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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, octubre 2021

Sefior (a)

WILLIAM SALCEDO CUAO

SUPERVISOR CONTRATO No. 2166912

Coordinador Académico

Centro de Logistica y promocion Ecoturistica del Magdalena

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual periodo octubre del afio 2021.
Referencia: Contrato No. 2166912 del afio 2021.

NANCY DE JESUS PINEDO DE MENDOZA, identificada con la cédula de ciudadania No. 36523428
de Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica Y promocion
Ecoturistica del Magdalena,en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de octubre.

Valor y forma de Pago:

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato subordinado
a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente manera:

Se fija como valor total del contrado la suma de CUARENTA Y DOS MILLONES CIENTO VEINTE
MIL PESOS M/CTE ($42.120.000). Esta suma sera pagada por el SENA al Contratista de la siguiente
manera: a) un (1) primer pago correspondiente al mes de enero de 2021, por valor de SETECIENTOS
OCHENTA MIL PESOS M/CTE. ($780.000). b) Diez (10) pagos iguales por los meses de Febrero a
Noviembre de 2021 por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($3.900.000)
cada uno. c¢) Un (1) dltimo pago correspondiente al mes de Diciembre de 2021, por valor de DOS
MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($2.340.000).

Plazo: Sera hasta el 18 de diciembre de 2021.

OBJETO: Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la formacion
profesional programada por el Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica Regional Magdalena
en los Programas de Formacion Titulada, Titulada Virtual, Complementaria y/o Complementaria
Virtual, en la especialidad de GESTION DOCUMENTAL.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
5 Realizar seguimiento a los Ante el actual Correo Misena.
aprendices en etapa productiva en confinamiento por el Celular.

su sitio de trabajo y seguimiento a la | Covid19, se hacen
bitacora virtual del aprendiz cuando | contactos telefénicos,
le sean asighados. sesiones virtuales y/o por
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correo electronico con las
empresas patrocinadoras y
con los aprendicesy asi
mismo la realizacién de los
seguimientos parciales y/o
finales de la etapa
productiva, de acuerdo a
asignacién hecha por el
lider de contrataciones, Sr.
Freddy Olivo.

6 Llevar control de las inasistencias de | Se informa a la Correo Sena.
los aprendices a la formacion, Coordinacién Académica
registrar en el aplicativo institucional | de las novedades x
las inasistencias y reportar a la inasistencias e
coordinacién académica las incumplimiento de
novedades para aplicacion del actividades, de aprendices
reglamento del aprendiz. de AA-2276338 de Plato.

8 Emitir los juicios de evaluacién con Se registran los juicios SofiaPlus.
base en la valoracion de las evaluativos de etapa
evidencias de aprendizaje y productiva de aprendices
registrarlas en los aplicativos de fichas AOA 1961766;
institucionales (administrativo y AA 2043895 - 2024712;
académico),maximo tres (3) dias N6émina y Prestaciones
después de alcanzado el resultado Sociales 2025654.-
de aprendizaje. 1978403; Contabilidad y

finanzas 1803824 .

11 Participar en los equipos, grupos, Reunidn virtual Bienestar Teams.
comités, proyectos y demas al aprendiz con Juan
instancias institucionales que lo Carlos Quifiones, octubre
requieran. 19.

13 Presentar el reporte de eventos en Reporte de eventos en Sofia Plus — Secop
SOFIA PLUS (Programacién con Sofia Plus, pago de Il - GF, GC.
visto bueno del coordinador seguridad social. Planilla
académico o misional) en los dias mensual de pago de
establecidos por el centro, al honorarios.
supervisor correspondiente y los
demas soportes requeridos para la
legalizacion del pago.

21 Rendir oportunamente los informes | Reporte mensual de Correo Sena.
requeridos sobre las acciones seguimientos a aprendices
encomendadas y los productos Técnicos en AA, AOA,
resultantes de procesos de NOmina y prestaciones
formacion profesional. sociales, Contabilidad y

Finanzas.
26 Atender oportunamente los Elaboracion y presentacién | Presentacion de

requerimientos que haga el
supervisor del contraro y presentar
informes mensuales de la ejecucion
del mismo.

del informe mensual de
ejecucion contractual del
periodo octubre 2021.

informe mensual en
Si Contratista..
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacibn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DELA LUGAR DE g
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del
informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados vy el
No. 9424876494 del mes de septiembre de 2021, de Aportes en Linea (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

NANCY DE JESUS PINEDO DE MENDOZA
Contratista
C.C. No. 36523428

Recibi a satisfaccion:

WILLIAM SALCEDO CUAO
Supervisor(a) Contrato 2166912 de 2021
Coordinador Académico
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EVIDENCIAS VIRTUALES — Octubre 2021

Correos a empresas patrocinadoras enviando formatos de seguimientos.

B Correo: Nancy Pinedo Campo - X

&« c & mail.google.com/mail/u/0/#inbox
Aplicaciones M Gmail B YouTube
M Gmail
~ Correo Vi
[J Recibides 1,569
% Destacados
(© Pospuestos
D Importantes
E> Enviados
[ Borradores 149

» B Categorias
B  curso ESCRITURA - Esm...
@ FPrioridad
B Seguimiento
B Varios
» Chatear 1

» Espacios

» Reunirse

2 Maps

Q, Buscarent

M Recibidos (1,569) - napica@mise X

B Mancy

@ Sena APE

M MiSena

& Nency Sena

yo
Jeison, ComuMag 2
Fredis Enrique Oliv.
Yeison Castellanos
ComuMag

Jeison Alberto Guet.
yo

yo, Linda 2
Johanna, yo 2
ismael amaya
ComuMag 2

ComuMag 2

x | & Nuevapestaiia x| +
0 Whatshpp
-_T,—: @ Activo ¥ @ €?3
1-50 de 5,513
GASES DEL CARIBE - Envio formato imiento aprendiz etapa productiva. - &
Invitacién a la realizacion de los Exa Médi ionales vigenci.. &

RE: ASIGNAR INSTRUCTOR DE SEGIMIENTO - Buenas tardes aprendiz Salce...
Cursos Complementarios Virtuales mes de Octubre - SABER T&T - Cordial S

contra el COVID-19 en los Centros de Form.. &

da jornada de
VACUNATON- HOY!!I Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica - Buen d.. &
BIOGER- Envio firmades seguimiento parcial y final etapa productiva. - Bue.. &

Incumplimiento plan de mejoramiento. - - -D

-—-- Forwarded message —

Disefios Curriculares - Organizacion de Archivos de Gestion - Gracias Johan.. &
ADJUNTO SEGUIMIENTO # 2 Y 3 APRENDIZ ISMAEL AMAYA - Buenos Dias (=)
Gran brigada de vacunacién contra el COVID-19 en los Centros de Formacién &

ado especial eres til - Nuestra Enti._ &

= T )

iNuestra Entidad rinde cuentas y el

W = X

®» ax @ :

Lista de lectura

W Q

> B

10 oct.

9 oct.

7 oct.
6 oct.
6 oct

6 oct.

B4 Correo: Nancy Pinedo Campo - ¢ X M Recibidos (1,569) - napica@mis= X @ Sena APE X | @& Nuevapestaria x| +
& C @& mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox
plicaciones M Gmail @ YouTube @¥ Maps [ Nancy M MiSena [§ MancySena @) Whatshpp
= M Gmail Q_  Buscar en todas las conversaciones 3= @ Activo ¥ @ 533
~ Correo Z O- ¢ -50 de 5,513
3 Recibidos 1,569 yo BBVA- Envio formato paz y salve y listado requisitos. - Buenas tardes Yasiri.. &
¥ Destacados
yo BBVA- Envio formato final etapa p .-Buenas tardes d.. &
@© Pospuestos
yo, Laboratorio 2 LAB. GENES - Envio firmado seguimiento parcial etapa productiva. - Buena (=]
D Importantes
B> Enviados Laboratorio Genes S Formato evaluacién Elifeled Cantillo - Buenos dias sefiora Nancy, adjunto for.. &
[ Borradores 149 ComuMag Encuesta de Servicios TIC 2021 - Muy buenos dias, cordial saludo Desde SE.. &
» B Categorias .
yo INVERS. CAMPO LOPEZ LTDA.- Envio formato seguimiento final. - Buenos d.. &
B curso ESCRITURA - Esm
ComuMag 3 Se ap nuestras Audiencias Publicas de Rendicién de Cuentas SENA - &
@ Frioridad

@ Seguimiento

B Varios

Chatear 1

Espacios

Reunirse

Yeison Castellanos
yo
Daniela, yo 4

yo, Mail, Daniela &

Curso de CONTABILIZACION DE OPERACIONES DE LA EMPRESA 220 horas
AGRICOLA MARGARITA-Envio firmado seguimiento final etapa productiva. - | &
Documento de certificacion - profe nanci y no podria firmarme el pdf quele .. &

Seguimiento finalizacién etapa productiva. - Daniela Echeverria El lun, 11 de (=]

v = x

e ax @ :

Lista de lectura

o

? o}

12 oct.

¥ e srase

12 oct.

12 oct. @

12 oct
o

12 oct
12 oct.
11 oct.
11 oet.
11 oct.
11 oct

11 oct




e Correo a Coordinacidon Académica — Incumplimiento P.M. Linda Arregocés -13 oct.2021
e Correos a empresas patrocinadoras enviando formato de seguimiento.

B Correo: Nancy Pinedo Campo - ¢ X M Recibidos (1,569) - napica@mis= X @ Sena APE x | & Nuevapestaiia x| + W = X
<« C & mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox ® @ m H
t Aplicaciones M Gmail @B YouTube B¥ Maps (@ Mancy M MiSena [ NencySena €0 Whatshpp Lista de lectura

"

3= @ Activo ¥ ® @& m L o o

= M Gmalil Q B

~ Correo 7 Oo- ¢ : 1-50 de 5,513 > B
[J Recibides 1,569
yo SOCOL-Envio firmado seguimiento inicial etapa productiva. - Buenas tardes.. & 13 oct.
¥¢ Destacados
® Pospuestos Fredis Enrique Oliv. RE: Asignacién de instructor - Profe Nancy Pinedo buenos dias, le asigno se 13 oct
D Importantes yo Incumplimiento P.M.-Comité Evaluacion. - Buenos dias William: Ante el incu.. @& 13 oct.
B> Enviados yo, Socol 2 SOCOL-Envio formato seguimiento inicial etapa productiva. - Buenos dias A (=] 13 oct e
[ Borradores 149
Jeisan Alberto Guet. Hoy!ll Pausas Activas- Cronograma de pausas activas mes de Octubre del 13 oct.
» B Categorias
i m istica- Exa édi - s 3
B curso ESCRITURA - Esm.. Jeison Alberto Guet. HOY!! Centro de Logistica- Examenes Médicos Laborales - Cordial saludo a 13 oct +
@ Prioridad yo HOTEL COSTA AZUL-Envio formato seguimiento parcial etapa productiva. -8 & 12 oct.
B Seguimiento yo SENA- Envio formato seguimiento final y otros documentos. - Buenas tarde.. & 12 oct.
B Varios
» Chatear 1 yo SENA-Envio formato seguimiento parcial etapa productiva. - Buenas tardes (=] 12 oct.
. yo BANCOLOMBIA-Envio formato seguimiento final y otros... - Buenas tardes =] 12 oct.
» Espacios
. yo GASA-Envio formato seguimiento etapa productiva. - Buenas tardes Veréni.. & 12 oct. >
» Reunirse

Leidy Molin... & f Duvén Wilc... Juan Carlos Qui..

Karen Yuliet... & Sandri Aran... &

= N ... martes, 20/04
2 “\"sebastian cacua (Invita... v 1 2 © S e & - =




Microsoft Teams

Maria Alexa... & Leidy Molin.

Linda Sulba... Sindi Ruiz ...

(2

+1

Duvén Wilc... &

Microsoft Teams
0

Silenciar (Ctrl + Mayis + M)

o0

Marfa Alexa... &

i
Linda Sulbaran Molina (Invitado) &

= S Z e 3
Danna Sandy Sayas Molina (Invitado) & 7 N LUIS BOLA...
O




