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INCLUSION Y CERTIFICACION PAA - SECRETARIA GENERAL

Almacen funza-cundinamarca.gov.co <a|rhacen@funza-cundinamarca.gov.co> 22 de septiembre de 2021, 10:30
Para: secretariageneral secretariageneral <secretariageneral@funza-cundinamarca.gov.co>

Buenas dia.

Se carga la actividad al SECOP II a esperd de la aprobacion por parte de la secretaria general y la OAL.
Cordialmente;

John Alejandro Aldana Flores

Jefe Oficina Recursos Fisicos.

Carrera 12 No. 17a - 80 Funza - Barrio Villa Adriana
Codigo Postal: 250020

Tel: (571) 8269900
e-mail aimacen@funza-cundinamarca.gov.co

CONFIDENCIAL .

|
La infarmacion contenida en este mensaje es confidencial y solo puede ser utilizada por la persona u organizacion a
la cual esta dirigido. Si usted no es el destinatario autorizado, cualquier retencién, difusién, distribucidn o copia de
este mensaje esta prohibida. Si recibio este mensaje por error por favor reenvielo al remitente y bérrefo
inmediatamente,
POLITICA AHORRO DE PAPEL
No imprimir este correo de no ser estrictamente necesario.

CONFIDENTIALITY NOTICE:
The contents of this email message and any attachments are intended solely for the addressee(s) and may contain
confidential and/or privileged information and may be legally protected from disclosure.

If you are not the intended recipient of this message or their agent, or if this message has been addressed to you in
error, please immediately alert the sender by reply email and then delete this message and any attachments.

If you are not the intended recipient, you are hereby notified that any use, dissemination, copying, or storage of this
message or its attachments is strictly prohibited.

[El texto citado asté oculto)
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PRESTACION DE éERVIClOS PROFESIONALES PARA LA REVISION DE ESCRITURAS, ESTRUCTURACION Y ACTUALIZACION DE LOS
CONTRATOS DE COMODATOQ DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE LA ADMINISTRACIGN MUNICIPAL

VALOR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

LETRAS

OCHO MILLONES CUATROCIENTOS ONCE MIL CIEN PESOS MONEDA CORRIENTE

NUMEROS $

8.411.100

J;%it_sr Juio..

Proyecté:

DANIEL FELIPE BERNAL MONTEALEGRE

ALCALDE

DIEGO ERNESTO GUEVARA FORERO

SECRETARIO GENERAL

o —— b e et

FECHA:

FIRMA;

RECIBIDO DE 41\_3@??%%%81%&:{ W
E_";;%M,.___J

y

rs ll-'f
! 4

rull

5

Hao:

Hspacio para uso exclusivo de la Secrefania de Hadenda

Recibi:

[EPpu—

———

)

SECRETARIA DE HACIENDA
A T




ALCALDIA DE FUNZA Cédigo: DIS-2021001450

Versién: 1.0

| Nit:899593433-6 GESTION DE RECURSQOS FINANCIEROS Pagina: 1 de 1

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL DIS-2021001450

lunes, 27 de septiembre de 2021
AREA DE PRESUPUESTO

CERTIFICA:

Que una vez revisado el ibre de control de presupuesto correspondiente a la vigencia fiscal del afio 2021 se enconird que existe disponibilidad
presupuestal para cubrir el siguiente gasto:

OBJETO | - o

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA REVISION DE ESCRITURAS, ESTRUCTURACION Y -

ACTUALIZACION DE LOS CONTRATOS DE COMODATG DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE LA ADMINISTRAGION
MUNICIPAL.

CODIGO - NOMBRE . VALOR
"NIDAD EJEC: 1 Administracion centrai - -
«Co 82189 (tros servicios juridiéos n.cp. T
2.1.2.02.02.008.1.82199.510 Senvicios prestados a las empresas y servicios de produccion - FUENTE: 51601-RB.RP -~ 8,411,100.00:
017/ LIBRE DESTINACION ' S

TOTALCDP 8,411,100.00: /
SON: | OCHO MILLONES CUATROCIENTOS ONCE MIL CIEN PESOS MC. '

SOLICITANTE

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL
RESPONSABLE: GUEVARA FORERD DIEGO ERNESTO
CARGO: ISECRETARIA GENERAL

pgsupuess“b

Eiabore  katenneg
Modificd:

ARIA DE HACIENDA



ALCALDIA | SOLICITUD DE CERTIFICACION DE INEXISTENCIA O INSUFICIENGIA DE , 7
DE FUNZA PERSONAL DE PLANTA FONEA e
- INFORMACION BASICA
Im DEL SECRETARIO QUE EMITE LA SOLICTTUD: DIEGO ERNESTO GUEVARA FORERD .
ISECRFIAR‘A QUE PRESENTA LA NECESIDAD: . SECRETARIA GENERAL
DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL PERSONAL: SECRETARIA GENERAL N M
NECESIDAD N 1 -
ORIETO DEL COMTRATO:
i PROYECTO DEL BANCO OFf PROYECTOS: TIPO DE RECURSO: s - =
GTRO CuaL?
ACTIVIDADES A DESARROLLAR

'LSurscribie de forma conjunta con ef supervisor designado el acta de Inkio del contrato, -
2Realira Ly revisién y orpanizackin de s escrituras de los bienes lnmuebies propiedad del munkipio que reposan en 3 oficina de recursos fisloos.

3.Realitar una bave de datos que contenga toda 13 InformadiGn de ko bienes & L tedad del municiph -

4.Reakrar el excineo de los documentos para generar un archivo dighl de hos saportes de los blenes Inmuebles propiedad del municipio. "

5.506ciar 3 los diferentes entes de orden nacional y municinal toy docymentos que hagan frita o gue se dehan actualizer dentro del archivo da los & de ko blenes | ties propledad del municipio. !
S.Remhsdidmd:l:slunusdeAeddncummd,thmlmaﬂmuLHHadermﬂqurmumdmd.mmlem%vmdes.mahvmtesdwntrﬂtudmmmotuwCUNDEmm’Es._
(CONCEIO MUNICIPAL y CENTRO CULTURAL BACATA y demds tercerts vinculados & s sdmir dén maunicipal con respecto s los . para sy re 6n.

7.Etybarar los estudios prevics para a entrega o actualiraciin de ks comoditos de ks bienes inmuebles del mundclpio de Funza y adel lors trémit di pana su dicacidn ante h ofidna juridica,

15.Cumplér con ko estipidado en el protocolo de bioseguridad italdecida por k Alcaldia de Funza para ef desarrollo de las funciones, cuando estas requieran b asistencia prcsmd:!eddesplmnﬁ:mnenelnmi:bhwﬁdmde
prevents b propagacidn del COVID-19. .
o cumots con s demss inherentes # b ngturatera del contrato, !

g
PEAFIL REQUERIDO

FORMACYOM ACADEMICA
Ve LT TR0 O LA EXPEFIENCH N IETEY)
AREA DTL CONOCIMIENTO ] NOCLEO BASICO DEL CONOCIMIENTO :

[eesoa pravsvm B

lmsmmm

IMH.LER

TECHICA

TECHOLOGICA,

PROFESIONAL Clencias Socistes y Humanas Derecho Y Afines Ttactousde De D 8 12 meses

PROFESIONAL ESPECIALIZADO EN: -

PROFESIONAL COM MAESTRIA O MBA ER' .

COM DOCTORADO / PHU EM:

SI REQUIERE EXPERIENCLA LABORAL RELACIONADA O ESPECIFICA RELACIONE EN

QUE AREAS: Revisién documenta! y estudios para contratacién, ' +

i

CERTIFICACION

Yo, Diego Emesto Guevara Forero en mi calidad de Jefe de la
Secaretarfa General ; cartifico que no es posible atender Ia necesidad del servida con

o persomal de phanta asignade en la actualidad 3 la mencionada dependencia, v que ef ejercicio de las actividades v obligadiones a contratar no es de cardcter permnanenta,

De esta manera solicto a la_Seaetaria de General, 1a expedicidn de la certificacign de Insuficlendia de Personal de Pianta.

| —
@ Secretario y/0 Jofe e oficing e

T donmento debe radicerio #n erighosl en b 1] dely 2l com feche de diciim no superice 8 30 dies. colencerio.
o doowments no s modificadn ol &6 il &0 Sy

El presente o debe dily iarse de conf dad con la tabla de perfiles y honorarios extabiacids an & Municiplo da Funza « et Decreta Municipal Na. 008 de 2021 |

Y
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ALCALDIA
DE FUNZA
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LA OFICINA DE GESTION DE TALENTO HUMANO DE LA ALCALDIA
DE FUNZA CUNDINAMARCA

CERTIFICA:

Que revisada la planta de personal de la Alcaldia Municipal, se constatd gue
no existe personal idéneo y/o suficiente con el perfil solicitado para el
desempeno del objeto confractual  "PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA LA REVISION DE ESCRITURAS, ESTRUCTURACION Y
ACTUALIZACION DE LOS CONTRATOS DE COMODATO DE LOS BIENES MUEBLES
E INMUEBLES DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL”

contactenos@funza-cundinamarca.gov.co - www.funza-cundinamarca.gov.co

Se expide en Funza, Cundinamarca a los veintiocho {28) dias del mes de
septiembre de dos mil veintiuno {2021).

A FLOREZ CHAVERRA
rofesional Universitario
Talento Humano

ANA

155 45009

ST.CER753753

Y

NOMBRE DEL FUNCIONARIO CARGO FIRMA FECHA
Aprobé ANA MILENA FLOREZ CH. PROFESICNAL UNIVERSITARIO _4 28/09/2021 CO-SC-CER118470
T 1 CO-ST-CER753T53
Elabord ANA CAMILA RODRIGUEZ E. ASISTENTE ADMINISTRATIVO ( E 28/09/2027 €O SA-GERTEA750
C.P. 250020/ Dir. Carrera 14 No. 13-05 Funza 03-FR-18@ VER.09 2020-07-30

Tel. +57{1) 82340 70 /82340 77 /823 40 72 / 823 40 73 Fax. +57(1) 825 76 20 Funza - Cundinamanca
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Bl presente estudio y andlisis, se elabora en cumplimiento de los Principios que rigen la Contratacion Estatal y en
vitud de 1o establecido en artfculo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto Unico Reglamentaric 1082 de 2015; el cual se
desarrolld en los siguientes términos:

DATOS GENERALES
Fecha de emisién del estudio: Sepltiembre de 2021
Secretaria que elabora el estudio: | Secretada General
Cbieto de la contratacién: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA REVISION DE

ESCRITURAS, ESTRUCTURACION Y ACTUALIZACION DE LOS CONTRATOS DE
COMODATO DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE LA ADMINSITRACION
MUNICIPAL

1. LA DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

Dentro de las facultades del alcalde del Municipio de Funza estd la de contratar la adquisicién de los diferentes
bienes y servicios requeridos para el normal funcionamiento de la Entidad en cumplimiento de su misidn
Conslitucional establecida en el arliculo 315 que establece como afribuciones de este, dirigir la accidn
administrativa del municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacién de los servicios a su
cargo; aspectos retomados en el literal d, numerales 1 y 5 del articulo 91 de la ley 1346 de 1994, modificado por
el articulo 29 de Ia ley 1551 de 2012, que establece la funcidén de dirigir Ia accién administrativa del municipio;
asegurar el cumplimiento de las funciones y de ta presiacion de los servicios @ su cargo; ordenar los gastos v
celebrar los contratos y convenios municipales de acuerdo con el plan de desarrollo econdmico, social y con el
presupuesto, observando las normas juridicas aplicables.

Que de igual modo el municipio debe reglamentar y manejar de manera diligente, responsable, eficiente y
eficaz los procesos de contratacion a fin de garantizar los principios de celeridad y oportunidad, méximo en lo |
que se refiere ol cumplimiento del plan de desarollo “Funza, Ciudad Lider 2020-2023"

~

Por ofro lado, de conformidad con lo establecido en el arficulo 1 del Acuerdo No. 020 del 21 de diciembre de
2017, la organizacién interma de la Alcaldio de Funza comesponde a la siguiente:

Despacho del alcalde.

Oficina de conirol intermno.

Oficina Asesorg Juridica.

Secreiaria de gobierno.

Secretaria de educacion.

Secretaria de salud.

Secretaria de mujer y juventud.

Secretaria de desamollo social.

Secretara de infraestructura.

Secretaria de movilidad.

Secretaria de desarrollo econdmico y competitividad.
10. Secretaria de planeacién y ordenamiento.
11, Secretaria de hacienda.

12 Secretaria general.

13. Organos de asesoria y planeacion.

B -

W@ N EWN ==

La secretaria general como dependencia de apoyo debe dirigir y administrar eficientemente el recurso
humano, de informacion, de bienes y servicios necesarios para el desarollo de las actividades de la alcaldia
municipal, facilitando asi el cumplimiento de la misién institucional.

En ese orden de ideos, y de conformidod con lo establecido en el articulo 08 del Acuerdo No. 020 del 21 de-
diciembre de 2017, son funciones de la secretaria de general las siguientes:

1. Dirigir y coordinar las politicas, programas y proyectos para mejeorar la funcidn administrativa y publico de
la Alcaldia.

2. Dirgir e implementar las politicas y esirategias en materia del talento humano para el desarrcllo de los
progromas de bienestar social, sistema general de salud y seguridad det trabgjo, administracion del
personal, seleccién, vinculacién, capacitacién e incentivos de conformidad con las normas vigentes
sobre la materia

3. Garantizar la adminisiracién y mantenimiento de bienes muebles e inmuebles del Municipio de |
conformidad con los procedimientos y normatividad vigente, que permita la efectiva prestaciéon de los
servicios por parte de lag Alcaldia.

4. Organizar y coordinar la adecuada prestacién de los servicios generales para ef comecto funcionamienio
de la Alcaldia.

5. Dirigir los procedimientos para la adquisicidn de bienes y servicios en coordinacién con las demds
dependencias de la Alcaldia de conformidad con la normatividad vigente.

4. Dirigir los servicios del registro, clasificacién, distiibucién, irdmite, archivo y conservacién de la

CP 250020 / Dr. Caoirera 14 No. 1305 Funza
Tel: 8234070 J 8234071/ 8234072/ 8234073 Fax: 82574620
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documentacién y comespondencia de la Alcaldio que permita garantizar la memoria institucional de
conformidad con las disposiciones legales vigentes sobre la materia.

7. Dirigir los servicios del registro, clasificacion, distribucién, irémite, archive y conservacion de la
documentacién y comespondencia de la Alcaldia que permita garaniizar la memoria institucional de
conformidad con Ias disposiciones legales vigentes sobre la materia.

8. Orgaonizor la prestacién y mantenimiento del servicio informdtico y la conectividad con el fin de que se
garantice la ejecucién de ias funciones de la Alcaldia y la proteccidn de la informacién.

9. Direccionar el control disciplinario en la Alcaldia conociendo en primera instancia los procesos -
instaurados contra los servidores y ex servidores de 1a Alcaldia de Funza.

10. Direccionar o efectuar las investigaciones y estudios en materia de plaonta de personal, estructura,
manual especifico de funciones y competencias laborales y demds que se requieran de conformidad
con la politica y normas de la funcién administrativa y publica.

11. Las demds que le asigne la Ley o que comesponda a la naturaleza de ia dependencia.

Que la Administracién de recursos fisicos es aquells parie de la administracion en su sentido Global, gue se
encarga de estudiar la adguisicion, manejo, control y seguimiento de los recursos materiales que se utilizan en
cualquier tipo de entidad puiblica para el desarrollo del proceso productivoe de bienes o servicios, A su vez,
como herramienta de gestion, provee instrumentos Utiles para realizar una buena planeacién de la adquisicién
de bienes, un cormrecto ingreso, una apropiada salida y una éptima gesfidn de los mismos en la organizacién.

Dadas las anteriores funciones, la secretaria a fravés de la oficina de recursos fisicos de la Alcaldia Municipal |
administra la fotalidod de los bienes muebles e inmuebles del municipio por o que se requiere verificar y/

actualizar la documentacién comespondiente a las escrituras de los inmuebles y adicional a eflo actualizar,
renovar los contratos de comodato con que cuenta la Gdministracién.

Que es por ello que es necesario la actualizacidn y seguimiento de inventarios lo cual comesponde a todas
aquellds actividades y acciones que se reaficen para mantener actualizados los distintos tipos de inventarios de
o administracién municipal y para de ese modo asegurarse que 1os registros en la dependencia de recursos
fisicos y en contabilidad sean los comrectos y que comespondan con la realidad.

Que la evaluocion de la gestién de los recursos fisicos son el conjunto de actividades que se realizan para
monitorear permanentemente el uso de los bienes, evaluar las nuevas necesidades y tomar decisiones de ajusie
cuando sean necesarias. En esle proceso se establecen también las responsabilidades y compromisos que
deben atender las personas encargadas del manejo de los bienes.

A la fecha la Alcaldia de Funza cuenta con 172 predios propledad del Municipio, de los cuales la
documentacién estd a carge de la oficing de recursos fisicos adscrita a la Secretaria General , asi mismo
algunos de eslos predios se encuentran en calidad de comodato con las juntas de accién comenat y otras
entidades por 1o que se hace necesario actudlizar esta informacién, para que la alcaldia en calidad de
comoedante tenga los documentos al dig, conozea el estade actual del comodatos, vigencia y renovacion.,

Que por lo anteriormente expuesto se hace necesario, reglizar la contratacion por prestacién de servicios

profesionaies de un abogado, para que redlice el control documental de las escriluras v comodato, |

adelantando el proceso de identificacién de todos los bienes muebles e inmuebles bajo esta figura y se redlice
la actualizacion de los documentacién y se tramite lo comespondiente ante la oficina asesora juridica como
estudios previos y demdas.

Que la necesidad de este servicio es apremiante foda vez que dentro de lo planta de personal de lo|
administracién municipal no se cuenta con personal suficiente e idéneoc que pueda desarrollar estas funciones,
tal y como consta en cerificado emitido por la oficina de talento humane de la entidad.

Una vez revisado el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad aprobada para la vigencia 2021, y publicade eny
el Sistema Elecirénico para la Contratacién Pdblica "SECOP", se puede verificar que el servicio que se pretende
contralar, se encuentra incluido en el mismo.

e

2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE
BIENES Y SERVICIOS.

2.1 OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA REVISION DE ESCRITURAS, ESTRUCTURACION Y
ACTUALIZACION DE LOS CONIRATOS DE COMODATO DE LOS BIENES MUEBLES € INMUEBLES DE LA
ADMINSITRACION MUNICIPAL

2.2 CODIGO DEL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

Cédigo Denominacién
80111620 Servicios temporales de recursos humanos =

2.3 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.3.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista se obligard para con el Municipio, en relacion directa con

CP 250020 / Dir. Carrera 14 No. 13-05 Funza
Tel: 8234070 ] 8234071/ 8234072/ 8234073 Fax: 82574620
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el objeto del contrato, a lo siguiente:

A}

1.
2,

3.

9.

B) OBLUGACIONES GENERALES:

1.

10.

11.

12

2.3.2 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: El Municipio se obliga para con e contratista a lo siguiente:

1.
2.

3.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Suscribir de forma conjunta con el supervisor designado el acta de inicio del contfrato. +

Redlizar la revisidn y organizacién de las escrifuras de ios bienes inmuebles propiedad del municipio que
reposan en la oficing de recursos fisicos.

Realizar una base de datos que contenga toda la informacion de los bienes inmuebles propiedad del
municipio

Redlizar el escaneo de los documentos para generar un archivo digital de los soportes de los blenes
inmuebles propiedad del municipic.

Solicitar a los diferentes entes de orden nacional y municipal los documentos que hagan falta o que se
deban actudlizar dentro del archivo de los documentos de los bienes inmuebles propiedad del [
municipia.

Realizar la solicitud a las Juntas de Accién Comunal, Fuerza Pdblica [Policia Nacional, Policia de Transito,
Ejercitco Nacional, Defensa Civil, Juzgados Civiles y Penales, Fiscalia y entes descentralizados como
EMAAF, CUNDEPORTES, CONCEJO MUNICIPAL y CENTRO CULTURAL BACATA y demds tercerod
vinculados a la administracién municipal con respecto a los comodatos para su respectiva
actuglizacién.

Haborar los estudios previos para ia enfrega o actualizacién de los comodatos de los bienes inmuebles
del municipic de Funza y adelantar ios trédmites comespondientes para su radicacion ante la oflcmc(
juridica.

Cumplir con lo estipulado en el protocelo de bioseguridad establecido por la Alcaldia de Funza para el _
desarrollo de las funciones, cuando estas requieran la asistencia presencial o el desplozamiento en el
municipio, con el fin de prevenir la propagacién del COVID-19,

Cumplir con las demds obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato.

Responder por cualquier fipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la que
coadyuve el personal, los subcontratistas o un tercero contra el Municipio, por causa o con ocasién del |
contrato.

Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demds trabajos que se le soliciten en desarrolio del’
contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en ias distintas etapas contractuales, evitando dilaciones ¥
entrabamientos.

Cumplir con la totalidad de los dlcances descritos en el contrato, sus anexos y demds soportes que lg
anteceden, los cuales hacen parte integral del contrato. |
No acceder ¢ peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de hacer v omitir”]
algin hecha.

Mantener la reserva profesional sobre la informacién que le sea suministrada para el desamollo del
objeto del contrato.~

Informar oportunamente al Municipio sobre eventualidad que pueda surgir y que implique retraso en el
desarrollo del contrato.

Acatar las instrucciones, sugerencias, observaclones y orientaciones escritas por el Supervisor del
coniraio y el Municipio de Funza. -

Suscribir a tiempo las actas requeridas per parte del Municipio {supervnsor y/o interventor) como
constancios de la ejecucion del contrato.

Presentar las cuentas de cobro del valor del confrato, anexando todos sus soportes y documentos
necesarios para ello, dentro de |os plazos convenidos.

Acreditar sus pagoes de $8i como cotizante independiente y cuando fuere el caso, se obliga a ofiliar a
los terceros que emplee para la ejecucion del contrato a una entidad promotora de salud, de manera
tal que se garantice la coberiura de los diferentes riesgos vy en especial de accidentes de trabajo
{Decreto 1295 de 1994), vy a aplicar en forma estricta los confroles y obligaciones gue e competen, de
acuerdo con lo establecido en la ley 789 de 2002, el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 v el decreto 1703
de 2002 y demds normas concerdantes o complementarias, en materia de aportes a seguridad social, y
pago de parafiscales, vigentes a la fecha de presentacién de la oferta y durante la vigencia del
contrato.

Las demads que por ley o contrato le corespondan.

Pagar el valor def contrate en ia cantidad, forma y oportunidades pactadas.

Brindar la colaboracién y proporcionar ka informacion y/o documentacién que sea necesaria para el
adecuado cumplimiento del contrato

Resolver las peticiones y consultas que le haga el contrafista dentro de los términos legales. 7

Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de &l forman
parte.

CP 250020 / Dir. Carrera 14 No. 13-05 Funza
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2.4 7IPO DE CONTRATO: Contrato de prestacion de servicios profesionales.

2.5 LUGAR DE ESECUCION DEL CONTRATO: MUNICIPIO DE FUNZA - Secretaric General / Oficina de Recursos
Fisicos.

2.5 SUPERVISOR DEL CONTRATO: Secretaria General.

3. REQUISITOS DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

Requisitos de estudio Requisttos de Experiencia

Profesional en derecho Vi Experienciarelacionada de 0 g 12 meses -~

4. EL PLAZO DE EJECUCION, VALOR Y FORMA DE PAGC DEL CONTRATO

4.1 PLAZO DE EJECUCION: Dos {02) meses y veinte (20} dias contados a partir de ¢ suscripeidn del acta de -
inicio, sin exceder el 30 de diciembre de 2021.

4.2 VALOR DEL CONTRATO: SIETE MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS
PESOS M/CTE ($7.466.664)

El valor del contrato se encuentra justificado en el andlisis del sector, teniendo en cuenta la tabla de
perfiles y honorarios del sector central dei municipio de Funza.

4.3 FORMA DE PAGO: Dos (02) pagos mensuales, vencides, iguales y sucesivos, cada uno por la suma de
DOS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.800.000.00) vy un Ullime poge por valor de UN
MILLON OCHOCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($1 866.666.00) ) en

propaorcién a los dias ejecutados hasta el 30 de diciembre de 2021. Dichos pagos se realizardn previo el
lleno de los siguientes requisitos:

Presentacién de informe de actividades y/o de ejecucion del contfrato

Acreditacién de pagos de seguridad social integral y parafiscales cuando comesponda »

Cerlificacidn de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato -

Presentacidn de Factura cuando camesponda. -

Para la realizacién del pago final se deberd contar con el acta de terminacién debidamente suscrita,

b=

El confratista deberd pagar kas deducciones que por disposicién legal o reglameniaria el Municipio practique,
inclvidos ademdas los gastos, costos y contribuciones a que haya lugar tales como:

ESTAMPILLA BASE GRAVASBLE TARIFA
Estampiita pro-cultura $18.666.666.00 Exénto
Estampilla pro-deporte $18.666.666,00 Exento 1
Estampilla bienestar adulio mayor $18.664.666.00 2% {

Estas estampillas se liquidan antes de IVA.

§. EL CERTIRCADOC DEL DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

5.1 NUMERO Y FECHA DEL CDP: 2021001450 (27/0%/2021)7

5.2 NOMBRE DEL RUBRO Y FUENTE: 2.1.2.02.02.008.1.82199 Servicios prestados a las empresas y servicios de -
produccién. Fuente: 51001- R-B RP Libre destinacién -~

5.3 VALOR TOTAL DEL CDP: QCHO MILLONES CUATROCIENTOS ONCE MIL CIEN PESOS M/CTE ($8.411.100.00) d

5.4 MATRIZ DE RIESGOS: Este andlisis s& hace con el fin de exponerles a los oferentes [a tipificacién, estimacion,
asignactén, impacto y fratamienio de los riesgos en la contratacion; se desarolla de conformidad con el
arficulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015 y el Manual para la identificacion del
Riesgo en los procesos de Contratacién emitido por Colombia Compra Eficiente.
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GENERAL GENERAL GENERAL general
Irdemeo intermo interne extermo
Ejecucion Ejecucion Ejecucién elecucién
Operative Operaiive Regulatoric operacional

Eventudidades genas o los parfes que impiden el
accese del centratsia o los instaaclones y el avance
de actividades {paros, factores cimdticos, hueigas)

Factores de salud que generen incapacidad
médica por un fiempo mayor a 5 dias
catendanc consecutivos

Expedicidn de nomas o lineamientos que
cambien los condiciones pactadas en el
contrato

Pese o lo cdopcidn e Implementacion de profocolos de bicseguridad,
durante lo ejecucidn del contralo se presenten ceontagios de clgun o

algunes miembros det equipe de trabagjo

3T OAVHDILNI
VviNILSIS

=
S
<

VIQTVOTV

Afecta la ejecucién oportunc de las chfigaciones del
contrato conforme los objetivos establecidos poria
secretarfa General

Afecta el cumplimiento de las metas de [a
secretaria ‘para el desarrolio, de las
actividades propics del presente objeto

Puede lleger a afectar las obligaciones
contracfuates

Suspension inmediata det contrate

contractual
2 2 2 3
2 2 2 3
4 4 4 [
8djo Bcjo Bajc Alto
Confratista - Municipio Contretista Enfidad Confratista / Entidad

Suspensidn o terminacidn anticipade del contrato

suspensién o cesidn o ierminacidn anticipada

Modificacion del contrato para gjusiario a
las mormas, Terminacién anficipada

Redlizacién de pruebas a todos los miembros del equipe / Nolificacién
ARL y EPS / seguimiento o cumplmiento dei protocolo desde fa
suserfpeidn del acta de inicio haste ks terminacion del controto

NOIISID V1 ¥ OA0dV
30 A STIYNOISIF0Ud SOIDIANIS 3Q
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SOIAINd SOIQNIST
NOIDVIVEINOD NI NQNSID 0SID0NJ

-
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NOIDVISINd ViV VIOINIQ

1 H 1 3

1 H 1 2

2 2 2 5
Bajo Bajc Bajo Medio

No No No K

Superviser del contrate

Supervisor del contrato

Supervisor del contfrato

Contratista / Supenvisor / Inferventor (silo hay}

Inmediate a io ocurencia

Informe del contratista sobre fa Incapacidad /
verfficacion de aclividades por parte del
SUNEnViser

Tres (03) cfas hébiles después de la enirade
da vigencia de ta nuava nofma

Una vez se delecte el confaglo de una persona

%pﬂpnga

Suscripcidn acle de reinicio o gel acta de terminacién
del conirato

Suscripcion acta de reinicio o suscripcidn de la
cesidn del contrato o del acia de terminacién
del comtrate

A lo suscripcidn del modificaterio ¢ acla de
terminaclén onticipada

Hasta que se realicen las pruebas y se cuente con los resultados

Verificacion por parte del supenvisor del porcentaje v
avance de gjecucién contractual y cumplimiento de
metcs intemas

Seguimiento al desarrollo de actividades del
contraiista por parte del supervisor, infarmes
y/o cormunicaciones del contratisia

Seguimiente alos cambiles nomativos

Fecha reporte de i fecho en gque se conozca un caso sespecheso o
comprobacio / Entrega de los resuttados de las pruebas

Semangimente

Ssmancimente

Mensuaimenie

Oiario desde e! reporte de ka facha del caso y hasta la terminacldn del contrato
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GENERAL ESPECIFICO ESPECIFICO
Intemo Interno intermo
Eecucion Ejscucién Eecucion
Operafivo Operacional Cperacional

Contagio de Covid 19 durante ia ejecucién de
tas actividades reladioradas con el contrato.

Perdida de informacién, documentos o expedientes entregados

Dafios en los equipos asignados pard el desarollo de sus funciones

3d CAVHO3ALNI
YW3LSIS

S
S
S

VIAQIVIOIV

Afecta el cumpimiento de las metas de lo
secretario General

Afecta la ejecucion del contrato refrasq ef desarrelie de las actividades del contrate

Alecta i oportuna gjecucién de los actividades

4 2 3
3 2 1 .
7 4 4
Alto bajo bajo
Conlratista - Municipio contratista Contfratista /Enfidad

Suspension o terminacién anficipada del conirato

Lievar control de los documentos flsicos que fe son entregados, redlizar un back up de los documentios
escaneados, solicitar lo reconsiruceidn de fos documentos escaneados, solicitar ks reconstruccion de los
documentas y/o procese que asl lo requieran entregando ef informe camespondente ol supendser del contrato.

Bl contratista deberd hacer uso de sus implementos para el
desarrolio de ias obligaciones a su carge/Rediizer ki sustitucién de
los equipos averiados
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3 2 !
¥ 1 1
2 3 2
Bajo Bajo Bajc
No §i S
Supervisor del contrcio contratista Contratisic/Entidod

inmedialo ala ocumencia

Desde lo suscripcién dal acta de inicic

A la ocumencia del hecho

Wmms

Suscripcion acta de reinicio o del acta de
tamalnacicn cdel controde

Hasta ia teminacién del contrato

| dia

Verificacidn por parte det supervisor del
funcionamiento de ias IEQ, informes de los
rectores o del contratisia

Contrel escrito del préstamo de los documentos en flsico, redlizacidn de back up de os documentos que
escanee

Revisionss periédicas a los equipos

Samaonalmenfe

Semanalmente

Mensuatmente
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4. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Teniendo en cuanta la moddlidad de contratacion, el objeto det contrato, plazo de ejecucién y valor de este,
De conformidad con lo consagrado en el arffculo 2.2.1.2.1 4.5 del Decreto Unico Reglamentario No 1082 de
2015, no se exige garantia para el conirato resultante del presente proceso de contratacién directa.

Y teniendo en cuenta que la ejecucidn confractual de este proceso se llevard a cabo de manera continua y
directa donde la interaccién serd diaria con e contratista, donde se verificard en su momento que el contratista
esté cumpliendo con sus obligaciones contractuales, que el servicio se preste con la calidad minima exigida
para este tipo de servicios, que se cumpla oportunamente con sus aportes a seguridad social como
comesponda, y dado que no se advierte la probabilidad de generar afectaciones a terceros que hagan
exigible una garantia de responsabilidad civil exiracontractugl, se determina que no es necesaria la exigencia
de garantias.

8. INDICACION Sl EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL

Se informa que la presente contratacion (31) () (NO) [XX) estd cobijada con por un acuerdo internacional o un
fratado de libre comercio vigente para el estado colombiano, de conformidad con lo dispuesto en el literal C
del Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Coniratacidn, el cual sefiala “Las
Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacién con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007. no
deben hacer este andlisis en las modalidades de seleccién de contratacién directa, minimae cuantia o para la
endjenacién de bienes del Estado.”

9. ANALUISIS SECTOR

En la contrataciéon directa el andlisis del sector debe tener en cuenta el objeto del proceso de contratacion,
particularmente las condiciones del contrato, como los plazos, y formas de entrega y de pago. El ondlisis del
sector debe permitir a la Entidad Estatal sustentar su decisién de hacer una contratacion directa, la eleccién del
proveedor y la forma en que se pacla el contrato desde el punto de vista de la eficiencia, eficacia y
economia. En ese sentido, se deben contestar las siguientes preguntas:

1. ala Entidad Estatal requiere contratar con una persona natural o juridica?

| PERSONA NATURAL | X | PERSONA JURIDICA | !

2. 3Cudl es la experiencia que requiere quien presta el servicio el acuerde con la complejidad de! caso?

Las condiciones de experiencia son Ias establecidas en el numeral 3° "Requisiios de experiencia” del
presente estudio previo y hacen parte del andiisis del sector,

3. alaentidad ha coniratado recientemente los servicios profesionales requeridos?
Para el desarrollo del presente andlisis del sector, fueron tenidos en cuenta entre otros aspectos, la

revision (histérica o en el SECOP} de contratos celebrados por el municipio [u ofras entidades) en afos
antericres con igual o similar objeto, encontrando lo siguiente:

ARNO NO. DE
CONTRATO CONTRATISTA OBIETO CUANTIA | DURACION
PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES COMO ABOGADO
PARA LA ESTRUCTURACION Y GESTICN y

~"DE LOS PROCESOS DE CONIRATACION _+- $15.167.000.1~ 124 dias
QUE ADELANTEN LAS DIFERENTES
SECRETARIAS DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE FUNTA CUNDINAMARCA

oAndrés Felipe |

-~ -
2020 371-2020 Amaoya Acero

PRESTACION DE SERVICIOS
.| PROFESIONALES COMO ABOGADO |-
2020 1 2932020~ ig"i;"ai”r:frt’ A PARA QUE APOYE LAS ACTIVIDADES *| $29.250.0001 195 dias

P ADMINISTRATIVAS Y CONTRACTUALES DE
LA SECRETARIA DE GOBIERNO.

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES COMO ABOGADO
José Vicente _// PARA LA ESTRUCTURACION Y GESTION ”
20204 368-2020.7|  Gutiémez DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION .~ $15.167.0007 128 Dias |
Garzén QUE ADELANTEN LAS DIFERENTES

SECRETARIAS DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE FUNZA CUNDINAMARCA

CP 250020 / Dir. Carrera 14 No. 13-05 funza
Tel: 8234070 / 8234071/ 8234072/ 8234073 Fox: 8257620
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4. sCudl es el fipo de remuneracién recomendada para la prestacién de los servicios objelo del Proceso
de Confratacion y el motivo por el cual la Entidad Estatal escoge se tipo de remuneracién desde la
economiq, la eficiencia y 1a eficacia del proceso de contrataciéon?

Lo forma de remuneracién del presente confrato se pactard en pagos fijos mensuales vencidos. Lo anterior
teniendo en cuenta que, por razones administrativas, el plan anual de cagja (PAC) para los coniratos de
prestacion de servicios y de apoyo a la gestion {OPS) se ha estructyrado por ciclos mensuales, Asi mismo, el
estandar de medicidn y seguimiento de la supervisidn para el municipio de Funza (en la mayoria de los ¢casos), ¥
en {éminos de eficiencia y eficacia permite que en esos intervalos de tiempo se reolice la verificacién y
validacién oportuna sobre el cumplimiento de las obligaciones sin que ello represente un alto riesgo de
incumplimienio. Lo anterior significa que los pagos obedecerdn exclusivamente a los servicios efectivamente
prestados en Jas cantidades y condiciones requeridas por el supervisor del contrato.

APROBQ: DIEGO ERNESTO GUEVARA FORERO
SECRETARIO GENERAL

ELABORO: KATHERINE GONZALEZ O.
PROFESIONAL UNIVERSITARIO - SEC. GENERAL \ \ FRMA \

CP 250020 / Dir. Carrera 14 No, 13-05 Funza
Tel: 8234070 / 8234071/ 8234072/ 8234073 Fax: 8257620
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Funza, Cundinamarca. Mayo de 2021.

EL SUSCRITO SECRETARIO GENERAL DE LA ALCALDIA DE FUNZA
INVITA A:

Presentar oferta para la ejecucién del siguiente objeto contractual PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA REVISION DE ESCRITURAS, ESTRUCTURACION Y
ACTUALIZACION DE LOS CONTRATQS DE COMODATO DE LOS BIENES MUEBLES E
INMUEBLES DE LA ADMINSITRACION MUNICIPAL

El tiempo de ejecucion del contrato es de Dos (02) meses y veinte {20) dias sin exceder
el 30 de diciembre de 2021. E valor total del mismo es de IETE MILLONES
CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS M/CTE
(57.466.664) con una mensualidad de DOS MILLONES OCHOQCIENTOS MIL PESOS M/CTE
($2.800.000) y un Uitimo pago per valor de UN MILLON OCHOCIENTOS SESENTA Y SEIS
MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS M/CIE ($1.844.666) con las siguientes
obligaciones:

oo

Rty

1. Suscribir de forma conjunta con el supervisor designado el acta de inicio del
conirato.

2. Realizar la revisidn y organizacion de las escrituras de los bienes inmuebles
propiedad del municipio que reposan en la oficina de recursos fisicos.

3. Realizar una base de datos que contenga toda la informacién de los bienes
inmuebles propiedad del municiplio

4. Realizar el escanec de los documentos para generar un archivo digital de los
soportes de los blenes inmuebles propiedad del municipio.

5. Solicitar a los diferentes entes de orden nacional y municipal los documentos o
que hagan fallo o que se deban actuglizar dentro del archive de los w
documentos de los bienes inmuebles propiedad del municipio. u

6. Realizor |la selicitud a las Juntas de Accidén Comunal, Fuerza Puablica {Policia
Nacional, Policia de Transito, Eercita Nacional, Defensa Civil, Juzgados Civiles y
Pencles, Fiscalic y entes descentralizados come EMAAF, CUNDEPORTES,
CONCEJO MUNICIPAL y CENTRO CULTURAL BACATA y demds terceros
vinculados a la administracion municipal con respecto a los comodatos para su
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respectiva actualizacion. £
7. Elaberaor los estudios previos para la enfrega o actualizacion de los comodatos =
de los bienes inmuebles del municipio de Funza y adelantar los tramites =
. - -2 . - P L
correspondientes para su radicacién ante la oficina juridica. s
8. Cumplir con lo ssfipulado en el protocole de bicseguridad establecido por la
Alcaldia de Funza para e! desarrollo de las funciones, cuando estas requieran la
asistencia presencial o el desplazamiento en el municipio, con el fin de prevenir
la propagacion del COVID-19.
9. Cumplir con las demés obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato.
» . o o ] . $C-CERUE4TD
Los requisitos de formacidn v experiencia son los siguientes: titulo profesional en .
derecho, con experiencia relacionada de 0 a 12 meses.
La presentacidn de su oferfa puede ser envioda o corec electrénico
secretariageneral@funza.cundinamorca.gov.co.
BA-CERTEATRD
Cordiclmente,
@ qé Joy
STCERTEE?63

Diego Ernesto Guevara Forer P

Secretaria General - Alcaldia de Funza £ )
LA

CO-8C-CER 118470
CO-STLERTENTS
O-SACERT 53750
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PROCESOQ GESTION EN CONTRATACION

CONSTANCIA DE IDONEIDAD Y

EXPERIENCIA Versién: 01
ARTICULO 2.2.1.2.1.4.9. DEL DECRETO |7 . ™o BE
DE GESTION 1082 DE 2015 wel VT2l Fecha: 2020-06-05

EL SUSCRITQ SECRETARIO GENERAL
HACE CONSTAR:

l.- Que de acverdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, se
realizd la verificaciéon de los requisitos minimos exigidos en los Estudios Previos para la celebracion
del confrato de prestacion de servicios cuyo objeto es: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA LA REVISION DE ESCRITURAS, ESTRUCTURACION Y ACTUALIZACION DE LOS CONTRATOS DE
COMODATO DE LOS BIENES MUEBLES £ INMUEBLES DE LA ADMINSITRACION MUNICIPAL, con base en
los documentos presentados por la Sefiorita MARIA ALEJANDRA BETANCOURT QUIROGA,
identificado con cédula de ciudadania nimero 1.073.512.950 expedida en Bogotd, asi:

FORMACION ACADEMICA EXIGIDA EN LOS ESTUDIOS PREVIOS:
Profesional en Derecho

FORMACION ACADEMICA ACREDITADA PARA LA CONTRATACION:

Titulos Obtenido o Nombre de la Fecha .
. . . s s Fecha Tarjeta
Nombre de los Estudios Institucidn Terminacion N
. . Grado Profesional
adelantados Educativa Materias
UNIVERSIDAD
Abogada MN.A 25/09/2020 N.A
9 CATOLICA /

EXPERIENCIA EXIGIDA EN LOS ESTUDIOS PREVIOS:

Experiencia relacionada de 0 a 12 meses.

EXPERIENCIA ACREDITADA PARA LA CONTRATACION:

No presenta experiencia.

Por lo anteriar, una vez revisada y verificada la documentacion presentada en fisico y que reposa
en el expediente coniractual, me permiio dejar consiancia ue la persona armmiba menciohada e
identificada CUMPLE con lo IDONEIDAD Y EXPERIENCIA requerida en los ESTUDIOS PREVIOS,

La presente se expide en el Municipio de Funza a los 30 dias del mes de Septiembre de 2021,

AR
RAG T
DIEGO STO GUEVARA FORER

Secretario Generg)

Revisd: Kathedne Goredier - Protesionat Universitano



