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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogot4, 26 Octubre de 2020

Sefiora:

MAGALY LEON LLANOS

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2222803 de 2021

Cordinadora Academica de los programas Integracion con la Media, Desplazados, Normalizacion,
Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales.

Centro de Gestion Administrativa

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
de Octubre afio 2021

Referencia: No. CO1.PCCNTR.2222803 del afio 2021

SOL SHIRLEY SALGADO BAQUERO, identificado con la cédula de ciudadania No. 52.423.926 de
Bogot4, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion Académica de los Programas de
Integracion con la Media, Desplazados, Normalizacién y Certificacion de Competencias Laborales,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA
MILLONES OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS ($40.820.000) COP, incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de
FEBRERO de 2021, por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS DIEZ MIL PESOS
($3.510.000) COP. b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a
NOVIEMBRE de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000)
COP. cada uno. c.) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor
de DOS MILLONES DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($2.210.000) COP.

Plazo: Sera hasta el 17 de diciembre de 2021
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OBJETO: Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion
Profesional Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la
ejecucion de acciones de Formacion Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en
las Areas de Gestion del Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa y Gestion
Documental y de la Informacion, del Centro de Gestiobn Administrativa, Subsede y
Organizaciones, asi como las actividades de capacitacion o de auditoria en el sistema
integrado de gestion de calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir,
Controlar, Planes, Programas y Proyectos desarrollando Competencias de la Formacion
Profesional Integral para dar respuesta a la politica Institucional entre otros el Proceso de
Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de la poblacién; en las jornadas diurna,
nocturna, madrugada y fines de semana.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Atender la formacion de aprendices | Orientar formacion a los | Se adjunta al final
en el area especifica del respectivo | aprendices en las | del informe (meet,
programa de formacion, en las fases | competencias atender | Fotos)

o0 Competencias establecidas y clientes y  tramitar
programadas. correspondencia  grados
10.Y 11

2 | Orientar y apoyar a los aprendices Orientar al Colegio Principe | Se adjunta al final
en el desarrollo de proyectos de Paz al desarrollo del | del informe (meet,
formativos y/o productivos en las proyecto basado en las | Fotos)
respectivas etapas de formacion. listas de chequeo 1 y 2

segun corresponda cada
grado.

3 | Garantizar la actualizacion de los Se oriento  contenidos | Se adjunta al final
contenidos y tecnologias, de las actualizados segun cada | del informe (meet,
fases 0 Competencias en las cuales | competencia en los | Fotos)
se desarrolla la formacién de los colegios y grados
aprendices asignados.

4 Asi mismo, de acuerdo con el area Se oriento  formacién, | Se adjunta al final
de desempeiio para la cual fue teniendo en cuenta el | del informe (meet,
seleccionado debera orientar la proposito integral, basado | Fotos)
formacion, para desarrollar en los en aprender — aprender y
aprendices las competencias del aprender — a hacer, en las
programa competencias atender

clientes y Tramitar
correspondencia para
grado para grados 10y 11,
en los Colegios Manuel
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Zapata, Gonzalo Arango y
Cedid Ciudad Bolivar.

Aplicar durante el periodo de
duracién del contrato, al proceso de
certificacion de competencias segun
normas de competencias que aplica
a la funcion Instructor, asi como a
los procesos, que el SENA adelante
para certificar habilidades
pedagogicas

En este periodo no se
ejecuta la obligacion

No aplica

Cumplimiento oportuno con las
entregas de los distintos formatos y
documentos requeridos en el
proceso administrativo

Envi6 de correo
electronicos a Profesores
de Colegios, alimentar el
DRIVE con informacion de
actas de reuniones con los
aprendices y profesores de
los colegios

Se adjuntan al final
del informe. (Fotos)

Cumplimiento del manual,
estandares y lineamientos vigentes
para la orientacion de procesos de
formacion a través de ambientes
virtuales de aprendizaje

En este periodo se orientd
segun los lineamientos
establecidos para el
proceso de formacion y
temas vigentes segun cada
competencia.

Se adjuntan al final
del informe. (Fotos)

Adicionalmente, para los
instructores de Formacion Virtual en
todos los niveles, se requiere
“Cumplir la ejecucion de la
formacion que se asigne para el
acompafiamiento de aprendices en
Ambientes Virtuales de Aprendizaje
SENA, segun lo descrito en el
instructivo para orientar el
desempeiio del instructor en
Ambientes Virtuales de Aprendizaje
SENA, entregado por el a Direccion
de Formacion Profesional”

Se cumplié la ejecucién de
la formacién asignada en
los colegios Colegios
Manuel Zapata, Gonzalo
Arangoy Cedid Ciudad
Bolivar y en Colegio
Principe de Paz se hizo
orientacion a proyectos
productivos de los grados
10y 11.

Se adjuntan al final
del informe. (Fotos)

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion

contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9423642499 de la planilla, expedido por Aportes en Linea correspondiente al mes de

Septiembre del afio 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (17) folios

Cordialmente,

SOL SHIRLEY SALGADO BAQUERO

Contratista
C.C. No. 52.423.926

Recibi a satisfaccién:

MAGALY LEON LLANOS

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2222803 de 2021
Coordinadora Academica de los programas Integracion con la Media, Desplazados, Normalizacion y
Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales.
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Semanadel 11 al 15 de octubre
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Solicitar control

A 12 grabacién se ha iniciado. Esta reunion se est grabando. Al unirse, da su consentimiento para que se grabe. Politica de privacidad

¢Como desarrolla el SENA la articulacién con
el sector productivo y de servicios?

* Hoy la propuesta va dirigida a que todos los jovenes desarrollen competencias que les permitan su
vinculacién al mundo del trabajo o su continuidad en el sistema educativo.

Omar Oswaldo ...  Paola Ramo... &

Eleen Bemn... & Nelsy Vuliet

‘ Acortar las distancias
entre |a oferta y la
demanda de talento

Nestor eduardo...

Brecha es la que se da entre la vocacion competitiva de los paises y
Es necesario superar . y
N I6v)incentivos (formales e informales) para la produccion, la
o N investigacién, el desarrollo, la educacidn, la capacitacién y la
técnico-funcional "
formacion permanente del talento humano.

Eileen Bernal Garzén (Invitado) &
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Shirley Salgado Baquero <ssalgados2@misena edu.cos @ 1219 (hace 8 horas) T &
para RAUL =

Buenas Tardes Rauliot

Te envio los formatos diligenciados de las 2 fichas de la competencia Elaborar.

Feliz Dia

Shirley Salgado Baquero

INSTRUCTORA
Coordinacién de Normalizacién y Certificacién por Competencias Laborales
Centro de Gestion Administrativa
SEMA Regional Distrito Capital
3d062@misena.edu co
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Apreciada Shirley, agradezco remitir el excel
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. -
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- Espacios + INSTRUCTORA
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» Reunién
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Coordinacién de Normalizacién y Certificacién por Competencias Laborales
Centre de Gestion Administrativa

SEMA Regional Distrito Capital

ssalgado62@misena.edu.co

Av. Caracas No. 13-80 Bogota
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Promover la participacién interna. Establecer espacios para el intercambio de
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Permitir a todo el mundo enviar mensajes
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lizeth toro perez Zulay valentina Sicacha moreno 16:34
Sicacha Zulay

’ Sicacha zulay-proyecto 2

Karen Nifio 16:36
Promover la participacion interna. Establecer espacios para el intercambio de
ideas, para el contacta social y para el didlogo y el debate, para compartir éxitos Zulay ValentinaSitacha -«
y retos, para brindar informacién importante y para innovar en estos campos. Y | B i
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Briyith katherinne pefia Rodriguez - Planeacion
estratégica

T4
youtube.com/watch?v=gS_bamwpuhM

Envia un mensaje a todos
Activar subitulos (c)
%
oy A
O E @ 2 | 4L ©

= S o N o ESP 1729
L Escribe aqui para buscar ™ ﬂ » P3 @ 17c A B R@®D LAA 19/10/2021 &

GTH-F-062 V08



SENA

N

GTH-F-062 V08



