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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Popayán,Septiembre de 2021 

 
 

Señor (a) 
HUMBERTO POLANCO OSORIO 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2780969 

Coordinador Académico 
Centro de Teleinformática y Producción Industrial 

Popayan 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes 09 del año 2021 

Referencia: No CO1.PCCNTR.2780969 del año 2021 
 
Manuel Alejandro Plaza Rojas, identificado con la cédula de ciudadanía No. 10304635 de popayán, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CATORCE 

MILLONES TRECIENTOS SETENTA MIL CUATROCIENTOS PESOS ($14.370.400). a) Un primer 
pago correspondiente al mes de OCTUBRE de 2021 por valor de NOVECIENTOS NOVENTA Y 
NUEVE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($999.680) b) TRES pagos iguales por los 
meses de SEPTIEMBRE, OCTUBRE y NOVIEMBRE por valor de TRES MILLONES 
SIETECIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS PESOS M/CTE ($3.748.800) c) Un 
último pago correspondiente al mes de diciembre por valor de DOS MILLONES CIENTO 
VEINTICUATROMIL TRECIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($2.124.320). 

 

Plazo: Será hasta el 16 de diciembre de 2021. 

 
OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

 

Prestar servicios personales de     cter temporal como instructor contratista en el a rea de 
                                                                              
programas  REGULAR  del  centro  de  Teleinforma tica   y  Producci n  Industrial  (Titulada, 
                                                                                         
Departamento del Cauca donde se le asigne por la entidad contratante. 
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Obligaciones Especificas: 

 
Obligaciones Acciones realizadas Evidencias Registros 

1. Cumplir el 
objeto y 
alcance del 
contrato, de 
acuerdo con 
la 
programación 
asignada por 
Coordinación 
Académica en 
el marco de 
las políticas 
de calidad, 
pertinencia y 
eficacia. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Impartir   formación 

profesional    en los 

programas      de 

formación Titulada o 

Complementaria  de 

acuerdo  con   la 

programación 

asignada   en las 

siguientes fichas  de 

caracterización: 

Ficha 1: 2363879 

 
 
 
Nombre del Programa: 

Analisis y desarrollo de 

sistemas de información 

 

Horario de la ficha: 

Lunes a Viernes de 19:00 a 

21:00. 

 

Sabado 8:00 a 16:00. 

 
 
 
 
 
 

N° Aprendices: 25 

 
 
 
 

Lugar y Ambiente de 

Formación: 

 

Alternancia, ambiente 

virtual plataformas: 

Territorium, Google Drive, 

Google Calendar y 

Google Meet 

 
 
 
 
 

Horas reportadas a la 

ficha: 56 horas 

Registro EN SOFIA PLUS de 

la(s) siguiente(s) 

competencia (s) y 

resultado(s) de aprendizaje: 

Competencia 1: Especificar 

los requisitos necesarios para 

desarrollar el sistema de 

informacion de acuerdo con 

las necesidades del cliente. 

 

Resultado 1: Elaborar mapas 

de procesos que permitan 

identificar las áreas 

involucradas en un sistema 

de información, utilizando 

herramientasinformáticas y 

las tics, para generar 

informes según las 

necesidades dela empresa. 

 

Resultado 2: Aplicar las 

técnicas de recolección de 

datos , diseñando 

losinstrumentos necesarios 

para el procesamiento de 

información, deacuerdo con 

la situación planteada por la 

empresa. 

 

Competencia 2: Aplicar 

buenas prácticas de calidad 

en el proceso de desarrollo. 

 

Resultado 1: Identificar las 

características   de los 

procesos de   desarrollo 

desoftware,   frente  al 

referente de calidad adoptado 

por la empresa,ajustándolos 

a los resultados  de las 

mediciones,  evaluaciones 

yrecomendaciones 

realizadas. 
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   Competencia 3: analizar los 

requisitos del cliente para 

construir el sistema de 

informacion. 

 

Resultado 1: valorar la 

incidencia de los datos en los 

procesos del 

macrosistema,tomando como 

referente el diccionario de 

datos y 

lasminiespecificaciones, para 

la consolidación de los datos 

que intervienen,de acuerdo 

con parámetros establecidos. 

 

Resultado 2: interpretar el 

informe de requerimientos, 

para determinar 

lasnecesidades tecnológicas 

en el manejo de la 

información, de acuerdocon 

las normas y protocolos 

establecidos en la empresa. 

  

  

 
 
 
 

 
Diligenciar las guías de 
aprendizaje, 
instrumentos de 
evaluación y material 
de apoyo para los 
aprendices en los 
formatos o 
instrumentos oficiales 
actualizados y 
publicarlos en el 
aplicativo 
COMPROMISO 

Ficha 1: 2363879 

 
Nombre del Proyecto 

Formativo: 

DESARROLLO DE 
APLICACIONES 
SOFTWARE PARA 
PEQUEÑAS Y MEDIANAS 
EMPRESAS DEL 
SECTOR PRODUCTIVO 
EN EL DEPARTAMENTO 
DEL CAUCA. 

Guía de aprendizaje, 

Instrumento de evaluación y 

Material de apoyo registrado 

en la carpeta compartida del 

Supervisor: 

Dirección Enlace: 

https://drive.google.com/drive 

/folders/1MxWsfn4njCjfpoHc 

7u0mV05PHZm2t0eH?usp=s 

haring 

https://drive.google.com/drive/folders/1MxWsfn4njCjfpoHc7u0mV05PHZm2t0eH?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1MxWsfn4njCjfpoHc7u0mV05PHZm2t0eH?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1MxWsfn4njCjfpoHc7u0mV05PHZm2t0eH?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1MxWsfn4njCjfpoHc7u0mV05PHZm2t0eH?usp=sharing
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  Actividad del 

Proyecto: 

ANALIZAR LOS 

REQUISITOS DEL 

CLIENTE PARA 

CONSTRUIR EL 

SISTEMA DE 

INFORMACION 

 

Elaboración guias de 

aprendizaje, planes de 

mejoramiento y labores 

administrativas 

 
Horas reportadas: 

8 horas 

Dirección Enlace: 
 
https://drive.google.com/drive 

/folders/1mM1- 

HLc2R0KK4eD9RwjvepDxJe 

zb4JkK?usp=sharing 

Link Classroom: 

https://drive.google.com/drive 

/folders/1z2MrEyCp5J6tVr3lq 

sxAavvzngBVTfzgMn4Mtmrj 

8CiGRdoG8XBWVbyCQpLZ 

Nk1cyzzUWLtf?usp=sharing 

  

  

2. Rendir 
informes 
académicos 
que 
contengan 
novedades de 
los 
aprendices 
(llamados de 
atención por 
escrito, 
inasistencia 
reiterada, 
resultado del 
plan de 
mejoramiento, 
actividades 
complementar 
ias bien sean 
académicas 
y/o 
actitudinales) 

 

3. Registrar los 
resultados de 
la emisión de 

Reporte a 

Coordinación 

Académica de las 

siguientes novedades: 

Inasistencia reiterativa 

Incumplimiento de 

planes de 

mejoramientos 

Deserciones 

Retiros 

 
 

Registro de los juicios 

evaluativos en 

SOFIAPLUS para las 

siguientes fichas: 

No APLICA No APLICA 

NO APLICA NO APLICA 

https://drive.google.com/drive/folders/1mM1-HLc2R0KK4eD9RwjvepDxJezb4JkK?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1mM1-HLc2R0KK4eD9RwjvepDxJezb4JkK?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1mM1-HLc2R0KK4eD9RwjvepDxJezb4JkK?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1mM1-HLc2R0KK4eD9RwjvepDxJezb4JkK?usp=sharing
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juicios de 
evaluación 
relacionados 
con los logros 
de los 
resultados de 
aprendizaje o 
novedades del 
aprendiz en 
tiempos 
establecidos 
por el 
procedimiento 
de ejecución 
de la 
formación 
profesional en 
el aplicativo 
dispuesto por 
la entidad. 

   

 NO APLICA NO APLICA 

  NO APLICA  

Realizar 
acompañamiento 
técnico en el área 
de su 
especialidad para 
la emisión de 
avales requeridos 
por la unidad de 
emprendimiento 

Realizar 
acompañamiento 
técnico en el área de 
su especialidad para la 
emisión de 
avales requeridos por 
la unidad de 
emprendimiento 

NO APLICA NO APLICA 

Participar en la 
formulación y 
ejecución de los 
proyectos cuando 
sea requerido 
según el área de 
su especialidad y 
de conformidad 
con la 
programación 
académica 
establecida 

 

(incluya aquí 
actividades de 
formulación y/o 
desarrollo de 
proyectos de 
investigación aplicada) 

No APLICA No APLICA 

Promover en los 
aprendices la 
autoformación con 

Promover en los 
aprendices la 
autoformación con 
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actividades 
académicas 
desescolarizadas 
y garantizar el 
acompañamiento 
de los aprendices 
en las 
mismas, 
realizando 
seguimiento 
mediante la 
plataforma 
institucional del 
centro de 
Teleinformática y 
Producción 
Industrial. 

actividades 
académicas 
desescolarizadas y 
garantizar el 
acompañamiento de 
los aprendices en las 
mismas, realizando 
seguimiento mediante 
la plataforma 
institucional del centro 
de Teleinformática y 
Producción Industrial. 

  

Las demás que se 
requieran para el 
cumplimiento del 
objeto contractual 
específico y que 
el Centro de 
formación 
demande 

 

(incluya aquí 
actividades de 
seguimientos a etapa 
práctica y actividades 
diferentes a impartir 
formación) 

Ficha 1: 1906984 
Nombre del Programa: 

Analisis y desarrollo de 
sistemas de información 

 

N° cedula de 
aprendices: 
1007377422, 
1061793726, 
1061797867, 
1061803598, 
1061819449, 
1007628888, 
1059596285, 
1061544757, 
1061791809 

 

Horas reportadas a la 
ficha: 36 Horas 

 

Ficha 2: 1963214 
Nombre del Programa: 
Analisis y desarrollo de 
sistemas de información 

 

N° cedula de 
aprendices: 
1061803314, 

1061737890, 
1003163573, 
1060881094 

 

Horas reportadas a la 
ficha: 16 Horas 

 

Ficha 3: 1963199  
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  Nombre del Programa: 
Analisis y desarrollo de 
sistemas de información 

 

N° cedula de 
aprendices: 
1061810675, 
10306821 

 

Horas reportadas a la 
ficha: 8 Horas 

 

 Ficha 4: 1694767 
Nombre del Programa: 
Analisis y desarrollo de 
sistemas de información 
(no formacion) 

 
N° cedula de 
aprendices: 
1002958479, 
1064438842 

 

Horas reportadas a la 
ficha: 8 Horas 

 

 Ficha 5: 1750305 
Nombre del Programa: 

Analisis y desarrollo de 
sistemas de información 
(no formacion) 

 

N° cedula de 
aprendices: 

 
1002960977, 
1061088787 

 

Horas reportadas a la 
ficha: 8 Horas 

 

 Ficha 6: 1598964 
Nombre del Programa: 
Analisis y desarrollo de 
sistemas de información 
(no formacion) 

 
N° cedula de 
aprendices: 

 
1002936922, 
1061819822 
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  Horas reportadas a la 
ficha: 8 Horas 

 

  Ficha 7: 1668049 
Nombre del Programa: 
Analisis y desarrollo de 
sistemas de información 
(no formacion) 

 
N° cedula de 
aprendices: 

 
1128048830, 

 
 

Horas reportadas a la 
ficha: 4 Horas 

 

 Ficha 8: 901368 
Nombre del Programa: 
Analisis y desarrollo de 
sistemas de información 
(no formacion) 

 

N° cedula de 
aprendices: 

 
1061692758, 

 
 

Horas reportadas a la 
ficha: 4 Horas 

 

 Ficha 9: 1750305 
Nombre del Programa: 
Analisis y desarrollo de 
sistemas de información 
(no formacion) 

 
N° cedula de 
aprendices: 

 
1061783018 

 

Horas reportadas a la 
ficha: 4 Horas 

 

 Realizar 
acompañamiento 
técnico en el área de 
su especialidad para la 
emisión de 

No APLICA No APLICA 
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 avales requeridos por 
la unidad de 
emprendimiento 

  

    

    

    

  

   

   

 

A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
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actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor. 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 

ITEM 
 

No DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.     

2.     

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9424572070 expedido por Soi correspondiente al mes de Septiembre del año 2021, 
operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 

 
Evidencias en ( ) folios 

Cordialmente, 

 
Manuel Alejandro Plaza Rojas 
Contratista 
C.C. No. 10304635 

 

 

Recibí a satisfacción: 

 
 

Firma 
Humberto Polanco Osorio 

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.2780969 de 2021 

Coordinador Académico 
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