
Medellín, 30 de octubre de 2021 Doctora
Ángela María Valderrama Vélez
Subdirectora Centro de Comercio
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA Regional Antioquia
Medellín

ASUNTO: INFORME MENSUAL DE SUPERVISIÓN DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS NÚMERO CO1.PCCNTR.2233309 DE 2020 DURANTE EL PERIODO DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2021

INFORME No 09

1.	GENERALIDADES DEL CONTRATO

	CONDICIONES INICIALES DEL CONTRATO

	Entidad Contratante:
	SENA

	Supervisor:
	CARLOS MARIO MEJIA VELEZ

	
Objeto del Contrato:
	PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA
APOYAR LOS PROCESOS TIC Y LOGÍSTICA QUE SE REQUIEREN PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL CENTRO DE COMERCIO

	Contrato No:
	CO1.PCCNTR.2233309

	Contratista:
	GERMAN ANTONIO MARTINEZ CASTRO

	Valor del Contrato:
	$26.451.831

	Fecha de inicio:
	FEBRERO 09 DE 2021

	Fecha probable de terminación:
	DICIEMBRE 31 DE 2021

	Número de la póliza
	2884065–9
	Vigencia: DESDE	08-02-2020	HASTA 05-06-2022
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2.	NOVEDADES

	
	
	TIPO DE NOVEDAD
	SI
	NO
	TRÁMITE DE LA NOVEDAD

	
	1
	Suspensión
	
	
	

	
	2
	Modificación
	
	
	

	
	3
	Adición
	
	
	

	
	4
	Prórroga
	
	
	

	
	5
	Cesión
	
	
	

	
	6
	Terminación anticipada
	
	
	

	

	
	Justificación de la novedad:
A la fecha no aplica

	
	Novedad	informada	a	la aseguradora
	SI
	NO
	Fecha informe novedad aseguradora:

	
	
	Vigencia Final Póliza:

	
	
	Valor Final Póliza:

	
NOTA: Si hay novedades se describen los actos administrativos realizados, que deben ingresar al expediente contractual, con el formato de “Compromiso” (control de ingreso documentos al expediente).

	
3.	INFORMACIÓN FINANCIERA

	Valor total del contrato:
	$28.026.301

	Pago mensual:
	$2.603.062

	Valor Total pagado:
	0

	Saldo financiero a ejecutar:
	$5.206.124

	4.	INFORMACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL

	Número de la planilla de aportes:
	PLANILLA No. 9425441607

	Valor aportado planilla : $ 302.300
	Salud $130.200
	Pensiones $166.600
	ARL $5.500
	Otros:

	Es pensionado
	SI:
	NO: X
	

	5.	VERIFICACIÓN DE ANTECEDENTES

	EL CONTRATISTA REPORTA ANTECEDENTES?
	
Abril
	
Julio
	
Octubre

	Judiciales
	SI:
	NO:
	SI:
	NO:
	SI:
	NO:

	Disciplinarios
	SI:
	NO:
	SI:
	NO:
	SI:
	NO:

	Fiscales
	SI:
	NO:
	SI:
	NO:
	SI:
	NO:



6. DESCRIPCIÓN DE LOS SERVICIOS PRESTADOS


	
Entregó Informe de Ejecución
	


Cumple
	


Cumple Parcialmente
	


No cumple
	
Si:
	
No:
	
Porque:

	
No
	
Obligaciones Contractuales
	Actividades en la ejecución del periodo a cancelar
	
	
	
	
Evidencias
	Observaciones/Justific ación si la respuesta es diferente a cumple

	
	Optimizar el
	Soporte en las conexiones de los	cables audio, vga o hdmi.
	
	
	
	Se
	

	
	uso adecuado
	
	
	
	
	solucionaron
	

	
	de los recursos
	
	
	
	
	los problemas
	

	
	TICs (ayudas
	
	
	
	
	reportados
	

	
	audiovisuales,
	
	
	
	
	
	

	
	Streaming,
	
	
	
	
	
	

	
	videoconferen
	
	
	
	
	
	

	
	cia local,
	
	
	
	
	
	

	
1
	licencias de
aplicación a
	
	
X
	
	
	
	

	
	los programas
	
	
	
	
	
	

	
	de formación y
	
	
	
	
	
	

	
	equipos de
	
	
	
	
	
	

	
	cómputo) en
	
	
	
	
	
	

	
	los ambientes
	
	
	
	
	
	

	
	de formación
	
	
	
	
	
	

	
	del Centro de
	
	
	
	
	
	

	
	Comercio.
	
	
	
	
	
	

	
	Implementar
	Diagnostico en PC del área Apoyo logístico y préstamo de equipos
	
	
	
	Recuperación de computadores portátiles e impresoras
	

	
	los servicios
	
	
	
	
	
	

	
	del Proyecto
	
	
	
	
	
	

	
	TICs Nacional
	
	
	
	
	
	

	
	acorde a las
	
	
	
	
	
	

	
2
	necesidades
y/o proyectos
	
	
X
	
	
	
	

	
	formativos
	
	
	
	
	
	

	
	planteados
	
	
	
	
	
	

	
	desde el
	
	
	
	
	
	

	
	Centro de
	
	
	
	
	
	

	
	Comercio.
	
	
	
	
	
	

	
	Apoyar al
Subdirector de
	Apoyo	área administrativa de	oficina		en subdirección
	
	
	
	No aplica para la fecha.
	

	
	Centro en la
	
	
	
	
	
	

	3
	Identificación
	
	X
	
	
	
	

	
	De
	
	
	
	
	
	

	
	necesidades y
	
	
	
	
	
	

	
	formulación
	
	
	
	
	
	




	
	de proyectos y/o solicitudes ante la Dirección General que respondan a los requerimiento s TICs del Centro de
Comercio.
	
	
	
	
	
	

	
	Hacer estudios
de mercado
	Establecer parámetros para adquisición de	elementos
para	la
formación.
	
	
	
	No aplica para la fecha.
	

	
	para los
	
	
	
	
	
	

	
	proyectos TICs
	
	
	
	
	
	

	
4
	requeridos por
el Centro de
	
	
X
	
	
	
	

	
	Comercio para
	
	
	
	
	
	

	
	modernización
	
	
	
	
	
	

	
	de ambientes
	
	
	
	
	
	

	
	de formación.
	
	
	
	
	
	

	
	Participar en
	Implementación de	estrategia
que	permite diagnosticar		y reportar			a enlace para dar solución oportuna en los procesos	del centro
	
	
	
	MSN
institucional para reporte de fallos al supervisor encargado
	

	
	los diferentes
	
	
	
	
	
	

	
	proyectos TICs
	
	
	
	
	
	

	
	(software,
	
	
	
	
	
	

	
	hardware o
	
	
	
	
	
	

	5
	prestación de
	
	X
	
	
	
	

	
	servicios) que
	
	
	
	
	
	

	
	Sean
	
	
	
	
	
	

	
	planteados en
	
	
	
	
	
	

	
	el Centro de
	
	
	
	
	
	

	
	Comercio
	
	
	
	
	
	

	
	Proponer la
	Informar propiedades de hardware	y
software para adquirir mejor opción en los equipos de cómputo.
	
	
	
	Acta siga Formato F-021 Reposición De Equipos – F- 010 Recibido De Satisfacción.
	

	
	adquisición de
	
	
	
	
	
	

	
	Aquellos
	
	
	
	
	
	

	
	elementos
	
	
	
	
	
	

	
6
	tecnológicos
que considere
	
	
X
	
	
	
	

	
	mejorarán el
	
	
	
	
	
	

	
	servicio de las
	
	
	
	
	
	

	
	TICs para el
	
	
	
	
	
	

	
	Centro de
	
	
	
	
	
	




	
	Formación y que apoyen la ejecución de la Formación
Profesional.
	
	
	
	
	
	

	
	Acompañar el
	Desarrollo	de acciones cuando	se
requiera	en estas dependencias.
	
	
	
	Planeacion implementació n	software control	de ambientes
	

	
	desarrollo de
	
	
	
	
	
	

	
	los proyectos
	
	
	
	
	
	

	
	TICs
	
	
	
	
	
	

	
	suministrando
	
	
	
	
	
	

	
	información
	
	
	
	
	
	

	
	de los avances
	
	
	
	
	
	

	
	y resultados
	
	
	
	
	
	

	7
	de la
	
	X
	
	
	
	

	
	implementació
	
	
	
	
	
	

	
	n de éstos a
	
	
	
	
	
	

	
	Los
	
	
	
	
	
	

	
	coordinadores
	
	
	
	
	
	

	
	y/o
	
	
	
	
	
	

	
	Subdirección.
	
	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	
	
	

	
	Implementar
	Desarrollo	de protocolos establecidos para desarrollo de	actividades en área apoyo logístico
	
	
	
	Planeacion implementació n	software control	de ambientes
	

	
	en el Centro
	
	
	
	
	
	

	
	de Comercio el
	
	
	
	
	
	

	
	Proceso
	
	
	
	
	
	

	
	GESTIÓN DE
	
	
	
	
	
	

	
	TECNOLOGÍAS
	
	
	
	
	
	

	8
	DE LA
	
	X
	
	
	
	

	
	INFORMACIÓN
	
	
	
	
	
	

	
	en las
	
	
	
	
	
	

	
	actividades
	
	
	
	
	
	

	
	concernientes
	
	
	
	
	
	

	
	a los Centros
	
	
	
	
	
	

	
	de Formación
	
	
	
	
	
	

	



9
	Dar soporte logístico de los elementos técnicos y tecnológicos
	Mantenimiento correctivo		y preventivo a los equipos	de cómputo.
	



X
	
	
	Portátiles que se asignan a los aprendices y	a
dependencia administrativas
	

	
	de apoyo a la
	
	
	
	
	
	




	
	formación del Centro de Comercio.
	
	
	
	
	
	

	
	Apoyar a las
	Implementa cuadro	de programación de	aulas	en ambientes	de los pisos 3, 4, 5
y	7	además BPO Contac.
	
	
	
	Documento
	

	
	coordinacione
	
	
	
	
	soporte en
	

	
	s en la
	
	
	
	
	Drive google
	

	
	programación,
	
	
	
	
	docs
	

	
	distribución y
	
	
	
	
	
	

	
	préstamo de
	
	
	
	
	
	

	
	aulas para las
	
	
	
	
	
	

	
10
	diferentes
fichas durante
	
	
X
	
	
	
	

	
	las tres
	
	
	
	
	
	

	
	jornadas y con
	
	
	
	
	
	

	
	el control y
	
	
	
	
	
	

	
	préstamo de
	
	
	
	
	
	

	
	equipos y
	
	
	
	
	
	

	
	Medios
	
	
	
	
	
	

	
	tecnológicos.
	
	
	
	
	
	

	
	Entregar
oportunament
	Desarrollo		de actividades formato	SIGA mensual.
	
	
	
	No aplica para la fecha.
	

	
	e los informes
	
	
	
	
	
	

	11
	solicitados por
	
	X
	
	
	
	

	
	el área de
	
	
	
	
	
	

	
	Supervisión de
	
	
	
	
	
	

	
	Contratos.
	
	
	
	
	
	

	
	Participar y
apoyar los
	N.A
	
	
	
	No aplica para la fecha.
	

	
	programas
	
	
	
	
	
	

	
	instituciones
	
	
	
	
	
	

	
	de tipo
	
	
	
	
	
	

	
	ambiental, de
	
	
	
	
	
	

	
12
	Salud
ocupacional y
	
	
X
	
	
	
	

	
	Demás
	
	
	
	
	
	

	
	conforme con
	
	
	
	
	
	

	
	Los
	
	
	
	
	
	

	
	lineamientos
	
	
	
	
	
	

	
	establecidos
	
	
	
	
	
	

	
	institucionalm
	
	
	
	
	
	




	
	ente y la normatividad vigente.
	
	
	
	
	
	

	
	Velar por el
orden y el aseo de las
	Informar		a personal encargado para velar	por
espacios limpios de los ambientes y sus alrededores.
	
	
	
	Se cumple con las normas de aseo.
	

	
	instalaciones
	
	
	
	
	
	

	
	del Centro de
	
	
	
	
	
	

	13
	Formación y
	
	X
	
	
	
	

	
	Promover
	
	
	
	
	
	

	
	continuament
	
	
	
	
	
	

	
	e esta
	
	
	
	
	
	

	
	actividad con
	
	
	
	
	
	

	
	los aprendices.
	
	
	
	
	
	

	




14
	Las demás que se	hagan necesarias para el cabal cumplimiento del	objeto contractual
	Implementar acciones	del centro comercio para cumplimiento del	objeto		de contrato.
	




X
	
	
	Cuando sea requerido
	



Nota 1: Las actividades que desarrolla el personal de instructores, deberán estar indicadas en el formato “tiempos actividades académicas” (Sofía plus) y demás evidencias según el caso.
Nota 2: Las actividades que desarrolla el personal de apoyo administrativo, deberá, estar indicadas en el formato definido en “Compromiso”

7. INFORME LEGAL

Descripción de incumplimiento ya sea por: retraso, inconveniente, asunto pendiente por resolver y punto crítico del contratista

	Motivo del requerimiento:
	(Los hechos que produjeron el mismo.)

	Cumplimiento a las Obligaciones:
	Retraso
	Inconveniente
	Asunto Pendiente
	Punto crítico

	
	Otros:

	Tiempo otorgado para realizar la acción requerida:
	

	Verificación de lo requerido
	SI:
	Evidencias

	
	NO:
	Por qué:




8. CONCLUSIONES, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES.
Se concluye que el contratista cumplió durante el presente mes, con el objeto contractual y con las obligaciones pactadas, por lo tanto, se recomienda el pago de los honorarios correspondientes


NOTA: Se adjunta certificación de apropiación de manual de discapacidad y su política en el Sena  (1) folios.

[image: Pizarra

Descripción generada automáticamente con confianza baja]
Para constancia se firma en Medellín, a los 30 días del mes octubre de 2021



FIRMA DEL SUPERVISOR


Supervisor del Contrato No CO1.PCCNTR.2233309 de 2021. Anexos: Ninguno
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