
                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Riohacha, La Guajira, Octubre de 2021  

 
Señor (a) 
JANYA PEREZ SUAREZ  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2208895 
COORDINADORA GRUPO MIXTO DE APOYO ADMINISTRATIVO 
DESPACHO REGIONAL 
RIOHACHA D.E.T.C. 
 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Mes Octubre del año 2021 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.2208895 del año 2021 
 
LUZ ANGELA MINDIOLA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 40.941.704 de Riohacha, 
en mi calidad de Contratista del SENA, Regional Guajira, en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de Cuarenta y Cinco 
Millones Cuatrocientos Diez Mil Quinientos Cincuenta Pesos M/Cte ($ 45.410.550,00 ). Esta suma 
será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un pago por el valor de Tres 
Millones Seiscientos Venintiunmil Setecientos  Pesos ($ 3.621.700,00), b) Diez pagos iguales por 
valor de Cuatro Millones Ciento Setenta y Ocho Mil Ochocientos Ochenta y Cinco Pesos M/Cte ($ 
4.178.885,00 ) cada uno, correspondientes a los meses de Febero  a Diciembre de 2021. 
 
Plazo: Será hasta el treinta y uno (31) de Diciembre(12) de 2021.  
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OBJETO: 
Prestacion los servicios profesionales para el diseño, organización, coordinación, control y 
ejecución de procesos, procedimientos, planes, programas y proyectos propios para el 
mantenimiento, ampliación, adecuación y nuevas obras civiles que se ejecuten en los 
inmuebles de y a cargo del SENA Guajira; así como apoyar la supervisión de los contratos que 
le sean asignados. 

Obligaciones Especificas: 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar y/o diseñar y/o desarrollar 
proyectos civiles y/o arquitectónicos 
para construcciones, ampliaciones 
y adecuaciones de las edificaciones 
del SENA, teniendo en cuenta las 
necesidades específicas para los 
espacios, así como las 
condicionantes del entorno. 

• Se realizo el cargue
de la información
para el informe
presentado a
Sindesena

• Se envio solicitud de
información para 
contratación de 
adecuaciones 
relacionadas con el 
convenio 
Interinstitucional 
No.220005 

• Asitencia a la visita
técnica realizada en
el Servicio Medico
Asistencial en 
compañia del 
arquitecto Pedro 
Andres Lasso 

Soporte archivo de 
gestión( Copia del 
link https://sena4-
my.sharepoint.com/:
w:/g/personal/emdaz
ab_sena_edu_co/EY
Js_w7S3vJJlLNmnD
dpe9wBTqoZ8ltywm
I0GJTz1dnLRw?e=n
WkNAo se realizo 
cargue de la 
información con 
fecha de 23 de 
septiembre de 2021)  

Soporte archivo de 
gestión ( 
información enviada 
por medio de correo 
electrónico al Doctor 
Luis Alfredo Cubillos 
con fecha de 23 de 
septiembre de 2021) 

Soporte archivo de 
gestión (Lista de 
asistencia con fecha 
de 24 de septiembre 
de 2021) 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/w-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2F%3Aw%3A%2Fg%2Fpersonal%2Femdazab_sena_edu_co%2FEYJs_w7S3vJJlLNmnDdpe9wBTqoZ8ltywmI0GJTz1dnLRw%3Fe%3DnWkNAo&data=04%7C01%7Clamindiolab%40sena.edu.co%7Cee8be1a0094e414ce12608d97def19b5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637679288267570216%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=sxdfNYcWIC%2FfDAoBLWrvejiINQUgwzwvqoNJSjQ%2BF3M%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/w-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2F%3Aw%3A%2Fg%2Fpersonal%2Femdazab_sena_edu_co%2FEYJs_w7S3vJJlLNmnDdpe9wBTqoZ8ltywmI0GJTz1dnLRw%3Fe%3DnWkNAo&data=04%7C01%7Clamindiolab%40sena.edu.co%7Cee8be1a0094e414ce12608d97def19b5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637679288267570216%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=sxdfNYcWIC%2FfDAoBLWrvejiINQUgwzwvqoNJSjQ%2BF3M%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/w-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2F%3Aw%3A%2Fg%2Fpersonal%2Femdazab_sena_edu_co%2FEYJs_w7S3vJJlLNmnDdpe9wBTqoZ8ltywmI0GJTz1dnLRw%3Fe%3DnWkNAo&data=04%7C01%7Clamindiolab%40sena.edu.co%7Cee8be1a0094e414ce12608d97def19b5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637679288267570216%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=sxdfNYcWIC%2FfDAoBLWrvejiINQUgwzwvqoNJSjQ%2BF3M%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/w-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2F%3Aw%3A%2Fg%2Fpersonal%2Femdazab_sena_edu_co%2FEYJs_w7S3vJJlLNmnDdpe9wBTqoZ8ltywmI0GJTz1dnLRw%3Fe%3DnWkNAo&data=04%7C01%7Clamindiolab%40sena.edu.co%7Cee8be1a0094e414ce12608d97def19b5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637679288267570216%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=sxdfNYcWIC%2FfDAoBLWrvejiINQUgwzwvqoNJSjQ%2BF3M%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/w-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2F%3Aw%3A%2Fg%2Fpersonal%2Femdazab_sena_edu_co%2FEYJs_w7S3vJJlLNmnDdpe9wBTqoZ8ltywmI0GJTz1dnLRw%3Fe%3DnWkNAo&data=04%7C01%7Clamindiolab%40sena.edu.co%7Cee8be1a0094e414ce12608d97def19b5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637679288267570216%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=sxdfNYcWIC%2FfDAoBLWrvejiINQUgwzwvqoNJSjQ%2BF3M%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/w-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2F%3Aw%3A%2Fg%2Fpersonal%2Femdazab_sena_edu_co%2FEYJs_w7S3vJJlLNmnDdpe9wBTqoZ8ltywmI0GJTz1dnLRw%3Fe%3DnWkNAo&data=04%7C01%7Clamindiolab%40sena.edu.co%7Cee8be1a0094e414ce12608d97def19b5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637679288267570216%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=sxdfNYcWIC%2FfDAoBLWrvejiINQUgwzwvqoNJSjQ%2BF3M%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/w-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2F%3Aw%3A%2Fg%2Fpersonal%2Femdazab_sena_edu_co%2FEYJs_w7S3vJJlLNmnDdpe9wBTqoZ8ltywmI0GJTz1dnLRw%3Fe%3DnWkNAo&data=04%7C01%7Clamindiolab%40sena.edu.co%7Cee8be1a0094e414ce12608d97def19b5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637679288267570216%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=sxdfNYcWIC%2FfDAoBLWrvejiINQUgwzwvqoNJSjQ%2BF3M%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/w-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2F%3Aw%3A%2Fg%2Fpersonal%2Femdazab_sena_edu_co%2FEYJs_w7S3vJJlLNmnDdpe9wBTqoZ8ltywmI0GJTz1dnLRw%3Fe%3DnWkNAo&data=04%7C01%7Clamindiolab%40sena.edu.co%7Cee8be1a0094e414ce12608d97def19b5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637679288267570216%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=sxdfNYcWIC%2FfDAoBLWrvejiINQUgwzwvqoNJSjQ%2BF3M%3D&reserved=0
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• Se realizo comité de
obra para tratar
temas sobre el 
proyecto de OBRAS 
CIVILES DE 
ADECUACIÓN EN 
ESPACIOS 
FÍSICOS A  
NIVEL NACIONAL, 
PARA EL 
DESARROLLO 
MISIONAL DEL  
SERVICIO 
NACIONAL DE 
APRENDIZAJE- 
SENA-  A  MONTO  
AGOTABLE en 
compañía del 
interventor Julio 
Cesar Zuleta la SISO 
Indira Goenaga el 
residente de 
interventoría Cristian 
Velazquez y el 
residente de obra 
Andres Rodriguez  

• Asistencia a la 
reunión realizada por
la Coordinadora de
Grupo Mixto Janya
Perez para revisión
de los formatos de
arriendos 2021

• Asistencia a reunión
realizada por la Lider
Angeline Contreras
para revisión y
actualización de 
avances  de 
querellas  aplicación 
de microsof teams 

Soporte archivo de 
gestión ( Acta de 
Reunion con fecha 
de 29 de septiembre 
de 2021) 

Soporte archivo de 
gestión ( Reunion 
relaizada por medio 
del aplicativo 
Microsof Teams con 
fecha de 29 de 
septiembre de 2021 ) 

Soporte archivo de 
gestión ( Reunion 
relaizada por medio 
de la aplicación 
Microsof teams con 
fecha de 30 de 
septiembre de 2021) 
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2 Apoyar la elaboración y 
estructuración de los estudios 
previos relacionados con nuevas 
construcciones, manteniendo y 
adecuaciones. 

• Envio de informe de
avances del 
Proyecto de 
estudios, suministro 
de equipos de 
extracción de humos 
de soldadura y obras 
necesarias para la 
adecuación de 
espacios de 
formación en 
soldadura 

Soporte archivo de 
gestión (informe 
enviado por correo 
electrónico con 
fecha de 30 de 
septiembre de 2021) 

3 Apoyar la supervisión o 
interventoría en los procesos de 
contratación de obras y apoyar el 
seguimiento a los proyectos y 
contratos de obra en ejecución. 

• Se realizo apoyo y
seguimiento a las 
actividades de 
Adecuaciones  
realizadas por el 
personal  

Soporte archivo de 
gestion (Registro 
fotografico)  

4 Evaluar las propuestas en los 
procesos de contratación en los que 
sea designada como tal. 

• Se realizo cargue
de información en
el  formato  GIL – F
055 para concepto
técnico financiero
de la   Adecuación
de ambiente de

Soporte archivo de 
gestion (Formato 
GIL-F 055) 
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formación: 
Industria 4.0 de la 
Regional Guajira 

• Se realizo 
asignación al 
comité
estructurador del 
proceso de 
selección cuyo 
objeto es “Adquirir 
mobiliario para dar 
cumplimiento a la 
normatividad del 
SD-SST, con 
destino a 
diferentes áreas 
de la Regional 
Guajira. Incluye 
instalación”. 

Soporte archivo de 
gestion (correo 
envía por la 
Coordinadora de 
Grupo Mixto Janya 
Perez con fecha de 1 
de octubre de 2021) 

5 Apoyar la liquidación de los 
contratos de obra adelantados por 
el SENA. 

Durante este periodo no se 
realizo esta actividad 

No hay evidencias 
de esta actividad 

6 Brindar apoyo para los diagnósticos 
del mantenimiento preventivo y 
correctivo del edificio de la 
Regional. 

• Elaboracion de 
cronograma de 
actividades de 
mantenimiento para 
el mes de Octubre 
de 2021 

• Asignacion a los T:O
de actividades de 
mantenimiento: 
Desmonte de de 
ducteria de aires 
centrales en los 
ambientes de 
formacion de la Sede 
Comercio y Servicio, 
instalación de 
reflectores en la 
cancha multiple, 
aplicación de pintura 

Soporte archivo de 
gestión ( 
Informacion 
elaborada en el 
formato GIL – F – 
054 cronograma de 
de mantenimiento)  

Soporte archivo de 
gestión ( 
Informacion 
elaborada en el 
formato GIL – F – 
054 cronograma de 
de mantenimiento ) 
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en los tope llantas 
instalados en el área 
de parqueadero, 
adecuación del 
ambiente de
audiovisuales 

• Se realizo apoyo y
seguimiento a las 
actividades de 
Adecuaciones 
realizadas por el 
personal del  
Contrato 

• Se realizo  recorrido
en el Centro
Agroempresarial y
Acuicola para
realizar supervision
de las actividades de
mantenimiento
asignadas    a los
T.O

Soporte archivo de 
gestión (Registro 
fotografico ) 

Soporte archivo de 
gestión 
(Informacion 
elaborada en el 
formato GIL – F – 
054 cronograma de 
de mantenimiento) 

7 Brindar apoyo en los diseños y 
proyectos de obras civiles a 
establecer. 

• Envio de informe de
avances del 
Proyecto de 
estudios, suministro 
de equipos de 
extracción de humos 
de soldadura y obras 
necesarias para la 
adecuación de 
espacios de 
formación en 
soldadura 

• de humos metálicos
para reunión

Soporte archivo de 
gestión ( Informe en 
formato power point 
con fecha de 30 de 
septiembre  de 2021) 

8 Programar y apoyar la ejecución de 
los mantenimientos de las 
edificaciones de la Regional 
Guajira. 

• Supervisión de las
actividades de 
mantenimiento
realizadas por los
T:O

Soporte archivo de 
gestion (Registro 
fotografico) 
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• Se realizo
supervisión de las
actividades de
Adecuaciones
realizadas por el
personal del contrato
de mantenimiento
lote 1

• Realizar recorrido en
las Instalaciones de
la Sede Comercio y
Servicio y Despacho
para programar 
actividades de 
mantenimiento  

Soporte archivo de 
gestión ( Registro 
Fotografico )  

Soporte archivo de 
gestión 
(Informacion 
elaborada en el 
formato GIL – F – 
054 cronograma de 
de mantenimiento) 

9 Realizar junto a la Coordinación 
Administrativa la planeación y 
seguimiento a las distintas obras y 
mantenimiento de los edificios de la 
Regional. 

• Se realizo 
seguimiento  de las 
actividades de 
mantenimiento 
realizadas por los 
T:O 

• Se realizo 
supervisión de las 
actividades de 
Adecuaciones 
realizadas por el 
personal del contrato 

Soporte archivo de 
gestión ( 
Informacion 
elaborada en el 
formato GIL – F – 
054 cronograma de 
de mantenimiento ) 

Soporte archivo de 
gestión ( Registro 
fotografico  )  

10 Todas las demás que requieren el 
cumplimiento del objeto contractual 

• Se realizo 
evaluación del 
Manual de 
discapacidad y su 
política en el SENA 

Soporte archivo de 
gestión (Certificado 
de evaluacion)  

A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 
INICIO FINALIZACIÓN 

1. 23221 Fonseca 20/09/2021 20/09/2021 
2. 23221 Uribia 21/09/2021 21/09/2021 
3. 23221 Villanueva 22/09/2021 22/09/2021 
4. 44821 Fonseca 05/10/2921 05/10/2921 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 21454685 de la planilla, ASOPAGOS correspondiente al mes de Septiembre    de 2021. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en (20) folios 

Cordialmente,  

Firma 
LUZ ANGELA MINDIOLA 
Contratista 
C.C. No. 40.941.704

Recibí a satisfacción: 

Firma 
JANYA PEREZ SUAREZ 
Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR.2208895 de 2021  
Coordinadora Grupo Mixto de Apoyo Administrativo 



 
 
 
 
 

EVIDENCIAS 

Se realizó el cargue de la información para el informe presentado a Sindesena 
https://sena4-
my.sharepoint.com/:w:/g/personal/emdazab_sena_edu_co/EYJs_w7S3vJJlLNmnDdpe9w
BTqoZ8ltywmI0GJTz1dnLRw?e=nWkNAo 

Se envío solicitud de información para contratación de adecuaciones relacionadas con el 
convenio Interinstitucional No.220005 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

•  
 
 

Asistencia a la visita técnica realizada en el Servicio Médico Asistencial en 
compañía del arquitecto Pedro Andres Lasso  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/w-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2F%3Aw%3A%2Fg%2Fpersonal%2Femdazab_sena_edu_co%2FEYJs_w7S3vJJlLNmnDdpe9wBTqoZ8ltywmI0GJTz1dnLRw%3Fe%3DnWkNAo&data=04%7C01%7Clamindiolab%40sena.edu.co%7Cee8be1a0094e414ce12608d97def19b5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637679288267570216%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=sxdfNYcWIC%2FfDAoBLWrvejiINQUgwzwvqoNJSjQ%2BF3M%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/w-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2F%3Aw%3A%2Fg%2Fpersonal%2Femdazab_sena_edu_co%2FEYJs_w7S3vJJlLNmnDdpe9wBTqoZ8ltywmI0GJTz1dnLRw%3Fe%3DnWkNAo&data=04%7C01%7Clamindiolab%40sena.edu.co%7Cee8be1a0094e414ce12608d97def19b5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637679288267570216%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=sxdfNYcWIC%2FfDAoBLWrvejiINQUgwzwvqoNJSjQ%2BF3M%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/w-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2F%3Aw%3A%2Fg%2Fpersonal%2Femdazab_sena_edu_co%2FEYJs_w7S3vJJlLNmnDdpe9wBTqoZ8ltywmI0GJTz1dnLRw%3Fe%3DnWkNAo&data=04%7C01%7Clamindiolab%40sena.edu.co%7Cee8be1a0094e414ce12608d97def19b5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637679288267570216%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=sxdfNYcWIC%2FfDAoBLWrvejiINQUgwzwvqoNJSjQ%2BF3M%3D&reserved=0


 
 
 
 
 

Se realizó comité de obra para tratar temas sobre el proyecto de OBRAS CIVILES DE 
ADECUACIÓN EN ESPACIOS FÍSICOS A NIVEL NACIONAL, PARA EL DESARROLLO 
MISIONAL DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE- SENA-  A  MONTO 
AGOTABLE en compañía del interventor Julio Cesar Zuleta la SISO Indira Goenaga el 
residente de interventoría Cristian Velázquez y el residente de obra Andres Rodriguez 
 
Se adjunta acta de reunión  
 

Asistencia a la reunión realizada por la Coordinadora de Grupo Mixto Janya Perez 
para revisión de los formatos de arriendos 2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Asistencia a reunión realizada por la Líder Angeline Contreras  para revisión y 
actualización de avances  de querellas  aplicación de Microsoft Teams 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 

Envío de informe de avances del Proyecto de estudios, suministro de equipos de 
extracción de humos de soldadura y obras necesarias para la adecuación de 
espacios de formación en soldadura  
 

Se adjunta presentación en Power Point 

 

Se realizó cargue de información en el  formato  GIL – F 055 para concepto técnico 
financiero de la   Adecuación de ambiente de formación: Industria 4.0 de la Regional 
Guajira 
 

Se anexa formato diligenciado  

 

Se realizó asignación al comité estructurador del proceso de selección cuyo objeto 
es “Adquirir mobiliario para dar cumplimiento a la normatividad del SD-SST, con 
destino a diferentes áreas de la Regional Guajira. Incluye instalación”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 
 
 
 
 

 

 

Elaboración de  cronograma de actividades de mantenimiento para el mes de Octubre  
de 2021 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se realizó  recorrido en el Centro Agroempresarial y Acuícola para realizar 
supervisión de las actividades de mantenimiento asignadas    a los T.O 
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VALIDACIÓN 

Situación de tenencia del inmueble PROPIO

Área a intervenir en m2 110 M2 SI
Valor por metro cuadrado m2 de 
adecuación 

 $     1.000.000,00 SI

SI

N/A

SI

NO

SI

NO

SI

SI

NO

OBJETO DE LA CONTRATACIÓN

Proceso  Gestión de Infraestructura y Logística
MATRIZ DE DOCUMENTOS PARA LA EMISIÓN DE CONCEPTO TÉCNICO Y FINANCIERO PARA OBRAS DE ADECUACIÓN 

ANEXO No. 1 

Cumplimiento de normas ambientales. (Ver Anexo de 
Verificación de Criterios de Contratación publicado en la 
Plataforma CompromISO/Módulo Documentos/Proceso 
Gestión Contractual/Formatos)

Se anexa formato 

Adecuacion del ambiente de formacion por proyectos para 
industrias 4,0 de la ENI en el Centro Industrial y de Energias 

Alternativas - Sede Riohacha  

TIPO DE INTERVENCIÓN

ADECUACIÓN

ES EL CAMBIO DE USO DE ESPACIOS, MODIFICACIÓN DEL DISEÑO ARQUITECTÓNICO Y/O ESTRUCTURAL O MODERNIZACIÓN DE UNA EDIFICACIÓN O PARTE DE ELLA, 
GARANTIZANDO LA PERMANENCIA TOTAL DEL INMUEBLE ORIGINAL SIN INCREMENTAR SU ÁREA CONSTRUÍDA

CERTIFICACION DEL RESPONSABLE DEL GASTO

DESCRIPCIÓN OBSERVACIONES

Diseños hidrosanitarios si aplica.

En la adecuacion a ejecutar no se require concepto de ingeniero 
calculista ya que no se va a intervenir la parte estructural 

Diseños eléctricos si aplica. Se anexa plano electricos del ambiente 

Licencia de construcción o la comunicación escrita por parte 
de la autoridad competente donde se informe al SENA que la 
adecuación no necesita licencia de construcción. Esto también 
aplica para aquellos inmuebles declarados como patimonios 
arquitectónicos

Elementos de sostenibilidad ambiental.  (Ver Anexo de 
Verificación de Criterios de Contratación publicado en la 
Plataforma CompromISO/Módulo Documentos/Proceso 
Gestión Contractual/Formatos)

Se anexa formato 

INFORMACION DEL SOLICITANTE
REGIONAL Guajira
CENTRO O  DEPENDENCIA
SEDE / MUNICIPIO Riohacha
NOMBRE DEL SOLICITANTE Carlos Robles Palommino
CARGO SUBDIRECTOR
FECHA 30/09/2021

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP.

Se anexa comunicación escrita por parte de Planeacion 

Estudio previo, estudio del sector, descripción detallada del 
presupuesto (entregado en formato Excel firmado por el 
Arquitecto o Ingeniero de la Regional) y especificaciones 
técnicas para cada ítem.

Se anexa presupuesto firmado por la arquitecta de la Regional 

Descripción del proyecto y registro fotográfico del estado 
actual del área a intervenir.

Adecuacion del ambiente de formacion por proyectos para 
industrias 4,0 de la ENI en el Centro Industrial y de Energias 

Alternativas - Sede Riohacha  

Levantamiento arquitectónico y la propuesta arquitectónica 
debidamente acotada.

Se anexa plano del ambiente 

Concepto de un ingeniero calculista o estructural, si la 
intervención comprende elementos estructurales y muros.

En la adecuacion a ejecutar no aplica diseños hidrosanitarios ya que 
no incluye bateria sanitaria 

NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR REGIONAL O SUBDIRECTOR DE CENTRO

Certifico la existencia de la documentacion referenciada y el cumplimiento de la totalidad de los requisitos de acuerdo con los lineamientos legales.

Análisis y aplicación de normas de orden nacional y local para 
el proyecto (ver anexo 2 Circular No.3-2014-000154).

No aplica para el Proyecto a ejecutar 

Disponibilidad de servicios públicos emitida por las empresas 
prestadoras del servicio, en caso de incrementarse el 
consumo por los nuevos requerimientos

En caso de la instalación de nuevos equipos que funcionen 
con corriente eléctrica, se requiere concepto de 
disponibilidad de carga, emitido por un Ingeniero eléctrico 

Se anexa informe tecnico de disponibilidad de carga 

Cumplimiento de normas de accesibilidad (ver anexo 2 
Circular No.3-2014-000154)

No aplica para el proyecto a ajecutar 

NOMBRE Y FIRMA DEL ARQUITECTO O INGENIERO DE LA REGIONAL

INFORMACIÓN 
REQUERIDA

Aparte del Plan de Adquisiciones donde conste el proyecto de 
adecuación.



CONTRATAR LOS ESTUDIOS, SUMINISTRO DE EQUIPOS DE
EXTRACCIÓN DE HUMOS DE SOLDADURA Y OBRAS
NECESARIAS PARA LA ADECUACIÓN DE ESPACIOS DE
FORMACIÓN EN SOLDADURA EN DISTINTAS SEDES DE LAS
REGIONALES DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
SENA A NIVEL NACIONAL, MEDIANTE EL SISTEMA DE
PRECIOS UNITARIOS FIJOS, SIN FÓRMULA DE REAJUSTE



CONTRATAR LOS ESTUDIOS, SUMINISTRO DE EQUIPOS DE EXTRACCIÓN DE HUMOS DE
SOLDADURA Y OBRAS NECESARIAS PARA LA ADECUACIÓN DE ESPACIOS DE FORMACIÓN
EN SOLDADURA EN DISTINTAS SEDES DE LAS REGIONALES DEL SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE SENA A NIVEL NACIONAL, MEDIANTE EL SISTEMA DE PRECIOS UNITARIOS
FIJOS, SIN FÓRMULA DE REAJUSTE



Proyecto de Instalación de Extractores
de Humos Metálicos

Este Proyecto se lleva a cabo para suplir las necesidad del Centro Industrial y de Energías
Alternativas – Riohacha y así subsanar los hallazgos que existen por querellas .

Con las demandas de capacitación del sector productivo del Centros de Formación, requiere
contar con los mejores ambientes de formación profesional en los programas que ofertan los
centros relacionados con el área de soldadura.

Por tal motivo es necesario garantizar en los ambientes de formación en soldadura las
condiciones necesarias para el desarrollo de las actividades propias de los programas de
formación del área; así como, garantizar la salud y el bienestar de los aprendices,
instructores y demás personas que hagan uso del ambiente de formación, y de esta manera
dar respuesta y cumplimiento a la normatividad vigente en cuanto a condiciones de
seguridad y salud en el trabajo para procesos de soldadura.



PROCESO DEL PROYECTO

Es un Proyecto que fue priorizado desde la Digeneral con una asignación de recursos de $438’027.934,00
Mda/Cte., que tiene como objeto el Estudio, suministro de equipos de extracción de humos de soldadura y
obras necesarias para la adecuación de espacios de formación en soldadura en distintas Sedes de las
Regionales del Servicio Nacional de Aprendizaje Sena a nivel nacional, mediante el sistema de precios
unitarios fijos, sin fórmula de reajuste que incluye una interventoría con una asignación de recursos de
$39’217.202,67 Mda/Cte.

Dicho proceso esta liderado por un comité estructurador donde se han realizado ajustes en el proyecto para
aterrizarlos a las necesidades que presenta el Centro de Formación.



PLANO DE TALLER DE SOLDADURA 

Los proveedores invitados a cotizar
son :
• ACERTA 860511107-2
• IMOCOM 860003168-2
• SAGER 890300918-2
• WEST ARCO 900216225-3
• LINCOLN 860000332-1



AVANCES  CONTRACTUALES 

1. Se han realizado 3 Comité Estructuradores, en lo que se revisó el requerimiento. En el 
último fue probado.

2. Se realizaron los ajustes en la ficha técnica para aterrizar el Proyecto a las necesidades del 
Centro de formación.

3. A la fecha estoy elaborando en anexo de la solicitud de información a proveedores que 
será publicada el día jueves, dando con ello inicio al estudio de mercado. 

4. La próxima semana se estaría solicitando concepto técnico a la Dirección Administrativa y 
Financiera.

5. Si el concepto es emitido antes del 30/06/2021 el borrador del pliego de condiciones será 
publicado antes de finalizar el mes.



CRONOGRAMA

CONTRATO ESTUDIOS, DISEÑO Y SUMINISTRO

1. Publicación Solicitud de Información a Proveedores: 21/06/2021.
2. Solicitud CDP: 24/06/2021.
3. Solicitud Concepto Técnico ante la DAF: 28/06/2021.
4. Publicación Borrador Proceso de Selección: 06/07/2021.
5. Publicación Acto de Apertura: 14/07/2021.
6. Adjudicación: 30/07/2021. 
7. Inicio de Ejecución del Contrato: 04/08/2021.

CONTRATO INTERVENTORÍA
1. Solicitud CDP: 14/07/2021.
2. Publicación Proceso de Selección: 19/07/2021.
3. Adjudicación: 29/07/2021.
4. Inicio de Ejecución del Contrato: 04/08/2021.



GESTIONES ADELANTADAS 

Las gestiones adelantadas y los inconvenientes que se han presentado a lo largo de los últimos meses, en relación al
proceso de selección que se pretende adelantar cuyo objeto es “Contratar los estudios, suministro de equipos de
extracción de humos de soldadura y obras necesarias para la adecuación de espacios del Taller de Soldadura del Centro
Industrial y de Energías Alternativas del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA Regional Guajira, mediante el sistema
de precios unitarios fijos, sin fórmula de reajuste”:

• Mediante Resolución No. 1-00459 de 2021 se asignaron al Centro de Costo 441010 la suma de $438’027.935,46
Mda/Cte., para contratar los estudios, suministro de equipos de extracción de humos de soldadura y obras necesarias
para la adecuación de espacios de formación en soldadura, según solicitud realizada por la Dirección Administrativa y
Financiera.

• Una vez recibido los recursos, se inició con la estructuración del requerimiento, para lo cual se designó Comité
Estructurador, que sesionó en varias ocasiones, revisando el proyecto enviado desde la Dirección Administrativa y
Financiera, y haciendo los ajustes necesarios.

• Concluidas las reuniones y definida la ficha técnica, se procedió con la realización del estudio de mercado conforme a
lo previsto en el Manual de Contratación Administrativa vigente.



GESTIONES ADELANTADAS 

• El primer estudio de mercado se realizó a través del SECOP II. Consecuencia de ello, se obtuvieron tres (3)
precotizaciones, que promediadas arrojaron un valor de $894’746.691,00 Mda/Cte., el cual sobrepasa al asignado en
más de un 100 %. Se adjuntan las precotizaciones recibidas, identificadas como “PRECOTIZACIONES No. 1”. La
situación manifestada fue puesta en conocimiento del Arquitecto William Farfán por parte de la Arquitecta de la
Regional Guajira. Cabe anotar, que el estudio de mercado en comento, no reúnen todos los requisitos definidos en la
ficha técnica ni en el anexo de la Solicitud de Información a Proveedores, careciendo uno de la especificidad y
discriminación que el proyecto demanda.

• En atención al sobre costo, la Arquitecta Luz Ángela Mindiola contactó a las personas que presentaron propuesta en el
estudio de mercado relacionado en el numeral anterior, solicitando la revisión de los valores, y el detalle de los costos
en la forma solicitada en la ficha técnica y en el anexo de la Solicitud de Información a Proveedores. Como resultado
se obtuvieron unas nuevas precotizaciones allegadas mediante correo electrónico, con precios más ajustados a las
condiciones actuales de mercado, pero siguen estando muy por encima del presupuesto asignado. En esta ocasión el
promedio obtenido fue de $605’625.403,33 Mda/Cte., sobrepasando el monto asignado por $167’597.467,87 Mda/Cte.
Se adjuntan las precotizaciones recibidas, identificadas como “PRECOTIZACIONES No. 2”.



GESTIONES ADELANTADAS 

• En vista de la imposibilidad de obtener precios que se ajustaran al presupuesto asignado, se le consultó a
los cotizantes sobre ello, y todos coincidieron en que la causa raíz es la cantidad de gravámenes
adicionales que están vigentes en el Distrito Especial, Turístico y Cultural de Riohacha, y en el
Departamento de la Guajira, a saber:

Gravámenes Adicionales Departamentales y/o 
Municipales

Porcentaje

Estampilla Por-Universidad 2 %
Estampilla Prodesarrollo Departamental 2 %

Estampilla Prodesarrollo Fronterizo 1,5 %
Estampilla Pro-Cultura 1,5 %

Estampilla Adulto Mayor 4 %
Estampilla de Obra Pública 5 %

Estampilla Universidad Nacional 0,5 %
Total 16,5 %

Estamos a la espera de orientaciones por parte de la Dirección Administrativa y Financiera. No se ha avanzado
en el tema desde que se les informo sobre el estado el estudio de mercado



AVANCE DEL PROYECTO

• El día martes 28 de septiembre se realizo reunión con el Comité estructurador del Proyectos donde fueron
aprobados todos los documentos del Proyecto

• Estamos a la espera de concepto favorable para realizar la publicación en el





SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

MANUAL DE DISCAPACIDAD Y SU POLÍTICA EN EL SENA

Hace constar:

Que el Sr(a) LUZ ANGELA MINDIOLA BONILLA Identificado(a) con cédula de
ciudadanía 40941704 el día 19/10/2021 aprobó la respectiva evaluación de
apropiación de conocimientos del Manual de Discapacidad y su Política en el SENA.

La presente constancia tiene validez al interior de la entidad, en la generación de
una cultura institucional incluyente, como acción afirmativa para promover acciones
integrales y accesibles para las Personas con Discapacidad, de acuerdo con lo
contenido en la Resolución 1726 de 2014, mediante la cual el SENA adopta su
Política Institucional para la atención de personas con discapacidad.

Dirección de Empleo y Trabajo - Secretaría General - SENA

Diseñado por: Grupo Gestión de los Sistemas de Información - Oficina de Sistemas


	GIL-F-055_Matriz_documentos_para_concepto_tec-fin_obras_construccion_ADECUACION_V2.xlsx - CONCEPTO FABORABLE.pdf
	ADECUACIÓN

	PRESENTACIÓN PROYECTO DE EXTRACTORES DE HUMOS METALICOS - actualizado.pdf
	Número de diapositiva 1
	Número de diapositiva 2
	Número de diapositiva 3
	Número de diapositiva 4
	Número de diapositiva 5
	Número de diapositiva 6
	Número de diapositiva 7
	Número de diapositiva 8
	Número de diapositiva 9
	Número de diapositiva 10
	Número de diapositiva 11
	Número de diapositiva 12




