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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, 21 de octubre de 2021.

Sefior (a)

LOURDES ISABEL RAMOS REALES
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2312733
Profesional Grado 8

Grupo de Formacion Profesional Integral
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
mes de octubre del afio 2021

Referencia: No. 2312733 del afio 2021.

Natalia Maria Meek Palomino, identificado con la cédula de ciudadania No. 32751191 de
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Regional Magdalena, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y SIETE
MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE ($37.860.000). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Diez (10) pagos iguales por los meses
de marzo a diciembre de 2021, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y SEIS
MIL PESOS M/CTE ($3.786.000) cada uno.

Plazo: Sera hasta el (31) de (diciembre) de 2021.

OBJETO:
Prestar los servicios profesionales de caracter temporal para apoyar la construccion de
instrumentos de la Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales del SENA..

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Se realiza Capacitacion y
Entrenamiento a los
evaluadores, Ricardo
Padilla, quien fue
contratado para construir
el Instrumento de
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Evaluacion codigo e Link de Video

Nscl 210601023 Conferencias de

Id 2721 de la mesa capacitacion y
Apoyar la gestion para el | sectorial Gestion entrenamiento,
cumplimiento de la meta | Administrativa y  del construccion de

regional de construccién de
instrumentos de evaluacion,
definida por el grupo de

experto técnico Federman
Crespo contratado para
construir el Instrumento de

items a través de
Teams.

Evaluacion y Certificacion de | Evaluacion codigo e Iméagenes de
Competencias Laborales. Nscl 220201080 video

Id 2722 de la mesa conferencia.

sectorial Sevicios

Ambientales, ambos para

dar cumplimiento a la meta | Evidencia #1

del centro de Logistica y

por consiguiente de la

regional Magdalena.

Se continu6 con el e Link de Video

Participar en la transferencia
de conocimientos a
desarrollarse, relacionada
con la elaboracion 'y
validacioén de instrumentos

de evaluaciéon de
competencias laborales

entrenamiento a los
profesores Ricardo Padilla
y Federman Crespo y se
efectué la Planeacion y
Parametrizacion de las
normas, NSCL 210601023

Id 2721, 220201080
Id 2722, para la
construccion de los
Instrumentos de
Evaluacion

correspondientes a nuevas
normas de evaluacion.
necesarias para el

cumplimiento de la meta
del centro de formacion
Logisticay de la regional.

De otra parte se recibi6

la transferencia de
conocimientos,
relacionado con la

circular 3-2021-000193,
la cual hace referencia
Apropiacion del manual
de discapacidad y su

Conferencias
Capacitacion de
la norma y
Planeacion
Metodologica a
través de Teams.
Imagenes de
video
conferencia.

Evidencia #2

Certificacion de
la capacitaciéon
Manual de
discapacidad vy
su politica en el
SENA.

Evidencia # 8
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politica en el SENA para
servidores y contratistas
de la entidad, la cual
debe tenerse en cuenta
en la ejecucion de los
procesos, como seria la
construccion de IE.

Gestionar la construccion de
instrumentos de evaluacion de
competencias laborales.

Se realiz6 la Verificacion
Metodoldgica
correspondiente  a la
NSCL 210601020 -
Id 2604 - construida por la
evaluadora Cecilia
Guevara.

e Link de Video
Conferencia de
Verificacion

Metodologica vy
construccion de
items a través de
Teams.
¢ Imagenes de
video
conferencia.

Evidencias # 3

Laborar junto con el
dinamizador de ECCL de
centro, la programacioén para la
construccibn 'y entrega de
instrumentos de evaluacion.

Se envian correos a los
dinamizadores del
proceso de ECCL, de cada
centro de formacion,
presentando informe del
avance y estado de la
construccion de los
Instrumentos de
Evaluacién, realizada por
los evaluadores a su
cargo.

Correo Institucional,
doctora Carmen Teresa
Serrano, Dinamizadora
del centro CLPE, de
Fecha: 20-10-2021

Correo Institucional,
doctora Clara Inés Pefia,
Dinamizadora del centro
CAAG, de
Fecha: 20-10-2021

Evidencia #4
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e Link de Video
Conferencia de
Verificacion
Planeacion y

construccion de
items a través de

Apoyar en la orientacion de la | Acompafiamiento en el Teams.
metodologia de Construccion | proceso de Alistamiento y
de instrumentos de evaluacion | Planeacion a los e Imagen de
a quienes realicen esta | evaluadores durante la citacion del
actividad. construccion de correo enviado.
Instrumentos de
Evaluacion. Evidencia #5
e Link de Video
Conferencia de
Planeacion y
Orientacién constante a construccion de
Realizar acompafiamiento y los evaluadores que asi lo items a través de

seguimiento a la
construccion de instrumentos
de evaluacién

requieran, para apoyar en
su labor de Planeacion y
construccion de IE.

Teams.

¢ Imagenes del
correo enviado.

Evidencia # 6

Informar mensualmente sobre
la construccion de
instrumentos de evaluacién a:
coordinador misional regional,
subdirector y dinamizador de
ECCL del centro de formacion.

Informe del avance de los
proyectos de construccion
de IE, realizados por cada
uno de los evaluadores de
los centros de formacion
de la regional Magdalena.

Correo Institucional,
doctora Lourdes Isabel
Ramos Reales,
Coordinadora del Grupo
Interno de Trabajo de
Formacién  Profesional
Integral y Sistema
Nacional de Formacion.
Fecha: 20/10/2021

Evidencia # 7
Apadrinar a regionales, centros
de formacibn o empresas
.. |No se ha presentado
externas en la construccion gy .
requerimiento para | No aplica

de instrumentos de evaluacion,
segun las necesidades del
proceso Gestion de Evaluacion

adelantar esta obligacion.
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y Certificacion de
competencias Laborales.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidén de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 Z

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y

el No. 9424194036 de la planilla, aportes en linea y periodo de octubre del 2021. (Decreto Ley 2106
de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (9) folios

Cordialmente,

/U%

Natalia Maria Meek
Palomino Contratista
C.C. No. 32751191

Recibi a satisfaccion:

Firma

LOURDES ISABEL RAMOS REALES
Supervisor(a) Contrato 2249510 de 2021
Profesional Grado 8
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nal%2Fnmmeekp%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings%2FCapacitaci%C3%B3n%
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NW1kRWthcjJwSWhZMmZ3QIFBVIZzQWZiQWtvQlludDhPT0Z4d2c%5FcnRpbWU9NO056aGxalLVU
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Imagenes de la Video conferencia
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2. Evidencia # 2 2
7-10-2021

https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/nmmeekp sena_edu co/ layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fperso
nal%2Fnmmeekp%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings%2FContinuaci%C3%B3n
%20entrenamient0%20dsft%2C%20Parametrizaci%C3%B3n%20de%20las%20NSCL%20%2021060
1023%20y%20%20220201080%20Profesores%20Ricardo%20y%20Federman%2E%2D20211007%
5F102733%2DGrabaci%C3%B3n%20de%201a%20reuni%C3%B3n%2Emp4&parent=%2Fpersonal%
2Fnmmeekp%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings&originalPath=aHROcHM®6Ly9z
ZW5hNC1teS5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86djovZy9wZXJzb25hbCOubW1IZWitwX3NIbmFfZWR1X2N
vLOVKMWdNTzRsSk14RWkOckxjicmOONNnFzQmIVeHh5ckNFemdgNIc1WDgzROFTYnc%5FcnRpbWU
90G55UzhqT1UyVWCc

Imagenes de la Video conferencia

Continuacion entrenamiento dsft,
Parametrizacion de las NSCL 2106010...

2021-10-07 15:27 UTC

Natalia Maria Meek Natalia Maria Meek
Palomino Palomino
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4-10-2021
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4. Evidencia #t 4

Correo Institucional, doctora Carmen Teresa Serrano, Dinamizadora del centro de Logistica
y Promocién Ecoturistica del Magdalena, CLPE.
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¢ Imagen de correo enviado a la doctora Carmen Teresa Serrano.
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Buenas tardes doctora

Carmen Teresa Serrano 1]
Informe de Avance mes 3:06 p.m.
Estimada doctora Carm

Lourdes Isabel Ramos
> Radicacion Circular 1 10:36a. m.
Si doctora, gracias Nat

Manuel Alfonso Vil g
> Parametrizacion, mar. 918 p.m
Buenas noches pro

Ronald Andres Mz
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Estimada doctora Carmen,

Adjunto cuadro con informacidn de cada normay el estado de los Instrumento de Evaluarion

Cabe resaltar que hasta el 20 de octubre lleva ejecutado el 90.5%%, estd programado para el 30

de octubre el ingresa de los dos (2) ltimos instrumantas de evaluacién correspandientes 3 su
centro de formacisn, o que dard como resultado el cumplimiento de la etz del centro de
Logistica y por ende dela regional.

AGOSTO 09 DE | AGOSTO 17 DE
01 il

| AGOSTO 31| SEPTIEMBRE

REGIONAL
DE2021 | 30DE2021

AGOSTO 24 DE 2021

‘OCTUBRE 19
DE 2021

= Archivar ~ *+

OCTUBRE
130 DE 2021

META
w21

Faltante

MAGDALENA 1 1 12 16 18

Las 2 baterias pendientes, esidn programadas para entregarlas el 30 de Octubre. Si se llegan a
retrasar seria a mas tardar de 5 de noviembre.

Cualquier inguietud estoy atenta  responderta

Bendiciones,

Natalia Meek Palomino

Dinamizadora de Instrumentos de Evaluacion

Coordinacién del Grupo Interno de Trabajo de

Farmacidn Profesional Integral y Sistema Nacional de Formacidn
Regional Magdalena

Avenida del Rio 13-127

Santa Marta, Magdalena

nmmeekp@sena.edu.co
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Correo Institucional,
Agroindustrial de Gaira, CAAG

20-10-2021
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Lourdes Isabel Ramos F 1]
Informe de avance, me: 3:38 p.m
Estimada doctora Lourc

Clara Ines Pena Carden 1}

Informe mes de octubn 3:23 p.m.

Buenas tardes doctora

Carmen Teresa Serrano 1]
Informe de Avance mes 3:06 p.m
Estimada doctora Carm

Lourdes Isabel Ramos
> Radicacion Circular+ 10:36a.m
Si doctora, gracias Nat

Manuel Alfonso Vil 1]
> Parametrizacion, mar. %18 p.m
Buenas noches pro

Ronald Andres Mz o]

> Planeacion - Ca mar. 1003 a.m
Reunidn de Micro
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Informe mes de octubre
@ Matalia Maria Meek Palomino <Nmmeekp@sena edu co> [}
-

Para: Clara Ines Pens Cardenas

Informe Canstruccién...
| = [y
Buenas tardes doctors Clars, recibs un fratemnal saludo,

Adjunto cuadro con informacion de cada norma y el estado de los Instrumento de Evaluacidn de
eada uno de los evaluadores a u cargo.

Cabe resaltar que hasta el 20 de octubre se ha ejecutado el 30.5% de la meta regional
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Cuslquier inquistud estoy atents,

Bendiciones,

Natalia Meek Palomiing

Dinamizadora de Instrumentas de Evaluacién

Coordinacién del Grupo Intemo de Trabajo de

Formacitn Profesional Integral y Sistema Nacional de Formacién
Regional Magdalena

Avenida del Rio 13-127

Santa Marta, Magdalena

nmmeekp@sena.edu.co

Natalia Meek Palomino
Dinamizadora de Instrumentos de Evaluacin
Coordinacién del Grupo Interma de Trabajo de

Formacidn Profesional Integral y de Formacién

Regional Magdalena

Avenida del Rio 13-127

Santa Marta, Magdalena
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5. Evidencia #5
13-10-2021
https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/nmmeekp_sena_edu co/ layouts/15/onedrive.aspx?id=%
2Fpersonal%2Fnmmeekp%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings%2FAlista
mient0%20y%20Planeaci%C3%B3n%20Nscl%20%20270402027%2D%20Manuel%20Villam
i1%92D20211013%5F101105%2DGrabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n%2Emp4
&parent=%2Fpersonal%2Fnmmeekp%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecording
s&originalPath=aHROcHM6Ly9zZW5hNC1teS5zaGFyZXBvaW50LmNvbhS86djovZy9wZXJzb2
5hbC9ubW1IZWitwX3NIbmFfZWR1X2NvLOVILWZMNIIOaWICUGttOXVCSVRxU3ZJQm9vO
W9HTngwdzdaYnh0dTJDeUhfTUE%5FcnRpbWU9UENVYW96eVUyVWc
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7. Evidencia#t7

Correo Institucional, doctora Lourdes Isabel Ramos Reales, Coordinadora del Grupo Interno de
Trabajo de Formacion Profesional Integral y Sistema Nacional de Formacion

20-10-2021

Imagen de correo enviado a la doctora Lourdes Isabel Ramos Reales,
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Lourdes Isabel Ramos F ]
Informe de avance, me: 338 p.m
Estimada doctora Lourc

R Cuentas

Hotmail

nataliameek@hotmail. com
., Clara Ines Pena Carden: ]

Informe mes de octubri 3:23p.m

Gmail 2
Buenas tardes doctora '

taliuskapalominotovar@gmail.com

Carmen Teresa Serrano ]

Uniminuto Administrativo

niminuto.edu
Estimada doctora Carm
Uniminuto 112

TR e Lourdes Isabel Ramos

> Radicacion Circular + 10362 m
Si doctora, gracias Nat

Ayer

Carpetas

Manuel Alfonso Vil

> Parametrizacion, mar. 218 p.m

Bandeja de entrada
Buenas noches pro

Borradores
Ronald Andres Me

> Planeacion - Ca mar. 10:03a.m
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Informe de Avance mes 3.06 p. m.
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Informe de avance, mes de octubre / 2021
Natalia Maria Meek Palomino <Nmmeekp@sena.edu.co> Il
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Estimada doctora Lourdes, reciba mi carifio,

Adjunto cuadro con informacion de cada norma y el estado de los Instrumento de Evaluacion de
cada uno de los evaluadores de |os centros de formacién e la regional,

Cabe resaltar que hasta el 20 de octubre se lleva ejecutado el 80.5%, esti programado para el 30
de octubre el i de los dos (2) altimes de Evaluacion 1 ]
centro de formacion de Logistica, lo que dard como resultado el cumplimiento de la meta del
centro de Logistica y por consiguiente de I regional Magdalena

AGOST009 OF | AGDSTO 17 0E acosto 31| sermemere | ocrusse 18 | ocueme [ mera
‘ wsmmll 201 2021 | GOSTO24DE2021 | ¢ 292y |snnemn beaon fwooeaas| aom |
[wacomena | u | u 1z 16 18 w | 2 [ n o
Las dos (2] baterias pendientes, estdn programadas para entregarlas el 30 de ortubre. 3 e llegan
aretrasar seria a mas tardar de 5 de noviembre,
Cualauier inquietud estoy stenta 2 responderla oportunamente,
Bendiciones,
Natalia Meek Palomino
Dinamizadora de Instrumentos de Evaluacién
Coordinacién del Grupo Interno de Trabajo de
Formacion Profesional Integral y Sistema Nacional de Formacidn
Regional Magdalena
Avenida del Rio 13-127
Santa Marta, Magdalena
nmmeekp@sena.edu.co
- - ® e 921 p.m.
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Evidencia # 8
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Que el Sr(a) NATALIA MARIA MEEK PALOMINO Identificado(a) con cédula de
ciudadania 32751191 el dia 21/10/2021 aprobé la respectiva evaluacion de E Comentar

apropiacion de conocimientos del Manual de Discapacidad y su Politica en el SENA,

., E‘;‘ Combinar archivos
La presente constancia tiene validez al interior de la entidad, en |la generacién de

una cultura institucienal incluyente, como accién afirmativa para promover acciones
integrales y accesibles para las Personas con Discapacidad, de acuerdo con lo
contenido en la Resolucidén 1726 de 2014, mediante la cual el SENA adopta su
Politica Institucional para la atencién de personas con discapacidad.
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