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Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley 80 de 1993, numerales 7y 12, enla Ley 1150 de 2007 y con sujecién a lo
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se hace el siguiente estudio de Conveniencia y Oportunidad para
adelantar el proceso de conftratacion y la consecuente celebracidn del contrato requerido

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD DEL SERVICIO A ADQUIRIR.

La Direccion General (E) y La Direccion Termitorial de Boyaca, en desarrollo de la mision instituciona! del Instituto Geografico
Agustin Codazzi y de las funciones asignadas en el Decreto 2113 del 29 de Diciembre de 1992y toda vez que:

CON EL FIN DE DAR CUMPLIMIENTO DE LA LEY 14/83, SU DECRETO REGLAMENTARIO 3496/83, LA CUAL ESTABLE EN EL
ARTICULO 1, “LAS AUTORIDADES CATASTRALES TENDRAN A SU CARGO LAS LABORES DE FORMACION, ACTUALIZACION
Y CONSERVACION DE LOS CATASTROS, TENDIENTES A LA CORRECTA IDENTIFICACION FISICA, JURIDICA, FISCAL Y
ECONOMICA DE LOS INMUEBLES” Y LAS RESOLUCIONES No. 70/2011 Y 1055/2012 DEL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN
CODAZZI, CONTENIDAS ENTRE OTRAS COMO FUNCIONES DE LAS TERRITORIALES, REFERENTES A LAS LABORES
INHERENTES AL PROCESO DE CONSERVACION DE LA DIRECCION TERRITORIAL BOYACA Y SUS UNIDADES
OPERATIVAS, SE REQUIERE LA CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICO DE APOYO EN AVISOS DE
MUTACION Y TENIENDO EN CUENTA QUE NO EXISTE EL SUFICIENTE PERSONAL DE PLANTA PARA DESARROLLAR
ESTAS TAREAS IGUALMENTE PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS FUNCIONES ESTABLECIDAS EN EL DECRETO 208 DE
2004, EN ESPECIAL LA DISPUESTA EN LOS NUMERALES 2,35,8,13 Y 17 DEL ARTICULO 25 MODIFICADO POR EL ARTICULO 5
DEL DECRETO 1551 DE 2009 QUE DISPONE:"2- DIRIGIR Y REALIZAR LA PRODUCCION, ACTUALIZACION, CUSTODIA,
PRESERVACION Y DOCUMENTACION ESTANDARIZADAS DE LOS PROCESOS DE FORMACION, ACTUALIZACION DE LA
FORMACION, CONSERVACION DEL CATASTRO Y AVALUOS, PARA ADMINISTRAR EL SISTEMA DE INFORMACION DE
TIERRAS CON BASE EN EL PREDIO O SISTEMA DE INFORMACION CATASTRAL (SIC)". "5- RECOPILAR, EVALUAR Y
CONSOLIDAR EN EL SISTEMA DE INFORMACION CATASTRAL (SIC) LA INFORMACION RESULTANTE DE LAS ACTIVIDADES
CATASTRALES DEL PAIS”. "8- PROYECTAR Y EXPEDIR DIRECTAMENTE O POR INTERMEDIO DE LAS DIRECCIONES
TERRITORIALES, LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS Y LAS DECISIONES QUE RESUELVAN LOS RECURSOS Y ACCIONES
INSTAURADOS POR RAZON DE LAS ACTUACIONES CATASTRALES”. "13- MANTENER ACTUALIZADA LA INFORMACION DE
LOS VALORES DE TERRENOS, CONSTRUCCIONES, ELEMENTOS PERMANENTES Y MAQUINARIA, Y REALIZAR LA
INVESTIGACION REQUERIDA A NIVEL NACIONAL PARA CONFORMAR LA BASE NACIONAL DE AVALUOS”."17- ASESORAR Y
REVISAR LOS ESTUDIOS FISICOS Y ECONOMICOS, PARA LO OBTENCION DE AVALUOS DENTRO DE LOS PROCESOS DE
FORMACION, ACTUALIZACION Y CONSERVACION CATASTRAL PARA SU APROBACION".

Cdédigo UNSPSC Descripcién Cantidad

81101512 OTROS SERVICIOS PERSONALES 2
Especificacién: PERFIL

ESTUDIO: SIETE (7) SEMESTRES DE FORMACION
PROFESIONAL O TITULO DE TECNOLOGO EN LAS
AREAS DE TOPOGRAFIA, INGENIERIA, ARQUITECTURA,
BIOLOGIA, ECOLOGIA, AGRONOMIA, GEOGRAFIA,
CARTOGRAFIA, EN CONSTRUCCIONES, OBRAS
CIVILES, EN MINAS, DELINEANTE DE ARQUITECTURA,
ADMINISTRACION AGRICOLA Y AGROPECUARIA,
GEOLOGIA Y AGROLOGIA.

EXPERIENCIA: SEIS (6) MESES DE EXPERIENCIA
LABORAL

ALTERNATIVA 1.
ESTUDIO: TITULO DE BACHILLER

EXPERIENCIA: DOCE (12) MESES DE EXPERIENCIA
LABORAL.
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2. Clasificacion UNSPSC 81101512: Segmento: Servicios Basados en Ingenieria, Investigacion y Tecnologia. Familia: Servicios
profesionales de ingenieria. Clase: Ingenieria civil. Producto: Servicios de sistemas de informacién geografica (sig)

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A
CELEBRAR.

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA REALIZAR ACTIVIDADES TECNICO DE APOYO AVISOS DE MUTACION
PROCESO DE CONSERVACION CATASTRAL DIRECCION TERRITORIALBOYACA. .

4.Endesarrollo del objeto descrito, se llevaran a cabo, entre otras, las siguientes obligaciones:

4.1- CONTABILIZAR, REVISAR, CLASIFICAR, DISTRIBUIR, ESTUDIAR, RADICAR Y ARCHIVAR LAS ESCRITURAS REMITIDAS
POR LA OFICINA DE REGISTRO E INSTRUMENTOS PUBLICOS, DE ACUERDO CON LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
VIGENTES.

4.2.- CONTABILIZAR, REVISAR, CLASIFICAR, ESTUDIAR Y TRAMITAR LAS SOLICITUDES DE OFICINA, REALIZADAS POR LOS
USUARIOS EN EL AREA DE VENTANILLA Y EN EL SISTEMA DE CORRESPONDENCIA

43- TRAMITAR LAS MUTACIONES DE OFICINA QUE LE SEAN ASIGNADAS (REGISTRO, VENTANILLA Y
CORRESPONDENCIA), CUMPLIENDO CON LOS RENDIMIENTOS Y PLAZOS ESTABLECIDOS, DE ACUERDO CON LA
NORMATIVIDAD VIGENTE.

44.- LLEVAR EL REGISTRO Y CONTROL DETALLADO, POR CIRCULO REGISTRAL Y MUNICIPIO, DE LAS ESCRITURAS
REMITIDAS A LA TERRITORIAL POR LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, VENTANILLA Y
CORRESPONDENCIA.

45.- PREPARAR LA INFORMACION NECESARIA PARA ESTUDIAR, RADICAR Y PROCESAR EL TRAMITE DE MUTACIONES
DE OFICINA, (FICHAS PREDIALES, ESCRITURAS) QUE LE SEAN ASIGNADAS, CONFORME A LAS NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS CATASTRALES VIGENTES.

46- PREPARAR Y DILIGENCIAR LA FICHA PREDIAL, REGISTRANDO EN ELLA TODA LA INFORMACION FiSICA, JURIDICA Y
ECONOMICA DE ACUERDO CON LA MUTACION CORRESPONDIENTE, DE CONFORMIDAD CON LAS NORMAS VIGENTES.

4.7.- PROYECTAR Y ELABORAR LAS RESOLUCIONES Y DEMAS ACTOS ADMINISTRATIVOS RESULTANTES DEL TRAMITE
DE MUTACIONES ASIGNADAS AL AREA DE CONSERVACION CATASTRAL, CONFORME A LAS NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS CATASTRALES VIGENTES.

4.8.- REALIZAR CONTROL, SEGUIMIENTQ Y DEPURACION DEL RADICADOR DEL SISTEMA DE INFORMACION CATASTRAL.

4.9.- GARANTIZAR LA CUSTODIA Y SALVAGUARDA DE LA DOCUMENTACION QUE SE LE SUMINISTRO PARA EFECTUAR
LOS TRAMITES ASIGNADOS.

4.10- REALIZAR ELESTUDIO Y TRAMITE A LOS OFICIOS, PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y/O TUTELAS QUE LE SEAN
ASIGNADOS POR EL RESPONSABLE DEL AREA DE CONSERVACION, CUMPLIENDO CON LA NORMATIVIDAD Y LOS
TERMINOS DE LEY VIGENTES.

4.11- ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE AVANCE DEL CONTRATO, EL CUAL TIENE FUNDAMENTO LAS MUTACIONES
Y/O TRAMITES CRUZADOS EN RESOLUCION Y DEMAS QUE LE SEAN SOLICITADOS CUMPLIENDO CON LOS TERMINOS Y
PERIODICIDAD QUE LE SEAN REQUERIDOS, ASi COMO EL INFORME FINAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS
DENTRO DEL TERMINO DE EJECUCION DEL MISMO.

4.12- APOYAR LOS PROCESOS DE CAPACITACION QUE EN MATERIA CATASTRAL SE REQUIERAN, EN LAS JORNADAS
YIO CURSOS IMPLEMENTADOS POR ESTA DIRECCION TERRITORIAL.
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5.REPORTES MENSUALES AENTREGAR

5.1- ELCONTRATISTA DEBERA ENTREGAR UN INFORME MENSUAL, DONDE CONSOLIDA LAS MUTACIONES Y TRAMITES
CATASTRALES DE OFICINA REALIZADOS, DEBIDAMENTE DISCRIMINADO POR TIPO, CANTIDAD Y NUMERO DE
RESOLUCION QUE RESPALDA EL TRAMITE, ADJUNTANDO COMO SOPORTE DEL MISMO, EL REPORTE GENERADO EN
LAS RESOLUCIONES QUE LE FUERON APROBADAS Y CRUZADAS EN EL SISTEMA CATASTRAL, DE CONFORMIDAD CON
LOS RENDIMIENTOS ESTABLECIDOS EN LAS NORMAS VIGENTES.

6. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Tipo de Contrato: Prestacion de Servicios

Presupuesto Oficial: LA SUMA DE CINCO MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE ($5.096.000), SEGUN CERTIFICADO
DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL SIIF No. 5418 DE FECHA 27 DE AGOSTO DE 2018, POSICION CATALOGO DE GASTO C-
0402-1003-2-0-1-5001 CONTRATACION MANO DE OBRA, RECURSO 20, DEPENDENCIA CATASTRO ACTUALIZACION. A CADA
UNO DE LOS CONTRATISTAS LE CORRESPONDE LA SUMA DE DOS MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL
PESOS ($2.548.000).

Plazo de Ejecucion: UN (1) MES Y VEINTIDOS (22) DIAS, SIN EXCEDER DEL 21 DE DICIEMBRE DE 2018.

Lugarde Ejecucion: DIRECCION TERRITORIAL DE BOYACA

Forma de Pago: MES VENCIDO O FRACCION DE MES, CON FECHA DE CORTE 30 DE CADA MES, A RAZON DE UN MILLON
CUATROCIENTOS SETENTA MIL PESOS M/CTE ($1.470.000.00) PREVIA PRESENTACION DEL INFORME DE EJECUCION,
ACTA DE SUPERVISION SOBRE LA PRESTACION DEL SERVICIO A SATISFACCION, ACOMPANADOS DE LOS DOCUMENTOS
QUE ACREDITEN LA AFILIACION Y PAGO O COTIZACION A LOS SISTEMAS DE SALUD, PENSION Y ARL.

Entodo caso, los pagos previstos en el futuro contrato estaran sujetos a la situacion de fondos enla Tesoreria del Instituto.

PROY ECTO FICHA BPIN

CODIGO PROYECTO PROYECTO
013011000180 FORMACION, ACTUALIZACION DE LA FORMACION Y CONSERVACION CATASTRAL A NVEL NACIONAL
CODIGO META META
2013011003 REALIZAR LA CONSERVACION CATASTRAL A SOLICTUD O DE PARTE DE LOS PREDIOS QUE HAN
ISUFRIDO MODIFICACION, EN LOS MUNICIPIOS INSCRITOS EN LA BASE DE DATOS NACIONAL DEL IGAC
CODIGO PRODUCTO PRODUCTO
0130110031 MUTACIONES CATASTRALES

7. ANALISIS DEL SECTOR - ESTUDIO DE MERCADO (QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO A CELEBRAR)
Para establecer el valor del contrato a celebrar y/o valor estimado del proceso de seleccion se opté por el siguiente método:

El Instituto Geografico Agustin Codazzi, establecimiento publico del orden Nacional adsciito al Departamento Administrativo
Nacional de Estadistca DANE, teniendo en cuenta las necesidades que surgen en el marco de la prestacion de un servicio
eficiente, realiza el presente analisis de sector que pretende contextualizar y contribuir en la implementacion de las buenas
practicas en materia de promocion de la competencia, ademas, en cumplimiento de lo previsto en el Decreto 1082 del 2015y la
guia para la Elaboracién de Estudios de Sector expedida por Colombia Compra Eficiente en materia de contratacion directa, se
establece el siguiente Analisis de Sector: relacionado con el objeto del proceso de contratacion desde la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis de riesgo:

El IGAC establece que para la satisfaccion de la necesidad que sustenta la presente contratacion directa y no estando obligado a
hacer convocatoria publica se opta por seleccionar UN ESTUDIO: SIETE (7) SEMESTRES DE FORMACION PROFESIONAL O
TITULO DE TECNOLOGO EN LAS AREAS DE TOPOGRAFIA, INGENIERIA, ARQUITECTURA, BIOLCGIA, ECOLOGIA,
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AGRONOMIA, GEOGRAFIA, CARTOGRAFIA, EN CONSTRUCCIONES, OBRAS CWILES, EN MINAS, DELINEANTE DE
ARQUITECTURA, ADMINISTRACION AGRICOLA Y AGROPECUARIA, GEOLOGIA Y AGROLOGIA. EXPERIENCIA: SEIS (6)
MESES DE EXPERIENCIA LABORAL. ALTERNATIVA 1. ESTUDIO: TITULO DE BACHILLER. EXPERIENCIA: DOCE (12) MESES
DE EXPERIENCIA LABORAL, para lo cual se valora su hoja de vida, verificando concretamente su formacion académica en los
temas a desarrollar.

De acuerdo con el objeto contractual, por lo trascendental del tema para la Entidad, por motivos organizacionales y para efecto de
contratacion tuvimos en cuenta, la naturaleza del tipo de contrato y los riesgos identificados para el Proceso de Contratacion. Asi
mismo obtenemos mas efectividad, eficiencia y economia contratar dos personas NATURALES que tengan el perfil solicitado.

Una vez verificada la contratacion realizada precedentemente con objeto igual o similar al del presente analisis, se concluye que
en la vigencia 2017 se celebro un contrato similary en su ejecucién como en los informes de supervision del mismo, se determind
que el contratista cumplié todas las obligaciones estipuladas y tuvieron un costo de hasta OCHO MILLONES OCHOCIENTOS
VEINTE MIL PESOS M/CTE ($8.820.000.00) por el término de SEIS (06) meses.

Los honorarios para la presente contratacion, se han determinado en la suma de $1.470.000.00 de conformidad con la Resolucion
No. 689 del 21 DE JUNIO DE 2017 POR MEDIO DE LA CUAL SE MODIFICA LA RESOLUCION 435 DE 2016 QUE ESTABLECE LA
TABLA DE RENDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION DE CATASTRO DEL INSTITUTO GEOGRAFICO "AGUSTIN CODAZZI".
Teniendo en cuenta que las actividades objeto del contrato, estan sujetas a las necesidades y requerimientos de los procesos
adelantados porla DIRECCION TERRITORIAL BOYACA.

De otra parte, en la planta de personal del IGAC no se cuenta con personal suficiente que asuma la ejecucién de las actividades
propuestas en el objeto de la contratacion, por lo que procede la misma (Obra certificacion) del ordenador de! gasto.

8. PERFIL:

ESTUDIO: SIETE (7) SEMESTRES DE FORMACION PROFESIONAL O T{TULO DE TECNOLOGO EN LAS AREAS DE
TOPOGRAFIA, INGENIERIA, ARQUITECTURA, BIOLOGIA, ECOLOGIA, AGRONOMIA, GEOGRAFIA, CARTOGRAFIA, EN
CONSTRUCCIONES, OBRAS CIVILES, EN MINAS, DELINEANTE DE ARQUITECTURA, ADMINISTRACION AGRICOLA Y
AGROPECUARIA, GEOLOGIA Y AGROLOGIA.

EXPERIENCIA: SEIS (6) MESES DE EXPERIENCIA LABORAL
ALTERNATIVA 1.

ESTUDIO: TITULO DE BACHILLER
EXPERIENCIA: DOCE (12) MESES DE EXPERIENCIA LABORAL.

9. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION.

Dando estricto cumplimiento a los fines y principios establecidos en la contratacion estatal, el Instituto Geografico Agustin Codazzi
adelantara un proceso de CONTRATACION DIRECTA- CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE
APOYO A LA GESTION, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 2 numeral 4 de la Ley 1150 de 2007 y en concordancia con io
establecido porel articulo 2.2.1.2.1.49 del Decreto 1082 de 2015.

10. JUSTIFICACION DE FACTORES DE SELECCION QUE IDENTIFICARAN LA OFERTA MAS FAVORABLE.

Para la prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion la entidad podra contratar directamente con la persona
natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad y experiencia
directamente relacionada con el area que se trate, entendiendo como todos los servicios de naturaleza intelectual diferentes a los
de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad; asi como las relacionadas con actividades
operativas, logisticas o asistenciales, sin que sea necesario que haya obtenido previamente varias ofertas (obra certificacion del
ordenador del gasto).

11. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS.
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CUMPLIENDO CON LO EXPRESADO EN EL ARTICULO 22.1.1.163 Y 2.2.1.23.1.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015, Y CON BASE
EN EL DESARROLLO LEGAL, JURISPRUDENCIAL Y DOCTRINAL EXISTENTE SOBRE EL PRINCIPIO DE ECUACION
CONTRACTUAL DEL CONTRATO, LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR LA EQUIVALENCIA ECONOMICA
DEL CONTRATO QUE LLEGARE A ADJUDICARSE PARA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA
GESTION, EN ELPRESENTE CASO OBEDECEN A LA CLASIFICACION DE LA TABLA ADJUNTA. ANEXO No. 1 AL ESTUDIO DE
CONVENIENCIAY OPORTUNIDAD.

12. GARANTIA EXIGIBLE:

Se exigira poliza de seguro expedida por una compafia de seguros autorizada por la Superintendencia Financiera, que ampare el
siguiente riesgo:

- Cumplimiento:

Por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato. Debera asi mismo, tener una vigencia igual a la
ejecucion del contrato y de sus prorrogas si las hubiere, a partir de su perfeccionamiento y cuatro (4) meses mas.

12.1. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA.

Atendiendo a lo previsto en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y teniendo en cuenta que lo pretendido por las partes es suscribir
un contrato de prestacion de servicios, se observa que el riesgo que se puede presentar en la ejecucion de este contrato por las
caracteristicas del servicio a contratar es el siguiente: .

Elincumplimiento de las clausulas contractuales.

Por lo anterior, para evitar esta potencial situacion, y teniendo en cuenta la cuantia del contrato a suscribir, se exigira pdliza de
seguro expedida por una compafiia de seguros autorizada por la Superintendencia Financiera que ampare el riesgo anteriormente
mencionado.

La péliza de cumplimiento es un tipico contrato de seguros mediante el cual se garantiza el cumplimiento por parte del tomador -
contratista de las obligaciones contenidas en un contrato, y, en el evento de que el tomador no cumpla con dichas obligaciones por
causas que le sean imputables, la aseguradora deberé pagar a la entidad contratante los perjuicios patimoniales que se
causaron por tal incumplimiento, sin exceder del valorasegurado de la pdliza.

El amparo de cumplimiento del contrato garantiza al Instituto que en caso de incumplimiento imputable al contratista de las
obligaciones contenidas en el contrato, la aseguradora le indemnizara los perjuicios recibidos, incluyendo, ademas, las multas y
clausula penal, si estas fueron pactadas. Valor asegurado: no puede serinferior al valor de la clausula penal ni al 10% del valor del
contrato. Vigencia: se inicia con la celebracion del contrato y se prolonga durante la ejecuciony hasta la liquidacion del mismo y
cuatro meses mas.

13, INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL

La contratacidn directa no esta cobijada por acuerdos comerciales

14. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y Ley 850 de 2003, el Instituto Geogréafico Agustin Codazzi
invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratacion, en
cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en el proceso
y a que consulten los documentos publicados en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica (SECOP i) a través del Portal
Unico de Contratacién www.colombiacompra.gov.co.
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15. CONCLUSIONES

Conforme a la continua necesidad de adelantar las actividades relacionadas, en atencién a lo anteriormente expuesto, y contando
la entidad con los recursos econdmicos dispuestos en el presupuesto general de gastos de la entidad, de |a vigencia del afio 2018
es viable, conveniente y oportuno adelantar el proceso de seleccién y contrato respectivo para satisfacer la necesidad aqui
determinada.

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con los propdsitos

establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la entidad, por consiguiente es conveniente y
oportuno adelantar el proceso contractual respectivo y su perfeccionamiento.

Tunja,

Fecha de aprobacion: 26-10-2018

Quuu s i%u‘.‘, ﬂWM )

ANA VICTORIA RINCON MARTINEZ
DIRECTORA GENERAL (E)

Froyectd: Juan Manuel Cordoba Martinez
Revisé: Dennis Adriana Torres Losada
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