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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, octubre de 2021

Sefior (a)

RAFAEL ANGEL AGUILERA MARTINEZ
Supervisor(A) Contrato No. CO1.PCCNTR.2369706
Cargo del supervisor: Instructor G20

Dependencia: Coordinacion de Programas Especiales
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes 10 del afio 2021

Referencia: Contrato No. CO1.PCCNTR.2369706 de 2021

Adriana Martinez Quiceno, identificado con la cédula de ciudadania No. 53.080.734 de Bogota D.C.,
en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Agroindustrial del Meta, en cumplimiento del
Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma TREINTA Y TRES
MILLONES OCHENTA'Y UN MIL SETECIENTOS NOVENTA'Y SEIS PESOS M/CTE ($33.081.796)
esta suma sera pagada por el Sena al Contratista de la siguiente manera: a) Primer Pago por 9 dias
del mes de marzo 2021 por el valor de UN MILLON CIENTO VEINTISIETE MIL SETECIENTOS
OCHENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($1.127.789). b) 08 Pagos iguales por los meses de abril a
noviembre de 2021, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL
DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($3.759.295) cada uno c.) Un ultimo Pago de
UN MILLON OCHOCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y OCHO
PESOS M/CTE ($ 1.879.648) correspondiente al mes de diciembre.

Plazo: Sera hasta el (15) de diciembre) de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para planear y orientar la Formacion
Profesional Integral, que programe el Centro Agroindustrial del Meta en sus diferentes niveles
y modalidades, atendiendo las politicas institucionales y la normatividad del programa
Articulacién con la Media Técnica en la Especialidad Requerida y/o de su especialidad.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Generar acciones que Diligenciamiento de encuesta de | Capturas de pantalla del reporte de
promuevan y garanticen el | condiciones de salud diaria a través del | encuesta diaria realizada en los
cumplimiento de los
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protocolos de bioseguridad
en el Centro de formacién
y ambientes.

enlace a nombre de Adriana Martinez
Quiceno, CC 53080734

Cumplimiento de los protocolos de
bioseguridad establecidos por las
Instituciones educativas en las cuales
se ejecutan acciones de formacion

Desplazamiento presencial al CAM a
capacitaciones convocadas por la
coordinacion de acuerdo a protocolos
de bioseguridad.

anexos del informe
GC_53080734_34221 OCT-2021

Evidencia fotografica y reporte en la
encuesta diaria de condiciones de
salud diaria de la cual se adjuntan
pantallazos en los anexos de este
informe.

Diligenciamiento del formato en
porteria CAM, lavado de manos, uso
de tapabocas, distanciamiento social,
(fotos). Semana del 11 al 15 de
octubre.

Atender la formacion de
aprendices en las
instituciones educativas

articuladas con el SENA, en
el area asignada, en las

competencias, resultados
de aprendizaje y
actividades de los

proyectos de formacion y
disefios curriculares
programados dentro de los
tiempos que para cada
accién se determine por el
centro de formacion.

Se impartio formacion profesional en los
programas Operacion de Sistemas de
potabilizacion de agua y manejo
ambiental Fichas 2074456, 2073887,
2277943 y 2082917 de las Instituciones
Educativas Manuela Beltran e Iraca del
municipio de San Martin.

Registro fotografico de la formacion
presencial

Drive de la Coordinacion Académica
de Programas Especiales — Drive
Sena MT 2021 - Portafolio del
Instructor, enlace
https://drive.google.com/drive/folders/
1QwSkbcHPZ271hoiwW4-
I0OHtE5XRgBHdq?usp=sharing

Realizar la verificacion del
cumplimiento de los
requisitos minimos para la
ejecucion del programa a
articular en términos y
ambientes de aprendizaje,
perfiles de  docentes,
ajustes al PEIl, cruce de
plan de estudios de la
Institucién educativa con el
programa de formacion del
SENA, entre otros.

Actualmente las fichas a cargo:
2073885, 2082917, 2074456 vy
22779433 tienen el proceso de

verificacion de cumplimiento de los
requisitos minimos.

Alistamiento: Se  siguieron los
lineamientos de las secretarias de
educacién y el SENA para verificacion
del cumplimiento de los requisitos
minimos para la ejecucion del programa
a articular en el 2022.

- Formatos de articulacion del
curriculo, de proyecto formativo, de
planeacion pedagogica.

- GFPI-PL-004_Plantilla_Acta

de Compromiso.

- Formato Matriz de competencias,
articulacion del curriculo

- Programa de formacion

Drive de la Coordinacion Académica
de Programas Especiales — Drive
Sena MT 2021 - Portafolio de la
Institucién
https://drive.google.com/drive/u/1/fold
ers/1829ZKIZWaohKilkEJAV6Wo5BE
3lb2onr

Efectuar la trasferencia de
metodologia curricular de
los programas de formacion
objeto de la articulacion,
teniendo en cuenta que la
formacion que el SENA
imparte es por
competencias, aprendizaje
por proyectos y la gestion
del proceso de aprendizaje
a ftravés de plataformas
virtuales, a través de las
reuniones semanales con
los pares, Coordinadores y
Rectores de las IE publicas

Se concerté trabajo con los docentes
pares, teniendo como lineamientos el
manual de articulaciéon del Sena con la
educaciéon Media.

Reuniones de evaluacion y seguimiento
de etapa lectiva y productiva en las
instituciones.

Se trabajo de acuerdo con la planeacion
pedagdgica y proyecto de formacion.

Planeacion Pedagogica.

Proyecto de Formacion, cédigo en
Sofia Plus: 2241425, 2016793 y
2015481

Guias de aprendizaje
Actas de evaluacion y seguimiento
con las Instituciones Iraca y Manuela

Beltran

Drive de la Coordinacion Académica
de Programas Especiales — Drive
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técnicas o académicas y
privadas.

Sena MT 2021 -
Instructor
https://drive.google.com/drive/u/1/fold
ers/1ZjWgkGfXYLzvbchc5Sv14l meg
OldogU

Portafolio del

Registrar, verificar y hacer
seguimiento en el Aplicativo
SOFIA PLUS de manera
oportuna a todas las
actividades incluidas en los
proyectos formativos;
garantizando la calidad de
la informacion relacionada
con: a). Registro de los
juicios  evaluativos. b).
Creacion de rutas vy
asociacion de aprendices.
¢) Registro de juicios del
reconocimiento de
aprendizajes previos. d).
Comunicar oportunamente
al Coordinador Académico
en los formatos y tiempos
gue se dispongan para
ellos: anomalias,
inconsistencias, hovedades
de aprendices y hallazgos
en el registro de
informacién, como requisito
para la autorizacion del
pago del periodo
correspondiente.

Juicios evaluativos emitidos por medio
del aplicativo Sofia Plus para las fichas
2277943, 2073885,2082917 y 2074456.

Reporte de juicios Evaluativos emitido
por el aplicativo Sofia Plus para las
fichas 2277943, 2074456, 2073885 y
2082917

Planes de mejoramiento

Correos electronicos enviados al lider
del programa de articulacion con la
media.

Documentos ubicados en el Drive de

la Coordinacibn Académica de
Programas Especiales — Carpeta
Drive MT 2021 - Portafolio del
Instructor

https://drive.google.com/drive/u/1/fold
ers/1ZjWgkGfXYLzvbchc5Sv14l meg

OldogU

Seleccionar e Implementar
estrategias de ensefianza,
aprendizaje, seguimiento y
evaluacion de acuerdo a los
lineamientos pedagdgicos
y metodolégicos de la
Entidad y contemplados en
el Proyecto de formacion.

Formacién presencial y seguimiento a
etapa productiva presencial a los
aprendices que fueron autorizados por
sus acudientes de la I.LE. Manuela
Beltran e Iraca de San Martin, conforme
a protocolos de bioseguridad
establecidos.

Para quienes continGan en virtualidad
se realiza apoyo al desarrollo de las
actividades via WhatsApp y
telefonicamente.

Guias de aprendizaje e instrumentos
de evaluacion ubicadas en el Drive de
la Coordinacion Académica de
Programas Especiales — Carpeta
Drive MT 2021 - Portafolio del
Instructor
https://drive.google.com/drive/u/1/fold
ers/1ZjWagkGfXYLzvbchc5Sv14l _meg
OldogU

Formacion profesional Integral a los
aprendices de manera presencial y
soporte en medio whatsapp vy
llamadas telefénicas a quienes
contindan en virtualidad.

Se adjuntan fotografias de la
formacion presencial al final de este
informe.

Apoyar y participar en los
equipos de desarrollo
curricular interdisciplinarios
por programa o conjunto de
programas  por  redes
tecnologicas y nodos para
garantizar integralidad en la
formulacion de proyectos
formativos, el disefio de
actividades de aprendizaje,
el disefio de talleres e items

Para el presente mes objeto de cobro, la
coordinacion académica de programas
especiales no me asigno actividades
relacionadas con el desarrollo de esta
obligacion especifica de mi contrato.

Para el presente mes objeto de cobro,
la coordinacion académica de
programas especiales no me asigno
actividades relacionadas con el
desarrollo de esta obligacién
especifica de mi contrato.
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que alimentaran los bancos
de prueba para la seleccion
de aprendices, entre otras.

8 Realizar los respectivos | Se realizaron los ajustes a la respectiva | Planeaciones pedagdgicas, Guias de
productos planeacion pedagdgica para la ficha | Aprendizaje e Instrumentos de
correspondientes a la | 2277943 Evaluaciéon —Ubicados en el Drive de
Planeacion Pedagogica la Coordinacion Académica de
Bimensualizada Se ejecutaron las actividades | Programas Especiales — Carpeta
armonizada con la IE y | propuestas en la Planeacion | Drive MT 2021 - Portafolio del
ejecucion del programa en | Pedagdgica Instructor
concordancia con los PEI
de las instituciones https://drive.google.com/drive/u/1/fold
articuladas, asi como de ers/1ZjWgkGfXYLzvbchc5Sv14l meg
participar en las actividades OldogU
previstas y solicitadas por
estas, relacionadas con el
desarrollo de la formacién
técnica especifica.

9 Hacer seguimiento y tomar | A la fecha de presentacion de este | Drive de la Coordinacion académica
las medidas que sean | informe la ficha 2277943 se encuentra | de Programas Especiales Carpeta del
necesarias para garantizar | en etapa lectiva. Instructor- SENA MT 2021; carpeta
la certificacion de todos los por ficha
aprendices que terminan | Las fichas 2073885, 2082917 vy | Socializacion de GFPI-
grado 11 en 2021, previa | 2074456 se encuentran en etapa | FO23_Formato_Planeacion_seguimie
verificacion del | productiva. nto de_etapa_productiva.
cumplimiento de los Formatos de bithcoras mensuales e
requisitos establecidos informes de evaluacién y seguimiento
para ello. de etapa productiva, reposan en la

carpeta Drive MT 2021- Portafolio del
instructor
https://drive.google.com/drive/u/1/fold
ers/1ZjWgkGfXYLzvbchc5Sv14l meg
0ldogV

10 Difundir 'y apropiar al | Se realizo la sensibilizacion y | Evidencias, fotografias y actas de
interior de la institucion | orientacibon SENA para grupos de | ejecucion y apropiacién de
educativa (directivos, | aspirantes y padres de familia de grados | lineamientos en la  induccion
docentes, padres de familia | noveno. institucional al SENA.

y aprendices), los | Se socializ6 la nueva version del manual

lineamientos, de articulacion con la media técnica con | Reglamento del aprendiz descargado

procedimientos, la comunidad educativa. del enlace:

reglamento del aprendiz | Con los aprendices es permanente el | http://normograma.sena.edu.co/

SENA y normas internas | cumplimiento y aplicacion del | normograma/docs/acuerdo

del programa articulacion | reglamento del aprendiz. sena_0007_2012.htm

con la educacion media del

SENA.
Drive de la Coordinacién Académica
de Programas Especiales — Carpeta
Drive MT 2021 - Portafolio del
Instructor
https://drive.google.com/drive/u/1/fold
ers/1ZjWgkGfXYLzvbchc5Sv14l meg
OldogU

11 Aplicar al proceso de | Se participo en el proceso de | Pantallazo de correo electronico, de
certificacion de la norma de actualizacic’;n de la NCL "ORIENTAR certificacion en Competencia laboral
competencia “ORIENTAR | FORMACION PRESENCIAL DE | pivel Intermedio del 04-10-2021
PROCESOS ACUERDO CON PROCEDIMIENTO

FORMATIVOS CON BASE
EN LOS PLANES DE
FORMACION

CONCERTADOS, o la

TECNICO Y NORMATIVO"

reposan al final de este informe.
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actualizacién "ORIENTAR
FORMACION

PRESENCIAL DE
ACUERDO CON

PROCEDIMIENTO
TECNICO Y NORMATIVO"
0 en su defecto debera
aplicar al proceso de
certificacion de la norma y
aportar el respectivo
certificado de aprobacién, o
la evidencia de la
inscripcion  efectiva a
mismo, al informe de
ejecucion contractual, con
plazo méaximo al 31 de Julio
de 2021.

12 Gestionar la Para el presente mes objeto de cobro, la | Para el presente mes objeto de cobro,
documentacion, realizar la | coordinacion académica de programas | la  coordinacion académica de
ruta de aprendizaje, especiales no me asigno actividades | programas especiales no me asigno
asociar y evaluar relacionadas con el desarrollo de esta | actividades relacionadas con el
aprendices de los grupos obligacion especifica de mi contrato. desarrollo de esta obligacién
de formacion especifica de mi contrato.
complementaria en el
aplicativo SOFIA PLUS en
el tiempo correspondiente
teniendo en cuenta las
fechas establecidas por el
area de administracion
educativa hasta el proceso
de certificacion.

13 Apoyar la gestion del | Se apoy6 en la divulgacion de la Ultima | Captura de pantalla de la divulgacion
programa para el | oferta educativa de formacion abierta | realizada por medio de las redes
posicionamiento  regional | para el afio 2021 SENA del Centro | sociales que reposan al final de este
de acuerdo con los | Agroindustrial del Meta durante el mes | informe.
lineamientos, cobertura y | de octubre.
productos indicados por la
Subdireccion de centro y el
Supervisor del contrato.

14 Participar activamente en el | Se hizo en el momento solicitado por la | Reporte de aprendices en estado

cumplimiento de las metas
de formacion de acuerdo a
los lineamientos, cobertura
y productos indicados por la
subdireccion del Centro y el
Supervisor del Contrato.

coordinacion académica de programas
especiales el proceso de formacion para
el cumplimiento de las metas en el plazo
establecido y ejecutado a feliz término.

Divulgacion de la oferta educativa
durante octubre de 2021

de formacion Fichas 2277943, con
41 aprendices en formacion,
emitido por el aplicativo Sofia Plus,
solicitado a la agente GAE Aida
Roci6 Montafiéz al correo
armontanezb@sena.edu.co de
Administracion Educativa.

Acta Socializacion del Reporte de
matriculados al Rector, Coordinadores
y Docentes pares de las I.E's las
cuales reposan en el portafolio del
Instructora ubicada en el DRIVE
SENA MT 2021.

Listado de aprendices en formacion

Capturas de pantallas de la
socializacién de las diferentes ofertas
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en las redes sociales, ubicadas al final
de este informe.

15 Usar las herramientas | Durante el mes de objeto de cobro se | Guias de aprendizaje e instrumentos
disponibles en el ambiente | disefié estrategias de ensefianza, | de evaluacién ubicados en el Drive de
virtual de aprendizaje para | aprendizaje, evaluacion y seguimientoa | la  Coordinacion Académica de
fortalecer la formacion vy | través de herramientas TICs Programas Especiales — Carpeta
lograr cumplimiento de los Drive MT 2021 - Portafolio del
lineamientos, cobertura y Instructor.
productos indicados. https://drive.google.com/drive/u/1/fold

ers/1ZjWgkGfXYLzvbchc5Sv14l _meg
OldogU

Formacion profesional Integral a los
aprendices de manera presencial y
virtual, se dejan fotografias como
evidencia al final de este informe.
Asesorias por medio de la
herramienta ~ WhatsApp, correo
electronico y llamadas telefonicas, se
deja evidencia al final de este informe
a través de capturas de pantalla.

16 Generar y ejecutar | Se realizo comunicacién continua de | Llamadas telefénicas, Chat de
estrategias que permita la | forma personalizada con aprendices | WhatsApp
permanencia, seguimiento | para saber los obstaculos a sus
y acompafiamiento de los | procesos formativos y de ser el caso | Capturas de pantallas ubicadas al final
aprendices durante el | brindarle el apoyo necesario. de este informe
tiempo total del curso
garantizando el indicador Se adjuntan fotografias de la
de retencion establecido evidencia al final del informe
por la Direccién General. GC_53080734_34221_0OCT-2021

17 Participar en actividades de | Para el presente mes objeto de cobro, la | Para el presente mes objeto de cobro,
investigacion y desarrollo | coordinacién académica de programas | la  coordinacion académica de
tecnolégico, ocupacional y | especiales no me asigno actividades | programas especiales no me asigno
social, que contribuya a la | relacionadas con el desarrollo de esta | actividades relacionadas con el
actualizacion obligacion especifica de mi contrato. desarrollo de esta obligacion
mejoramiento de la especifica de mi contrato.
formacion profesional
integral.

18 El  Contratista debera | Diligenciamiento de formatos para los | Drive de la Coordinacion Académica
ejecutar su contrato | procesos de la formacién profesional | de Programas Especiales - Drive Sena
conforme: al  sistema | jntegral descargados de la pagina | MT 2021, carpeta del instructor con
integrado qlg “gestié“n Y | hitp://compromise.sena.edu.cof formatos diIigenciados a los que haya
autoevaluacion “SIGA” del lugar para cumplir con el objeto
SENA el cual se encontrara contractual.
documentado en la https://drive.google.com/drive/u/1/fold
plataforma compromiso, en ers/1ZjWgkGfXYLzvbchc5Sv14l meg
particular lo concerniente a OldogU
la implementacion  del
procedimiento de ejecucion
de acciones de Formacién
Profesional Integral.

19 Cumplir con la | Para el presente mes se reportan 160 | Reporte horas mes de OCTUBRE

programacion asignada de
160 horas de formacion

horas.

emitido por el aplicativo Sofia Plus.
Drive de la Coordinacién Académica
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mensuales, reportadas en
el Aplicativo SOFIA PLUS.

de Programas Especiales - Drive Sena
MT 2021 — Carpeta de cuentas a
nombre del instructor — Cuentas de
Cobro

https://drive.google.com/drive/u/1/fold
ers/1ZjWgkGfXYLzvbchc5Svi4l meg
OldogU

20 Participar en los Equipos | Para el presente mes objeto de cobro, la | Para el presente mes objeto de cobro,
Ejecutores de Centro y | coordinacion académica de programas | la  coordinacion académica de
apoyar la elaboracion, | especiales no me asigno actividades | programas especiales no me asigno
revision y validacion de los | relacionadas con el desarrollo de esta | actividades relacionadas con el
productos establecidos en | obligacion especifica de mi contrato desarrollo de esta obligacion
los procedimientos y guias especifica de mi contrato
determinados desde la
pertinencia de la oferta
hasta la certificacion de los
aprendices.

21 Apoyar la estructuracion de | Para el presente mes objeto de cobro, la | Para el presente mes objeto de cobro,
la etapa preliminar y/o | coordinacién académica de programas | la coordinacion académica de
estudio de mercado dentro | especiales no me asigno actividades | programas especiales no me asigno
de los procesos | relacionadas con el desarrollo de esta | actividades relacionadas con el
contractuales  asignados | obligacion especifica de mi contrato desarrollo de esta obligacion
por el supervisor o el especifica de mi contrato
ordenador del gasto.

22 Evaluar técnica y | Para el presente mes objeto de cobro, la | Para el presente mes objeto de cobro,
econ6micamente las | coordinacion académica de programas | la  coordinaciébn académica de
propuestas presentadas al | especiales no me asigno actividades | programas especiales no me asigno
Centro Agroindustrial del | relacionadas con el desarrollo de esta | actividades relacionadas con el
Meta dentro de los | obligacion especifica de mi contrato desarrollo de esta obligacién
procesos contractuales que especifica de mi contrato
sea designado por el
ordenador del gasto como
evaluador técnico y
econdmico.

23 Prestar apoyo en la | Para el presente mes objeto de cobro, la | Para el presente mes objeto de cobro,
supervision de los contratos | coordinacion académica de programas | la  coordinaciéon académica de
que sean designados por el | especiales no me asigno actividades | programas especiales no me asigno
ordenador del gasto. relacionadas con el desarrollo de esta | actividades relacionadas con el

obligacion especifica de mi contrato desarrollo de esta obligacién
especifica de mi contrato

24 Participar cuando el centro | Para el presente mes objeto de cobro, la | Para el presente mes objeto de cobro,
de formacién lo requiera, en | coordinacion académica de programas | la  coordinacion académica de
proyectos de investigacion | especiales no me asigno actividades | programas especiales no me asigno
técnica y/o pedagodgica | relacionadas con el desarrollo de esta | actividades relacionadas con el
para fortalecer el proceso | obligacion especifica de mi contrato desarrollo de esta  obligacién
de formacion del &rea especifica de mi contrato
tematica objeto del contrato
y participar en los proyectos
SENNOVA cuando se
requieran.

25 Presentar oportunamente | Se elaboro y se entrega el presente | Gestion contractual: Informe

los informes de ejecucion
contractual y cuentas de
cobro mensuales dentro de
las fechas estipuladas por
el supervisor.

informe, correspondiente al mes de
OCTUBRE en las fechas solicitadas.

Se realizo la evaluaciéon de apropiacién
de conocimientos del manual de
discapacidad en la plataforma Sl
CONTRATISTA.

Contractual GTH_F 062 V08 masla
evidencias.

Nombre del Archivo:
GC_53080734_34221_OCT_202
1
Gestion Financiera: Planilla emitida
por si Contratistas, Constancia de
evaluacion de  apropiacion  de

GTH-F-062 V08
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conocimientos  del Manual de
Discapacidad, Planilla Pagos
Seguridad Social y desprendible de

pago.

Nombre del Archivo:
GF_53080734_34221_OCT_2021
REPORTE DE EVENTOS
DESCARGADO DE SOFIA DEL MES
DE OCTUBRE

APRENDICES 11° MT
COORDINACION MISIONAL
REGIONAL META solicitada
por el lider Janciwar Murillo.

e Asistencia a la rendicién de

cuentas del SENA regional
Meta.
e Participacion en

ORIENTACION DE
SERVICIOS CENTRO DE
DESARROLLO
EMPRESARIAL SENA
SBDC con la I.E. Manuela
Beltran del municipio de
San Martin.

26 Asistir a las reuniones Asistencia de manera presencial al | Diligenciamiento fisico de asistencia a
presenciales que programe | curso de comportamiento emprendedor | la capacitacion.
el ordenador del gasto y/o del 11 al 15 de octubre de 8am a 12 pm. | Fotografias de asistencia y
supervisor con ocasién al participacion presencial, adjunto a
desarrollo de su objeto Asistencia de manera presencial al | este informe.
contractual. curso de emprendimiento digital del 11

al 15 de octubre de 2 pm 6 pm.

27 Atender oportuna y | e« Para el mes objeto de contrato se | Pantallazos de autoreporte diarios.
agilmente las llamadas | realizaron reuniones virtuales.
telefénicas, video llamadas Formato base de datos aprendices
y reuniones virtuales e Diligenciamiento diario | 11° mt coordinacion misional regional
programadas en el autoreporte de salud SENA meta reposa en el Drive de la
desarrollo de su objeto « Diligenciamiento de formato 1. | Coordinacion Académica de
contractual. FORMATO BASE DE DATOS | Programas Especiales - Drive Sena

MT 2021 — Carpeta de cuentas a
nombre del instructor — Cuentas de
Cobro

https://drive.google.com/drive/u/1/fold
ers/1ZjWgkGfXYLzvbchc5Sv14l meg

OldogU

Pantallazos de Ila participacion
realizada en la rendicién de cuentas al
final de este informe.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y

el No. 9424915779 de las planilla aportes en linea correspondiente al mes de septiembre de 2021
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (22) folios

Cordialmente,

ADRIANA MARTINEZ QUICENO
Contratista
C.C. No. 53080734

Recibi a satisfaccion:

RAFAEL ANGEL AGUILERA MARTINEZ
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.2369706 de 2021
Cargo Instructor G20
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Evidencias octubre de 2021
Instructor: Adriana Martinez Quiceno
Fichas Activas a Cargo: 2074456, 2277943, 2073885 y 2082917
Programas: Operacién de sistemas de potabilizacion de agua y manejo ambiental

Instituciones a Cargo: Manuela Beltran e Iraca

Evidencia autoreportes condiciones de salud mes de septiembre

AUTOREPORTE DE CONDICIONES
AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (50) DE SALUD SENA 2021 (50)

() Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el
Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor
guarde o tome una imagen de esta
confirmacion y mueéestrelo al ingreso de
la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que
este diligenciamiento es diario)
17/09/2021

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)

Medi( 16/09/2021
labora

G mitroso omirg
Can g ce Wi fors | Biiday costes i i

[Enviarotra respuastal

& £ covesipuavix =B -C0eCaADd Ameane SO0 W

AUTOREPORTE DE CONDICIONES

DE SALUD SENA 2021 (50) AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (50)

) Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el
Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor
guarde o tome una imagen de esta
confirmacion y muestrelo al ingreso de
la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que
este diligenciamiento es diario)
17/09/2021

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES OE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)

M ed i( 21/08/2021
labore

Sty oy respuasty

[Enviar otra respuestall Contrtg de e Fers Bt s o Temeen ey

8 5 coteaspuanace "nB-€0060 LTI el }
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AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (50) AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (50)

@ Gracias. @ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE Usted ha diligenciado coectamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CCONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o confirmacion y muéstrelo af ingreso de la Entidad,  su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario) ) Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)

Medi( 22/09/2021 Medi( 23/09/2021
labore labore

Con wensioga e ioors e | ke v saskes | Kemingide g Contensing de Mronsh e | Bl cacie | emioa e o

N S—— 5l - €06 @A ABgau® 5 W | 0 P covesaspanr "l ~€0e DA BB an @ M g

AUTOREPORTE DE CONDICIONES

DE SALUD SENA 2021 (50)
AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (50)

) Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el
Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor
guarde o tome una iImagen de esta
confirnmacion y muestrelo al ingreso de
Ila Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que
este diligenciamiento es diario)
27/09/2021

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacién y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supenvisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)

Mcdi( 24/09/2021
lobore  touwonmmes

(SRS
L T —pe—

[Enviar otra resp

RE 5 excrive oo s bucer # @~ €06 e ¢ Amaws U0 W

AUTOREPORTE DE CONDICIONES
DE SALUD SENA 2021 (50)

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (50}

) Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el
Formulario AUTOREFORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor
guarde o tome una iMmagen de esta
confirrmacion v muestrelo al ingreso de
Ia Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que
este diligenciamiento es diario)
29/09/2021

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confimacion y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)

M.d i‘ 28/09/2021
labora

[Eoviar ota respuastal

W] £ corbe s b =8 ~€0e¢C Awgane UL W
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12:27 PM [ 1.7kB/s % © ol WD

@ forms.officecom/Page (11 O ¥

() Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente
el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor
guarde o tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al ingreso
de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde
que este diligenciamiento es diario)
30/09/2021

Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario
Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y cookies |
Términos de use

m @] L
] @® <
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EVIDENCIAS DE LA GESTION DE PROCESO DE GESTION DE LA FORMACION Y

™ WhatsApp
€ > C

* Correo
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N

ACTIVIDADES DEL PROGRAMA MEDIA TECNICA 2021

M Gmeail

BN ™ CERTIFICACION EN COMPETENC %

& mailgoogle.com/mail/u/1/#

+ ~

PhBQZxGTFEVmaiQRpM

= o Ao~ @ @

R .,
- @

x

L4 m 0 B B0 & @ O i 6004739/ < > Esv @
O Recibidos - CERTIFICALIUIN TN CUIVIE T 1 EINGIA LMDURAL - w
Destacados . :
3r e Certificacion de Competencias Laborales «cericclgsens scu co A0ct2021 1500 (hace 13dias) B &
@ Pospuestos para ~
@
D Importantes Sr(a) MARTINEZ QUICENQ ADRIANA
= Chatear + e
@ uisafernanda alvarez Cordial saludo,
Se ha realizado el proceso de generar el certificado de la Norma [240201056 - 1 - Orientar farm: e acusrdo con procadimient cos y +
normativa) en el ca: o e NCIO). En los préximos dias podra descargarlo en el
siguiente fink b
~ Espacios + Loinvitamas & dligenclar la encuesta de satisfaccidn con el fin de conocer su conformidad con &l proceso y los aspectos que debemas mejorar
en el uiente enlace
in hitps sarvisticom sanaws usncusstasatistaccion
es
. DE EVALUACION ¥ CERTIFICACION DE COMPETENCIAS LABORALES ‘ESTE CORREQ ELECTRONICO ES GENERADO AUTOMATICAMENTE >
* Reunién -
ION DE ECCL’
a) ap pptx A | 8] se..pptx A | @7 SPresentacionse..pptx A | B 3Presentacionse..pptx A [ informe_Apoyo_Fo..pdf A Mostrar todo X

2 207 NEQ@OF ¢ & ~ 3D G

eMTam
AL S B

Correo de certificacion en NCL Orientar formacion presencial de acuerdo con procedimientos
técnicos y normativa

3:22 PM | 39.1k8/s 2 & Il T 3D

2:31 PM | 39.2k8/s 2  mGD
¢ Sobre esta llamada
Personas Informacion
o. Juan David Salgado L... Y
OR'ENTAC'ON DE Q Karen Herrera X
SERVICIOS - IE . e karen kisselly navarro ... %
MANUELA BELTRAN
Q karol natalia carvajal ...
Thanks for submitting your contact info!
@. Kellyn Torres X
Modificar tu respuesta
Carolina esta presentando Q: Kyara alfonso X
Google no cred ni aprobd este contenido. Denunciar abuso -
Condiciones del Servicio - Polilica de Privacidad W« m Manuel Antonio Florez... ¥
Gooale For 3 &
i D f’. maricela castafedato... %
m Marlon David Valero A... X
DANILO ALBERTO Carolina o oscar julian vega figu %
2
e santiago valderrama R\
‘ Sergio Ospina X i
() Tatiana Fernand e LN
Carolina 52 ma :
< m (@) ] o3 i e Victor Manuel Pe 1 And’@
n @ L | [ ] (O] <

ORIENTACION DE SERVICIOS CENTRO DE DESARROLLO EMPRESARIAL SENA SBDC 06 de octubre,
aprendices I.E. Manuela Beltran. Programa operacion de sistemas de potabilizacion de agua fichas 2074456
y 2277943.
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SENA

Evaluacion y seguimiento de etapa productiva a aprendices de la I.E. IRACA grado 11 Manejo ambiental,
fichas 2073885 y 2082917. Lunes y jueves de 14:00 a 17:30
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10:14 AM | 4.0kB/s % © Ll

& forms.office.com/page (11 O ¥

©135 |
E 7

Orinoquia- Formato para el Registro
de Asistencia y Formulacion de
Preguntas

y servicios del Meta.

@ G ra C i a S ] Jhon Lewandowski

Proyecto Tecnoacademia
Itinerante del Meta, muy

iMuchas gracias por tu participacion! importante parallaiSHREEII
K g A chicos de zonas rurales, muy bien
Tus comentarios y opiniones seran 8é ® 4

tenidos en . Parra Lucia

Excelente gestion Ingeniero
: Belisario, me siento muy orgullosa

cuenta por el SENA para mejorar sus de pertenecer a este lindo centro. 1

servicios.

(& Comparte este video con tus
%’ amigos
39 personas compartieron este video en
Vivo con sus amigos.

Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario v Chatenvivo
(] @) Q COMPARTIR  Comentar..
u O] < ] @ <

Asistencia virtual rendicidon de cuentas SENA regional Meta 13 de Octubre de 2021
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Curso comportamiento emprendedor del 11 al 15 de octubre, SENA Hachon 08:00am a 12:00 pm
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SENA

Curso emprendimiento digital SENA Hachon del 11 al 15 de octubre de 2021 de 14:00 a
18:00

- SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA Agenc'la Publica
*7;:%‘ manuaL oF piscapacioan v su soiimica enensena | DIE EMIPLEOY
Hace constar:

Que el Sr{a) ADRIANA MARTINEZ QUICENO Identificado(a) con cédula de
ciudadania 53080734 el dia 12/10/2021 aprobd la respectiva evaluacion de
aproplaciin de conoclmientos del Manual de Discapacidad y su Politica en & SENA-
La presente constancia tizne validez al interior de |2 entidad, en | generacién de
ura cultura institucional incluyente, como aceisn afirmativa para promover acciones
integrales v accesibles para las Personas con Discapacidad, de acuerde con lo
contenido en |a Resclucidn 1726 de 2014, mediante |a cual & SENA adopta su
Politica Institucional para la atencion de personas con discapacidad.

Direccién de Empleo y Trabajo - Secetaria General - SENA

Disiada por sk 5 =

Certificado evaluacion de conocimientos Manual de discapacidad y su politica en el SENA
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Auto reportes octubre

@ Sena APE

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (50)

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE

CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)

M ed i‘ 30/09/2021

| O bO l’O Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario

Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y cookies | Términos de uso

) : - = = 223p.m.
O Escribe aqui para buscar =i . - 9 e @ € AEEEY) R
& 5> C i formsofficecom/Page: GePCyyavk02ROVBskxas5_ANKVZIFRFNt11aKSpaOONUM1ZNRUISTVOT]IFR1RKTINUTOZIRJFHSy4u O N

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (50)

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacién y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)
04/10/2021

Medi¢

labora

Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario

Con tecnologla de Microsoft Forms | Privacidad y cookies | Términos de uso

[ John Rojes.pdf ~ [#  constanciaAfiliacio...pdf A [)  Daniela Piza paf ~ (8 constanciaafiliacio...pdf A [# Angie Rodriguez.pdf ~ Mostrar todo X
# 2 0 m@COC @% 3~ EWGHO ..,Ama;mm;‘;%ﬂ
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Prueba de con nc. X | (@ (1) WhatsApp X ] AUTOREPORTE DE

< C

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (50)

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacién y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)

H 05/10/2021
Medic *"
I o b o ro Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario

Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y cookies | Términos de uso

- - o o 33pm
58 O Escribe aqui para buscar =] . - e e e e AD 8 D 5/10/2021 !) ‘
a wronroreocco < |

& > C @ fomsofficecom/Pages/R P 2id=gcPCyy4vk02R0VBskxass_AhKVZOFRFNH1aK5po0ONUM1ZNRUIST)VOT)IFRIRKTINUTOZIRFHSy4u r om P

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (50) -

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacién y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)
06/10/2021

Medit

labore

Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario

Con tecnologla de Microsoft Forms | Privacidad y cookies | Términos de uso

[® comprobante de...pdf  ~ [#  Documento David...pdf Mostrartodo X
9 20" REO0Ce%S - AAGO L oamaw Sn o
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<« > C & forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=gcPCyydvk02R0VBskxas5_AhKVZIFRFNt11aK5po00NUM1ZNRUIST)VOTIFR1RKTINUTOZIRjFHSy4u T » .

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (50)

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta

confirmacién y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)

Medi‘ 07/10/2021
| 0 bo rO Enviar otra respuesta

Crear mi progio formularie

Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacided y cookies | Términes de uso

H 2 (@

I

RCO0CFe %3~ EEG Cormaw D00 B

« > C & forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=gcPCyydvk02R0VBskxas5 AhKVZIFRFNt11aK5po0ONUM1ZNRUIST)VOT)IFR1RKTINUTOZIRjFHSy4u

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (50)

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta

confirmacion y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)
08/10/2021

Enviar ofra respuesta

Crear mi progio formularie

Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y cockies | Términos de uso

& 2 00 Mm@ OC @ % $ - A WG ooama) s B0 B
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7:42 AM | 3.9kB/s £t © Sl GD

& forms.office.com/Page (11 O ¥

{ Invitacién: Curso Comportamien: X

(P c

%8 O Escribe aqui para buscar

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE
SALUD SENA 2021 (50)

() Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente
el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor
guarde o tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al ingreso
de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde
que este diligenciamiento es diario)
08/10/2021

Enviar otra respuesta

Tt Meet: ofg-rwrb-gjq

forms.office.com

@& forms.officecom/Page 11 O &%

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente
el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor
guarde o tome una imagen de esta
confirmacién y muéstrelo al ingreso
de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde
que este diligenciamiento es diario)
12/10/2021

Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario
Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y cookies |
Términos de uso

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (50)

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacién y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)
13/10/2021

Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario
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(“) Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente
el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor
guarde o tome una imagen de esta
confirmacién y muéstrelo al ingreso
de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde
que este diligenciamiento es diario)
15/10/2021

Enviar otra respuesta

Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y cookies |
Términos de uso
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() Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente
el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor
guarde o tome una imagen de esta
confirmacién y muéstrelo al ingreso
de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde
que este diligenciamiento es diario)
15/10/2021

Enviar otra respuesta

Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y cookies |
Términos de uso
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