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RECOMENDACIONES GENERALES

» Leer cuidadosamente la informacion contenida en la plataforma del SECOP Il (pliego electronico)
correspondiente al presente proceso de seleccion, la cual incluye entre otros aspectos el cronograma del
proceso, el cuestionario que establece la informacién que los proveedores deben entregar con la oferta 'y
los documentos del proceso.

* Queda entendido que con la presentacion de la propuesta se acogen y aceptan todas las condiciones
estipuladas en el pliego electrénico y su complemento, asi como las establecidas en la ley.

* Debe cerciorarse que cumple las condiciones y reune los requisitos senalados en el pliego electronico y
su complemento, por tanto, es necesario que proceda a reunir la informacién y documentacion exigida.

* Los Proponentes deberan inscribirse en la plataforma del SECOP I, de conformidad con lo establecido
en “Guia rapida para el Registro de Proveedores en el SECOP II” que se encuentra publicada en la
pagina de Colombia Compra Eficiente.

» Toda consulta debera formularse a través por los usuarios debidamente registrados en el SECOP I, a
través de observaciones enviadas a esta misma plataforma. No se atenderan consultas personales ni
telefonicas.

*» Sélo mediante ADENDA se podran modificar el Pliego de Condiciones.

» Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para un
ofrecimiento del objeto del presente proceso de seleccion, y realizar todas las evaluaciones que sean
necesarias para presentar su propuesta, sobre la base de un examen cuidadoso de las caracteristicas del
negocio.

» Se recomienda al proponente, que obtenga asesoria independiente en materia financiera, legal, fiscal,
tributaria, técnica, econdmica y de cualquier otra naturaleza, que considere necesaria para la
presentacion de la propuesta.

» Tenga en cuenta todo lo relacionado sobre conflictos de interés para evitar incurrir en infracciones
legales por esta razén.

* El oferente debe verificar si la presente convocatoria se encuentra limitada a Mipymes de conformidad
con lo establecido en el Acto Administrativo de Apertura del Proceso.
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INTRODUCCION

1. PRESENTACION

La Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota D.C., esta interesada en celebrar un contrato para
Desarrollar las jornadas de capacitacion previstas en el Plan Institucional de Capacitacion - PIC dirigidas
a los funcionarios de la Secretaria Distrital de Hacienda.

2. ANTECEDENTES

La Secretaria Distrital de Hacienda tiene como objeto orientar y liderar la formulacién, ejecucion y
seguimiento de las politicas hacendarias y de la planeacién y programacion fiscal para la operacion
sostenible del Distrito Capital y el financiamiento de los planes y programas de desarrollo econdémico,
social y de obras publicas, acorde con el Decreto 601 de 2014, modificado por los Decretos 607 de 2017,
834 de 2018 y 839 de 20109.

El mencionado Decreto establece la estructura interna y funcional de la Secretaria Distrital de Hacienda y
en su articulo 67 determina dentro de las funciones de la Subdireccion del Talento Humano, “f. Establecer
directrices, lineamientos y estrategias para la elaboracién, ejecucién y evaluacion de los Programas de
Capacitacion, Induccion y Reinduccion para los servidores de la Entidad (...)”

Asi las cosas, para la Secretaria Distrital de Hacienda es conveniente la celebracién de un contrato con el
objeto registrado, teniendo en cuenta que el Decreto 1567 de 1998, por el cual se crea el Sistema
Nacional de Capacitacion y el Sistema de Estimulos para los Empleados del Estado, modificado por el
articulo 3 literal g) de la ley de 1960 del 2019 que establece: Profesionalizacion del servidor publico. Los
servidores publicos, independientemente de su tipo de vinculacion con el Estado, podran acceder a los
programas de capacitacion y bienestar que adelante la entidad, atendiendo a las necesidades y al
presupuesto asignado. En todo caso, si el presupuesto es insuficiente se dara prioridad a los empleados
con derechos de carrera administrativa, el Decreto 682 de 2001 derogado por el Decreto 4665 de 2007,
por el cual se adopta el Plan Nacional de Formacién y Capacitacion de Servidores Publicos, establecen
los lineamientos para la formulacion, ejecucién y seguimiento del Plan Institucional de Capacitacion de las
entidades publicas, la Resolucién 415 del 21 de julio de 2003 actualizé el Plan de Formaciéon y
Capacitacién de los Servidores Publicos adaptandolo a los requerimientos que en materia de formacién y
capacitacién deben acreditar los empleados para cumplir con eficiencia las funciones propias de sus
cargos, logrando los objetivos, planes y proyectos de la entidad y con ellos las metas del Plan de
Desarrollo de la Administracion Distrital vigente.

La Ley 909 de 2004, por la cual se expiden normas que regulan el empleo publico, la carrera
administrativa, gerencia publica y se dictan otras disposiciones y el Decreto 1083 de 2015, orientan los
objetivos de la capacitacion al desarrollo de capacidades, destrezas, habilidades, valores y competencias
que propicien la eficacia personal, grupal y organizacional de manera que se posibilite el desarrollo
profesional de los empleados y el mejoramiento en la prestacion del servicio, para lograr el desempefio
de los empleados publicos en niveles de excelencia.

El Decreto 1083 del 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de
Funcion Publica” en su Titulo 9 articulo 2.2.9.1 establece que las entidades publicas deben responder a
estudios técnicos que identifiquen necesidades y requerimientos de las areas de trabajo y de los
empleados, para desarrollar los planes anuales institucionales y las competencias laborales.

Teniendo en cuenta el reto y compromiso que tiene la Secretaria Distrital de Hacienda de contribuir al
desarrollo sostenible de Bogota y la calidad de vida de sus habitantes, mediante una recaudacion
eficiente y distribucién efectiva de recursos, para la implementacién de politicas y proyectos de alto
impacto, es responsabilidad de la entidad fortalecer las competencias funcionales de los servidores
publicos, con el fin de afianzar conocimientos, que como resultado impacten directamente en la eficiencia
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de su trabajo siendo necesario generar procesos de aprendizaje que le permitan estar a la vanguardia del
uso de herramientas tecnologicas, fortaleciendo los proceso de gestién de conocimiento e innovacion con
el fin de crear valor publico y generar desarrollo sostenible para la ciudad.

Es asi que se hace necesario contar con instituciones educativas idéneas que tengan un alto desarrollo
profesional e intelectual para impartir formacién y capacitacion, acorde con las necesidades que se
pretenden satisfacer, con esto se garantiza una alta aproximacién al cumplimiento de los retos y metas a
los que estamos comprometidos con la ciudadania en el Distrito Capital.

Por lo anterior, la Secretaria Distrital de Hacienda elaboré y acogio6 el Plan Institucional de Capacitacion,
gue esta enfocado en objetivos estratégicos y de gestion, que incidan en el fortalecimiento y desarrollo de
competencias comportamentales y funcionales de los servidores publicos de la entidad, con miras al
mejoramiento continuo y una mayor funcién de productividad en la Entidad.

El Plan Institucional de Capacitacion recoge las necesidades de formacion de los servidores de la entidad
en temas directamente relacionados con los procesos y las funciones propias de los cargos que
desempefian, por lo cual la inversidén en esta materia busca el fortalecimiento y desarrollo de las
competencias funcionales y comportamentales de las y los servidores publicos de la Secretaria Distrital
de Hacienda, potencializando las habilidades, conocimientos, actitudes y destrezas que permitan dar
cumplimiento a la misiéon de la entidad y mejorar la prestacion del servicio puablico.

En este orden de ideas, ante la necesidad de ejecutar las actividades de capacitacién contenidas en el
Plan Institucional de Capacitacion, se hace necesario contratar instituciones idéneas para impatrtirlas, que
cuenten con personal competente para educacion a distancia en modalidad virtual, con plataformas
digitales que integren un conjunto de herramientas en capacitacion sincronica y/o asincronica, recursos y
contenidos que permitan que la capacitacion sea didactica, dindmica y llamativa, orientada hacia la
optimizacién de los ambientes de ensefianza-aprendizaje, asi mismo, se debe contar con el
acompafiamiento de un monitor que esté en capacidad de atender cualquier inconveniente tecnoldgico
que eventualmente se llegara a presentar.

Las plataformas deben permitir que los usuarios visualicen la tematica de los programas, con un espacio
de buenas practicas y mejoras por medio de los cuales los usuarios puedan registrar sus opiniones y
aportes ya sean dudas o sugerencias que se planteen, asi mismo, al finalizar debe contar con el espacio
de evaluacion y encuesta de satisfaccién del proceso de formacion.

Por otra parte, el Decreto 1499 de 2017 por medio del cual se adopta la versién actualizada del Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG, exige la implementaciéon de la politica de gestién del
conocimiento que pretende: (i) la generacidn, produccion, conservacion y reutilizaciéon del conocimiento:
(ii) la construccion de una cultura del conocimiento en la entidad y; (iii) la implementacion de herramientas
para la generacién, uso y apropiacién del conocimiento. El propésito de implementar esta politica es
facilitar el aprendizaje y la adaptacion a las nuevas tecnologias, herramientas, procesos, servicios, entre
otros, promoviendo buenas practicas de gestion.

De ahi que debe tenerse en cuenta que la Gestién del Conocimiento se convierte en las Entidades una
forma importante de darle al “saber/hacer” su real valor, es por esto que es indispensable que se generen
herramientas y espacios que le permitan a sus colaboradores adquirir conocimiento sobre la Entidad y
alinearlos con los objetivos organizacionales, pero no solo desde el punto de vista organizacional sino
para fomentar un clima de confianza para su mejor desempefio laboral, por lo tanto, se debe fortalecer el
proceso de induccién, a través de actividades tedrico practicas que favorezcan la adaptacion del nuevo
empleado en todos los procesos y grupos de trabajo en la Entidad.

Por lo anterior, se requiere la puesta en produccion de la virtualizacién de los contenidos generales del
curso de induccién, a desarrollar segun las fases establecidas en las especificaciones técnicas minimas
generales.
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3. ACCIONES ANTICORRUPCION

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reportar
el hecho a la Secretaria de Transparencia a los numeros telefénicos: (1) 587 05 55 (1) 5629300 Ext.
3633; correo electrénico: transparencia@presidencia.gov.co; por correspondencia o personalmente, en la
direccion Calle 7 No. 6 - 54 Bogota D.C. También puede reportar el hecho a la Oficina de Atencion al
Ciudadano de la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota D.C., ubicada en la ciudad Bogota, D.C., en
la Carrera 30 No. 25 - 90, Torre A, Costado Occidental, Piso 1, frente al mezzanine; o en el nimero
telefénico (1) 3385111-3385138; 0 en la pagina web http://bogota.gov.co/sdgs link Sistema Distrital de
Quejas y Soluciones.

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del presente pliego de condiciones y del
contrato que forma parte del mismo, el proponente obrara con la transparencia y la moralidad que la
Constitucién Politica y las leyes consagran.

En el caso en que el Secretaria Distrital de Hacienda de Bogot4 D.C. comprobare hechos constitutivos de
corrupcion por parte de un proponente durante el proceso de seleccion, sin perjuicio de las acciones
legales a que hubiere lugar, podra RECHAZAR la respectiva propuesta.

Si los hechos constitutivos de corrupcidn tuvieren lugar dentro del plazo de ejecucién del contrato, tales
circunstancias podran dar lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con las reglas previstas
para el efecto en la ley y en el respectivo contrato.

4. MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCION ABREVIADA — MENOR CUANTIA - Y SU
JUSTIFICACION

La escogencia del contratista se efectuara a través de la modalidad de seleccion abreviada, de
conformidad con lo establecido en el literal b) del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo
2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta que la Menor Cuantia de la Secretaria
Distrital de Hacienda es hasta los 1.000 salarios minimos legales mensuales vigentes.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, para determinar la oferta mas
favorable para el presente proceso de seleccion, se tendra en cuenta;

La ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o férmulas, descritos en el
numeral del presente pliego de condiciones correspondiente a la PONDERACION DE LAS
PROPUESTAS.

5. VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, y el numeral 5° del articulo 2.2.1.1.2.1.5 del
Decreto 1082 de 2015 se convoca a las Veedurias Ciudadanas, establecidas de conformidad con la ley,
a realizar el control social al presente proceso de contratacién para lo cual se les invita a consultar los
documentos del proceso en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co a realizar las recomendaciones que consideren convenientes y a intervenir
en las audiencias que se realicen dentro del mismo proceso, en concordancia con las funciones que les
corresponden a las Veedurias Ciudadanas establecidas en el articulo 15 de la Ley 850 de 2003.
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CAPITULO |

INFORMACION GENERAL PARA LOS PROPONENTES

1.1 OBJETO

Desarrollar las jornadas de capacitacion previstas en el Plan Institucional de Capacitacion - PIC dirigidas
a los funcionarios de la Secretaria Distrital de Hacienda.

1.1.1 ALCANCE DEL OBJETO

El servicio de capacitacién para los servidores publicos de la Secretaria Distrital de Hacienda, comprende
el desarrollo de una serie de cursos, talleres y seminarios clasificados por ejes tematicos de formacion,
incluyendo los insumos, el personal docente, administrativo y plataformas digitales requeridos para
ejecutar cada uno de los items contemplados en el anexo técnico, los cuales se encuentran divididos en
cuatro (4) ejes teméticos, tema de formacién y tipo de capacitacion requerida en cada uno de ellos.

Asi mismo, se requiere el servicio de creacidn de contenidos, estructura funcional y pedagdgico, para la
puesta en produccion del “Curso de induccidn virtual”.

Las especificaciones de los servicios de capacitacion y condiciones técnicas minimas del curso de
induccion virtual se encuentran en el anexo de especificaciones técnicas minimas.

1.1.2 CLASIFICACION UNSPSC:

Los bienes y servicios objeto del presente proceso de seleccidn, se encuentran identificados hasta el
tercer nivel, como se indica a continuacion:

CODIGO UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE

Servicios de educacion
y capacitacion en
administracion

Servicios Educativos y Servicios Educativos

86132000 de Formacion Especializados

1.2 PARTICIPANTES

Podran participar en el presente proceso las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras,
individualmente o asociadas en consorcio 0 unién temporal, conformadas en los términos establecidos en
la Ley 80 de 1993y en el presente pliego de condiciones.

1.3 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

Con ocasién de la expedicion de la Ley 2069 de 2020, que en su articulo 34 modifico el articulo 12 de la
Ley 1150 de 2007, el cual hace referencia entre otras cosas a la convocatoria limitada a MIPYMES, la
Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente emitié el concepto C-043 de
2021, por medio del cual indica que respecto del articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, operod la
pérdida de fuerza ejecutoria dado que desaparecio su fundamento de derecho, por cuanto el articulo 84
de la citada Ley deroga todas las disposiciones que le sean contrarias.

Asi mismo, el citado concepto de Colombia Compra Eficiente indica que el articulo 34 de la mencionada
disposicion normativa sefiala reiteradamente que el Gobierno Nacional debe definir las condiciones para
la aplicaciéon, lo que “demuestra voluntad legislativa de establecer la necesidad de una nueva
reglamentacion”.
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Concluyendo dicho concepto lo siguiente: “Por ende, mientras ello no suceda, las Entidades Estatales,
(...) no pueden adoptar convocatorias limitadas a mipymes (...)".

1.4. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

El presupuesto oficial del presente proceso de seleccién, incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.),
cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o distrital
legales, costos directos e indirectos, es la suma de DOSCIENTOS SESENTA Y SIETE MILLONES
CUATROCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS DIECISIETE PESOS ($267.458.717)
MONEDA CORRIENTE.

Los valores unitarios ofertados no podran superar el "precio unitario estimado" que ha sido
establecido por la Entidad para el mismo en el pliego de condiciones electrénico, so pena de que
la propuesta respectiva sea RECHAZADA.

El anterior valor se encuentra respaldado con el (los) siguiente(s) Certificado(s) de Disponibilidad
Presupuestal:

No. 355

Fecha: 24 de agosto de 2021
Cadigo presupuestal: 13102020206
Valor: $ 267.458.717

Vigencia: 2021

El valor total del contrato seré el valor total de la propuesta presentada por el proponente a quien se
adjudique el presente proceso de seleccién.

Los valores unitarios ofertados no podran superar el "precio unitario estimado" que ha sido
establecido por la Entidad para el mismo en el pliego de condiciones electrénico, so pena de que
la propuesta respectiva sea RECHAZADA.

15 ACUERDOS COMERCIALES

El proceso de contratacion esta sujeto a los Acuerdos Comerciales que se relacionan en la tabla incluida
en el presente numeral, de conformidad con el analisis realizado con base en las reglas establecidas en
la Seccion D del “Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion”
expedido por la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, por
consiguiente, las ofertas de bienes y servicios de paises con los cuales Colombia tiene Acuerdos
Comerciales vigentes que cubren el proceso de contratacion, seran tratadas como ofertas de bienes y
servicios colombianos.

Entidad Presupuesto del Proceso de
Acuerdo Comercial Estatal Proceso Superior al Excepcion Aplicable al Contratacion
Incluida Valor del Acuerdo Proceso de Contratacion Cubierto por el
Comercial Acuerdo Comercial
Alianza Pgmfico -Solamente: NO NO NO NO
Chile y Pert
Chile | no | NO | NO [ NO
Costa Rica NO NO NO NO
Estados AELC NO NO NO NO
Triangulo Norte - Solamente: S| S| NO S|
Guatemala
Unién Europea H NO H NO H NO H NO
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(*) Excepciones tomadas del “Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacidon” que se encuentra publicado en Sistema Electronico para la Contratacion Publica - SECOP
www.colombiacompra.gov.co.

Nota 1: Los acuerdos comerciales suscritos con Canadd, Corea, Estados Unidos y México, no cubren las
entidades del nivel municipal, por esta razén no se relacionan en la anterior tabla.

Asi mismo, es importante indicar que de conformidad con lo dispuesto en la Decision 439 de 1998 de la
Secretaria de la Comunidad Andina de Naciones — CAN, la Secretaria dara trato nacional a los servicios
prestados por proponentes provenientes de los paises de Bolivia, Ecuador y Pera.

Nota 2: Los Estados de la Alianza Pacifico son: Chile, Colombia, México y Perl. Sin embargo, a nivel
municipal, las alcaldias estan obligadas Unicamente con Chile y Peru.

Nota 3: Los Estados de la Asociacion Europea de Libre Comercio (EFTA por sus siglas en inglés) son:
Islandia, Liechtenstein, Noruega y Suiza.

Nota 4: Los Estados del Tridngulo Norte son El Salvador, Guatemala y Honduras. Sin embargo, a nivel
municipal, las alcaldias estan obligadas Unicamente con Guatemala.

Nota 5: Los Estados de la Unién Europea con los cuales las Entidades Estatales deben aplicar el
Acuerdo Comercial son: Alemania, Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre, Dinamarca, Eslovaquia, Eslovenia,
Espafa, Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, Hungria, Irlanda, Italia, Letonia, Lituania, Luxemburgo, Malta,
Paises Bajos, Polonia, Portugal, Reino Unido, Republica Checa, Rumania y Suecia.

Nota 6: El Acuerdo Comercial con los Estados que conforman la Alianza Pacifico se aplican a los
Procesos de Contratacion de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir
bienes y servicios a partir de $859.460.000; y (i) para servicios de construccién a partir de
$21.486.500.000

Nota 7: El Acuerdo Comercial con Chile se aplica a los Procesos de Contratacion de las Entidades
Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de $855.180.000; y (ii)
para servicios de construccion a partir de $21.379.500.000.

Nota 8: El Acuerdo Comercial con Costa Rica se aplica a los Procesos de Contratacion de las Entidades
Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de $1.542.903.600; y
(i) para servicios de construccion a partir de $21.712.185.600.

Nota 9: El Acuerdo Comercial con los Estados que conforman la AELC se aplica a los Procesos de
Contratacién de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios
a partir de $947.235.394; y (ii) para servicios de construccion a partir de $23.680.884.850.

Nota 10: El Acuerdo Comercial con el Triangulo Norte se aplica a partir del valor de la menor cuantia de
la Entidad Estatal; para el caso de la Secretaria Distrital de Hacienda en la presente vigencia el valor de
la menor cuantia se toma a partir de la suma de $90.852.601.

Nota 11: El Acuerdo Comercial con la Unién Europea se aplica a los Procesos de Contratacion de las
Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de
$938.656.236; y (ii) para servicios de construccion a partir de $23.466.405.900.

Nota 12: Las excepciones son tomadas del “Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacion” que se encuentra publicado en la pagina de Colombia Compra Eficiente en el
siguiente enlace: cce_manual_acuerdos_comerciales.pdf (colombiacompra.gov.co).

Nota 13: Los valores a partir de los cuales son aplicables los Acuerdos Comerciales fueron tomados del
documento que se encuentra publicado en la pagina web de Colombia Compra Eficiente en el siguiente
enlace: umbrales_2020-2021.pdf (colombiacompra.gov.co).
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1.6 RECEPCION DE MANIFESTACIONES DE INTERES

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, los interesados
en el presente proceso de seleccion deben manifestar su intencién de participar en el mismo a través de
la plataforma del SECOP II, para lo cual deben tener en cuenta lo indicado en la “Guia rapida para
Manifestar interés a través del SECOP II” que se encuentra publicada en la pagina de Colombia
Compra Eficiente.?

Asi mismo, se recomienda revisar el cronograma que la Secretaria ha establecido para el proceso, en
especial la fecha limite para hacer la manifestacién de interés, lo anterior en razén a que dicha
manifestacion es requisito obligatorio para la presentacion de la respectiva oferta.

1.7 SORTEO DE CONSOLIDACION DE OFERENTES

La Secretaria Distrital de Hacienda NO efectuara sorteo de consolidacién de oferentes, por consiguiente,
todos los interesados que manifestaron interés a través de la plataforma del SECOP Il pueden presentar
oferta dentro del presente proceso de seleccion.

1.8 CRONOGRAMA DEL PROCESO SELECCION

El cronograma puede ser consultado directamente en el SECOP Il en el Link del proceso No. SDH-
SAMC-0003-2021.

De ser necesaria la modificacién del cronograma, esta se hara mediante ADENDA, en el Portal Unico de
Contratacion - Sistema Electrénico de la Contratacién Publica — SECOP |l www.colombiacompra.gov.co
de conformidad y en los términos sefialados en el articulo 89 de la Ley 1474 de 2011 y articulo
2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

1.9 VISITA TECNICA

No aplica.

1.10 PLAZOS DEL PROCESO CONTRACTUAL

Todos los plazos del presente proceso de seleccion hasta la firma del contrato seran los establecidos en
el cronograma; sin embargo, estos plazos podran ser prorrogados antes de su vencimiento por el término
razonable que determine la entidad y la justificacién se hara constar en la adenda correspondiente, salvo
que exista regulacion especial en la ley o el reglamento.

1.11 SUSPENSION DEL PROCESO DE SELECCION

El proceso de seleccidon podra ser suspendido por un término no superior a quince (15) dias habiles,
sefialado en el acto administrativo cuando a juicio de la entidad se considere necesario. Este término
podra ser mayor si la entidad asi lo requiere, de lo cual se dara cuenta en el acto que lo sefale.

1.12 NORMATIVIDAD APLICABLE

El proceso de seleccién se regira por lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, la Ley 1474
de 2011, la Ley 1450 de 2011, Ley 1882 de 2018, el Decreto Ley 0019 de 2012, su Decreto aclaratorio
No. 0053 de 2012, el Decreto 1082 de 2015, y las disposiciones aplicables a la naturaleza del objeto de
este proceso de seleccion y del contrato respectivo, y las demas normas concordantes.

1.13  DEFINICIONES, SIGNIFICADO DE TERMINOS

Al presente proceso de seleccion le son aplicables las definiciones contenidas en el articulo 2.2.1.1.1.3.1

1 https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce _public/files/cce _step/quia_manifestar_interes.pdf
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del Decreto 1082 de 2015, y las que aparecen en el numeral 1.4 “términos y definiciones” del Manual de
Contratacion de la SDH adoptado segun Resolucién 000432 de 25 de noviembre de 2016, debidamente
publicado en el Registro Distrital, las cuales hacen parte integral de este pliego de condiciones.

Los términos no definidos en el presente numeral se entenderan de acuerdo con su significado natural y
obvio.

Ahora bien, donde quiera que, en los documentos del presente proceso de seleccién y del contrato, se
encuentren los siguientes términos, tendran el significado que se les asigna a continuacion:

1.13.1 Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C.: Entidad del sector central del Distrito Capital
con su oficina principal en la carrera 30 No. 25 - 90.

1.13.2 Proponente: Es la persona natural o juridica, nacional o extranjera, que en forma individual o en
Consorcio o Union Temporal, presenta dentro de la oportunidad sefalada para el efecto, una
oferta para participar en el Proceso de Contratacion.

1.13.3 Proponentes Habilitados: Aquellos que cumplen con los requisitos habilitantes previstos en el
pliego de condiciones.

1.13.4 Propuesta Rechazada: Es la propuesta que incurre en causal de rechazo establecida en el
pliego o en la normatividad vigente sobre la materia.

1.13.5 Propuesta extemporanea: La presentada después de la fecha y hora de cierre previstas en el
pliego de condiciones.

1.13.6 Primer orden de elegibilidad: Es la posiciéon que ocupa el proponente, que ha sido habilitado en
los aspectos financiero, juridico y técnico segun sea el caso, y que obtiene el puntaje mas alto,
luego de efectuarse la calificacion de los diferentes criterios de ponderacion previstos en el pliego
de condiciones.

1.13.7 Adjudicatario: Es el proponente a quien se le adjudica el proceso por haber presentado una
propuesta que cumple con lo requerido en el pliego de condiciones y ha presentado el Gltimo
lance vélido con el menor precio.

1.13.8 Adjudicacion: Es la decisibn emanada de la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogoté4, D.C.
por medio de la cual determina el adjudicatario del contrato, y quien en consecuencia
correspondera, como derecho y obligacion la suscripcién del mismo.

1.13.9 Documentos del contrato: Son aquellos que forman parte integrante del contrato,
independientemente que estén contenidos en otros documentos y que por su naturaleza
complementen, aclaren o particularicen condiciones especiales a tener en cuenta durante la
ejecucion y liquidacion del contrato.

1.13.10 Modificacion: Todo cambio que se presente en la ejecucion del contrato sobre: especificaciones,
cantidades, plazos, valor, o cualquier otro aspecto fundamental que afecte su ejecucion.

1.13.11 Aclaraciones: Cuando las modificaciones no afecten el valor o el plazo del contrato estas se
consignaran en actas suscritas por las partes, salvo en el caso de errores mecanograficos, de
trascripcion o de copia, debidamente comprobados, donde la aclaracién la firmara Gnicamente la
Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. y podra colocarse como nota marginal de la
minuta que contenga el texto a aclarar.

1.13.12 Trabajos: Son todas las tareas y actividades que debe realizar el contratista en desarrollo de su
objeto y de acuerdo con los términos del contrato, equipo, bienes o servicios.
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1.13.13 Dia(s) corriente(s) o Dia(s) calendario: Es cualquier dia del calendario, entendido como el
espacio de tiempo de 24 horas, sin tener en cuenta si se trata de un dia habil o inhabil. En el
evento en que la fecha en que finalice un plazo establecido en el presente pliego de condiciones
resulte ser un sabado o domingo u otro dia inhabil, el dltimo dia de tal periodo o la fecha
correspondiente, se trasladara al dia habil siguiente.

1.13.14 Dia(s) habil(es): Es cualquier dia comprendido entre el lunes y el viernes de cada semana entre
las 7:00 a.m. y las 7:00 p.m., excluyendo de éstos los dias festivos determinados por Ley en la
Republica de Colombia.

1.13.15 Cémputo de términos para efectos del desarrollo de las diferentes etapas que conforman
el presente proceso de seleccion: Para efectos del desarrollo de las diferentes etapas que
conforman el presente proceso de seleccion abreviada menor cuantia, se aclara que los términos
expresados en dias y horas se computaran desde la hora en que inicia el término y venceran el
ultimo segundo de la hora inmediatamente anterior a la fecha y hora fijada para la respectiva
actuacion.

Cuando la prérroga de los términos conlleve fracciones de dia, se tendra en cuenta que éstas se
contardn a partir del segundo siguiente al vencimiento del respectivo término y que cada dia
calendario conlleva 12 horas habiles, entre las 7:00 a.m. y las 7:00 p.m.

1.13.16 Inconsistencia: Falta de consistencia entre la informacion, manifestacion o documentos
presentados en la propuesta, frente a la verificacion que realice directamente la Entidad de la
informacion, manifestacién o documentos aportados con la propuesta.

1.13.17 Inexactitud: Falta de exactitud en algin dato contenido en un documento o informacion aportada
por el proponente.

1.13.18 Discrepancia: Cuando existe diferencia entre lo manifestado en la carta de presentacion o en la
oferta y lo enunciado en el pliego de condiciones.

1.13.19 Condicionamiento: Cuando se esta limitando o afectando lo ofrecido frente a lo solicitado en el
presente pliego de condiciones.

1.13.20 Reciprocidad: La Secretaria Distrital de Hacienda, dar4 trato nacional a los oferentes de bienes
y servicios provenientes de estados con los que el pais tenga suscritos Acuerdos Comerciales, o
en aquellos casos en que, sin existir Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional haya certificado
que gozan de trato nacional, de igual manera, dara trato nacional a bienes o servicios prestados
por oferentes miembros de la Comunidad Andina de Naciones. Todo lo anterior, en aplicacion del
paragrafo del articulo 1° de la Ley 816 de 2003, modificado por el articulo 51 del Decreto Ley
0019 de 1012 y reglamentado por el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 del 2015.

1.14 DOCUMENTOS PRESENTADOS EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Respecto de los documentos presentados por los proponentes dentro del proceso de contratacion, la
Secretaria Distrital de Hacienda dard aplicacion a los lineamientos dados por la Agencia Nacional de
Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente en la Circular Externa No. 17 del 11 de febrero de
2015, la cual se encuentra publicada en la pagina Web de la citada entidad.

1.15 INDISPONIBILIDAD SECORP II

En caso de que no se pueda acceder al SECOP Il o exista alguna indisponibilidad para crear o enviar la
oferta, los interesados deben tener en cuenta lo indicado en la “Guia para actuar ante una
indisponibilidad del SECOP II” que se encuentra publicada en la pagina de Colombia Compra Eficiente,
enviar un correo electronico a contratos@shd.gov.co., y/o comunicarse al nimero de teléfono informado
en el Aviso de Convocatoria.
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1.16 CORRESPONDENCIA

Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratacion deben hacerse a través de la plataforma
SECOP I, mediante mensaje al link del proceso No. SDH-SAMC-0001-2021.

1.17 IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por
terceros para efectos del presente proceso, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser
otorgados en castellano. La oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los documentos
con los cuales los proponentes acrediten los requisitos habilitantes que sefiala el Capitulo Il que estén en
una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original otorgado en
lengua extranjera.

Para firmar el contrato, el proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traduccién oficial al
castellano de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual debera ser oficial en
los términos del articulo 251 del Cdodigo General del Proceso cumpliendo el trdmite de Apostille o
consularizacion, segun aplique.

1.18 LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

1.18.1 Consularizaciéon. De conformidad con lo previsto en el articulo 480 del Cédigo de Comercio, los
documentos otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello
en el respectivo pais y la firma de tales funcionarios sera autenticada a su vez por el consul
colombiano o, a falta de éste, por el de una nacién amiga, sin perjuicio de lo establecido en
convenios internacionales sobre el régimen de los poderes. Tratandose de sociedades, al
autenticar los documentos a que se refiere el mencionado articulo los cénsules hardn constar que
existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo pais.

Surtido el trdmite sefalado, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio de
Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones) para la correspondiente
legalizacién de la firma del cdnsul y demas tramites pertinentes.

1.18.2 Apostilla. Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de
conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de consularizacion
sefialado en el numeral 1.17.3.1, siempre que provenga de uno de los paises signatarios de la
Convencion de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolicién del requisito de legalizacion
para documentos publicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso sélo sera
exigible la Apostilla, trdmite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la
autenticidad de la firma y el titulo a que ha actuado la persona firmante del documento y que se
surte ante la autoridad competente en el pais de origen. Si la Apostilla estd dada en idioma
distinto del castellano, debera presentarse acompafada de una traduccion oficial a dicho idioma y
la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes.

1.18.3 Legalizaciones

1.18.3.1 Los proponentes pueden entregar con su oferta los documentos otorgados en el exterior sin que
sea necesaria su legalizacién (consularizaciéon o apostilla), sin embargo, el proponente
adjudicatario en caso de no haber aportado dichos documentos legalizados con la propuesta debe
allegarlos en la forma exigida en los numerales 1.17.1 y 1.17.2 del presente pliego de condiciones,
a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la expedicién al acto administrativo de
adjudicacion

1.18.3.2 Los Proponentes provenientes de paises signatarios de la Convencién de La Haya podran optar,
como procedimiento de legalizacion de los documentos otorgados en el exterior, por la
consularizacion o la Apostilla.
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1.18.3.3 Los formatos del pliego de condiciones que deben completar los proponentes no deberan contar
con el procedimiento descrito en los numerales 1.17.1y 1.17.2.

1.18.3.4 La consularizacion o Apostilla de los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse
en original o copia auténtica so pena de tenerse como no presentada.

En todo caso para todos los efectos previsto en este numeral, primara lo establecido en la Circular No. 17
del 11 de febrero de 2015, expedida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica “Colombia Compra
Eficiente”.

1.19 RECIPROCIDAD

La Secretaria Distrital de Hacienda, dara trato nacional a los oferentes de bienes y servicios provenientes
de estados con los que el pais tenga suscritos Acuerdos Comerciales, o en aquellos casos en que sin
existir Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional haya certificado que gozan de trato nacional, de igual
manera, dara trato nacional a los servicios prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina de
Naciones. Todo lo anterior, en aplicacién del al paragrafo del articulo 1° de la Ley 816 de 2003,
modificado por el articulo 51 del Decreto Ley 019 de 2012 y reglamentado por el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del
Decreto 1082 de 2015.
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CAPITULOII

INSTRUCCIONES A LOS PROPONENTES PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS
HABILITANTES, OFERTA ECONOMICA Y OTROS DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

2.1 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

Los integrantes del comité evaluador realizaran la verificacion de los requisitos habilitantes de capacidad
juridica, condiciones de experiencia, capacidad financiera y capacidad de organizacion de los proponentes de
acuerdo con las competencias que les correspondan.

2.1.1 POTESTAD DE VERIFICACION

La Entidad podra verificar integralmente la veracidad, exactitud y coherencia de la totalidad de la informacién
aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas, empresas, Entidades Estatales
0 aquellos medios que considere necesarios para el cumplimiento de dicha verificacion.

Asi mismo, en relacién con la oferta econémica, la Entidad efectuara las comparaciones del caso mediante el
cotejo de los ofrecimientos recibidos y la consulta de los precios o condiciones del mercado, segun lo dispuesto
en el numeral 2° del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011.

2.2 DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO HABILITANTES
2.2.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA - Formato No. 1

La Carta de Presentacion de la Propuesta debera estar debidamente diligenciada segin la informacion del
modelo suministrado por la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. (Formato No. 1) y firmada en
original por el proponente, o su representante legal o por el apoderado debidamente facultado.

En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se debera adjuntar el poder por
medio del cual se le faculte para presentar la propuesta y suscribir el contrato que se derive del presente
proceso de seleccion, dicho poder debe cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 14 del Decreto
2148 de 1983.

En caso de ser una persona juridica, debera venir firmada por el representante legal de la misma debidamente
facultado en los términos de la ley.

Cuando el proponente incluya manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta de presentacion o en
cualquier parte de la propuesta que sean contrarias al objeto, alcance, obligaciones o especificaciones técnicas
del proceso de seleccion, la propuesta no seré habilitada. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de
solicitar que se aclaren los aspectos que considere pertinentes.

2.2.2 EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
a) Las personas juridicas deberan acreditar su existencia legal mediante los siguientes documentos:

e Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio respectiva,
0 por la autoridad competente con vigencia no mayor a 30 dias calendario donde conste que la
sociedad esta registrada o tiene sucursal domiciliada en Colombia, las facultades del representante
legal y que el término de duracion de ésta no es inferior a la del plazo de ejecucion del contrato y un
(1) aflo méas. Asi mismo, su objeto social debe corresponder al objeto del presente proceso de
seleccion o actividades afines.

La matricula mercantil debe estar debidamente renovada para la fecha de cierre del presente proceso,
de conformidad con lo sefialado en el articulo 33 del Codigo de Comercio, que establece: “ARTICULO
33. RENOVACION DE LA MATRICULA MERCANTIL - TERMINO PARA SOLICITARLA. La matricula
se renovara anualmente, dentro de los tres primeros meses de cada afio. (...)".
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El proponente o los integrantes del mismo cuando éste es un consorcio 0 una unién temporal, al cierre
del presente proceso de seleccion deberan contar con los requisitos previstos, en cuanto al registro o
sucursal domiciliada, la indicacion de las facultades del representante legal, el término de duracién vy el
objeto social exigidos.

En el evento de existir limitante del representante legal para contratar, se debe presentar copia
del acta expedida como lo determina el Cddigo de Comercio, en la que se sefiale que ha sido
facultado por el 6rgano social competente para comprometer a la sociedad como minimo hasta por el
valor de la oferta presentada, o en su defecto presentar la certificacion del secretario de la Junta u
6rgano social competente donde conste la autorizacion correspondiente. En el caso de los Consorcios
y Uniones Temporales, este requisito procedera de igual forma para cada una de las sociedades o
personas juridicas que los integren.

Si el proponente es una Caja de Compensacién, debera presentar Certificado de Existencia y
Representacion Legal, con vigencia no mayor a 30 dias calendario expedido por la Superintendencia
del Subsidio Familiar en el que conste domicilio y representacion legal. Asi mismo, su objeto social
debe corresponder al objeto del presente proceso de seleccion o actividades afines.

Igualmente, debera allegar los Estatutos en los cuales consten las facultades del representante legal y
el término de duracion de esta, el cual no podra ser inferior a la del plazo de ejecucién del contrato y
un afio (1) més.

Tratdndose de una entidad vigilada por la Superintendencia Financiera de Colombia el oferente
debera allegar el certificado expedido por ésta con vigencia no mayor a 30 dias calendario, mediante
el cual se acredite la representacion legal, su calidad y que su duracién no sera inferior al plazo de
ejecucion del contrato y un (1) afilo mas. Asi mismo, su objeto social debe corresponder al objeto del
presente proceso de seleccion o actividades afines.

Cuando el proponente fuere una persona juridica sin animo de lucro domiciliada en Bogota,
D.C., debera presentar el Certificado de inspeccion, vigilancia y control con vigencia no mayor a 30
dias calendario, expedido por la Subdireccion Distrital de Inspeccion, Vigilancia y Control de Personas
Juridicas, sin animo de lucro- Superpersonas Juridicas y/o la Entidad que ejerza el control y vigilancia,
en el cual conste que la sociedad puede ejercer su objeto social, cumple con los requisitos exigidos y
no tiene sanciones o limites a su ejercicio social. Asi mismo, su objeto social debe corresponder al
objeto del presente proceso de seleccién o actividades afines.

Las Personas Naturales deben presentar el certificado de matricula mercantil expedido por la
Camara de Comercio respectiva con vigencia no mayor a 30 dias calendario.

La matricula mercantil debe estar debidamente renovada de conformidad con lo sefalado en el
articulo 33 del Cédigo de Comercio, que establece: “ARTICULO 33. RENOVACION DE LA
MATRICULA MERCANTIL - TERMINO PARA SOLICITARLA. La matricula se renovara anualmente,
dentro de los tres primeros meses de cada afio. (...)".

No se requerira la inscripcion antes indicada, cuando el proponente, persona natural, acredite con la
propuesta el ejercicio de una profesion liberal mediante fotocopia legible de la tarjeta profesional; en el
caso de consorcio 0 unién temporal, tampoco se requerira la inscripcion de las personas naturales que
los integren, cuando acrediten la citada profesion en la forma antes sefialada. Igualmente, debera
allegarse certificacion de la entidad competente en la cual conste que la respectiva tarjeta profesional
se encuentra vigente a la fecha de cierre de este proceso.

El proponente o los integrantes del mismo cuando éste es un consorcio o0 una unién temporal, al cierre
del presente proceso de seleccién deberan contar con el presente requisito.

FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA

Debe adjuntarse a la propuesta fotocopia de la cédula de ciudadania del proponente persona natural o de su
representante legal cuando se trate de persona juridica o consorcio o unién temporal.
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2.2.4 PROPUESTAS CONJUNTAS
a) Propuestas presentadas por consorcios o uniones temporales

En este evento, el proponente debera adjuntar a su propuesta debidamente diligenciado y firmado para cada
caso en particular, el documento de conformacion del consorcio o la unién temporal, de conformidad con lo
establecido en el articulo 70. de la Ley 80 de 1993. (Formatos A y B del Formato No. 2).

Los consorcios 0 uniones temporales constituidas se comprometen, en caso de ser adjudicatarios del presente
proceso de seleccién a permanecer consorciados o unidos durante el tiempo de vigencia del contrato y un (1)
afilo mas. Por lo tanto, debera indicarse expresamente que el consorcio o unién temporal no podran ser
liguidados o disueltos durante la vigencia o prérrogas del contrato que se suscriba.

En ningun caso podra haber cesion del contrato entre quienes integren el consorcio o union temporal.

Los integrantes del consorcio o union temporal deberan cumplir individualmente con los requisitos
establecidos como persona natural o juridica segun sea el caso. En relacion con los demas requisitos
habilitantes en los respectivos numerales se establecera la forma como los proponentes plurales acreditaran el
cumplimiento de los mismos.

De igual forma, la Secretaria Distrital de Hacienda aceptara cualquier otro modelo de compromiso de consorcio
0 union temporal, siempre y cuando contenga como minimo, la totalidad de la informacion establecida en los
Formularios Ay B del Formato No. 2, segun corresponda.

Nota 1: De conformidad con los lineamientos establecidos por la Agencia Nacional de Contratacion
Pablica — Colombia Compra Eficiente, para que un proponente plural (Consorcio o Unién Temporal)
pueda participar en el presente proceso de seleccion, es necesario que se encuentre registrado
previamente como consorcio o unién temporal en el SECOP Il, por tanto, los interesados en participar
bajo esta figura deben realizar su inscripcion de acuerdo con lo establecido en la “Guia rapida para la
creacién de proponentes plurales en el SECOP II” que se encuentra publicada en la pagina de Colombia
Compra Eficiente.

Siendo importante sefialar que acorde con lo establecido por Colombia Compra Eficiente, no seran
tenidas en cuenta las ofertas de un proponente plural presentadas desde la cuenta de uno de los
integrantes de dicho proponente plural.

Nota 2: Se solicita a las organizaciones de la economia solidaria (cooperativas, organismos de segundo y
tercer grado que agrupen cooperativas u otras formas asociativas y solidarias, precooperativas, fondos de
empleados, asociaciones mutualistas y empresas de servicios en las formas de administraciones publicas
cooperativas) tener en cuenta el concepto OJU-3000-01-01853-04 del 1° de diciembre de 2004, expedido por
la Superintendencia de Economia Solidaria, el cual indica lo siguiente: “En ese orden de ideas, y si se tiene en
cuenta las prerrogativas y privilegios de que gozan las organizaciones solidarias, podria deducirse la
inviabilidad de que éstas se asocien en consorcio o uniéon temporal con empresas comerciales para
celebrar contratos con entidades estatales, pues para nadie es desconocido que éstas buscan utilidades
movidas por su animo de lucro, lo que las hace diferentes sustancialmente a las organizaciones de la
economia solidaria, que se basan y se construyen sobre principios y valores, especialmente de autoayuda, de
done se predica que uno para todos y todos para uno, buscando satisfacer necesidades pre-existentes del
grupo que se asocia.” (Resaltado fuera de texto)

2.25 VERIFICACION DE NO INCLUSION EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES

Segun el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, la Secretaria Distrital de Hacienda verificar4 que el proponente y
cada uno de sus integrantes si el mismo es plural, no se encuentre (n) reportado (s) en el uUltimo boletin de
responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica.
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2.2.6 VERIFICACION DEL SISTEMA DE INFORMACION DE REGISTRO DE SANCIONES Y
CAUSAS DE INHABILIDAD (SIRI) DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

Segun lo previsto en el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 la Secretaria Distrital de Hacienda verificara que el
proponente y cada uno de sus integrantes si el mismo es plural, no tenga antecedentes disciplinarios, mediante
consulta de la pagina web de la Procuraduria General de la Nacion.

2.2.7 VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES DEL MINISTERIO DE DEFENSA
NACIONAL — POLICIA NACIONAL

Segun lo previsto en el articulo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012 la Secretaria Distrital de Hacienda verificara
que el proponente y cada uno de sus integrantes si el mismo es plural no cuente con antecedentes judiciales,
mediante consulta realizada a través de la pagina web de la Policia Nacional.

2.2.8 VERIFICACION SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC

Segun lo dispuesto en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016, - Codigo Nacional de Policia y
Convivencia, - en caso de que se haya impuesto una multa y esta no haya sido pagada con sus debidos
intereses, hasta tanto no se ponga al dia, la persona no podra “Contratar o renovar contrato con cualquier
entidad del Estado”.

Por consiguiente, con el fin de verificar si el proponente y cada uno de sus integrantes, cuando el mismo
sea un consorcio 0 una union temporal, se encuentra vinculado en el sistema Registro Nacional de
Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016, la
Secretaria Distrital de Hacienda realizara la consulta en el citado Registro, a través del mecanismo en
linea que el Gobierno Nacional ha dispuesto para el efecto.

2.2.9 CERTIFICACION VIGENTE DE SU INSCRIPCION Y CLASIFICACION EN EL REGISTRO
UNICO DE PROPONENTES DE LA CAMARA DE COMERCIO - RUP

El proponente nacional o extranjero, con domicilio o sucursal en Colombia y cada uno de sus integrantes
si el mismo es un consorcio 0 una union temporal, deberan acompafiar sus ofertas con la certificacion de
su inscripcién y clasificacion en el Registro Unico de proponentes de la Camara de Comercio de acuerdo
con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley
0019 de 2012, en concordancia con el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015.

Este certificado debe tener y una fecha de expedicién no mayor a 30 dias calendario anteriores a la fecha
definitiva de cierre del proceso de seleccién.

Adicionalmente, la inscripcién, renovacion o actualizacién de la informacion objeto de verificacion en el
Registro Unico de Proponentes debe haberse realizado antes de la fecha limite establecida en el
cronograma para la entrega de propuestas.

Si del certificado allegado con la oferta se encuentra que la inscripcién, renovacion o actualizacién de la
informacion en el RUP, no se encuentra en firme, la Secretaria solo habilitara al proponente si se acredita
su firmeza antes del vencimiento del término de traslado del informe de evaluacion. (Ley 1882 del 15 de
enero de 2018, en su articulo quinto que modifica el paragrafo primero del articulo quinto de la ley 1150
de 2017).

Es deber de los proponentes mantener actualizada la informacién contendida en el RUP y realizar
la renovacién de su inscripcion en la forma y con la periodicidad sefialadas en el articulo
2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

Asi mismo, es necesario tener en cuenta que los proponentes pueden realizar la renovacién de su
inscripcion en el RUP a partir del 1° de enero y hasta el quinto dia habil del mes de abril de cada
afio, por tanto, es responsabilidad del proponente realizar en tiempo dicha renovacién, sin esperar
a solicitarla hasta el altimo dia establecido en la norma.
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De conformidad con lo establecido en el numeral 6.1 del articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, la Secretaria
verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes (capacidad juridica, condiciones de experiencia,
capacidad financiera y organizacional de los proponentes), tomando la informacién inscrita en el RUP, en
donde deben constar dichas condiciones.

En igual sentido, verificara en forma directa, aquellos requisitos habilitantes exigidos al proponente y cada
uno de sus integrantes, en el caso de consorcios y uniones temporales, que son adicionales a los
contenidos en el RUP. La documentacion para verificar directamente el cumplimiento de tales requisitos
sera solicitada en los correspondientes numerales del presente pliego de condiciones.

a) Inscripcion de Personas Extranjeras: Acorde con lo dispuesto en el articulo 6° de la Ley 1150
de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto 0019 de 2012, en concordancia con lo
sefialado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, las personas naturales
extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que tengan
establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccién, de conformidad con lo establecido en
numeral 2.2.8 del presente pliego de condiciones.

La Secretaria verificara directamente el cumplimiento de los requisitos habilitantes de las
personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, por no estar obligadas a inscribirse
en el Registro Unico de Proponentes.

2.2.10 CERTIFICACION DEL PAGO DE PARAFISCALES Y APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD
SOCIAL.

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, el proponente junto con la presentacion de su oferta debe acreditar que se encuentra al dia en el
pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del
SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda.

Si el proponente es persona juridica debe adjuntar con su propuesta, una certificacion en la cual se
acredite el pago de los aportes realizados durante por lo menos los seis (6) meses anteriores a la fecha
definitiva de cierre del presente proceso de seleccion a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos
Profesionales, Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Dicha certificacion debe venir suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad, si el proponente de acuerdo
con la ley lo requiere, o en caso contrario la certificacion debe venir suscrita por el Representante Legal
de la sociedad proponente.

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean
personas juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en forma independiente dicha
certificacién expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo y segun corresponda.

Si el proponente es persona natural, debera demostrar que se encuentra al dia en el pago de sus aportes
al Sistema de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensacién Familiar, ICBF y SENA,
éstos Ultimos cuando a ello hubiere lugar, para lo cual debera adjuntar las constancias de pago o planillas
a través de las cuales se acredite el cumplimiento de sus obligaciones.

El proponente deberd diligenciar el Formato No. 4 “Certificacion Pago Aportes al sistema de seguridad
social integral y parafiscales”.

De igual forma, la Secretaria Distrital de Hacienda aceptara cualquier otro modelo de Certificacion Pago
Aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales, siempre y cuando contenga como minimo, la
totalidad de la informacién establecida en el Formato No. 4.
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Nota: En caso que el proponente se encuentre exonerado del pago de alguno de los aportes con
fundamento en el articulo 25 de la Ley 1607 de 2012, reglamentado por el articulo 7 del decreto 1828 de
2013, o no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de seguridad social y
aportes parafiscales en relacion con personal, debe asi indicarlo en la certificacién expedida por el revisor
fiscal o por el representante legal o por el proponente persona natural, segun el caso, estos Ultimos bajo
la gravedad del juramento, el cual se entiende prestado con la presentacion de la oferta.

La obligacién de presentar las certificaciones en cumplimiento del articulo 50 de la ley 789 de 2002 no
aplica para personas juridicas extranjeras, salvo que participen sucursales de éstas legalmente
constituidas en Colombia, caso en el cual deberan presentar la certificacion mencionada en el segundo
parrafo de este numeral o una certificacién del revisor fiscal en la que manifieste que la sucursal no tiene
empleados y, por lo tanto, no deben cumplir con lo sefialado en la ley 789 de 2002.

2.2.11 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT

Con el fin de conocer el régimen tributario a que pertenece el proponente, éste debe presentar junto con
su propuesta fotocopia legible del Registro Unico Tributario — RUT. En caso de consorcio o unién
temporal, cada uno de sus integrantes debe aportar este documento.

2.2.12 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, los proponentes
podran otorgar como mecanismos de cobertura del riesgo cualquiera de las garantias establecidas por la
citada norma vy la respectiva garantia, ademas, que cumpla con la informacién minima requerida en el
presente numeral.

En el evento en que el proponente opte por constituir una péliza de seguros, ésta debera cumplir con los
requisitos del presente numeral y debera ser expedida por una entidad vigilada por la Superintendencia
Financiera, asi mismo, el costo de la prima de la garantia sera por cuenta del proponente.

Cada proponente debera constituir a favor de BOGOTA D.C. — SECRETARIA DISTRITAL DE
HACIENDA, con NIT. 899.999.061-9, una garantia de seriedad de la propuesta y su vigencia correra
desde el momento de la presentacion de la ofertay tres (3) meses mas.

La garantia de seriedad se constituird por un valor igual al diez por ciento (10%) del valor total del
presupuesto oficial del proceso.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, la garantia de
seriedad de la oferta debera cubrir los siguientes eventos:

1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres (3)
meses.

2. Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.
3. La no suscripcidn del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

En el evento que la propuesta la presente un Consorcio o una Unidon Temporal, en la garantia de
seriedad de la oferta debera estipularse que el tomador es “El Consorcio o Unién Temporal (segln sea
el caso), conformado por... y....”, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.4 del
Decreto 1082 de 2015.

Si los proponentes lo solicitan (por escrito), se les devolvera la garantia de seriedad de la propuesta
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cuando esté perfeccionado el contrato respectivo.

En el evento en que la Entidad amplie la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, el proponente
debera ampliar la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta de tal suerte que la vigencia de la
misma cubra el plazo total establecido en este numeral.

Segun lo dispuesto en el paragrafo 3 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5°
de la Ley 1882 de 2018, la no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera
subsanable y serd causal de rechazo de la misma.

2.2.13 PERSONAS EXTRANJERAS

Las personas naturales sin domicilio en el pais y las personas juridicas extranjeras sin sucursal en
Colombia, que participen en el presente proceso, deberan cumplir con las siguientes previsiones:

a) Personas Naturales: Las personas naturales extranjeras, deberdn acreditar su existencia
mediante la presentacién de copia de su pasaporte, y si se encuentra residenciado en Colombia,
mediante la presentacion de copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad
competente.

b) Personas Juridicas Privadas: Deberdn presentar un documento expedido por la autoridad
competente en el pais de su domicilio, expedido por lo menos dentro de los tres (3) meses
anteriores a la fecha de presentaciéon de la propuesta, en el que conste su existencia, objeto,
fecha de constitucién, vigencia,(que serda igual al plazo total de ejecucion del contrato y un afio
mas), nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la
capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades sefialando expresamente, si fuere
el caso, que el representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta. En el evento en
que conforme a la jurisdiccion de incorporacién del proponente extranjero no hubiese un
documento que contenga la totalidad de la informacién, presentardn los documentos que sean
necesarios para acreditar lo solicitado en el presente numeral expedidos por las respectivas
autoridades competentes. Si en la jurisdiccion de incorporacién no existiese ninguna autoridad o
entidad que certifique la informacién aqui solicitada, el proponente extranjero deberd presentar
una declaracion juramentada de una persona con capacidad para vincular y representar a la
sociedad en la conste que: (A) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el
presente numeral; (B) la informacién requerida en el presente numeral; y (C) la capacidad para
vincular y representar a la sociedad de la persona que efectia la declaracién y de las demas
personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

En caso de que de los documentos allegados no pueda determinarse el objeto social y/o la
capacidad de su representante legal para comprometer a la sociedad, debera presentar un
extracto de sus estatutos sociales o los documentos con los cuales se establezca dicha
informacion segun las normas del pais de origen.

C) En el evento en que la persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia resulte adjudicataria
del contrato objeto del presente proceso de seleccion, debera establecer una sucursal en
Colombia, siempre y cuando se cumpla con los requisitos establecidos en los articulos 471y 474
del Codigo de Comercio.

d) Idioma: Los documentos con los cuales el proponente extranjero acredite sus requisitos
habilitantes que hayan sido escritos originalmente en una lengua distinta al castellano, deben ser
traducidos al castellano y ser presentados en su lengua original junto con la traduccién al
castellano. El proponente extranjero puede presentar una traduccion simple al castellano. Si el
proponente extranjero resulta adjudicatario para firmar el contrato debe presentar la traduccién
oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La traduccion oficial
debe ser el mismo texto presentado para acreditar los requisitos habilitantes.
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e) Apoderado

Las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia, y las personas juridicas extranjeras sin
domicilio en Colombia, deberan acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado
para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del
presente proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el
contrato, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con el
presente pliego, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que
participen en Estructuras Plurales y en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder
comun otorgado por todos los participantes de la Estructura Plural con los requisitos de autenticacion,
consularizacién y traduccion exigidos en el Codigo de Comercio de Colombia, en concordancia con lo
sefialado en el articulo 58 de la Ley 1564 de 2012 (Cddigo General del Proceso). El poder a que se
refiere este parrafo podré otorgarse en el mismo acto de constitucion en el mismo acto de constitucion del
consorcio o la unién temporal.

2.3 DOCUMENTOS DE CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
HABILITANTES

A continuacion, presentamos las condiciones para la verificaciéon de la capacidad financiera y capacidad
organizacional del proceso de contratacion del asunto.

I.  REGISTRO UNICO DE PROPONENTES:

El proponente debera adjuntar copia del Certificado de inscripcion en el Registro Unico de Proponentes
expedido por la Camara de Comercio, de acuerdo a los requerimientos sefialados en el numeral 2.2.9.
“Certificacion Vigente de su Inscripcidn en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio”
del complemento del Pliego de Condiciones; en donde se refleje la informacién requerida vigente y en
firme, para verificar la Capacidad Financiera y la Capacidad Organizacional.

Es importante sefialar, que segun lo establecido en el paragrafo transitorio 1, agregado al articulo
2.2.1.1.1.5.6. del Decreto 1082 de 2015 por el articulo 5 del Decreto 399 de 2021 y sustituido por el
articulo 2 del Decreto 579 de 2021, el certificado del RUP debe contener la informacién financiera y
organizacional del proponente correspondiente a los ultimos tres (3) afios o al periodo transcurrido desde
su primer cierre fiscal, segun el caso.

De igual manera, acorde con lo sefialado en el paragrafo transitorio, agregado al articulo 2.2.1.1.1.6.2.
del Decreto 1082 de 2015 por el articulo 6 del Decreto 399 de 2021 y sustituido por el articulo 3 del
Decreto 579 de 2021, la entidad tendrd en cuenta el mejor afio fiscal que refleje el registro de cada
proponente, significa que la entidad examinara los afios certificados en el RUP y tomard para ser
evaluado el que refleje mejores indicadores de capacidad financiera y capacidad organizacional en su
conjunto, o sea, de manera integral.

En el evento en que un oferente manifieste en su propuesta cual, desde su perspectiva, es el mejor afio,
tal declaracién tendra un caracter meramente indicativo para la entidad, pues si al realizar el
correspondiente analisis se verifica que con ese afio —indicado por el proponente— aquel no cumple los
requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional, se procedera a analizar objetivamente el
mejor afio en la informacion que consta en el certificado del RUP.

Si del certificado allegado con la oferta se evidencia que la inscripcibn no se encuentra en firme, la
Secretaria solo habilitard al proponente si acredita su firmeza antes del vencimiento del término de
traslado del informe de evaluacion, que corresponda a cada modalidad de seleccién, salvo lo dispuesto
para el proceso de seleccién a través del sistema de subasta, caso en cual se aplicara el término
establecido en el complemento del pliego de condiciones (Ley 1882 del 15 de enero de 2018, en su
articulo quinto que modifica el paragrafo primero del articulo quinto de la ley 1150 de 2007). Lo anterior,
en razon a que los indicadores que acreditan la capacidad financiera y la capacidad organizacional sélo
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pueden ser tenidos en cuenta como plena prueba, una vez la inscripcion o renovacion o actualizacion del
RUP haya quedado en firme.

En el caso que los proponentes a presentarse sean sucursales de sociedad extranjera y su informacioén
financiera no esté con corte a diciembre 31, se evaluaran con la fecha de corte Registrada en el RUP, de
conformidad con lo establecido en el pendltimo inciso del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
el cual dispone: “Las sucursales de sociedad extranjera deben presentar para registro la informacion
contable y financiera de su casa matriz. Los estados financieros de las sociedades extranjeras deben ser
presentados de conformidad con las normas aplicables en el pais en el que son emitidos”.

En el evento en que los proponentes sean personas juridicas que no tengan antigiiedad suficiente para
tener estados financieros auditados a 31 de diciembre, se evaluardn con la informacion financiera de
corte trimestral o estados financieros de apertura, de conformidad con lo establecido en el numeral 2, sub
numeral 2.3 del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

De igual manera, de conformidad con lo establecido en el paragrafo transitorio 2, agregado al articulo
2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 por el articulo 4 del Decreto 399 de 2021 y sustituido por el
articulo 1 del Decreto 579 de 2021, en aquellos eventos en que el proponente no tenga la antigiiedad
suficiente para aportar la informacion financiera correspondiente a los tres (3) afios descritos en el inciso
anterior, podra acreditar dicha informacion desde su primer cierre fiscal.

Si el proponente esta integrado por un Consorcio o Uniébn Temporal, cada uno de sus integrantes debera
allegar el correspondiente Certificado de inscripcion en el Registro Unico de Proponentes y se aplicaré a
cada uno lo dispuesto en el presente numeral.

II. DOCUMENTOS FINANCIEROS DE EXTRANJEROS:

Cuando se trate de un proponente persona juridica o natural extranjera que no tengan establecida
sucursal o domicilio en Colombia, debera cumplir con las condiciones exigidas en lo referente a la
“Certificacion de Indicadores - Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional” (Formato No. 4) el
cual debe estar suscrito por contador publico y/o revisor fiscal, si estuviere obligado cuando las normas
del pais que los regulan asi lo exijan como en el caso de los Oferentes Nacionales, allegando fotocopia
de la Tarjeta Profesional y Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Junta Central de
Contadores, tanto del Contador como del Revisor Fiscal que firman la certificacién y avalan los Estados
Financieros.

Por analogia con lo establecido por el Decreto 579 de 2021, los proponentes extranjeros podran acreditar
su informacion financiera de las vigencias 2018, 2019 y 2020, de las cuales se tomara el mejor afio fiscal
para lo cual debe diligenciar el “Certificacion de Indicadores - Capacidad Financiera y Capacidad
Organizacional” (Formato No. 4).

Dicho certificado debe acompafiarse de los estados financieros y las notas en la moneda legal del pais en
el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos, para este caso se tendran en cuenta la
tasa de cambio vigente en la fecha en la cual los estados financieros fueron expedidos, certificadas por la
Superintendencia Financiera.

Los oferentes extranjeros deben presentar sus estados financieros a la fecha de corte establecida en los
paises de origen o en sus estatutos sociales.

En el evento en que el proponente plural se encuentre conformado por personas juridicas o naturales
extranjeras que no tengan establecida sucursal o domicilio en Colombia, cada uno de sus integrantes
deberan presentar copia legible de la “Certificacion de Indicadores - Capacidad Financiera y Capacidad
Organizacional” (Formato No. 4), con las condiciones antes sefialadas y se aplicara a cada uno lo
dispuesto en el presente numeral.
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lll. VERIFICACION CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL:
1. VERIFICACION CAPACIDAD FINANCIERA:

La Verificacion Financiera de las propuestas (indice de liquidez, nivel de endeudamiento, razén de
cobertura de intereses y capital de trabajo), se efectlia con el fin de verificar la solvencia econémica y
patrimonial del proponente como requisito habilitante dentro del proceso, garantizando la participacion
plural de oferentes. Para la verificacion del cumplimiento de los requisitos habilitantes de capacidad
financiera, la Entidad atendera lo establecido por el Decreto 579 de 2021 en el sentido de tomar el mejor
afio fiscal de cada proponente de las cifras reportadas en el RUP.

Para determinar el mejor afio fiscal la Entidad acogera el Concepto C — 288 del 17 de junio de 2021, de
LA AGENCIA NACIONAL COLOMBIA COMPRA EFICIENTE que dice: “... Es decir, como el certificado
del RUP debe contener la informacion financiera y organizacional del proponente correspondiente a los
ultimos tres afios o al periodo transcurrido desde su primer cierre fiscal, segun el caso, al momento de
evaluar tales indicadores las entidades estatales deberan tener en cuenta «el mejor afio fiscal» que
refleje el registro. Por «mejor afo fiscal» se interpreta la informacion relativa al afio apreciada en su
conjunto, 0 sea, de manera integral, que permita al proponente cumplir los requisitos habilitantes de
capacidad financiera y organizacional. Dicho de otro modo, cuando el paragrafo transitorio del articulo
2.2.1.1.1.6.2, adicionado por el articulo 6 del Decreto 399 de 2021 y sustituido por el articulo 3 del
Decreto 579 de 2021, establece que «[...] las Entidades Estatales evaluaran estos indicadores, teniendo
en cuenta el mejor afno fiscal que se refleje en el registro de cada proponente», significa que deben
examinar los afios certificados en el RUP y escoger para ser evaluado el que refleje mejores indicadores
de capacidad financiera y organizacional, que permita al proponente cumplir los requisitos habilitantes de
capacidad financiera y organizacional...”

La Verificacién Financiera estard a cargo de la Subdireccién de Asuntos Contractuales de la Secretaria
Distrital de Hacienda, con base en la informacion y documentos suministrados por el proponente de
acuerdo a los requerimientos sefialados en el complemento del Pliego de Condiciones.

Cuando la propuesta sea presentada por Consorcios o Uniones Temporales, la Verificacion Financiera se
realizara, sobre la composicion agregada de las cifras que den lugar a los factores sefialados en este
numeral respecto de los de cada uno de sus integrantes, contenido en el RUP o la Certificacion de
Indicadores - Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional.

Indicadores a verificar:

1.1. indice de Liquidez:
El indice de liquidez se establece con el fin de verificar la disponibilidad de recursos de la empresa a
corto plazo para afrontar sus compromisos, representando las veces que el activo corriente puede cubrir

el pasivo corriente.

El indice de Liquidez se determina, dividiendo el Activo Corriente por el Pasivo Corriente, reflejado en el
RUP o en la Certificacion de Indicadores - Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional:

Formula: IL= AC/ PC = N° de Veces
Donde:

IL indice de Liquidez

AC Activo Corriente

PC Pasivo Corriente

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el indice de Liquidez se calculara con base en la
composicién agregada de los valores del Activo Corriente y el Pasivo Corriente reflejado en el RUP o en

www.shd.gov.co

Carrera 30 N® 25-90 Bogota D.C. Codigo Postal 111311 4,
PBX: +57(1) 3385000 - Informacion: Linea 195 ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.

NIT 899.999.061-9 SECRETARA OE FATIENC




K
BOGOT.

Documento Complemento al Pliego de Condiciones Electrénico SECOP Il
Proceso de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia No. SDH-SAMC-0003-2021

la Certificacion de Indicadores - Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional de cada uno de los
miembros del Consorcio o Unidn Temporal, aplicando la siguiente formula:

ILC = 2 (AC1+AC2 +AC3 +............ + ACn)
2 (PC1 +PC2 +PC3+ .......... + PCn)
Donde:
ILC indice de Liquidez del Consorcio o Unién Temporal.
AC (1....n) Activo Corriente de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal.
PC (1....n) Pasivo Corriente de c/u de los integrantes del Consorcio 6 de la Unién Temporal.

1.2.Nivel de Endeudamiento:

El Nivel de Endeudamiento permite establecer el grado de endeudamiento en la estructura de
financiacién del proponente.

Se obtiene el porcentaje de endeudamiento resultante de dividir el Pasivo Total por el Activo Total y el
resultado se multiplicara por 100. Informacion obtenida del RUP o en la Certificacion de Indicadores -
Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional, asi:

Formula: NE = (PT / AT) * 100
Donde:

NE Nivel de Endeudamiento
PT Pasivo Total

AT Activo Total

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se calculara el Nivel de Endeudamiento con base en
la composicién agregada (sumatoria simple del Pasivo Total y del Activo Total), de cada uno de los
miembros del Consorcio o Uniébn Temporal, este resultado se multiplicard por 100. Esta informacién
obtenida del RUP o en la Certificacibn de Indicadores - Capacidad Financiera y Capacidad
Organizacional, aplicando la siguiente formula:

NEC = 2 (PT1 +PT2 +PT3 +............ +PTn) *100
> (AT1 + AT2 + AT3 + ........... + ATn)
Donde:
NEC Nivel de Endeudamiento del Consorcio o Unién Temporal.
PT (1...n) Pasivo Total de c/u de los integrantes del Consorcio 6 de la Unién Temporal.
AT (1....n) Activo Total de c/u de los integrantes del Consorcio 6 de la Unién Temporal.

1.3.Raz6n de cobertura de Intereses:

Refleja la capacidad de la empresa de cumplir con sus obligaciones financieras. Se determina la Razén
de cobertura de Intereses, dividiendo la Utilidad Operacional por los Gastos de Intereses, reflejado en el
RUP o en la Certificacion de Indicadores - Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional:

Formula: RC =UO/GI
Donde:
RC Razén de cobertura de Intereses
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uo Utilidad Operacional
Gl Gastos de Intereses

Para el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, se calculara la Razén de cobertura de Intereses con
base en la composicion agregada (sumatoria simple de la Utilidad Operacional y de los Gastos de
Intereses), que se registre en el RUP o en la Certificacion de Indicadores - Capacidad Financiera y
Capacidad Organizacional de cada uno de los miembros del Consorcio o Unién Temporal, aplicando la
siguiente férmula:

RCC = 2 (U0l +U02 +U03 + ... + UOn)

> (Gl +GI2 +GI3 + ........... + GlIn)

Donde:

RCC Razdn de cobertura de Intereses del Consorcio o Unién Temporal.

Uo (1...n) Utilidad Operacional de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Unidn
Temporal.

Gl (1....n) Gastos de Intereses de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Unién
Temporal.

1.4.Capital de Trabajo:

Un capital de trabajo adecuado permite establecer si una empresa esta en capacidad de pagar sus
compromisos a su vencimiento y al mismo tiempo satisfacer contingencias e incertidumbres.

Se determina el Capital de Trabajo, restando del Activo Corriente el valor del Pasivo Corriente reflejado
en el RUP o en la Certificacion de Indicadores - Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional:

Formula: CT=AC-PC
Donde:

CT Capital De trabajo
AC Activo Corriente
PC Pasivo Corriente

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el Capital de Trabajo se calculara con base en la
composicién agregada de los valores del Activo Corriente y el Pasivo Corriente que se registren en el
RUP o en la Certificacion de Indicadores - Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional, de cada
uno de los miembros del Consorcio o Unidon Temporal, aplicando la siguiente formula:

CTC= 2 (AC1+ AC2 + AC3 + .....+ ACn) - J'(PC1+ PC2+PC3+ ..+ PCn)

Donde:

CTC Capital de Trabajo total del Consorcio 0 Unién Temporal.

AC (1...n) Activo Corriente de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Unidon Temporal.

PC (1....n) Pasivo Corriente de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Unién
Temporal.

Criterio Capacidad Financiera:

INDICADOR REQUERIMIENTO

indice de Liquidez >1,0
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INDICADOR REQUERIMIENTO
Nivel de Endeudamiento < 85%
Razon de cobertura de Intereses 20,0
Capital de Trabajo = 20% del valor del presupuesto

Para el caso de proponentes extranjeros que diligencien el formato “Certificacion de Indicadores -
Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional” (Formato No. 4), el resultado de los indicadores
debera mostrarse con los mismos digitos solicitados para cada criterio de la Verificacién Financiera del
complemento del pliego de Condiciones. La aproximacién al entero o fraccién, segun el caso, se debe
realizar por exceso o por defecto, asi, cuando la fraccion sea igual o superior a 5, se aproximara por
exceso y cuando sea inferior a 5 se aproximara por defecto. En caso de que el proponente extranjero no
realice la aproximacion, la entidad efectuara dicho ajuste.

Para evaluar los indicadores en los casos en que su denominador sea cero (0), se tendrd en cuenta para
la Evaluacién Financiera los criterios de infinito, indeterminado o no presenta informacién, los cuales
formaran parte del andlisis de criterios habilitantes de la capacidad financiera, salvo que la Utilidad
Operacional sea negativa, caso en el cual no cumple con el Indicador de Razén de Cobertura de
Intereses.

Para el caso de las personas juridicas o naturales de origen extranjero sin sucursal o domicilio en el pais,
la administracion aplicara los criterios enunciados anteriormente, con base en la informacién contenida en
los documentos suministrados por el proponente.

En los casos en que las empresas a presentarse estén constituidas como Empresas sin &nimo de lucro —
ESAL o Universidades Publicas, para la verificacion de la capacidad financiera del Indicador de Razén de
Cobertura de Intereses independientemente de su resultado, se entendera que cumple con este
Indicador.

Para los casos en que los Consorcios o Uniones Temporales estén integrados por Empresas con Animo
de Lucro y Empresas sin Animo de Lucro — ESAL o Universidades Publicas, independientemente del
namero de integrantes, se tendran en cuenta para la verificacion de la capacidad financiera los resultados
individuales de los integrantes; es decir, se evaluaran por separado cada proponente y debera cumplir
con los criterios de capacidad financiera establecidos en el presente complemento del pliego de
condiciones

Cuando el (los) proponente(s) no cumpla con los requisitos sefialados en el numeral XXX “Certificacion
Vigente de su Inscripcion y Clasificacion en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio”
del Pliego de Condiciones, no se realizara la verificacién de capacidad financiera y el (los) proponente(s)
no sera(n) HABILITADO (S) en el proceso.

Si la informacién presentada por el (los) proponente(s) no cumple con la Capacidad Financiera requerida
en estos pliegos, el (los) proponente(s) no sera(n) HABILITADO (S) en el proceso.

2. VERIFICACION CAPACIDAD ORGANIZACIONAL:

La Verificacién de la Capacidad Organizacional de los proponentes (rentabilidad del patrimonio y del
activo), se efectia con el fin de establecer si el proponente es apto para cumplir oportuna y cabalmente el
objeto del contrato en funcién de su organizacion interna, dada por su rentabilidad, garantizando la
participacion plural de oferentes. Para la verificacién del cumplimiento de los requisitos habilitantes de
capacidad organizacional, la Entidad atendera lo establecido por el Decreto 579 de 2021 en el sentido de
tomar el mejor afio fiscal de cada proponente de las cifras reportadas en el RUP.
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Para determinar el mejor afo fiscal la Entidad acogera el Concepto C — 288 del 17 de junio de 2021, de
LA AGENCIA NACIONAL COLOMBIA COMPRA EFICIENTE que dice: “... Es decir, como el certificado
del RUP debe contener la informacion financiera y organizacional del proponente correspondiente a los
Ultimos tres afios o al periodo transcurrido desde su primer cierre fiscal, segin el caso, al momento de
evaluar tales indicadores las entidades estatales deberan tener en cuenta «el mejor afio fiscal» que
refleje el registro. Por «mejor afio fiscal» se interpreta la informacién relativa al afio apreciada en su
conjunto, o sea, de manera integral, que permita al proponente cumplir los requisitos habilitantes de
capacidad financiera y organizacional. Dicho de otro modo, cuando el paragrafo transitorio del articulo
2.2.1.1.1.6.2, adicionado por el articulo 6 del Decreto 399 de 2021 y sustituido por el articulo 3 del
Decreto 579 de 2021, establece que «[...] las Entidades Estatales evaluaran estos indicadores, teniendo
en cuenta el mejor afio fiscal que se refleje en el registro de cada proponente», significa que deben
examinar los afios certificados en el RUP y escoger para ser evaluado el que refleje mejores indicadores
de capacidad financiera y organizacional, que permita al proponente cumplir los requisitos habilitantes de
capacidad financiera y organizacional...”

La Verificacion de la Capacidad Organizacional estara a cargo de la Subdireccion de Asuntos
Contractuales de la Secretaria Distrital de Hacienda, con base en la informacion y documentos
suministrados por el proponente de acuerdo a los requerimientos sefialados en el complemento del
Pliego de Condiciones.

Cuando la propuesta sea presentada por Consorcios o Uniones Temporales, la Verificacion de la
Capacidad Organizacional se realizara, sobre la composiciéon agregada de las cifras que den lugar a los
factores sefialados en este numeral respecto de los de cada uno de sus integrantes, contenido en el RUP
o la Certificacion de Indicadores - Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional.

Indicadores a verificar:

2.1.Rentabilidad sobre patrimonio:

La Rentabilidad sobre patrimonio se establece con el fin de verificar la capacidad de generacién de
utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio.

La Rentabilidad sobre patrimonio, se obtiene dividiendo la Utilidad operacional por el Patrimonio;
Informacién reflejada en el RUP o en la Certificacion de Indicadores - Capacidad Financiera y Capacidad
Organizacional, asi:

Formula: RP=UO/PT

Donde:

RP Rentabilidad sobre patrimonio
uo Utilidad Operacional

PT Patrimonio

En el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, la Rentabilidad sobre Patrimonio se calculara con base
en la composicién agregada de los valores de la Utilidad Operacional y el Patrimonio, de cada uno de los
miembros del Consorcio o Union Temporal. Informacion suministrada en el RUP o en la Certificacion de
Indicadores - Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional, aplicando la siguiente férmula:

RPC = 2 (UO1+UP2 +UQO3 +............ + UOn)
2 (PT1 +PT2 +PT3 +........... + PTn)
Donde:
RPC Rentabilidad sobre patrimonio del Consorcio o Unién Temporal.
Uo (1....n) Utilidad Operacional de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Uniébn Temporal.
PT (1....n) Patrimonio de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Uniébn Temporal.
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2.2.Rentabilidad sobre activos

La Rentabilidad sobre activos se establece con el fin de verificar la capacidad de generacion de utilidad
operacional por cada peso invertido en el activo.

La Rentabilidad sobre activos, se obtiene dividiendo la Utilidad operacional por el Activo Total,
informacion reflejada en el RUP o en la Certificacién de Indicadores - Capacidad Financiera y Capacidad
Organizacional, asi:

Formula: RA=UO /AT

Donde:

RA Rentabilidad sobre activos
uo Utilidad Operacional

AT Activo Total

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la Rentabilidad sobre Activos se calculard con base en
la composicion agregada de los valores de la Utilidad Operacional y el Activo Total, de cada uno de los
miembros del Consorcio o Unién Temporal. Informacion reflejada en el RUP o en la Certificacion de
Indicadores - Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional, aplicando la siguiente féormula:

RAC = 2 (UO1+U02 +UO03 +............ + UOn)
2 (AT1 + AT2 + AT3 +........... + ATn)
Donde:
RAC Rentabilidad sobre activos del Consorcio o Unién Temporal.
UO (1....n) Utilidad Operacional de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Uniébn Temporal.
AT (1....n) Activo Total de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal.

Criterio Capacidad Organizacional

INDICADOR REQUERIMIENTO
Rentabilidad sobre patrimonio =>0,00
Rentabilidad sobre activos =>0,00

Para el caso de proponentes extranjeros que diligencien el formato “Certificacién de Indicadores -
Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional” (Formato No. 4), el resultado de los indicadores
debera mostrarse con los mismos digitos solicitados para cada criterio de la Verificacién Organizacional
del complemento del pliego de Condiciones. La aproximacion al entero o fraccidn, segun el caso, se debe
realizar por exceso 0 por defecto, asi, cuando la fraccion sea igual o superior a 5, se aproximara por
exceso y cuando sea inferior a 5 se aproximara por defecto. En caso de que el proponente extranjero no
realice la aproximacion, la entidad efectuara dicho ajuste.

Para el caso de las personas juridicas o naturales de origen extranjero sin sucursal o domicilio en el pais,
la administracién aplicard los criterios enunciados anteriormente, con base en la informacion contenida en
los documentos suministrados por el proponente.

Para evaluar los indicadores en los casos en que su denominador sea cero (0), se tendra en cuenta para
la Evaluacion Organizacional los criterios de infinito, indeterminado o no presenta informacion, los cuales
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formaran parte del andlisis de criterios habilitantes de la capacidad organizacional, salvo que la Utilidad
Operacional sea negativa (caso en el cual no cumple con el Indicador de Razén de Cobertura de
Intereses).

Para el caso de las personas juridicas o naturales de origen extranjero sin sucursal o domicilio en el pais,
la administracion aplicara los criterios enunciados anteriormente, con base en la informacién contenida en
los documentos suministrados por el proponente.

En los casos en que las empresas a presentarse estén constituidas como Empresas sin animo de lucro -
ESAL o Universidades Publicas, para la verificacion de la capacidad organizacional (Rentabilidad sobre
patrimonio y Rentabilidad sobre activos), independientemente de su resultado, se entendera que cumple
con la Capacidad Organizacional.

Para los casos en que los Consorcios o Uniones Temporales estén integrados por Empresas con Animo
de Lucro y Empresas sin Animo de Lucro — ESAL o Universidades Publicas, independientemente del
namero de integrantes, se tendran en cuenta para la verificacién de la capacidad organizacional los
resultados individuales de los integrantes; es decir, se evaluaran por separado cada proponente y debera
cumplir con los criterios de capacidad organizacional establecidos en el presente complemento del pliego
de condiciones

Cuando el (los) proponente(s) no cumpla con los requisitos sefialados en el numeral 2.2.9 “Certificacion
Vigente de su Inscripcion y Clasificacion en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio”
del Pliego de Condiciones, no se realizard la verificacibn de capacidad organizacional y el (los)
proponente(s) no sera(n) HABILITADO (S) en el proceso.

Si la informacién presentada por el (los) proponente(s) no cumple con la Capacidad Organizacional
requerida en estos pliegos, el (los) proponente(s) no sera(n) HABILITADO (S) en el proceso.

2.4 DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO HABILITANTES

2.4.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: (Art. 2.2.1.1.1.5.3. numeral 1 del Decreto 1082 de 2015)

El proponente nacional o extranjero con domicilio o sucursal en Colombia, debe acreditar a través de la
informacion contenida en el Registro Unico de Proponentes, como minimo la experiencia que se describe
en el presente numeral, la cual debe encontrarse registrada en los siguientes codigos del Clasificador de
Bienes y Servicios:

CODIGO UNSPSC

SEGMENTO

FAMILIA

CLASE

Servicios Educativos y

Servicios Educativos

Servicios de educacion

86132000 de Formacién Especializados y capqc]tamo.n, en
administracion
86101705 Servicios Educg:uvos y Formacion profesional Capac_:ltacpn
de Formacion administrativa
Servicios de Gestion,
Servicios Profesionales Servicios de Recursos Desarrollo de Recursos
80111500 de Empresas y
. Humanos Humanos
Servicios
Administrativos
Servicios de Gestion,
Servicios Profesionales Servicios de Asesoria
80101600 de Empresas y - Gerencia de Proyectos
. de Gestion
Servicios
Administrativos
Servicios de
86101700 Servicios Educzlaruvos y Formacién profesional capamtacpn \{()_ca0|onal
de Formacion no cientifica
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Servicios Educativos y Instalaciones Servicios de Guia
86141500 i . )
de Formacion Educativas Educativa
Servicios Educativos y Servicios Educativos Servicios d? Egl,ucamon
86132000 ” . y Capacitacion en
de Formacion Especializados Admini L
ministracion
Servicios Educativos Entrenamiento en
86101800 de Formacion y Formacion profesional Servicios y Desarrollo
de Mano de Obra
Servicios de Gestion,
Servicios Profesionales Servicios de Recursos Formacion o Desarrollo
80111504 de Empresas y
. Humanos Laboral
Servicios
Administrativos

La Entidad verificara la experiencia con maximo tres (3) contratos registrados en el RUP, a través de los
cuales se cumpla con las siguientes reglas:

1) Los contratos deben encontrarse registrados en alguno(s) de los cédigos indicados en el presente
numeral.

2) La sumatoria del valor de los contratos debe ser igual o superior al total del presupuesto asignado en
SMMLV.

3) El objeto, obligaciones, alcance o condiciones de los contratos, debe contener la realizacion de
capacitaciones en por lo menos tres de los ejes tematicos que se encuentra establecido en el anexo 1 —
Especificaciones técnicas, asi mismo, el disefio de plataformas como la requerida para el curso de
induccidn virtual.

4) Por lo menos uno de los contratos, debe corresponder a minimo al 70% del presupuesto oficial
expresado en SMMLYV.

La experiencia acreditada del proponente que se presente como consorcio o union temporal sera la
sumatoria de las experiencias de cada uno de sus integrantes, de conformidad con los pardmetros
establecidos en el presente numeral. En relacion con la experiencia acreditada a través de contratos en
los cuales el proponente participé como integrante de un contratista plural, la regla que aplicara la
Secretaria para la verificacién de dicha experiencia corresponderd a la ponderacion del valor del contrato
por el porcentaje de participacion.

En relacion con la experiencia acreditada a través de contratos en los cuales el proponente particip6
como integrante de un contratista plural, la regla que aplicara la Secretaria para la verificacion de dicha
experiencia correspondera a la ponderacion del valor del contrato por el porcentaje de participacion.

NOTA 1: La Secretaria no acepta auto certificaciones para la acreditacion de la experiencia requerida en
el presente numeral.

Entiéndase por auto certificacion:
v' Cualquier certificacion expedida por el proponente para acreditar su propia experiencia.

v' Cualquier certificacién expedida por Consorcios o Uniones Temporales en los cuales el proponente
o los integrantes del Consorcio o Union Temporal hayan hecho parte.

v' Cualquier certificacion expedida por uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal para
acreditar la experiencia de uno o mas de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.

NOTA 2: La Secretaria verificara directamente la informacion de los contratos requerida en el presente
numeral, por ser ésta adicional a la que debe constar en el RUP, para lo cual el proponente debe tener en
cuenta los parametros previstos en el numeral 2.4.1.1 del pliego de condiciones, asi mismo, se tendra en
cuenta los citados parametros en caso de que el proponente sea extranjero y no tenga domicilio o
sucursal en Colombia.
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NOTA 3: El proponente, debe indicar en el Formato No. 5 “CONTRATOS REGISTRADOS EN EL RUP
PARA VERIFICACION DE EXPERIENCIA”, a que nimero consecutivo del reporte del contrato ejecutado
y registrado en el RUP, corresponde la informacién adicional complementaria que aporte para acreditar la
experiencia exigida en el presente numeral.

NOTA 4: En el evento en que el objeto, obligaciones, alcance o condiciones de los contratos acreditados,
adicionalmente contenga el suministro de bienes o la prestacion de servicios diferentes a los relacionados
en la regla numero 2) del parrafo segundo del presente numeral, para la verificacién del cumplimiento de
las reglas 3) y 4) del mismo parrafo, la Secretaria Gnicamente tendra en cuenta el valor en SMMLYV de los
bienes o servicios descritos en la citada regla 2). Para lo cual el proponente debe aportar la informacion
complementaria que permita evidenciar el cumplimiento de las condiciones aqui indicadas, dicha
informacion debe cumplir los parametros sefialados en el numeral 2.4.1.1.

NOTA 5: El proponente podra acreditar con un solo contrato certificado la experiencia exigida en el
numeral 2.4.1, siempre y cuando el mismo cumpla con la totalidad de las reglas establecidas en el citado
numeral.

NOTA 6: Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion, la
certificacién debera especificar la fecha de la cesion y discriminar el valor del contrato ejecutado por el
cedente y el cesionario.

NOTA 7: La acreditacion de experiencia debe realizarse sobre contratos iniciados, ejecutados y
terminados en su totalidad. Si en un mismo documento se presenta la acreditaciéon de la experiencia en
mas de un contrato, se tomara cada contrato como una (1) certificacién de experiencia.

NOTA 8: En caso de presentar un numero mayor de contratos certificados a los requeridos en el presente
numeral, la Secretaria solo tendra en cuenta los tres (3) primeros contratos en orden de presentacion.

NOTA 9: En caso de que las certificaciones expedidas por los contratantes no contengan la totalidad de
informacion requerida para verificar el cumplimiento de los requisitos minimos sefialados en el presente
de numeral, la Secretaria aceptara que el proponente aporte cualquier otro documento adicional a la
certificacién a través del cual se evidencie la informacion a verificar. Lo anterior, siempre y cuando el
documento provenga de la entidad contratante del servicio, tales documentos pueden ser: contrato,
anexo de especificaciones técnicas, acta de liquidacion, acta de terminacién, entre otros.

2.4.1.1. PARAMETROS APLICABLES RELACIONADOS CON LA DOCUMENTACION PRESENTADA
POR EL PROPONENTE PARA ACREDITAR INFORMACION COMPLEMENTARIA O PRESENTADA
POR EL PROPONENTE EXTRANJERO SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA.

En caso de que sea necesario acreditar informacién complementaria que no se encuentre en el RUP, por
ser ésta adicional a la que alli debe constar, o en caso de ser el proponente extranjero sin domicilio o
sucursal en Colombia, se deben tener en cuenta los siguientes parametros:

a) Las certificaciones presentadas para acreditar informacion complementaria de los contratos
registrados en el RUP y por medio de los cuales el proponente demuestra la experiencia
requerida en el numeral 2.4.1 del presente pliego de condiciones, deben contener como minimo
la siguiente informacion:

o Nombre de la entidad o empresa que certifica la experiencia;

¢ Nombre e identificacion del proponente o integrante del proponente;

Objeto u obligaciones o actividades, en donde se evidencie en donde se evidencien los
ejes tematicos o los temas de formacion.

Fecha de inicio y de terminacién del contrato, y fecha de expedicion de la certificacion;
Valor ejecutado del contrato.

Constancia de cumplimiento y/o recibido a satisfaccion.

Direccidn y teléfono, de quien expide la certificacién;

Firma y cargo del representante legal o persona autorizada para expedir la certificacion.
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b) EIl proponente debera adjuntar todos los documentos que sirvan de soporte o prueba de los
requisitos exigidos en el numeral 2.4.1 del presente pliego de condiciones, siempre y cuando
corresponda a contratos registrados en el RUP.

c) El proponente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia para acreditar los requisitos de
experiencia exigidos en el numeral 2.4.1 del presente pliego de condiciones, debe allegar los
siguientes documentos, los cuales seran verificados directamente por parte de la Secretaria:

e Certificaciones que contengan la informacién descrita en el literal a) del presente
numeral.

e Fotocopia de contratos, siempre que se acompafien con la respectiva acta de liquidacion
o de recibo final y de tales documentos se derive, como minimo, la totalidad de la
informacion que permita verificar el cumplimiento de la experiencia requerida en el
presente pliego de condiciones.

e El proponente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia deberéd adjuntar a la(s)
certificacién(es) o contratos, todos los documentos que sirvan de soporte o prueba del
(los) mismo(s), siempre que de dichos documentos se derive como minimo la informacién
gue permita verificar el cumplimiento de la experiencia requerida en el presente pliego de
condiciones.

e Si el proponente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia allega certificaciones de
contratos en los cuales participé en unién temporal o consorcio, la certificacion deberéa
indicar el nimero de integrantes y el correspondiente porcentaje real de participacion y se
le acreditara en la evaluacion su porcentaje real de participacion dentro de la Unién
Temporal o Consorcio. En caso de no ser posible la determinacién del porcentaje de
participacion, no se tendra en cuenta la certificacion.

e Los valores de las certificaciones deben ser expresados en pesos colombianos, no
obstante, si dichos valores se expresan en doélares americanos, los mismos se
convertirdn a la tasa de cambio del délar americano a la fecha de iniciacion del respectivo
contrato.

o No se aceptan auto-certificaciones de contratos ejecutados para terceros.

2.4.2 CONDICION DEL PROPONENTE

Para participar en el presente proceso de seleccion, el oferente debera acreditar con el documento legal
correspondiente, la calidad de institucion de educacién superior, institucion de educaciéon formal, no
formal o informal, siempre y cuando esté debidamente autorizado por el Ministerio de Educacién Nacional
0 Secretaria de Educacion de la Entidad Territorial Certificada y el cual debe encontrarse vigente.

2.5 OFERTA ECONOMICA

El proponente debe diligenciar en el cuestionario de la plataforma SECOP II, la seccion “OFERTA
ECONOMICA”, para lo cual debe tener en cuenta las pautas dadas por la Entidad en el mismo.

El Gnico documento valido para efectos de la evaluaciéon econdmica de las propuestas presentadas es la
oferta econémica disponible en la Plataforma del SECOP Il del presente proceso de seleccion.

Una vez presentada la oferta en el cuestionario de la plataforma SECOP Il no se aceptara variacion
alguna en sus términos, ni la presentacion de documentos o informacién adicional, lo cual no obsta para
que la Secretaria pueda solicitar las aclaraciones que considere necesarias, por tanto, no se aceptaran
propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora
de cierre del presente proceso de seleccion.

Los valores unitarios deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos, fijos y variables, tales
como gastos de administracion impuestos, imprevistos, IVA si a ello hubiere lugar, tasas, contribuciones
de caracter nacional y/o distrital legales (estampillas), margen de utilidad, prestaciones sociales y salarios
del personal que se ponga a disposicién para la ejecucion del contrato, y demas conceptos que el
cumplimiento del respectivo contrato conlleve.
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El valor unitario ofertado por item no podra superar el “precio unitario estimado” que ha sido establecido
por la Entidad para el mismo, so pena de RECHAZO de la propuesta.

Con la presentacién de la propuesta se entiende que el proponente ofrece para la ejecucion del
respectivo contrato, su organizacion y capacidad operativa y logistica, y que como minimo pondra a
disposicion de la Secretaria Distrital de Hacienda, el personal necesario para la prestacion de los
servicios, durante la ejecucion y hasta la entrega total del objeto contractual a satisfaccion de la Entidad
Contratante.

El proponente debe considerar para determinar el valor de su propuesta, que asumira el riesgo cambiario
y los posibles incrementos que puedan presentarse en los costos directos e indirectos que el
cumplimiento del contrato conlleve hasta su liquidacion.

Los valores ofertados son fijos y se mantendran asi durante la ejecucion y liquidacion del contrato.

Para los calculos respectivos a los precios unitarios de todos los items, se recuerda a todos los
proponentes, que de conformidad con lo establecido en la Ley 31 de 1992, la unidad monetaria y de
cuenta del pais es el peso colombiano, en tanto que las fracciones denominadas centavos no volvieron a
ser acufiadas por dicha autoridad y por lo mismo no hacen parte de la unidad monetaria ni de cuenta en
Colombia. En este sentido NO se deberan establecer los precios unitarios de los items requeridos con
centavos, sino deberan hacerse siempre las aproximaciones, de la siguiente manera:

CENTAVOS APROXIMACION
0.01 centavos a 0.49 centavos Al peso colombiano inmediatamente anterior
0.50 centavos a 0.99 centavos Al peso colombiano inmediatamente posterior

En caso de que el proponente presente sus precios unitarios con centavos, la Secretaria procedera a
efectuar la correspondiente correccion, para lo cual tendrd en cuenta lo dispuesto en el parrafo
inmediatamente anterior.

Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, segun el procedimiento anterior, serdn de
forzosa aceptacion para éstos. Asi mismo, las correcciones realizadas se tendrdn en cuenta para la
verificacion de la oferta, asi como para la suscripcién, ejecucion y liquidacién del (los) contrato(s) que se
derive(n) del presente proceso de seleccién.

Los errores e imprecisiones cometidos por los proponentes en el aspecto econémico los vinculan
legitimamente y los obligan al cumplimiento de lo ofertado.

NOTA: Se rechazara la oferta cuando se presenten algunos de los siguientes eventos:

1- Si el (los) proponente(s) expresa(n) algun tipo de ajuste o incremento a los valores de la oferta.
2- Cuando los valores de la oferta se expresan en moneda diferente a pesos colombianos.

3- Si en la propuesta se omite indicar uno o varios de los valores unitarios ofertados.

4- Cuando el valor unitario ofertado supere el “precio unitario estimado” que ha sido establecido por la
Entidad para el mismo.
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CAPITULO IlI

ACLARACIONES A LOS DOCUMENTOS DE LA SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA,
ENTREGA DE PROPUESTAS, OTROS ASPECTOS DE LAS PROPUESTAS, VERIFICACION DE
LOS REQUISITOS HABILITANTES, PONDERACION, REGLAS DE SUBSANABILIDAD,
CAUSALES DE RECHAZO

3.1 ACLARACIONES A LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION ABREVIADA -
MENOR CUANTIA.

Si algln proponente encuentra una inconsistencia, error u omisién en los documentos del presente
proceso o requiere una aclaracion de cualquier estipulacién contenida en los mismos, debe formular su
consulta a través de la plataforma del SECOP Il (Observaciones a los documentos del proceso?).

Dichas observaciones deberan ser presentadas a més tardar dentro del término que se fije en el
cronograma del presente proceso para ello.

La consulta o su respuesta no produciran efecto suspensivo sobre el plazo de presentacion de
propuestas, y en consecuencia si antes del cierre del presente proceso la Secretaria Distrital de Hacienda
de Bogota, D.C. no publica las correspondientes respuestas, las condiciones del pliego y sus adendas
habran de tomarse como se expidieron originalmente.

La Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, se reserva la facultad de hacer las aclaraciones que
considere necesarias hasta antes del cierre del presente proceso, en cuyo caso las publicara en la
plataforma del SECOP II.

Toda modificacién a las condiciones previstas en el presente pliego de condiciones se hara mediante
ADENDAS, las cuales formaran parte integral del mismo.

Segun lo previsto en el inciso tercero del articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, la Secretaria
Distrital de Hacienda de Bogota publicara las adendas en dias habiles, entre las 7:00 a.m. y las 7:00 p.m.,
a mas tardar el dia habil anterior a vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal
presentacion.

De igual manera, es importante sefialar que la Secretaria podra expedir adendas para modificar el
cronograma una vez vencido el término para la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacién del
presente proceso de seleccién, de conformidad con lo establecido en el inciso segundo del articulo
2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

Sera responsabilidad de cada proponente consultar la plataforma del SECOP Il para efectos de enterarse
de las respuestas y adendas que expida la Entidad.

Cada proponente debera anotar en el espacio respectivo de la carta de presentacion de la propuesta, que
ha consultado en la plataforma del SECOP Il la informacidn sobre preguntas y respuestas y adendas, y
que su propuesta ha sido preparada de acuerdo con las mismas. En el evento de no anotarlo se
entendera, con la presentacion de la propuesta, que ha efectuado las consultas respectivas.

En caso de Consorcio o de Uniones Temporales, la informacién sobre preguntas y respuestas se
entendera que ha sido consultada por el representante legal del Consorcio o la Unién Temporal.

Las adendas y el documento de preguntas y respuestas se publicaran en la plataforma del SECOP II.

2 Guia rapida para Presentar Observaciones a través del SECOP I
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170407 presentar_observaciones_proveedor.pdf)
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Con la presentacion de la propuesta se entiende que los proponentes que participan en el presente
proceso conocen los plazos y tramites y demdas condiciones establecidas en el pliego de condiciones
electrénico y en el presente complemento.

3.2 PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las propuestas deben ser presentadas a través de la plataforma del SECOP II, para lo cual los
interesados deben tener en cuenta lo indicado en la “Guia rapida para presentaciéon de ofertas en el
SECOR II” que se encuentra publicada en la pagina de Colombia Compra Eficiente.

Solo seran recibidas y tenidas en cuenta las propuestas presentadas oportunamente y en linea a
través de la plataforma del SECOP II, es decir, con anterioridad a la hora y fecha limite establecida
para la presentaciéon de ofertas en el cronograma del presente proceso de seleccién.

Estaran a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacién, elaboracion y presentacion
de la propuesta. Por lo tanto, la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogot4, D.C. no reconocera ningun
reembolso por este concepto.

3.3 ACTO DE APERTURA DE PROPUESTAS Y ACTA DE CIERRE

En la fecha y hora indicada en el cronograma del proceso se procede a la apertura de las propuestas
electrénicas, asi como a la publicacién en la plataforma del SECOP Il del Acta de Cierre.

3.4 OTROS ASPECTOS DE LAS PROPUESTAS
Propuesta Total: Se tendra como tal, la que se refiera a la totalidad del objeto del presente proceso de

seleccion, y se ajuste a las especificaciones y requerimientos técnicos minimos requeridos.
Propuesta Parcial: No se admitiran ofertas parciales.

3.5 DE LA VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES
3.5.1 VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

Los evaluadores dentro de este plazo a través de la Subdireccion de Asuntos Contractuales y/o la
Direcciéon Juridica solicitaran aclaraciones y/o documentos habilitantes para que los proponentes
subsanen dentro del término perentorio que establezca la Secretaria en el oficio de solicitud, so pena de
RECHAZO definitivo de la propuesta.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018, que modifico el paragrafo 1 e
incluy6 los paragrafos 3, 4 y 5 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, durante el término otorgado para
subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar circunstancias ocurridas con
posterioridad al cierre del proceso.

En caso de existir discrepancias entre los datos contenidos en la propuesta o entre los datos contenidos en
los documentos y certificados anexos, tratdndose de obligaciones del proponente, se adoptara la declaracion
gue sea mas favorable a la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C.

3.5.1.1 VERIFICACION REQUISITOS JURIDICOS

Se efectuara sobre los documentos de contenido juridico objeto de verificacion sefialados en el numeral
2.2 del presente pliego de condiciones, de acuerdo con los criterios establecidos para cada uno de ellos.

La verificacion de requisitos habilitantes juridicos estara a cargo de la Subdireccion de Asuntos
Contractuales - Direccion Juridica.
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3.5.1.2 VERIFICACION REQUISITOS FINANCIEROS Y DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Se efectuard sobre los documentos de contenido financiero y de capacidad organizacional, objeto de
verificacion sefialados en el cuestionario del pliego de condiciones electronico y en el numeral 2.3 del
presente complemento, de acuerdo con los criterios establecidos para cada uno de ellos.

La verificacidon de requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional estard a cargo de la
Subdireccion de Asuntos Contractuales - Direccidn Juridica.

3.5.1.3 VERIFICACION REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

Se efectuara sobre los documentos de contenido técnico objeto de verificacion sefalados en el numeral
2.4 del presente pliego de condiciones, de acuerdo con los criterios establecidos para cada uno de ellos.

La verificacion técnica estard a cargo de quienes sean designados por el ordenador del gasto, para la
evaluacion, verificacion y ponderacion técnica dentro del comité asesor.

3.5.2 REGLAS DE SUBSANABILIDAD

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la presente contratacion o al proponente,
NO necesarios para la comparacion de las propuestas, no serviran como titulo suficiente para el rechazo
del ofrecimiento. Todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacién de puntaje seran
solicitados por la Secretaria Distrital de Hacienda y deberan ser entregados por los proponentes hasta
vencimiento del término de traslado del informe de evaluacion. Seran rechazadas las ofertas de
aqguellos proponentes que no suministren la informacién y la documentacién solicitada por la Secretaria
Distrital de Hacienda, hasta el plazo anteriormente sefialado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar circunstancia
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

Lo anterior, conforme lo dispuesto en el Paragrafo 1° del articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, que modifica
el Paragrafo 1° del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

3.6 PONDERACION DE LAS PROPUESTAS

La ponderacion se efectuara sobre los elementos de calidad y precio sefialados en el presente pliego de
condiciones, de acuerdo con los criterios establecidos para cada uno de ellos.

La ponderacion se hara unicamente a las propuestas HABILITADAS en los aspectos, financiero y de
capacidad organizacional, juridico y técnico segun sea el caso.

Las propuestas seran ponderadas, teniendo en cuenta los siguientes factores sobre una asignacién
méaxima total de 100 puntos, asi:

FACTOR MAXIMO
3.6.1. Ponderacion de Calidad 40 PUNTOS
3.6.2. Ponderacion Econdmica 50 PUNTOS
3.6.3. Estimulo a la Industria Nacional Colombiana 10 PUNTOS
3.6.3.1. Servicios Nacionales 10
3.6.3.2. Servicios Extranjeros 5
TOTAL PUNTOS: 100 PUNTOS
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3.6.1. PONDERACION DE CALIDAD (HASTA 40 PUNTOS)

Esta ponderacion, se efectuara con base en lo requerido en el presente documento, aplicando los

siguientes rangos:

CRITERIO PUNTAJE
CALIDAD 40 PUNTOS
Ofrecimiento de un taller de cuatro (4) horas sobre Finanzas Basicas 18 PUNTOS
para no financieros, para minimo 70 servidores en modalidad virtual
Ofrecimiento de un taller de tres (3) horas sobre Reuniones Efectivas 12 PUNTOS
para minimo cincuenta (50) personas de manera virtual sincrénica
Ofrecimiento de cinco (5) cupos adicionales a los requeridos en cinco
(5) de las capacitaciones (el proponente deberd mencionar en cuales 10 PUNTOS
capacitaciones otorga los cupos)
TOTAL PUNTOS 40 PUNTOS

3.6.2. PONDERACION ECONOMICA (HASTA 50 PUNTOS).

Este factor tendra un puntaje maximo de 50 puntos, los cuales se asignaran aplicando la féormula que se

determinara de la siguiente manera:

Se tomaran los primeros dos (2) digitos decimales de la Tasa de cambio Representativa del Mercado -
TRM (certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia en su sitio web) vigente del dia habil
anterior a la fecha prevista para la publicacién del informe preliminar de evaluacion, segun el cronograma
vigente para dicha fecha. Por lo tanto, la TRM valida para escoger la férmula que se aplicara para la
ponderacién econémica sera la publicada por la Superintendencia Financiera de Colombia en su pagina

web.

La férmula serad escogida de acuerdo con los rangos establecidos en la tabla que se presenta a

continuacion:

RANGO PRIMEROS DOS i
DIGITOS DECIMALES TRM FORMULA
(INCLUSIVE)

De 00 a 19 Media geométrica incluido una vez el valor del presupuesto
oficial.

De 20 a 39 Media geométrica sin incluir el valor del presupuesto oficial.

De 40 a 59 Media aritmética incluido una vez el valor del presupuesto
oficial.

De 60a 79 Media aritmética sin incluir el valor del presupuesto oficial.

De 80 a 99 Menor valor ofertado

En caso de presentar oferta un Unico proponente a éste se le otorgara el maximo puntaje en el factor de
ponderacién econémica, siempre que se encuentre habilitado en el proceso de seleccion.

Descripcién de las férmulas para el calculo de la media sorteada y seleccionada

1) Media geométrica incluido una vez el valor del presupuesto oficial

Para determinar la media geométrica, se aplicara la siguiente férmula:
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G=VA1* A2+ A3 ... Ax

Donde:

G= Media Geométrica

A (1...n) = | Valor total de cada una de las propuestas habilitadas incluido una vez el valor del
presupuesto oficial.

X= Numero de propuestas habilitadas, incluido una vez el valor del presupuesto oficial

2) Media geométrica sin incluir el valor del presupuesto oficial

Para determinar la media geométrica, se aplicara la siguiente férmula:

G=VA1* A2+ A3 ... Ax

Donde:

G= Media Geométrica

A (1...n) = | Valor total de cada una de las propuestas habilitadas
X= Numero de propuestas habilitadas

3) Media aritmética incluido una vez el valor del presupuesto oficial
Para determinar la media aritmética, se aplicara la siguiente formula:

A1+A2+A3+...Ax
M=

X

Donde:

= Media aritmética

A (1...n) = | Valor total de cada una de las propuestas habilitadas incluido una vez el valor del
presupuesto oficial

X= Numero de propuestas habilitadas, incluido una vez el valor del presupuesto oficial

4) Media aritmética sin incluir el valor del presupuesto oficial
Para determinar la media aritmética, se aplicara la siguiente formula:

A1+A2+A3+... Ax

M=
X
Donde:
M= Media aritmética
A (1...n) = | Valor total de cada una de las propuestas habilitadas
X= NUmero de propuestas habilitadas

5) Menor valor ofertado

La propuesta que presente el menor valor ofertado, se le asignara el maximo puntaje, a las demas
propuestas objeto de ponderacion, se asignara el puntaje aplicando la siguiente formula:
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puntaje maximo por componente * Vmin

PEi = Vp
Donde:
PEi = Puntaje de la propuesta a ponderar
Vmin = Valor total de la propuesta mas econémica
Vp = Valor total de la propuesta a ponderar

Nota comUn para la aplicacién de las formulas de media geométrica y media aritmética, descrita
en las subnumerales 1) a 4) del presente numeral:

La propuesta que presente el valor inferior mas cercano a la Media Geométrica o Media Aritmética, por
debajo, segun el caso, obtendra el maximo puntaje, las demas propuestas seran evaluadas
proporcionalmente aplicando las siguientes férmulas:

a) Para el costo total (incluye costos directos, indirectos e impuestos) ofrecidos por debajo

de la media
PEi = Puntaje maximo por componente * Vp
V
b) Para el costo total (incluye costos directos, indirectos e impuestos) ofrecidos por encima
de la media
PEi = Puntaje maximo por componente * V
Vp
Donde:
PEi = Puntaje de la propuesta a ponderar
V= Valor inferior mas cercano a la Media
Vp = Valor total de la propuesta a ponderar

La ponderacién econémica que otorgara puntaje a cada oferente, conforme lo establece el presente
complemento del pliego de condiciones, se realizara tomando como referencia dos decimales.

3.6.3. ESTIMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL COLOMBIANA (HASTA 10 PUNTOS).

3.6.3.1 Servicios nacionales

De conformidad con lo establecido en el articulo 2° del Ley 816 de 2003, en el caso del servicio de origen
nacional se asignaran 10 puntos.

Para los efectos del presente numeral y de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del
Decreto 1082 de 2015, se entiende por "servicios nacionales" los prestados por personas naturales
colombianas o residentes en Colombia o por personas juridicas constituidas de conformidad con la
legislacion colombiana.

Igualmente, para la aplicacion del puntaje del presente factor y segin el paragrafo del articulo 1 de la Ley
816 de 2003, modificado por el articulo 51 del Decreto Ley 0019 de 1012 y reglamentado por el articulo
2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, se otorgara trato nacional a aquel servicio que, aunque sea
ofrecido por un proponente extranjero, el mismo acredita las condiciones sefialadas en la definicién de
“Reciprocidad” establecida en este pliego de condiciones.
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Si el proponente es un consorcio o una unién temporal que esta conformado por personas de las
sefialadas en este numeral, la propuesta respectiva obtendra 10 puntos en el factor de "ESTIMULO A
LA INDUSTRIA NACIONAL COLOMBIANA."

3.6.3.2. Servicios extranjeros

De conformidad con lo establecido en el articulo 2° del Ley 816 de 2003, en el caso del servicio de origen
extranjero se asignaran 5 puntos.

Para los efectos del presente numeral, se entiende por "servicios extranjeros" aquellos ofrecido por
proponentes extranjeros, que no cumplan con lo sefialado en el numeral 3.7.3.1 de este pliego de
condiciones. En este caso el Proponente no obtendra puntaje alguno por el factor "ESTIMULO A LA
INDUSTRIA NACIONAL COLOMBIANA."

No obstante, lo anterior, si los proponentes extranjeros incorporan servicios profesionales, técnicos y
operativos nacionales, su propuesta obtendra 5 puntos por el factor "ESTIMULO A LA INDUSTRIA
NACIONAL COLOMBIANA."

Asi mismo, si el proponente extranjero se presenta en este proceso como parte de un Consorcio o de una
Unién Temporal en la que como minimo uno de sus integrantes es una persona de las que cumplen con
lo establecido en el numeral 3.7.3.1 de este pliego de condiciones, su propuesta obtendra 5 puntos por el
factor "ESTIMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL COLOMBIANA."

Nota. El proponente que no presente la certificacion (Formato No. 6) con la propuesta al momento del
cierre del proceso obtendra cero (0) puntos.

3.7. PROPUESTA ARTIFICIALMENTE BAJA

Si de acuerdo con la informacién obtenida por la Secretaria en el andlisis realizado conforme con lo
establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el Comité Evaluador considera que el
valor de una oferta parece artificialmente bajo, se adelantara el procedimiento establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del citado Decreto.

3.8. PERIODO PARA PRESENTAR OBSERVACIONES AL INFORME DE VERIFICACION DE
REQUISITOS HABILITANTES Y PONDERACION

Los informes de verificacion de requisitos habilitantes y ponderacién de las propuestas estaran a
disposicion de los proponentes en el SECOP II, por el término indicado en el cronograma del proceso,
para que presenten las observaciones que estimen pertinentes.

En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus
propuestas.

NOTA: Toda observacién efectuada que pretenda desvirtuar la veracidad de la informacién
contenida en la propuesta de un participante en el presente proceso, debera venir debidamente
soportada y presentada dentro del término de publicacién del informe de verificacion de
requisitos habilitantes y ponderacién establecido en el cronograma del proceso.

3.9. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

3.9.2. La comprobaciéon de que el proponente o alguno de sus integrantes, cuando se presente en
consorcio o unién temporal, se hallan incursos en alguna o algunas de las prohibiciones,
inhabilidades o incompatibilidades para proponer o contratar, establecidas sobre la materia en la
legislacion colombiana vigente.

3.9.3. Cuando el proponente ejecute cualquier accién tendiente a influir o presionar a las personas
encargadas de la evaluacion de las propuestas o la adjudicacién del contrato.
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Cuando se presente alguna inconsistencia o inexactitud en la informacion de la propuesta, sobre
los documentos con los cuales se acrediten factores habilitantes, sin que medie justificacion
razonablemente aceptable.

La presentacion de varias propuestas, directamente o por interpuesta persona, por parte de un
mismo proponente, 0 la participacion del proponente en mas de una propuesta del presente
proceso. En este evento se rechazaran todas las propuestas en las que el proponente haya
participado directamente o por interpuesta persona.

La presentacion para un mismo item o grupo del presente proceso de mas de una propuesta por
parte de una misma persona, directamente o por interpuesta persona, 0 como integrante de un
consorcio 0 unién temporal, en el evento en que para el proceso se permita la presentacion de
propuestas parciales (no aplica).

Cuando una persona natural tenga la calidad de socio de 2 0 més sociedades con excepcion de
las sociedades an6nimas y las en comandita por acciones, que se presenten a un mismo proceso
de manera separada, o cuando ademas de ser socio se presente como persona natural.

Cuando se compruebe la existencia de acuerdos colusorios entre los proponentes o de cualquier
tipo de corrupcion.

Cuando el valor total de la oferta econdmica electrénica del proponente supere el presupuesto
oficial estimado en el Pliego de Condiciones Electrénico.

Cuando los valores de la oferta econémica no sean expresados en pesos colombianos.

Cuando el proponente no acepte o no se comprometa a cumplir en la carta de presentacién, o en
cualquier otro documento que acomparie la propuesta, con los requerimientos técnicos minimos
establecidos en el presente pliego de condiciones o cuando incluya manifestaciones o
condicionamientos dentro de la carta de presentaciéon o en cualquier otro documento, que sean
contrarias al objeto, alcance, obligaciones o especificaciones técnicas del presente proceso.

Cuando la propuesta se presente extemporaneamente y por medio diferente establecido en la
plataforma del SECOP II.

Cuando el término de duracion del proponente persona juridica sea inferior al plazo de ejecucién
del contrato y un (1) afio mas, o cuando el término de duracion de la persona juridica integrante
del consorcio o union temporal sea inferior al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

Cuando el proponente o alguno de sus integrantes estén reportados en el boletin Fiscal que
expide la Contraloria General de la Republica como responsables fiscales y/o en el Sistema de
Informacién de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduria General
de la Nacion.

Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucion a que se
refieren los articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del CAdigo de Comercio.

Cuando la oferta econémica no se encuentre diligenciada o no se encuentre diligenciada de
manera completa en el SECOP II, en la fecha y hora limite para la presentacién de las ofertas.

Cuando no oferte la totalidad de los items requeridos.

Se rechazaran las propuestas alternativas cuando no se presenten simultdneamente con la
propuesta basica.

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos establecidos en el numeral 2.2.10
“Certificacion Vigente de su inscripcion y clasificacion en el Registro Unico de Proponentes de la
Camara de Comercio” del presente pliego de condiciones.
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Cuando el proponente no haya manifestado su interés de participar en el proceso de seleccion,
conforme lo establece el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, a través de la
plataforma del SECOP Il y en los términos que sefala la “Guia rapida para Manifestar interés a
través del SECOP II” que se encuentra publicada en la pagina de Colombia Compra Eficiente.?

Cuando el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del
consorcio 0 unién temporal, segln el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en
sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccién de derechos y funciones
publicas.

Cuando no se entregue la garantia de seriedad junto con la propuesta, de conformidad con el
paragrafo 3° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, el cual fue adicionado por el articulo 5° de la
Ley 1882 de 2018.

Cuando se presente alguno de los eventos establecidos en el numeral 2.5 “Oferta Econémica” del
presente pliego de condiciones.

Las demas previstas en la Ley y en el pliego de condiciones.

3 https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce _step/quia_manifestar_interes.pdf
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CAPITULO IV

TERMINO DE ADJUDICACION, DE CUANDO SE PRESENTAN EMPATES, ADJUDICACION Y
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO, Y CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO DEL

4.1

PROCESO

TERMINO DE ADJUDICACION

El plazo para la adjudicacion del presente proceso de seleccion sera el establecido en el cronograma del
proceso, este término empezara a contarse a partir del dia habil siguiente al vencimiento del plazo
previsto para que los proponentes presenten observaciones a los informes de verificacion y ponderacion
de las propuestas.

4.2 DE CUANDO SE PRESENTAN EMPATES DE PROPUESTAS

Si como resultado de la aplicacion de los criterios de ponderacién del numeral 3.6 del presente
complemento del pliego de condiciones, dos o mas proponentes obtuvieren igual puntaje total entre todas
las ofertas y éste fuere el mayor de la calificacién final, la adjudicacion se decidira conforme a las
siguientes reglas sucesivas y excluyentes, respetando, en todo caso los compromisos internacionales
vigentes, de conformidad con lo establecido en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.

1.

2.
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Se preferira la oferta de bienes o servidos nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

Se preferird la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

Se preferira la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condiciéon de
discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente
plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicién de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en
la oferta.

Se preferirhd la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcién de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensidn establecido en la Ley.

Se preferird la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas
en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

Se preferird la propuesta de personas en proceso de reintegracién o reincorporacion o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

Se preferira la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por
al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o
reintegracién, o una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que
tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural;
(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la
persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios 0 representantes legales sean
empleados, socios o0 accionistas de los miembros del proponente plural.

Se preferira la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas 0 asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mlpymes, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

Se preferird la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefas
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.
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10. Se preferira al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion

11.

12.

1)

2)

contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas 0 asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada
por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME,
cooperativa 0 asociacién mutual que tenga una participaciéon de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o
asociaciéon mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o
accionistas de los miembros del proponente plural.

Se preferira las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

Si aun persiste el empate la adjudicacion se decidird por sorteo que se efectuara entre los
proponentes empatados, en audiencia publica previa citacion a través de mensaje publico en la
Plataforma del SECOP Il, y cuyo resultado es aceptado de antemano por los proponentes
involucrados en el empate, sin lugar a reclamacién alguna.

El procedimiento del sorteo sera el siguiente:

El sorteo se realizara por el sistema de balotas, asignando los correspondientes nimeros de
acuerdo con el orden en que se registraron en la diligencia los representantes legales o
apoderados de los proponentes.

Los proponentes a través de sus representantes legales o sus apoderados debidamente
facultados designardn a uno de ellos para sacar la balota que determinara el orden de
elegibilidad de las propuestas. En caso de no encontrarse presente ningln proponente o0 su
representante legal o apoderado, el Ordenador del Gasto procedera a sacar la correspondiente
balota. Siendo importante sefialar que la primera balota que se extraiga y que coincida con uno
de los numeros asignados a los proponentes empatados, correspondera al primer orden de
elegibilidad.

NOTA: Para efectos de la aplicacion de las reglas contenidas en el presente numeral se tendra en cuenta
lo siguiente:

1)

a)

b)

2)

3)
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En relacién con las reglas descritas en el nhumeral 8), el proponente que tenga la condicién de
Mipyme, debe allegar la documentacién junto con su oferta que demuestre tal condicion, asi:

Fotocopia del Certificado de Inscripcion en el Registro Unico de Proponentes expedido por la
Céamara de Comercio, con el fin de verificar su tamafio empresarial (micro, pequefia o0 mediana
empresa).

Fotocopia del Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
comercio si se trata de persona Juridica o Registro Mercantil para el caso de las personas
naturales, con el fin de verificar su antigtiedad.

Respecto de aplicaciéon de la regla contenida en el numeral 3) el proponente debe allegar junto
con su oferta la certificacion de la Oficina de Trabajo de la respectiva zona.

En el caso de consorcios o uniones temporales, se tendra en cuenta para cumplir este requisito
gue al menos uno de los integrantes, acredite lo sefialado en la regla contenida en el numeral 3).

Para los criterios enunciados que involucren la vinculacién de capital humano, el oferente debera
acreditar una antigiiedad igual o mayor a un afio. Para los casos de constitucién inferior a un afio
se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de
constitucion de la misma.
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4) Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificaciéon empresarial, definidos por el Decreto 957
de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequefias o0 medianas.

4.3 ADJUDICACION Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

La adjudicacion se hara dentro del plazo establecido en el numeral 4.1 del presente complemento del
Pliego de Condiciones.

La adjudicacion se efectuara mediante acto de adjudicacion en forma motivada, de acuerdo con el pliego
de condiciones vy el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, la cual sera publicada en el Portal
Unico de Contratacion - Sistema Electronico de la Contratacion Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co

La adjudicacién se efectuara por el valor total de la propuesta presentada, al proponente cuya oferta
obtenga el mayor puntaje como resultado de la sumatoria de los factores de ponderacidén establecidos y
cumpla con los pardmetros de evaluacion definidos en este pliego de condiciones.

En caso de que se adjudique el(los) contrato(s) con base en una(s) propuesta(s) que presente(n) precios
que no obedezcan a las condiciones del mercado y que no logren ser detectados durante el proceso de
seleccién, el(los) contratista(s) deberd(n) asumir todos los riesgos que se deriven de tal hecho ya que la
Secretaria Distrital de Hacienda de Bogot4, D.C. no aceptara ningun reclamo con relacion a ellos.

Se considera que la(s) propuesta(s) ha(n) sido aceptada(s) cuando la Secretaria Distrital de Hacienda de
Bogotda, D.C. publica el acto de adjudicacién.

Una vez realizada la adjudicacion, el(los) proponente(s) favorecido(s) debera(n) aprobar el contrato en la
fecha limite establecida para ello en la plataforma del SECOP IlI.

El contratista debe entregar la garantia Unica de cumplimiento antes de la fecha y hora limite establecida
para tal fin en el cronograma del proceso.

Si el proponente, sin justa causa, se abstuviere de aprobar el contrato adjudicado en la plataforma del
SECOP Il quedara inhabilitado para contratar con el Estado por un término de cinco (5) afios, de
conformidad con lo establecido en el numeral 1 del articulo 8° de la Ley 80 de 1993.

La circunstancia de que el(los) proponente(s) favorecido(s) no cumpla(n) con lo dispuesto en este
numeral, por causas imputables a él(ellos), constituira causa suficiente para dejar sin efecto la
adjudicacién y hacer efectiva la garantia de seriedad de la oferta, en cuyo caso la Secretaria Distrital de
Hacienda, si lo encuentra conveniente, mediante acto administrativo debidamente motivado, podra
adjudicar el contrato dentro de los quince (15) dias siguientes, al proponente calificado en segundo lugar,
siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la Secretaria. (Numeral 12, articulo 30 de
la Ley 80 de 1993).

De igual manera, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacién del contrato y la suscripcion del
mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios
ilegales, éste podra ser revocado, caso en el cual, la Secretaria podréa aplicar lo previsto en el inciso final
del numeral 12 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

4.4 CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE SELECCION

La Secretaria Distrital de Hacienda declarara desierto el proceso de seleccion en los siguientes casos: 1.
Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta; 2. Cuando no se presente
propuesta alguna; 3. Cuando ningun proponente resulte habilitado en el informe de verificacion de
requisitos habilitantes; 4. Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en el
presente pliego de condiciones. 5. El Ordenador del Gasto o su delegado no acoja la recomendacion del
comité evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual deberd motivar su
decision.
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La declaratoria se hara mediante acto administrativo motivado en el cual se expresaran detalladamente
las razones que condujeren a esa decision (numeral 18, articulo 25 de la Ley 80 de 1993.)

Dicha decision se notificara a todas las personas que hubieren presentado oferta y se publicara en el
Sistema Electrénico para la Contratacién Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co
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CAPITULO V

DEL CONTRATO

5.1. CONDICIONES PARTICULARES DEL CONTRATO

Los proponentes aceptan integramente las condiciones y obligaciones del pliego de condiciones y
aquellas que de conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con la Administracién
Puablica. La oferta y el pliego de condiciones formaran parte integrante del contrato a celebrar. En caso de
dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacién sera el siguiente: contrato, pliego, oferta.

Previa existencia de la correspondiente apropiacion presupuestal, la Secretaria Distrital de Hacienda de
Bogota, D.C. en cumplimiento de sus responsabilidades y competencia administrativa, podra eliminar,
aumentar o disminuir en cualquier momento las cantidades de los bienes y servicios a contratar, segin
las necesidades de la misma, previa comunicacion por escrito al contratista.

El Contrato a suscribir es de Prestacion de Servicios.

5.2. VALOR DEL CONTRATO
El valor del contrato sera por el valor total de la propuesta presentada.

No obstante, el valor final del contrato sera el resultante de multiplicar los precios unitarios presentados
en la propuesta por el nimero total de bienes y/o servicios recibidos a satisfaccion por la Secretaria de
Hacienda.

5.3. PRECIOS UNITARIOS
Los precios unitarios de la propuesta son fijos durante la ejecucion y hasta la liquidacién del contrato.

El precio unitario debera incluir el costo de personal, las especificaciones contenidas en la oferta, el
Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.) y demas impuestos, tasas y contribuciones de caracter nacional y/o
distrital legales vigentes y demas costos directos e indirectos que conlleve la ejecucion del contrato, todo
lo cual asume el contratista por su cuenta y riesgo.

5.4. FORMA DE PAGO

La Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. efectuara los pagos en pesos colombianos por
mensualidades vencidas, de la siguiente manera:

Los pagos se efectuaran mensualmente de acuerdo con los cursos de capacitacion ejecutados durante el
respectivo periodo (de acuerdo a los valores unitarios ofertados por el contratista), previa presentacion
del informe de avance y los listados de asistencia, segin el cronograma aprobado y avalado por el
supervisor del contrato.

Los pagos se efectuaran dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a la radicacién en la Subdireccion
Administrativa y Financiera de la certificacion de cumplimiento a satisfaccion del objeto y obligaciones
expedidas por el supervisor o interventor del contrato, acompafiada de los respectivos recibos de pago
por concepto de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en Salud y Pensién, aportes
parafiscales: Sena, ICBF, y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda.

Los pagos se efectuaran a través del sistema SAP en la cuenta de ahorros o corriente de la entidad
financiera que indique el contratista, de la cual sea titular éste. Sin perjuicio de lo anterior, queda
entendido que la forma de pago supone la prestacion real y efectiva de la contraprestacion pactada.
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Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian de los documentos requeridos
para el pago, el término para éste solamente empezara a contarse desde la fecha en que se presenten
en debida forma o se haya aportado el Ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por
estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de
intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza.

5.5. PLAZOS DE EJECUCION Y VIGENCIA DEL CONTRATO

El plazo total de ejecucién del contrato sera de CINCO (5) MESES contados a partir de la suscripcion del
acta de inicio u orden de ejecucion, previa aprobacién de la garantia Unica y expedicién del registro
presupuestal, en todo caso el plazo no podra exceder del 31 de diciembre de 2021.

La vigencia del contrato serd desde su perfeccionamiento y hasta los seis (06) meses siguientes a la
finalizacion del plazo de ejecucién

5.6. OBLIGACIONES GENERALES Y ESPECIALES DEL CONTRATISTA
5.6.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el Gobierno
Nacional y Distrital, y demas disposiciones pertinentes.

2. Prestar el servicio objeto del presente contrato con estricto cumplimiento de las especificaciones
técnicas exigidas en el anexo técnico, asi como en la propuesta presentada.

3. Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econdmicas, financieras y comerciales presentadas
en la propuesta.

4. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social., salud, pensiones |,
aportes parafiscales, cuando haya lugar, riesgos laborales y presentar los documentos respectivos
que asi lo acrediten, conforme lo establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de
2003, la Ley 1122 de 2007,ley 1562 de 2012, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 del 5 de marzo de
2003 , articulo 23 de la ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas que las adicionen,
complementen o modifiquen.

5. Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de suscripcion del contrato electrénico,
constituir las garantias pactadas en el mismo.

6. Garantizar la calidad de los servicios contratados y responder por ello.

7. Colaborar con la entidad contratante para que el objeto contratado se cumpla y que este sea el de
mejor calidad.

8. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando las dilaciones y
entrabamiento que pudieran presentarse.

9. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

10. Guardar total reserva de la informacion que por razén del servicio y desarrollo de sus actividades
obtenga. Esta es de propiedad de la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogot4, D.C. y sélo salvo
expreso requerimiento de autoridad competente podra ser divulgada.

11. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta la Secretaria Distrital de
Hacienda de Bogota, D.C por conducto del supervisor del contrato.
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Presentar cuando sean requeridos los comprobantes de afiliaciéon y pago de los aportes a los
sistemas de salud y pension del personal destinado a la prestacion del servicio junto con el
comprobante de pago del subsidio familiar y la afiliacion a la A.R.L.

Acreditar para cada uno de los pagos que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales
relativos al sistema de seguridad social integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de
Compensacion familiar, cuando corresponda y allegar certificacién expedida por el revisor fiscal o
representante legal, segun sea el caso, de acuerdo con lo ordenado en el articulo 50 de la ley 789
del 27 de diciembre de 2002 y demas normas concordantes.

Responder por la conservacion, el uso adecuado, deterioro o pérdida de los elementos que le sean
entregados por la entidad para la ejecucion del contrato (si es del caso)

En cumplimiento de la Directiva Distrital No. 003 de 2012 el contratista se obliga a: a) Velar por el
respeto de los derechos constitucionales y laborales de los trabajadores que utilice para la ejecucion
del contrato, para lo cual, eliminaréa formas de contratacion lesivas para los derechos laborales de los
trabajadores. b) Velar por el respeto de la legislacién laboral vigente e incentivar la mejor oferta
laboral y prestacional que garantice el acceso a mejores oportunidades de trabajo. El incumplimiento
de las obligaciones contractuales incluidas en el presente numeral ocasionara el inicio de procesos
sancionatorios, conforme con la normatividad vigente, esto es, la imposiciébn de multas o la
declaratoria de incumplimiento haciendo efectiva la clausula penal pecuniaria, si es del caso.

Dar cumplimiento a lo dispuesto en la Circular No. 1 de 2011 expedida por el Alcalde Mayor de
Bogota D.C., en el sentido de no contratar a menores de edad, en cumplimiento de los pactos,
convenios y convenciones internacionales ratificados por Colombia, segin lo establece la
Constitucién Politica de 1991 y demés normas vigentes sobre la materia, en particular aquellas que
consagran los derechos de los nifios.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de obligarlos a
hacer u omitir algin acto o hecho, debiendo informar inmediatamente a la Secretaria Distrital de
Hacienda de Bogota, D.C. a través del supervisor acerca de la ocurrencia de tales peticiones o
amenazas y a las demas autoridades competentes para que se adopten las medidas y correctivos
que fueren necesarios.

Cumplir con las politicas y lineamientos sefialados en el Plan Institucional de Gestién Ambiental
(PIGA) implementado por la Secretaria Distrital de Hacienda, si es del caso.

Dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 5° del Decreto Distrital 332 de 2020, en el sentido de:
a) Prevenir el abuso y el acoso sexual, asi como promover su denuncia, y de las demés violencias
basadas en género en el marco de la ejecucion del contrato, y b) hacer un uso no sexista del
lenguaje escrito, visual y audiovisual, de conformidad con lo establecido en el Acuerdo Distrital 381
de 2009

Las demas obligaciones que sean del caracter de la prestacion de los servicios contratados.

5.6.2. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONTRATISTA

1.

Realizar y presentar, para aprobacion del supervisor del contrato, el cronograma de ejecucion de los
cursos o actividades de capacitacion a desarrollar dentro del marco del contrato, especificando
fechas de realizacién, acorde con lo indicado por el supervisor

Disefiar los contenidos de cada actividad de capacitacion, presentando la propuesta de desarrollo de
los mismos y especificando: la(s) competencia(s) que se fortaleceran en las dimensiones del saber,
hacer y ser, las metodologias a utilizar, los materiales y documentos de apoyo para cada sesion, el
horario y la intensidad académica seran informados oportunamente por el supervisor y toda decisién
contara con su aprobacion.
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Utilizar metodologias activas de aprendizaje para adultos que conlleven el desarrollo de talleres,
dinamicas, estudios de casos, solucion de problemas, elaboracion de propuestas, etc. que permitan
la aprehension de conocimientos y el fortalecimiento y desarrollo de las competencias
comportamentales y/o funcionales.

Realizar campafias de divulgacion y socializacion en cada una de las capacitaciones a realizar;
establecer y ejecutar estrategias de motivacion para que los servidores publicos de la entidad
participen activamente de los cursos y actividades programadas.

Procurar que todas las actividades grupales que realice el docente, sean con camara encendida por
parte de los asistentes, logrando con esto una mayor apropiacioén e interaccion del conocimiento, por
tal razén, la plataforma tecnolégica debe tener la capacidad suficiente para que la calidad de la
comunicacion sea efectiva

Presentar para aprobacion del supervisor del contrato, minimo con 15 dias calendario de antelacion
al inicio de cada curso, el método de evaluacidon de cada una de las actividades de capacitacién
contratadas.

Entregar al supervisor del contrato, al final de cada una de las actividades de capacitacion, en medio
fisico y magnético, un documento con los siguientes aspectos:

a. Analisis del proceso de aprendizaje de los participantes en cada una de las actividades
de capacitacion, (antes, durante y al finalizar), sefialando las competencias desarrolladas.

b. Estadisticas de cumplimiento de los objetivos propuestos
c. Estadisticas de asistencia.

Cualquier modificacion en los cronogramas, contenidos o docentes deberd ser sometida a la
aprobacion del supervisor del contrato.

Con 4 semanas calendario previo al inicio de cada una de las capacitaciones, el contratista
presentard para aprobacién del supervisor las campafas de divulgacion y sensibilizacién que se
utilizardn para dar a conocer los cursos, asi como las estrategias que se implementaran para
informar permanentemente a los participantes sobre las fechas, horas y tematicas que se
desarrollaran en cada una de las sesiones de trabajo.

El contratista debera realizar control y seguimiento a la asistencia, remitiendo informe semanal al
supervisor del contrato en una base de Excel que incluya la identificacion del curso, nombre e
identificacion de los asistentes, intensidad horaria, fechas de realizacion de cada sesion, alertas
sobre desercidn, estrategias utilizadas de seguimiento a las inasistencias, pérdida del curso por
inasistencia.

Para la ejecucion de los Coaching Organizacionales Niveles asesor, profesional, técnico y
asistencial, se debe incluir una primera fase de valoracion del estado del arte por participante, con el
fin de realizar por parte del experto que dirige el coaching el levantamiento de linea base que se
generara con retroalimentacion inmediata para lograr en los participantes reforzar el proceso de
autoconsciencia.

Al finalizar los cursos de Coaching Organizacionales, se debe entregar el plan de mejoramiento a
corto, mediano y largo plazo con un nivel de impacto que permita a la entidad identificar los puntos
criticos por grupo y por nivel.

Con 4 semanas calendario previo al curso, previo al inicio de cada curso, presentar para aprobacion
del supervisor del contrato las hojas de vida de los docentes, facilitadores o conferencistas
encargados de desarrollar las actividades de formacion, quienes deberan acreditar titulo de maestria
en las areas determinadas por la Secretaria Distrital de Hacienda, que tengan experiencia docente
minimo de 3 afios en las areas relacionadas a desarrollar.
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4 semanas previas al inicio de cada capacitacion, el contratista debera entregar para aprobacion del
supervisor, la hoja de vida del docente suplente que atendera las eventualidades que puedan surgir
durante el desarrollo de la capacitacion.

Las capacitaciones se desarrollardn para grupos de minimo 50 servidores publicos, una vez
establecido el cronograma de actividades, es decir, que el proveedor estard en capacidad de
disponer de salas virtuales, docentes, monitor y herramientas necesarias para atender el nimero de
participantes, previa informacion al supervisor.

Al finalizar cada una de las actividades de capacitacion virtual, entregar a cada uno de los
participantes las memorias del curso, por correo electrénico y entregar copia digital con el informe
final de cada actividad al supervisor del contrato.

Entregar por correo electrénico, el certificado del curso a los participantes, en el cual se sefiale que
cursé y aprobd. Se considera como curso aprobado si cumplen como minimo con el ochenta por
ciento (80%) de asistencia y obtienen una calificacion de 70/100 en la evaluacion final. Cabe anotar,
que se debe remitir copia de las certificaciones al correo electrénico del supervisor del contrato.

La evaluacion del curso se aplicarda a los participantes al inicio del mismo y finalizar. La primera
evaluacion se tendra como referencia e insumo para el informe final de actividades y la evaluacion
final tendra la respectiva retroalimentacién del docente hacia los participantes.

Mantener durante toda la ejecucién del contrato los precios establecidos en la propuesta a cada uno
de los cursos y/o actividades de capacitacion.

Entregar al supervisor del contrato, al término de ejecucion del mismo, un informe final de
actividades que resuma el cumplimento del objeto, los productos y obligaciones pactadas en su
totalidad, asi como la evaluacién final de las capacitaciones realizadas, la cual debera contener
como minimo los analisis estructurados y estadisticas tales como las fortalezas, competencias y
habilidades adquiridas por parte de los funcionarios que participan en los diferentes cursos y
presentar las diferente recomendaciones justificadas para futuros planes de capacitacion.

Cualquier cambio debera contar con la aprobacion expresa y escrita del supervisor, previa
sustentacion de los motivos que lo justifiquen por parte del ejecutor. Cualquier costo adicional
derivado correrd por cuenta del contratista.

El contratista deberd crear, estructurar y virtualizar el curso de induccion y reinduccién en la
plataforma Moodle, acorde con las fases y etapas establecidas en el anexo técnico.

Las demas obligaciones relacionadas con la naturaleza del contrato, las establecidas en las
especificaciones técnicas y las ofrecidas en la propuesta presentada.

5.6.3. OBLIGACIONES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA, D.C.

Pagar en la forma establecida en la clausula FORMA DE PAGO las facturas presentadas por EL
CONTRATISTA.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él
forman parte.

5.7 INDEMNIDAD DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA, D.C.

El Contratista mantendra indemne a la Secretaria Distrital de Hacienda contra todo reclamo, demanda,
accion legal, y costos que pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de
terceros, ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucién del objeto de este contrato,
cuando haya lugar a ello.
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Asi mismo, el Contratista mantendra indemne a la Secretaria Distrital de Hacienda por cualquier
obligacién de caracter laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones
laborales que el Contratista asume frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la
ejecucion de las obligaciones derivadas del Contrato.

En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal contra la SECRETARIA DISTRITAL DE
HACIENDA DE BOGOTA, D.C. por asuntos, que segin el contrato sean de responsabilidad del
contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente
las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
DE BOGOTA, D.C. y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. La SECRETARIA
DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA, D.C., a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su
colaboracién para atender los reclamos legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos
le ocasionen a la SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA, D.C., sin que la
responsabilidad del contratista se atente por este reconocimiento, ni por el hecho que la SECRETARIA
DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA, D.C. en un momento dado haya prestado su colaboracion para
atender a la defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales.

Si en cualquiera de los eventos previstos en este numeral el contratista, no asume debida y
oportunamente la defensa de la SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA, D.C., ésta
podra hacerlo directamente, previa comunicacion escrita al contratista y éste pagara todos los gastos en
que ella incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el contratista, la SECRETARIA
DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA, D.C., tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones
de cualquier suma que adeude al contratista, por razén de los servicios motivo del contrato o a utilizar
cualquier otro medio legal.

5.8 GARANTIAS

EL CONTRATISTA se obliga a constituir a favor de BOGOTA D.C. — SECRETARIA DISTRITAL DE
HACIENDA, con NIT. 899.999.061-9, como mecanismo de cobertura del riesgo, cualquiera de las
garantias que se sefialan a continuacion, opciones sefialadas en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto
1082 de 2015, para lo cual debera dar cumplimiento a las estipulaciones sefialadas en el citado Decreto y
en el presente pliego de condiciones:

e Contrato de seguro contenido en una péliza.
e Patrimonio auténomo.
e Garantia Bancaria.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015 cuando la oferta es
presentada por un proponente plural (Consorcio o Union Temporal), la garantia debe ser otorgada por
todos sus integrantes.

La garantia no podra ser cancelada sin la autorizacién escrita de la Secretaria Distrital de Hacienda de
Bogota, D.C. El CONTRATISTA deberd cumplir con todos los requisitos necesarios para mantener
vigente la garantia a que se refiera el contrato.

Sera a cargo del CONTRATISTA el pago oportuno de todas las primas y erogaciones de constitucion y
mantenimiento de la garantia.

El contratista debera restablecer el valor de la garantia cuando este se haya visto reducido por razén de
las reclamaciones efectuadas por la entidad contratante, segun lo dispone el articulo 2.2.1.2.3.1.18 del
Decreto 1082 de 2015.

En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la ejecucion del contrato, o en
cualquier otro evento, el contratista se obliga a ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su
vigencia, segln el caso.
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Todas las manifestaciones contenidas en la péliza o en las condiciones generales de la misma, contrarias
o diferentes a las establecidas en este pliego de condiciones y en especial para cada uno de los amparos
solicitados, se tendran por no escritas.

Cualquier diferencia que existiere entre lo consignado en la péliza y/o en las condiciones generales de la
misma y el presente pliego de condiciones, y/ o el contrato primara lo establecido en el pliego de
condiciones.

5.8.1. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO, CALIDAD DEL SERVICIO Y PAGO DE SALARIOS,
PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES

Para garantizar las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato a suscribirse, el contratista
otorgara a favor del DISTRITO CAPITAL — SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA, una garantia que
ampare los siguientes riesgos:

El principal riesgo que se puede presentar en la ejecucion del objeto contractual es que el contratista no
cumpla a cabalidad con las obligaciones establecidas en el contrato, para lo cual éste debera constituir el
amparo de Cumplimiento por el treinta por ciento (30%) del valor total del contrato, vigente por el plazo
total de ejecucion del mismo y seis (6) meses mas. Este amparo debe constituirse a partir de la fecha de
suscripcién del contrato y debe garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, el
pago de la clausula penal y de las multas.

Adicionalmente, en esta contratacidbn se puede presentar que el servicio no se cumpla bajo los
parametros establecidos en el contrato y en el Pliego de Condiciones, por lo que constituye un riesgo que
debe ser amparado mediante la cobertura de Calidad del Servicio, el cual debera establecerse por el
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, vigente por el término de ejecucion del mismo y seis
(6) meses mas.

La Secretaria Distrital de Hacienda al responder solidariamente con el contratista frente al cumplimiento
en el pago de salarios y prestaciones sociales del personal asignado al contrato, considera que un riesgo
que se puede presentar en esta contratacion es que el contratista no cumpla con dichas obligaciones, por
tanto es necesario amparar dicho riesgo mediante la cobertura del Pago _de Salarios, prestaciones
sociales legales e indemnizaciones laborales, por el diez por ciento (10%) del valor total del contrato,
vigente por el plazo total de ejecucién del mismo y tres (3) afios mas.

De acuerdo con el andlisis anterior la garantia debe cubrir los siguientes amparos:

Modalidad ” Porcentaje H Vigencia de Amparos
Cumplimiento de las obligaciones surgidas del || por ¢ veinte ; . i
8 por ciento El plazo de ejecucién del contrato
contrato estatal mclyy_endo el pago de multas y (30%) del valor total del seisp(6) mesesjmés y
clausula penal pecuniaria contrato. ’
calidad del . Por el veinte por ciento El plazo de ejecucién del contrato y
alidad ael servicio (20%) del valor total del seis (6) meses mas.

contrato.
Pago de Salarios, prestaciones sociales e | Por el diez por ciento El plazo de ejecucién del contrato y
indemnizaciones laborales. (10%) del valor total del tres (3) afios mas.

contrato.

Esta deberd ser expedida por una entidad bancaria o por una compafia de seguros legalmente
establecidas en Colombia, cuya pdliza matriz haya sido aprobada por la Superintendencia Financiera de
Colombia.

Solamente se admitiran las exclusiones establecidas en el articulo 2.2.1.2.3.2.3 del Decreto 1082 de
2015.

Las polizas no expiraran por falta de pago de la prima ni puede ser revocada unilateralmente, de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.2.5 del Decreto 1082 de 2015.

De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.2.3.2.2 del Decreto 1082 de 2015, si hay lugar a cesién
del contrato a favor del garante, éste esta obligado a constituir las garantias previstas en el contrato.
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5.9. SUPERVISION

De conformidad con lo dispuesto por el paragrafo 1° del articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, el cual
establece que para los contratos cuyo valor supere la menor cuantia de la Entidad, con independencia de
la modalidad de seleccion, en los estudios previos debera pronunciarse sobre la necesidad de contar con
interventoria; se determino que dada la naturaleza del contrato a celebrar y las obligaciones derivadas del
mismo, la Entidad cuenta con la capacidad para asumir la supervision del citado contrato y por tanto, no
se requiere contratar una interventoria externa.

La supervision del contrato sera ejercida por Libardo Castro Mesa, Profesional Especializado de la
Subdireccién de Talento Humano de la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogot4, D.C.

5.9.1. OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR

El Supervisor ademas de las funciones establecidas en la guia 37-G-03 para el ejercicio de las funciones
de supervision, tendrd las siguientes:

1. Dar a conocer al contratista para la suscripcion del acta de iniciacién la Guia para el Ejercicio de
las Funciones de Supervision y Obligaciones de Interventoria 37-G-03 del Sistema de Gestidn de
Calidad.

2. Cumplir las obligaciones establecidas en la Guia para el Ejercicio de las Funciones de

Supervision y Obligaciones de Interventoria 37-G-03 del Sistema de Gestion de Calidad.

Proyectar y suscribir las actas de inicio y de liquidacion del contrato.

Controlar que los recursos asignados se ejecuten de acuerdo con lo pactado en el contrato.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley 100 de 1993 y sus decretos

reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003 y demas normas

concordantes.

Ejecutar las facultades y cumplir los deberes establecidos en la Ley 1474 de 2011.

Suministrar la informacién necesaria para cumplimiento del objeto contractual.

Aprobar los resultados esperados por parte del contratista.

Aprobar los informes que sobre la ejecucion del contrato presente el contratista.

O Las demés que se deriven del ejercicio de la supervision.

ok w
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5.10. RIESGOS ASOCIADOS AL PROCESO DE CONTRATACION

Los riesgos asociados al proceso de contratacién, la forma de mitigarlos, su estimacion, tipificacion y
asignacion, se encuentran contenidos en el documento Matriz de Riesgos el cual hace parte integral del
presente pliego de condiciones.

5.11. MULTAS

En virtud de lo establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, las partes acuerdan que en caso de
retardo o incumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefialadas en el contrato se causara a favor
de la entidad contratante una multa equivalente al uno por ciento (1%) del valor del contrato por cada dia
de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, previa realizacion del procedimiento sefialado en el
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el diez por ciento
(10%) del valor total del contrato. Los montos correspondientes, se compensaran directamente,
descontando el valor de las multas de los pagos que la entidad contratante deba efectuar al contratista, si
ello fuere posible, o haciendo efectiva la garantia Unica con cargo al amparo de cumplimiento, o
acudiendo al cobro ejecutivo.

En caso de que la entidad contratante opte por el cobro ejecutivo, éste se realizard a través de la
jurisdiccién coactiva y se llevara a cabo sin necesidad de requerimiento alguno, ni constitucién en mora.
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5.12. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

Si el CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial al objeto o a las obligaciones
emanadas del contrato, pagara al DISTRITO CAPITAL - SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA, el
diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimacion anticipada de perjuicios, sin que lo
anterior sea 6bice para que se impongan las multas a que haya lugar y/o reclamacién por los perjuicios
ocasionados.

Asi mismo, para efectos de declarar el incumplimiento del contratista con el propdsito de hacer efectiva la
clausula penal, se aplicara el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

5.13. APLICACION DE LAS MULTAS Y DE LA CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

El valor de las multas y de la cldusula penal pecuniaria se compensard del saldo a favor del
CONTRATISTA si lo hubiere, o haciendo efectiva la garantia Unica o a través del cobro ejecutivo.

5.14. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

En caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones pactadas, por tratarse de un contrato de
compraventa no se aplicaran las clausulas excepcionales de modificacion, terminacién e interpretacion
unilaterales, asi como la de caducidad en los términos previstos en la Ley 80 de 1993.

5.15. CADUCIDADES ESPECIALES

La Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. igualmente podra declarar la caducidad del contrato
en los eventos previstos en el articulo 25 de la Ley 40 de 1993.

5.16. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la presentacion
de la propuesta y con la firma del contrato, que no se halla incurso en alguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley
1150 de 2007, el articulo 1° de la Ley 1296 de 2009, en los articulos 1°, 29, 3°. 4°, 5, 84 paragrafo 2°y 90
de la Ley 1474 de 2011, el articulo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082 de 2015 y demas normas
concordantes.

5.17. AUSENCIA DE ANTECEDENTES FISCALES

En virtud del articulo 60 de la Ley 610 de 2000, el CONTRATISTA, declara bajo la gravedad de juramento
que no ha sido sancionado por la Contraloria con juicio de responsabilidad fiscal en su contra.

5.18. ESTAMPILLA

Corresponde al CONTRATISTA el pago de las siguientes Estampillas: a) El 1% del valor del contrato por
concepto de la Estampilla Universidad Distrital Francisco José de Caldas 50 afios, de conformidad con el
Acuerdo 53 de 2002, b) el 0,5% del valor del contrato por concepto de la Estampilla Pro Cultura de
conformidad con el Acuerdo 187 de 2005 reglamentado por el Decreto 479 de 2005, c) el 2% del valor del
contrato por concepto de la Estampilla para el Bienestar del Adulto Mayor, de conformidad con el articulo
67 del Acuerdo Distrital 645 del 9 de junio de 2016 con el cual se modificé el articulo 4 del Acuerdo
Distrital 188 de 2005.

5.19. GASTOS

Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de
la celebracién, ejecucion y liquidacién del contrato, asi como el valor de la prima de la garantia Unica y
sus modificaciones.
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5.20. ESTAMPILLAS

Corresponde al CONTRATISTA el pago de las siguientes Estampillas: a) El 1.1% del valor del contrato
por concepto de la Estampilla Universidad Distrital Francisco José de Caldas 50 afios, de conformidad
con el Acuerdo 696 de 2017, b) el 0,5% del valor del contrato por concepto de la Estampilla Pro Cultura
de conformidad con el Acuerdo 187 de 2005 reglamentado por el Decreto 479 de 2005, c) El 2% del valor
del contrato por concepto de la estampilla Pro Persona Mayor, de conformidad con los Acuerdos 188 de
2005, el Decreto 479 de 2005 y el Acuerdo 669 de 2017.

5.21. IMPUESTOS

EL CONTRATISTA pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecucion del
contrato, de conformidad con la ley colombiana.

5.22. RECURSOS FINANCIEROS

La contratacién sera financiada con recursos apropiados del presupuesto asignado a la Secretaria
Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. y para la vigencia fiscal 2017.

5.23. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

El CONTRATISTA guardaré confidencialidad sobre la informacion que obtenga de la Secretaria Distrital
de Hacienda de Bogota, D.C. en desarrollo del objeto y obligaciones del contrato.

5.24. SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

Las partes, en aras de solucionar en forma 4agil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas
en la ejecucion del contrato, acudiran a los mecanismos de solucién previstos en la ley, tales como la
conciliacién, amigable composicién y transaccion.

5.25. CESION Y SUBCONTRATOS

El CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar el respectivo contrato sin el consentimiento previo y
escrito del DISTRITO CAPITAL — Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, pudiendo éste negar la
autorizacién de la cesién o del subcontrato.

5.26. DOCUMENTOS

Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran, para todos los efectos, parte
integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones juridicas y
contractuales:

5.26.1. El pliego de condiciones del presente proceso incluidas sus Adendas y los demas documentos
expedidos por la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. en desarrollo del proceso de
seleccion abreviada de menor cuantia mencionado.

5.26.2. La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con la misma.

5.26.3. El acta de adjudicacion del proceso.

5.26.4. El instructivo de legalizacion de contratos entregado al CONTRATISTA.

5.26.5. Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecucién del contrato.

5.26.6. La comunicacién escrita de la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. en que declara

que se han cumplido los requisitos de ejecucién del contrato y el acta de iniciacién, mediante la
cual se define la fecha a partir de la cual regira el plazo para la ejecucién del mismo.
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5.26.7. Las actas y demas documentos que durante la ejecucion del contrato se suscriban por las partes.
5.27. LIQUIDACION

Terminada la ejecucion del contrato el supervisor o interventor, segin el caso, procederan a su
liquidacién de mutuo acuerdo dentro de los seis (6) meses siguientes a la expiracion del término previsto
para la ejecucion del contrato, vencido el plazo anterior se procedera conforme con lo ordenado por el
articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del Decreto Ley 0019 de 2012 y el
articulo 11 de la ley 1150 de 2007, que le sean aplicables y las demas normas que las regulan,
complementan y modifican.

5.28. REGIMEN LEGAL

El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en los
aspectos particularmente regulados por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el
Decreto Ley 0019 de 2012 y su Decreto aclaratorio No. 0053 de 2012, el Decreto 1082 de 2015, que le
sean aplicables y las deméas normas que las regulan, complementan y modifican.

5.29. DERECHO DE AUTOR

La Secretaria para efectos de establecer los derechos patrimoniales de autor, dard aplicacion a lo
establecido en el articulo 183 de la Ley 23 de 1982, modificado por el articulo 30 de la Ley 1450 de 2011
y en la Decision Andina 351 de 1993, en el sentido de que el Contratista es el titular originario de los
derechos morales en desarrollo y ejecucién del presente contrato, los cuales le serdn plenamente
reconocidos. En relaciéon con los derechos patrimoniales sobre los productos del contrato éstos
perteneceran a la Secretaria.

La difusion de los resultados, informes y documentos que surjan del desarrollo del presente contrato, en
todo caso debera ser autorizada por la Secretaria.

5.30 COMPROMISO ANTICORRUPCION

El proponente y cada uno de sus integrantes, en caso de consorcio o unién temporal, deben suscribir el
compromiso anticorrupcién contenido en el Formato No. 7 en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a
los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcion.

Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcién por parte del proponente sus
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el proceso de Contratacion
actle en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la oferta o para iniciar el procedimiento
indicado en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la
adjudicacién del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

5.31 AVISO DE PRIVACIDAD

La Secretaria Distrital de Hacienda, en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012 "Por el cual
se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales” en el Decreto Unico
Reglamentario 1074 de 2015, y dem&s normas concordantes, es responsable del tratamiento de los datos
personales que se obtengan con ocasion del presente proceso de seleccion.

Dichos datos seran utilizados para los fines relacionados con el desarrollo del proceso de gestion
contractual de productos o servicios que la Secretaria Distrital de Hacienda requiera para su
funcionamiento de acuerdo con la normatividad vigente.

La Politica de Tratamiento de Datos Personales de la Secretaria Distrital de Hacienda se encuentra
disponible en la pagina web de la entidad (www.haciendabogota.gov.co)

El titular de la informacién tiene derecho a conocer, actualizar y rectificar sus datos personales y sélo en
casos en que sea procedente, su eliminacion o revocar la autorizacion otorgada para su tratamiento.
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De conformidad con lo establecido en el articulo 9° de la Ley 1581 de 2012 y en concordancia con lo
sefialado en el articulo 2.2.2.25.2.2. del Decreto 1074 de 2015, El proponente y cada uno de sus
integrantes, en caso de consorcio o union temporal, firmara y adjuntara a su propuesta el formato No. 8.

Si el titular de la informacion desea presentar una consulta, reclamo o peticién de informacién relacionada
con la proteccién de datos personales puede ingresar a la pagina web de la Secretaria Distrital de
Hacienda en la opcion contactenos o comunicarse al teléfono 3385000, o a través de documento escrito
presentado en la ventanilla de radicacién de la Secretaria Distrital de Hacienda ubicada en el
SUPERCADE del Centro Administrativo Distrital — CAD (Carrera 30 No. 25 -90).

5.32. DIRECTIVA DISTRITAL 003 de 2021

En cumplimiento de la Directiva Distrital 003 expedida el 24 de febrero de 2021 por la Secretaria Juridica
Distrital, la Secretaria Distrital de Hacienda incluir4 en las estipulaciones contractuales adicionales una
clausula que incluye un compromiso de integridad y de no tolerancia con la corrupcién, en la cual el
contratista se compromete con la Secretaria Distrital de Hacienda en un esfuerzo conjunto, a preservar,
fortalecer y garantizar la transparencia y la prevencion de corrupcion en su gestiéon contractual, en el
marco de los principios y normas constitucionales y en especial, en lo dispuesto en el capitulo VII de la
Ley 1474 de 2011 “Disposiciones para prevenir y combatir la corrupcion en la contrataciéon publica”, y
articulo 14 del Decreto Distrital 189 de 2020.

Asi mismo, la aludida Directiva dispone:

“(...) el inciso segundo del articulo 14 ibidem establece que: “Los procesos contractuales contaran en su
apertura y su audiencia de adjudicacién con un espacio de sensibilizacion de la transparencia e
integridad. (...)” (Subrayado fuera de texto). Para su implementacion, las entidades del distrito deberan
incluir en la apertura del proceso, un acapite que contenga el marco constitucional y normativo para
prevenir y combatir la corrupcion en la contratacién publica, y en especial lo dispuesto en el capitulo VII
de la Ley 1474 de 2011 “Disposiciones para prevenir y combatir la corrupcién en la contratacién publica” y
el Decreto Distrital 189 de 2020.”

“(...) En los procesos de seleccién que no sea obligatoria adelantar la audiencia de adjudicacion, bastara
con que se incorpore en la invitacién publica (procesos de minima cuantia o en los considerando del acto
de administrativo de adjudicacién el acépite que contenga el marco constitucional arriba sefialado”

Los proponentes durante el presente proceso de seleccién y el contratista durante la ejecucion del
contrato que se deriva del presente proceso, acataran el marco constitucional y normativo para prevenir y
combatir la corrupcidn en la contratacion publica (el marco constitucional y normativo se encuentra
descrito en los considerandos del Decreto Distrital 189 de 2020, o en las normas que las adicionen o
modifiquen), y en especial lo dispuesto en el capitulo VIl de la Ley 1474 de 2011 “Disposiciones para
prevenir y combatir la corrupcién en la contratacion publica” y el Decreto Distrital 189 de 2020.”

De igual manera, la citada Directiva sefiala que:

“El articulo 17 del Decreto 189 de 2020 “Informacién complementaria de los contratistas” establece
que: “Todas las personas naturales v juridicas que suscriban contrato de prestacion de servicios con el
Distrito Capital, deberdn presentar a la entidad distrital contratante la relacién de contratos de prestacion
de servicios suscritos con otras entidades estatales cualquiera sea su orden” (Subrayado fuera de texto).
Para efecto de su implementacion, las entidades del distrito, incorporaran a la documentacion requerida
para la suscripcion del contrato de prestacion de servicios ya sean personas naturales o juridicas, tanto
para contratacion directa como para los procesos de seleccion, el diligenciamiento y suscripcion por parte
del contratista del denominado “FORMATO DE RELACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE
SERVICIOS” segun corresponda, el cual se anexa y hace parte integral de la presente Directiva, en el
gue se deben relacionar todos los contratos vigentes con el Estado a la fecha de presentacion de los
documentos, sin importar el orden territorial de la entidad contratante.
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En consecuencia, todas las entidades Distritales dentro de sus manuales de contratacién y en la lista de
chequeo de documentacion anexa al proceso de contratacidon, deberan incorporar el “FORMATO DE
RELACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS” tanto para personas naturales o
juridicas, consorcios o uniones temporales.

Es pertinente sefialar que, para los procesos de seleccion se debera tener en cuenta que el anexo
“FORMATO DE RELACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS” sera objeto de
subsanacion conforme lo establece el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.”

Por tanto, el proponente y cada uno de sus integrantes, en caso de consorcios 0 uniones temporales,
diligenciaran y firmaran el Formato No. 9 (Formatos A, B y C, segln corresponda).
5.33. DOMICILIO

Para todos los efectos legales se fija como domicilio la ciudad de Bogotéa D.C.

www.shd.gov.co

Carrera 30 N® 25-90 Bogota D.C. Codigo Postal 111311 A
PBX: +57(1) 338 50 00 - Informacién: Linea 195 ALCALDIA MAYOR
NIT 899.999.061-9 et s




K
BOGOT.

Documento Complemento al Pliego de Condiciones Electrénico SECOP Il
Proceso de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia No. SDH-SAMC-0003-2021

FORMATOS

Formato No. 1: Carta de presentacion de la propuesta.

Formato No. 2: Compromiso consorcial y compromiso de union temporal (Formatos Ay B).
Formato No. 3: Certificacion de Indicadores Financieros

Formato No. 4: Certificacion de Pago de Aportes Parafiscales

Formato No. 5. Relacién de Contratos Registrados en el RUP para Acreditacién de Experiencia.
Formato No. 6. Estimulo a la industria nacional colombiana

Formato No. 7. Compromiso Anticorrupcién

Formato No. 8. Autorizacion para el tratamiento de datos personales

Formato No. 9. Relacién de Contratos de Prestacion de Servicios

Formato No. 10. Criterios de desempate

ANEXOS
Anexo No. 1. Anexo técnico.
Anexo No. 2: Proyecto de Minuta del Contrato y Revés.
Anexo No. 3: Matriz de Analisis de Riesgo Contractual (Se publica en archivo adjunto en PDF)
Anexo No. 4: Estudio de Presupuesto (Se publica en archivo adjunto en PDF)

Anexo No. 5: Andlisis del Sector Econémico y de Oferentes (Se publica en archivo adjunto en PDF)
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