
PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Ciudad y fecha Santa Marta, OCTUBRE 
de 2021 

 
Señor (a) 
EDWIN PARRA CASTILLO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1. PCCNTR. 2761796 
 
Cordinador Academico  
Dependencia: Coordinación Academica  
Santa Marta (Magdalena) 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes  

Octubre del año 2021 

Referencia: No CO1. PCCNTR. 2761796 del año 2021 
 
LINDA JOHANNA ORTIZ PRADA, identificada con la cédula de ciudadanía No. 
36’725.966 de Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA,  en el Centro 
Acuícola y Agroindustrial de Gaira, en cumplimiento del Contrato de Prestación de 
Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago:  
 
 El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del 
contrato subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto 
de la siguiente manera:  
 
Se fija como valor total para el presente contrato la suma de ONCE MILLONES 
SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($11.700.000). Esta suma será pagada por el 
SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes 
de Agosto del 2021 por valor SEIS CIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE 
($650.000). b) Dos pagos iaguales por los meses de Septiembre a Octubre de 2021, 
por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.900.000) 
cada uno; c) Un último pago en el mes de Noviembre de 2021 por valor de TRES 
MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($3.250.000). 
 
Plazo: Será hasta el 25 de Noviembre de 2021. 
 
 

OBJETO:  

Prestar los servicios personales de carácter temporal, como instructor para 
impartir formación profesional integral en el marco del Programa de Titulada y 
Complementaria Presencial y/o Virtual del Centro Acuícola y Agroindustrial de 
Gaira del SENA Regional Magdalena, en la especialidad de 
AGROBIOTECNOLOGÍA 

 
 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)


Obligaciones Especificas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar la formación de 
aprendices en el área, en las 
competencias, los resultados de 
aprendizaje y las actividades de 
los proyectos de formación 
programados, dentro de los 
tiempos que, para cada acción, 
se determine por parte del Centro 
de Formación.   

Actividades en Formación 
Titulada en los siguientes 
Programas: 

- Agrobiotecnología 
con Código de Ficha 
2065853, 

- Agrobiotecnología 
con Código de Ficha 
2183677 

- Producción 
agrícola con 
Código de Ficha 
2069332 

- Producción 
agrícola con 
Código de Ficha 
2069342 

 
Links de 
participación. Se 
utilizaron 
plataformas como: 
meet y CloudLabs. 
Entrega de taller, 
microproyecto, 
elaboración de 
informes, prácticas 
de campo y 
laborator 
io. 

2 Planear y ejecutar el desarrollo 
curricular del programa (s) que se 
le asignen durante la ejecución de 
su contrato (Proyecto de 
formación, planeación 
pedagógica y los recursos 
didácticos que incluyen guía de 
aprendizaje, material de apoyo a 
la formación e instrumentos de 
evaluación).  

Elaboración de planeación 
pedagógica, guías de 
aprendizaje entre otras 
materiales de apoyo a la 
formación. 

Soportes cargados 
al portafolio del 
instructor. 

3 Identificar los aprendizajes 
previos, estilos y ritmos de 
aprendizaje del aprendiz que 
ingresa al proceso formativo, de 
acuerdo con los lineamientos 
institucionales.   

Se emplean herramientas 
evaluativas para realizar 
un diagnóstico de los 
conocimientos previos de 
los aprendices, además de 
implementar estrategias o 
metodologías acordes al  
ritmo de aprendizaje de 
cada aprendiz. 

Lista de chequeo  

4 Participar en el proceso de 
inducción de los aprendices.  

No ha sido requerido para 
este periodo. 

No existe 
evidencia de esta 
obligación. 

5 Realizar seguimiento a los 
aprendices en etapa productiva 
en su sitio de trabajo y 
seguimiento a la bitácora virtual 
del aprendiz cuando sea 
asignado.  

No ha sido requerido para 
este periodo. 

No existe 
evidencia de esta 
obligación. 

6 Llevar control de la inasistencia 
de los aprendices a la formación, 
registrar en el aplicativo 
institucional las inasistencias y 
reportes a la coordinación 
académica las novedades para 

Consignar en el aplicativo 
Sofia Plus la inasistencia 
de cada uno de los 
aprendices ausentes, de 
los diferentes programas a 
cargo. 

Portafolio del 
Instructor 
cargando capture 
de  inasistencias 



aplicación del reglamento del 
aprendiz.   

7 Asociar los aprendices a la ruta 
de aprendizaje en el aplicativo 
institucional una vez el aspirante 
esté en estado matriculado y 
verificar con el reporte que todos 
aparezcan en formación.   

No ha sido requerido para 
este periodo. 

No existe 
evidencia de esta 
obligación. 

8 Emitir los juicios de evaluación 
con base en la valoración de las 
evidencias de aprendizaje y 
registrarlas en los aplicativos 
institucionales (administrativo y 
académico), máximo tres (3) días 
después de alcanzado el 
resultado de aprendizaje.  

Evaluación de los 
resultados de aprendizaje 
ya vistos en la plataforma 
Sofia Plus 

Excel de reporte de 
Juicios Evaluativos 
por cargar al 
portafolio del 
instructor, capture 
del avance 

9 Usar y gestionar las diferentes 
plataformas tecnológicas 
institucionales de apoyo 
académico y administrativo 
relacionado con su rol, 
actualizando y registrando de 
manera veraz y oportuna cada 
una de las acciones que integran 
el proceso formativo.   

Uso de la Paltaforma 
TERRITORIUM, para 
diferentes procesos 
formativos. 

Material de 
estudios para los 
aprendices Via 
What’sapp, Meet 
padlet y 
Territorium. 

10 Participar en la formulación de 
proyectos de investigación 
aplicada, innovación pedagógica 
y desarrollo tecnológico de 
interés institucional SENNOVA.  

No ha sido requerido para 
este periodo. 

No existe 
evidencia de esta 
obligación. 

11 Participar en los equipos, grupos, 
comités, proyectos y demás 
instancias institucionales que lo 
requieran.  

No ha sido requerido para 
este periodo  

No existe 
evidencia de esta 
obligación  

12 Desplazarse a otras ciudades o 
municipios diferentes al domicilio 
contractual para el cumplimiento 
del contrato, en caso de que se 
requiera.   

No ha sido requerido para 
este periodo 

No existe 
evidencia de esta 
obligación 

13 Presentar el reporte de eventos 
en SOFIA PLUS (Programación 
con visto bueno del coordinador  
académico o misional) en los días 
establecidos por el Centro, al 
supervisor correspondiente y los 
demás soportes requeridos para 
la legalización del pago.   

Presentación de todos los 
reportes y documentos 
requeridos por 
coordinación para los fines 
pertinentes  

Evidencias 
entregadas de 
forma en medio 
magnetico al 
gestor asignado 
via correo. 

14 Llevar y mantener actualizado el 
portafolio de evidencias del 
instructor según lo indica la guía 
para desarrollar procesos 
formativos.  

Elaboración del Portafolio 
de Evidencias, en el 
desarrollo del proceso 
formativo  

Portafolio de 
Evidencias 
enviado al gestor 
asignado  

15 Responder por la custodia y buen 
uso de equipos, bienes e 

  



inventario asignado a su cargo o 
puesto bajo su cuidado, por el 
centro o lugar donde se desarrolle 
la formación le facilite para el 
desarrollo de su objeto 
contractual y hacer entrega 
formal de acuerdo con los 
lineamientos institucionales.  

En estos momentos no 
tengo bienes a mi cargo. 

No existe 
evidencia de esta 
obligación 

16 Apoyar los procesos de 
aseguramiento de la calidad 
cuando la entidad lo requiera.   

No ha sido requerido para 
este periodo 

No existe 
evidencia de esta 
obligación 

 
17 

Apoyar la planeación y el 
alistamiento de los materiales de 
formación, propios de su área y 
apoyar los procesos de 
evaluación y/o parte técnica de la 
supervisión de la adquisición de 
bienes y/o servicios cuando la 
entidad lo requiera de acuerdo 
con la Ley 1474 de 2011 y 
requerimiento de la institución.  

Fue requerido para este 
periodo 

Se anexa archivo 
Excel. 

18 Adoptar en la formación las 
diferentes estrategias 
pedagógicas que la Entidad 
dispone como son: Worldskills, 
Senasoft, Bootcamp, Bootcamp, 
entre otras.  

No ha sido requerido para 
este periodo 

No existe 
evidencia de esta 
obligación 

19 Participar en procesos de 
promoción y divulgación de la 
oferta educativa, servicios y 
actividades de divulgación 
tecnológica programada por el 
Centro.  

No ha sido requerido para 
este periodo 

No existe 
evidencia de esta 
obligación 

20 Participar en las labores de 
montaje y puesta en marcha de 
equipos y maquinaria utilizados 
en la formación profesional 
integral, como ésta sea requerida.  

No ha sido requerido para 
este periodo 

No existe 
evidencia de esta 
obligación 

21 Rendir oportunamente los 
informes requeridos sobre las 
acciones encomendadas y los 
productos resultantes de 
procesos de formación 
profesional.  

Presentar oportunamente 
los informes solicitados por 
las dependencias de 
coordinación academica 
cuando este lo requiera 

Evidencias a 
consignar en el 
portafolio de 
evidencias. 

22 Solicitar oportunamente los 
elementos necesarios para 
desarrollar eficazmente su labor 
técnico-pedagógica.  

No ha sido requerido para 
este periodo 

No existe 
evidencia de esta 
obligación 

23 Incorporar las tendencias 
tecnológicas, pedagógicas y de 
gestión a las estructuras 
curriculares por competencias 
laborales de las diferentes 

Incorporar tecnologías, 
como plataformas 
digitales, bibliotecas 
virtuales de consulta, 
aplicaciones educativas 

Uso de Bibliotecas 
virtuales, 
buscadores, 
Mendeley y 
normas APA, 
capacitación 



acciones de formación 
profesional.  

para el desarrollo de la 
formación  

dirigida por Juan 
Camilo Rojas 
gestor de 
Biblioteca SENA 
Gaira. 

24 Asegurar la organización, 
mantenimiento y adecuada 
utilización de los recursos que 
hay en su ambiente laboral.  

Velar por el buen uso y 
funcionamiento de cada 
uno de los recursos 
asignados 

Buen estado de 
los bienes y 
recursos 
asignados  

25 Presentar agendas e informes de 
legalización correspondiente a las 
órdenes de desplazamiento, 
cuando a esto se diere lugar, en 
un plazo máximo de 5 días, 
posteriores a la finalización de la 
comisión. 

No ha sido requerido para 
este periodo 

No existe 
evidencia de esta 
obligación 

26 Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato del 
contrato y presentar informes 
mensuales de la ejecución del 
contrato.  

Presentar oportunamente 
y cuando se requiera los 
informes que ha de lugar 
para el buen desarrollo de 
la formación profesional  

Informes 
entregados a 
gestores y 
coordinador 
académico, 
supervisor de 
contrato 

    

 
 
 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de 
este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto 
el informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-
087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada 
desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos 
realizados, los cuales forman parte integral del presente informe de ejecución 
contractual.   
 

ITEM 

 
No  DE LA 
ORDEN DE 

VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el 
respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en 
fecha posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, deberá 
reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos 
enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, el 
No. 4414663509 de planilla SOI que certifican los aportes obligatorios al sistema de 
salud correspondiente al mes Septiembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 



Evidencias en (  ) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
Firma 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

_________________________ 
Nombres y apellidos 
Contratista 
C.C. No. 36’725.966 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
Firma 
 
 
 
 
_______________________________ 
EDWIN PARRA CASTILLO 
Supervisor(a) Contrato No. CO1. PCCNTR. 2761796 de 2021     
Coordinador Academico. 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Aprobación actualización SIGEP 

 
 
Certificado curso: Manual de discapacidad y su política en el SENA 
 

 
 
 
Soportes y adjuntos en el marco del desarrollo de: 
 



1 Orientar la formación de aprendices en el área, en las competencias, los 
resultados de aprendizaje y las actividades de los proyectos de formación 
programados, dentro de los tiempos que, para cada acción, se determine por 
parte del Centro de Formación.   

 
 

Ficha de 
caracterización 

link de reunión sincrónica 

2065853 http://meet.google.com/xkj-eyes-zfc 

2183677 http://meet.google.com/jqa-iizi-sqa 

2069332 http://meet.google.com/sxy-piwo-dmx 

2069342  

El acceso a las grabaciones de las sesiones se encuentra habilitado por la 

plataforma Territorium o por drive a través del siquiente enlace: 

https://drive.google.com/drive/folders/1bwWYiRyrI1x4vv4KhL3V-

N0MiXaVvBHY?usp=sharing 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1bwWYiRyrI1x4vv4KhL3V-N0MiXaVvBHY?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1bwWYiRyrI1x4vv4KhL3V-N0MiXaVvBHY?usp=sharing


 

 



 

 

Areas de laboratorio niveles de bioseguridad video diapositivas Territorium foro 

 



 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

Acompañamiento de las actividades Ficha 2069332 

 

AGITADOR MAGNÉTICO 

 

APRENDICES 

MARYURIS GUERRA STIVENSON 

DAMELYS CABARCAS ARIAS 



EDGARDO ARÉVALO BARRIOS 

XAVIT DUICA BORNACHERA 

 

INSTRUCTORA 

LINDA ORTIZ 

 

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA 

REGIONAL MAGDALENA 

2021 

 

 

 

1. ¿Qué es? 

 

Un Agitador Magnético es un dispositivo electrónico que utiliza un campo magnético 

para mezclar de manera automatizada un solvente y uno o más solutos. 

 

 2. ¿De qué se compone?  

Este dispositivo se compone de una pequeña barra magnética o barra de agitación y 

una placa debajo de la cual se tiene una magneto rotatoria o una serie de electro 

magnetos dispuestas en forma circular a fin de crear un campo magnético rotatorio. 

La barra de agitación se deja deslizar dentro de un contenedor, ya sea un matraz o 

un vaso de precipitado conteniendo algún líquido para agitarlo. El contenedor es 



puesto encima de la placa donde el campo magnético rotatorio ejerce su influencia 

sobre la barra de agitación y propicia su rotación. 

 

3. ¿Cuáles son sus partes? 

 Interruptor para encender y apagar la unidad. 

 Cuenta con un cable de conexión a la red eléctrica. 

 Tiene un control electrónico para la regulación de la velocidad de agitación. 

 Dispone de una barra magnética de agitación recubierta de teflón, que se 

sumerge en la sustancia a agitar. 

 Tiene un motor eléctrico provisto de campos magnéticos adicionales de gran 

agarre, siendo este último el encargado de transferir dicho campo o barra 

magnética 

 

4. ¿para qué sirve? 

Es un instrumento que sirve para mezclar líquidos entre sí o con polvos, para producir 

soluciones, dispersiones fluidas o viscosas, así como suspensiones. 

 

5. ¿Cómo funciona?  

Usualmente el agitador magnético cuenta con un motor eléctrico que gira de forma tal 

que se pueda controlar las rpm (revoluciones por minuto o giros por minuto). El equipo 

cuenta con un dispositivo electrónico microprocesador, que se encarga de controlar 

de forma fácil y eficiente las revoluciones del motor. 

Este dispositivo se compone de una pequeña barra magnética o barra de agitación y 

una placa debajo de la cual se tiene una magneto rotatoria o una serie de electro 

magnetos dispuestas en forma circular a fin de crear un campo magnético rotatorio. 

 

6. ¿En qué prácticas se utiliza? 

Este dispositivo se compone de una pequeña barra magnética o barra de agitación y 

una placa debajo de la cual se tiene una magneto rotatoria o una serie de electro 

magnetos dispuestos en forma circular a fin de crear un campo magnético rotatorio. 

 

7. Uso y manejo. 

 Colocar el vaso precipitado o matraz con el contenido que se quiere agitar 

sobre la placa de agitación. 

 Introducir la barra de agitación o barra magnética dentro del contenedor. 

 Encender el aparato accionando el interruptor correspondiente. 



 Ajustar la velocidad comenzando siempre con la más baja para ir aumentando 

progresivamente, hasta alcanzar la velocidad adecuada. 

 Controlar que el líquido no salga del recipiente durante el proceso de agitación. 

 Finalizada la agitación, colocar el mando de velocidad en su posición inicial. 

 Apagar el aparato utilizando el interruptor correspondiente. 

 Sacar la barra de agitación del interior del contenedor. 

 

8. Limpieza y desinfección. 

 Con cuidado, agregue agua caliente al agitador asegurándose de que no entre 

en contacto con el sistema eléctrico o los ventiladores, para evitar el riesgo de 

daños permanentes. 

 Viértelo cuidadosamente en la base de la cámara. 

 Use un vaso grande para verterlo en la cámara de incubación. 

 No utilice una manguera de agua a presión para limpiar 

 Escurrirlo a través de un orificio de drenaje, si está presente. Si la boquilla de 

salida de drenaje no está conectada al sistema interno de aguas residuales, 

empuje una manguera hacia la boquilla de drenaje y deje que el agua corra 

hacia un recipiente del tamaño adecuado. 

 Seque completamente el área de la base con toallas de papel. 

 La desinfección es la solución más común para una limpieza de rutina. La 

desinfección debe tratar la mayoría de los casos simples de contaminación y 

la esterilización está reservada para problemas serios que no se resuelven en 

las dos categorías menores, o para abordar el requisito de certificación de 

descontaminación. 

 Sanitización superficies limpias y carga microbiana reducida. 

 Desinfección: microbios en la superficie muertos, inactivados e inofensivos. 

 Esterilización: eliminación total de cualquier contaminación para que no 

queden microbios viables (o esporas). 

 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE-SENA. 

PRODUCCION AGRICOLA. 

 

AUTOCLAVE. 

 

ANA ELENA GARCIA MERCADO. 

SHIRLEY PAOLA RAMOS. 

MOISES ROCA BLANQUICET. 

ANDRES SALINAS FLOREZ. 

 



INSTRUCTORA: LINDA ORTIZ. 

 

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA. 

SANTA MARTA/MGDALENA. 

AÑO 2021. 

 

EQUIPO: AUTOCLAVE. 

FUNDAMENTO.  

¿QUE ES EL AUTOCLAVE? 

El autoclave es un dispositivo diseñado para esterilizar diversas herramientas, siendo 

un recipiente metálico de paredes gruesas con cierre hermético que permite trabajar 

con vapor de agua a alta presión y temperatura. El autoclave inactiva todos los virus 

y bacterias, aunque se ha llegado a saber que algunos microorganismos pueden 

soportar las temperaturas del autoclave. 

Muchos autoclave se usan para esterilizar equipos y suministros sometiéndolos a 

vapor de agua saturado a alta presión a 121°C durante alrededor de 15 a 20 minutos 

dependiendo del tamaño de la carga y el contenido.   

    

Tipos de autoclave: 

 POR GRAVEDAD: El aire es removido por gravedad, cuando entra el vapor 

en la cámara, el aire frío que se encuentra en ella tiende a salir por el conducto 

que se encuentra en la parte inferior de la cámara. Este proceso es muy lento 

y favorece la permanencia de aire residual en la cámara. 

 DE PREVACIO: Tienen una bomba de vacío que retira rápidamente todo el 

aire de la cámara, de modo que el vapor se introduce a mayor velocidad dentro 

de la cámara, mejorando la eficiencia del autoclave al eliminar las bolsas de 

aire e incrementar la velocidad del proceso. Constituye un sistema mucho más 

eficiente que otros 

Etapas del funcionamiento del autoclave:  



Puesta en Marcha: Se cierran las puertas herméticamente para que la cámara quede 

sellada. 

Expulsión de Aire: En esta fase se eliminará el aire contenido en la cámara y se 

favorecerá a la eliminación posterior del aire dentro de los paquetes y de los 

contenedores. Para ello se inyecta vapor en la cámara y se activa el sistema de vacío. 

Preparación: Para la extracción del aire de los productos y de la cámara, se realiza 

una serie de fases (hasta cuatro) de inyección de vapor (de recámara a cámara) 

seguidas de fases de vacío (prevacío), mediante el sistema de vacío, para eliminar 

completamente el aire restante. 

Calentamiento: Se introduce vapor en la cámara y en el interior de los contenedores, 

hasta alcanzar la temperatura y presión de esterilización. 

Esterilización: Se mantiene constante la temperatura y presión en la cámara durante 

el correspondiente tiempo de esterilización. 

Desvalorización ó despresurización: El vapor de la cámara es eliminado por el 

sistema de vacío y se produce un descenso de la presión. 

Secado: Se inicia un vacío final, profundo y duradero. Se mantiene el vapor en la 

recámara, para mantener caliente la cámara y ayudar a secar el producto a fin de 

evitar todo tipo de recontaminación bacteriana durante el transporte y el 

almacenamiento. 

Igualación: Entrada de aire atmosférico a la cámara, a través de un filtro de aire 

estéril, para compensar la presión de la cámara (que estaba en depresión) con la 

atmosférica. El vapor utilizado se condensa y se convierte en agua transportándose 

a un depósito. 

Finalización del Proceso: Se liberan las puertas para que puedan ser abiertas. 

Partes del Autoclave 

 la perilla 

 la puerta 

 cámara de acero inoxidable 

 tanque de agua destilada 

 tanque de agua utilizada 

 pantalla lcd 

 panel de control 

 interruptor principal 

 llave de drenaje de tanque agua destilada 

 llave de drenaje de tanque agua utilizada 

 filtro bacteriológico 

 válvula de seguridad 

 puerto USB 

 puerto impresión 

 fusibles principales 

 cable de suministro de electricidad 

 parrilla 



 porta parrilla 

 mango para parrillas 

¿PARA QUE SIRVE? 
 
El autoclave, gracias a su diseño, permite realizar el proceso de esterilización con alta 
presión y vapor, que mata microorganismos, incluidos virus y bacterias peligrosos, así 
como todas sus formas de esporas. 
¿COMO FUNCIONA EL AUTOCLAVE? 
 
El proceso consiste en mantener el material contaminado (previamente lavado y 
empacado) a una temperatura elevada, por medio del contacto con el vapor de agua 
bajo presión, durante un período de tiempo suficiente para destruir todos los 
microorganismos. 
 
¿EN QUE PRACTICA SE UTILIZA EL AUTOCLAVE? 
 
Se utiliza para la esterilización de cierto tipo de utensilios de laboratorio  
 
¿USO Y MANEJO DEL EQUIPO? 
 
Los autoclaves se utilizan en aplicaciones principalmente de esterilización y en la 
industria química. Muchos autoclaves se usan para esterilizar equipos y suministros 
sometiéndolos a vapor de agua saturado a alta presión a 121°C durante alrededor de 
15 a 20 minutos dependiendo del tamaño de la carga y el contenido.  
 
LIMPIEZA Y DESIMFECION DEL AUTOCLAVE  
 

1.  Realizar el aprestamiento con los elementos de protección personal.  
2.  Desconectar, despresurizar, dejar enfriar y retirar todos los elementos del 

interior del auto clave.  
3.  Drenar el agua residual presente en el reservorio. 
4.  Seleccionar paños, comprensas, limpios y no abrasivos.  
5.  Medir 7,5 ml de detergente multienzimatico y diluirlo en un LT de agua potable, 

preparar las cantidades necesarias y mantener las proporciones.  
6.  Retirar las bandejas y rejillas del interior del autoclave, lavarlas con detergente 

multienzimatico diluido y enjuagar con agua potable.  
7.  Con paños o comprensas, lavar el interior del autoclave con detergente 

multienzimatico diluido y enjuagar con agua potable.  
8.  Para el enjuague final colocar las bandejas y las rejillas, llenar el reservorio 

con agua destilada y ejecutar el ciclo corto de esterilización sin secado.  
9.  Dejar enfriar y secar la autoclave.  
10.  Desinfectar las superficies exteriores del equipo, con un paño húmedo y un 

desinfectante dual a base de amonio cuaternario.  
NOTA: No limpie la unidad con elementos grasos, se puede contaminar el agua, el 
sistema de recorrido, el tanque de reserva y el instrumental que se va a esterilizar.  
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¿QUE ES UN MICROSCOPIO?  

El microscopio es una herramienta que permite observar objetos, que son demasiado 

pequeños para ser observados a simple vista. El tipo más común y el primero que fue 

inventado es el microscopio optimo. Se trata de un instrumento que contiene dos 

lentes que permiten obtener una imagen aumentada del objeto y que funciona por la 

refracción. La ciencia que investiga los objetos pequeños utilizando este instrumento 

se llama microscopia. 

Es un vocablo que proviene del griego micro, que 
significa pequeño, y scopein, mirar. Este aparato 
permite observar lo que es invisible a simple vista. 
Existen diversos tipos de microscopios, desde la 
lupa, formada por una sola lente, hasta el 
microscopio electrónico. El microscopio simple o 
también llamado lupa, consta de una de sólo una 
lente biconvexa o plano- convexa, que proporciona 
una amplitud moderada del objeto. Los 
microscopios de luz, compuestos u ópticos, usan 

lentes, para enfocar y amplificar los rayos de luz que pasan a través de un espécimen 
o rebotan en él. La capacidad de definición de estos microscopios es de 
aproximadamente de 1 micra (una millonésima parte de metro). Este microscopio es 
el que utilizamos dentro del laboratorio de Biología, en el que más adelante 
identificaremos sus partes y aprenderás como usarlo. 

 

¿CUAL ES LA IMPORTANCIA DE UN MICROSCOPIO? 

 



En su afán de llegan siempre más lejos 
en la investigación de la naturaleza de 
lo que los límites de sus órganos 
sensoriales le imponen, el hombre ha 
construido múltiples instrumentos que 
le han permitido acceder allí donde los 
sentidos no podían penetrar. Así como 
el telescopio abrió a la humanidad las 
puertas de lo infinitamente grande, 
el microscopio hizo posible conocer los 
mundos de dimensiones ínfimas, entre ellos la célula, base de la vida. Se contaban 
así las bases de las modernas ciencias biológicas que hasta bien entrada la edad 
moderna se habían fundado en las observaciones directas. Los microscopios son 
aparatos que, en virtud de las leyes de formación de imágenes ópticas aumentadas a 
través de lentes convergentes, permiten la observación de pequeños detalles de 
una muestra dada que a simple vista no se percibirían. 

 La curiosidad innata al hombre ha hecho que este haya intentado saber más acerca 
de los objetos más lejanos, pero también de los más próximos, la astronomía es 
una ciencia ligada al hombre desde antiguo y casi en la misma medida que se 
desarrolla el instrumental óptico para acercar los objetos lejanos lo hace el que 
permite aumentarlos objetos próximos El invento del microscopio parece remontarse 
al siglo XVI (16) cuando en 1590 los hermanos Jansen en Holanda inventaron el 
microscopio compuesto, constaba de un tubo con dos lentes convexas en cada 
extremo y ampliaba más que las lupas, que existían desde la Edad Media, aunque 
daba una imagen borrosa. 

 

¿COMO SE LIMPIA UN MICROSCOPIO? 

Limpiar su microscopio es tan importante como el lavado de manos 

Ahora más que nunca, la sensibilización con 
respecto a la limpieza e higienización 
rutinaria es crucial para ayudar a garantizar la 
seguridad de los usuarios de microscopios. 
En la superficie de los microscopios pueden 
permanecer bacterias y virus que, a su vez, 
podrían propagar enfermedades entre los 
empleados que los comparten. Asimismo, 
tanto el polvo como otros tipos de partículas 
también son motivo de preocupación; ya que, 
pueden acumularse en los dispositivos 
ópticos de un microscopio y caer potencialmente en las muestras durante un examen 
o afectar la calidad de la imagen. Debido a ello, una limpieza frecuente y correcta de 
su microscopio puede evitar estos problemas de imagen y reducir riegos de salud en 
los usuarios. 

“Hacer la limpieza frecuente de su microscopio parte del mantenimiento 
preventivo” 
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https://www.monografias.com/trabajos12/orsen/orsen.shtml
https://www.monografias.com/trabajos7/micro/micro.shtml
https://www.monografias.com/trabajos/celula/celula.shtml
https://www.monografias.com/trabajos11/concient/concient.shtml
https://www.monografias.com/trabajos14/historiamoderna/historiamoderna.shtml
https://www.monografias.com/trabajos14/historiamoderna/historiamoderna.shtml
https://www.monografias.com/trabajos4/leyes/leyes.shtml
https://www.monografias.com/trabajos3/color/color.shtml
https://www.monografias.com/trabajos11/metcien/metcien.shtml#OBSERV
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Para mantener las condiciones sanitarias de trabajo, así como el rendimiento del 
instrumento, el estativo, el sistema óptico y el área circundante del microscopio deben 
ser limpiadas de forma regular*. A continuación, se proporciona un procedimiento 
simple paso a paso para guiarlo y ofrecerle varios consejos. 

 

 

 

¨Materiales necesarios antes de iniciar¨ 

 Guantes desechables 
 Dos paños suaves limpios como mínimo 
 Papel de lente 
 Compresor de aire para lentes ópticos 
 Solución de etanol al 70 % en una botella vaporizadora 
 Jabón y acceso a agua corriente, o desinfectante de manos con al 

menos 60 % de alcohol 
 

 

Preparación 

Lávese las manos con jabón y agua templada por al menos 20 segundos. De no tener 
un jabón o acceso al agua, use un desinfectante de manos y póngase los guantes 
desechables. 

CONSEJO: Asegúrese de usar guantes siempre que va a limpiar y desinfectar su 
microscopio u otro equipo de laboratorio. 

#1 Limpieza del estativo del microscopio 

Inicie la limpieza del microscopio desde el punto más alto usando un paño limpio y 
seco para retirar el polvo u otro tipo de partícula. 

CONSEJO: 

 Iniciar la limpieza de arriba (parte superior del microscopio) a abajo (base del 
microscopio) ayuda a prevenir la caída de partículas en áreas que ya han sido 
limpiadas. 

 Pase el paño sobre la superficie siguiendo una misma dirección, ya que un 
movimiento de ida y retorno produce más partículas. 

 En cada pasada, asegúrese de usar una sección limpia del paño de limpieza 
para no volver a dejar partículas. 
 
Desinfección del microscopio (en especial de las piezas que son 
mayormente utilizadas) 



Para desinfectar el microscopio, use un paño limpio humedecido con una 
solución de etanol al 70 % y limpie el microscopio siguiendo la misma 
metodología del paso 2. 

CONSEJO: 

 Para minimizar el riesgo de desplazamiento de partículas en el microscopio, 
vaporice el etanol en el paño limpio y no en el microscopio. 

 Al desinfectar el microscopio, ponga mayor atención en los componentes que 
son manipulados frecuentemente, como la perilla de enfoque, los oculares y la 
empuñadura de la platina. 
 
 Limpieza y desinfección de los dispositivos ópticos 

Para limpiar los dispositivos ópticos del microscopio, verifique las lentes con 
ayuda de una lupa o un ocular a fin de observar de forma amplificada cualquier 
partícula que se halle sobre la superficie, y retire dicha(s) partícula(s) usando 
un compresor de aire para lentes. A continuación, use un papel de lente 
doblado en punta y humedézcalo con la solución de etanol al 70 % para 
desinfectar la superficie de la lente efectuando un movimiento circular, que 
inicia desde el centro de la lente hasta el contorno de apoyo. 

 Limpieza y desinfección del área de trabajo 

Cuando su microscopio está limpio y desinfectado, prosiga con la limpieza y 
desinfección del área de trabajo donde está ubicado el microscopio. Tal como 
se llevó a cabo con el microscopio, limpie el área con un paño limpio para retirar 
polvo o cualquier otra partícula; después, use un paño limpio humedecido con 
la solución de etanol al 70 % para desinfectar dicha área. 

 

IMPORTANTE: Los microscopios deben mantenerse en entornos limpios 
que presenten un nivel mínimo de vibración y humedad con temperaturas 
regulares para asegurar un rendimiento óptimo. 

 Aseo después de la limpieza 

Después de haber limpiado y desinfectado su microscopio, retire y deseche los 
guantes; a continuación, lávese las manos con agua templada y jabón por 
20 segundos, o use un desinfectante de manos y, tan pronto tenga acceso a 
agua y jabón, lávese las manos. 

 Almacenamiento 

Cuando el microscopio no está siendo usado, cúbralo con la funda antipolvo 
específica o cualquier otro tipo de funda para evitar acumulación de partículas. 

 

¿CUÁNDO SE LIMPIA UN MICROSCOPIO? 



Después de usar un microscopio, limpie el estativo 
si detecta suciedad e impurezas en las superficies. 
A continuación, desinfecte la superficie para 
eliminar todos los gérmenes. La desinfección 
después de la esterilización ayuda a reducir el 
riesgo de propagación de infecciones a otros 
miembros del laboratorio.  En particular, el protector 
de goma del ocular, la empuñadura de la platina, la 
rueda de enfoque y el porta objetivos suelen ser 
manipulados durante el funcionamiento del 
microscopio, por lo que deberá limpiar y esterilizar 
estas partes con sumo cuidado. 

Las buenas prácticas a continuación son recomendadas para limpiar y desinfectar su 
estativo: 

 Limpieza del estativo: Para quitar cualquier mancha, primero pase un paño 
humedecido con un poco de detergente neutro por las superficies del estativo. 
A continuación, limpie el estativo con un trozo de tela que haya sido 
previamente sumergido en agua tibia. Durante la limpieza, asegúrese de no 
tocar la lente y evite usar disolventes orgánicos que puedan dañar las piezas 
de plástico. 
 

 Desinfección del estativo: Se recomienda aplicar etanol al 70 %, ya que 
desinfecta eficazmente el microscopio y no daña el estativo. Recuerde seguir 
las instrucciones de la etiqueta del producto de limpieza para usar la solución 
de forma segura y efectiva. 

Del mismo modo que se efectúa la limpieza y desinfección de su microscopio, nunca 
olvide de acompañarlas por una buena higiene de manos. A continuación, se 
proporcionan algunas advertencias importantes: 

 Lleve guantes cuando limpie y desinfecte el estativo del microscopio y los 
dispositivos ópticos. 
 

 Deseche los guantes después de cada limpieza y a continuación lávese las 
manos con agua y jabón por 20 segundos. Si no dispone de agua y jabón, y 
sus manos parecen sucias, utilice un desinfectante para manos a base de 
alcohol que contenga al menos el 60 % de alcohol. 
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INTRODUCCIÓN 

Dentro de las aplicaciones científicas, farmacéuticas y clínicas es indispensable 

contar con espacios que estén libres de bacterias o microorganismos que puedan 

contaminar el espacio de trabajo. 

Las campanas de flujo laminar son aquellas herramientas que permiten obtener una 

zona estéril y segura para cualquier necesidad que se requiera dentro de un 

laboratorio. 

Normalmente, estos sistemas son utilizados para procedimientos de control 

microbiológico, proceso de envasado, llenado estéril, etc. Pero de ninguna manera 

deberán utilizarse para procesos en los que intervengan cepas de agentes biológicos 

contaminantes, sean estos conocido o no. Para estos casos existen las cabinas de 

seguridad biológicas, preparadas para la protección del producto / proceso, del 

operario y del entorno. 

A continuación, conoceremos algunos aspectos importantes de la cabina de flujo 

laminar. 



 

¿Qué es la cabina de flujo lamimar? 

Una cabina de flujo laminar, cámara de flujo laminar o campana de flujo laminar es 

un receptáculo en forma generalmente prismática con una única cara libre (la frontal) 

que da acceso al interior, donde se localiza la superficie de trabajo, que normalmente 

permanece limpia y estéril. 

¿De qué se trata? 

Dentro de estas cabinas o campanas se trabaja con obleas de semiconductor, 

cultivos celulares, muestras biológicas, o cualquier otro sistema que deba 

mantenerse limpio y deba evitarse la contaminación de partículas minúsculas. Su 

sistema de cierre está cuidadosamente diseñado para evitar la contaminación de las 

El aire es extraído a través de un filtro HEPA e insuflado en forma de un flujo laminar, 

muy suave, hacia el usuario. La cabina se construye generalmente de acero inoxidable, 

sin espacios o juntas donde las esporas pueden llegar a acumularse. 

Las campanas de este tipo existen tanto en configuraciones horizontales y verticales, 

según que la posición del filtro esté en la parte superior o en la parte trasera. Hay 

muchos tipos diferentes de cabinas con una variedad de patrones de flujo de aire y 

usos diferentes. La norma reguladora que establece el estándar comúnmente 

aceptado para estas cabinas es la norma NSF49. 

¿Cuáles son sus partes? 

 Reactor de flujo 

 Iluminación 

 Lámpara UV (opc) 

 Cubierta nocturna 

 Prefiltro 

 Filtro Ppal. Upal 

 Ventana Lateral 

 Puerto de paso 

 Salida GFCI 

 Soplador de rotor 

 Panel de control 

 Soporte 

 Superficie de trabajo 

 Frente ergonómico 

 Recubrimiento antimicrobiano 

 Zona Protegida 

 Barra IV (opc) 

 Llave purga (opc) 



 

¿Para qué sirven? 

Para los distintos trabajos de laboratorio a nivel profesional es necesario proteger la 

muestra de la contaminación, ya sea del ambiente que lo rodea o del usuario. Al 

trabajar con productos o microorganismos peligrosos es necesario proteger al 

operador y al medio ambiente. Para lograrlo disponemos de Cabinas de flujo Laminar 

que permiten proteger el producto que se manipula y de Cabinas de seguridad 

Biológicas (también conocidas como Cabinas de Bioseguridad) que permiten 

proteger el producto, el usuario y el medio ambiente. Es importante destacar que la 

selección del equipo dependerá del tipo de muestras o material con el cual se trabaje. 

¿Cómo funcionan las Cabinas de Flujo Laminar? 

Cuando todo el aire que entra a la zona de trabajo es filtrado a través de los filtros 

HEPA, se produce un flujo unidireccional debido a que el aire se mueve a través del 

área de trabajo con una velocidad uniforme a lo largo de líneas paralelas logrando un 

barrido o eliminación de las partículas presentes en el mismo. Anteriormente este 

movimiento se llamaba laminar, por esa razón los equipos se denominaron Cabinas 

de Flujo Laminar. 

¿En qué prácticas se pueden usar las Cabinas de Flujo Laminar? 

Las aplicaciones para las Cabinas de Flujo Laminar incluyen el cultivo de tejidos 

vegetales, preparación de placas de medios, inspección de material electrónico, 

ensamblaje de dispositivos médicos y realizar experimentos de reacción en cadena 

de la polimerasa. 

Debido a que no brindan protección al usuario, no deben usarse junto con materiales 

biopeligrosos, toxinas o radionucleidos. 

Limpieza y desinfección 

1. Apagar la lámpara UV y el flujo y encender la luz. 

2. Retirar todo el material que haya en el interior de la cabina. 

3. Quitar las planchas o bandejas que hay en el interior (parte inferior del interior 

de la cabina). 

4. Limpiar a fondo el interior de la cabina (cristales incluidos), las planchas o 

bandejas y la tapa con gasas impregnadas en agua destilada y una gota de 

desinfectante. Si fuera necesario se puede añadir lejía diluida a la mezcla, pero 

no conviene abusar de la lejía para prevenir la corrosión de la superficies. 

5. Aclarar con gasas empapadas en agua destilada todos los componentes y el 

interior de la cabina. 

6. Secar todo con gasas. 

7. Desinfectar todos los componentes con etanol al 70% y secarlo con papel. 



 

8. Colocar las planchas o bandejas dentro de la cabina y volver a rociar con 

etanol y secar. 

9. Introducir el material que vaya a permancer en el interior de la cabina (puntas, 

contenedor de vidrio y pipetas Pasteur) 

10. Colocar la tapa en la cabina y encender la lámpara UV, dejándola actura 

entre 1-2 h. 

Mantenimiento preventivo 

 Vigilar que la cabina este siempre limpia y no tenga derrames secos. 

 Si no existiera un derrame importante antes, se recomienda limpiar la cabina 

exhaustivamente cada 1-2 meses. 

 Calibración de la cabina 1 vez al año (por personal especialista). 

 Cambio de filtro HEPA según informe de calibración emitido por técnico 

especialista. Cambio de lámpara UV cuando se aprecien signos de fatiga de la 

lámpara (apagones, extremos oscurecidos, etc…). 

Uso y manejo de la cámara de flujo laminar 

Es un equipo que se utiliza principalmente para trabajar en condiciones estériles. 

¿Qué aplicaciones podemos darle a este cabina? Por ejemplo, cuando trabajamos 

con microorganismos (por ejemplo, cultivo de microorganismos, visionado, conteo y 

siembra de microorganismos), tenemos que evitar que los microorganismos que hay 

en el ambiente, incluso los que expulsamos nosotros a la hora de hablar en las gotas 

se saliva, caigan en la muestra. Sabemos que se puede trabajar de otras maneras 

para evitar esa contaminación, por ejemplo con mecheros Bunsen, sin embargo, el 

equipo más adecuado para trabajar en condiciones de esterilidad, es la cabina de flujo 

laminar. 

La cabina de flujo laminar tiene una rejilla, mediante la cual sale un flujo de aire, en 

este caso hacia abajo, impidiendo que entren los microorganismos. 

Esto hace posible que nosotros podamos trabajar dentro, sin que se nos contamine la 

muestra.Además, la superficie, antes y después de trabajar en ella se debe limpiar con 

Etanol de 70º y además tenemos otro método para esterilizar la superficie de la cabina 

antes de trabajar. 

¿Por qué se recomienda su uso? 

Se recomienda el uso para protección de las muestras. De esta manera se puede 

evitar que exista la contaminación cruzada que puedan ocasionar pérdidas de las 

muestras y como consecuencia pérdida de tiempo y recursos económicos por realizar 

un nuevo ensayo. No es recomendado para manipulación de citostáticos ni para 

preparación de medicamentos oncológicos porque pueden ocasionar intoxicación y 

daños a las vías respiratorias. Así mismo no debe ser utilizado en muestras 

patógenas como tuberculosis o para inactivación del sars-cov-2 (muestras con 

coronavirus). 
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OBJETIVOS 

Conocer y la importancia de estereoscopio como herramienta de trabajo en el 

laboratorio 

Conocer el manejo y el uso del estereoscopio en las practicas del laboratorio Conocer la 

limpieza y desinfección del estereoscopio 

MATERIAL: MICROSCOPIO ESTEREOSCOPIO FUNCIÓN 

El microscopio estereoscopio, el cual es binocular, con una 

ampliación que puede ser fija o zoom, con aumentos 

normalmente de 2,5 a 90 de aumentos, permite observar 

muestras opacas a tres dimensiones o las disecciones de 

estructuras en organismos pequeños, ya que él puede 

manipularse la muestra mientras se observa. Proporciona 

una imagen tridimensional. Estos microscopios se componen 

de dos objetivos que ofrecen 2 imágenes (una imagen para 

cada ojo) con un ángulo diferente. Posteriormente, el cerebro humano combina las dos 

imágenes para generar una imagen en 3 dimensiones con una mayor profundidad de 

enfoque. 

PARTES DEL MICROSCOPIO ESTEREOSCOPIO 



 

 

PARA QUE SIRVE EL MICROCOSPIO ESTEREOSCOPIO 

El estereoscopio es un instrumento óptico para mayor visibilidad de una muestra y 

organismo, a través de este se crea la ilusión de profundidad de una imagen, ya que por 

cada ojo se puede observar una misma imagen plana, pero desde un ángulo diferente, 

que al interconectarse en el cerebro y unirse, se genera la ilusión de profundidad o de 

relieve de la misma. 

USO Y MANEJO 

 FUNCIÓN 

 
PLATINAS 

Sostener la preparación 
(lamina portaobjetos que contiene la muestra que se examinara 

PIE Sostener los otros componentes del estereoscopio 



 

OCULARES Son los que le permiten a la persona observar la imagen de la 
muestra final 

TORNILLOS DE 
ENFOQUES 

Mover el cabezal hacia arriba, hacia abajo, acercando, alejando 
rápidamente a la distancia focal correcta 0ara la muestra 

ANILLO DE 
AUMENTO 

Permite modificar la óptica para incrementar o disminuir el 
numero de aumentos 

  

Los microscopios estereoscópicos, en cambio, observan la muestra a través de dos 

lentes distintas. Esto permite que la imagen que llega a cada ojo sea ligeramente 

distinta. La combinación de estas dos imágenes mediante nuestros ojos produce el 

efecto tridimensional. 

Los microscopios estereoscópicos son en general microscopios de luz reflejada. Es 

decir, un foco ilumina la muestra y la luz reflejada por la muestra es observada a través 

de los objetivos y oculares. 

De este modo se pueden observar muestras sin necesidad de laminarlas como en el 

caso de los microscopios de luz transmitida, donde la luz atraviesa la muestra antes de 

llegar al objetivo. Este es el motivo por el cual generalmente los microscopios 

estereoscópicos tampoco tienen ni condensador ni diafragma. 

Este tipo de microscopio es por lo tanto adecuado para observar de forma aumentada 

todo tipo de objetos sin necesidad de llevar a cabo un proceso de preparado de la 

muestra. Esto los hace muy útiles en todo tipo de campos y aplicaciones incluyendo el  

control de calidad de materiales, la construcción de microcircuitos, el montaje de relojes 

o procedimientos de microcirugía. En general, los microscopios estereoscópicos son 

muy utilizados en campos donde debe manipularse la muestra mientras se observa. 



 

OCULARES Son los que le permiten a la persona observar la imagen de la 
muestra final 

TORNILLOS DE 
ENFOQUES 

Mover el cabezal hacia arriba, hacia abajo, acercando, alejando 
rápidamente a la distancia focal correcta 0ara la muestra 

ANILLO DE 
AUMENTO 

Permite modificar la óptica para incrementar o disminuir el 
numero de aumentos 

 Los microscopios estereoscópicos destacan por su versatilidad. Son un gran 

instrumento para todas aquellas personas que se inician en el mundo de la microscopía 

ya que no requieren ningún tipo de preparación de la muestra. 

PRACTICAS EN LA QUE SE UTILIZA EL MICROSCOPIO ESTEREOSCOPIO 

Fertilización in vitro 

certificación de parásitos, 

zoología y botánica, preparación de tejidos, 

sección, control de calidad, industria 

electrónica y de semiconductores, montaje 



 

OCULARES Son los que le permiten a la persona observar la imagen de la 
muestra final 

TORNILLOS DE 
ENFOQUES 

Mover el cabezal hacia arriba, hacia abajo, acercando, alejando 
rápidamente a la distancia focal correcta 0ara la muestra 

ANILLO DE 
AUMENTO 

Permite modificar la óptica para incrementar o disminuir el 
numero de aumentos 

 

 

y reparación. 

 

LIMPIEZA Y DESINFECIÓN DEL ESTEREOSCOPIO 

Ahora más que nunca, la sensibilización con respecto a la limpieza e higienización 

rutinaria es crucial para ayudar a garantizar la seguridad de los usuarios de 

microscopios. En la superficie de los microscopios pueden permanecer bacterias y virus 

que, a su vez, podrían propagar enfermedades entre los empleados que los comparten. 

Asimismo, tanto el polvo como otros tipos de partículas también son motivo de 

preocupación; ya que, pueden acumularse en los dispositivos ópticos de un 

microscopio y caer potencialmente en las muestras durante un examen o afectar la 

calidad de la imagen. Debido a ello, una limpieza frecuente y correcta de su microscopio 

puede evitar estos problemas de imagen y reducir riegos de salud en los usuarios. 

HACER LA LIMPIEZA FRECUENTE DE SU MICROSCOPIO PARTE DEL MANTENIMIENTO 

PREVENTIVO 

Para mantener las condiciones sanitarias de trabajo, así como el rendimiento del 

instrumento, el estativo, el sistema óptico y el área circundante del microscopio deben 

ser limpiadas de forma regular*. A continuación, se proporciona un procedimiento 

simple paso a paso para guiarlo y ofrecerle varios consejos. 

MATERIALES NECESARIOS ANTES DE INICIAR 

 Guantes desechables 

 Dos paños suaves limpios como mínimo 

 Papel de lente 

 Compresor de aire para lentes ópticos 

 Solución de etanol al 70 % en una botella vaporizadora 

 Jabón y acceso a agua corriente, o desinfectante de manos con al menos 60 % 

de alcohol 



 

 

1. PREPARACIÓN 

 

Lávese las manos con jabón y agua templada por al menos 20 segundos. De no 

tener un jabón o acceso al agua, use un desinfectante de manos y póngase los 

guantes desechables. 

CONSEJO: Asegúrese de usar guantes siempre que va a limpiar y desinfectar su 

microscopio u otro equipo de laboratorio. 

 

2. LIMPIEZA DEL ESTATIVO MICROSCOPIO ESTEREOSCOPIO 

 

Inicie la limpieza del microscopio estereoscopio desde el punto más alto usando 

un paño limpio y seco para retirar el polvo u otro tipo de partícula. 

CONSEJO: 

 Iniciar la limpieza de arriba (parte superior del estereoscopio) a abajo (base del 

microscopio estereoscopio) ayuda a prevenir la caída de partículas en áreas que 

ya han sido limpiadas. 

 Pase el paño sobre la superficie siguiendo una misma dirección, ya que un 

movimiento de ida y retorno produce más partículas. 

 En cada pasada, asegúrese de usar una sección limpia del paño de limpieza para 

no volver a dejar partículas. 

 

3. DESINFECCIÓN DEL MICROSCOPIO ESTEREOSCOPIO (EN ESPECIAL DE LAS 

PIEZAS QUE SON MAYORMENTE UTILIZADAS) 

Para desinfectar el estereoscopio use un paño limpio humedecido con una 

solución de etanol al 70 % y limpie el estereoscopio siguiendo la misma 

metodología del paso 2. 

CONSEJO: 



 

 Para minimizar el riesgo de desplazamiento de partículas en el microscopio, 

vaporice el etanol en el paño limpio y no en el microscopio. 

 Al desinfectar el microscopio, ponga mayor atención en los componentes que 

son manipulados frecuentemente, como la perilla de enfoque, los oculares y la 

empuñadura de la platina. 

4. LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN DE LOS DISPOSITIVOS ÓPTICOS 
Para limpiar los dispositivos ópticos del 

microscopio estereoscopio verifique las 

lentes con ayuda de una lupa o un ocular 

a fin de observar de forma amplificada 

cualquier partícula que se halle sobre la 

superficie, y retire dicha(s) partícula(s) 

usando un compresor de aire para lentes. 

A continuación, use un papel de lente doblado en punta y humedézcalo con la 

solución de etanol al 70 % para desinfectar la superficie de la lente efectuando 

un movimiento circular, que inicia 

IMPORTANTE: Use sólo papel de lente para desinfectar los dispositivos ópticos 

y evitar daños en la superficie de la lente. 

5. LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN DEL ÁREA DE TRABAJO 
Cuando su microscopio está limpio y desinfectado, prosiga con la limpieza y 

desinfección del área de trabajo donde está ubicado el microscopio. Tal como 

se llevó a cabo con el microscopio, limpie el área con un paño limpio para retirar 

polvo o cualquier otra partícula; después, use un paño limpio humedecido con 

la solución de etanol al 70 % para desinfectar dicha área. 

IMPORTANTE: Los microscopios deben mantenerse en entornos limpios que 

presenten un nivel mínimo de vibración y humedad con temperaturas regulares 

para asegurar un rendimiento óptimo. 

6. ASEO DESPUÉS DE LA LIMPIEZA 
Después de haber limpiado y desinfectado su microscopio, retire y deseche los 

guantes; a continuación, lávese las manos con agua templada y jabón por 

20 segundos, o use un desinfectante de manos y, tan pronto tenga acceso a 

agua y jabón, lávese las manos. 
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7. ALMACENAMIENTO 

 

 

 

 

 

2 Planear y ejecutar el desarrollo curricular del programa (s) que se le asignen 
durante la ejecución de su contrato (Proyecto de formación, planeación 
pedagógica y los recursos didácticos que incluyen guía de aprendizaje, material 
de apoyo a la formación e instrumentos de evaluación).  

 

 Programa Tecnologo en Producción Agrícola 

Ficha de caracterización 2069332 y 2069342 

Competencia: 

 

Cuando el microscopio no está siendo usado, 

cúbralo con la funda antipolvo 

específica o cualquier otro tipo de funda 

Si tiene más preguntas acerca de los microscopios de Olympus 

o de la limpieza interna y externa requerida por el 

microscopio, por favor póngase en contacto con su 

representante local de 

Olympus para recibir asistencia. 

*Tenga en cuenta que el deterioro del producto 

provocado por un uso excesivo no está cubierto 

por la garantía 
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 SEMBRAR EL MATERIAL DE PROPAGACIÓN SEXUAL O ASEXUAL TENIENDO 

EN CUENTA LAS PRÁCTICAS Y PROCEDIMIENTOS AGRONÓMICOS 

REQUERIDOS PARA CADA ESPECIE 

Resultado de aprendizaje:  
PREPARAR MEDIOS DE CULTIVO Y APLICAR TÉCNICAS PARA PROPAGACIÓN 
DE MATERIAL VEGETAL INVITRO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS 
ESTABLECIDOS. 
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 Programa  Tecnólogo en Agrobiotecnología 

 

Ficha de caracterización 2183677 y 2065853 

 

Competencia: PRODUCIR BIOINSUMOS DE ACUERDO CON CRITERIOS 

TÉCNICOS, ECOLÓGICOS Y DE BIOSEGURIDAD SEGÚN LOS ESTÁNDARES DE 

CALIDAD 

 

Resultado de aprendizaje: SUPERVISAR LA PRODUCCIÓN DE BIOINSUMOS DE 

ACUERDO CON LOS PARÁMETROS DE CALIDAD Y LOS REQUERIMIENTOS 

ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA 
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 Programa  Tecnólogo en Agrobiotecnología 

 

Ficha de caracterización 2183677  

 

Competencia: PLANIFICAR PRODUCCIÓN DE MATERIAL VEGETAL 

BIOTECNOLÓGICO DE ACUERDO CON REQUERIMIENTOS Y METAS  

ESTABLECIDAS. 

 

Resultado de aprendizaje: ADMINISTRAR LA DISPOSICIÓN DE EQUIPOS, 

MATERIALES E INSUMOS NECESARIOS PARA EL PROCESO DE PRODUCCIÓN 

BIOTECNOLÓGICA DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

ESTABLECIDAS EN EL PLAN DE PRODUCCIÓN. 
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PROCESO DE GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 
FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 

 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE  
 
Denominación del Programa de Formación: AGROBIOTECNOLOGÍA 
Código del Programa de Formación: 722142 
Competencia: Planificar producción de material vegetal biotecnológico de acuerdo con 
requerimientos y metas establecidas. 
Resultado de Aprendizaje: Administrar la disposición de equipos, materiales e 
insumos necesarios para el proceso de producción biotecnológica de acuerdo con 
especificaciones técnicas establecidas en el proceso de producción. 
Actividad de Aprendizaje:  

 Verificar las condiciones de infraestructura, materiales, equipos e insumos del 
laboratorio de biotecnología vegetal. 

 Verificar el funcionamiento de los equipos. 

 Llenar formato de uso y mantenimiento de equipos. 

 Diseñar bioensayos para preparación de medios de cultivo. 

 Verificar las carecteristicas físicas del medio de cultivo. 
 
Duración de la Guía:  150 horas 
 
2. PRESENTACION 
 
Estimado aprendiz: 
 
Condiciones optimas en cuanto a infraestrutura, materiales, herramientas, equipos e 
insumos a nivel general priman en la búsqueda del favorecimiento de las prácticas de 
procesos exitosos al interior del laboratorio en función del logro de aprendizajes 
significativos mediante el cumplimiento de cada uno de los talleres de aprendizaje 
propuestos. 
 
Por ser significativamente imperiosa la disponibilidad de un ambiente optimo para el 
desarrollo adecuado de los talleres de aprendizaje al interior del laboratorio, es de suma 
importancia dirigir la atención en cuanto a las exigencias de preparación, rigor, 
dedicación y entusiasmo como aspectos centrales a fin de celebrar con éxito los 
protocolos que den lugar a la consecución de los resultados de aprendizaje inmersos 
en la estructura curricular. 
 
¿Que actividades son necesarias tener en cuenta a fin de ejecutar protocolos de 
laboratorio que garanticen y aseguren la inocuidad en la cadena de procesos en el 
marco de la aplicación de la biotecnología vegetal?, ¿Cuál es la importancia de conocer 
y adquirir destreza en los protocolos de limpieza, desinfección y esterilización al interior 
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 del laboratorio?, ¿Qué se necesita para lograr el mejor dominio de los recursos, valores 
y actitudes que favorecen la relación de los protocolos de biotecnología vegetal?, ¿De 
que manera nuestras buenas prácticas pueden influir en el alcance de un desarrollo 
adecuado y exitoso de los protocolos? 
 
Estas preguntas y otras que puedan surgir al interior de este proceso de formación, 
solo prentenden provocar y despertar nuestro espíritu inquieto frente a la importancia 
de las buenas practicas de laboratorio, de bioseguridad, de limpieza, desinfección y 
esterilización de áreas, equipos e insumos, de la elaboración de los medios de cultivo 
mediante procesos inocuos. 
 
Esperamos que la presente guía de aprendizaje pueda favorecer la reflexión respecto 
a la pregunta por el ser, hacer, aprender y convivir del aprendiz, por cómo nos sentimos 
cuando ejercemos nuestro proceso de formación integral, por si somos conscientes de 
lo que hacemos, para qué y por qué lo hacemos y cómo con nuestra actuación 
obtenemos resultados de calidad. 
 
 
 
3.  FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 

3.1 Refelxión inicial 

Identificar las actitudes del aprendiz que contribuyen al logro de los 

resultados de aprendizaje en el marco de la inocuidad. 

A partir de la observación atenta y cuidadosa del vídeo: “El Alfarero”, ubicado en el 
link:  
https://www.youtube.com/watch?v=A5sc2LsVio4 
 
 Comente tres actitudes que asume el “aprendiz” en relación con el 

fortalecimiento de la condición del Ser que se forma para desenvolverse de 
manera integra en la vida. 

 
Presente una pequeña reflexión frente a la manera: ¿cual es su aporte como Ser 
persona frente a las actividades de formación que requieren del trabajo en equipo?  
 
Tiempo: 60 minutos 
 
3.2 Contextualización 

Identificar conocimientos previos acerca de temas relacionados con inocuidad de 
procesos en laboratorios, maquinarias, equipos, detergentes, desinfectantes, etc. 

 Nombre de la técnica didáctica a implementar: Cuestionario oral 
(Definición de cuestionario. Un cuestionario es un conjunto de preguntas que 
se confecciona para obtener información con algún objetivo en concreto. ... 

https://www.youtube.com/watch?v=A5sc2LsVio4
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 Los cuestionarios a modo de examen también pueden concretarse de 
manera oral.) 
Autor: Julián Pérez Porto y Ana Gardey. Publicado: 2012. Actualizado: 2014. 

• Estrategia didáctica: respuesta a preguntas, el instructor elabora un 
cuestionario de forma oral, para el desarrollo de la actividad, y lo 
aplicara mediante entrevistas a cada aprendiz de forma 
personalizada. 

• Evidencia: cuestionario de preguntas. 
• Recursos requeridos: computador, internet, televisor 

• Tiempo de la actividad: 20 horas 

 

3.3 Actividades de apropiación del conocimiento 
 

 Nombre de la actividad de aprendizaje: Reconocer los  diferentes tipos de 
desinfectantes y detergentes a utilizar para los procesos de limpieza y 
desinfección en las áreas de laboratorios con el fin de evitar contaminación 
química. 

 Nombre de la técnica didáctica a implementar: listas de chequeo (La lista 
de chequeo es la herramienta más fácil de implementar y una de las más 
efectivas para el control de los procesos. Lo más conveniente es que la lista 
se origine del plan de seguimiento y medición de los procesos.) 
Autor: Urbano Piña V. 

 Estrategia didáctica: respuesta a preguntas cotejo mediante experiencia 
práctica de los distintos tipos de desinfectantes a utilizar para los procesos 
de limpieza y desinfección. 

 Evidencia: Listas de chequeo, fichas técnicas de productos. 

 Recursos requeridos: computador, internet, televisor 

 Tiempo de la actividad: 20 horas 

 
3.3.1 Seleccionar los diferentes materiales o productos para la realización de los 
procesos de limpieza y desinfección en las áreas de laboratorios, determinar 
materiales y equipos para la limpieza y desinfección en las diferentes áreas de 
muestreo y análisis. 
 

•   Nombre de la técnica didáctica a implementar: Observación área de trabajo 

practico (El acto de observar significa considerar con atención algo que necesitamos 

analizar; muchas veces observamos movidos por el interés, se puede definir la 

observación como uno de los recursos más ricos con que el maestro cuenta para 

evaluar principalmente lo que se refiere al área afectiva. Las técnicas de observación 

tienen como finalidad describir y registrar sistemáticamente las manifestaciones de la 

conducta del educando, como resultado de una constante observación del mismo.) 
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 Autor: http://www.webscolar.com/la-tecnica-de-la-observacion-en-la-ensenanza-

aprendizaje. 

            •    Estrategia didáctica: Lista de chequeo diligenciada en el área 

demostrativa, para recolectar esta evidencia el instructor levantara una lista de 

chequeo a partir de la observación en una acción de selección de materiales para la 

realización de planes de higienización en áreas de laboratorios. 

            •   Evidencia: Formato de lista de chequeo desempeño 

            •   Recursos requeridos: Formatos listas de chequeo, computador. 

            •  Tiempo de la actividad: 20 horas 

 
 

Dignidad 
personal 

Se transfiere la importancia del 
autocuidado en todas y cada 
una de las prácticas en 
laboratorio de biotecnología 
vegetal, resaltando la 
importancia de la utilización de 
las EPP Elementos de 
protección personal, las 
prácticas  seguras y las buenas 
prácticas de manufactura si 

 

 
4. ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 
 

Evidencias de 

Aprendizaje 

Criterios de Evaluación Técnicas e Instrumentos 

de Evaluación 

Evidencias de 
Conocimiento : 
Higienización, lavado, 

tipos de desinfectantes, 

equipos de limpieza y 

desinfección, seguridad 

en el trabajo. 

 
Evidencias de 
Desempeño: 
 
Etapas de la 
higienización, equipos y 

 
Reconoce e identifica 

tipos de desinfectantes 

Establece protocolos de 

dosificación 

desinfectante. 

Desinfección de 

maquinarias y equipos 

Diferencia la limpieza de 

la Desinfección. 

Conoce los distintos tipos 

 
TECNICA:  Formulación 

de preguntas 

INSTRUMENTO: 

cuestionario 

TECNICA: observación  

INSTRUMENTO:  lista de 

chequeo 
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 utensilios para los 
procesos de limpieza y 
desinfección en áreas de 
materiales de limpieza y 
desinfección  
 
Evidencias  de 
Producto: 
Formatos o cronogramas 

de limpieza y 

desinfección  

 

de métodos de limpieza y 

de desinfección. 

Utiliza los elementos de 

seguridad para la 

preparación 

desinfectante 

Comprende los distintos 
factores que afectan a la   
limpieza y a la 
desinfección. 

 

TECNICA: Valoración de 

producto 

INSTRUMENTO: Lista de 

chequeo 

Evaluación de cierre 

 
5. GLOSARIO DE TÉRMINOS 

Enjuagado: Es la eliminación de la grasa disuelta y del detergente empleado. 

Limpieza principal: Consiste en la separación de la grasa, suciedad, etc. de las 

superficies por medio de un detergente. 

Desinfección: Es la eliminación de las bacterias de las superficies mediante el empleo 

de desinfectantes. 

Aclarado final: Tiene como objeto la eliminación del desinfectante. 

Secado: Para eliminar los restos de humedad y así dejar la superficie lista para ser 

usada de nuevo. 

Limpieza física: ausencia de residuos visibles. 

Limpieza química: ausencia de residuos orgánicos (restos de alimentos, grasa, 

proteína, carbohidratos, etc.) y residuos inorgánicos (restos minerales y sales, restos 

de detergente, desinfectante, etc.). 

Limpieza microbiológica: reducción del número de microorganismos a un nivel tal 

que no afecte significativamente la calidad de los alimentos que estén en contacto con 

las superficies. 

 Limpieza manual: Se denominan sistemas manuales a aquellos que necesitan la 

acción continua de un operario con el fin de llevar a cabo la operación de limpieza. 

Equipos de aspiración: Éstos están limitados a la industria “seca”: harinas y 

derivados, panificación, bollería, preparados deshidratados, etc. Son industrias en las 

cuales no se puede aportar humedad y en las que el tipo de suciedad es generalmente 

y no se adhiere a las superficies; por tanto, puede ser retirada  por aspiración. 

Limpieza a base de espuma: Es la aplicación de un detergente en forma de espuma 

durante 15- 20 minutos, que posteriormente se enjuaga con agua. 

Equipos de limpieza con agua: Los equipos de limpieza con agua pueden ser de alta 

o baja presión. - Equipos de alta presión: la dosificación de detergentes es por 

succión mediante un sistema . Estos equipos dosifican detergentes al mismo tiempo 
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 que aumentan el caudal del agua que proyectan, ya que la forma de disminuir la presión 

para que el Venturi actúe es variando el diámetro de la boquilla de salida. Son 

adecuados para la limpieza de grietas y superficies muy irregulares. 

Equipos de baja presión: actualmente existe la tendencia de llevar a cabo la tarea de 

higienización en la industria alimentaria con equipos de baja presión y generadores de 

espuma para la fase en la que se administra el detergente. 

Máquinas lavadoras: Algunos contenedores y equipos empleados en la elaboración 

de productos pueden lavarse con máquinas, es lo que conocemos a nivel doméstico 

como “lavavajillas”, aunque en dimensiones más grandes. Estos equipos además de 

realizar el proceso de limpieza, también efectúan una desinfección, ya que utilizan agua 

caliente para el enjuague al final del ciclo. 

Desinfección por calor: Los patógenos son, generalmente, sensibles al calor. Por esta 

razón, la desinfección por calor se incorpora a diversos procesos de saneamiento, 

siempre se suele incorporar en el lavado a máquina o a mano un enjuague de agua 

caliente, pudiendo desinfectarse el utillaje pequeño con agua hirviendo durante 10 

minutos. La desinfección de partes de los locales de abastecimiento se puede lograr 

mediante el uso de vapor o chorros de agua caliente a 80 ºC durante 2 minutos. 

 

6. REFERENTES BIBLIOGRÁFICOS 

https://www.javeriana.edu.co/biblos/tesis/ciencias/tesis214.pdf 

https://repository.javeriana.edu.co:8443/bitstream/handle/10554/8463/tesis429.pdf?se

quence=1&isAllowed=y 

https://www.meta.gov.co/web/sites/default/files/adjuntos/P-SA-

56%20PROCEDIMIENTO%20DE%20LIMPIEZA%20Y%20DESINFECCION%20V1.p

df 

 

7. CONTROL DEL DOCUMENTO 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha 

Autor 

(es) 

Linda Ortiz 

 

Instructor CAAG 20/09/2021 

 

8. CONTROL DE CAMBIOS  

https://www.javeriana.edu.co/biblos/tesis/ciencias/tesis214.pdf
https://repository.javeriana.edu.co:8443/bitstream/handle/10554/8463/tesis429.pdf?sequence=1&isAllowed=y
https://repository.javeriana.edu.co:8443/bitstream/handle/10554/8463/tesis429.pdf?sequence=1&isAllowed=y
https://www.meta.gov.co/web/sites/default/files/adjuntos/P-SA-56%20PROCEDIMIENTO%20DE%20LIMPIEZA%20Y%20DESINFECCION%20V1.pdf
https://www.meta.gov.co/web/sites/default/files/adjuntos/P-SA-56%20PROCEDIMIENTO%20DE%20LIMPIEZA%20Y%20DESINFECCION%20V1.pdf
https://www.meta.gov.co/web/sites/default/files/adjuntos/P-SA-56%20PROCEDIMIENTO%20DE%20LIMPIEZA%20Y%20DESINFECCION%20V1.pdf
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  Nombre Cargo Dependencia Fecha Razón del 

Cambio 

Autor 

(es) 

     

 

 

3 Identificar los aprendizajes 
previos, estilos y ritmos de 
aprendizaje del aprendiz que 
ingresa al proceso formativo, de 
acuerdo con los lineamientos 
institucionales.   

Se emplean herramientas 
evaluativas para realizar un 
diagnóstico de los conocimientos 
previos de los aprendices, 
además de implementar 
estrategias o metodologías 
acordes al  ritmo de aprendizaje 
de cada aprendiz. 

Lista de 
chequeo  

 

 Convergente (CA + EA). Persona racional y práctica, pragmática, organizada, 

analítica, más orientada hacia las cosas que hacia las personas. Es capaz de 

resolver problemas aplicando el razonamiento hipotético deductivo. 

 Divergente (EC + OR).  Son imaginativos y consideran distintas 

perspectivas para resolver problemas. Se dice de ellos que 

son kinestésicos y que aprenden con el movimiento. Además, son flexibles, 

creativos, espontáneos y experimentales. 

 Asimilador (CA + OR). Son individuos menos sociables, más 

herméticos. Se caracterizan por ser más teóricos y reflexivos, razonando 

según una lógica inductiva y de observación hasta conseguir la abstracción 

y teorización. Aparte de ser organizados y metódicos. 

 Acomodador (EC + EA). Personas que tienden a hacer e involucrarse en 

cosas nuevas con gran capacidad intuitiva. Personas pragmáticas después 

de analizar y desechar distintas teorías, y observadoras, capaces de 

relacionar aspectos y contenidos. Además, se adaptan a distintas 

circunstancias y se desenvuelven bien con la gente. 
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INFORMACIÓN GENERAL 

Centro de Formación: Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 

Programa de formación: AGROBIOTECNOLOGÍA No de 

Ficha: 

2183677 

Actividad correspondiente a la guía de aprendizaje: 3.3 

Competencia 

asociada: 
Planificar producción de material vegetal biotecnológico de 
acuerdo con requerimientos y metas establecidas. 

Resultado (s) de 

aprendizaje a evaluar: 

Administrar la disposición de equipos, materiales e insumos 
necesarios para el proceso de producción biotecnológica de 
acuerdo con especificaciones técnicas establecidas en el 
proceso de producción. 

Fecha de aplicación: 07/10/2021 

 Actividad a evaluar: Verificar las condiciones de infraestructura, materiales, 
equipos e insumos del laboratorio de biotecnología vegetal. 

 

EVIDENCIA: Video “Implementación de protocolo de limpieza y desinfección de 
equipos” 

Criterios de evaluación 

 Reconoce e identifica tipos de desinfectantes 

 Establece protocolos de dosificación desinfectante. 

 Desinfección de maquinarias y equipos 

 Diferencia la limpieza de la Desinfección. 

 Conoce los distintos tipos de métodos de limpieza y de desinfección. 

 Utiliza los elementos de seguridad para la preparación desinfectante 

 Comprende los distintos factores que afectan a la   limpieza y a la 
desinfección. 

Tipo de evidencia: Desempeño X Conocimiento X  

Nombre del aprendiz: 
 

 

LISTA DE CHEQUEO 

ITEM Variables/ indicadores 
Cumple 

Observaciones 
SI NO 

 

 
1 

Identifica las diversas áreas que 
constituyen el laboratorio de biotecnología 
vegetal 
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2 

¿La comunicación e interacción es asertiva 
en cuanto a trabajo en equipo se refiere 
para desarrollo de los protocolos? 

   

 
3 

Reconoce los diferentes equipos, 
herramientas y utensilios de vidrio 

   

 
4 

Identifica los diferentes tipos de agentes 
para limpieza y desinfección de áreas, 
equipos e instrumentos de vidrio 

   

 
5 

Identifica los diferentes productos para 
limpieza y desinfección de áreas, 
equipos e instrumentos de vidrio 

   

 
6 

Evidencia conocimiento y destreza 
en la implementación de las técnica 
de limpieza y desinfección 

   

 
7 

Reconoce los diferentes protocolos de 
limpieza y desinfección según el equipo a 
higienizar. 

   

 

 
8 

En el momento de verdad, cuyo objetivo es 
escuchar y percibir, las actitudes son las 
adecuadas. 

   

 
9 

Exhibe coordinación para la ejecución de 
las actividades en el marco del trabajo 
colaborativo en equipo. 

   

 
10 

Ejecuta paso a paso los 
protocolos de laboratorio 
respetando las secuencias y los 
tiempos de ejecución. 

   

11 

 

 
 

Utiliza un lenguaje claro y sencillo 
incluyendo los términos técnicos que da a 
lugar la implementación de los diferentes 
protocolos 

 

   

 

 

Juicio de valor: Aprobado  No aprobado  

 

 

Firma del Instructor – Tutor Firma del Aprendiz 
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CONTROL DEL DOCUMENTO 

Elaboró Cargo - Dependencia Fecha 

Ana Patricia Sepúlveda Instructora Centro 
Acuícola y 
Agroindustrial de Gaira 

 

07/10/2021 

CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar únicamente si realiza ajustes al instrumento) 

Nombre Cargo Dependencia Fecha Razón del Cambio 
     

 

 

6 Llevar control de la inasistencia de 
los aprendices a la formación, 
registrar en el aplicativo 
institucional las inasistencias y 
reportes a la coordinación 
académica las novedades para 
aplicación del reglamento del 
aprendiz.   

Consignar en el aplicativo 
Sofia Plus la inasistencia 
de cada uno de los 
aprendices ausentes, de 
los diferentes programas a 
cargo. 

Portafolio del 
Instructor cargando 
capture de  
inasistencias 

 

 

Registrar inasistencia del aprendiz  

Programa: Producción Agrícola 

Ficha de caracterización: 2069332 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 

ANA ISABEL CHARRIS 44 HORAS 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 

Registrar inasistencia del aprendiz  

Programa: Producción Agrícola 

Ficha de caracterización: 2069342 
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9 Usar y gestionar las diferentes 
plataformas tecnológicas 
institucionales de apoyo 
académico y administrativo 
relacionado con su rol, 
actualizando y registrando de 
manera veraz y oportuna cada 
una de las acciones que integran 
el proceso formativo.   

Uso de la Paltaforma 
TERRITORIUM, para 
diferentes procesos 
formativos. 

Material de 
estudios para los 
aprendices Via 
What’sapp, Meet 
padlet y 
Territorium. 
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