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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Santa Marta, octubre de 2021 
 
Señor 
LUIS ENRIQUE CASTRO VALENCIA 
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.2195212 
Coordinador Relaciones Corporativas e Internacionales 
Dirección Regional 
Santa Marta 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes 

octubre del año 2021 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.2195212 del año 2021 
 

ADIS YOHANA TAMARIS RIOS, identificada con la cédula de ciudadanía No. 39.046.634 de Santa Marta, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en la dependencia de Relaciones Corporativas e Internacionales, 
en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas desde el 01 al 31 de octubre de 2021.  
 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma de CUARENTA Y CINCO 
MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y DOS MIL PESOS M/CTE ($45.732.000). Esta suma será pagada 
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero 
de 2021 por valor de CUATROCIENTOS DOCE MIL PESOS M/CTE ($412.000) b) ONCE (11) pagos 
iguales por los meses de febrero a diciembre de 2021, por valor de CUATRO MILLONES CIENTO 
VEINTE MIL PESOS M/CTE ($4.120.000) cada uno. 
 
Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2021. 
 

OBJETO: Prestar servicios profesionales a la estrategia de relacionamiento empresarial del SENA, generando 
empleabilidad en la Región y transferencia de conocimiento y tecnología, de conformidad con las empresas 
asignadas, a traves de las Unidades De Atención Integral Al Empresario (UAIE). 

 

Obligaciones Especificas:  
 

No. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Identificar las características de las 
empresas regionales asignadas, 
generando informes con el fin de 
facilitar la toma de decisiones de la 
Coordinación, en el marco de la 
Unidades de Atención Integral al 
Empresario (UAIE). 

- - 

2 

Articular la Unidad de Atención 
Integral al Empresario (UAIE), con las 
diferentes áreas misionales de la 
entidad. 

Remisión de solicitudes hechas por los Empresarios 
a las dependencias y areás misionales requeridas. 

CRM 
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3 

Apoyar la realización de proyectos de 
impacto a nivel nacional con las 
empresas regionales, con el fin de 
cumplir las metas establecidas, así 
como apoyar el seguimiento a 
programas, convenios, alianzas y 
planes operativos que den respuesta 
institucional a las necesidades en el 
marco de las Unidades de Atención 
Integral al Empresario (UAIE). 

28-09-2021-Relacionamiento Empresarial, SENA-
ICCO Coperation. 
 

30-09-2021-Reunión Renovación Cultural-
Coordinación Misional, Regional Magdalena. 
 

12-10-2021-Capacitación Herramienta CRM. 
 

13-10-2021-Relacionamiento Empresarial, SENA-
Gobernación del Magdalena. 

 

20-10-2021-Relacionamiento Empresarial, SENA-
Ateneo Moderno Limitada. 

Microsoft 
Teams 

 
Google 
Meat 

4 

Divulgar el portafolio de servicios 
institucional a las empresas 
regionales asignadas, en el marco de 
las Unidades de Atención Integral al 
Empresario (UAIE). 

Se ejecutó un (1) Encuentro Empresarial Virtual con 
Empresarios de distintos sectores, y un alcance 
total de 20 Empresas asistentes; para brindar 
socialización del Portafolio de Servicios SENA, 
Contrato de Aprendizaje y Manejo y Uso de la 
herramienta SGVA. 
 

▪ 07-10-2021 

Evidencias 
Google 
Meet 

 
Acta 051 

5 

Diligenciar las atenciones diarias en 
el aplicativo CRM o el que haga sus 
veces, de los requerimientos de las 
empresas regionales asignadas, 
hacia el grupo integrador 

Atención a Empresas con más de 50 Empleados: 
26–Registradas en CRM como Actividades tipo Cita. 
 

Atención a Empresas con menos de 50 Empleados: 
56–Registradas en CRM como Actividades tipo Llamada. 
 
 

Fuente de Información SEMANA 41 Corte 14-10-2021 

Meta Individual 

> 50 trabajadores Meta :120 ejecutado 61 Cumplimiento 51% 

< 50 trabajadores Meta: 225 ejecutado 153 Cumplimiento 67%  

Meta Regional 

> 50 trabajadores Meta: 218 ejecutado 141Cumplimiento 65% 

<50 trabajadores Meta: 476 ejecutado 321 Cumplimiento 67% 

CRM 

6 
Las demás que se hagan necesarias 
para el cabal cumplimiento del objeto 
contractual. 

- - 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades 
desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del 
Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que 
la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe 
de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias 

del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 
9426136162 de la planilla, de Aportes en Línea de septiembre de 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 
– “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en ( ) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
ADIS YOHANA TAMARIS RIOS 
Contratista 
C.C. No. 39.046.634 de Santa Marta  
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
LUIS ENRIQUE CASTRO VALENCIA 
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.2195212 del año 2021 
Coordinador Relaciones Corporativas e Internacionales 



Asunto Referente a Estado Fecha de creación Propietario
Razón para el 

estado

Atención Empresarial PESQUERA MAR ADENTRO  LIMITADA Completado 21/10/2021 11:21 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial CORPORACION REGIONAL DE DESARROLLO SOL CARIBE Completado 21/10/2021 11:28 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial FUNDACION POLICLINICA CIENAGA                                                                       Completado 21/10/2021 12:23 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial INVERSIONES CASAS CRUZ SAS Completado 21/10/2021 12:35 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial DISTRIBUCIONES BAHIA REAL S.A.S. Completado 21/10/2021 12:43 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial PALMAS OLEAGINOSAS DEL MAGDALENA LTDA. PADELMA Completado 21/10/2021 13:23 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial BANANERA DE EXPORTACION S.A. Completado 21/10/2021 13:31 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial AGRÍCOLA EL RUBÍ S.A.S Completado 21/10/2021 13:38 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial INVERSIONES AGROPECUARIAS DEL RETEN LTDA.                                                           Completado 21/10/2021 13:43 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial COMERCIALIZADORA UNIVERSAL DE FRUTA DE PALMA S.A.S. Completado 21/10/2021 13:47 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial INVERSORA DEL MAGDALENA Y CIA S.A.                                                                  Completado 21/10/2021 13:51 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial PALMARES PASO REAL DE ARIGUANI LTDA. Completado 21/10/2021 13:55 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial ATENEO MODERNO LIMITADA Completado 21/10/2021 14:53 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial EMPRESA DE TRANSPORTE TURISTICO EL RODADERO S.A. -RODATURS S.A.Completado 21/10/2021 15:24 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial CAMARA DE COMERCIO SANTA MARTA Completado 21/10/2021 15:33 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial ABATA S.A.S. Completado 21/10/2021 15:39 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial EXTRACTORA EL ROBLE S.A.S. Completado 21/10/2021 15:56 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial SUPERSERVICIOS DEL MAGDALENA S.A.S. Completado 21/10/2021 19:32 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial RIASCOS DE DELVALLE BERTHA CECILIA                                                                  Completado 21/10/2021 19:51 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial INVERSIONES ARISMENDI S.A.S. Completado 21/10/2021 19:57 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial BANANERA LA LOLA DEL MAGDALENA S.A.S. Completado 21/10/2021 20:04 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial ORIGEN AGRICOLA S.A.S Completado 21/10/2021 20:12 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial EL ROBLE AGRICOLA S.A.                                                                              Completado 21/10/2021 20:29 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial GALLO GOMEZ MAURICIO ANDRES Completado 21/10/2021 20:32 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial SERVICIOS Y SUMINISTROS CJVN SAS Completado 21/10/2021 20:52 Adis Yohana Tamaris Rios Completado

Atención Empresarial C.I. FAMAR S.A                                                                                      Completado 21/10/2021 20:55 Adis Yohana Tamaris Rios Completado



Asunto Referente a
Estado de la 

actividad
Propietario Fecha de creación

Atención Empresarial VASQUEZ VASQUEZ CESAR EDUARDO                                                                       Completado Adis Yohana Tamaris Rios 12/10/2021 17:39

Atención Empresarial TOTALCHECK S.A.S. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 12/10/2021 17:44

Atención Empresarial RADIOIMAGENES RADIOLOGOS ASOCIADOS S.A.S Completado Adis Yohana Tamaris Rios 12/10/2021 17:51

Atención Empresarial PLUS OIL S. A. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 12/10/2021 17:54

Atención Empresarial NAVIISA S.A.S Completado Adis Yohana Tamaris Rios 12/10/2021 18:03

Atención Empresarial LAS PLEYADES COMERCIALIZADORA INTERNACIONAL LTDA Completado Adis Yohana Tamaris Rios 12/10/2021 18:08

Atención Empresarial AUTOMOTORES FUJIYAMA DEL MAGDALENA S.A.S. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 12/10/2021 18:17

Atención Empresarial PLAYA KORALIA S.A.S. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 12/10/2021 18:28

Atención Empresarial LUCAEM S.A.S                                                                                        Completado Adis Yohana Tamaris Rios 12/10/2021 18:33

Atención Empresarial LMB Y CIA S. C. A                                                                                   Completado Adis Yohana Tamaris Rios 12/10/2021 18:36

Atención Empresarial INTERCOM COLOMBIA LTDA. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 12/10/2021 18:39

Atención Empresarial GRANERO UNICO S.A.S. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 12/10/2021 18:42

Atención Empresarial FARMACIA HOMEOPATICA Y NATURISTA LA LUZ S.A.S Completado Adis Yohana Tamaris Rios 12/10/2021 18:47

Atención Empresarial EMPRESA DE TELECOMUNICACIONES DE LA COSTA COSTATEL S.A. E.S.P.Completado Adis Yohana Tamaris Rios 12/10/2021 18:50

Atención Empresarial CARLOS ALBEY AMAYA VESGA Completado Adis Yohana Tamaris Rios 12/10/2021 18:52

Atención Empresarial AMIN IBRAHIM AHMAD Completado Adis Yohana Tamaris Rios 12/10/2021 18:57

Atención Empresarial DISTRIBUCIONES Y REPRESENTACIONES EL EXITO S.A.S Completado Adis Yohana Tamaris Rios 13/10/2021 19:11

Atención Empresarial INVERSIONES GOMEZ A. S.A.S. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 13/10/2021 19:23

Atención Empresarial TERMINAL DE GRANELES LIQUIDOS DEL CARIBE S.A.S. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 13/10/2021 19:40

Atención Empresarial SANSIRAKA S.A.S. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 13/10/2021 19:44

Atención Empresarial GESTION EMPRESARIAL D Y D SAS Completado Adis Yohana Tamaris Rios 13/10/2021 19:49

Atención Empresarial EQUIPOS AGRICOLAS E INDUSTRIALES LTDA. AGROINDUATRIALES LTDA.Completado Adis Yohana Tamaris Rios 13/10/2021 19:51

Atención Empresarial BANANERA LOS MANGOS DEL MAGDALENA S.A.S. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 13/10/2021 19:54

Atención Empresarial ZULUAGA SALAZAR LEONEL ALBERTO Completado Adis Yohana Tamaris Rios 30/09/2021 18:09

Atención Empresarial TIENDAS SAMARIAS S.A.S. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 30/09/2021 18:13

Atención Empresarial LA ESTRELLA DE SANTAMARTA SAS Completado Adis Yohana Tamaris Rios 30/09/2021 18:18

Atención Empresarial COMERCIALIZADORA SAMARIA SAS Completado Adis Yohana Tamaris Rios 30/09/2021 18:25

Atención Empresarial COMERCIALIZADORA GIRALDO DEL CARIBE S.A.S. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 30/09/2021 18:33

Atención Empresarial AUTOMOTORES FUJIYAMA DEL MAGDALENA S.A.S. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 30/09/2021 18:39

Atención Empresarial AGROPECUARIA LA UNION S.A.S. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 30/09/2021 18:42

Atención Empresarial PLUS OIL S. A. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 30/09/2021 18:49



Asunto Referente a
Estado de la 

actividad
Propietario Fecha de creación

Atención Empresarial OPERADORA LOGISTICA DEL NORTE S.A.S Completado Adis Yohana Tamaris Rios 30/09/2021 18:52

Atención Empresarial LAS PLEYADES COMERCIALIZADORA INTERNACIONAL LTDA Completado Adis Yohana Tamaris Rios 30/09/2021 18:55

Atención Empresarial AGUAS DEL MAGDALENA S. A. E.S.P. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 19/10/2021 13:55

Atención Empresarial AGROPECUARIA LA ROSALEDA S.A.S. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 19/10/2021 13:59

Atención Empresarial ALESTUR LIMITADA Completado Adis Yohana Tamaris Rios 19/10/2021 14:09

Atención Empresarial ASOC. DE USUARIOS DEL DIST. DE ADECUACION DE TIERRAS A  GRAN ESCALA DE ARACATACA                    Completado Adis Yohana Tamaris Rios 19/10/2021 14:14

Atención Empresarial BALLENA AZUL S.A.S. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 19/10/2021 14:20

Atención Empresarial BURECEHE SAS Completado Adis Yohana Tamaris Rios 19/10/2021 14:30

Atención Empresarial CAFE + LECHE S.A.S Completado Adis Yohana Tamaris Rios 19/10/2021 14:40

Atención Empresarial CENTRO INTEGRAL DE SALUD DEL CARIBE S.A.S. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 19/10/2021 14:44

Atención Empresarial JOMACAVI S.A.S. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 19/10/2021 14:46

Atención Empresarial AYR SHOES LIMITADA Completado Adis Yohana Tamaris Rios 19/10/2021 14:49

Atención Empresarial ECOAIRE S.A.S. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 19/10/2021 14:56

Atención Empresarial COCO MARINA CAFE S.A.S. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 19/10/2021 17:46

Atención Empresarial ESTRATEGIA Y LOGISTICA S.A.S. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 19/10/2021 17:54

Atención Empresarial EXTRACTORA LA BELLA S.A.S Completado Adis Yohana Tamaris Rios 19/10/2021 17:56

Atención Empresarial CORPORACION COMUNITARIA PARA EL APOYO NUTRICIONAL DE NIÑOS Y NIÑAS COCRECERCompletado Adis Yohana Tamaris Rios 19/10/2021 17:59

Atención Empresarial SERVICIO TRACTO NORTE S.A.S. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 19/10/2021 18:02

Atención Empresarial IMETCO S.A.S. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 19/10/2021 18:05

Atención Empresarial INMOBILIARIA PANJERA S.A.S                                                                          Completado Adis Yohana Tamaris Rios 19/10/2021 18:09

Atención Empresarial INTEGRANDO TALENTO HUMANO S.A.S. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 19/10/2021 18:12

Atención Empresarial INVERSIONES FRABELTAIRE S.A.S Completado Adis Yohana Tamaris Rios 19/10/2021 18:15

Atención Empresarial JOSE DE LOS SANTOS CHACIN & ABOGADOS S.A.S. Completado Adis Yohana Tamaris Rios 19/10/2021 18:18

Atención Empresarial VERGARA GOMEZ VIANNY ANDREA                                                                         Completado Adis Yohana Tamaris Rios 19/10/2021 18:25

Atención Empresarial GOMEZ PLATA ALVARO Completado Adis Yohana Tamaris Rios 19/10/2021 18:31



 (Usuario 

propietario) 

(Usuario)

Propietario Fecha de creación ID Empresa Razón para el estado

MAGDALENA Adis Yohana Tamaris Rios 29/09/2021 12:17 SOL_20210929_121746863 CORRUGADORA Y MAQUILADORA DE LA COSTA S.A.S. Gestionado Enviado

MAGDALENA Adis Yohana Tamaris Rios 30/09/2021 12:04 SOL_20210930_120457415 GUILLERMO DELGADO CAMPO Y CIA   S, EN C.                                                            Gestionado Enviado

MAGDALENA Adis Yohana Tamaris Rios 30/09/2021 14:48 SOL_20210930_144814374 AGROPECUARIA LA UNION S.A.S. Gestionado Enviado

MAGDALENA Adis Yohana Tamaris Rios 30/09/2021 14:56 SOL_20210930_145644297 AGROPECUARIA LA UNION S.A.S. Gestionado Enviado

MAGDALENA Adis Yohana Tamaris Rios 30/09/2021 15:25 SOL_20210930_152501852 SURTIFERRETERIAS S.A.S.                                                                             Gestionado Enviado

MAGDALENA Adis Yohana Tamaris Rios 04/10/2021 16:42 SOL_20211004_164234408 SUPERSERVICIOS DEL MAGDALENA S.A.S. Gestionado Enviado

MAGDALENA Adis Yohana Tamaris Rios 05/10/2021 13:19 SOL_20211005_131920623 BANANERA DE EXPORTACION S.A. Gestionado Enviado

MAGDALENA Adis Yohana Tamaris Rios 13/10/2021 16:55 SOL_20211013_165504258 SANSIRAKA S.A.S. Gestionado Enviado

MAGDALENA Adis Yohana Tamaris Rios 13/10/2021 17:10 SOL_20211013_171039570 TRANSPORTES MARITIMOS ARBOLEDA HERMANOS S.A.S.Gestionado Enviado

MAGDALENA Adis Yohana Tamaris Rios 13/10/2021 17:53 SOL_20211013_175345513 TERMINAL DE GRANELES LIQUIDOS DEL CARIBE S.A.S. Gestionado Enviado

MAGDALENA Adis Yohana Tamaris Rios 13/10/2021 18:17 SOL_20211013_181713950 ABATA S.A.S. Gestionado Enviado

MAGDALENA Adis Yohana Tamaris Rios 14/10/2021 9:35 SOL_20211014_093522723 FUNDACION POLICLINICA CIENAGA                                                                       Gestionado Enviado

MAGDALENA Adis Yohana Tamaris Rios 14/10/2021 10:30 SOL_20211014_103049975 DURAN BRAVO HENRY Gestionado Enviado

MAGDALENA Adis Yohana Tamaris Rios 14/10/2021 10:53 SOL_20211014_105328800 EXTRACTORA EL ROBLE S.A.S. Gestionado Enviado

MAGDALENA Adis Yohana Tamaris Rios 15/10/2021 9:45 SOL_20211015_094533449 AGUAS DEL MAGDALENA S. A. E.S.P. Gestionado Enviado



 

 

ACTA No. 051 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Capacitación Portafolio de Servicios y  Manejo del 
Aplicativo SGVA. 

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta, octubre 7 de 2021 HORA INICIO: 03:00 p.m. HORA FIN: 04:00 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: https:// meet.google.com/kfp-awff-dud Regional Magdalena 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Apertura de la reunión: Luis Enrique Castro Valencia, Coordinador, Relaciones Corporativas. 
2. Portafolio de Servicios, Adis Tamaris Rios, Gestora Empresarial Relaciones Corporativas 

3. Orientación y sensibilización al Empresario en Manejo del Aplicativo SGVA, Donna Pacheco 
4. Preguntas y respuestas. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Socializar al Empresario referente a Portafolio de Servicio. 
2. Sensibilizar al usuario en el manejo y uso de la herramienta del SGVA. 
3. Dar respuesta a los interrogantes presentados por los Empresarios en temas relacionados. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se inicia la reunión por la plataforma Google Meet, a la hora acordada y con la agenda programada. 
La apertura la realiza el coordinador de Relaciones Corporativas – Luis Enrique Castro Valencia, 
quien agradece la puntualidad en la reunión y hace el relacionamiento con los asistentes; indica los 
temas que están en la previstos para desarrollar e indica la dinámica de la reunión virtual. 

▪ La Señora Adis Tamaris Rios – Gestora Empresarial, inicia la capacitación socializando el Portafolio 
de Servicio y Formaciones vigentes. Explica los servicios paso por paso y uno a uno para garantizar 
que los empresarios asistentes tomen atenta nota de lo que se está exponiendo y apliquen la 
información en sus procesos con el fin de fortalecer las competencias de su equipo de trabajo.   

▪ Seguidamente la señorita Donna Pacheco – Líder de Contrato de Aprendizaje del Centro de Logística 
y Promoción Ecoturística del Magdalena, inicia la orientación referente al uso y manejo de la 
herramienta SGVA; desarrolló temas específicos: 

▪ Cómo abrir convocatorias a través del SGVA para Aprendices. 
▪ Como identificar Aprendices disponibles en el SGVA. 
▪ Cómo cerrar las aplicaciones de los Aprendices en el SGVA, después de terminar el proceso. 
▪ Cómo solicitar la carta de fechas en el SGVA; y cuál es su utilidad para el Empresario. 
▪ Cómo registrar los contratos en el SGVA. 

        Al terminar este espacio se procede a resolver los siguientes interrogantes, los cuales fueron       
resueltos en su totalidad. 

 

 
 

GD-F-007 V03 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fmeet.google.com%2Fkfp-awff-dud%3Fhs%3D224&data=04%7C01%7Cjvivesar%40sena.edu.co%7C0a9606ee69cb43c1889608d98916123b%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637691550433873105%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C2000&sdata=I2W%2FCDxof3Y0M9erwoHx2hmo6Lyqpdujr1Jo1PRW1jI%3D&reserved=0


 
 

Se da por terminado el encuentro empresarial, dando respuesta a cada uno de los interrogantes 
presentados tanto por el chat como por el micrófono de los Empresarios asistentes. 

CONCLUSIONES 

El tema tratado fue puntual y pertinente para los Empresarios asistentes y que le brindan mejor 
información a tener en cuenta al momento de realizar la contratación de un aprendiz para su cuota 
regulada o contrato voluntario. 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la seguridad 
y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. El Servicio 
Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de la información: 

 

La información de este documento se debe clasificar como: 

PÚBLICA X   PRIVADO SEMIPRIVADO SENSIBLE 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Enviar por correo portafolio de servicio y oferta de 
formación. 

 
Jeins Vives  
Adis Tamaris  

 
7-10-2021 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, 
de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 051 DEL DÍA 7 DEL MES DE octubre DEL AÑO 

2021 

 
OBJETIVO (S) 

 

Orientar al Empresario en la normativa referente a Contrato de Aprendizaje, manejo y uso del aplicativo SGVA y presentación de matrices. 

   

 
 
 

No. 

Autorizo el 

tratamiento de la 

Información SI / 

NO. 

 
 

NOMBRES Y APELLIDOS 

 
 
 

No. DOCUMENTO 

 
 
 

P

L
A
N

T
A 

 
 
 

CONTRATISTA 

 
 

 
OTRO 

¿CUAL? 

 
 

DEPENDENCIA/ EMPRESA 

 
 

CORREO ELECTRÓNICO 

 
 
 

TELÉFONO/EXT.SENA 

 
 

 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 

 
 

FIRMA O 

PARTICIPA

CIÓN 

VIRTUAL 

Si marca No por 

favor no 

diligencie el 

formato. 

1 SI Jeins Marina Vives Arteche 36722259  X  SENA jvivesar@sena.edu.co 3145619716 SI  

2 SI Adis Yohana Tamaris Rios 39046634  X  SENA atamaris@sena.edu.co 3012983546 SI  

3 SI DONNA PACHECO RUIZ 26671798  X  SENA DPACHECOR@SENA.EDU.CO 3003387920 SI  

4 SI ANGELICA PATRICIA PACHECO 
GRANADOS 

1082961174  X  SENA appacheco@sena.edu.co 3022784004 SI  

5 SI Javier Alfonso Granados Royero 77102917 X   Inversiones Arismendi 
S.A.S 

asistente.inversionesarismendi@gmail.com 3145223979 SI  

6 SI Daisy Solano Vesga 1082918259 X   Sanha Plus hotel dsv1015@gmail.com 3104123676 SI  

7 SI julio cesar lopez sanchez 1081804509  X  CLINICA FUNDACION IPS 
SAS 

clifunrh@gmail.com 3127590754 SI  

8 SI LUIS ENRIQUE CASTRO 16668703 X   SENA lcastrov@sena.edu.co 3004808651 SI  

9 SI Mayra karina Rangel Afanador 1082879318  X  Serviya sas recursoshumanos@serviya.com.co 3154242476 SI  

10 SI CARLOS TAPIA 1140842615 X   CONSTRUMAQUINAS 
CASTILLA SAS 

gestionhumana@construmaquinas.com.co 3113934732 SI  

11 SI Ana Quevedo 1082930190  X  Bombas y repuestos SAS Ana.caro1403@gmail.com 3015242811 SI  

 

 
 
 

 
 
 



 



 



  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


