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1. GENERALIDADES 
 
1.1. OBJETO 
 
SUMINISTRO DE ALIMENTACIÒN PARA LOS DETENIDOS DE LA CARCEL, ESTACIÒN DE 
POLICIA Y CETRA DEL MUNICIPIO DE AMAGA-ANTIOQUIA 

1.2. FUNDAMENTO DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 

La Alcaldía de Amaga, en cumplimiento de los Principios Constitucionales y Administrativos de 
Responsabilidad, Eficiencia, Eficacia y Transparencia compilados e incorporados por la Ley 80 de 
1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015,  Ley 1882 de, ley 1955 de 2019, 
2069 de 2020  y las demás normas que las complementen, modifiquen o reglamenten y por las 
disposiciones civiles y comerciales que regulen la contratación estatal en Colombia, realizará 
procedimientos de selección objetiva, haciendo efectivos los principios de la función pública. 
 
El marco legal del proceso de selección y del contrato que se derive de su adjudicación, está 
conformado por la Constitución Política, las Leyes de la República de Colombia y en especial por 
la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, las normas 
orgánicas de presupuesto, las disposiciones cambiaras, y las demás normas concordantes que 
rijan o lleguen a regir los aspectos del presente proceso de selección. 
 
En consideración a la cuantía y objeto a contratar, se trata de un proceso de Selección Abreviada 
para la adquisición de Bienes y Servicios de características técnicas uniformes por Subasta Inversa 
Electrónica, como lo establece el artículo 2 numeral 2 literal a de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 
1082 de 2015, Artículo 2.2.1.2.1.2.1 y siguientes. 
 
1.3. INSTRUCCIÓN PRELIMINAR 
 

a) El proponente no podrá estar incurso dentro de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad previstas en el ordenamiento legal colombiano, para contratar con el 
Estado. 

b) El proponente deberá conocer el Pliego de Condiciones y las normas que regulan la 
contratación de las entidades públicas y en especial todos los aspectos que puedan influir 
en la elaboración de su propuesta. 

c) Los proponentes están en la obligación de actuar objetiva e imparcialmente; por lo que en 
todo momento deberán primar los intereses de la Entidad; asegurando así no incurrir en 
conflicto de intereses. En consecuencia, los proponentes evitarán dar lugar a situaciones en 
que se pongan en conflicto con sus obligaciones previas o vigentes, con respecto a las 
actividades que desarrollan o desarrollarán con terceros en ejercicio de su actividad 
profesional y/o comercial, o con su futura participación en el proceso de selección o en la 
ejecución de otros contratos. Por lo anterior, el proponente al momento de presentar su 
propuesta, deberá declarar que él, sus directivos y el equipo de trabajo, con el que se 
ejecutará el objeto contractual, no se encuentra incurso en conflicto de intereses. 

d) Los proponentes deberán darle estricto cumplimiento a las previsiones y exigencias 
indicadas en los pliegos de condiciones, pues, estos últimos forman parte esencial del 
contrato; son la fuente de derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental 
para su interpretación e integración, pues contienen la voluntad de la administración a la 
que se someten los proponentes durante los procesos de selección y el oferente favorecido 
durante el mismo lapso y, más allá, durante la vida del contrato. 

e) Los Usuarios son responsables de contar con el conocimiento suficiente para el manejo del 
SECOP II y, en consecuencia, están obligados a capacitarse virtualmente según los 
lineamientos contenidos en el mini sitio del SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii.    

f) Los Usuarios aceptan y deben aplicar los protocolos, lineamientos y procedimientos 
descritos en el Mini sitio de SECOP II https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii, incluidos 
manuales, conceptos y guías de uso, cualquier actuación que contradiga lo establecido en 
estos es responsabilidad exclusiva de los Usuarios. 

 



 

 

 

 

1.4. VEEDURÍAS CIUDADANAS 
 
En cumplimiento de lo establecido en la Ley 850 de 2003, las veedurías ciudadanas podrán ejercer 
control social sobre la presente contratación. 
 
Las veedurías ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley podrán desarrollar su actividad 
durante las etapas precontractual, contractual y postcontractual de este proceso de selección, 
realizando oportunamente las recomendaciones escritas que consideren necesarias, e 
interviniendo en las audiencias que se convoquen durante el proceso, caso en el cual se les 
suministrará toda la información y documentación pertinente que soliciten y que no esté publicada 
en el sitio www.colombiacompra.gov.co. El costo de las copias y las peticiones presentadas 
seguirán las reglas previstas en el Código de Procedimiento Administrativo y Contencioso 
Administrativo. 
 
1.5. POLÍTICA ANTICORRUPCIÓN 
 
En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del presente Pliego de Condiciones y del 
contrato que forma parte del mismo, el proponente obrará con la transparencia y la moralidad que 
la Constitución Política y las leyes consagran. Si la entidad comprobare hechos constitutivos de 
corrupción por parte de un proponente durante el proceso de selección, sin perjuicio de las acciones 
legales a que hubiere lugar, podrá rechazar la respectiva propuesta. 
 
Si los hechos constitutivos de corrupción tuvieren lugar dentro del plazo de ejecución del contrato, 
tales circunstancias podrán dar lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con las reglas 
previstas para el efecto en la Ley y en el respectivo contrato. 
 
1.6. PLAZO PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El plazo de ejecución del contrato será hasta el 31 de Diciembre de 2.021, contados a partir del 
cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato y/o hasta agotar presupuesto. 
 
1.7. IDIOMA 
 
Toda información deberá presentarse en castellano. 
 
1.8. MODALIDAD DE PAGO 
 
El valor del presente contrato se cancelará de la siguiente manera: Pagos Parciales contra entrega 
del Suministro recibido a entera satisfacción, previo el cumplimiento de los requisitos establecidos 
para tal fin, como son: Certificado de recibido a satisfacción suscrito por el supervisor designado, 
Factura de cobro debidamente especificada y que cumpla con los requisitos de Ley; el contratista 
también deberá adjuntar con la factura la constancia del pago de los aportes al sistema de seguridad 
social, parafiscales y cuota de aprendizaje (si aplica), esto en cumplimiento de la ley 789 de 2002 y 
del artículo 23 de la ley 1150 de 2007. 
 
Si las facturas no han sido bien elaboradas o no se acompañan de los documentos que la respalden, 
los términos anteriores solo empezarán a contarse desde la fecha en que quede corregida la cuenta 
o factura o desde aquella en que se haya aportado el último de los documentos. Todas las demoras 
que se presenten por estos conceptos serán de responsabilidad del PROVEEDOR, quien no tendrá 
por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
 
Los pagos serán cancelados por medio de la Secretaria de Hacienda del Municipio de Amagá en 
pesos colombianos, a través de transferencia en línea a la cuenta corriente o de ahorros que el 
contratista señale, en una de las entidades financieras afiliadas al sistema automático de pagos, 
previos los descuentos de ley. 
 
No obstante, lo anterior, todos los pagos estarán sujetos a disponibilidad del PAC 
 
1.9. INFORMACIÓN SUMINISTRADA 
 



 

 

 

 

La Entidad, de conformidad con lo dispuesto en el Artículo 83 de la Constitución Política, presume 
que toda la información que el proponente allegue al proceso de selección es veraz, y corresponde 
a la realidad. No obstante, la Entidad podrá verificar la información suministrada por el proponente 
y hacer las correcciones aritméticas que considere necesarias. 
 
El proponente responderá de conformidad con las normas legales establecidas para el efecto, por 
incurrir en prohibiciones, develar información reservada y/o suministrar información falsa.  
 
NOTA: Los documentos o información suministrada por el proponente, no requerida por la entidad, 
que no sea necesaria para la habilitación de la propuesta o para su evaluación, se tendrá por no 
presentada. 
 
1.10. INTERPRETACION, ACLARACION Y MODIFICACION DE LOS DOCUMENTOS DEL 

PROCESO 
 
La información contenida en el Pliego de Condiciones, sustituye cualquier otra clase de información 
que la Entidad y/o sus funcionarios pudieron haber suministrado a los proponentes o terceros 
interesados en el proceso de selección. Por consiguiente, todas las informaciones preliminares, 
concomitantes o posteriores que los interesados hayan obtenido en forma diferente a la oficial, 
quedan sin valor y la Entidad, no se hace responsable por su utilización.  
 
El proponente deberá examinar, analizar y estudiar cuidadosamente todos los documentos tales 
como formularios, condiciones, especificaciones, e informarse oportunamente de todas las 
circunstancias que puedan afectar el objeto, su costo y tiempo de ejecución, además de los anexos 
y adendas que se expidan durante el proceso; se entenderá que los documentos, incluidas las 
especificaciones, se complementan mutuamente de manera que lo consignado en uno de ellos se 
tomará como consignado en todos.  
 
El medio oficial de publicidad para comunicar cambios, ajustes, observaciones, aclaraciones o en 
general, cualquier situación en el proceso, es a través de adendas, comunicaciones oficiales y 
Resoluciones, que a su vez se publicarán en el Sistema Electrónico de Contratación Pública 
(SECOP II). 
 
El Pliego de Condiciones conservará plena validez, mientras no sean modificados expresamente 
por la Entidad y solo a través de adendas debidamente publicadas en el Sistema Electrónico de 
Contratación Pública (SECOP II). 
 
Las interpretaciones o deducciones que el proponente hiciere del contenido del Pliego de 
Condiciones, así como de los documentos que hacen parte integrante del proceso, serán de su 
exclusiva responsabilidad. 
 
Los actos y documentos generados por SECOP II en el Proceso de Contratación tienen plena 
validez y valor probatorio de acuerdo con la normativa aplicable, de acuerdo con la Ley 527 de 1999 
y el artículo 243 del Código General del Proceso, esta información puede considerarse como prueba 
documental, en los términos del Capítulo IX del Código General del Proceso. 
 
1.11. CALIDADES DEL PROPONENTE 
 
La Entidad procederá a dar apertura al proceso a través de la publicación de la resolución motivada, 
donde podrán participar todas las personas naturales y jurídicas, nacionales y extranjeras, los 
consorcios y uniones temporales y demás formas asociativas legalmente constituidas, cuyo objeto 
social cubra las actividades necesarias para cumplir con el objeto del presente proceso de 
Selección, que no estén incursos en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades 
consagradas en el ordenamiento legal Colombiano. 
 
Los proponentes deberán estar registrados en SECOP II como usuarios proveedores, indicarán si 
su participación es a título de consorcio o unión temporal, y en el último caso señalarán los términos 
y la extensión de su participación en la presentación de la propuesta y en la ejecución del contrato, 
esto es, indicando cuales de las obligaciones contractuales habrán de ejecutar, e indicando el 
porcentaje de participación en el mismo, de conformidad con lo dispuesto en el parágrafo 1º del 



 

 

 

 

artículo 7 de la Ley 80 de 1993, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo 
de la Entidad. 
 
Los miembros del consorcio o de la unión temporal y demás formas asociativas legalmente 
constituidas, deberán estar registrados en SECOP II y deberán designar la persona que, para todos 
los efectos, representará al consorcio o unión temporal y señalarán las reglas básicas que regulen 
las relaciones entre ellos y su responsabilidad, de conformidad con lo señalado en el parágrafo 1º 
del artículo 7º de la Ley 80 de 1993. No se aceptarán propuestas en nombre de consorcios o 
Uniones Temporales en las que alguno de sus integrantes no se encuentre registrado en SECOP 
II. Así mismo, presentarán su propuesta a través del usuario del proponente plurar creado en la 
plataforma de acuerdo con los manuales y guías vigentes. 
  
Las personas naturales y/o jurídicas integrantes de un consorcio o unión temporal, deben acreditar 
individualmente la información Tributaria, identificación y Régimen de Impuesto a las Ventas al que 
pertenecen, así como el Certificado de Existencia y Representación Legal. En atención a lo 
dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del consorcio o unión temporal 
y demás formas asociativas legalmente constituidas, deberán escoger para efectos de pago, en 
relación con la facturación, una de las siguientes opciones, la misma que deberá manifestarse 
expresamente y por escrito al momento de la adjudicación del contrato: 
 

a) Si la va a efectuar en representación del Consorcio o Unión Temporal uno de sus 
integrantes, caso en el cual debe informar el porcentaje o valor del contrato que corresponda 
a cada uno de los integrantes, el nombre, razón social y el número del Nit de cada uno de 
ellos. 
 

b) Si la facturación es en forma separada, cada uno de los integrantes del consorcio o unión 
temporal, deberá informar la participación en el valor del contrato. 
 

c) Si la facturación la va a realizar el consorcio o la unión temporal a nombre propio y en 
representación de sus miembros (es decir bajo su propio NIT), caso en el cual se debe 
señalar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el 
nombre de la razón social y el número de identificación tributaria, NIT, de cada uno de ellos. 
Adicionalmente, en caso de ser el adjudicatario del contrato, deberá adelantar los trámites 
de expedición del RUT del consorcio o la unión temporal ante la DIAN; documento necesario 
para los trámites de la legalización del contrato. Estas facturas deben cumplir con los 
requisitos señalados en las disposiciones legales y reglamentarias. 

 
1.12. VIGENCIA DE LA PROPUESTA Y GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 
 
Las propuestas y la garantía de seriedad de la oferta deberán tener una vigencia mínima de tres 
(3) meses, contados a partir del cierre del proceso de selección o del vencimiento de su prórroga, 
si la hay. Por solicitud de la Entidad, el Proponente prorrogará el término de validez de su propuesta 
y de la garantía de seriedad. 
 
1.13. SOLICITUD DE INFORMACIÓN O ACLARACIONES  
 
Toda solicitud de información o aclaración respecto al Pliego de Condiciones, o cualquier 
correspondencia que se requiera enviar, deberán hacerse a través de observaciones o mensajes 
en el expediente del proceso publicado en SECOP II. Las respuestas, serán suministradas a través 
del SECOP II. No se recibirán solicitudes de información, aclaraciones o modificaciones que se 
presenten en medios diferentes al SECOP II. 
 
1.14. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
 
Forman parte del proyecto de Pliego de Condiciones y del Pliego de Condiciones definitivo los 
estudios y documentos previos adelantados por la Entidad, los cuales se publican a través de la 
página del SECOP II 
 
Así mismo forma parte del pliego de condiciones definitivo, la matriz de tipificación de riesgos 
previsibles identificados, los documentos que contengan especificaciones técnicas necesarias para 



 

 

 

 

el proceso de selección, el borrador de la minuta de contrato, el presupuesto oficial, las 
observaciones que realicen los interesados con anterioridad al cierre del proceso de selección y su 
correspondiente respuesta. 
 
1.15. PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO EN EL SISTEMA ELECTRÓNICO PARA LA 

CONTRATACIÓN PÚBLICA (SECOP) 
 
La Entidad garantiza la publicidad de todos los procedimientos y actos asociados a los procesos de 
contratación salvo los asuntos expresamente sometidos a reserva. La información contenida en los 
actos del proceso se considera oponible en el momento en que aparece publicada en el Portal 
Único de Contratación.  
 
La publicidad se hará en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública (SECOP II) a través 
del Portal Único de Contratación, con base en lo anterior, se publicarán los documentos señalados 
en el artículo 2.2.1.1.1.7.1. del decreto 1082 de 2015. 
 
 
1.16. CRONOGRAMA 
 
Ver SECOP II sin embargo es necesario manifestar que los siguientes momentos no los establece 
el calendario de la plataforma, pero se hacen necesario regular para el adecuado manejo de los 
tiempos de los actos durante el proceso de selección  
 

ACTIVIDAD 
FECHA 

DESDE       |        HASTA 
LUGAR 

 
TÉRMINO PARA ENTREGAR 
DOCUMENTOS SOLICITADOS 
POR LA ENTIDAD1 EN EL 
INFORME DE EVALUACIÓN Y 
QUE SON OBJETO DE 
SUBSANABILIDAD. 
 
NOTA:  SE ACLARA QUE CON 
BASE EN EL PARÁGRAFO 4°, 
ARTÍCULO 5 DE LA LEY 1882 DE 
2018 LA ENTIDAD 
REGLAMENTA QUE LA FECHA 
AQUÍ SEÑALADA, ES EL 
MÁXIMO TIEMPO EN QUE LOS 
PROPONENTES PUEDEN 
SUBSANAR SUS PROPUESTAS  
 

 WWW.SECOP.GOV.CO 

TÉRMINO PARA ANALIZAR 
RESPUESTA A 
OBSERVACIONES HECHAS AL 
INFORME DE EVALUACIÓN. 

 WWW.SECOP.GOV.CO 

RESPUESTA A LAS 
OBSERVACIONES A LA 
EVALUACIÓN DE PROPUESTAS 

 WWW.SECOP.GOV.CO 

 
1.17. PROMOCIÓN AL DESARROLLO Y PROTECCIÓN DE LA INDUSTRIA NACIONAL. 
 
Según lo dispuesto el articulo 34 de la ley 2069 de 2021 y conforme a los respondido en las 
observaciones al proyecto de pliegos en el sentido de que esta nueva norma se encuentra 
pendiente de su reglamentación para hacerla efectiva para pliego de condiciones (concepto C-005 
de 2021 de Colombia Compra eficiente) por tanto este porceso no puede ser limitado a Mypimes  
 
1.18. TRATADOS INTERNACIONALES  
 
El municipio de Amagá es una Entidad Territorial del orden municipal, para lo cual una vez verificado 
el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación publicado en 
el Portal Colombia compra eficiente (M-MACPC-14 DE 2019), se encontró lo siguiente: “Las 

 
1 Parágrafo 4°, Artículo 5 de la Ley 1882 de 2018 

http://www.secop.gov.co/
http://www.secop.gov.co/
http://www.secop.gov.co/


 

 

 

 

alcaldías están incluidas en la lista de Entidades de los Acuerdos Comerciales con la Alianza 
Pacífico (únicamente con Chile y Perú), Chile, Costa Rica, los Estados AELC, el Triángulo Norte 
(únicamente con Guatemala), la Unión Europea; y la Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la 
CAN.” 
De acuerdo con lo anterior y según las excepciones de cada acuerdo comercial se tendrán en 
cuenta para el presente proceso de contratación las obligaciones establecidas por Colombia para 
cada uno de los acuerdos comerciales señalados en el párrafo anterior, así: 
 

Acuerdo Comercial Entidad 
estatal 
cubierta 

Valor del proceso 
de contratación 
superior al umbral 
del acuerdo 
comercial 

Excepción 
aplicable al 
proceso de 
contratación 

SI/NO SI/NO SI/NO 

Chile SÍ No  No 

Alianza 
Pacífico 

Chile Sí No  No  

Perú 

Triángulo 
Norte 

Guatemala Sí Si  No  

El Salvador 

Costa Rica SÍ No  No  

Estados Unidos  Si  No  No  

Estados AELC SÍ No  No  

Unión Europea SÍ No  No 

Comunidad Andina SÍ Si  SI 

 
El Acuerdo Comercial con Alianza Pacífico (únicamente con Chile y Perú) es aplicable a los 
Procesos de Contratación para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de $818’781.000; y (ii) para 
servicios de construcción a partir de $20.469’524.000. 
El Acuerdo Comercial con Chile es aplicable a los Procesos de Contratación para: (i) adquirir bienes 
y servicios a partir de $818’650.000; y (ii) para servicios de construcción a partir de 
$20.466’258.000. 
El Acuerdo Comercial con los Estados AELC es aplicable a los Procesos de Contratación para: (i) 
adquirir bienes y servicios a partir de $818’600.000; y (ii) para servicios de construcción a partir de 
$20.465’000.000. 
El Acuerdo Comercial con Costa Rica es aplicable a los Procesos de Contratación para: (i) adquirir 
bienes y servicios a partir de $1.481’116.000; y (ii) para servicios de construcción a partir de 
$20.868’078.000. 
El Acuerdo Comercial con el Triángulo Norte (únicamente con El Salvador y Guatemala) es aplicable 
a los Procesos de Contratación a partir del límite inferior de la menor cuantía. 
El Acuerdo Comercial con la Unión Europea es aplicable a los Procesos de Contratación para: (i) 
adquirir bienes y servicios a partir de $818’660.000; y (ii) para servicios de construcción a partir de 
$20.466’500.000. 
La Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN es aplicable a todos los Procesos de 
Contratación de las Entidades Estatales de nivel departamental obligadas, independientemente del 
valor del Proceso de Contratación. 
 
1.18.1. Trato Nacional 
 
La Entidad Estatal debe dar a los bienes y servicios de los Estados con quienes Colombia ha 
suscrito un Acuerdo Comercial, el mismo trato que da a los bienes y servicios colombianos cuando 
un Acuerdo Comercial es aplicable a un Proceso de Contratación. 
 
Adicionalmente, la Entidad Estatal debe dar a los servicios prestados por proponentes de la CAN 
el mismo trato que da a los servicios colombianos. La única excepción a los servicios de 
proponentes de la CAN es el servicio de transporte aéreo para el cual no hay trato nacional. Para 
efectos de claridad, los países miembros de la CAN son Colombia, Bolivia, Ecuador y Perú. 
 
En aquellos casos en los que se deba otorgar a los bienes y servicios extranjeros el mismo trato 
que se les da a los bienes y servicios nacionales, la Entidad Estatal debe conceder a dichos bienes 



 

 

 

 

y servicios el puntaje adicional de que trata la Ley 816 de 2003 y las preferencias en caso de 
empates de acuerdo con el artículo 2.2.1.1.2.2.9. del Decreto 1082 de 2015.  
 
1.19. INTERPRETACIÓN Y ACEPTACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES 
 
Con la presentación de la oferta, el proponente manifiesta que estudió el pliego de condiciones y 
todos los documentos del presente proceso de selección, que obtuvo las aclaraciones sobre las 
estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos, 
su costo y su tiempo de ejecución, que formuló su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente, 
y que además, se acoge a los dictados de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 
2011, el Decreto 19 de 2012, el Decreto 1082 de 2015, ley 2069 de 2021  y demás normas 
aplicables a la contratación estatal. 
 
Todos los documentos del proceso de selección se complementan mutuamente, de tal manera que 
lo indicado en cada uno de ellos se entenderá como indicado en todos. Las interpretaciones o 
deducciones que el proponente haga de lo establecido en este pliego de condiciones, serán de su 
exclusiva responsabilidad. En consecuencia, la Entidad no será responsable por descuidos, 
errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretación u otros hechos desfavorables en 
que incurra el proponente y que puedan incidir en la elaboración de su oferta. 
 
Las aclaraciones y respuestas a las observaciones presentadas por los proponentes durante el 
proceso de selección tendrán únicamente valor interpretativo. 
 
El hecho de que el proponente no se informe y documente debidamente sobre los detalles y 
condiciones bajo los cuales serán ejecutados los trabajos objeto del presente proceso de selección, 
no se considerará como excusa válida para la futura formulación de eventuales reclamaciones. 
 
En la propuesta no podrán señalarse condiciones diferentes a las establecidas en este pliego. En 
caso de hacerlo, se tendrán por no escritas y, por lo tanto, prevalecerán las disposiciones 
contenidas en este documento. 
 
1.20. CLAÚSULA DE INDISPONIBILIDAD PARA PLIEGOS  
 
En caso de que el SECOP II presente fallas generales o particulares para la presentación de ofertas, 
el proveedor debe seguir las instrucciones establecidas en el protocolo de indisponibilidad de 
Colombia Compra Eficiente, evento en el cual la Entidad tendrá a disposición el correo: 
contratacion@amaga-antioquia.gov.co  
 
Los teléfonos de la mesa de servicio del SECOP II son: 7456788 en Bogotá y 018000 520808 para 
el resto del país. 
 
La entidad comunicará por correo electrónico las decisiones que se tomen por indisponibilidad de 
la plataforma del SECOP II. 
 
NO OBSTANTE, SE RECOMIENDA A LOS OFERENTES DISPONER DEL TIEMPO SUFICIENTE 
PARA ESTRUCTURAR Y PRESENTAR SUS OFERTAS A TRAVÉS DEL SISTEMA 
ELECTRÓNICO DE CONTRATACIÓN ESTATAL SECOP II. 
 
2. PROCEDIMIENTO 
 
2.1. APERTURA 
 
La presente contratación se abrirá en la fecha establecida en el cronograma, a partir de esta fecha 
podrán ser consultados los pliegos de condiciones en el SECOP II.  
 
Se reciben las observaciones frente a los pliegos y/o especificaciones técnicas hasta el día 
señalado en el cronograma, a partir de esa fecha, de ser necesario, se publicarán las observaciones 
respectivas para la elaboración final de la propuesta. 
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2.2. PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA – Presentación de propuesta completa (Oferta inicial 
de precio y documentación de requisitos habilitantes). 

 
La propuesta deberá entregarse, exclusivamente a través de SECOP II. 
 
La entidad no se responsabilizará de las propuestas enviadas por otro medio diferente al 
establecido; salvo las excepciones establecidas en caso de indisponibilidad de la plataforma. 
 
Las propuestas se conformarán por sobres electrónicos que se presentan exclusivamente a 
través del SECOP II en el que se anexan los documentos requeridos por la entidad en el 
pliego de condiciones y sus anexos complementarios. 
 
La información registrada en el SECOP II para adelantar Procesos de Contratación es 
pública, salvo las excepciones constitucionales o legales vigentes. 
 
Los Usuarios del SECOP II son responsables de la veracidad, consistencia, exactitud, coherencia 
y en general del contenido de la información que ingresan en SECOP II, su publicación y del impacto 
de la misma en los Procesos de Contratación. Los Usuarios Entidad Compradora deberán aplicar 
en el desarrollo de sus Procesos de Contratación lo establecido en la Ley 1581 de 2012 relacionado 
con el tratamiento de Datos personales, información sensible y reservada. 
La información contenida tanto en los formularios del SECOP II como en los documentos anexos o 
complementarios, es responsabilidad única y exclusiva del Usuario que los crea, al igual que la 
información que publican sobre su cuenta Entidad /Proveedor. Los Usuarios del SECOP II no deben 
publicar ni transmitir información ilegal, difamatoria o engañosa a través del SECOP II. 
 
2.3. PÚBLICACIÓN PLIEGOS DE CONDICIONES 
 
El proyecto de pliegos de condiciones se publicará en la fecha señalada en el cronograma, términos 
durante el cual los interesados podrán presentar sus observaciones al proyecto de pliegos conforme 
lo dispuesto por el artículo 2.2.1.1.2.1.4. del Decreto 1082 de 2015 en la plataforma SECOP II, los 
pliegos de condiciones definitivos se publicarán en el Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co y podrán ser consultados a partir de la fecha de apertura según el 
cronograma propuesto, fecha a partir de la cual se entiende formalmente abierta la presente 
contratación.  
 
La información contenida en el Pliego de Condiciones y sus adendas sustituye totalmente cualquier 
otra que la entidad o sus funcionarios pudieran haber suministrado en forma preliminar a los 
proponentes en este proceso de selección. 
 
2.4. PLAZO DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

 
El plazo de la presente selección es el comprendido entre la fecha para la apertura del proceso y 
la fecha señalada para el cierre, de acuerdo a lo establecido en el CRONOGRAMA.  
 
2.5. ACLARACIONES Y MODIFICACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES 
 
Las consultas al Pliego de Condiciones, deberán formularse a través del SECOP II en el recuadro 
observaciones del expediente del proceso habilitado para el efecto dentro del plazo comprendido 
en el mismo cronograma; cualquier interesado podrá solicitar por escrito aclaraciones adicionales, 
las que serán resueltas y debidamente publicadas en el SECOP II. Si la respuesta constituye una 
aclaración o adición a los mismos, la Entidad mediante Adenda las tendrá en cuenta, las cuales 
harán parte integrante del Pliego de Condiciones y será publicado en el Portal Único de 
Contratación – SECOPII. 
 
Teniendo en cuenta que el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del decreto 1082 de 2015, faculta a la entidad para 
llevar a cabo las modificaciones al pliego de condiciones, estas se efectuarán dentro del término de 
publicación del pliego de condiciones definitivo, y en todo caso a más tardar con un (1) día de 
anterioridad a la fecha en que se tiene previsto el cierre del proceso.  
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Así mismo en el evento que sea necesario modificar el cronograma señalado en el inciso anterior, 
con posteridad a la diligencia de cierre, la entidad de manera unilateral, lo efectuará a través del 
medio antes descrito, en el Portal Único de Contratación – SECOPII. 
 
Lo anterior no impide que, dentro del plazo fijado en el cronograma del presente proceso, los 
posibles proponentes, si encontraren discrepancias en los documentos de los pliegos de 
condiciones o tuvieren dudas acerca de su significación o su interpretación, puedan consultarlas a 
la entidad a través del recuadro mensajes en el expediente del proceso en SECOP II. En ese sentido 
la entidad a través del mismo medio la entidad dará respuesta. 
 
2.6. PRÓRROGA DEL PLAZO DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 
Cuando lo estime conveniente la entidad interesada, de oficio o a solicitud de un número plural de 
posibles oferentes, podrá prorrogar el plazo del proceso de selección, por un término no superior a 
la mitad del inicialmente fijado, entendiendo por plazo, como el término que transcurre entre la fecha 
a partir de la cual se pueden presentar propuestas y la de su cierre.  
 
Para la modificación del plazo, se tendrán en cuenta las condiciones señaladas en el numeral 
anterior. 
 
2.7. CIERRE DEL PROCESO DE SELECCIÓN Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS 
 
El proceso, se cerrará en la fecha y hora establecida para el efecto, de conformidad con lo señalado 
en el CRONOGRAMA y la Entidad, procederá a la apertura de las propuestas a través de SECOP 
II. 
 
Al momento de cierre se dará apertura únicamente al sobre que contiene los requisitos habilitantes. 
El sobre con la propuesta económica permanecerá cerrado hasta el evento de Subasta  
 
 
 
 
En la plataforma del SECOP II se publicará el listado de los oferentes que presentaron propuesta. 
 
2.8. PUBLICACIÓN DEL INFORME DE EVALUACIÓN  
 
La Entidad publicará el Informe de Evaluación en las fechas establecidas en el CRONOGRAMA, 
relacionando en él los proponentes que una vez surtido el trámite de verificación resultan habilitados 
para obtener puntaje. 
 
2.8.1. Oferta con valor artificialmente bajo 
 
De conformidad con lo establecido en el Artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, cuando 
la entidad estime el valor de una oferta parece artificialmente bajo, requerirá al oferente para que 
explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité 
evaluador, o quien haga la evaluación de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o 
continuar con el análisis de la misma en la evaluación de las ofertas. 
 
Cuando el valor de la oferta sobre la cual hubo dudas, responde a circunstancias objetivas del 
oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si este es adjudicado 
a tal oferta, se debe continuar con su análisis en el proceso de evaluación de ofertas. 
 
Este procedimiento se aplicará en con el proponente virtual ganador de la contratación bien sea por 
su propuesta final del Proceso de subasta o si no la hay, con lo que se proponga por el único 
proponente (si es que solo se presenta uno)  
 
2.8.2. Criterios de desempate 
 
De acuerdo a la disposición de la Ley 2069 de 2021 Art.35 se tendrá en cuanto lo siguiente: 
 



 

 

 

 

En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación 
realizados con cargo a recursos públicos, los Procesos de Contratación realizados por las 
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así como los celebrados por 
los Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, 
el contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar 
al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes.  
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 

extranjeros.  
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar 

o de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente 
plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o 
personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.  

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en 
la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad 
a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el 
integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición 
de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 
futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.  

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción 
de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley.  

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en 
la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.  

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona 
jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural 
constituido por personas en proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales 
participe o participen mayoritariamente.  

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al 
menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, o una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que 
tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; 
(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación o reintegración, o la 
persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la 
oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.  

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un 
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.  

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable 
con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del 
total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de 
proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un 
proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); 
(b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) 
de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni 
sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los 
miembros del proponente plural. 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. 12. Utilizar un método aleatorio para 
seleccionar el oferente, método que deberá haber sido previsto previamente en los Documentos 
del Proceso. 

 



 

 

 

 

PARÁGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las 
cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial, 
definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de capital 
humano, el oferente deberá acreditar una antigüedad igual o mayor a un año. Para los casos de 
constitución inferior a un año se tendrá en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado 
vinculados desde el momento de constitución de la misma.  
 
PARÁGRAFO TERCERO. El Gobierno Nacional podrá reglamentar la aplicación de factores de 
desempate en casos en que concurran dos o más de los factores aquí previstos 
 

Ahora bien, si agotados los 11 primeros numerales del artículo 35, la entidad no logra 
establecer una oferta ganadora y persiste la situación de empate, deberá acudir para la 
selección del contratista a la regla que se determinará en el texto siguiente, el cual se presenta 
como una expresión clara del principio de transparencia, economía y publicidad enmarcado en 
el régimen general de contratación: 

  
1.       Se exhibirán a todos los asistentes el elemento sobre los cuales (bolsa o caja oscura) 
se depositarán las balotas cuyo número será igual a la cantidad de oferentes habilitadas que 
se encuentren en situación de empate. 
  
2.       Se exhibirán y mostrará a los asistentes las balotas y la calidad estándar de las 
mismas. 
  
3.       Se depositarán las balotas en el elemento elegido, a cada balota se le asignará un 
número empezando por el digito 1 y hasta el número máximo de oferentes habilitados que 
estén en situación de empate. 
  
4.       Paso seguido, cada proponente, a través de la persona debidamente acreditada y con 
plenas facultades para decidir[1], tomará una balota y se dejará constancia del número 
sacado por ella. El orden de este procedimiento se determinará acorde con la hora de 
presentación de la propuesta, empezando por aquella que fue presentada en primer lugar 
en la plataforma Transaccional SECOP II; luego la que entregó después y así 
sucesivamente hasta agotar el número de oferentes asistentes acreditados. 
  
5.       Cada proponente debe presentarse a la audiencia a través de su representante legal 
o apoderado con poder debidamente otorgado y en caso de no presentarse debidamente o 
no asistir sin previa justificación.(que deberá ser allegada a la entidad a través del sistema 
de secop II por mensaje dirigido a la entidad, con un tiempo no menor a 30 minutos a la hora 
de cierra) antes de la fecha y hora del certamen), la Entidad Territorial procederá a realizar 
el procedimiento solo con los asistentes  acreditados en debida forma. 
  
Quien no se presente   y no tenga justificación se considera por parte de la entidad que no 
estuvo interesado y por tanto no tendrá posibilidad de participar del sorteo. 
  
Si justifica la no asistencia   en debido momento, es decir antes del tiempo estipulado de 30 
minutos antes del cierre, este podrá tener la posibilidad de ser objeto del sorteo en el cual 
la entidad elegirá en la oportunidad que le corresponde acorde con el orden de presentación 
de la propuesta en secop II. 
  
Si solo se presenta 1 proponente y no llegaren a la entidad las justificaciones y éste está 
debidamente acreditado será el ganador del certamen sin necesidad de agotar ningunos de 
los pasos aquí establecidos. 
  
6.       Estando presentes los oferentes; aquel que tome el número más alto de las balotas 
introducidas al elemento que alberga las mismas, será el ganador y no se seguirá el 
procedimiento por considerarse agotado. 
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7.       Ante la Hipótesis de no presentarse ningunos de los oferentes y al no justificar su no 
asistencia la entidad procederá a sacar las balotas en presencia de la oficina de control 
interno y quien tenga el número mayor será el ganador de la contratación. Pero los oferentes 
que están en situación de empate justifican su no asistencia la entidad volverá a fijar fecha 
y hora para el nuevo certamen momento para el cual ya no serán válidas nuevas excusas 
por lo no asistencia y si persiste la causa de no asistencia deberá delegar a un apoderado. 
  
8.       Terminado el certamen se dejará constancia de la hora de cierre de la diligencia y 
firmarán todos los presentes. 

 
2.9 PROCEDIMIENTO DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA 

 
Es preciso aclarar que el Municipio de Amagá acogerá las recomendaciones de la guía 
para hacer un Proceso de Selección Abreviada por Subasta inversa electrónica por medio 
del módulo de subasta electrónica de la plataforma SECOP II utilizando la figura de bolsa 
o monto agotable. 
 

Teniendo en cuenta que los bienes que se pretenden adquirir cuentan con características técnicas 
uniformes y de común utilización y conforme con la expresado en el numeral 3 del artículo 5 de la 
Ley 1150 de 2007, concorde con el artículo 2.2.1.2.1.2.1 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, 
la oferta más favorable corresponde a aquel que ofrezca el menor precio a la entidad, pues el factor 
de selección es el menor precio.  
 
Nota 1.  La subasta inversa electrónica será realizada a través de la PLATAFORMA SECOP II. 
Los proponentes deberán capacitarse sobre el uso y manejo de la PLATAFORMA SECOP II para 
lo cual deberán leer las guías de Colombia compra eficiente sobre el registro de las propuestas y 
el manejo del módulo de subasta. Los usuarios del SECOP II están obligados a conocer y respetar 
los términos y condiciones de uso, los manuales y guías del SECOP II. Queda bajo discrecionalidad 
de la entidad establecer si la subasta tendrá o no simulacro. 
 
Nota 2. Corresponde a los proponentes verificar en forma suficiente las condiciones particulares de 
ejecución, resolver previamente las inquietudes que le suscite el pliego de condiciones. Por los 
principios de lealtad procesal y buena fe, deberá el proponente advertir a la entidad de los errores 
o inconsistencias del documento. Así mismo, le corresponde únicamente al proponente realizar la 
inscripción en el SECOP II y capacitarse en el manejo de la plataforma2 
 
18.9.1. SUBASTAS POR MONTO AGOTABLE 

El presente proceso de selección está determinado por bolsa o a monto agotable, así se 
estructuró la oferta en la plataforma con una sola pregunta, en la cual los oferentes deberán 
consignar su oferta económica, teniendo en cuenta la sumatoria de los valores unitarios por cada 
ítem, incluidos IVA, cuando aplique, de su oferta. 

La oferta de menor precio, entre los oferentes habilitados, será la base para el inicio de la dinámica 
de subasta, y los oferentes deberán conservar el margen mínimo de oferta por ronda (Se determina 
como margen mínimo de mejora por ronda el valor de $1.000 de la sumatoria de precios 
unitarios contemplados en la propuesta económica) en tantas rondas como de desarrolle el 
certamen 

Nota: para los efectos del presente proceso de selección, lo oferentes deberán consignar en 
la pregunta tipo “Lista de precios”, el valor correspondiente a la sumatoria de los precios 
unitarios, incluidos IVA, cuando aplique, de su oferta. 

Una vez la Entidad Estatal obtenga los resultados del evento de subasta, puede solicitar al 
proponente con el mejor lance efectuado a través de la sección de “Mensajes” del expediente del 
proceso, la actualización de los precios unitarios de los bienes o servicios a contratar de acuerdo 
con el % de descuentos aplicado durante la subasta electrónica y trasladar esta información a la 

 
2 https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_subasta_proveedor.pdf 
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plataforma mediante la funcionalidad de adjudicación parcial, y continuar con la adjudicación y 
posterior creación y gestión del contrato electrónico. 

Nota: El porcentaje de reducción obtenido en la subasta deberá ser aplicado para todas y 
cada uno de los ítems que componen los bienes a adquirir 

 
18.9.2. DESARROLLO DE LA SUBASTA ELECTRÓNICA POR LA PLATAFORMA SECOP II 
 
a. SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA (módulo SECOP II) 

 
Los proponentes HABILITADOS podrán participar en la subasta inversa electrónica, con el fin de 
realizar mejoras de precio y buscar ofrecer el menor precio a la entidad.  
 
El certamen de Subasta Inversa Electrónica se llevará a cabo a través aplicativo SECOP II - módulo 
Subasta o el medio electrónico que la entidad haya informado en la invitación remitida por 
medio de correo electrónico, en el día y la hora programados en el cronograma del proceso.  
 
De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 
2015, solamente podrán efectuarse la subasta inversa para mejorar las ofertas económicas 
iniciales, cuando existan por lo menos dos (2) proponentes habilitados.  
 
La subasta inversa electrónica, iniciará con el precio más bajo presentado por los proponentes y 
solo serán válidos los lances efectuados durante la subasta inversa, en los cuales la oferta sea 
mejorada en por lo menos el marguen mínimo establecido, expresado siempre en números enteros.  
 
En caso de que un proponente habilitado no participe en el certamen de subasta inversa electrónica, 
la entidad tomará su oferta económica definitiva como la oferta económica inicial.  
 
Nota: En la audiencia de Subasta inversa electrónica - Módulo subasta de la plataforma SECOP II 
o aplicativo informado por la entidad, solo podrán participar en el proceso con capacidad para 
proponer en cada lance los proveedores que cumplieron con los requisitos habilitantes jurídicos, 
financieros, técnicos y de experiencia exigidos y cuyas propuestas resulten HABILITADAS por la 
entidad a través de la plataforma SECOP II.  
 
b. Procedimiento De Subasta Inversa Electrónica, de conformidad con el Decreto 1082 de 

2015. art. 2.2.1.2.2.2 y Art. 2.2.1.2.1.2.6. 
 
Solo los proveedores admitidos en el informe de habilitación del proceso publicado por la Entidad 
pueden participar en la subasta. Usted podrá ingresar a la subasta desde el gestor de subastas del 
SECOP II, o desde el correo electrónico de invitación a la subasta que envía automáticamente la 
plataforma a los proveedores admitidos o el correo remitido por la entidad para ingreso al aplicativo 
electrónico en caso de no poder realizar el certamen por el SECOP II.  
 
Le recomendamos para una mayor comprensión del Módulo de Subasta de la Plataforma SECOP 
II verificar la guía rápida para participar en una subasta en el SECOP II de Colombia Compra 
Eficiente.3 
 
NOTA.  Recuerde que la subasta electrónica tiene una hora de inicio que se determina con la hora 
legal colombiana, por lo cual, y con el fin de que se realicen todos los ajustes necesarios para un 
buen desarrollo de la subasta electrónica, le recomendamos unirse a la subasta con una antelación 
de 5 minutos. Tiempo que le permitirá verificar que su dispositivo electrónico y su internet se 
encuentren funcionando adecuadamente. 
 
c. Apertura Del Sobre Económico  
 
En la fecha y hora señala en el cronograma del proceso, la entidad procederá a abrir los sobres 
que contienen la propuesta inicial de precio de los oferentes habilitados antes de la diligencia de 

 
3 https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_subasta_proveedor.pdf 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_subasta_proveedor.pdf


 

 

 

 

subasta, para que los evaluadores del comité verifiquen dichas propuestas y determinen el precio 
de arranque de la subasta.  
 
El proponente que haya sido habilitado para participar en la Subasta inversa electrónica deberá 
tener presente las siguientes recomendaciones técnicas para su participación:  
 

✓ Tener una conexión a internet estable y con buena navegación  
✓ Estar registrado, tener usuario y clave de acceso al MODULO SUBASTA DEL SECOP II.     

(cuando se haya definido que la subasta va a hacerse por este sistema) 
 
Cuando los proponentes realicen la presentación de la propuesta aceptan las condiciones 
establecidas en el proceso y por lo tanto es su responsabilidad estar enterado y capacitarse 
adecuadamente sobre el Manejo del Módulo Subasta de la plataforma SECOP II (cuando se haya 
definido que la subasta va a hacerse por este sistema) 
 
d. DESARROLLO DE LA SUBASTA ELECTRÓNICA 
 
La subasta tendrá una duración de Cuarenta (40) Minutos.  
 
Los proponentes habilitados podrán acceder a la subasta desde su cuenta de proveedor del SECOP 
II, en caso de requerir soporte técnico podrán solicitarlo a la mesa de servicio de Colombia Compra 
eficiente.  
 
Si el proponente presenta problemas de conexión en el certamen de subasta, la entidad aplicará lo 
definido en el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015 el cual expresa.  

 
Artículo 2.2.1.2.1.2.6. Fallas técnicas durante la subasta inversa electrónica. Si en el curso 
de una subasta inversa electrónica se presentan fallas técnicas que impidan a los oferentes 
presentar sus Lances, la subasta debe ser suspendida y cuando la falla técnica haya sido 
superada la Entidad Estatal debe reiniciar la subasta. 
 
Si por causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnología de la 
información y telecomunicaciones, durante la subasta inversa electrónica la conexión con el 
sistema se pierde, la subasta continuará y la Entidad Estatal entiende que el proveedor que 
pierde su conexión ha desistido de participar en la misma. 

 
Se tendrá como excepción que el proponente pueda volver a conectarse antes de la terminación 
del certamen de subasta inversa electrónica, entendiendo que su propuesta está constituida por la 
presentación de la oferta inicial de precio o por el último lance mientras estuviera conectado a la 
plataforma SECOP II.  
 
Nota. Los proponentes habilitados para participar en la subasta electrónica deberán acceder a la 
misma a través de sus propios recursos, la entidad no provee conexiones desde sus instalaciones 
para el evento.  
 
e. Precio De Arranque 
 
La subasta inversa electrónica tendrá como precio de arranque el menor precio total (la sumatoria 
de precios unitarios) de los ofrecidos por los proponentes que resulten habilitados para participar 
en el evento. Los proponentes habilitados para participar en la subasta presentarán sus ofertas de 
precio electrónicamente, usando su usuario y contraseña para ingresar a la plataforma SECOP II.  
 
Para que su valor ofertado sea válido, cada lance deberá reflejar el margen mínimo de mejora de 
la oferta, establecido por la entidad y es importante tener presente que el proponente deberá 
realizar sus lances estimando para ello el margen mínimo de mejora con respecto al último lance. 
Lo anterior sin perjuicio de que el proponente establezca realizar un lance por un marguen mayor.  
 
El certamen de subasta es a través del módulo subasta de la plataforma SECOP II permite al 
oferente conocer el valor de sus ofertas y la posición frente a los demás proponentes, para que el 
proponente al momento de iniciar la subasta puede tener conocimiento de su posición, 



 

 

 

 

necesariamente deberá realizar un lance. La modalidad de precio invisible será la desarrollada para 
el evento de subasta, donde el precio de la mejor oferta NO es conocido, los proponentes hacen 
sus lances y solo conocen la posición en la que se encuentran.  
 
Nota. Si en el curso de la subasta electrónica dos o más proponentes presentan una postura del 
mismo valor, el SECOP II está en la capacidad de establecer cual proponente envió 
cronológicamente primero el valor de la oferta.  
 
f. Lances 
 
Conforme avanza la subasta electrónica, al llevar a cabo un lance, los oferentes serán informados 
por parte del sistema de recepción de su postura y la confirmación de su valor, así como la ubicación 
en que se encuentra la propuesta.  
 
De igual manera, si dos o más oferentes resultan en la posición número uno (1) con lances 
exactamente iguales se aplicaría el criterio de desempate con el estampado cronológico certificado. 
Si por el contrario dos o más proponentes ostentan en la plataforma la misma posición por llegar al 
mismo tiempo, pero sus lances fueron diferentes, el criterio de desempate será el precio, de 
continuar con el empate se aplicará lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 en su artículo 
2.2.1.2.1.2.2 numeral 9.  y en su norma modificatoria del 2069 de 2020. 
 
Si en transcurso de la subasta electrónica se presentan fallas de la plataforma tecnológica como 
las establecidas en el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del decreto 1082 de 2015, que impidan continuar con el 
curso normal de esta, la subasta será suspendida por la entidad y cuando la falla esté resuelta la 
entidad reiniciará la subasta. El reinicio de la subasta se dará en las condiciones y fechas que 
establezca la entidad y las cuales serán comunicadas a los proponentes habilitados.  
 
Nota 1. Será importante tener en cuenta que si las fallas corresponden a los recursos propios de 
los proponentes se entenderá que los mismos desistieron de participar salvo que logren conectarse 
antes de la terminación del evento de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 
2015. 
 
Nota 2. La plataforma SECOP II en su módulo subasta no determina precios artificialmente bajos, 
este proceso lo determina la entidad una vez culminada el evento de subasta y aplicará las reglas 
establecidas por el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015.  
 
El proponente que presente un lance no válido no podrá en los sucesivos efectuar más lances y se 
tomará como su oferta definitiva el último lance válido.  
 
g. Margen Mínimo De Mejora De Ofertas 
 
Los pliegos de condiciones determinarán márgenes mínimos de mejora de ofertas por debajo de 
los cuales los lances no serán aceptables. 
 
Se determina como margen mínimo de mejora por ronda será el 1% de la sumatoria de precios 
unitarios IVA incluido, establecidos en la propuesta económica. 
 
EL PORCENTAJE DE DESCUENTO OBTENIDO AL FINAL DE CERTAMEN DE SUBASTA 
DEBERÁ SER APLICADO A TODOS Y CADA UNO DE LOS PRODUCTOS AL AJUSTAR EL 
ANEXO - PROPUESTA ECONÓMICA. 
 
Este margen aplicará en caso de que se realice la subasta inversa. 
 
El precio para cada lance se deberá expresar sin decimales, solo se aceptará pesos enteros.  
 
h. Lances Sin Mejora De Precios 
 
En caso de que el proponente no haga ningún lance de mejora de precios se tendrá en cuenta el 
último lance realizado dentro del módulo subasta de plataforma SECOP II, el proponente que 



 

 

 

 

presente un lance no válido no podrá efectuar lances sino hasta cuando su lance se ajuste al 
porcentaje establecido por la entidad.   
.  
i. Factores De Desempate  
 
De acuerdo a la disposición de la Ley 2069 de 2021 Art.35 se tendrá en cuanto lo siguiente: 
 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación 
realizados con cargo a recursos públicos, los Procesos de Contratación realizados por las 
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así como los celebrados por 
los Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, 
el contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar 
al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes.  
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 

extranjeros.  
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar 

o de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente 
plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o 
personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.  

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en 
la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad 
a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el 
integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición 
de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 
futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.  

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción 
de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley.  

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en 
la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.  

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona 
jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural 
constituido por personas en proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales 
participe o participen mayoritariamente.  

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al 
menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, o una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que 
tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; 
(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación o reintegración, o la 
persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la 
oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.  

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un 
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.  

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable 
con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del 
total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de 
proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un 
proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); 
(b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) 
de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni 
sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los 
miembros del proponente plural. 



 

 

 

 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. 12. Utilizar un método aleatorio para 
seleccionar el oferente, método que deberá haber sido previsto previamente en los Documentos 
del Proceso. 

 
PARÁGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las 
cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial, 
definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de capital 
humano, el oferente deberá acreditar una antigüedad igual o mayor a un año. Para los casos de 
constitución inferior a un año se tendrá en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado 
vinculados desde el momento de constitución de la misma.  
 
PARÁGRAFO TERCERO. El Gobierno Nacional podrá reglamentar la aplicación de factores de 
desempate en casos en que concurran dos o más de los factores aquí previstos 
 

Ahora bien, si agotados los 11 primeros numerales del artículo 35, la entidad no logra 
establecer una oferta ganadora y persiste la situación de empate, deberá acudir para la 
selección del contratista a la regla que se determinará en el texto siguiente, el cual se presenta 
como una expresión clara del principio de transparencia, economía y publicidad enmarcado en 
el régimen general de contratación: 

  
1.       Se exhibirán a todos los asistentes el elemento sobre los cuales (bolsa o caja oscura) 
se depositarán las balotas cuyo número será igual a la cantidad de oferentes habilitadas que 
se encuentren en situación de empate. 
  
2.       Se exhibirán y mostrará a los asistentes las balotas y la calidad estándar de las 
mismas. 
  
3.       Se depositarán las balotas en el elemento elegido, a cada balota se le asignará un 
número empezando por el digito 1 y hasta el número máximo de oferentes habilitados que 
estén en situación de empate. 
  
4.       Paso seguido, cada proponente, a través de la persona debidamente acreditada y con 
plenas facultades para decidir[1], tomará una balota y se dejará constancia del número 
sacado por ella. El orden de este procedimiento se determinará acorde con la hora de 
presentación de la propuesta, empezando por aquella que fue presentada en primer lugar 
en la plataforma Transaccional SECOP II; luego la que entregó después y así 
sucesivamente hasta agotar el número de oferentes asistentes acreditados. 
  
5.       Cada proponente debe presentarse a la audiencia a través de su representante legal 
o apoderado con poder debidamente otorgado y en caso de no presentarse debidamente o 
no asistir sin previa justificación.(que deberá ser allegada a la entidad a través del sistema 
de secop II por mensaje dirigido a la entidad, con un tiempo no menor a 30 minutos a la hora 
de cierra) antes de la fecha y hora del certamen), la Entidad Territorial procederá a realizar 
el procedimiento solo con los asistentes  acreditados en debida forma. 
  
Quien no se presente   y no tenga justificación se considera por parte de la entidad que no 
estuvo interesado y por tanto no tendrá posibilidad de participar del sorteo. 
  
Si justifica la no asistencia   en debido momento, es decir antes del tiempo estipulado de 30 
minutos antes del cierre, este podrá tener la posibilidad de ser objeto del sorteo en el cual 
la entidad elegirá en la oportunidad que le corresponde acorde con el orden de presentación 
de la propuesta en secop II. 
  
Si solo se presenta 1 proponente y no llegaren a la entidad las justificaciones y éste está 
debidamente acreditado será el ganador del certamen sin necesidad de agotar ningunos de 
los pasos aquí establecidos. 
  

https://outlook.office.com/mail/search/id/AAQkADg4NmQxOGFhLWQyYTktNDhhMy1hZDVjLWRhNzQ3NTYyMjE3NQAQAKrxNvgeP0%2BVjoEVhYW5RpQ%3D#x__ftn1


 

 

 

 

6.       Estando presentes los oferentes; aquel que tome el número más alto de las balotas 
introducidas al elemento que alberga las mismas, será el ganador y no se seguirá el 
procedimiento por considerarse agotado. 
  
7.       Ante la Hipótesis de no presentarse ningunos de los oferentes y al no justificar su no 
asistencia la entidad procederá a sacar las balotas en presencia de la oficina de control 
interno y quien tenga el número mayor será el ganador de la contratación. Pero los oferentes 
que están en situación de empate justifican su no asistencia la entidad volverá a fijar fecha 
y hora para el nuevo certamen momento para el cual ya no serán válidas nuevas excusas 
por lo no asistencia y si persiste la causa de no asistencia deberá delegar a un apoderado. 
  
8.       Terminado el certamen se dejará constancia de la hora de cierre de la diligencia y 
firmarán todos los presentes. 

 
j. Oferta Con Valor Artificialmente Bajo 

 
Cuando en el desarrollo de la subasta inversa electrónica, se presente la situación descrita 
anteriormente, el comité evaluador previo al momento de adjudicar, si considera que el menor precio 
ofrecido dentro del presente proceso, resulta artificialmente bajo, requerirá al proponente para que 
explique las razones que sustentan su valor ofertado y con base en las mismas y la información 
suministrada por el proponente, el comité evaluador recomendará la decisión a adoptar según lo 
establecido en el Decreto 1082 de 2015 art. 2.2.1.1.2.2.4. 
 
En el evento que se decida no adjudicar a este proponente, la entidad podrá adoptar de manera 
motivada por adjudicar el contrato al oferente que ofreció el segundo menor valor o por declarar 
desierto el proceso.  
 
k. Consolidación De La Mejor Propuesta 

 
Una vez terminado el certamen de subasta inversa, el proponente que haya presentado la oferta 
con el menor precio, dentro de un (1) día hábil siguiente deberá ajustar la propuesta conforme al 
porcentaje de rebaja obtenido, teniendo en cuenta el valor unitario de los precios establecido en los 
estudios previos, para cual utilizará el FORMATO No. 2 , y en todo caso deberá ir firmado por el 
representante del proponente. 
 
El precio unitario se debe expresar sin decimales, solo se aceptarán pesos enteros. En caso de que 
el precio final de subasta involucre decimales el valor será aproximado a la cifra redonda mas 
cercana conforme a las normas contables. 
 
l. Observaciones Al Procedimiento De Subasta 

 
En el desarrollo de la subasta inversa electrónica, solo se atenderán las inquietudes que sean 
pertinentes al procedimiento del certamen de subasta y que sean enviadas a través del chat de la 
plataforma mediante la cual se lleve a cabo la subasta. No se aceptará ningún tipo de solicitud o 
intervención frente a las etapas anteriores del proceso de contratación. 
 
Las condiciones técnicas y las obligaciones deben estar lo suficientemente claras antes de 
conectarse a la subasta inversa electrónica.  
 
Se recuerda que en esta modalidad no se selecciona el proveedor mediante criterios de calificación 
sino deacuerdo al menor valor que se proponga por los proponentes habilitados y  de acuerdo al 
valor final propuesto bien sea en el evento de subasta  o bien por la propuesta que presente el 
único proponente si así se presenta el contexto al momeno de recepción de propuestas. 
 
18.10. TÉRMINO PARA LA SUSCRIPCION Y LEGALIZACIÓN DEL CONTRATO 
 
Dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la adjudicación, el proponente favorecido deberá 
suscribir el contrato y proceder a su legalización, previa presentación de las garantías. 
 



 

 

 

 

Se podrán prorrogar dichos plazos antes de su vencimiento, siempre que las necesidades de la 
administración así lo exijan. Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término antes 
establecido, quedará a favor de la Entidad, en calidad de indemnizatorio, el valor del depósito o 
garantía constituidos para responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las 
acciones legales conducentes, al reconocimiento de perjuicios cuasados y no cubiertos por el valor 
del depósito o garantía. En dicho evento, la Entidad podrá adjudicar el contrato, dentro de los quince 
(15) días hábiles siguientes, al Proponente que haya presentado la segunda menor oferta durante 
el certamen de subasta, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la Entidad 
y no constituya un precio artificialmente bajo. 
 
En el caso, que el proponente, sin justa causa se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado, y 
sin perjuicio de hacer efectiva la póliza de seriedad de la oferta lo cual se declarará mediante acto 
administrativo debidamente motivado, quedará inhabilitado para contratar con el Estado por un 
término de cinco (05) años, de conformidad con el literal e) del numeral 1º del artículo 8º de la Ley 
80 de 1993. 
 
18.11. DECLARATORIA DE DESIERTA 
 
Cuando no se presente oferta alguna o ninguna de ellas se ajuste al pliego de condiciones, o en 
general cuando existan factores que impidan la selección objetiva, se declarará desierto el presente 
proceso de selección, reservándose la Entidad el derecho a iniciar un nuevo proceso. 
 
19. CONDICIONES GENERALES DE LA PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
Los oferentes deberán tener en cuenta las siguientes condiciones para su participación en el 
presente proceso: 
 
19.9. PROPUESTA 
 
Los proponentes presentarán una propuesta completa, incluyendo la información sobre la 
capacidad jurídica, las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organización de los 
proponentes y una propuesta de precio.  
 
Los Usuarios del SECOP II deben tener en cuenta para la presentación de las ofertas por medio de 
la plataforma las siguientes indicaciones: 

a) Es necesario suscribirse al proceso de contratación para presentar interés y para enviar 
ofertas. 

b) Si después de manifestar interés el proveedor retira su suscripción del proceso de 
contratación, la manifestación de interés no quedará registrada y el proveedor no podrá 
enviar oferta. 

c) La oferta sólo podrá ser enviada por la plataforma antes de la fecha y hora de cierre prevista 
en el Proceso de Contratación. Después de ese momento el botón para crear oferta se 
deshabilitará. 

d) Las ofertas que sean retiradas en la plataforma no pueden ser vistas por la Entidad 
Compradora. 

e) Los Usuarios deben responder todas las preguntas configuradas como obligatorias por parte 
de la Entidad Compradora dentro del Proceso de Contratación para poder enviar la oferta, 
de lo contrario la plataforma no permitirá el envío. 

f) En su oferta, los Usuarios deben responder a la o las preguntas de lista de precios 
realizadas por la Entidad Compradora en los términos definidos en el Pliego de Condiciones. 
(sumatoria de los precios unitarios) 

g) En los Procesos de Contratación se entienden como no presentadas las ofertas enviadas a 
la Entidad Compradora en físico. 

h) En los Procesos de Contratación se entienden como no presentadas las ofertas presentadas 
por mensaje o correo electrónico, excepto las que se envíen por correo electrónico en 
relación con una falla general o específica de la plataforma certificada por Colombia Compra 
Eficiente, de acuerdo con el Protocolo de Fallas del SECOP II disponible 
en https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 

i) En los Procesos de Contratación se entienden como no presentadas las ofertas de 
proponentes plurales presentadas desde cuentas de proponentes singulares y viceversa. 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii


 

 

 

 

j) En la modalidad de selección abreviada de menor cuantía, para presentar oferta como 
proponente plural, el proponente debe manifestar interés como proponente plural (es decir 
desde la cuenta del proponente plural conformado a través de la plataforma). 

k) No son válidas las manifestaciones de interés presentadas por mensaje dentro de la 
plataforma o correo electrónico, excepto debido a una falla general o específica de la 
plataforma certificada por Colombia Compra Eficiente. 

l) Los Usuarios deben revisar y aplicar todas las modificaciones y Adendas realizadas por la 
Entidad Compradora al pliego de condiciones previo al envío de su oferta. Esto con el fin de 
asegurar que conoce los cambios hechos por la Entidad Compradora al Proceso. 

m) Si el Proveedor ya realizó su oferta y con posterioridad la Entidad hizo una adenda en la 
sección de lista de precios del cuestionario, el proveedor debe retirar la oferta enviada, 
revisar la adenda, aplicar lo que corresponda, y enviar una nueva oferta. De lo contrario la 
oferta no podrá ser adjudicada por la Entidad Compradora. 

n) Los Usuarios deben conocer las instrucciones para presentación de ofertas contenidos en 
Guía para presentar ofertas en el SECOP II Disponible 
en https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/proveedores 

 
La entidad no asumirá ninguna responsabilidad por no tener en cuenta cualquier propuesta que 
haya sido incorrectamente entregada o identificada, o las propuestas que se pretendan entregar 
después de la hora señalada. 
  
Las propuestas se conformarán por dos sobres Sobre No. 1 y Sobre No. 2 así: 
 
SOBRE 1. Correspondiente a Documentación para verificación de requisitos habilitantes, y 
deberá contener: 
 
Documentos habilitantes solicitados en la plataforma  
 
SOBRE 2. Correspondiente a la Propuesta inicial de precio. Contiene la respuesta a la 
pregunta lista de precios (allí deberá consignarse el valor de la oferta presentada por el 
proponente ante su sumatoria de los precios unitarios) y se exiguira anexar evidencia. Este 
sobre sólo será abierto en el momento señalado en el cronograma, el formato de oferta 
económica deberá presentarse cotizando el valor unitario de cada uno de los ítems y estar 
en cifras enteras sin decimales, en moneda colombiana. 
 
La respuesta a las preguntas lista de precio deberán realizarse conforme se estableza en el 
pliego electrónico. 
 
La adjudicación del contrato se hará por el valor del presupuesto oficial al proponente con 
el menor valor ofertado al finalizar la subasta.  
 
Nota: En la propuesta no podrán señalarse condicionamientos al cumplimiento de la oferta, distintos 
a los establecidos en el presente documento; en caso de hacerlo, se generará el rechazo de la 
misma. No se aceptarán propuestas complementarias o modificaciones o alternativas a la 
propuesta. Se entenderán por fecha y hora de presentación las que aparezcan en la plataforma 
SECOP II. No se aceptarán propuestas que sean entregadas en un lugar diferente al SECOP II así 
sea recepcionada dentro del plazo señalado para la entrega de propuestas, salvo en caso de 
indisponiblidad de la plataforma, caso en el cual se seguriá el protocolo establecido por Colombia 
Compra Eficiente para ello. 
 
La Entidad no se responsabilizará de las propuestas enviadas por correo. 
 
19.10. REQUISITOS GENERALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS PROPONENTES 
 
Todos los Proponentes Deben: 1. Tener capacidad jurídica para la presentación de la propuesta. 2. 
Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato. 3. No estar incursos en 
ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en el Ordenamiento Legal 
Colombiano. 4. No estar reportados en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría 
General de la República. 
 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/proveedores


 

 

 

 

19.10.1. Capacidad Financiera  
El Proponente debe acreditar su capacidad financiera con los indicadores que se piden en el 
cuestionario de SECOP II, los cuales se deben acreditar con base en la información contenida en 
el RUP, o en la información financiera anexa a la Oferta en aquellos casos en que el Proponente 
no esté obligado a estar inscrito en el RUP. 
 
Si el Oferente es un consorcio, unión temporal, o está organizado en cualquier forma de asociación 
debe acreditar su capacidad financiera así: (i)  ponderando  el  capital  de  trabajo  de  los  miembros  
del  Oferente  plural;  y  (ii)  ponderando cada  uno  de  los  indicadores  (índice  de  liquidez,  índice  
de  endeudamiento  y  razón  de  cobertura  de intereses) de cada miembro del Oferente plural, de 
acuerdo con su porcentaje de participación. 
El Proponente debe cumplir con los indicadores con base en la información contenida en el RUP. 
 
19.10.2. Capacidad Organizacional  
El Proponente debe acreditar su capacidad financiera con los indicadores que más adelante se 
exigen con base en la información contenida en el RUP, o en la información financiera anexa a la 
Oferta en aquellos casos en que el Proponente no esté obligado a estar inscrito en el RUP. 
 
Si el Oferente es un consorcio, unión temporal, o está organizado en cualquier forma de asociación 
debe acreditar su capacidad organizacional   así:  (i)  ponderando  el  capital  de  trabajo  de  los  
miembros  del  Oferente  plural;  y  (ii)  ponderando cada  uno  de  los  indicadores  (índice  de  
liquidez,  índice  de  endeudamiento  y  razón  de  cobertura  de intereses) de cada miembro del 
Oferente plural, de acuerdo con su porcentaje de participación. 
 
19.10.3. Regímen De Insolvencia Empresarial 
Con el objeto de cumplir con los fines Estatales y principios establecidos en la contratación 
administrativa, propendiendo al mismo tiempo que los proponentes favorecidos garanticen la 
efectiva prestación del servicio requerido por la Administración Municipal, las empresas que se 
encuentren sometidas al régimen de insolvencia empresarial podrán presentar propuesta siempre 
y cuando se presenten bajo la figura de Consorcio y/o Unión Temporal sin que el porcentaje de 
participación del integrante que se encuentra bajo esta figura supere el 40% del presupuesto oficial. 

 
19.10.4. Las personas Jurídicas nacionales y/o extranjeras:  
Las personas jurídicas que presenten propuestas deberán acreditar, que el período de vigencia de 
su empresa, es igual a la del plazo del contrato y un (1) año más, contados a partir de la fecha del 
cierre del proceso de selección. Acreditar su existencia, representación legal y facultades del 
representante legal mediante el certificado de Existencia y Representación legal de la Cámara de 
Comercio respectiva, el cual deberá ser expedido con una antelación no superior de treinta (30) 
días calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso de selección. En caso de apoderado, 
este podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participan en 
consorcio o unión temporal, y en tal caso, bastará para todos los efectos, con la presentación del 
poder común otorgado por todos los participantes del consorcio o unión temporal, con los requisitos 
señalados en el presente Pliego de Condiciones. 
 
19.10.5. Las personas jurídicas extranjeras con sucursal en Colombia: 
Deberán acreditar la existencia y representación legal de su sucursal en Colombia mediante 
Certificado de la Cámara de Comercio de su jurisdicción, expedido con una antelación no mayor a 
treinta (30) días calendario, previos a la fecha de cierre del presente proceso. En dicho certificado 
deberán constar claramente las facultades del Gerente o del Representante Legal, el objeto social, 
el cual deberá comprender labores o actividades que tengan relación directa con el objeto del 
presente proceso y, la duración de la sociedad, la cual debe ser, como mínimo, igual al plazo de 
ejecución del contrato y un (1) año más. 
 
Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la sociedad, 
deberá adjuntar el documento de autorización expresa del órgano social competente, otorgado con 
anterioridad a la fecha de presentación de la oferta.  
 
19.10.6. Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, deberán: 

• Acreditar su existencia y representación legal, para lo cual deberá presentar un documento 
expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio o su equivalente expedido por 



 

 

 

 

lo menos dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso, 
en el que conste su existencia, objeto, fecha de constitución, vigencia, nombre del representante 
legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla 
jurídicamente y sus facultades señalando expresamente, si fuere el caso, que el representante 
no tiene limitaciones para presentar la Propuesta.  
En el evento en que conforme a la jurisdicción de incorporación del Interesado extranjero no 
hubiese un documento que contenga la totalidad de la información, presentarán los documentos 
que sean necesarios para acreditar lo solicitado en el presente numeral expedidos por las 
respectivas autoridades competentes.  
Si en la jurisdicción de incorporación no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la 
información aquí solicitada, el Proponente extranjero deberá presentar una declaración 
juramentada de una persona con capacidad para vincular y representar a la sociedad en la que 
conste: 
A) Que no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; B) 
la información requerida en el presente numeral; y C) la capacidad para vincular y representar 
a la sociedad de la persona que efectúa la declaración y de las demás personas que puedan 
representar y vincular a la sociedad, si las hay. 

• Acreditar que su objeto social principal o complementario permite la celebración y ejecución del 
Contrato, para lo cual presentará un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del 
representante legal o funcionario autorizado (esta persona deberá aparecer en los documentos 
señalados en el numeral 1 anterior). Para estos efectos, la autorización se entiende contenida 
dentro de las autorizaciones generales otorgadas para comprometer a la sociedad. 

• Acreditar la suficiencia de la capacidad de su representante legal y de su apoderado especial 
en Colombia para la suscripción del Contrato, para lo cual presentará un extracto de sus 
estatutos sociales o un certificado del representante legal o funcionario autorizado (esta persona 
deberá aparecer en los documentos señalados en el numeral 1 anterior). 

• Acreditar que su duración es por lo menos igual al Plazo Total Estimado del Contrato y dos (2) 
años más, para lo cual presentará un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del 
representante legal o funcionario autorizado (esta persona deberá aparecer en los documentos 
señalados en el numeral 1 anterior). 

• Si el representante legal tuviere limitaciones estatutarias para presentar la Propuesta o suscribir 
el Contrato y en general para efectuar cualquier acto derivado del proceso licitatorio o de su 
eventual condición de adjudicatario, deberá adjuntarse una autorización del órgano social 
competente de la sociedad en la cual se eliminen dichas limitaciones, o si la duración de la 
sociedad no fuese suficiente en los términos de estos Pliegos, se adjuntará un documento en 
el que conste que el órgano social competente ha decidido aumentar el plazo de la sociedad en 
caso de resultar Adjudicatarios y antes de la suscripción del Contrato. 

 
19.10.7. Apoderado domiciliado en Colombia para la presentación de la propuesta de 

las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia. 
Las personas  naturales extranjeras sin residencia en Colombia, y las personas jurídicas extranjeras 
sin domicilio en Colombia, deberán acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente 
facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes 
instancias del proceso de Selección, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, 
así como el Contrato, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de 
acuerdo con el presente Pliego, así como para representarla judicial o extrajudicialmente. Dicho 
apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen 
en consorcios, uniones temporales u otras formas de asociación y en tal caso, bastará para todos 
los efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los participantes en cualquier forma 
de asociación con los requisitos de autenticación, consularización y traducción exigidos en el 
Código de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el 
mismo acto de constitución de la forma asociativa. 
 
19.10.8. Los miembros de los Consorcios o Uniones Temporales: 
Deberán ser personas naturales o jurídicas que cumplan con los requisitos exigidos en este pliego 
de condiciones y en lo previsto en la legislación colombiana. Al conformarse el Consorcio o la Unión 
Temporal, el objeto social de cada uno de ellos deberá relacionarse conjuntamente con el objeto a 
contratar, de lo contrario, su propuesta será rechazada. Las personas jurídicas que sean integrantes 
de un consorcio o unión temporal, deberán acreditar que su existencia será igual a la del plazo de 
ejecución del contrato y dos (02) años más. En el acta de constitución, los miembros del consorcio 



 

 

 

 

o unión temporal, deberán manifestar que la duración del mismo, será igual al plazo de ejecución 
del contrato y dos (2) años más. 
 
Deberán cumplir con lo estipulado en el artículo 7° de la Ley 80 de 1993 y con los siguientes 
aspectos: 
 
➢ La forma asociativa deberá indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus 

integrantes. En el documento de conformación de la forma asociativa se deberá designar la 
persona que para todos los efectos la representará con sus responsabilidades y facultades. 

➢ En caso de ser adjudicatarios los Consorcios, Uniones Temporales u otras formas asociativas 
deberán presentar ante la Entidad el correspondiente RUT dentro de los tres (3) días hábiles 
siguientes al acto de adjudicación, cuyo NIT deberá ser único y exclusivo para cada contrato, lo 
anterior conforme el Decreto 2645 del 27 de julio de 2011, modificado por el Decreto 2820 del 
9 de agosto de 2011. 

➢ Tanto las personas naturales como las jurídicas, consorcios y uniones temporales deberán 
cumplir con lo establecido en la Circular Nro. 100 del 24 de febrero de 2012 (Instructivo 
Tributario para los Procesos Contractuales); las facturas deberán expedirse y presentarse 
conforme a los requisitos establecidos en el artículo 617 del Estatuto Tributario y la Ley 1231 
de 2008 y sus decretos reglamentarios.  Se debe indicar además el nombre y el NIT de los 
integrantes del Consorcio o Unión Temporal y el porcentaje de participación en el mismo.  Es 
importante aclarar que con independencia de las fechas en que se hayan realizado las obras o 
se entregue el bien o servicio, la factura y las certificaciones de pago a la seguridad social y 
parafiscales deben ser actualizados a la fecha que se presenta la cuenta. 

➢ Si la oferta es presentada en Consorcio, los integrantes del mismo se obligan en forma 
solidaria, tanto en la ejecución del contrato que se llegue a celebrar, como en las sanciones 
derivadas del mismo. En consecuencia, la Entidad podrá exigir el cumplimiento de las 
obligaciones que se deriven del proceso de selección o del contrato, a cualquiera de los 
integrantes del consorcio, o a todos juntos. 

➢ Si la oferta es presentada en Unión Temporal, los integrantes de la misma se obligan en forma 
solidaria, tanto en el proceso de selección como en la ejecución del contrato que se llegue a 
celebrar, pero las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta 
y del contrato se impondrán de acuerdo con la participación en la ejecución que se haya definido 
para cada uno. En consecuencia, se deberán indicar los términos y extensión de la participación 
de cada uno de los miembros de la unión temporal en la oferta y en la ejecución del contrato, 
los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad. Si en el 
documento de conformación de la Unión Temporal no se determinan los términos y extensión 
de la participación de los integrantes, se le dará el tratamiento establecido para Consorcios. 

 
19.10.9. Proponentes extranjeros. 
 
Para los efectos previstos en este numeral, se consideran interesados de origen extranjero las 
empresas que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislación colombiana, sea que tengan 
o no domicilio en Colombia a través de sucursales, y las personas naturales que no tengan la 
nacionalidad colombiana. 
 
Para todos los efectos, las Propuestas de Proponentes de origen extranjero se someterán a la 
legislación colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participación deberán cumplir con las 
siguientes condiciones: 
 
19.10.10. Apoderado Para Oferentes Extranjeros 
 
Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberán presentar sus propuestas 
a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la 
materia. 
 
La persona natural o jurídica de origen extranjero, que no sea residente en Colombia, podrá 
presentar expresión de interés y propuesta, previo cumplimiento de los requisitos generales 
establecidos para tal fin, aplicables a los oferentes nacionales con las excepciones del caso y 
especialmente cumpliendo los siguientes requisitos: 
 



 

 

 

 

➢ Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas 
jurídicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberá acreditar 
la constitución de un apoderado (poder especial), domiciliado y residente en Colombia, 
debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, así como para 
representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente. 

➢ Deberá adjuntar el certificado de existencia y representación legal o el documento equivalente 
del país en que se haya constituido legalmente. Si el mismo se encuentra en idioma distinto al 
español o castellano oficial de la República de Colombia, deberá adjuntar el texto en el idioma 
original acompañado de la traducción oficial respectiva. En el evento en que el oferente 
extranjero ostente limitación en su capacidad de contratación o de oferta, deberá adjuntar el 
documento mediante el cual se remueva dicha limitación. En lo no previsto aquí expresamente 
se aplicará el régimen dispuesto para los nacionales colombianos y que le sea aplicable a los 
extranjeros. 

➢ El oferente extranjero, persona natural sin domicilio en Colombia o persona jurídica extranjera 
que no tenga establecida sucursal en el país, NO se encuentra obligado al registro en el RUP. 

➢ El oferente extranjero deberá relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En 
el evento en que dicha experiencia se haya obtenido en país distinto a Colombia, para efectos 
de acreditarla deberá adjuntar la certificación respectiva la cual deberá cumplir con los requisitos 
establecidos en este documento. Adicionalmente, si la certificación se encuentra en idioma 
distinto al de la República de Colombia, deberá adjuntarse además del documento en idioma 
extranjero, la traducción oficial del documento, tal y como lo establece el Artículo 260 del Código 
de Procedimiento Civil Colombiano. 

 
19.10.11 Capacidad Tecnica y Logistica 
 
➢ Especificaciones Esenciales a Desarrollar en la Ejecución del Contrato: El contratista 

deberá cumplir con todas las normas de carácter sanitario y los requisitos exigidos en materia 

de fabricación, procesamiento, preparación, envase, almacenamiento, transporte, distribución 

y comercialización de alimentos consagradas principalmente en la Resolución 2674 de 2013, 

expedida por el INVIMA. 

➢ El transporte y los recipientes donde se sirven los alimentos deberán cumplir con todas las 

normas técnicas de sanidad exigidas por el órgano competente. 

➢ Los alimentos suministrados deberán ser frescos y recién preparados, servidos en caliente  

➢ Local y Equipo: Para garantizar el suministro adecuado del servicio, el contratista deberá  contar 

con la vajilla, platos, cubiertos, manteles y demás menaje de cocina, equipos e infraestructura 

física, con el fin de garantizar el suministro oportuno de las raciones, las cuales se deberán 

servir al momento de solicitud de estas por parte del supervisor del contrato, en calidad y 

cantidad suficiente según el número de usuarios a atender, elementos que estarán disponibles 

al inicio de la ejecución del contrato. 

➢ Cuando se requiera, por parte del supervisor, el suministro de alimentos se realizará 

debidamente empacado 

➢ El contratista deberá contar con Local o Bodega propia o en arriendo ubicada en el Municipio 

de Amaga donde se realizará la preparación de los Alimentos con concepto de Sanidad 

Favorable. 

➢ Personal utilizado para la prestación del suministro del servicio de alimentación: El 

Contratista deberá contar con personal idóneo para la manipulación, preparación y servido de 

los alimentos por lo tanto deberá garantizar que todo el personal que intervenga directa o 

indirectamente en la preparación de los alimentos cuente con el certificado de manipulador de 

alimentos y los certificados médicos de ley, los cuales deberán mantenerse vigentes durante la 

ejecución del contrato y los cuales deben actualizarse según la normatividad vigente. El 

personal deberá contar con dotación que incluya delantal, gorro, tapa bocas y zapatos 

adecuados para este tipo de actividad. El contratista deberá presentar la relación del personal 

donde indique las personas que prestarán sus servicios para el desarrollo del objeto contractual, 

acreditando mediante copia el respectivo certificado vigente (o carné) de manipulación de 

alimentos de cada uno. 

➢ Adicionalmente, el contratista deberá disponer de las raciones de alimentos solicitados, las 

cuales serán variables en el número de personas a atender por día. 



 

 

 

 

➢ EL proveedor deberá tener en cuenta que el Municipio puede hacer pedidos urgentes los cuales 

deben ser entregados a la hora siguiente a la respectiva solicitud, y los costos que se generen 

en razón de la entrega urgente correrán por cuenta del proveedor, pues el proveedor debe 

manejar inventarios de acuerdo a los bienes ofertados. 

 
19.11. VALOR DE LA PROPUESTA 
 
En la propuesta económica contenida en el Formato  N° 2 anexo al Pliego de Condiciones, deberá 
ser presentado (como evidencia) en el Sobre No. 2  en pesos colombianos sin decimales incluido 
iva , incluyendo todos los costos y gastos en que se pueda incurrir desde la presentación de la 
propuesta y durante la ejecución del contrato, en caso de resultar favorecido con la adjudicación 
del mismo. Debe responder la pregunta de lista de precios en el cuestionario de oferta económica 
en SECOP II conforme a las instrucciones allí descritas. 
 
Para presentar esta información siga las instrucciones establecidas por la entidad en el cuestionario 
del proceso; tenga presente que la plataforma toma como cifra para la subasta el valor consigndado 
en la respuesta a la lista de precios; por lo tanto, el total del Formato N° 2 propuesta económica 
Con iva incluido debe ser igual al valor diligenciado por el proponente en la pregunta lista de precios.  
 
La entidad atenderá el valor total consignado en la plataforma (que corresponden a la sumatoria de 
precios unitarios formulario N° 2, ajustando las operaciones que presenten inconsistencia. Si se 
encuentran precios unitarios que contengan decimales, se aproximarán a la cifra entera más 
cercana, es decir, si el primer decimal está entre cero y cuatro se dejará el valor entero, y si se 
encuentra entre cinco y nueve se incrementará al entero próximo; si al totalizar el valor luego de la 
corrección aritmética no coincide con la respuesta dada en el cuestionario de oferta económica, se 
procederá al rechazo de la propuesta del respectivo lote o grupo. 
 
En la propuesta económica contenida en el Formato N° 2 anexo al Pliego de Condiciones, y que 
deberá ser presentado como evidencia, se presentará oferta, en pesos colombianos sin decimales, 
incluyendo todos los costos y gastos en que se pueda incurrir desde la presentación de la propuesta 
y durante la ejecución del contrato, en caso de resultar favorecido con la adjudicación del mismo. 
 
Al finalizar la subasta, el proponente adjudicatario deberá ajustar el valor unitario de cada ítem 
en el formato N° 2 en proporción al porcentaje rebajado. 
 
19.12. IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES 
 
Al formular la oferta, el proponente acepta que estarán a su cargo todos los impuestos, gravámenes, 
tasas, contribuciones y similares establecidos por las diferentes autoridades nacionales, 
departamentales o municipales, y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas, 
contribuciones y/o similares establecidos por las diferentes autoridades ambientales, que afecten 
el contrato y las actividades que de él se deriven, que sean imputables y comprobables para el 
objeto y alcance del presente proceso. Por lo tanto, al preparar su oferta el proponente deberá 
comprender todos los tributos que puedan afectar su propuesta y hayan de causarse tanto en la 
presentación de la propuesta, así como con la suscripción, legalización y ejecución del contrato, en 
caso de resultar favorecido con la adjudicación. Igualmente, todos los gastos directos e indirectos, 
tales como el valor de las primas, la constitución de pólizas y demás emolumentos que impliquen 
el perfeccionamiento del contrato. Es entendido que la Entidad no está obligada a expedir ningún 
certificado o a suscribir cualquier otro documento destinado a que el contratista obtenga exención 
del pago de impuesto o derechos a su cargo y derivados del contrato. Todos los gastos en que 
incurran los proponentes para presentar propuesta según lo establecido en el presente pliego de 
condiciones, tales como los de preparación de los documentos necesarios para acreditar el 
cumplimiento de las condiciones exigidas y sus propuestas económicas, serán de su propia 
responsabilidad y costo. 
 
19.13. PROPUESTAS PARCIALES 
 
Para el presente proceso no se aceptarán propuestas parciales. La propuesta debe incluir la 
totalidad de los ítems. 



 

 

 

 

 
19.14. LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS 
 
19.14.1. Documentos otorgados en el exterior 
Los documentos otorgados en el exterior, que no estén en idioma castellano, deberán presentarse 
legalizados y acompañados de una traducción oficial a dicho idioma. Los documentos públicos 
otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados o apostillados en la forma prevista en las 
normas vigentes sobre la materia, en especial en los artículos 65 y 259 del Código de Procedimiento 
Civil, artículo 480 del Código de Comercio, en el inciso 2º, numeral 22.4, del artículo 22 de la Ley 
80 de 1.993 y en la Resolución 2201 del 22 de julio de 1997 proferida por el Ministerio de Relaciones 
Exteriores de Colombia. 
 
19.14.2. Consularización 
Según lo previsto por el Artículo 480 del Código de Comercio, los documentos públicos otorgados 
en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el respectivo país y la 
firma de tales funcionarios lo será a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de éste, por el de 
una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de 
los poderes. Tratándose de sociedades, al autenticar los documentos a que se refiere el Artículo 
480, antes citado, los cónsules harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a 
las leyes del respectivo país. Surtido el trámite señalado en el numeral anterior, los documentos 
deben ser presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de 
Legalizaciones, Transversal 17 No. 98- 55, Bogotá, D. C.) para la correspondiente legalización de 
la firma del cónsul y demás trámites pertinentes. 
 
19.14.3. Apostilla 
 
Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de conformidad con 
lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de consularización señalado, siempre 
que provengan de uno de los países signatarios de la Convención de La Haya del 5 de octubre de 
1961, sobre abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros. En este 
caso, sólo será exigible la apostilla, trámite que consiste en el certificado mediante el cual se avala 
la autenticidad de la firma y el título en que actúa la persona firmante del documento; trámite que 
se surte ante la autoridad competente en el país de origen. Si la apostilla está dada en idioma 
distinto del español, deberá presentarse acompañada de una traducción oficial a dicho idioma y la 
firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes. 
 
19.15. RESERVA EN DOCUMENTOS 
 
De conformidad con lo señalado en los numerales 2º y 3º del Artículo 24 de la Ley 80 de 1993, las 
personas interesadas en los procesos contractuales pueden conocer y controvertir los conceptos y 
las decisiones que tomen las entidades públicas, y para ello pueden examinar los expedientes, en 
este mismo sentido, el Articulo 74 de la Constitución Nacional dispone que “toda persona tiene 
derecho a acceder a los documentos públicos, salvo los casos que establece la ley”. Por lo anterior, 
todos los documentos que contenga la propuesta son públicos a excepción de aquellos que 
Constitucional y legalmente tengan la calidad de reservados y en especial los determinados el 
artículo 583 del Estatuto Tributario. 
 
19.16. CORRECCIONES, ACLARACIONES O MODIFICACIONES A LA PROPUESTA 
 
Toda corrección, aclaración o cambio de la propuesta, deberá hacerse por escrito y antes del cierre 
de la misma, y debidamente firmado por el proponente, el cual formará parte de la propuesta inicial. 
En todo caso, no será permitido modificar o adicionar cualquier propuesta después de que el 
proceso de selección se haya cerrado.  
 
19.17. RETIRO DE LAS PROPUESTAS 
 
El proponente podrá solicitar por escrito a la Entidad, el retiro de su propuesta antes de la fecha y 
hora prevista para el cierre del plazo de la Selección Abreviada, la cual será devuelta en las mismas 
condiciones en las que se radicó. 
 



 

 

 

 

20. DOCUMENTOS Y REQUISITOS DE LA PROPUESTA 
 
El Proponente deberá presentar cada uno de los documentos que se exijen en el cuestionario y los 
documentos complementarios del proceso, con el fin de evaluar cada una de las propuestas en 
igualdad de condiciones.  
 
21. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 
 
El Proponente debe incluir en su propuesta, una garantía de seriedad, consistente en póliza de 
seguro, fiducia mercantil en garantía, garantía bancaria a primer requerimiento, endoso en garantía 
de títulos valores y deposito de dinero en garantía, con los requisitos exigidos a continuación: 
 
Si se trata de personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia podrán 
otorgar como garantía carta de crédito stand by expedidas en el exterior. 
 
Expedición de la Garantía: La Garantía de Seriedad podrá ser expedida por una compañía de 
seguros legalmente constituida en Colombia o podrá constar en una garantía bancaria expedida 
por entidades bancarias legalmente establecidas en Colombia. 
 
Beneficiario de la Garantía: La Garantía de Seriedad debe estar debidamente firmada y establecer 
como beneficiario el Municipio de Amagá, y al proponente como tomador y afianzado de la misma. 
Cuando el ofrecimiento sea presentado por un proponente plural bajo la figura de Unión Temporal, 
Consorcio o Contrato de Asociación Futura, la garantía deberá ser otorgada por todos los 
integrantes del proponente plural. 
 
Monto de la Garantía: El valor de la garantía será del valor equivalente al diez por ciento (10%) 
del valor total del presupuesto oficial, incluido el impuesto al valor agregado IVA, si se causa. 
 
Vigencia de la Garantía: La Garantía de Seriedad deberá tener una vigencia de tres (3) meses, 
que como mínimo, cubra desde la fecha y hora del cierre del presente proceso y hasta la aprobación 
de la garantía que ampara los riegos propios de la etapa contractual. El Proponente deberá ampliar 
la vigencia de la póliza en el caso de presentarse prórrogas en los plazos de la Selección, de la 
adjudicación, o de la suscripción del contrato según sea el caso, no cubiertas con la vigencia inicial. 
La no aceptación de prorrogar la garantía por el término señalado, o el no hacerlo oportunamente, 
es signo evidente de la voluntad de abandonar el proceso y en consecuencia se rechazará la 
propuesta, con base en lo establecido en el Artículo 2.2.1.2.3.1.6. del decreto 1082 de 2015. 
 
Recibo de pago de la garantía: Se deberá anexar a la póliza de seriedad el recibo de pago de la 
prima o su constancia de que no expira por falta de pago. 
 
Devolución de la Garantía: La Garantía de Seriedad de la Propuesta les será devuelta a los 
proponentes calificados del tercer lugar en adelante que no resulten favorecidos con la 
adjudicación, que así lo soliciten. Con relación al segundo calificado, se dará aplicación a lo previsto 
en el numeral 12 inciso segundo del artículo 30 de la Ley 80 de 1993. Al proponente favorecido, y 
al segundo elegible, se les devolverá la garantía de seriedad de la propuesta cuando esté 
perfeccionado el contrato. La no presentación de la garantía de seriedad de forma simultánea con 
la oferta será causal de rechazo de esta última. 
 
Riesgos derivados del incumplimiento del ofrecimiento: La garantía de seriedad de la oferta 
cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento, en los siguientes eventos: 
• La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la 
adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres 
(3) meses. 
• El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las propuestas 
• La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 
• La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento 
del contrato. 
 
22. CAUSALES DE RECHAZO O INADMISIBILIDAD DE PROPUESTAS 

 



 

 

 

 

Las propuestas se eliminarán, sin que haya lugar a su evaluación, (esto sin perjuicio de aquellos 
hechos o consideraciones de las subsanaciones y  el juicio racional de la entidad para analizar cada 
caso con concreto), en cualquiera de los siguientes casos:  
 
a) Cuando el proponente esté incurso en alguna de las prohibiciones, causales de inhabilidad o 

incompatibilidad, establecidas en la Ley 80 de 1993, sus decretos reglamentarios y demás 
normas concordantes. 

b) Cuando la propuesta se presente extemporáneamente, o en oficina o lugar diferente a la 
indicada en estos pliegos. 

c) Cuando los valores totales de la propuesta superen los estimados por la Entidad en los Estudios 
Previos, el presupuesto oficial o cuando efectuada la corrección aritmética de la propuesta 
económica ésta sobrepase el presupuesto oficial. 

d) Cuando el plazo ofrecido por el proponente, supere el plazo oficial establecido en los pliegos de 
condiciones. 

e) Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido por 
la administración, exigencia que aplica a cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones 
Temporales u otra forma de asociación. 

f) Cuando la propuesta sea presentada por un Consorcio o Unión Temporal y no determinen los 
términos y extensión de la participación de sus integrantes en la constitución de la misma. 

g) Cuando existan varias propuestas presentadas por la misma persona, natural o jurídica, 
individualmente o formando parte de un consorcio o unión temporal. 

h) Cuando para la preparación y presentación de la propuesta no se hayan tenido en cuenta las 
adendas, si a ello hubo lugar.  

i) Cuando no se cotice uno o varios ítems del formulario de propuesta, o cuando se modifique una 
cantidad o unidad del mismo formulario o cuando se modifique alguno de los ítems o su 
especificación o cuando el valor total de los ítems solicitados (sumatoria de los intems 
individuales) sea superior al estimado en los estudios previos. 

j) Cuando no se cumpla con la totalidad de los requisitos de Verificación establecidos en los 
pliegos de condiciones. 

k) Cuando el valor de la oferta se presente en moneda extranjera. La Entidad sólo admite ofertas 
en pesos colombianos. 

l) Cuando el proponente no presente los requisitos subsanables en el término otorgado para ello. 
m) Cuando el proponente no cumpla con la capacidad jurídica, financiera, de capacidad 

organizacional y técnica exigida en los pliegos. 
n) Cuando lo ofertado no cumpla la totalidad de las especificaciones técnicas mínimas exigidas en 

este pliego. 
o) Cuando el proponente no adjunte en el sobre correspondiente con los documentos habilitantes 

(sin perjuicio de la subsanabilidad) o que habiéndolas aportado, se encuentren incompletas, se 
modifique alguno de los ítems, su cantidad, especificación o no se acredite alguno de los 
documentos solicitado en este formato. 

p) Cuando se compruebe que la información suministrada es contradictoria o no corresponda en 
algún aspecto a la verdad o sea artificiosamente incompleta. 

q) Cuando se presente la propuesta sometida al cumplimiento de cualquier condición o modalidad 
que represente un condicionamiento para la Entidad. 

r) Cuando se presenten en forma incompleta o no cumplan con las disposiciones legales y las 
reglas del presente Pliego de Condiciones, las aclaraciones y/o subsanaciones solicitadas. 

s) Cuando la inscripción en el RUP no se encuentre en firme o cuando el RUP no se encuentre 
renovado conforme a lo dispuesto en la norma. 

t) Cuando no se aporte el formato de propuesta económica (como evidencia de la respuesta la 
pregunta lista de precios) según el Archivo publicado con los Pliegos de condiciones, no se 
diligencie completamente o se altere la información allí señalada. 

u) Cuando no se presente la garantía de seriedad de forma simultánea con la oferta. 
v) Cuando dentro del plazo para aclarar la propuesta no lo haga o haciéndolo no lo presente 

dentro del tiempo fijado en el cronograma para tal efecto o modifique la propuesta 
w) Cuando dentro del plazo para subsanar por presentación incompleta de requisitos habilitantes 

no lo haga, lo haga a través de canales diferentes a los dispuestos en la plataforma SECOP II 
o haciéndolo no lo presente dentro del tiempo fijado en el cronograma para tal efecto. 

x) Cuando el Comité Evaluador, una vez el proponente presente sus explicaciones a la 
propuesta considerada como artificialmente baja, determine que las mismas son 



 

 

 

 

insatisfactorias. O cuando no se presente explicación alguna sobre este punto en el término 
otorgado por la entidad. 

y) Cuando verificado el RUP se encuentre que el proponente ha sido sancionado en 
contrataciones anteriores y dichas sanciones se encuentren vigentes. Según el artículo 90 de 
la Ley 1474 de 2011, modificado por la Ley 1955 de 2019. 

z) Cuando se observe que se presentan propuestas por Consorcio y/o Unión Temporal 
compuestas por empresas que se encuentren inmersas en trámites de liquidación, o con el 
porcentaje de participación minimo establecido en pliegos para estas empresas, incluso si 
hacen parte de cualquier figura asociativa en la que forme parte, no tienen capacidad jurídica, 
por lo tanto, no pueden participar. 
Cabe aclarar que la empresa en régimen de insolvencia mediante proceso de reorganización 
podrá participar de la presente selección bien sea individual o bajo figura asociativa 

 
. 

23. ESPECIFICACIONES TECNICAS 
 
Las especificaciones técnicas mínimas pueden ser consultadas en los Estudios Previos del Proceso 
de Contratación esto es en las condiciones tal y cual fueron descritas en el estudio previo anexo a 
los pliegos de condiciones y publicado como documento anexo en el SECOP II. 
 
24. DURACIÓN DEL CONTRATO  
 
Desde la fecha de inicio estimada en Secop II  y hasta el 31 de diciembre de 2021. 
 
25. CONTRATACIÓN  
 
La entidad celebrará con el proponente o favorecido en la presente invitación, el contrato para la 
ejecución del objeto de la invitación, fundamentándose en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 sus 
decretos reglamentarios y pliegos de condiciones. 
 
25.9. Documentos para la suscripción, legalización y ejecución del contrato 
 
El proponente favorecido con la adjudicación, deberá presentar para la suscripción y legalización 
del contrato los siguientes documentos: 
 

• Garantías exigidas: Se deberán otorgar las garantías exigidas en la minuta del contrato, de 
conformidad con lo establecido en el Artículo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015. 

 
 
 
25.10. Domicilio del contrato  
 
De conformidad con las normas legales colombianas, el lugar del cumplimiento de los contratos 
que se llegaren a celebrar es el municipio de Amagá, por lo tanto, todas las actividades judiciales a 
que hubiere lugar, deberán adelantarse en esta ciudad. 
 
25.11. Plazo para la firma 
 
Dispondrá hasta de cinco (5) días hábiles a partir de la notificación de adjudicación para elaborar y 
entregar el respectivo contrato al proponente favorecido, quien dispondrá de tres (3) días hábiles 
para devolverlo firmado, acompañado de los documentos exigidos, so pena de hacerse acreedor a 
la sanción establecida en el art. 30 numeral 12, ley 80 de 1993. 
 
25.12. De La Adjudicación Del Contrato 
 
El contrato se adjudicará, a la propuesta con menor valor definitivo y para ellos El Ordenador del 
Gasto, por medio de acto administrativo motivado, adjudicará el proceso a quien  que cumpla con 
todos los requisitos exigidos en el presente pliego de condiciones o procederá a la declaratoria de 
desierta del proceso, si a ello hubiere lugar. 
 



 

 

 

 

En el evento que el Jefe de la Entidad o su Delegado no acoja la recomendación del Comité 
Evaluador, deberá justificarlo en el acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta. 
 
25.12.1. Plazo para la adjudicación 
 
La Entidad adjudicará el presente contrato mediante acto administrativo, el cual se notificará 
personalmente al proponente favorecido en la forma y términos establecidos para los actos 
administrativos.  
 
25.12.2. Competencia para la adjudicación 
 
Corresponde adjudicar el presente proceso al Representante Legal o a su delegado de conformidad 
con las normas de delegación vigentes. 
 
26. ADJUDICACIÓN CUANDO RESULTARE HABILITADO UN SOLO OFERENTE  

 
De acuerdo con lo establecido por los Artículos 2.2.1.1.2.2.6. y el 2.2.1.2.1.2.2. numeral quinto del 
decreto 1082 de 2015, si un solo oferente resultare habilitado para participar en la subasta, la 
entidad adjudicará el contrato al proponente habilitado, siempre que cumpla con los requisitos 
establecidos en los pliegos de condiciones, y el valor de su oferta sea igual o inferior a la 
disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a subasta inversa. 
 
27. MULTAS Y PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS 
 
De conformidad con el numeral 2° del artículo 4° de la ley 80 de 1993, y el Artículo 17 de la Ley 
1150 de 2007, la Entidad, adelantará las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de 
las sanciones pecuniarias para efectos de la presente contratación de la siguiente manera: 
 
a. En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por EL CONTRATISTA 
adjudicatario sin perjuicio de la declaratoria de la caducidad del Contrato. La Entidad podrá 
mediante resolución imponer multas diarias equivalentes al uno por mil (1x1000) del valor del 
Contrato por cada día de mora o de incumplimiento total. 
b. En caso de incumplimiento del término para legalizar debidamente el contrato, se impondrá una 
multa del 0.5% del valor del Contrato por cada día de retraso.  
c. Por incumplimiento en la obligación de iniciar la ejecución del Contrato de acuerdo a la fecha 
señalada en el acta de iniciación por un valor del 0.5% del valor del Contrato por cada día de retraso. 
d. Por el incumplimiento en el plazo inicialmente pactado en el contrato por un valor del 1% del valor 
del Contrato por cada día de retraso injustificado. 
 
Para la imposición de multas y declaratoria de incumplimiento del contrato, la Entidad dará 
aplicación al procedimiento establecido por el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, bajo criterios 
orientadores de la jurisprudencia, el cual establece:  
 
“Las entidades sometidas al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública podrán 
declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, imponer las multas y sanciones 
pactadas en el contrato, y hacer efectiva la cláusula penal. Para tal efecto observarán el siguiente 
procedimiento: 
 
a. Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, la entidad 
pública lo citará a audiencia para debatir lo ocurrido. En la citación, hará mención expresa y 
detallada de los hechos que la soportan, acompañando el informe de interventoría o de supervisión 
en el que se sustente la actuación y enunciará las normas o cláusulas posiblemente violadas y las 
consecuencias que podrían derivarse para el contratista en desarrollo de la actuación. En la misma 
se establecerá el lugar, fecha y hora para la realización de la audiencia, la que podrá tener lugar a 
la mayor brevedad posible, atendida la naturaleza del contrato y la periodicidad establecida para el 
cumplimiento de las obligaciones contractuales. En el evento en que la garantía de cumplimiento 
consista en póliza de seguros, el garante será citado de la misma manera. 
b. En desarrollo de la audiencia, el jefe de la entidad o su delegado, presentará las circunstancias 
de hecho que motivan la actuación, enunciará las posibles normas o cláusulas posiblemente 
violadas y las consecuencias que podrían derivarse para el contratista en desarrollo de la actuación. 



 

 

 

 

Acto seguido se concederá el uso de la palabra al representante legal del contratista o a quien lo 
represente, y al garante, para que presenten sus descargos, en desarrollo de lo cual podrá rendir 
las explicaciones del caso, aportar pruebas y controvertir las presentadas por la entidad. 
c. Hecho lo precedente, mediante resolución motivada en la que se consigne lo ocurrido en 
desarrollo de la audiencia y la cual se entenderá notificada en dicho acto público, la entidad 
procederá a decidir sobre la imposición o no de la multa, sanción o declaratoria de incumplimiento.  
Contra la decisión así proferida sólo procede el recurso de reposición que se interpondrá, sustentará 
y decidirá en la misma audiencia. La decisión sobre el recurso se entenderá notificada en la misma 
audiencia.  
d. En cualquier momento del desarrollo de la audiencia, el jefe de la entidad o su delegado, podrá 
suspender la audiencia cuando de oficio o a petición de parte, ello resulte en su criterio necesario 
para allegar o practicar pruebas que estime conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier otra 
razón debidamente sustentada, ello resulte necesario para el correcto desarrollo de la actuación 
administrativa. En todo caso adoptar la decisión, se señalará fecha y hora para reanudar la 
audiencia.  
 
La entidad podrá dar por terminado el procedimiento en cualquier momento, si por algún medio 
tiene conocimiento de la cesación de situación de incumplimiento” 
 
El valor de las multas y la cláusula penal pecuniaria será impuesta por la Entidad, mediante 
resolución motivada. Una vez ejecutoriados los actos administrativos que la impongan serán 
cobrados con cargo a la garantía de cumplimiento del contrato, de conformidad con lo establecido 
por el decreto 1082 de 2015 o en su defecto, podrán ser descontados dichos valores de los saldos 
adeudados al CONTRATISTA o en el proceso de liquidación del saldo no pagado, de conformidad 
con lo dispuesto en el artículo 17 de la ley 1150 de 2007. Si no fuere posible lo anterior, se cobrará 
vía jurisdicción coactiva o acudiendo a la vía judicial correspondiente.  
 
La Resolución, mediante la cual se hace efectiva la multa o multas, se notificará al CONTRATISTA 
y a la Compañía Aseguradora de conformidad con lo señalado en los artículos 44 y 45 del Código 
Contencioso Administrativo. 
 
28.  LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 
 
El contrato se liquidará de conformidad con lo previsto en el artículo 60 de la ley 80 de 1993 y 
artículo 11 de la ley 1150 de 2007. 
 
29. CLÁUSULA DE INDEMNIDAD 
 
EL CONTRATISTA, mantendrá indemne a la Entidad por razón de reclamos, demandas, acciones 
legales y costos que surjan como resultado del uso de patentes, diseños o derechos de autor que 
sean propiedad de terceros. Mantendrá indemne a la Entidad contra todo reclamo, demanda, acción 
legal y costo que pueda causarse o surgir por daños o lesiones a personas o propiedades de 
terceros, que tengan como causa las actuaciones de EL CONTRATISTA, sus subcontratistas o sus 
proveedores, cuando hubiera lugar a ello. Así como por el pago de salarios y prestaciones sociales 
a todo el personal vinculado y a los contratistas para la ejecución del objeto contractual, cuando a 
ello haya lugar.  
 
En caso de que se entable un reclamo, demanda o acción legal contra la Entidad por asuntos que 
según el contrato sean de responsabilidad del CONTRATISTA, éste será notificado lo más pronto 
posible de ellos para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la Ley 
para mantener indemne a la Entidad. 
 
EL CONTRATISTA será responsable ante la Entidad de todos los daños causados a los bienes 
propiedad de la Entidad, ya sea por culpa de él directamente o del personal a su servicio, y le 
reconocerá y pagará el valor de tales daños o procederá a repararlos debidamente a satisfacción 
de la Entidad. 
 
30. ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y ASIGNACIÓN DE RIESGOS 
 



 

 

 

 

Atendiendo a lo previsto por el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, y lo pretendido por las partes es 
suscribir un contrato de Suministro, se observa que los riesgos que se pueden presentar son los 
siguientes.  
 
La política para el manejo del riesgo contractual del Estado para los diferentes procesos, consagra 
como principio rector, que estos corresponden a las Entidades Estatales, las cuales deben asumir 
sus propios riesgos por su carácter público y el objeto social para el que fueron creadas o 
autorizadas y, a los contratistas, aquellos riesgos determinados por el objeto que persiguen en el 
cumplimiento de su actividad; siendo entonces la asignación adecuada una herramienta que 
minimiza el costo de la mitigación del riesgo, logrando asignar cada riesgo a la parte que mejor lo 
controla.  
 
 
Ver Matriz de Riegos 
 
(SEÑOR PROPONENTE RECUERDE DILIGENCIAR Y ANEXAR A LA PROPUESTA, LOS 
SIGUIENTES FORMATOS ANEXOS) 
 
 
31. SANCIÓN PENAL PECUNIARIA 
 
En caso de incumplimiento total o parcial por parte por parte de EL(A) CONTRATISTA o de 
declaratoria de caducidad, EL MUNICIPIO hará efectiva la sanción penal pecuniaria, la cual tendrá 
un equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor total del contrato, una vez ejecutoriada la 
providencia administrativa correspondiente y se considerará como pago parcial de los perjuicios 
causados. Parágrafo: El valor de las multas y de la penal pecuniaria a que se refieren las cláusulas 
precedentes, ingresará al Tesoro y podrá ser tomado de las sumas resultantes a favor de EL(A) 
CONTRATISTA, si las hubiere. Para ello de manera previa, y con la presentación de oferta, EL(A) 
CONTRATISTA autoriza esta deducción con la suscripción del presente contrato. De no ser posible, 
se hará efectivo por la jurisdicción coactiva 
 
32. CESIONES Y SUBCONTRATOS  
 
EL CONTRATISTA no podrá ceder ni subcontratar las obligaciones y derechos que se deriven del 
contrato que se suscriba sin previo consentimiento escrito del Municipio de Amagá - Secretaría 
General, pudiendo esta reservarse las razones que tenga para negar la aceptación de la cesión o 
subcontratación. 
 
33. CLAUSULADO ANEXO  
 
El Municipio realizará la suscripción del contrato de manera electrónica de igual forma anexará el 
formato CLAUSULADO ANEXO  
 
 
 

  



 

 

 

 

FORMATO Nº 1 
 

CARTA DE PRESENTACION DE LA   PROPUESTA No.  DE 2021 

 

Fecha: 
Señores 
XXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
 

Nosotros  los  suscritos:  de acuerdo con el Pliego 
de Condiciones, presentamos propuesta o proyecto de negocio jurídico (Articulo 845 
CCo) para el objeto de la referencia y  en caso que nos sea aceptada, nos 
comprometemos a firmar el contrato correspondiente. 

 
Declaro que ostento capacidad para comprometerme o comprometer la sociedad 
que represento o la modalidad de asociación: 

 
Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en 
esta propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive. 

 
Que conozco la información general y demás documentos de las bases de 
contratación del presente proceso y que acepto los requisitos en ellos contenidos, 
en cuanto al plazo, condiciones y especificaciones técnicas y en general todo lo 
solicitado en estos pliegos de condiciones. 

 
Que el valor de nuestra propuesta es de $  . 

 
Que he leído los documentos publicados en el portal de contratación relacionados 
con el presente proceso y que acepto su contenido. En especial las definidas en el 
anexo técnico. 

 
Que de llegar a obtener la adjudicación del contrato, existe compromiso de ejecutar el 
mismo en un plazo de 
  , a constituir las pólizas y/o garantías requeridas y a suscribir éstas y 
aquel dentro de los términos señalados para ello. 
Atentamente, 

 
Nombre del proponente o de su Representante legal    
C. C. No.  de    
Matrícula Profesional No.  (anexar copia) Dirección de 
correo     
Dirección electrónica    Telefax  Ciudad     

 
 

(Firma del proponente o de su Representante Legal) 

  



 

 

 

 

FORMATO Nº 2 

 
FORMULARIO DE PROPUESTA ECONÓMICA (se anexa como evidencia)  

 
SEÑORES 
XXXXXXXXXXXXXXX 
 

DESCRIPCION 

ALIMENTACIÓN 

VALOR TOTAL 
PROPUESTO CANTIDAD 

PRECIO TECHO 
PRECIO 

PROPUESTO 

V.R UNITARIO 
+IVA 

V.R UNITARIO 
+IVA 

DESAYUNO:   
CORRESPONDE AL PRIMER TIEMPO DE COMIDA 
SUMINISTRADO EN EL DÍA Y SE COMPONE DE:  
BEBIDAS:  
LAS BEBIDAS SUMINISTRADAS EN EL DESAYUNO 
DEBEN CONTENER LECHE LÍQUIDA O LECHE LÍQUIDA 
O EN POLVO (8 ONZAS) NO SE PERMITE EL EMPLEO 
DE LECHE CRUDA DE VACA, NI LA SUSTITUCIÓN DE 
ESTE INGREDIENTE POR SUERO LÁCTEO. 
LAS BEBIDAS SE OFRECERÁN ENDULZADAS CON 
AZÚCAR, EXCEPTO AQUELLAS QUE SE ELABOREN 
CON PANELA O QUE YA CONTENGAN AZÚCAR, COMO 
EL CHOCOLATE 
SE PODRÁ SUMINISTRAR CON EL DESAYUNO:  

• CAFÉ CON LECHE: BEBIDA ELABORADA CON 
CAFÉ MOLIDO Y/O INSTANTÁNEO, CON 
LECHE LÍQUIDA O EN POLVO, ENDULZADO 
CON AZÚCAR BLANCA REFINADA, AZÚCAR 
MORENA O PANELA. 

• CHOCOLATE CON LECHE/ BEBIDA 
ACHOCOLATADA INSTANTÁNEA: BEBIDA 
ELABORADA CON CHOCOLATE, MEZCLAS 
EN POLVO PARA PREPARAR BEBIDAS 
INSTANTÁNEAS CON AZÚCAR Y LECHE 
LÍQUIDA O EN POLVO. 

• AVENA CON LECHE: BEBIDA ELABORADA 
CON HARINA DE AVENA O AVENA EN 
HOJUELAS, LECHE LÍQUIDA O EN POLVO, 
ENDULZADA CON AZÚCAR BLANCA 
REFINADA, MORENA O PANELA 
 

ALIMENTO FUENTE DE PROTEÍNA ANIMAL 
LOS DESAYUNOS DEBEN INCLUIR ALIMENTOS 
FUENTE DE PROTEÍNA TALES COMO: 

• HUEVOS DE GALLINA,  

• QUESO,  

• PRODUCTOS LÁCTEO,  

• DERIVADO CÁRNICO (PRODUCTOS 
PROCESADOS TIPO EMBUTIDOS),  

• CARNE, VÍSCERAS, PESCADO 
 
DEBE CUMPLIRSE CON LO ESTABLECIDO EN LA 
RESOLUCIÓN 2310 DE 1986, RESOLUCIÓN 1804 DE 
1989 Y DECRETO 1500 DE 2007 O LAS NORMAS QUE 
LO MODIFIQUEN, ADICIONEN O SUSTITUYAN 
CEREALES Y DERIVADOS 

• PAN BLANCO: PRODUCTO HORNEADO 
ELABORADO CON HARINA DE TRIGO 
FORTIFICADA, AGUA, LEVADURA, SAL, 
GRASA VEGETAL, AZÚCAR. DEBE SER 
SUMINISTRADO EN TAJADAS O UNIDADES 
QUE GARANTICEN EL GRAMAJE 
ESTABLECIDO EN LA LISTA DE 
INTERCAMBIOS.  

• AREPAS: PRODUCTO ELABORADO CON 
GRANOS DE MAÍZ MOLIDO Y CON HARINA DE 
MAÍZ PRECOCIDA. SE DEBE OFRECER 
ASADA O FRITA DE ACUERDO CON LO 
ESTABLECIDO EN EL CICLO, GARANTIZANDO 
EL GRAMAJE DEFINIDO EN LA LISTA DE 
INTERCAMBIOS 

• PRODUCTOS DE PANADERÍA. 

• AREPA DE CHÓCOLO: PRODUCTO 
ELABORADO CON MEZCLA LÍQUIDA DE MAÍZ 
TIERNO MOLIDO, CON AZÚCAR, LECHE Y 

RACION $8.330   



 

 

 

 

QUESO (OPCIONAL), QUE ES SOMETIDA A 
UN PROCESO DE ASADO. 

 
FRUTA: 
LAS FRUTAS A SUMINISTRAR DEBEN SER OFRECIDAS 
EN FORMA ENTERA, O EN PORCIONES, EN 
ADECUADAS CONDICIONES DE MADUREZ E HIGIENE 
QUE FACILITEN SU CONSUMO, NO DEBEN 
PRESENTAR DAÑO MECÁNICO NI CONTAMINACIÓN 
BIOLÓGICA EN PERICARPIO NI EN EL INTERIOR; SE 
PODRÁ SUMINISTRAR FRUTA DE COSECHA, Y DE 
ACUERDO CON LOS HÁBITOS ALIMENTARIOS DE LA 
REGIÓN. 

ALMUERZO: 
EL ALMUERZO CONSTA DE LOS SIGUIENTES 
COMPONENTES: SOPA, PLATO PRINCIPAL Y BEBIDA 
DE FRUTA ENDULZADA. EL PLATO PRINCIPAL 
CONTIENE UN ALIMENTO FUENTE DE PROTEÍNA 
ANIMAL, UN (1) CEREAL, UN (1) TUBÉRCULO O RAÍZ O 
PLÁTANO, Y UNA (1) PORCIÓN DE HORTALIZAS Y/O 
VERDURAS FRESCAS O COCIDAS DIARIAMENTE 
DURANTE EL ALMUERZO, IGUALMENTE SE DEBE 
OFRECER UN POSTRE.  
DEBERÁN SER SUMINISTRADOS COMO MÍNIMO 
CINCO VARIEDADES DE MANERA CONSECUTIVA SIN 
REPETIRSE DURANTE LOS CINCO DÍAS 
SOPA: 
LOS CICLOS INCLUYEN SOPAS DE CEREAL, DE 
LEGUMINOSAS, VERDURAS Y SOPAS TÍPICAS COMO 
AJIACO Y SANCOCHO ENTRE OTRAS 

• SOPA DE CEREALES: CEREALES COMO 
ARROZ, PASTA, AVENA, MUTE O HARINA DE 
CEREAL (MAÍZ, TRIGO) ENTRE OTRAS. 

• SOPAS DE LEGUMINOSA: PREPARACIONES 
LÍQUIDAS DE VISCOSIDAD MEDIA QUE 
INCLUYEN COMO INGREDIENTE PRINCIPAL 
UNA LEGUMINOSA (LENTEJA, FRIJOL, 
ARVEJA, GARBANZO). 

• SOPAS DE VERDURAS: DEBEN INCLUIR 
VERDURAS Y HORTALIZAS VARIADAS. 
 

ALIMENTOS FUENTE DE PROTEÍNA ANIMAL 
CARACTERÍSTICAS DE LAS CARNES A SUMINISTRAR 
EN EL CICLO DE MINUTAS 

• CARNE DE RES DE PRIMERA CALIDAD 

• LOMITOS DE  ATÚN O SARDINA: PRODUCTO 
ENLATADO ( EN AGUA O ACEITE ), QUE 
CUMPLA CON LAS CARACTERÍSTICAS DE 
ENVASE (EN BUEN ESTADO, SIN 
ABOLLADURAS, NI OXIDACIÓN) CON FECHA 
DE VENCIMIENTO VIGENTE. 

• POLLO: SOLO SE PERMITEN LOS 
SIGUIENTES CORTES: PIERNA (CONTRA 
MUSLO) PERNIL (MUSLO) O PECHUGA 

• PESCADO: FILETE DE PESCADO: LAS 
LONJAS MEDALLONES O RODAJAS DE 
MÚSCULOS DE DETERMINADAS ESPECIES 
ESCAMADAS, CON O SIN PIEL, SIN 
VÍSCERAS Y CON LA MENOR CANTIDAD 
POSIBLE DE PARTES ÓSEAS O 
CARTILAGINOSAS. COMO FILETE DE 
PESCADO SE ACEPTA TILAPIA, MOJARRA, 
BAGRE, TRUCHA U OTRA VARIEDAD DE 
PESCADO DE LA REGIÓN. NO SE PERMITE: 
BASA (NACIONAL O IMPORTADA), LOMITOS 
DE PESCADO APANADO O MEZCLAS DE 
PRODUCTOS CON PESCADO, NI 
PRODUCTOS DE PESCADO ENLATADOS. 
 

LAS CARACTERÍSTICAS DEL COMPONENTE 
“CEREAL”  
DENTRO DE LOS TIEMPOS DE COMIDA ALMUERZO Y 
CENA, DEBEN OFRECERSE EN FRECUENCIA DIARIA; 
ARROZ BLANCO Y/O CON AGREGADOS DE ACUERDO 
CON LOS MENÚS Y ACORDES A LAS CANTIDADES 
REFERIDAS EN LA MINUTA PATRÓN Y LISTA DE 
INTERCAMBIOS. EL ARROZ SUMINISTRADO SERÁ 
BLANCO, TIPO 1, GRADO 2 Y DARÁ CUMPLIMIENTO A 
LA NORMA TÉCNICA COLOMBIANA NTC 671 DE 2001. 
SE DEBE ADICIONAR ACEITE, CILANTRO O PEREJIL, 
AJO O GUISO, CEBOLLA, TOMILLO, LAUREL, SAL, PARA 

RACION $9.520   



 

 

 

 

MEJORAR LAS CARACTERÍSTICAS ORGANOLÉPTICAS 
DE LA PREPARACIÓN. 
TUBÉRCULOS, RAÍCES Y PLÁTANOS 
ESTE GRUPO DE ALIMENTOS LO CONFORMAN: PAPA 
(EN TODAS SUS VARIEDADES), YUCA, PLÁTANO, 
ARRACACHA Y ÑAME. SE SUMINISTRARÁN EN LAS 
PREPARACIONES, VARIANDO DE ACUERDO CON LOS 
MENÚS CONTEMPLADOS EN EL CICLO. SE DEBE 
ADICIONAR ACEITE, CILANTRO O PEREJIL, AJO O 
GUISO, CEBOLLA, TOMILLO, LAUREL, SAL, PARA 
MEJORAR LAS CARACTERÍSTICAS ORGANOLÉPTICAS 
DE LA PREPARACIÓN.  
NO SE PUEDE REPETIR EL MISMO TIPO DE 
TUBÉRCULO, RAÍZ Y/O PLÁTANO EN LOS TIEMPOS 
DE COMIDA ALMUERZO Y CENA EN LA RACIÓN DE UN 
MISMO DÍA 
HORTALIZAS Y VERDURAS  
ESTE GRUPO DE ALIMENTOS INCLUYEN TODAS LAS 
HORTALIZAS Y VERDURAS QUE SE SUMINISTREN EN 
PREPARACIONES CRUDAS (FRESCAS) Y COCIDAS, 
GARANTIZANDO EL CUMPLIMIENTO DE LOS MENÚS 
CONTEMPLADOS EN EL CICLO. LA FRECUENCIA DE 
SUMINISTRO DEBE SER DIARIA. LOS ADEREZOS 
COMO MAYONESA, VINAGRETA, SALSA ROSADA, 
ACEITE VEGETAL, CREMA DE LECHE, LIMÓN, ENTRE 
OTRAS, DEBEN SER ADICIONADOS EN MÍNIMO TRES 
(3 G.) POR PORCIÓN 
BEBIDAS DE FRUTA (JUGO DE FRUTA). LOS JUGOS 
DEBEN SER SUMINISTRADOS DIARIAMENTE COMO 
PARTE DE LOS TIEMPOS DE CONSUMO (ALMUERZO Y 
CENA). DEBEN ELABORARSE CON FRUTA ENTERA O 
PULPA DE FRUTA. ASÍ MISMO GARANTIZARÁN DOS (2) 
SABORES DIARIOS DE FRUTA. 

CENA: 
LA CENA CONSTA DE LOS SIGUIENTES 
COMPONENTES: SOPA, PLATO PRINCIPAL Y BEBIDA 
DE FRUTA ENDULZADA. EL PLATO PRINCIPAL 
CONTIENE UN ALIMENTO FUENTE DE PROTEÍNA 
ANIMAL, UN (1) CEREAL, UN (1) TUBÉRCULO O RAÍZ O 
PLÁTANO, Y UNA (1) PORCIÓN DE HORTALIZAS Y/O 
VERDURAS FRESCAS O COCIDAS DIARIAMENTE 
DURANTE LA CENA. IGUALMENTE SE DEBE OFRECER 
UN POSTRE.  
DEBERÁN SER SUMINISTRADOS COMO MÍNIMO 
CINCO VARIEDADES DE MANERA CONSECUTIVA SIN 
REPETIRSE DURANTE LOS CINCO DÍAS 
SOPA: 
LOS CICLOS INCLUYEN SOPAS DE CEREAL, DE 
LEGUMINOSAS, VERDURAS Y SOPAS TÍPICAS COMO 
AJIACO Y SANCOCHO ENTRE OTRAS 

• SOPA DE CEREALES: CEREALES COMO 
ARROZ, PASTA, AVENA, MUTE O HARINA DE 
CEREAL (MAÍZ, TRIGO) ENTRE OTRAS. 

• SOPAS DE LEGUMINOSA: PREPARACIONES 
LÍQUIDAS DE VISCOSIDAD MEDIA QUE 
INCLUYEN COMO INGREDIENTE PRINCIPAL 
UNA LEGUMINOSA (LENTEJA, FRIJOL, 
ARVEJA, GARBANZO). 

• SOPAS DE VERDURAS: DEBEN INCLUIR 
VERDURAS Y HORTALIZAS VARIADAS. 
 

ALIMENTOS FUENTE DE PROTEÍNA ANIMAL 
CARACTERÍSTICAS DE LAS CARNES A SUMINISTRAR 
EN EL CICLO DE MINUTAS 

• CARNE DE RES DE PRIMERA CALIDAD 

• LOMITOS DE  ATÚN O SARDINA: PRODUCTO 
ENLATADO (EN AGUA O ACEITE), QUE 
CUMPLA CON LAS CARACTERÍSTICAS DE 
ENVASE (EN BUEN ESTADO, SIN 
ABOLLADURAS, NI OXIDACIÓN) CON FECHA 
DE VENCIMIENTO VIGENTE. 

• POLLO: SOLO SE PERMITEN LOS 
SIGUIENTES CORTES: PIERNA (CONTRA 
MUSLO) PERNIL (MUSLO) O PECHUGA 

• PESCADO: FILETE DE PESCADO: LAS 
LONJAS MEDALLONES O RODAJAS DE 
MÚSCULOS DE DETERMINADAS ESPECIES 
ESCAMADAS, CON O SIN PIEL, SIN 
VÍSCERAS Y CON LA MENOR CANTIDAD 
POSIBLE DE PARTES ÓSEAS O 
CARTILAGINOSAS. COMO FILETE DE 
PESCADO SE ACEPTA TILAPIA, MOJARRA, 

RACION $9.520   



 

 

 

 

BAGRE, TRUCHA U OTRA VARIEDAD DE 
PESCADO DE LA REGIÓN. NO SE PERMITE: 
BASA (NACIONAL O IMPORTADA), LOMITOS 
DE PESCADO APANADO O MEZCLAS DE 
PRODUCTOS CON PESCADO, NI 
PRODUCTOS DE PESCADO ENLATADOS. 
 

LAS CARACTERÍSTICAS DEL COMPONENTE 
“CEREAL”  
DENTRO DE LOS TIEMPOS DE COMIDA ALMUERZO Y 
CENA, DEBEN OFRECERSE EN FRECUENCIA DIARIA; 
ARROZ BLANCO Y/O CON AGREGADOS DE ACUERDO 
CON LOS MENÚS Y ACORDES A LAS CANTIDADES 
REFERIDAS EN LA MINUTA PATRÓN Y LISTA DE 
INTERCAMBIOS. EL ARROZ SUMINISTRADO SERÁ 
BLANCO, TIPO 1, GRADO 2 Y DARÁ CUMPLIMIENTO A 
LA NORMA TÉCNICA COLOMBIANA NTC 671 DE 2001. 
SE DEBE ADICIONAR ACEITE, CILANTRO O PEREJIL, 
AJO O GUISO, CEBOLLA, TOMILLO, LAUREL, SAL, PARA 
MEJORAR LAS CARACTERÍSTICAS ORGANOLÉPTICAS 
DE LA PREPARACIÓN. 
TUBÉRCULOS, RAÍCES Y PLÁTANOS 
ESTE GRUPO DE ALIMENTOS LO CONFORMAN: PAPA 
(EN TODAS SUS VARIEDADES), YUCA, PLÁTANO, 
ARRACACHA Y ÑAME. SE SUMINISTRARÁN EN LAS 
PREPARACIONES, VARIANDO DE ACUERDO CON LOS 
MENÚS CONTEMPLADOS EN EL CICLO. SE DEBE 
ADICIONAR ACEITE, CILANTRO O PEREJIL, AJO O 
GUISO, CEBOLLA, TOMILLO, LAUREL, SAL, PARA 
MEJORAR LAS CARACTERÍSTICAS ORGANOLÉPTICAS 
DE LA PREPARACIÓN.  
NO SE PUEDE REPETIR EL MISMO TIPO DE 
TUBÉRCULO, RAÍZ Y/O PLÁTANO EN LOS TIEMPOS 
DE COMIDA ALMUERZO Y CENA EN LA RACIÓN DE UN 
MISMO DÍA 
HORTALIZAS Y VERDURAS  
ESTE GRUPO DE ALIMENTOS INCLUYEN TODAS LAS 
HORTALIZAS Y VERDURAS QUE SE SUMINISTREN EN 
PREPARACIONES CRUDAS (FRESCAS) Y COCIDAS, 
GARANTIZANDO EL CUMPLIMIENTO DE LOS MENÚS 
CONTEMPLADOS EN EL CICLO. LA FRECUENCIA DE 
SUMINISTRO DEBE SER DIARIA. LOS ADEREZOS 
COMO MAYONESA, VINAGRETA, SALSA ROSADA, 
ACEITE VEGETAL, CREMA DE LECHE, LIMÓN, ENTRE 
OTRAS, DEBEN SER ADICIONADOS EN MÍNIMO TRES 
(3 G.) POR PORCIÓN 
BEBIDAS DE FRUTA (JUGO DE FRUTA). LOS JUGOS 
DEBEN SER SUMINISTRADOS DIARIAMENTE COMO 
PARTE DE LOS TIEMPOS DE CONSUMO (ALMUERZO Y 
CENA). DEBEN ELABORARSE CON FRUTA ENTERA O 
PULPA DE FRUTA. ASÍ MISMO GARANTIZARÁN DOS (2) 
SABORES DIARIOS DE FRUTA 

TOTAL, PRECIOS UNITARIOS PARA PRESENTACIÓN DE OFERTAS $ 

 
Minuta Patrón 
 
El Contratista deberá garantizar un ciclo de minutas mensuales (Mínimo 18) por cada 
servicio, que cumplan con la minuta patrón que se describe a continuación con mínimo 
2.5000 Kilocalorías. 

 
VR. CALORICO 

  
 
 

TOTAL 

MINIMO 2.5.00 KILO/CALÓRICO 
 

PORCENTAJES 
 PROTEINAS 

 
75-210 GRAMOS 15-30% 

GRASA 81-93 GRAMOS 20-35% 
CARBOHIDRATOS 357,5-390 GRAMOS 45-65% 

KILOCALORIAS POR TIEMPO 
DE CONSUMO 

  

DESAYUNO 780-910 Kcal 20% 
ALMUERZO 1040-1170 Kcal 37% 

CENA 1040-1170 Kcal 34% 

 
TIEMPO DE CONSUMO GRUPO DE ALIMENTOS FRECUENCIA SEMANAL 

DESAYUNO LÁCTEOS DIARIO 

 HUEVO 2 VECES 

 CARNES, VÍSCERAS, PESCADO* 3 VECES 

 QUESO 3 VECES 

 CEREALES (PRODUCTOS ELABORADOS) PLÁTANO, 

TUBÉRCULOS 

DIARIO 



 

 

 

 

 FRUTAS DIARIO 

 GRASAS O ACEITES DIARIO 

ALMUERZO Y CENA 

(SOPA) 

RAÍCES, TUBÉRCULOS O PLÁTANO DIARIO 

 VERDURAS, HORTALIZAS, LEGUMINOSAS VERDES DIARIO 

 CARNES, VÍSCERAS, PESCADO*, DIARIO 

ALMUERZO Y CENA 

(SECO) 

CARNES, VÍSCERAS, PESCADO DIARIO 

 LEGUMINOSAS** 3 VECES 

 VERDURAS, HORTALIZAS, LEGUMINOSAS VERDES DIARIO 

 CEREALES DIARIO 

 RAÍCES TUBÉRCULOS, PLÁTANOS, CEREALES (PRODUCTOS 

ELABORADOS) 

DIARIO 

 FRUTA ENTERA O EN JUGOS DIARIO 

 ACEITES O GRASAS DIARIO 

 AZUCARES, DULCES, POSTRES DIARIO 

ROTACIÓN DEL CICLO DE MENÚS 
 
Se establece un ciclo de Menús de dieciocho (18) días (los cuales rotan de acuerdo con la 
secuencia definida en el mes; regirá a partir del inicio de la operación de suministro de 
Alimentos así: 

 
SEMANA MENU 

Semana 1 1 2 3 4 5 6 7 

Semana 2 8 9 10 11 12 13 14 

Semana 3 15 16 17 18 1 2 3 

Semana 4 4 5 6 7 8 9 10 

Semana 5 11 12 13 14 15 16 17 

Semana 6 18             

 
HORARIOS DE ENTREGA DE LOS TIEMPOS DE COMIDA. 
 
Los horarios de suministro de los diferentes tiempos de comida se relacionan a 
continuación: 

 

TIEMPO DE COMIDA HORARIO DE SUMINISTRO 

DESAYUNO ENTRE LAS 08:00 Y LAS 08:30 A.M. 

ALMUERZO ENTRE LAS 12:00 Y LAS 12:30 M. 

CENA ENTRE LAS 04:30 Y LAS 05:00 P.M. 

 
➢ Los menús serán evaluados periódicamente en cuanto a su contenido y peso; 

adicionalmente el MUNICIPIO a través del supervisor del contrato, puede solicitar al 
Contratista o contratar directamente la toma de muestras microbiológicas a los 
alimentos ofrecidos, cuando lo considere necesario y sin previo aviso 

➢ Especificaciones Esenciales a Desarrollar en la Ejecución del Contrato: El 
contratista deberá cumplir con todas las normas de carácter sanitario y los requisitos 
exigidos en materia de fabricación, procesamiento, preparación, envase, 
almacenamiento, transporte, distribución y comercialización de alimentos consagradas 
principalmente en la Resolución 2674 de 2013, expedida por el INVIMA. 

➢ El transporte y los recipientes donde se sirven los alimentos deberán cumplir con todas 
las normas técnicas de sanidad exigidas por el órgano competente. 

➢ Los alimentos suministrados deberán ser frescos y recién preparados, servidos en 
caliente  

➢ Local y Equipo: Para garantizar el suministro adecuado del servicio, el contratista 
deberá  contar con la vajilla, platos, cubiertos, manteles y demás menaje de cocina, 
equipos e infraestructura física, con el fin de garantizar el suministro oportuno de las 
raciones, las cuales se deberán servir al momento de solicitud de estas por parte del 
supervisor del contrato, en calidad y cantidad suficiente según el número de usuarios a 
atender, elementos que estarán disponibles al inicio de la ejecución del contrato. 

➢ Cuando se requiera, por parte del supervisor, el suministro de alimentos se realizará 
debidamente empacado 



 

 

 

 

➢ El contratista deberá contar con Local o Bodega propia o en arriendo ubicada en 
inmediaciones del parque del Municipio de Amaga donde se realizará la preparación de 
los Alimentos con concepto de Sanidad Favorable, con el fin de dar agilidad a la entrega 
de los alimentos con la temperatura solicitada. 

➢ Personal utilizado para la prestación del suministro del servicio de alimentación: 
El Contratista deberá contar con personal idóneo para la manipulación, preparación y 
servido de los alimentos por lo tanto deberá garantizar que todo el personal que 
intervenga directa o indirectamente en la preparación de los alimentos cuente con el 
certificado de manipulador de alimentos y los certificados médicos de ley, los cuales 
deberán mantenerse vigentes durante la ejecución del contrato y los cuales deben 
actualizarse según la normatividad vigente. El personal deberá contar con dotación que 
incluya delantal, gorro, tapa bocas y zapatos adecuados para este tipo de actividad. El 
contratista deberá presentar la relación del personal donde indique las personas que 
prestarán sus servicios para el desarrollo del objeto contractual, acreditando mediante 
copia el respectivo certificado vigente (o carné) de manipulación de alimentos de cada 
uno. 

➢ Adicionalmente, el contratista deberá disponer de las raciones de alimentos solicitados, 
las cuales serán variables en el número de personas a atender por día. 

➢ EL proveedor deberá tener en cuenta que el Municipio puede hacer pedidos urgentes 
los cuales deben ser entregados a la hora siguiente a la respectiva solicitud, y los costos 
que se generen en razón de la entrega urgente correrán por cuenta del proveedor, pues 
el proveedor debe manejar inventarios de acuerdo a los bienes ofertados. 

 
➢ LA ENTIDAD NO GARANTIZA NI UN NÚMERO MÍNIMO, NI UN NÚMERO MÁXIMO 

DE RACIONES POR DÍA, PERO EL PROVEEDOR SI DEBE GARANTIZAR LA 
ATENCIÓN RESPECTO A LA DEMANDA DEL SERVICIO POR DÍA. 

El objeto contractual se ejecutará por el valor total del elemento y las cantidades solicitadas, 
por lo tanto, el valor será tomado como valor de referencia para la selección del proveedor.  

Total IVA incluido: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX   PESOS. ($XX.XXX,oo)  
 

El objeto contractual se ejecutará por el valor total del elemento y las cantidades solicitadas, 
por lo tanto, el valor será tomado como valor de referencia para la selección del proveedor.  

En caso de requerir elementos adicionales en referencia del objeto del Contratos, el 
Supervisor solicitara al proveedor una nueva Precotización a Precios de Mercado con el fin 
de autorizar la entrega de los mismos. 

El objeto contractual se ejecutará por el valor total del elemento y las cantidades solicitadas, 
por lo tanto, el valor será tomado como valor de referencia para la selección del proveedor.  

 
➢ PROPUESTA ECONÓMICA DE MENOR VALOR RESULTANTE DE LA SUMA 

TOTAL DE CADA UNO DE LOS ÍTEMS ESTIPULADOS EN LA FICHA TÉCNICA, 

SERÁ LA ELEGIDA EN EL MOMENTO DE LA ADJUDICACIÓN. 

 
➢ LOS OFERENTES DEBERAN PRESENTARSE POR PRECIOS MAS BAJOS DEL 

PROMEDIO ESTIPULADO, SI ESTOS SE SOBREPASAN NO SERA TENIDA EN 

CUENTA PARA LA EVALUACION 

 
_______________________   ________________________________ 
NOMBRE DEL PROPONENTE  FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O 
CC. o NIT      PERSONA NATURAL 



 

 

 

 

FORMATO Nº 3 
MULTAS O SANCIONES 

 
SEÑORES 
MUNICIPIO XXXXXXX 
 
SELECCIÓN ABREVIADA – SUBASTA INVERSA _______ DE 2021 

 
Asunto:   Declaración de multas y/o sanciones 
 
Yo ______________________identificado con cédula de ciudadanía _________ y 
representante legal de __________________________, declaro bajo gravedad de 
juramento, que la firma que represento no ha sido objeto de multas y/o sanciones a 
consecuencia de incumplimientos cualquiera sea su denominación, durante los 
últimos cinco (5) años. 
 

Nº CONTRATO 
RESOLUCIÓN 

MULTA 

FECHA DE 
EJECUTORIADA LA 

MULTA 

RESOLUCIÓN 
SANCIÓN 

FECHA DE 
EJECUTORIADA LA 

SANCIÓN 

 
 
 
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 

  

 
 
_______________________________ 
NOMBRE DEL PROPONENTE  
CC. o NIT 
 
 
 
 
_________________________________ 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O 
PERSONA NATURAL 
 
 
(ES OBLIGATORIA LA PRESENTACIÓN DE ESTE FORMATO CON LA PROPUESTA EN 
CASO DE QUE EL PROPONENTE TENGA MULTAS O SANCIONES. SI NO TIENE 
MULTAS O SANCIONES DEBERÁ ANEXAR LA SIGUIENTE DECLARACIÓN). 
 



 

 

 

 

DECLARACION JURAMENTADA 
 
Ciudad y fecha 
 
 
SEÑORES 
MUNICIPIO XXXXXXXX 
 
 
Asunto: Declaración de multas y/o sanciones 
 
Yo ________________________ identificado con cédula de ciudadanía 
____________________ y representante legal de __________________________, 
declaro bajo gravedad de juramento, que la firma que represento no ha sido objeto de 
multas y/o sanciones a consecuencia de incumplimientos cualquiera sea su denominación, 
durante los últimos dos (2) años. 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
Nombre, Apellidos o Razón Social  
 
Firma  
 
Identificación Número ________________________________ 
 

 



 

 

 

 

FORMATO N° 4  
RELACION DE EXPERIENCIA  

 
SEÑORES 
MUNICIPIO DE SABANETA 
 
SELECCIÓN ABREVIADA – SUBASTA INVERSA _______ DE 2021 
 
 
EXPERIENCIA  
 
(Relacionar en este formato la experiencia que se reporto al RUP, la cual será objeto de 
verificación)  
 

No. 

NOMBRE DE LA 
ENTIDAD O 
EMPRESA 
CONTRATANTE 

CONTRAT
O No. 

CLASIFICADOR DE 
BIENES Y SERVICIOS 
CODIGOS UNSPSC 

OBJETO 
VALOR 
EN 
SMLMV 

PORCENTAJ
E DE 
PARTICIPACI
ON EN EL 
CONTRATO  

       

       

       

       

       

 
En caso de consorcio o union temporal debera nombrar aquí cada contrato de cualquiera 
de los mienbros de la figura asociativa.  
 
Es preciso recordar que de igual manera el municipio requiere que se aporten 
certificacion por cada contrato a acreditar  con las especificaciones solicitadas en 
los estudios previos. 
 
__________________________   ______________________________ 
NOMBRE DEL PROPONENTE    FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 
O CC. o NIT.      PERSONA NATURAL 
 
 
 

  



 

 

 

 

FORMATO 5  

 
CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES  

 
 
El suscrito declara que: 
 
Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades 
Estatales de conformidad con las Leyes: 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demás 
normas sobre la materia. 
 
Así como las sanciones establecidas por transgresión a las mismas en los artículos 26 
numeral 7o. y 52 y los efectos legales consagrados en el Art. 44 numeral. 1o. del Estatuto 
Contractual. Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma 
del presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, 
ni tampoco la sociedad que represento. 
 
 
Dado en el Municipio de _______________ a los ____ del mes_____________ del 20 ___ 
 
 
 
___________________________________  
Nombre y firma del Representante Legal  
 
 



 

 

 

 

FORMATO  6 
MODELO DE ACUERDO DE CONSORCIO 

 
SEÑORES 
MUNICIPIO DE XXXXXXXX 
 
PROCESO: Selección abreviada No. __________________ 
 
Los suscritos, ___________________________ y __________________________, debidamente 
autorizados para actuar en nombre y representación de _____________________________ y 
_____________________________, respectivamente, manifestamos que hemos convenido 
asociarnos y conformar el CONSORCIO (nombre del consorcio), para participar en el porceso de 
selección  abreviada por subasta inversa Electrónica No. _______________, cuyo objeto consiste 
en _____________________________________________, y por lo tanto, se regirá por lo siguiente: 
 
El CONSORCIO está integrado por: 
 
NOMBRE – IDENTIFICACIÓN - PARTICIPACIÓN (*) (%) 
__________  _______________ ______________ 
__________  _______________ ______________ 
__________  _______________ ______________ 
 
(La suma de los porcentajes de participación debe ser igual a 100.) 
 
La duración de este CONSORCIO será igual al término de la ejecución y liquidación del contrato. 
La responsabilidad de los integrantes del CONSORCIO es solidaria, ilimitada y mancomunada. 
El representante legal  del CONSORCIO es _________________________________, identificado 
con Cédula No. ______________, quien está expresamente facultado para firmar y presentar la 
propuesta, y en caso de salir favorecidos con la adjudicación, firmar el contrato y tomar todas las 
determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del mismo, con amplias 
y suficientes facultades. 
La sede del CONSORCIO es: 
 
Dirección: ___________________________________________ 
Teléfono: ___________________________________________ 
Celular: ___________________________________________ 
Fax: ___________________________________________ 
Ciudad: ___________________________________________ 
 
El presente acuerdo de Consorcio rige a partir de la fecha de expedición y firma. 
 
En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de __________ de ______. 
 
__________________________________________________________ 
(Nombre y firma del representante legal de cada uno de los integrantes del CONSORCIO) 
 
_________________________________________________________ 
(Nombre y firma del representante del CONSORCIO) 



 

 

 

 

FORMATO 7 
MODELO DE ACUERDO DE UNIÓN TEMPORAL 

 
SEÑORES 
MUNICIPIO DE XXXXXXXX 
 
PROCESO: Selección abreviada No. __________________ 
 
Los suscritos, ___________________________ y __________________________, debidamente 
autorizados para actuar en nombre y representación de _____________________________ y 
_____________________________, respectivamente, manifestamos que hemos convenido 
asociarnos y conformar el la UNION TEMPORAL  (nombre de la forma asociativa), para participar 
en el porceso de selección  abreviada por subasta inversa Electrónica No. _______________, cuyo 
objeto consiste en _____________________________________________, y por lo tanto, se regirá 
por lo siguiente: 
 
La UNION TEMPORAL está integrada por: 
 

NOMBRE IDENTIFICACIÓN 
PORCENTAJE 
DE 
PARTICIPACION  

EJECUCIÓN DEL CONTRATO (*) 

    

    

 
(* )Ejecución del contrato: Discriminar las actividades por ejecutar, para cada uno de los integrantes.) 
 
La suma de los porcentajes de participación debe ser igual a 100. 
La duración de la UNION TEMPORAL será igual al término de ejecución y liquidación del contrato. 
La responsabilidad de los integrantes de la UNION TEMPORAL es solidaria e ilimitada. 
El representante de la UNION TEMPORAL es _______________________, identificado con la 
cédula de ciudadanía No. ____________, quien está expresamente facultado para firmar y presentar 
la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación, para firmar el contrato y tomar todas 
las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del mismo, con 
amplias y suficientes facultades. 
La sede de la UNION TEMPORAL es: 
 
Dirección: ___________________________________________ 
Teléfono: ___________________________________________ 
Celular: ___________________________________________ 
Fax: ___________________________________________ 
Ciudad: ___________________________________________ 
 
El presente acuerdo de Unión Temporal rige a partir de la fecha de expedición y/o firma. 
 
En constancia, se firma en __________________, a los ____ días del mes de _____ de _______. 
 
__________________________________________________________ 
(Nombre y firma del representante legal de cada uno de los integrantes de xxxxx) 
______________________________________ 
(Nombre y firma del representante de xxxxxx) 



 

 

 

 

FORMATO  8 
DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 

PARAFISCALES 
 
 
(PERSONAS NATURALES) 
 
Yo _______________________________ identificado (a) con c.c ________ de _______, 
de acuerdo con lo señalado en los artícuos 50 de la ley 789 de 2002 y  9 de la Ley 828 de 
2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, y con sujeción a las sanciones 
que para tal efecto establece el Código Penal en su artículo 442, que he efectuado el pago 
por concepto mis aportes y el de mis empleados (esto último en caso de tener empleados 
a cargo) a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación 
familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de 
Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a 
la fecha de presentación de nuestra propuesta para el presente proceso de selección.   
 
En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar 
el pago de aportes parafiscales y seguridad social, debe también bajo la gravedad de 
juramento indicar esta circunstancia en el presente anexo. 
 
Dada en ______  a los  (        ) __________ del mes de __________ de _______ 
 
Deberá anexar la planilla de pago del último mes de la seguridad social como independiente 
en la que se note el aporte a salud y pension como mínima  
 
 
 
FIRMA      _______________________________ 
 
NOMBRE DE QUIEN DECLARA   _______________________________ 



 

 

 

 

FORMATO  9 
CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 

 
(PERSONAS JURÍDICAS) 
 
[Use la opción que corresponda, según certifique el Representante Legal o el Revisor 
Fiscal] 
 
Yo, __________________, identificado con _____________, en mi condición de 
Representante Legal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit ________,  
debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________ certifico el pago de los 
siguientes aportes, pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses calendario 
legalmente exigibles a la fecha de presentación de nuestra propuesta para el presente 
proceso de selección.  Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la 
Ley 789 de 2002. 
 
Yo, __________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional No. 
_________ de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor 
Fiscal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit ________,  debidamente 
inscrito en la Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las 
normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la 
compañía, certifico el pago de los aportes de seguridad social (pensión, salud y riesgos 
profesionales) y de los aportes parafiscales (Instituto Colombiano de Bienestar familiar 
ICBF, Servicio Nacional de Aprendizaje SENA y Caja de Compensación Familiar) pagados 
por la compañía durante los últimos seis (6) calendario legalmente exigibles a la fecha de 
presentación de la propuesta, dichos pagos corresponden a los montos contabilizados y 
cancelados por la compañía durante dichos 6 meses.  Lo anterior, en cumplimiento de lo 
dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
Dada en ______, a los  (        ) __________ del mes de __________ de ________ 
 
 
 
FIRMA     __________________________________ 
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA __________________________________  



 

 

 

 

FORMATO 10 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 

Lugar y fecha 

 
Señores 
MUNICIPIO DE SABANETA 

 

Proceso de Contratación [Insertar información] 
 

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como 
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de 
representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que: 

 

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y Municipio de Sabaneta para 
fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del 

Proceso de Contratación 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma 
de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la 
Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o 
tercero. 
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que 
tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar 
información]. 
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de 
Contratación [Insertar información] nos soliciten los organismos de control de la 
República de Colombia. 
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el 
contenido del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las 
consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros 
empleados o asesores. 
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente 

compromiso anticorrupción. 
 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del 
mes de [Insertar información] de [Insertar información]. 

 
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural] 
Nombre Cargo 
Documento de identidad 

 
  



 

 

 

 

 
FORMATO 11  

 
Declaración de conocieminto y cumplimiento de las condiciones técnicas de 

los bienes a suminsitrar 
 
 

El suscrito declara que: 
 
conozco, acepto las condiciones y las especificaciones de los bienes a suministrar, acorde 
con los descrito en los estudios previos y la propuesta economica. 
 
De igual manera declaro que esta misma condición bajo los precios ofrecidos será cumplido 
el contrato en caso de ser adjudicatario del mismo. 
 
 
Dado en el municipio de _______________ a los ____ del mes_____________ del 20 ___ 
 
 
 
___________________________________  
Nombre y firma del Representante Legal  o represnetante de la Figura Asociativa  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



 

 

 

 

Formato 12  
RELACION DE EXPERIENCIA  

 
SEÑORES 
MUNICIPIO DE XXXXXX 
 
SUBASTA INVERSA______ DE 2021 
 
 
EXPERIENCIA ESPECÍFICA 
 
(Relacionar en este formato la experiencia que se reporto al RUP, la cual será objeto de 
verificación)  
 

No. 

NOMBRE DE LA 
ENTIDAD O 
EMPRESA 
CONTRATANTE 

CONTRATO 
No. 

CLASIFICADOR DE 
BIENES Y SERVICIOS 
DE LA ONU 

OBJETO 
VALOR 
EN 
SMLMV 

% DE PARTICIPACION SI 
FUE EJECUTADO EN 
CONSOSCIO O UNION 
TEMPORAL  

       

       

       

       

       

 
 
 
 
__________________________   _______________________________ 
NOMBRE DEL PROPONENTE    FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 
O CC. o NIT.      PERSONA NATURAL 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


