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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, septiembre 2021

Sefior (a)
JOHN JAIRO SARMIENTO MARTINEZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2142571 de 2021

TECNICO GO03
Lider Tic — Centro de Industria y Servicios del Meta
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes de septiembre del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2142571 de 2021

JULIAN ANDRES MARTINEZ CASTRO, identificado con la cédula de ciudadania No.
86072714 de Villavicencio, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacion de
Formacién Profesional, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Veintiin Millones
Quinientos Noventa y Cinco Mil Seiscientos Sesenta y Siete Pesos ($21.595.667) COP. El
cual estard amparado en el CDP 121 de 13 de enero de 2021 dependencia 953210 Centro
de Industria y Servicios del Meta C-3603-1300-14-0-3603025-02 ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL -
MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA
NACIONAL. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
Un primer pago correspondiente a Trece (13) dias del mes de enero de 2021 por valor de
Ochocientos Veinticinco Mil Setecientos Diecisiete Pesos ($825.717) COP. B. Diez (10)
pagos iguales por los meses de febrero a diciembre por valor de Un Millbn Novecientos
Cinco Mil Quinientos Pesos ($1.905.500) COP, cada uno o por fraccion de mes. ¢) Un
ultimo pago correspondiente a Veintisiete (27) dias del mes de diciembre de 2021 por valor
de Un Millon Setecientos Catorce Mil Novecientos Cincuenta Pesos ($1.714.950) COP.
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Plazo: Sera hasta el 27 de Diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal de un (1) apoyo administrativo con
fines especificos en la administracion de los medios tecnolégicos y recursos fisicos de
los ambientes virtuales de aprendizaje del Centro de Industria y Servicios del SENA —
Regional Meta., en la vigencia 2021.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Administrar los recursos | Se apoya en el proceso

tecnologicos y fisicos de los |de mantenimiento

ambientes virtuales de | correctivo y preventivo

aprendizaje. #2, de los equipos de

computo portétiles y de
escritorio en el AVl 2
301, por parte de
Contratista  Telefonica
segun  contrato  N°

1122512.

Se apoya en la logistica Anexo 1
de TICS en evento del Evidencia
auditorio  recibimiento fotografica
medalla de ORO en Correo
Work Skills Sena. Institucional

Se reciben los equipos
tecnologicos nuevos por
parte de telefonica y se
da acompanamiento en
la instalacion por parte
del contratista.

Se apoya en la logistica
de TICS en evento del
auditorio del dia martes
14 de septiembre, para
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la visita del Comité
Tecnico de Centro.

Se apoya en la logistica
de TICS en evento del
auditorio del dia 10 de
septiembre, para la
capacitacion de
funcionarios en SST por
parte del grupo de
equipo de instructores
de SALUD.

Se reciben equipos
tecnolégicos por parte
del  funcionario de
almacen el dia 15 de
Septiembre en el AVI 2
301.

Se apoya en la logistica
de TICS en evento del
auditorio Bootcamp del
dia 20 septiembre, en la
adecuacion de sonido,
equipo portétil y video
beam.

Registro de informacion del
software SINAD.

Se ejecutara cuando sea
necesario debido a la
restriccion de ingreso al
Sena por el COVID-19.

No hay evidencia.

Llevar control y registro de los
préstamos de equipos que hacen
parte de los Ambientes Virtuales
del centro de industria y Servicios
del Meta en software SINAD.

Se apoya en préstamo

del Auditorio para
reunion de Directores,
Administrativos y
personal de los
Sindicatos del Sena. Dia
08 — 09 — 2021.

Se solicita mediante
correo a Infraestructura,

Anexo 2
Pantallazos del
correo
Institucional y
Fotos
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el acondicionamiento del
AVI2 301, (resane de
paredes, pintura y
puesta de televisores,
para garantizar el buen
servicio a los
aprendices.

Se apoya en la revision

de los equipos
tecnolégicos como
portatiles, para que
cumplan los

requerimientos minimos
para el evento de
Bootcamp para el dia 20
de septiembre en el
auditorio.

Se apoya en el préstamo
de equipos tecnoldgicos
como  portatiles  al
instructor de Produccién
de Multimedia Aldo
Gerardo Rivera.

Administracion de las pantallas y
medios de divulgacion del centro.

Se ejecutara cuando sea
necesario debido a las
restricciones de ingreso
al Sena por el COVID-19.

No hay evidencia.

Disefiar las presentaciones que se
publican en las pantallas de
acuerdo con el protocolo de
comunicaciones de la entidad.

Se ejecutara cuando sea
necesario debido a las
restricciones de ingreso
al Sena por el COVID-
19.

No hay evidencia.

Apoyar y orientar a los aprendices
en el manejo de plataforma Sofia
plus.

Se apoyd y oriento a
toda la comunidad Sena
en las inscripciones a
programas de formacion
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del virtual como cursos
cortos.

Anexo 3
Se apoyd y oriento en el | Pantallazos de
cambio de la contraseia teletrabajo
de Sofia plus, cambio de
correo electrénico desde
la plataforma y
actualizacion de datos
basicos en Sofia Plus
para toda la comunidad
Sena.

7 | Participar en los eventos de Se apoy0 y oriento en el
induccion de los aprendices. cambio de la contrasefia
de Sofia plus, cambio de
correo electrénico desde
la plataforma y Anexo 4
actualizacion de datos | Pantallazos de
basicos en Sofia Plus, teletrabajo
cambio de contrasefa
del correo mi sena, para
toda la comunidad Sena,
para el mes de
septiembre.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los
desplazamientos realizados y el No. 9423543942 de la planilla, operador Aportes en
Linea y del mes de agosto. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (13) folios

Cordialmente,

e s A G

JULIAN ANDRES MARTINEZ CASTRO
Contratista
C.C. No. 86072714 de Villavicencio

Recibi a satisfaccion:

JOHNUAIRO SARMIENTO MARTINEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2142571 de 2021
TECNICO GO03

LIDER DE SERVICIOS TIC REGIONAL META
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Anexo 1.
P

Proceso de Mantenimiento
Correctivo y Preventivo #2

Evento del Auditorio Work Skills Sena
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Equipos
Tecnoldgicos
Nuevos

Capacitacion de Funcionarios
en SST
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Entrega por parte de Almacen
de Equipos Tecnoldgicos

Logistica de TICS en Evento del
Auditorio Bootcamp
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Revisién de Equipos Tecnoldgicos para Evento de Bootcamp
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Préstamo de Recursos Tecnoldgicos para el Evento Bootcamp

Anexo 3

VA +57 315 8318077 -

en linea

loca para obtener mas informacion

Hola buenas tardes Julian

Hablas con Laura Serrato,

Amiga de Julian Lesmes es que
queria pedirte un fa, lo que pasa

es que necesito el certificado de
inscripcion a la Agencia publica

de empleo del sena para solicitar
el certificado de un tecnologo que
realicé pero al ingresar a la pagina
de la Agencia publica de empleo no
recuerdo que contrasefia puse en ese
entonces

le doy en olvide mi contrasefia
pero me aparece eso

y la verdad no recuerdo que correo
puse, tu me puedes colaborar con
eso!?

Hola como vas dame un momen

6 L

+57 315 8318077

en linea

,

Muchas gracias que pena contigo

Hol julian
Buenos dias que pena molestar

Queria saber si alfin me podias
colaborar con eso o que puedo
hacer!?

Hola hola

Buen dia, necesito foto de tu

documento de identidad y correo
personal ,

Hola buena tarde .
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Hola buena tarde b,

Hola Julian dime

Me llego un correo

Ya quedo restablecida la contrasefia
de Sofia plus, al correo personal te
llegara una contrasefia temporal,
ingresa a Sofia plus con esay la
cambias de una vez, recuerde que
debe contener por lo menos una letra
en mayuscula, una en mindscula y
minimo 5 digitos numéricos.

con gusto g,

Julian una preguntica esa contrasefia
es la misma para la agencia de

empleo?

En la plataforma de Sofia plus
puedes descargas los certificados

Es que necesito es un certificado que

diga que estoy inscrita a la agencia
de empleo
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€& : +573133870412 m«

Hola buenas tardes

Buena tarde

Buena noche, necesito foto de tu
documento de identidad y correo
personal, mafiana con gusto te

colaboro

Hola buen dia

Hola buen dia, ya quedo actualizado
el correo electronico, como tambien
restablecida la contrrasefia de
Sowfia Plus, 1478

9:47 p.m

al correo personal te llegara una
contrasefia temporal, ingresa a Sofia
plus con esa y ala cambias de una
vez, recuerde que debe contener por
lo menos una letra en mayuscula,

numericos.

una en minudscula y minimo 5 digitos

Ingrese numero de identificacion

Hola buen dia ya quedo
restablecida la contrasefia

del correo mi Sena, al correo
personal te llegara una
contrasefia temporal, ingresa
con esa al correo mi Sena y el
sistema te obligara a cambiarla

12:33p. m. de una vez, recuerde que debe

contener por lo menos una letra
en mayuscula, una en mintscula
y minimo 5 digitos numéricos.
con gusto... 1210 p. m

sto

Hola

si se demora un rato . Muchisimas gracias

(—: +57 3144926559 m« (—‘ +57 3144926559 W

(—a +57 3136040932 m«

= -

Una compafiera presenta el mismo
error

Hola muy

Que pena pero quiero saber como
hago para cambiar mi documento de
identidad de la pagina del sena Como asi nimero de ficha
Cuando cree el sena tenia tarjeta de
identidad y ahora tengo cédula aquel
dia fuy a entrar y no me deja por ese
motivo

Buen dia

la aprendiz Judit Andrea Marin
Rodiguez, CC. 10 )
electrénico jamarin(

Hola buena tarde, necesito foto de
tu documento de identidad, correo
personal, nombre de la formacion y
numero de ficha

43 p. m. V4
Para poderte colaborar ;.
hola hola, buen dia, necesito correo
personal diferente al correo mi Sena
de la aprendiz Judit 219p.m
4:.06p. m.

Como asi nimero de ficha A0 Mot
A05@gmaill.con

indreamarinO@gmail

hola buena tarde, necesito foto del
documento de identidad por ambos
lados, para poderte colaborar.

hola buena tarde, ya quedo
restablecida la contrasefia del
correo mi sena, al correo personal
te llegara una contrasefia temporal,

¢
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en linea
buena noche, para poderte colaborar
Buen dia hermano necesito un correo personal distinto
al correo Mi Sena 11:45 p. 1

Rodiguez, CC. 1073.689.410, correo
electrénico jamarin014@misena.edu

Queria hacerte una consulta

Me robaron mi teléfono y no me
hola hola, buen dia, necesito correo acuerdo de la clave del correo de mi
personal diferente al correo mi Sena sena.
de la aprendiz Judit Seréa usted tan amable y me puedes :
colaborar Gracias
Ya Amigo que pena molestar
Hola buen dia, necesito foto de tu
ad documento de identidad y correo Me podrias colaborar con lo del
JandreamarinO@gmail.com personal 518 m. correo

Buenos dias amigo este es mi correo

219p.m frincon19@gmail.com

K ya te lo envio Buen dia, ya quedo restablecida
hola buena tarde, ya quedo la contrasefia del correo mi sena,
restablecida la contrasefa del £7USLICR DE COLOMIA al correo personal te llegara una
correo mi sena, al correo personal sy, contrasefia temporal, ingresa con
te llegara una contrasefia temporal, e esa al correo mi sena y el sistema te
ingresa con esa al correo mi sena y ——r \ obligara a cambiarla de una vez,
el sistema de obligara a cambiar de e i 10
una vez, recuerda que debe contener
por lo menos, una letra en minuscula,
una en mayuscula y por lo menos 5

dijitos numericos... 1:03p. m : ‘ Hermano Dios te bendiga J\, muchas

gon gusto g, - It y gracias §-§

Con gusto .44,

m.

gracias Con gusto ;4.

®
(—6 +57 3202952208 m« Y @ H € ‘ +57 3059418111 < - +57 3059418111 WM

1

Muy buenas tardes Sr Julian,

o o ue pena molestarle y tomarme Buenos dias, muchas gracias ya se lo
puede guiar al respecto de que me 2 ;0w mi contasedi 5 S y g y
i % = = Su usuario estd Bloqueado o Inactivo el atrevimiento de escribirle, le envio
aparece este letrero en plataforma Falia Stathania SartafoVo's

abla Stephanie Santa S0
sengiclisndo Noy dingresard i m una a )renpdn dela Iécmcg de !
curso matriculado y en ejecucién del s 5
asistencia administrativa, es

sena

que hace un tiempo usted nos

proporciond sus datos porque creo
Hola buena tarde si claro cuentame que usted realizaba los cambios

de documentos (? Es que ya me

entregaron la cédula y creo que ain
Contrasefia aparezco con tarjeta de identidad y

a ver te cuento estoy esperando P i
certfiicarme en tecnologo en guianza querla saber si me podrfa ayudar con
eso y disculpe

tursitica, me inscribi en un curso de
40 horas y al ingresar me sale lo que
te envie

buenas tardes julian sumerec me

1230p. m

hola buena tarde falto por la parte de
atras 10
Hola buen dfa, necesito foto de tu
documento de identidad y correo
personal para poderte colaborar... 1.0

para ver la fecha de expedicion

ya que pena

Buenos dias, muchas gracias ya se lo
envio

a gracias por tu ayuda
a ver te cuento estoy esperando

certfiicarme en tecnologo en guianza te deseo una feliz tarde -
tursitica, me inscribi en un curso de
40 horas y al ingresar me sale lo que Con gusto
te envie

; ) ) Mensaje (0]
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SENA

x ﬁ Correo: Julian Andres Martinez C X 8¢ Portal de oferta educativa SENA X

& outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkADZIZTgwZGZhLWNINTgtNDdmNS 1hZWRJLTASY 2FkY Tk3MDgxYg AQAMI2iGZc2PxEhKg6QUIBhfo%3D

Inicio M Recibidos (565) - j... [ Correo:Julian Andr.. Sp Portaldeofertaed.. @ MISENA
Outlook L Buscar
W Eliminar = Archivo B3 Movera v ¢ Categorizar ~

() Elementos enviados # Filtrar

Elementos enviados O Jr Alfonso Lizarazo Quintero MJ

> Solicitud de cambio de Tia ... Mié 08/09
Borradores Buena tarde Sr. Alfonso Te replico lo que I...
H documento ste...
Bandeja de entrada 382

j-martinez.822018@gmail.com; Bertha Lu...
> Solicitud de Ingreso al Sena...  Mar 07/09
Gracias por su colaboracién... Julidn Andr...

Elementos eliminados 6
Maria Claudia Bossa Si...
Agregar favorite

Mes pasado

Paola Andrea Gomez Duarte

Solicitud de cambio de Ti a Cedula.

| + o - 3
e w @ :

@ hitpsiowwaporte., % UnirPDFonline | @ Secop I Lista de lectura
O Reunirseshora (@ @ [P Q & ? o @

rfl Sena Mental - mente Saludab
10:00 AM

Deshacer

v @

documento stephaniesa...
851 K8

=

Buena tarde Sr. Alfonso
Te replico lo que la compafiera aprendiz ests requiriendo.

gracias...
Te replico lo que la
Muy buenas tardes Sr Julidn, que pena molestarle y tomarme el atrevimiento de escribirle,

le habla Stephanie Santafé yo soy una aprendiz de Is técnica de asistencia administrativa, es
que hace un tiempo usted nos proporcions sus datos porque creo que usted realizaba los

“ Carpetas N . .
» Solicitud restablecer contras...  Vie 27/08 cambios de documentos (? Es que ya me entregaron la cédulz y creo que atin aparezco con
Buen dia, necssito para poder colaborar <... tarjeta de identidad y queria saber si me podria ayudar con eso y disculpe
£ Bandeja de entrada 382
. f John Jaire Sarmiento Martinez
= Eopacae: Julian Andres Martinez Castr... ~ 20/08/2021 -
. . Gracias por su colaboracion...
Julian Andres Martinez Castrc compartié
B> Elementos enviados
=l Screenshot_20210...jpg  ~ 5 Screenshot_20210..jpg =~ & Screenshot_20210..jpg = ~ & Screenshot_20210..jpg  ~ & IMG-20210920-W...jpg ~ ~ Mostrar todo X
M Psi - jmartinez822018@gmailcc X [ Correo: Julian Andres Martinez C X Sp Portal de oferta educativaSENA - X | + o - X
&« Cc & outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKADZiZ TgwZ GZhLWNINTgtNDdmNS 1hZWR]LTASY2FkY Tk3MDgxYgAQAHFmV3L3Yi5Lg %2 FDIHASUOTA%3D @® & & o
Aplicaciones Inicie M Recibidos (563) - j.. (O Correo:Julian Andr.. S§p Portaldeofertaed.. @ MISENA @4 https/www.aporte.. @ Unir PDF online [C.. @ Secopll Lista de lectura
seha
7/\T Outloak 2 Buscar Reunirse ahora =) ) =3 o fied o] ;9 @
Sena Mental - mente Saludab
| =l = W Eliminar & Archivo =1 Movera v~ <7 Categorizar ~ Deshacer -+ Iy —
B+ Favoritos ) Elementos enviados # Filtrar Restablecimiento de contrasena de Sofia Plus B1v
£ B Elementos enviados Ayer Julian Andres Martinez Castro e T

]

e B 8 <

(8] sereenshot 20210...jpg

£ Borradores
2} Bandeja de entrada 382
[l Elementos eliminados &

2 Maria Claudia Bossa Si...

0O Jose Lopez: joselv60608@gmail.com
> Restablecimiento de con...  Lun 11:40 AM
No, Sr Jose, no se puede porque es de us...

Semana pasada

Aldo Gerardo Rivera Lizarazo 1]
Firma Forma de Préstamo de E...  Vie 17/09

Agregar favorito Buena tarde Instructor Rivera Adjunto for...

Bl asigNACION 2. | +1

»v Carpetas

£ Bandeja de entrada 382

£ Borradores

Jr Alfonso Lizarazo Quintero
> Solicitud de Actualizacién Vie 17/09
Buena tarde, Sr. Alfonso Adjunto docume,

d

B Elementos enviados

~ [8] screenshot_20210..jpg  ~ (8] screenshot 20210...jpg  ~

GTH-F-06

Lun 20/09/2021 11:40 AM

Para: Jose Lopez <joselv160608@gmail.com:>

No, Sr Jose, no se puede porque es de uso personal y de acuerdo a las politicas
institucionales no puedo realizar ese tipo de procedimientos.

Con gusto.

Julign Andrés Martinez Castro

Administrador de Recursos Tecnologicos y Ambientes Virtuales Inteligentes
AV

Regional Meta

Centro de industria y Servicios del Meta

Km 1 Via Acacias, Villavicencio, Colombia

Cel.: 3102008502

SENA de clase mundial

Graciac nar e enlahnracian

[8] screenshot_20210..jpg  ~ [§ mG-20210020-W...jpg A Mostrar todo
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B v Favoritos () Elementos enviados #  Filtar~  Solicitud de Actualizacién b1~
s B Elementos enviados Semana pasada Julian Andres Martinez Castro I T

Vie 17/09/2021 05:31 PM
] ¢’ Borradores Aldo Gerardo Rivera Lizarazo 1] Para: Jr Alfonso Lizarazo Quintero
Firma Forma de Préstamo de E...  Vie 17/09
) £} Bandeja de entrada 382 Buena tarde Instructor Rivera Adjunto for...
= .
]EI Elementos eliminados 6 <3 ASIGNACION 2.. +1
L |
R, Maria Claudia Bossa Si... O Jr Alfonso Lizarazo Quintero 1}

a3 > Solicitud de Actualizacién Vie 17/09

Agregar favorito Buena tarde, Sr. Alfonso Adjunto docume...

Buena tarde, 5r. Alfonso
~ Carpetas Adjunto documento para la actualizacién de datos de Ti. a C.C. de la siguiente aprendiz.
[N} O Bandeja d trada 382 . . Yudy Pacla Ramirez Amaya
andeja de entrada Luis Guillermo Diaz Valenzuela Gestign Administrativa
> Traslado PQRS No.: 7-2021 Vie 17/09 Ficha: N.& 2340754

'.' f Borradores Buena tarde, Luis Guillermo 5i sefior ya se... ramirezamaya28@gmail.com

B Elementos enviados

B CE(FRM)-T-20.. +1

@ Screenshot_20210...jpg A @ Screenshot_20210..jpg  ~ @ Screenshot_20210..jpg  ~ @ Screenshot_20210..jpg A @ IMG-20210920-W...jpg A~ Mostrar todo x
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- [ ]
7;:6 Outlook 2 Buscar n  Reunirse ahora o ] =3 jal e ? =:9 @
= 5 Mental - ite Saludab
= = ]E[ Eliminar = Archivo 51 Movera ~ 0 Categorizar Deshacer eee ﬁ WEEA:\H |l - mente Saluda
&5 ~ Favoritos &) Elementos enviados # Filtrar ~ (Sin asunto)
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
INFOME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 009 — SEPTIEMBRE DE 2021

DIRECCION, AREA, REGIONAL O
CENTRO ORDENADORA DE
GASTO:

REGIONAL META
CENTRO DE INDUSTRIA'Y SERVICIOS DEL META

SUPERVISOR DEL CONTRATO:

JOHN JAIRO SARMIENTO MARTINEZ

APOYO A LA SUPERVISION:

N/A

CONTRATO No:

CO1.PCCNTR.2142571 de 2021

TIPO DE CONTRATO:

Contrato de Prestacion de Servicios

OBIJETO:

Prestar servicios personales de cardcter temporal de un
(1) apoyo administrativo con fines especificos en la
administracion de los medios tecnoldgicos y recursos
fisicos de los ambientes virtuales de aprendizaje del
Centro de Industria y Servicios del SENA — Regional Meta.,
en la vigencia 2021.

VALOR:

Se fija como valor total para el contrato la suma de
Veintiun Millones Quinientos Noventa y Cinco Mil
Seiscientos Sesenta y Siete Pesos ($21.595.667) COP. El
cual estard amparado en el CDP 121 de 13 de enero de
2021 dependencia 953210 Centro de Industria y Servicios
del Meta C-3603-1300-14-0-3603025-02 ADQUISICION
DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO
DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL.

GCCON-F-031 V.01




o
SENA

N

CONTRATISTA:

JULIAN ANDRES MARTINEZ CASTRO

NIT:

86072714

LUGAR DE EJECUCION:

Centro de Industria y Servicios del SENA — Regional Meta.

FECHA DE SUSCRIPCION:

19 de enero de 2021

FECHA DE INICIO:

19 de enero de 2021

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO:

Trece (13) dias del mes de enero, Diez (10) Meses y
Veintisiete dias (27) dias del mes de Diciembre, contados
a partir del acta de la suscripcién del acta de inicio, sin
exceder del 27 de diciembre de 2021.

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: |$21.595.667
VALOR ACTUAL DEL CONTRATO: | $21.595.667
PRORROGA No x: NO APLICA
ADICION No. x: NO APLICA
SUSPENSION No. x: NO APLICA

FORMA DE PAGO:

Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a
Trece (13) dias del mes de enero de 2021 por valor de
Ochocientos Veinticinco Mil Setecientos Diecisiete Pesos
(5825.717) COP. B. Diez (10) pagos iguales por los meses
de febrero a diciembre por valor de Un Millén
Novecientos Cinco Mil Quinientos Pesos ($1.905.500)
COP, cada uno o por fracciéon de mes. ¢) Un ultimo pago
correspondiente a Veintisiete (27) dias del mes de
diciembre de 2021 por valor de Un Millén Setecientos
Catorce Mil Novecientos Cincuenta Pesos ($1.714.950)
COP.

OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO
1. Administrar los recursos | Se apoya en el proceso de
tecnoldgicos y fisicos de los | mantenimiento correctivo y preventivo
ambientes virtuales de | #2, de los equipos de computo
aprendizaje. portatiles y de escritorio en el AVI 2 Anexo 1

GCCON-F-031 V.01




o
SENA

N

301, por parte de Contratista Telefonica
segln contrato N2 1122512,

Se apoya en la logistica de TICS en
evento del auditorio recibimiento
medalla de ORO en Work Skills Sena.

Se reciben los equipos tecnologicos
nuevos por parte de telefénica y se da
acompafiamiento en la instalacién por
parte del contratista.

Se apoya en la logistica de TICS en
evento del auditorio del dia martes 14
de septiembre, para la visita del Comité
Tecnico de Centro.

Se apoya en la logistica de TICS en
evento del auditorio del dia 10 de
septiembre, para la capacitacion de
funcionarios en SST por parte del grupo
de equipo de instructores de SALUD.

Se reciben equipos tecnoldgicos por
parte del funcionario de almacen el dia
15 de Septiembre en el AVI 2 301.

Se apoya en la logistica de TICS en
evento del auditorio Bootcamp del dia
20 septiembre, en la adecuacién de
sonido, equipo portatil y video beam.

Fotografias

2. Registro de informacién del
software SINAD.

Se ejecutard cuando sea necesario
debido a la restriccion de ingreso al
Sena por el COVID-19.

No hay evidencia.

3. Llevar control y registro de
los préstamos de equipos que
hacen parte de los Ambientes
Virtuales del centro de industria

Se apoya en préstamo del Auditorio
para reunion de Directores,
Administrativos y personal de los
Sindicatos del Sena. Dia 08 — 09 — 2021.

Anexo 2
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y Servicios del Meta en software
SINAD.

Se solicita mediante correo a
Infraestructura, el acondicionamiento
del AVI2 301, (resane de paredes,
pintura y puesta de televisores, para
garantizar el buen servicio a los
aprendices.

Se apoya en la revisidon de los equipos
tecnoldgicos como portatiles, para que
cumplan los requerimientos minimos
para el evento de Bootcamp para el dia
20 de septiembre en el auditorio.

Se apoya en el préstamo de equipos
tecnoldégicos como portatiles al
instructor de Produccién de Multimedia
Aldo Gerardo Rivera.

Pantallazos del correo
Institucional

4. Administracién de las
pantallas 'y medios de
divulgacion del centro.

Se ejecutard cuando sea necesario
debido a las restricciones de ingreso al
Sena por el COVID-19.

No hay evidencia.

5. Disenar las presentaciones
gue se publican en las pantallas
de acuerdo con el protocolo de
comunicaciones de la entidad.

Se ejecutard cuando sea necesario
debido a las restricciones de ingreso al
Sena por el COVID-19.

No hay evidencia.

6. Apoyar y orientar a los
aprendices en el manejo de
plataforma Sofia plus.

Se apoyd y oriento a toda la comunidad
Sena en las inscripciones a programas
de formacion del virtual como cursos
cortos.

Se apoyd y oriento en el cambio de la
contrasefia de Sofia plus, cambio de
correo electrénico desde la plataforma
y actualizacion de datos bdsicos en
Sofia Plus para toda la comunidad Sena.

Anexo 3
Pantallazos de
teletrabajo
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7. Participar en los eventos de
induccion de los aprendices.

Se apoyé y oriento en el cambio de la
contrasefia de Sofia plus, cambio de
correo electrénico desde la plataforma
y actualizacion de datos basicos en
Sofia Plus, cambio de contrasefia del
correo mi sena, para toda la comunidad
Sena, para el mes de septiembre.

Anexo 4

Pantallazos de

teletrabajo

PORCENTAIJE DE

PORCENTAJE EJECUCION FiSICA
FECHA No. DE VALOR A VALOR SALDO DEL .

DE EJECUCION

FACTURA CANCELAR EJECUTADO CONTRATO
FINANCIERA No. de dias %
ejecutados
SEPTIEMBRE
DE 2021 009 $1.905.500 $16.069.717 $5.525.950 74,41% N/A N/A
OBSERVACIONES

Se verificé el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de Seguridad Social
Integral en salud, pensiones y riesgos laborales, informacién que se puede constatar en la planilla

No. 9423543942 expedida por APORTES EN LINEA correspondiente al mes de agosto de 2021.

o

I Aok o

Elaboré:gdlian Andrés Martinez Castro,Contratista

Revisd: John éair& Sa%ienm Martinez, Lider TIC Regional Meta

GCCON-F-031 V.01




