
 Proceso contractual 

Concurso de Méritos Abierto 

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACIÓN 

Página 1 de 58 

 

 

 

ALCALDÍA DE NEIVA 

Carrera 5 No. 9 -74. Piso 3 

Teléfono 8718936 Neiva – Huila 

e-mail: asesor@alcaldianeiva.gov.co  
www.alcaldianeiva.gov.co 

 

PROYECTO CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACIÓN 

 

 

PROCESO CONTRACTUAL No. MNSCCN-018-2018 

CONCURSO DE MÉRITOS ABIERTO  

 

OBJETO 

 

“CONSULTORÍA PARA LA ELABORACIÓN DE LOS ESTUDIOS 
TÉCNICOS DETALLADOS PARA EL PROYECTO DE 
RESTAURACIÓN, OBRAS DE MANTENIMIENTO Y ADECUACIÓN DE 
LA IGLESIA DE SAN LUIS BELTRAN, MUNICIPIO DE NEIVA.” 

 

 

OCTUBRE - 2018 

NEIVA 

 

 

 

 



 Proceso contractual 

Concurso de Méritos Abierto 

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACIÓN 

Página 2 de 58 

 

 

 

ALCALDÍA DE NEIVA 

Carrera 5 No. 9 -74. Piso 3 

Teléfono 8718936 Neiva – Huila 

e-mail: asesor@alcaldianeiva.gov.co  
www.alcaldianeiva.gov.co 

 

INTRODUCCIÓN 

 

Las condiciones generales del proceso han sido elaboradas siguiendo los postulados señalados por la Ley 
80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, Decreto ley 019 de 2012 y Decreto 1082 de 2015, y 
demás normas que la modifican, complementan o adicionen y con arreglo a los principios consagrados en 
el artículo 209 de la Constitución Política, en el Código de Procedimiento Administrativo y de lo 
Contencioso Administrativo, en la Ley 489 de 1998, las disposiciones del Código Civil y Código de 
Comercio que le sean aplicables; para tal efecto, se han realizado los estudios previos con base en los 
requerimientos de la SECRETARIA DE CULTURA, los cuales se plasman en las condiciones del presente 
documento y el pliego electrónico. 

Teniendo en cuenta el objeto y la cuantía del proceso, la presente convocatoria se desarrollará a través de 
la modalidad de Concurso de Méritos Abierto. 

En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, 
las normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la función administrativa serán aplicables en las 
actuaciones contractuales y a falta de éstas, regirán las disposiciones del Código General del Proceso. Se 
solicita seguir en la elaboración de la propuesta la metodología señalada en este documento, con el objeto 
de obtener claridad y ofrecimientos de la misma índole que permitan una selección objetiva, transparente y 
responsable y así evitar la declaratoria de desierta de esta selección, es deber de los oferentes y 
proveedores interesados colaborar en la construcción de los presentes pliegos de condiciones y en la 
aplicación de una sana crítica constructiva que colabore en cumplir con la satisfacción de la necesidad del 
presente proceso, lo anterior acorde a los pronunciamientos del Consejo de Estado, frente a la 
responsabilidad contractual como principio artículo 26 de la ley 80 de 1993. 

Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con el 
Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo, en el logro de sus fines y por lo tanto, cumple una 
función social que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la misma ley le otorga.  

Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que 
cumplen actividades de carácter público en todo lo concerniente a la celebración, ejecución y liquidación 
del contrato, razón por la cual están sujetos a la responsabilidad que en esta materia señala la ley para los 
servidores públicos. 
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Anexos al Pliego de Condiciones establecido en el SECOP II: Los formatos o anexos del presente 
documento son los siguientes:  

 

Anexo  1    Acta de conformación de Consorcio 

Anexo  2    Modelo de carta de conformación de Unión Temporal 

Anexo  3    Personas Jurídicas. Certificación de cumplimiento del artículo 50 de la ley 789 de  
       2002 

Anexo  4   Personas naturales. Declaración juramentada de pagos de seguridad social y  
    aportes parafiscales 

Anexo  5    Compromiso anticorrupción 

Anexo  6    Certificado de participación independiente del proponente. 

Anexo  7    Certificación que acredita la calidad de Mipyme. 

Anexo  8    Inhabilidades e Incompatilibidades 

Anexo  9   Experiencia Específica del proponente 

Anexo  10    Declaración Juramentada de Multas y sanciones (Proponentes Extranjeros) 

Anexo  11  Formato para acreditar los requisitos habilitantes de los Proponentes extranjeros  
       sin domicilio o sucursal en Colombia 

Anexo  12  Equipo de trabajo ofertado. Experiencia del personal profesional 

Anexo  13  Carta de Compromiso individual del Equipo de trabajo 

Anexo  14  Apoyo Industria Nacional 

 

No obstante, si el proponente considera que es conveniente para complementar su propuesta o  anexar 
otra información adicional a la solicitada por el Municipio de Neiva en los Anexos o formatos establecidos, 
podrá anexarla haciendo referencia al formato que complementa.   
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1. MODALIDAD DE SELECCIÓN Y FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE LA SOPORTAN 

El contrato a celebrar se identifica como un contrato de consultoría en la modalidad de Interventoría de 
acuerdo con lo estipulado en el artículo 32 numeral 2 de la Ley 80 de 1993 (Estatuto General de 
Contratación Pública) y en el artículo 83 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupción) en 
concordancia con el artículo 2 numeral 3 de la Ley 1150 de 2007 (modificado por el artículo 219 del 
Decreto 019 de 2012) y con el Decreto 1082 de 2015, que reglamenta actualmente la contratación 
pública en Colombia, el cual se debe desarrollar de acuerdo a las especificaciones particulares de los 
proyectos. 
Tabla 1.  Modalidad de Selección y Fundamentos Jurídicos. 

 

MODALIDAD DE SELECCIÓN 
CAUSAL INVOCADA 

SI - NO 
FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE LO SOPORTAN 

 

LICITACIÓN PÚBLICA 
 

Art. 30 de la Ley 80 de 1993, el Art. 2 Numeral 1º de la Ley 1150 de 
2007 y el Artículo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y normas 

concordantes. 

 

SELECCIÓN ABREVIADA 

En alguna de las siguientes 
modalidades: 

Art. 2 Numeral 2º de la Ley 1150 de 2007 y el Artículo 

2.2.1.2.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015 y normas concordantes. 

SUBASTA INVERSA  
Art. 2 Numeral 2º literal a) de la Ley 1150 de 2007 y el Artículo 

2.2.1.2.1.2.2 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015 y normas 
concordantes. 

MENOR CUANTÍA  
Art. 2 Numeral 2º literal b) de la Ley 1150 de 2007 y el Artículo 

2.2.1.2.1.2.20 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015 y normas 
concordantes. 

 

BOLSA DE PRODUCTOS 
 

Art. 2 Numeral 2º literal f) de la Ley 1150 de 2007 y el Artículo 
2.2.1.2.1.2.11,  y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015 y normas 

concordantes. 

ACUERDOS MARCO DE PRECIOS  
Art. 2 Numeral 2º literal (a) párrafo segundo de la Ley 1150 de 2007  y 

Artículo 2.2.1.2.1.2.7 y SS del Decreto 1082 de 2015 y normas 
concordantes 

CONCURSO DE MÉRITOS 
En alguna de las siguientes 

modalidades: 

Art. 2 Numeral 3º de la Ley 1150 de 2007 y el Artículo 

2.2.1.2.1.3.1  y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015 y normas 
concordantes. 

 

ABIERTO 

 

X 

Art. 2 Numeral 3º de la Ley 1150 de 2007 y el Artículo 

2.2.1.2.1.3.2 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015 y normas 
concordantes. 

 

CON PRECALIFICACIÓN 

 

 

Art. 2 Numeral 3º de la Ley 1150 de 2007 y el Artículo 

2.2.1.2.1.3.3  y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015 y normas 
concordantes. 
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2. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD 

 

Teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 1). Que Colombia es un estado social de derecho, organizado en forma de 
República unitaria, descentralizada, con autonomía de sus entidades territoriales, democrática, participativa y pluralista, fundada en 
el respeto de la dignidad humana, en el trabajo y la solidaridad de las personas que la integran y en la prevalencia del interés 
general (Art. 1 CPC). 2) Que el estado reconoce y protege la diversidad étnica y cultural de la Nación colombiana (Art. 7 CPC). 3). 
Es obligación del Estado y de las personas proteger las riquezas culturales y naturales de la Nación (Art. 8 CPC). 4). Que el 
patrimonio cultural de la Nación está bajo la protección del Estado. El patrimonio arqueológico y otros bienes culturales que 
conforman la identidad nacional, pertenecen a la Nación y son inalienables, inembargables e imprescriptibles. La ley establecerá 
los mecanismos para readquirirlos cuando se encuentren en manos de particulares y reglamentará los derechos especiales que 
pudieran tener los grupos étnicos asentados en territorios de riqueza arqueológica (Art. 72 CPC). 5). Que el municipio como entidad 
fundamental de la división político-administrativa del Estado le corresponde prestar los servicios públicos que determine la ley, 
construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participación comunitaria, el 
mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demás funciones que le asignen la Constitución y las leyes (Art. 311 
CPC). 6). Que el estado impulsara y estimulara los procesos, proyectos y actividades culturales en un marco de reconocimiento por 
la diversidad y variedad cultural de la nación; el estado promoverá la interacción de la cultura nacional con la cultura universal; el 
estado, al formular su política cultural, tendrá en cuenta tanto al creador, al gestor como al receptor de la cultura y garantizara el 
acceso de los colombianos a las manifestaciones, bienes y servicios culturales en igualdad de oportunidades, concediendo 
especial tratamiento a personas limitadas física, sensorial y síquicamente, de la tercera edad, la infancia y la juventud y los 
sectores sociales más necesitados (Ley. 397 de 1997, Art. 1, Puntos 3,12,13 ). 7). Que la Alcaldía del municipio de Neiva creó la 
Secretaria De Cultura cuyo objetivo general consiste en formular, promover y fomentar el desarrollo cultural y turístico de Neiva, 
buscando el posicionamiento de la ciudad en el ámbito nacional e internacional mediante programas y macro proyectos que eleven 
la competitividad turística y la formación y creación artística, difusión de la oferta cultural y turística, pilares fundamentales de la 
identidad del municipio. 08). Que la cultura es todo aquello que se transmite de una generación a otra por medios no genéticos; a 
partir de esto se puede inferir que la reproducción cultural es un problema educacional en que se proyectan principalmente los 
valores, la creencias, los sentimientos, las costumbres, las tradiciones, los mitos, los rituales, los artefactos culturales de una 
sociedad, sus representaciones simbólicas, sus modos de vida, los pensamientos comunes, las experiencias compartidas el 
aprendizaje común y las expectativas del individuo frente a la sociedad y viceversa. 09). Que así entonces la inversión en cultura 
debe ser entendida como una inversión social y los procesos culturales deben ser entendidos como proceso social y Comunitario 
de donde debe obtenerse una rentabilidad social representada en el avance que el conglomerado social logre a partir de sus 
dinámicas en donde actores, gestores, personas de apoyo y comunidad en general, sean todos elementos imprescindibles de los 
procesos culturales 10). Que para plantear la necesidad especifica que tiene la Iglesia Del Corregimiento de San Luis de Beltrán 
consideramos conveniente y necesario  hacer referencia al contexto histórico del bien Inmueble que se requiere intervenir  
Origen: Que la iglesia data del año 1943 fue construida por los habitantes del centro poblado a través de mingas comunitarias, 
entre ellos José Ramírez, José Pastrana, Donato Ramírez, quienes motivados por el Padre Olegario Rojas se dieron a la tarea de 
conseguir las vigas de madera para el techo del templo. Cada familia adoptó una viga de más de 6 metros de larga, las cuales 
debían transportar desde las veredas La Libertad y el Centro, hasta el sitio en donde se construyó la iglesia ubicada en el parque 
principal. (Aunque antes estaba ubicada en otra esquina frente al centro de salud). Posteriormente llegaron los padres Italianos 
Carmine Carrato y Alfonso Zannin Oblato, este último hizo poner ventanales en madera a los orificios de las paredes de la iglesia, a 
su vez se hizo los nichos para los doce apóstoles.. Años más tarde, como el Templo no tenía mayor decoración en su interior, 
cuando llega el padre Salomón Espinosa Otálora, realizó algunas adecuaciones como son: altar, silla y pila bautismal en Mármol 
(material donado de una de las minas de la localidad), nichos en donde se encuentran San Luís Beltrán y la Virgen del Carmen. 
Estas obras fueron realizadas por Apolinar Ramírez y Jaime Alarcón. También hizo cambiar el piso de cemento por baldosas de 
mármol; y poner ventanales de hierro con vitrales en los extremos de la puerta principal. Las paredes, ahora se combina el blanco 
con grises que imitan el color del mármol en cada una de sus columnas. DESCRIPCIÓN GENERAL DEL BIEN: La construcción es 
en una sola nave con cubierta a dos aguas soportada sobre estructura de madera. Fachada sencilla de forma triangular sobre la 
cual se localiza en su parte central un arco de medio punto que sirve de acceso principal; a uno de sus costados y adosado sobre 
la casa cural una estructura de concreto rematada en triangulo sirve de campanario. El costado se caracteriza por la existencia en 
la parte media de un acceso en arco ojival; complementan el conjunto de la fachada siete pares de ventanas en arco ojival., las 
mismas que se repiten en el costado que da sobre la casa cural. Interiormente presenta un altar en mármol con dos nichos a cada 
uno de sus costados. Carece de cielo raso.  
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CONSTITUCIÓN DEL BIEN (MATERIALES Y TÉCNICAS CONSTRUCTIVAS): Las paredes de esta estructura las hicieron en 
adobe de tierra, sin embargo, tiene partes que fueron hechas con ladrillo y cemento, materiales traídos a lomo de mula. Las bases 
fueron construidas con calicanto (cal y arena) porque el cemento que traían muchas veces se perdía por las dificultades para su 
transporte. La cubierta de teja de zinc, está soportada sobre estructura de madera que data desde la época de su construcción y 
aún permanece a la vista.  

 

SIGNIFICACIÓN CULTURAL: San Luis dio su nombre a la parroquia y al centro poblado, en honor a él se erige el templo. Para la 
población el templo representa el más importante edificio de la localidad, punto de encuentro de los habitantes y centro alrededor 
cual se articula buena parte de la actividad de la población. El santo patrono sigue atrayendo visitantes que celebran en el mes 
octubre se celebra la fiesta patronal en honor a San Luís Beltrán. Durante esta fecha se celebran bautizos, comuniones y 
confirmaciones que cuentan con la asistencia del Obispo. Es una celebración que empieza el 1 de octubre y culmina el día del 
patrono, el 9 de octubre, entre cantos y los sonidos de la banda. Estado de conservación: Infortunadamente, como resultado de 
estudios realizados por la secretaria de Cultura Municipal mediante visitas al inmueble se pudo establecer que el BIC presenta 
notables deterioros en su cubierta debido al daño en muchos de los elementos estructurales de soporte ocasionados por el ataque 
xilófagos y falta de mantenimiento. Este hecho se hace evidente en el pandeo notable de la cubierta que se encuentra en  
peligro de colapso por lo que requiere con urgencia ser preservado mediante la ejecución de acciones definitivas de restauración 
una primera fase orientada a la consolidación estructural del inmueble y restitución de la cubierta, obras que  representan un gran 
avance  en el proceso de preservación del BIC, por otra parte el templo presenta grietas de gran profundidad  en los muros por 
evidente humedad presentada.  
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PROTECCIÓN DEL BIEN: por Acto administrativo Ordenanza 025 de 1993 - Ordenanza 040 de 2001. 

Por lo anteriormente expuesto se hace necesaria la intervención por acciones directas que permitan recuperar los valores de este 
Bien Inmueble. Estas intervenciones permitirá recuperar el valor de la edificación para propios y turistas enmarcadas dentro de los 
procesos de conservación de los bienes culturales cuyo fin consiste en “…asegurar la perdurabilidad de la utilización y el disfrute 
nuestro patrimonio cultural en la actualidad y para las generaciones venideras…1” (Milner, 1999) y de esta manera contribuir con la 
mejora de la apariencia estética de esta y la apropiación del patrimonio por parte de la comunidad. 11) Teniendo en cuenta que la 
IGLESIA SAN LUIS DE BELTRÁN, por Ordenanza 025 de 1993 - Ordenanza 040 de 2001, tiene una protección legal por parte del 
Municipio de Neiva, y que está por la antigüedad de la edificación, que se evidencia en las visitas y por el estudio visual que realizo 
Secretaria de Cultura, se observa que  la edificación no ha tenido ningún tipo de intervención de conservación o mantenimiento en 
transcurso del tiempo, ya que se evidencia que el muro lateral sur presenta una grieta vertical en la esquina de la unión del muro de 
fachada principal desde la cubierta, la cual es una amenaza de un posible colapso de la edificación ante cualquier movimiento 
u otras afectaciones de tipo natural, se observa deterioro en el pañete del muro lateral Sur el cual debe tener solución inmediata de 
reparación, la cubierta de la edificación, por su antigüedad es notorio el deterioro a simple vista que la estructura en vigas de 
que la soporta requiere de manera prioritaria y urgente un cambio en su totalidad. Otro punto que se logró evidenciar, es que es 
constante la humedad dentro de las instalaciones, y con eso se observan daños en la red eléctrica y unas tejas que junto con la 
estructura se puede evidenciar que ya cumplieron su vida útil. Por lo anterior se ve necesario y se justifica proceder a realizar un 
estudio con equipos especializado, con el fin de mitigar y prevenir un futuro accidente, garantizando de esta forma un lugar apto 
la celebración de la Sagrada Eucaristía. 

Este proyecto tiene entre sus metas para el cuatrienio, ejecutar acciones e instrumentos de gestión que buscan garantizar la 
conservación, protección, intervención, promoción y divulgación del Patrimonio Cultural tangible e intangible del municipio de Neiva. 
Con el objeto de realizar el diagnóstico detallado actualizado y por petición del párroco de la iglesia se realizó un estudio visual, el 
cual se tomaron fotografías en toda la edificación y se valoró los deterioros en su arquitectura lo cual no es suficiente, ya que esta 
edificación por el estado de deterioro es necesario realizar unos estudios más detallados y especializados en toda la infraestructura 
de la Iglesia. 

De acuerdo a lo anteriormente expuesto se ve necesario reparar, restituir y reforzar la estructura existente ya que presenta 
agrietamiento para evitar que la estructura colapse, se recomienda hacer un estudio para la filtración de aguas lluvias para evitar la 
filtración y se debe intervenir reforzando, reparando y restituyendo elementos deteriorados en  muros y cubierta,  para lo cual es 
necesario desmontar totalmente la cubierta para montar una nueva ya que debido al  estado actual no resistirá el manejo en sitio 
para desmontar y restituir lo deteriorado. 

Para recuperar el Bien Inmueble es necesario  una consultoría especializada, en atención a que el contratista seleccionado 
deberá realizar todos los estudios necesarios para la conservación, restauración, adecuación y reforzamiento estructural de la 
edificación, incluyendo para ello memoria descriptiva de la propuesta de intervención, plano de localización del inmueble; estudios 
preliminares: reseña histórica y constructiva, levantamiento topográfico y arquitectónico general y detallado; plano de levantamiento 
arquitectónico en plantas, cortes y fachadas, registro fotográfico, calificación y diagnóstico; estudio patológico y diagnóstico del 
inmueble, planos de calificación en plantas, cortes y fachadas, calas de exploración cromática para muros y carpinterías, estudios 
técnico de humedades, estudio de sanidad de maderas, componente de estructura; concepto estructural, estudio y concepto 
geotécnico, estudio de vulnerabilidad sísmica, propuesta  de intervención, presupuestos y cronograma de obra. 

ALCANCE DE LA CONSULTORIA: 

Estudios: Dentro de los estudios se debe incluir primero una investigación histórica de la edificación para determinar su evolución 
a través del tiempo, es decir, los cambios o afectaciones que ha podido tener el inmueble a nivel de espacios o en su sistema 
constructivo, a consecuencia de los cambios de uso o por necesidades de tipo locativo tendientes a corregir problema s de deterior 
de la edificación a nivel de cubiertas, madera, pisos, etc. 

Posteriormente y con el fin de elaborar una propuesta de intervención apropiadas, coherente y adecuada a la finalidad el municipio 
Neiva, se debe realizar entre otros los siguientes estudios: Estudios de suelos, levantamiento topográfico, levantamiento 

                                                           
1  MILNER, Carole: ¿Quién vela por el patrimonio cultural? La conservación en el contexto contemporáneo en Revista Museum Internacional No 

201. Vol. LI, n° 1, 1999. Pág. 23 
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arquitectónico en plantas, cortes y fachadas que debe incluir entre otros un inventario de puertas y ventanas, herrerías y de todos 
aquellos elementos significativos de la casa; registro fotográfico, exploraciones constructivas, estudio fitosanitario (evaluación de 
todos los elementos estructurales y ornamentales de madera de la iglesia), evaluación de las redes hidráulicas, sanitarias, 
existentes, estudios de vulnerabilidad sísmica, estudios de diagnóstico y calificación de los deterioros de la edificación, etc. 

Diseño: Una vez realizados todos los estudios correspondientes, el contratista deberá presentar una propuesta de intervención de 
la edificación , que incluya entre otras: una monografía del proyecto, planos arquitectónicos y estructurales (plantas, cortes , 
fachadas y detalles constructivos), calculo , planos y detalles de reforzamiento estructural propuestos, presupuesto detallado con 
cantidades de obra incluyendo análisis de precios unitarios, especificaciones constructivas y de materiales, programación de obras 
y todos los documentos que se requieran para la obtención de permisos y licencias. 

12) Teniendo en cuenta lo anterior, la secretaria de cultura municipal estructuró dentro de sus metas de trabajo, realizar 
CONSULTORÍA PARA LA ELABORACION DE LOS ESTUDIOS TECNICOS DETALLADOS PARA EL PROYECTO DE 
RESTAURACION OBRAS DE MANTENIMIENTO Y ADECUACION DE LA IGLESIA DE SAN LUIS BELTRAN DEL MUNICIPIO DE 
NEIVA, Por lo tanto en aras de conservar este bien inmueble, se procedió a adelantar el presente proceso contractual, teniendo en 
cuenta los lineamientos establecidos en la Ley 1185 de 2008.  

13) Que las descripciones y los planes de manejo para establecer su recuperación y conservación se encuentran descritos en el 
“Estudio y Diagnostico preliminar CONCEPTO TECNICO PARA EL PLAN DE RESTAURACION, MANTENIMIENTO Y 
CONSERVACION DE LA IGLESIA DEL CORREGIMIENTO DE SAN LUIS DE BELTRAN.”, documento que reposa en el Despacho 
de la Secretaria de Cultura, en el cual se establece una descripción detallada de las condiciones en las que se encuentra la 
edificación actualmente, ubicación, calidades, estado de conservación, vulnerabilidad y las acciones recomendadas para su 
manejo.  Esta acción encuentra sustento en el plan de desarrollo “Neiva, La Razón Es La Gente 2016-2019” en su propuesta 
programática “identidad cultural”, programa “Identidad cultural la razón de todos”, meta de producto “continuar con la divulgación, 
promoción, recuperación y protección de los bienes del patrimonio histórico y cultural del municipio”. 

14) Que a esta Secretaria le preocupa el mal estado y el deterioro en el que se encuentra esta iglesia y por el estado de 
vulnerabilidad se tuvo que suspender la sagrada eucaristía dentro de la edificación, A continuación se presenta el resumen general 
de actividades que se deben realizar y el presupuesto, resultantes de los estudios mencionados anteriormente: 

DOCUMENTOS JURÍDICOS 

1 Ficha de Registro de proyectos. 

2 Carta de solicitud de autorización de intervención por parte del propietario, poseedor o su representante legal, indicando la dirección del predio, el uso del 
inmueble y el tipo de intervención, anexando fotocopia de documento de identidad cuando el solicitante es persona natural o certificado de Existencia y 
Representación Legal y documento de identidad si el propietario es persona jurídica. 
 
Nota: 
- Para bienes inmuebles bajo régimen de copropiedad horizontal, se debe adjuntar el acta de asamblea general ordinaria o extraordinaria que apruebe la 
intervención, junto con la fotocopia del documento de identidad del representante legal de la copropiedad y el documento que lo acredite como tal. 
- Para bienes inmuebles de la iglesia se debe remitir concepto por parte de la Diócesis correspondiente. 

3 Carta del propietario o representante legal autorizando a un profesional idóneo responsable del proyecto, con fecha de expedición no superior a un mes. 
Así mismo anexar fotocopia de la matrícula Profesional y del documento de identidad de los profesionales que intervienen en el proyecto. 
 
Nota: La experiencia e idoneidad de profesional responsable del proyecto debe cumplir con lo establecido en la ley 400 de 1997 y demás normatividad 
vigente. 

4 Certificado de tradición y libertad o documento equivalente expedido por la entidad correspondiente, con fecha de expedición no superior a un mes y 
boletín de nomenclatura. 
 
Nota: La dirección actual del predio inscrita en el boletín debe ser coincidente con la dirección del certificado de tradición y libertad o documento 
equivalente. 
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5 Concepto de norma específica vigente aplicable para el predio (uso y edificabilidad, y demás pertinentes), expedido por la autoridad territorial 
correspondiente (Planeación o la oficina que corresponda). 

6 Concepto previo favorable del proyecto expedido por la entidad territorial competente (junta de patrimonio local, Consejo Departamental de Patrimonio 
Cultural, instituto de patrimonio etc) si aplica. 

7 Memorial de responsabilidad  suscrito por el ingeniero responsable del proyecto estructural, según  norma NSR-10  

DOCUMENTOS TÉCNICOS 

1 DOCUMENTOS BÁSICOS 

 Memoria descriptiva que contenga: 
 
- Estado actual del inmueble en sus aspectos constructivos y arquitectónicos 
- Descripción del tipo de obra(s) planteada(s) con materiales y especificaciones técnicas 
- Descripción detallada de los procedimientos de intervención. 

 Plano de localización del inmueble a una escala adecuada para su interpretación, resaltando el predio donde está ubicado el BICNAL. Debe indicarse el 
Norte. 

 Manzana Catastral reciente. 

2 ESTUDIOS PRELIMINARES 

 Reseña Histórica que contenga información iconográfica y la evolución cronológica del inmueble y su entorno cercano.  

 Investigación tipológica que contenga la evolución constructiva del inmueble y usos que ha tenido debidamente graficada. Apoyarse en aerofotografías del 
Instituto Geográfico Agustín Codazzi, IGAC. 

3 LEVANTAMIENTO ARQUITECTÓNICO GENERAL Y DETALLADO 

 Planos de levantamiento arquitectónico en plantas, cortes y fachadas a una escala adecuada para su interpretación, según se requiera, incluyendo bienes 
muebles vinculados con la arquitectura. 

 Planos de licencias de construcción anteriores si las hay. 

 Registro Fotográfico a color, con la descripción y localización de las tomas generales y de detalles del edificio y conos visuales indicados en planta. Según 
se requiera. 
 
Nota: Para los tipos de intervención Obra nueva y Ampliación, se deberá presentar registro fotográfico del contexto en el cual se implanta la propuesta. 

4 CALIFICACIÓN Y DIAGNÓSTICO 

 Estudio patológico y diagnóstico del inmueble que contenga:  
 
- Descripción de los sistemas constructivos 
- Descripción de los deterioros de acuerdo al sistema constructivo 
- Fichas de Calificación con fotografías 
- Información de exploraciones constructivas, materiales y de cimentación según se requiera. 

 Planos de calificación y diagnóstico del inmueble con plantas, cortes y fachadas a una escala adecuada para su interpretación, según se requiera, con 
especificaciones técnicas que indiquen el estado de deterioro, sus causas y diagnóstico (incluye información gráfica y convenciones) 

 Informe de calas de  exploración cromática para muros y carpinterías así como los materiales de soporte tales como pegas, morteros, según el caso. 
Calas estratigráficas para el caso de existencia de pintura mural o papel de colgadura. 
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Nota: Las calas estratigráficas en caso de existir pintura mural deberán ser realizadas por un restaurador de bienes muebles en los casos en que sea 
necesario. 

TIPOS DE INTERVENCIÓN 

5 ESTUDIOS TÉCNICOS 

 Informe de exploraciones arqueológicas, según el caso. 
 
Nota: Para intervenciones en inmuebles o predios con vestigios arqueológicos será necesario  exploraciones arqueológicas. 

 Concepto favorable de la entidad territorial competente sobre evacuación y seguridad según la normativa correspondiente, si aplica. 

 Estudio técnico de humedades. (Diagnóstico y recomendaciones) 
 
Nota: Para intervenciones de Reparaciones Locativas de instalaciones hidráulicas, sanitarias o de drenajes se deberá anexar el estudio técnico de 
humedades. 

 Estudio de sanidad de maderas. (Diagnóstico y recomendaciones) si aplica. 
 
Nota: Si el inmueble posee estructuras en madera se deberá adjuntar el estudio fitosanitario o de sanidad de maderas 

 Informe, diagnóstico y planos del estado de las redes hidráulicas y sanitarias existentes, si aplica. 

 Informe, diagnóstico y planos del estado de redes eléctricas, de iluminación, red de voz y datos e instalaciones especiales existentes, si aplica. 

6 COMPONENTE ESTRUCTURAL 

 Concepto sobre la estructura existente expedido por un ingeniero civil. 

 Estudio y concepto geotécnico expedido por el profesional reponsable. 

 Estudio de vulnerabilidad sísmica indicando el índice de vulnerabilidad existente expedido por un ingeniero civil. 

7 PROPUESTA DE INTERVENCIÓN 

 Planos de localización de la intervención a una escala adecuada para su interpretación, que incluya: 
 
- Linderos 
- Nomenclatura 
- Ancho de vía 
- Ancho de anden 
- Distancia a la esquina más cercana 
- Programa arquitectónico 
- Sección de vías 
- Cuadros de áreas, señalando las áreas existentes, propuestas y libres. 
- Índice de ocupación 
- Índice de construcción 
- Cuadro de estacionamiento, si aplica. 

 Planos del proyecto de intervención en planta en las  escalas adecuadas para su interpretación con dimensiones, ejes estructurales, niveles, 
convenciones y especificaciones técnicas. 

 Planos del proyecto de intervención en cortes longitudinales y transversales (Los suficientes para entender la propuesta) a una escala adecuada para su 
interpretación,  con dimensiones, ejes estructurales, niveles, convenciones y especificaciones técnicas, incluyendo propuesta estructural según el caso. 
 
Si el proyecto presenta modificación de la volumetría existente, incluir cortes esquemáticos de propuesta. Plano de perfiles urbanos de manzana con la 
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obra propuesta y las respectivas alturas. 

 Planos del proyecto de intervención en fachadas. (Con las que cuente el inmueble) a una escala adecuada para su interpretación,  con dimensiones, 
niveles, convenciones y especificaciones técnicas. 

 Planos de detalles constructivos, los suficientes para entender la propuesta a una escala adecuada para su interpretación. 

 Memoria descriptiva y de cálculo del proyecto estructural de intervención estableciendo el índice de vulnerabilidad final de la estructura. Firmado por el 
ingeniero responsable. Ver NSR-10 

 

Planos del proyecto de intervención estructural en plantas, cortes y detalles estructurales, los suficientes para entender la propuesta a una escala 
adecuada para su interpretación.  Recuerde que la propuesta estructural debe estar inserta dentro de los planos arquitectónicos para su referencia. 

 
Planos y memorias de cálculo del proyecto de instalaciones y redes hidráulicas y sanitarias propuesto de acuerdo con el informe presentado.  

 Planos del proyecto de instalaciones y redes eléctricas, de iluminación, voz y datos. Ver normas RETIE, RETILAP y demás normatividad correspondiente. 

 Planos del proyecto de instalaciones y equipos especiales (Aire acondicionado, montacargas, ascensor, etc.) y de seguridad y control (Red contra 
incendios, cortafuegos, evacuación, etc.) según normatividad correspondiente, si aplica. 

8 SEGUIMIENTO A LA INTERVENCIÓN 

 Informe final de los trabajos realizados. 

 Ficha de seguimiento al estado de conservación. 

 

15). Las actividades de intervención para este bien inmueble están basadas en el DECRETO 763 DE 2009 del Ministerio de 
Cultura, la cual establece que: 

DECRETO 763 DEL 2009  

CAPITULO. V 

 

Intervención de BIC 

La intervención comprende desde la elaboración de estudios técnicos, diseños y proyectos, hasta la ejecución de obras o de acciones 
sobre los bienes. 

Artículo 39. Autorización. Toda intervención de un BIC, con independencia de si el BIC requiere o no de un Plan Especial de 
Manejo y Protección, deberá contar con la previa autorización de la autoridad competente que hubiera efectuado la declaratoria.  

Artículo 40. Principios generales de intervención. Toda intervención de un BIC deberá observar los siguientes principios: 

1. Conservar los valores culturales del bien. 

2. La mínima intervención entendida como las acciones estrictamente necesarias para la conservación del bien, con el fin de 
garantizar su estabilidad y sanearlo de las fuentes de deterioro. 

3. Tomar las medidas necesarias que las técnicas modernas proporcionen para garantizar la conservación y estabilidad del bien. 

4. Permitir la reversibilidad de la intervención si en el futuro se considera necesario. 

5. Respetar la evolución histórica del bien y abstenerse de suprimir agregados sin que medie una valoración crítica de los mismos. 
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6. Reemplazar o sustituir solamente los elementos que sean indispensables para la estructura. Los nuevos elementos deberán ser 
datados y distinguirse de los originales. 

7. Documentar todas las acciones e intervenciones realizadas. 

8. Las nuevas Intervenciones deben ser legibles. 

Artículo 41. Tipos de obras para BIC inmuebles. Las diferentes obras que se pueden efectuar en BIC inmuebles, de acuerdo con 
el nivel de intervención permitido y previa autorización de la autoridad competente, son las siguientes: 

1. Primeros auxilios. Obras urgentes a realizar en un inmueble que se encuentra en peligro de ruina, riesgo inminente, o que ha 
sufrido daños por agentes naturales o por la acción humana. Incluye acciones y obras provisionales de protección para detener o 
prevenir daños mayores, tales como: apuntalamiento de muros y estructuras, sobrecubiertas provisionales y todas aquellas acciones 
para evitar el saqueo de elementos y/o partes del inmueble, carpinterías, ornamentaciones, bienes muebles, etc. 

2. Reparaciones Locativas. Obras para mantener el Inmueble en las debidas condiciones de higiene y ornato sin afectar su materia 
original, su forma e integridad, su estructura portante, su distribución interior y sus características funcionales, ornamentales, 
estéticas, formales y/o volumétricas. Incluye obras de mantenimiento y reparación como limpieza, renovación de pintura, eliminación 
de goteras, remplazo de piezas en mal estado, obras de drenaje, control de humedades, contención de tierras, mejoramiento de 
materiales de pisos, cielorrasos, enchapes, y pintura en general. También incluye la sustitución, mejoramiento y/o ampliación de 
redes de instalaciones hidráulicas, sanitarias, eléctricas, ventilación, contra incendio, de voz y datos y de gas. 

3. Reforzamiento Estructural. Es la consolidación de la estructura de uno o varios inmuebles, con el objeto de acondicionarlos a 
niveles adecuados de seguridad sismorresistente de acuerdo con los requisitos de la Ley 400 de 1997 o la norma que la adicione, 
modifique o sustituya y su reglamento. 

4. Rehabilitación o Adecuación Funcional. Obras necesarias para adaptar un inmueble a un nuevo uso, garantizando la 
preservación de sus características. Permiten modernizar las instalaciones, y optimizar y mejorar el uso de los espacios. 

5. Restauración. Obras tendientes a recuperar y adaptar un inmueble o parte de este, con el fin de conservar y revelar sus valores 
estéticos, históricos y simbólicos. Se fundamenta en el respeto por su integridad y autenticidad. 

Artículo 48. Requisitos para la inscripción. Para efectos de la inscripción en el registro, se deberá presentar solicitud de inscripción 
ante el Ministerio de Cultura o ante las autoridades territoriales y acreditar los siguientes requisitos mínimos: 

1. Para bienes inmuebles: 

i. Poseer título profesional de arquitecto o Ingeniero civil, matrícula profesional y título de postgrado en restauración arquitectónica o 
urbana de mínimo un año académico. El Ministerio de Cultura podrá determinar de manera general las equivalencias para efectos de 
homologación de la experiencia profesional por formación de postgrado. 

ii. Acreditar experiencia laboral mínima de un (1) año en estudios, proyectos y/u obras en inmuebles declarados BIC y demás 
inmuebles que integran el patrimonio cultural de la Nación, para obras menores como primeros auxilios, mantenimiento y 
reparaciones locativas, y tres (3) años para los demás tipos de obras relacionadas con la intervención de dichos inmuebles. 

18). Que para lo anterior, se ha dispuesto realizar el presente estudio de conveniencia y oportunidad para adelantar el proceso de 
selección de mínima cuantía, en los términos de que trata la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, específicamente los artículos 
2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 , a que está obligada la entidad, para dar cumplimiento al principio de 
selección objetiva del contratista cuyo objeto contractual será CONSULTORÍA PARA LA ELABORACION DE LOS ESTUDIOS 
TECNICOS DETALLADOS PARA EL PROYECTO DE RESTAURACION OBRAS DE MANTENIMIENTO Y ADECUACION DE LA 
IGLESIA DE SAN LUIS BELTRAN DEL MUNICIPIO DE NEIVA  
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3. INCENTIVOS. 

 

De conformidad con lo consagrado en el artículo  2 de la Ley 816 de 2003, asignará el respectivo puntaje 
a los proponentes que acrediten, mediante certificación suscrita por el representante legal, que su 
propuesta oferta  bienes y servicios de origen nacional. Para el efecto, se tendrá en cuenta lo establecido 
en el artículo 2.2.1.2.4.2.1 del Decreto 1082 de 2015.  

De igual manera, conforme con lo establecido en el parágrafo del artículo 51 del decreto – Ley 019 de 
2012, se otorgará tratamiento de bien o de servicio de origen nacional a aquellos bienes o servicios 
originarios de los países con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras 
estatales y de aquellos países en los cuales a las ofertas  de bienes y servicios colombianos se les 
conceda el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales.  

El puntaje se asignará de acuerdo con el siguiente procedimiento: 

Cuando la propuesta válida oferte bienes o servicios nacionales, en lo referente al objeto de este proceso 
de selección, se le asignarán 10 puntos. El oferente debe llenar el formato en la forma indicada por la 
administración el cual es el anexo No. 14, que se encuentra dentro de los anexos de la plataforma del 
secop II de este proceso. El proponente que no haga envió de este documento o si se encuentra 
incompleto, será calificado con cero (0).     

 
 

PUNTAJE ADICIONAL PARA PROPONENTES CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD 
 
Conforme el artículo 1 del Decreto 392 de 2018 En los procesos de licitaciones públicas y concursos de 
méritos, para incentivar el sistema de preferencias a favor de las personas con discapacidad, las entidades 
estatales deberán otorgar el uno por ciento ( 1 %) del total de los puntos establecidos en el pliego de 
condiciones, a los proponentes que acrediten la vinculación de trabajadores con discapacidad en su planta 
de personal. de acuerdo con los siguientes requisitos: 
 
1 . La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal. Según corresponda. 
Certificará el número total de trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o sus 
integrantes a la fecha de cierre del proceso de selección. 
 
2. Acreditar el número mínimo de personas con discapacidad en su planta de personal de conformidad con 
lo señalado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a la fecha 
de cierre del proceso de selección. Verificados los anteriores requisitos, se asignará el 1 %, a quienes 
acrediten el número mínimo de 
trabajadores con discapacidad, señalados a continuación: 
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Número total de trabajadores de la planta de 
personal del proponente 

Número mínimo de trabajadores con discapacidad 
exigido 

Entre 1 y 30 1 

Entre 31 y 100 2 

Entre 101 y 150 3 

Entre 151 y 200 4 

Más de 200 5 
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4. DESCRIPCIÓN GENERAL DEL PROCESO Y CONDICIONES DE LA OFERTA 

 

En el presente proceso de selección objetiva se escogerá el ofrecimiento más favorable para el Municipio 
de Neiva y a los fines que se buscan, sin tener en consideración factores de afecto o de interés y en 
general, cualquier clase de motivación subjetiva. 

Todas las propuestas presentadas válidamente se analizarán bajo los mismos parámetros, dando 
cumplimiento al principio de selección objetiva para garantizar la escogencia del ofrecimiento más favorable 
para la entidad y la realización de los fines que se buscan.  

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no 
necesarios para la comparación de las propuestas, no servirán de título suficiente para el rechazo de los 
ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la 
asignación de puntaje o que no constituyan requisitos mínimos de la oferta, podrán ser solicitados por las 
entidades en cualquier momento hasta el cierre del termino establecido para recibir observaciones al 
informe de evaluación de ofertas en concordancia a lo dispuesto en la Ley 1882 de 2018. 

A continuación se mencionan aspectos generales del proceso de selección, requisitos habilitantes y de 
evaluación de las propuestas, con su correspondiente asignación en calificación si es el caso, así como el 
orden de cada criterio., en cada uno de los diferentes documentos publicados a través del SECOP II, los 
cuales forman parte integral del pliego de condiciones.  

 

4.1. PROCEDIMIENTO PARA EL ANÁLISIS Y EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS 

De conformidad con los plazos establecidos en el cronograma del proceso se realizará la verificación del 
cumplimiento de los requisitos jurídicos, técnicos, financieros y económicos.  

En caso de ser necesario se requerirá a los proponentes para que aclaren o alleguen documentos, en 
observancia de lo normado por el parágrafo 1 del artículo 5 de la ley 1150 de 2007, adicionado por el 
artículo 5 de la Ley 1882 de 2018.  
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4.2. CONSECUENCIA DE LA NO SUBSANABLIDAD POR PARTE DE LOS OFERENTES DE LOS 
REQUISITOS HABILITANTES  

 

En el caso de no subsanar los documentos requeridos dentro del término previsto, el cual para este 
proceso es dentro del término de traslado del informe de evaluación, tiempo oportuno para los oferentes 
que presentan sus observaciones y hacen uso de su derecho de SUBSANABILIDAD, la propuesta 
presentada será objeto de rechazo, de conformidad con el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007. 

 

4.3. COMITÉ EVALUADOR 

Para efectos de adelantar la verificación de los requisitos habilitantes y evaluación de las propuestas de la 
presente Concurso de Mérito, el Jefe de la Oficina de Contratación del Municipio, mediante acto 
administrativo designará un comité evaluador, el cual deberá adelantar su labor de manera objetiva. 

El comité evaluador validará el contenido de los requerimientos efectuados, evaluará y calificará las ofertas 
presentadas de conformidad con los criterios establecidos en los pliegos de condiciones (entiéndase pliego 
electrónico complementado por las condiciones generales y la integridad el EP como bases del proceso).  

El comité evaluador estará sujeto a las inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de intereses legales y 
recomendará al ordenador del gasto el sentido de la decisión a adoptar de conformidad con la evaluación 
efectuada. El carácter de asesor del comité no lo exime de la responsabilidad del ejercicio de la labor 
encomendada.  

En el evento en que el ordenador del gasto no acoja la recomendación efectuada por el comité evaluador, 
deberá justificarlo en el acto administrativo correspondiente. 

4.4. REQUISITOS HABILITANTES 

La capacidad jurídica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organización  de los 
proponentes, serán objeto de verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación 
en el proceso de selección.  

Pueden presentar ofertas para el presente proceso personas naturales o jurídicas, nacionales o 
extranjeras, en forma individual o en consorcios o uniones temporales.  

Nota: Los proveedores y oferentes que participen con varios perfiles en la plataforma de Secop II  
(también aplica para indisponibilidad del sistema) en el mismo proceso serán EXCLUIDOS por atentar con 
las igualdad de participación y oportunidad, lo anterior bajo el principio de libre competencia.  

4.4.1. REQUISITOS HABILITANTES ACREDITACIÓN MEDIANTE EL REGISTRO ÚNICO DE 
PROPONENTES 

El Municipio de Neiva, de conformidad con lo establecido en los artículos 5 y 6 de la Ley 1150 de 2007, 
realizará la verificación de los siguientes requisitos habilitantes, en la clasificación exigida en el presente 
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documento, de acuerdo con el Registro Único de Proponentes allegado con la oferta, expedido por la 
Cámara de Comercio, así: 

• Capacidad Jurídica 

• Capacidad financiera y organizacional. 

• Capacidad Técnica 

4.5. COMUNICACIONES 

Solamente se recibirán manifestaciones, dudas, observaciones, propuestas, documentos en carácter de 
subsanación, anexos o cualquier otro documento, en forma digital a través del sitio destinado para este 
proceso en la plataforma del SECOP II, único medio que canalizará cualquier tipo de comunicación entre 
los proponentes y el Municipio de Neiva y las solicitudes se responderán mediante comunicación escrita 
por la misma plataforma, también se aplicara en todas las etapas contractuales hasta su liquidación y pago 
correspondiente. 

En caso que la plataforma del SECOP II presente indisponibilidad, el proponente podrá allegar sus 
observaciones y demás documentación requerida en el proceso al correo electrónico:  
asesor@alcaldianeiva.gov.co, adjuntando la debida certificación de indisponibilidad de la página. (Ver guía 
de indisponibilidad del SECOP II). Este mismo correo se dispondrá en caso de haber indisponibilidad del 
sistema de SECOP II para la recepción de ofertas debidamente encriptados en dos archivos, se realizara 
las aperturas de las ofertas en audiencia, en ella se solicitara la clave a los proveedores para poder realizar 
la apertura del archivo correspondiente al proceso de concurso de méritos en la etapa en que se encuentre. 
La audiencia se programa en el evento de que ocurra la indisponibilidad. La alcaldía de Neiva dispondrá de 
los criterios y procedimiento que disponga la guía de indisponibilidad del sistema.   

4.6. LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN 

En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado por favor escribir al  
e-mail de la Secretaría de Transparencia de la Presidencia: contacto@presidencia.gov.co. 

También puede reportar el hecho por medio del Portal de Contratación Pública SECOP II. En todas las 
actuaciones derivadas de las estipulaciones del presente documento y el contrato que forma parte del 
mismo, el proponente obrará con la transparencia y la moralidad que la Constitución Política y las Leyes 
consagran.  

 

4.7. CONVOCATORIA VEEDURÍAS CIUDADANAS, ASOCIACIONES CÍVICAS, COMUNITARIAS, DE 
PROFESIONALES, BENÉFICAS Y DE UTILIDAD COMÚN  

De conformidad con la ley, podrán desarrollar su actividad durante el presente proceso de selección 
objetiva, etapa precontractual, contractual y postcontractual, para lo cual podrán consultar este proceso por 
medio en la Plataforma SECOP II, a partir de la misma fecha en que se publique el presente documento. 

mailto:asesor@alcaldianeiva.gov.co,
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Cualquier inquietud presentada por parte de las veedurías ciudadanas les será contestada por escrito por 
parte de la Entidad a la dirección o fax que aparezca en la comunicación respectiva, copia de la cual será 
publicada para conocimiento de todos los proponentes a través de la Plataforma SECOP II.  

4.8. INVITACIÓN VEEDURÍAS CIUDADANAS 

En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, la Ley 850 de 2003 se convoca 
públicamente a las veedurías ciudadanas que estén interesadas en realizar control social al presente 
proceso de contratación, con el fin de que formulen, de considerarlo procedente, las recomendaciones 
escritas que consideren necesarias para buscar la eficiencia institucional, señalándoles que puedan 
intervenir en todas las audiencias que se realicen dentro del proceso de selección. 

4.8.1. EXIMENTE DE RESPONSABILIDAD AL MUNICIPIO DE NEIVA. 

Cuando el proponente no llenare los requisitos para participar o no reúna las condiciones exigidas para 
contratar, es entendido que no adquiere derecho alguno y el Municipio de Neiva no asume responsabilidad 
alguna. 

EL PROPONENTE DEBE ELABORAR SU OFERTA POR SU CUENTA Y RIESGO, de acuerdo con lo 
solicitado en el  Pliego de Condiciones y sus modificaciones e incluir dentro de ésta toda la información 
exigida. La oferta junto con los ajustes que se puedan presentar por solicitud del Municipio de Neiva 
formará parte integral del contrato, en las partes aceptadas por éste. 

El hecho de que los oferentes no se familiaricen debidamente con los detalles y condiciones bajo las cuales 
serán ejecutados los trabajos, no se considerará como excusa válida para posteriores reclamaciones. 

EL OFERENTE DEBERÁ INFORMARSE DE TODAS LAS REGULACIONES TRIBUTARIAS VIGENTES 
EN COLOMBIA; por lo tanto, al preparar la oferta deberá tener en cuenta todos los gastos legales, 
retención en la fuente, derecha e impuesta a que haya lugar por ley, que puedan afectar sus precios y 
hayan de causarse durante la ejecución del contrato. 

A título meramente informativo, a continuación se relacionan los impuestos, que deben ser cancelados por el 
proveedor para la legalización del contrato, pago que deberá ser debidamente acreditado máximo tres(3) 
días hábiles después de la firma del contrato, los cuales se fijan a continuación:  

PORCENTAJE DESCRIPCIÓN DEL IMPUESTO, TASA O CONTRIBUCIÓN APLICABLE 

0.5% Estampilla Pro Cultura 

1.5% Estampilla Pro Deporte 

2.0% Pro- Adulto Mayor 

0.5% Pro- USCO 
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4.9. CONFIDENCIALIDAD DE LA OFERTA 

Si dentro de la oferta electrónica el proponente incluye información que conforme a la ley Colombiana tiene 
el carácter de información reservada, dicha circunstancia deberá ser indicada de acuerdo a las directrices 
de la guía para presentar ofertas en el SECOP II. Sin perjuicio de lo anterior y para efectos de la evaluación 
de las propuestas, El Municipio de Neiva se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada 
información a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores, que designe para el efecto. 

En todo caso, el Municipio de Neiva, sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes y asesores están 
obligados a mantener la reserva de la información que por disposición legal tenga dicha calidad y que haya 
sido debidamente identificada por el proponente. De no identificarse dicha información o no citarse las 
normas que amparan ese derecho, el Municipio de Neiva no tendrá la obligación de guardar reserva 
respecto de la misma. 

4.10. APLICACIÓN ACUERDOS INTERNACIONALES Y TRATADOS DE LIBRE COMERCIO 

Para la presente definición, se requiere observar el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en procesos 
de contratación expedida por Colombia Compra Eficiente. A  continuación se presenta la relación de países con los 
cuales nuestro país tiene suscritos Acuerdos Comerciales.   En la primera columna esta la lista de los países con 
los cuales Colombia tiene Acuerdos  Comerciales vigentes.  En la segunda columna la Entidad Estatal debe indicar 
si el Proceso de Contratación está o no  incluida en el Acuerdo Comercial correspondiente (Regla 1). En la tercera 
columna la  Entidad Estatal debe indicar si el presupuesto estimado  del proceso de Contratación es superior al 
valor a partir del cual el acuerdo comercial es aplicable (Regla  2).  En la cuarta columna la Entidad Estatal debe 
indicar si el proceso de Contratación  es objeto de una excepción para la aplicación del Acuerdo Comercial (Regla 
3).  En la quinta columna la Entidad Estatal debe indicar si el Acuerdo Comercial es o no aplicable al proceso de 

Contratación.  

Países 

Entidad 

Estatal 

Incluida 

Presupuesto del Proceso de 

Contratación cobijado por el valor 

del Acuerdo Comercial 

Excepción aplicable al 

Proceso de 

Contratación 

Proceso De Contratación 

cubierto por el Acuerdo 

Comercial 

Chile SI NO NO NO 

Alianza Pacífico (Chile 

y Perú) 
SI NO NO NO 

Estados AELC SI NO NO NO 

Costa Rica SI NO NO NO 

Unión Europea SI NO NO NO 

Triángulo del Norte 

(Guatemala y El 

Salvador) 

SI NO NO NO 

Decisión 439 de la 

CAN 
SI SI NO SI 
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De acuerdo a la verificación realizada sobre los TRATADOS DE LIBRE COMERCIO Y ACUERDOS 
INTERNACIONALES VIGENTES PARA EL ESTADO COLOMBIANO, y a las observaciones plasmadas en 
el cuadro que antecede, no existen reglas especiales incluidas en los mismos, para darle aplicación dentro 
del presente proceso de selección. 

4.11. CONDICIONES MÍNIMAS DE CELEBRACIÓN DEL CONTRATO  

4.11.1. INTERPRETACIÓN DEL CONTRATO 

No plica 

4.11.2. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO PRODUCTO DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

Una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalización del contrato, y en concordancia con la 
aprobación de pólizas a que hubiere lugar, el contrato de Consultoría en la modalidad de interventoría 
tendrá un plazo de ejecución de TRES (03) meses, contados a partir del acta de inicio, no obstante el plazo 
irá hasta la fecha de terminación y liquidación del contrato al cual se le realiza la interventoría. 

4.11.3. PRESUPUESTO OFICIAL 

El valor del presente Contrato corresponde a la suma de OCHENTA Y OCHO MILLONES SEISCIENTOS 
TRES MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($88.603.200) 

APROPIACIÓN PRESUPUESTAL 

El Municipio de Neiva pagará al Contratista el valor del presente Contrato con cargo a: 

Tabla 2.  Datos de Disponibilidad Presupuestal 

 

4.11.4. LUGAR DE EJECUCIÓN 

CENTRO POBLADO SAN LUIS DEL MUNICIPIO DE NIEVA  

 

PRESUPUESTO 
ASIGNADO 

OCHENTA Y OCHO MILLONES SEISCIENTOS TRES MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($88.603.200) 

DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

GASTO RUBRO RECURSO No. CDP 

C 0404010512130321 0232 2933 

C 0404010512130321 0287 2933 

C 0404010512130321 0275 2933 

CONCEPTO DEL 
GASTO  

CONTINUAR CON LA DIVULGACIÓN, PROMOCIÓN, RECUPERACIÓN Y PROTECCIÓN DE LOS BIENES 
DEL PATRIMONIO HISTÓRICO Y CULTURAL DEL MUNICIPIO. 
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4.11.6 SUPERVISIÓN DEL CONTRATO 

 

El Municipio de Neiva, ejercerá el control, vigilancia y cumplimiento de este contrato a través de la SECRETARIA DE 
CULTURA 

 

4.12. DETERMINACIÓN Y CUANTIFICACIÓN DE LOS RIESGOS PREVISIBLES DE ACUERDO CON 
LA NATURALEZA DEL CONTRATO  

De conformidad con el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con los artículos 2.2.1.1.1.3.1, 
2.2.1.1.1.6.1 y 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 y el manual para la identificación y cobertura del 
riesgo en los procesos de contratación de Colombia Compra Eficiente, la Entidad ha realizado la 
estimación, tipificación y asignación de riesgos previsibles que se deriven de la contratación, con el fin de 
establecer su distribución definitiva así: 

Tabla 3.  Matriz de Riesgos 

MATRIZ DE RIESGOS 

N
° 

C
LA

S
E

 

F
U

E
N

T
E

 

E
T

A
P

A
 

T
IP

O
 

DESCRIPCI
ÓN (Qué 

puede pasar 
y cómo 
puede 
ocurrir) 

CONSECUE
NCIA DE LA 
OCURRENC

IA DEL 
EVENTO 

P
R

O
B

A
B

IL
ID

A
D

 

IM
P

A
C

T
O

 

V
A

LO
R

A
C

IÓ
N

 

C
A

T
E

G
O

R
ÍA

 

¿
A

 q
ui

én
 s

e 
le

 a
si

gn
a?

 

Tratamient
o/Controles 
implementa

dos 

Impacto 
después 

del 
tratamien

to 

¿
A

fe
ct

a 
la

 e
je

cu
ci

ón
 d

el
 c

on
tr

at
o?

 
Persona 
respons
able por 
impleme
ntar el 

tratamie
nto 

Fecha 
estimad
a en que 
se inicia 

el 
tratamie

nto 

Fecha 
estimad
a en que 

se 
complet

a el 
tratamie

nto 

Monitoreo y 
revisión 

P
ro

ba
bi

lid
ad

 

Im
pa

ct
o 

C
al

ifi
ca

ci
ón

 to
ta

l ¿Cómo 
se  

Realiza 
el 

monitor
eo? 

Periodic
idad 

¿Cuánd
o? 

1 

G
E

N
E

R
A

L 

IN
T

E
R

N
O

 

E
JE

C
U

C
IÓ

N
 

O
P

E
R

A
C

IO
N

A
L

 Incumplimien
to del 

contratista 
con sus 

obligaciones 

Retraso en 
la ejecución 
del contrato 

2 3 5 

R
ie

sg
o 

M
ed

io
 

C
on

tr
at

is
ta

 

Póliza de 
Cumplimie

nto 
2 2 4 

N
O

 SUPERVI
SOR 

Una vez 
ocurra el 
siniestro 

 

Inspecci
ón por 
parte 
del 

supervi
sor 

Mensual  

2 

G
E

N
E

R
A

L 

IN
T

E
R

N
O

 

E
JE

C
U

C
IÓ

N
 

O
P

E
R

A
C

IO
N

A
L

 

No 
ampliación 

de la 
vigencia, 

retiro de la 
oferta 

después de 
vencido el 
plazo fijado 

para la 
presentación 

de ofertas 

Afectación 
patrimonial a 

la entidad 
2 4 6 

R
ie

sg
o 

A
lto

 

C
on

tr
at

is
ta

 

El contratista 
entregará la 

póliza de 
Garantía de 
Seriedad de 

la Oferta 

2 3 5 
N
O 

Ordenado
r del 

Gasto 

Una vez 
ocurra el 
Siniestro 

 

Revisió
n de la 
comuni
cación 

de 
ampliaci
ón de la 
vigencia 

y/o 
hacer 

efectiva 
la póliza  

En la 
fase 

precontr
actual 
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MATRIZ DE RIESGOS 

N
° 

C
LA

S
E

 

F
U

E
N

T
E

 

E
T

A
P

A
 

T
IP

O
 

DESCRIPCI
ÓN (Qué 

puede pasar 
y cómo 
puede 
ocurrir) 

CONSECUE
NCIA DE LA 
OCURRENC

IA DEL 
EVENTO 

P
R

O
B

A
B

IL
ID

A
D

 

IM
P

A
C

T
O

 

V
A

LO
R

A
C

IÓ
N

 

C
A

T
E

G
O

R
ÍA

 

¿
A

 q
ui

én
 s

e 
le

 a
si

gn
a?

 

Tratamient
o/Controles 
implementa

dos 

Impacto 
después 

del 
tratamien

to 

¿
A

fe
ct

a 
la

 e
je

cu
ci

ón
 d

el
 c

on
tr

at
o?

 

Persona 
respons
able por 
impleme
ntar el 

tratamie
nto 

Fecha 
estimad
a en que 
se inicia 

el 
tratamie

nto 

Fecha 
estimad
a en que 

se 
complet

a el 
tratamie

nto 

Monitoreo y 
revisión 

P
ro

ba
bi

lid
ad

 

Im
pa

ct
o 

C
al

ifi
ca

ci
ón

 to
ta

l ¿Cómo 
se  

Realiza 
el 

monitor
eo? 

Periodic
idad 

¿Cuánd
o? 

3 

G
E

N
E

R
A

L 

IN
T

E
R

N
O

 

E
JE

C
U

C
IÓ

N
 

O
P

E
R

A
C

IO
N

A
L

 

El plazo de 
adjudicación 
o suscripción 
del contrato 

sea 
prorrogado  

hasta 3 
meses 

Afectación 
patrimonial a 

la entidad 
2 4 6 

R
ie

sg
o 

A
lto

 

C
on

tr
at

is
ta

 

El contratista 
entregará la 

póliza de 
Garantía de 
Seriedad de 

la Oferta 

2 3 5 
N
O 

Ordenado
r del 

Gasto 

Una vez 
ocurra el 
Siniestro 

 

Revisió
n 

jurídica 
del 

equipo 
de 

trabajo 
de la 

Oficina 

En la 
fase 

precontr
actual 

4 

G
E

N
E

R
A

L 

IN
T

E
R

N
O

 

E
JE

C
U

C
IÓ

N
 

O
P

E
R

A
C

IO
N

A
L

 

La falta de 
otorgamiento 
por parte del 
proponente 
seleccionado 
de la 
garantía de 
cumplimiento 
del contrato.  

 

Afectación 
patrimonial a 

la entidad 
2 4 6 

R
ie

sg
o 

A
lto

 

C
on

tr
at

is
ta

 

El contratista 
entregará la 

póliza de 
Garantía de 
Seriedad de 

la Oferta 

2 3 5 
N
O 

Ordenado
r del 

Gasto 

Una vez 
ocurra el 
Siniestro 

 

Revisión 
al acta de 
inicio  y 
se hace 

requerimi
ento 

telefónico 
o por 

escrito al 
contratist

a 

Todos 
los días 

5 

G
E

N
E

R
A

L 

IN
T

E
R

N
O

 

E
JE

C
U

C
IÓ

N
 

O
P

E
R

A
C

IO
N

A
L

 

No 
suscripción 
del contrato 

sin justa 
causa por 
parte del 

adjudicatario  

Afectación 
patrimonial a 

la entidad 
2 4 6 

R
ie

sg
o 

A
lto

 

C
on

tr
at

is
ta

 

El contratista 
entregará la 

póliza de 
Garantía de 
Seriedad de 

la Oferta 

2 3 5 
N
O 

Ordenado
r del 

Gasto 

Una vez 
ocurra el 
Siniestro 

 

Mediant
e la 

revisión 
de la 

lista de 
cheque

o del 
proceso 

y 
comuni
cación 
telefóni
ca o por 
escrito 
con el 
fututo 

contrati
sta 

En la 
fase 

precontr
actual 

4 

G
E

N
E

R
A

L 

IN
T

E
R

N
O

 

E
JE

C
U

C
IÓ

N
 

E
C

O
N

Ó
M

IC
O

 

Demanda a 
la entidad por 

parte de 
terceros en 

sus 
prestaciones 

sociales 

Perjuicios 
económicos 
a la entidad 

2 3 5 

R
ie

sg
o 

M
ed

io
 

C
on

tr
at

is
ta

 

Póliza de 
Pagos de 
salarios, 

indemnizac
iones y 

prestacione
s 

2 2 4 
N
O 

SUPERVI
SOR 

Una vez 
ocurra el 
Siniestro 

 

Inspecci
ón por 
parte 
del 

Supervi
sor 

Mensual 
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MATRIZ DE RIESGOS 

N
° 

C
LA

S
E

 

F
U

E
N

T
E

 

E
T

A
P

A
 

T
IP

O
 

DESCRIPCI
ÓN (Qué 

puede pasar 
y cómo 
puede 
ocurrir) 

CONSECUE
NCIA DE LA 
OCURRENC

IA DEL 
EVENTO 

P
R

O
B

A
B

IL
ID

A
D

 

IM
P

A
C

T
O

 

V
A

LO
R

A
C

IÓ
N

 

C
A

T
E

G
O

R
ÍA

 

¿
A

 q
ui

én
 s

e 
le

 a
si

gn
a?

 

Tratamient
o/Controles 
implementa

dos 

Impacto 
después 

del 
tratamien

to 

¿
A

fe
ct

a 
la

 e
je

cu
ci

ón
 d

el
 c

on
tr

at
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Los proponentes podrán presentar observaciones al ESTUDIO DE RIESGOS presentado por la Entidad. 
No obstante lo anterior, hasta la fecha límite prevista por el cronograma del proceso para la solicitud de 
aclaraciones, los posibles oferentes o interesados en participar en el proceso deberán presentar 
observaciones a este estudio de riesgos y manifestar a la entidad, teniendo en cuenta el conocimiento que 
tienen como expertos en su actividad ordinaria, la existencia de posibles riesgos asociados a la ejecución 
del contrato que puedan afectar el equilibrio económico del mismo, de conformidad con lo expresado por el 
artículo 863 del Código de Comercio, según el cual, las partes deberán proceder de buena fe exenta de 
culpa en el periodo precontractual, so pena de indemnizar los perjuicios que causen.  

En consecuencia, el Municipio de Neiva no aceptará reclamaciones relacionadas con circunstancias 
previsibles por el contratista que afecten dicho equilibrio económico y que no hayan sido manifestadas por 
el mismo, en tal plazo.  

La presentación de las ofertas implica la aceptación, por parte de los proponentes de la distribución de 
riesgos previsibles efectuada por la entidad en el respectivo pliego. 
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5. ETAPAS Y TÉRMINOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN OBJETIVA. 

5.1. CONVOCATORIA PÚBLICA Y AVISO 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015, para el presente 
proceso de contratación, se efectuará convocatoria pública a través de la publicación en el Aplicativo 
SECOP II.  

5.1.1. PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES  

De acuerdo con la plataforma de SECOP II, los documentos publicados hasta antes del acto de apertura 
del proceso, se entienden que forman parte integral del proyecto de pliego de condiciones, en ese sentido, 
el Municipio de Neiva publicará en el aplicativo SECOP II, todos estos documentos, por el término legal 
establecido en el cronograma de actividades, con el propósito de que los interesados presenten las 
observaciones a las condiciones de contratación allí establecidas. 

Las observaciones al proyecto de pliego de condiciones deberán ser presentadas con anterioridad a la 
fecha del acto que ordena la apertura. Los pliegos de condiciones definitivos, que serán todos los 
documentos que hacen parte del proceso, podrán incluir los temas planteados en las observaciones, 
siempre que se estimen relevantes. En todo caso, la aceptación o rechazo de las observaciones se hará de 
manera motivada. 

En la fecha establecida en el cronograma se publicarán todos los documentos que forman parte del 
proyecto de pliego de condiciones en el SECOP II, sobre el mismo y su documentación soporte (estudios 
previos), se podrán presentar observaciones escritas, por medio de dicho aplicativo, en el sitio destinado 
para el proceso. 

No se recibirá como se expresó al principio del presente documento, oficio alguno que no sea enviado a 
través del SECOP II; por ende, ninguna aclaración verbal afectará el pliego de condiciones y sus adendas, 
ni se absolverán consultas efectuadas telefónicamente o en forma personal o en medio diferente al 
indicado, excepto cuando la plataforma del SECOP II presente indisponibilidad, el proponente podrá allegar 
sus observaciones y demás documentación requerida en el proceso al correo electrónico: 
asesor@alcaldianeiva.gov.co, adjuntando la debida certificación de indisponibilidad de la página. (Ver guía 
de indisponibilidad del SECOP II). 

5.2. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES  

CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES:  Diligenciar ANEXO N° 7 

El Decreto 1082 de 2015 en su artículo 2.2.1.2.4.2.2 establece: “Convocatorias limitadas a Mipyme. La 
Entidad Estatal debe limitar a las Mipyme nacionales con mínimo un (1) año de existencia la convocatoria del 
Proceso de Contratación en la modalidad de licitación pública, selección abreviada y concurso de méritos 
cuando: 

 El valor del Proceso de Contratación es menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo; y 

mailto:alumbradopublico@alcaldianeiva.gov.co,
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 La entidad Estatal ha recibido solicitudes de por lo menos (3) Mipyme nacionales para limitar la 
convocatoria a Mipyme nacionales. La Entidad Estatal debe recibir estas solicitudes por lo menos un (1) 
día hábil antes de la apertura del proceso de contratación. 

De acuerdo con la información reportada en la página www.colombiacompra.gov.co, el Umbral para 
convocatorias limitadas a Mipyme para el 2018 es de $377.066.000, según datos suministrados por el 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, vigente hasta el 31 de diciembre de 2018. 

 

  

Condiciones para la limitación: Para la limitación se seguirán las reglas establecidas en el artículo en 
mención, en cuanto a su antigüedad, número de manifestaciones y plazo para presentarla, en 
consecuencia las personas interesadas en participar deben cumplir con siguientes requisitos:   

a) Acreditar su condición con un certificado expedido por el representante legal y el revisor fiscal, si está 
obligado a tenerlo, o el contador, en la que conste que la Mipyme tiene el tamaño empresarial establecido 
de conformidad con la ley.  

b) Allegar el Certificado de Existencia y Representación Legal de la empresa, con el fin de verificar la 
antigüedad de la misma.  

Decreto 1082 de 2015, Artículo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. Las Entidades Estatales pueden 
realizar convocatorias limitadas a Mipyme nacionales domiciliadas en los departamentos o municipios en 
donde se va a ejecutar el contrato. La Mipyme debe acreditar su domicilio con el registro mercantil o el 
certificado de existencia y representación legal de la empresa.  

NOTA: SE DEBE PRESENTAR LA SOLICITUD DE LIMITACION CON LA DOCUMENTACION 
NECESARIA PARA VALIDAR QUE ES UNA MIPYME NACIONAL O MUNICIPAL, como se indica en la 
parte superior y documentos de quienes acreditan como cedula, tarjeta profesional, vigencia de la misma, 
actualizado.  

5.3. ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA 

El MUNICIPIO DE NEIVA proferirá el acto administrativo de apertura el cual deberá cumplir con lo 
dispuesto por el artículo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, conforme lo señale el cronograma del 
presente proceso de selección. Este documento se publicará mediante y estará incorporado dentro de los 
documentos del proceso de la plataforma del SECOP II. 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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5.4. CONSULTA DE PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO O DOCUMENTOS INFORMATIVOS 

Los pliegos o documentos informativos, así como todos los archivos o anexos que hacen parte del presente 
proceso de selección, se podrán consultar desde la apertura del proceso en el aplicativo del SECOP II. 

Nota: Será exclusiva responsabilidad del interesado consultar y verificar que la información que adquiere a 
través del Portal Único de Contratación – SECOP II, corresponda al proceso y la etapa del mismo en el cual 
desee participar, no siendo de recibo reclamo alguno al respecto por parte del Municipio de Neiva. 

 

5.5. MODIFICACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES-DOCUMENTOS DE CARÁCTER INFORMATIVO 
O ANEXOS. 

Las consultas o preguntas que se deriven del presente proceso de selección se podrán realizar durante 
toda la etapa pre-contractual. 

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formarán parte de los documentos del proceso 
y de los documentos contractuales. Las respuestas serán respondidas con el apoyo de las áreas 
competentes en lo que les corresponda. 

Cualquier modificación del pliego de condiciones o adición a los documentos del proceso será comunicada 
por escrito mediante adendas numeradas, las cuales formaran parte integral del proceso de selección. La 
información sobre preguntas y respuestas y las adendas serán publicadas en el SECOP II, y deberán 
tenerse en cuenta para la elaboración de la propuesta, por lo tanto, las mismas se entienden comunicadas 
de conformidad con lo establecido en este numeral. 

Los proponentes contarán con el tiempo suficiente que permita ajustar las propuestas a las modificaciones 
realizadas. En ningún caso podrán expedirse y publicarse el mismo día en que se tiene previsto el cierre 
del proceso de selección, ni siquiera para la adición del término previsto para ello. 

Las aclaraciones y respuestas a las observaciones presentadas por los proponentes durante el proceso de 
selección tendrán únicamente valor interpretativo. 

5.6. PRESENTACIÓN Y ENVÍO ELECTRÓNICO DE OFERTAS 

Solamente se recibirán las ofertas del presente proceso contractual, en forma digital a través del sitio 
destinado en la plataforma del SECOP II según lo estipulado en la guía para presentar ofertas en el 
SECOP II. Este será el único medio que canalizará cualquier tipo de comunicación entre los proponentes y 
el Municipio de Neiva. No se aceptarán ofertas presentadas por otros canales distintos al indicado 
anteriormente. En este sentido, no se aceptarán ofertas recibidas por correo, radicación o entrega en 
oficinas del Municipio de Neiva. De suceder este evento, las propuestas respectivas serán devueltas al 
proponente sin abrir. 

En caso que la plataforma del SECOP II presente indisponibilidad, el proponente podrá allegar sus 
observaciones y demás documentación requerida en el proceso al correo electrónico:  
asesor@alcaldianeiva.gov.co, adjuntando la debida certificación de indisponibilidad de la página. (Ver guía 

mailto:alumbradopublico@alcaldianeiva.gov.co,
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de indisponibilidad del SECOP II). En el título de comunicaciones se explicó de forma más detallada el 
proceso a seguir en caso de presentarse indisponibilidad del sistema cuando sea próxima al cierre de la 
presentación de ofertas.  

La oferta, correspondencia y todos los documentos intercambiados entre los proponentes y el Municipio de 
Neiva deberán estar escritos en castellano, en caso contrario no se tendrán en cuenta para efectos de 
evaluación.  

Los documentos de soporte de la propuesta proporcionados por el proponente adjunto a la misma, en el 
evento de encontrarse en otro idioma, deberán acompañarse de una traducción OFICIAL al castellano. 
Para efectos de interpretación de la propuesta prevalecerá el texto en castellano. En caso contrario, no 
serán tenidos en cuenta para efectos de evaluación. 

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma castellano deberán presentarse 
acompañados de una traducción OFICIAL a dicho idioma. 

5.7. ACTO DE CIERRE, APERTURA Y PUBLICACIÓN DE LISTA DE OFERENTES. 

La Plataforma del SECOP II, hará el cierre automático de la recepción de ofertas, según el cronograma del 
proceso contractual, inhabilitando esta opción para los proponentes. 

Seguido al acto de cierre, la plataforma SECOP II emite la constancia de manera automática de la 
presentación de las propuestas y la entidad realizará la apertura de los sobres electrónicos y publicará la 
lista de oferentes y de cada una de las propuestas. Este trámite se realizará de acuerdo con los manuales 
de la plataforma SECOP II, previa consulta de no existir indisponibilidad del sistema para los proponentes. 
En caso contrario la entidad aplicará la guía de indisponibilidad del sistema del SECOP II. 

No se aceptarán las propuestas que llegaren de manera parcial, enviadas por correo, entregadas en 
dependencia o después de la hora fijada en los aspectos generales del presente pliego para el cierre del 
proceso selectivo.  

En el caso tal que solo un proponente presente su propuesta, antes de la fecha y hora establecida para el 
cierre del proceso, la entidad verificará el cumplimiento de los requisitos habilitantes del mismo y 
presentará el informe del mismo.  

Si no se presenta ningún otro proponente, se le adjudicará el contrato, siempre que cumpla con los 
requisitos habilitantes (jurídico, técnico y financiero), y con los parámetros establecidos para la verificación 
de la propuesta económica del proponente elegido como primero en el orden de elegibilidad.   

5.8. ANÁLISIS DE OFERTAS  

Dentro del término fijado en el cronograma del proceso, se verificaran los requisitos habilitantes de tipo 
jurídico, financieros y técnico de las propuestas.  

El Municipio de Neiva podrá solicitar al oferente las aclaraciones y explicaciones que se estimen 
indispensables, sin que por ello pueda el proponente adicionar o modificar las condiciones de su propuesta, 
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ni el Municipio de Neiva solicitar variación alguna a los términos de las mismas, sin perjuicio del uso de la 
regla de subsanabilidad. 

5.9. TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACIÓN DE LA OFERTA. 

En la fecha y hora establecida en el cronograma de este proceso de selección, se pondrá a disposición de 
los oferentes el informe de verificación y evaluación de las propuestas de acuerdo con la plataforma 
SECOP II. 

Durante el traslado de los análisis y las evaluaciones, los proponentes no podrán completar, adicionar, 
modificar o mejorar sus propuestas y únicamente podrán entregar soportes o aclaraciones que sustenten el 
ofrecimiento realizado, sin perjuicio del uso de la regla de subsanabilidad, además de realizar todas las 
observaciones que consideren necesarias al informe en el término indicado en la plataforma.  

 

5.10. DILIGENCIA DEBIDA E INFORMACIÓN SOBRE EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 

Es responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para el ofrecimiento del 
objeto de este proceso de selección, y realizar todas las evaluaciones que sean necesarias para presentar 
su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las características del negocio.  

Por la sola presentación de la propuesta se considera que el proponente realizó el examen completo de 
todos los aspectos que inciden y determinan la presentación de la misma. 

5.11. CONSIDERACIONES ESPECIALES PROPONENTES EXTRANJEROS   

Los proponentes extranjeros deberán presentar sus documentos, de acuerdo con lo establecido en las 
leyes y normas del país de origen. No obstante estos documentos deberán venir suscritos por el 
representante legal de la firma oferente y por el contador que los elaboró. 

Las personas naturales o jurídicas extranjeras, deben presentar sus estados financieros consularizados y 
visados por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia, acompañados de traducción oficial al 
castellano, expresados en pesos colombianos a la tasa de cambio vigente a 31 de diciembre de 2017. 

Las disposiciones de este pliego de condiciones en cuanto a la forma en que se deben a llegar por parte de 
los proponentes extranjeros los documentos, se aplicará sin perjuicio de lo pactado en tratados o convenios 
internacionales. 

Cuando el proponente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia provenga de un país que hace parte 
de la "Convención sobre la abolición de requisitos de legalización para documentos públicos extranjeros", 
no se requiere de la consularización a que se refiere el párrafo anterior sino que será suficiente que los 
documentos se adicionen con el certificado de "apostilla" por parte de la autoridad competente del país 
donde se origina el documento. 

En el evento de que cualquiera de estos requerimientos no sea aplicable en el país del domicilio del 
proponte de origen extranjero, el representante legal o el apoderado en Colombia, deberá hacerlo constar 
bajo la gravedad de juramento. 
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Todos los documentos otorgados o expedidos en el exterior, deberán presentarse traducidos al idioma 
castellano, legalizados o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en 
especial en los artículos 65 y 259 del Código de Procedimiento Civil, artículo 480 del Código de Comercio y 
en la Resolución 2201 del 22 de julio de 1997 proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de 
Colombia y las disposiciones que para ello señale la agencia de contratación pública Colombia Compra 
Eficiente. 

Las sucursales de sociedad extranjera deben presentar para registro la información contable y financiera de 
su casa matriz. Los estados financieros de las sociedades extranjeras deben ser presentados de 
conformidad con las normas aplicables en el país en el que son emitidos. 

5.12. SOCIEDADES SUBORDINADAS O CONTROLADAS.  

De conformidad con el artículo 260 del código de comercio “una sociedad será subordinada o controlada 
cuando su poder de decisión se encuentre sometido a la voluntad de otra u otras que serán su matriz o 
controlante, bien sea directamente, caso en el cual aquellas se denominarán filial o con el concurso o por 
intermedio de las subordinadas de la matriz, en cuyo caso se llamará subsidiaria”, así las cosas, la filial o 
subsidiaria podrá invocar la subordinación, por ejemplo, en el caso que nos ocupa, acreditar experiencia 
relacionada con el objeto del presente proceso de selección, a través de su empresa matriz.  

De acuerdo a lo anterior la casa matriz deberá cumplir con los siguientes requisitos: 

 Aportar junto con la oferta un poder con amplias facultades suscrito por el representante legal de la 
casa matriz donde autorice expresamente a la filial o subordinada a presentar los requisitos 
habilitantes del pliego de condiciones de la casa matriz que requiera el proponente, y la autorización 
para presentar la oferta y suscribir todo acto o contrato con ocasión al presente proceso de selección, 
asumiendo expresamente la responsabilidad solidaria con el proponente derivada de la presentación 
de su oferta.  

 El poder de que trata el numeral anterior deberá venir en original debidamente suscrito y apostillado o 
legalizado, según corresponda.  

 Para que la invocación de subordinación sea válida, además de lo anterior, el proponente deberá 
demostrar que la casa matriz, cuenta con una participación accionaria en la filial o subordinada igual o 
superior al cincuenta por ciento (50%), de conformidad con el artículo 28 y 29 de la ley 222 de 1995, y 
normas concordantes.  

 

5.13. RÉGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política, artículo 8 de la Ley 80 de 1993, 
Ley 1474 de 2011, la Ley 1150 de 2007 y normas concordantes en general, así mismo, no debe estar 
reportado en el Boletín de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloría General de la 
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República, de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del Artículo 38 de la Ley 734 de 2002 (Código 
Disciplinario Único), en concordancia con el Artículo 60 de la Ley 610 de 2000.  

El proponente deberá diligenciar el Anexo No. 8  En el cual declarará e que no se encuentra incurso 
dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades. 

NOTA: Los interesados en participar en este proceso deberán tener en cuenta el contenido del Artículo 5o. 
de la Ley 828 de 2003 “Sanciones Administrativas”, en cuyo tercer inciso se establece: “El no pago de las 
multas aquí señaladas inhabilitará a la persona natural o jurídica para contratar con el Estado mientras 
persista tal deuda, salvo que se trate de procesos concursales y existan acuerdos de pago según la Ley 
550 de 1999”. 

5.14. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACIÓN 

Durante el proceso de evaluación de las propuestas, el mismo estará sujeto a reserva y no se permitirá la 
injerencia de ninguna persona diferente de los que realizan la evaluación. Una vez terminados los estudios 
y redactado el informe de evaluación, éste documento adquirirá el carácter de documento público y se 
pondrá a disposición de los oferentes y de las personas en general.  

La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las propuestas y la 
recomendación para la adjudicación, no podrá ser revelada a los proponentes ni a terceros hasta que el 
Municipio de Neiva publique y ponga a disposición de los primeros los informes de evaluación para que 
presenten las observaciones correspondientes. 

 

5.15. PRÓRROGA DEL PLAZO DEL CIERRE    

Cuando el Municipio de Neiva lo estime conveniente, o por solicitud de pluralidad de personas, se podrá 
prorrogar el plazo de cierre, de conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 
2015. 

5.16. PLAZO PARA SUBSANAR POR PARTE DE LOS PROPONENTES: 

Después de la diligencia de cierre sólo se aceptarán al oferente las aclaraciones relacionadas 
exclusivamente con las solicitudes formuladas por la Entidad. 

La Entidad podrá solicitar hasta la adjudicación aclaraciones a los proponentes en relación con cualquier 
documento o afirmación efectuada por el proponente en su oferta, siempre que haya expresiones 
equívocas, confusas o aparentemente contradictorias, de manera que el mismo pueda aclarar su sentido, 
sin alterar el alcance de su oferta. 

El proponente responderá las solicitudes de aclaración a su propuesta dentro del término fijado por la 
Entidad. En el evento que el oferente no de respuesta dentro del término al requerimiento que le haga la 
Entidad la oferta será rechazada.  

La Entidad analizará las respuestas de los oferentes en estos casos y se reserva el derecho de evaluar si 
ellas se ajustan a lo solicitado.  



 Proceso contractual 

Concurso de Méritos Abierto 

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACIÓN 

Página 31 de 58 

 

 

 

ALCALDÍA DE NEIVA 

Carrera 5 No. 9 -74. Piso 3 

Teléfono 8718936 Neiva – Huila 

e-mail: asesor@alcaldianeiva.gov.co  
www.alcaldianeiva.gov.co 

 

Las respuestas a las solicitudes para que subsanen la ausencia de requisitos o la falta de 
documentos habilitantes o las observaciones al informe, deben dirigirse al SECOP II y se podrán 
realizar hasta el término de traslado del informe de evaluación lo que sea materia de subsanar.  

Los documentos que son materia de subsanación deben ser envidos conforme a la guía de Colombia 
Compra Eficiente2, para mayor entendimiento, una vez se publica el informe de evaluación se habilita la 
opción de observaciones al informe en la cual se usa para también realizar el envió de documentos que son 
materia de SUBSANACIÓN. Se aclara de igual forma que los documentos enviados mediante la opción de 
mensajes que trae la plataforma solo son visibles para las dos partes que interactúan por lo cual es 
necesario que sea realicen las actuaciones en el uso del Secop II como se indican en sus guías.     

5.17. PLAZO PARA FORMULAR OBSERVACIONES A LA EVALUACIÓN  

Por el término legal establecido dentro del pliego de condiciones, el MUNICIPIO DE NEIVA pondrá a 
disposición de los oferentes la evaluación de las propuestas, en medio electrónico en la plataforma SECOP 
II, para que dentro de este mismo término presenten por escrito las observaciones que estimen pertinentes 
o alleguen los documentos que se le requieran. Se aplican las mismas reglas del Numeral anterior 5.16.  

 

5.18. ORDEN DE ELEGIBILIDAD  

Por oferta hábil, entiéndase, aquellas que han cumplido en su totalidad con los requisitos jurídicos, financieros, 
económicos y técnicos exigidos en el pliego de condiciones. A las ofertas hábiles se les asignará el puntaje de que 
trata el presente pliego de condiciones.  

Se establecerá el orden de elegibilidad de los proponentes, ordenando las propuestas según el puntaje final obtenido 
por las mismas, de mayor a menor y se asignará el primer puesto en el orden de elegibilidad al mayor puntaje, el 
segundo al siguiente y así sucesivamente, entiéndase a los puntajes de componente técnico de la experiencia del 
proponente, del equipo de trabajo y del apoyo a la industria nacional. 

5.19. OBLIGACIONES CONTRACTUALES  

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA  

 

1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato de conformidad con su propuesta revisada y aprobada por la Administración 
Municipal. 

 

2. Ejecutar el objeto contractual contractual de acuerdo con los requerimientos técnicos contenidos en el pliego de condiciones y a 
la normatividad vigente y aplicable a la fecha de entrega de los productos. 

 

                                                           
2https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/04_20180803_pc_guia_presentarobservaciones_proveedor_v3

.pdf  
 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/04_20180803_pc_guia_presentarobservaciones_proveedor_v3.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/04_20180803_pc_guia_presentarobservaciones_proveedor_v3.pdf
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3. Cumplir con todas las especificaciones técnicas señaladas por el Municipio de Neiva en el pliego de condiciones, anexos, 
adendas, aclaraciones y la oferta presentada por el Contratista. 

 

4. Llevar a efecto el contrato a los precios y condiciones señalados en la propuesta económica presentada. 
 

5. Entregar proyecto de estudios  y diseño producto de la “CONSULTORÍA PARA LA ELABORACIÓN DE LOS ESTUDIOS 
TECNICOS DETALLADOS PARA EL PROYECTO DE RESTAURACION, OBRAS DE MANTENIMIENTO Y ADECUACION DE LA 
IGLESIA DE SAN LUIS BELTRAN, MUNICIPIO DE NEIVA.” 

 

6. Suscribir las correspondientes Actas:  de Inicio, suspensión, reinicio, recibo y liquidación de común acuerdo con el supervisor, 
una vez cumplidos los requisitos de legalización, ejecución y presentación de los informes de ejecución, avalados por el supervisor 
del contrato, sobre el cumplimiento de sus obligaciones, dentro del tiempo pactado en cumplimiento del mismo. 

 
7. El contratista deberá Garantizar la calidad de los equipos, y actividades que se realicen y/o materiales utilizados durante la 
ejecución del contrato, los cuales deberán ser aptos para la realización de las actividades solicitadas, tener capacidad para realizar 
los respectivos estudios, los cuales deberán estar de acuerdo a la normatividad vigente en la materia.  
 
8. El contratista deberá asumir la responsabilidad con todo lo relacionado con el personal y equipo de trabajo con el pago de 
salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones a que haya lugar del personal contratado requerido para la ejecución del 
contrato, exonerando a la alcaldía Municipal de Neiva de cualquier responsabilidad emanada por este contrato. 

 
9.Efectuar los pagos al sistema de seguridad social, parafiscales y riesgos laborales, de acuerdo con el artículo 23 de la ley 1150 
de 2007. EL CONTRATISTA deberá entregar mensualmente a la supervisión copia de las Planillas canceladas de la totalidad del 
personal que este ejecutando la consultoría.  

 

10.Presentar al momento de suscribir el acta de inicio un plan detallado de trabajo el cual deberá ser avalado por la supervisión del 
contrato, indicando fecha de iniciación y finalización de cada una de las actividades objeto del contrato. 

 
11.El contratista deberá entregar para la aprobación del supervisor previo a la firma del acta de inicio, los documentos relacionados 
al personal técnico y de apoyo ofrecido en su propuesta técnica y económica.  

 

12.El contratista debe presentar antes de la firma del acta de inicio el personal o equipo de trabajo con la respectiva documentación 
que soporte los requisitos exigidos para ser verificado y aprobado por el supervisor y/o interventor del contrato. El personal ofrecido 
deberá contar con toda la documentación que soporte los requisitos exigidos a saber:  
  

 Copia legible del documento de identificación: cédula de ciudadanía, cédula de extranjería o pasaporte. 

 Copia de la matrícula o Tarjeta Profesional. 

 Certificación de vigencia de la tarjeta profesional expedida por el Consejo Profesional Nacional de Ingeniería – COPNIA, para 
los ingenieros o el Certificado expedido por Consejo Profesional de Arquitectura para los Arquitectos que conformen el equipo 
de trabajo; y para los demás profesionales la autoridad competente 

 

13.Para la acreditación de la experiencia específica del equipo de trabajo deberá allegar copia de los contratos ejecutados con la 
respectiva acta de liquidación y/o terminación o certificación expedida por el contratante. En este último evento, la certificación 
deberá contener la siguiente información: Número y fecha de suscripción del contrato, nombre de la entidad o empresa contratante, 
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datos de contacto del contratante, nombre del Contratista, Objeto del contrato, Fecha de iniciación, Fecha de terminación: 100% 
ejecutado, Valor final del contrato (incluye el valor inicial más las adiciones en valor y los reajustes que se hubiesen presentado 
durante la ejecución del contrato) en pesos, a la fecha de terminación de los servicios certificados. 

 
14.El Contratista deberá garantizar la permanencia durante la ejecución del presente contrato de consultoría, además del equipo de 
trabajo ofrecido como requisito habilitante, el personal de requerido dentro de las obligaciones del contratista. El contratista no 
podrá cambiar dicho personal sin previa autorización  del supervisor.  Si el contratista requiere cambiar el profesional, deberá 
hacerlo por otro de un perfil igual o superior al que se retiró. La aceptación del nuevo profesional estará sujeta a la aprobación por 
escrito del supervisor. El incumplimiento de esta obligación por parte del contratista será causal de imposición de multas. 

 
15.El personal que ocupe será nombrado y removido por el contratista y no tendrá vinculación laboral con el Municipio pero este 
podrá exigir el reemplazo de aquel personal que a su juicio no reúna las calificaciones para el desempeño de su oficio o que 
considere perjudicial para los intereses del proyecto previa solicitud fundamentada y escrita por el Supervisor. 

 
16.Garantizar la disponibilidad de personal, equipos, herramientas en buen estado y materiales necesarios para el desarrollo del 
contrato dentro del plazo pactado. 

 
17.Aceptar las órdenes impartidas por el supervisor, relacionadas con el cambio de procedimientos o equipos necesarios para el 
desarrollo de la consultoría y la imposición de medidas que éste considere necesarias para garantizar la buena calidad de los 
trabajos entregados. 

 
18.El contratista deberá atender las observaciones y requerimientos que efectúe el supervisor y proporcionar al supervisor, a la 
entidad o autoridad competente  cuando estos lo requieran informes detallados o generales sobre cualquier aspecto del contrato. 

 

19.Ejecutar las actividades o modificaciones que indique el supervisor previa aprobación por parte del Municipio. 

 

20.Deberá adelantar las actividades o corregir a su costa, aquellas que hayan sido realizadas y que no cumplan con los 
requerimientos técnicos en el término que la supervisión le indique.  

 

21.Presentar oportunamente los informes que le sean solicitados por el supervisor, la entidad o autoridad competente.  

 
22.No causar daños a personas y bienes de terceros o del Municipio respondiendo por lo que ocasione por imprudencia, 
negligencia, impericia o descuido, dentro o fuera de los lugares donde se han de ejecutar los trabajos, derivados de su actividad y/o 
la de sus trabajadores 

 
23.El contratista deberá dotar a cada uno de sus trabajadores de los elementos de seguridad necesarios para el buen desempeño 
de las actividades, incluyendo la respectiva capacitación y certificado de trabajo en alturas, según el caso.  
 
24.Realizar Balance de actividades, Llevar un registro fotográfico, memorias del cálculo, señalización y demás labores que exija el 
supervisor. El registro fotográfico deberá ser a color y en tamaño de media hoja por foto, con su correspondiente título, fecha y 
ubicación y descripción o explicación,  

 
25.Presentar informe final de la ejecución del contrato evidenciando el cumplimiento de los requisitos establecidos anteriormente, 
con sus respectivos soportes y registro fotográfico.  

 



 Proceso contractual 

Concurso de Méritos Abierto 

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACIÓN 

Página 34 de 58 

 

 

 

ALCALDÍA DE NEIVA 

Carrera 5 No. 9 -74. Piso 3 

Teléfono 8718936 Neiva – Huila 

e-mail: asesor@alcaldianeiva.gov.co  
www.alcaldianeiva.gov.co 

 

26.El contratista deberá sustentar la propuesta técnica de restauración y diseños, una vez terminado el objeto del contrato ante al 
consejo de patrimonio del departamento del Huila.  

 
27.El contratista deberá ejecutar las modificaciones que le indique el supervisor oportunamente, observar y acatar los 
requerimientos realizados por el supervisor durante el desarrollo del contrato y de manera general, obraran con lealtad y buena fe 
en las distintas etapas contractuales.  

 
28.Dar cumplimiento a lo consagrado en el Art. 1 Parágrafo 2 de la Ley 828 de 2003, Ley 1122 de 2007 y la Ley 1150 de 2007 Art 
23, relacionado con los pagos al sistema integral de seguridad social (salud, pensión y ARL) y aportes parafiscales, según el caso. 

 
29.Las demás contenidas en el pliego de condiciones del proceso XXX, sus anexos, adendas, aclaraciones y en la oferta 
presentada por el contratista y las aclaraciones efectuadas con ocasión del proceso de verificación y evaluación de las ofertas, o 
las que se deriven de la naturaleza del presenta contrato. 

 
30.En caso de cualquier novedad o anomalía, reportar la situación de forma inmediata, al supervisor del contrato, por escrito.  

 

31.Cargar toda información, soportes, documentos de la etapa de ejecución y liquidación al proceso contractual por el Secop II 
incluyendo los trabajos realizados 
 
OBLIGACIONES ESPECIFICAS: ESTA CONSULTORIA DEBE INCLUIR LOS SIGUIENTES ASPECTOS 

 
Investigación histórica y constructiva, limpieza y obras de primeros auxilios. El alcance del objeto prevé: levantamiento topográfico, 
levantamiento arquitectónico, registro fotográfico, exploraciones constructivas, estudio fitosanitario, evaluación de redes 
hidrosanitarias y eléctricas, estudios de suelos, estudios de vulnerabilidad sísmica, proyecto integral de restauración arquitectónico, 
proyecto de reforzamiento estructural,  presupuesto de obra detallado incluyendo análisis de precios unitarios, especificaciones 
constructivas y de materiales, programación de obras. 

 
1. DOCUMENTOS BÁSICOS 

 
1.1 Memoria descriptiva de la propuesta de intervención, la cual debe incluir la descripción detallada del estado actual del 

inmueble, en sus aspectos constructivos y arquitectónicos, descripción del tipo de obra con materiales y especificaciones 
técnicas y la descripción detallada de los procedimientos de intervención. 
 

1.2 Plano de localización del inmueble a una escala adecuada para su interpretación, resaltando el predio donde está ubicado el 
BICNAL. Debe indicarse el Norte.  
 

2. ESTUDIOS PRELIMINARES 
 

2.1 Reseña Histórica y constructiva que contenga información iconográfica y la evolución cronológica del inmueble. Investigación 
tipológica que contenga la evolución constructiva del inmueble debidamente graficada. Apoyarse en aerofotografías del 
Instituto Geográfico Agustín Codazzi, IGAC. 
 

2.2 El Contratista entregará Estudio investigación histórica y constructiva (revisión y complementación de la documentación 
iconográfica existente enfocada a la evolución del inmueble, investigación tipológica y su evolución constructiva. 
 

3. LEVANTAMIENTO TOPOGRÁFICO Y ARQUITECTÓNICO GENERAL Y DETALLADO 
 

3.1 Levantamiento topográfico de la totalidad del predio: Debe incluir la zona exterior, vías aledañas, plazoletas y entorno, 
debidamente amarrado a las coordenadas del IGAC.  
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3.2 Levantamiento arquitectónico: Debe incluir plantas, cortes longitudinales y transversales, fachadas, distribución de estructuras 
de madera y metal, detalles constructivos, ornamentos, cubierta, pisos y pavimentos,  despiece de cielos rasos y demás 
elementos representativos del inmueble con sus correspondientes especificaciones de materiales, cotas, niveles, cuadro de 
áreas, convenciones de puertas y ventanas etc., anexando la cartera de levantamiento documentando lo que actualmente 
existe en la construcción. 
 
Los planos de levantamiento arquitectónico (localización, plantas, cortes, fachadas, cuadros de carpinterías de madera y 
metálicas entre otros) deben ser dibujados a escalas 1:100 y/o 1:50  y los detalles a 1:20 o 1:10, según se requiera, 
incluyendo bienes muebles vinculados con la arquitectura.  Los planos y cálculos ejecutados deberán ser presentados en 
físico y magnético. 
 
El conjunto de planos deberán ceñirse a las normas generales de presentación establecidas por la Dirección de Patrimonio 
del Ministerio de Cultura así: Planos de Levantamiento (L), Planos de Calificación (C), Planos de Proyecto (P), Planos de 
Detalles (D). Así mismo, se solicita atender las recomendaciones de presentación de proyectos dadas por el Consejo 
profesional nacional de arquitectura y sus profesiones auxiliares –CPNAA- en la cartilla “Guía y estándares para el desarrollo 
gráfico del proyecto (2005)”, presentado toda la documentación gráfica de manera clara, legible y acorde con los estándares 
de dibujo.  
 
 
Adicionalmente, el consultor debe entregar un informe donde se indique la metodología utilizada para la elaboración del 
levantamiento, la organización, presentación y convenciones de la planimetría, así como la descripción de los equipos 
utilizados y las certificaciones de calibración de los mismos. 
 
Todos los trabajos serán revisados por el equipo técnico del área de patrimonio de la secretaria de cultura de Neiva, para su 
aprobación y en caso de observaciones, deberá hacer las correcciones pertinentes. 
 

3.3 Registro Fotográfico:  Deberá incluir la descripción y localización de las tomas generales y de detalles del edificio y  las 
tomas que se consideren necesarias así: 

 

- Tomas generales del edificio en su contexto urbano (entorno inmediato) y vecinos. 
- Tomas generales de todas las fachadas y los detalles de los elementos más significativos. 
- Tomas generales de todos los espacios internos y externos como patios, solares y demás que comprende el predio. 

- Tomas de los elementos constructivos más relevantes y detalles (muros, arcos, columnas, pisos, escaleras, cubiertas, 
carpinterías, instalaciones, etc.). 

- Tomas generales y detalles de todos los aspectos que inciden en el deterioro actual (daños, grietas, fisuras, humedades, 
biodeterioros, etc.). 

- Tomas de los elementos fácilmente identificables como añadidos y de los cuales puede ser liberada la edificación. 
- Tomas generales de las transformaciones más importantes detectadas en el inmueble. 
- Detalles de cualquier elemento que por su estado de deterioro y exposición a agentes deteriorantes o por posibles 

acciones vandálicas sobre el mismo, puedan desaparecer. 
- Tomas de las exploraciones realizadas en el inmueble, en pisos, muros, arcos, cubierta, cielorrasos, cimentación, 

columnas, pañetes, patios, etc. 
 

Este registro debe ser entregado impreso en color, adicionalmente se solicita entregar copia digital del registro fotográfico del 
proceso en formato JPG. 

 

Las fotografías, en medio impreso y digital, se entregarán debidamente inventariadas y registradas en orden cronológico, con 
un apéndice explicativo de cada toma y localizadas en un plano a la escala que permita su ubicación, y debe consignarse en 
las fichas de registro fotográfico con la siguiente información: 
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- Nombre del proyecto. 

- Nombre del arquitecto responsable. 
- La ubicación de la toma (dibujo esquemático con escala gráfica). 
- La dirección urbana del inmueble y el norte. 
- El número del espacio, muro, vano o elemento complementario al que se refiere la misma, de acuerdo con la codificación 

utilizada en el levantamiento. 
- Breve descripción de la misma y/u observaciones. 

- Nombre del fotógrafo. 
- Fecha de la toma de la fotografía. 

 
 

4. CALIFICACIÓN Y DIAGNÓSTICO 
 
Elaboración de calificación y patologías (que permita determinar el diagnóstico del inmueble mediante la ubicación de los 
deterioros en planos y fichas de calificación con fotografías, descripción de los deterioros de acuerdo al sistema constructivo. 
 

4.1 Estudio patológico y diagnóstico del inmueble.  
 
Los estudios estarán sujetos a todos aquellos reglamentos, normas y códigos de carácter técnico establecidos a nivel 
nacional (NSR-10, Ley de Cultura, CCCSR, Manuales de Patrimonio, etc.) por las entidades idóneas (Sociedad Colombiana 
de Arquitectos, Sociedad Colombiana de Ingenieros, MINISTERIO DE CULTURA, ICONTEC) y las normas, reglamentos 
internacionales de restauración (Carta de Venecia y las establecidas por la Convención de Patrimonio Mundial, UNESCO, 
ICOMOS, ICCROM). 
 
Estudio de patología de los elementos estructurales y de los elementos no estructurales. 
 
Se efectuarán ensayos de patología estructural a fin de determinar las propiedades mecánicas y químicas  de los materiales 
con que están construidas las estructuras mediante la toma de muestras físicas y realización de ensayos. 
 
Se definirá y describirá cada una de las lesiones existentes en la edificación a nivel de cimentación, estructura portante,  
cubierta, bóvedas, pisos, patios, pinturas, carpintería de madera y demás elementos que conforman el conjunto. 
 
El diagnóstico por su parte determinará detalladamente las causas de las lesiones o deterioros, alcance y características del 
mismo indicando el estado de conservación de la totalidad del inmueble,  llevará a la definición de los diferentes tipos y 
niveles de intervención, así como a los materiales que deben ser utilizados en la solución de estos problemas. 
 
Este estudio deberá contemplar las humedades en los muros, pisos, estructuras de cubierta y demás partes afectadas del 
sistema constructivo, determinar su origen, establecer sus causas realizando las pruebas y ensayos necesarios. De acuerdo 
con lo anterior, se determinarán las conclusiones y recomendaciones de las actuaciones a seguir consignadas en el 
diagnóstico y en la propuesta. 
 
En los planos se deberán indicar los siguientes aspectos: 
 
Sitios de las exploraciones (y su representación gráfica) que se hayan realizado, con la especificación de materiales 
encontrados, niveles de piso, faltantes y adiciones volumétricas, lesiones en muros, cimientos, fachadas, patios, etc.; fracturas 
en la estructura de cubierta, desplomes, ataques de insectos xilófagos; humedades ascendentes, descendentes y filtraciones 
de aguas lluvias (en cubiertas, y demás), humedades por capilaridad, por condensación, presencia de tuberías y redes 
eléctricas en mal estado, etc. 
 
El informe de patología debe contener fichas de calificación que comprenden: 
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 Introducción, definiciones y terminología general. 

 Descripción y análisis de procesos patológicos. 

 Descripción de los sistemas constructivos 

 Localización, fotos y descripción del tipo deterioro o lesión de acuerdo al sistema constructivo 

 Fichas de Calificación con fotografías 

 Información de exploraciones constructivas, materiales y de cimentación según se requiera. 

 Diagnóstico referente a cada una de las lesiones y recomendaciones. 
 

4.2 Elaboración de la calificación del estado de conservación 
 
Deberá incluir planos de calificación y diagnóstico en plantas, cortes y fachadas: Escalas 1:100 y/o 1:50  y detalles a 1:20 o  
1:10, según se requiera con especificaciones técnicas que indiquen el estado de deterioro, las lesiones, sus causas de forma 
detallada desde sus cimientos hasta la cubierta y diagnóstico (incluye información gráfica y convenciones).  Los planos de 
calificación tendrán en cuenta los planos de levantamiento y se realizarán todos aquellos planos necesarios para consignar 
gráficamente los procesos patológicos encontrados. Se tomarán como base los resultados obtenidos de los estudios técnicos, 
el estudio patológico y de diagnóstico. Deberá incluir calas de  exploración cromática para muros y carpinterías así como los 
materiales de pega y morteros, según el caso así como calas estratigráficas para el caso de existencia de pintura mural. 
 
Planos a entregar: 
 
- Plantas generales, cortes y fachadas en escala 1:50 y/o 1:100 según el caso. 
- Planos de calificación en planta de la edificación. 
- Planta de primer piso y por niveles. 
- Plantas de estructura de cubierta. 
- Planta general de cubierta 
- Plantas despiece de cielorrasos. 
- Planos de calificación en alzado. 
- Cortes longitudinales. 
- Cortes transversales. 
- Planos de calificación de todas las fachadas, interiores y exteriores del conjunto. 
 
 

4.3 Calas de  exploración cromática para muros y carpinterías así como los materiales de pega y morteros, según el caso. Calas 
estratigráficas para el caso de existencia de pintura mural. 
 

4.4 Exploraciones constructivas de cimentación, muros, y cubierta. 
 

Exploraciones necesarias para conocer y caracterizar el sistema constructivo del inmueble, previamente aprobadas por la 
supervisión, estas deben quedar registradas y documentadas en las fichas respectivas que contengan fotos, detalles, 
esquemas, especificaciones técnicas, planos entre otros. Una vez terminadas las exploraciones se debe dejar el inmueble en 
las condiciones iniciales y dejar el registro fotográfico. 

 

5. ESTUDIOS TÉCNICOS 
 

5.1 Estudio técnico de humedades. (Diagnóstico y recomendaciones) 
 
Nota: Para intervenciones de Reparaciones Locativas de instalaciones hidráulicas, sanitarias o de drenajes se deberá anexar 
el estudio técnico de humedades. 
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5.2 Estudio de sanidad de maderas. (Diagnóstico y recomendaciones). El consultor debe establecer de manera técnica el estado 

de afectación en que se encuentra la madera que compone la estructura de la cubierta, cielorrasos, pisos, entrepisos, dinteles 
y la carpintería en general, puertas y ventanas, así como en todos los elementos de madera del edificio, así como la 
naturaleza de los daños de la madera y su intensidad. 
 
Cuantificar los elementos sanos y los que presentan biodeterioros y daños por humedad, hongos, insectos xilófagos, defectos 
en vetas e integralidad, etc. 
 
Estudios Preliminares: Con base en el levantamiento arquitectónico realizar un inventario de las maderas estructurales y no 
estructurales en donde se especifiquen sus dimensiones y localización. 
 
Clasificación de maderas: En los planos de levantamiento se deberá indicar el tipo de madera utilizada en cada uno de los 
elementos estructurales y no estructurales constitutivos del edificio, de acuerdo con el Manual de Maderas del Grupo Andino, 
y la NSR-10. 
 
Estudio de Sanidad: Establecer de manera técnica el estado en que se encuentran los elementos de la estructura de la 
madera de cubierta y cielorrasos y no estructurales como puertas, ventanas, barandas y otros elementos constructivos, 
indicando su datación aproximada. Entre los ensayos de laboratorio a realizar están los de humedad, ensayos de resistencia 
a la compresión, tensión y cortantes y el de establecer el módulo de elasticidad. 
 
El consultor hará las recomendaciones y procedimiento tendientes a la conservación, reparación o reemplazo de cada una de 
las piezas o zonas indicando en unidad o porcentaje la cantidad a reparar o reemplazar. Así mismo, se fijará la metodología y 
procedimiento de reparación, recuperación e inmunización. 
 
El Consultor deberá entregar la memoria descriptiva y explicativa incluyendo recorrido fotográfico del estado actual de cada 
una de las zonas objeto del estudio (estructura, cielorrasos, entrepisos, cubierta, carpintería de puertas y ventanas etc.) Se 
incluirán cuadros de inventario en los que se indique el tipo de madera, localización, patología y recomendaciones para cada 
uno de los elementos. 
 
Planos de calificación del estado actual de la madera numerando cada uno de los elementos, indicando el grado de deterioro 
y su intervención en forma de nomenclatura gráfica (convenciones) a esc. 1:50 y escalas adecuadas para la construcción. 
 
Planos de propuesta donde se consigne el tratamiento para cada una de las piezas de madera que conforman la estructura 
en cubierta y en todas las carpinterías. 
 
A nivel de cubierta se revisará y estudiará el sistema general de evacuación de aguas lluvias (canales y bajantes) y su 
sistema de recolección. 
 
 

6. COMPONENTE ESTRUCTURAL 
 

6.1 Concepto estructural expedido por un ingeniero civil y copia de la Matrícula Profesional.  Diagnóstico y propuesta de 
reforzamiento estructural (Planos de calificación) 
 

6.2 Estudio y concepto geotécnico (Suelos).  
 
El estudio de suelos deberá precisar todo lo relativo a las condiciones físico-mecánicas del subsuelo y las recomendaciones 
particulares para el diseño y construcción de todas las obras relacionas conforme a las características del proyecto a 
desarrollar y con los parámetros y lineamientos del Reglamento Colombiano de construcción Sismo Resistente NSR10 (Título 
A  y H). Comprende el estudio y el conocimiento del origen geológico, la exploración del subsuelo (apiques, trincheras, 
perforación y sondeos entre otros) y los ensayos y pruebas de campo y laboratorio necesario para identificar y clasificar los 
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diferentes suelos y rocas y cuantificar las características fisicomecánicas e hidráulicas del subsuelo. se realizará una revisión 
de todos los elementos del sistema portante con el fin de comprobar la estabilidad de las construcciones, incluidos los muros 
perimetrales. 
 
Este estudio debe determinar el tipo de suelo que aflora y el perfil estratigráfico, así como el tipo de cimentación y el estado 
de la misma, grado de consolidación del estrato donde se apoyan los cimientos, posibles asentamientos y sus causas, nivel 
freático y su incidencia en los cimientos, pendiente natural del terreno y riesgo de infiltración y capacidad portante del estrato 
de apoyo.  
 
Para la aprobación del consejo departamental de patrimonio, se propondrán las exploraciones que sean necesarias para 
poder inspeccionar y caracterizar los suelos, la cimentación, los muros, la cubierta y demás elementos, su comportamiento, 
fallas y deterioros.  
 
En el informe de suelos se deben incluir planos de localización regional y local del proyecto, ubicación de los trabajos de 
campo, registros de perforación y resultado de pruebas y ensayos de campo y laboratorio. Se deben incluir la memoria de 
cálculo con el resumen de la metodología seguida, una muestra de cálculo de cada tipo de problema analizado y el resumen 
de los resultados en forma de gráficos y tablas. Además, planos esquemas, dibujos, gráficas, fotografías, y todos los aspectos 
que se requieran para ilustrar y justificar adecuadamente el estudio y sus recomendaciones. 
 
Se realizarán los sondeos necesarios, si durante su ejecución se encuentra la presencia de rocas o boleos de gran tamaño 
y/o se presenta rechazo en la prueba de penetración estándar, se realizarán apiques para complementar el perfil del subsuelo 
en el sitio con la estratigrafía de la zona. Durante su ejecución se realizará la prueba de Penetración Estándar y la toma de 
Muestras Alteradas (Tubo Partido, Barreno Helicoidal) e Inalterada (Tubo 6 Shelby en los suelos cohesivos de consistencia 
blanda) para su clasificación visual en el campo y los ensayos de laboratorio. 
 
A las muestras obtenidas en el campo, se les determinarán parámetros de resistencia al corte y variables de deformación con 
el objeto de tener la información necesaria para los análisis de Estabilidad y Deformación. Lo anterior se obtendrá de los 
ensayos de Humedad natural, Límites de Atterberg, Granulometría, Peso Unitario, Compresión Inconfinada (Arcilla blanda) y 
Penetrómetro de Bolsillo.  

 
6.3 Estudio de vulnerabilidad sísmica indicando el índice de vulnerabilidad existente expedido por un ingeniero civil. 

 

El Estudio de vulnerabilidad sísmica deberá cumplir lo establecido en el código NSR-10, ley 400 de 1997 “Edificaciones 
Construidas antes de la Vigencia del Reglamento”, artículo A.10.1.4 del citado código. El diseño y cálculo estructural deben 
cumplir con las Normas Colombianas de Diseño y Construcciones Sismo Resistente, ley 400 de 1997 y Decreto 33 de 1998. 

 
Incluye el análisis del estado de vulnerabilidad de la estructura, su comportamiento, los índices de sobreesfuerzo de la 
edificación y la evaluación de su respuesta a sismo, considerando el riesgo sísmico de la zona, así como el proyecto de 
reforzamiento, si fuere necesario.  
 

7. PROPUESTA DE INTERVENCIÓN 
 

7.1 Planos de localización de la intervención en la escala requerida para una adecuada interpretación que incluya: 
 

 Linderos 

 Nomenclatura 

 Ancho de vía 

 Ancho de anden 

 Distancia a la esquina más cercana 

 Programa arquitectónico 
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 Sección de vías 

 Cuadros de áreas, señalando las áreas existentes, propuestas y libres. 

 Índice de ocupación 

 Índice de construcción 

 Cuadro de estacionamiento, si aplica. 
 

7.2 Planos de propuesta en planta en las  escalas adecuadas para su interpretación con dimensiones, ejes estructurales, niveles 
y especificaciones técnicas.  
 

7.3 Planos del proyecto de intervención en cortes longitudinales y transversales (Los suficientes para entender la propuesta) a 
una escala adecuada para su interpretación,  con dimensiones, ejes estructurales, niveles y especificaciones técnicas, 
incluyendo propuesta estructural según el caso. Si el proyecto presenta modificación de la volumetría existente, incluir cortes 
esquemáticos de propuesta. Plano de perfiles urbanos urbanos de manzana con la obra propuesta y las respectivas alturas. 

 
7.4 Planos de propuesta en fachadas. (Con las que cuente el inmueble) a una escala adecuada para su interpretación,  con 

dimensiones, niveles y especificaciones técnicas.  
 
7.5 Planos de detalles constructivos los suficientes para entender la propuesta a una escala adecuada para su interpretación. 

 
7.6 Memoria descriptiva y de cálculo del proyecto estructural de intervención estableciendo el índice de vulnerabilidad final de la 

estructura. Firmado por el ingeniero responsable de conformidad con la NSR-10. 
 

 Estudio técnicos 

 Carpeta de campo 

 Plano del diseño de la cimentación 

 Planos de despieces de hierros 

 Memorias de cálculo 

 Ensayo de laboratorio de suelos 

 Cantidades de obra. 

 Especificaciones técnicas de construcción de la cimentación 
 

7.7 Planos del proyecto de intervención estructural en plantas, cortes y detalles estructurales, los suficientes para entender la 
propuesta a una escala adecuada para su interpretación.  La propuesta estructural debe estar inserta dentro de los planos 
arquitectónicos para su referencia. 
 

 Proyecto de vulnerabilidad sísmica y reforzamiento estructural 

 Planos estructurales 

 Memorias de cálculo 

 Planos de taller detallados (De ser necesarios) 

 Cantidades de obra 

 Especificaciones técnicas de construcción 
 
El diseño y cálculo estructural deben cumplir con las Normas Colombianas de Diseño y Construcciones Sismo resistente 
NSR-10, ley 400 e 1997 y Decreto 33 de 1998. 

 
7.8 Diagnóstico y propuesta de reforzamiento estructural (Planos de calificación) 

 
7.9 Diagnóstico y propuesta intervención elementos de madera 

 

7.10 Especificaciones y presupuesto de intervención 
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La consultoría deberá hacer entrega del Informe final de los trabajos realizados, y ficha de seguimiento al estado de 
conservación en mínimo  
 
El proyecto de Intervención deberá ser entregado con la documentación completa. 
 
Todos los planos, estudios e informes deben estar firmados por los profesionales responsables de los mismos. 
 
Los documentos de estudios y planos se entregarán en medio impreso (3 copias) y se deberá adjuntar copia en medio digital 
editable. 
 
Los planos impresos deberán entregarse en papel blanco opaco en tamaño unificado y escala visible de acuerdo al proyecto,  
Se debe prever un área libre cerca del rótulo de aproximadamente 10 cms. "El conjunto de planos deberán ceñirse a las 
normas generales de presentación establecidas por la Dirección de Patrimonio del Ministerio de Cultura así: Planos de 
Levantamiento (L), Planos de Calificación (C), Planos de Proyecto (P), Planos de Detalles (D)." 
 
Los estudios estarán sujetos a todos aquellos reglamentos, normas y códigos de carácter técnico establecidos a nivel 
nacional (Ley General de Cultura, y todas las normas que la modifiquen o adicionen;  NSR-2010; Cartas y Manuales de 
Patrimonio y por las entidades idóneas. 
 

8. PRESUPUESTO Y PROGRAMACIÓN DE OBRA 
 

8.1 Presupuesto de obra detallado por capítulos, incluye APUs, el contratista debe medir, cuantificar y presupuestar todos los 
elementos a intervenir. La definición de los valores unitario de las actividades que conforman el presupuesto, se debe realizar 
mediante la metodología de análisis de precios unitario, para lo cual deberá tener en cuenta: 
 

a. La concordancia de los ítems de pago con las especificaciones generales y particulares del proyecto y las referencias en 
planos.  

b. Las condiciones locales en cuanto a la disponibilidad de mano de obra, materiales de construcción y demás aspectos que 
puedan influir en  el costo final de los precios unitarios.  

c. La unidad de medida deberá estar de acuerdo a la especificación correspondiente.  
d. Los precios de los materiales deben corresponder a valores actualizados.  
e. Es necesario relacionar las cantidades requeridas para ejecutar cada ítem, incluyendo desperdicios y los materiales auxiliares 

y o adicionales transitorios (formaletas, cimbras, etc).  
f. Los precios de los materiales deben considerar el sitio de colocación e incluir todos los fletes.  
g. En la mano de obra se debe considerar los jornales de la cuadrillas de obreros y de personal especializado teniendo en 

cuenta el jornal básico o el vigente en la región, afectado del porcentaje de prestaciones sociales de acuerdo con 
disposiciones legales vigentes. Los rendimientos establecidos deberán ser el resultado de un estudio cuidadoso que 
determine óptimamente el tiempo de ejecución de la unidad del ítem considerado. 

h. En la determinación de los costos indirectos se deben tener en cuenta las condiciones locales y la localización de la obra con 
respecto a los centros de producción abastecimiento, discriminando los gastos por administración y los porcentajes de 
imprevistos y utilidad. 

i. Estimar los costos unitarios de los ítems de obra, definiendo las características de los materiales y los procesos constructivos 
necesarios. 

j. Se debe evitar en lo posible que la unidad de medida sea global. En caso de ser necesaria la inclusión de una actividad a 
precio global, en la especificación técnica deberá incluirse la descripción detallada de la misma, y las consideraciones por las 
cuales se hace necesario contemplarla de esta manera. 

k. Especificaciones técnicas de construcción con base en la propuesta, el contratista deberá entregar el documento de 
especificaciones técnicas constructivas; este documento deberá recoger la totalidad de especificaciones resultantes de los 
distintos estudios y diseños perfectamente coordinados y coherentes entre sí, con el formulario de presupuesto, con los 
planos y con las memorias de estudios y diseños. Las especificaciones técnicas para cada ítem deberán contener: 

 Numero de consecutivo del ítem, igual al consecutivo del presupuesto. 

 Nombre del ítem idéntico al nombre del ítem en el presupuesto. 
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 Actividades preliminares a considerar para la ejecución del ítem. 

 Alcance: debe incluir exactamente los componentes de materiales, equipos y manos de obra incluidos en el respectivo APU. 

 Descripción de la actividad. 

 Procedimiento básico de ejecución. 

 Especificaciones y materiales. 

 Normas técnicas que deben incluir, materiales, equipos, manos de obra, etc. , en caso que aplique. 

 Aspectos generales y relevantes a considerar por parte del constructor. 

 Unidad y forma de medida y pago, idéntica a la del presupuesto, indicando alcance de dicho pago. 

 Otros (Imágenes, esquemas, etc.). 
 

8.2 Programación de obra 
 
Entregar la programación de obra. 
 

El diseño final de la edificación será aprobado por la supervisión del contrato. Todos los estudios, planos estructurales y 
arquitectónicos definitivos deberán ser firmados por los profesionales que intervinieron en su diseño y elaboración de 
conformidad con lo señalado en el presente estudio previo. Esta información deberá ser revisada y avalada con antelación por 
la supervisión quien es la encargada de supervisar y verificar la ejecución del proyecto, para luego ser radicados a las 
entidades competentes del orden nacional, departamental o municipal, con el fin de obtener los permios necesarios y la 
licencia de construcción respectiva. 

El contratista deberá mantener el equipo de trabajo presentado en la propuesta y no podrá ser modificado sin aprobación del 
ordenador del gasto- 

Nota: La veracidad acerca de la información suministrada en relación con el personal ofrecido podrá ser verificada integralmente 
por el Municipio. 

 

5.20. ADJUDICACIÓN O DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

En la fecha y hora establecida en el cronograma, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, se 
procederá a dar respuestas a las observaciones presentadas, siempre y cuando estas no hayan sido 
resueltas. 

El acto de adjudicación será notificado al proponente favorecido, de conformidad con lo estipulado en el 
artículo 77 de la Ley 80 de 1993. 

EI acto de adjudicación es irrevocable y obliga tanto a la Entidad como al adjudicatario. Contra el mismo no 
procede recurso alguno conforme lo indicado en el artículo 77 de la Ley 80 de 1993. No obstante lo 
anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y la suscripción del mismo, 
sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, 
este podrá ser revocado y se podrá dar aplicación a lo previsto en el inciso final del numeral 12 del artículo 
30 de la Ley 80 de 1993. 

Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término citado, quedará a favor del Municipio de Neiva, 
en calidad de sanción, el valor del depósito o garantía constituidos para responder por la seriedad de la 
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propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y 
no cubiertos por el valor del depósito o garantía. 

En este evento, el Municipio de Neiva mediante acto administrativo debidamente motivado, podrá adjudicar 
el contrato, dentro de los quince (15) días siguientes, al proponente calificado en segundo lugar, siempre y 
cuando su propuesta sea igualmente favorable para la entidad, de acuerdo con lo establecido en el inciso 2 
numeral 12 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 

El valor del contrato a celebrar será por el monto descrito en cuestionario del pliego electrónico en la 
sección del “valor del contrato y sus subsecciones” a que haya lugar, expresado por el proponente que 
haya obtenido el mayor puntaje en la ponderación técnica y económica. 

Se adjudicará el proceso de contratación al oferente que habiendo presentado una propuesta hábil, 
obtenga el primer orden de elegibilidad, de acuerdo con lo establecido en el presente pliego de 
condiciones. 

En caso de que se adjudique el contrato con base en una propuesta que presente precios que no 
obedezcan a las condiciones del mercado y que no logren ser detectados durante el proceso de selección, 
el contratista deberá asumir todos los riesgos que se deriven de tal hecho ya que la Entidad no aceptará 
reclamo alguno con relación a ellos. 

Si antes de la adjudicación, en caso de presentarse pronunciamientos que a juicio de la entidad requieran 
de análisis y cuya solución pueda incidir en el sentido de la decisión a adoptar, podrá ser ampliado la fecha 
de la adjudicación por el término necesario para la verificación de los asuntos debatidos y la comprobación 
de lo alegado. La nueva fecha para la adjudicación se notificará por medio del SECOP II. La Entidad 
comunicará por el SECOP II esta situación a los oferentes con la debida antelación.  

5.21. DECLARATORIA DE DESIERTA 

El Municipio de Neiva declarará desierto totalmente el presente proceso dentro del plazo previsto para 
adjudicar, cuando entre las propuestas presentadas no se logre adjudicar a ninguna el contrato ofrecido, ya 
sea porque las propuestas no cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten 
ofertas, o por cualquier otra causa que impida la selección objetiva. 

La declaratoria de desierto del proceso, se hará mediante acto motivado conforme lo establecido en el 
artículo 25 numeral 18 de la Ley 80 de 1993, el cual se notificará a todos los proponentes y se publicará en 
el Portal Único de Contratación- Sistema Electrónico de la Contratación Pública – SECOP II. Contra dicho 
acto procede únicamente el recurso de reposición. 

El Municipio de Neiva declarará desierto el presente proceso de selección cuando: 

 No se presenten ofertas. 

 Cuando ninguna de las ofertas se ajuste a lo establecido en el pliego de condiciones. 

 Cuando existan motivos o causas que impidan la selección objetiva de la propuesta más favorable 
para la Entidad, de conformidad con lo establecido en el artículo 25 núm. 18 de la Ley 80 de 1993. 
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5.22. SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO 

Quien resulte adjudicatario del presente proceso selectivo deberá suscribir el contrato dentro del término 
establecido en el cronograma. 

Si el adjudicatario, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado, quedará inhabilitado 
para contratar con el Estado por un término de cinco (5) años, de conformidad con lo previsto en el literal e) 
del numeral 1 del artículo 8 de la Ley 80 de 1993, sin perjuicio del respeto y garantía del derecho de 
defensa y contradicción. Art. 29 de la Constitución Política de Colombia del año 1991. 

En este evento, el Municipio de Neiva, mediante acto administrativo debidamente motivado, podrá adjudicar 
el contrato, dentro de los quince (15) días siguientes, al Proponente calificado en segundo lugar, siempre y 
cuando su propuesta sea igualmente favorable para la Entidad. 

5.23. CONSECUENCIAS DE LA NO SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO 

a) Efectividad de la garantía de Seriedad, Salvo fuerza mayor o caso fortuito, debidamente 
comprobados, si el adjudicatario no cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en el 
presente proceso de Selección y en especial la de suscribir oportunamente el contrato, constituir la 
garantía única, efectuar la legalización del mismo dentro del término señalado o mantener lo ofrecido 
en su propuesta, la garantía de seriedad se hará efectiva a favor del Municipio de Neiva a título de 
indemnización anticipada de perjuicios, pudiendo recurrir a las demás acciones civiles o penales que 
puedan ser instauradas. Se aplicará lo previsto en el artículo 8º, literal e, de la Ley 80 de 1993. 

Sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de daños y perjuicios causados y 
no cubiertos por el valor de la garantía constituida. 

b) Suscripción de contrato con el proponente calificado en segundo lugar En este evento, la Entidad 
mediante acto administrativo debidamente motivado, podrá adjudicar el contrato dentro de los quince 
(15) días siguientes al vencimiento del término para suscribir el mismo o cumplir dichos requisitos, al 
proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta también sea igualmente 
favorable para la Entidad, conforme con el numeral 12 artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 

5.24. Cronograma, Fechas Importantes del Proceso 

El cronograma del presente proceso de selección, está determinado directamente a través de la plataforma 
SECOP II y corresponderá con el indicado en el acto de apertura del proceso.  

Cuando se susciten modificaciones a las fechas previstas en el presente cronograma, el MUNICIPIO DE 
NEIVA lo comunicará a través de la plataforma SECOP II, la cual se realiza de forma automática por parte 
de la plataforma, a través de modificaciones/adendas CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL PROCESO. 
Solo en el evento de presentarse una indisponibilidad del sistema en el caso previsto en el día del cierre se 
ajustara el cronograma.  
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5.25. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACIÓN Y EJECUCIÓN 
DEL CONTRATO  

El contrato se entenderá perfeccionado con la suscripción del mismo, para la legalización del contrato se 
requerirá que se efectúe el correspondiente registro presupuestal por parte de la entidad, cuando a ello 
haya lugar de acuerdo con la ley orgánica de presupuesto y sus disposiciones complementarias.  

Dentro del día siguiente hábil a la suscripción del contrato, el contratista  deberá:  

Constituirá la(s) garantía(s) que ampara(n) los riesgos propios de la etapa contractual a favor de la 
MUNICIPIO DE NEIVA, la(s) cual(es) será(n) entregada(s) en la dependencia que adelantó el proceso de 
selección. 

5.25.1. IMPUESTOS TERRITORIALES CON EL ACUERDO.  

Una vez efectuado los pagos de las estampillas territoriales (Derechos de Contratación) y aprobadas las 
garantías por parte de la Entidad se podrá iniciar la ejecución del mismo, previa suscripción del acta de 
inicio.  El porcentaje de impuestos para la fecha de este pliego de este proceso contractual es de 
máximo 4,5% sobre el valor del contrato.  

5.25.2. APROBACIÓN DE LA GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO.  

Con excepción de la cobertura de riesgo relativa a la responsabilidad extracontractual, que deberá ser una 
póliza de seguros, atendiendo lo establecido en el decreto 1082 de 2015, el CONTRATISTA deberá otorgar 
a favor del Municipio de Neiva cualquiera de las cobertura de los riesgos establecidos en el precitado 
decreto. 

El Proponente adjudicatario se obliga a constituir a favor del municipio de Neiva, una garantía que avalará 
el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, expedida por una Compañía de Seguros 
establecida legalmente en Colombia; de conformidad con lo consagrado en el artículo 7 de la Ley 1150 de 
2007 y su Decreto Reglamentario 1082 de 2015, así: 

  

5.25.3. Cumplimiento del contrato.  

Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios derivados de: 

 El incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; 

 El cumplimiento tardío o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; 

 Los daños imputables al contratista por entregas parciales de la obra, cuando el contrato no prevé 
entregas parciales; y 

 El pago del valor de las multas y de la cláusula penal pecuniaria. 

La garantía de cumplimiento del contrato debe tener una vigencia mínima hasta la liquidación del contrato 
(6 meses). El valor de esta garantía debe ser de por lo menos el veinte por ciento (20%) del valor del 
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contrato a menos que el valor del contrato sea superior a un millón (1.000.000) de SMMLV, caso en el cual 
la Entidad Estatal aplicará las siguientes reglas: 

a) Si el valor del contrato es superior a un millón (1.000.000) de SMMLV y hasta cinco millones 
(5.000.000) de SMMLV, la Entidad Estatal puede aceptar garantías que cubran al menos el dos punto 
cinco por ciento (2,5%) del valor del contrato. 

b) Si el valor del contrato es superior a cinco millones (5.000.000) de SMMLV y hasta diez millones 
(10.000.000) de SMMLV, la Entidad Estatal puede aceptar garantías que cubran al menos el uno por 
ciento (1%) del valor del contrato. 

c) Si el valor del contrato es superior a diez millones (10.000.000) de SMMLV, la Entidad Estatal puede 
aceptar garantías que cubran al menos el cero punto cinco por ciento (0,5%) del valor del contrato. 

d) Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales. Este amparo debe cubrir 
a la Entidad Estatal de los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las obligaciones laborales 
del contratista derivadas de la contratación del personal utilizado en el territorio nacional para la 
ejecución del contrato amparado. 

e) La Entidad Estatal no debe exigir una garantía para cubrir este Riesgo en los contratos que se 
ejecuten fuera del territorio nacional con personal contratado bajo un régimen jurídico distinto al 
colombiano. 

 

5.25.4.    Calidad del servicio.  

 

Este amparo cubre a la Entidad Estatal por los perjuicios derivados de la deficiente calidad del servicio 
prestado. 

Para garantizar el pago de los perjuicios derivados de la deficiente calidad del servicio prestado, en cuantía 
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con vigencia equivalente al plazo de 
ejecución del contrato, y un año más, contados a partir de la suscripción. 

 

5.25.5 Pago de Salarios, Indemnizaciones y Prestaciones Sociales 

Este amparo debe cubrir a la Entidad Estatal de los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las 
obligaciones laborales del contratista derivadas de la contratación del personal utilizado en el territorio 
nacional para la ejecución del contrato amparado. 

Esta garantía debe estar vigente por el plazo del contrato y tres (3) años más. El valor de la garantía no 
puede ser inferior al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato.  
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5.25.6 Aprobación póliza Responsabilidad Civil Extracontractual.  

 

El Municipio de Neiva, aprobará la póliza de responsabilidad civil extracontractual, teniendo en cuenta las 
siguientes consideraciones:  

La Entidad Estatal debe exigir en los contratos de obra, y en aquellos en que por su objeto o naturaleza lo 
considere necesario con ocasión de los Riesgos del contrato, el otorgamiento de una póliza de 
responsabilidad civil extracontractual que la proteja de eventuales reclamaciones de terceros derivadas de 
la responsabilidad extracontractual que surja de las actuaciones, hechos u omisiones de su contratista. 

La Entidad Estatal debe exigir que la póliza de responsabilidad extracontractual cubra también los 
perjuicios ocasionados por eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad 
extracontractual que surjan de las actuaciones, hechos u omisiones de los subcontratistas autorizados o en 
su defecto, que acredite que el subcontratista cuenta con un seguro propio con el mismo objeto y que la 
Entidad Estatal sea el asegurado. 

El valor asegurado por los contratos de seguro que amparan la responsabilidad civil extracontractual no 
debe ser inferior a: 

1) Doscientos (200) SMMLV para contratos cuyo valor sea inferior o igual a mil quinientos (1.500) 
SMMLV. 

2) Trescientos (300) SMMLV para contratos cuyo valor sea superior a mil quinientos (1.500) SMMLV e 
inferior o igual a dos mil quinientos (2.500) SMMLV. 

3) Cuatrocientos (400) SMMLV para contratos cuyo valor sea superior a dos mil quinientos (2.500) 
SMMLV e inferior o igual a cinco mil (5.000) SMMLV. 

4) Quinientos (500) SMMLV para contratos cuyo valor sea superior a cinco mil (5.000) SMMLV e inferior 
o igual a diez mil (10.000) SMMLV. 

5) El cinco por ciento (5%) del valor del contrato cuando este sea superior a diez mil (10.000) SMMLV, 
caso en el cual el valor asegurado debe ser máximo setenta y cinco mil (75.000) SMMLV. 

La vigencia de esta garantía deberá ser igual al período de ejecución del contrato. 

 

NOTA: El contratista deberá hacer entrega de estas garantías a la entidad, las cuales serán aprobadas por 
la misma, de acuerdo con lo señalado en el inciso segundo del artículo 41 de la Ley 80 de 1993. El 
contratista se obliga a ajustar las garantías a la fecha de inicio del contrato y a ampliar, modificar y 
prorrogar las mismas, en el evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue o suspenda su 
vigencia. 
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La Entidad determina el amparo a exigir de conformidad con el objeto, valor, naturaleza, obligaciones 
contractuales, modalidad de selección y tipología contractual, estructuradas en el estudio previo y el pliego 
de condiciones electrónico elaborado en la plataforma del SECOP II.   

6.25.7 Póliza de seriedad de la oferta  

Seriedad de la oferta Póliza de seguros, 10% del presupuesto Oficial estimado en el presente proceso, 
desde el momento de la presentación de la oferta, hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del 
contrato, sin que en todo caso sea inferior a 90 días calendario. 

La oferta que no haga envío de la respectiva póliza será rechazada.   

 Garantía de Seriedad de la Oferta 

El Proponente deberá presentar una garantía de seriedad de la Oferta, a través de las clases de garantías 
previstas en el artículo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, en su versión original y que cumpla los 
siguientes requisitos:  

 

Tomador: El proponente. En caso de personas jurídicas debe indicar el nombre o razón social de 
la empresa. Si la oferta se presenta en forma conjunta, es decir, bajo la modalidad de 
CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL, la póliza que garantiza la seriedad de la 
propuesta se tomará a nombre del consorcio o unión temporal, indicando sus 
integrantes, su porcentaje de participación y deberá estar firmada por el representante 
del mismo. Si el proponente es persona natural y tiene establecimiento de comercio, el 
tomador debe ser la persona natural y no su establecimiento de comercio. 

Asegurado o beneficiario: Municipio de Neiva (Nit. 891.180.009-1). 

Valor asegurado: 10% del valor de la oferta presentada por el proponente. 

Vigencia: Desde el momento de la presentación de la oferta, hasta la aprobación de la garantía de 
cumplimiento del contrato, sin que en todo caso sea inferior a 90 días calendario. 

Objeto del seguro:  Garantizar la seriedad de la oferta presentada en virtud del Proceso en referencia, la 
cual tiene por objeto la “XXXXXXXXXXXXXXXXX” 

Firmada por el Tomador 

 

El oferente también podrá garantizar la seriedad de su oferta a través de un aval 
bancario, el cual debe cumplir con los requisitos de valor asegurado, constituirse a 
favor de la Entidad, vigencia, referencia al presente proceso contractual y 
encontrarse firmado por el representante de la  Entidad Bancaria en los mismos 
términos exigidos para la garantía de seriedad expedida por una Compañía 
Aseguradora. 

NOTA: En caso que la fecha de cierre se amplíe, debe tenerse en cuenta la nueva 
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fecha para efecto de la vigencia de la póliza. 

 

Nota 1: La garantía de seriedad de la Oferta deberá cubrir los eventos establecidos en el artículo 
2.2.1.2.3.1.6. del Decreto 1082 de 2015. 

Nota 2: Si el proponente es una persona jurídica, la garantía debe tomarse de conformidad con el nombre o 
razón social que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal de la Cámara de Comercio 
respectiva. 

Nota 3: Si el Proponente es una Unión Temporal o un Consorcio, se deberá señalar el nombre de cada 
integrante con su identificación y su porcentaje de participación. 

 

5.26. FORMA DE PAGO 

FORMA DE PAGO:  

El MUNICIPIO cancelará AL CONTRATISTA el valor del contrato de la siguiente manera:  

a.) PRIMER PAGO: Correspondiente al 45% del valor del contrato, una vez el contratista entregue los 
siguientes productos:   

A. Levantamiento Planimétrico detallado 

B. Registro fotográfico general y detallado 

C. Estudio De vulnerabilidad sísmica (incluye estudio de suelos y análisis de la estructura) 

E. Estudio de fitosanitario de elementos de madera 

F. Estudio patológico del inmueble (Fichas de calificación con fotografías de los elementos arquitectónicos, 
análisis de Fisuras en Muros, exploraciones tipo aplique cimentación) 

b.) SEGUNDO PAGO: Correspondiente al 45% del valor del contrato, una vez el contratista entregue los 
siguientes productos:   

G. Diagnóstico y propuesta de reforzamiento estructural (Planos de calificación) 

H. Diagnóstico y propuesta intervención elementos de madera 

I. Especificaciones y presupuesto de intervención 

 

 



 Proceso contractual 

Concurso de Méritos Abierto 

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACIÓN 

Página 50 de 58 

 

 

 

ALCALDÍA DE NEIVA 

Carrera 5 No. 9 -74. Piso 3 

Teléfono 8718936 Neiva – Huila 

e-mail: asesor@alcaldianeiva.gov.co  
www.alcaldianeiva.gov.co 

 

c) TERCER PAGO: El último pago del contrato será al correspondiente 10% final del valor del contrato y es 
necesario que el contratista entregue el municipio de Neiva: 

• Una relación completa de los trabajadores y/o contratistas, discriminando por cada uno de ellos, el valor 
cancelado por concepto de los servicios prestados. 

• Documento suscrito por cada trabajador o contratista, en el que manifieste que el contratista le canceló 
sus salarios y prestaciones sociales o pago los honorarios pactados, respectivamente y que se encuentra a 
paz y salvo por todo concepto con cada trabajador o contratista. 

• El acta de recibo a satisfacción de todas las actividades objeto del contrato. 

• Acta de Liquidación debidamente soportada, y sus respectivos anexos (Informes sobre el pago de 
parafiscales, pagos de seguridad social, conformación de veedurías, certificado de la veeduría, 
certificaciones de pagos, entre otros) 

Todo pago está sujeto a la Programación Anual Mensual de caja PAC del Municipio, sin generar intereses 
moratorios. El contratista deberá informar al Municipio de Neiva, la cuenta bancaria (corriente o de ahorros), 
abierta a su nombre, en la cual le serán consignados o transferidos electrónicamente los pagos que por este 
concepto le efectúe el Municipio de Neiva. 
 
El cumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales no estará supeditado en ningún caso al giro 
de los recursos por parte del Municipio de Neiva, el cual entenderá haber adjudicado el contrato a un 
proponente que haya acreditado tener la capacidad económica, financiera y técnica necesaria para ejecutarlo 
cumplidamente. 
 
Para efectos de los desembolsos de los que trata la presenta cláusula, el contratista deberá acreditar el pago 
de los aportes parafiscales y su afiliación obligatoria y pago actualizado al sistema de seguridad social, salud 
y pensiones, conforme al artículo 182 de la Ley 100 de 1993, a Ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de agosto 
2 de 2002, la Leyes 797 y 828 de 2003 y el decreto 510 de 2003, so pena de hacerse acreedor a las 
sanciones establecidas en la misma. 

 
5.27. ACREDITACIÓN DE LOS PROFESIONALES  

El PROPONENTE deberá diligenciar los anexos correspondientes (Nos. 12 y 13) con toda la información 
solicitada. 

Para efectos de la verificación de la formación académica del equipo de trabajo ofrecido, el proponente 
deberá presentar, junto con su oferta, la documentación que acredite el cumplimiento de los requisitos 
exigidos para el personal requerido. Dicha información deberá diligenciarse en los formatos de hoja de vida. 

PARÁGRAFO 1: Si el proponente resultara adjudicatario del contrato, deberá mantener para la ejecución 
del contrato, el personal presentado en la propuesta. En el evento de registrarse un cambio de personal, 
estos deben reportar igual experiencia y formación profesional a la exigida en el presente documento; todo 
cambio deberá ser informado y autorizado por el Interventor o supervisor, previa entrega, por parte del 
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contratista, del Acta de retiro con su liquidación de su vínculo laboral o contractual y Acta de Compromiso 
del reemplazo.  

PARÁGRAFO 2: Por otro lado, el supervisor del contrato se reserva el derecho a solicitar el cambio de 
algún profesional en caso de no existir entera satisfacción acerca de la idoneidad del mismo, previa 
notificación por escrito al contratista, debiendo éste asignar uno nuevo de iguales o mejores características, 
dentro de los tres días siguientes a la solicitud.  

PARÁGRAFO 3: Para los efectos pertinentes deberá allegarse con la propuesta las Cartas de Compromiso 
debidamente diligenciadas por el personal propuesto con la siguiente documentación, como mínimo: 

1) Copia de la cédula de ciudadanía 
2) Copia de matrícula o tarjeta profesional vigente  
3) Certificados o documentos que acrediten la experiencia general cuando se solicite, la cual sólo podrá 

ser contabilizada a partir de la fecha de expedición de la tarjeta o matrícula profesional. Para el caso 
de los profesionales cuya tarjeta o matrícula profesional no indique la fecha de su expedición, deberán 
aportar el documento expedido por el ente correspondiente en donde se indique la fecha de expedición 
de la misma.  

4) Diplomas o Actas de Grado que demuestren los estudios de educación superior (pregrado y 
postgrado), así como los estudios técnicos.  

5) Tratándose de títulos obtenidos en el exterior y mediante los cuales se pretenda obtener puntaje, estos 
deberán estar debidamente homologados ante el Ministerio  de  Educación  Nacional,  de  
acuerdo  con  la reglamentación vigente. El profesional debe anexar copia de la respectiva 
resolución de convalidación de estudios expedida por el Ministerio de Educación Nacional. 
Adicionalmente debe acreditar las mismas exigencias que requieren los nacionales para el ejercicio 
de la profesión tales como tarjeta profesional o su equivalente en el país de origen.  

6) Cuando el profesional propuesto sea una persona titulada y domiciliada en el exterior y sea propuesto 
para ejercer temporalmente la profesión en el territorio nacional, deberá obtener del Consejo 
Profesional Nacional correspondiente, permiso o licencia temporal para ejercer sin matrícula 
profesional o certificado de inscripción profesional o certificado de matrícula. Este documento deberá 
ser presentado por el proponente adjudicatario antes del inicio de la ejecución del contrato. 

7) Certificación expedida por el Consejo Profesional Nacional de Ingeniería –COPNIA, para los ingenieros 
o el Certificado expedido por el Consejo Profesional de Arquitectura para los Arquitectos que 
conformen el equipo de trabajo.  

5.28. DOCUMENTOS ADICIONALES 

• Si el Proponente es el mismo que certifica al profesional, además de la certificación del personal 
propuesto, debe presentar la copia del respectivo contrato suscrito entre el contratista (proponente) y el 
contratante (entidad pública o privada) o la certificación del servicio expedida por el contratante (entidad 
pública o privada) en la misma se debe certificar al profesional propuesto, en caso contrario, esta 
certificación no será tenida en cuenta para acreditar la experiencia especifica solicitada. 

• Si el profesional propuesto coincide con uno de los representantes legales o socios de la persona 
jurídica que propone o la persona natural que oferta o el representante legal de Consorcios o Uniones 
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Temporales, deberá aportar además, copia del respectivo contrato o certificación suscrito entre el 
certificador y el propietario (contratante) del servicio. 

• Si el profesional propuesto es el mismo que certifica, además de la certificación deberá presentar la 
copia del respectivo contrato de servicios suscrito entre el contratista y el propietario del mismo 
(contratante) o la certificación del servicio expedida por el propietario de la misma.  

NOTA 1: Cada profesional propuesto podrá ser postulado SOLO para un cargo, en caso contrario, no podrá 
exceder de la dedicación exigida en el pliego de condiciones.  

NOTA 2: El CONTRATISTA deberá presentar con la propuesta los anexos suministrados por  la 
MUNICIPIO DE NEIVA debidamente firmados por el respectivo profesional, en caso contrario se entenderá 
que dicho profesional no se encuentra en la capacidad real y efectiva de cumplir con la carga y el plan de 
trabajo requeridos por la MUNICIPIO DE NEIVA, por lo que la información del profesional no será tenida en 
cuenta para efectos de la habilitación de la propuesta.   

NOTA 3: El MUNICIPIO DE NEIVA a través del SUPERVISOR verificará que cada profesional propuesto 
cumpla con los requisitos mínimos exigidos de formación académica y experiencia así como que cumplen 
con el ofrecimiento realizado con la propuesta y que los mismos estén debidamente soportados por los 
documentos solicitados.  

NOTA 4: La Entidad se reserva el derecho de exigir documentos adicionales para poder cotejar o verificar 
aspectos controversiales en el caso que lo requiera.  

 

5.29. TÍTULOS OBTENIDOS EN EL EXTERIOR 

El CONTRATISTA que cuente con personal con títulos académicos otorgados en el exterior, deberá 
acreditar la convalidación y homologación de estos títulos ante el Ministerio de Educación Nacional o la 
entidad competente. 

Este requisito no se exigirá cuando se trate de profesionales titulados y domiciliados en el exterior que 
pretendan ejercer temporalmente la profesión en Colombia. 

El Ministerio de Educación Nacional homologa los estudios de pregrado (universitarios) por disciplina o 
licenciatura y los de postgrado en los niveles de especialización, maestría y doctorado. 

 

5.30. AUTORIZACIÓN PARA EL EJERCICIO TEMPORAL DE LA PROFESIÓN EN COLOMBIA 

En el evento que el CONTRATISTA presente personal titulado y domiciliado en el exterior en los términos 
señalados en el presente Pliego de Condiciones, deberá presentar la autorización expedida por la autoridad 
competente para el ejercicio temporal de la profesión en Colombia. 
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5.31. MULTAS  

En el evento en que el Contratista incurra en mora o incumplimiento parcial de las obligaciones que 
adquiere por el contrato, El Municipio de Neiva, mediante resolución motivada, le aplicará las siguientes 
multas: 

a) Por no iniciar o no reanudar, según el caso, en la fecha determinada, o por suspensión temporal de la 
misma sin causa justificada o por causas imputables al Contratista, el uno por mil (1‰) del valor 
total del contrato por cada día de mora, sin superar el tres por ciento (3%) del valor total del 
mismo. 

b) Por no disponer del personal requerido para la ejecución del contrato, o por reemplazarlo sin previa 
autorización del supervisor, y por cada día de mora en el cumplimiento de este requisito, el uno por 
mil (1‰) del valor total del contrato, sin superar el dos por ciento (2%) del valor total del mismo, lo 
cual no exonera al Contratista del cumplimiento de esta obligación. 

c) Por no suministrar oportunamente el equipo necesario para el adecuado desarrollo de los trabajos, y 
por cada día de mora en el cumplimiento de este requisito, el uno por mil (1‰) del valor total del 
contrato, sin superar el dos por ciento (2%) del valor total del mismo. 

d) Por no constituir a tiempo la garantía única de cumplimiento, en cualquiera de sus riesgos amparados, 
el uno por ciento (1%) del valor total del contrato, suma que será deducida de la primera acta de 
pago.  

e) Por no presentar los documentos exigidos para la liquidación del contrato, dentro del plazo establecido 
para el efecto, según las disposiciones vigentes, el cero punto tres por ciento (0.3%) del valor total 
del contrato.  En este caso, El Municipio de Neiva elaborará la liquidación de oficio. 

 

f) Por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones, que afecte el contrato, el uno por mil (1‰) del 
valor total del contrato. 

En caso de que el contratista incurra en una de las causales de multa, éste autoriza al Municipio de Neiva 
para descontar el valor de la misma de cualquier suma que le adeude, sin perjuicio de hacerle efectiva la 
cláusula penal o la garantía de cumplimiento del contrato. 

Si posteriormente el contratista acredita la existencia de situaciones que lo exoneren de responsabilidad, y 
éstas son aceptadas por El Municipio de Neiva, habrá lugar a que se le devuelvan los valores deducidos, 
ajustados en un porcentaje igual al índice de inflación fijado por el Gobierno Nacional para el año en que se 
proceda a la devolución. 

5.31.1. PROCEDIMIENTO PARA IMPOSICIÓN DE LAS MULTAS 

El Municipio de Neiva aplicará el procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

De conformidad con lo establecido en el parágrafo del artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el 
CONTRATISTA autoriza al Municipio de Neiva para compensar el valor por concepto de multas de las 



 Proceso contractual 

Concurso de Méritos Abierto 

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACIÓN 

Página 54 de 58 

 

 

 

ALCALDÍA DE NEIVA 

Carrera 5 No. 9 -74. Piso 3 

Teléfono 8718936 Neiva – Huila 

e-mail: asesor@alcaldianeiva.gov.co  
www.alcaldianeiva.gov.co 

 

cuentas mensuales pendientes de pago a su favor. Cuando no exista saldo a favor del CONTRATISTA, el 
valor por concepto de multas se podrá hacer efectivo a través de la garantía constituida o el Municipio de 
Neiva podrá acudir a la Jurisdicción Coactiva. 

5.32. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA  

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones del presente 
contrato, EL CONTRATISTA debe pagar al Municipio, a título de indemnización una suma equivalente al 
20% del valor total del contrato. El valor pactado de la presente clausula penal es el de la estimación 
anticipada de perjuicios. No obstante la presente clausula no impide el cobro de todos los perjuicios 
adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado con los montos el 
Municipio adeude al contratista con ocasión de la ejecución del presente contrato de conformidad con las 
normas que rigen la materia 

 

5.33. POTESTADES EXCEPCIONALES DEL CONTRATO ESTATAL  

No aplica. 

5.34. SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS  

Las diferencias y conflictos que surjan en desarrollo del objeto contractual, se solucionarán a través de los 
mecanismos de conciliación y transacción previstos en el artículo 68 de la Ley 80 de 1993, la Ley 446 de 
1998, Ley 640 de 2001 y el Decreto 1716 de 2009. 

5.35. INDEMNIDAD 

El CONTRATISTA mantendrá indemne y defenderá a su costa al Municipio de Neiva, de cualquier pleito, 
queja, demanda y responsabilidad de cualquier naturaleza, incluyendo costos y gastos provenientes de 
actos y omisiones de este frente a reclamaciones de terceros en el desarrollo y ejecución del contrato. 2. El 
CONTRATISTA se obliga a evitar que sus empleados o los familiares de los mismos, sus acreedores, sus 
proveedores o terceros, presenten reclamaciones (judiciales o extrajudiciales) contra el Municipio de Neiva, 
con ocasión o por razón de acciones u omisiones suyas relacionadas con la ejecución del contrato. Si ello 
no fuere posible y se presentaren reclamaciones o demandas contra el Municipio de Neiva, dentro de los 
cinco (5) días hábiles siguientes la fecha en que le sean notificadas o en que se radiquen aquellas, podrá 
comunicarle la situación por escrito al CONTRATISTA o llamarlo en garantía. En cualquiera de dichas 
situaciones, el CONTRATISTA se obliga a acudir en defensa de los intereses del Municipio de Neiva para 
lo cual contratará profesionales idóneos que asuman la representación y asumirá el costo de los honorarios 
de éstos, del proceso y de la condena si la hubiere. Si el Municipio de Neiva estima que sus intereses no 
están siendo adecuadamente defendidos, lo manifestará por escrito al CONTRATISTA, caso en el cual 
acordarán la mejor estrategia de defensa o que si el Municipio de Neiva lo estima necesario, asuma 
directamente la misma. Si no hubiere saldos pendientes de pago a favor del CONTRATISTA, a través de la 
Jurisdicción Coactiva, el Municipio de Neiva podrá proceder, para el cobro de los valores a que se refiere 
esta cláusula, para lo cual este contrato junto con los documentos en los que se consignen dichos valores, 
presta el mérito ejecutivo. 
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5.36. LIQUIDACIÓN 

La liquidación del contrato que se suscriba se sujetará a los términos y oportunidades establecidas en el 
artículo 11 de la Ley 1150 de 2007 y en las disposiciones concordantes de la Ley 446 de 1998.   

La liquidación se hará de mutuo acuerdo dentro del término fijado en el pliego de condiciones, o dentro del 
que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidación se realizará dentro de los 
cuatro (4) meses siguientes a la expiración del término previsto para la ejecución del contrato o a la 
expedición del acto administrativo que ordene la terminación, o a la fecha del acuerdo que la disponga.  

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria 
que le haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrá la 
facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo 
dispuesto en el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.  

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidación, la misma se podrá efectuar 
en cualquier tiempo dentro de los dos (2) años siguientes al vencimiento de los términos mencionados 
anteriormente, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el Código Administrativo 
y de lo Contencioso Administrativo.  

El (los) contratista(s) tendrá(n) derecho a efectuar salvedades a la liquidación por mutuo acuerdo y en este 
evento la liquidación unilateral solo procederá en relación con los aspectos que no hayan sido objeto de 
acuerdo. 

 

6. CAUSAL DE RECHAZO DE MANIFESTACIÓN DE INTERÉS 

No aplica.      

 

7. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS 

Las propuestas serán rechazadas cuando se presente cualquiera de las siguientes situaciones: 

1) Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad 
para contratar establecidas en la Constitución o en la Ley. 

2) Cuando la propuesta sea presentada extemporáneamente luego de la fecha y hora exacta señalada 
para el cierre del proceso o la presente en sitio diferente al destinado en el SECOP II para la 
presentación electrónica de la propuesta. 

3) La presentación de varias propuestas por parte del mismo proponente por sí o por interpuesta 
persona o la participación de una misma persona en más de una propuesta. 

4) Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse. 
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5) Cuando uno o más socios de la persona jurídica proponente, o su representante legal, sean socios o 
representante legal de otra persona jurídica oferente en este mismo proceso.  

6) Cuando uno o más socios de la persona jurídica proponente, o su representante legal, se presenten 
como personas naturales en este mismo proceso.  

7) Cuando una sociedad extranjera se presente y su filial o subsidiaria, también presente oferta 
invocando subordinación de su casa matriz.  

8) Cuando no se presente la documentación establecida en la Invocación de Subordinación, o esta no 
sea subsanada hasta en el término de traslado del informe de evaluación. 

9) Cuando el Representante Legal de la sociedad o de la unión temporal o consorcio, no se encuentre 
debidamente autorizado para presentar la propuesta de acuerdo con los estatutos sociales y no se 
haya subsanado este requisito en el término de traslado del informe de evaluación 

10) Cuando falte el documento de integración del Consorcio o Unión Temporal o su firma, o cuando 
alguno de sus miembros, tratándose de personas jurídicas no se encuentre debidamente autorizado y 
no se haya subsanado este requisito en el término de traslado del informe de evaluación. 

11) Cuando existan evidencias de que el proponente ha tratado de interferir o influenciar indebidamente 
en el análisis de las propuestas, o la decisión de adjudicación. 

12) Cuando se evidencie que la información presentada por el proponente no se ajusta a la realidad, por 
contener datos tergiversados, alterados, contradictorios o tendientes a inducir a error a la Entidad. 

13) Cuando no se aporte la garantía de seriedad de la oferta. 

14) Cuando la oferta haya sido evaluada como no hábil en los términos establecidos en el presente pliego 
de condiciones y no se haya subsanado este requisito en el término de traslado del informe de 
evaluación.  

15) Cuando no se oferten todos los ítems que componen la oferta económica. 

16) Cuando el Proponente en su propuesta económica exceda el presupuesto oficial asignado o cuando la 
propuesta económica SECOP II, no se presente o se modifique o se presente incompleta o 
condicionada. 

17) Cuando el proponente condicione su propuesta. 

18) Cuando el proponente, no esté inscrito en el RUP o este no se encuentre en firme en el término de 
traslado del informe de evaluación.  

19) Si el proponente no responde de manera satisfactoria el requerimiento efectuado por el Municipio de 
Neiva en el término de traslado del informe de evaluación y en consecuencia no cumpla con alguno de 
los aspectos, jurídicos, financieros y técnicas.  

20) Cuando el proponente en su oferta económica no exprese valor alguno. 
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21) Toda otra causa contemplada en las normas legales vigentes. 

22) Presentar la propuesta mediante un perfil o usurario del Secop II distinto al proponente, tanto en 
participantes singulares o plurales. Lo anterior dado que la adjudicación del proceso y posterior 
celebración del contrato se hará al usuario electrónico que presenta la oferta. 

23) Cuando el objeto social del Proponente o de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal que sean 
persona jurídica, no guarde relación con el objeto a contratar. 

24) No aportar en el término de traslado del informe de evaluación, el documento de constitución del 
Consorcio o Unión Temporal, según el caso, o sea presentado sin la suscripción de los integrantes, o 
no se designe el representante legal en el mismo, o que en el mismo se impongan limitaciones al 
representante legal y este las exceda.  

25) Cuando el Proponente no cumpla con los requisitos mínimos exigidos para la propuesta. 

26) Cuando no se presente la oferta según los lineamientos de las guías de Colombia Compra Eficiente. 

NOTA: Las anteriores causales de rechazo en este documento serán las únicas descritas para el rechazo 
de la oferta, y las contenidas en los documentos técnicos y anexos se tomarán como no escritas. Los 
demás deberes y obligaciones que contiene estas reglas de selección podrán subsanarse por parte de los 
PROPONENTES 

 

8. FACTORES DE DESEMPATE 

Para el caso de empate entre varias propuestas que se encuentren en igualdad en el puntaje total, se 
tendrán en cuenta de acuerdo con el artículo 2.2.1.1.2.2.9. Factores de Desempate, del Decreto 1082 de 
2015, en su orden y de manera sucesiva y excluyente los siguientes criterios de desempate: 

Factores de desempate. En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas, la Entidad Estatal 
escogerá el oferente que tenga el mayor puntaje en el primero de los factores de escogencia y calificación 
establecidos en los pliegos de condiciones del Proceso de Contratación. (Técnico)  

Si persiste el empate, escogerá al oferente que tenga el mayor puntaje en el segundo de los factores de 
escogencia y calificación (económico) establecidos en los pliegos de condiciones del Proceso de 
Contratación y así sucesivamente hasta agotar la totalidad de los factores de escogencia y calificación 
establecidos en los pliegos de condiciones. 

Si persiste el empate, la Entidad Estatal debe utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente 
para seleccionar el oferente favorecido, respetando los compromisos adquiridos por Acuerdos Comerciales: 

1) Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. 

2) Preferir las ofertas presentada por una Mipyme nacional. 
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NOTA: Cuando un consorcio, unión temporal esté conformado en un cien por ciento (100%) por Mypimes 
nacionales, es en sí, una Mipyme Nacional.  

3) Preferir la oferta presentada por un Consorcio, Unión Temporal siempre que: (a) esté conformado por 
al menos una Mipyme nacional que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%); (b) la Mipyme aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la 
oferta; y (c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios 
o accionistas de los integrantes del Consorcio, Unión Temporal. 

NOTA: Este numeral 3 aplica, en caso que la participación de las Mypimes sea igual o mayor al 25% y 
MENOR al 100%, y no cuando el consorcio, unión temporal estén conformados en un 100% por Mypimes 
Nacionales.  

4) Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley 
que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que se 
refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un Consorcio, Unión Temporal, el integrante 
del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en el Consorcio, Unión Temporal y aportar mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

NOTA: Para efectos de acreditar este requerimiento el proponente deberá presentar la certificación expida 
por el Ministerio de Trabajo o la entidad competente. 

5) Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido previsto en 
los pliegos de condiciones del Proceso de Contratación. 

NOTA: Para dar aplicación al numeral anterior, se procederá a elegir el ganador mediante el sorteo por 
balotas, para lo cual en la Audiencia o reunión de negociación, los Representantes Legales (o delegados) 
de las propuestas empatadas escogerán las balotas y se adjudicará a aquel que obtenga el número mayor 
registrado en la balota. 

 

http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=343#0

