
INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN 
DEL 24 DE AGOSTO DE 2021 A 20 DE SEPTIEMBRE DE 2021 

  

NOMBRE CONTRATISTA:  Diana Marcela Duran Ramírez CONTRATO Nº  24820 DE 2021 

OBJETO DEL CONTRATO: Prestación de servicios profesionales para llevar a cabo el seguimiento, planeación y control de los proyectos desarrollados 
en el marco de la "actualización y gestión catastral nacional" con enfoque multipropósito. 

GRUPO: SUBDIRECCIÓN DE CATASTRO 
 

ITEM EDL CONTRATO ACTIVIDADES DESARROLLADAS OBSERVACIONES ESPECÍFICAS 

1. Elaborar el plan de trabajo para la 
garantizar el cumplimiento en la 
ejecución de los proyectos asignados. 

 Se dio inicio mi participación en la 
ejecución del proyecto Multi catastro de la 
ciudad de Popayán, garantizando e 
impulsando el cumplimiento. 

 

2. Realizar el seguimiento y control de los 
proyectos de gestión catastral asignados, 
así como la verificación al cumplimiento 
de los procedimientos que se definan 
para su desarrollo. 

 Realicé el control y seguimiento a los 
proyectos de gestión catastral asignados, 
verificando los procesos definidos para su 
desarrollo. 

 

3. Coordinar el equipo de trabajo del 
proyecto a fin de dar cumplimiento a las 
actividades en las fechas establecidas en 
el cronograma. 

 Participé en la coordinación del equipo de 
trabajo de Popayán, para cumplir con las 
metas en las fechas establecidas en los 
cronogramas. 

  

4. Realizar los informes de seguimiento de 
los proyectos y presentarlos de acuerdo 
con la periodicidad definida por el 
supervisor. 

 Realicé los informes de seguimiento de los 
proyectos, de acuerdo a lo solicitado por 
el supervisor. 

 



ITEM EDL CONTRATO ACTIVIDADES DESARROLLADAS OBSERVACIONES ESPECÍFICAS 

5. Realizar el control de costos de los 
proyectos de gestión catastral asignados, 
con el fin de garantizar que no se supere 
la línea base proyectada para la ejecución 
de estos. 

 Participe en el control de costos de los 
proyectos catastrales asignados, de 
acuerdo a la línea base asignada. 

 

6. Alertar a la entidad sobre posibles riesgos 
en la ejecución de los proyectos, 
presentar y poner en práctica las 
actividades de mitigación o corrección 
para garantizar la correcta ejecución de 
estos. 

 Presenté actividades de mitigación ante 
los posibles riesgos en la ejecución del 
proyecto. 

 

7. Apoyar a la entidad en la estructuración y 
elaboración de los documentos técnicos y 
operativos que le sean requeridos por la 
supervisión para ser implementados en 
los proyectos asignados. 

 Apoyé la elaboración de documentos 
técnicos para su implementación dentro 
del proyecto Popayán. 

 

8. Realizar las visitas a campo que considere 
necesarias, o las indicadas por el 
supervisor en el marco del seguimiento a 
los proyectos asignados. 

 Realice Visitas a campo (Popayán) con el 
fin de realizar el seguimiento y control del 
proyecto.  

 

9. Revisar, presentar y entregar los reportes 
que le sean requeridos por el supervisor 
del contrato. 

 Se presentaron y entregaron los informes 
y evaluaciones requeridos por el 
supervisor del contrato. 

 



ITEM EDL CONTRATO ACTIVIDADES DESARROLLADAS OBSERVACIONES ESPECÍFICAS 

10. Participar en las reuniones, comités y 
mesas de trabajo convocadas y cumplir 
con las actividades acordadas en dichos 
espacios. 

 Participé en las reuniones, comités, y 
mesas de trabajo cumpliendo con los 
informes y actividades requeridas. 

 

11. Gestionar como canal directo de 
comunicación con las entidades 
contratantes, el desarrollo de los 
proyectos de actualización catastral 
asignados. 

 Gestioné la comunicación directa con la 
entidad contratante (alcaldía) con el fin de 
gestionar el correcto desarrollo de los 
proyectos. 

 

12. Velar por la facturación de los procesos 
de actualización catastral designados, en 
los plazos y con las condiciones definidas. 

 Gestioné la elaboración de informes y 
documentación técnica para presentar en 
la facturación del proyecto. 

 

13. Apoyar técnicamente y operativamente la 
ejecución de las actividades que le sean 
solicitadas por el supervisor. 

 Apoyé desde el área técnica las 
actividades del proyecto, solicitadas por el 
supervisor. 

 

14. Realizar desplazamiento fuera de la sede 
central en el territorio nacional de 
acuerdo con la programación que elabore 
el supervisor del contrato, en los casos 
que sea requerido para dar cumplimiento 
al objeto y obligaciones del contrato. 

 Realicé desplazamientos hacia la ciudad 
de Popayán, durante 26 días con el fin de 
ajustar, y controlar los procesos del 
proyecto. 

 



ITEM EDL CONTRATO ACTIVIDADES DESARROLLADAS OBSERVACIONES ESPECÍFICAS 

15. Conocer y aplicar lo establecido en los 
procedimientos documentados 
(manuales, metodologías, instructivos, 
metodologías, guías) al igual que conocer 
y diligenciar los formatos oficializados por 
la entidad para el cumplimiento del 
objeto contractual y como garantía para 
el IGAC de la eficaz planificación, 
operación y control de los procesos del 
sistema de gestión integrado. 

 Estoy Conociendo los procesos, 
metodologías, y manuales del Instituto, 
con el fin de brindar apoyo eficaz en la 
planificación y operación de los procesos 
en los proyectos. 

 

 
 
 
 
 
 
 Diana Marcela Duran Ramírez 

CONTRATISTA 
c.c.53.101.177 
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