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JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO
(Previa verificacion presupuestal)

La:dependencia. Recursos Fisicos requiere garantizar el Apoyo e ALMACEN en 1a Subred Integrada. de servicios de salud Sur Occidents ESE' En concordancia con las obligaciones v
aclividades pactadas;

Descripcldn del servicio solicitado

TECNICO ADMINISTRATIVO La?’;é! acompafiamiento de lag diferentes actividades que se realizan en'la Subred Integrada de Serviclos de Safud Sur Occidente sn concordanciacon las
obligaciones pactadas.

i

AREA: ADMINISTRATIVO | = ASISTENCIAL [T

PERFIL TECNICO ADMINISTRATIVO |

NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: UNA (1)
EXPERIENCIA:{En afios)
HABILIDADES: Experlencia do un'afo en el manejo del sistemas do informacion, manejo de excel y conocimionto de almacen.

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad o incompatibilidadas sobrevinientes Demora en el inicio 46 13 ejecucion del contrato Erforas i |4 supemvision: No informar oportunamiﬂe
2l suparvisor su designacion.Riesgo refacionada al conocmiento, experiencia y destreza en el desempefio de sus AclividadesRissgo por ro asistanicia a las actividades programadasRissgo
relacionado con las conductas que miran 12 intencionalidad del individue y.su actitvidad valorativa y élica ante las actividades v los Gsuarios.

Riesgo en la planeacién de las aclividades por realizar.Rissgo por no cumplimiento de normas'y polificas institucionales, entre las quE se encusntran mision, visidn.planes de acoidn,
objetivos, metas e indicadores,Riesgo de no cumplimients ds los parametros de calidad establecidos por el supervisor para Ias actividades asignadas

No entrega de soportes |, registros de 1as actividades de scusrdo con los procedimiantos v requerimientos de la entidad

G VALOR CANTIOND (masns
c:ff;;‘::n‘;‘;"u;:"de s | UNTAR Ot o | o, avtibdadon 5| VALOR TOTAL Obsarvacionos
b actividad) Santatar ) :

HONTO TOTAL (vaior 1o debs MES Y E g 5010601
TIEMPO DE EJECUCION Voiistiarse e Tapiz) — $: 1.591.000 | 5 1‘591 000
ACTIVIDAD

ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Implementar y actualizar ol sistema de clasificacién'y codificacidn de os productos:

2:Recepeion de facturas, comparandolas contra las renvisionss entragadas por jos lideres de las bodegas

3, Ingreso y digitacidn de Tacturas pars alimentacién del madils de inventarios

4. Digitacién y elaboracion de trasiados a'todos los almacenes, farmacias y demas bodegas

5. Incorporar 1as facturas a cuadros de control de los éoniratos que ingresan 4 Jos almacenos:

6: Apoyar la depuracion; consolidacion y cruce de los inventarios levantados en las Unidades de 1a Subred Suroccidenta en el Sistema;

7. Realizar la conciliacion de cantidades entré sistemas de informacién aciuales y-apoyar 108 conteos selactivos de inventarios mensuales.
8. Agoyar el clerre contable mensual v su coneiliacion contabia.
9. Apoyar en la presentacion de los informes de inventarios dé almacen yfarmacias: para clerres mensuales de vigencia de las diferantes unidades de 12 Sub red y proyectar los ajusies s
que haya lugar para dlerre de cuenia a Comitd de Inventarios.

10. Coadyuvar al cumplimiento de la gestion institucional, mediante ol cumplimiento de ias metas contractuales asiablacidos en los procesos del drea,
11 Promover s cuidado v cuslodia del patrimonio institucional B

12, Desarrollar de manera activa el plan de manejo de gestion Dacurmental,

13/ Las demas que sean asignadas'y que sean inherentes a las actividades,

CONSTANCIA DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL EN PLANTA H
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