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ESTUDIO PREVIO — FORMULACION | CODIGO: GEJ-FT01
DEL PROYECTO VERSION N° 7

. ] FECHA: OCTUBRE DE
GESTION JURIDICA FORMATO 2016 LA TERMINAL.

Fecha: 15 de octubre 2021

Dependencia subgerente del proyecto:
Subgerencia Corporativa — Direccidn de Recursos Fisicos

Nombre del proyecto: Prestacion del servicio de aseo y limpieza especializada en alturas de ia
infraestructura de la Terminal de Transporte S. A.

Rubro presupuestal imputable: Honorarios

Clase de gasto: Gastos de Funcionamiento

Descripcion del problema a resolver, actividad o necesidad que se pretende crear,
fortalecer o satisfacer con la contratacion (Analisis de Conveniencia y Oportunidad):

La Terminal de Transporte S.A. es una sociedad de economia mixta del orden Distrital, de
segundo grado u orden, vinculada a la Secretaria Distrital de Movilidad de |a Alcaldia Mayor de
Bogotad D.C., constituida como sociedad andnima con autonomia administrativa, financiera y
patrimonio independiente, que tiene entre su objeto social prestar el servicio publico de terminal
de transporte terrestre automotor de pasajeros por carretera y servicios conexos al transporte
publico en condiciones de seguridad y confort, de acuerdo con lo establecido en el articule 27 de
la Ley 336 de 1998, en concordancia con la Ley 105 de 1993 y el Decreto 1079 de 2015, definido
como el conjunto de instalaciones que funcionan como una unidad de servicios permanentes,
junto a los equipos, érganos de administracion, servicios a los usuarios, a las empresas de
transporte y a su parque automaotor, donde se concentran las empresas autorizadas o habilitadas
que cubren rutas que tienen como origen, destino o trénsito, la prestacion del servicio que se
desarrolla conforme el objeto social y tiene dentro de sus propésitos generar recursos para su
financiamiento, mantenimiento, operacién y sostenibilidad, en un contexto juridico y econdmico
de competencia en un sector nacional de mercados regulados por el Ministerio de Transporte.

Teniendo en cuenta |o anterior, la Terminal de Transporte S A, en materia de contratacién se rige
por su manual de contratacion establecido en el formato GJC-MNQ1, adoptado por la Resolucién
No. 13 de 2017 y aquellas que la modifiquen, adicionen o complementen, las normas propias del
derecho privade contenidas en los Cddigos Civil y de Comercic, y las normas especiales
dispuestas para cada contrato en particular; en lo no regulado en la anterior normativa se aplicara
supletoriamente el Estatuto General de Contratacidn, en razén a que, si bien tiene un aporte de
capital publico del 88,5%, ejerce su objeto social en un sector regulado y en competencia.

La Terminal dentro de su plan estratégico busca mejorar sus procesos y garantizar altos
estandares y eficiencia organizacional, para lo cual ha sumado a su Certificacion de Calidad 1ISO
9001:2015, las siguientes certificaciones en la presente vigencia: Esquema de certificacion
“Operaciones Bioseguras” y el respectivo sello Check-In certificado, Certificacion de Seguridad en
la Informacién NTC-ISO-IEC 27001, las cuales se agregan a las certificaciones 1SO 14001: 2015
e ISO 45001:2018 obtenidas en afios anteriores.

Es deber de la Terminal de Transporte S.A. garantizar |la prestacion de los servicios propios,
relacionados con la actividad transportadora, en especial la movilizacion de personas o cosas, en \{\
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condiciones de equidad, oportunidad, calidad y seguridad para los usuarios; lo que
necesariamente implica la conservacién de las instalaciones fisicas en donde funcionan sus
dependencias y el mobiliario con el cual se encuentran dotadas, mediante la ejecucion de rutinas
de mantenimiento preventivo, aseo y limpieza, con la utilizacién de insumos, maguinas y equipos
especializados.

El aseo, limpieza, mantenimiento y cuidado de las areas bajo la responsabilidad de la Terminal
de Transporte S.A., se debe realizar utilizando estrategias que apunten a la prestacion integral de
estos servicios de manera eficiente, eficaz, oportuna y segura, lo cual requiere de personal con
experiencia e idoneidad, y el suministro de elementos y equipos para que estas actividades
garanticen el bienestar de los usuarios y de las personas que alli trabajan.

La Terminal de Transporte S.A, cuenta con tres ferminales de transporte:

1. Terminal Salitre, con un area aproximada de 231.532 metros cuadrados

2. Terminal de Operacién Satélite del Sur, con un area aproximada de 22.930 metros
cuadrados

3. Terminal de Operacion Satélite del Norte, con un area aproximada de 13.825 metros
cuadrados

Cada una de las anteriores sedes de La Terminal es objeto de inspeccion, vigilancia y control por
parte, entre otros, de la Superintendencia de Puertos y de Sanidad Portuaria.

Debe agregarse a lo anterior que, en visita realizada a la Terminal del Satélite del Sur el pasado
22 de julio de! presente afio, la Secretaria Distrital de Salud conceptué como “desfavorable” las
instalaciones de esa sede, argumentando que las partes altas de la infraestructura presentan
muestras acumulacion de polucién, polvo, excretas de paloma entre otros vectores que afectan
ademas de la imagen de la Terminal las condiciones sanitarias de la misma.

Consideramos importante mencionar que la empresa, actualmente no cuenta en su contrato de
aseo con la posibilidad de realizar este tipo de actividades.

Por ultimo, es necesario mencionar que, la Empresa no cuenta con el recurso humano en su
planta de personal para atender el servicio aseo especializado en alturas, por lo que se hace
necesario contratar la prestacion de estos servicios dentro de parametros de racionalidad en el
gasto.

Objeto del proyecto: Prestar los servicios especializados de aseo en alturas para la Terminal
Satélite del Sur.

Plazo (debe ser adecuado y acorde al objeto del contrato): Cuatro (4) meses (Dos actividades
acordes con las fechas que establezca con la supervisién del contrato)

Lugar de ejecuéién: Bogota D.C.
1. Terminal de Operacién Satélite del Sur — Calle 57Q NO. 75F - 82
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Supervision: La supervision del contrato sera ejercida por el trabajador o trabajadores que
designe la Gerencia General para tal fin.

Valor estimado del contrato y la justificacion del mismo:

Para este proyecto esta contemplado en el plan de adquisiciones un presupuesto de CUARENTA
Y SEIS MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA MIL PESOS ($46.980.000) MONEDA LEGAL
COLOMBIANA, incluido IVA y todos los impuestos y/o gastos que se generen para el desarrollo
normal dei contrato.

Forma de Pago: La Terminal de Transporte S.A. cancelara el valor del contrato a suscribir
mediante dos pagos por los servicios efectivamente prestados, los cuales se pagaran dentro de
los cuarenta y cinco (45) dias siguientes a la finalizacion del respectivo mes de ejecucién del
contrato y previa entrega de los siguientes documentos:

a. Informe mensual de actividades soportado con registro fotografico.

b. Certificado de cumplimiento expedido por el/la Supervisor/a que designe para el efecto la
Gerencia General de la Terminal de Transporte S.A.

c. Acreditacidon del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social integral, parafiscales y
riesgos laborales, de acuerdo con lo sefialado en la normatividad vigente, anexando copia de
ias planillas de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social integral y Parafiscales del
personal que preste los servicios contratados, y anexar el certificado expedido por el revisor
fiscal en el que certifique dichos pagos, del correspondiente mes.

d. Copia de la planilla de pago de salarios a trabajadores.

La cancelacion del valor del contrato, por parte de la Terminal de Transporte S.A. al contratista se
hara mediante el Sistema Automéatico de Pagos, realizando consignaciones en la cuenta que
posea el mismo en una entidad financiera, de acuerdo con la informacién suministrada en el
mamento de suscripcién del contrato.

Perfil especifico de los proponentes o futuros contratistas (Requisitos de Experiencia y/o
formacion profesional, Financieros y juridicos)

Podré participar en el presente proceso toda persona natural o juridica, nacional o extranjera, que
dentro de su objeto social pueda desarrollar las actividades que la Terminal de Transporte S.A.
requiere contratar relacionada con trabajo de limpieza en alturas.

Asi mismos para efectos de determinar la idoneidad del futuro contratista el oferente debera
cumplir con las siguientes condiciones:

Experiencia:
El proponente debera acreditar experiencia con maximo tres contratos suscritos, ejecutados y

terminados, cuyos montos sumados sean iguales o superiores al 200% del presupuesto oficial del
presente proceso de seleccion. No se aceptan contratos en gjecucion.
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REQUISITOS DE ORDEN JURIDICO

El proponente debera aportar con su propuesta la siguiente documentacion:

Oferta de servicios _

Certificado de existencia y representacion legal del Proponente y/o Registro Mercantil
Certificacién de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales
Registro Unico tributario: Los proponentes deberan adjuntar junto con su propuesta el
Registro tinico Tributario emitido por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales
DIAN

Fotocopia de la cedula de Ciudadania (Representante legal)

Boletin de Responsables Fiscales

Certificado del Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y causas de inhabilidad -
SIRI- vigente, expedido por la procuraduria General de la Nacion

Certificados de antecedentes del Representante Legal expedidos por la Contraloria
General de la Republica, Personeria de Bogota y Certificado de Antecedentes Judiciales
y policiales {ley 1801).

Compromiso anticorrupcion. (Este documento serd suscrito por el contratista que sea
seleccionado para ejecutar el contrato)
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Especificaciones técnicas y cantidades del bien o servicio a contratar, autorizaciones,
permisos y licencias necesarias para la ejecucién del proyecto:

RECURSO HUMANO REQUERIDO

Como minimo cuatro (04) personas calificadas para realizar trabajo en altura, dotadas con
elementos de proteccién personal que permitan realizar la actividad contratada (arnés
multipropésito, eslinga sencilla graduable, casco, guantes, monogafas, tapabocas, absorbedores
de energia, dispositivos de amarre, elementos retractiies, mosquetones © conectores,
descensores de linea de trabajo, bloqueadores de mano y de pecho, anti caidas deslizante y los
demas que se requieran).

MAQUINARIA Y EQUIPO
Plataforma (andamio) certificada para trabajo en altura que cumpla con la RESCLUCION 1409
DE 2012 emitida por el ministerio de trabajo, mediante el cual se establece el reglamento de
seguridad para proteccion contra caidas en trabajo en alturas y que cumpla con el literal L de las
normas OSHA y las deméas que se consideren necesarias como experto, para desarroliar de
manera efectiva la actividad de aseo en trabajo en alturas.
INSUMOS
Los insumos de aseo que sean necesarios como detergentes, desengrasantes, desinfectantes,
bayetillas, y todos aguellos que como experto consideren necesarios para cumplir con el objeto
de la contratacion, para fa limpieza de:

1. Ventanales por ambas caras

2. Rejas por ambas caras

3. Cerchas

4. Estructura metalicas

Obligaciones especificas y productos esperados (deben ser arménicos con el objeto del
contrato);

Obligaciones Especificas:

1. El personal designado para realizar trabajos en alturas, deberan cumplir con los
requerimientos establecidos en el reglamento técnico de trabajo seguro en alturas,
Resolucién 3673 de 2008 y Resolucion 736 de 2009.

2. El contratista debera presentar antes de iniciar las labores de limpieza en alturas los
certificados de capacitacién para frabajo en alturas vigentes, de las personas que
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3. El contratista serd responsable de los accidentes que pueda sufrir su personal, los
trabajadores de la Terminal de Transporte S.A., visitantes o terceros, en el desarrollo de las
actividades que hacen parte del objeto de |a contratacion y sera responsable en tomar las
medidas de seguridad necesarias.

4. Limpieza de ventanales ubicados en la Terminal del Sur por ambas caras, en zona de
taquillas, salas de espera y mezzanine

5. Limpieza de rejas por ambas caras ubicadas en salas de espera y zona de taquillas,

6. Limpieza de cerchas en primer nivel, segundo nivel y mezzanine

7. Limpieza de estructura metélicas en primer nivel, segundo nivel y mezzanine

8. Presentar un Informe mensual de actividades: El CONTRATISTA debera presentar al
supervisor del contrato designado por la Gerencia General de la Terminal, junto con la
factura correspondiente a cada pericdo los siguientes documentos:

% Registro de las actividades desarrolladas durante el periodo, soportado con
registro fotografico en medio magnético por separado de cada una de Las
Terminales.

# Certificado y/o acreditacion en legal forma del pago de seguridad social y
parafiscales.

4 Fichas técnicas: Se debera adjuntar las fichas técnicas y de operacién de la
maguinaria

9. Seraresponsabilidad del CONTRATISTA salvaguardar la seguridad de todas las personas

vinculadas por & mismo a la prestacion del servicio y a los funcionarios, contratistas y
ciudadania que pueda ser afectada en cualquier actividad en desarrollo del contrato que
él 0 sus empleados desarrolle. Los elementos de seguridad industrial y salud y seguridad
en el frabajo seran los necesarios para el tipo de actividad que se desarrolle en
cumplimiento del contrato, el nivel de riesgo y la complejidad de cada actividad. Asi mismo,
los operarios del CONTRATISTA no deberan manipular equipos ni insumos que se
encuentren por fuera de los establecidos de manera especifica para la ejecucion del
contrato.

OBLIGACIONES GENERALES

Desarrollar el objeto del contrato de manera diligente, oportuna, responsabie y con los
estandares de calidad solicitados en las especificaciones técnicas.

. Atender los requerimientos de la CONTRATANTE gue conduzcan a un desempefio

excelente del objeto del contrato.

Conocer, aplicar y cumplir las normas sanitarias y ambientales que le apliquen a la Terminal
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de Transporte S.A, acorde al objeto del contrato.

Cumplir con el pago de los impuestos, gravamenes, obligaciones y aportes que se deriven
del presente contrato en Ia cuantia prevista por la ley y con los requerimientos de orden
tributario que segun las normas le correspande cumplir al CONTRATISTA para e! gjercicio
de la actividad contratada.

Analisis de riesgos que de acuerdo con la necesidad y complejidad técnica se considera
deben ser amparados en la Garantia Unica y la forma de mitigarlo (si aplica):

MATRIZ DE ANALISIS, VALORACION DE RIESGOS DE LA CONTRATACION
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1 2 3
GENERAL GENERAL GENERAL
EXTERNO EXTERNO EXTERNO

EJECUCION |CONTRATACION| EJECUCION
OPERACIONAL | OPERACIONAL | OPERACIONAL
Que los
elementos
suministrados Que los
{insumos, actividades de
equipos para Que las limpieza no se
trabajo en actividades no se realicen de
alturas) no realicen en los conformidad
| cumplan con las tiempos con las
| especificaciones estipulados especificaciones
técnicas y
: minimas requerimientos
& rcqueridas por
la Terminal
Que una de las
perscnas Qge el personal Que el personal
. asignado para €l .
| asignadas para asignado para
desarrollo dei
| desarroliar las contrato no el desarrollo del
actividades de contrato '
) cuente con .
trabajo en . ocasiones un
_ certificaciones de .
| alturas sufra un : accidente
i - tfrabajo en alturas _
accidente
' Que la necesidad Que la
: Falta.de de la contratacién | necesidad de la
ejecucién del ) - :
Contrato no sea suplida a contratamqn no
tiempo sea suplida

1 2 3

2 2 5
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| Contratista Contratista Contratista
J Verificacidn por Revisidn
parte de la detallada por
entidad de los Requerir al p_arte dela
elementos : entidad de que
) contratista de o
proparcicnados | . : la limpieza se
inmediato para ;
para el realicen de
cumplimiento CUF“P""‘ las acuerdo con Ias
del trabajo de ?gt"r’éﬁ:: : s condiciones
limpieza en preg establecidas y
alturas cumplan con tos
requerimientos.
1 1 1
1 i 1
2 2 2
2 2 2
No Si No
Contratista Contratista Contratista
Una sola vez Ung sola vez al Una vez se
cuando se revisar la fecha
; adelante la
revisa y hace la | programada para o
- visita de
respectiva la entrega de las Sanidad
entrega de las actividades de Portuaria
actividades trabajo alturas
g;:t?:t(ijsz Cuando el corl{{[?a-?ti;teaz ??allya
contratista .
entregue a solucionado el
: e cumpla el
satisfaccion las Cronograma que hallazgo de
actividades de se gesti ulg Sanidad
limpieza P Portuaria
| Se constatara el Con el

estado de aseo
de ventanales,
rejas, cerchas
validados con la
propuesta

Revisién de cada
una de las
actividades de
aseo

seguimiento a
las entregas
cada actividad
de aseo
realizada
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Una vez, con la L
’ Dos actividades

entrega de las Con cada
areas en durante la brigada de aseo
erfecto estado vigencia del gen alturas
P de aseo contrato

Matriz adaptada de M-ICR-01 Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesge en los Procescs de Contratacion Colembia
Compra Eficiente hitp:/Awww.colombiacompra.gov.cofsites/defaultfiles/manuzles/cce manual_riesgo web. pdf

El contratista debera constituir a favor de la Terminal de Transporte S.A. una garantia Unica, con
una compafia de seguros o en una entidad bancaria legalmente autorizada para funcionar en
Colombia, cuyas pdlizas matrices estén aprobadas por la Superintendencia Financiera y cumplan
con tedos los requisites de ley.

La garantia Unica debera amparar los siguientes riesgos:

1. Cumplimiento: En cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato a
suscribir, con vigencia igual al plazo de gjecucion de este y seis (6) meses mas.

2. Calidad del servicio: En cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato a suscribir, con vigencia igual al plazo de gjecucion de este y seis (6) meses mas.

3. Pago de salarios y prestaciones sociales: Su cuantia serd equivalente al diez por ciento
(10%) del valor total del contrato, con vigencia igual al plazo de ejecucion de este y tres (3)
afios mas.

4. Responsabilidad civil extracontractual: Su cuantia sera equivalente a cuatro mil
cuatrocientos ochenta salarios minimos mensuales legales vigentes {250 SMMLV) al
momento de la expedicion de [a pdliza, con vigencia por fodo el periodo de gjecucion del
contrato.

Impacto: Poblacién objetivo que se beneficiard con la ejecucién del proyecto (si aplica) y
beneficios que obtendri la Terminal de Transporte S.A con su ¢jecucion (s egun ¢l objeto
social y funciones sefialados en el articulo 2 de los estatutos):

Personal permanente y flotante que hace uso de la Terminal Satelite del Sur.

Requisitos Ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo: \
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Ei contratista en la ejecucion del objeto contractual cumplira la legislacion aplicable y garantizara
las disposiciones de los elementos generados con los mantenimientos de acuerdo a las
exigencias ambientales.

El contratista debe garantizar |la dotacion indusfrial al personal encargado de realizar los
mantenimientos, asi como el cumplimiento de las normas de seguridad industrial en su
infraestructura fisica y en sus procedimientos.

Para los trabajos en alturas, €l contratista debera contratar personal debidamente certificado para
la ejecucién de este tipo de actividades y deberd adjuntar dicha certificaciéon en el momento de
presentar el informe de ejecucién.
El contratista debe cumplir con todas las obligaciones impuestas por las leyes laborales vigentes,
con respecto de sus trabajadores.

Requisitos del sistema de seguridad y salud en el trabajo:

1. El personal designado para realizar trabajos en alturas, deberan cumplir con los
requerimientos establecidos en el reglamento técnico de trabajo seguro en alturas,
Resolucidn 3673 de 2008 y Resolucion 736 de 2009.

2. El contratista debera presentar los certificados de capacitacion para trabajo en alturas
vigentes de las personas que desarrollen este tipo de actividades en el objeto dei contrato.

3. El contratista serd responsable de los accidentes que pueda sufrir su personal, los
trabajadores de la Terminal de Transporte S.A., visitantes o terceros, como resultado de
su negligencia o descuido en tomar las medidas de seguridad necesarias.

4. La empresa adjudicada para el cumplimiento de! objeto del presente contrato debera
contar con el Sisterna de Gestidn en Seguridad y salud en el trabajo (SST) implementado
y funcionando (con certificada de la ARL gue tengan}.

Modalidad de contratacién de acuerdo al Manual de Contratacion de la Empresa:

La entidad para resolver la necesidad y atender los requerimientos de las autoridades, definira la
medalidad de contratacion, correspondiendo al de Oferta Unica, en los términos del numeral 16.1
del manual de contratacién y demas normas aplicables.

Criterios para determinar la oferta y/o propuesta mas favorable para ia empresa (No
necesariamente el precio):

Sin perjuicio de ser oferente Unico, el contratista para ia suscripcién del contrato debera
acreditar:

1. Capacidad técnica y operativa del oferente. La capacidad técnica del oferente sera
acreditada con la presentacion de las certificaciones correspondientes con maximo tres
(3) contratos suscritos, ejecutados y terminados, cuyo mento sumado sea igual o superior
al DOBLE del presupuesto establecido para el presente proyecto.

10 de 12



ESTUDIO PREVIO ~ FORMULACION CODIGO: GEI-FTO1

DEL PROYECTO VERSION N* 7
ALCALDIAMAYOR . . FECHA: CCTUBRE DE
DEBDGO'I‘A A DL, GESTION JURIDICA FORMATO 2016 LA TERMINAL.
HOVILIDMJ

2. Capacidad juridica y experiencia y/o idoneidad.
JURIDICA:
Debera aportar la siguiente documentacion:

Oferta De servicios _

Certificado de existencia y representacion legal del Proponente y/o Registro Mercantil

Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales

Registro tnico tributario: Los proponentes deberan adjuntar junto con su propuesta el Registro

tunico Tributario emitido por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN

Fotocopia de la cedula de Ciudadania (Representante legal)

« Boletin de Responsables Fiscales

¢ Certificado del Sistema de Informacién y Registro de Sanciones y causas de inhabilidad —
SIRI- vigente, expedido por la procuraduria General de la Nacién

» Certificados de antecedentes del Representante Legal expedidos por la Confraloria General
de la Republica, Personeria de Bogota y Certificado de Antecedentes Judiciales y policiales
{ley 1801).

s Compromiso anticorrupcion. (Este documento sera suscrito por el contratista que sea

seleccionado para ejecutar el contrato)

OFERTA DE SERVICIOS

1. En el valor de |la oferta se entiendén incluidos en su totalidad, los costos directos e
indirectos que genere el servicio a contratar, los impuestos nacionales y distritales, y
demas gastos que origine el mismo, los cuales estaran a cargo del contratista.

2. Los gastos y costos en que incurran los oferentes para la elaboracién y presentacion de
las propuestas, seran de su propia cuenta y riesgo. La Terminal de Transporte S.A., no
reconocera ni reembolsara ningun valor por este concepto.

3. Los precios consignados en la propuesta deberén incluir los costos de transporie y
personal técnico iddneo, asi como los equipos, insumos, maquinaria y demas elementos
que se requieran para dar total cumplimiento al objeto del contrato.

4. Todos los gastos no previstos en la propuesta seran a cargo del contratista.

Indicacién de Acuerdos Comerciales aplicables al proceso de contratacion (no aplica a
contratos con una sola oferta): N/A

Viabilidad Técnica y Econémica del Proyecto
El Lider del Proyecto en asocio al Subgerente del area conceptia que la contratacion es viable
técnicamente y cumple con las especificaciones determinadas para satisfacer la necesidad obJeto

del proyecto descrito en la presente formulacion.

El Subgerente Corporative conceptia gue el proyecto cumple con las condiciones financieras y
econdémicas necesarias para su gjecucion. &N Q\
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El Subgerente Juridico conceptla que el proyecto cumple con las-gondiciones juridicas necesarias
para su ejecucion. B

Firma

John Jalro ino Robayo
Lider del Proyecto

Vo. Bo :

AAS W,

Carlos Federico Salcedo dela Vega
Subhgerente Juridico
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