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| ASUNTO

Solicitud Certificado de Inexistencia de Personal de Planta

Reciba un cordial saludo, doctor Yates,

Por medio de la presente de manera atenta me permito solicitarle se sirva certificar si en la planta de personal del ente territorial existe personal disponible
con los siguientes perfiles para atender los objetos que a continuacion se describen o si habiéndolo no es suficiente:

No de Personas

PERFIL Y OBJETO

25

PERFIL: Abogado con tarjeta profesional vigente

OBJETO: Prestar sus servicios profesionales en calidad de profesional en derecho para apoyar los procesos de
Fortalecimiento Institucional de la Oficina de Control de Circulacion y Residencia - OCCRE, en el Departamento Archipiélago
de San Andrés, Providencia y Santa Catalina.

El objeto tendra el siguiente alcance:

1) Asesorar Juridicamente en los procesos y procedimientos administrativos y sancionatorios adelantados para el Control de
la Densidad Poblacional en el Departamento. 2) Asesorar y coadyuvar en la implementacion de mecanismos de control de
densidad poblacional. 3) Proyectar las respuestas para resolver los recursos interpuestos en primera instancia en contra los
actos administrativos emitidos o emanados por la Oficina de Control de Circulacion y Residencia - OCCRE. 4) Proyectar
respuesta a peticiones, quejas y reclamos asi como a las acciones constitucionales asi como aquelios que surjan con ocasion
de los procesos y procedimientos adelantados. 5) Realizar seguimiento a las acciones constitucionales, para lo cual debera
llevar una base de datos de aquellos que le sean asignados con la informacion minima del proceso. 6) Revisar la
documentacion allegada con las solicitudes con el fin de verificar que las mismas se ajusten a los requerimientos legales y los
parametros establecidos para el otorgamiento o negacién de las mismas. 7) Suministrar la informacién acerca de los procesos
que Se encuentren a su cargo en el marco de los tramité que se adelantan, de conformidad con los requerimientos efectuados
por los funcionarios o contratistas de la Oficina de Control de Circulacion y Residencia - OCCRE. 8) Asistir asi como dar
acompafiamiento juridico al Director(a) de fa OCCRE en las reuniones, juntas y/o comités, diligencias judiciales derivadas de
los procesos que se encuentren en curso, de conformidad con la designacion realizada. 9) Emitir recomendaciones y/o
sugerencias que le sean solicitadas asi como aquelias que se consideren para agilizar los procesos. 10) Proyectar los actos
administrativos que le sean solicitados para el desarrollo de os procesos judiciales segun corresponda. 11) Emitir los
conceptos juridicos que sean necesarios en el marco de los procesos que se adelanten. 12) Brindar apoyo desde su campo
profesional para la respuesta a soficitudes y requerimientos efectuados por los entes de control y otras entidades asi como
proyectar las respuestas que correspondan. 13) Llevar la custodia de los expedientes a su cargo para lo cual debera levar
una base de datos de los procesos que le sean asignados. 14) Guardar la reserva de la informacién de aquellos tramites que

por su naturaleza o por el ministerio de la Ley asi lo exija.

PERFIL: Ingeniero civil, ingeniero ambiental y /o en manejo integrado del medio ambiente con tarjeta profesional vigente.

OBJETQ: Prestar sus servicios profesionales a fa Oficina de Control de Circulacién y Residencia OCCRE en el proceso inicial
de apoyar en el desarrollo de un modelo de capacidad de carga Demografica en pro del desarrollo sostenible y de la proteccién
de la identidad cultural del pueblo raizal del Archipiélago de San Andrés, providencia y Santa Catalina, Colombia, Reserva de
Biosfera SEAFLOWER.

El objeto tendra el siguiente alcance:

1} Apoyar en el proceso preliminar y de diagndstico que sirva de base para llevar a cabo estudios de capacidad de carga en
el Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina,
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PERFIL: Técnica en gestion, ambiental y /o en manejo integrado del medio ambiente.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a [a gestion a la Oficina de Control de Circulacion y Residencia OCCRE en temas
relacionados con medio ambiente para apoyar los procesos de levantamiento de informacién de linea base de capacidad de
carga.

5 El objeto tendra el siguiente alcance:
1) Apoyar en el trabajo de campo para la elaboracion de encuestas 2) Apoyar en el proceso preliminar y de

diagnostico que sirva de base para llevar a cabo estudios de capacidad de carga en el Departamento Archipiélago
de San Andrés, Providencia y Santa Catalina.

PERFIL: Profesional en el Area de las ciencias administrativas, financieras ylo econdmicas o afines, con tarjeta profesional
vigente seglin aplique y comesponda a cada area de formacion.

OBJETOQ: Prestar sus servicios profesionales desde su perfil profesional a la Oficina de Contro! de Circulacion y Residencia -
OCCRE, en el Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina.

El objeto tendra el siguiente alcance:

1) Apoyaren la Aplicacion de la metodologia vigente para la formulacién, seguimiento, evaluacion de programas y proyectos
que debe desarrollar la Occre en cumplimiento de su misién 2) Apoyar en la realizacion de los informes de los avances de
gestion e impacto de los planes, programas y proyectos de fa Occre que sean requeridos para presentar a las diferentes

entidades y comunidad en general, 3) Apoyar en la realizacion los proyectos de actos administrativs, oficios y documentos Q
relacionados con el &rea de planificacion para dar cumplimiento a las disposiciones generales relacionadas con la mision de
la Occre, 4) Elaborar y consolidar informes de ejecucion de los recursos y de actividades para ejercer control y medir la
eficiencia de los proyectos de la Occre, 5) Asistir y/o acompafiar al Director de fa Occre en las reuniones, juntas y/o comités
y levantar las actas de los mismos cuando asi le sea requerido.

PERFIL: técnico contable.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestion para la Oficina de Control de Circulacién y Residencia - OCCRE, en el
Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina.

3 El objeto tendra el siguiente alcance:

1) Apoyar en el area administrativa, para dar impulso a las resoluciones que traten de temas pecuniarios con el propdsito de
dar traslado a la Oficina de cobro coactivo de la Gobemacion departamental, 3) Apoyar en la realizacién los proyectos de
aclos administrativos, oficios y documentos relacionados con el area de planificacion para dar cumplimiento a las
disposiciones generales relacionadas con la mision de la Occre..

PERFIL; Profesional en el Area de las ciencias administrativas, financieras y/o economicas o afines, con tarjeta profesional
vigente segun aplique y corresponda a cada area de formacion..

OBJETO: Prestar sus servicios profesionales desde su perfil profesional a la Oficina de Control de Circulacion y Residencia -
OCCRE, en el Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina. . i

El objeto tendra el siguiente alcance:

1) Aplicar la metodologia vigente para la formulacion, sequimiento, evaluacidn de programas y proyectos que debe desarrollar
la Qccre en cumplimiento de su mision 2) Manejar la caja menor de la Oficina de Ja Occre 3) Adquirir tiquetes con los diferentes
medios de transporte (aéreo 0 acuatico) autorizados para el transporte de personas que se encuentran en situacion iregular
a su ultimo lugar de embarque 4) Elaborar y consolidar informes de ejecucitn de los recursos y de actividades para ejercer
control y medir fa eficiencia de los proyectos de ia Occre 5) Asistir y/o acompafiar al Director de la Occre en [as reuniones,
juntas y/o comités y levantar las actas de los mismos cuando asi le sea requerido.
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PERFIL: Profesional del Area de las ciencia educativas y/o sociales o afines con tarjeta profesional vigente segin apligue y
corresponda a cada area de formacion.

OBJETQ: Prestar sus servicios profesionales en el componente social y educativo para el Fortalecimiento Institucional de la
Oficina de Control de Circulacion y Residencia - OCCRE, en €l Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y
Santa Catalina desde su perfil profesional.

El objeto tendra el siguiente alcance:

1) Concientizar a la comunidad sobre la gestion desarollada por la oficina de Oficina de Control de Circulacién y Residencia
- OCCRE. 2) Implementar y socializar a los estudiantes de la isla programas encaminados a la divulgacion de la normatividad
vigente sobre control poblacional en el Departamento archipiélago, en especial las normas establecidas en el Decreto 2762
de 1991 y demas normas que las modifiquen, adicionen, sustituyan o reglamenten. 3) Participar en la gestion, formulacion,
ejecucion, evaluacion de planes, programas y proyectos sociales de la OCCRE fanto con instituciones piblicas como privadas.
4) Realizar las visitas a las viviendas de los residentes peticionarios de los permisos para el ingreso de sus visitantes e
invitados en aplicacion a las disposiciones vigentes sobre Ja materia.

PERFIL: Profesional del Area de las ciencia educativas, sociales y/o humanas o afines con tarjeta profesional vigente segin
aplique y corresponda a cada area de formacion,

OBJETO: Prestar sus servicios profesionales para el Fortalecimiento Institucional de la Oficina de Control de Circulacion y
Residencia - OCCRE, en el Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina desde su perfil
profesional.

El objeto tendra el siguiente alcance:

1) Apoyary participar en la gestion, formulacién, ejecucion, evaluacion de planes, programas y proyectos sociales de la Oficina
de Control de Circulacion y Residencia - OCCRE. 2) Implementar y socializar a los estudiantes de !a isla programas
encaminados a la divulgacion de la normatividad vigente sobre control poblacional en el Departamento archipiélago, en
especial las normas establecidas en el Decreto 2762 de 1391 y demés normas que las modifiquen, adicionen, sustituyan o
reglamenten. 3) Concientizar a la comunidad sabre la gestion desarrollada por la oficina de Oficina de Control de Circulacion
y Residencia - OCCRE. 4) Asistir y/o acompaar al Director(a) de la OCCRE en las reuniones, juntas y/o comités derivadas
de los procesos que se encuentren en curso, de conformidad con la designacion realizada asi como levantar las actas de los
mismos y llevar un control y custodia de las mismas.

PERFIL: Profesional del Area de las ciencia Sociales ylo humanas o afines con tarjeta profesional vigente segun aplique y
corresponda a cada area de formacién:

OBJETO: Prestar sus servicios profesionales desde su perfil para el Fortalecimiento Institucional de la Oficina de Control de
Circulacion y Residencia - OCCRE, en el Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina.

El objeto tendra el siguiente aicance:

1) Apoyar a través de la realizacion visitas la verificacion de los tramites de convivencias. 2) Origntar y ayudar a las personas
declaradas imeguiares en el departamento a minimizar el frauma de la deportacion a través de una cultura de dialogo y
concertacién, 3) Apoyar el proceso de promocion y participar en la arganizacion, planificacién, desarrollo y evaluacion de los
procesos de orientacion y asesoramiento profesional y vocacional, tanto a los residentes como a las personas irregulares
ante las acciones de control poblacional realizadas por la OCCRE. 4) Asesorar desde su perfil profesional a la OCCRE enla
toma de decisiones. 5) Participar e impulsar a gestion, formulacion, ejecucion, evaluacion de planes, programas y proyectos
sociales de la OCCRE tanto con instituciones piblicas. 6) Apoyar los procesos de planificacion y actuacion a partir experticia
e idoneidad en la aplicacion de analisis para cada uno de los casos de conformidad con la normatividad vigente sobre la
materia en una linea de mejora de la atencion hacia la comunidad sean éstos residente o visitante.
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PERFIL: Profesional del Area de las ciencia Sociales y/o humanas o afines con tarjeta profesional vigente segun aplique y
corresponda a cada area de formacion:

OBJETO: Prestar sus servicios profesionales desde su perfil para el Fortalecimiento Institucional de fa Oficina de Control de
Circulacion y Residencia - OCCRE, en el Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina.

El objeto tendra el siguiente alcance:

1) Asistir al director de la occre en |a revision de documentos dirigidos a la direccion administrativa. 2) Apoyar en la produccion
5 de documentos emitidos por la direccion administrativa. 3) Apoyar a la direccion en la programacion de las visitas de los
tramites por convivencia. 4} Orientar y ayudar a las personas declaradas irregulares en el departamentc a minimizar el trauma
de la deportacion a través de una cultura de didlogo y concertacion. 5) promover y participar en la organizacion, planificacion,
desarrollo y evaluacion de los procesos de orientacion y asesoramiento profesional y vocacional, tanto a los residentes como
a las personas irregulares ante Ias acciones de control poblacional realizadas por la Occre, 6) Asesorar técnicamente a los
responsables de fa toma de decisiones de planificacion y actuacién a partir de su pronunciamiento especializado y de su
aplicacion al andlisis y estudio de la normatividad en una linea de mejora de la atencion hacia la comunidad residente y
visitante, 7) Participar en la gestidn, formulacion, ejecucion, evaluacion de planes, programas y proyectos sociales de la Occre
tanto con instituciones publicas como privadas cuando asi le sea requerido. 8) Asistir y/o acompafiar al Director de fa Occre
en las reuniones, juntas y/o comités y levantar las actas de los mismos cuando asi le sea requerido.

PERFIL: Profesional en el Area de las ciencias administrativas, financieras, estadista y/o econdmicas o afines, con tarjeta
profesional vigente segun aplique y corresponda a cada area de formacion.

OBJETO: Prestar sus servicios profesionales desde su perfil profesional a la Oficina de Control de Girculacion y Residencia - R
OCCRE, en el Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, ‘ '

E! objeto tendrd el siguiente alcance:

1) Recopilar y consolidar la informacion estadisticas relacionada con ef control poblacional asi como los procesos de: a)
2 tramite de tarjetas menores de mayores de siete aflos de edad, b) tramites por cambio de numero de identidad, c) tarjetas por
convivencia & independientes, d) tarjetas temporales de trabajo, €) Numero de personas irregulares detectadas, f) nimero de
iregulares expulsados, g) Nimero de personas con permiso de visita a residentes, h) nimero de turistas que ingresan y salen
del departamento. 2) Realizar la revision, analisis y validacion de cifras e indices de la actividad poblacional del depariamento
para el apoyo la formulacion de politicas, planes programas y proyectos de desarrollo departamental que conduzcan a una
mejor gestion de la OCCRE, 3) Establecer mecanismos y procedimientos necesarios para mantener un adecuado sistema
de informacion estadistica. 4) Dirigir y controfar el adecuado funcionamiento del banco de datos estadisticos de la OCCRE e
intercambiar informacion con las entidades publicas y privadas que generen informacion relacionada. 5) Elaborar los informes
sobre la poblacion en el Departamento. 5) Asistir y/o acompafiar al Director(a) de la OCCRE en las reuniones, juntas ylo
comités y levantar y levantar las actas de las mismas.

PERFIL: Ingeniero de Sistema con minimo un (1) afio de experiencia.

OBJETQ: Prestar sus servicios profesionales en el area de sistemas como apoyo en el Fortalecimiento Institucional de la
OCCRE.

El objeto tendra el siguiente alcance:

1. Coadyuvar en el funcionamiento técnico y de informacion sistematizada de la OCCRE, en las Terminales de transporte o
(muelle y Aeropuerto o en la Oficina Principal). 2. Realizar mantenimiento preventivo y correctivo de los computadores,
impresoras, y demés dispositivos computacionales. 3. Administrar la unidad organizativa de la OCCRE en el directorio activo.
4. Instalacién, configuracién y puesta a punto de los equipos de computo, impresoras y demas dispositivos computacionales
relacionados con la OCCRE. &. Implementacion de mecanismos para la prevencion y recuperacion de desastres a nivel
informatico que se puedan presentar. 6. implementar procesos y mecanismos que faciliten el manejo y la sequridad de los
datos almacenados y compitados. 7. Capacitar al personal en el manejo del software de la OCCRE. 8) Apoyar las jomadas
de induccion y re induccion en el Sistema de Conlro! Poblacional.

Perfil: Técnico o tecnologo

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestion para el Fortalecimiento Institucional de la Oficina de Control de
Circutacién y Residencia - OCCRE, en el Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catafina.

El objeto tendra el siguiente alcance:

1) apoyar en la revision y Organizacion de los contenidos de los expedientes del archivo fisico de la Occre cuando asi le sea
requerido. 2) Apoyar en la atencién a los ciudadanos que tienen procesos por trabajador foraneo, servidores publicos cuando
asi le sea requerido. 3) Proyectar oficios y resoluciones de los tramites por trabajador foraneo, servidores publicos, cuando
asi le sea requerido 4) apoyar en la atencion de las denuncias reportadas cuando asi le sea requerido. 5). Asistir y/o
acompafiar al Director de ta Occre en las reuniones, juntas y/o comités y levantar las actas de los mismos cuando asi le sea
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Perfil: Técnico o tecnologo

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestion para el Fortalecimiento Institucional de la Oficina de Control de
Circulacién y Residencia - OCCRE, en el Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina.

El objeto tendra el siguiente alcance:

1) Apoyar y participar en la gestion, formulacion, ejecucion, evaluacion de planes, programas y proyectos sociales de la Oficina
de Control de Circulacion y Residencia - OCCRE. 2) Implementar y socializar a los estudiantes de la isla programas
encaminados a la divulgacion de la nomatividad vigente sobre control poblacional en el Departamento archipiélago, en
especial las normas establecidas en el Decreto 2762 de 1891 y demas normas que las modifiquen, adicionen, sustituyan o
reglamenten. 3) Concientizar a la comunidad sobre la gestion desarrollada por Iz oficina de Oficina de Control de Circulacion
y Residencia - OCCRE. 4) Asistir ylo acompadar al Director(a) de la OCCRE en las reuniones, juntas y/o comites derivadas
de los procesos que se encuentren en curso, de conformidad con la designacién realizada asi como levantar las actas de los
mismos y flevar un control y custodia de las mismas.

PERFIL: Técnico o tecndlogo:

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestion a la Entidad, consistentes en la realizacion de actividades de control
poblacional, para el Fortalecimignto Institucional de la Oficina de Control de Circulacion y Residencia OCCRE

E! objeto tendra el siguiente alcance:

1) Apoyar en la revision y Organizacion de los contenidos de los Contenidos de los expedientes de los archivos fisicos de la
Occre cuando asi le sea requerido. 2) Coadyuvar en el funcionamiento, sistematico, operativo y administrativo en los puerios
y terminales (Aeropuerto y Muelle), y en la Oficina Principal), verificando y levando los registros de manera eficiente en el
archivo fisico y en el sistema de las personas {Residentes, Turistas y funcionarios publicos) que entran y salen por el terminal.
3) Apoyar en la atencién a los ciudadanos que tienen procesos en las diversas areas de la Oficina de Controt de Circutacion
y Residencia Occre cuando asi le sea requerido. 4) Proyectar los oficios y requerimientos cuando asi le sea requerido. 5)
Apoyar en la elaboracion de las Tarjelas de Residencia Occre, cuando asi le sea requerido. 6) Visitar de acuerdo a los
parametros establecidos por la direccion de la oficina los establecimientos abiertos al publico diumo y noctumo para verificar
si todas las personas que laboran en elios tienen sus tarjetas de residencia o residencia temporal, cuando asi le sea requerido
7) Llevar boletas de citacion para notificar a las personas que son solicitadas por la oficina, cuando asi le sea requerido 8)
Realizar las visitas por solicitud de tarjeta por convivencia, cuando asi le sea requerido. 9) Asistir y/o acompaar al Director
de la Occre en las reuniones, Juntas y/o comités cuando asi le sea requerido. 10) Participar en los operativos de deteccion
de personas irregulares y colaborar con las autoridades competentes, en las actividades necesarias para cumplir con las
normas de control poblacional, cuando asi le sea requerido.

PERFIL: Técnico en sistemas .

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a a gestion, consistentes enla realizacion de actividades de control pobtacional,
asi como de gestion documental de los expedientes de la Oficina de Control circulacion y Residencia - OCCRE:

El objeto tendra el siguiente alcance:

1) Procesar y digitalizar los documentos recibidos ai sistema de control poblacional (CSP). 2).Operar el sistema de contral
poblacional (CSP). 3) Asistr a las sesiones de formacion. 4). Generar informes del avance en el proceso de digitalizacion y
cargue en el sistema de informacion, 5). Organizar los expedientes de acuerdo al estandar dispuesto por ia oficina de la
OCCRE. 6)Registrar en la bitacora “formato digital" de todos los incidentes de anomalias que se identifiquen en fos
expedientes en procesamiento.

PERFIL: Técnico del Area de Sistema,

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestion en el area de sistemas como apoyo en el Fortalecimiento Institucional
de la OCCRE, en el municipio de Providencia y Santa Catalina.

Ef objeto tendra el siguiente alcance:

1. Coadyuvaren el funcionamiento técnico y de informacion sistematizada de la OCCRE, en las Terminales de transporte
(muelle y Aeropuerto o en ta Oficina Principal). 2. Realizar mantenimiento preventivo y correctivo de los computadores,
impresoras, y demas dispositivos computacionales. 3. Administrar la unidad organizativa de la OCCRE en el directorio activo.
4. Instalacion, configuracion y puesta a punto de los equipos de cémputo, impresoras y demas dispositivos computacionales
relacionados con la OCCRE. 5. Implementacion de mecanismos para la prevencion y recuperacion de desastres a nivel
informatico que se puedan presentar. 6. implementar procesos y mecanismos que faciliten ef manejo y la seguridad de los
datos almacenados y compilados. 7. Capacitar al personal en el manejo del software de la OCCRE. 8) Apoyar las jomadas
de induccion y re induccion en el Sistema de Control Poblacional
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El objeto tendré el siguiente alcance:

1) Coadyuvar en la aplicacién de las normas de control poblacional, 2} Verificar los procesos relacionados con registro e
intercambio de datos con otras entidades cuando asi le sea requerido., 3) Auditar los procesos de registro de informacién
realizados por los controladores poblacionales, cuando asi le sea requerido 4) Supervisar y monitorear el trabajo realizado
por los controladores poblaciones, cuando asi le sea requerido 5) Realizar la apertura y cierre de los vuelos, cuando asi le
sea requerido 6) Actualizar los datos basicos de entrada de turistas y visitantes cuando se detecten errores de digitacion, 7)
Llevar control y registro de las novedades y sucesos que ocurran en los puertos de ingresos, cuando asi le sea requerido 8)
Revisar las actas de autorizacion de ingresos de visitantes que cuya residencia temporal sea la de un residente de las isla,9)
Revisar las actas de autorizacién de ingresos de los empleados publicos que vienen en comision oficial 10) realizar los
procedimientos de citacion, notificacion y expulsion de acuerdo a los parametros establecidos en la norma cuando asi le sea
requerido.

PERFIL: Educacion bésica primaria

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestion, consistentes enfa realizacion de actividades de control poblacional,
para el Fortalecimiento Institucional de la Oficina de Control de Circulacion y Residencia - OCCRE.

El objeto tendré el siguiente alcance:

1) Coadyuvar en el funcionamiento, operativo y administrativo en los puertos y terminales (Aeropuerto y Muelle), y en Ia
Oficina Principal). 2) Inspeccionar los barcos de carga, y deméas medios de transporte maritimo para verificar si todos sus
tripulantes y pasajeros cumplen con las normas de control poblacional. 3) Vigilar que los turistas y visitantes cumplan con el
plazo estipulado de estadia en el departamento. 4) Visitar de acuerdo a los parametros establecidos por la direccion de la
oficina los establecimientos abiertos al publico diurno y nocturno para verificar si todas las personas que laboran en ellos U
tienen sus larjetas de residencia o residencia temporal. 5) Llevar boletas de citacion para notificar a las personas que son b
solicitadas por la oficina. 6) Realizar las visitas por solicitud de tarjeta por convivencia. 7) participar en los operativos de
deteccion de personas irregulares y colaborar con las autoridades competentes, en las actividades necesarias para cumplir
con las normas de control poblacional.
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PERFIL: Terminacién media vocacional:

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestion, consistentes en la realizacion de actividades de control poblacional,
para el Fortalecimiento Institucional de la Oficina de Control de Circulacion y Residencia - OCCRE.

El objeto tendra el siguiente alcance:

1) Coadyuvar en el funcionamignto, operativo y administrativo en los puertos y terminales (Aeropuerto y Muelle), y en fa
Oficina Principal). 2) Inspeccionar los barcos de carga, y demas medios de transporte maritimo para verificar si todos sus
tripulantes y pasajeros cumplen con las normas de control poblacional. 3) Vigilar que los turistas y visitantes cumplan con el
plazo estipulado de estadia en el departamento. 4) Visitar de acuerdo a los pardmetros establecidos por la direccion de fa
oficina los establecimientos abiertos al plblico diurno y nocturno para verificar si todas las personas que laboran en ellos
tienen sus tarjetas de residencia o residencia temporal. 5) Llevar boletas de citacién para notificar a las personas que son
solicitadas por la oficina. 8) Realizar las visitas por solicitud de tarjeta por convivencia. 7) participar en fos operativos de
deteccidn de persanas irregulares y colaborar con las autoridades competentes, en las actividades necesarias para cumplir
con las normas de control poblacional.
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PERFIL: Bachiller: o

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestion, consistentes en la realizacion de actividades de controt poblacional,
para el Fortalecimiento Institucional de la Oficina de Control de Circulacion y Residencia - OCCRE.

El objeto tendra el siguiente alcance:

1) Coadyuvar en la aplicacion de las normas de control poblacional, 2) Coadyuvar en el funcionamiento, sistematico,
operativo y administrativo en los puertos y terminales {Aeropuerto y Muelle), y en la Oficina Principal), verificando y llevando
80 los registros de manera eficiente en el archivo fisico y en el sistema de las personas (Residentes, Turistas y funcionarios
publicos) que entran y salen por el terminal. 3) Inspeccionar los barcos de carga, y deméas medios de transporte maritimo
para verificar si todos sus fripulantes y pasajeros cumplen con las normas de control poblacional. 4) Vigilar que los turistas y
visitantes cumplan con el plazo estipulado de estadia en el departamento. 5) Visitar de acuerdo a los parémetros establecidos
por la direccion de la oficina los establecimientos abiertos al piblico diurno y noctumo para verificar si todas las personas que
laboran en ellos lienen sus tarjetas de residencia o residencia temporal. 6) Llevar boletas de citacion para notificar a las
personas que son solicitadas por la oficina, 7) Realizar Ias visitas por solicitud de tarjeta por convivencia. 8) participar en los
operativos de deteccion de personas irregulares y colaborar con las autoridades competentes, en las actividades necesarias
para cumplir con las normas de control poblacional.
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PERFIL: Técnico.
OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestion, consistentes en la realizacion de actividades de control poblacional,
para el Fortalecimiento Institucional de la Oficina de Control de Circulacion y Residencia - OCCRE.
4 El objeto tendra el siguiente alcance:
1) Apoyar a fa direccion en la planeacion de los operativos para detectar a las personas que se encuentran en situacion
irregular en el departamento cuando asi le sea requerido 2) apoyar en la atencién de las denuncias reportadas cuando asi le
sea requerido. 3) Asistir y/o acompaniar al Director de la Occre en las reuniones, juntas y/o comités y levantar las actas de los
mismos cuando asi le sea requerido.
PERFIL: Técnico.
OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestion, consistentes en la realizacion de actividades de control poblacional,
para el Fortalecimiento Institucional de fa Oficina de Control de Circulacion y Residencia - OCCRE.
4 El objeto tendra el siguiente alcance:
1) apoyar en la revision y organizacion de los contenidos de los expedientes del archivo fisico de la occre cuando asi le sea
requerido. 2) apoyar en la atencion a los ciudadanos que tienen procesos por convivencia e independientes cuando asi le
sea requerido. 3) apoyar en la atencién y seguimiento a las denuncias reportadas cuando asi le sea requerido. 4) asistir y/o
acompafiar al director de la occre en las reuniones, juntas y/o comités y levantar las actas de los mismos cuando asi le sea
requerido
PERFIL: Técnico
OBJETQ: El Contratista se Compromete con el Departamento a Prestar sus servicios de apoyo a la gestion, consistentes en
la realizacion de actividades de control poblacional en 1a Oficina de Control circulacion y Residencia OCCRE.
2 El objeto tendra el siguiente alcance:
1} Apoyar en fa organizacion de archivos de acuerdo a la ley de archivo 594 de 200 establecido por el archivo general de la
nacion en la oficina de la OCCRE. 2) Apoyar en la depuracion, restauracion, clasificacion, organizacion y custodia de los
archivos en la oficina de la OCCRE. 3) Apoyar en la verificacion y seguimiento de la gestion documental de la oficina de la
OCCRE. 4) apoyar en la revision y digitalizacion del acervo documental de cada expedienta que repose en la oficina de la
OCCRE.
PERFIL: Técnico
OBJETO: El Contratista se Compromete con el Departamento a Prestar sus servicios de apoyo a fa gestion, consistentes en
la realizacion de actividades de control poblacional en la Oficina de Control circulacion y Residencia OCCRE.
! El objeto tendra el siguiente alcance:
1) Apoyar en la implementacion del programa de comunicacion ciudadano de la OCCRE. 2) Concientizar y sensibilizar a la
comunidad sobre la gestion desarollada por la oficina de la OCCRE. 3) Participar en la gestion, formulacion, ejecucion,
evaluacion de planes, programas y proyectos sociales de la OCCRE tanto con instituciones piblicas como privadas. 4) Asistir
ylo acompaniar al Director de la OCCRE en las reuniones, juntas y/o comités y levantar las actas de los mismos.
PERFIL: Profesional con experiencia o idoneidad en temas de calidad:
OBJETO: Prestar sus servicios profesionales a la Oficina de Control de Circulacion y Residencia OCCRE.
! El objeto tendra el siguiente alcance:
1)Apoyar en la revision, actualizacion, mantenimiento del sistema de gestion de calidad de la OCCRE. 2) Realizar procesos
de gestion de calidad de los procedimientos y actividades desarrolladas por la OCCRE, 3) Apoyar en la estructuracion de
planes y proyectos de la OCCRE.
Cordialmente,

Director OCCRE
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