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No. DE PROCESO: 4182.010.32.1.298-2021 
 
 
1. NOMBRE DEL PROYECTO 
 
“Normalización de Líneas de Servicios bajo la ISO9001-2015 en la UAESP de Santiago 
de Cali”, BP-26002540. 
  
2. ORGANISMO SOLICITANTE Y SUPERVISOR DEL PROCESO 
 
Distrito de Santiago de Cali - Unidad Administrativa de Servicios Públicos 
Área solicitante: Comunicaciones   
Nombre del Servidor designado: Carlos Alberto Paz Jiménez  
Cargo del Servidor designado: Profesional Universitario Grado 4  
 
 
3. ORIGEN DE LOS RECURSOS 
 

Inversión X  Funcionamiento   

      

Otros   Cual  

 
 
4. INFORMACIÓN CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL     
 
Número: 3500154488     
Fecha de Expedición: 07.05.2021 
 Fecha de vencimiento: 31.12.2021   
Valor: 7.400.000 COP      
Compromiso que respalda: 4182/0-1104/230501/54020010027/BP260025401010104 
 
5. TIPO DE CONTRATACIÓN  
 

▪ Contrato de consultoría      ___ 

▪ Contrato interadministrativo     ____ 

▪ Contrato de suministro     ____ 

▪ Contrato de compraventa      ____ 
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▪ Contrato de prestación de servicios profesionales ____ 

▪ Contrato de prestación de servicios de apoyo   ____ 

▪ Contrato de ciencia y tecnología     ____ 

▪ Contrato impulso actividades de interés público    ____ 

▪ Convenio de asociación      ____ 

▪ Convenio de cooperación      ____ 

▪ Seguros       ____ 

▪ Otro        __x__  
¿Cuál?       Prestación de servicios 

 
 
6. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA 

CONTRATACIÓN  
 
Dando cumplimiento a lo señalado en el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 
2015, modificado por el artículo 1 del Decreto 399 del 13 de abril de 2021, se procede a 
realizar los estudios y documentos previos que debe contener el contrato a suscribir. 
 
La Administración Distrital de Santiago de Cali está al servicio de los intereses 
generales de los habitantes del Distrito y de conformidad con los principios del Artículo 
209 de la Constitución Política Colombiana, y al tenor de las normas legales vigentes, 
desarrolla su actividad con fundamento en los principios de igualdad, imparcialidad, 
buena fe, eficacia, eficiencia, economía, celeridad, responsabilidad, transparencia, 
publicidad, contradicción, polivalencia e  interdisciplinariedad; lo anterior, sin perjuicio de 
la aplicación de los demás principios generales y especiales que rigen la actividad de la 
Administración Pública, de los servidores públicos y contratistas del Estado. 
 
En atención al principio de planeación, que más que un principio es el deber ser para 
cada entidad, resulta indispensable la elaboración de estudios y documentos previos, 
etapa que exige el esfuerzo coordinado de las áreas administrativas y misionales de la 
entidad contratante, con el fin de establecer con precisión qué se va a contratar, antes 
de iniciar cualquier proceso de selección. 
 

El Consejo de Estado en Sentencia con radicación No 25000-23-26-000-1995-00867-01 
(17767) manifiesta que: 
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“Adicionalmente, también se impone a la administración la obligación de actuar de buena fe en la 
elaboración de los estudios que sustentan la necesidad de la contratación, por cuanto éstos salvan de 
la improvisación, la ejecución misma del objeto contractual. En consecuencia, el principio de buena fe 
se encuentra estrechamente relacionado con el principio de planeación que, como pilar de la 
actividad negocial, exige que la decisión de contratar responda a necesidades identificadas, 
estudiadas, evaluadas, planeadas y presupuestadas previamente a la contratación por parte de la 
administración”. 

 
Al respecto, esta Sala en sentencia del primero de diciembre de 2008, expediente 15603 explicó que: 
 
“Las disposiciones enunciadas son de forzoso cumplimiento no solo cuando la selección del contratista se 
adelanta mediante el procedimiento de licitación o concurso públicos, sino también cuando la selección 
se efectúa mediante el procedimiento de contratación directa. Y no podía ser de otra manera puesto que 
la contratación adelantada por el Estado no puede ser el producto de la improvisación o de la 
discrecionalidad de las entidades o sus funcionarios, sino que debe obedecer a un procedimiento previo, 
producto de la planeación, orientado a satisfacer el interés público y las necesidades de la comunidad, fin 
último que se busca con la contratación estatal. Lo contrario conllevaría al desvío de recursos públicos o 
al despilfarro de la administración al invertir sus escasos recursos en obras o servicios que no son 
prioritarios ni necesarios. 
El principio de planeación reviste la mayor importancia para garantizar la legalidad de la contratación 
estatal, sobre todo en lo relacionado con la etapa previa a la celebración del contrato y aunque dicho 
principio no fue definido por la Ley 80 de 1993, se encuentra inmerso en varios de sus artículos, 
disposiciones todas orientadas a que la Administración cuente, con anterioridad al proceso de selección, 
con las partidas presupuestales requeridas, los diseños y documentos técnicos, los pliegos de 
condiciones, estudios de oportunidad, conveniencia y de mercado. 
 
Para lograrlo, se debe velar igualmente por el cumplimiento del principio de publicidad en virtud del cual 
se debe poner a disposición de los administrados, las actuaciones de la administración, con el objetivo de 
garantizar su transparencia y permitir la participación de quienes se encuentren interesados”. 

 

Mediante el Decreto Extraordinario No. 411.0.20.0516 del 28 de septiembre del 2016 
“Por el cual se determina la estructura de la Administración Central y las funciones de 
sus dependencias” se creó la Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos 
Municipales como un organismo sin personería jurídica, con autonomía administrativa y 
financiera 

 

Mediante Decreto  No. 4112.010.20.0115 de febrero 28 de 2019, Artículo Primero, el 
Alcalde de Santiago de Cali, otorgó atribuciones en materia de contratación: Las 
Secretarias de Despacho, Departamentos Administrativos y las Unidades 
Administrativas Especiales sin personería jurídica, como entidades ejecutoras que 
conforman el Presupuesto Anual del Distrito de Santiago de Cali – Administración 
Central-, tienen la capacidad de contratar y comprometer a nombre de la persona 
jurídica de la que hacen parte y ordenar el gasto en desarrollo de las apropiaciones 
incorporadas en su presupuesto, respecto del organismo correspondiente. Estas 
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facultades están en cabeza de los Secretarios de Despacho, Directores de 
Departamento y Directores de las Unidades Administrativas Especiales sin personería 
jurídica. Artículo Segundo. Facultades comunes. De conformidad con el numeral 8 del 
artículo 24 y el artículo 28 del Decreto Extraordinario 411.0.20.0516 de 2016, los 
organismos de la Administración Central del Distrito de Santiago de Cali tendrán 
competencia para: 1. Adelantar en nombre del respectivo organismo los procesos de 
selección de los contratistas del Estado en el marco de la ley 80 de 1993, Ley 1150 de 
2007, Ley 1474 de 2011, Decreto – Ley 019 de 2012 y las normas que lo modifiquen o 
adicionen, para lo cual podrá suscribir todos los actos, instrumentos y documentos pre 
contractuales, contractuales y post contractuales, así como adjudicar lo declarar 
desierto el respectivo proceso de selección. 
 
El Concejo Municipal de Santiago de Cali profirió el Acuerdo No. 0484 de 2020 “Por el 
cual se expide el Presupuesto General de Rentas y recursos de capital y apropiaciones 
para gastos del Distrito de Santiago de Cali, para la vigencia comprendida entre el 1 de 
enero y el 31 de diciembre de 2021”, en el Artículo 19 se autoriza al Alcalde para 
Celebrar, conforme a las normas legales vigentes con cargo a las apropiaciones de 
cada vigencia, todo tipo de contratos, generales y especiales, incluidos los comodatos, 
convenios interadministrativos, Convenios de Asociación, sustitución de activos, 
necesarios para la debida ejecución del Plan de Desarrollo, Plan de Ordenamiento 
Territorial, del Plan Operativo Anual de Inversiones y en general toda clase de 
obligación que demande la buena marcha de la Administración Municipal que garantice 
la prestación de los servicios y el cumplimiento de las competencias constitucionales en 
los términos establecidos en la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, la ley 489 de 1998 
y las demás normas que las modifiquen, sustituyan, subroguen o deroguen”. El 
presupuesto General de Ingresos y gastos del Distrito de Santiago de Cali, para la 
vigencia Fiscal del año 2021, se liquidó a través del Decreto Municipal No. 
4112.010.20.2128 del 23 de diciembre de 2020, “POR EL CUAL SE LIQUIDA EL 
PRESUPUESTO GENERAL DE RENTAS, RECURSOS DE CAPITAL Y 
APROPIACIONES PARA GASTOS DE SANTIAGO DE CALI, PARA LA VIGENCIA 
COMPRENDIDA ENTRE EL 1 DE ENERO Y 31 DE DICIEMBRE DEL AÑO 2021” 
 

La Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos no cuenta con equipos de 
comunicación, para la transmisión del evento de la Rendición de Cuentas del proceso 
de Servicios Públicos y su línea de servicio, a través de los canales oficiales de la 
Unidad, por lo tanto, se requiere contratar el alquiler de una cámara Streaming y otros 
elementos necesarios para la socialización de la actividad. 
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A través del proyecto denominado “Normalización de Líneas de Servicios bajo la 
ISO9001-2015 en la UAESP de Santiago de Cali” identificado con ficha BP No 
26002540, la Unidad cuenta con el recurso para la socialización de los Sistemas 
Integrados de Gestión en el proceso Servicios Públicos. 
 
El proceso de contratación que se adelanta da alcance al cumplimiento del plan de 
desarrollo 2020-2023 de la siguiente manera:   

 

DIMENSION CALI, GOBIERNO INCLUYENTE 

LINEA ESTRATEGICA GOBIERNO INTELIGENTE 

PROGRAMA FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL 

ÁREA FUNCIONAL LÍNEA DE CALIDAD PARA LA CERTIFICACIÓN DE LAS LÍNEAS DE 
SERVICIO PRESENTADAS EN LA NORMA ISO 9001:2015  

 
 

7. CLASIFICACIÓN UNSPSC   
 
Con el fin de identificar el objeto de la contratación y homogeneizar aquellos bienes y 
servicios de común utilización con especificaciones técnicas, patrones de desempeño, 
calidades iguales o similares para desarrollar las actividades del proyecto de inversión, 
se hace necesario clasificar cada uno con los códigos UNSPSC, y así establecer un 
lenguaje común entre el La Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos y 
posibles interesados, en tal sentido la contratación que se pretende adelantar, se 
clasifica de la siguiente manera:  
 

CLASIFICACION 
UNSPSC 

SEGMENTO FAMILIA 
 

CLASE 

43211700 
Difusión de Tecnologías de 

Información y 
Telecomunicaciones 

Equipo informativo y 
accesorios 

Dispositivos 
informáticos de  

entrada de datos 

45121500 
Equipos y suministros para 

impresión, Fotografía y 
Audiovisuales 

Equipo de video, 
Filmación o 
Fotografía 

Cámaras 

72154000 

Servicios de Edificación, 
Construcción de 
instalaciones y 
Mantenimiento 

Servicios de 
mantenimiento y 
construcción de 

comercio 
especializado 

Servicios de 
edificios 

especializados y 
comercios 

81141600 
Servicios Basados en 

Ingeniería, Investigación y 
Tecnologías de 

fabricación  
Manejo de cadena 

de suministros 



 

 
 

GESTIÓN JURÍDICO ADMINISTRATIVA 
GESTIÓN CONTRACTUAL 

SISTEMAS DE GESTIÓN Y CONTROL 
INTEGRADOS  

(SISTEDA, SGC y MECI) 
 

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS 
PREVIOS 

MAJA01.04.01.18.P02.F01 

VERSIÓN 2 

FECHA DE 
ENTRADA EN 

VIGENCIA 
26/mar/2020 

 

 
Este documento es propiedad de la Administración Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o modificación 
por cualquier medio, sin previa autorización del Alcalde. 

Página 6 de 34 

CLASIFICACION 
UNSPSC 

SEGMENTO FAMILIA 
 

CLASE 

Tecnología 

 
 
 
8. ¿HACE PARTE DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES (PAA) Y ESTAN 

IDENTIFICADOS LOS BIENES Y/O SERVICIOS? 
 

SÍ X  NO  

 
      ID en el PAA: 9782 
 
9. ESTUDIO DEL SECTOR   
 
Los estudios del sector forman parte integral del presente estudio previo y se 
encuentran como anexo a este.  
    
10. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO, ALCANCE Y ELEMENTOS DEL CONTRATO A 

CELEBRAR  
 

10.1 Objeto del contrato  
 
Alquiler de equipos para Streaming y otros elementos necesarios para realizar el evento 
Rendición de Cuentas 2021 
 

10.2 Alcance del objeto   
 
Poner al servicio de la Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos los equipos 
de comunicación a saber:  una (1) cámaras profesional y trípode;  dos (2) micrófonos;  
Circuito para Streaming para garantizar la transmisión por la red social de Facebook 
@UaespmCali;  un (1) video con una duración mínima de dos (2) minuto que incluye la 
realización de guion, grabación, logística y edición de acuerdo con los lineamientos de 
la Alcaldía de Cali;  dos (2) stand pequeños como elemento logístico para la 
socialización de la Rendición de Cuentas durante el evento; un equipo humano 
conformado por un (1) editor, un (1) camarógrafo y un (1) coordinador de piso que 
acompañe el evento para un máximo de dos (2) horas, prevista como duración del 
evento de Rendición de Cuenta en la ciudad de Santiago de Cali. 
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10.3 Plazo del contrato  
 
El plazo de ejecución del contrato es de un (1) mes, contado a partir de la fecha de 
perfeccionamiento del contrato. y aprobación de las garantías correspondientes. 
 

10.4 Valor estimado del contrato 
 

 

El valor estimado para la contratación es por la suma de SIETE MILLONES 
TRESCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS PESOS M/CTE ($ 
7.376.800,00), incluido todos los costos, las deducciones y retenciones y demás tributos 
que se causen por el hecho de su celebración, ejecución y liquidación. 
 

NOTA 1: El valor del presupuesto oficial corresponde al valor total del servicio, POR LO 
TANTO, EL PRESUPUESTO OFICIAL TOTAL NO PODRA SOBREPASARSE, si eso 
ocurre la propuesta será RECHAZADA. 
 

10.4.1 Justificación del valor del contrato  
 
La entidad estableció el valor de la presente contratación con base a la media aritmética 
del valor de las cotizaciones solicitadas por la Unidad Administrativa Especial de 
Servicios Públicos UAESP para este servicio: 
 

ÍTEMS COTIZACION 1 COTIZACIÓN 2 COTIZACION 3 PROMEDIO 

Circuito Cerrado para streming a una 
cámara con Swicher para entrega de 
señal transmisión por redes  
Consola de sonido 2 micrófonos y 
dos luces y servicio de internet 

 $ 7.400.000,00   $ 7.400.000,00   $7.330.400,00   $7.376.800,00  

Realización de video interactivo 
Duración entre 2 y 3 minutos  
Incluye: Realizador que coordinara 
con ustedes el guion, Locución 
profesional, edición, 
Musicalización y animaciones 

Elaboración de dos stand 
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10.5 Forma de pago  
 
La entidad pagará al contratista el valor del contrato mediante un único pago de 
acuerdo a la prestación de los servicios pactados, previa expedición de la certificación 
de recibo a satisfacción por parte del supervisor del contrato y constancia de pago de 
los aportes correspondientes a seguridad social, los cuales deberán cumplir las 
previsiones legales. 
 
El contratista debe tener en cuenta todo pago que efectué el Distrito será afectado por 
las retenciones y deducciones que establece la ley o cualquier otra norma obligatoria, 
para lo cual en la etapa de selección deben de realizar todas las consultas y 
averiguaciones del caso.  
 
El Distrito de Santiago de Cali, realiza los siguientes descuentos por concepto de 
impuestos y contribuciones, los cuales deben ser tenidos en cuenta por e proponente 
para la preparación de su propuesta: 
  

D
E

D
U

C
C

IO
N

E
S

 Estampilla pro cultura: 1% en contratos superiores a 4,072 UVT 

Estampilla pro hospitales: 1% en contratos por cualquier cuantía 

Estampilla pro-desarrollo: 1% en contratos por cuantía Menor o igual a 2.196 UVT 

Estampilla pro-desarrollo: 3.5% en contratos por cuantía Mayor  o igual a 2.196 UVT 

Estampilla pro Univalle: 2% en contratos por cualquier cuantía 

Estampilla pro Unipacifico-EU 0.5% en contratos de cualquier cuantía. 

Pro-bienestar del adulto mayor.  2.0% contratos por cualquier cuantía. 

 

R
E

T
E

N
C

IO

N
E

S
 

RETE ICA – IV – IC – II – IF 
– IS 

Depende del proceso a ejecutar. 

Rete fuente – RD – RS – RH 
– RC – RA – RO - RF 

6.0% 

RETE IVA – RI 
15.0 del valor del contrato, el artículo 437-2 del ET establece 

quiénes son agentes retenedores 

 
Lo anterior, sin prejuicio de que el Distrito deba aplicar nuevas deducciones en 
cumplimiento de normas legales superiores que entren en vigor al momento de suscribir 
el contrato.  
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Para el pago, el contratista deberá presentar, además: 
 

a. Factura de venta que deberá cumplir con todos los requisitos establecidos en el 
artículo 617 del Estatuto Tributario e indicar el número del contrato objeto de 
pago.(si aplica) 

b. Si es persona jurídica deberá presentar certificación de cumplimiento pago al 
sistema de seguridad social de los últimos seis meses, expedido por el 
representante legal o revisor fiscal, según corresponda y de conformidad con el 
artículo 50 de la ley 789 de 2002.  

c. Si es persona natural, planilla de autoliquidación y pago de la seguridad social 
integral (Pensión, Salud, ARL). 

d. Certificación de recibo a entera satisfacción de los servicios por parte del 
supervisor del contrato. 
 

Las situaciones acaecidas, de manera posterior a la suscripción del contrato no podrán 
generar costos adicionales a los ya dispuestos por la entidad. Los proponentes deben 
manifestar aceptación expresa a la forma de pago establecida por la Entidad.  
 

10.6 Lugar de ejecución del contrato  
 
Se realizará en el Distrito de Santiago de Cali –Valle del Cauca. 
 

10.7 Obligaciones específicas del contratista  
 
En desarrollo del objeto contractual el contratista se compromete a:  

 
 

1. Poner al servicio de la Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos los 
equipos de comunicación a saber:  una (1) cámaras profesional y trípode;  dos (2) 
micrófonos;  Circuito para Streaming para garantizar la transmisión por la red 
social de Facebook @UaespmCali;  un (1) video con una duración mínima de dos 
(2) minuto que incluye la realización de guion, grabación, logística y edición de 
acuerdo con los lineamientos de la Alcaldía de Cali;  dos (2) stand pequeños como 
elemento logístico para la socialización de la Rendición de Cuentas durante el 
evento; un equipo humano conformado por un (1) editor, un (1) camarógrafo y un 
(1) coordinador de piso que acompañe el evento para un máximo de dos (2) horas, 
prevista como duración del evento de Rendición de Cuenta en la ciudad de 
Santiago de Cali. 
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2. Ejecutar el contrato en los términos y condiciones establecidas en la propuesta 
 

3. Acatar o responder los requerimientos escritos que haga el supervisor del contrato 
en los términos establecidos. 

4. Asumir los gastos de transporte hasta el lugar donde se desarrolle la Rendición de 
Cuentas de la Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos o de logística 
que sean necesarios 

 
10.8   Obligaciones generales del contratista 

 
El CONTRATISTA tendrá las siguientes obligaciones generales:  
 
1. Utilizar todos sus conocimientos e idoneidad en la debida asistencia y apoyo a la 

UAESP.  
2. Presentar los informes requeridos por el área encargada del proceso, para el 

seguimiento de las tareas encomendadas.  
3. Guardar la debida confidencialidad y reserva sobre la información y documentos 

que por razón del contrato llegue a conocer, obligación deberá ser cumplida por el 
CONTRATISTA aún después de terminado el Contrato. 

4. Una vez finalice el objeto del Contrato, el CONTRATISTA deberá entregar al 
Supervisor del mismo, un informe consolidado de las actividades realizadas 
durante su ejecución indicando, así como los archivos físicos y magnéticos que se 
hubieren generado durante la ejecución del mismo, que deberá reposar en el área 
encargada del contrato. 

5. Adoptar las medidas correspondientes y velar para que se cumplan los requisitos y 
términos contractuales de acuerdo con lo establecido para tal efecto en la Ley 80 
de 1993, la Ley 1150 de 2007, del Manual de Contratación y sus respectivos 
decretos reglamentarios y normas concordantes.  

6. Manejar la documentación a su cargo de conformidad con la Ley 594 de 2000, Ley 
General de Archivo y entregar inventariada a la UAESP y/o al supervisor, las 
carpetas y documentación que tenga a su cargo en virtud del desarrollo del objeto 
del presente contrato, entrega que deberá hacerse de acuerdo con los 
procedimientos establecidos por la Entidad.  

7. Mantener al día a su personal en el pago correspondiente a los sistemas de 
seguridad social en salud, pensiones y ARL de acuerdo con las bases de 
cotización establecidas en las normas vigentes.  

8. Las obligaciones que se deriven del presente contrato deberán prestarse en la 
oportunidad requerida por la entidad, de tal manera que se garantice la continua y 
eficiente prestación del servicio. 
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9. El CONTRATISTA se compromete a cumplir con las normas y procedimientos 
sobre Salud Ocupacional y Medio Ambiente en el desarrollo del objeto contractual. 

10. El CONTRATISTA se compromete a tramitar y entregar los productos y 
actividades que hacen parte del presente contrato; en primer lugar, dentro de los 
términos fijados por la UAESP y en todo caso sin exceder los establecidos en el 
ordenamiento jurídico. De igual manera, a mantener actualizado el registro en los 
sistemas de información de la UAESP en tiempo real, cuando a ello hubiere lugar.  

11. El CONTRATISTA se compromete antes de iniciar la ejecución del contrato, que 
su personal estará afiliado al Sistema General de Riesgos Laborales de 
conformidad con lo señalado en el artículo 2 de la Ley 1562 de 2012 y sus normas 
reglamentarias. 

12. El CONTRATISTA será responsable ante las autoridades competentes por los 
actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del 
presente contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Administración o a 
terceros. Igualmente será responsable en los términos del artículo 52 de la Ley 80 
de 1993 y demás normas reglamentarias y concordantes.  

13. El CONTRATISTA se compromete a mantener actualizados todos sus 
documentos en la Entidad, especialmente el RUT.  

14. Velar por el buen uso de los bienes entregados por la UAESP para realizar sus 
actividades.  

15. Manejar y cumplir las políticas de Gestión Documental y Ventanilla Única.  
16. Reportar al CONTRATANTE el número de cuenta bancaria de ahorro o corriente, 

donde se le ha de consignar el pago derivado de la ejecución del presente 
contrato.  

17. Toda información o formatos generados por el CONTRATISTA son propiedad de 
la Alcaldía de Santiago de Cali. 

18. Acatar todas las recomendaciones y sugerencias que el supervisor del contrato 
formule para la correcta ejecución del contrato. 

19. De conformidad con lo estipulado en la Ley 789 de 2002, cumplir con las 
obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral en Salud, pensiones; 
efectuar los aportes a la caja de compensación familiar respectiva, Riesgos 
Laborales y aportes parafiscales al SENA e ICBF, según corresponda: 

20. Persona Jurídica: De conformidad con el artículo 50 de la enunciada Ley, deberá 
presentar certificación firmada por el Revisor Fiscal o Representante Legal según 
corresponda, en la cual conste el cumplimiento de los pagos con el Sistema de 
Seguridad Social Integral en Salud, pensión, Riesgos Laborales y aportes 
parafiscales de los últimos seis (6) meses.  
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Persona natural: Deberá presentar pago al Sistema de Seguridad Social Integral 
(pensión, salud, ARL) mes adelantado. 

21. Custodiar y cuidar la documentación e información que, por razón de la ejecución 
del contrato, conserve bajo su cuidado o a la cual tenga acceso, sin que pueda 
reproducirla, divulgarla o publicarla en cualquier medio, sin previa autorización del 
Distrito de Santiago de Cali – Unidad Administrativa Especial de Servicios 
Públicos. 

22. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando 
dilaciones en la ejecución del mismo.  

23. Preservar durante la ejecución del contrato y hasta tanto se encuentren vigentes 
las garantías constituidas, el equilibrio económico del contrato. 

24. Actuar con suma diligencia en la ejecución del contrato. 
25. Constituir la garantía única de conformidad con lo establecido en el contrato dentro 

de un término no superior a tres (03) días hábiles después de la comunicación de 
aceptación de la propuesta. 

26. El contratista mantendrá libre al Distrito Santiago de Cali – Unidad Administrativa 
Especial de Servicios Públicos de cualquier daño o perjuicio originado en 
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de la de sus 
subcontratistas o dependientes, durante la ejecución del objeto contractual. 

27. Durante la ejecución del contrato, el contratista deberá asumir a precios fijos sin 
reajuste, todos y cada uno de los costos que se deriven de la ejecución del 
contrato y que debieron ser tenidos en cuenta dentro del valor ofertado en su 
propuesta. 

28. Proveer todos los costos que le generen la ejecución del contrato. 
29. Garantizar la idoneidad y experiencia del equipo de trabajo vinculado para el 

desarrollo de eficiente de la ejecución del objeto contractual, cuando a ello haya 
lugar. 

30. En caso de que el CONTRATISTA incurra en mora o incumplimiento parcial de 
alguna de las obligaciones adquiridas en este contrato, el Distrito Santiago Cali- 
Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos, podrá imponer al contratista, 
mediante resolución motivada multas sucesivas equivalentes al uno por mil 
(1/1000) del valor del contrato por cada día de atraso en el cumplimiento de las 
obligaciones contraídas. 

31. El contrato que se celebre en virtud del presente proceso de selección no podrá 
ser cedido a título alguno mientras no medie autorización expresa y escrita por 
parte del Distrito de Santiago Cali – Unidad Administrativa Especial de Servicios 
Públicos. 

32. Reportar a la Subdirección de Tesorería Municipal, la cuenta bancaria a la cual se 
autorice realizar los pagos que le correspondan en cumplimiento del contrato. 
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33. Ejecutar el contrato pactado con responsabilidad e idoneidad. 
34. Las demás que se requieran de acuerdo con la naturaleza y objeto del contrato, 

que garanticen su cabal y oportuna ejecución. 
 
 
11. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE 

SELECCIÓN  
 
Atendiendo al objeto y a la cuantía del proceso, la cual no supera el 10% de la menor 
cuantía de la entidad para contratar, se empleará la Modalidad de Contratación de 
Mínima Cuantía, conforme a lo estipulado en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, en 
concordancia con el artículo 2.2.1.2.1.5.1 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015. 
 
12. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL BIEN, OBRA O SERVICIO A CONTRATAR 
 

12.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 

 
De conformidad con el objeto contractual para la Rendición de Cuentas en el mes de 
noviembre de 2021, el contratista deberá suministrar los siguientes requerimientos, así:   
 
Equipo profesional para Streaming: Cámara Profesional que pueda garantizar sistema 
de grabación HD que incluya un sistema de tres sensores CMOS de ½’’ de resolución 
efectiva nativa de 1920x1080 pixeles, con una óptica intercambiable HD profesional 
Fujinon de ½’’ y zoom óptico 14X compatible con el interfaz ExpressCard estándar para 
conexión con portátiles, o similares.  
 
Además, equipo de conexión con swicher de video para integración con ordenador 
portátil para generar caracteres y en codificar la señal a redes. Dos micrófonos. Trípode 
de soporte de la cámara profesional. 
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Cámara EX3 o similar 
 

Como también, dos (2) stand pequeños como elemento logístico con las siguientes 
características cada uno: Display frontal: 80.5x80cm, Displays laterales: 38.5x80cm, 
Display copete: 80x29cm, Estuche, Dimensiones: 90x85x15cm, Peso: 9,5kg para la 
socialización de la Rendición de Cuentas durante el evento. 
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13. REQUISITOS HABILITANTES Y SU JUSTIFICACIÓN 
 
Los requisitos habilitantes son aquellos que no son objeto de ponderación, pero son de 
obligatorio cumplimiento por los participantes. El resultado del estudio de verificación de 
su cumplimiento será la declaración de CUMPLE O NO CUMPLE para participar, 
dependiendo del cumplimiento u omisión de ellos, sin perjuicio de que se constituya la 
causal de rechazo. 
 
De conformidad con lo establecido en el Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 
2015, la entidad revisará que la oferta de menor precio cumple con las condiciones 
habilitantes de la invitación, si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la 
Entidad procederá a verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la 
oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. 
  
Se revisará el cumplimiento de cada uno de los factores habilitantes descritos en este 
documento: 
  

REQUISITO CONCEPTO 

Capacidad Jurídica CUMPLE / NO CUMPLE 

Experiencia Mínima CUMPLE / NO CUMPLE 

Equipo Mínimo  CUMPLE / NO CUMPLE 

RESULTADO HABILITADO / NO HABILITADO 

 
La propuesta debe contener los documentos que se indican a continuación, los cuales 
son necesarios para la verificación de la capacidad jurídica y su experiencia, advirtiendo 
que esta enumeración no es taxativa y, en consecuencia, los demás documentos que 
se encuentren requeridos en otras partes de la invitación, también deberán ser 
aportados. 
 
En todo caso, primará lo sustancial sobre lo formal, de manera que no podrá rechazarse 
una propuesta por la ausencia de documentos que no constituyan los factores de 
ponderación establecidos en la invitación. De conformidad con lo establecido en el 
Parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado y adicionado por el 
artículo 5° de la Ley 1882 de 2018, tales requisitos o documentos podrán ser requeridos 
por la Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos, en condiciones de igualdad 
para todos los proponentes durante la evaluación del proceso, en los plazos definidos 
en el cronograma que forma parte integral de la invitación. 
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Es importante resaltar que, durante el término otorgado para subsanar ofertas, los 
proponentes no podrán acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del 
proceso. 
 
En ningún caso se podrá subsanar la falta de capacidad para participar en el proceso 
de selección ni acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del 
proceso. 
 
13.1 CAPACIDAD JURÍDICA  
 

La capacidad jurídica es la facultad de una persona para celebrar contratos con una 
entidad del estado, teniendo en cuenta que debe acreditar que puede obligarse a 
cumplir con el objeto del contrato y que no se encuentra incurso en ninguna inhabilidad 
o incompatibilidad que impidan la celebración del contrato. 
 
En el presente proceso según el análisis de los agentes que componen el sector y la 
oferta del mercado, podrán participar Personas Naturales que ejerzan actividades 
comerciales. 
 
También pueden participar personas jurídicas, las cuales su capacidad está relacionada 
con la posibilidad de adelantar actividades en el marco del objeto del contrato, las 
facultades del representante legal y la autorización del órgano social competente, la 
ausencia de inhabilidades e incompatibilidades o prohibiciones para contratar, 
derivadas de la Ley. 
 
De igual forma se evidenció en el estudio de la demanda, que en la mayoría de los 
procesos tuvieron una mayor presencia de oferentes plurales mediante la conformación 
de consorcios y uniones temporales, siendo esta una forma asociativa que lo permite la 
norma y que los define claramente el artículo 7° de la Ley 80 de 1993, en el presente 
proceso también pueden participar proponentes plurales a través de la conformación de 
CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES o a través de PROMESA DE SOCIEDAD 
FUTURA. 
 
En el caso de los proponentes plurales, sus integrantes deberán acreditar la capacidad 
jurídica para el caso que le corresponda según su naturaleza, ya sea como persona 
natural o persona jurídica. 

El medio de verificación de la capacidad Jurídica será el siguiente: 
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1. Persona Natural que tenga calidad de comerciante: aportar la matricula 

mercantil. 

2. Persona Jurídica: Acreditará a través del certificado de cámara de comercio 

vigente con una expedición no mayor a 30 días calendario antes del cierre, en el 

caso de que el representante legal tenga restricciones para contratar, deberá 

presentar la debida autorización de conformidad como lo exijan sus estatutos. 

 
Adicional a lo anterior, se recomienda incluir dentro de los requisitos de la capacidad 
jurídica se deben incluir requisitos que permitan determinar que el proveedor no está 
incurso en inhabilidades e incompatibilidades. 
 
Adicional a lo anterior, se recomienda incluir dentro de los requisitos de la capacidad 
jurídica se deben incluir requisitos que permitan determinar que el proveedor no está 
incurso en inhabilidades e incompatibilidades. 
 
13.1.1 Carta de Presentación de la Propuesta  
 
El proponente deberá presentar la carta de presentación de la propuesta, según el 
modelo suministrado por el Distrito de Santiago de Cali – Unidad Administrativa 
Especial de Servicios Públicos en el Anexo correspondiente “Carta de presentación de 
la propuesta” y los requisitos establecidos en la invitación pública. 
 
Requisito que se cumple con la firma de la carta de presentación de la oferta por parte 
de la persona legalmente facultada. 
 
Debe ser firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 
jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal, 
o apoderado debidamente constituido y/o facultado, evento en el cual se debe anexar el 
original del poder especial autenticado donde se especifique si se otorga poder para 
presentar la oferta o participar en todo el concurso de méritos y suscribir el contrato en 
caso de resultar seleccionado. En este evento el poder deberá ser anexado con esas 
formalidades junto con la carta de presentación de la propuesta, antecediendo a la firma 
se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la oferta.  
 
Si se trata de un proponente plural, se debe crear la cuenta de la unión temporal o el 
consorcio a través del SECOP II y presentar la oferta desde esa cuenta, donde además 
se señalen los porcentajes de participación de cada uno de los integrantes y presentar 
la oferta desde esa cuenta. 
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En virtud de lo anterior, no serán tenidas en cuenta, por tanto, serán rechazadas las 
ofertas de un proponente plural presentadas desde la cuenta de uno de los integrantes 
de dicho proponente plural. 
 
En la carta de presentación, el oferente ya sea en forma individual, en unión temporal o 
consorcio o promesa de sociedad futura deberá manifestar bajo la gravedad de 
juramento que no está incurso en inhabilidades o incompatibilidades de que trata el 
artículo 8 de Ley 80 de 1993 o el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y artículo 90 de la 
Ley 1474 de 2011. 
 
Del mismo modo se indicará bajo la gravedad de juramento que los recursos de la 
empresa que representa provienen de actividades lícitas. 
 
 
13.1.2 Poder debidamente constituido 
 
En el evento de que la carta de presentación de la propuesta se presente a través de 
apoderado, éste debe encontrarse debidamente facultado para presentarla, así como 
asistir y participar durante todo el proceso de selección. Cuando se trate de personas 
naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberán además 
acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar 
la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias 
del proceso de selección, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, 
así como notificarse, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos 
necesarios de acuerdo con la convocatoria pública. 
 
Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas 
extranjeras que participen en consorcio o unión temporal, y en tal caso, bastará para 
todos los efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los integrantes 
del consorcio o unión temporal con los requisitos relacionados con la autenticación, 
consularización y traducción; particularmente con lo exigido en el Código de Comercio 
de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto 
de constitución del consorcio o unión temporal. 
 
13.1.3 Documento de Conformación de Consorcio o Unión Temporal  
 
En el evento que dos o más personas presenten sus ofertas bajo la figura del consorcio 
o unión temporal (artículo 7 Ley 80 de 1993), cada una deberá cumplir con los 
requisitos básicos y legales, como si fuera a participar individualmente excepto en 
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relación con los aspectos que específicamente se detallan en los documentos del 
proceso. La vigencia del consorcio o unión temporal no podrá ser inferior al término del 
contrato y un (1) año más. El oferente deberá cumplir con los siguientes requerimientos 
frente a la presentación de ofertas en unión temporal o consorcio: 
 
1. Si su participación es a título de unión temporal, indicará el porcentaje de 

participación y señalará los términos y extensión de la participación en la propuesta 
y en su ejecución, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento 
previo del Distrito de Santiago de Cali - Unidad Administrativa Especial de Servicios 
Públicos, so pena de RECHAZO. Lo anterior, de conformidad con el numeral 2 del 
artículo 7 de la ley 80 de 1993, toda vez que las sanciones por el incumplimiento 
de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se impondrán de 
acuerdo con la participación en la ejecución del contrato, de cada uno de los 
integrantes de la unión temporal. 

2. La persona que los representará, señalando las reglas básicas que regulen las 
relaciones entre ellos y su responsabilidad. 

3. En caso de unión temporal, se indicará al Distrito de Santiago de Cali - Unidad 
Administrativa Especial de Servicios Públicos la extensión de la participación se 
indicará en función del porcentaje de participación en la ejecución del objeto 
contractual, que tendrá cada uno de sus integrantes. Lo anterior, de conformidad 
con el numeral 2 del artículo 7 de la ley 80 de 1993, toda vez que las sanciones por 
el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se 
impondrán de acuerdo con la participación en la ejecución del contrato, de cada 
uno de los integrantes de la unión temporal. 

4. Su compromiso de permanecer en consorcio o en unión temporal durante el 
término de la vigencia del contrato y un (1) año más. En ningún caso podrá haber 
cesión del contrato entre quienes integren el consorcio o unión temporal. 

5. Indicar que los términos y extensión de la participación en la unión temporal no 
podrán ser modificados sin el consentimiento previo del Distrito de Santiago de Cali 
- Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos. 

6. Tratándose de Consorcios, deberá indicar el porcentaje de participación de cada 
uno de sus integrantes, dichos porcentajes no podrán ser modificados durante la 
etapa de selección so pena de RECHAZO y en la etapa de contratación no podrán 
ser modificados sin el consentimiento previo del Distrito de Santiago de Cali – 
Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos. Sus integrantes responderán 
solidariamente de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta 
y del contrato. (artículo 7 Ley 80 de 1993). 

7. La sumatoria del porcentaje de participación de consorcios o uniones temporales 
no podrá ser diferente al 100% de lo contrario la propuesta será RECHAZADA.  
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8. Los porcentajes de participación con los cuales se realizó el registro en la 
plataforma del SECOP II, no podrán ser diferentes a los señalados en el 
documento de conformación del consorcio o la unión temporal, so pena de 
Rechazo. 

9. Si se trata de un proponente plural, se debe crear la cuenta de la unión temporal o 
el consorcio a través del SECOP II y presentar la oferta desde esa cuenta, donde 
además se señalen los porcentajes de participación de cada uno de los integrantes 
y presentar la oferta desde esa cuenta. En virtud de lo anterior, no serán tenidas en 
cuenta, por tanto, serán rechazadas las ofertas de un proponente plural 
presentadas desde la cuenta de uno de los integrantes de dicho proponente plural. 

 
13.1.4 Promesa de Sociedad Futura  
 
El proponente deberá cumplir con lo estipulado en el artículo 110 y 119 del Código de 
Comercio.  
 
13.1.5 Certificado de Existencia y Representación Legal 
 

Las personas naturales que ejerzan actos y operaciones mercantiles y/o en calidad 
de comerciante, acreditaran tal calidad adjuntando el certificado de Matricula Mercantil 
expedido por la Cámara de Comercio del domicilio del proponente con fecha de 
expedición no superior a treinta (30) días calendario anteriores al cierre del proceso, 
en el que consten las actividades o servicios que correspondan al objeto del presente 
proceso de selección 

Las personas naturales que no ejerzan actos y operaciones mercantiles y no tengan 
la calidad de comerciante, acreditaran tal calidad adjuntando título de profesión 
liberal, copia de matrícula profesional y copia del certificado de vigencia de matrícula 
profesional expedida por la entidad competente, vigente a la fecha de cierre del 
proceso. 

Si el proponente es persona jurídica, (Nacional o Extranjera domiciliada en 
Colombia), deberá acreditar su existencia, objeto social, representación legal, 
facultades del representante y duración de la sociedad, mediante el Certificado de 
Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio o la 
autoridad competente, con fecha no superior a treinta (30) días calendario, en el cual 
se indique que su objeto social contiene las actividades o servicios que correspondan 
al objeto del presente proceso de selección. 
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El proponente deberá acreditar que su duración no será inferior a la vigencia del 
contrato y un (1) año más tratándose de personas jurídicas. 

En el caso de consorcios o uniones temporales, se debe presentar el Certificado de 
Existencia y Representación Legal de cada una de los integrantes cuando así se 
requiera, debe presentarse el documento original de la constitución del consorcio o 
unión temporal, y el Certificado de Registro Mercantil de cada uno de los integrantes 
expedido por la Cámara de Comercio cuando así se requiera, con fecha no superior 
a treinta (30) días calendario en el cual se indique que el tipo de actividad o servicios 
registrados correspondan al objeto del presente proceso de selección.Cuando se 
trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas 
jurídicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, 
deberán acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado 
para presentar la propuesta, para la celebración del contrato y para representarla 
judicial y extrajudicialmente. 

El objeto social de la persona jurídica, debe corresponder al objeto del presente 
proceso de selección, en los consorcios y uniones temporales cada uno debe cumplir 
con el objeto igual o similar al del presente proceso de selección, de lo contrario la 
propuesta será rechazada. 

En caso que el valor de la propuesta supere el monto de la autorización prevista en 
sus estatutos para que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, 
deberá anexarse el respectivo documento donde previamente a la presentación de la 
propuesta se le faculte contratar, mínimo, por el valor propuesta El proponente 
individual y todos y cada uno de los miembros integrantes de un Consorcio o Unión 
Temporal, no deberán encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales de 
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución 
Política, los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 adicionada por el artículo 18 de la 
Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes. El proponente declarará en la 
Carta de presentación de la propuesta que no se encuentra dentro de dichas 
inhabilidades e incompatibilidades. 

Los proponentes deben acreditar que se encuentran en capacidad y tienen 
facultados para desarrollar la actividad objeto de la contratación, así mismo, para 
participar en este proceso de selección conforme las disposiciones legales vigentes 
en la materia y a lo establecido en el artículo 6 de la Ley 80 de 1993. 

En especial las personas jurídicas proponentes deberán acreditar: 

1. Que su representante legal tiene facultades suficientes para presentar la oferta y 
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firmar el respectivo contrato, en el evento en que le sea adjudicado, por el valor 
correspondiente al ofertado. 

2. Que la duración de la firma, sociedad o cualquier clase de persona jurídica sea 
como mínimo igual al plazo del contrato y un año más. 

3. Que está facultada en su objeto social para desarrollar la actividad objeto de la 
convocatoria. 

 
 

13.1.6 Autorización para contratar 
 
Si el representante legal del proponente requiere autorización de sus órganos de 
dirección para presentar oferta y para suscribir el contrato, deberá anexar los 
documentos que acrediten dicha autorización. 
 
En caso de que el valor de la oferta supere el monto de la autorización prevista en sus 
estatutos para que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, deberá 
anexarse el respectivo documento con fecha anterior al cierre del presente proceso de 
selección, donde se le faculte para contratar, mínimo, por el valor propuesto. 
 
 
13.1.7 Certificado de Aportes de Seguridad Social y Aportes Parafiscales  
 

Personas Jurídicas 
  
El proponente persona jurídica debe presentar el Formato de Pagos de Seguridad 
social y aportes legales suscrito por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los 
requerimientos de Ley o por el Representante Legal y el contador, bajo la gravedad del 
juramento, cuando no se requiere Revisor Fiscal, en el que conste el pago de los 
aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y 
aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje si aplica y al Fondo nacional de Formación 
Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 
  
El Revisor Fiscal o Contador deberán presentar fotocopia de la cédula de ciudadanía 
del Contador Público junto con su Tarjeta Profesional y el correspondiente certificado de 
antecedentes disciplinarios vigentes expedido por la Junta Central de Contadores. Si en 
la certificación de vigencia de inscripción y antecedentes disciplinarios del revisor fiscal 
o contador responsable de la suscripción de la certificación de aportes, se establece 
que no se encuentra vigente la inscripción o registra antecedentes disciplinarios que le 
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impidan ejercer su profesión, dará lugar a que la propuesta sea evaluada como 
RECHAZADA JURÍDICAMENTE.  
  
Las entidades no podrán exigir las planillas de pago. Bastará el certificado suscrito por 
el revisor fiscal, en los casos requeridos por la Ley o por el Representante Legal y 
Contador que así lo acredite. 
  
Cuando la persona jurídica no tenga más de seis (6) meses de constituida deberá 
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución.  
  
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 
de la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el formato de Acreditación de pago de 
seguridad social y aportes legales. 
  
En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a 
efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la 
gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificación.  
  
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o 
sucursal en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal 
vinculado en Colombia. 
  
NOTA: El Distrito de Santiago de Cali- Unidad Administrativa Especial de Servicios 
Públicos dará prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el artículo 83 de la 
Constitución Política Nacional. En consecuencia, todas aquellas observaciones que 
aleguen el presunto incumplimiento en lo descrito en el presente numeral, deberán 
acompañarse de documentos con los cuales se desvirtúe la presunción de Buena Fe de 
la que gozan los proponentes.  
  

Personas Naturales 
  
El proponente persona natural deberá acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad 
social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliación respectivos, 
incluyendo de todo el personal que designa para la ejecución del contrato, 
independiente de la forma de vinculación. El proponente podrá acreditar la afiliación 
entregando el certificado de pago de planilla, pero no será obligatoria su presentación. 
Los certificados de afiliación se deben presentar con fecha de expedición no mayor a 
treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratación.  
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La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se 
pensione por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y 
además la afiliación al sistema de salud. En caso que el proponente no tenga personal 
a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y 
seguridad social debe, también bajo la gravedad de juramento, indicar esta 
circunstancia en la mencionada certificación.  
  
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio o 
sucursal en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal 
vinculado en Colombia. 
  
NOTA: El Distrito de Santiago de Cali- Unidad Administrativa Especial de Servicios 
Públicos dará prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el artículo 83 de la 
Constitución Política Nacional. En consecuencia, todas aquellas observaciones que 
aleguen el presunto incumplimiento en lo descrito en el presente numeral, deberán 
acompañarse de documentos con los cuales se desvirtúe la presunción de Buena Fe de 
la que gozan los proponentes.  
  

  Proponentes Plurales 
  
Cada una de las personas jurídicas o naturales, miembros de un Consorcio o Unión 
Temporal deberán anexar esta certificación en forma individual.  
 
 
13.1.8 Compromiso Anticorrupción 
 
El compromiso que debe contraer el proponente deberá hacerse constar en una carta 
de compromiso y se contraerá bajo la gravedad de juramento, el que se entiende 
prestado por la sola suscripción del Anexo correspondiente “Compromiso de 
Transparencia” del Pliego de Condiciones. 
 
13.1.9 Fotocopia de la Cédula y Libreta Militar Del Representante Legal 
 
El proponente deberá aportar fotocopia de la cedula de ciudadanía del representante 
legal de la persona jurídica o de la persona natural o de cada uno de los de los 
integrantes del consorcios o uniones temporales, según sea el caso.  Además, en 
cumplimiento al artículo 11 de la ley 1861 de 2017, deberán aportar fotocopia de la 
libreta militar del representante legal si es hombre menor de 50 años. En caso de 
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pérdida deberá anexar certificación de la Dirección de Reclutamiento donde conste que 
la situación militar se encuentra definida.  
 
13.1.10 Formato Inhabilidades e Incompatibilidades 
 
El proponente persona natural, el Representante legal de la Persona Jurídica o del 
proponente plural, deberá presentar declaración según formato anexo a los pliegos de 
condiciones, de no encontrarse incurso en una causal de inhabilidad o incompatibilidad 
para contratar con el estado. 
 
13.2 EXPERIENCIA 
 
La Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos, teniendo en cuenta las 
características y cuantía del presente proceso de selección, así como el estudio del 
sector realizado por la Entidad, requiere que para la ejecución del contrato, los posibles 
proponentes cumplan con unas condiciones de experiencia mínima que le garanticen a 
ella, que se encuentran en capacidad de llevar a cabo la ejecución del objeto 
contractual. 
 
Por este motivo para participar en el presente proceso de selección los oferentes 
deberán contar con: 

 

Requisito Específico  Cuantía  

El proponente deberá acreditar experiencia mediante 
un (1) contrato cuyo objeto sea igual o similar al objeto 
del contrato  

Cuya cuantía sea igual o 
superior al 100 % presupuesto 

oficial   
 

1. Para un mayor orden y facilitar la verificación de la Experiencia, el proponente 
deberá relacionar la experiencia en el FORMATO No. 3. 

2. Si el proponente diligencia más de los contratos mínimos exigidos de la 
experiencia, solo se tendrán en cuenta el número mínimo requerido en el orden 
diligenciado en el formato. 

3. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un 
consorcio o unión temporal y dos (2) o más de sus integrantes conformen un 
proponente plural para participar en el presente proceso, dicho contrato se 
entenderá aportado como un (1) solo contrato y se tendrá en cuenta para el aporte 
de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del consorcio 
o unión temporal que ejecutaron el contrato y que están participando en el 
presente proceso. 
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4. Si el Proponente es plural, su experiencia corresponde a la suma de la experiencia 
que acredite cada uno de sus integrantes.  

5. Si un Proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un 
Proponente plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la 
ponderación del valor del Contrato por el porcentaje de participación. 

6. Los contratos a acreditar como experiencia, deberán cumplir con los requisitos que 
se relacionan a continuación: 

 
a. El contrato debe haberse SUSCRITO, EJECUTADO TERMINADO Y/O 

LIQUIDADO, a la fecha de cierre del plazo del proceso. 
b. No se aceptarán subcontratos. 
c. Cuando en los requisitos de experiencia específica se solicite especificación 

de ítems, para la verificación de los mismos el contratista deberá adjuntar el 
acta de balance final o de liquidación del contrato, donde se relacionen las 
actividades ejecutadas. 

d. Para efectos de la verificación de la experiencia específica, es necesario que 
el proponente presente certificación del contrato acreditado y liquidación, que 
contenga la siguiente información: 

 
1. Objeto. 
2. Plazo. 
3. Número del Contrato. 
4. Contratante, teléfono y dirección. 
2. Nombre del contratista. (Si se ejecutó en unión temporal o consorcio 

identificar los integrantes y su porcentaje de participación). 
3. Fecha de iniciación. 
4. Fecha de terminación. 
5. Valor final del contrato o del proyecto en el caso de contratos por 

administración delegada o valor ejecutado del contrato anterior a la 
fecha de cierre del presente proceso de selección. 

6. Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a las 
solicitadas. 

7. Nombre y cargo de la persona que expide la certificación. 
8. El porcentaje de participación del integrante del contratista plural 
9. El porcentaje de participación en el valor ejecutado en el caso de 

contratistas plurales. 
10. Para efectos de la acreditación de experiencia entre particulares, el 

proponente deberá aportar adicionalmente alguno de los documentos 
que se describen a continuación: 
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a. Certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de 

terminación del contrato emitida por el revisor fiscal o contador público del 
proponente que acredita la experiencia, según corresponda, con la copia de 
la tarjeta profesional del contator o revisor fiscal y certificado de antecedentes 
disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores o los 
documentos equivalentes que hagan sus veces en el país donde se expide el 
documento del profesional. 

b. Copia de la declaración del impuesto a las ventas (IVA) del proponente o 
alguno de sus integrantes correspondiente al periodo de ejecución del 
contrato o impuesto de timbre del contrato o licencia de construcción cuando 
la obra fue realizada en urbanizaciones. 

 
NOTA 1: El comité asesor evaluador podrá solicitar durante el periodo de evaluación los 
documentos que requiera para la verificación y validación de la experiencia específica 
del proponente. 
 
NOTA 2: Si la certificación no tiene todos los elementos deberá anexar copia del 
contrato, de las actas de terminación y liquidación u otros documentos idóneos que 
permitan corroborar la información de las certificaciones y la experiencia específica 
requerida. En todo caso, deberá adjuntar obligatoriamente la certificación.  
 
NOTA 3: Las certificaciones de experiencia en idioma diferente al castellano deberán 
acompañarse de la traducción correspondiente. 
 
NOTA 4: No se aceptaran auto certificaciones. 
 
NOTA 5: El Comité Asesor Evaluador dará prevalencia al principio de Buena Fe 
contenido en el artículo 83 de la Constitución Política Nacional. En consecuencia, todas 
aquellas inconsistencias que se logren evidenciar y que desvirtúe la presunción de 
Buena Fe de la que gozan los proponentes, el comité asesor evaluador deberá solicitar 
los debidos documentos que considere pertinentes para verificar y validar la información 
aportada. 
 
13.2.1 EQUIPO MINIMO REQUERIDO 

 
El equipo mínimo de trabajo que acompañará y realizará el proyecto, deberá cumplir 
con los siguientes requisitos mínimos, los cuales deberán ser presentados con la 
propuesta del presente proceso:  
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CANT CARGO PERFIL EXPERIENCIA DEDICACIÓN 

1 
Coordinador 
de piso  

Profesional, técnico 
o tecnólogo en 
comunicación 
social, publicidad, 
diseño multimedial 
y/o afines 

Haber participado como 
mínimo en tres (3) 
proyecto de transmisión 
en vivo por redes 
sociales y edición de un 
video  

100% 

1 Editor  

Profesional, técnico 
o tecnólogo en 
comunicación 
social, publicidad, 
diseño multimedial 
y/o afines 

Haber participado como 
mínimo en un (1) 
proyecto o contrato que 
demuestre su 
experiencia en edición 
de un video  

100% 

1 Camarógrafos 

Profesional, técnico 
o tecnólogo en 
comunicación 
social, publicidad, 
diseño y/o afines 

Haber participado como 
mínimo en un (1) 
proyecto o contrato que 
demuestre su 
experiencia en manejo 
de equipos técnicos de 
sonido y videocámara 
Streaming 

100% 
 

 
 

Nota: Tratándose de títulos obtenidos en el exterior y mediante los cuales se pretenda 
habilitar un profesional, estos deberán estar debidamente homologados ante el 
Ministerio de Educacional Nacional, de acuerdo con la reglamentación vigente. El 
proponente debe anexar copia de la respectiva resolución de validación de los estudios 
y títulos académicos expedida por el Ministerio de Educación Nacional.  
 
Se deberá presentar las hojas de vida de cada uno de los profesionales con la 
propuesta del proceso, con sus respectivos soportes: Autorización para la Hoja de Vida, 
diplomas de los títulos profesionales, certificado de vigencia y antecedentes de las 
tarjetas profesionales expedida por la entidad competente, copia de la tarjeta 
profesional, copia de cedula de ciudadanía, certificados de experiencia y demás 
documentos necesarios para cumplir con el perfil y experiencia requerida. 
 
Para validar el cumplimiento de los requisitos del equipo mínimo de trabajo, se requiere 
tener en cuenta lo siguiente: 
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1. El personal requerido no debe estar comprometido en contratos que se 
encuentren en ejecución.  

2. Junto con su hoja de vida, certificaciones y demás documentos exigidos, todo el 
personal solicitado, deberá presentar su carta de compromiso, debidamente 
firmada, en la cual manifiesten su voluntad de participar en el contrato con una 
disponibilidad de acuerdo con los requisitos exigidos.  

3. En caso que uno de los integrantes del personal cuya dedicación sea del 100% 
exigido y se encuentre vinculado en otro contrato, se considerará que no se 
cumplen con los requisitos de tiempo de disponibilidad en la ejecución del 
contrato. 

4. En caso de que durante la ejecución del contrato de  se requiera sustituir un 
integrante del equipo mínimo, el nuevo candidato deberá contar con la misma o 
mejorar las condiciones de idoneidad del mismo, según la formación académica y 
experiencia general y específica establecida. El Contratista deberá presentar la 
solicitud con ocho (08) días de anticipación del cambio de personal al Supervisor 
de la entidad quien aprobará y dejará por escrito dicha aprobación. 

5. El personal presentado por parte del contratista deberá aportar los siguientes 
documentos: 

 
a) Hoja de vida 
b) Fotocopia de la cédula de ciudadanía 
c) Copia legible del diploma o acta de grado de estudios profesionales y 

tecnológicos cuando aplique. 
d) Copia legible de la matricula o tarjeta profesional o registro cuando aplique. 
e) Certificado de vigencia de la entidad competente de acuerdo a la carrera 

profesional o tecnológica, cuando aplique. 
f) Tratándose de títulos obtenidos en el exterior estos deberán estar 

debidamente homologados ante el Ministerio de Educación Nacional de 
acuerdo con la reglamentación vigente. El proponente debe anexar copia de 
la respectiva resolución de convalidación de estudios expedida por el 
Ministerio de Educación Nacional. 

 
6. Cada uno de los integrantes del personal requerido deberá presentar 

certificaciones de experiencia que acrediten los requisitos inicialmente señalados y 
deben contener como mínimo:  

 
a) Nombre del contratante  
b) Objeto del contrato (Debe indicar el nombre completo del proyecto e incluir el 

número del contrato del proyecto) 
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c) Cargo desempeñado  
d) Fechas de inicio y terminación del contrato  
e) Firma de personal competente (Se entiende como personal competente el 

representante legal de la firma que le certifica, no se tendrán en cuenta 
certificaciones que vengan suscritas por persona diferente) 

 
7. Para la acreditación de la experiencia específica del profesional, se considera 

suficiente la certificación siempre y cuando cuente con la información mínima 
necesaria para otorgar puntaje; si la certificación no tiene todos los elementos 
deberá anexar copia de las actas de terminación o liquidación u otros documentos 
idóneos que permitan corroborar la información de las certificaciones y la 
experiencia específica requerida. En todo caso, deberá adjuntar obligatoriamente 
la certificación.  

 
NOTA 1: para el cálculo de la experiencia del personal en años, se tomará como base 
años de 360 días y meses de 30 días. 
 
NOTA 2: Las certificaciones de experiencia en idioma diferente al castellano deberán 
acompañarse de la traducción correspondiente. 
 
NOTA 3: No se acepta traslape de tiempos en las certificaciones allegadas para 
acreditar la experiencia mínima solicitada. 
 
NOTA 4: El proponente con su oferta deberá presentar carta de compromiso suscrita 
por el Representante de la Persona Jurídica o Representante del proponente plural o el 
proponente persona Natural, donde bajo la gravedad de juramento, se comprometa a 
aportar al inicio del contrato las hojas de vida del personal señalado en el presente 
numeral, en caso de que no sea aportada la carta de compromiso con la oferta, la oferta 
NO SERÁ TENIDA EN CUENTA. 
 

13.2.2  INFORMACIÓN INEXACTA 
 
La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la información aportada por 
el proponente, pudiendo acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades 
respectivas.  
 
Cuando exista inconsistencia entre la información suministrada por el proponente y la 
verificada por la entidad, la información que se pretende demostrar se tendrá por no 
acreditada.  
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La entidad compulsará copias a las autoridades competentes cuando la información 
aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin 
que el proponente haya demostrado lo contrario, y rechazará la oferta. 
 

14. CRITERIOS DE EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS Y ADJUDICACIÓN 
 
La evaluación económica se efectuará al proponente con el MENOR PRECIO TOTAL 
DE LA OFERTA, verificándole también el cumplimiento de los requisitos habilitantes, si 
este proponente no cumple con las condiciones de la invitación, la Entidad Estatal 
deberá verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitación de la oferta con el 
segundo mejor precio y así sucesivamente, lo anterior de conformidad con el Artículo 
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 numeral 4. 
 
La presentación de la propuesta implica la aceptación y conocimiento de la legislación 
colombiana, acerca de los temas objeto del presente proceso y de todas las 
condiciones y obligaciones establecidas en la presente invitación.  
 
La propuesta económica deberá ser presentada en pesos colombianos, para efectos de 
poder ser tenida en cuenta por el Distrito de Santiago de Cali - Unidad Administrativa 
Especial de Servicios Públicos. Deberán indicar el valor total de la propuesta de 
acuerdo a las cantidades solicitadas, incluidos todos los impuestos, tasas y 
contribuciones legales. 
 
La omisión total o de cualquiera de los ítems, impedirá tener en cuenta su oferta para la 
adjudicación del contrato, de conformidad con la Ley 80 de 1993. 
 
El proponente deberá ajustar al peso los precios, bien sea por exceso o por defecto al 
peso, así: cuando la fracción decimal del peso sea igual o superior a cinco lo 
aproximará por exceso al número entero siguiente del peso y cuando la fracción 
decimal del peso sea inferior a cinco lo aproximará por defecto al número entero del 
peso; en caso contrario, el Comité Evaluador de propuestas efectuará dicho ajuste. 
 
Para la presentación de su ofrecimiento económico el Proponente deberá diligenciar el 
complemento de la oferta económica el cual se adjunta al proceso en formato editable. 
 
La oferta económica deberá ser presentada cumpliendo los siguientes requisitos, de lo 
contrario será rechazada: 
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1. La oferta económica se entiende como un todo y la conforma el diligenciamiento 
del cuestionario en el SECOP II y un documento anexo denominado 
COMPLEMENTO DE LA OFERTA ECONÓMICA.  

2. El valor total contenido en el complemento de la oferta económica, no deberá 
sobrepasar el valor total del presupuesto oficial. 

3. La oferta económica deberá presentar la totalidad de los conceptos de costos 
establecidos en el COMPLEMENTO DE LA OFERTA ECONÓMICA.  

4. El proponente debe diligenciar el valor de la oferta en la lista de precios del 
SECOP II, en caso que el valor diligenciado sea cero (0), se entenderá que el 
proponente no ofertó el valor y en tal sentido la oferta será RECHAZADA. 

5. Los precios unitarios y el valor total de cada ítem deberán ser redondeados sin 
decimales.  

6. El valor ofertado contenido en el cuestionario en la lista de precios de SECOP II, 
debe ser el mismo de la sumatoria de todos los ítems contenidos en el 
COMPLEMENTO DE LA OFERTA ECONÓMICA, en el caso de que los valores 
sean diferentes, se procederá a RECHAZAR la oferta. 

7. El proponente debe diligenciar la totalidad de las casillas destinadas a consignar 
en cada uno de los ítems en el COMPLEMENTO DE LA OFERTA ECONÓMICA. 

8. El proponente no deberá modificar los conceptos de los costos del 
COMPLEMENTO DE LA OFERTA ECONÓMICA, en caso de que se presenten 
cambios con relación a lo solicitado por la entidad en el formato dispuesto para 
esto, la propuesta será RECHAZADA. 

9. El proponente deberá presentar su oferta económica según los siguientes cuadros 
de los costos asociados al objeto del presente proceso. 

 
NOTA 1: Para la elaboración de la propuesta económica el oferente deberá tener en 
cuenta e incluir todos los recursos y requisitos contenidos en el COMPLEMENTO DE 
LA OFERTA ECONÓMICA. En caso contrario la propuesta será rechazada. 
 
NOTA 2: El oferente deberá tener en cuenta, para la preparación de su propuesta, los 
costos en que pueda incurrir en el periodo de liquidación del contrato.  
 
14.1 PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO 

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una 
correcta ejecución del contrato, de acuerdo con la información recogida durante la etapa 
de planeación y particularmente durante el estudio del sector, la entidad aplicará el 
proceso descrito en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015; además, podrá 
acudir a los parámetros definidos en la Guía para el manejo de ofertas artificialmente 
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bajas en procesos de contratación de Colombia Compra Eficiente, como criterio 
metodológico. 
 
 
15. ANÁLISIS QUE SUSTENTAN LA EXIGENCIA DE LAS GARANTÍAS  
 
La Entidad de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.5.4. del decreto 1082/2015 NO 
exigirá Garantías para este proceso. 
 
16. ESTUDIOS Y DISEÑOS- TECNICO 
 
N/A 
 
17. MADURACIÓN DEL PROYECTO  
 
El art. 87 de la Ley 1474, 2011: Maduración de proyectos. El numeral 12 del artículo 25 
de la Ley 80 de 1993 quedará así: 
 
“12. Previo a la apertura de un proceso de selección, o a la firma del contrato en el caso 
en que la modalidad de selección sea contratación directa, deberán elaborarse los 
estudios, diseños y proyectos requeridos, y los pliegos de condiciones, según 
corresponda. Cuando el objeto de la contratación incluya la realización de una obra, en 
la misma oportunidad señalada en el inciso primero, la entidad contratante deberá 
contar con los estudios y diseños que permitan establecer la viabilidad del proyecto y su 
impacto social, económico y ambiental. Esta condición será aplicable incluso para los 
contratos que incluyan dentro del objeto el diseño”. 
 
18. SUPERVISIÓN E INTERVENTORÍA CONTRACTUAL  
 

El proyecto necesita (alguna o las dos) Supervisión X  Interventoría  

 
19.  NORMATIVA DEL PROYECTO  
 
La administración Distrital de Santiago de Cali está al servicio de los intereses 
generales de los habitantes del Distrito y se desarrolla con fundamentos en los 
principios de igualdad, imparcialidad, buena fe, eficacia, eficiencia, económica, 
celeridad, responsabilidad, transparencia, publicidad, contradicción, polivalencia e 
interdisciplinariedad; y lo anterior, sin perjuicio de la aplicación de los demás principios 
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generales y especiales que rigen la actividad de la Administración Pública y de los 
servidores públicos.  
 
Ley 1341 de 2009, Por la cual se definen principios y conceptos sobre la sociedad de la 
información y la organización de las Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones –TIC. 
 
El artículo 67 Ley 361 de 1997, Las emisiones televisivas de interés cultural e 
informativo en el territorio nacional, deberán disponer de servicios de intérpretes o letras 
que reproduzcan el mensaje para personas con limitación auditiva. 
 
Decreto 1078 de 2015, Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario 
del Sector de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones 
 
 
En constancia de lo anterior se firma en Santiago de Cali, a los veinte (20) días de 
octubre de 2021. 
 
Cordialmente, 
 
Rol Financiero 
 

 Rol Técnico 
 
 
 

Diana Catherine Valdés 
Contratista 

 Kelly Vanessa Suarez Jativa  
 Contratista 

 
Rol Jurídico 
 
 
 

  

Orlando Escobar Meneses 
Contratista 

  

 
Proyectó: Orlando Escobar Meneses – Contratista UAESP 
Revisó: Allison Rojas Calderón – Líder de Contratación 

Diana Catherine Valdés Galeano – Contratista UAESP 
Aprobó: Marco Aurelio Vera – Director Técnico UAESP 


