
Bogotá, D.C. 
 
Renata Cabrales 
Coordinadora grupo de comunicaciones  
Instituto de Estudios del Ministerio Público 
 
Asunto:  Informe de actividades realizadas durante el periodo del 14 al 30 de abril de 2021 . 
 
Respetada Renata:  
 
A continuación, me permito informar el desarrollo de las actividades asignadas durante el periodo mencionado, en cumplimiento del contrato No 
207-05-2021 cuyo objeto es: “Prestar (con sus propios medios) servicios para apoyar las transmisiones de video en vivo y capacitaciones 
virtuales del IEMP y en las que el Instituto apoye a la PGN, usando plataformas de streaming y redes sociales, así como la edición de videos, 
con el propósito de fortalecer las funciones de capacitación y gestión del conocimiento a cargo del IEMP” 
 

# OBLIGACIONE S ESPECÍFICAS:  ACTIVIDADES CUMPLIDAS   

 
 
 

1 

Contribuir, desde las transmisiones de video en vivo 
en distintas plataformas de streaming y redes 
sociales y el apoyo a capacitaciones en línea , con la 
generación y distribución de contenidos de los 
diferentes proyectos en los que participe el IEMP, bajo 
las mejores y más innovadoras prácticas, con el 
propósito de fortalecer la misionalidad del Instituto.  

Apoyé los siguientes eventos: 
 
27 de abril: La Prueba en el Derecho Disciplinario Primera Cohorte 
28 de abril: La Prueba en el Derecho Disciplinario Segunda Cohorte 

 
2 

Apoyar en la preproducción, producción y edición de 
videos del IEMP , a ser distribuidos en diversos canales 
como página web, redes sociales, plataforma de 
aprendizaje en línea, cursos virtuales, correo masivo, 
entre otros soportes audiovisuales.  

He participado en las reuniones de preproducción y he desarrollado en 
producción y edición los videos de: 

� Testimonio Camila Afanador 

 
 

3 

Presentar oportunamente con periodicidad mensual y/o 
cuando el/la supervisor/a del contrato lo requiera, los 
informes con la totalidad de las actuaciones surtidas en 
los asuntos a su cargo, con los datos que le sean 
solicitados y anexando los soportes documentales del 

Presento informe actual con mis obligaciones mensuales, requerido para la 
supervisión de las actividades y la ejecución de mi contrato. 
 



caso, de conformidad con los procedimientos 
establecidos.  

 
 

4 

Participar en las reuniones a las cuales sea convocado 
y/o designado por el/la supervisor/a del contrato y/o de 
la coordinación de comunicaciones, y cumplir los 
compromisos adquiridos en las mismas.  

Durante el periodo señalado se asistió de forma virtual a reuniones 
programadas por la dirección general y la coordinación de comunicaciones 
para gestionar actividades de los eventos virtuales de la procuraduría y el 
IEMP. 

5 Las demás propias, correlativas o inherentes a la 
ejecución del objeto contractual.  

He cumplido con mis obligaciones propias, correlativas o inherentes a la 
ejecución del objeto contractual 
 

 
Cordialmente 
 
Manuel Alejandro Ardila Hernández 
REALIZADOR AUDIOVISUAL/CONTRATISTA 
CC 14566994 

  



 

 

Bogotá, 13 de mayo de 2021  

 

CUENTA DE COBRO 

 

INSTITUTO DE ESTUDIOS DEL MINISTERIO PUBLICO - IEMP 

NIT. No. 830015728-1 

 

DEBE A: 

MANUEL ALEJANDRO ARDILA HERNANDEZ 

CÉDULA No. 14566994 

 

(Tres millones cuatrocientos mil pesos) ($ 3´400.000) 

 

Por concepto de: “Prestar (con sus propios medios) servicios para apoyar las transmisiones de 

video en vivo y capacitaciones virtuales del IEMP y en las que el Instituto apoye a la PGN, usando 

plataformas de streaming y redes sociales, así como la edición de videos, con el propósito de 

fortalecer las funciones de capacitación y gestión del conocimiento a cargo del IEMP.” para el 

periodo de 14 de abril a 30 de abril de 2021. 

 

Autorizo a la entidad a consignar este valor en la cuenta de ahorros No. 70507143082 de BANCOLOMBIA 

 

 

 

 

MANUEL ALEJANDRO ARDILA HERNANDEZ 

CONTRATISTA | REALIZADOR AUDIOVISUAL IEMP 

C.C.14566994 

CEL 3103744548 

 

 
 
 
 
 
 
  



Bogotá D.C. 13 de mayo de 2021 
Señores 
Instituto de Estudios del Ministerio Publico 
División Administrativa y Financiera 
Ciudad 
 
Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retención en la fuente de periodo: 
14 de abril a 30 de abril de 2021. 

 
De acuerdo en el artículo 17 Ley 1819 de 2016, y al parágrafo 2 del artículo 383 del Estatuto 
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicación de la tabla del artículo 
383 del Estatuto Tributario para la retención en la fuente como independiente por rentas de trabajo. 
 
Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demás normas 
concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base 
de retención así: 
 

1. Dependiente: Gabriela Ardila Berrio HIJA Registro NUIP 1.026.601.691. 
2. Dependiente: Nancy Hernández MADRE CC 51634857 
3. Bajo la gravedad de juramento certifico que la COPIA de la planilla de aportes a seguridad 

social y ARL que anexo, fue descargada directamente de la página web, y corresponde a los 
devengados en el mes abril de 2021. (Artículo 4 Decreto Regulatorio 2271 del 2009 y Decreto 
1273 de 2018). 

 
 
Cordialmente 
 
MANUEL ALEJANDRO ARDILA HERNANDEZ 

CONTRATISTA | REALIZADOR AUDIOVISUAL IEMP 

C.C.14566994 

CEL 3103744548 

  



RECIBO 1 PLANILLA ABRIL 

 

 

RECIBO 2 EXEDENTE PLANILLA ABRIL  

 

 

 
 



 
 



 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Constancia

Señorita

María Paula Robayos, profesional universitario grado 17

INSTITUTO DE ESTUDIOS DEL MINISTERIO PÚBLICO (IEMP)

Bogotá

Asunto: Informe de actividades de contratistas supervisados por Renata Cabrales

Por medio de la presente constancia confirmo que los contratistas Manuel Alejandro Ardila y

Héctor Fabio Mayor cumplieron a cabalidad sus labores desde que iniciaron sus contratos el

presente año hasta el 6 de mayo de 2021 cuando terminó mi relación laboral con el Instituto de

Estudios del Ministerio Público, IEMP, momento en el que me desempeñaba como coordinadora

del grupo de comunicaciones del Instituto.

En el caso de Alejandro Ardila, avalo que:

- Apoyó la transmisión del 27 de abril de 2021 sobre la capacitación “La Prueba en el

Derecho Disciplinario”, primera cohorte y la transmisión del 28 de abril de 2021 sobre el

mismo evento de capacitación, pero su segunda cohorte.

- Participó en las reuniones de preproducción del evento con procuradores judiciales.

- Lideró la transmisión técnica del evento de procuradores judiciales.

- Editó un video de la directora del IEMP Camila Afanador para ser publicado en Twitter.

- Realizó su informe de actividades para el periodo 14-30 de abril de 2021, que avala

Renata Cabrales.

En el caso de Héctor Fabio Mayor, avalo que:

- Revisó los servicios configurados en el servidor de la Procuraduría General de la Nación y

renovó el certificado SSL para los servicios del Wordpress y del Moodle, de manera que

las personas que quisieran acceder a los productos pudieran verlos.

- Realizó configuración del cluster de Kubernetes en Azure para los servicios del sitio web

y del Moodle o campus virtual nuevo del Estudios del Ministerio Público.

1



- Trabajó en la creación del cronograma de trabajo para la transferencia de los productos

digitales Moodle o campus, con todos sus cursos, y sitio web, tarea que realizó en equipo

con Renata Cabrales

- Asistió a reunión donde se definió la responsabilidad de la Oficina de Sistemas de la

Procuraduría General de la Nación en algunas de las tareas del cronograma de

transferencia de productos digitales del IEMP del servidor de pruebas al Azure.

- Hizo seguimiento a la tarea de creación de la suscripción del Instituto de Estudios del

Ministerio Público en el Tenant de Microsoft Azure de la Procuraduría General de la

Nación y la activación del token respectivo en dicha suscripción.

- Presentó el informe de actividades del periodo comprendido entre 20 de abril y 7 de

mayo, que avala Renata Cabrales.

En el caso de de la Universidad Nacional de Colombia, avalo que:

- ]El campus virtual actual del IEMP se mantiene siempre en línea, es accesible por los

usuarios y tiene el certificado de seguridad activo, como se puede apreciar en este

pantallazo, lo que evidencia que han cumplido con los servicios que mantienen en la

actualidad con el Instituto:

2



Para constancia se firma en Bogotá, el día 26 de mayo de 2021.

Renata Cabrales Rojas

CC 66979455

3



 PROCESO GESTIÓN FINANCIERA Fecha de Revisión 10/06/20 

SUBPROCESO EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Y TESORERÍA Fecha de Aprobación 10/06/20 

FORMATO CERTIFICACIÓN PARA INTERVENTORÍA Y SUPERVISIÓN DE CONTRATOS Versión 1 

CÓDIGO: REG-GF-EJ-002 Página 1 

 
 

CONTRATO: 207-004-2021 CONTRATISTA: MANUEL ALEJANDRO ARDILA HERNÁNDEZ NIT o CC: 14.566.994 

 
 
OBJETO: 

 
Prestar (con sus propios medios) servicios para apoyar las transmisiones de video en vivo y capacitaciones virtuales del IEMP y en las que el Instituto apoye a la PGN, usando 
plataformas de streaming y redes sociales, así como la edición de videos, con el propósito de fortalecer las funciones de capacitación y gestión del conocimiento a cargo del IEMP. 

 

 
PARA LIBERACIÓN DE SALDOS:La Liberación de saldos procede cuando se han determinado valores cuya ejecución no es posible durante la vigencia del  contrato de acuerdo a lo pactado contractualmente y que por lo tanto no requieren de modificación alguna al valor del contrato. 

 
PARA LA REDUCCIÓN: La Reducción del valor del contrato procede cuando hecho un análisis de la ejecución del contrato, y como consecuencia de factores que incidan en la ejecución del mismo se determina que no es posible ejecutar la totalidad del valor pactado, y por lo tanto 
requerirá de una modificación al contrato para reducir su valor. 

INFORME DE EJECUCIÓN: 
 

NÚMERO DE 
CERTIFICACIÓN 

FACTURA O DOCUMENTO EQUIVALENTE AMORTIZACIÓN 
DEL ANTICIPO 

VALOR NETO DE 
AMORTIZACIÓN 

SALDO 
POR EJECUTAR 

PERIODO LEGALIZADO  
OBSERVACIONES 

FECHA NÚMERO VALOR TOTAL INICIA TERMINA 

1 30-04-2021 1 $ 3.400.000,00 $ - $ 3.400.000,00 $ 46.600.000,00 14/04/2021 30/04/2021 PAGO ABRIL 
    $ - $ - $ -    

    $ - $ - $ -    

    $ - $ - $ -    

    $ - $ - $ -    

    $ - $ - $ -    

    $ - $ - $ -    

    $ - $ - $ -    

    $ - $ - $ -    

    $ - $ - $ -    

    $ - $ - $ -    

    $ - $ - $ -    

    $ - $ - $ -    

    $ - $ - $ -    

    $ - $ - $ -    

    $ - $ - $ -    

    $ - $ - $ -    

    $ - $ - $ -    

    $ - $ - $ -    

    $ - $ - $ -    

    $ - $ - $ -    

    $ - $ - $ -    

    $ - $ - $ -    

    $ - $ - $ -    

    $ - $ - $ -    

ACUMULADO: 6,80% $ 3.400.000,00 $ - $ 3.400.000,00  

 

 
CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO: 

 
En mi calidad de Interventor \ Supervisor, CERTIFICO que MANUEL ALEJANDRO ARDILA HERNÁNDEZ cumplió todas las obligaciones establecidas en el contrato No.207- 
004-2021, que lo hacen acreedor del Valor de la presente certificación, por ello autorizo el pago de esta cuenta. 

 
 
 
Firma: 

 

 
 
 
Firma: 

 

Interventor\Supervisor: 

Cargo: 

Teléfono \ Extensión: 

María Paula Robayo Trillo 

Profesional Universitario GR 17 

Interventor\Supervisor 

Cargo: 

Teléfono \ Extensión: 

 

 
 
 
Firma: 

  
 
 
Firma: 

 

Interventor\Supervisor: 

Cargo: 
Teléfono \ Extensión: 

 
Interventor\Supervisor 

Cargo: 
Teléfono \ Extensión: 

 

 
 
 
Firma: 

  
 
 
Firma: 

 

Jefe inmediato: 

Cargo: 
Teléfono \ Extensión: 

 
Jefe inmediato: 

Cargo: 
Teléfono \ Extensión: 

 

 

 
Lugar de Archivo:  Grupo de Contabilidad Tiempo de Retención: 2 años en Archivo de Gestión y 8 años en Archivo Central Disposición Final: Mircrofilmación (M) y eliminación (E). 

OECC 

8/06/21 FECHA: 

 
VALOR: 

Contrato $ 50.000.000,00 Adición (es):  

Oferta $ - Reducción (es):  

 Liberaciones (es)  

 

 
ANTICIPO: 

Base:  Valor: 

Porcentaje:  $ - 
 

SIAF Nº: 

  Anticipo por amortizar 3.400.000,00  Valor de la presente certfic 



 

  

 

Proceso: ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO Código: A-F-38 

Procedimiento: CONTRATACIÓN Y JURÍDICA Fecha de aprobación: 30/11/2020 

Documento: 
CERTIFICADO CUMPLIMIENTO CONTRATO 

SUPERVISION O INTERVENTORIA  

Páginas: 2 

Versión: 1 

 

Instituto de Estudios del Ministerio Público  
Procuraduría General de la Nación 
Carrera 5 No. 15-80, piso. 16, Bogotá. PBX:5878750 ext. 11621, infoiemp@procuraduria.gov.co 

 
EL SUPERVISOR DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES NO. 207-

04-2021 CERTIFICA 
 

 
Que  MANUEL ALEJANDRO ARDILA HERNÁNDEZ, identificado con el N° de cedula 
14.566.994, cumplió con sus obligaciones y con el objeto del contrato “Prestar (con sus 
propios medios) servicios para apoyar las transmisiones de video en vivo y capacitaciones 
virtuales del IEMP y en las que el Instituto apoye a la PGN, usando plataformas de streaming 
y redes sociales, así como la edición de videos, con el propósito de fortalecer las funciones 
de capacitación y gestión del conocimiento a cargo del IEMP ”.  
 
Que la señora Renata Cabrales, certificó el cumplimiento del objeto contractual para el 
periodo comprendido entre la fecha de perfeccionamiento y el 6 de mayo. Como se 
evidencia en el documento denominado “Constancia” de 26 de mayo de 2021. 
 
Que EL CONTRATISTA, aporta la planilla de pago al sistema de seguridad social integral y de 
aportes parafiscales en la que se evidencian los pagos realizados a salud, pensión Y ARL y el 
informe de actividades para el pago, documentos que se encuentran adjuntos al presente 
certificado.  
 
Por lo anterior, es procedente efectuar el primer pago a MANUEL ALEJANDRO ARDILA 
HERNÁNDEZ por la suma de $3.400 .000), conforme a lo establecido en la cláusula tercera 
del contrato en mención.  
 
Se certifica en Bogotá D.C., a los 8 días del mes de junio de 2021, de conformidad con lo 
dispuesto en el contrato mencionado.  
 
Cordialmente,  

 
MARÍA PAULA ROBAYO TRILLOS 
Supervisora 
Cargo: Profesional Universitario GR 17. 
INSTITUTO DE ESTUDIOS DEL MINISTERIO PÚBLICO 
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