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El Sec_:retario General de la Superintendencia de Notariado y Registro, el Doctor William
Antomo- Burgos Durapgo, deleg6 como supervisora de los contratos de linea de
produccién a la Coordinadora de Gestion Tecnolégica y Administrativa.

Los cont(apistas tienen el objeto de prestar con plena autonomia técnica y administrativa
sus servicios como auxiliar administrativo de apoyo al desarrollo de las actividades
establecidas en el procedimiento para las lineas de produccion baijo los lineamientos del
programa de gestion documental de la SNR. Para la recepcién, alistamiento,
orgamzacuén, digitalizacion, tipificacion, control de calidad y disposicién en unidades de
conservacion de los documentos misionales en Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos- ORIP Bogota Zona Centro.

En el mes de SEPTIEMBRE del 2021 se realizé la respectiva entrega de 69 cajas a los
contratistas de linea de produccién para el proceso de retiro de ganchos y foliacién
vigencia 2016. Para el control de entrega de cajas se esta manejando un formato (ver
imagen) en donde se relaciona de manera detallada los numeros de turnos y relaciones
que contiene cada caja, con el fin de tener un control sobre los documentos fisicos.
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Se reinicia el proceso de foliacion y sacada de ganchos con la entrega masiva por
semanas a la lider de linea de producciéon Edna Patricia Cuervo distribuidas de Ia
siguiente manera:

Semana #1 (30 — 3 de septiembre): 7 cajas

Semana #2 (6 -10 de septiembre): 8 cajas

Semana #3 (13- 17 de septiembre): 8 cajas

Semana #4 (20 — 24 de septiembre): 23 cajas

Semana #5 (27- 30 de septiembre): 23 cajas aun sin recibirlas de vuelta.

Entregas que se hicieron mediante actas debidamente organizadas por parte contratista
Sergio Leonardo Velasco Pulido, posteriormente firmadas por la Lider de linea de
produccion Edna patricia Cuervo ( Actas adjuntas ).

Ingreso de cajas a inventario:

« Los contratistas Jimmy Paez y Angela Alvarez ingresaron un total de 81 cajas
correspondientes a los meses octubre, noviembre y diciembre vigencia 2016.

Busqueda y organizacion vigencia 2017:

Se hizo la busqueda y organizacion de los siguientes meses vigencia 2017, por parte de
los contratistas Angela Alvarez y Jimmy Paez.

o 25 cajas de febrero.

e 40 Cajas de marzo.

e 21 cajas de abril.

» 25 Cajas de Mayo.
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INGRESO DE CAJAS FUID:

El mes de septiembre se cierra con un total de 123 Cajas para disposicion final desde la
caja n°6263 a la n°6385 ingresadas por los contratistas Diana Yedid Bejarano y
Sergio Leonardo Velasco.

Debido a la falta de insumos se ha venido empacando en cajas mas grandes, las cuales
no son aptas para FUID. Por tal razén no se ha hecho la rotulacién de las mismas.

Novedades:

« En el momento hay disponibles 145 cajas para foliacién y retiro de ganchos.

» Continuamos a la espera de traslado de 250 cajas previamente revisadas por el
grupo de gestion documental.

» Se le asigno la tarea de digitalizar las PQR y subirlas al sistema a la contratista
Angela Alvarez por parte de la lider de la linea Patricia cuervo.

» Por la falta de insumos se suspendi6 la biusqueda de cajas.

Conforme a lo anterior presento el informe de actividades del mes de Marzo.
Anexo documentos que soportan el trabajo realizado:
e Base de datos FUID 2016

¢ Relacién de cajas ingresadas
e Seguimiento de cajas para contratistas

Diana Yedid Bejjrano '
Contratis

tratista

Elaborado por: Sergio Leonardo Velasco Pulido
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