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Asunto: Solicitud presentacién propuesta para prestacion de servicios de apoyo a la gestion.

Cordial saludo.

Con el presente me permito solicitar a usted se sirva presentar a la Gerencia de la Agencia Distrital de
Infraestructura propuesta para la prestacion de servicios de apoyo a la gestién a la Oficina Administrativa y
Financiera de la Agencia Distrital de Infraestructura, en el manejo del archivo y la gestién documental.

En consecuencia, debera anexar a su propuesta los siguientes documentos:

e Fotocopia de la cédula de ciudadania, tratandose de personas naturales o del representante legal de la
persona juridica

o Certificado de existencia y representacion legal (en caso de personas juridicas)

¢ Hoja de vida de la funcion publica, debidamente diligenciada (SIGEP)

Las respectivas certificaciones y documentos que acrediten su experiencia e idoneidad y tarjeta profesional

(en caso de que aplique)

Certificados de antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales vigentes.

Fotocopia de libreta militar, tratandose de persona natural masculina.

Registro Unico Tributario (RUT).

Constancia vigente de afiliacion y pagos de aportes al Sistema de Seguridad social en pension y salud.

Las condiciones del contrato tales como presupuesto, plazo, ejecucion, forma de pago, obligaciones de las
partes y demas, seran las contenidas en el estudio previo respectivo, el cual se encuentra a su disposicion en
la Gerencia de la Agencia Distrital de Infraestructura.

La propuesta debera constar por escrito, contener la declaracion de no encontrarse incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas en la ley para celebrar el contrato
y ser entregada en la Gerencia de la Agencia Distrital de Infraestructura antes de quince (15) dias a partir del
recibo de la presente, dicho documentos con una vigencia de minimo treinta (30) dias.

Dado en Barranquilla por el suscrito gerente de la Agencia Distrital De Infraestructura ADI.

Téngase como la fecha de expedicion del presente documento la publicada en el Sistema Electronico para la
Contratacion Publica SECORP II.

Atentamente,

ALBERTO SALAH ABELLO
GERENTE ADI

Proyecté: Equipo Oficina Juridica-E.
Revis6: Marilyn Suéarez -Jefe de Oficina Juridica.

~ Calle 34 No. 43 - 31 - Barranquilla, Colombia @ BARRANQUILLA.GOV.CO



N\ somcis s s e

CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL
EL SUSCRITO GERENTE DE LA AGENCIA DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA - ADI

En consideracion a que en la actualidad la Agencia Distrital De Infraestructura cuenta con un personal
conformado por quince (15) funcionarios publicos incluyendo el Gerente, y teniendo en cuenta el manual
de funciones de la entidad, se pudo establecer la necesidad que existe para atender las obligaciones
descritas en el estudio previo realizado a fin de contratar el objeto que se describe a continuacion:

Prestacion de servicios de apoyo a la gestion a la Oficina Administrativa y Financiera
OBJETO: | de la Agencia Distrital de Infraestructura, en el manejo del archivo y la gestion
documental.

Dado lo anterior y una vez realizado el estudio, el gerente de la agencia distrital de infraestructura ADI,
concluye:

Que, de acuerdo con los manuales de funciones y competencias laborales, no existe personal que
pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere contratar la prestacion del servicio.

Que, conforme a las razones contenidas en la precedente solicitud del area mencionada y la
justificacion del asunto, el desarrollo de la actividad requiere un grado de especializacion que
implica la contratacion del servicio.

Que el personal de la planta no es suficiente para adelantar las acciones previstas en la justificacion
sustentada por el area para atender la contratacion que se requiere por parte de la misma.

Dado en Barranquilla por el suscrito gerente de la Agencia Distrital De Infraestructura ADI.

Téngase cémo la fecha de expedicion del presente documento la publicada en el Sistema Electronico para
la Contratacion Publica SECOP II.

ALBERTO SALAH ABELLO

GERENTE
AGENCIA DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA -ADI

Proyecto: Equipo Oficina Juridica- E.
Aprobo: Marilyn Suarez — Jefe Oficina Juridica.
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CERTIFICADO DE IDONEIDAD

La Agencia Distrital de Infraestructura -ADI requiere contratar la prestacion de servicios de apoyo a la
gestion a la Oficina Administrativa y Financiera de la Agencia Distrital de Infraestructura, en el manejo
del archivo y la gestion documental.

Igualmente se ha recibido propuesta por parte de GREGORIA MERCADO ZABALETA identificado
con cédula de ciudadania N° 32.748.383 quien acredita mediante su propuesta y anexos cumplir con
el perfil requerido.

Asi las cosas, se concluye que GREGORIA MERCADO ZABALETA, cuenta con la idoneidad y
experiencia requerida para desarrollar las actividades relacionadas con el objeto contractual descrito
anteriormente.

Dado en Barranquilla por el suscrito gerente de la Agencia Distrital De Infraestructura ADI.

Téngase como la fecha de expedicion del presente documento la publicada en el Sistema Electronico
para la Contratacion Publica SECORP II.

Atentamente,
A A A

ALBERTO SALAH ABELLO
GERENTE
AGENCIA DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA -ADI

Proyectd: Equipo Oficina Juridica-E.
Revis6: Marilyn Suarez -Jefe de Oficina Juridica
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ANEXO DE CONDICIONES CONTRACTUALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

DE APOYO A LA GESTION N° ADI-1155-2021

Las partes hemos convenido integrar al contrato electrénico que se encuentra publicado en la plataforma
SECORP I, las siguientes clausulas que conforman el contrato de la referencia.

Datos del Anexo de Condiciones Contractuales

Valor del contrato SEIS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/L ($6.600.000,00).
Forma de pago Se cancelara el valor del contrato de la siguiente manera: tres (3) pagos
mensuales iguales por valor de $2.200.000,00; pagaderos a fin de mes.
Cada pago debe estar precedido por la presentacion de la
correspondiente factura y/o cuenta de cobro, informe de gestion y recibido
a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

Plazo del contrato Hasta el 31 de octubre de 2021, a partir del cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y ejecucion dispuestos en el articulo 41 de la Ley

80 de 1993.
Certificado de Disponibilidad
Presupuestal — CDP N° 282 DE 9/07/2021
Designacion de Supervision | RODRIGO ARIZA PERDOMO
JEFE DE OFICINA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

CLAUSULA PRIMERA: -OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Ademas de las obligaciones contenidas
en laley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, la ley 1474 de 2011 y el decreto 1082 de 2015 y las normas que
las modifiquen, reemplacen o sustituyan, las obligaciones especificas derivadas de la propuesta y aquellas
contenidas en los Estudios Previos de la contratacion, el contratista se obliga para con LA AGENCIA
DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA-ADI a: a) Cumplir con las cotizaciones al Sistema de Seguridad
Social Integral durante la ejecucion del contrato. b) Mantener actualizados todos sus documentos en LA
AGENCIA DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA-ADI, especialmente el RUT. En caso de algun cambio
en su situacion tributaria debera presentar un nuevo RUT a la Oficina Administrativa y Financiera. c)
Mantener actualizada la hoja de Vida y la Declaracion de bienes y rentas en el SIGEP. d) Realizarse el
Examen Médico Ocupacional de conformidad con el Decreto 1072 de 2015 y mantenerlo vigente durante
la ejecucion del contrato. e) Afiliarse al Sistema de Riesgos Laborales. f) Asistir puntualmente a las
reuniones convocadas. g). Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato) Realizar seguimiento y control
de los asuntos y actividades que le sean asignadas. i) Cumplir con lo establecido en el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Trabajo 1072 de 2015, articulo 2.2.4.6.28. en lo relacionado con el personal a
emplear (En caso de que aplique). j) Hacer buen uso de los equipos tecnoldgicos y elementos de oficina
suministrados para las actividades requeridas en el desarrollo del objeto contractual. k) Presentar al
supervisor el del contrato un informe mensual sobre las actividades realizadas durante la ejecucion del
contrato. I). Cumplir con las demas obligaciones, especificaciones y actividades senaladas en el estudio
previo, la propuesta presentada y con aquellas que se deriven de la esencia o naturaleza del Contrato.
CLAUSULA SEGUNDA - OBLIGACIONES DEL LA AGENCIA DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA-
ADI: A su vez, LA AGENCIA DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA-ADI se obliga para con EL
CONTRATISTA a lo siguiente: a) Cancelar el valor del Contrato en la forma y términos establecidos en
este contrato. b) Permitir el desarrollo y ejecucion del Contrato por parte del CONTRATISTA. c) Asumir los
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riesgos que le correspondan, de conformidad con lo establecido en el cuadro de asignacion de riesgos
contenido de acuerdo con la modalidad de Contratacion. d) Exigir al CONTRATISTA, la ejecucién idénea
y oportuna del objeto del contrato. €) Adelantar las gestiones y acciones necesarias para el reconocimiento
y cobro de las sanciones pecuniarias y garantias a que hubiese lugar. f) Ejercer la supervisiéon en la
ejecucion de las obligaciones del CONTRATISTA, en los términos del articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.
g) Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la esencia o naturaleza del presente Contrato.
CLAUSULA TERCERA. - VALOR DEL CONTRATO: El valor corresponde al establecido en los Datos del
Anexo de Condiciones Contractuales del presente documento. CLAUSULA CUARTA. - FORMA DE
PAGO: La forma de pago corresponde a la establecida en los Datos del Anexo de Condiciones
Contractuales del presente documento. CLAUSULA QUINTA- PLAZO DEL CONTRATO: El plazo para la
ejecucion del Contrato sera el establecido en los Datos del Anexo de Condiciones Contractuales del
presente documento. CLAUSULA SEXTA. - CLAUSULAS EXCEPCIONALES: LA AGENCIA DISTRITAL
DE INFRAESTRUCTURA-ADI podra hacer uso de las clausulas excepcionales de terminacion,
modificacion e interpretacion unilaterales, y de caducidad, en los términos y condiciones establecidos en
la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes. CLAUSULA SEPTIMA- SUJECION A LAS
APROPIACIONES PRESUPUESTALES: El Contrato se encuentra amparado por el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal — CDP establecido en los Datos del Anexo de Condiciones Contractuales del
presente documento. CLAUSULA OCTAVA - SUPERVISION: La supervision, vigilancia y control del
cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA, sera ejercida por el cargo establecido en los Datos
del Anexo de Condiciones Contractuales del presente documento o quien haga sus veces, quien debera
certificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista. PARAGRAFO N° 1: La Agencia Distrital de
Infraestructura-ADI, podra en cualquier momento cambiar el funcionario que ejerza la supervision, sin que
sea necesario modificar el contrato. PARAGRAFO N° 2: La Agencia Distrital de Infraestructura-ADI podra
designar la supervision a través del Sistema Electronico para la Contratacion Publica SECOP Il y/o a través
de documento anexo. CLAUSULA NOVENA. — MULTAS: ADI podra imponer a EL CONTRATISTA multas
sucesivas del 0.5% del valor del Contrato, por cada dia de mora en el cumplimiento de sus obligaciones.
Para su imposicion debera surtirse el procedimiento establecido en la Ley 1474 de 2011, Manual de
Contratacion y demas normas concordantes. PARAGRAFO: El contratista manifiesta que conoce el
manual de contratacion de LA AGENCIA DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA-ADI y lo relacionado con
las multas. CLAUSULA DECIMA. — PENA PECUNIARIA: El incumplimiento definitivo de cualquiera de
las obligaciones por parte del CONTRATISTA, dara lugar a que LA AGENCIA DISTRITAL DE
INFRAESTRUCTURA-ADI le imponga una pena pecuniaria, a titulo de indemnizacion anticipada de los
perjuicios ocasionados con el incumplimiento, equivalente al diez por ciento (10%) del valor del Contrato.
La aplicacion de esta pena igualmente debera surtirse a través del procedimiento previsto en la Ley 1474
de 2011, y demas normas concordantes. Esta pena se impondra sin perjuicio de que LA AGENCIA
DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA-ADI persiga la indemnizacion de perjuicios adicionales ocasionados
con el incumplimiento, cuando el monto de la pena pecuniaria no permita su total reparacion.
PARAGRAFO: El valor de las multas o de las penas pecuniarias impuestas al CONTRATISTA, podra ser
tomado del saldo a su favor si lo hubiere, de la garantia unica de cumplimiento, o se podra cobrar via
ejecutiva. CLAUSULA DECIMA PRIMERA. — GARANTIAS: En el presente contrato no aplica la exigencia
de garantias, en razon de su cuantia, de conformidad con lo estipulado en el articulo 7, inciso 5 de la ley
1150 del 2007, que taxativamente expresa que las garantias no seran obligatorias en los contratos de
empreéstito, en los interadministrativos, en los de seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior al 10%
de la menor cuantia, asi como en razon de la naturaleza del contrato, de conformidad con el articulo
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2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015 que establece que en la contratacion directa la exigencia de las
garantias no es obligatoria y la justificacion para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos
previos. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. - INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA, es una persona independiente de LA AGENCIA DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA-
ADI y por ello, no obra como su representante agente o mandatario. EL CONTRATISTA, no puede
comprometer o hacer declaraciones a nombre de LA AGENCIA DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA-
ADI. EL CONTRATISTA, se obliga a cumplir directamente todas las obligaciones derivadas de este
contrato con su propio personal o el que esté a su cargo, de forma independiente y auténoma, sin que
mayor o caso fortuito haya ocurrido estando en mora la parte que invoca el evento de caso fortuito o la
fuerza mayor. La ocurrencia del evento de fuerza mayor o caso fortuito debe ser comunicada el dia de la
ocurrencia del evento a mas tardar el dia habil siguiente a la fecha de ocurrencia del mismo. Si dentro de
los diez (10) dias habiles siguientes a la ocurrencia del evento de fuerza exista relacion de subordinacion
o dependencia entre estos y LA AGENCIA DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA-ADI. EL CONTRATISTA,
es el unico responsable del cumplimiento de las obligaciones laborales y de seguridad social
correspondientes al personal que utilice para la ejecucion del presente contrato. CLAUSULA DECIMA
TERCERA. - CESION Y SUBCONTRATACION: EL CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar el
presente contrato, salvo con expresa autorizacion de LA AGENCIA DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA-
ADI. En el segundo caso, sera responsable por el cumplimiento de la totalidad de las obligaciones
derivadas del Contrato. CLAUSULA DECIMA CUARTA. - PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL
Y PARAFISCALES: De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 del 2002 y la Ley
828 de 2003, el contratista se obliga a presentar a LA AGENCIA DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA-
ADI los documentos, planillas y pagos que demuestren el cumplimiento del giro de sus aportes a los
sistemas de salud, riesgos laborales y pensiones. Conforme al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, para
cada pago EL CONTRATISTA debera acreditar estar al dia en el pago de estos aportes. CLAUSULA
DECIMA QUINTA - INDEMNIDAD: El contratista se obliga a indemnizar a LA AGENCIA DISTRITAL DE
INFRAESTRUCTURA-ADI, con ocasién de la violacién o el incumplimiento de las obligaciones previstas
en el presente contrato. El contratista se obliga a mantener indemne a LA AGENCIA DISTRITAL DE
INFRAESTRUCTURA-ADI de cualquier dafio o perjuicio originado por reclamaciones de terceros que
tengan como causa sus actuaciones hasta por el monto del dafio o perjuicio causado. El Contratista
mantendra indemne a LA AGENCIA DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA-ADI por cualquier obligacion
de caracter laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que
el Contratista asume frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la ejecucion de las
obligaciones derivadas del presente Contrato. CLAUSULA DECIMA SEXTA. - PREVENCION DE
LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO: EL CONTRATISTA manifiesta bajo la
gravedad de juramento, que se entiende surtido con la aprobacion del presente instrumento en el SECOP
II, que cumplira con las leyes vigentes sobre prevencion de lavado de activos y financiacién del terrorismo.
Asi mismo, certifica que sus recursos no provienen ni se destinan al ejercicio de ninguna actividad ilicita o
de actividades de lavado de dineros provenientes de éstas o de actividades relacionadas con la
financiacion del terrorismo. EL CONTRATISTA se obligan a realizar todas las actividades encaminadas a
asegurar que sus accionistas o socios, administradores, clientes, proveedores, empleados y terceras
partes y los recursos de estos, no se encuentran relacionados ni provienen de actividades ilicitas,
particularmente del lavado de activos o financiacion del terrorismo. En todo caso, si durante el plazo de
vigencia del contrato LA AGENCIA DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA-ADI llegaré a tener conocimiento
que los administradores o accionistas del CONTRATISTA fueron incluidos en listas ONU u OFAC, evaluara
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a la luz de sus propias politicas de administracion de riesgos la continuidad de la relacion contractual.
CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. - LIQUIDACION: Conforme al articulo 217 del Decreto 019 de 2012, no
se requiere de liquidacion en los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.
No obstante, si ocurre alguna situacién de terminacion anormal del contrato se procedera de conformidad
con la Ley 1150 de 2007, a su terminacién en los términos alli previstos. CLAUSULA DECIMA OCTAVA.-
CASO FORTUITO Y FUERZA MAYOR: Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el
incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones y por la demora en la satisfaccion de cualquiera de las
prestaciones a su cargo derivadas del presente contrato, cuando la demora sea resultado o consecuencia
de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor o caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de
acuerdo con la ley y la jurisprudencia colombiana, salvo que el evento de fuerza mayor o caso fortuito, la
cual ha sido aceptada por la parte a quien le fue invocada, no se han superado sus efectos las partes
convendran un plazo de suspension del término del contrato mientras se supera la situacion. CLAUSULA
DECIMA NOVENA. - SOLUCION DE CONTROVERSIAS: 1. Etapa de arreglo directo. Las controversias
que surjan entre EL CONTRATISTA y LA AGENCIA DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA-ADI, con
ocasion a la celebracion, ejecucion, interpretacion, ampliacidon, terminaciéon o liquidacién del contrato,
incluyendo las consecuencias econdmicas de los actos administrativos expedidos en ejercicio de
facultades excepcionales, seran resueltas por las partes mediante la figura del arreglo directo en un
término maximo de cinco (5) dias habiles, contados a partir de la fecha en que cualquiera de las partes le
comunique a la otra la existencia de una diferencia y manifieste la intencion de iniciar la etapa de arreglo
directo. 2. Etapa de conciliacion. Si la diferencia no logra ser resuelta por las partes, debera acudirse ante
el Centro de Conciliaciéon y Arbitraje de la Camara de Comercio de Barranquilla, previa solicitud individual
o conjunta entre las partes. Si en el término de diez (10) dias habiles contados a partir del inicio del tramite
de la conciliacion, el cual se entendera iniciado a partir de la fecha de la primera citacion a las partes que
haga el Centro de Conciliacion y Arbitraje de la Camara de Comercio de Barranquilla, si las partes no
llegan a un acuerdo para resolver las diferencias, deben acudir ante la jurisdiccion contenciosa.
CLAUSULA VIGESIMA. - CONFIDENCIALIDAD: La informacién que le sea entregada o a la que tenga
acceso el CONTRATISTA en desarrollo y ejecucion del presente contrato goza de confidencialidad y, por
tanto, solo podra ser usada para fines inherentes a su actividad en desarrollo del contrato. La proteccion
es indefinida, por lo que no se podra hacer uso de ella ni durante la ejecucion del contrato ni una vez
finalizado. PARAGRAFO 1: En todo caso es obligacion de EL CONTRATISTA, obtener de quienes sean
sus dependientes, empleados contratistas, subalternos, socios y demas personas que intervengan o vayan
a intervenir en la ejecucion del contrato, la suscripcion de un documento de confidencialidad que siga los
lineamientos establecidos en ésta clausula, el incumplimiento de ésta obligacién se entendera como
incumplimiento de la presente clausula. PARAGRAFO 2: Dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a
la terminacion del presente contrato, EL CONTRATISTA se compromete a restituir toda la documentacion
que tuviese en su poder en ese momento y que contuviese Informacién Confidencial, incluyendo pero sin
limitarse a ello, todos los documentos, datos especificos, muestras, graficos, tablas, dibujos, disefios,
fotografias, bosquejos, documentos en borrador, proyectos, software y otros materiales de LA AGENCIA
DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA-ADI, junto con cualquier reproduccion de los mismos. CLAUSULA
VIGESIMA PRIMERA. - MANEJO IMAGEN CORPORATIVA: EL CONTRATISTA, respetara los logos de
LA AGENCIA DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA-ADI. Siempre se debera pedir autorizacion escrita a
LA AGENCIA DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA-ADI, para el uso de los logos y la imagen institucional
del programa. EL CONTRATISTA, respetara la clausula de reconocimiento, por lo que en todas las
actividades publicas y/o privadas, publicidad, y demas informacién a terceros o interna, hara los
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reconocimientos pertinentes a LA AGENCIA DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA-ADI y la financiacion
de los recursos para la ejecucion del contrato. EL CONTRATISTA, respetara en todo momento el manual
de comunicaciones entregado por LA AGENCIA DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA-ADI de
Barranquilla. CLAUSULA VIGESIMA  SEGUNDA. - TERMINACION: Hay lugar a la terminacién de este
contrato en los siguientes casos: a) Por vencimiento del término de vigencia o de su prérroga, segun el
caso. b) Por incumplimiento de cualquiera de las clausulas contractuales. c) Por mutuo acuerdo entre las
partes. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL
CONTRATISTA al suscribir el presente contrato manifiesta bajo la gravedad del juramento, que no se halla
incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad a que se refieren los articulos 8° y 9° de la Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones constitucionales y legales
vigentes. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA. - IDONEIDAD: LA AGENCIA DISTRITAL DE
INFRAESTRUCTURA-ADI, considerd viable la celebracion de este contrato con EL CONTRATISTA antes
identificado, por haber demostrado que cuenta con la idoneidad y experiencia requeridas para ejecutar a
cabalidad el objeto de este contrato; y solicité la celebracion del mismo, como consta en la correspondiente
Certificacion expedida por dicho funcionario. PARAGRAFO: Atendiendo a la modalidad de contratacion,
en este caso no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual
el ordenador del gasto deja constancia. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA.- NOTIFICACIONES: Los
avisos, solicitudes, comunicaciones que deban hacerse las partes en el desarrollo de este contrato, se
podran enviar por medio fisico o por correo electrénico, a las personas y direcciones indicadas en la
solicitud de la propuesta y en la propuesta. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA. - LUGAR DE EJECUCION Y
DOMICILIO CONTRACTUAL: Las actividades previstas en el presente contrato, se desarrollaran en la
ciudad de Barranquilla y el domicilio contractual es la ciudad de Barranquilla — Atlantico. CLAUSULA
VIGESIMA SEPTIMA — CLAUSULA DECIMA OCTAVA- DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Aunado a
los cargados via electrénica en el SECOP Il y los Datos del Anexo de Condiciones Contractuales,
constituyen parte integral del presente contrato, los siguientes documentos: a) Oferta o Propuesta
presentada por EL CONTRATISTA en las partes aceptadas por ADI. b) Certificado de Disponibilidad
Presupuestal. c) Registro Presupuestal. d) Constancia del pago de los impuestos y contribuciones que
correspondan. e) Estudios previos. f) Cuadro de asignacion de riesgos. g) Las actas y demas documentos
que suscriban las partes, adjuntos. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA - PERFECCIONAMIENTO Y
EJECUCIOIN: De conformidad con lo dispuesto en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 el presente contrato se perfecciona con la suscripcion de las partes, lo
cual se surtira por via electronica a través del SECOP II. Para su ejecucion se requiere de los registros
presupuestales correspondientes.

Proyecté: Viviana Ortiz — Abogada oficina Juridica.
Revisé: Equipo Oficina Juridica — E.
Aprobé: Marilyn Suarez — Jefa de Oficina Juridica.
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SENOR:
RODRIGO ARIZA PERDOMO
JEFE DE OFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

REFERENCIA: DESIGNACION DE SUPERVISION

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° ADI-1155/2021.
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA OFICINA
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA AGENCIA DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA, EN
EL MANEJO DEL ARCHIVO Y LA GESTION DOCUMENTAL.

CONTRATISTA: GREGORIA MERCADO ZABALETA

Tal y como se establece en los estudios previos, oferta y/o propuesta y demas anexos
precontractuales y contractuales se tienen como OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA:

e Velar por la integridad del archivo de la entidad.

e Llevar a cabo el proceso de archivo de los expedientes de la entidad, tomando en cuenta la
normativa del caso, respetando la integridad de los documentos que hacen parte del mismo.

e Crear, mantener y actualizar una base de datos en donde se registre los expedientes que
hacen parte del archivo.

e Llevar un control de los expedientes que sean solicitados y retirados, del archivo, registrando
fecha y hora de retiro y entrega, asi como la persona que lo solicita.

¢ Asistir a las reuniones y capacitaciones que para el efecto se lleven en la entidad, relacionadas
con el sistema de gestion de la calidad, previamente convocadas por el Gerente y/o supervisor
del contrato.

e Cumplir de buena fe la ejecucion de su contrato.

o Asistir a las reuniones o sesiones que le sean indicados por la supervision del contrato.

e Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato de prestacion de servicios
de apoyo a la gestion bajo su propia responsabilidad.

e Obrar con diligencia y el cuidado necesario en los asuntos que le asigne el Gerente y/o
supervisor del contrato.

e Encontrarse a paz y salvo con el pago de los aportes a la seguridad social y parafiscales.

¢ Rendir informe escrito de las actividades desarrolladas, previo a la presentacion de la
respectiva factura o cuenta de cobro.

e Realizar las obligaciones plasmadas en el contrato, aplicando las instrucciones
correspondientes al Sistema de Gestion de la Calidad.

e Procurar el cuidado integral de su salud.

e El contratista, en el desarrollo de sus actividades, debera usar todo el tiempo los elementos
de proteccion y seguridad industrial propios o entregados por la Entidad, para el cumplimiento
de sus labores conforme con la normatividad vigente.

e Acatar lo concerniente a los protocolos de bioseguridad para mitigar, controlar y realizar el
adecuado manejo de la pandemia del Coronavirus Covid-19, de acuerdo con la Resolucion
No. 0666 de 2020 expedida por el Ministerio de salud y proteccion social y/o las normativas
relacionadas con este tema.

De manera atenta le informo que su cargo ejercera la supervisiéon del contrato de la referencia.

Las obligaciones que debera cumplir como supervisor del contrato en mencion se encuentran
contempladas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y decretos reglamentarios.

Este documento tiene como finalidad detallar las obligaciones, objeto de la supervisién, asignadas
en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica SECORP 1.

Dado en Barranquilla por el suscrito gerente de la Agencia Distrital De Infraestructura ADI.

Téngase como la fecha de expedicion del presente documento la publicada en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica SECORP II.
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Atentamente,
ALBERTO SALAH ABELLO
GERENTE

AGENCIA DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA -ADI

Proyecto: Equipo Oficina Juridica-V
Revis6: Marilyn Suarez -Jefe de Oficina Juridica.
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