DOCUMENTO EQUIVALENTE A FACTURA
LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E

NIT: 900.959.048-4

DEBE A:

José Eusebio Palacio Sdnchez
€.€ 79.581.303 de Bogota

La suma de $1.811.240 (UN MILLON OCHOCIENTOS ONCE MIL DOSCIENTOS CUARENTA
PESOS), por concepto de: Prestar servicios profesionales y de apoyo a la gestién como
técnico dentro de los diferentes procesos y procedimientos de la subred integrada de
servicios de salud suroccidente E.S.E de acuerdo a las necesidades de la institucién,
durante el periodo de 01 al 30 de septiembre del 2021 de conformidad con lo establecido
en el contrato de prestacion de servicios No 4739-2021

- 3 IJ/Z. r / 7
/ José EusehiLP\aljiy's{én7 ez

€.C 79.581.303 de Bogota

CUENTA DE AHORROS
BANCO Bancolombia
NUMERO 05309794399
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PERIODO SUPERVISOR CRP/CDP CENTROS DE COSTO NO. PLANILLA PLANILLA
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e 2021.pdf
VALOR TOTAL MAS ADICIONES VALOREJECUTADO VALOR A PAGAR VALOR A LIBERAR SALDO POR EJECUTAR POERJC;NUTC"\“;)%DE
514,489,920 514,489,020 51,811,240 s0 100%
D OBLIGACION ACTIVIDADES PRODUCTOS
+ Archivo digitalizados de 14 hojas deviday turnos, s
« Escaneo de hojas de vida contractuales y procesos. B e Y 2
Revisar, clasificar y archivar documentos, datos y elementos e S S S S it T oGRS I FnEl .
..... R pe— 3 ey sistema nara entrean al archiv central v obrns
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D GBLIGACION ACTIVIDADES PRODUCTOS
+ Escaneo de hojas devida contractuales y procesos. « Archivo digitalizados de 14 hojas de vida y turnos, se
Revisar, clasificary archivar , datos - ———— 4 escanearon 9767 hojas de 45 slimentacién del

relacionados con los asuntos de la competencia del drea
juridica.

Apoyar en el proceso de acopio, archivo de la
documentacién produciday que reposa en las diferentes
instalaciones de | entidad y que pertenezcan al dreajuridica
e acuerdo con los controles establecidos para tal fin.

Verfficar el estado fisico de las carpetas, rétulos y verificacién
de folios del archivo existente de tutels
conciliaciones y demés archivo del drea juridica.

Realizar el levantamiento del inventario documental de

los procesos para entrega al archivo central con las
condiciones requeridas por gestion documental.

« Base de datos- Que se ubica en carpeta compartida
de la oficina.

o escaneoy apoyo del de
tutelas, conciliaciones y demandas para consolidar
formacién ante los diferentes entes de control.

o Clasificar, legajar, foliar y desgrapar las diferentes

sistema para entrega al archivo central y otros
documentos solicitados por los asesores, para uso

del drea juridica.

« Escaneado de documentos, para procesos y el envid
alas diferentes oficinas y juzgados requerides. Se
hizo la bissqueda de 15 carpetas solicitud hecha por
los diferentes asesores, para uso del 4rea juridicay
alimentar el SIPROJ. Elaboracién de oficios para
solicitudes  las diferentes areas necesarias para la
contestacién de Los procesos llevados por los
abogados de la entidad,

+ Organizacién demandas. Rotulacién de procesos,
Foliatura de las diferentes carpetas y oficios para el
envié a las oficinas y juzgados.

« Seorganiza los documentos de los procesos de la
oficina para los Asesores Juridicosy poder alimentar
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Realizar el levantamiento del inventario documental de
acuerdo lo sefialado por ls ley para garantizar la adecuada
custodia de los documentos.

Brindar 1 las
surjan segin las necesidades institucionales

Mancjar con discrecién la informacién de la dependencia.

Cumplir con las actividades de acuerdo con los procesos
contemplados en la entidad de manera eficiente y con
calidad bajo los estindares administrativos y de gestién
ambiental. Las demés actividades que se le designen por el
asesor jurfdico.

Clasificar, legajar, foliar y desgrapar las diferentes
carpetas de tutelas y conciliaciones para su
alistamientoy envid al Archivo Central.

= Recepcidn, fotocopiade y envio de emails y
documentos fisicos con la informecién del caso,

= Acater las diferentes disposiciones establecidas por
a entidad para el asunto.

para ser transferidos al Archiva Central segin TR.D.

« Elaboracién de procesos de acuerdo a las
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« Seorganiza los documentos de los procesos de la
oficina para los Asesores Juridicosy pader alimentar
&l SIPROJ de I Oficina Juridica. Al igual se esta

archivo de Procesos.

Sancionatorios.

Se presto |3 colaboracién para fotocopiado,
escaneado, foliado segin indicacién de los asesores
juridicos. Se esta claborando la base de datos en la
Matriz de los procesos sancionatorios. Radicacion y
archivo fisico en base de datos. Que se ubica en
fisico que

carpeta compartida de la oficina, Arc!
reposa enlasede.

* Elaboracién de proceses de acuerdo a las
establecidas por |3 entidad.

+ Organizacién del archivo de investigaciones
i b al archivo. al

Archivo Central segin sea su finalidad.

+ Acatar las diferentes disposiciones establecidas por
la entidad para el los logros dela misién. vision.

CERRAR VENTANA
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« Acatarlas diferentes disposiciones establecidas por
Responder por el uso sdcuado de los recursos y bienes « Elaboracién de procesos de acuerdo alas la entidad para el los logros de la misién, visién,
220102 asignados al servicio desu actividad. establecidas para el cumplimiento de los mismes. principios, valores y objetivos corporativos
institucionales.
« Acatar las diferentes disposiciones establecidas por
Realizar 52 actividades pertinantes para alcanzar el la entidad para el [os logros de la misién, visién, « Elaboracién de procesos de acuerdoa las
220103 cumplimiento de las metas contractuales y/o e planes yjo principios, valores y objetivos corporatives establecidas por la entidad,
proyectos formulados, en el drea asignada, institucionales.
« Seescancaron y organizaron las diferentes carpetas
Coadyuvar al cumplimiento del plan de gestién institucional,  Acatar las diferentes disposiciones estable: deprocesos para la los Asesores Juridicos dela
220104 a través del cumplimiento de las metas contractuales 1a entidad para el asunto. entidad en cumplimiento de las necesidades de cada
establecidas en los planes y proyectos en el érea asignada. uno.
oros Responder por el logro de & misién, visidn, principios, *+ Ubicacidn sicay digital e los documentos que son + Base de datos - Que seubica en carpeta compartida
A i e propios de drea, dela oficina. Archiv fisico que reposa en la sede.
Presentar al drea financiera cuentas por pagar y al supervisor « Acatar las diferentes disposiciones establecidas por * Elaboracién de procesos de acuerdoa las
230106 el recibido de pago de los aportes al sistema de seguridad 15 entidad para el ssunto. establecidas por la entidad.
social en los porcentajes que indique La ley para tal fin.
« Sesigue el ordenamiento del archivo general dla .
ERRAR VENTANA
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Coadyuvar al cumplimiento del plan de gestidn « Acatarlas diferent: por de I los Asesores Juridicos dela
220104 através del cumplimiento de las metas contractuales Iz entidad para el asunto. entidad en cumplimiento de las necesidades de cada
establecidas en los planes y proyectos en el drea asignada. uno.
onos Responder por el logro de la misidn, visién, principios * Unicacidn isicay igital delos documentos que son + Base de datos - Que se ubica en carpeta compartida
S e propios de drea. dela oficina. Archivo fisico que reposa en la sede.
Fresentar al drea financiera cuentas por pagar y al supervisor « Acatar las diferentes disposiciones establecidas por * Elaboracién de procesos de acuerdo a las
230106 el recibido de pago de los aportes al sistema de seguridad Ia entidad para el asunto. establecidas por la entidad,
sociel en los porcentajes que indique la ey para tal fin,
« Sesigue el ordenamiento del archivo general de la
Oficina Asesora Juridica para entrega en el mes de
octubre el 2021, continuar con el levantamiento del
El contratists interactuara ante cualquier modificacién, « Acater las diferentes disposiciones establecidas por inventario del archivo de investigaciones
230107 aclaracién, cambio de actividad del presente contrata con el Ia Constituciény Ley.
supervisor del misme. 1a base del cuadro llamado Matriz al igual con las
diferentes necesidades que la oficina maneja como
son escaneo, fotocopiado entre otros.
Ejercer las demds actividades que les sean asignadas por ¢l « Acater las diferentes disposiciones establecidas por + Eloboracitin de procesos dadas por el Jefe dela
220108 cupervisor del contrato de conformidad con s naturaleza de Iz entidad para el asuntoy las diferentes Oficina Juridica de acuerdo alas establecidas por la
cte disposiciones establecidas por I Constitucién y Ley. entidad.
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Cuenta De Cobro
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Mar 21/09/2021 10:17 M

Para: jeps_shaddai@hotmail.com

Jose Eusebio Palacio Sanchez
Documento: 79581303
Estimado Colaborador

Su cuenta de cobro con No 10043, con fecha de creacion 2021-09-21 09:02:38, del periodo 2021-09-01 / 2021-09-30 por valor de 1811240, tiene la condicién de Cuenta Aprobada por Supervisor.

JAMES HARES CHAID FRANCO GOMEZ

Supervisor

Responder | Reenviar




3 Corro: Soparte Técnica - Outlook - Goegle Chrome
@ outlooklive.com/mail/0/deeplink?popoutv2=18version=20211011004.07

4 Responder | v [i] Eliminar  No deseado Bloquear
Cuenta De Cobro

Vie 24/09/2021 3:14 PM

e SURESQC <suresoc@subredsuroccidente.gov.co>
Para: jeps_shaddai@hotmail.com

Jose Eusebio Palacio Sanchez
Documento: 79581303

Estimado Colaborador
Su cuenta de cobro con No 10043, con fecha de creacion 2021-09-2109:02:38, del periodo 2021-09-01 / 2021-09-30 por valor de 1811240, tiene la condicion de Cuenta Aprobada por Cuentas por Pagar.
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