
Doctora 

YENNY CRISTINA QUINTERO HERRERA 

     Directora de Titulación Minera  
     Supervisora del contrato  
 
 

Asunto: Informe de actividades contrato de prestación de servicios número 
4600011631 del 19/02/2021 

 
 

ROBER ALONSO CARTAGENA MARULANDA, en mi calidad de contratista en el contrato de 
la referencia cuyo objeto es: “Prestación de Servicios profesionales y de apoyo a la gestión como 
auxiliar administrativo en la Dirección de Titulación Minera de la Secretaría de Minas, para el 
cumplimiento las metas de titulación contempladas en el marco de la delegación de funciones, 
otorgada por la Agencia Nacional de Minería –ANM”, me permito presentar informe de 
actividades del periodo comprendido entre el 24/08/2021 al 23/09/2021  
 
Alcance del contrato:   
 
 
Incluye el acompañamiento en el proceso de titulación para el otorgamiento de concesiones 
mineras, autorizaciones temporales, regularización minera, modificaciones contractuales a títulos 
mineros mediante la evaluación y aprobación de información jurídica que soportan las solicitudes 
mineras,  Coordinar las actividades de recepción, control y entrega de la correspondencia de la 
Dirección de Titulación Minera, de acuerdo con las normas correspondientes, con el fin de 
garantizar un adecuado manejo de la información. Agendar las actividades de la Dirección de 
Titulación Minera, de acuerdo a su prioridad, para cumplir con los compromisos pactados, 
Transcribir la información que de la Dirección de Titulación Minera le soliciten, para que pueda 
transmitirse de manera confiable y oportuna en las reuniones y sitios donde se requiera, 
contribuyendo a un adecuado flujo de actividades facilitando la gestión de la dependencia. 
Orientar a los usuarios suministrando la información que les sea solicitada, de conformidad con 
las políticas y procedimientos establecidos a nivel institucional, de manera que se proyecte una 
buena imagen de la Entidad. Organizar el archivo de la dependencia, de acuerdo con la 
normatividad vigente, con el fin de facilitar el acceso a la información requerida y las demás 
funciones asignadas por en cumplimiento del objeto contractual. 
 
Atendiendo las obligaciones contractuales y el alcance del objeto, las actividades ejecutadas de 
acuerdo al reparto mensual por parte de su despacho son las siguientes:  

 

FECHA  
ACTIVIDAD/TAREA/ ACTO 

ADMINISTRATIVO  
RADICADO OBSERVACION  

 18/08/2021 
 Consolidación Inventario de 
Titulación 

   

 18/08/2021 
 Búsqueda de Resoluciones, 
Citaciones y Edictos 

2017060099786  14292 y otros 

 19/08/2021 
Búsqueda de Resoluciones, 
Citaciones y Edictos  

2018060358604 4894 y otros  

 20/08/2021 
Elaborar Estado 2142  2021080003897 

ODT-11101 y 
otros 

 20/08/2021 
Búsqueda de Resoluciones, 
Citaciones y Edictos   

2019060042841 
T14292011 y 

otros  

 23/08/2021 
 Actualizar el Drive de Anna 
Minería 

   



23/08/2021 
Verificar Parámetros 27433 501966 y otros 

24/08/2021 
Publicar Estado 2142 10023 

KIG-15452X y 
otros. 

24/08/2021 
Indexar constancias a 
expedientes 

 
QDK-08082X y 
otros. 

25/08/2021 
Reunión con la Dra. Yenny 
Quintero 

  

25/08/2021 
Búsqueda de Recursos en 
expedientes 

 HHA-08211X 

 25/08/2021 
Elaborar Estado 2143   

 PH6-15071 y 
otros 

 26/08/2021 
Verificar Parámetros 6374 6374 

 PJ6-08181 y 
otros 

 26/08/2021 
Publicar Estado 2143  914-1184 

TEH-08131 y 
otros 

26/08/2021 
Elaborar Estado 2144  

TEH-09441 y 
otros 

27/08/2021 
Buscar Notificaciones y Edictos  

LEC-10111 y 
otros 

27/08/2021 
Publicar Estado 2144 914-1192 

TIS-16311 y 
otros 

28/08/2021 
Elaborar Estado 2145 914-1199 501808 y otros 

29/08/2021 
Elaborar Estado 2146 914-1223 

RI2-16031 y 
otros 

29/08/2021 
Elaborar Estado 2147 914-1240 

KJ1-08031 y 
otros 

30/08/2021 
Verificar Parámetros 6119 

TD4-10281 Y 
otros 

30/08/2021 
Publicar Estado 2145 14657 500941 y otros 

30/08/2021 
Publicar Estado 2146 8476 145924 y otros 

30/08/2021 
Actualizar Drive de Anna Minería   

31/08/2021 
Publicar Estado 2147 7856 KJ2-08066X 

31/08/2021 
Elaborar Estado 2148  500203 Y otros 

01/09/2021 
Verificar Parámetros 16658 501127  y otros 

01/09/2021 
Publicar Estado 2148 6104 TAA-16003X 

02/09/2021 
Elaborar Estado 2150 914-1274 501938 Y otros 

02/09/2021 
Revisar Inventario de la Jefe   

03/09/2021 
Publicar Estado 2150 6901 

LKA-08006X y 
otros 

03/09/2021 
Revisar Inventario de la Jefe   

03/09/2021 
Buscar Notificaciones y Edictos  

QJK-14211 y 
otros 



04/09/2021 
Revisar Inventario de la Jefe   

04/09/2021 
Buscar Notificaciones y Edictos  SBL-11311 

07/09/2021 
Ejecutorias  y Resoluciones  

HHA-08211X y 
otros 

07/09/2021 
Escanear Ejecutorias  y 
Resoluciones 

 
LCU-10401 Y 
otros 

14/09/2021 
Buscar Notificaciones y Edictos  

SJK-08241 y 
otros 

14/09/2021 
Escanear Ejecutorias  y 
Resoluciones 

 
QEJ-15431 y 
otros 

15/09/2021 
Buscar Notificaciones y Edictos  

TK8-08022 y 
otros 

 
 
 
Anexo al presente informe:  

 

• Copia de la planilla vigente de pago de la seguridad social sobre el 40% del valor del contrato 
(salud, pensión, ARL y fondo de solidaridad si aplica). 
 

• Declaración juramentada para efectos tributarios en el cálculo de la retención en la fuente de las 
personas naturales prestadoras de servicios 

 
 
 

Atentamente  
 
 

                            
 
ROBER ALONSO CARTAGENA MARULANDA 
C.C. 75.077.645
 


