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1. ACTIVIDADES REALIZADAS

En el periodo que corresponde al noveno informe del mes de OCTUBRE 2021,
he realizado las siguientes actividades programadas por la SECRETARIA
GENERAL, las cuales describo a continuacion:

Actividades:

e Por la contingencia sanitaria que estamos enfrentando del COVID 19,
surgio la necesidad de atender la radicacion y consultas de cuentas, de
contratistas, clientes y proveedores de Distrito de Barranquilla, a través
de la plataforma Dozzier, ademas, se hizo uso del VPN.

e Asi mismo oriente a los contratistas, clientes y proveedores del Distrito de
Barranquilla en la correcta radicacién de sus cuentas de cobro.

e Revise que los documentos enviados por los contratistas, clientes y
proveedores del Distrito de Barranquilla, Entes de control y otras entidades
estén correctos y cumplan con los requisitos legales vigentes.

e Minimice los posibles motivos de devolucién o no tramite de pago através
de mecanismos de validacion documental y de requisitos de pagos
apoyandome con los softwares Treasury y Secop Il.




e Genere radicaciones de las cuentas que cumplieron con los requisitos
contractuales.

e Remiti cada cuenta de cobro radicada a la oficina de cuentas para que
inicie su respectiva revision.

e Recibi las cuentas revisadas para ser aprobadas y remitirlas a la oficina de
gestion de cuentas para asi elaborarle su orden de pago.

e Al mes de OCTUBRE de 2021, revise las cuentas, que llegaron a mi
bandeja por medio de la plataforma Dozzier, validando en estos los
documentos soporte de pagos teniendo en cuenta los requisitos legales
vigentes (segun sea el caso). Se hizo la validacion de los documentos de
la oficina de contratacion, contratistas y supervisores de la plataforma
Secop Il de cada una de las cuentas recibidas, funcion realizada a partir
de este periodo. Radique y remiti las cuentas a gestion de cuentas para
gue asi sea elaborada su orden de pago y se devolvieron las cuentas
erradas, para gue el contratista haga su respectiva correccion.
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