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ANEXO  
DISPOCISIONES GENERALES ANEXAS AL PLIEGO DE 

CONDICIONES ELECTRONICO 
 

  
 

PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA 
DE MENOR CUANTÍA MEDIANTE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL 

SA-SIP-SED-02421-2021 

 
 

OBJETO: 

 
 

TRANSFERIR A TITULO DE VENTA EQUIPOS DE COMPUTO, SOFTWARE Y 
ELEMENTOS TECNOLOGICOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA 
INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA QUE SOPORTA LOS SISTEMAS DE 
INFORMACION MISIONALES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER, con ajuste a lo estipulado en las 
Especificaciones Técnicas Mínimas establecidas en el Estudio Previo, y relacionados 
en la Ficha Técnica. 

 
 
 
 
 
 
 
 

29  DE OCTUBRE DE  2021 
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 DOCUMENTO DE CONDICIONES  

 
 El presente documento, regula los aspectos no establecidos en la plataforma SECOP II. En ese sentido, la 
información establecida en la mencionada plataforma junto con el presente documento conforma el 
Documento de condiciones del proceso de Selección Abreviada Subasta Inversa presencial SA-SIP-SED-
02421-2021. 

 
 

RECOMENDACIONES   GENERALES   
 
El proponente deberá tener en cuenta los siguientes aspectos, antes de aportar la información requerida en 
el presente pliego de condiciones: 
 
El proponente deberá tener en cuenta los siguientes aspectos, antes de aportar la información requerida en 
el presente pliego de condiciones: 
 
a) Leer cuidadosamente la plataforma SECOP II, así como el presente documento y sus adendas antes de 
elaborar la propuesta.  
b) Seguir las instrucciones de la información contenida en los Pliegos se imparten para la elaboración de su 
propuesta.  
c) Queda entendido que con la presentación de la propuesta se acogen y aceptan todas las condiciones 
estipuladas en el presente pliego, en los formularios y en la Ley.  
d) La propuesta debe ser presentada en el orden exigido en el pliego de condiciones para facilitar su estudio, 
con índice y debidamente foliada, desde la primera hoja.  
e) Las propuestas que se presenten deberán referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos 
en el pliego de condiciones y las señaladas en la plataforma SECOP II.  
f) Debe cerciorarse que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados y proceda a reunir la 
información y documentación exigida.  
g) La presentación de la propuesta constituye evidencia de que el proponente estudió el pliego de condiciones, 
los estudios y documentos previos, los formularios y demás documentos; que se recibieron las aclaraciones 
necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y se acepta que, el mismo, es completo 
compatible y adecuado para identificar bienes o servicios que se contratarán y que ha tenido en cuenta todo 
lo anterior para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se celebrará.  
h) La presentación de la propuesta indica igualmente que el proponente está enterado a satisfacción en cuanto 
al alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior, para definir las obligaciones que 
se adquieren en virtud del contrato que se celebrará.  
i) Tener presente la fecha y hora previstas para el cierre del proceso de selección. En ningún caso se recibirán 
propuestas fuera del tiempo previsto y únicamente se recibirán en la plataforma del SECOP II. (Se deberá 
tener en cuenta el protocolo de Indisponibilidad señalado en el Secop II, señalado en la Guía de 
Colombia Compra Eficiente). 
 
NOTA: GUIA DE COLOMBIA COMPRA EFICIENTE: (…) La Entidad Estatal debe establecer en los 
Documentos del Proceso un correo electrónico al cual los proponentes pueden enviar su oferta en caso de 
indisponibilidad del SECOP II. Si la Entidad Estatal no incluyó en los Documentos del Proceso el correo 
electrónico para el efecto, el proponente puede enviar la oferta al correo electrónico para notificaciones 
judiciales de la Entidad Estatal y el correo ante cualquier indisponibilidad será 
bienesyservicios@sednortedesantander.gov.co  Elizabeth.cruz@nortedesantander.gov.co. 

mailto:bienesyservicios@sednortedesantander.gov.co
mailto:Elizabeth.cruz@nortedesantander.gov.co
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 j) Revisar los anexos y diligencie totalmente los formatos contenidos en este pliego de condiciones.  
k) Toda consulta deberá formularse a través de la plataforma SECOP II. No se atenderán consultas personales 
ni telefónicas.  
l) Sólo mediante ADENDAS se podrá modificar EL Pliegos de Condiciones. 
m) Será responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para un ofrecimiento 
del objeto del presente proceso de selección, y realizar todas las evaluaciones que sean necesarias para 
presentar su propuesta, sobre la base de un examen cuidadoso de las características del negocio. 
n) Verifique que no se encuentra incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones, 
constitucional y legalmente establecidas para participar en el proceso y contratar. 
o) Tenga en cuenta todo lo relacionado sobre conflictos de interés para evitar incurrir en infracciones legales 
por esta razón. 
p) Para todos los efectos del presente proceso el Departamento Norte de Santander – Secretaria educacion  
se denominará el DEPARTAMENTO. 

 
1.2. DESCRIPCIÓN TÉCNICA, DETALLADA Y COMPLETA DEL OBJETO A CONTRATAR.  
 
1.2.1. OBJETO 
 

 “TRANSFERIR A TITULO DE VENTA EQUIPOS DE COMPUTO, SOFTWARE Y ELEMENTOS 
TECNOLOGICOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA QUE 
SOPORTA LOS SISTEMAS DE INFORMACION MISIONALES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER, con ajuste a lo estipulado en las Especificaciones Técnicas 
Mínimas establecidas en el Estudio Previo, y relacionados en la Ficha Técnica. 
 
1.2.2   ALCANCE:  
 
La Secretaría de educacion  ha establecido como alcance para este proceso de selección, el siguiente:  
 
El contratista atenderá los requerimientos técnicos referidos en el Anexo: FICHA DE ESPECIFICACIONES 
TECNICAS, para el fortalecimiento de la infraestructura tecnologica que soporta los sistemas de informacion 
misionales de la secretaria de educacion departamento norte de santander 
 
1.3 Condiciones Técnicas Exigidas.  
Las condiciones técnicas requeridas por el Departamento Norte de Santander se encuentran definidas en el 
Anexo Ficha de Especificaciones Técnicas y contempla los siguientes Ítems: 
 

Descripción Cantidad 

Impresora multifuncional 1 

Tóner Impresora Multifuncional Negro Extra Alto Rendimiento (De acuerdo a 
Impresora suministrada según ítem anterior) 

2 

Computador todo en uno 9 

Licencia Perpetua Office Home and Business 2019 9 

Cámara WEB  20 

Diademas con micrófono 02 Plug  12 

Diademas con micrófono 01 Plug 8 



 

 Página   4 

Memorias RAM DDR2 de 4 GB 15 

Memorias RAM DDR3 de 8 GB 15 

Memorias RAM DDR4-PC4 de 8 GB 4 

Discos Duros Solidos 500 GB de 2.5” 15 

Discos Duros Mecánicos 1TB 5 

Unidad externa de DVD 2 

Disco Duros Externos 2T 7 

Teclado y Mouse  20 

Caja de Cable UTP Cat6 300m 2 

Conectores RJ45 100 

 
NOTA 1:  El no diligenciamiento o el diligenciamiento parcial de la Ficha de Especificaciones Técnicas del 
Pliego de Condiciones, será entendido por la entidad como NO aceptación de las condiciones técnicas 
mínimas exigidas para el presente proceso. Así mismo, el no cumplimiento de lo establecido en la Ficha de 
Especificaciones Técnicas dará lugar a que la propuesta sea declarada como NO CUMPLE. 
 
1.3 CLASIFICADOR UNSPC  
 
Los bienes y servicios objeto del presente proceso se encuentran clasificados a nivel de clase en los códigos 
publicados en la plataforma del SECOP II. 
 

CODIGO 
UNSPSC 

DESCRIPCION TIPO 

43211508 Computadores personales BIEN 
43212100 Impresora  BIEN 
44103105 Cartuchos de tinta BIEN  

43211606 Quit de Multimedia BIEN 

43201800 Dispositivos de Almacenamiento BIEN 

43202000 Dispositivos de Almacenamiento Extraible BIEN 

43223307 Caja de Cable para Sistemas de RED BIEN 

43211700 Dispositivos Informáticos de Entrada de Datos BIEN 

 
 
1.4 VALOR DEL CONTRATO 
 
Para todos los efectos legales y fiscales, el valor del contrato resultante de la presente convocatoria será 
hasta de CIENTO OCHO MILLONES CIENTO SESENTA MIL PESOS M/C ($108.160.000) incluido el IVA y 
descuentos de ley, sin que bajo ninguna circunstancia se pueda exceder el presupuesto oficial estimado.   
 
El proponente deberá incluir dentro del valor total de la oferta los costos tales como impuestos, garantías y 
todos aquellos que se causen con ocasión de la suscripción del contrato, en el evento en que no los discrimine 
la Gobernación de Norte de Santander – Secretaría de educacion  del Departamento los considerará incluido 



 

 Página   5 

en el valor total de la misma y así lo aceptará el proponente.  
 
1.5 TIPO DE CONTRATO 
 
El contrato resultante de la presente convocatoria será de Compraventa. 
 
1.6 FORMA DE PAGO 
 
Forma de pago:  El valor del contrato resultante del presente proceso de selección se cancelará, de la 
siguiente manera: 
 
El Departamento Norte de Santander, efectuará al contratista Un único pago por el 100% del valor del contrato, 
previa expedición de certificado de entrega de todos los bienes a adquirir y cumplimiento a entera satisfacción 
por parte del supervisor y presentación de los siguientes documentos: 
 

• Factura correspondiente. 

• Declaración de importación expedida por la DIAN, por cada equipo entregado. 

• Certificado de Cumplimiento a entera Satisfacción expedido por el Supervisor del Contrato. 

• Actas de entrega de la totalidad de los bienes adquiridos.  

• informe final de entrega y recibo total de los bienes adquiridos.  

• Acreditación mediante fotocopia de los recibos de pago que por concepto de Seguridad Social y 
Parafiscales se efectúe al personal que se emplee en la ejecución del contrato resultante del 
presente proceso de Selección, de acuerdo a la normatividad Legal que rige el tema.  

• El pago de los impuestos a que hubiere lugar. 
Todos los pagos están sujetos a la disponibilidad de PAC.   
 
1.7 PLAZO 
 
El plazo de ejecución del contrato será por QUINCE ( 15) días Calendario, contados a partir del cumplimiento 
de los requisitos de perfeccionamiento, legalización y ejecución. 
 
1.8.  LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El contrato resultante del presente proceso de selección se ejecutará en la Secretaria de Educación del 
Departamento Norte de Santander. 
 
La entrega de los equipos y la instalación de los mismos se llevará a cabo en las instalaciones de la secretaria 
de educación Departamental ubicada en la avenida 3E N° 1E-46 Barrio la Riviera. 
 
1.9.  SUPERVISIÓN DE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL 
 
La supervisión del cumplimiento del contrato será ejercida por la Secretaría de Educación del Departamento; 
a través del funcionario y/o funcionarios que se destine para tal fin; este supervisor o supervisores verificarán 
el cumplimiento del objeto del contrato y todas sus obligaciones, dentro de los términos previstos y tendrá las 
responsabilidades que le señala la Ley, ejercerá estricta supervisión y control del cumplimiento del objeto 
contractual y estará en contacto con el Representante Legal de EL CONTRATISTA, para dar soluciones a los 
problemas presentados en un momento determinado, velando siempre por la calidad de la prestación del 
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servicio. 
 
1.10 LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN 
 
En el evento de conocerse casos de corrupción, se debe reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha 
contra la Corrupción” a través de los números telefónicos: (1) 560 10 95, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28; vía fax 
al número telefónico: (1) 565 86 71; la línea transparente del programa, a los números telefónicos: 01 8000 
913 040 o (1) 560 75 56; en el correo electrónico: webmaster@anticorrupción.gov.co; al sitio de denuncias 
del programa, en el portal de internet: www.anticorrupción.gov.co. 
 
1.11 VEEDURÍAS CIUDADANAS.  
De conformidad con el inciso tercero del artículo 66 de la Ley 80 de 1.993, el DEPARTAMENTO convoca a 
las veedurías ciudadanas para que realicen el control social al presente proceso de contratación, cuya 
información se encuentra en la Oficina Asesora Jurídica de la Secretaria General del DEPARTAMENTO y en 
el Sistema SECOP II a través del Portal Único de Contratación www. Colombiacompra.gov.co  
 
1.12 ACUERDOS Y TRATADOS NACIONALES  
Dando cumplimiento al artículo 2.2.1.1.2.1.1. Numeral 8° del decreto 1082 de 2015 y teniendo como base el 
<<Manual para el manejo de los acuerdos comerciales en los procesos de contratación>> expedido por la 
Agencia Colombia Compra eficiente, se determinó que el proceso de contratación que nos ocupa no está 
sometido a los Acuerdos Comerciales teniendo en cuenta que el proceso puede ser limitado a Mi Pymes. 
 
1.13 PUBLICACIÓN Y CONSULTA 
El presente proceso se desarrollará en su totalidad a través de la plataforma SECOP II por tal razón sólo se 
aceptaran ofertas y observaciones por parte de los interesados en participar del presente proceso de 
selección, de manera electrónica por medio de la plataforma SECOP II. 
 
1.14 DIRECCIÓN DE CORRESPONDENCIA.  
 
La correspondencia de los proponentes interesados en participar en el proceso de selección, deberá ser 
enviada ÚNICA Y EXCLUSIVAMENTE a través de la plataforma SECOP II, razón por la cual, NO se aceptarán 
propuestas enviadas por correo electrónico, ni que sean radicadas físicamente en las instalaciones de la 
Gobernacion Norte de Santander. Así mismo, no se atenderán consultas telefónicas ni personales.  
 
Nota: Se deberá tener en cuenta el Protocolo de Indisponibilidad señalado en el Secop II) 
 
1.15 DEBIDA DILIGENCIA E INFORMACIÓN SOBRE EL PROCESO Y EL CONTRATO. PUBLICIDAD A 
TRAVÉS DEL SECOP II. 
 
Por la sola presentación de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el examen completo de 
todos los aspectos que inciden y determinan la presentación de la misma. El Pliego de Condiciones del 
presente proceso de selección junto con los estudios y documentos previos se podrá consultar en el SECOP 
II en la página web: www.colombiacompra.gov.co así como en la Oficina Asesora Jurídica de la Secretaria de 
Educacion  del Departamento ubicada en la avenida 3E N° 1E-46 barrio la Riviera  La exactitud, confiabilidad 
o integridad de la información que tenga a bien consultar el proponente, se encuentra bajo su propia 
responsabilidad, e igualmente la interpretación que haga de la información que obtenga a partir de las 
aclaraciones realizadas durante el transcurso de cualquier audiencia. Es responsabilidad del proponente, 
asumir los deberes de garantía asociados con el objeto del contrato que se solicita a través del presente 
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proceso de selección, conocer plenamente las condiciones técnicas de los bienes o servicios a contratar, sin 
perjuicio de la facultad que asiste a los interesados de solicitar por escrito información puntual que les permita 
precisar los aspectos que puedan incidir en la formulación de su propuesta.  
 
El conocimiento del pliego de condiciones y la presentación de la respectiva propuesta constituyen 
reconocimiento y aceptación por parte del proponente, de que el DEPARTAMENTO, los representantes, 
funcionarios y los asesores externos de este, que han apoyado o se encuentran apoyando la estructuración 
y desarrollo del proceso de selección, no estarán sujetos a responsabilidad alguna presente o futura derivada 
de la información tenida en cuenta por el proponente para presentar su oferta, o en las declaraciones 
realizadas durante el transcurso de cualquier visita que llegue a ser efectuada, o proporcionada en cualquier 
otra forma, ya sea verbal o escrita, en relación con el proceso de selección, sea o no socio, empleado, agente, 
representante, asesor o consultor de cualquiera de ellos, tenga conocimiento o debiera haber tenido 
conocimiento de error u omisión alguna, o hayan sido responsables de su inclusión u omisión en este 
documento o en otro documento o declaración.  
 
Los documentos que se expidan con ocasión del proceso de selección serán comunicados mediante su 
publicación en el SECOP II www.colombiacompra.gov.co con lo cual se presume su conocimiento por parte 
de los interesados, salvo que por la naturaleza del mismo requiera de una formalidad distinta para su 
comunicación.  
 
El proponente deberá informarse sobre los requisitos legales aplicables al presente proceso de selección, es 
decir, la legislación vigente en la República de Colombia que regula el procedimiento de selección y el contrato 
que se celebrará.  
 
El hecho que el proponente no haya obtenido toda la información que pueda influir en la determinación de su 
propuesta, no lo eximirá de la obligación de asumir las responsabilidades que le correspondan, ni le dará 
derecho a reclamaciones, reembolsos, ajustes de ninguna naturaleza o reconocimientos adicionales por parte 
del contratante, en el caso de que cualquiera de dichas omisiones deriven en posteriores sobrecostos para el 
contratista. 
 
 

CAPITULO II 
FUNDAMENTOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

 
2.1. MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCIÓN, JUSTIFICACIÓN Y FUNDAMENTOS JURÍDICOS  
 
Teniendo en cuenta que se trata de bienes de características técnicas uniformes, ya que poseen las mismas 
especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o de sus características descriptivas, y comparten 
patrones de desempeño y calidad objetivamente definidos, y de común utilización, atendiendo que son 
ofrecidos en el mercado en condiciones equivalentes para quien los solicite, la modalidad de selección será 
la de SELECCIÓN ABREVIADA - SUBASTA INVERSA - PRESENCIAL , de acuerdo con lo consagrado por 
las Leyes 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, artículo 2, numeral 2, literal a), Decreto 1082 de 2015.  
 
2.2. JUSTIFICACIÓN Y FUNDAMENTOS JURÍDICOS.  
 
Teniendo en cuenta que se trata de bienes de características técnicas uniformes, ya que poseen las mismas 
especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o de sus características descriptivas, y comparten 
patrones de desempeño y calidad objetivamente definidos, y de común utilización, atendiendo que son 
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ofrecidos en el mercado en condiciones equivalentes para quien los solicite, la modalidad de selección será 
la de SELECCIÓN ABREVIADA - SUBASTA INVERSA - PRESENCIAL , de acuerdo con lo consagrado por 
las Leyes 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, artículo 2, numeral 2, literal a), Decreto 1082 de 2015. 
 
El Decreto 1082 de 2015 en su artículo 2.2.1.1.1.3.1, define como bienes y servicios de características 
técnicas uniformes y de común utilización como " los bienes y servicios de común utilización con 
especificaciones técnicas y patrones de desempeño y calidad iguales o similares, que en consecuencia 
pueden ser agrupados como bienes y servicios homogéneos para su adquisición y a los que se refiere el 
literal (a) del numeral 2 del artículo 2° de la Ley 1150 de 2007". Según la anterior definición, los bienes objeto 
del presente proceso de contratación son bienes de características técnicas uniformes y de común utilización. 
 
De conformidad con lo anterior, resulta viable el empleo de la modalidad de subasta inversa, teniendo en 
cuenta que al tener por objeto el presente proceso y al ser éste un bien de características técnicas uniformes 
y de común  utilización, por cuanto las condiciones del mercado permiten ofrecer un menor precio, de tal 
manera que la oferta que llegue a ser favorecida en la subasta a celebrar, resultará beneficiosa para la entidad, 
traduciéndose en la satisfacción de la necesidad en los términos expuestos en el estudio previo. 
 
Por las razones antes señaladas, la Entidad puede satisfacer el objeto de esta contratación acudiendo para 
ello al mecanismo legal de la Subasta Inversa. 
 
 
2.2 QUIENES PUEDEN PARTICIPAR  
Bajo los parámetros establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes, 
podrán participar en la presente convocatoria las personas naturales, jurídicas, en forma individual o conjunta 
(consorcios o uniones temporales), nacionales o extranjeras que cumplan con los requisitos habilitantes 
establecidos en la plataforma SECOP II. 
 
 
2.3 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTO DE INTERESES  
 
Quienes participen en este proceso, no podrán encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales de 
inhabilidad o incompatibilidad ni conflicto de intereses para contratar a que se refieren la Constitución Política, 
el artículo 8º de la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011, y demás normas concordantes.  
 
El proponente no podrá estar incurso en la causal de inhabilidad establecida en el artículo 18 de la Ley 1150 
de 2007 ni estar reportado en el Boletín de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloría 
General de la República, de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del artículo 38 de la Ley 734 de 2002 
(por el cual se expide el Código Disciplinario Único), en concordancia con el artículo 60 de la Ley 610 de 2000. 
El proponente, declarará en la carta de presentación de la propuesta que no se encuentra incurso dentro de 
dichas inhabilidades e incompatibilidades o conflicto de intereses.  
 
En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, ninguno de sus integrantes deberá estar incursos en 
alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad o conflicto de intereses para contratar con el Estado, 
establecidas en la Constitución Política y en la Ley.  
 
Los proponentes en este proceso de selección deben tener presente que de conformidad con el artículo 23 
de la Ley 1150 de 2007, para poder participar en un proceso de selección y para formular propuesta, suscribir 
contrato y para la realización de cada pago derivado del contrato, deben acreditar estar al día en el pago de 
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los aportes parafiscales correspondientes.  
 
Igualmente, los interesados en participar en este proceso deberán tener en cuenta el contenido del artículo 
5o. "Sanciones Administrativas" de la Ley 828 de 2003, en cuyo tercer inciso se establece: "El no pago de las 
multas aquí señaladas inhabilitará a la persona natural o jurídica para contratar con el Estado mientras persista 
tal deuda, salvo que se trate de procesos concursales y existan acuerdos de pago según la Ley 550 de 1999".  
 
El DEPARTAMENTO realizará la verificación de los antecedentes disciplinarios, fiscales, de policía y del 
Registro Nacional de Medidas Correctivas -RNMC- de la Policía Nacional, respecto de las personas naturales, 
empresas y representantes legales, de los socios, cuando haya lugar y miembros de Consorcios y Uniones 
Temporales que presenten propuestas al interior del Proceso de selección.  
 
2.4 IDIOMA  
 
La totalidad de la información y datos que se adjunten con la oferta deberán estar en idioma CASTELLANO. 
En los casos en que deba aportarse información que se encuentre en un idioma diferente, deberá presentar 
su correspondiente traducción oficial al castellano, en los términos del artículo 260 del Código de 
Procedimiento Civil.  
 
2.5 DOCUMENTOS NACIONALES  
 
Los documentos que hayan sido expedidos por particulares o entidades públicas no requerirán de 
autenticación de conformidad con lo establecido en el artículo 25 del Decreto 019 de 2012 corregido por el 
artículo 1º del Decreto Nacional 053 de 2012, por lo tanto, se presumen auténticos con la sola firma del 
suscriptor. Lo anterior salvo que normas especiales prevean la necesidad de algún procedimiento específico 
para determinado documento.  
 
2.6 DOCUMENTOS EXPEDIDOS EN EL EXTERIOR.  
 
Los proponentes en todo caso deberán cumplir todos y cada uno de los requisitos legales relacionados con 
la legalización, consularización o apostille; con el fin de que los documentos otorgados en el extranjero gocen 
de validez y oponibilidad en Colombia y por tanto, que puedan obrar como pruebas dentro del proceso en los 
términos del artículo 480 del Código de Comercio. Teniendo en cuenta lo anterior, los mencionados 
documentos deberán contar con los anteriores procedimientos, así: 
 
CONSULARIZACIÒN: De conformidad con lo previsto por el Artículo 480 del Código de Comercio, “los 
documentos otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el 
respectivo país, y la firma de tales funcionarios lo será a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de éste, 
por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de 
los poderes”. Tratándose de sociedades, expresa además el citado Artículo que “al autenticar los documentos 
a que se refiere este Artículo los cónsules harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme 
a las leyes del respectivo país”. Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben 
ser presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (para la correspondiente legalización 
de la firma del cónsul y demás trámites pertinentes. 
 
APOSTILLA: Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, en atención a 
los dispuesto por la Ley 455 del 4 de agosto de 1998, no se requiere de la autenticación consular ni de la 
posterior legalización por parte del Ministerio de Relaciones, siempre que provenga de uno de los países 
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signatarios de la Convención de la Haya del 5 de octubre de 1961. Sobre la abolición del requisito de 
legalización de los documentos públicos extranjeros.  
 
Por lo tanto, en este caso solo será exigible la apostilla, trámite que consiste en el certificado mediante el cual 
se avala la autenticidad de la firma y el título con el que ha actuado la persona firmante del documento y que 
se surte ante la autoridad competente en el país de origen. Si el apostille está dado en idioma distinto al 
español, deberá presentarse acompañado de una traducción oficial a dicho idioma y la firma del traductor 
legalizada de conformidad con las normas vigentes.  
 
Se excluyen del convenio en mención, los documentos expedidos por agentes diplomáticos o consulares, los 
documentos administrativos que se ocupen directamente de operaciones comerciales o aduaneras.  
 
Estos documentos públicos se siguen rigiendo según lo estipulado en los artículos 259, 260 del código de 
procedimiento civil, 480 del código del comercio, y la Resolución 2201 del 22 de AGOSTO de 1997, es decir 
CERTIFICACIÓN CONSULAR Y LEGALIZACIÓN por parte del Ministerio de relaciones Exteriores, Área de 
Gestión de Legalizaciones. Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convención 
seguirán requiriendo de la autenticación consular y de la posterior legalización ante la cancillería colombiana. 
Los formatos que debe anexarse no deberán contar con los procedimientos antes descritos. 
 
2.8 RECIPROCIDAD  
 
En aplicación del artículo 1º de la Ley 816 de 2003, se otorgará a los proponentes de bienes y servicios 
extranjeros, en el presente proceso, igual tratamiento que aquellos que realicen ofrecimientos de bienes y 
servicios nacionales, en caso de que exista un tratado o convenio entre el país de origen de los bienes y 
servicios ofrecidos y la Republica de Colombia, de acuerdo al cual a las ofertas de bienes y servicios 
colombianos se les concede, en ese país, el mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto a las 
condiciones, requisitos, procedimientos y criterios de adjudicación de los contratos celebrados con el sector 
público. 
 
La acreditación del trato nacional otorgado a bienes y servicios nacionales en países con los cuales Colombia 
ha negociado trato nacional en materia de compras públicas se realizará mediante certificación expedida por 
el Director de Asuntos Jurídicos Internacionales del Ministerio de Relaciones Exteriores, la cual contendrá lo 
siguiente: (i) Lugar y fecha de expedición de la certificación; (ii) Número y fecha del Tratado; (iii) Objeto del 
Tratado, (iv) Vigencia del Tratado, y (v) Proceso de selección al cual va dirigido. En ausencia de negociación 
de trato nacional, la certificación a que se refiere el inciso anterior deberá indicar si existe trato nacional en 
virtud del principio de reciprocidad. 
 
2.9 INFORMACIÓN INEXACTA:  
 
EL DEPARTAMENTO se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia 
de la información aportada por los proponentes, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o 
entidades de donde proviene la información. Cuando exista inconsistencia relevante a criterio del 
DEPARTAMENTO para garantizar el deber de comparación objetiva entre la información suministrada por los 
proponentes y la efectivamente obtenida o suministrada a esta entidad por la fuente de donde proviene la 
información, la misma podrá ser RECHAZADA, sin perjuicio de las acciones que adelante EL 
DEPARTAMENTO para poner los hechos en conocimiento de las autoridades competentes. 
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CAPITULO III 

PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
 
3.1. FORMA DE PRESENTAR LAS PROPUESTAS  
 
El Proponente debe presentar su Oferta en la plataforma en el SECOP II de acuerdo con lo establecido en 
dicha sección, para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma. 
 
Los Proponentes plurales deben efectuar un solo registro por todos sus miembros. Las instrucciones para el 
registro y la presentación de Ofertas en el SECOP II están en el manual de uso del SECOP II para 
Proveedores disponible en el siguiente enlace https://community.secop.gov.co/STS/CCE/Login.aspx.  
 
El Proponente debe presentar su Oferta en la fecha establecida en el Cronograma y el apartado – 
Configuración – del enlace del Proceso de Contratación SA-SIP-SED-02421-2021, en el SECOP II.  
 
El Proponente registrado, debe ingresar con su usuario y contraseña al SECOP II y seleccionar el Proceso 
de Contratación para consultar el Proceso de Contratación y crear su Oferta.  
 
Para presentar Ofertas en el SECOP II por parte de uniones temporales o consorcios, los integrantes del 
Proponente plural deben estar previamente registrados como proveedor individual en el SECOP II. Una vez 
hecho esto, uno de los integrantes del Proponente plural debe crear en el SECOP II el proveedor plural 
(Proponente plural). Los pasos para inscribirse como proveedor plural (Proponente plural) se encuentran en 
la sección X.E del manual de proveedores para el uso del SECOP II 
http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/capacitacion/manual_proveedores_para_el_uso_de_se
cop_ii.pdf.  
 
Recuerde que la creación del proveedor plural en SECOP II requiere que cada uno de los integrantes se 
registre previamente como proveedor individual. Una vez registrados individualmente, los proveedores 
integrantes deben crear en el SECOP II el usuario del proveedor plural y emplear este usuario para el envío 
de su Oferta como Proponente plural.  
 
Para enviar una Oferta como Proponente plural, el integrante que registró el proveedor plural debe ingresar 
al SECOP II con su usuario y contraseña, hacer clic en el botón de identificación de la parte superior derecha 
y luego seleccionar el nombre del proveedor plural al que pertenece. El SECOP II despliega una ventana 
emergente para informar que va a cambiar de cuenta al proveedor plural al hacer clic en aceptar.  
 
Desde ese momento el integrante del proveedor plural puede presentar la Oferta como Proponente plural. 
Para presentar la Oferta como Proponente plural debe seguir los pasos de la sección X.D. del manual de 
proveedores para el uso del SECOP II. Recuerde que el integrante que creo el proveedor plural es el único 
habilitado en el SECOP II para presentar la Oferta como Proponente plural.  
 
El uso de los mecanismos de autenticación del SECOP II define la persona natural o jurídica que presenta la 
oferta y desarrolla las actividades relacionadas en el Proceso de Contratación, de acuerdo con lo previsto en 
los artículos 7, 10 y 11 de la Ley 527 de 1999.  
 
En consecuencia, la oferta NO será habilitada cuando el usuario mediante el cual es presentada la oferta en 

https://community.secop.gov.co/STS/CCE/Login.aspx
http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/capacitacion/manual_proveedores_para_el_uso_de_secop_ii.pdf
http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/capacitacion/manual_proveedores_para_el_uso_de_secop_ii.pdf
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el SECOP II sea distinto del proponente que aparece en los documentos soporte o anexos de la oferta.  
El Proponente debe seleccionar el segmento para los cuales presenta Oferta. El SECOP II despliega el 
apartado – Cuestionario - y el apartado – Documentos de la Oferta – del enlace del Proceso de Contratación 
en el SECOP II para que el Proponente cargue su Oferta y presente en PDF los documentos solicitados en 
dichos apartados y en la sección VI del pliego de condiciones.  
 
El Proponente debe tener en cuenta que debe diligenciar en el apartado – Cuestionario – la Oferta económica, 
completando la totalidad de la lista de precios (nombre en el SECOP II) de las categorías (por número de 
raciones) para las cuales presenta Oferta.  
 
Las Ofertas deben estar vigentes por el término de noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha 
de cierre, establecida en el Cronograma. 
  
El SECOP II arroja un informe con la lista de los Proponentes que presentaron Oferta indicando la hora y 
fecha de presentación de las mismas.  
 
Las propuestas serán presentadas en la Plataforma en el SECOP II de acuerdo con lo establecido en dicha 
sección, de la siguiente manera: 
 
Habilitante (Corresponden a los documentos jurídicos, financieros técnicos habilitantes y Económico 
(corresponde a la Oferta económica). 
 
3.2 FORMA DE PRESENTAR LA PROPUESTA ECONÓMICA 
 
La propuesta económica se presentará en pesos colombianos, en la plataforma del SECOP II, en 
consecuencia el precio se incluirá en las casillas correspondientes.  
 
Los precios que se ofrecen deberán incluir la realización de todas las obligaciones inherentes a la ejecución 
del contrato resultante de la oferta, incluyendo gastos generales, costo de las garantías a entregar, beneficio 
o utilidad del contratista, transporte, almacenamiento, salarios, fletes, imprevistos, seguros e impuestos.  
 
El oferente deberá tener en cuenta que en el valor total de la oferta encuentra incluido el valor del IVA, los 
impuestos Nacionales y Departamentales así como los gastos que deberá asumir el contratista, tales como: 
salarios, prestaciones sociales, equipos y en general todo cuanto sea necesario y conveniente para dar 
cumplimiento al objeto del presente proceso. El oferente deberá manifestar si pertenece al régimen común o 
simplificado. 
 
En caso que el proponente no indique el impuesto a las ventas (IVA) y haya lugar a éste, se entenderá que 
éste se encuentra incluido en el valor unitario (IVA PRESUNTO). 
  
Con el fin de dar cumplimiento a la Resolución 222 del 5 de julio de 2006 de la Contaduría General de la 
Nación para la presentación de la propuesta económica en el sobre digital denominado “Sobre 2 - Económico”, 
no se deben utilizar centavos; por lo tanto, el valor unitario y el valor total de la propuesta económica deben 
presentarse en números enteros.  
 
El valor de la propuesta económica inicial en NINGÚN caso podrá exceder el valor del presupuesto oficial, so 
pena de ser rechazada.  
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El valor total dado en la propuesta económica inicial o el valor total resultado de la corrección aritmética se 
deben mantener en firme hasta la subasta inversa y si el proponente no presenta ninguna postura en la 
subasta, estos precios se consideran como su propuesta final. 
  
Los errores e imprecisiones cometidos por el proponente en el aspecto económico es decir los que se 
presenten durante los lances de la subasta serán su responsabilidad y no serán corregidos por EL 
DEPARTAMENTO, por lo tanto, vinculan legítimamente al proponente y lo obligan al cumplimiento de lo 
ofertado.  
 
Por consiguiente, el proponente para formular su propuesta inicial y posturas a los precios iniciales en la 
audiencia de subasta inversa, realizará un análisis serio y consistente, evitando lances de precios 
artificialmente bajos y en tal caso, explicará las razones que sustenten el valor o valores ofertados.  
En tal caso, cuando al terminar la subasta, se considere que el precio final es artificialmente bajo, la entidad 
aplicará el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 
 
3.2 PROPUESTA INTEGRAL  
 
La adjudicación del presente proceso de selección se hará en forma integral. En consecuencia, los 
proponentes deben presentar su propuesta de manera que se incluyan todos los elementos y servicios 
requeridos en este pliego. No se aceptarán propuestas parciales.  
 
El proponente acepta con la presentación de su propuesta que, en caso de resultar adjudicatario, se le exigirá 
el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones previstas en este pliego y sus anexos. 
 
3.3 INFORMACIÓN SUMINISTRADA POR EL PROPONENTE  
 
El DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER – SECRETARIA DE EDUCACION se reserva el derecho de 
corroborar la veracidad de la información suministrada por los PROPONENTES 
 
3.4 INFORMACIÓN SOBRE LAS PROPUESTAS  
 
La información relativa a los procedimientos adelantados por la Entidad relacionados con la evaluación y la 
adjudicación, no podrán ser reveladas a los proponentes, ni a terceros, hasta que la Entidad comunique el 
informe de evaluación a través del SECOP II.  
 
3.6 EFECTOS DE LA PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA:  
 
Presentada la propuesta, y una vez finalizado el plazo previsto para su presentación, ésta es irrevocable. Por 
ello, una vez transcurrido dicho término, EL PROPONENTE no podrá retirar ni modificar los efectos y alcance 
de la propuesta. La presentación de la propuesta por parte de EL PROPONENTE constituye evidencia de que 
estudió completamente las especificaciones, formularios, y demás documentos que se le entregaron; que 
recibió las aclaraciones necesarias por parte del CONTRATANTE sobre inquietudes o dudas previamente 
consultadas; que realizó la visita autorizada a los sitios en los que se desarrollarán los contratos o que declara 
su conocimiento suficiente, y que ha aceptado que este Pliego de Condiciones es completo y adecuado para 
identificar los servicios que se contratarán; que está enterado a satisfacción en cuanto al alcance de dichos 
servicios, y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para fijar el valor, plazo y demás aspectos de su propuesta. 
 
3.7 COSTOS ASOCIADOS A LA PREPARACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS.  
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El proponente, al elaborar su propuesta, deberá tener en cuenta que el cálculo de los costos y gastos, 
cualquiera que ellos sean, se deberán basar estrictamente en sus propios estudios técnicos y en sus propias 
estimaciones, e incluirán todos los conceptos y asuntos asociados directa e indirectamente con la ejecución 
y cumplimiento del contrato. Los precios que se ofrecen deberán incluir la realización de todas las obligaciones 
inherentes a la ejecución del contrato resultante del presente proceso de selección, incluyendo gastos 
generales, costo de las garantías a entregar, beneficio o utilidad del contratista, transporte, almacenamiento, 
salarios, fletes, imprevistos, seguros e impuestos, entre otros. Cada proponente sufragará todos los costos, 
tanto directos como indirectos, relacionados con la preparación y presentación de su propuesta, por lo cual la 
Entidad Contratante, no será responsable en ningún caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado 
del proceso de selección.  
 
Es responsabilidad exclusiva del proponente establecer, calcular y asumir los impuestos, tasas y 
contribuciones, así como los demás gastos impositivos y aduaneros a que haya lugar, y de cualquier otra 
naturaleza que conlleve la celebración del contrato, según la asignación de costos prevista en el presente 
pliego de condiciones, para lo cual se recomienda a los proponentes obtener asesoría calificada. 
 
3.8 VIGENCIA DE LAS PROPUESTAS:  
 
La propuesta deberá tener una vigencia mínima de noventa (90) días calendario, contados a partir de la fecha 
de cierre del proceso de Selección o de sus prórrogas si las hubiere durante este período el PROPONENTE 
no podrá retirar su propuesta, ni modificar los términos o condiciones de la misma. 
 
 

CAPITULO IV 
ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA PRESENCIAL 

 
De acuerdo con el numeral 3 del artículo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, el cronograma del proceso 
de selección se establece en la plataforma de la página web del Sistema Electrónico de Contratación Pública 
– SECOP II (www.colombiacompra.gov.co).  
 
4.1. PUBLICACIÓN DEL AVISO DE CONVOCATORIA, DE LOS ESTUDIOS PREVIOS Y DEL PROYECTO 
DE PLIEGO DE CONDICIONES.  
 
El DEPARTAMENTO publicará en página web del Sistema Electrónico de Contratación Pública – SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co, el aviso de convocatoria, los estudios previos, el anexo técnico y el proyecto 
de pliego de condiciones durante el término establecido en el artículo 2.2.1.1.2.1.4 del Decreto 1082 de 2015. 
Durante este término los interesados podrán formular observaciones al contenido del proyecto de pliego de 
condiciones.  
 
4.2. OBSERVACIONES AL CONTENIDO DEL PLIEGO DE CONDICIONES.  
 
Las observaciones al proyecto de pliego proceden dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a su 
publicación, de conformidad con lo previsto en el Artículo 2.2.1.1.2.1.4. del decreto 1082 de 2015, razón por 
la cual los interesados podrán formular observaciones dentro de dicho término.  
 
Así las cosas, en el evento de recibirse observaciones por fuera del plazo establecido, serán tramitadas como 
Derecho de petición, de igual manera no se absolverán consultas realizadas telefónicamente o en forma 
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personal.  
 
Toda observación debe ser presentada a través de la plataforma transaccional SECOP II.  
 
Por lo anterior el DEPARTAMENTO señala que es deber de los interesados, revisar cuidadosamente los 
términos y plazos fijados para cada una de las etapas del proceso de selección.  
 
4.3. RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES FORMULADAS AL PROYECTO DE PLIEGO DE 
CONDICIONES.  
 
El documento que contiene la respuesta a las observaciones formuladas al proyecto de pliego de condiciones 
será publicado, en la página web del Sistema Electrónico de Contratación Pública SECOP II. 
www.colombiacompra.gov.co.  
 
En todo caso, la aceptación o rechazo de tales observaciones se hará de manera motivada. Las solicitudes 
que lleguen con posterioridad a la fecha prevista para formular observaciones al proyecto de pliego de 
condiciones serán contestadas por la entidad en los términos del derecho de petición de acuerdo con lo 
señalado en el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. No se absolverán 
consultas efectuadas telefónicamente o en forma personal. 
 
4.4. PUBLICACIÓN ACTO DE APERTURA DEL PROCESO DE SELECCIÓN Y PUBLICACIÓN DEL 
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO:  
 
El DEPARTAMENTO publicará el acto de apertura, el pliego de condiciones definitivo y las respuestas a las 
observaciones presentadas al proyecto de pliego de condiciones, en la fecha establecida en el cronograma 
del proceso, en la página web del Sistema Electrónico de Contratación Pública – SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co.  
 
A partir de este acto se empezará a contabilizar el plazo del proceso, entendido como tal, el término que debe 
transcurrir entre la fecha a partir de la cual se pueden presentar propuestas y la de cierre, esto es, el momento 
límite para presentarlas. La última de las fechas podrá ser prorrogada antes de su vencimiento, por un término 
no mayor a la mitad del inicialmente señalado.  
 
4.5. RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACIÓN DE ADENDAS.  
 
Las respuestas a las solicitudes de aclaraciones serán atendidas por el DEPARTAMENTO antes de que se 
termine el plazo para la presentación de ofertas y en el plazo señalado en el numeral 4.3. y serán publicadas 
en la plataforma virtual SECOP II.  
 
Las respuestas dadas a las consultas que se cursen, no modifican el Pliego de Condiciones ni prorrogan el 
plazo para la presentación de las ofertas.  
 
EL DEPARTAMENTO realizará cualquier modificación al Pliego de Condiciones mediante Adenda que hará 
parte integral del mismo. Las Adendas se tramitarán y comunicarán mediante la publicación en la plataforma 
SECOP II, que se entienden conocidas por cualquier interesado por ese mismo hecho. Las citadas 
publicaciones solo se realizarán en días hábiles y horarios laborales. En todo caso, las respuestas a las 
observaciones y las adendas que se den como resultado de las observaciones presentadas por los posibles 
proponentes se publicarán con fecha límite hasta un (1) día antes de la fecha prevista para el cierre en la 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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página WEB del Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II (www.colombiacompra.gov.).  
4.6. ACLARACIONES EXCEPCIONALES.  
 
Si como consecuencia de la producción de una Adenda se modifica el pliego de condiciones del presente 
proceso de selección, los PROPONENTES que hayan presentado sus OFERTAS con anterior a la Adenda, 
podrán dar alcance a sus ofertas. Las respuestas a las solicitudes de aclaraciones serán atendidas por el 
DEPARTAMENTO antes de que se termine el plazo para la presentación de ofertas y serán publicadas en el 
Sistema Electrónico para la Contratación Pública (SECOP II). Las consultas y las respuestas que se cursen 
no modifican el Pliego de Condiciones ni prorrogan el plazo para la presentación de las ofertas. 
 
4.7. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES.  
En consideración a que el valor del presupuesto oficial estimado es inferior a US$125.000, la presente 
convocatoria de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, la 
presente convocatoria se cerrará a MIPYMES en caso de cumplirse con el requisito de los numerales 1 y 2 
del artículo antes mencionado.  
 
Las MIPYMES interesadas en participar en el proceso de selección deberán manifestar su interés a más 
tardar hasta el día hábil anterior a la fecha prevista para la apertura del proceso de selección.  
 
En el caso que no se cumplan los requisitos establecidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 
2015, para limitarla a MIPYMES, el DEPARTAMENTO permitirá la participación de cualquier interesado 
independiente de su tamaño empresarial. 
 
4.7.1 ACREDITACIÓN DE LA CONDICIÓN DE MIPYME (aplica como criterio de desempate) 
 
Para la condición de MIPYME debe acreditar mediante la presentación de una certificación suscrita por el 
representante legal y el contador o revisor fiscal de la empresa, o el contador de la persona natural, en la que 
se exprese claramente: 
1. Que señale tal condición. 
2. Que el domicilio principal de la empresa está ubicado en el Municipio en el cual se ejecutará el proyecto.  
3. Que la empresa tiene un (1) año o más de constituida con respecto a la fecha de publicación del aviso de 
convocatoria del presente proceso de selección. 
4. Que la empresa cumple con las condiciones de planta de personal, de activos exigidos y demás requisitos 
exigidos por la Ley 590 de 2000 modificada por la ley 905 de 2004 para ser considera Mipyme. Se deberá 
indicar el número de trabajadores totales, el valor de los activos totales y el total de las ventas brutas obtenidas 
en el año 2020. 
 
4.8. RECEPCIÓN DE OFERTAS Y ACTA DE CIERRE. 
 
La recepción de ofertas se realizará ÚNICAMENTE en la Plataforma del SECOP II de conformidad con dicha 
sección, en la fecha y hora señalada en la configuración del proceso y se publicará en dicha plataforma la 
lista de oferentes presentadas en el proceso  
 
No se admiten ofertas enviadas por correo electrónico o presentado en lugar diferente a la PLATAFORMA 
SECOP II.  
 
No son válidas las propuestas remitidas por correo certificado, ni radicadas en físico.  
 

http://www.colombiacompra.gov/
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Se recomienda a los oferentes prever el tiempo que se requiere para cargar la documentación al Portal 
SECOP II. La hora establecida para el cierre de la presente convocatoria corresponde a la hora oficial 
señalada por la Superintendencia de Industria y Comercio a través de su página web y en concordancia con 
el Portal de Contratación de SECOP II.  
 
4.9. COMITÉ EVALUADOR  
De acuerdo con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.2.3. del Decreto 1082 de 2016, el DEPARTAMENTO 
designará un Comité Evaluador, conformado por servidores públicos para el efecto. Dicho comité deberá 
realizar su labor de manera objetiva, ciñéndose exclusivamente a las reglas contenidas en el pliego de 
condiciones.  
 
4.10. VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES Y CALIFICACIÓN DE LA PROPUESTA  
El Comité Evaluador hará la verificación del cumplimiento de los requisitos habilitantes, así como la evaluación 
técnica, aplicando de forma exclusiva las reglas contenidas en el pliego de condiciones dentro de las fechas 
señaladas en el cronograma del presente proceso.  
 
Dentro de éste mismo término, se podrán solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que 
sean pertinentes, especialmente las que se requieran para subsanar los requisitos de la propuesta que no 
afecten la asignación de puntaje, sin que por ello el proponente pueda adicionar, modificar, completar o 
mejorar su oferta, de conformidad con lo previsto en la Ley 1882 de 2018 Artículo 5°. En todo caso, el término 
para verificar requisitos habilitantes y evaluación técnica de la propuesta, se podrá prorrogar en los términos 
de Ley para garantizar el deber de selección objetiva. El proponente al que se le pidan aclaraciones, 
explicaciones o se le solicite el aporte de cualquier documento que permita subsanar su oferta, deberá atender 
dicho requerimiento en el plazo indicado por el DEPARTAMENTO.  
 
De no hacerlo en dicho término su oferta será rechazada. Al atender el requerimiento del DEPARTAMENTO 
los proponentes no podrán completar, adicionar, modificar ni mejorar sus propuestas. Durante éste término la 
información referente al análisis y evaluación de las propuestas no puede ser revelado a ninguno de los 
participantes. De éste modo, se rechazará la oferta del proponente de quien se evidencie que ha intentado 
conocer anticipadamente el contenido de la evaluación o influenciarlo.  
 
4.11. PUBLICACIÓN DEL INFORME DE VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES, Y TRASLADO 
PARA OBSERVACIONES  
 
Como resultado de la evaluación de las propuestas, el DEPARTAMENTO hará un Informe de verificación de 
requisitos habilitantes, que pondrá a disposición de los oferentes por el término de tres (3) días hábiles en la 
plataforma transaccional SECOP II. Dentro de este término los oferentes podrán presentar las observaciones 
que estimen pertinentes, pero no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.  
 
4.12. PUBLICACIÓN DEL INFORME FINAL DE EVALUACIÓN Y RESPUESTA A OBSERVACIONES  
 
Vencido el término para la verificación de las propuestas y dentro de la fecha establecida en el cronograma 
del presente proceso, el DEPARTAMENTO publicará en la plataforma SECOP II 
(www.colombiacompra.gov.co) el informe preliminar de verificación de requisitos habilitantes, por el término 
de tres (3) días hábiles, para que los proponentes presenten los documentos subsanables y las observaciones 
del caso, los cuales deben ser radicados a través del SECOP II. 
 
En ejercicio de esta facultad los oferentes no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas, 
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conforme el numeral 8 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, ni podrán acreditar circunstancias ocurridas con 
posterioridad al cierre, de conformidad con lo establecido en el artículo 5 de la Ley 1882 de 2018.  
 
En todo caso, se podrán subsanar documentos habilitantes presentados de acuerdo con lo establecido en el 
artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los 
Procesos de Selección (M-DVRHPC-04), expedido por Colombia Compra Eficiente.  
 
Así mismo, las respuestas a las observaciones se publicaran en la plataforma transaccional SECOP II. 
www.colombiacompra.gov.co 
 
4.13 RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES PRESENTADAS AL INFORME DE EVALUACIÓN Y DE 
VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES Y PUBLICACIÓN DE RESPUESTAS  
 
Las observaciones presentadas por los proponentes al traslado del Informe de verificación y la subsanación 
de los requisitos habilitantes cuando a ello hubiera lugar, serán analizadas y se dará respuesta a través del 
SECOP II.  
 
No se absolverán consultas efectuadas telefónicamente o en forma personal. Sólo será tenida en cuenta en 
este proceso de selección la información que se suministre a través del SECOP II.  
 
4.14 INFORME FINAL DE VERIFICACIÓN.  
 
Si como consecuencia de las observaciones presentadas por los posibles oferentes al informe de verificación 
de requisitos habilitantes, se hace necesaria su modificación, el DEPARTAMENTO publicará el informe final 
de verificación, en el Sistema Electrónico de Contratación Pública SECOP II, www.colombiacompra.gov.co, 
previo a la celebración de la subasta, sin que esto implique una nueva posibilidad para que los proponentes 
revivan el plazo que les otorga la ley para presentar nuevas observaciones al mismo.  
 
Así mismo, las respuestas a las observaciones se publicaran en el Sistema Electrónico de Contratación 
Pública SECOP II, www.colombiacompra.gov.co.  
 
4.15 SUBASTA INVERSA PRESENCIAL 
 
En la fecha y hora señalada en el cronograma del presente proceso de selección, se procederá a realizar el 
procedimiento de la subasta presencial en las instalaciones de la secretaria de educacion, ubicada en la 
avenida 3E N 1E-46 Barrio la Riviera. 
 
4.16 DILIGENCIA DE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL  
 
Se dará cumplimiento a lo ordenado en el artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Antes de dar inicio a la diligencia de Subasta Inversa Presencial, se desarrollará las siguientes actividades a 
saber: 
 

• Se dará respuesta por parte del Despacho del Secretaria de educacion a las observaciones formuladas 
por los oferentes al informe de los Requisitos Habilitantes para acceder a la Subasta Inversa Presencial 
dentro del presente Proceso de Selección. 

• Los oferentes podrán pronunciarse sobre las respuestas dadas por la Entidad a través del Despacho de 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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la Secretaria de educacion a las observaciones presentadas al informe de los Requisitos Habilitantes para 
acceder a la Subasta inversa Presencial. 

• En caso de presentarse pronunciamientos que a juicio de la entidad requieran de análisis y cuya solución 
podría incidir en  el  sentido de la decisión a adoptar, la audiencia podrá ser suspendida por el término 
necesario para la verificación de los asuntos debatidos y la comprobación de lo alegado. 

• Se  concederá el uso de la palabra por una única vez al oferente que así lo solicite, con el objeto de replicar 
las observaciones que sobre la habilitación y/o deshabilitación de su oferta se hayan presentado por los 
intervinientes. 

• Toda intervención deberá ser hecha por la persona previamente designada por el oferente, y estará 
limitada a la duración máxima de cinco (5) minutos por oferente. 

• Durante la audiencia los asistentes deberán observar una conducta respetuosa hacia los servidores 
públicos y los demás presentes. Quien preside la audiencia podrá tomar las medidas necesarias para 
preservar el orden y correcto desarrollo de la misma, pudiendo excluir de ella, a quien con su 
comportamiento altere su normal curso. 

• Terminadas las intervenciones de los asistentes a la audiencia, se continúa con el siguiente procedimiento, 
unicamente con los Proponentes calificados como “HABILITADOS”, siendo este el primer requisito para 
acceder a la SUBASTA INVERSA PRESENCIAL. 

• En esta subasta se tendrá como único criterio de evaluación EL PRECIO. 
 
 
4.17 PROCEDIMIENTO PARA LA SUBASTA INVERSA PRESENCIAL  
 
Antes de iniciar el procedimiento de la subasta, en la fecha y hora exacta indicada en el cronograma del 
proceso, se distribuirán a cada uno de los proponentes habilitados, los sobres y formularios para la 
presentación de sus correspondientes lances. En estos se consignará únicamente el precio ofertado por el 
proponente o la expresión clara e inequívoca de que no se hará ningún lance de mejora de precios. 
 
Esta diligencia se desarrollará en audiencia pública bajo las siguientes reglas de acuerdo con lo señalado en 
los Artículo 2.2.1.2.1.2.2 al 2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015: 
  
1. El funcionario designado por la Secretaría de educacion de la Gobernación del Departamento Norte de 

Santander abrirá los sobres con las ofertas iníciales de precio  y comunicará a los asistentes a la 
audiencia únicamente cual fue el mayor porcentaje de descuento ofertado.  

2. La Entidad procederá a otorgar un término común de cinco (5) minutos a los oferentes para hacer un 
lance que mejore el mayor porcentaje de descuento ofertado, de conformidad a las ofertas iníciales de 
precio, la cual fue previamente comunicada en la Audiencia por parte del funcionario designado.    

3. Los proponentes harán sus respectivos lances utilizando los sobres y los formularios suministrados por 
la Entidad. 

4. El funcionario designado por la Secretaría de Educación de la Gobernación del Departamento Norte de 
Santander, recogerá los sobres cerrados de todos los participantes en la presente diligencia. 

5. Recogidos los sobres debidamente cerrados a la expiración del término otorgado, se registrarán los 
lances válidos y se ordenarán en orden ascendente (mayor descuento ofertado sobre valor fiscal del 
contrato). Con base en éste orden, nuevamente se dará a conocer únicamente el mayor porcentaje de 
descuento ofrecido por todos los oferentes. 

6. Los proponentes que no presentaron un lance válido no podrán seguir presentándolos durante la subasta 
y se tomará como su oferta definitiva el último válido. 

7. En desarrollo de la audiencia se repetirá el procedimiento descrito anteriormente en tantas rondas como 
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sea necesario, hasta que no se reciba ningún lance que mejore el mayor porcentaje ofertado en la ronda 
anterior. 

8. Adjudicado el contrato, la Entidad  a través del funcionario designado para adelantar la diligencia de 
Subasta Inversa Presencial, hará público el resultado del certamen incluyendo la identidad de los 
proponentes. 

 
Cuando se detecte que el oferente ha ofertado por un valor artificialmente bajo, se requerirá en la audiencia 
de adjudicación al oferente para que explique las razones que sustente el valor por él ofertado, según el 
Artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Oídas las explicaciones el Comité Evaluador en lo que corresponda determinará si el valor de los ofrecimientos 
responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta y que las mismas no ponen en riesgo al 
proceso al igual que todas sus obligaciones contractuales en caso de ser adjudicado el contrato a dicho 
oferente y recomendará al ordenador del gasto la adjudicación de los ofrecimientos a éste oferente. 
 
De no responder las explicaciones dadas por el oferente a circunstancias objetivas relacionadas con ésta y 
su oferta, a más de la comparación fluctuante entre los mayores y menores precios ofertados, dicho Comité 
recomendará el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso. 
 
En el caso que se adjudique el contrato con base en una propuesta que presente precios que no obedezcan 
a las condiciones del mercado y que no sean detectados durante el proceso de selección, el contratista debe 
asumir todos los riesgos que se deriven de tal hecho ya que la entidad contratante no aceptará reclamo alguno 
con relación a ellos de conformidad con lo establecido en el numeral 6 del artículo 26 de la Ley 80 de 1993. 
 
De esta audiencia se redactará un Acta y se elevará el acto administrativo debidamente motivado que se 
notificará a los proponentes participantes sobre la decisión tomada por la Entidad. 
 
El acto de adjudicación es irrevocable y obliga tanto a la entidad como al adjudicatario y contra él no procede 
recurso alguno por la vía gubernativa;  en la forma y términos establecidos para los actos administrativos de 
conformidad con lo dispuesto en el artículo 9 de la Ley 1150 de 2007. 
 
El proponente favorecido con la adjudicación del contrato, se obliga a actualizar el valor de su oferta contenida 
el sobre No. 02 – PROPUESTA ECONÓMICA, al valor final ofertado durante la subasta, con el fin de ajustar 
cada uno de los ítems que conforman la propuesta global. 
 
Para que sea válido, cada lance deberá reflejar un incremento de mínimo del 0.5% por ciento (esto es la mitad 
del 1%), sobre el menor precio ofertado  inicialmente y así sucesivamente sobre el menor  descuento ofertado 
en la ronda inmediatamente anterior.  
 
En cada caso que alguno de los proponentes no llegue a la audiencia pública de subasta inversa a la hora 
señalada, sólo podrá participar y hacer lance en la ronda siguiente a aquella que se encuentre en curso en el 
momento de su llegada, en caso que la misma aún proceda. 
 
4.17 LANCES VÁLIDOS 
 
Se entenderá que el proponente ha presentado un lance válido cuando: 
 

• El lance fue presentado dentro del tiempo otorgado para hacer su postura. 
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• El lance iguala o supera el decremento fijado. 
4.18 Subasta Inversa por Lote  
 
Teniendo en cuenta que la naturaleza individual corresponde a la de aquellos bienes y/o servicios de 
características técnicas uniformes y de común utilización, el proceso de Subasta Inversa presencial se hará 
como un solo lote conformado por el siguiente ítem como un conjunto de servicios agrupados, a fin de ser 
adquiridos como un todo. 
 
4.2 Destinación del ahorro obtenido o recursos sobrantes de la subasta inversa presencial  
No se adquirirán mayores cantidades en razón a que con lo solicitado por la entidad se satisface la necesidad.  
 
NOTA: Para establecer el precio final resultante de la realización de la subasta inversa, el proponente 
favorecido con la subasta, dentro del menor tiempo posible con un plazo máximo de 1 día hábil, deberá 
presentar un cuadro resumen en donde ítem a ítem (es decir, para cada ítem) aplique el porcentaje de ahorro 
obtenido en la subasta y totalizado de tal forma que coincida con el valor de su último lance válido.  
 
4.21 ADJUDICACION:  
 
El DEPARTAMENTO, adjudicará el contrato derivado de este proceso de selección, en forma TOTAL al 
proponente cuya propuesta haya cumplido con los requisitos habilitantes, jurídicos, técnicos y financieros, y 
haya obtenido el mayor puntaje respecto del menor precio reflejado en la subasta.  
 
El ordenador del Gasto, por medio de Acto Administrativo motivado adjudicará el proceso, al proponente 
ubicado en el primer puesto de orden de elegibilidad y que cumple con todos los requisitos exigido en el 
presente pliego de condiciones.  
 
EI acto de adjudicación es irrevocable y obliga tanto a la Entidad como al adjudicatario. Contra el mismo no 
procede recurso alguno por la vía gubernativa. No obstante lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre 
la adjudicación del contrato y la suscripción del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se 
demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, este podrá ser revocado y se podrá dar aplicación a lo 
previsto en el inciso final del numeral 12 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993. La audiencia pública se celebrará 
en la fecha y hora establecida en el Cronograma establecido en la plataforma transaccional SECOP II.  
 
De las circunstancias ocurridas en su desarrollo se dejará constancia en acta En el evento que el ordenador 
del gasto del DEPARTAMENTO no acoja la recomendación del comité evaluador, deberá justificarlo en el 
acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta. 
 
4.22. ADJUDICACIÓN CON OFERTA ÚNICA:  
 
De conformidad con lo estipulado en el artículo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad Estatal 
puede adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta siempre que cumpla con los requisitos 
habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de los pliegos de condiciones.  
 
4.23. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCIÓN. El DEPARTAMENTO  
 
declarará desierto el proceso de selección únicamente por motivos o causas que impidan la escogencia 
objetiva del contratista y lo hará mediante acto motivado en el que se señalarán en forma expresa y detallada 
las razones que han conducido a esa decisión, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 18 del artículo 
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25 de la Ley 80 de 1993.  
 
Así mismo, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 6 del artículo 2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 
2015, si la Entidad y el oferente calificado en el segundo lugar de elegibilidad no llegan a un acuerdo, la 
Entidad debe declarar desierto el Proceso. Mediante acto administrativo se notificará la decisión a todos los 
proponentes. En tal caso, el DEPARTAMENTO no será responsable de los gastos en que hayan incurrido los 
proponentes para la presentación de sus propuestas.  
 
4.24 REVOCATORIA DEL ACTO DE ADJUDICACIÓN  
 
Por regla general el acto administrativo de adjudicación es irrevocable y obliga al DEPARTAMENTO y al 
adjudicatario.  
 
No obstante, dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y la firma del mismo, el acto 
podrá revocarse conforme lo previsto por el artículo 9 de la Ley 1150 de 2007, en los siguientes casos:  
 

• Cuando adjudicado el contrato sobreviene inhabilidad o incompatibilidad del proponente 
adjudicatario.  

• Cuando se demuestre que el acto administrativo de adjudicación se obtuvo por medios ilegales.  

• Así como cuando se incurra en lo señalado en el artículo 93 del Código de Procedimiento 
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo que establece: “Los actos administrativos deberán 
ser revocados por las mismas autoridades que los hayan expedido o por sus inmediatos superiores 
jerárquicos o funcionales, de oficio o a solicitud de parte, en cualquiera de los siguientes casos:  

 
1. Cuando sea manifiesta su oposición a la Constitución Política o a la ley.  
2. Cuando no estén conformes con el interés público o social, o atenten contra él.  
3. Cuando con ellos se cause agravio injustificado a una persona.  

 
4.25. PLAZO PARA LA FIRMA Y LEGALIZACIÓN DEL CONTRATO  
 
El Adjudicatario debe suscribir el contrato en la fecha señalada en el cronograma del proceso establecido en 
la plataforma transaccional SECOP II.  
 
4.26. RENUENCIA DEL ADJUDICATARIO A LA SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO 
 
Si el adjudicatario no firma el contrato dentro del término señalado en el cronograma del presente proceso, el 
DEPARTAMENTO dentro los quince (15) días hábiles siguientes al vencimiento del término de suscripción 
previsto para el primer adjudicatario, mediante acto administrativo debidamente motivado, podrá adjudicar el 
contrato al proponente que se encuentre en el segundo lugar de elegibilidad, siempre y cuando su propuesta 
sea igualmente favorable para la entidad.  
 
4.27. EFECTIVIDAD DE LA GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.  
Si el oferente adjudicatario no firma el contrato dentro del término anteriormente indicado, o dentro del término 
que se le indique al calificado en segundo lugar, quedará a favor del DEPARTAMENTO en calidad de sanción, 
la garantía de seriedad de la oferta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento 
de los perjuicios causados y no cubiertos por la garantía.  
 
Si por cualquier razón no se obtiene la efectividad de la garantía de seriedad de la oferta, el DEPARTAMENTO 
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podrá demandar por vía ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestará mérito suficiente la oferta del 
adjudicatario y el acto de adjudicación, ya que queda expresamente claro que la sola presentación de la oferta 
constituye aceptación plena por parte del oferente de las condiciones del presente documento.  
 
4.28. PROPUESTAS PARCIALES:  
Los proponentes no podrán hacer propuestas parciales, es decir, que deberán ofrecer TODOS los bienes y 
servicios requeridos, y el precio será el valor total de los mismos, incluido el IVA. 
 
 
 

CAPITULO V 
REQUISTOS HABILITANTES 

 
Serán objeto de verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación en este proceso 
de selección, los cuales no otorgarán puntaje los siguientes:  
Capacidad Jurídica, Capacidad Financiera, Capacidad Técnica y Capacidad Organizacional.  
 
5.REQUISITOS HABILITANTES  
 
Serán objeto de verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación en este proceso 
de selección, los cuales no otorgarán puntaje los siguientes: Capacidad Jurídica, Capacidad Financiera, 
Capacidad Técnica y experiencia. 
 
5.1 REQUISITO HABILITADOR DE VERIFICACION JURIDICA 

 
En esta etapa se realizará la verificación del cumplimiento de los requisitos y documentos jurídicos requeridos 
en el pliego de condiciones para lo anterior se revisará en primer lugar que las propuestas contengan todos 
los documentos solicitados en el presente pliego de condiciones. Luego se hará una verificación del contenido 
de los documentos básicos que deben anexarse de conformidad con lo establecido en el presente pliego de 
condiciones con el fin de constatar que cumplen con los requisitos de ley y los exigidos en el mismo.  
 
La evaluación jurídica no otorgará puntaje alguno, solamente determinará si la propuesta cumple o no con lo 
requerido en el pliego de condiciones, pero habilitará o inhabilitará la propuesta para la evaluación económica. 
 
Las propuestas que se ajusten a las exigencias del pliego de Condiciones, se calificarán como hábiles para 
su verificación, los requisitos son los siguientes: 
 
A.CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 
 
Se elaborará de acuerdo con el modelo anexo a los Pliegos de Condiciones, suscrita por el proponente si es 
persona natural, por el representante legal de la persona jurídica, o por la persona designada para representar 
al Consorcio o Unión Temporal, cuando de ello se trate, documento que debe incluir todos y cada uno de los 
aspectos contemplados en el citado anexo, dentro del plazo y en el sitio fijado. En el evento de suscribirse la 
propuesta mediante apoderado, debe anexarse con la carta de presentación de la oferta el poder debidamente 
conferido ante notario público o autoridad judicial competente donde se indique expresamente que cuenta 
con poder para suscribir la propuesta en el monto señalado y en caso de ser beneficiario de la adjudicación, 
suscribir el contrato respectivo. 
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B. CARTA  DE  INFORMACIÓN  DE  CONSORCIOS  O  UNIONES TEMPORALES.  
 
Los Consorcios y Uniones Temporales acreditarán su Existencia y Representación mediante el 
diligenciamiento del documento de constitución correspondiente, de acuerdo con los modelos descritos en los 
Anexos Nos. 5 y 6,  teniendo en cuenta lo siguiente: 
 
a)  En caso que el proponente sea un consorcio deberá indicar el nombre e identificación de cada uno de sus 

integrantes 
b)  En caso que el proponente sea una unión temporal indicará el porcentaje de participación y señalará la 

extensión de la participación en la propuesta y en la ejecución del contrato de cada uno de sus 
integrantes, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo del Departamento. 

 
c)  Los miembros del Consorcio o Unión Temporal responderán solidariamente por todas y cada una de las 

obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato; a su vez, designarán el Representante del 
Consorcio o Unión Temporal.  

 
En el documento de constitución deberán señalarse las reglas básicas que regulen las relaciones entre los 
integrantes del Consorcio o Unión Temporal, y la responsabilidad que le incumbe a cada uno de ellos.  Éste 
deberá ser suscrito por todos los integrantes del consorcio o de la unión temporal y se allegará con la 
propuesta, acompañando fotocopia del documento de identidad de cada uno de los miembros del mismo. 
 
 
El consorcio o unión temporal proponente, deberá tener por objeto único y exclusivamente el presentar la 
propuesta y celebrar el contrato resultante de la presente convocatoria pública, en el caso de ser adjudicatario 
de la misma.  La duración del consorcio o la unión temporal deberá ser igual a la duración del contrato y hasta 
su liquidación. 
 
C. ACREDITACION DE LA  EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL  
 

1. PERSONAS JURÍDICAS NACIONALES Y EXTRANJERAS  

Podrán participar las personas jurídicas nacionales, constituidas conforme a la legislación colombiana y con 
domicilio en Colombia, que cumplan con los siguientes requisitos: 

Acreditar su existencia y representación legal, mediante la presentación del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio del lugar donde tenga el domicilio principal o 
sucursal de sus negocios, el cual deberá haber sido expedido con una antelación no mayor de (30) días 
calendario a la fecha de presentación de la propuesta, cuya renovación será la correspondiente al año 2021.  

El certificado de existencia y representación legal deberá contener la siguiente información: 

Acreditar que el objeto social se encuentra directamente relacionado con el objeto del presente proceso de 
selección y en el contrato que de él se derive, de manera que le permita a la persona jurídica la celebración 
y ejecución del mismo, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes 
obligaciones que adquiere. 

El término de duración de la persona jurídica debe ser igual al plazo de ejecución del contrato incluyendo el 
plazo de liquidación es decir cuatro (4) meses después del vencimiento del plazo de ejecución y dos (2) años 
más, lo cual se debe acreditar con el certificado de existencia y representación legal o documento que así lo 
acredite sea persona jurídica nacional o persona jurídica  extrajera.  
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Para las Sociedades, cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante 
Legal, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización impartida por la junta de socios o el órgano 
máximo de la sociedad que tenga esa función y que lo faculte específicamente para presentar la propuesta 
en el presente proceso y a celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 

En caso de presentarse ausencia temporal del representante legal, ésta deberá encontrarse plenamente 
justificada. 

Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se deberán anexar los certificados tanto de la sucursal 
como de la casa principal. 

Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados en la forma prevista en las normas 
vigentes sobre la materia. 

Las personas jurídicas de origen extranjero, tengan o no domicilio en Colombia a través de sus sucursales, 
se someterán en todo caso a la legislación colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participación deberán 
cumplir con las siguientes condiciones: Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberán 
acreditar en el país un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la 
propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso de 
selección, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran así como el contrato ofrecido, 
suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con el presente Pliego 
de Condiciones, así como para representarla judicial o extrajudicialmente. 

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unión temporal, o uno de ellos, sea persona 
jurídica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado.  

La ausencia de capacidad al momento de presentar la propuesta no es subsanable, de conformidad con lo 
establecido en la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007. 
 
D. ACTA DE JUNTA DE SÓCIOS O AUTORIZACIÓN DEL ÓRGANO SOCIAL COMPETENTE 

Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades para contratar y comprometer 
a la sociedad, deberá acreditar que ha sido facultado por el órgano competente para presentar la oferta y 
firmar el contrato hasta por el valor de la misma en caso de adjudicación, mediante fotocopia simple y legible 
del acta o del extracto del acta del órgano directivo de la sociedad que autorice a su representante legal para 
participar en el presente proceso y suscribir el contrato, autorización que debe haberse conferido con 
anterioridad a la presentación de la propuesta.  

En el evento en que el certificado de la Cámara de Comercio remita a los estatutos de la sociedad para efectos 
de determinar las limitaciones al representante legal, se debe anexar fotocopia de dichos estatutos. 

 

E.PODER 

Cuando el(los) proponente(s) actúe(n) por medio de un representante o apoderado, deberá(n) presentar el 
original del documento legalmente otorgado debidamente autenticado ante autoridad competente en el que 
conste tal circunstancia y las facultades conferidas, especialmente que se halla facultado para presentar la 
propuesta, suscribir el contrato y adelantar los trámites requeridos para la legalización del contrato, ejecución 
y liquidación del mismo, según sea el caso. 

 
F.GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA 
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Para responder por el cumplimiento de las obligaciones adquiridas con la presentación de la oferta, los 
proponentes deberán constituir a favor del DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER NIT  800103927-7, 
una garantía consistente en una póliza de seguro expedida por una compañía de seguros legalmente 
autorizada para funcionar en Colombia o garantía bancaria, la póliza de seriedad de la oferta,  por una suma 
equivalente al 10% del valor total del presupuesto oficial establecido para el presente proceso de selección. 
La vigencia de esta garantía deberá ser de noventa días (90) días calendario contados a partir de la fecha y 
hora de entrega de la propuesta del presente proceso de selección. En caso de prórroga del plazo para 
comunicar la aceptación de la oferta al proponente favorecido, dicha garantía deberá ampliarse por ese tiempo 
y en todo caso deberá permanecer vigente hasta la suscripción del contrato. 
 
Todos los documentos se allegarán con la presentación de la oferta. La Entidad se reserva el derecho de 
solicitar toda la documentación que estime necesaria hasta lograr su ajuste a las exigencias legales, siempre 
que ello no signifique adición o modificación de la propuesta. 
 
Los errores formales de la póliza podrán ser subsanados, es decir el nombre del beneficiario, fechas de 
vigencia, monto asegurado, errores que deberán corregirse dentro del plazo señalado por la entidad. 
 
Si la garantía aportada no cumple con las especificaciones requeridas, omite cualquiera de ellas o incurre en 
errores en alguna de sus partes, el oferente deberá subsanarla dentro del término establecido para ello por el 
Departamento. 
 
Si el Proponente no cumple con el requerimiento de corrección de la póliza dentro del término fijado para ello, 
la entidad rechazara la oferta, bajo el entendido que la misma no ofrece la seriedad exigida en el Pliego de 
Condiciones. 
 
En las propuestas presentadas por personas jurídicas la póliza o garantía debe ser tomada a nombre de la 
razón social que figura en el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio, sin utilizar sigla, a no ser que en el Certificado de la Cámara de Comercio se establezca que la 
sociedad podrá identificarse con la sigla.  
 
En las propuestas presentadas en Consorcio o Unión Temporal la póliza deberá tomarse a nombre del 
Consorcio o de la Unión Temporal según el caso, con la indicación de cada uno de sus integrantes, y no a 
nombre de uno de ellos o de sus respectivos representantes legales. Deberá ser firmada por el representante 
legal del proponente plural, y deberá expresar claramente que será exigible por su valor total ante el 
incumplimiento en que incurra cualquiera de los integrantes del grupo proponente, cuando de manera directa 
o indirecta derive en el incumplimiento de las obligaciones amparadas. 
 
La no presentación de la garantía de seriedad de forma simultánea con la oferta será causal de rechazo de 
esta última. 
 
De acuerdo a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, la Entidad hará efectiva la GARANTÍA DE SERIEDAD 
DE LA OFERTA que cubrirá la sanción derivada del incumplimiento del ofrecimiento,  en los siguientes 
eventos: 
 

1. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.  
 

2. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el término previsto en 
los pliegos para la adjudicación del contrato se prorrogue o cuando el término previsto para la 
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suscripción del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prórrogas no excedan un término de 
tres meses. 

 
3. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantía de cumplimiento 

exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del contrato. 
 

4.  El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las propuestas.  
 

5. El haber manifestado ser Mipymes para limitar la convocatoria de un proceso contractual sin cumplir 
los requisitos establecidos en la normativa para tener tal condición. 

 
Si el proponente favorecido no se allana a la suscripción y/o perfeccionamiento del contrato correspondiente 
dentro de los cinco (05) días siguientes a la notificación de la adjudicación del contrato, se hará efectiva la 
póliza a favor de la Gobernación de Norte de Santander – Secretaría de educacion  del Departamento, de 
conformidad con lo establecido en el decreto 1082 de 2015.  
 
G. ACREDITACIÓN PAGO SISTEMAS DE SALUD, RIESGOS PROFESIONALES, PENSIONES Y 
APORTES A LAS CAJAS DE COMPENSACIÓN FAMILIAR, INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR 
FAMILIAR, SENA.  
 
Cuando el proponente sea una persona jurídica, deberá presentar una certificación en original, expedida por 
el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la ley, o por el representante legal, 
bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, del pago de los aportes de sus empleados 
a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe 
certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de selección, ha realizado el pago de los aportes 
correspondientes a la nómina del mes anterior a la fecha de la presentación de la propuesta. En el evento en 
que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha 
de su constitución. 
 
Cuando el proponente sea una persona natural, deberá presentar una declaración en original, bajo la 
gravedad de juramento, donde certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, 
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de 
cierre del presente proceso de selección, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina 
del mes anterior a la fecha de la presentación de la propuesta. En caso de presentar acuerdo de pago con las 
entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe 
el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar 
copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del 
proceso de selección. 
 
H.COMPROBANTE DE PAZ Y SALVO, BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORÍA 
GENERAL DE LA NACIÓN. El proponente y/o cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal, la 
persona jurídica y la que lleve su representación, según el caso, o la persona natural deberá anexar el 
certificado expedido por la Contraloría General de la República donde conste que no aparece reportado en el 
boletín de responsables fiscales. La Entidad se reserva el derecho de verificar la información aportada 
(Artículo 60 de la ley 610 de 2000) con una vigencia no mayor a treinta (30) días de la fecha límite de 
presentación de la oferta del Proponente. 
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I. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS OTORGADO POR LA PROCURADURÍA 
GENERAL DE LA NACIÓN.  Deberá presentarse este certificado de la  Persona natural o de la que lleve la 
representación legal del oferente y de la persona jurídica, en original y su expedición no sea mayor a (30) días 
contados a partir de la fecha de presentación de la oferta. 
 
J. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS OTORGADO POR LA PROCURADURÍA 
GENERAL DE LA NACIÓN.  Deberá presentarse este certificado de la  Persona natural o de la que lleve la 
representación legal del oferente y de la persona jurídica, en original y su expedición no sea mayor a (30) días 
contados a partir de la fecha de presentación de la oferta. 
 
K. CERTIFICADO SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC. El proponente 
y/o cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal, la persona jurídica y la que lleve su 
representación, según el caso, o la persona natural deberá anexar el certificado expedido en la página Web 
de Policía Nacional de Colombia el Registro Nacional de Medidas Correctivas. 
 
L.FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA 
JURIDICA NACIONAL O EXTRANJERA Y/O PERSONA NATURAL NACIONAL O EXTRANJERA. 
 
M.FORMATO  ÚNICO  DE  HOJA  DE  VIDA 
 
El oferente persona natural o el representante legal en caso de persona jurídica, deberá  diligenciar 
y anexar en la oferta el Formato Único de Hoja de Vida de persona jurídica  y/o  persona natural del 
Departamento Administrativo de la Función Pública debidamente  diligenciado. 
 
El Formato Único de Hoja de Vida lo puede obtener visitando la siguiente dirección del Departamento 
Administrativo de la Función Pública: www.dafp.gov.co, Publicaciones, Formatos 
 
N.FOTOCOPIA DEL  RUT. 
Los proponentes sea persona natural o jurídica, deberá incluir en su oferta el Registro Único Tributario, 
actualizado con ajuste a la Resolución No. 139 del 21 de noviembre de 2012, por la cual adopta la nueva 
clasificación de las actividades económicas a partir del 1° de diciembre de 2012, lo que conlleva la 
actualización del   Código  CIIU de acuerdo con la nueva versión. 
 
O.COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
La propuesta estará acompañada del Compromiso Anticorrupción suscrito por el proponente o por el 
representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, para lo cual se deberá diligenciar 
el Anexo No. 7 “Compromiso Anticorrupción” del pliego de condiciones. 
 
Si el proponente no incluye el Compromiso Anticorrupción, o si incluyéndolo no está suscrito por el 
proponente, representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, o si el compromiso 
está incompleto o su contenido no está conforme a lo exigido en el Anexo No. 8 del pliego de condiciones, la 
Entidad le requerirá para que lo allegue o subsane lo pertinente dentro del plazo señalado para el efecto. 
 
P. INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP) Y CAPACIDAD DE 
CONTRATACIÓN. Todas las personas naturales o jurídicas nacionales, o las extranjeras domiciliadas o con 
sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales, deberán estar inscritas 
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en el Registro Único de Proponentes (Artículo 2.2.1.1.1.5.1 Decreto 1082 de 2015). 
 
El proponente deberá aportar este certificado expedido con una antelación no mayor a treinta (30) días 
calendario, previos a la fecha de cierre del proceso. Dicha exigencia aplica para cada uno de los integrantes 
de Consorcios, Uniones Temporales u otras formas de asociación. 
 
El certificado constituye plena prueba respecto de la información verificada documentalmente y cuyo registro 
se encuentre EN FIRME, firmeza que se produce diez (10) días HÁBILES después de su publicación en el 
Registro Único Empresarial (RUE). 
 
Si fueren sociedades extranjeras con sucursal en el país y dentro del RUP no se encuentra toda la información 
requerida por la entidad, se deberá adjuntar certificación del representante legal de la sociedad extranjera o 
en su defecto del mandatario de la sucursal con los datos que faltan, la cual se entiende formulada bajo la 
gravedad del juramento. El objeto social del proponente debe tener relación directa con el objeto de la 
contratación. 
 
Tratándose de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas jurídicas extranjeras que 
no tengan establecida sucursal en Colombia no se les exigirá RUP. En consecuencia la Secretaría de 
Educacion  verificará directa y únicamente la información sobre la capacidad jurídica, y las condiciones de 
experiencia, capacidad financiera y de organización de los proponentes. 
 
Las personas naturales, jurídicas y cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, deben 
encontrarse inscritos, en el Registro Único de Proponentes de la Cámara de Comercio de conformidad con lo 
consagrado en la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, la inscripción del proponente 
debe encontrarse vigente para el momento de la verificación de este requisito. El oferente debe tener en 
cuenta que en virtud de la renovación que por el ministerio de la Ley debe realizarse anualmente, éste 
certificado debe encontrarse vigente por el tiempo de ejecución del contrato y hasta la liquidación del mismo. 
 
Para efectos de la aplicación del Decreto No. 1082 de 2015 en cuanto a la inscripción, renovación y 
actualización del RUP se atenderá lo dispuesto en el Art. 2.2.1.1.1.5.1, que dice: 
 
Las personas naturales y jurídicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en 
participar en Procesos de Contratación convocados por las Entidades Estatales, deben estar inscritas en el 
RUP, salvo las excepciones previstas de forma taxativa en la ley. 
 
La persona inscrita en el RUP debe presentar la información para renovar su registro a más tardar el quinto 
día hábil del mes de abril de cada año. De lo contrario cesan los efectos del RUP. La persona inscrita en el 
RUP puede actualizar la información registrada relativa a su experiencia y capacidad jurídica en cualquier 
momento. 
 
5.2 REQUISITO HABILITADOR FINANCIERO  
 
El objeto de la verificación financiera es validar si los proponentes cuentan con la capacidad financiera exigida 
en el pliego de condiciones. 
 
Todas las personas (naturales o jurídicas) que en forma individual o asociada demuestren interés en participar 
en el presente proceso de selección, deberán estar inscritos en el Registro Único de Proponentes con el fin 
de que la entidad realice la verificación de los requisitos habilitantes de carácter financiero de conformidad 
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con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 
221 del Decreto Ley 019 de 2012. 
 
Cuando se renueve o actualice el Registro Único de Proponentes, la información que se modifica estará 
vigente hasta que la nueva información quede en firme.  
 
Los proponentes deberán aportar el Certificado de Registro Único de Proponentes vigente y en firme Si este 
certificado contiene los indicadores de capacidad financiera solicitados en el cuadro de indicadores para 
verificar la capacidad financiera de los ultimos tres años con corte a diciembre 31 de cada año y esta 
información está en firme, bastará con su presentación. 
 
Para determinar las propuestas hábiles financieramente, se revisará, que las propuestas contengan todos los 
documentos financieros solicitados en el capítulo del pliego de condiciones.  
 
La revisión de los documentos presentados para la verificación de la capacidad financiera y tributaria allegada 
con la respectiva propuesta y determinará la capacidad patrimonial, el nivel de endeudamiento y el capital de 
trabajo de cada oferente no otorgará puntaje alguno, solamente determinará si la propuesta cumple o no con 
lo requerido en el pliego de condiciones. 
 
Los proponentes deberán anexar a su oferta la siguiente información y documentación: 
 

A. CLASIFICACIÓN DE LA DIAN – RUT. Se debe allegar copia del registro único Tributario, indicando 
la clase del régimen al que pertenece para dar aplicación al artículo 35 de la ley 788 de 2.002 (Estatuto 
Tributario). 

 
B. INFORMACIÓN PARA EL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACIÓN FINANCIERA “SIIF”. Con el 

fin de ingresar los datos al Sistema Integral de Información Financiera “SIIF”, los proponentes que 
participen en el presente proceso de selección deben anexar documentos que acrediten la  siguiente 
información: 

 
Certificación Bancaria ORIGINAL de fecha no mayor a 30 días contados a partir de la presentación de la 
propuesta, en donde se especifique a nombre, indicación del lugar de la cuenta (Ciudad), ciudad de donde es 
la cuenta, el número  y clase de cuenta (ahorros o corriente) y la certificación de que se encuentra activa. En 
ésta cuenta se le consignarán los recursos al proponente favorecido con el presente proceso de selección. 
 
En el evento de ser un Consorcio o Unión Temporal, se debe certificar un número de cuenta bancaria de uno 
de los consorciados o miembro de la Unión Temporal. Si al Consorcio o Unión Temporal le es adjudicada la 
contratación, deberá a abrir una única cuenta a nombre del Consorcio o Unión Temporal y presentar la 
certificación de la misma como requisito previo a la suscripción del contrato. Lo anterior, teniendo en cuenta 
que el Sistema Integral de Información Financiera – SIIF, solo permite acoger una cuenta bancaria para 
registrar la obligación y orden de pago. 
 
C. REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES RUP.  
 
De conformidad con lo señalado en el Decreto 1082 de 2015, la persona natural o jurídica nacional, o las 
extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que aspiren a presentar oferta para la presente proceso 
de selección, aportarán con su propuesta, como requisito habilitante el certificado del Registro Único de 
Proponentes (RUP) “ORIGINAL”, expedido por la Cámara de Comercio, correspondiente, en el que conste la 
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inscripción, calificación y clasificación del proponente,  con fecha de expedición no mayor a 30 días a  la fecha 
de cierre del proceso. Para los consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes deberá aportar 
este certificado. 
 
La Gobernacion de Norte de Santander, verificará el Certificado de Inscripción en el Registro Único de 
Proponentes del oferente, expedido por la Cámara de Comercio respectiva, en la página web 
www.rue.com.co. En caso que la Entidad no lo pudiere verificar, será requerido al proponente. Dicho 
certificado deberá tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha 
de presentación de la propuesta y su información debe estar en firme a la fecha de cierre del presente proceso 
de selección.  
 
El proponente, o todos los miembros del consorcio o unión temporal, que vayan a proveer los bienes y/o 
servicios objeto del presente proceso de selección, trátese de personas naturales y/o jurídicas, deberán estar 
registrados en el Registro Único de Proponentes de la Cámara de Comercio de acuerdo con el artículo 6 de 
la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 221 del Decreto 019 de 2012, y Decreto 1082 de 2015.  
 
Por lo anterior, se exige el certificado con fecha de expedición no superior a treinta (30) días hábiles, por 
cuanto las modificaciones en el Registro quedan en firme transcurrido diez (10) días hábiles a partir de la 
publicación, siempre que no sea objeto de recurso. 
 
5.2.1 EVALUACION DEL ASPECTO FINANCIERO  
 
La capacidad financiera de los proponentes se verificará de forma general de la información en firme contenida 
en el Certificado de Inscripción y Clasificación en el Registro Único de Proponentes (RUP) con los últimos tres 
(3) años fiscales con corte a 31 de diciembre de cada año.  
 
El objeto de la verificación financiera es validar si los proponentes cuentan con la capacidad financiera exigida 
en los Pliegos de Condiciones. 
 
Todos los proponentes (naturales o jurídicas) que en forma individual o asociada, demuestren interés en 
participar en el presente proceso de contratación, deberán estar inscritos en el Registro Único de 
Proponentes, con el fin de que la entidad realice la verificación de los requisitos habilitantes de carácter 
financiero, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y el artículo 6 de la Ley 1150 de 
2007 modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012. 
 
Cuando se renueve o actualice el Registro Único de Proponentes, la información que se modifica estará 
vigente hasta que la nueva información quede en firme.  
 
Los proponentes deberán aportar el Certificado de Registro Único de Proponentes vigente. Si este certificado 
contiene los indicadores de capacidad financiera solicitados en el cuadro de indicadores para verificar la 
capacidad financiera de los ultimos tres años con corte a diciembre 31 de cada año y esta información está 
en firme, bastará con su presentación. 
 

I. Empresas extranjeras 
 
Los Proponentes extranjeros deberán presentar sus documentos, de acuerdo con lo establecido en las leyes 
y normas del país de origen. No obstante estos documentos deberán venir suscritos por el representante legal 
de la firma oferente y por el contador que los elaboró.  
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Las personas naturales o jurídicas extranjeras, deben presentar sus estados financieros consularizados y 
visados por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia, acompañados de traducción oficial al 
castellano, expresados en pesos colombianos a la tasa de cambio vigente a 31 de diciembre de 2020.  
 
Las disposiciones de este Pliego de Condiciones en cuanto a la forma en que se deben allegar por parte de 
los Proponentes extranjeros los documentos, se aplicará sin perjuicio de lo pactado en tratados o convenios 
internacionales.  
 
Cuando el Proponente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia provenga de un país que hace parte 
de la "Convención sobre la abolición de requisitos de legalización para documentos públicos extranjeros", no 
se requiere de la consularización a que se refiere el párrafo anterior sino que será suficiente que los 
documentos se adicionen con el certificado de "apostilla" por parte de la autoridad competente del país donde 
se origina el documento.  
 
En el evento de que cualquiera de estos requerimientos no sea aplicable en el país del domicilio del Proponte 
de origen extranjero, el representante legal o el apoderado en Colombia, deberá hacerlo constar bajo la 
gravedad de juramento. 
 
III. Revisión de la capacidad financiera 
 
Con base en la información financiera suministrada en las propuestas se tendrán en cuenta los siguientes 
indicadores, así: 
 
Cuadro 1. INDICADORES FINANCIEROS 

DESCRIPCION 
 

FORMULA INDICADOR 

 
CAPACIDAD FINANCIERA 

Índice de Liquidez Activo Corriente / Pasivo Corriente Mayor o igual a 1.21 

Nivel de Endeudamiento Pasivo Total / Activo Total * 100 Menor o igual a 46% 

Razón de cobertura de intereses Utilidad de operacional / gastos de 
intereses 

Mayor o igual a 0 

 
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  

Indicador Capacidad organizacional Rentabilidad del patrimonio Utilidad 
neta / patrimonio 

Mayor o igual a 0,12 

Rentabilidad del activo utilidad neta / 
total activo  

Mayor o igual a 0,04 

 
Los oferentes deben cumplir con los índices requeridos para cada uno de los factores. 
 
NOTA 1: En caso de presentarse la propuesta a través de Consorcio o Unión Temporal, los indicadores se 
verificarán de conformidad a lo señalado en el manual de Colombia Compra Eficiente para determinar y 
verificar los requisitos  habilitantes de los procesos de contratación, versión M-DVRHPC-03, así:  
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Los oferentes deben cumplir con los índices requeridos para cada uno de los factores. 
 
En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, los integrantes deberán presentar cada uno su 
correspondiente Certificado de inscripción, calificación y clasificación en el Registro Único de Proponentes -
RUP- de manera separada 
 
Para aquellos casos en que el proponente tenga menos de un año de constitución, la verificación se realizará 
con base en la información registrada en el Registro Único de Proponentes RUP a la fecha de inscripción. 
 
Se considera que el oferente cumple con la capacidad financiera solicitada en el Pliego de Condiciones si 
obtiene en cada indicador los márgenes anteriormente establecidos. 
 
NOTA 2:  Teniendo en cuenta que se tendra en cuenta la capacidad financiera de los últimos tres (3) años 
fiscales con corte a 31 de diciembre de cada año,  El proponente, debe indicar claramente, por escrito, el 
año fiscal que desea valer para calcular el indicador del proponente. Este año debe corresponder a 2018, 
2019 o 2020, el proponente debe cumplir,  conjuntamente todos los indicadores de capacidad financiera y 
organizacional en una sola de las tres vigencias, con todos los indicadores requeridos en el proceso, para el 
caso de consosrcio o uniones temporales, cada integrante debe cumplir con este requisito.  
 
NOTA 3: El Contador Público y/o Revisor Fiscal que certifiquen los indicadores, deben indicar en forma clara 
el nombre y número de tarjeta profesional, quienes deben anexar certificado de antecedentes disciplinarios, 
expedido por la Junta Central de Contadores, este certificado debe estar vigente para la fecha de presentación 
de la propuesta (no mayor a 3 meses de expedición) y fotocopia de la tarjeta profesional. 
 
NOTA 4: Para aquellos casos en que el proponente tenga menos de un año de constitución y por esta razón 
en el RUP no conste la información de los ultimos tres años con corte a diciembre 31 de cada año , la 
verificación se realizará con base en la información registrada en el Registro Único de Proponentes RUP a la 
fecha de inscripción. 
 
NOTA 5: En caso de inconsistencias entre la información registrada en el RUP y la certificada por el revisor 
fiscal o el contador, prevalecerá la registrada en el RUP. 
 
Se considera que el oferente cumple con la capacidad financiera solicitada en el Pliego de Condiciones si 
obtiene en cada indicador los márgenes anteriormente establecidos. 
 
5.3 REQUISITO EXPERIENCIA ACREDITADA -CAPACIDAD TÉCNICA 
 
Es la experiencia del proponente que se relaciona directamente con el objeto contractual en un proceso de 
selección determinado, la cual será verificada documentalmente por las cámaras de comercio, con base en 
la información aportada por el proponente en el momento de la inscripción, actualización o renovación.  
 
En tal sentido todos los contratos aportados para acreditar la experiencia exigida en el presente proceso 
deberán estar registrados en el RUP, e identificados con los códigos solicitados.  
 

5.3.1 Experiencia General: 



 

 Página   34 

 
Para acreditar su experiencia General, los oferentes deberán presentar DOS (02) contratos, registrados en el 
RUP ya ejecutados a la fecha de cierre del presente proceso de contratación y cuyas cuantías individuales, 
sean iguales o superiores al valor del Presupuesto Oficial para esta contratación estimado en SMLMV del 
respectivo año, actualizando el valor respectivo a la fecha de evaluación y el objeto de cada uno corresponda 
al suministro y/o venta de equipos tecnológicos, e igualmente deberán estar identificados mínimo con el 
siguiente Código UNSPSC: 432115 Computadores,  
 
Si los contratos se suscribieron en Consorcio o Unión Temporal, se deberá indicar el porcentaje de 
participación y acreditarlo mediante copia del acuerdo consorcial o el acuerdo de unión temporal o con la 
certificación correspondiente. 
 
El Proponente debe acreditar esta experiencia con los contratos celebrados con entidades públicas y/o 
privadas identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y expresando su valor en 
salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
 
5.3.2 Experiencia Específica: 
 
 Para acreditar su experiencia específica, los oferentes deberán presentar CUATRO (04) contratos  

registrados en el RUP, diferente a los presentados para acreditar la experiencia general, ya 
ejecutado a la fecha de cierre del presente proceso de contratación y cuyas cuantías individuales, 
sean iguales o superior al 50% del valor del Presupuesto Oficial para esta contratación estimado 
en SMLMV del respectivo año, actualizando el valor respectivo a la fecha de evaluación y el  objeto 
de cada uno y/o alcance contractual deberán ser similar al objeto contractual, identificados  cada 
contrato con los siguientes Códigos:  

CODIGO 
UNSPSC 

DESCRIPCION TIPO 

43211508 Computadores personales BIEN 
43212100 Impresora  BIEN 
44103105 Cartuchos de tinta BIEN  

43231500 software funcional especifico de la empresa BIEN 

43211606 Quit de Multimedia BIEN 

45121520 Cámaras de web BIEN 

43201800 Dispositivos de Almacenamiento BIEN 

43202000 Dispositivos de Almacenamiento Extraible BIEN 

43223307 Caja de Cable para Sistemas de RED BIEN 

43211700 Dispositivos Informáticos de Entrada de Datos BIEN 

 
Esta revisión estará a cargo del funcionario designado, quien deberá verificar que el oferente interesado en 
continuar participando en el presente Proceso cumpla con los requisitos de participación, de ella puede 
resultar inhabilidad de la oferta por el no cumplimiento en la experiencia mínima solicitada a continuación:  
 
Se debe presentar copia del contrato o certificación por cada contrato ejecutado. En el evento de que se 
presente certificación por cada contrato esta debe elaborarse de acuerdo a las siguientes especificaciones:  
Número de Contrato, Objeto, Valor total incluyendo adiciones, Duración, Fecha de Iniciación, Fecha de 
Terminación, Lugar de Ejecución, Calidad de la compra venta: A Satisfacción, Buena o Deficiente. 
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En caso de unión temporal o consorcio será válida la acreditación de este requisito por cualquiera de sus 
integrantes 
 
NOTA 1: Para verificar la experiencia del oferente plural (consorcios, uniones temporales y promesa de 
sociedad futura), corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del 
proponente plural, de conformidad al manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los 
procesos de contratación de Colombia Compra Eficiente, versión   M-DVRHPC-03.    
NOTA 2: El valor de la certificación que presente el proponente, se proyectará a valor presente, 
considerando el valor a la fecha de terminación en SMMLV, multiplicado por el valor del SMMLV del 
presente año. 
 
EVOLUCIÓN DEL SALARIO MÍNIMO MENSUAL LEGAL 
 

PERÍODO DE VIGENCIA MONTO MENSUAL SMMLV 

ENERO 1 DE 2003 A DIC. 31 DE 2003 332.000,00 

ENERO 1 DE 2004 A DIC. 31 DE 2004 358.000,00 

ENERO 1 DE 2005 A DIC. 31 DE 2005 381.500,00 

ENERO 1 DE 2006 A DIC. 31 DE 2006 408.000,00 

ENERO 1 DE 2007 A DIC. 31 DE 2007 433.700,00 

ENERO 1 DE 2008 A DIC. 31 DE 2008 461.500,00 

ENERO 1 DE 2009 A DIC. 31 DE 2009 496.900,00 

ENERO 1 DE 2010 A DIC. 31 DE 2010 515.000,00 

ENERO 1 DE 2011 A DIC. 31 DE 2011 535.600,00 

ENERO 1 DE 2012 A DIC. 31 DE 2012 566.700,00 

ENERO 1 DE 2013 A DIC. 31 DE 2013 589.500, 00 

ENERO 1 DE 2014 A DIC. 31 DE 2014 616.000,00 

ENERO 1 DE 2015 A DIC. 31 DE 2015 644.350.00 

ENERO 1 DE 2016 A DIC. 31 DE 2016 689.455.00 

ENERO 1 DE 2017 A DIC. 31 DE 2017 737.717.00 

ENERO 1 DE 2018 A DIC. 31 DE 2018 781.242.00 

ENERO 1 DE 2019 A DIC. 31 DE 2019 828.116.00 

 
 
5.4 REQUISITO CAPACIDAD TÉCNICA 
 
5.4.1. IMPLEMENTACION SG-SST 
El oferente debe entregar certificación expedida por la ARL a la cual se encuentra afiliado(a), donde se 
acredite la implementación del sistema de gestión de la seguridad y salud en el trabajo (SG-SST) con un 
porcentaje de implementación superior o igual al 90%, conforme a los estipulado en la resolución 0312 de 
2019. Esta certificación debe ser expedida durante los últimos tres (03) meses anteriores al cierre del presente 
proceso.  Para el caso de oferentes plurales cada uno de los integrantes deberá cumplir con este requisito.  
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5.4.2. PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD.  
 
Conforme a lo establecido por el decreto 539 de 2020 y la resolución 666 del 2020 del ministerio de salud, se 
solicita a los proponentes que junto a su propuesta económica allegue mediante documento anexo, protocolo 
de bioseguridad conforme lo establece la resolución 666 del año 2020 emitida por el ministerio de salud, Junto 
con copia de carta de radicación ante la alcaldía del municipio de San José de Cúcuta y/o en la alcaldía de 
su domicilio. 
 
El documento deberá estar suscrito por el representante legal y deberá cumplir a cabalidad con los protocolos 
establecidos por la resolución citada anteriormente, así como planos, pruebas fotográficas y todo tipo de 
evidencia que garantice a la entidad que el oferente cumple con las medidas impuestas por el nivel central.  

En el caso de uniones temporales y/o consorcio cada integrante deberá acreditar este requisito. 
 
5.4.3 FICHA TECNICA: 

El proponente deberá ofrecer los aspectos técnicos, mínimos señalados en el documento ANEXO No. 8 
CUMPLIMIENTO DE LA FICHA TECNICA, donde incluya las cantidades y especificaciones mínimas de los 
requerimientos señalados.  

Se efectuará un análisis del contenido de las propuestas con el fin de verificar que cumplan con las 
especificaciones técnicas mínimas contenidas en las mismas, requeridas en el presente proceso de selección.  

En desarrollo de este estudio, la entidad podrá solicitar las aclaraciones o explicaciones que estimen 
necesarias, las cuales solo se consideraran en la medida que no impliquen modificaciones o adiciones de la 
oferta y no afecten los principios de igualdad, transparencia y selección objetiva.  

Los proponentes tendrán en cuenta, los aspectos técnicos señalados en la ficha técnica, los estudios y 
documentos previos, para efectos de presentar su oferta, para lo cual deben cumplir todos y cada uno de los 
requerimientos exigidos, so pena de rechazo de la oferta. 

Quien no lo especifique en su propuesta, lo diligencie incompleto o no los allegue con la oferta, su propuesta 
será declarada en causal de rechazo. 

El comité evaluador designado será el encargado de revisar el cumplimiento de los requisitos establecidos 
para el documento en mención. 

 
5.4 CONCLUSIÓN DE LA HABILITACIÓN 
Concluido el proceso de verificación de requisitos habilitantes y capacidad técnica se determinará lo siguiente 
frente a cada proponente: 
 
HABILITACIÓN JURÍDICA                HÁBIL / NO HÁBIL 
HABILITACIÓN FINANCIERA                                                       HABIL/ NO HABIL  
HABILITACION EXPERIENCIA                                                            HABIL/ NO HABIL  
HABILITACION TECNICA                 HÁBIL / NO HÁBIL 
FICHA TECNICA                 ACEPTADA/ RECHAZADA 
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CAPITULO VI 
CRITERIOS DE PONDERACIÓN Y/O MECANISMO PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS 

FAVORABLE: 
 
De conformidad con el artículo 2°, numeral 2, literal a de la Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015 
artículos 2.2.1.2.1.2.2 y siguientes, el proceso a seguir para la contratación de bienes con características 
técnicas es el Proceso de Selección bajo la modalidad de Selección Abreviada. 
 
Los bienes que pretende adquirir LA ENTIDAD con el presente proceso de selección son de común utilización 
por parte de LA ENTIDAD y por otra parte, los mismos se encuentran determinados como aquellos que poseen 
las mismas especificaciones técnicas con independencia de su diseño o características descriptivas, 
compartiendo dichos elementos patrones de desempeño y calidad objetivamente definidos. Específicamente, 
se realizará por Selección Abreviada con Subasta inversa presencial, de acuerdo con lo consagrado por las 
Leyes 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, artículo 2, numeral 2, literal a), Decreto 1082 de 2015 
 
Solamente podrá efectuarse la subasta inversa para mejorar OFERTAS económicas iniciales cuando existan 
por lo menos dos (2) proponentes habilitados. En caso de existir un solo proponente habilitado, la Entidad 
dará aplicación a lo establecido en el presente pliego de condiciones, en concordancia con lo señalado en el 
numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
8. Procedimiento de la subasta inversa –Presencial  
 
El procedimiento de selección del contratista se rige por los principios de transparencia, selección objetiva e 
igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligación de someter a todos los oferentes a 
las mismas condiciones definitivas en la ley y en el pliego de condiciones. El pliego de condiciones forma 
parte esencial del contrato; es la fuente de derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental 
para su interpretación, e integración, pues contiene la voluntad de la administración a la que se somete los 
proponentes y el futuro contratista.  
 
La ley 1474 de 2011, artículo 88 que modifica el numeral 2 del artículo 5 de la ley 1150 de 2007 consagra 
que:  “La oferta más favorable será aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos y económicos de 
escogencia y la ponderación precisa y detallada de los mismos, contenida en los pliegos de condiciones o 
sus equivalentes, resulte ser la más ventajosa, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los 
contenidos en dichos documentos”.  
 
Así mismo, el numeral 3 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 establece que “para las contrataciones cuyo 
objeto sea la adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y común 
utilización, las Entidades Estatales incluirán como único factor de evaluación el menor precio ofrecido”.  
 
El Departamento Norte de Santander - Secretaría de educacion  adjudicará el contrato dentro del proceso de 
selección al proponente que cumpla con los requisitos habilitantes (jurídico, financiero, experiencia y técnico) 
y que ofrezca el menor precio en la subasta inversa .  
 
De conformidad con la Ley 1150 de 2007, parágrafo 1° del artículo 2° y el Decreto 1082 de 2015 artículos 
2.2.1.2.1.2.2 y siguientes, el proceso a seguir para la contratación de bienes con características técnicas es 
el Proceso de Selección bajo la modalidad de Selección Abreviada.  
 
Los bienes que LA ENTIDAD requiere adquirir son de común utilización, los mismos se encuentran 
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determinados como aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas con independencia de su 
diseño o características descriptivas, compartiendo dichos elementos patrones de desempeño y calidad 
objetivamente definidos. Específicamente, y teniendo en cuenta lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.2.5 del 
Decreto 1082 de 2015, LA ENTIDAD ha decidido adelantar la subasta presencial.  
 
Solamente podrá efectuarse la subasta inversa para mejorar OFERTAS económicas iniciales cuando existan 
por lo menos dos (2) proponentes habilitados. En caso de existir un solo proponente habilitado, la Entidad 
dará aplicación a lo establecido en el numeral 5º del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015.  
 
De conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, la subasta se llevará a 
cabo de la siguiente forma:  
 
Además de las reglas generales previstas en la ley y en el presente título, las siguientes reglas son aplicables 
a la subasta inversa presencial:  
 
1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la periodicidad de 
los Lances; y c) el Margen Mínimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa .  
2. La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar 
en el Proceso de Contratación y acredite el cumplimiento de la ficha técnica; y la segunda parte debe contener 
el precio inicial propuesto por el oferente.  
3. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitación de los oferentes, en el cual debe indicar si los 
bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra 
habilitado.  
4. Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios 
cumplen con la ficha técnica.  
5. Si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la 
ficha técnica y está habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al único oferente si el valor de 
la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la 
subasta inversa.  
6. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, solamente 
serán válidos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por 
lo menos el Margen Mínimo establecido.  
7. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al 
oferente que haya presentado el precio inicial más bajo.  
8. Al terminar la presentación de cada lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del lance más bajo.  
9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe seleccionar al oferente que presentó 
el menor precio inicial. En caso de persistir el empate la Entidad Estatal debe aplicar las reglas del numeral 1 
al 5 del artículo 2.2.1.1.2.2.9 del presente decreto. 
 
8.1. Destinación del ahorro obtenido o recursos sobrantes de la subasta inversa  
 
El ahorro o recursos sobrantes de la subasta inversa presencial, no incrementará el número de equipos 
computadores de escritorio perteneciente al ítem 1, de la ficha de especificaciones técnicas.  
 
8.2 Adjudicación  
 
Con fundamento en el procedimiento adelantado, se adjudicará el contrato al oferente que haya presentado 
el lance más bajo, en atención a los dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.2.4 del Decreto 1082 de 2015.  
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La adjudicación se hará mediante resolución motivada, donde se indicará nombre de los oferentes y el precio 
del último lance presentado por cada uno de ellos. Dicho acto de adjudicación se entenderá notificado al 
proponente favorecido en el evento de subasta a y los proponentes no favorecidos con su publicación en la 
plataforma transaccional SECOP II.  
 
8.3 Adjudicación con Oferta Única  
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015, la entidad puede 
adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta siempre que cumpla con los requisitos 
habilitantes exigidos y satisfaga las condiciones de los pliegos de condiciones.  
 
8.4 Subasta inversa por Lote  
 
Teniendo en cuenta que la naturaleza individual corresponde a la de aquellos de características técnicas 
uniformes y de común utilización, EL PROCESO DE SUBASTA INVERSA SE HARÁ COMO UN SOLO LOTE 
CONFORMADO POR LOS ÍTEM ESTABLECIDOS EN EL ANEXO FICHA DE ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS, como un conjunto de bienes agrupados, a fin de ser adquiridos COMO UN TODO.  
 
8.5 Descalificación de las Ofertas por precios artificialmente bajos  
 
Si revisadas las posturas por parte de los proponentes habilitados y de conformidad con la información 
establecida por la ENTIDAD ésta estima que la postura ganadora durante el evento de Subasta resulta 
artificialmente baja, el Comité Evaluador de la Entidad requerirá al Proponente para que explique las razones 
que avalan el valor ofertado. Recibidas las explicaciones, el Comité Evaluador recomendará al ordenador del 
gasto la adjudicación o el rechazo de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 
1082 de 2015. 
 
9. FACTORES DE DESEMPATE.  
 
C De conformidad con lo dispuesto en el Numeral 9 del Artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto Único Reglamentario 
No. 1082 de 2015, si al terminar la Subasta Inversa hay empate, la Entidad seleccionará al oferente que 
presentó el menor precio inicial. En caso de persistir el empate, y en virtud a lo establecido en el artículo 35 
de la Ley 2069 de 2020, la Entidad Estatal utilizará las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para 
seleccionar el oferente favorecido: 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros 
 
Se prefiere la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. (Son 
bienes nacionales los bienes inscritos en el Registro de Productores de Bienes Nacionales –RPBN. El 
proponente debe contar con el respectivo RPBN para los bienes que ofrece, el cual deberá presentar al cierre 
del proceso junto con los documentos de la propuesta). 
 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar o de la 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido 
por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales 
participe o participen mayoritariamente. 
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Para acreditar este requisito el proponente deberá tener en cuenta lo siguiente: 
 
2.1. Mujer cabeza de familia: Conforme lo establece el parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993: “La 
condición de Mujer Cabeza de Familia y la cesación de la misma, desde el momento en que ocurra el 
respectivo evento, deberá ser declarada ante notario por cada una de ellas, expresando las circunstancias 
básicas del respectivo caso y sin que por este concepto se causen emolumentos notariales a su cargo.”  
 
Conforme lo anterior, el proponente persona natural deberá aportar la declaración ante el notario en la cual 
acredite la situación de Mujer cabeza de familia, la cual deberá contener y aportar la siguiente documentación 
o soportes:  
 
a) Extra juicio, donde se relacione específicamente nombre, identificación y parentesco de las personas del 
núcleo exclusivo de familia que dependen de la madre o mujer cabeza de hogar. b) En caso de hijos mayores 
de 18 y menores de 25 años, certificado o documento de institución educativa donde se puede demostrar que 
esta persona dependiente se encuentra estudiando. c) No se acepta personas que no pertenezcan 
exclusivamente al núcleo familiar de la madre o mujer madre cabeza de hogar.  
 
2.2. Mujer víctima de la violencia intrafamiliar: Conforme lo establece el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008: 
“Las situaciones de violencia que dan lugar a la atención de las mujeres, sus hijos e hijas, se acreditarán con 
la medida de protección expedida por la autoridad competente, sin que puedan exigirse requisitos 
adicionales.”. Según los artículos 16 y 17 de la Ley 1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir el 
comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de este el juez civil municipal o promiscuo 
municipal, o la autoridad indígena – en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades indígenas – La 
medida de protección se debe emitir en una providencia motivada. Por lo tanto, este documento permite 
acreditar la situación de mujer víctima de violencia intrafamiliar. Las autoridades competentes mencionadas 
con anterioridad deben «[…] remitir todos los casos de violencia intrafamiliar a la Fiscalía General de la Nación 
para efectos de la investigación del delito de violencia intrafamiliar y posibles delitos conexos», según lo 
determina el parágrafo 3 del artículo 17 de la referida Ley. En consecuencia, no basta la copia de la denuncia 
en la Fiscalía para acreditar que se es víctima de violencia intrafamiliar, pues se requiere la providencia que 
establezca la medida de protección procedente.  
 
Por lo tanto, el proponente persona natural deberá aportar la medida de protección expedida por la autoridad 
competente en los términos que contempla la Ley 1257 de 2008.  
 
2.3. Para el caso de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o la de un 
proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o 
personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente, se deberán acreditar los requisitos 
señalados en los subnumerales 2.1 y 2.2.  
 
Es preciso indicar que, en el caso de las personas jurídicas, se debe demostrar la participación de las mismas 
con el correspondiente Certificado de Existencia y Representación Legal y/o con los documentos estatutarios 
respectivos, donde se evidencie el porcentaje de participación.  
 
Para el proponente plural cada uno de sus integrantes deberá acreditar los requisitos anteriormente 
enunciados según corresponda (persona natural o persona jurídica). 
 
3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que 
por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que se refiere la 
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Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite 
que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente 
numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta.  
 
Con el fin de verificar esta condición, el proponente singular y el o los proponentes que integran el Consorcio 
o Unión Temporal que pretendan demostrar esa condición (nómina en condición de discapacidad) deberán 
presentar en el momento del cierre del proceso junto con los documentos de la propuesta una Certificación 
expedida por la Oficina de trabajo de la respectiva zona en la cual se acrediten estas circunstancias. 
 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de 
personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan 
cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley.  
 
Para efectos de este numeral, la acreditación se efectuará mediante certificación suscrita por el proponte 
Persona Natural o por el Representante Legal y el Revisor Fiscal, si está obligado a tenerlo de la Persona 
Jurídica, en la cual indicará(n) bajo la gravedad de juramento, que teniendo como fundamento la nómina del 
mes inmediatamente anterior a la fecha de cierre del presente proceso:  
 

i) El número total de personas mayores vinculadas directamente por el proponente mediante 
contrato de prestación de servicios o de trabajo a la fecha de cierre del proceso de selección.  

ii) ii) El número de trabajadores y/o de prestadores de servicios vinculados, mayores que no sean 
beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el 
requisito de edad de pensión.  

iii) iii) Declaración escrita de la persona mayor trabajador o vinculada al proponente, en la cual 
indique que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que ya ha 
cumplido el requisito de edad establecido en la ley 57 y 62 años para mujeres y hombres 
respectivamente) junto con la copia de la cédula de ciudadanía.  

iv) iv) En caso de presentación de Consorcios y/o Uniones Temporales, la forma de calcular el 
porcentaje total de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, se 
realizará por el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes de la figura 
asociativa.”  

 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que 
por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rrom o gitanas.  
 
Para efectos de este numeral, la acreditación de la condición de vinculación laboral de personas descritas 
anteriormente, se efectuará mediante certificación suscrita por el proponte Persona Natural o por el 
Representante Legal y el Revisor Fiscal, si está obligado a tenerlo de la Persona Jurídica, en la cual indicará(n) 
bajo la gravedad de juramento, y conforme la normatividad legal vigente en la materia, que teniendo como 
fundamento la nómina del mes inmediatamente anterior a la fecha de cierre del presente proceso, que el diez 
por ciento (10%) de los trabajadores pertenecen a dichas poblaciones, relacionando el número total de 
trabajadores vinculados a la planta del personal y el número total de trabajadores que hacen parte de la 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas. Para el caso de proponentes 
plurales, cada uno de sus integrantes deberá acreditar este requisito.  
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6.Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona jurídica en 
la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en 
proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.  
 
Para acreditar este requisito el proponente deberá tener en cuenta lo siguiente:  
 
6.1 El proponente persona natural deberá aportar la certificación expedida por la Agencia para la 
Reincorporación y la Normalización – ARN – en la cual acredite la situación de reintegración o reincorporación. 
Para el caso de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o la de un proponente 
plural constituido por personas en proceso de reincorporación, se deberá acreditar el requisito señalado en el 
subnumeral 6.1. 
 
Es preciso indicar que, en el caso de las personas jurídicas, se debe demostrar la participación de las mismas 
con el correspondiente Certificado de Existencia y Representación Legal y/o con los documentos estatutarios 
respectivos, donde se evidencie el porcentaje de participación.  
 
Para el proponente plural cada uno de sus integrantes deberá acreditar los requisitos anteriormente 
enunciados según corresponda (persona natural o persona jurídica).  
 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una 
madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración, o una persona 
jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. Para efectos de este numeral, la 
acreditación de las condiciones anteriormente señaladas, se verificarán con los documentos que alleguen 
para tales efectos, como: La declaración ante el notario en la cual acredite la situación de Mujer cabeza de 
familia y/o la certificación expedida por la Agencia para la Reincorporación y la Normalización – ARN – en la 
cual acredite la situación de reintegración o reincorporación. En lo que respecta al porcentaje de participación 
y experiencia, estos serán verificados a través del documento de constitución del proponente plural y los 
documentos presentados para la evaluación de experiencia realizada por la Entidad. 
 
Para la acreditación del del literal c) se deberá aportar una certificación suscrita por el Representante del 
Proponente Plural junto con el o los Representantes Legales y el o los Revisor(es) Fiscal(es), si están 
obligados a tenerlos de cada uno de sus integrantes, donde se certifique que ni la madre cabeza de familia o 
persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales, según corresponda son empleados, socios o accionistas de los miembros del 
proponente plural.  
 
9. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente 

plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.  
 
Esta situación se verificará con la Certificación expedida por el Representante Legal y el Revisor Fiscal, si 
está obligado a tenerlo, o el Contador, en la cual conste la calidad de Mipyme y que esta tiene el tamaño 
empresarial establecido, de conformidad con la Ley, lo cual debe ser concordante con la información 
contenida en el RUP.  
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Así mimo la calidad de Cooperativa o Asociación Mutual, se verificará con el Certificado de Existencia y 
Representación Legal y con los Estatutos de la respectiva Cooperativa, según corresponda.  
 
En caso de proponente plural todos sus integrantes deben anexar los documentos anteriores de acuerdo a 
su conformación.  
 
10. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas empresas, 

cooperativas o asociaciones mutuales. Esta situación se verificará con la Certificación expedida por el 
Representante Legal y el Revisor Fiscal, si está obligado a tenerlo, o el Contador, en la cual conste la 
calidad de micro y/o pequeñas empresas y que esta tiene el tamaño empresarial establecido, de 
conformidad con la Ley, lo cual debe ser concordante con la información contenida en el RUP. Así mismo 
la calidad de Cooperativa o Asociación Mutual, se verificará con el Certificado de Existencia y 
Representación Legal y/o con los Estatutos de la respectiva Cooperativa, según corresponda. En caso 
de proponente plural todos sus integrantes deben anexar los documentos anteriores de acuerdo a su 
conformación.  

 
11. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable con corte 

a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos 
realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, 
realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté 
conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de 
por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte 
mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, 
socios o accionistas de los miembros del proponente plural.  

 
El presente numeral se acredita así:  
 
10.1. Respecto del oferente singular, con los estados financieros o la información contable con corte al 31 de 
diciembre del año anterior (2020). A través de estos se debe demostrar “el veinticinco por ciento (25%) del 
total de pagos realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del 
oferente, realizados durante el año anterior” debidamente acompañados con la presentación de una 
certificación expedida por el Representante Legal y el Revisor Fiscal, si está obligado a tenerlo, o el Contador, 
donde se certifique esta situación. 
 
10.2 Tratándose de un proponente plural, debe probar que “a) esté conformado por al menos una MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); 
b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta; y c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.  
 
Conforme lo anterior, en lo que respecta al porcentaje de participación y experiencia, esto será verificado a 
través del documento de constitución del proponente plural y los documentos presentados para la evaluación 
de experiencia realizada por la Entidad.  
 
Para la acreditación del del literal c) se deberá aportar una certificación suscrita por el Representante del 
Proponente Plural junto con el o los Representantes Legales y el o los Revisor(es) Fiscal(es), si están 
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obligados a tenerlos, de cada uno de sus integrantes, donde se certifique que ni la MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de 
los miembros del proponente plural. 
 
11.Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o 
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.  
 
Este requisito se acredita con el certificado de existencia y representación legal de la sociedad en el que 
conste que reúne los requisitos del artículo 2 de la Ley 1.901 de 2018. Esta norma establece que «Tendrán 
la denominación de sociedad BIC todas aquellas compañías que sean constituidas de conformidad con la 
legislación vigente para tales efectos, las cuales, además del beneficio e interés de sus accionistas, actuarán 
en procura del interés de la colectividad y del medio ambiente». Según los artículos 2.2.1.15.3. y 2.2.1.15.5. 
del Decreto 2046 de 2019, corresponde a las cámaras de comercio el registro de las sociedades BIC y por lo 
tanto son las autoridades encargadas de acreditar su existencia. Como el numeral 11 del artículo 35 exige 
que la sociedad BIC haga parte del segmento MIPYMES, se tendrá en cuenta además la forma de acreditación 
del tamaño empresarial prevista en el artículo 2.2.1.13.2.4. del Decreto 957 de 2019, para lo cual deberá 
aportar la certificación expedida por el Representante Legal y el Revisor Fiscal, si está obligado a tenerlo, o 
el Contador, en la cual conste la calidad de Mipyme y que esta tiene el tamaño empresarial establecido, de 
conformidad con la Ley, lo cual debe ser concordante con la información contenida en el RUP.  
 
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido previsto 

previamente en los Documentos del Proceso, así:  
 
En este caso la Entidad dirimirá el Empate mediante sorteo, para lo cual en la audiencia de adjudicación entre 
las propuestas empatadas se procederá a utilizar el sistema ALEATORIO. ENTRE del programa Microsoft 
Excel.  
 
En primer lugar, se asignará un número de identificación a los proponentes empatados, conforme a la fecha 
y hora registrada en el SECOP II correspondiente a la entrega de las ofertas, siendo el número uno 1 la 
primera radicada y así sucesivamente.  
 
Realizada la asignación de número de identificación al proponente, la Entidad procederá a utilizar la función 
ALEATORIO. ENTRE del programa Microsoft Excel para seleccionar al azar un solo oferente el cual será 
adjudicatario del proceso, lo cual se entiende aceptado de antemano por los proponentes involucrados en el 
empate sin lugar a reclamación alguna.  
 
Para efectos de lo descrito en el presente literal, la acreditación de los anteriores requisitos deberá ser 
presentada al momento de la presentación de la oferta. En todo caso, la no acreditación de la información 
requerida no restringe la participación del oferente, ni es causal de rechazo de la oferta.  
 
Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones mutuales que 
cumplan con los criterios de clasificación empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando 
aquellas que sean micro, pequeñas o medianas.  
 
Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de capital humano, el oferente deberá acreditar 
una antigüedad igual o mayor a un año. Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá en cuenta 
a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la misma. 
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LA OMISIÓN DE LA INFORMACIÓN REQUERIDA PARA APLICAR LOS CRITERIOS DE DESEMPATE, NO 
SERÁ SUBSANABLE POR SER CRITERIO DE DESEMPATE, EN TODO CASO, LA NO PRESENTACIÓN 
DE LA INFORMACIÓN REQUERIDA NO RESTRINGE LA PARTICIPACIÓN DEL PROPONENTE, NI ES 
CAUSAL DE RECHAZO DE LA PROPUESTA. 
 
 

CAPÍTULO VII 
CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS Y DE DECLARATORIA DE DESIERTA DEL 

PROCESO DE SELECCIÓN. 
 
10. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS  
 
Las propuestas serán rechazadas cuando se presente al menos una de las siguientes causales:  
 
1. Cuando el proponente o alguno de los miembros que conforman el consorcio o la unión temporal se 
encuentren incursos en alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés, 
establecidas en la Constitución Política y/o la ley, para lo cual la Entidad Estatal revisará el boletín de 
responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales, 
el Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Ley 1801 de 2016 y el RUP para verificar que 
no haya sanciones inscritas.  
 
2. Cuando el proponente presente una oferta parcial.  
 
3. Cuando se presenten dos o más propuestas por un mismo proponente, para este mismo proceso de 
selección, (por sí o por interpuesta persona). En dicho evento sólo se evaluará la propuesta que se haya 
presentado primero según el registro que indica la Plataforma de SECOP II, las demás serán rechazadas.  
 
4. La no entrega de la garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta, parágrafo 3° artículo 5° de la 
ley 1882 de 2018.  
 
5. Cuando la oferta no haya sido presentada a través del SECOP II. 
 
6. Cuando se realice entrega extemporánea de la propuesta o cuando no se evidencie el cargue de la 
propuesta en la plataforma SECOP II.  
 
7. Cuando alguno de los valores indicados o el valor total indicado en el Anexo económico no coincida con 
los valores o el valor total registrado en la plataforma SECOP II.  
 
8. Cuando el proponente presente el anexo Especificaciones Técnicas sin la respectiva firma.  
 
9. Cuando EL DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER- SECRETARIA DE EDUCACION haya solicitado 
presentar algún documento o subsanar o aclarar alguna información necesaria para el cumplimiento de los 
requisitos habilitantes, y el proponente no aporte, subsane o aclare lo pertinente, en los plazos y condiciones 
determinados en el respectivo requerimiento emitido por la Entidad.  
 
10. Cuando el valor total de la oferta económica exceda la disponibilidad presupuestal destinada para el 
proceso de selección o cuando no coincida con el valor total registrado en la plataforma SECOP II.  
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11. Cuando el proponente presenta el anexo denominado “Oferta Económica” de manera modificada, 
condicionada, que excluya o incluya apartes del anexo que impidan la comparación objetiva de ofertas.  
 
12. Cuando el proponente no indique el valor de su propuesta económica.  
 
13. Cuando no se llene con el valor correspondiente cualquier casilla del formato denominado “oferta 
económica”, o en la plataforma SECOP II o la misma se diligencia con valores negativos.  
 
14. Cuando la capacidad jurídica del proponente, verificada a través del objeto social de la persona jurídica o 
el objeto social de alguno de los miembros que conforman el consorcio o la Unión Temporal, no permita 
ejecutar el objeto del presente proceso de selección.  
 
15. Cuando exista inconsistencia relevante a criterio del DEPARTAMENTO para garantizar el deber de 
comparación objetiva entre la información suministrada por los proponentes y la efectivamente obtenida o 
suministrada a esta entidad por la fuente de donde proviene la información.  
 
16. Cuando en cualquier estado del proceso de selección evidencie, que alguno(s) de los documentos que 
conforman la oferta contiene(n) información engañosa de acuerdo con las disposiciones legales vigentes, 
dicha propuesta será rechazada.  
 
17. Si en virtud de requerimiento o solicitud de aclaración efectuada por la entidad, el proponente en su 
contestación modifica la oferta inicial.  
 
18. Cuando se presente la propuesta en forma subsidiaria al cumplimiento de cualquier condición o modalidad.  
19. Cuando la propuesta fuere presentada por personas naturales ó jurídicas que hayan intervenido, directa 
o indirectamente en la elaboración de los estudios previos, del pliego de condiciones, o por personas jurídicas 
cuyos socios o personas a su servicio hayan tenido tal intervención.  
 
20. Cuando el proponente o alguno de los miembros que conforman el consorcio o la unión temporal se 
encuentre incurso en alguna de las causales de disolución a que se refieren los artículos 218, 342, 351, 370 
y 457 del Código de Comercio.  
 
21. Se rechazará la oferta del proponente de quien se evidencie que ha intentado conocer anticipadamente 
el contenido de la evaluación o influenciarlo.  
 
22. Cuando la Entidad verifique que el precio ofertado es artificialmente bajo de conformidad con lo señalado 
en el Decreto 1082 de 2015. 
 
23. Si la propuesta vulnera alguna norma obligatoria y de imperativo cumplimiento.  
 
24. Las demás contempladas en la Constitución Política Nacional, la Ley, los Decretos reglamentarios, así 
como las señaladas a lo largo del presente documento 
 
10.1 DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 
Sí la presente convocatoria pública, se declara desierta, se dará aplicación  a lo establecido sobre el particular 
en el Estatuto General de Contratación Administrativa y sus Decretos Reglamentarios. 
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Si no se presentara ningún proponente para participar en la subasta, la entidad ampliará el plazo para la 
presentación de los documentos habilitantes y la oferta inicial de precio, por el término indicado en los pliegos 
de condiciones, el cual en ningún caso podrá ser mayor de la mitad del inicialmente previsto. Si en este evento 
no se presentara ningún proponente, la entidad declarará desierto el proceso de selección. 
 
Serán causales de declaratoria de desierta de la Convocatoria: 
1. Cuando no se presente propuesta alguna. 
2. Cuando ninguna de las propuestas presentadas se ajuste al presente pliego de condiciones. 
 
Dentro del mismo término de adjudicación, la Secretaria de educacion  por motivos o causas que impidan la 
escogencia objetiva del contratista, podrá declarar desierta la presente Selección Abreviada de Menor Cuantía 
Mediante Subasta Inversa Presencial, mediante acto administrativo motivado, conforme a lo previsto en el 
artículo 30, numeral 9, Inciso 3, de la Ley 80 de 1993, en concordancia con el numeral 18 del artículo 25 de 
la misma norma. 
 
11. ANÁLISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO  
 
TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN Y ASIGNACIÓN DE RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL 
EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL CONTRATO 
 
En desarrollo de lo señalado en la Ley 1150 de 2007, la ley 80 de 1993, artículo 25, numerales 7 y 12 y lo 
establecidoen los artículos 3, 15, 17 y el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.5.2. del Decreto 1082 de 2015 y con 
base en la Metodología para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente 
procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratación. Seguidamente, se identifican y 
describen los riesgos, según el tipo y la etapa del proceso de contratación en la que ocurre. Luego, se evalúan 
los riegos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece un orden 
de prioridad teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos. 
 
Se precisa que salvo las situaciones específicamente mencionadas en el presente numeral y como principio 
general, EL CONTRATISTA como experto de negocio y como especialista, asumirá los efectos económicos 
de todas aquellos sucesos previsibles y de normal ocurrencia para las actividades que son objeto de la 
presente contratación. Por lo tanto, deberá asumir los riesgos asociados a su tipo de actividad ordinaria que 
sean previsibles, así mismo, asumirá aquellos riesgos propios de su actividad empresarial y de persona 
natural o jurídica que tiene que cumplir con determinadas cargas y deberes frente al Estado y la sociedad. En 
consecuencia, solo procederán reclamaciones por hechos o circunstancias imprevisibles no asignadas al 
contratista en la presente distribución de riesgos de la contratación, EL DEPARTAMENTO, no estará obligado 
a reconocimiento económico alguno ni a ofrecer garantía que permita eliminar, prevenir o mitigar los efectos 
de los riesgos asumidos por el contratista. 
 
MATRIZ DE RIESGO  
 

P
R

O
B

A
B

IL
ID

A

D
 

Categoría Valoración 
Raro (puede ocurrir excepcionalmente) 1 
Improbable ( puede ocurrir ocasionalmente) 2 
Posible ( puede ocurrir en cualquier momento futuro) 3 
Probable ( probablemente va a ocurrir) 4 
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Casi cierto (ocurre en la mayoría de circunstancias) 5 
 

N
U

M
E

R
O

 

C
L

A
S

E
 

F
U

E
N

T
E

 

E
T

A
P

A
 

T
IP

O
 DESCRIPCION(Que 

puede pasar y como 

puede ocurrir) 

CONSECUENCIAS 

P
R

O
B

A
B

IL
ID

A
D

 

IM
P

A
C

T
O

 

V
A

L
O

R
A

C
IO

N
 D

E
L

 

R
IE

S
G

O
 

C
A

T
E

G
O

R
IA

 

A
 Q

U
IE

N
 S

E
 L

E
 

A
S

IG
N

A
 

T
R

A
T

A
M

IE
N

T
O

 

IMPACTO DESPUES DEL 

TRATAMIENTO 

P
R

O
B

A
B

IL
ID

A
D

 

IM
P

A
C

T
O

 

V
A

L
O

R
A

C
IO

N
 

D
E

L
 R

IE
S

G
O

 

C
A

T
E

G
O

R
IA

 

1 

G
en

er
al

 

In
te

rn
o 

E
je

cu
ci

ón
 

F
in

an
ci

er
o 

Problemas de liquidez al 

no prever los costos de 

financiación en los que 

deba incurrir el 

contratista durante la 

ejecución del contrato 

Retraso o parálisis en el 

desarrollo de las actividades 

del proyecto. 

 

Posible incumplimiento de 

las obligaciones pactadas en 

el proyecto 

1 4 5 

m
ed

io
 

Contratista 

Revisión ajuste del 

programa de inversión 

por parte del 

contratista. 

 

1 2 3 ba
jo

 

2 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

E
je

cu
ci

ón
 

O
pe

ra
ci

on
al

 

Variación del plazo de 

ejecución 

Mayor tiempo en duración del 

contrato 
4 2 6 A

lto
 

Contratista Prórroga del contrato 3 2 4 

m
ed

io
 

3 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

E
je

cu
ci

ón
 

O
pe

ra
ci

on
al

 

Falta de recursos del 

contratista para la 

ejecución del contrato 

Incumplimiento del contrato 1 5 6 A
lto

 

Contratista 
Declaración de 

incumplimiento 
1 5 6 A

lto
 

4 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

E
je

cu
ci

ón
 

O
pe

ra
ci

on
al

 Nuevo o aumento de los 

tributos que afectan 

todas las actividades 

Encarecimiento de los costos 

de ejecución del contrato 
1 2 3 

B
aj

o 

Contratista 
Revisión ecuación 

contractual 
1 2 3 ba

jo
 

5 

G
en

er
al

 

In
te

rn
o 

E
je

cu
ci

ón
 

O
pe

ra
ci

on
al

 

Incumplimiento de 

Especificaciones 

Técnicas. 

Falta de cumplimiento 

oportuno del contrato 
2 2 4 

M
ed

io
 

Contratista 

Seguimiento y control 

por parte de la 

Interventoría. 

1 1 2 

B
aj

o 

6 

G
en

er
al

 

In
te

rn
o 

E
je

cu
ci

ón
 

R
eg

ul
at

or
io

 

Ocurrencia de cambios 

normativos o expedición 

de nuevas normas 

posteriores a la 

celebración del contrato, 

las cuales afecten las 

condiciones económicas 

técnicas y financieras 

inicialmente pactadas 

Retraso o parálisis en el 

desarrollo de las actividades 

del proyecto. 

 

Posible desequilibrio 

económico del contrato. 

 

Posible incumplimiento de las 

obligaciones pactadas en el 

proyecto. 

1 4 5 

M
ed

io
 

Contratista 

Planeación, revisión y 

seguimiento normativo, 

en todas las fases del 

proyecto 

1 2 3 ba
jo

 

7 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

P
os

 c
on

tr
ac

tu
al

 

O
pe

ra
ci

on
al

 

Inasistencia del 

contratista a liquidación o 

falta de acuerdo 

Falta de liquidación bilateral 1 1 2 

B
aj

o 

Entidad 
Liquidación unilateral 

del contrato 
1 1 1 ba

jo
 

8 

G
en

er
al

 

In
te

rn
o 

E
je

cu
ci

ón
 

O
pe

ra
ci

on
al

 

.Fallas en los equipos 

informáticos o en los 

soportes de información, 

cuando en el manejo de 

la información recopilada 

se presentan perdidas 

parciales o totales de 

ella. 

Retrasos en la ejecución 

contractual, incumplimientos 

de los propósitos y metas del 

contrato. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

 

 

 

 

 

 

 

4 

M
ed

io
 

Contratista 

Revisión mensual del 

supervisor, de las 

actividades 

contractuales a través 

de los informes de 

seguimiento. 

 

1 1 2 

B
aj

o 



 

 Página   49 

 
12. RIESGOS QUE DEBE COBIJAR LA GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO 

9 

G
en

er
al

 

In
te

rn
o 

 

E
je

cu
ci

ón
 

O
pe

ra
ci

on
al

 

 

No cumplimiento con los 

niveles de servicios 

exigidos para el 

desarrollo y ejecución del 

Proyecto. 

Intermitencia del sistema, 

interrupción y mala 

prestación del servicio. 

Falla en las respuestas a 

contingencias generadas por 

la elección del proyecto. 

2 2 4 

M
ed

io
 

Contratista 

Planeación Adecuada 

de parte del contratista. 

 

Compensaciones del 

servicio no prestado y 

niveles de 

disponibilidad. 

 

Adquirir pólizas de 

seguros contractuales.  

 

Aplicación de multas a 

que haya lugar. 

1 1 2 

B
aj

o 

10 

G
en

er
al

 

In
te

rn
o 

E
je

cu
ci

ón
 

T
ec

no
ló

gi
co

s 

Delitos Informáticos. 

 

Denegación de servicios 

y todos aquellos 

contemplados en la Ley 

1273 de 2009. 

Perdida de información, 

daños en bases de datos 

indisponibilidad de la red, 

niveles de disponibilidad 

inferior a los pactados. 

2 4 6 A
lto

 

Contratista 

Pruebas de intrusión y 

definición de acciones 

de mejora. 

 

Monitoreo continuo ante 

posibles ataques. 

1 2 3 

M
ed

io
 

11 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

E
je

cu
ci

ón
 

R
ie

sg
os

 d
e 

la
 N

at
ur

al
ez

a 

Condiciones ambientales 

y climáticas extremas 

variables. 

 

Imposibilidad de realizar 

la instalación de los 

equipos y estructuras 

necesarias para las 

prestaciones de los 

servicios contratados, 

por el cambio de 

condiciones climáticas o 

ambientales extremas de 

la región, tales como los 

temblores, inundaciones, 

lluvias, sequias incendios 

entre otras más, de los 

sitios donde se va a 

instalar y a operar los 

equipos. 

 

Daños a los equipos e 

insumos, por el cambio 

de condiciones 

climáticas o ambientales 

extremas de la región. 

Retraso en el desarrollo de 

las actividades del proyecto. 

 

Posible incumplimiento de las 

obligaciones pactadas en el 

proyecto. 

 

 

3 3 6 A
lto

 

Contratista 

Planeación adecuada 

de parte de la 

proponente y constante 

verificación de las 

condiciones 

ambientales en estudios 

meteorológicos y/o 

entidades encargadas.  

2 2 4 

M
ed

io
 

12 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

 S
oc

ia
le

s 
y/

o 
P

ol
íti

co
s 

Alteraciones de las 

condiciones normales de 

convivencia social y de 

orden público, 

ocasionadas por grupos 

o personas interesadas 

en perturbar el normal 

desarrollo del proyecto. 

 

Las condiciones 

anormales pueden 

generarse por disturbios, 

terrorismo, paros y 

huelgas de trabajadores. 

 

Retraso o parálisis en el 

desarrollo de las actividades 

del proyecto. 

 

Posible desequilibrio 

económico del contrato. 

 

Perjuicios o pérdida de los 

insumos y equipos a cargo 

del contratista, a causa de 

disturbios, terrorismo, paros, 

huelgas.   

 

Posible incumplimiento de las 

obligaciones pactadas en el 

proyecto. 

2 4 6 A
lto

 Contratista y la 

Entidad 

Coordinación con las 

autoridades 

competentes para el 

acompañamiento que 

permita garantizar las 

condiciones de 

seguridad mínimas para 

proceder con las 

actividades objeto del 

proyecto. 

 

Implementación de 

programas tendientes a 

la planificación de 

posibles incidentes. 

2 2 4 

M
ed

io
 

13 

G
en

er
al

 

In
te

rn
o 

 E
co

nó
m

ic
o 

Variaciones en las 

condiciones del 

mercado. 

 

Se deriva de las 

transiciones de la tasa de 

cambio, moneda para 

compra de equipos, 

tasas de interés para dar: 

inicio y finalización a la 

entrega de los bienes 

contratados. 

Retraso o parálisis en el 

desarrollo de las actividades 

del proyecto. 

 

Posible desequilibrio 

económico del contrato. 

 

Posible incumplimiento de las 

obligaciones pactadas en el 

proyecto. 

1 4 5 

M
ed

io
 

Contratista  

Estudios de mercado y 

evaluación de 

alternativas, planeación 

adecuada por parte del 

proponente. 

1 2 3 

M
ed

io
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El contratista se obliga a constituir a favor y a satisfacción del Departamento Norte de Santander, NIT 
800103927-7, de acuerdo con el Decreto 1082 de 2015, una garantía expedida por una compañía de seguros 
legalmente autorizada para funcionar en Colombia, cuyas pólizas matrices estén aprobadas por la 
Superintendencia Financiera, en donde figure como beneficiario EL DEPARTAMENTO NORTE DE 
SANTANDER y como afianzado el futuro contratista de la siguiente manera:  
 

En caso de prórroga del término de duración del contrato o de aumento de su valor, según el caso, el 
contratista deberá entregar a la Secretaría de Educación del Departamento Norte de Santander, como 
condición de ejecución de los acuerdos de prórroga o de aumento de valor, según el caso, los certificados de 
modificación de la póliza única en el que conste el ajuste de la vigencia o del valor asegurado de cada uno de 
los amparos, en la misma proporción. 

Por otra parte para minimizar los riesgos, el pago se efectuará con fundamento en la constancia de recibido 
a satisfacción por parte del supervisor, correpondiente a cada cuenta de cobro a medida que se va ejecutando 
el servicio contratado. 
 
13. INDICACIONES SI LA PRESENTE CONTRATACIÓN ESTÁ COBIJADA POR UN ACUERDO 
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO: 
De conformidad con las pautas para determinar si una contratación realizada por una Entidad Pública 
está cubierta por un Acuerdo Comercial vigente, publicado por el Ministerio de Comercio, Industria y 
Turismo en su página web, y de acuerdo con las exclusiones de aplicabilidad y excepciones 

Amparos Exigibles SI NO (%) Vigencia 

Garantía de seriedad del ofrecimiento. X  
10
% 

por una suma equivalente al 10% del 
valor total del presupuesto oficial 
establecido para el presente proceso de 
selección. La vigencia de esta garantía 
deberá ser de noventa días (90) días 
calendario contados a partir de la fecha y 
hora de entrega de la propuesta del 
presente proceso de selección. 

Garantía Única.     
Buen manejo y correcta inversión del anticipo.     
Pago anticipado.     

Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato 
estatal. 

X  
10
% 

Por suma equivalente al 10% del valor del 
contrato, con vigencia igual al término de 
duración del mismo y cuatro meses más 

Pago de salarios, prestaciones sociales, indemnizaciones y 
aportes parafiscales. 

    

Estabilidad de la obra.     

Calidad de los bienes y equipos suministrados. X  
10
% 

Por suma equivalente al 10% del valor del 
contrato, con vigencia igual al término de 
duración del mismo y cuatro meses más 

Calidad del servicio.     

Provisión de repuestos y accesorios.     

Pago de multas y cláusula penal pecuniaria, cuando se han 
pactado en el contrato. 

    

Otros amparos.     

Pólizas adicionales     

Responsabilidad Civil Extracontractual     
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consagradas en el Manual Explicativo del 15 de mayo de 2012, en los Capítulos de Contratación 
Pública de los acuerdos comerciales negociados por Colombia para Entidades contratantes del 
Departamento Nacional de Planeación, dentro de las contrataciones no cubiertas, se encuentra las 
medidas relacionadas con este tipo de suministros.En todo caso, verificada la página Web del 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, se determinó que el objeto contractual del presente 
proceso, no se encuentra taxativamente incluido en ninguno de los Tratados de Libre de Comercio 
publicados. 
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ANEXO  1 
 
 

(FICHA TECNICA VER DOCUMENTO ADJUNTO) 
 

PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA MEDIANTE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL                                                 
 No.  SA-SIP-SED-002421-2021 
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ANEXO 2 

 
MODELO CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA  

 
PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA MEDIANTE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL                                                 

 No.  SA-SIP-SED-002421-2021 
 
 

Ciudad y fecha 
 
Nosotros los suscritos _______________________________  
 
De acuerdo con las condiciones que se estipulan en los documentos de los pliegos de condiciones hacemos la siguiente propuesta 
seria e irrevocable, para el proceso de selección abreviada de menor cuantía No.  SA-SIP-SED-002421-2021, cuyo objeto es:                             
“TRANSFERIR A TITULO DE VENTA EQUIPOS DE COMPUTO Y SOFTWARE PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA 
INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA QUE SOPORTA LOS SISTEMAS DE INFORMACION MISIONALES DE LA SECRETARIA 
DE EDUCACION DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER.” 
 
Y en caso de que nos sea aceptada por la Gobernación de Norte de Santander – Secretaría de educación, nos comprometemos a 
firmar el contrato correspondiente. 
 
Declaramos así mismo: 
 
1) Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrase solo compromete a los firmantes de esta carta. 
  
2) Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés, comercial en esta propuesta ni en el contrato probable que en 

ella se derive. 
 
3)  Que me comprometo a ejecutar totalmente el objeto del contrato dentro del plazo de ejecución establecido. 
 
4)  Que la presente propuesta consta de ______ folios debidamente numerados todos los cuales se entienden rubricados con la 

firma de la presente acta. 
 
5)  Que conozco las disposiciones legales que rigen el presente proceso. 
 
6)  Así mismo declaramos bajo la gravedad del juramento que nos sujetamos a las sanciones establecidas en el artículo 172 del 

Código penal. 
 
7)  Que la vigencia de mi oferta es de 90 días contados a partir de la presentación de la propuesta. 
 
8)  Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad de las señalas en la constitución y en la ley y 

no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar. (Se recuerda al proponente que si 
está incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, no puede participar en el proceso de selección de contratista y 
debe abstenerse de formular propuesta.) En caso de omitir la mentada información de manera intencional, se correrá traslado a 
los organismos de investigación correspondientes para la iniciación de las acciones de ley. 

 
9)  Que no hemos sido sancionados por ninguna entidad oficial, mediante acto administrativo ejecutoriado dentro los últimos cuatro 

años anteriores a la entrega de las propuestas. (Nota: Si el proponente ha sido objeto durante dicho periodo de sanciones 
contractuales (multas y/o cláusula penal), por parte de cualquier entidad estatal, en lugar de hacer este juramente debe indicar 
las sanciones y la entidad que la impuso. En caso de caducidad ella genera inhabilidad para contratar por cinco años.) En caso 
de omitir la mentada información de manera intencional, se correrá traslado a los organismos de investigación correspondientes 
para la iniciación de las acciones de ley. 

 
 
 
Atentamente, 
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Nombre o Razón social de Proponente _________________ 
Nit______________________________________________ 
Nombre del Representante legal______________________ 
C.c. No.________________________ de _______________ 
Dirección _________________________________________ 
Teléfonos ____________________ Fax _________________ 
Ciudad____________________________________________ 
FIRMA: ___________________________________________ 
Nombre de Quien Firma. _________________________ 
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ANEXO 3 

OFERTA ECONOMICA 
  

PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA N° SA-SIP-SED-002421-2021 
 

 
El suscrito _______________________________________, obrando en nombre y representación de 
_______________________________________________, de conformidad con lo establecido en los pliego de condiciones del presente 
proceso de Contratación, adelantado por el Departamento Norte de Santander, por medio de la presente ofrezco proveer “TRANSFERIR 
A TITULO DE VENTA EQUIPOS DE COMPUTO Y SOFTWARE PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA 
TECNOLOGICA QUE SOPORTA LOS SISTEMAS DE INFORMACION MISIONALES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER.”  e incluir dentro del valor total de la oferta los costos directos e indirectos tales como 
impuestos, garantías y todos aquellos que se causen con ocasión de la suscripción del contrato, en el evento en que no los discrimine EL 
DEPARTAMENTO los considerará incluido en el valor total de la misma y así lo aceptará el proponente.  
 

 
ITEM CODIGO 

UNSPSC 
CANT. DESCRIPCION VALOR UNITARIO IVA SUB TOTAL TOTAL 

1 
43212100 1 

Impresora multifuncional según lo estipulado en las 
Especificaciones Técnicas del proceso 

$ 
 

$ 
 

$ 
 

$ 

2 

44103105 2 

Tóner Impresora Multifuncional Negro Extra Alto 
Rendimiento (De acuerdo a Impresora suministrada 
según ítem anterior) según lo estipulado en las 
Especificaciones Técnicas del proceso 

$ $ $ $ 

3 
43211508 9 

Computador todo en uno según lo estipulado en las 
Especificaciones Técnicas del proceso 

$ $ $ $ 

4 
43231500 9 

Licencia Perpetua Office Home and Business 2019 
según lo estipulado en las Especificaciones Técnicas 
del proceso 

$ $ $ $ 

5 
45121520 20 

Cámara WEB según lo estipulado en las 
Especificaciones Técnicas del proceso 

$ $ $ $ 

6 
43211600 12 

Diademas con micrófono 02 Plug según lo estipulado en 
las Especificaciones Técnicas del proceso 

$ $ $ $ 

7 
43211600 8 

Diademas con micrófono 01 Plug según lo estipulado en 
las Especificaciones Técnicas del proceso 

$ $ $ $ 

8 
43201800 15 

Memorias RAM DDR2 de 4 GB según lo estipulado en 
las Especificaciones Técnicas del proceso 

$ $ $ $ 

9 43201800 
15 

Memorias RAM DDR3 de 8 GB según lo estipulado en 
las Especificaciones Técnicas del proceso 

$ $ $ $ 

 43201800 
4 

Memorias RAM DDR4-PC4 de 8 GB según lo estipulado 
en las Especificaciones Técnicas del proceso 

$ $ $ $ 

11 
43201800 15 

Discos Duros Solidos 500 GB de 2.5” según lo 
estipulado en las Especificaciones Técnicas del proceso 

$ $ $ $ 

 
43201800 5 

Discos Duros Mecánicos 1TB según lo estipulado en las 
Especificaciones Técnicas del proceso 

$ $ $ $ 

12 
43202000 2 

Unidad externa de DVD según lo estipulado en las 
Especificaciones Técnicas del proceso 

$ $ $ $ 

13 
43201800 7 

Disco Duros Externos 2T según lo estipulado en las 
Especificaciones Técnicas del proceso 

$ $ $ $ 

14 
43211600 20 

Teclado y Mouse según lo estipulado en las 
Especificaciones Técnicas del proceso 

$ $ $ $ 

15 
43223300 2 

Caja de Cable UTP Cat6 300m según lo estipulado en 
las Especificaciones Técnicas del proceso 

$ $ $ $ 

16 
43211700 100 

Conectores RJ45 según lo estipulado en las 
Especificaciones Técnicas del proceso 

$ $ $ $ 

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA $  

 
* El valor de la propuesta será en pesos colombianos, y expresarse en números enteros, sin decimales redondeando a la decena más 
cercana.  
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* El valor unitario discriminado en cada ítem de la oferta económica, el proponente deberá tener en cuenta que el IVA deberá aplicarse 
sobre el porcentaje de la utilidad.  
 
LUGAR DE EJECUCIÓN: Departamento Norte de Santander 
Atentamente,  
____________________ 
FIRMA REPRESENTANTE LEGAL  
Nombre 
Identificación 
Razón socia 
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ANEXO No. 4 

 
CERTIFICACION CONTRATOS EJECUTADOS  

 
SEÑORES 
SECRETARIA DE EDUCACION 
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER  
 
REF: PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA SUBASTA INVERSA PRESENCIAL  
No.  SA-SIP-SED-002421-2021 
 

1. PARA CADA CONTRATO SE DEBE INDICAR SI SE EJECUTÓ EN FORMA INDIVIDUAL (I), EN CONSORCIO (C) O EN UNIÓN 
TEMPORAL (UT) O PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA (PSF). 

 
 
2. EN CASO DE CONTRATOS EJECUTADOS EN CORSORCIO O UNIÓN TEMPORAL SE DEBERÁ INFORMAR ÚNICAMENTE 

EL VALOR FACTURADO CORRESPONDIENTE A SU PORCENTAJE DE PARTICIPACIÓN 
 
 
NOTA 
ESTE ANEXO DEBERA DILIGENCIARSE EN TODAS LAS COLUMNAS. LA INFORMACION INCLUIDA EN EL SERA RESPONSABILIDAD 
DEL PROPONENTE, SO PENA DE LAS ACCIONES LEGALES PERTINENTES EN CASO DE QUE ESTE CUADRO NO SEA SUFICIENTE 
PARA LA CONSIGNACION DE LA INFORMACION SUMINISTRADA PODRA REPRODUCIRSE. 
 
 
 
 
PROPONENTE _______________________________________                
FIRMA DEL REPRESENTATE LEGAL _____________________ 
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ANEXO 5 
CARTA INFORMACIÓN CONSORCIO 

 
SEÑORES 
GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER 
SECRETARIA DE EDUCACION 
 
REF: PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA –SUBASTA INVERSA PRESENCIAL 
No.  SA-SIP-SED-002421-2021 
 
Los suscritos ________________ (nombre del representante legal) y __________________Nombre del representante legal), debidamente 
autorizados para actuar en nombre y representación de __________________(nombre o razón social del integrante) y _________________ 
(nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio, 
para participar en el proceso de la referencia cuyo objeto es _________________, y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 
 
1. La duración de este Consorcio será igual al término de la ejecución y liquidación del contrato y dos años más. 
2. El Consorcio está integrado por: 
 
NOMBRE                                           PARTICIPACIÓN (%) 
_______________________________  _______________________________ 
_______________________________  _______________________________ 
 
3. El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los integrantes, debe ser igual al 100% 
 
4.  El Consorcio se denomina CONSORCIO____________________ 
 
5.  La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria. 
 
6.  El representante del consorcio es ________________(indicar el nombre), identificado con cédula de ciudadanía No____________de 

_______________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la 
adjudicación del contrato firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarios desde su ejecución y liquidación, con 
amplias y suficientes facultades. 

 
7.  La sede del consorcio es: ______________________________ 
 
DIRECCION DE CORREO: ____________________________ 
 
DIRECCION ELECTRONICO: _________________________ 
 
TELEFONO: ________________________________________ 
 
TELEFAX: _________________________________________ 
 
CIUDAD: ___________________________________________ 
 
En constancia, se firma en _____________________, a los ___________ días del mes de ______________________ de 2021. 

 
Nombre representante legal de cada uno de los integrantes 

 
 

Nombre y firma del Representante legal del Consorcio 
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ANEXO No.6 
MODELO CONFORMACIÓN UNIÓN TEMPORAL 

 
Señores 
SECRETARIA DE EDUCACION  
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER 
 
 

Referencia: Proceso de Selección No.  SA-SIP-SED-002421-2021 

__________________ 
 
Los suscritos, (nombre y/o Representante Legal), (nombre y/o Representante Legal)…… y  (nombre y/o Representante Legal,) debidamente autorizados para 
actuar en nombre y representación de  (nombre o razón social del integrante), (nombre o razón social del integrante) y (nombre o razón social del integrante), 
respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en UNIÓN TEMPORAL, para participar en la contratación de la 
referencia cuyo objeto es ___________________,por lo tanto, expresamos lo siguiente: 
 
1. La Unión Temporal se denominará (nombre completo de la Unión Temporal) 
 
2.   La duración de la Unión Temporal será igual al término de ejecución y liquidación del contrato. 
 

1. La Unión Temporal está integrada por: 
 

NOMBRE 
TÉRMINOS Y EXTENSIÓN COMPROMISO DE PARTICIPACIÓN (%) 

EN LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO (*) 

  

  

 
(*) Discriminar las principales actividades a ejecutar en el contrato, por parte de cada uno de los integrantes. 
 
4. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria e ilimitada. 
 
5. El representante de la Unión Temporal es (indicar el nombre), identificado con C.C. No. ______________ de ____________________, quien está 

expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación, firmar el contrato y tomar todas las 
determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del contrato con amplias y suficientes facultades. 

 
6. La sede de la Unión Temporal es: 
 
Dirección ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de ____     de 2021. 
 
 

   

Integrante 1  Integrante 2 
Representante Legal  Representante Legal 
   

Integrante 3  Integrante 4 
Representante Legal  Representante Legal 

 
_________________________________ 

Representante Legal  
de la Unión Temporal 
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ANEXO No.  7 
FORMATO COMPROMISO ANTICORRUPCION  

 
El(los) suscrito(s) a saber: (indicar nombre del proponente o nombre del representante legal de la persona jurídica proponente, o nombre del 
representante legal del consorcio o unión temporal proponente) domiciliado en (diligenciar domicilio de la persona firmante), identificado con 
(indicar documento de identificación de la persona firmante y lugar de expedición), quien obra (en nombre propio o en calidad de representante 
legal de persona jurídica proponente, o del consorcio, o de la unión temporal, caso en el cual debe identificarse de manera completa la persona 
jurídica, consorcio o unión temporal), que en adelante se denominará el proponente, manifiesta su voluntad de asumir, de manera unilateral 
el presente compromiso, dentro del pliego de condiciones teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:  
 
PRIMERO: Que es interés del proponente apoyar la acción del Estado colombiano y del Departamento Norte de Santander, para fortalecer la 
transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas; 
  
SEGUNDO: Que siendo del interés del proponente participar en el proceso de contratación aludido en el considerando primero precedente, 
se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido 
suscribe el presente compromiso unilateral anticorrupción, que se regirá por las siguientes cláusulas:  
 
CLAUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS.  
 
El proponente, mediante la suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos:  
 
1.1. El proponente no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario público en relación con su propuesta, 
con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta;  
 
1.2. El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía o un agente comisionista independiente, o un 
asesor o consultor lo haga en su nombre;  
 
1.3. El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera otros 
representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la República de Colombia, especialmente de aquellas 
que rigen el presente proceso de contratación y la relación contractual que podría derivarse de ella, y les impondrá las obligaciones de:  
 
a) No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios del Departamento Norte de Santander, ni a cualquier otro servidor público 
o privado que pueda influir en la adjudicación de la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia 
sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre la aceptación de la propuesta;  
 
b) No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios del Departamento Norte de Santander, durante el desarrollo del contrato que se suscriba si 
llegase a ser aceptada su propuesta.   
 
1.4. El proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la 
colusión en el presente proceso de contratación.  
 
CLÁUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO  
 
El proponente asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en el pliego de condiciones del presente 
proceso de contratación, si se verificare el incumplimiento de los compromisos anticorrupción.  
 
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales incorporados en el presente documento, 
se firma el mismo en la ciudad de (ciudad donde se firma el presente documento) a los (días en letras y números, del mes, del año).  
 
 
El proponente 
 
 
 
(Nombre, número del documento de identificación y firma del proponente o su representante) 
 
 
SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE SI ES PLURAL (CONSORCIO O UNION 
TEMPORAL), A TRAVÉS DE SUS REPRESENTANTES LEGA 
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ANEXO No. 8 
CUMPLIMIENTO DE LA FICHA TECNICA 

 
Por favor indique con una X en frente de cada condición si cumple (sí o no) a dicha condición. La casilla que no 

esté señalada equivale para el Departamento a “No cumple”. 

 

ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS PARA UNA (1) IMPRESORA 
MULTIFUNCIONAL 

CUMPLE 

SI NO 

 
 
 

1 

Velocidad de impresión hasta 42 ppm    

Funciones estándar Copia, Correo electrónico, Fax, Impresión, 
Escaneado 

 
  

Ciclo de operación Hasta 80,000 imágenes/mes     

Volumen de impresión mensual recomendado Hasta 6,000 páginas    

Salida doble cara Estándar    

Gestor de documentos Reversing Automatic Document Feeder    

 Capacidad: 50 hojas    

 Tamaño: 5.6 x 5.8 in. to 8.5 x 14 in.    

Máxima resolución de impresión 600 x 600 ppp (con calidad de imagen 
mejorada de hasta 1200 x 1200) 

 
  

Velocidad de procesador 1.0 GHz    

Memoria de impresión (est./máx.) 1.5 GB / 1.5 GB    

Conectividad 10/100/1000 BaseT Ethernet, USB 2.0, Wi-Fi    

Lenguajes de descripción de página (PDL) Emulación PCL® 5e, Emulación 
PCL® 6, Emulación de PDF, PostScript 3 emulación, XPS 

 
  

Características de impresión Dúplex automático, Impresión de folletos, 
Intercalación, Tamaño de página personalizado, Earth Smart, Ajuste de 
página, Job scheduling, MICR, N-arriba, Impresión de póster, Imprima 
desde un dispositivo USB, Print from local drive, Guardar, Save and Print, 
Escala, Modo Ahorro de tóner, Marcas de agua 

 

  

Impresión móvil Apple® AirPrint™, Google Cloud Print™, WiFi Direct 
(opcional: Xerox® Print Service Plug-in for Android™) 

 
  

Impresión de la primera página, copia Tan rápido como 13 segundos    

Máxima resolución de copia 600 x 600 ppp    

Funciones de copiado Supresión de fondo, Book copying with center erase, 
Creación de folletos, Creación de trabajos, Control de oscuridad, Borrar 
borde, Copia de documento de identidad, Interrupción de trabajo, Margin 
shift, N-arriba, Modo fotog, Poster copying, Programación Previa 

 

  

Características del Fax Libreta de direcciones, Rediscado automático, 
Reducción automática, Envío de fax a color, Fax retardado, Reenvío de fax 
a correo electrónico/fax, Protección contra faxes indeseados, Memoria de 
recepción, Fax en la PC (en Windows solamente), Fax seguro* 

 

  

Compresión del fax JBIG, JPEG, JBIG, MMR/MR/MH    

Garantía mínima de seis (6) meses.   
 
 
 
 
 



 

 Página   62 

 

ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS DE DOS (2) TONNERS PARA 
IMPRESORA MULTIFUNCIONAL 

CUMPLE 

SI NO 

 
 

2 

Mínimo 8.500 impresiones   

Tóner Impresora Multifuncional Negro Extra Alto Rendimiento (De acuerdo 
a Impresora suministrada según ítem anterior) Compatible con la Impresora 
Multifuncional descrita en el ítem 1. 

  

 
 

ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS DE NUEVE (09) 
COMPUTADORES TODO EN UNO 

CUMPLE 

 SI NO 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

3 

Procesador  
Intel® Core™ i5-10600T de 10.ª generación (6 núcleos, 
12 MB de memoria caché, de 2,4 GHz a 4,0 GHz, 35 W) 

  

Sistema operativo Windows 10 Pro 64bit, Español, Perpetua   

Tarjeta de video 
 

Gráficos integrados Intel®   

Monitor 
 

OptiPlex All-in-One Non-Touch Panel 22 pulgadas   

Memoria  
 

Memoria DDR4 de 8 GB, 1 x 8 GB  
2 ranuras 

  

Disco duro 
 

M.2 512GB PCIe NVMe Class 35 Solid State Drive   

Garantía 
 

1 año de garantía   

Teclado 
 

Teclado con cable USB - Español   

Mouse Mouse con cable USB   

Dispositivos Audio 
Visuales 

Cámara Full HD, micrófono y parlantes   

Puertos 
 

1 puerto RJ-45 de 10/100/1000 Mbps (posterior) 
1 puerto USB 3.2 Type-C™ de 1.ª generación (lateral) 
1 puerto USB 3.2 Type-A de 1.ª generación con 
PowerShare (lateral) 
2 puertos USB 2.0 con encendido inteligente 
(posteriores) 
2 puertos USB 3.2 Type-A de 1.ª generación 
(posteriores) 
1 puerto de audio universal (lateral) 
1 puerto de audio de línea de salida (posterior) 
1 puerto DP++ 1.4/HDCP 2.3 (posterior) 

  

Ranuras 
 

1 ranura de tarjeta SD 3.0 
1 ranura M.2 2230 para tarjeta Bluetooth y Wi-Fi 
1 ranura M.2 2230/2280 para SSD/Intel Optane 
1 ranura para cable de seguridad Kensington 

  

Inalámbrico Intel® 3165 802.11ac dual band 1x1 + Bluetooth 4.2   

Garantía  1 año de garantía   
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ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS LICENCIA PERPETUA OFFICE HOME AND 
BUSINESS 2019  NUEVE (09) UNIDADES 

CUMPLE 

 SI NO 

 
4 

Licencia Perpetua Office Home and Business 2019 - Licencia Perpetua Electrónica ESD 
-Office Home and Business 2019 Aplicaciones clásicas WORD – EXCEL-POWER 
POINT Y OUTLOOK. Downloadable ESD Licencia Electrónica, perpetua, trasferible de 
HW, para PC nuevo y usado, para Windows 10 y Mac  

  

 
 

 
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS CAMARAS WEB 20 UNIDADES  

CUMPLE 

ITEM SI NO 

 
 
 
 
 

5 

Resolución 1080p/30 fps    

Tipo de enfoque Automático   

Micrófono integrado Estéreo   

Cantidad de Micrófonos y Ubicación 
Con dos micrófonos, uno a cada lado de la 
cámara 

  

Lente 
Lente de cristal Full HD con enfoque 
automático de gama alta 

  

Tipo de conexión  
Modo USB 2.0 o 3.0 Video Device Class 
(UVC) 

  

Medio de instalación 
Clip universal compatible para monitores, 
pantallas LCD o laptops 

  

Compatible con 

 

Windows® 10 o posterior, Windows 8, 
Windows 7 

  

Longitud de cable Igual o mayor a 1,5 m   

Garantía 
Mínimo un año de garantía de hardware 
limitada 

  

Color  Negro   
 

ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS  DIADEMAS CON MICRÓFONO 
02 PLUG DOCE (12) UNIDADES 

CUMPLE 

SI NO 

 
 
 

 
6 

Diadema ajustable con micrófono de brazo flexible plegable   

Sonido Estéreo   

Color Negro   

2 Plugs alámbricos de 3.5mm (uno para Audio y otro para micrófono)   

Plug and Play   

Almohadillas grandes para mayor confort   

Longitud cable mínimo 1.8 m   

Compatibilidad para sistemas operativos Windos 7, 8, 10   

Garantía mínima 12 meses en centros de servicio autorizados a nivel nacional   
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ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS  DIADEMAS CON MICRÓFONO 01 
PLUG OCHO (08) UNIDADES 

CUMPLE 

SI NO 

 
 

 
7 

Diadema ajustable con micrófono de brazo flexible plegable   

Sonido Estéreo   

Color Negro   

1 Plugs alámbricos de 3.5mm    

Plug and Play   

Almohadillas grandes para mayor confort   

Longitud cable mínimo 1.8 m   

Compatibilidad para sistemas operativos Windows 7, 8, 10   

Garantía mínima 12 meses en centros de servicio autorizados a nivel nacional   

 
 

ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS MEMORIAS RAM DDR2 DE 4 GB QUINCE (15) 
UNIDADES 

CUMPLE 

SI NO 

8 Memorias RAM DDR2 de 4 GB 800MHz   

 

ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS MEMORIAS RAM DDR3 DE 8 GB QUINCE (15) 
UNIDADES 

CUMPLE 

SI NO 

9 Memorias RAM DDR3 de 8 GB 1600MHz   

 
 

ITEM  ESPECIFICACIONES TECNICAS MEMORIAS RAM DDR4-PC4 DE 8 GB CUATRO 
(04) UNIDADES 

CUMPLE 

 
10 

SI NO 

Memorias RAM DDR4-PC4 de 8 GB 2400MHz   

 
 

ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS DISCOS DUROS SOLIDOS 500 GB DE 2.5” 
QUINCE (15) UNIDADES 

CUMPLE 

SI NO 

11 Discos Duros Solidos 500 GB de 2.5” interfaz SATA   

 
 

 
ITEM 

ESPECIFICACIONES TECNICAS DISCOS DUROS MECÁNICOS 1TB CINCO (05) 
UNIDADES 

CUMPLE 

SI NO 

12 Discos Duros Mecánicos 1TB – Velocidad: 7200 rpm  Interfaz: SATA   
 
 

ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS UNIDAD EXTERNA DE DVD DOS (02) 
UNIDADES 

CUMPLE 

SI NO 

13 Unidad externa de DVD – Conexión USB   

 
 

ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS DISCO DUROS EXTERNOS 2T SIETE (07) 
UNIDADES  

CUMPLE 

14  SI NO 

Disco Duros Externos 2T – Antigolpes   
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ITEM 
ESPECIFICACIONES TECNICAS TECLADO Y MOUSE 20 UNIDADES 

CUMPLE 

SI NO 

15 Teclado Español 101/102 teclas alámbricos puerto USB   

Mouse alámbrico puerto USB   
 
 

ITEM 
ESPECIFICACIONES TECNICAS CAJA DE CABLE UTP CAT6 300M  (2 CAJAS)  

CUMPLE 

 
16 

SI NO 

Caja de Cable UTP Cat6 300m   
 
 

ITEM 
ESPECIFICACIONES TECNICAS CONECTORES RJ45 

CUMPLE 

 
17 

SI NO 

Conectores RJ45   
 
 

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS  

CUMPLE 

SI NO 

MARCA 

Los equipos deben ser producidos por un fabricante reconocido a nivel 
internacional y contar con soporte y representación en Colombia. 

  

Deben ser originales nuevos y no re-manufacturados   

No se aceptarán equipos clonados, esto hace referencia a aquellos que 
están ensamblados con partes de diferentes marcas. 

  

Todas las contramarcas de los periféricos descritos deben ser 
producidas por el fabricante. 

  

ENTREGA 

Cada uno de los componentes del equipo deben ser entregados con 
sus respectivas cajas individuales y cables de potencia, interfaces de 
conexión, que garanticen su pleno funcionamiento. 
Con la entrega de los equipos debe anexarse la respectiva declaración 
de importación expedida por la DIAN 

  

SERVICIOS 
ASOCIADOS  

Deben certificar en escrito independiente que los equipos deben ser 
entregados probados y puestos en funcionamiento (procedimientos 
básicos de encendido cargue de sistema operativo, reconocimiento de 
dispositivos instalados, verificación de configuración, instalación de 
software). 

  

El oferente contará con una línea telefónica para la atención de los 
requerimientos técnicos.  

  

GARANTÍA 
(DEBERÁN 

TENER 
VIGENCIA DE 1 

AÑO PARA 
COMPUTADOR

ES DE 
ESCRITORIO, 
UNA VGENCIA 

MINIMO 6 

El oferente debe certificar la garantía donde indique teléfonos y 
direcciones (partes, mano de obra y atención en sitio), directamente con 
el fabricante o con el representante del fabricante en Colombia. 

  

El oferente debe certificar en escrito independiente: 
La garantía de uno (01) año para los Computadores, a partir de la fecha 
de entrega del producto al Departamento. 
La garantía de seis (06) meses para la impresora, a partir de la fecha 
de entrega del producto al Departamento. 

  

Debe certificar en escrito independiente que dentro del periodo de 
garantía el adjudicatario suministrará todos los repuestos nuevos de 
iguales o superiores características a los originales sin costo alguno 
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CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS  

CUMPLE 

SI NO 

MESES PARA 
IMPRESORAS) 

para el DEPARTAMENTO, con el fin de garantizar el correcto 
funcionamiento del equipo. 

Debe certificar en escrito independiente en caso que la reparación de 
los equipos demore más de 48 horas, el adjudicatario suministrará en 
forma inmediata un equipo de soporte de iguales o superiores 
características durante el tiempo que dure la reparación.  

  

Se debe certificar en escrito independiente si pasados 15 días el equipo 
objeto de la reparación no es entregado en perfecto estado de 
funcionamiento, el adjudicatario en forma inmediata debe reemplazarlo 
por uno nuevo de iguales o superiores características, sin costo alguno 
para el DEPARTAMENTO. 

  

FICHA TECNICA 

El oferente debe certificar en documento independiente la ficha técnica 
del fabricante de cada uno de los equipos y elementos tecnológicos  a 
ofertar indicando marca, modelo, especificaciones técnicas, fotografía  
y demás aspectos generales de los equipos y elementos tecnológicos.   

  

 
Yo ___________________________, actuando en nombre y representación de ______________________, manifiesto 
expresamente que SI ___, NO ___cumplo con todas y cada una de las especificaciones técnicas señaladas en la  ficha técnica  
y que oferto la totalidad de los servicios requeridos en la invitación publica  del proceso de la referencia, que mi oferta se ajusta 
a cada uno de los lineamientos técnicos descritos en la ficha técnica. 
 

 
 
Atentamente,  
 
 
 
 
___________________________ 
FIRMA REPRESENTANTE LEGAL  
Nombre 
Identificación 
Razón socia 
 


