CUENTA DE COBRO No. 01

LA ALCALDIA MUNICIPAL DE EL ESPINAL TOLIMA

DEBE A
ARIEL EDUARDO GALINDO CASTANO
C.C 1.109.496.186 DE SALDANA TOLIMA

OCHOCIENTOS MIL PESOS MCTE ($800.000)

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 814

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL

DESARROLLO DE LAS LABORES ADMINISTRATIVAS Y ASISTENCIALES QUE SE

ADELANTEN EN EL DESPACHO DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y GENERAL
DE EL ESPINAL TOLIMA.

CUENTA DE AHORROS No 41154276066
BANCOLOMBIA

PERIODO A COBRAR:
15 DE OCTUBRE AL 31 DE OCTUBRE DE 2021

FECHA DE PRESENTACION DE CUENTA:
2 DE NOVIEMBRE DE 2021

ARIEL EDUARDO GALINDO CAST:A!TIO
C.C 1.109.496.186 DE SALDANA
INFORME DE ACTIVIDADES N° 01




NUMERO DE INFORME 01
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ARIEL EDUARDO GALINDO CASTANO
CONTRATO SUPERVISADO No. 814
ARIEL EDUARDO GALINDO CASTANO
MES: 15 DE FEBRERO AL 14 DE MARZO DE 2021

OBJETO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL

DESARROLLO DE LAS LABORES ADMINISTRATIVAS Y ASISTENCIALES QUE SE

ADELANTEN EN EL DESPACHO DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y GENERAL
DE EL ESPINAL TOLIMA.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Prestar el servicio dentro de la mayor ética
y profesionalismo posible.

Preste el servicio de manera profesional y con la mayor ética
con respecto a las funciones que se me designaron.

B) Apoyar al despacho de la Secretaria de
Gobierno y general en temas administrativos
tales como la digitacién y proyecciéon de
respuestas de derechos de peticion, tutelas y
demas solicitudes interpuestas por la
comunidad del municipio del El Espinal

Realice la proyeccién oportuna de los radicados recibidos por
el despacho de la secretaria de gobierno relacionados a
continuacion:

% Solicitudes

% Derechos de peticion

% Quejas

< Denuncias

C) Apoyar las actividades asistenciales que se
adelanten como:; reuniones, capacitaciones y
demas eventos en|el cual haga parte esta
Secretaria.

Realice la proyeccién de los documentos que se requieran en
la Secretaria de Gobierno y General como son:

< Oficios

< Memorandos

< Invitaciones

D) responder solicitudes, quejas y/o reclamos,
interpuestas a la Secretaria de Gobierno y
General, respecto al Espacio Publico del
Municipio

Respondi cada una de las quejas, denuncias y reclamos
radicados ante la Secretaria de Gobierno y General,
relacionadas con el espacio publico municipal.

E) proyectar permisos del uso del Espacio
Publico del Municipio, siempre y cuando tenga
la viabilidad del Secretario de Gobierno y
General.

Proyecte permisos para el uso del espacio publico una vez la
secretaria de gobierno otorgo la viabilidad de los mismos, para
el mes de octubre realice permisos sobre:

% Uso del parque mitolégico municipal

F) Presentar informe de actividades
mensuales al Supervisor del Contrato.

Presente informes de las actividades mensuales que se me

designaron, como:

<+ La proyeccion de respuestas a peticiones, quejas,
solicitudes, denuncias y reclamos.

% La proyeccién de comunicaciones internas a
direcciones y dependencias de la Alcaldia.

+ La realizaciéon de permisos respecto del espacio publico.

< La realizacion de memorandos.

<+ Elcontrol de la contestacién de los Derechos de Peticion.

< La realizacién del escaneo de: memorandos, oficios y
certificaciones.

las




G) Atender las instrucciones y solicitudes que

General, acerca del desarrollo del objeto
contractual.

Realice todas las actividades requeridas por el supervisor de

le formule la Secretaria de Gobierno y acuerdo a la naturaleza del contrato, como:

< La asistencia a operativos respecto del espacio publico
del municipio.

< La asistencia y colaboracién con reuniones internas de la
secretaria de gobierno y general

H) Las deméas que le sean asignadas de
acuerdo a las obligaciones del contrato.

Realice la entrega oportuna de la informaciéon que se maneja
en lo relacionado con el cumplimiento de las obligaciones
contractuales designadas.

Cumplimiento de pago seguridad social:

SEGURIDAD ENTIDAD FECHA DE PLANILLA No. | VALOR

SOCIAL PAGO

SALUD SALUD TOTAL 29-10-2021 9426503615 77.600

PENSION PORVENIR 29-10-2021 9416595825 60.600

ARL POSITIVA 29-10-2021 9416595825 2.600
EXISTEN OBSERVACIONES

Sl NO

X

ANEXOS: PLANILLA, FOTOS

Observaciones:

6tgv %"

ARIEL EDUARDO GALINDO CA_STANO
C.C 1.109.496.186 DE SALDANA
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