
INFORME DE GESTION 
 

 
CONTRATO CD-57-2021-3833 

NOMBRE HAVID ANIBAL TROCHA RAMOS 

PERIODO DE ACTIVIDAD OCTUBRE DEL 2021 

 
 

 

Durante el periodo comprendido al mes de SEPTIEMBRE DE 2021, presté mis 

servicios a la Secretaría de Control Urbano y Espacio Público, realizando las 

siguientesactividades: 

 

 
1. Elaborar los informes técnicos que se requieran para el cumplimiento de los fines 

misionales de la dependencia. 

2. Presentar informes al Supervisor del contrato correspondiente al mes de 

SEPTIEMBRE de 2021. 

3. Brindar apoyo y acompañamiento que se requieran o asignen en ejercicio de mis 

funciones y servicio de apoyo a la gestión. 

4. Apoyo en la oficina de Gestión Inmobiliaria de la Secretaría, actualizando los 

actos administrativos en la plataforma de SICUEP, luego de que hayan sido 

notificados y tener al día la base de datos de EXCEL. 



5. Dar respuesta a los PQRS relacionados a continuación: 
 
 
 
 

Asunto Código Fecha de 
origen 

Procedencia Estado 

RE: Solicitud Certificación consejo de 
administración inscrito en la Alcaldia de 
Barranquilla del Ce 

QUILLA-21-261288 26/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

RE: Solicitud de documentación de un edificio QUILLA-21-261215 26/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

RE: Solicitud constancia de exitencia de 
propiedad horizontal: EDIFICIO GITANA DEL 
MAR 

QUILLA-21-261201 26/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

RE: INFORMACION DE PERSONERÍA JURIDICA QUILLA-21-261193 26/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

RE: Actualización ante el IDUT QUILLA-21-260415 25/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

RE: TRAMITE PARA SOLICITAD ACTUALIZACION 
DE REPRESENTACION LEGAL EN EDIFICIO DE 
PROPIEADAD HORIZONTA 

QUILLA-21-260171 25/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

RE: Solicitud de reconocimiento legal del nuevo 
administrador 

QUILLA-21-260113 25/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

INFORMACION DE PERSONERÍA JURIDICA EXT-QUILLA-21-
221306 

25/10/2021 Externa Gestión 
finalizada 

RE: Peticion de informacion cambio de 
Representante legal y administracion propiedad 
horizontal 

QUILLA-21-256053 21/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

Solicitud de reconocimiento legal del nuevo 
administrador 

EXT-QUILLA-21-
218345 

21/10/2021 Externa Gestión 
finalizada 

TRAMITE PARA SOLICITAD ACTUALIZACION DE 
REPRESENTACION LEGAL EN EDIFICIO DE 
PROPIEADAD HORIZONTAL - 

EXT-QUILLA-21-
218637 

21/10/2021 Externa Gestión 
finalizada 

Actualización ante el IDUT EXT-QUILLA-21-
218953 

21/10/2021 Externa Gestión 
finalizada 

Peticion de informacion cambio de Representante 
legal y administracion propiedad horizontal 

EXT-QUILLA-21-
217300 

20/10/2021 Externa Gestión 
finalizada 

Solicitud Certificación consejo de administración 
inscrito en la Alcaldia de Barranquilla del Centro 

EXT-QUILLA-21-
217459 

20/10/2021 Externa Gestión 
finalizada 

RE: Solicitud Formato Inscripcion Consejo de 
Administracion para CENTRO MIX VIA 40 

QUILLA-21-254114 19/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

RE: Re: Solicitud información Representación 
legal. 

QUILLA-21-254022 19/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

RE: Personería Jurídica QUILLA-21-253993 19/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

RESPUESTA AL EXT-QUILLA-21-215112 QUILLA-21-253964 19/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

RE: SOLICITUD ACTUALIZACION EN PAGINA 
REPRESENTANTE LEGAL 

QUILLA-21-253957 19/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

Solicitud Formato Inscripcion Consejo de 
Administracion para CENTRO MIX VIA 40 

EXT-QUILLA-21-
214410 

15/10/2021 Externa Gestión 
finalizada 



Re: Solicitud información Representación legal. EXT-QUILLA-21-
214944 

15/10/2021 Externa Gestión 
finalizada 

Personería Jurídica EXT-QUILLA-21-
214945 

15/10/2021 Externa Gestión 
finalizada 

SOLICITUD ACTUALIZACION EN PAGINA 
REPRESENTANTE LEGAL 

EXT-QUILLA-21-
215112 

15/10/2021 Externa Gestión 
finalizada 

RE: Solicitud de información de resolución de 
representante legal 

QUILLA-21-251016 14/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

RE: Solicitud QUILLA-21-250825 14/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

Solicitud EXT-QUILLA-21-
213026 

13/10/2021 Externa Gestión 
finalizada 

Solicitud constancia de exitencia de propiedad 
horizontal: EDIFICIO GITANA DEL MAR 

EXT-QUILLA-21-
213078 

13/10/2021 Externa Gestión 
finalizada 

Solicitud de documentación de un edificio EXT-QUILLA-21-
213156 

13/10/2021 Externa Gestión 
finalizada 

Solicitud de información de resolución de 
representante legal 

EXT-QUILLA-21-
213824 

13/10/2021 Externa Gestión 
finalizada 

RE: SOLICITUD A SECRETARIA DE CONTROL 
URBANO Y ESPACIO PUBLICO RESOLUCION 
#382 DE 2020 

QUILLA-21-248513 12/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

RE: RE: Notificación electrónica de la 
"RESOLUCIÓN No.0680 DEL 2.021 POR LA CUAL 
SE INSCRIBE EN EL R 

QUILLA-21-248368 12/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

RE: CERTIFICADO QUILLA-21-246690 11/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

RE: Certificado de representación legal edificio 
marfil 

QUILLA-21-246676 11/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

RE: SOLICITUD CERTIFICADO REPRESENTACION 
LEGAL PH 

QUILLA-21-246640 11/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

Certificado de representación legal edificio marfil EXT-QUILLA-21-
209986 

8/10/2021 Externa Gestión 
finalizada 

SOLICITUD CERTIFICADO REPRESENTACION 
LEGAL PH 

EXT-QUILLA-21-
210200 

8/10/2021 Externa Gestión 
finalizada 

CERTIFICADO EXT-QUILLA-21-
208443 

7/10/2021 Externa Gestión 
finalizada 

SOLICITUD A SECRETARIA DE CONTROL 
URBANO Y ESPACIO PUBLICO RESOLUCION 
#382 DE 2020 

EXT-QUILLA-21-
208525 

7/10/2021 Externa Gestión 
finalizada 

RE: RV: ASUNTO: Ingreso de Resolución 0247 de 
2021 al sistema de la página de alcaldía Distrital 
par 

QUILLA-21-242633 6/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

RV: ASUNTO: Ingreso de Resolución 0247 de 
2021 al sistema de la página de alcaldía Distrital 
para el 

EXT-QUILLA-21-
207322 

6/10/2021 Externa Gestión 
finalizada 

RE: Notificación electrónica de la "RESOLUCIÓN 
No.0680 DEL 2.021 POR LA CUAL SE INSCRIBE 
EN EL REGIS 

EXT-QUILLA-21-
207350 

6/10/2021 Externa Gestión 
finalizada 



RE: Solicitud formatos para radicaciones QUILLA-21-240898 5/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

RE: ACTUALIZACION EN LA PAGINA QUILLA-21-240462 4/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

RE: INFORMACION DE INSCRIPCION Y SU 
PROCESO PARA EL REGISTRO DE ENAJENACION 
DE INMUEBLES. 

QUILLA-21-239605 4/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

RE: Solicito se anexe ami certificado de existencia 
y representacion legal expedido por la secretarí 

QUILLA-21-239431 4/10/2021 Interna Gestión 
finalizada 

Solicitud formatos para radicaciones EXT-QUILLA-21-
205082 

4/10/2021 Externa Gestión 
finalizada 

 
 
 

Atentamente, 

HAVID ANIBAL TROCHA RAMOS 

C.C. No. 1.140.841.295 de Barranquilla 
 
 
 
 
 
 


