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1. TIPO DE INFORME 
 

 

 

         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
 

   Cuota Número    _3_  
 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4148.050.26.1.056-2021 

Nombre completo del contratista:  
Galo Alexander Portilla Guancha 

Documento de identificación: 
1.107.064.028 

Nombre del Supervisor: 
Luz Marina Ocampo Delgado 

Organismo:  
Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura 

Objeto del contrato: 
Prestar los servicios de apoyo en la estrategia de comunicación, artística y manejo de redes 
de la Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura. 

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 
 

                           06/Ago/2021 
 

Fecha terminación 
30/Dic/2021 

 

Modificación(es) al Contrato: 
 

Suspensión:  
 

Reanudación: 
 

Cesión: 
 

Terminación anticipada: 
 

X  
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 
 

Valor del contrato: DOCE MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE 
($12.650.000) 

Prórroga: 
 

Información para Retención en la fuente: 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

 Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 x 

 Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 x 

 
 

Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

$12.650.000 $ 2.530.000 $ 5.060.000 $ 5.060.000 
 

Información del pago de seguridad social: 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 

 
Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

 
No. Planilla: 1040719690 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: 
Operador: SIMPLE 
Fecha de Pago:01/10/2021 
Periodo de pago de la seguridad social: Septiembre 2021 
 

Observaciones al informe financiero y contable: 
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5. INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor: 
 
El contratista realizó las siguientes actividades durante el mes de Octubre así: 
 
1. Actualizó la página web con las diferentes fotografías, banner de redes sociales, y 

musicalización de esta, para ello se actualizó el slide con diferentes piezas de eventos, 

hasta el día 8 de octubre.  

2. Realizó y publicó videos en las redes sociales. Instagram, Facebook y Twitter. 

3. Cubrió eventos del Teatro Municipal con fotografías, videos y redes sociales. 

4. Dio respuesta a correos electrónicos para alquiler de espacios para grabación de videos. 

5. Realizó propuesta de “En Vivo” en Instagram del Teatro Municipal con Tatiana Franco 

emprendedora y periodista. 

6. Realizó cronograma semanal de eventos a realizar en el mes de septiembre en el Teatro 

Municipal.  

7. Realizó Banco de Tweets de fechas especiales para las publicaciones diarias de Twitter.  

8. Asistió a reunión de Comité Técnico para exponer estrategias de comunicación para el 

Teatro Municipal Enrique Buenaventura. 

9. Realizó Tweets para el fortalecimiento de esta, con datos curiosos de la entidad o del medio 

artístico cultural. 

10. Realizó taller artístico de Danza Urbana para la circulación y desarrollo de habilidades, 

competencias para un proceso formativo integral en las artes escénicas. 

11. Realizó “En Vivo” por Instagram con Tatiana Franco, periodista y presentadora 

colombiana. 

 

 

Link de Evidencias en el Google Drive: 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1ZvCue0HCKgJ5UVjnW6M_CvkAQaXLHffl  

Recibo a Satisfacción de Servicios: N/A 
 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1ZvCue0HCKgJ5UVjnW6M_CvkAQaXLHffl
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Constancia de Paz y Salvo: N/A 
 
 
 

Observaciones al informe técnico:  
 

Nota: La página es administrada por el contratista hasta el 8 de Octubre, posterior a esta 

fecha presentó problemas en el hosting, por lo que el contratista escribió a la empresa 

GoDaddy solicitando respuesta de lo sucedido y a la fecha la empresa no se ha 

manifestado por escrito ni telefónicamente. Se adjunta a este informe la carta en 

mención. 

Adicional, se solicita al contratista hacer seguimiento a dicha solicitud de manera 

telefónica. 

Se verificó que el hosting de la página web tiene cubrimiento durante esta vigencia 2021. 

 
 
 

 

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 
 

 

 
No se reportan recomendaciones para este periodo. 
 
 

 

7. FIRMAS RESPONSABLES 
 

 

 
 
 
 
_________________________ 
Luz Marina Ocampo Delgado 
Supervisor 
 
__________________________________________ 
Nombre y firma del Apoyo a la Supervisión (Incluir cuando indique) 
   

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Octubre 29 de 2021 

 


