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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, Octubre 2021

Sefior (a)

Jarrinzon Hinestroza Moreno

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 2202255
Coordinador académico de Servicios

Villavicencio.

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Octubre del afio 2021

Referencia;: CO1.PCCNTR. No 2202255 del afio 2021

JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES, identificado con la cédula de ciudadania No. 76.332.416 de
Popayéan, en mi calidad de Contratista del SENA, en (Coordinacion academica de servicios), en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: TREINTA' Y SIETE MILLONES SETECIENTOS DIEZ Y OCHO MIL SEISCIENTOS
CINCO PESOS ($37.718.605) COP. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Diez
(10) pagos iguales correspondientes a los meses de febrero a Noviembre de 2021 por valor mensual de TRES
MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL TRECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE PESOS ($3.558.359)
COP, cada uno. b) Un ultimo pago correspondiente a Dieciocho (18) dias del mes de Diciembre de 2021 por valor de
DOS MILLONES CIENTO TREINTA Y CINCO MIL QUINCE PESOS ($2.135.015) COP.

Plazo: 18 de diciembre 2021

OBJETO: Contratar los servicios personales para impartir Formacién Profesional Integral en los
programas de nivel Titulada Regular y Complementaria, de acuerdo con su perfil y programacion
establecida por el Centro de Industria y Servicios del Meta para la vigencia 2021.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar los procesos de aprendizaje y | Impartir formacion profesional | Registro fotografico
formacién profesional de conformidad | Integral en las fichas: | de actividades
con el disefio curricular, las | 2207375, 2237723, 2254943 | presenciales en el
y 2397723 Tecndélogos en | CISM,diferentes
Gestion  Documental. La | herramientas

i formacién se realizara de | Tecnoldgicas,
vigente 'y de acuerdo con el | manera presencial en la | plataforma
Procedimiento de Ejecucion de la | instalaciones del  CISM, | Territorium.
Formacion Profesional Integral GFPI-P- | cumpliendo con los
006, que se encuentre vigente en el | protocolos para el ingreso y ANEXO 1
con todas las medidas de
bioseguridad que exigen

metodologias de aprendizaje, las
Politicas Institucionales, la normatividad
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momento de ejecucion del contrato

desde la Direccion General,
Direccion Regional y las
indicaciones del gobierno
Departamental y Municipal.

Para los casos de los
aprendices que no han sido
autorizado el ingreso a las
instalaciones del CISM por
cuestiones de salud se
continua con formacion de
manera virtual, enviando las
guias de aprendizaje y el
material de apoyo a los
correos electrénicos de cada
uno de los aprendices, como
también publicandolas en la
plataforma  Territorium vy
grupos de whatsapp creados
para cada grupo; se
realizardn  segumientos vy
acompafiamientos por medio
de Skype, whatsapp, correo
electrénico y las evidencias
de cada actividad se deberan

enviar a la plataforma

Territorium.
Participar activamente en los equipos | Elaborar material para las | Material de apoyo
de disefio y desarrollo curricular | actividades de formacion | para la formacion.
interdisciplinarios por programa o | Profesional integral de los

aprendices de las fichas: ANEXO 2

conjunto de programas o por redes de
conocimiento o tecnolégicas, para
garantizar integralidad en la formulacion
de proyectos formativos, el
planteamiento de la  planeacién
pedagdgica, la elaboracion de recursos
didacticos, el disefio de actividades de
aprendizaje, el disefio de talleres e
items que alimentaran los bancos de
pruebas para la 7 GTH-F-075 V.05
seleccion de aprendices, el disefio de
técnicas e instrumentos para la
evaluacion, el disefio de material de
apoyo, el analisis del avance del
proceso de formacién y de ser requerido

plantear actividades pedagodgicas
complementarias entre otras. las
jornadas de disefio y desarrollo

curricular, si es convocado por la Red
de Conocimiento, asi mismo entregar
los productos de cada jornada (actas de

2207375, 2237723, 2254943
y 2397723 Tecnblogos en
Gestion Documental.
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reunién, Disefio Curricular, Proyecto
Formativo, Planeacion Pedagdgica,
Guias de Aprendizaje, Instrumentos de
Evaluacion, entre otros).

Organizar y participar en la
programacion y ejecucion del proceso

Para el mes de octubre no
hay ingreso de fichas nuevas,

La induccién se
presentara en el

de induccion de aprendices de por tanto no se tiene la | momento que
formacion titulada, y en el actividad de induccién de | ingresen grupos
reconocimiento de aprendizajes previos, | aprendices. nuevos y sea
estilos y ritmos de aprendizaje segln necesario brindar la
aplique induccion.
Registrar en el sistema Sofia Plus en un Links creados para
plazo maximo de tres (3) dias, la subir las evidencias
informacion académica y todas las de las actividades de
actividades que de acuerdo con los formacién como
procesos que son de su también su
responsabilidad, garantizando la calidad evaluacion.
de la informacion y su coherencia con el
proceso formativo, tales como: — ANEXO 3
Evaluar los resultados de

Registro de los juicios evaluativos. —
Creacion de rutas y asociacion de
aprendices. — Registro de inasistencias.
— Reportar los asistentes a la formacion
gue no se encuntran matriculados e
impedir su asistencia. — Concertar
planes de mejoramiento. — Registro de
seguimiento virtual y presencial de la
etapa productiva. — Comunicar al
Coordinador Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias, novedades
de aprendices y hallazgos en el registro
de la informacioén. — Elaborar acta de
cierre de etapa lectiva o productiva

aprendizaje en plataforma
Territorium de las actividades
de formacién de las fichas:
2207375, 2237723, 2254943
y 2397723 Tecndblogos en
Gestion Documental.

Mantener actualizada la informacion del
portafolio de evidencias del instructor
requerida por la Guia para Desarrollar
Procesos Formativos GFPI-F-013
usando y gestionando las diferentes
plataformas tecnolégicas institucionales
de apoyo académico y administrativo
relacionado con su rol, actualizado y
registrando de manera veraz y oportuna
cada una de las acciones que integran
el proceso formativo.

Se presentan en el portafolio

de evidencias del instructor
en DRIVE.
OBSERVACION: Debido al

plan de contingencia que se
presenta por la pandemia.
Segun directrices de la
Direccion General nos
comprometemos a trabajar
con los aprendices mediante
el envio de actividades y
material de apoyo compartido
a través del DRIVE y otras
herramientas  tecnolégicas,
como también la utilizacion de
la plataforma Territorium. Se
les orientard sobre el
desarrollo de las actividades
propuestas en las diferentes
guias de aprendizaje. Estaré

Portafolio del
instructor en drive y
Territorium.

ANEXO 4
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orientandolos durante todos
los dias para despejar dudas
e inquietudes, con el fin de
que no se interrumpa la
formacién profesional.

6 Realizar la revision del disefio curricular | EI disefio curricular de los | Se hara revision y
y el andlisis frente a la ejecucion de la | programas de formacion que | analisis de los
formacién profesional, y presentar las | €N el momento se estan | disefios curriculares
observaciones a través de acta. formando ya se .encuentran una vez haya la

totalmente revisados y | necesidad de estre
analizados. proceso.

7 Elaborar y registrar las evidencias de los | Elaborar guias de | Guiasy otros
procesos formativos desarrollados con log aprendizaje, planes de trabajo | documentos
aprendices acorde a los lineamientos del | concertado, registro de | elaborados para la
proceso de Gestion de la Formacién asistencia a la formacién, | formacién profesional
Profesional Integral, como: plan de trabajq entre otros. integral.
guias de aprendizaje, actas con planes de
mejoramiento, novedades, seguimiento a ANEXO 5
productiva, registro de inasistencias y den
gue sean considerados para la
ejecucion de la formacién profesional.

Compartir la informacion en medio digital |
Coordinador Académico.

8 Asesorar a los aprendices en el | Asesorar a los aprendices en | Utilizacion de
desarrollo de sus competencias, tanto | €/ desarrollo  de  sus | diferentes
técnicas como comportamentales, de competencias de acuerdo_,al herranye_ntas
acuerdo con el programa de formacion y proyecto b fo_rmamon, tecnolqglcas parala

. N utlizando diferentes | asesoria de los
sus necesidades individuales. herramientas  tecnoldgicas, | aprendiz.
como también de forma ANEXO 6
presencial

9 Presentar en original y copia el reporte | Elaborar y presentar el | Formato
mensual del Instructor con las | reporte mensual del instructor | debidamente
evidencias del proceso formativo, para | 9l mes en ejecucion. diligenciado.
ser entregados en meq|o_f|5|co y d|g!tal ANEXO 7
al Coordinador Académico respectivo
perteneciente al Centro de Industria y
Servicios del Meta, el dia 25 de cada
mes, si este dia es sabado, dominical o
festivo se tendra en cuenta el dia habil
anterior.

10 |Usar y gestionar las diferentes | Uso de la plataforma | Registro de
plataformas tecnolégicas institucionales | territorium para las fichas: | actividades en la
de apoyo académico y administrativo 2207375, 2237723: 2254943 plate_lfor_ma
relacionado con su rol, actualizado y y 2.3,97723 Tecnologos — en | Territorium.

. Gestion Documental; y
registrando de manera veraz y qportuna diferentes  herramientas  y ANEXO 8
cada una de las acciones que integran plataformas tecnolégicas
el proceso formativo. Tener | TIC.
conocimiento 'y dominio de las

herramientas de las nuevas tecnologias
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de la informaciéon y las comunicaciones
y actualizarse constantemente, para
aplicarlas en el desarrollo del contrato, y
en la presentacion de los reportes e
informes entre otras.

11 | Ajustar y atender las orientaciones del | Se sigue orientaciones para | Correos electrénicos,
equipo técnico-pedagdgico del Centro | €l regreso a la alternancia | whatsapp, listados de
de formacion. para las fichas 2207375, | gnrendices

2237?23’ 2254943 y 23977.?3 autorizados para el
Tecnologos en Gestion | .

Documental, respetando y | M9resey reporte
aplicando los protocolos de | diario de estado de
bioseguridad y acatando las | salud.
orientaciones del Sena

Regional Meta. ANEXO 9

12 | Participar en los comités de evaluacion | No se tiene ni se ha solicitado | No se presento
y seguimiento ordinario y extraordinario | ningin comité de evaluacion | ningan caso que
que se programen para los aprendices, | Y Ségumiento para el mes en | y,yiera la necesida
de acuerdo a la citacion realizada. g | /€CUcion. de convocar a comité
GTH-F-075 V.05. de evaluacion y

seguimiento.

13 | Realizar seguimiento virtual y presencial | Se cita a sesiéon en linea a los | Programacion de
de la etapa productiva, segun los | aprendices de la ficha | sesion en linea,
lineamientos del proceso de Gestion de | 2027769, Técnico  en | 5sesoriae
la Formacién Profesional Integral. AS|stenC|§1 en Organlzac;lon informacion a través

de Archivos, para realizar

seguimiento a su etapa del grupo de
productiva en las diferentes | Whatsapp.
empresas donde se

encuentran contratados. ANEXO 10

14 | Dar cumplimiento de lo establecido en | No tengo ni he sido | No tengo grupos de
la  Guia  Orientacion Formacién | programado para atender | formacion virtual.
Ambientes Virtuales de Aprendizaje | 9rupos de formacién virtual.

GFPI-G-014, en caso de aplicar para los
instructores de formacion virtual en
todos los niveles.

15 | Prestar apoyo a la Supervision de El Sena Regional Meta no me | El grupo de
contratos de acuerdo a la asignacion ha designado COMo | contratacion no
realizada por la Subdirecciéon de Centro. | supervisor de ningun presenté ninguna

contrato. designacion de
contrato.

16 | Apoyar los procesos de autoevaluacion | Los programas de formacion | Los documentos

del centro de formacién, de acuerdo a lo
establecido con los lineamientos del
Ministerio de Educacién Nacional, asi

de Tecnélogo en Gestion
Documental ya tienen
aprobado el registro

necesarios para
aprobacion de
registro calificado
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como la elaboracion del documento de
solicitud y/o renovacion de los
programas que se presenten para
Registro Calificado, y consolidaciéon de
la documentacion para radicar en el
Sistema de Aseguramiento de la
Calidad de la Educacion Superior.

calificado.

estan aprobados
desde el afio 2020.

17 | Participar en la formulacion de los | Hasta el momento no se tiene | No se aplica el
planes de mejoramiento y ejecucion del | la necesidad de aplicar | formato de plan de
mismo, presentando los soportes de las | Planes de mejoramiento a | mejoramiento a
actividades en digital en el drive ningun aprendiz. hing(in aprendiz.
dispuesto para tal fin.

18 | Participar en la generacion y desarrollo | El centro de formacién no ha | No se participado en
de disefio curricular, proyectos de | requerido de mi participacion | ninguno de los
investigacién  aplicada,  innovacién | Para la ejecucion de ninguno | hrocesos o
pedagégica, desarrollo tecnolégico, de los procesos o actividades actividades, ya que el

Y : . dadas en este numeral. o
publicaciones y Sistema de Prospectiva, centro de formacion
Vigilancia e Inteligencia Organizacional no lo ha requerido.
— PREVIOS, de interés institucional y
cuando el Centro de formacién asi lo
requiera.

19 | Participar activamente en los procesos | Publicacion de la oferta de | Pantallazos de
de socializacion de la oferta de acuerdo | formacion programa para que | presentacion de la
al calendario académico y la !os ciudadadanos que quiern | Ultima Qferta de )
programacion realizada por la | Ingresar. al Sena tenga_ el | formacion paa el afio

L L conocimiento de la dltima | 2021.
coordinacién académica. oferta del CISM. ANEXO 11

20 | Presentar trimestralmente la bithcora y | Se ha programado para el | Correos electronicos,
los soportes en digital en el drive | mes de octubre realizar horas | whatsapp, listados de
dispuesto para tal fin de las actividades | & @poyo en los archivos de | ssistencia y demas
realizadas con las empresas y/o sector gestion _de .Ia Cuarta division soportes de

del Ejercito, Centro de S
externo. proteccion al  menor vy comunicacion para el
comisaria de familia No.3 cumplimiento de los
requisitos exigidos
por el Sena y por la
las entidades.
ANEXO 12
21 | Responder por los bienes y elementos a | Ubicacidn y utilizacion de Utilizaciéon adecuado

su disposicion para el cumplimiento del
objeto contratado

equipos de computo y una
pantalla de TV para la
formacion profesional integral
en el aula 203.

de los equipos de
computo y TV de
forma responsable.

ANEXO 13
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22 | Efectuar los pagos al sistema general Planilla de pago No. Planilla de seguridad
de seguridad social integral, lo cual sera | 7810781851 social bidamente
un requisito previo para el pago de los correspondiente al mes de cancelada.
honorarios, entre otros requisitos septiembre de 2021, ANEXO 14

expedida SOI.

23 | Registrar y mantener actualizada la hoja | Para el mes en gestién no se | No se realizé ningin
de vida en el SIGEP, y anexar los | actualizo de manera personal | anexo, modificacién o
soportes en el mismo aplicativo. 0 por indicaciones de | jcytalizacion de la

e latp® 192 o e vida en o
' aplicativo SIGEP.

24 | Registrar y mantener actualizada la | EI aplicativo SECOPII Se | Desde el inicioy las
informacién que requiere el aplicativo en | actualiza segun la solicitud de | vez que se solicitado
el SECOPII, para la correcta ejecucién | coordinacion — académica y | |5 actualizacion de
contractual. cada _Vez que haya la este aplicativo se ha

necesidad. .
realizado.

25 | Desarrollar las actividades de formacion | Se solicita la autorizacién
aplicando las normas técnicas y legales | para el ingreso a las | Correos electronicos.
que garanticen el cumplimiento de las | instalaciones del CISM para
buenas practicas ambientales, el la alternancia, cumpliendo ANEXO 15

. con todos los protocolos de
autocuidado de las personas; dando bioseguridad contra el covid
cumplimiento al Sistema Institucional de | 19
Gestion y Autocontrol y los modelos y
sistemas de gestién que lo componen.

26 | Programar y ejecutar actividades de | Se realiza consulta y | Consultaen la
aprendizaje en las que se haga uso de utilizaciéon de diferentes | biblioteca virtual del
la bibliografia de la biblioteca del Centro Sgl?:m;moasplic(;ci(;rljnforg:aa(:ilgg Sena.

Setoma de_ Biloteoss SENA. De | UCTSTIES | temas | de|  ANEXO15

' formacion

acuerdo a la consulta del materiales

bibliografico sugerir la bibliografia de

acuerdo a los disefios curriculares para

la adquisicién anual de libros para los

programas de formacién del Centro de

Industria y Servicios del Meta.

27 | Participar en los equipos, grupos, Memorias y Encuesta de | Memorias del evento
comités (evaluacion de ofertas y Satisfaccion: IV EVENTO DE | y certificacion de
demas), proyectos e instancias DIVULGACION participacion dado
institucionales que lo requieran, TECNOLOGICA 2021:LA | por parte del Sena en
incluyendo proyectos de Cooperacion GESTION DE LOS | conjunto con la Red o
nacional e internacional en los cuales el | DOCUMENTOS EN LA | mesa sectorial de
Centro participe VIRTUALIDAD archivo lo requieran.

ANEXO 17

28 | Participar cuando el centro de formacion | Realizacion de cursos | Ejecucion de las

lo requiera, en proyectos de
investigacioén técnica y/o pedagégica
para fortalecer el proceso de formacion

virtuales referente a temas
sujetos a gestién documental
en la plataforma del Sena y

diferentes actividades
del curso.
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del area tematica objeto del contrato. en la plataforma del Archivo ANEXO 18
General de la Nacién.

29 | Certificarse por competencias laborales, | La norma “Orientar | La norma se
tanto en las normas técnicas, como en | Formacion  Presencial de | encuentra vigente por
la norma de competencia “Orientar acuerdo con procedimiento tanto no me he
Formacion Presencial de acuerdo con técnico y normativo” aun esta Inscripto para

o . o vigente. realizarla.
procedimiento técnico y normativo” o la
gque la modifique o reemplace,
participando en los procesos de
certificacibn que adelante el SENA
durante la vigencia del contrato. 9 GTH-
F-075 V.05.

30 | Apoyar la consolidacion de las No se presenté ninguns | Los materiales de
necesidades de materiales de formacion | solicitud de materiales de | formacion profesional
con todas las caracteristicas y formacién para el mes en | integral se solicitaron
especificaciones segun proyectos de gestion. el mes pasado.
formacion de acuerdo a la especialidad
y desempefio.

31 | Prestar los servicios con seriedad, Impartir Formacién | Formato
responsabilidad, profesionalismo y Profesional Integral a los | programacién de
eficiencia, ser respetuoso en el trato con | aprendices en las fichas: | instructores
sus aprendices, compafieros y demas 2207375, 2237723, 2254943 | debidamente
miembros de la comunidad SENA 2397723 Tecnélogos en | diligenciado.

Gestion  Documental. La
formacién se realizara de | ANEXO 19
manera virtual, enviando las
guias de aprendizaje a los
correo electrénicos de los
aprendices; se realizaran
segumientos y
acompafiamientos por medio
de Skype, whatsapp, correo
electrénico y las evidencias
de cada actividad se deberan
enviar a la plataforma
Territorium.

32 | Tener la disponibilidad para Se esta trabajando en | Pantallazos de

desplazamiento a los sitios de trabajo alternancia con las fichas | formacién en las
22077375, 2237723, | instalaciones del
2254943 y 2397723 CISM
Tecndlogo en Gestion '
Documental, cumpliendo con ANEXO 20
todos los protocolos de
bioseguridad, en las
instalaciones del CISM.

33 | Las demas que de mutuo acuerdo con Se esta dispuesto a cualquier | Se tiene disposicion

el Subdirector y el Contratista se
concerte con ocasion de la ejecucion
del objeto contractual

indicacion o necesidad
presentada por coordinacion
academica o cualquier otra
dependencia.

de trabajo,
colaboracién y
asesoria en el
momento en que lo
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solicite el CISM.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O Z

ORDEN DE VIAJE| DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1. Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y

el No. 7810781851 de la planilla, del operador SOI afio 2021 y Mes de septiembre. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en ( ) folios

Cordialmente,

JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES
Contratista
C.C. No. 76.332.416 de Popayan

Recibi a satisfaccion:

Jarrinzon Hinestroza Moreno
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 2202255 del afio 2021
Cargo coordinador(a) académic(a) de servicios.
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ANEXO 2

ACTIVIDAD 1 ANTECEDENTES DE LOS ARCHIVOS [Modo de compatibilidad] - Word José Guacales e = a X

Archivo DTS insertar  Dibujar  Disefio  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda Q) ;Qué desea hacer? 9 Compartir

£ Buscar ~

0 Arial RIS R T = =
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Pegar = x| A~ Ao < === = | Hy v i 1 2 it ft it i =
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38 Reemplazar

[3 Seleccionar

= Pérrafo = Estilos 5 Edicién A

Portapapeles ] Fuente

COMPETENCIA: ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION
RESULTADOS DE APRENDIZAJE: Interpretar el proceso de la organizacion de los
documentos de archivo de gestion acorde con los principios archivisticos, y la normativa.

NOMBRE DEL APRENDIZ:
FICHA:
FECHA:

ACTIVIDAD 1: ANTECEDENTES HISTORICOS DE LOS ARCHIVOS

El hombre atreves de la historia ha conservado y preservado la informacion de los hechos y
acontecimientos que en el transcurso del tiempo han venido ocurriendo. Las diferentes
épocas establecen cambios en el diario vivir y presenta una evolucién a nivel mundial que
obliga a tomar y guardar registro por diferentes medios para conocer los hechos presentados
en la cultura, ciencia, historia, deporte, conflictos, moda, tradiciones, politica, religion, y
demas temas.

Con el desarrollo de las siguientes actividades el aprendiz adquirird conocimientos de la
evolucion en el tiempo de los archivos a nivel mundial y nacional, como también recordara
algunos acontecimientos de diferentes épocas y temas.

1. Observar detenidamente el video sobre la historia de los archivos en el mundo v
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HISTORIA DE LOS ARCHIVOS
FORMULARIO 1
Conteste las preguntas de este cuestionario; las respuestas las encontrara en el video llamado
HISTORIA DE LOS ARCHIVOS.
1 = -

con |a aparicion de?

2.
ligados con?

3

inicialmente los archivos?
as tabillas de arcillas?
T =

de papiro?
10. Que _informacion _tenian _las
2

11 Comn se ronsideraha al archivn?
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ACTIVIDAD 1 ANTECEDENTES DE LOS ARCHIVOS [Modo de compatibilidad] - Word José Guacales @ =
Insertar  Dibujar  Disefio  Disposicién  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda @ ;Qué desea hacer?
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CENTRO DE INDUS TRIA ¥ SERVICIOS =
FORMACION TITULADA
GO EN GESTION DOCUMENTAL e 1|
|
INVESTIGACION Y RESUMEN
a. Un acontecimiento histérico de Villavicencio.
b. Un mito o leyenda del departamento del meta.
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1. PALEOGRAFIA.

La paleografia (del idioma
qriego TaAaigg : palaigs.
‘antiguo, viejo’ y
ypdeslv; graphein, ‘el escrito’ o
ypdegia: graphia,  ‘escritura’)
es el estudio de
las escrituras antiguas; es la
ciencia que se encarga de
descifrar las escrituras
antiguas y estudiar su
evolucién, asi como datar,
localizar y clasificar los
diferentes testimonios graficos
objeto de estudio.

La paleografia acompafia a
la diplomaética en el auxilio de
la critica histérica, formando
un elenco de disciplinas,
cumpliendo cada una su

miciAn  nara ran Al enla
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ACTIVIDAD 3 CONOCIMIENTO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION [Modo de compatibilidad] - Word

Archivo [JMOTETMM insertar  Dibujar  Disso  Disposicién  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda @ ;Quédesea hacer?

0 A ha- B is AaBbCeDe
g ¥ Copiarformate. | N K 8 - a% % x* - D TNormal | TSinespa..  Titulo 1 Titule 2
Portapapeles ~ Fuente ~ Pérrafo Y Estilos
ACTIVIDAD 3. CONOCIMIENTO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
Con el desarrollo de las siguientes actividades el aprendiz adquirird conocimientos sobre la
constitucién, imagen corporativa y funcionamiento del Archivo General de la Nacidn.

1 Ingresar a la pagina oficial del Archivo General de la Nacion,
https://www archivogeneral gov co/ , donde debe realizar la siguiente investigacion, en
caso de no encontrar la informacién en la pagina oficial del AGN, debe investigar en
los buscadores de internet:

A. Cudles son las siglas del Archivo General de la Nacién.
B. Dibuje o pegue el logo del Archivo General de la Nacion e investigue:
1) Significado del logo.
2) Significado de los colores del logo.
C. En qué afio fue fundado el Archivo General de la Nacién y bajo que norma fue
aprobado.
D. Cuél es la mision del AGN.
E. Cuél es la vision del AGN
F_ Cuales son los objetivos generales del AGN.
G. Cudles son los objetivos misionales del AGN
H. Cuéles son las funciones del AGN.
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A B c D E F G
1 |Marca temporal _Tipo de documento Nimero de documento  Nombres y apellidos Correo electrénico Programa de formacién  Ficha Cargo Hora d
2 12/10/2021 16:14:46 TI 1123433324 Jaiver Steven Campaz R st 26@gmail Te Gestion Docul 2397723 Aprendiz
3 12/10/2021 16:16:24 TI 1122919238 Paula Ximena Solano Ra paulasolano785@gmail « tecnélogo gestién docum 2397723 Aprendiz @
4 13/10/2021 13:15:06 CC 1001058373 Michael Daniel Merchan michaslmerchan1216@g Tecnologe Gestion docur 2397723 Aprendiz
5 16/10/2021 13:55:33 CC 1121966883 Natalia Andrea rincén Ba natis1017rincen@gmail ¢« Gestién documental 2397723 Aprendiz
6 16/10/2021 13:56:39 CC 1001058373 Michael Daniel Merchan michaslmerchan1216@g Tecneldgo Gestion docur 2397723 Aprendiz
7 16/10/2021 13:56:42 CC 1121865767 Carlos Julic Cubides Nei cjcn29@gmail.com Tecnolége Gestion Docul 2397723 Aprendiz +
8 16/10/2021 13:56:56 TI 1123433324 Jaiver Steven Campaz R stev 26@gmail Tecndl en Gestién D¢ 2397723 Aprendiz
9 16/10/2021 13:57:53 CC 1121888150 EMMA YULIANA ROMEI yulih3744@gmail.com  Tecnélogo Gestién Docul 2397723 Aprendiz
10 16/10/2021 13:58:27 CC 1121936186 Yudy Andrea Hernandez julihrndz_@hotmail com Gestion Documental 2397723 Aprendiz
n 16/10/2021 14:00:20 TI 1025521907 Juan Miguel Goyeneche juanmgh2004@gmail cor Gestion Documental 2397723 Aprendiz
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17 16/10/2021 14:02:56 CC 1006823051 Yusthin Daniela Molano ¢ Daniel lano168@gm: Te Ik En Gestion Dt 2397723 Aprendiz
18 16/10/2021 14:03:16 TI 1051184091 Chary Dayana Negro Val dayana123222@gmail.ct Gestion Documental 2397723 Aprendiz
19 16/10/2021 14:03:48 CC 1121964919 Anyela Lucia Moreno Ca anyelalucia1999@gmail. Tecnlogo gestion docume 2397723 Aprendiz
20 16/10/2021 14:06:10 CC 1121864626 ANGELA LIZZETH PARF angelita121213@gmail.c TECNOLOGO DESTION 2397723 APRENDIZ
21 16/10/2021 14:20:05 CC 1069901191 Diana Sofia Vergara Lop Dianavergaralopez@hott Tecnologe en gestién dos 2397723 Aprendiz .
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7 16/10/2021 14:04:32 edwinygisel21@gmail.co CC 1006773493 Sonya Gisselle Ossa Ber edwinygisel21@gmail.co Gestion documental 2397723 Aprendiz
8 16/10/2021 14:05:08 danielarenas309@gmail. CC 1123430932 Wilmar Daniel Gaitan Ar¢ danielarenas309@gmail. Gestion Documental 2397723 Aprendiz
9 16/10/2021 14:05:43 anyelalucia1999@gmail« CC 1121964919 Anyela Lucia Moreno Ca any ia il Te gestion docun 2397723 Aprendiz
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11 16/10/2021 14:08:00 angelita121213@gmail.c CC 1121864626 ANGELA LIZZETH PARF angelita121213@agmail ¢ Tecncloge gestién docun 2397723 aprendiz
12 16/10/2021 14:09:01 juanmgh2004@gmail.cor TI 1025521907 Juan Miguel Goy he juanmgh2004 il.cor Gestion Documental 2397723 Aprendiz
13 16/10/2021 14:09:14 Lorenacardenas@misen CC 1023956072 Lorena Cardenas Lorenacardenas@misen. Gestion documental 2397723 Aprendiz
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17 16/10/2021 14:10:47 laureng123guevara@gm CC 1006798991 Lauren Zuliet Guevara C Laureng123guevara@gn Tecndlogo Gestion docur 2397723 Aprendiz
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7 16/10/2021 14:07:53 edwinygisel21@gmail.co CC 1006773493 Sonya Gisselle Ossa Ber edwinygisel21@gmail.co Gestion documental 2397723 Aprendiz
8 16/10/2021 14:08:03 mdmerchan37@misena. CC 1001058373 Michael Daniel Merchan michaelmerchan1216@g Tecnelégo Gestion docur 2397723 Aprendiz
9 16/10/2021 14:08:05 danielarenas309@gmail. CC 1123430932 Wilmar Daniel Gaitan Ar¢ danielarenas309@gmail. Gestion Documental 2397723 Aprendiz
10 16/10/2021 14:09:25 julihrndz_@hotmail.com CC 1121936186 Yudy Andrea Hernandez julihrndz_@hotmail com Gestion Documental 2397723 Aprendiz
n 16/10/2021 14:09:33 angelita121213@gmail.c CC 1121864626 ANGELA LIZZETH PARF angelita121213@gmail ¢ Tecndlogo Gestion docur 2397723 aprendiz
12 16/10/2021 14:10:42 stevencampaz26@gmail T 1123433324 Jaiver Steven Campaz R 26@gmail Tecndlogo en Gestion Dc 2397723 Aprendiz
13 16/10/2021 14:10:48 florezvalde2201@gmail.c CC 1057579882 Jhon henry florsz valderr Florevalde2201@gmail c Tecnologo en gestion do 2397723 Aprendiz
14 16/10/2021 14:11:15 Lorenacardenas@misen CC 1023956072 Lorena Cardenas Lorenacardenas@misen: Gestion documental 2397723 Aprendiz
15 16/10/2021 14:11:26 cjcn29@gmail.com cC 1121865767 Carlos Julic Cubides Nai cjcn29@gmail.com Tecnoldgo Gestion Docul 2397723 Aprendiz
16 16/10/2021 14:12:24 juanmgh2004@gmail.cor TI 1025521907 Juan Miguel Goyeneche juanmgh2004@gmail.cor Gestion Documental 2397723 Aprendiz
17 16/10/2021 141230 laureng123guevara@gm CC 1006798991 Lauren Zuliet Guevara € Laureng123guevara@gn Tecnslogo Gestién docur 2397723 Aprendiz
18 16/10/2021 14:14:08 yulih3744@gmail.com CC 1121888150 EMMA YULIANA ROMEI yulih3744@gmail com  Tecndlogo en Gestién D¢ 2397723 Aprendiz
19 16/10/2021 14:17:27 daviid aranda42@gmail.« CC 1121957892 RODRIGUEZ PIALEJO F fabian pialejo_2000@live Gestion Documental 2397723 JOSE
20 16/10/2021 14:31:39 dianavergaralopez@hotr CC 1069901191 Diana Sofia Vergara Lop Dianavergaralopezi@hott Tecnologe en gestién dot 2397723 Aprendiz
21 16/10/2021 14:34:21 ferperezgalindo21@hotr CC 1023037361 Maria Fernanda Pérez G ferperezgalindo21@hotr Tecnéloge en Gestién D¢ 2397723 Aprendiz
+ E B Respuestas de formulario 1 ~

§8 O Escribe aqui para buscar O H @ e " ﬂ [~ 2 = ¢ & w1 ~ T e Em gD EP wzéﬁo‘:'i(r:‘iw -




EVIDENCIAS MENSUALES DE FORMACION
OCTUBRE DE 2021
JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES
Instructor Gestion Documental
CISM

CION
[FORMATO P

B ooy
| Aprendh
. Apcenar

_ fGendix




EVIDENCIAS MENSUALES DE FORMACION
OCTUBRE DE 2021
JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES
Instructor Gestion Documental
CISM

qu

[@iras Tame

T




EVIDENCIAS MENSUALES DE FORMACION
OCTUBRE DE 2021
JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES
Instructor Gestion Documental
CISM




EVIDENCIAS MENSUALES DE FORMACION
OCTUBRE DE 2021
JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES
Instructor Gestion Documental
CISM

. .
{ ¢ /qa
PROCESO DE DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL S
FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA Somico:
[FECHA DE DILIGENGIAMIENTO (DD/MM/AAAA): 3 OCh lore, 2024 |
[Eomu_- | 50 Meta ’czmo oE I 9532 de Industria y del Meta l e J
Iuomms DEL oE o 6L0GO EN GESTION I m......... :_"::: 1 E— l
A CONTINUACION SELECCIONE EL PROCESO QUE SE VA A REALIZAR |
[ crartasinFormativas | [ ] | HORAS DE APOYO. [ BT ] |
[ DATOS DE LOS PARTICIPANTES
(=] oy = =
" B [[ ce ]l 100740035 | GANIELA JOHANA ALARCON S08A pe— ek |
2 [ e [Ry— MIGUEL ANGEL ARIZA RODRIGUEZ e 7T S
Tl = | o | e = P — |
, B I 1_. ’ 1122508280 ’ OANIEL ANDRES I CARRILLO CORTES. Aprenix dancarrilol @mizens.edu.co 311781183 T2 )i ‘
l s ! ce , 1007428500 I MARIA FERNANDA ' CASTRO MORALES Ao gﬁl‘“\ ‘
[« ] ee | vwmssss | | S alle |
[ 7] ec [ toosssomse | Ay TATIANA , oAzA ORTIZ T o |
[ 2] e | wmam | DlANA MARIA | FuLaDiAz St
lLs l[ ce I’ pr—— 'J CAROL MICHAELL " MORENO TACHA Aprendiz
o[ 1001116262 LAURA VALENTINA PARDO HERNANDEZ TG e T 2R
‘ 1u l cc J 1121947646 l JESSICA ALEJANDRA PERILLA HERNANDEZ Ao — N~ qr O =
[ = | e ] i R == tegAND2A |
lon oo onien | e T T i ;
[ , 1121924318 J IRENE ALAIANORA ROJAS TREJOS s e
' 1006774747 I MELANY YORYET VALENCIA MINDIOLA Aprendz ﬁ*\-’ o s =
’ LAURA ALEJANDRA YAGUMA BEDOYA Aprandis’ VAC\Nﬂ ore
prucba: es fibre, expr dap un aspicante a ol SENA, B _—
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ANEXO 6

M Recibidos (2,448) - joanjagé X @B Salsa Vieja - YouTube x| s educo/s: X | @ Temitorium || GESTIONDOC. X | @ httpsi/senaterritoriola/cali X | + N & X

< C @ mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/p2 ® W = “

Gmail Q  Buscar en todas las conversaciones O Activo v ® @

~ Correo Vé 0O~ ¢

= Recibidos ! 428
Déstacados Territorium 4 Se ha hecho un anuncio en el grupo GESTION DOCUMENTAL . (2397723) - ALBERTO FERRIN dic...

(© Pospuestos meet-recordings-nor. 2397723 PROGRAMACION COMPETENCIA ORGANIZAR ARCHIVOS DE GESTION 12 OCTUBRE D...
Importantes M 2397723 PROG... B 2397723 PROG...

~ Chatear + MiCita@colsanitas.c. Su cita para Dermatologia en EPS Sanitas Centro Medico Llano Centro se encuentra confirmada! - (£
\

( é AI‘\JGIE MARCELA MAH J meetings-noreply Datos de la reunion “2397723 PROGRAMACION COMPETENCIA ORGANIZAR ARCHIVOS DE GES...

ivilladae@misena.edu.co w yessica liceth mora. Lista Gestion Documental - Obtener Outlook para i0S
Ti: no yono he trabajo por ahi

E3 GESTION DOCU...
Diana PaglaCalrales Re.

Do i Holabito ests
A B aSmE - yessica liceth mora. Orden médica Cira - Obtener Outlook para i0S

= Espacios + M image jpeg
harold.paypal12 Aceptado: 2397723 PROGRAMACION COMPETENCIA ORGANIZAR ARCHIVOS DE GE... mar 12...
JORDAN, Diana 2 ayuda respuesta de correo - Buen dia, Al revisar su solicitud con la compafiera, no es muy claro ...
angelita121213 Aceptado: 2397723 PROGRAMACION COMPETENCIA ORGANIZAR ARCHIVOS DE GE... mar 12...

B Rcunirse jpardo82009 Aceptado: 2397723 PROGRAMACION COMPETENCIA ORGANIZAR ARCHIVOS DE GE... mar 12..

) . _ L 250p. m.

- 7 . et o -

%8 O Escribe aqui para buscar O & % e " ﬁ ﬁ @ 32 = ¢ = S ITC A G OEE ) EP 16/10/2021 =]
M 2397723 PROGRAMACION C X (B Salsa Vieja - YouTube x| s apluseduco/s: X | @ Temtorium [| GESTIONDOC. X | @ https//senaterritoriola/calii X | + voo- X
& C @& mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGIkPTspnjHWhfcztVISqKgRhR ® % I O :

* Gmail Q_ Buscar en todas las conversaciones

B Coa 4 K O § \=xy0 & mND

o - TS : :

- ‘ 2397723 PROGRAMACION COMPETENCIA ORGANIZAR ARCHIVOS DE GESTION 12
OCTUBRE DE 2021 (2021-10-12 at 11:01 GMT-7) » (Recibidos x

(© Pospuestos

Importantes t

mar, 12 oct. 15:45 (hace 4dias) T €
parami v

\
ANGIE MARCELA MAH < g <
: La grabacion y la transcripcion del chat ahora estéan disponibles.

M 2397723 PROGRAMACION COMPETENCIA ORGANIZAR ARCHIVOS DE
GESTION 12 OCTUBRE DE 2021 (2021-10-12 at 11:01 GMT-7)

Utiliza Google Drive para tener todos tus archivos a mano en cualquier dispositivo
Google LLC, 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA

ivilladae@misena.edu.co
Tt no yo no hé trabajo por ahi

Diana PaolaCalrales Ru.
Tii: Hola cormib estd

= Espacios

Recibiste este correo electrénico porque se inicié una grabacion en Google Meet.

2 archivos adjuntos

Reunirse

250
. ,0 Escribe aquf para buscar (o]

p.m.
16/10/2021 >

o
&
e
|2
B
D
@
@
fl
Y
&

L 1TC A © OE @ 7 D) ESP
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M Recibidos (2448) - joanjag@ X = @B Salsa Vieja - YouTube x| S educo/st X | © Temitorium [| GESTIONDOC! X | @© httpsi/senazteritoriola/calii X | + o= ) o

<« C @ mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox ® ¥ = “ :

Gmail Q  Buscar en todas las conversaciones

M outlook-2bfugiz... M outlook-jrwi32l...
Destacados

Pospuestos i 2397723 ANTECEDENTES HISTORICOS DE LOS ARCHIVOS mié 13 de oct de 2021 .. a 14 oct.

Importantes M 2397723 ANTE.. B 2397723 ANTE..

SERVICIO NACIONAL D. éptimo Coloquio ional “Neuro-fi ion: dilemas éticos y valores en la formacion pro...

{ IMG00001.pn
ANGIE MARCELA MAH ] png

ivilladae@misena.edu.co Banco de Bogota NO DEJE PASAR EXCELENTES BENEFICIOS COMUNIQUESE HOY- BANCO DE BOGOTA. - Sino p
Tt no yo no hé trabajo por ahi
Diana Paola Corrales Re. capacitaciones secop Capacitaciones y soporte SECOP - Licita con el estado Aprende a licitar con el estado y accede ...
Ti: Hola omib esta
registro 3 SECOP Il - p ion de C fia- SECOP Il - p ion de Ci it imado (a)...
= Espacios
registro SECOP Il - Usuario Bloqueado - Usuario Bloqueado Estimado (a) usuario (a), Ha superado el ng...
alertas SECOP Il - Recepcion de contrato - Recepcion de contrato Estimado(a) usuario(a): El SECOP Il ..
meet-recordings-nor. 2397723 ANTECEDENTES HISTORICOS DE LOS ARCHIVOS (2021-10-13 at 10:04 GMT-7) - La gra...
M 2397723 ANTE... B 2397723 ANTE...
BRcunirse - meetings-noreply Datos de la reunion "2397723 ANTECEDENTES HISTORICOS DE LOS ARCHIVOS® del 13-oct.-2021
e z - fag - s . = = 251p.m.
%8 O Escribe aqui para buscar O & % e - ﬂ a @ 3 Y @ Vo. L 17°C A OO E W@ 7 D) ESP b L
M 2307723 ANTECEDENTES HI' X @B Salsa Vieja - YouTube x| S duco/sc X | @ Temitorium || GESTIONDOC. X | @ httpsi/senaterritoriola/calii X | + % = X
& C @ mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGIkPWDBZQPqriFkKsWwvXblgjs ® ¥ = 9 :

= * Gmail Q  Buscar en todas las conversaciones

~ Corred 7 ¢ O 80 & BN
O Rediidos 1 ails
S on 2397723 ANTECEDENTES HISTORICOS DE LOS ARCHIVOS (2021-10-13 at 10:04 GMT-7)

Recibidos x
Pospuestos

Importantes it

mié, 13 oct. 16:13 (hace 3 dias) Y
parami v

= Chat'eer

\
\
( (-J ANGIE MARCELA MAH

La grabacion y la transcripcion del chat ahora estéan disponibles.

M 2397723 ANTECEDENTES HISTORICOS DE LOS ARCHIVOS (2021-10-13
at 10:04 GMT-7)

ivilladae@misena.edi
Tix: no yono e trabajo por ahi

Diana PaelaiCafrales R
Tii: Hola e6mib estd

= Espacios +
Utiliza Google Drive para tener todos tus archivos a mano en cualquier dispositivo.

Google LLC, 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA

Recibiste este correo electrénico porque se inicié una grabacion en Google Meet

2 archivos adjuntos

B C R EHR e ¥ T @@ crdeEwinw G0 O

o

#8 O Escribe aqui para buscar (o]
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M Recibidos (2448) - joanjag@ X = @B Salsa Vieja - YouTube x| S educo/st X | © Temitorium [| GESTIONDOC! X | @© httpsi/senazteritoriola/calii X | + o= ) o

& > C & mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox ® % = “ H
Gmail Q  Buscar en todas las conversaciones
Z & O-fc

wdbidos ] 2

Destacados

usuario Afiliacion trabajador independiente C76332416 - POSITIVA IDCORRE0=9932322 #MID_41159795

Pospuestos SERVICIO DE EMPLEO 2 Servicio Pablico de Empleo - Apreciado(a): JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES El Servicio Pab...

Importantes meet-recordings-nor. 2397723 CONOCIMIENTO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION (2021-10-14 at 12:08 GMT-7) -

M 2397723 CONO...

> Cha}e\ar
\\
ANGIE MARCELA MAH

usuarios Asignar contrasefia #MID_41158338 - Sefior(a) JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES Cordial Sa...

Exito ® iA celebrar! Hoy es el dia mas especial de la semana® - Llego Juernes para disfrutar. Si no pu...
ivilladae@misena.edu.co ¥ y 858 85D © g P pu

i no yono e trabajo por ahi 2 o &
alertas SECOP Il - pcion de pcion de contrato Estimado(a) usuario(a): El SECOP 11 ...

Diana PaolaCalrales R..

Ti: Hola como est Martha Liliana Vasq. LINEAMIENTO CUENTA MES DE OCTUBRE - Buenas tardes Instructores, Reciban un caluroso sa...

= Espacios M outlook-33Ixgm...

harold.paypal12 Aceptado: 2397723 CONOCIMIENTO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION jue 14 de oct de ...
yulih3744 Aceptado: 2397723 CONOCIMIENTO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION jue 14 de oct de ...

ZULEYMA LISETT SABO. Re: Ingreso ala pagina de caprendizaje - Hola buenos dias debido a que me estan solicita una c...

M outlook-2bfugiz... M Outlook-jrwi32l...

¥ Reunirse
: en A a . AR AR ARAIINIAR i 14 da aat da Anns AR aa L
: = = - 252p.m.
- ¢ f e - =
%8 O Escribe aqui para buscar O & % e - ﬂ a @ 3 Y @ Vo. L 17°C A DO E W@ 7 D) EP b e L
M 2397723 CONOCIMIENTO DI X @B Salsa Vieja - YouTube: x| s duco/s: X | © Tenitorium [| GESTION DOC! X | @ httpsi//senateritoriola/calii X | =+ v e X
& C @ mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGIkPXLsrpcLfSNnRRFQIrdhwpr ® ¥ = 9 :

= * Gmail Q  Buscar en todas las conversaciones

R 7 ¢ O B\ orv | =W
D e TR

¥y Destacados

2397723 CONOCIMIENTO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION (2021-10-14 at 12:08
GMT-7) D Recibidos x

Pospuestos

Importantes it

jue, 14 oct. 14:58 (hace 2dias) Ty €
parami v

= Chat'eer

\
\
( (-J ANGIE MARCELA MAH

Se subio la grabacion.

B 2397723 CONOCIMIENTO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
(2021-10-14 at 12:08 GMT-7)

ivilladae@misena.edi
Tix: no yono e trabajo por ahi

Diana PaelaiCafrales R
Tii: Hola e6mib estd m

= Espacios +

Utiliza Google Drive para tener todos tus archivos a mano en cualquier dispositivo.
Google LLC, 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA

Recibiste este correo electrénico porque se inicié una grabacion en Google Meet

¥ Reunirse

-
al
m
T
Q
£
]
i
Q
=3
el
@
)
o
{4
g
g
o
n

B C R EHR e ¥ T @@ crdeEwinw BN O



.
O+
Busca un chat o inicia uno nuevo

+57 321 4532090

escribiendo...

2397723 GESTION DOCUMENTA 2226

+57 311 8510388: O

&
R
©

k si sefior

oy

Maira Archivo CISM 214 p.m

8027

Yamile Enfermera

El martes ya los podria citar en la tarde’

INSTRUCTORES SENA NAL. 208 p.m
+57 318 3904

Hum, muchas gracias

+57 312 5432407

Muchas gracias instructor

+57 322 4200613 1:14 p. m

4.0:22

+57 315 3362239

v whe v v e

& 6P

H R Escribe aqui para buscar
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+57 321 4532090 (N | 0

escribiendo...

HOY

& Los mensajes y las llamadas estan cifrados de extremo a extremo. Nadie fuera de este chat, ni siquiera WhatsApp, puede leerlos ni
escucharlos. Haz clic para obtener més informacion.

Instructor buen dia, que pena tenge una inquietud

Lo que pasa es gue ya de hace unos dias, he tenido gripe, hay problema si
asisto asi? O tengo que llevar alguna prueba para poder ingresar presencial?

si tiene cualquier dolencia fisica no pueden ingresar al CISM ..~

® S
Qe

|E5mhe un mensaje aqui

BERev-a@ -

m.

e g 17°C A O S EEm z ) P

0

253 p.m.
16/10/2021 -

WhatsApp =

re
O+
Busca un chat o inicia une nuevo

+57 321 4532090

No sefior, solo es la gripe

2397723 GESTION DOCUMENTA 222
+57 311 8510388: Ok si sefior

(R

82397

Maira Archivo CISM 214p.m

4027

Yamile Enfermera
El martes ya los podria citar en la tarde????

INSTRUCTORES SENA NAL. 208 p. m

+57 318 3904754: Hum, muchas gracias

+57 312 5432407 23 p.m

Muchas gracias instructor

+57 322 4200613 4p.m

2022

+57 315 3362239 -

v whe v vl o

‘¢ ©9®®

R Escribe aqui para buscar

2397723 GESTION DOCUMENTA /O
Maira, Natalia, +57 301 6349178, +57 302 5920484, +57 311 2442341, +57 311 8510388, +57 312 5432407, +57 312 8875624, +57 3...

Jjoanjag@misena.edu.co .. s

Tu
| B CONSENTIMIENTO INFORMADO APRENDICES.pdf - 2 paginas

Hay que enviarlo al correo ?

N0 226p.m.v
solo para que lo adelanten .. .

no me vayan a enviar nada adn . _ v

Instructor tengo una inquietud .-

perddn al correo suyo o el instructor guacal ..

+57 3118510388 ~Lauren

Ta

no me vayan a enviar nada adn

Ok si sefior

@ S
O H HE -~ HRGY A .

Escribe un mensaje aqui

253p.m.
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WhatsApp

¢ b L 2207375 Gestion Documen. 0
» e Ana, Anyi, Cristian, Esmeralda, Jaidy, Johanna, Jordan, José, Juan, Keily, Laura, Luz, Maria, Maury, Maury, Mayra, Mireya, Monica, Steff...
< 2207 AVER,
B
CHATS ;‘
|
) N s - | |
Aprend\ces v 2207375 CISM - Por favor todos revisar actividad 11 ya estd evala y hay varios que no la ﬁ
Maria d...

Maria De Los Angeles Gesdoc 2020: T

Luz Maldonado Gesdoc 2020
Si sefor B

Jordan Steven 2207375 ayer

Bueno instructor

Steffy Gabriela Gesdoc 2020
2207375 Gestién Documen. ayer

Laura Camila Asprilla Nuevo: B Video
Por favor Gabriela y esmeralda me explican por gué tienen la misma guia de

Monica Medina 2207375 mié
Buena tarde Instructor buenos dias si sefior nosotros hicimos la actividad juntas por
cuestién de tiempo pero con gusto cambio la guia nos disculpa todos modos

@ envio diligenciada idéntica?

+57 320 2322207 21

Puede confirmarme el envio del formato para e...

La actividad de investigacidn de las empresas de mensajeria si era en grupo,
pero la gufa era individual =

GRUPQS
Steffy Gabriela Gesdoc 2020

Aaaa bueno instructor g pena conusted o
Aprendices v 2207375 CISM aye
Jordan Steven 2207375, Monica, Ana Maria Ge... % Escribe un mensaje aqui @

I8 O Escribe aqui para buscar o &8 Q e " ﬂ [~ " VIR * 4 = ¢ LT A~ G ORE®m Z ) EP f;?;i;ﬂj o

WhatsApp - -
o+ & > 2237723 TECN. GESTION DOC o
y e Alba, Briggitte, Camila, Camilo, Carlos, Danna, Elimey, Ingrid, Juana, Juliana, Kevin, Laura, Mariana, Sebastian, Soffa, Xiomara, Zuleima,...
< 2237

Sebastian Castafieda 2237723
Buenos dias instructor

CHATS

as instructor  ____
. . z ..
Mariana Garzon Vocera 2237723 aye | |
i B
Me disculpara |a demora en enviarlos perc me ... Hoy estaré en las instalaciones del Sena ya que tenge inicialmente una

reunién con el coordinador Jarrinson y después con el doctor Galarza

2237723 TECN. GESTION DOC aye 71
Alba Judith 2237723: B FORMATO ASISTENCIA...

Espero les vaya bien en sus sitios de horas de apoyo .,

Alba Judith 2237723 ueves Sebastian Castafieda 2237723
ke e o e Mo YR
EE

Elimey Centeno 2237723

Buenas tardes instructor, para informarle no te.

Por favor Mariana y Brigitte estoy atento a cualquier novedad

Briggitte Milena 2237723 ueves

Si sef -
-tsener Ok si sefior

Buendia 72

Laura Paola 2237723

Cuando tenga tiempo, me padria llamar p

Mariana Garzén Vocera 2237723
Bueno si sefior ... .

S20C<@

2237723 GESTIONDOCUMENTAL
sof =ron Gama % Escribe un mensaje aqui @

Ana 5o

R Escribe aqui para buscar

(o]
i
&

eiﬂ N e ¥ Eii © 17 ~ O eEm g e 1??02&1 L
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re At Ify 2254943 GESTION DOCUMENTA 0
> 7 & Carol, Daniel, Daniela, Diana, Erika, Everson, Irene, Jeidy, Jesica, Julieta, Laura, Laura, Laura, Laura, Maria, Melany, Miguel, Roxana, Sor...
& 2254

proteger y conservar

0

CHATS

l&l:;, 2254943 GESTION DOCUMENTA 114
- - Sorany Barrera 2254943: [ Foto

Roxana Perpifian 2254943

// & Isabel Administrativa Sena

Carol Michell 2254943 T17am
: B Video

Sorany Barrera 2254943 T04a.m > e ’
Instructor buenos dias, instructor me permite |l 0:05 310p 4

TG. GD 2254943

Roxana Perpifian 2254943: [ Roxana perpifian ... De cudles tiene jaydi ?2?

oo
il =

Uno puro

o> Daniela Johana Vocera 2254943 aye Jeidy Tatiana 2254

for » S ’ o
312p O

Diana Fula 2254943 aye

Con respecto al formato de asistencia nin:

Bueno

. % Escribe un mensaje aqui \D/'

P
- AR Escribe aqui para buscar (@] =} % e -n ﬂ a ‘ g :; @ iﬂ v 1TC A G OE@ zY) B 126:/5160[;'2;1 =
WhatsApp - i

6 s I L @ Daniela Johana Vocera 2254943 o & | 0

Ult. vez hoy a la(s) 2:01 p. m.

Y esta asistencia me |3 envio Everson —

< daniela x
Excelente ... o
CHATS Instructor buenas tardes, mafiana a que hora es el ingreso al sena?
" +57 321 4532090 ; Porfavoralas? ... = -
) No sefior. solo es la gripe Que lleven todas las cartas y los sobres ., .
o Daniela Johana Vocera 2254943 ayer bueno si sefior
Bueno si sefior
en que uniforme?
Maury Daniela Gesdoc 2020 25/9/202 instructor?
Su merced lo tiene
Helle .5 .
+57 316 7363735 B
& 031
Gracias .. .

Daniela Alexandra Cetem Salu... 202
No se si en la noche que mi hermana llega de t...

Digo de cultura fisica

433 p.m. W

Es que ando en varias cosas ..
Cubos 6/7/202 433p.m.

¥/ Ya esta en el local

Bueno si sefior .
9 Karen Daniela Cetem 25/5/202
Solo necesito un dia mas % |E5cr\'be un mensaje aqui

B 2 Escribe aqui para buscar O &t % e e E n @ 3 = @ TI v ITC A TS Em g ) P 1?:0:2:3:1 -

i
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WhatsApp =

Mariana Garzén Vocera 2237723
& o+ G oG | P

Glt. vez hoy a la(s) 2:42 p. m.

< mariana > e @
0 563 0

CHATS

Mariana Garzon Vocera 2237723 ayer
Me disculpara la demora en enviarlos pero me ...

Mariana CASD 11-05 9/4/202

s noches como esta

Muchas gracias —

+57 320 6177931 3

Ok

|
|
GRUPOS |
|
GRUPO PROVICIONAL DEAPOYO ’O
Mariana Garzén Vocera 3, Alba Judith 2.. |
2 Listo instructor, ahi estan los listados de estos 4 dias : |
S . 2237723 TECN. GESTION DOC aye |
5 ) PR All . Me disculpara la demora en enviarlos pero me tardé mas de lo que esperaba
Mariana Garzén Vocera 22, Alba Judith 2... - |
llenandolos &3 6 p. 1 |
a2t .
. N
2237723 GESTIONDOCUMENTAL ueves o
Mariana Garzon 3, Alba Judith 2... iR @)
2 = fasg - o . = = 257p.m.
%8 O Escribe aqui para buscar O & Q e - ﬂ a @ 3 Y @ ﬂl SATC ADO@Em ) EP 16/10/2021 =
WhatsApp — u]
@ o 4+ - 3 Carol Michell 2254943 o & | L
& o SHSSROE iz MIERCOLES
HOY
CHATS
Instructor buenos dias
Carol Michell 2254943 Z7am (
B Video
Q Johanna Carolina Gesdoc 2020  10/2/202 |
Gracias |
\(;
Andrea Netflix 7/9/202 |
Hola te invito a ver el catalogo de Oriflame, sig T
|
Caroline Apoyo De Sostenimi... 172202 |
Listo si sefior |
:,1
+57 311 4282421 4/8/202 3
Podria r s trabajos por aqui o lo
Instructor ya iba para el Sena y tuve un pequefio accidente .,
[ Diana Carolina Salud Noche 7/8/202
, / También con texto Y la moto no me quiere prendwr
v
Prender
Dayana Carolina Cetem Salud ... 17/7/202
Bueno profe muchas graciasb 0
Y

-

) ) » o = 2 257p.m.
#8 O Escribe aqui para buscar O &i % e =Y ﬂ a @ 33 m G ﬂ L 1TC A C OE @ Z D) EP 16/1072:);1 L
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. Natalia Andrea Vocera 2397723
& SR = & | P

Fara COMEnZar a reaizar:

&« natalia B
D O es para socializar en clase virtual
?
CHATS
JUEVES
Natalia Andrea Vocera 2397723 2122 m
Si safior Hola instructor buenas tardes

Q pena molestarlo vamos de 2 a 6

Elinstructor no sabe cuando le activan para enviar las actividades

Auredy Natalia 10/202

HOY
Buen dia cémo estd
Instructor buenos dias
Quien es la vocera usted o Jessica????
Yo instructor
é +57 310 5743337 6/12/2020 Cual es su nombre completo???7
- Y
> Fich. )44
Natalia Andrea Rincén Barreto
Natalia Olaya 2060684 6/12/2020
)
) e - — o 258 p.m.
8 O Escribe aqui para buscar e [=fh % e n ﬂ : @ =3 R @ v | S ITC A D OE® Z D) P 15;107’1:331 L1

ANEXO 7

DE HORAS OCTUBR! [Modo de compatibilidad] - Excel
Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda @ ;Qué desea hacer? & Compartir
% Arial Sl A A E &~ 2 Ajustartexto General - : 2] ;.} Em‘"“m' -z QY p
B - Formeto Dorformto Esoede | 2 e < | B o B
N K S~ . . . oo | &0 00 ormato arformato Estilosde | ., rdenary  Buscary
¥ - B eyt R A0 condicional v comatablav celdav | = Formato * fitrarv seleccionar+
Portapapeles 5 Fuente 1 Alineacion [F] Niimero [Ff Estilos Celdas Edicién ~
G3 - ;3 v
A B (3 D E F G H | J KILMNOPRQ R -
1 setun REPORTE MENSUAL DEL INSTRUCTOR
2 A FOO1-PO03-P08  Version 4
3 Sistema integrado de Mejora Proceso: Ejecucidn de la Formacidn Profesional ]
4 Continua Institucional Procedimiento: Gestidn de Proyectos
a
6 Fecha: 1./10/2021
INSTRUCTOR: GUACALES GUACALES JOSE ANIVAL i
7 1 Cédula: 76.332 416
8 JESPECIALIDAD!PROGRAMA: GESTION DOCUMENTAL fecha: 1-02-2021 N° Contr. CO1.PCCNTR.2202255
10 *EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
. czﬁi& MUNICIPIO | Mo feRernices PROGRAMA DE FORMACION - COMPETENCIA AMBIENTE HORAS | FECHA INICIO|FECHA FINAL| HORARIO |L|M|M|J|V|§|D
Tecndlogo en Gestion Documental - TRAMITAR
2207375| VILLAVICENCIO 21 CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESQS TECNICOS Y VIRTUAL 32 51102024 281072021 | 18:00 A 22:00 X X
NORMATIVA
12
Tecndlogo en Gestion Documental - ORGANIZACION DEL
2237723 | VILLAVICENCIO 20 ARCHIVO CENTRAL. VIRTUAL 48 51102021 2TM0/2020 | 06:00 A 12:00 XX
13
Tecnélogo en Gestion Documental - ORGANIZACIGN DEL
VILLAVICENCIO 18 ARCHIVO CENTRAL. VIRTUAL 0 19/10/2021 26/10/2021 | 13:00 A 18:00 x
14
Tecnélogo en Gestion Documental - ORGANIZACION DE
2254943 | VILLAVICENCIO 18 ARCHIVOS DE GESTION. VIRTUAL 40 61102021 261072021 | 13:00 A 18:00 X|X
15
Tecnélogo en Gestion Documental - TRAMITAR
VIl AVICFNRIN 1R CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS TECNICOS Y \IETIAL 0 211012024 antnrznzs_| 42:00 8 1500 X -
REPORTE MENSUAL | Hojal | (B < v
Listo 5 M -—B——+ 108%
) . = - — oL 314 p.m.
I8  © Escribe aqui para buscar (o) =yt e n ﬂ e S = ¢ = 8 S ATC A D OE® Z D) P 15/107’13; -
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DE HORAS OCTUBRE 2021 [Modo de compatibilidad] - Excel

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Q ;Qué desea hacer? & Compartir
-3 -~ ~
& * Arial -l - A A E -~ 2 Ajustartexto General - : ’_:) ? ?‘"“m 3 %Y p
Pegar 07 A e 1 B
egar N K § - . . . . o o0 ormato  Darformato Estilosde | ..., rdenary  Buscary
. =T L Combinary centrar $ - 9% o WS onal~ comotablav celdav | EdFomator | @< i ceccianar+
Portapapeles | Fuente 5 Alineacién [ Nimero [Ff Estilos Celdas Edicién ~
G3 - 5 -
A B | © D | E | F G H 1 J K/LMNOPQ R L[~
28 |Gestion de Proyectos
29 |Evaluacion de Competencias Laborales
30 |ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS:
AN TOTAL HORAS 0
33 *CAPACITACION
34 | NOMBRE DEL EVENTO | CIUDAD HORAS | FECHA INICIO[FECHA FINAL [Lim[m[J]v]s][D
35 [T T T T
36 TOTAL HORAS 0
St
38 *HORAS DIFERENTES A EJECUCION DE LA RESPUESTA
39 DETALLE DIAS [FECHA INICIO [FECHA FINAL Lim[m|[J|v[s|[D
40 |[COMPENSATORIOS
41 |PERMISOS
42 |LICENCIAS-INCAPACIDADES
4
44 TOTAL HORAS MES [ 160 |
45|
46_
47
48 | INSTRUCTOR COORDINACION
50
51 El Supervisor Certifica que cumplié a satisfaccion con el objeto del contrato, Prestando sus servicios personales como INSTRUCTOR
52 ista para i de io fesional integral en nivel titulada, ializacio ia y virtual, con
52 en enla de su bajo los del de gestion de calidad. SUPERVISOR
54 v
REPORTE MENSUAL | Hojal ‘ ® 4 3
Listo = M -———+ 108
§ =y - = 31dp.m.
8 O Escribe aqui para buscar e [=fh % e n ﬂ a [* 9 = = @ l’ L ITC A D OE® Z D) P 16!10721’]“2 =]
M 2397723 CONOCIMIENTO Di X | @B Salsa Vieja - YouTube X \ S www.senasofiaplusedu.co/sc X @ Teritorium || GESTION DOC: X [ Correo: Jose Anival Guacales X | =+ i = X
& C @ senadterritorio.la/perfil.php?id=4715131 Q % ﬂ :

VILLADA @
é Rl OSO JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES
@ fecha de inicio: 17 de Septiembre del 2021
ALEXANDRA
= MARIAROJAS  Asunto: ACTIVIDAD 11 MEDIOS DE MENSAJERIA S
GALEANO

® Ineticioc ACTIVIDAD 11 Aprendiz

seha MEDIOS DE MENSAJERIA

N
a REGIONAL META 1. Pantallazos del seguimiento a

una gufa de envio.
2. Formato guia de envio
diligenciada.
3. Investigacion de empresas de
' mensajeria.
Soy Eval

B3 GRAFICADE GAN..xlsx A Mostrar todo | X

s - = 316 p.m.
- B ‘ 4 omasae = P:
. L Escribe aqui para buscar O =] % e (] ﬂ ﬁ 6 8 ] G VI S 1TC A D ORE® ) B 16/10/2021 0
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M 2397723 CONOCIMIENTO D! X | @B Salsa Vieja - YouTube x| S educo/ss X @ Teritorium | GESTONDOC. X (3§ Correo: Jose Anival Guacale: X | + v - a8 X

& 5 C @& senaterritoriola/perfil.php?id=5461816 a «* 6

JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES @
a fecha de inicio: 08 de Octubre del 2021
@ Asunto: ACTIVIDAD 10 INFORME GENERAL Y DE INCONSISTENCIAS TRD Vista
Q Aprendiz
REGIONAL META
a
@
ACTIVIDAD 10
INFORNIE GENERAL Y DE
E INCONSISTENCIAS TRD
En este link debe subir
1. Informe general X
inconsistencias identificadas
documentos fisicos pertenecientes
al fondo acumulado del CISM,
debe contener registros
fotograficos. (Aplicar la GTC 185
para elaborar el informe). RAP 47
omee .
B GRAFICA DE GAN..xlsx A Mostrar todo X
9 o - = 37p.m.
- e — -
%8 O Escribe aqui para buscar O & % e a3 a a e 3 Y @ ‘ﬂ L 1TC A TR @ Z D) ESP T I
M 2397723 CONOCIMIENTO Di X | @B Salsa Vieja - YouTube x| s educo/ss X @ Teritorium || GESTONDOC! X | I3 Correo: Jose Anival Guacales X | + A X
& > C @ senateritorioa/perfilphp?id=5461816 a % 6

ol JOSE ANIVAL GUACALES

a B JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES @
fecha de inicio: 08 de Octubre del 2021
@ Asunto: ACTIVIDAD 18 HORAS DE APOYO OCTUBRE Vista
L 4 -&A Aprendiz
Q HEKZQEYL\
POQPPINIIANGNNI
@
omne >
@ GRAFICA DE GAN...xIsx ~ Mostrar todo X
- 3:18p.m.

%R O Escribe aqui para buscar O & % e s e = = ¢ @ vITC AT OFEW gz e o os O
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M 2397723 CONOCIMIENTO DI X | & Salsa Vieja - YouTube X \ Se educo/sc X @ Territorium || GESTIONDOC: X = (3§ Correo: Jose Anival Guacale: x| + v = (a) X

& 5 C @& senaterritoriola/perfil.php?id=6349017 a % @ :

2 e @
JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES
fecha de inicio: 08 de Octubre del 2021
@ ) ) Vista
Asunto: ACTIVIDAD 17 ORGANIZACION DE HISTORIAS CLINICAS
, Aprendiz
a - . s o
Historia clinica
@
REGIONA]
o ACTIVI
ORGANIZACION DE HISTORIAS CLINICAS
En este link debe subir
1. Historia clinica ordenada
cronolégicamente, foliada en pdf.
2. Hoja de control debidamente
diligenciada.
RAP. 10
B GRAFICA DE GAN..Xlsx A Mostrar todo | X
= ’ . o ~ - . = = 319p.m.
%8 O Escribe aqui para buscar O & % e Il ﬁ a e 3 Y G iﬂ L 17°C A DO E W@ 7 D) EP b L
M 2397723 CONOCIMIENTO Di X | @B Salsa Vieja - YouTube x| s educo/ss X @ Teritorium || GESTONDOC! X | I3 Correo: Jose Anival Guacales X | + W s X
& > C @ senateritorioa/perfilphp?id=6349017 a % 6 :

".K)SEAMVALGUACALES @

— ®

JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES
g fecha de inicio: 08 de Octubre del 2021
Vista

Asunto: ACTIVIDAD 16 INFORME GENERAL Y INCONSISTENCIAS TVD

Aprendiz

REGIONAL META

ACTIVIDAD 16
INFORME GENERALY DE
INCONSISTENCIAS TVD

En este link debe subir

. Informe general y de
inconsistencias

identificadas  en los
documentos fisicos
pertenecientes al fondo
acumulado del CISM, debe
contener registros '

fotograficos. (Aplicar la /&
GTC 185 para elaborar el .
informe).

@ GRAFICA DE GAN...xIsx ~ Mostrar todo X

= = o 319p.m.
@ O Escribe aqui para buscar v ITC ACOE® Z ) EP 16/1052;“21 >
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M 2397723 CONOCIMIENTO Df X | @B Salsa Vieja - YouTube X | S X ducofsc X @ Temitori X [ Correo: Jose Anival Guacales X | + v - x

< [&] & senaterritorio.la/contenido2.php?materia=6349017 &load#getDocs.php?materia= 553757 8ref=8974882-Gestion%20Documental?20.9%20(2254943%20Pry%202220057)/897... & ¥r “ H

0 §| '].IOSEMIVALGlMEALES ®

(3 Nueva campeta @ Agregar | Agregar Contenido @ Agregar a fichas asociadas
Gestion Documental . (2254943 Pry 2220057) / PROYECTO / FASES DEL PROYECTO FORMATIVO / FASE PLANEACION /
ORGANIZAR ARCHIVOS DE GESTION DE ACUERDQ CON NORMATIVA /
? RAP 14 07 VERIFICAR LA ORGANIZACIGN DEL ARCHIVQ DE GESTION TENIENDO EN CUENTA LA APLICACION DE LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL. 08 PRESENTAR PROPUESTAS DE MEJORA EN LA IMPLEMENTACION DE LAS TA
/ ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
=]
NOMERE TIPO ACCIONES
o .
. FORO 1 PROFESION ARCHIVISTICA Carpeta ~ ®
. ACTIVIDAD 18 HORAS DE APOYO OCTUERE Carpeta b *
. ACTIVIDAD 19 HORAS DE APOYQO NOVIEMERE Carpata hd @
@ GRAFICA DE GAN...xlsx ~ Mostrar todo x

I P Escribe aqui para buscar (5]

i
&

eii M e ¥ e LTC A D OE® Z D) s 1??07@1’3“21 (=]

ANEXO 9

M 2397723 CONOCIMIENTO D % | I8 Salsa Vieja - YouTube X | So wwwsenasofiapluseduco/sc X | @ Teritorium X [ Correc: Jose Anival Guacale: X =+ v = X
& c @ outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGMzYzYxOTFiLTg5ODMtNDgxMi0ANzIh TdkN2U3 ZjQ5SNDIhMQAQAH0%2FPAMzjNpFpnEDOQI1uEI%3D ® & ” :
sehua
7/\ Outlook £ Buscar ™ LUamada de Teams r=] g B Q i ? rg Jose Anival Guacal... .
| = Il £/ Mensaje nuevo T Eiminar = Archivo 51 Movera v <7 Categorizar ~ Deshacer  ---
~ Favoritos ) Elementos enviados # Filtrar SOLICITUD DE AUTORIZACION INGRESO A FORMACION B2
PRESENCIAL
£ £ Bandeja de... 5513 Esta semana
)
[] B Elementos envia... Olga Yanet Gutierrez Espinosa; Jarrinzon Hinest.. @ Etiqueta: 10 Year Delete (10 aftos): fecha d vencimiento: Vie 10/10/2031 15:48
> SOLCITUD DE ACOMPANAMIENT...  Mar 12/10
@ Agregar favorito Buena tarde apreciada doctora, solicito comedi... Jose Anival Guacales Guacales @5 6 S
0 o o TaT Mar 12/10/2021 15:48
~ Carpetas @) gL G i e [ Para: Jarrinzon Hinestroza Moreno; Olga Yanet Gutierrez Espinosay 3 més
v ] > SOLICITUD DE AUTORIZACION IN...  Mar 12/10 )
a q 7 3 CC: yessicamorales1998@hotmail.com
Buen dia estimado ingeniero Jarrinson, Solicito ...
(2} Bandeja de... 5513
3 GESTION DOCU... } GESTION DOCUMENTAL...
/ Borradores 83 35K
@ Luis Eduardo Godoy Lievano; Carolina Ver...  [J
= BEmEES R INCONSISTENCIA EN EL REPORTEP...  Lun11/10 I&s del 75% de los destinatarios ha abierto este correo. X
Buenas tardes apreciados sefiores SENA, Solicit... = Ver més conclusiones  Comentarios
]E Elementos el... 705
[ BANCO DE INS.. L . . i
Buen dia estimado ingeniero Jarrinson,
k ® Correo no des... 3
Semana pasada Solicito comedidamente me sea autorizado el ingreso 2 las instalaciones del CISM para |2
& Archive ficha 2397723 Tecndlogo en Gestién Documental, el cual inicia formacién conmigo en la
g g
Rafael Antenio Galarza Mojica: Rolando R.. ) competencia Organizar Archivos de Gestidn, los dias martes y miércoles a partir del 20 de
& Notas FORMATOS DE MEDICION ARCHIVO...  Mar 5/10 octubre hasta el 15 de diciembre de 2021, en horario de 12:00 a 18:00 horas.
@ GRAFICA DE GAN....xlsx ~ Mostrar todo x
. ; i - e 5 o z 322p.m.
P Escribe aqui para buscar o H & €~ Bue ¥ @ ST ACOEw g s L
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M 2397723 CONOCIMIENTO DF X% | 3 Salsa Vieja - YouTube X \ S Y du.co/sc X | @ Teritori X [ Correo: Jose Anival Guacales X + ~ = x

& C & outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGMzYzYxOTFiLTg5ODMtNDgxMi04NzIh TdkN2U3ZJQ5NDIhMQAQAH0%2 FPAMzjNpFpnEDOQI1UEI%3D/sxs/AAMKAGMzYz... ® & ¥ ﬂ H

Excel GESTION DOCUMENTALxls Editar en el explorador | ~ & Descargar & Guardar en OneDrive Ocultar correo electrénico  Cf X

Archivo Inicio Insertar Dibujo Disefio de pagina Q Buscar ™

7 SOLICITUD DE
P~z | N &v Av - 2 E v O~ [ . AUTORIZACION INGRESOA B2 O
Tz FORMACION PRESENCIAL
A

() Etiqueta: 10 Year Delste (10 afios) fecha de vencimiento:
SENA REGIONAL META Vie 10/10/2031 1602

SERVICIO NACIONA DE APRENDIZAIE
CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS @ Jarrinzen Hinestroza Moreno 5 %

Mar 12/10/2021 16:02

TECNOLOGO EN GESTION DOCUMENTAL . . : <
Para: Olga Yanet Gutierrez Espin... y 1 usuarios méa
FICHA: 2357723 )
CC: Jose Anival Guacales Guacales

NOMBRE COMPLETO [DOCLRO DE IDENTIFI DIRECCION CELULAR <
Yudy Andrea Hernandez Rendon C.C | 1.121.936.186|Carrera 15D 20D casa 21 3224200613 |julihrndz
Anyela Lucia Moreno Castillo C.C | 1.121.564.518|Calle 41B 7D 14 mz8 ¢s3 Topacio 3133235220|anyelalug
Jhon Henry Flérez Valderrama C.C | 1.057.579.882|carrera 16B# 25a 41 3212474731 |florezvalc
Yusthin Daniela Molano Sanchez C.C | 1.006.823.051|Carrera 38 #24A25 barric San Benito 32122239429 | danielarr
Lauren Zuliet Guevara Calcetero C.C | 1.006.798.991|Calle 41 A 7D33 barrio Topacio 3118510388/ laurengl
Wilmar Daniel Gaitan Arenas C.C | 1.123.430.532|CL 31A 13A 60 Barrio Rodeo 3125432407 |danielare ™
4 0

3 GESTION DOCUMENTAL....
35KB

Muy buenas tardes compa, espero se
encuentre muy bien.

La presente, es para solicitarle
respetuosamente |z caracterizacién de la
Estadisticas del libro de trabajo Enviar comentarios a Microsoft ficha 2397723 Tecnélogo en Gestion

= 2397723

@ GRAFICA DE GAN...xlsx ~ Mostrar todo x
§ . . - D = - 327p.m.

I8 O Escribe aqui para buscar o &t % e n ﬂ [~ R 3 = ¢ ST A D OE® ZD) P 16/10/2021 ]

M 2307723 CONOCIMIENTO DE X | B Salsa Vieja - YouTube x ‘ S¢ www.senasofiaplus.edu.cofsc X | @ Teritorium x E Correc: Jose Anival Guacales X ar & - =

&« c @ outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGMzYzYxOTFiLTg5ODMtNDgxMi04NzIhLTdkN2U3 ZjQ5SNDIhMQAQAH0%2FPAMzjNpFpnEDOQI1uEI%3D ® & ﬂ H

S7RA Outlook O Buscar 1 Uamada de Teams . T = Q 2 ? [9 JDsEAniva\Guacal.‘..

| =] Ell -/ Mensaje nuevo T Eiminar = Archivo 51 Movera ~ <7 Categorizar ~ Deshacer ===
E  ~ Favoritos () Elementos enviados # Filtrar SOLICITUD DE AUTORIZACION INGRESO A FORMACION B2
PRESENCIAL
B £ Bandejade .. 5513 Esta semana
Envio anexo la lista de los aprendices matriculados en la ficha para que por favor se pueda
1] B> Elementos envia... Olga Yanet Gutierrez Espinosa; Jarrinzon Hinest... realizar |a encuesta socic demogréfica para la semaforizacion correspondiente y asi aplicar
> SOLICITUD DE ACOMPANAMIENT...  Mar 12/10 los protocolos de bioseguridad necesarios para el ingreso a la presencialidad sin ningin
@ Agregar favorito Buena tarde apreciada doctora, solidto comedi... problema.
P a— O Jarrinzon Hinestroza Moreno; Olga Yanet .. [ Tam!)'\én solicito cumsdidament.e a la doctora Olga me cﬂlabore.p.ara que e.sle lgrupo a
] 3 SOLICITUD DE AUTORIZACION IN... Mar 12/10 partir del 20 de octubre sea tenido en cuenta para que se beneficie de refrigerios.
Buen dia estimado ingeniero Jarrinson, Solicito ... B .,
andeja de ...
2 Bandeja d 5513 Muchas gracias por su atencién y pronta respuesta
B2 GESTION DOCU...
J Barradores 83
O Luis Eduardo Godoy Lievang; Carolina Ver...
Y
B Elementos envia... PR . .
TR e e ® JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES
o uenas tardes apreciados senores - 2olicit.. SENA Instructor de Gestion Documental
il Elementosel.. 705 Jeuacales@sena.edu.co
[ BANCO DE INS... ?A‘ 3125281401
k ® D (6. 3 ‘E}‘EI;;?':EE?‘E(I:’DMG‘?;:D Urbanizacion Guayuriba -
Semana pasada
& Archivo ® f veo .
Rafael Antonio Galarza Mojica; Rolando R. 1] SSENAcamunica o nEEguEe
& Notas FORMATOS DE MEDICION ARCHIVQ...  Mar 5/10
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Buen dia estimado ingeniero Jarrinson, Solicito ...
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Envio anexo la lista de los aprendices matriculados en la ficha para que por favor se pueda
realizar la encuesta socio demogréfica para la semaforizacion correspondiente y asi aplicar
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Busca un chat o inicia uno nuevo

+57 315 3362239

Al correo trejoanalith@gmail.com

INSTRUCTORES SENA NAL.
+57 320 8395639: [ Foto

+57 321 4532090

No sefior, solo es la gripe

CeDe

+57 311 8510388: Ok si sefior

8 2387

Maira Archivo CISM

27

Yamile Enfermera

+57 312 5432407

Muchas gracias instructor
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et Maira, Matalia, +57 301 6349178, +57 302 5920484, +57 311 2442841, +57 311 8510388, +57 312 5432407, +57 312 8875624, +57 3...
Por favor diligenciar de manera urgente, responsable, honesta y clara la
siguiente encuesta ya que de esta depende su ingreso presencial a la
formacién 447 p.m. W 1

Microsoft Forms

Cordial saludo Aprendiz

El drea de Salud Bienestar al aprendiz lo invita a diligenciar la encuesta de
comorbilidad y sociodemografica

Con el objetive de iniciar el proceso de caracterizacion aprendices formacion
practica presencial en las instalaciones del centro de Industria y servicios del
Meta

El diligenciamiento de la presente encuesta debe ser de manera personal
suministrando informacién real y en los tiempos establecidos, la presente
encuesta estarad habilitada hasta el dia 15 de Octubre 2:00 pm |, se
recomienda tener en cuenta el nombre correcto del programa de formacién
y el nimero de ficha de caracterizacién, con el objetivo de agilizar el proceso
y al momento del analisis de las respuestas filtrar en el formulario de ...

Leer mas

Muchas gracias

+57 322 4200613 ~Andrea H

® %
oa+&e:-.

Escribe un mensaje aqui LL
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o . 2397723 GESTION DOCUMENTA jo!
wner  Maira, Natalia, +57 301 6349178, +57 302 5920484, +57 311 2442841, +57 311 8510388, +57 312 5432407, +57 312 8875624, +57 3...
+57 320 4147302 ~Ang o T
Caracterizacion poblacién de
|
2:59p.m Aprendices
235p.m
() Gracias.
La respuesta se ha enviado.
nviar otra respuests
Listo instructor 453 p.m
213p.m +57 322 4200613 ~And
Ta
bueno andrea tranguila
- Muchas gracias
v
‘ acostumbren por favor a dejar evidencia de todo lo que hagan
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WhatsApp
Q
d  +57 315 3362239 259 p. m. I
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+57 320 8395639: [ Foto
+57 321 4532090
“ No sefior, solo es la gripe
G o pacpl ot
@ 2397723 GESTION DOCUMENTA 221 5. v T o s
aang-  +27 311 8510388: Ok si sefior Ya instructor
Maira Archivo CISM 214p.m Maira Archivo CISM
& 0:27

Yamile Enfermera 213p.n
' El martes ya los podria citar en la tarde???7

+57 312 5432407

Muchas gracias instructor

@eH P
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L 10 AM B Tomar notas de la reunién
Crea un documento para tomar notas
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o) v
2. Buscar a gente =" 1si,17 enespera -
12PM
£ 10 minutos antes
Estadisticas de tiempo ~ 1M
[3 Jose Anival Guacales Guacales
JUEVES, 28 DE OCT DE 2021
2PM
Tiempo en reuniones @
2h (1.1 h de media) ¢Asistirds? si |~ No Quizas ~
3PM
As Mas informacion
4PM >
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> Ana, Anyi, Cristian, Esmeralda, Jaidy, Johanna, Jordan, José, Juan, Keily, Laura, Luz, Maria, Maury, Maury, Mayra, Mireya, Monica, Steff...
& 2207375 X 6/10/2021
iUltima del 2021! 3
Centro Industria y Servicios ‘);\\‘
CHATS RAT . Youta |
Aprendices V' 2207375 CISM aye Técnicos Y Auxiliar

202942 Mecdoicn De Mo
Maria De Los Angeles Gesdoc 2020: &1 Maria d...

2429400 Atencion Inegre A La P
229583 Avaiier Cocina

Tecnélogos Villavicencio

Jordan Steven 2207375 aye G

Bueno instructor Hrsitiamgyes

2207375 Gestién Documen. ayer
Laura Camila Asprilla Nuevo: B Video

Requisitos

Ausilior

Monica Medina 2207375 miér

Buena tarde

8/10/2021

GRUPOS Jordan Steven 2207375

José Luis Gesdoc 2020
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIPQLSckAGCrQ3GCAYV7RyX4FDKKNKXIW
ZAwQplUYsvECbbq_-xdIQ/viewform?usp=sf_link

Aprendices V' 2207375 CISM

Jordan Steven 2207375, Monica, Ana Maria

Eso 2550 0
Q 2207375 Gestion Documen. syer =
Jordan Steven 2207375, Monica, Ana Maria Ge... % Escribe un mensaje aqui @)
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o4 » 2237723 TECN. GESTION DOC o
A Rk Alba, Briggitte, Camila, Camilo, Carlos, Danna, Elimey, Ingrid, Juana, Juliana, Kevin, Laura, Mariana, Sebastian, Soffa, Xiomara, Zuleima....
& 223717 6/10/2021 iUltima del 2021! .

Centro Industria y Servicios

CHATS
Mariana Garzén Vocera 2237723 aye 2UTTS A Gl
Me d ars la d p—— Tecnélogos Villavicencio
vie \SCL‘FG(: 3 demeora en enviarlos pero me ...
~ 2237723 TECN. GESTION DOC ayer
Alba Judith 2237723: B FORMATO ASISTENCIA...

Alba Judith 2237723 usves
wALLLLIL

v oo oo W o

Elimey Centeno 2237723

7/10/2021
Buenas tardes instructor, para informarle no te...

Briggitte Milena 2237723 s
Si sefior Carlos Umafia 2237723

Buen dia instructor
Laura Paola 2237723

Cuando tenga tiempo, me pedria llamar por fa.. por favor imprimir el siguiente formato y llevarlo todos los dias que realicen

Buen dia apreciados aprendices 123 2 .

horas de apoyo en el lugar asignado 024 3, . v
2237723 GESTIONDOCUMENTAL ~ weves e - . s _ o

Sofia 2237723: E Ana Sof

arén Gama ¥ Escribe un mensaje aqui 0

. - = F33p.m.
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&% Carol, Daniel, Daniela, Diana, Erika, Everson, Irene, Jeidy, Jesica, Julieta, Laura, Laura, Laura, Laura, Maria, Melany, Miguel, Roxana, Sor..
< 22549 6/10/2021 iUltima del 2021! =g
Centro Industria y Servicios 7w
egional Meta |

CHATS

(Uil 2254943 GESTION DOCUMENTA 11:4
‘&"&%} Sorany Barrera 2254943: ) Foto

Roxana Perpifian 2254943

~ Isabel Administrativa Sena

Carol Michell 2254943 T:17a.m

B Video

Sorany Barrera 2254943

Instructor buenos dias, instructor

€ ®

Si en Porfia alguien te
pregunta la hora.

TG. GD 2254943

Roxana Perpifian 2 e

5} Roxana perpifian ..

> Daniela Johana Vocera 2254943 aye

Bueno Aor o
Diana Fula 2254943 aye
Con respecto al formato de asistencia ninguno .. QJ
.
o = ~ 335p.m.
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WhatsApp - g
@ o+ - w Primero Latorre Fuerzas Especiales o & | 0
e e e e -
< lato
Ss Mora Paisano Llamar
CHATS e

@ Primero Latorre Fuerzas Espec... 6/10/202 > ' o

Es de WhatsApp

A ese nimero le estoy timbrando desde la mafiana y pasa de una a buzdn de
voz

MENSAJES o
Le acabo de timbrar y no ingresa la lamada
Primero Latorre Fuerzas Especiales Estaba hablanda conmigo
Es de WhatsApp
Le puede decir por favor que venga per las nifias??? 20
Primero Latorre Fuerzas Especiales i
SS Mora. Zoriet Estamos donde le dije a usted
. . |
Primero Latorre Fuerzas Especiales SS Mora. Zoriet X
Estamos donds le dije & usted .
2 |
N
Primero Latorre Fuerzas Especiales 2 Mensaje Afiadir a un grupo 1
Le puede decir por favor que venga por las nifias fe de Whaten lL
s de atsApp
|
. . | ]
Primero Latorre Fuerzas Especiales 6/10/2021
Estaba hablanda conmigo % |Eimhe un mensaje aqui Q
N . . - = 336 p.m.
I8 © Escribe aqui para buscar o &8 % e n ﬂ [~ R = ¢ L1 A T OE® z ) P 15]1072021 (]

@ O ap o e Sargento Segundo Yeny Saldafia o & | L

& salda

T PHINETU QUIEuU ~ LUManuo operauve 5
| El primero Gutierrez - Basdo 52... 6/10/2021

Profe yo no tengo estos numeros

CHATS

A las 13:30 estamos en la guardia para que por favor me colabore con el
ingreso .

p.m. v

e Sargento Segundo Yeny Saldafia i

= Sonia Juzgado 61 Ipm ’ .
N e
O:d4 26 p. m, T4

MENSAJES o
Estamos afuera en la avenida principal

Todos van a pie solo yo voy en moto

2397723 GESTION DOCUMENTA

+57 322 9529774: en hora de salida que se pone instruct...

Ya salgo
GRUPO PROVICIONAL DEAPOYO Usted me colabora con el ingreso de los 12 aprendices por favor
Camilo Salcedo 2237723: Ok gracias

MIERCOLES T
Doctor Carlos Romero Alcaldia ayer |
Ya salgo lla i
Sonia Juzgado 61 Ipm :
Convocatorias ayer Z14p |
+57 413: Medico Itinerante Premiére Urgenc... Mensaje Afiadir a un grupo k

Instructores CISM 2021 ayer

Buenas tardes compafieros, por favor los que tengan .. % |E’ -
- scribe un mensaje aqui

©

o

® P Escribe aqui para buscar (o]

F @ B Ne ¥ EE vuwe ASOE® AN & SNT ]




WhatsApp
® .
€« inten

CHATS

Intendente Morales 41
4 0:03

g Intendente Javier Parrado 7/10/2020

- v/ Son helados sabor a cerveza y helados sabo...
MENSAJES

2237723 TECN. GESTION DOC syer

Alba Judith 2237723: El de |a nohora el intendente dijo g...

Convocatorias ueves

+57 313 6571017: https://m.facebook.com/st:

INSTRUCTORES SENA NAL. miércoles

+57 311 5092534: Invitacion a inscribirse  a la formacion..

Irene Alejandra 2254943 miércoles

instructor buenos dias...roxana no puede

tir al sena p...

%8 O Escribe aqui para buscar

WhatsApp

[ 2] S
e

X
CHATS
#% Briggitte Milena 2237723 jueves
Si sefior
GRUPOS

GRUPO PROVICIONAL DEAPOYQ 10:24 5
Briggitte Milena 2237723, Alba Judith 2237723...

2237723 TECN. GESTION DOC ayer
Briggitte Milena 2237723, Alba Judith 2237723...

%

2237723 GESTIONDOCUMENTAL ueves
Briggitte Milena 2237723, Alba Judith 2237723...

MENSAJES

GRUPO PROVICIONAL DEAPOYO 942
Briggitte Milena 2237723: Bueno Juliana gracias

® P Escribe aqui para buscar

O H HE - HNRGY @A .
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Intendente Morales on
en linea

S

& Los mensajes y las llamadas estan cifrados de extremo a - 4/10/2021 = fuera de este chat, ni siquiera WhatsApp, puede leerlos ni

escucharlos. Haz clic para obtener més informacion.

5

> e

Gina Lorena
Romero Corredor.
Comisaria tercera
de familia de
Villavicencio.
Adscrita a la
secretaria de
gobierno y
postconflicto de
la alcaldia de
Villavicencio,
Ubicada en la
Calle 34 # 40-03.
piso 3, barrio
barzal al respaldo

> o

o

Escribe un mensaje aqui

C-BSev-Cad .

&

0 Briggitte Milena 2237723 (]

No llegaron Danna y Carlos instructor

Ya estamos terminandec aqui y nos vamos

Danna tiene un problema médico

Pero Carlos si es como raro

Las fechas ya estan bien ?727

Sisefior ..
Yallegd Carlos -

5/10/2021

Instructor buenos dias !
La doctora Gina no ha llegado estamos agui esperando, Carlos no ha llegado

Muchas gracias Brigitte
Por favor estar atenta a la llegada de la doctora Gina
¥ de la hora de llegada de Carlos

Me esta informando por favor

® D

Escribe un mensaje aqui

18°C A O OEm 7z ) Esp

18C ~ O O Fm g ) s

2a.m

a.m. v

337p.m.
16/10/2021

337p.m.
16/10/2021

N T G A T TN T e W T

[ misn e

)

[

-

©

a
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ANEXO 14

[ | &) COMPROBANTEDEPAGO 78107 X | =+ = K

(@] (D) Archivo | C:/Users/jagua/OneDrive/Escritorio/JAG/CUENTAS%20DE%20COBRO/OCTUBRE/GF-CC76332416-RP12821%200CTU... Y 7= No se esta sincronizando :

1 | det Q - 4+ & =3 A Lectura en voz alta ‘Y Dibujar ~ 5 Resattar ~ & Borrar = & »
SOJ‘ PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES anco Caja Social
COMPROBANTE DE PAGO .

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NOMERO DE IDENTIFICACION: 76332416
NOMBRE O RAZON SOCIAL: JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES
CIUDAD/MUNICIPIO: VILLAVICENCIO DEPARTAMENTO: META
DIRECCION: CALLE 5C 29-27 TELEFONO: 1mmmm
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: IHINDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA. PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y
FORMA DE PRESENTACION: UNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NUMERO PLANILLA: 7810781851 TIPO DE PLANILLA: HINDEPENDIENTES

PERIODO COTIZACION MES: septiembre PERIODO COTIZACION MES: septiembre.

OTROS SUBSISTEMAS: ARO: 2021 SALUD: ARO: 2021

DIAS DE MORA: 0

FECHA PAGO (aaaaimmydd): 2021/10/19 NOMERO AUTORIZACION: 1168559630
LIQUIDACION GENERAL

TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO

PENSION
“ADMINISTRADORA
NT__| coDico NOMBRE
800224808 | 230301 _P30301 PORVENIR. 1 5227 80
SUBTOTAL: 1 s 227.800
SALUD
ADMINISTRADORA
NT__ | coDico | NOMBRE
EDD25144C|1 EPS005 FPSM&SA’"T&S SA 1| $ 178.00( -
) i i 2 4 p.m.
L Escribe aqui para buscar e [=f v 18C A D OE®ED B L
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[ | B COMPROBANTEDEPAGO 78107 X | - - x
C (D) Archive | C/Users/jagua/OneDrive/Escritorio/JAG/CUENTAS%20DE%20COBRO/OCTUBRE/GF-CC75332416-RP12821%200CTU... 8 = No se esté sincronizanda :
1 | det Q - 4+ @ = AY Lectura en voz alta 'Y Dibujar ~ 'F Resaltar ~ & Borrar = B »
SALUD
ADMINISTRADORA
NT | copiGo | NOMBRE
800251440 | EPS005 |[EPSODS-SANITAS SA 1 $ 178.00
SUBTOTAL: 1 $ 178.000]

RIESGOS PROFESIONALES

ADMINISTRADORA
NT | copigo | NOMBRE
860011153 | 14-23 [14-23-POSITIVA COMPARIIA DE SEGUROS S.A 1 5$7.50
SUBTOTAL: 1 §7.500
[TOTAL PAGADO: $ 413.300
202111016 12:47 PM USUARIO: SOI - CC76332416 PAGINA 1 DE 1

. o = o o 341 p.m.
i8 O Escribe aqui para buscar o H B e " ﬂ [~ T+ = ¢ @ L1 A~ DOE® g D) P 15/107’2:331 e
M 2307723 CONOCIMIENTO DF X | B Salsa Vigja - YouTube X | S¢ wwwsenasofiaplus.educo/sc X | ® Teritorium X [ Coreo: Jose Anival Guacale: X =+ v = X
& c @ outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGMzYzYxOTFiLTg5SODMtNDgxMi04NzIhLTdkN2U3 ZjQ5SNDIhMQAQAH0%2FPAMzjN pFpnEDOQITUEI%3D ® [T ¥ g H
Outlook O Buscar % Llamada de Teams r=) [T} =3 [al i ? ;9 Jose Anival Guacal... o
| = = ]E[ Eliminar = Archivo 57 Movera v Categorizar ~ Deshacer
E v Favoritos () Elementos enviados # Fittrar SOLICITUD DE AUTORIZACION INGRESO A FORMACION

-
=
<

o]

PRESENCIAL

B £} Bandeja de ... 5513 Esta semana

A B Elementos envia...

QOlga Yanet Gutierrez Espinosa: Jarrinzon Hinest...
> SOLICITUD DE ACOMPANAMIENT... Mar 1

o] Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Vie 10/10/2031 15:48

@ Agregar favorite Buena tarde apreciada doctora, solicito comedi... Jose Anival Guacales Guacales @ 5 % N
g . e T Mar 12/10/2021 1548
1 ; t .. ) .
v Carpetas O Do LGRS DA LR (LS 0 Para: Jarrinzon Hinestroza Moreno; Olga Yanet Gutierrez Espinosay 3 mas
[} > SOLICITUD DE AUTORIZACION IN...  Mar 12/10 )
. . . - CC: yessicamorales1998@hotmail.com
— Buen dia estimado ingeniero Jarrinson, Sclicito ...
b4 Bandeja de.. 5513
x| B33 GESTION DOCU... } GESTION DOCUMENTAL....
f Borradores 83 35K
@ Luis Eduardo Godoy Lievano; Carolina Ver...  [J
B Element ONS| ; ORTE
menses envis NCONSISTENCIA EN EL REPORTE Més del 75% de los destinatarios ha abierto este correo.
In ] Buenas tardes apreciados sefiores SENA, Solicit... Ver mas conclusiones  Comentarios
Iﬁl Elementos el... 705
[ BANCO DE INS.. L . . i
Buen dia estimado ingeniero Jarrinson,
l-' 'S Correo no des... 3
Semana pasada Solicito comedidamente me sea autorizado el ingreso 2 las instalaciones del CISM para |2
& Archivo ficha 2397723 Tecndlogo en Gestién Documental, el cual inicia formacién conmigo en la
Rafael Antonio Galarza Mojica: Rolando R... competencia Organizar Archivos de Gestidn, los dias martes y miéreoles a partir del 20 de
& Notas FORMATOS DE MEDICION ARCHIVO... A octubre hasta el 15 de diciembre de 2021, en horario de 12:00 a 18:00 horas.
@ GRAFICA DE GAN....xlsx A Mostrar todo x
. = - o 322p.m.
. 0 o arae o =
88 O Escribe aqui para buscar 2 [=5f % e n ﬂ : @ = = @ vl S ATC A D OE® Z D) P 16/10/2021 L
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M 2397723 CONOCIMIENTO DF X% | 3 Salsa Vieja - YouTube X \ S Y du.co/sc X | @ Teritori X [ Correo: Jose Anival Guacales X + ~ = x

& C & outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGMzYzYxOTFiLTg5ODMtNDgxMi04NzIh TdkN2U3ZJQ5NDIhMQAQAH0%2 FPAMzjNpFpnEDOQI1UEI%3D/sxs/AAMKAGMzYz... ® & ¥ ﬂ H

Excel GESTION DOCUMENTALxls Editar en el explorador | ~ & Descargar & Guardar en OneDrive Ocultar correo electrénico  Cf X

Archivo Inicio Insertar Dibujo Disefio de pagina Q Buscar ™

7 SOLICITUD DE
P~z | N &v Av - 2 E v O~ [ . AUTORIZACION INGRESOA B2 O
Tz FORMACION PRESENCIAL
A

() Etiqueta: 10 Year Delste (10 afios) fecha de vencimiento:
SENA REGIONAL META Vie 10/10/2031 1602

SERVICIO NACIONA DE APRENDIZAIE
CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS @ Jarrinzen Hinestroza Moreno 5 %

Mar 12/10/2021 16:02

TECNOLOGO EN GESTION DOCUMENTAL . . : <
Para: Olga Yanet Gutierrez Espin... y 1 usuarios méa
FICHA: 2357723 )
CC: Jose Anival Guacales Guacales

NOMBRE COMPLETO [DOCLRO DE IDENTIFI DIRECCION CELULAR <
Yudy Andrea Hernandez Rendon C.C | 1.121.936.186|Carrera 15D 20D casa 21 3224200613 |julihrndz
Anyela Lucia Moreno Castillo C.C | 1.121.564.518|Calle 41B 7D 14 mz8 ¢s3 Topacio 3133235220|anyelalug
Jhon Henry Flérez Valderrama C.C | 1.057.579.882|carrera 16B# 25a 41 3212474731 |florezvalc
Yusthin Daniela Molano Sanchez C.C | 1.006.823.051|Carrera 38 #24A25 barric San Benito 32122239429 | danielarr
Lauren Zuliet Guevara Calcetero C.C | 1.006.798.991|Calle 41 A 7D33 barrio Topacio 3118510388/ laurengl
Wilmar Daniel Gaitan Arenas C.C | 1.123.430.532|CL 31A 13A 60 Barrio Rodeo 3125432407 |danielare ™
4 0

3 GESTION DOCUMENTAL....
35KB

Muy buenas tardes compa, espero se
encuentre muy bien.

La presente, es para solicitarle
respetuosamente |z caracterizacién de la
Estadisticas del libro de trabajo Enviar comentarios a Microsoft ficha 2397723 Tecnélogo en Gestion

= 2397723

@ GRAFICA DE GAN...xlsx ~ Mostrar todo x
§ . . - D = - 327p.m.

I8 O Escribe aqui para buscar o &t % e n ﬂ [~ R 3 = ¢ ST A D OE® ZD) P 16/10/2021 ]

M 2307723 CONOCIMIENTO DE X | B Salsa Vieja - YouTube x ‘ S¢ www.senasofiaplus.edu.cofsc X | @ Teritorium x E Correc: Jose Anival Guacales X ar & - =

&« c @ outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGMzYzYxOTFiLTg5ODMtNDgxMi04NzIhLTdkN2U3 ZjQ5SNDIhMQAQAH0%2FPAMzjNpFpnEDOQI1uEI%3D ® & ﬂ H

S7RA Outlook O Buscar 1 Uamada de Teams . T = Q 2 ? [9 JDsEAniva\Guacal.‘..

| =] Ell -/ Mensaje nuevo T Eiminar = Archivo 51 Movera ~ <7 Categorizar ~ Deshacer ===
E  ~ Favoritos () Elementos enviados # Filtrar SOLICITUD DE AUTORIZACION INGRESO A FORMACION B2
PRESENCIAL
B £ Bandejade .. 5513 Esta semana
Envio anexo la lista de los aprendices matriculados en la ficha para que por favor se pueda
1] B> Elementos envia... Olga Yanet Gutierrez Espinosa; Jarrinzon Hinest... realizar |a encuesta socic demogréfica para la semaforizacion correspondiente y asi aplicar
> SOLICITUD DE ACOMPANAMIENT...  Mar 12/10 los protocolos de bioseguridad necesarios para el ingreso a la presencialidad sin ningin
@ Agregar favorito Buena tarde apreciada doctora, solidto comedi... problema.
P a— O Jarrinzon Hinestroza Moreno; Olga Yanet .. [ Tam!)'\én solicito cumsdidament.e a la doctora Olga me cﬂlabore.p.ara que e.sle lgrupo a
] 3 SOLICITUD DE AUTORIZACION IN... Mar 12/10 partir del 20 de octubre sea tenido en cuenta para que se beneficie de refrigerios.
Buen dia estimado ingeniero Jarrinson, Solicito ... B .,
andeja de ...
2 Bandeja d 5513 Muchas gracias por su atencién y pronta respuesta
B2 GESTION DOCU...
J Barradores 83
O Luis Eduardo Godoy Lievang; Carolina Ver...
Y
B Elementos envia... PR . .
TR e e ® JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES
o uenas tardes apreciados senores - 2olicit.. SENA Instructor de Gestion Documental
il Elementosel.. 705 Jeuacales@sena.edu.co
[ BANCO DE INS... ?A‘ 3125281401
k ® D (6. 3 ‘E}‘EI;;?':EE?‘E(I:’DMG‘?;:D Urbanizacion Guayuriba -
Semana pasada
& Archivo ® f veo .
Rafael Antonio Galarza Mojica; Rolando R. 1] SSENAcamunica o nEEguEe
& Notas FORMATOS DE MEDICION ARCHIVQ...  Mar 5/10
@ GRAFICA DE GAN....xlsx ~ Mostrar todo x

o]
i

R Escribe aqui para buscar
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M 2397723 CONOCIMIENTO D/ % | B Salsa Vieja - VouTube % | §¢ wwwsenasofiapluseduco/ss X | @ Temitorium X [ Correo: Jose Anival Guacale: X =+ v = X
&« c @ outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGMzYzYxOTFiLTg5ODMtNDgxMi04NzIh TdkN2U3 ZjQ5SNDIhMQAQAH0%2FPAMzjNpFpnEDOQI1uEI%3D @® T W ﬂ :
sehua
Outlook Buscar cu  Llamada de Teams =) T =3 Qa ES ? G? Jose Anival Guacal...
w
= = ]ﬁ[ Eliminar = Archivo 51 Movera ~ Categorizar v Deshacer ==~
~ Favoritos (2 Elementos enviados ¥ Filtrar SOLICITUD DE AUTORIZACION INGRESO A FORMACION B2
PRESENCIAL
£ £ Bandeja de... 5513 Esta semana
)
. ) Jarrinzon Hinestroza Moreno oS & S
o E> Elementos envia... Olga Yanet Gutierrez Espinosa: Jarrinzon Hinest... Mar 12/10/2021 16:02
> SOLICITUD DE ACOMPANAMIENT...  Mar 12/10 T . . )
Agregar favorito Buena tarde apreciada doctora, solicito comedi... Para: Olga Yanet Gutierrez Espinosa; Yamile Ampara Quiroga Ardila
& CC: Jose Anival Guacales Guacales
~ Carpetas Jarrinzon Hinestroza Moreno; nga Yanet.. [ b GESTION DOCUMENTAL...
v ] > SOLICITUD DE AUTORIZACION IN...  Mar 12/10 X .
H
Buen dia estimado ingeniero Jarrinson, Solicito ...
£ Bandeja de.. 5513
[+ ] 03 GESTION DOCU...
¢’ Borradores 83 Muy buenas tardes compa, espero se encuentre muy bien.
@ Luis Eduardo Godoy Lievane: Carolina Ver... - L .
L: t licitarl t te | 1 de la ficha 2397723
B Elementos envia... INCONSISTENCIA EN EL REPORTE P... Lun 11/10 a pT'EEEI'\ e, es para' solicitarie respet UGSEIFII'\@.H‘ ela Cara.C'GTIZECIDT‘I e la ncha ?
s 4 s N SENA Sol Tecnologo en Gestion Documental, el cual inicia formacién con el instructor José Guacales
N | [il Elementos el.. 705 uenas tardes apreciados sefiores - Solictt... en la competencia Organizar Archivos de Gestién, los dias martes y miércoles a partir del
[ BANCO DE INS... 20 de octubre hasta el 15 de diciembre de 2021, en horario de 12:00 a 18:00 horas.
= @ des.. 3
= © Correo no des Envio anexo |a lista de los aprendices matriculados en |a ficha para que por favor se pueda
= Archi Semanalpazada realizar |2 encuesta socio demografica para la semaforizacién correspondiente y asi aplicar
renive los protocolos de bioseguridad necesarios para el ingreso a la presencialidad sin ningdn
Rafael Antonio Galarza Mojica: Rolando R... ) problema.
& Notas FORMATOS DE MEDICION ARCHIVO... 0

B3 GRAFICADE GAN..dsx A

&  ° Escribe aqui para buscar

Mostrar todo x

o PC - BR @V T @A .xrseEmsus SEL O

M 2307723 CONOCIMIENTO DE X | B Salsa Vieja - YouTube x ‘ S¢ www.senasofiaplus.edu.cofsc X | @ Teritorium x E Correc: Jose Anival Guacales X ar & - X
&« c @ outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGMzYzYxOTFiLTg5ODMtNDgxMi04NzIhLTdkN2U3 ZjQ5SNDIhMQAQAH0%2FPAMzjNpFpnEDOQI1uEI%3D ® [ ¥ ﬂ H
]
b7;{“ Outlook 2 Buscar 1 Uamada de Teams T = Q 2 ? =:9 Jose Anival Guacal... .
= = ]E[ Eliminar = Archivo 53 Movera v Categorizar ~ Deshacer  ---

=] ~ Favoritos
L8

£ Bandeja de ... 5513

E Elementos envia...

]
Agregar favorito
&
~ Carpetas
|
£ Bandeja de... 5513
x|
J Barradores 83
@
B Elementos envia...
u EI Elementos el... 705
l-‘ ® Correo no des... 3
B Archivo
& Notas

B GRAFICA DE GAN..xlsx A

R Escribe aqui para buscar

(=) Elementos enviados #*

Esta semana

Qlga Yanet Gutierrez Espinosa; Jarrinzon Hinest
> SOLICITUD DE ACOMPANAMIENT...  Mar 12/10
Buena tarde apreciada doctora, solicito comedi...

Jarrinzon Hinestroza Mareno; Olga Yanet ... [
> SOLICITUD DE AUTORIZACION IN... Mar 12/10
Buen dia estimado ingeniero Jarrinson, Solicito ...

B2 GESTION DOCU...

Luis Eduardo Godoy Lievanc; Carolina Ver.. )
INCONSISTENCIA EN EL REPORTEP...  Lun 11/10
Buenas tardes apreciados sefiores SENA, Solicit...

[l BANCO DE INS...

Semana pasada

Rafael Antonio Galarza Majica: Rolando R... )
1

FORMATOS DE MEDICION ARCHIVO...  Mar 5/10

Filtrar

SOLICITUD DE AUTORIZACION INGRESO A FORMACION
PRESENCIAL

LU LS ULLULIE Ba3ia B Lo UE WILISTHDTE WE UL L, S HUIE1IU GE LAUU 8 LOWU |l a3.

=3

E

Envio anexo la lista de los aprendices matriculados en la ficha para que por favor se pueda
realizar la encuesta socio demogréfica para la semaforizacion correspondiente y asi aplicar
los protocolos de bioseguridad necesarios para el ingreso a la presencialidad sin ningdn
problema.

Quedo atento.

Jarrinzon | Coordinador académico de Servicios

SENA Hinestroza Moreno | servicio@sena.edu.co

Tel: 57 (8) 6825405 ext: 83980
Canpra 48 6-40, Villavicencio

Centro de Industria y Servicios del Meta -
| Regional Meta

©@ f v o

@SENAcomunica

WWW,SenG,edU‘CO

Mostrar todo x
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M 2307723 CONOCIMIENTO DF X | B Salsa Vigja - YouTube X | S wwwsenasofiapluseduco/sc X | @ Teritorium X (& Correoi Jose Anival Guacale: X =+ v - X
& C @ outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGMzYzYxOTFiLTg5ODMtNDgxMi04NzIh TdkN2U3 ZjQ5SNDIhMQAQAH0%2FPAMzjNpFpnEDOQI1uEI%3D ® T ¥ H
g - d] b 25l
Outlook £ Buscar 1 Llamada de Teams =) [T} =3 Q e ? G? Jose Anival Guacal... .
= = ]ﬁ[ Eliminar = Archivo 51 Movera ~ Categorizar v Deshacer ==~
~ Favoritos (2 Elementos enviados ¥ Filtrar~ SOLICITUD DE AUTORIZACION INGRESO A FORMACION jav O
PRESENCIAL
£ £ Bandeja de ... 5512 Esta semana
)
Yamile Amparo Quiroga Ardila B K D .
Il B Elementos envi Olga Yanet Gutierrez Espinosa; Jarrinzon Hinest... Mar 12/10/2021 16:44
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ANEXO 16
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Filtros de busqueda Tipo de material
Todos los materi Mis solicitudes
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Destacados
Recibidos x
Paspuestos

Importantes senasofia@senavirtual.edu.co vie,1oct. 17:08 ¥¢ €

parami v

Estimado(a) JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES

~ Ghatear

ANGIEMARCELA MAH..

Ha sido preinscrito al Evento de Divulgacion Te 6gica "IV EVENTO DE DIVULGACION TECNOLOGICA 2021:LA GESTION DE LOS DOCUMENTOS EN LA

g

Willadae@misena.edu.co VIRTUALIDAD".
Tuho yo nofle trabaja por ahi A continuacion encuentra los datos de su preinscripcion:
Diana Paol@Corrales R..
Tit Hola BHma Bsta Cédigo de inscripcion:
\ 5628607
~ Espacios ES
Estado de inscripcion
Inscrito

Codigo del evento
212349

Nombre del evento:

» Reunirse \ IV EVENTO DE DIVULGACION TECNOLOGICA 2021:LA GESTION DE LOS DOCUMENTOS EN LA VIRTUALIDAD

B3 GRAFICADE GAN..xsx A Mostrar todo | X
- - . a 2 s & 3:46p. m.
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M Notificacién Aspirante Matri. X @8 Salsa Vieja - YouTube x| S educo/s: X | @ Tenitori X | @ Correo: Jose Anival Guacale: X | + v - a X

€« > C & mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGlkFsqBsrBTCKzDJnsktqRgJWV ® “ :
Gmail Q  Buscar en todas las conversaciones
[ Recibidos

Notificacion Aspirante Matriculado a Evento de Divulgacion Tecnoldgica
{ Usuarios externos: Recibidos x

Destacados
(© Pospuestos

O  Importantes senasofia@senavirtual.edu.co sib,20ct. 0650 Yy €
parami v

~ Chatear
\
\.\ Apreciado JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES le i que ha sido su asi: ia al Evento de Divulgacion Tecnolégica IV EVENTO DE
f @j ANGIEMARCELA MAH DIVULGACION TECNOLOGICA 2021:LA GESTION DE LOS DOCUMENTOS EN LA VIRTUALIDAD

que se dictara del 2021-10-02 al 2021-10-02 en POPAYAN con una duracion total de 5 (Horas),
illadae@misena.edu.co en el cual usted participara como aprendiz. Le agradecemos su puntual asistencia al lugar indicado y en la hora programa.
Tutno yo no fie trabajo por ahi
D Diana Paol@Corrales R.. Ate. SENA
@®_ Tir Holagomaesta
A \ Informacion del EDT:
~ Espacios N

« Nombre del EDT: IV EVENTO DE DIVULGACION TECNOLOGICA 2021:LA GESTION DE LOS DOCUMENTOS EN LA VIRTUALIDAD
« Duracién del EDT: 5 (Horas)
«Tema: 1 GESTION DOCUMENTAL DESDE LA VIRTUALIDAD.
2. GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS DE ARCHIVO: MAS ALLA DE LA IMPLEMENTACION DE SOFTWARE.
3. PRESENTACION MESAS SECTORIALES.

« Objetivo: + RECONOCER LA GESTION DE LOS DOCUMENTOS EN LA VIRTUALIDAD COMO PROCESO TECNICO REAL, LLEVADO A CABO DADO EL
VERTIGINOSO AVANCE DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION

B GRAFICA DE GAN..xlsx A Mostrar todo | X
2 iy - .- 347 p.m.

- [ f rane 0 =
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Destacados

(O Pospuestos

WL\ Importantes i i vie, 8 oct 08:54 (hace8dias) Yy € §

\
~ Chatear + L

\ Cordial saludo:
(ZJRANGIEMARCELA MAH.

Villadaedmisena.edu.co La Mesa Sectorial de Gestion Documental se permite remitir |a siguiente informacion sobre el IV Evento de Divulgacién Tecnolégica 2021: “La

L
&9 Turno yo nofie trabaja por ahi gestion de los documentos en la virtualidad””, realizado el 23 de septiembre de 2021.

D Diana Paol@Corrales R..
BT H"i“m'"‘\“"s"“ Las Memorias del Evento se pueden consultar en el siguiente enlace: hitps://drive.google.com/drive/folders/
~ Espacios & 1xKVS3ugYjfuul PDn5Gk2btQQgQO9VoFb?usp=sharing
En el canal de YouTube de |a Mesa Sectorial de Gestion Documental, encontrara el video de las conferencias presentadas: https://www.
youtube.com/channel/UCmZBo3_uAIDYSU2NYkkHEgA
El certificado de participacion se puede consultar en el siguiente enlace http://certificados.sena.ecu.co/, solo para aquellas personas gue
estén debidamente registradas en SofiaPlus.

Teniendo en cuenta la importancia de su opinion sobre las actividades que desarrolla la Mesa Sectorial de Gestion Documental,

agradecemos su apoyo en el diligenciamiento de la Encuesta de satisfaccion del IV Evento (para aguellas personas que no haya sido posible
diligenciarlo en el momento del desarrollo del evento): https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=

@ GRAFICA DE GAN...xlsx ~ Mostrar todo X
- : . = & s = = 3:47p. m.
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(1m] | @ COMPROBANTE DE PAGO 78107 X \ {3 LA GESTION DE LOS DOCUMEN X |+ = g X
G @ Archivo | CyUsers/jagua/OneDrive/Escritorio/JAG/DOCUMENTOS%20PARA%20IMPRIMIR/DOCUMENTOS%20PARA%0CONTR... Y  v= @
‘ 1 | de1 Q - 4+ /N B { AV Lectura en voz alta 7 Dibuyjar v~ 'F Resaltar -~ ¢ Borrar =] B »
s
)
 Libertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de la Ley 119 de 1994
Hace constar que
JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES
Con Cedula de Ciudadania No. 76332416
Participé en la accién de Formacion
1V EVENTO DE DIVULGACION TECNOLOGICA 2021:LA GESTION DE LOS DOCUMENTOS EN LA VIRTUALIDAD
con una duracion de 5 horas
En testimonio de lo anterior. se firma el presente en Popaydn. a los dos (2) dias del mes de octubre de dos mil veintiuno (2021)

Firmado Digitalmente por

<
et
=
JOHN JAIRO MOTTA CALDERON 6434934 - 0211072021
Subdector FECHA REGISTRO
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS
REGIONAL CAUCA
Ls e “ 4 que se cocuearns ea  pigioa do.co, bajo o aimera 93070021 2349CCT6II2416C.
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CONTENIDO DIGITAL DESARROLLO DE HABILIDADES

(2413681) DIGITALES PARA CONSTRUCCION

P22810017 HD2413681
R11 C8404 DE CONTENIDO DIGITAL

@ b W E B

= Anuncios
= Busqueda avanzada >
Impartido por.
Administrador LMS , JUAN @a JUAN SEBASTIAN PEREZ GAITAN
SEBASTIAN PEREZ GAITAN fecha de inicio: 11 de Septiembre del 2021 - fecha de vigencia: 16 de Octubre del 2021

Asunto: Acceso al Curso, Aclaraciones Generales y Normas de Juego
Herramientas

M Anuncios

% Participantes . .
= Informacién Desarrollo de habilidades digitales para

5 Contenido del cursp la construccion de contenido digital
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M Memorias y Encuestade Sati- % | &, Login % C Teritorium || FORMACION El % 3§ Correo: Jose Anival Guacales X | @ (4) WhatsApp x| + o - X

& X @ senaterritorio.la/perfilphp?id=14476550 T » @ H

FORMAGCION EN

AMBIENTES VIRTUALES o rmaclo n en

DE APRENDIZAJE.

e e ambientes
C9206
virtuales de

M @ b W @ &

Busqueda avanzada >

Impartido por:
Administrador LMS , Di
DEL PILAR GOMEZ
PASTR.

DIANA DEL PILAR GOMEZ PASTRANA
fecha de inicio: 3 horas Antes - fecha de vigencia: 05 de Octubre del 2021

Herramientas Asunto: Como revisar las notas desde el centro de calificaciones
B Anuncios

& Participantes

= " REVISAR NOTAS EN EL CENTRO DE CALIFICACIONES
= Informacién

B onbnida dalaeene

Esperando archives termitariola.
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[#] Estas presentando tu pantalla a los demés

Jose Anival Guacales Guacales

Para evitar una duplicacién infinita, no compartas toda la
pantalla o ventana del navegador. Mejor comparte solamente
una pestafia o una ventana diferente.

13:39 | 2397723 ANTECEDENTES HISTORICOS DE LO.

& P Escribe agul para buscar 0 H “ e . i ° @ +3 - C W W  xcrbobman ];?;I:;‘

Il ) 1:3431/32548




SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA

REGIONAL META

INFORME DE SUPERVISION No. 009

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. No 2202255

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista

JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES

Identificacion

76.332.416

Fecha de suscripcién
del Contrato

2021-02-01

Objeto

Contratar los servicios personales para impartir Formacién Profesional
Integral en los programas de nivel Titulada Regular y Complementaria, de
acuerdo con su perfil y programacién establecida por el Centro de
Industria y Servicios del Meta para la vigencia 2021.

Plazo de Ejecucion

10.5

Fecha de Iniciacion

1 de febrero de 2021

Fecha de Finalizacion

18 de diciembre de 2021

2. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO

Valor total del Contrato

Treinta y siete millones setecientos diez y ocho mil seiscientos cinco pesos
($37.718.605) COP

Valor Honorarios

mensuales

Tres millones quinientos cincuenta y ocho mil trecientos cincuenta y nueve
pesos ($3.558.359) COP

Valor Reversién

Cero pesos ($0.0)

Valor ejecutado (a la

fecha de este informe)

Treinta y dos millones veinticinco mil doscientos treinta y un pesos
($32.025.231) COP

Valor faltante por
ejecutar / Valor
pendiente por pagar

Cinco millones seis cientos noventa y tres mil trecientos setenta y cuatro
pesos ($5.693.374) COP

Valor Total por Ejecutar

Cinco millones seis cientos noventa y tres mil trecientos setenta y cuatro
pesos ($5.693.374) COP

3. INFORMACION SOB

RE AVANCE DEL CONTRATO

Servicios y/o Productos recibidos a satisfaccion correspondientes al periodo del 1 al 31 de

octubre de 2021.

Revisado por Liliana Vasquez

Apoyo a la supervisidon de contratos

Coordinacion de servicios
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Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente,
relacionadas con cada una de las obligaciones especificas establecidas en los estudios
previos de la contratacion se desagregan a continuacion y asi mismo se detallan las
evidencias o soportes, con lo cual se verifica el cumplimiento a satisfaccion de la
obligacién establecida:

OBLIGACIONES. (Diligenciar con cada una de las obligaciones especificas establecidas en los
estudios previos y agregar si asi se requiere).

Obligacion N°.1: Orientar los procesos de aprendizaje y formacion profesional de
conformidad con el disefio curricular, las metodologias de aprendizaje, las Politicas
Institucionales, la normatividad vigente y de acuerdo con el Procedimiento de Ejecucién
de la Formacion Profesional Integral GFPI-P-006, que se encuentre vigente en el
momento de ejecucion del contrato.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Impartir  formacion  profesional
Integral en las fichas: 2207375, | Registro fotografico de actividades
2237723, 2254943 y 2397723 | presenciales en el CISM, diferentes
Tecnoélogos en Gestion | herramientas Tecnoldgicas,
Documental. La formacion se |plataforma Territorium.
realizara de manera presencial en | ANEXO 1
las instalaciones del CISM,
cumpliendo con los protocolos para
el ingreso y con todas las medidas
de bioseguridad que exigen desde
la Direccién General, Direccion
Regional y las indicaciones del

gobierno Departamental y

Municipal.

Para los casos de los aprendices

gue no han sido autorizado el Lal 31 de
octubre de 2021

ingreso a las instalaciones del
CISM por cuestiones de salud se
continua con formacion de manera
virtual, enviando las guias de
aprendizaje y el material de apoyo
a los correos electrénicos de cada
uno de los aprendices, como
también publicdndolas en la
plataforma Territorium y grupos de
whatsapp creados para cada
grupo; se realizaran seguimientos
y acompafamientos por medio de
Skype, whatsapp, correo
electrénico y las evidencias de
cada actividad se deberan enviar a

Revisado por Liliana Vasquez
Apoyo a la supervisidon de contratos
Coordinacion de servicios
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| la plataforma Territorium. | | |

Obligacién N°.2: Participar activamente en los equipos de disefio y desarrollo curricular
interdisciplinarios por programa o conjunto de programas o por redes de conocimiento o
tecnoldgicas, para garantizar integralidad en la formulacion de proyectos formativos, el
planteamiento de la planeacién pedagdgica, la elaboracion de recursos didacticos, el
disefio de actividades de aprendizaje, el disefio de talleres e items que alimentaran los
bancos de pruebas para la 7 GTH-F-075 V.05 seleccion de aprendices, el disefio de
técnicas e instrumentos para la evaluacion, el disefio de material de apoyo, el analisis del
avance del proceso de formacién y de ser requerido plantear actividades pedagogicas
complementarias entre otras. Las jornadas de disefio y desarrollo curricular, si es
convocado por la Red de Conocimiento, asi mismo entregar los productos de cada
jornada (actas de reunion, Disefio Curricular, Proyecto Formativo, Planeacion
Pedagodgica, Guias de Aprendizaje, Instrumentos de Evaluacién, entre otros).

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Elaborar material para las actividades de Material de apoyo para
formacion profesional integral de los aprendices |la formacion. 4,11y 25yde
de las fichas: 2207375, 2237723, 2254943 y ANEXO 2 octubre de 2021
2397723 Tecndlogos en Gestion Documental.

Obligacién N°.3: Organizar y participar en la programacion y ejecucion del proceso de
induccién de aprendices de formacion titulada, y en el reconocimiento de aprendizajes
previos, estilos y ritmos de aprendizaje segun aplique.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha

La induccién se No se tiene
presentara en el fecha para

momento que ingresen| registro al no
grupos nuevos y sea| realizar esta
necesario brindar la| actividad en
induccién. este mes.

Para el mes de julio no hay ingreso de fichas
nuevas, por tanto no se tiene la actividad de
induccién de aprendices.

Obligacion N°.4: Registrar en el sistema de Sofia Plus en un plazo maximo de tres (3)
dias, la informacién académica y todas las actividades que de acuerdo con los procesos
qgue son de su responsabilidad, garantizando la calidad de la formacién y su coherencia
con el proceso formativo, tales como: -Registro de los juicios evaluativos. —Creacion de
rutas de aprendizaje y asociacion de aprendices. —Registro de inasistencias. —Concertar
planes de mejoramiento. —Registro de seguimiento virtual y presencia de la etapa
productiva. —Comunicar al Coordinador Académico oportunamente anomalias,
inconsistencia, novedades de aprendices y hallazgos en el registro de la informacion. —
Elaborar acta de cierre de etapa lectiva o productiva.

Detalle de las actividades realizadas
Actividad | Evidencias o Soportes | Fecha
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Evaluar los resultados de aprendizaje en | Links creados para subir las 12 13v 14 de
plataforma Territorium de las actividades |evidencias de las actividades oct'ubrgde

de formacién de las fichas: 2207375, de formacién como también su 2021
2237723, 2254943 y 2397723 Tecndblogos | evaluacion.

en Gestion Documental. ANEXO 3

Obligacion N°.5: Mantener actualizada la informacion del portafolio de evidencias del
instructor requerida por la Guia para Desarrollar Procesos Formativos GFPI-F-013 usando
y gestionando las diferentes plataformas tecnoldgicas institucionales de apoyo académico
y administrativo relacionado con su rol, actualizado y registrando de manera veraz y
oportuna cada una de las acciones que integran el proceso formativo.
Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Se presentan en el portafolio de evidencias del | Portafolio del
instructor en DRIVE. OBSERVACION: Debido al |instructor en drive y
plan de contingencia que se presenta por la|Territorium.
pandemia. Segun directrices de la Direccién ANEXO 4
General nos comprometemos a trabajar con los
aprendices mediante el envio de actividades y
material de apoyo compartido a través del
DRIVE vy otras herramientas tecnolégicas, como
también la utilizacibn de la plataforma
Territorium. Se les orientara sobre el desarrollo
de las actividades propuestas en las diferentes
guias de aprendizaje. Estaré orientandolos
durante todos los dias para despejar dudas e
inquietudes, con el fin de que no se interrumpa la
formacion profesional.

29 de octubre de
2021

Obligaciéon N°.6: Realizar la revision del disefio curricular y el andlisis frente a la
ejecucion de la formacién profesional y presentar las observaciones a través de acta.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Se hara revision y .
o . gy No se tiene fecha
El disefio curricular de los programas de analisis de los

para registro al no

formacion que en el momento se estan formando | disefios curriculares realizar esta
ya se encuentran totalmente revisados y una vez haya la L
. . actividad en este
analizados. necesidad de este mes
proceso. '

Obligacion N°.7: Elaborar y registrar las evidencias de los procesos formativos
desarrollados con los aprendices acorde a los lineamientos del proceso de Gestion de la
Formacion Profesional Integral, como: plan de trabajo, guias de aprendizaje, actas con
planes de mejoramiento, seguimiento a etapa productiva, registro de inasistencias y
demas que sean considerados para la ejecucion de la formacién profesional. Compartir la
informacién en medio digital al Coordinador Académico.
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Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Guias y otros documentos 4,5,6y7de

Elaborar guias de aprendizaje, planes de

trabajo concertado, registro de asistencia ela?or_adosl para Ial formacion octubre de
a la formacion, entre otros profesional integral. 2021
' ' ANEXO 5.

Obligacidon N°.8: Asesorar a los aprendices en el desarrollo de sus competencias, tanto técnicas
como comportamentales de acuerdo con el programa de formaciébn y sus necesidades
individuales.

Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Utilizacion de diferentes
herramientas

Asesorar a los aprendices en el desarrollo de sus

Fomocion. wtiisande. dferentos hensmientas | (ecnologicas para la Lal 31 de
6ai ' asesoria de los octubre de
tecnologicas. aprendices. 2021
ANEXO 6

Obligacion N°.9: Presentar en original y copia el reporte mensual del instructor con las
evidencias del proceso formativo, para ser entregados en medio fisico y digital al
Coordinador Académico respectivo perteneciente al Centro de Industria y Servicios del
Meta, el dia 25 de cada mes, si este dia es sabado, dominical o festivo se tendra en
cuenta el dia habil anterior.

Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Formato reportes
mensual del instructor
debidamente
diligenciado.

ANEXO 7

1 de octubre de
2021

Elaborar y presentar el reporte mensual del
instructor del mes en ejecucion.

Obligacién N°.10: Usar y gestionar las diferentes plataformas tecnol6gicas institucionales
de apoyo académico y administrativo relacionado con su rol, actualizado y registrando de
manera veraz y oportuna cada una de las acciones que integran el proceso formativo.
Tener conocimiento y dominio de las herramientas de las nuevas tecnologias de la
informacion y las comunicaciones y actualizarse constantemente, para aplicarlas en el
desarrollo del contrato, y en la presentacion delos reportes de informes entre otras.

Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Uso de la plataforma territorium para las fichas: ' o 1al31 de
2207375, 2237723, 2254943 'y 2397723 |Registro de actividades
Tecnologos en Gestion Documental; y diferentes | en la plataforma OCt;g;i de
herramientas y plataformas tecnolégicas TIC. Territorium.
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ANEXO 8 | |

Obligacién N°.11: Ajustar y atender las orientaciones del equipo técnico-pedagdégico del

Centro de Formacion.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad

Evidencias o Soportes Fecha

Se sigue orientaciones para el regreso a la
alternancia para las fichas 2207375, 2237723,
2254943 y 2397723 Tecndblogos en Gestidn
Documental, respetando y aplicando los
protocolos de bioseguridad y acatando las

orientaciones del Sena Regional Meta.

Correos electrénicos,
whatsapp y pantallazos
de reporte diarios de
salud.

10 de octubre
de 2021

ANEXO 9

Obligacion N°.12: Participar en los comités de

evaluacion y seguimiento ordinario y

extraordinario que se programen para los aprendices, de acuerdo a la citacion realizada. 8

GTH-F-075 V.05

Detalle de las actividades realizadas

Actividad

Evidencias o Soportes Fecha

No se tiene ni se ha solicitado ningtn comité de
evaluacion y seguimiento para el mes en
ejecucion.

No se tiene
fecha para
registro al no
realizar esta
actividad en
este mes.

No se presentd ningln
caso (que tuviera la
necesidad de convocar
a comité de evaluacion
y seguimiento.

Obligacion N°.13: Realizar seguimiento virtual y presencial de la etapa productiva, segun
los lineamientos del proceso de Gestion de la Formacién Profesional Integral.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad

Evidencias o Soportes

Fecha

Se cita a sesion en linea a los
aprendices de la ficha 2027769,
Técnico en Asistencia en
Organizacion de Archivos, para
realizar seguimiento a su etapa
productiva en las diferentes
empresas donde se encuentran
contratados.

Programacion de sesién en
linea, asesoria e informacién a
través del grupo de whatsapp.

ANEXO 10

29 de octubre de
2021

Obligacion N°.14: Dar cumplimiento de lo establecido en la Guia Orientacion Formacion
Ambientes Virtuales de Aprendizaje GFPI-G-014, en caso de aplicar para los instructores

de formacion virtual en todos los niveles.

Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
No tengo ni he sido programado para atender No tengo grupos de No se tiene
grupos de formacion virtual. formacion virtual. fecha para
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registro al no
realizar esta
actividad en

este mes.

Obligacién N°.15: Prestar apoyo de Supervision de contratos de acuerdo a la asignacion
realizada por la Subdireccion de Centro.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
El grupo de contrataciéon | No se tiene
no presentd ninguna fecha para

registro al no

realizar esta

actividad en
este mes.

El Sena Regional Meta no me ha designado designacién de contrato.

como supervisor de ningun contrato.

Obligacién N°.16: Apoyar los procesos de autoevaluacion del centro de formacién, de
acuerdo a lo establecido con los lineamientos del Ministerio de Educacion Nacional, asi
como la elaboracién del documento de solicitud y/o renovacién de los programas que se
presenten para Registro Calificado, y consolidacion de la documentacion para radicar en
el Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la Educacién Superior.

Detalle de las actividades realizadas

Los programas de formacion de Tecndlogo en
Gestién Documental ya tienen aprobado el
registro calificado.

aprobacién de registro
calificado estan
aprobados desde el afio
2020.

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Los documentos No se tiene
necesarios para fecha para

registro al no
realizar esta

actividad en

este mes.

Obligacién N°.17: Participar en la formulacion de los planes de mejoramiento del mismo,
presentando los soportes de las actividades en digital en el drive dispuestos para tal fin.

Detalle de las actividades realizadas

aprendiz.

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
No se aplica el formato | No se tiene
Hasta el momento no se tiene la necesidad de : de'plan de o fecr_]a para
) : . e mejoramiento a ningan |registro al no
aplicar planes de mejoramiento a ningun : )
aprendiz. realizar esta

actividad en
este mes.

Obligacion N°.18: Participar en la generacion y desarrollo de disefio curricular, proyectos
de investigacion aplicada, innovacion pedagogica, desarrollo tecnoldgico, publicaciones y
Sistema de Prospectiva, Vigilancia e Inteligencia Organizacional —-PREVIOS, de interés
institucional y cuando el Centro de formacion asi lo requiera.
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Detalle de las actividades realizadas

Actividad

Evidencias o Soportes

Fecha

El centro de formacion no ha requerido de mi
participacion para la ejecucion de ninguno de los
procesos o actividades dadas en este numeral.

No se participado en
ninguno de los procesos
o actividades, ya que el
centro de formacion no
lo ha requerido.

No se tiene
fecha para
registro al no
realizar esta
actividad en
este mes.

Obligacion N°.19: Participar activamente en los procesos de socializacion de la oferta de
acuerdo al calendario académico y la programacion realizada por la Coordinacion

Académica.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad

Evidencias o Soportes

Fecha

Publicacién de la oferta de formacion programa para
que los ciudadanos que quieren ingresar al Sena
tenga el conocimiento de la Gltima oferta del CISM.

Pantallazos de
presentacion de la dltima
oferta de formacion para el
afo 2021.

ANEXO 11

6 de octubre de
2021

Obligacién N°.20:

Presentar trimestralmente la bitacora y los soportes en digital en el

drive dispuesto para tal fin de las actividades realizadas con las empresas y/o sector

externo.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha

Se ha programado para el

mes de octubre realizar

horas de apoyo en los

) archivos de gestion de la

Se ha programado para el mes de septiembre Cuarta divisién del 5al 28 de
realizar horas de apoyo en los archivos de Ejercito, Centro de octubre de
gestion de la ESE Municipal. 2021

proteccion al menor y
comisaria de familia No.3

ANEXO 12

Obligacion N°.21: Responder por los bienes y elementos a su disposicion para el

cumplimiento del objeto contratado.

Detalle de las actividades realizadas

integral en el aula 203.

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
o e . . Utilizacion adecuada de |Durante la
Ubicacion y utilizacion de equipos de computo y | . de c6 to | vigencia del
una pantalla de TV para la formacién profesional 0S €quipos de computo cc?ntrato

y TV de forma

periodo 2021.
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responsable.

ANEXO 13

Obligacién N°.22: Efectuar los pagos al sistema general de seguridad social integral, lo
cual sera un requisito previo para el pago de los honorarios, entre otros requisitos.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad

Evidencias o Soportes

Fecha

Planilla de pago No. 7810781851
correspondiente al mes de septiembre de 2021,
expedida SOI.

Planilla de seguridad
social debidamente
cancelada.

ANEXO 14

16 de octubre
de 2021

Obligacién N°.23: Registrar y mantener actualizada la hoja de vida en el Sigep, y anexar

los soportes en el mismo aplicativo.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad

Evidencias o Soportes

Fecha

La hoja de vida se actualizara en el momento en
gue lo solicite la coordinacién académica.

Para el mes en gestién se
actualiz6 de manera
personal o por
indicaciones de
coordinacion la hoja de
vida en el aplicativo
SIGEP.

No se realiz6
ningun anexo,
modificacién o
actualizacion de
la hoja de vida
en el aplicativo
SIGEP.

Obligaciéon N°.24: Registrar y mantener actualizada la informacion que requiere el
aplicativo en el SECOPII, para la correcta ejecucién contractual.

Detalle de las actividades realizadas

Fecha

El aplicativo SECOPII Se actualiza segun la
solicitud de coordinacion académica y cada vez
gue haya la necesidad.

actualizacion de este
aplicativo se ha
realizado.

Actividad Evidencias o Soportes
Desde el inicio y las vez| No se tiene
que se solicitado la| fecha para

registro al no

realizar esta

actividad en
este mes.

Obligacion N°.25: Desarrollar las actividades de formacion aplicando las normas técnicas
y legales que garanticen el cumplimiento de las buenas practicas ambientales, el
autocuidado de las personas; dando cumplimiento al Sistema institucional de Gestion y
Autocontrol y los modelos y sistemas de gestion que lo componen.

Detalle de las actividades realizadas

instalaciones del

CISM para la alternancia,

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Se solicita la autorizacion para el ingreso a las | Correos electrénicos. 10 de octubre
ANEXO 15 de 2021
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cumpliendo con todos los protocolos de
bioseguridad contra el covid 19.

Obligacion N°.26: Programar y ejecutar actividades de aprendizaje en las que se haga
uso de la bibliografia de la Biblioteca del Centro de Industria y Servicios del Meta y del
Sistema de Bibliotecas SENA. De acuerdo a la consulta de materiales bibliogréaficos,
sugerir la bibliografia de acuerdo a los disefiar curriculares para la adquisicion anual de
libros para los programas de formacion del Centro de Industria y Servicios del Meta.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Se realiza consulta y utilizacién de diferentes | Consulta en la biblioteca | 2, 9, y 16 de
documentos e informacién para la aplicacién de |virtual del Sena. octubre de
los diferentes temas de formacion ANEXO 16 2021

Obligacion N°.27: Participar en los equipos, grupos, comités (evaluacion de ofertas y
demas), proyectos e instancias institucionales que lo requieran, incluyendo proyectos de
Cooperacion Nacional e Internacional en los cuales el Centro participe.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha

Memorias del evento y
certificacion de

Para el mes en ejecucién no se ha recibido participacion dado por
parte del Sena en conjunto | 9 de octubre de

n:nguna claise de situacion para participar en con la Red 0 mesa 2021
aigun evento. sectorial de archivo lo

requieran.
ANEXO 17

Obligacién N°.28: Participar cuando el centro de formacion lo requiera, en proyectos de
investigacion técnica y/o pedagdgica para fortalecer el proceso de formacién del area
tematica objeto del contrato.

Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Realizacién de cursos virtuales referente a temas | Ejecucion de las
sujetos a gestion documental en la plataforma | diferentes actividades 2 al 30 de
del Senay la plataforma del Archivo General de |del curso. octubre de
la Nacion. ANEXO 18 2021

Obligacion N°.29: Certificarse por competencias laborales, tanto en las normas técnicas,
como en la norma de competencia “Orientar Formacién Presencial de acuerdo con
procedimiento técnico y normativo” o la que la modifique o reemplace, participando en los
procesos de certificacién que adelante el SENA durante la vigencia del contrato.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad | Evidencias o Soportes | Fecha

Revisado por Liliana Vasquez

Apoyo a la supervisidon de contratos

Coordinacion de servicios



®
SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA
REGIONAL META

La norma “Orientar Formacion Presencial de
acuerdo con procedimiento técnico y normativo”
aun esta vigente.

La norma se encuentra

vigente por tanto no me
he inscripto para
realizarla.

No se tiene
fecha para
registro al no
realizar esta
actividad en
este mes.

Obligacién N°.30:

Apoyar la consolidacién de las necesidades de materiales de

formacion con todas las caracteristicas y especificaciones segun proyectos de formacion

de acuerdo a la especialidad y desempefio.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad

Evidencias o Soportes

Fecha

Los materiales formacion no se han requerido
hasta el momento ya que nos encontramos en
formacion virtual por el confinamiento.

No se presenté ninguna
solicitud de materiales de
formacién para el mes en
gestion.

No se tiene
fecha para
registro al no
realizar esta
actividad en
este mes.

Obligacién N°.31:

Prestar servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalismo y

eficiencia, ser respetuoso en el trato con sus aprendices, compaferos y demas miembros

de la comunidad SENA.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad

Evidencias o Soportes

Fecha

Impartir Formacion Profesional Integral a los
aprendices en las fichas: 2207375, 2237723 y
2254943 Tecnblogos en Gestién Documental. La
formacion se realizara de manera Vvirtual,
enviando las guias de aprendizaje a los correos
electrénicos de los aprendices; se realizaran
seguimientos y acompafiamientos por medio de
Skype, whatsapp, correo electrénico y las
evidencias de cada actividad se deberan enviar a
la plataforma Territorium.

Formato programacion
de instructores
debidamente
diligenciado.

ANEXO 19

7 de octubre de

2021

Obligacion N°.32: Tener la disponibilidad para desplazamiento a los sitios de trabajo.

Detalle de las actividades realizadas

con todos los protocolos de bioseguridad, en las
instalaciones del CISM.

ANEXO 20

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Se esta trabajando en alternancia con las fichas |Pantallazos de
22077375, 2237723, 2254943 y 2397723 formacion en las |1 al 31 de
Tecnodlogo en Gestion Documental, cumpliendo | instalaciones del CISM. | octubre de

2021
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Obligacién N°.33: Las demas de mutuo acuerdo con el Subdirector y el Contratista se
concerté con ocasion de la ejecucion del objeto contractual.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha

Se tiene disposicion de | No se tiene
trabajo, colaboracién y |fecha para
asesoria en el momento | registro al no
en que lo solicite el|realizar esta
CISM. actividad en
este mes.

Se esta dispuesto a cualquier indicacién o
necesidad presentada por coordinacion
académica o cualquier otra dependencia.

NOTA: El informe de ejecucion del contratista junto con los soportes del caso se pueden
verificar en la plataforma SECOP I, proceso de contratacién No. 2202255, asi mismo los
documentos fisicos hacen parte de la carpeta de supervision del contrato y del expediente
contractual correspondiente.

3.2 Estado y Avance del contrato

El Contrato No. CO1.PCCNTR. 2202255, se encuentra EN EJECUCION, con un
porcentaje de AVANCE del 85%

4. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL
DESARROLLO DEL CONTRATO

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales
gue afecten el desarrollo del contrato.

5. LLAMADAS DE ATENCION AL CONTRATISTA
Durante el presente periodo no se han presentado llamados de atencién al contratista.

6. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS
CON EL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES

Se verifico el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de
Seguridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos laborales, informacién que se
puede constatar en la planilla No 7810781851 expedida por SOI Correspondiente al mes
septiembre de 2021.

El presente informe se firma en Villavicencio a los 31 dias del mes de octubre de 2021.

Atentamente,
Jarrinzon Hinestroza Moreno JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES
Supervisor (a) del Contrato No. CO1.PCCNTR. 2202255 C.C. 76.332.416 de Popayan

Contratista
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ACTIVIDAD 1 ANTECEDENTES DE LOS ARCHIVOS [Modo de compatibilidad] - Word

Archivo [NBEMM insettar  Dibujar  Disefio  Disposicion  Referencias  Comespondencia  Revisar  Vista  Ayuda ) ;Qué desea hacer?
oa —_— 1 . . | = —
| [Arial  -f12 ~|A A |Aa~ | AaBbcede | AsBbceDe AaBbC( Asebcer AQB  assbecer .

v T Normal | TSinespa..  Titulo1 Titulo 2 Titulo Subtitulo |+

£ Buscar ~

35 Reemplazar

Pegar < 2| A A .
T 9 Gapiar formatol || X85 ake o, Xt (3) A I¥ Seleccianar >

Portapapeles ~ Fuente = = Estilos = Edicién A

COMPETENCIA: ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION
RESULTADOS DE APRENDIZAJE: Interpretar el proceso de la organizacién de los
documentos de archivo de gestién acorde con los principios archivisticos, y la normativa.

NOMBRE DEL APRENDIZ:
FICHA:
FECHA:

ACTIVIDAD 1: ANTECEDENTES HISTORICOS DE LOS ARCHIVOS

El hombre atreves de la historia ha conservado y preservado la informacién de los hechos y
acontecimientos que en el transcurso del tiempo han venido ocurriendo. Las diferentes
épocas establecen cambios en el diario vivir y presenta una evolucién a nivel mundial que
obliga a tomar y guardar registro por diferentes medios para conocer los hechos presentados
en la cultura, ciencia, historia, deporte, conflictos, moda, tradiciones, politica, religion, y
demas temas.

Con el desarrollo de las siguientes actividades el aprendiz adquirird conocimientos de la
evolucién en el tiempo de los archivos a nivel mundial y nacional, como también recordara
algunos acontecimientos de diferentes épocas y temas.

1. Observar detenidamente el video sobre la historia de los archivos en el mundo v =
Paginalde7 780palabras L%  Espafiol (Colombia) e B -——%——+ 100%

" Hm e P o C @ e rco@menw onn O

%8 O Escribe aqui para buscar O g

ACTIVIDAD 1 ANTECEDENTES DE LOS ARCHIVOS [Modo de compatibilidad] - Word José Guacales @

Archivo ISP Insertar  Dibujor  Disefio  Disposicién  Referencias  Comespondencia  Revisar  Vista  Ayuda @ ;Qué desea hacer?

™ L

£ Buscar ~

AaBbCeDe | AaBbceDe AaBPhC( Azebcel AQB  asebcer .
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pﬁ?ﬂf & Coparformate | N K5 e X x A~ WA~ TNormal | TSinespa..  Titulo 1 Titulo 2 Titulo Subttulo [=] | | G ionar
Portapapeles £} Fuente T Estilos [l Edicion ~
HISTORIA DE LOS ARCHIVOS
FORMULARIO 1
Conteste las preguntas de este cuestionario; las respuestas las encontrara en el video llamado
HISTORIA DE LOS ARCHIVOS.
T = -
con la aparicion de?
7 = —
ligados con?
T =
herramienta de control de?
7 Cua f
documentos?
5
1abillas fueron encontradas?
& = = <
comenzaron a escribir en?
7 =
inicialmente os archivos?
8
Ias tabillas de arcillas?
9. Con gue identificaban los rovos
de papira?
10. Que _informacion _tenian las
2
11_C:omn se consideraha el archivn? e
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E& ACTIVIDAD 1 ANTECEDENTES DE LOS ARCHIVOS [Modo de compatibilidad] - Word José Guacales @ [al a

Archivo [UOTSMMM Inseriar  Dibujor  Disefio  Disposicién  Referencias  Comespondencia  Revisar  Vista  Ayuda Q) ;Qué desea hacer? £ Compartir
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CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS. =
SACION TITULADA
ECNOLC EN GESTION DOCUMENTAL e
|
INVESTIGACION Y RESUMEN
a. Un acontecimiento histérico de Villavicencio.
b. Un mito o leyenda del departamento del meta.
Pigina4de7 780palabras L%  Espafiol (Colombia) B -——F——+ 100%
R = = — A = - 224p.m.
£ Escribe aqui para buscar o H & @ - B @ % —€ @ 13 ACOREm ez s oo O

CIENCIAS AUXILIARES DE LA ARCHIVISTICA [Modo de compatibilidad] - Word José Guacales e a X
Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposicién Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda Q  iQué desea hacer? S Compartir
e T Il
0 |Arial -2~

Pegar o :
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[% Seleccionar
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@

CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS
FORMACION TITULADA
TECNOLOGO EN GESTION DOCUMENTAL

1. PALEOGRAFIA.

La paleografia (del idioma
griego TraAaigg : palaids.
‘antiguo, viejo’ y
ypdesiv: graphein, ‘el escrito’ o
ypd@gia: graphia,  ‘escritura’)
es el estudio de
las escrituras antiguas; es la
ciencia que se encarga de
descifrar las escrituras
antiguas y estudiar su
evolucion, asi como datar,
localizar y clasificar los
diferentes testimonios graficos
objeto de estudio.

La paleografia acompaiia a
la diplomatica en el auxilio de
la critica histérica, formando
un elenco de disciplinas,
cumpliendo cada wuna su

miciAn  nara  ran Al enla
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ACTIVIDAD 3 CONOCIMIENTD DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACIGN [Modo de compatibilidad] - Word José Guacales @

Insertar  Dibujar  Diselo  Disposicion  Referencias  Comespondencia  Revisar  Vista  Ayuda @ Qué deses hacer?

T
K

£ Buscar ~
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A a A~ 4
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ACTIVIDAD 3: CONOCIMIENTO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION =
Con el desarrollo de las siguientes actividades el aprendiz adquirira conocimientos sobre la
constitucién, imagen corporativa y funcionamiento del Archivo General de la Nacion
1. Ingresar a la pagina oficial del Archivo General de la Nacién,
https://www archivogeneral.gov.co/ , donde debe realizar la siguiente investigacion, en
caso de no encontrar la informacion en la pagina oficial del AGN, debe investigar en
los buscadores de internet:
A. Cuadles son las siglas del Archivo General de la Nacion.
B. Dibuje o pegue el logo del Archivo General de la Nacién e investigue:
1) Significado del logo.
2) Significado de los colores del logo.
C. En qué afio fue fundado el Archivo General de la Nacién y bajo que norma fue
aprobado.
D. Cuél es la mision del AGN.
E. Cuél es la vision del AGN
F. Cuéles son los objetivos generales del AGN.
G. Cuéles son los objetivos misionales del AGN
H. Cuéles son las funciones del AGN. -
Pagina 1 de 2 316 palabras (|2 Espaficl (Colombia) Ea B -—8——+ 100%

e % o = 225p.m.
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11|
12 |No. DOCUMENTO:
13|
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T TERESA Intentos: 1
i RIVEROS
“ Instructor Archivos adjuntos
Id Evidencia: 185011497
F '\ﬁ[‘f:é n Visualizar ACTIVIDADRSN2.pdl
ENCISD Descargar Archivo
Instructor
iniagio [T
ALEXANDRA  STEFFY GABRIELA RINCON BARRETO Vr SRR | Visuatzar 00| o
MARIA ROJAS Evidencia Entregada Fuera de Tiempo. AGTIVIDADRININSTRUMENTOSnDENC
T ONTROL s
Descargar Archive.
- Instructor
Reporte Anfiplagio
Intentos: 1
Archivos adjuntos
Id Evidencia: 184837497
Visualzar ACTIVIDADRIN2 xisx °
Descargar Archivo
KEILY LUZ ACEVEDO BARRIOS Reporte Antiplagio Nl 1000 O -
) ! = = Z3pm.
58 O Escribe aqui para buscar o [=f % e n i n a = f= @ m Lo18C A D S EW z ) Esp 15,1032021 (=]
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SN £  SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

REGIONAL META

i 2397723 CONOCIMIENTO Df X ‘ B Salsa Vieja - YouTube x S¢ Sofia plus x @ Teritorium || GESTION DOCI X @ https/fsena.teritorioda/cali’ X -+ ~ -

&)

@ sena.territorio.la/calificaciones_v2.php?idGrupo=440154&social=4715131

O | 1002323972cc

@ L
DR LELE  RAP 21 03 REQI] RAP 22 01 PRE

RAP 23 05 CO

KEILY LUZ ACEVEDO BARRIOS acevedokeily34 @gmail.com A
[m] 1006690354cc ANA MARIA PLAZAS FRANCO anaplazas21@gmail.com
[m] 1006697 161cc ANYI TATIANA CAULO GUTIERREZ angiecaule123@gmail.com
[m] 1006697416cC CRISTIAN CAMILO PARRA CELIS cristianpara30.09@gmail.com
[m] 1006697579¢cc MARIA FERMANDA PERDOMO PULGARIN nandaperdomopulgarin@gmail.com
a 10066973682cc MAYRA ALEJANDRA ROMERO FRANCO mayraromero767 @gmail.com A
[m] 1006697 744cc MONICA YULITZA MEDINA LAVERDE yulitzalaverde 14@gmail.com A

4

on
RAP 24 01 ANA| RAP 25 04 PROI

Buscar:

Mostrando registros del 1 al 27 de un total de 27 registros

Anterior - Siguiente -

18°C A O OE @ 7Z ) Esp

o
i

R 233p.m.
/O Escribe aqui para buscar 16/10/2021 D

X ER R EE LY BF

i 2397723 CONOCIMIENTO DEL &' X

€ C

B Salsa Vieja - YouTube x | Se Sofiaplus X @ Temitorium || GESTION DOCUME % =+ v = X

@ sena.territorio.la/perfilphp?id=6349017

“Rlpricas
5 Blogs ®
E sequimiente Archivos adjuntos
[} = " Id Evidencia: 180208090
Coniiguracion Visualizar Vista
FORMATORDENGUIANDENENVINQ xis
Colaboradores p————
LUZ CARIME Aprendiz

B = p 4 @

L] O Escribe aqui para buscar

I ISABEL
VILLADA
ENCISO
Instructor

PEREZ PEREZ
Instructor

ALEXANDRA
MARIA ROJAS
GALEANO
Instructor

JOSE LUIS
NARANJO
BARRERA
Instructor

DOLY
PATRICIA
MONTENEGRO
VILLALOBOS
Instructor

DIONEIDA
BALLESTEROS
BALLESTEROS
Instructor

NADERD
NOLASCO
BROCHERO

DANIELA JOHANA ALARCON SOSA

MIGUEL ANGEL ARIZA RODRIGUEZ

GICETH SORANY BARRERA MONTIEL

e}

NYXES L KRS

Reporte Anfiplagio KyETEI-Clg

ERIA doex
Descangar Archive

Reporte Antiplagio
Intentos: 1

Archivos adjuntos
id Evidencia: 180207910
Visualizar

ACTIVIDADNn11nMEDIOSnDERMENSAJ

FORMATONDERGUIANDERENVNNO xis

Descargar Archive

LE LR T ED VI Visualizar

ERIAN2 docx
Descargar Archive

Reporte Antiplagio

Intenios: 1

Archivos adjuntos

Id Evidencia:No entregada
Esta suidencia no contens archivos
Intentos: 0

ea .

ke e

ACTIVIDADN 1InMEDIOSnDERMENSAJ

Sn (m] o

o ®E @ ZdJq) Esp

235p.m.
16/10/2021

o
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SN £  SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

REGIONAL META

i 2397723 CONOCIMIENTO Df X ‘ B Salsa Vieja - YouTube x S¢ Sofia plus x @ Teritorium || GESTION DOCI X @ https/fsena.teritorioda/cali’ X -+ ~ -

(&} & sena.territorio.la/calificaciones_v2.php?idGrupo=553757&social=6349017 e ¥

'J JOSE ANIVAL GUACALES

Buscar:
@ @ @ L L]
[m} Aprendiz Correo ¢ ACTIVIDAD ¢ ACTIVIDAD 1 ACTIVIDAD {[LURER Shvl ol gl Lo ot 2o g e Rt 2o | T gl
u 1006778131cc ‘GICETH SORANY BARRERA MONTIEL soranybarrera0929@gmail.com A -
(m] 1006823301cc LAURA ALEJANDRA YAGUMA BEDOYA lauraalejandrayaguma@hotmail.com
O 1008860099cc  JAIDY TATIANA DAZA ORTIZ tdaza61@gmail.com A
O 1007400351cc  DAMIELA JOHANA ALARCON SOSA jehanasosa200@gmail.com A A
[m] 1007426500cc MARIA FERNANDA CASTRO MORALES mafer08castro@gmail.com A
[m] 10147363571 CAMILA ALEJANDRA FLOREZ CASAS «camilaalejandrafiorez123@gmail.com
[m] 1121899394cc ANA FERNANDA PANESSO BONILLA fernandapanesso04@hetmail.com
[m] 11219243 18cc IRENE ALEJANDRA ROJAS TREIOS irealeg596@gmail.com A
4 3

Mostrando registros del 1 al 26 de un total de 26 registros

Anterior - Siguiente -

- — - naze o = = 236p.m.
O Escribe aqui para buscar o &t % e - i [~ R4 = ¢ @ L1 A D OE® ZD) EP 16/10/2021 1
M 2397723 CONGCIMIENTO DY X | B Salsa Vieja - YouTube % | S Sofieplus X @ Tewltorium | GESTION DOC. X @ hitpsi/jsenateritoriolafcali’ X | + Vo= X

€ C

=6349017

@ sena.territorio.la/perfilphp

B = p 4 @

B O Escribe aqui para buscar

GUACALES
Instructor

DIANA
SHIRLEY
ROZO ORTIZ
Instructor
ROXANA PERPINAN RUEDA

JAIDY TATIANA DAZA ORTIZ

LAURA VALENTINA PARDO HERNANDEZ
Evidencia Entregada Fuera de Tiempo.

o)
i

Detalle

Y ER AR KN B

Id Evidencia: 176202345

Visualzar
CONTROLNDENRECERCIONNYNPRES
TAMONACTIVIDADNSNZ xis

Descargar Archivo

Reporte Anfiplagio RUETEI=<1d
ANEXOSnFORMATOSACTIVIDADnSn
2docx docx
Descargar Archive

Intentos: 1

000 O

Archivos adjuntos

Id Evidencia:175906520
Visualizar
PRESTAMONYnRECEPCION xisx
Descargar Archiva

Reporte Antiplagio

Intent

1000 g

‘Archivos adjuntos

Id Evidencia: 184240418

Visualizar
INSTRUMENTOSNDERCONTROLnnn20
614ca65802356nnn.xIs.

Descargar Archive

Reporte Antiplagio

Intenios: 2
Offline

18°C ~ C OE = zZ ) 6P

Vista

Aprendiz

m.
16/10/2021 D
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SENA

M 2397723 CONOCIMIENTO Df X ‘ B Salsa Vieja - YouTube

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA
REGIONAL META

x | 8¢ Sofia plus

(&} & sena.territorio.la/calificaciones_v2.php?idGrupo=553757&social=6349017

x

@ Teritorium || GESTION DOCI X

@ https//sena.teritorio.la/cal

X -+ i -

—

Buscar:
@ L] on on
[m} Aprendiz Correo WL RAP 2103 RECHI RAP 22 01 PREP|  RAP 23 05 COI RAP 2401 Al RAP 25 04 PROH
[m] 1006774747t MELANY YORYET VALENCIA MINDIOLA melanyvalenciag332@gmail.com A )
O 1006776815cc | LEIDY TATIANA CAMPOS RODRIGUEZ camposieydil3@gmail.com
O 1006778131cc  GICETH SORANY BARRERA MONTIEL soranybarrera0929@gmail.com A
O 1008823301cc  LAURA ALEJANDRA YAGUMA BEDOYA laurazlejandrayaguma@hotmail.com
[m] 1006860099cc JAIDY TATIANA DAZA ORTIZ tdazaé1@gmail.com A
[m] 1007400351cc DANIELA JOHANA ALARCON SOSA Johanasesa2000@gmail.com A
[m] 1007426500cc MARIA FERNANDA CASTRO MORALES mafer08castro@gmail.com A
< 4 :

Mostrando registros del 1 al 26 de un total de 26 registros

Anterior - Siguiente -

) = — o i = = 237p.m.
O Escribe aqui para buscar o &t % e Y E [~ R4 = ¢ @ L1 A D OE® ZD) EP 16/10/2021 1
M 2397723 CONOCMIEL X & Miunided -Google D X (B Salsa Vigja - YouTube X | Sp Sofia plus X | ® Teritorium [| GESTION X | @ hitpsi//senateritoric % | + v = X
&« C & drive.google.com/drive/my-drive o = ﬂ H
— L T

i
&}

Q, Buscar en Drive

L Drive

Mi unidad ~ [:=| 0
l— Nuevo @ E
Prioridad I 1851420 1.E. GENERAL S... B3 2207375 TECNOLOGO EN... 0 2237723 TECNOLOGO GE.. B 2254943 TECNOLOGO EN...
Mi unidad @
FORMATOS SENA 2021 C... Meet R di
» [0 computadoras - BB Meet Recordings
23, compartidos conmigo Archivos .
® Recientes
'f( Destacados )
A
]E[ Papelera ICA 17 SEPTIEMBRE DF 2021
¢ Almacenamiento
112.31 GB utilizado
E 2027769 INDUCCION AP... 2027769 INDUCCION AP... E 2027769 SEGUIMIENTO 2027769 SEGUIMIENTOE...
‘GESTION DOCUMENTAL
. FICHA 2237723
e BHRM e ¥ & B2
>
- : - = - 238p.m.
. L Escribe aqui para buscar L 18C A~ O OE = Z ) P (]

16/10/2021
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@
SN £  SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

REGIONAL META

M 2397723 CONOCIMIE! X & 2207375 TECNOLOGT X [N Salsa Vieja - YouTube X | Sp wwnwsenasofiaplusec X | @ Teritorium || GESTION X | @ httpsi/senateritoric x | + v - X

€ C @ drive.google.com/drive/folders/1WevYZA2GjYy55ePnwCfENgaKIfwWMCM w =&

L Drive Q,  Buscar en Drive = @ @ 3 e oo g

I_ N Miunidad > 2207375 TECNOLOGO EN GESTION DOCUMENTAL ~ =t B ® B
uevo
Carpetas Nombre T
Prioridad
» [B]  Miunidad B AGUILAR RODRIGUEZ JO B}  ACEVEDO BARRIOS KEILY... B3 ASPRILLA HERNANDEZ L. B CAULO GUTIERREZ ANYI .. @
» [0 computadoras
B GOMEZ ACOSTA ESMER... B  GUTIERREZ GARAVIFIO M B} LEON LOMBANA JAIDY L. B LOPEZ TORRES JOHANN
2» compartidos conmigo
+
® Recientes
B  MEDINA LAVERDE MONI 3 MORA GALINDO JUAN J B} FARRA CELIS CRISTIAN B FLAZASFRANCO ANA M
\;:( Destacados
W Papelera Y RINCON BARRETO STEFF. B3  ROMERO FRANCO MAYR.. B VALDERRAMA GUZMAN
¢ Almacenamiento
112.31 GB utilizado
>
R = - = — A = - 239p.m.
£ Escribe aqui para buscar o H B @ - B o % —€¢€ @ 13 ACOREm ez s oo O
M 2397723 CONOCIMIE! X & SABCGALREAVZULE X [N SakaVieja-YouTube X | Si wwwsenssofiaplusec X | @ Temitorium [| GESTION X | @ hittpsi//senateritorio X | + 4 - pes
&« c & drive.google.com/drive/folders/13f6gQQDxTchOrc] BsxmbpPinNAILUnpy w = n H

LE 6

L Drive Q,  Buscar en Drive = @ ©

I' N Miunidad > 2237723 TECNOLOGQ GESTION DOCUMENTAL > SABOGAL REAY ZULEYMA LISETT ~ 2= :=] @ B
uevo
Carpetas Nombre T
Prioridad
» [B]  Miunidad B FORMATOS SENA 2021 B  SEGUIMIENTO HORAS DE B3 TVD SENAREGIONAL ME.. @
» [0 Computadoras
2» compartidos conmigo
+
® Recientes
ﬂ( Destacados
T  Papelera
¢ Almacenamiento
112.31 GB utilizado
>

i

O Escribe aqui para buscar (5]

&e n E N e ¥ %_@ E SEE B k) = wzx;iwgosiogw -
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@
SENL.  SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
REGIONAL META

M 2397723 CONOCIMIE! X CONTRATOS - Googl+ X [ Saksa Vieja - YouTube X | Sp www.senssofiaplus.ec X | @ Temitorium | GESTION X | @ httpsy//senateritorio X | + e - X
&« c & drive.google.com/drive/folders/12ysNNoa-aPleGFX_4WpwQIUV1eAul4d5 w = n H
. = - = * -.

‘ Drive Q, Buscar en Drive Ers ® @ *_'__"’" g

F o Miunidad > -+ > FORMATOSSENA2021 > CONTRATOS ~ =z B ® B
uevo
Archivos Nombre T
Prioridad
» Mi unidad = =SE=
@ _ @
» [0 computadoras
2» compartidos conmigo
+
® Recientes
\;:( Destacados
#+GD-F-004 FUID CONTR... +GD-F-004 FUI CONTRAT. OK GD-F-004 Formato Inv. OK GD-F-004 Formato Inv.
E Papelera
¢ Almacenamiento
112.31 GB utilizado
OK GD-F-004 Formato Inv.. OK GD-F-004 Formato Inv... 0K GD-F-004 Formato Inv OK GD-F-004 Formato Inv. N
R = = A = - 240 p. m.
L Escribe aqui para buscar () =i % e =™ E : a b+ ,18°C A D OE @ Z Q) P 16/10/2021 (]

ANEXO 5

16N OCTUBRE \ s [=
£ Compartir
‘ Inicio Compartir  Vista 7] B Buscar +
[ « v 4 || > Esteequipo > Escritorio > PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL » v B 2 Buscar en PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL - | 22 Reemplazar
5 ~ * | I Seleccionar -
A Nombre Estado Fecha de modificacion  Tipo Tamafio i
# Acceso rapido L Edicun &
oo 4 DOCUMENTOS GENERALES @ Carpeta de archivos
GUIAS DE APRENDIZAJE @ Carpeta de arch
¥ Descargas INSTRUMENTOS DE EVALUACION @ Carpeta de archivos
Dacumentos # MATERIAL DE APOYO ] Carpeta de archivos
= Imagenes  #
ANUNCIOS Q10
DOCUMENTOS F
GC-NITI6332416
OCTUBRE
@ OneDrive
[ Este equipo
- Descargas
Documentos
[ Escritorio
= Imagenes
D Misica
M Objetos 3D
& videos .
4 elementos =
Pigina 34 de 61 48 palabras (X Espafiol (Colombia) £ B ———+ 100%

= = % 241 p.m.
2= | O Escribe aqui para buscar (@] n E [~ R~ = ¢ & v 18C A~ B O E®E Z ) B ww?’z(r:u L
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SN £  SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

REGIONAL META

5 Compartir
.n Inicio Compartir  Vista (7] JryE——
b [ « “ 4 ||« PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL » GUIAS DEAPRENDIZAJE » EJECUCIGN v B O Buscar en EECUCION - | 2B Reemplazar
e E
;! > 7| | [} seleccionar >
A Nembre Estado Fecha de medificacion  Tipe Tamafio i
] Edicién ~

# Acceso rapido

B Gt @3 Guia de aprendizaje No. 6. Ejecucién @ Documento de Mi. 310KB
2 Guia de aprendizaje No. 7. Ejecucién @ Documento de Mi...
¥ Descorgss 2 19 Guia de aprendizaje No. 2. Ejecucién @ Documento de Mi...
Dacumentos # 11 Guia de aprendizaje No. 9. Ejecucien @ Documento de Mi...
=l Imégenes  # i Guia de aprendizaje No. 10. Ejecucion ] Documento de M...
ANUNCIOS Q10 2 Guia de aprendizaje No. 11. Ejecucion ] Documento de M.
DOCUMENTOS F I Guia de aprendizaje No. 12. Ejecucion @ Documento de Mi...
J— @3 Guia de aprendizaje No. 13. Ejecucion @ Documento de Mi...
3 Guia de aprendizaje No. 14. Ejecucion €] Documento de Mi...
OCTUBRE
@ OneDrive
[ Este equipo

& Descargas
[£ Documentos
I Escritorio
&= Imagenes
D Musica

I Objetos 3D

B Videos .

y— .

Pagina35de61 48 palabras L[¥  Espafiol (Colombia) B -——F——+ 100%

L Escribe aqui para buscar @ [=f % e = E : =9 = = e v | Lo18C A O OE @ Z ) e 12;1107"1;;1 |
M 2397723 CONOC % | & Resultadosdels X 2397723 COMPT X B SalsaVisjs-Vou X | S¢ wwwsenasofisp| X | @ Temitorium | GE° X | @ https//senaters x | + v = X
C & docs.gocgle.com/spreadsheets/d/1TCtQpn20WShGUZnV-SPeUkFhxVsTrPBQLC2MyVHO-c/edit#gid=1677344572 w = ﬂ B
2397723 COMPETENCIA ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION 12 OCTUBRE 20... ¢ > -
- | o o
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Formulario Complementos Ayuda
o~ w P T00% v % .0 .00 123~ Predetermi. v 10 - BI%’i + H Sl o @AW Y~ 3~ A~ )
Al - Marca temporal
A B c D E F G H
1 |Marca temporal .Tipu de documento Namero de documento  Nombres y apellidos Correo electrénico Programa de formacion Ficha Cargo Hora d
2 12/10/2021 16:14:46 TI 1123433324 Jaiver Steven Campaz R stevencampaz26@gmail Tecndlogo Gestién Docul 2397723 Aprendiz
3 12/10/2021 16:16:24 TI 1122919238 Paula Ximena Solano Ra paulasolano785@gmail.¢ tecnélogo gestion docum 2397723 Aprendiz @
4 13/10/2021 13:15:06 CC 1001058373 Michael Daniel Merchan michaslmerchan1216@g Tecnologo Gestién docur 2397723 Aprendiz
5 16/10/2021 13:55:33 CC 1121966883 Natalia Andrea rincén Ba natis 1017rincon@gmail ¢ Gestién documental 2397723 Aprendiz
6 16/10/2021 13:56:39 CC 1001058373 Michael Daniel Merchan michaslmerchan1216@g Tecnoldgo Gestidn docur 2397723 Aprendiz
7 16/10/2021 13:56:42 CC 1121865767 Carlos Julic Cubides Mei cjcn29@gmail.com Tecnoldgo Gestién Docul 2397723 Aprendiz +
8 16/10/2021 13:56:56 TI 1123433324 Jaiver Steven Campaz R stevencampaz26@gmail Tecndlogo en Gestion D¢ 2397723 Aprendiz
9 16/10/2021 13:57:53 CC 1121888150 EMMA YULIANA ROMEI yulih3744@gmail.com  Tecndloge Gestién Docul 2397723 Aprendiz
10 16/10/2021 13:58:27 CC 1121936186 Yudy Andrea Hernandez julihrndz_@hotmail com Gestion Documental 2397723 Aprendiz
n 16/10/2021 14:00:20 TI 1025521907 Juan Miguel Goyeneche juanmgh2004@gmail cor Gestion Documental 2397723 Aprendiz
12 16/10/2021 14:00:55 CC 1057579882 Jhon henry florez valderr Florezvalde2201@gmail. Tecnologo 2397723 Aprendiz
13 16/10/2021 14:01:30 CC 1006773493 Sonya Gisselle Ossa Ber edwinygisel21@gmail co Gestién documental 2397723 Aprendiz
14 16/10/2021 14:01:55 CC 1006798991 Lauren Zuliet Guevara C Laureng123guevara@gn Tecndlogo gestion docun 2397723 Aprendiz
15 16/10/2021 14:02:03 CC 1123430932 Wilmar Daniel Gaitan Ar¢ danielarenas309@gmail. Gestion Documental 2397723 Aprendiz
16 16/10/2021 14:02:15 CC 1192911485 Lina maria Zamora hernz hernandezlina410@gmai Gestion documental 2397723 Aprendiz
17 16/10/2021 14:02:56 CC 1006823051 Yusthin Danigla Molano ¢ Danizlamolano168@gm: Tecnologo En Gestion Dt 2397723 Aprendiz
18 16/10/2021 14:03:16 TI 1051184091 Chary Dayana Negro Val dayana123222@gmail cc Gestion Documental 2397723 Aprendiz
19 16/10/2021 14:03:48 CC 1121964919 Anyela Lucia Moreno Ca anyelalucia1999@gmail : Tecnlogo gestion docume 2397723 Aprendiz
20 16/10/2021 14:06:10 CC 1121864626 ANGELA LIZZETH PARF angelita121213@gmail.c TECNOLOGO DESTION 2397723 APRENDIZ
21 16/10/2021 14:20:05 CC 10659901191 Diana Sofia Vergara Lép Dianavergaralopez@hotr Tecnologo en gestién doc 2397723 Aprendiz :
= PP PP P e o o L oo, PN PP Py EPpyy o
+ = E Respuestas de formulario 1 Explorar ’

i

O Escribe aqui para buscar (5]

DEC - H NGOV @W vucriemmanw g U
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M 2397723CONOC X | & Resuitadosdela X

Al

®
SENA

X

2397723 CICLO VITAL DEL DOCUMENTO Y CLASES DE ARCHIVO 13 OCTUBRE 2021 (Resp...

Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas
2= - 100% ~ § % .0 .00 123~ Predetermi
- Marca temporal
A B c

& docs.google.com/spreadsheets/d/17V3r3

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA
REGIONAL META

) 23

3CICI0Y x

1 |Marca temporal .Diracciﬁn de correo elect Tip

v o o e wln

20

2

.
Esperando do

M 2397723CONOC X | & Resultadosdele X

Al

-~ E T

16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021

X

2397723 CONOCIMIENTO DEL AGN 14 OCTUBRE 2021 (Respuestas)
Archivo  Editar

14:04:03 mdmerchan37@misena. CC
14:04:07 natis1017rincon@gmail.c CC
14:04:09 dayana123222@gmail.c( Tl

14:04:19 stevencampaz26@gmail TI

14:04:22 hernandezlinad10@gmai CC
14:04:32 edwinygisel21@gmail.co CC
14:05:08 danielarenas309@gmail. CC
14:05:43 anyelalucia1999@gmail. CC
14:07:22 julihrndz_@hotmail.com CC
14:08:00 angelita121213@gmail.c CC
14:09:01 juanmgh2004@gmail cor Tl

14:09:14 Lorenacardenas@misen CC
14:09:35 cjcn29@gmail.com cc
14:10:18 daviid.arandad2@gmail.c CC
14:10:32 danielamolano168@gma CC
14:10:47 laureng123guevara@gm CC
14:12:13 florezvalde2201@gmail.« CC
14:12:15 yulih3744@gmail.com  CC
14:21:48 dianavergaralopez@hotr CC
14:25:47 jpardo82009@gmail.com CC

[ I VPR TR Y TR I S

cs. google.com..

L Escribe aqui para buscar

Ver Insertar

100% - $ % .0 .00 123~
- s

Marca temporal
B

1 |Marca temporal .Diracciﬁn de correo elect Tip

2
3
a
5
6

+

16/10/2021 14:07:11
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021
16/10/2021

hernandezlina410@gmal CC
anyelalucia1993@gmail. CC
danielamolano168@gma CC
dayana123222@gmail.c( Tl

natis1017rincon@gmail.c CC
edwinygisel21@gmail.co CC
14:08:03 mdmerchan37@misena. CC
14:08:05 danielarenas309@gmail. CC
14:09:25 julihrndz_@hotmail. com CC
14:09:33 angelita121213@gmail.c CC
14:10:42 stevencampaz26@gmail Tl

14:10:48 florezvalde2201@gmail.« CC
14:11:15 Lorenacardenas@misen CC
14:11:26 cjen29@gmail.com cc
14:12:24 juanmgh2004@gmail.cor Tl

14:12:30 laureng123guevara@gm CC
14:14:08 yulih3744@gmail.com CC
14:17:27 daviid.aranda42@gmail « CC
14:31:39 dianavergaralopez@hotr CC
14:34:21 ferperezgalindo21@hotr CC

14:07:16
14:07:31
14:07:48
14:07:49
14:07:53

EH Respuestas de formulario 1 ~

O Escribe aqui para buscar

Formato Datos

e}

* 2397723 CONC

Herramientas

Predetermi

=3

o de documento

o

x

o de documento

o

B Salsa Vieja - You! X | Se wwwsenasofiap! X

10 -

Nimero de

fs-y-7gjzgyCUHc-FQpnoPB65vnsZ0sESSA/edit#gid=

B I &

D
documento
1001058373
1121966883
1051184091
1123433334
1192911485
1006773493
1123430932
1121964919
1121936186
1121864626
1025521907
1023956072
1121865767

FABIAN PIALEJO

» €

3 SalsaVisjs - Vou' X | ¢ wwwsenasofisp| X | @ Temitorium | GE° X | @ hitps//senaters

10 -

Nimero de

% €

1006823051
1006798991
1057579882
1121888150
1069901191
1121889835

B I &

D
documento
1192911485
1121964919
1006823051
1051184091
1121966883
1006773493
1001058373
1123430932
1121936186
1121864626
1123433324
1057579882
1023956072
1121865767
1025521907
1006798991
1121888150
1121957892
1069901191
1023037361

~ AN CAd .

BN - @ .

® Teritorium || GE* X | @ https//senaters % |

¥¢ & Guardado en Dri'
~

Formularic Complementos Ayuda

AlemE E-Lt-l v 0o@@EY -

E F G

Nombres y apellidos Correc electrénico Programa de formacion

Michael Daniel Merchan michaglmerchan1216@g Tecnoldgo Gestién docur
Natalia Andrea rincén Ba natis 1017rincon@gmail.¢ Gestion documental
Chary Dayana Negro Val dayana123222@gmail ct Gestién Documental
Jaiver Steven Campaz R stevencampaz26@gmail Tecndlogo en Gestién Dec
Lina Zamora hernandezlinad410@gmai Gestién Documental
Sonya Gisselle Ossa Ber edwinygisel21@gmail. co Gestién documental
Wilmar Daniel Gaitan Are danielarenas309@gmail. Gestion Documental
Anyela Lucia Moreno Ca anyelalucia1999@gmail. Tecnologo gestion docun
Yudy Andrea Hernandez julihrndz_@hotmail.com Gestion Documental
ANGELA LIZZETH PARF angelita121213@gmail ¢ Tecnologo gestidn docun
Juan Miguel Goyeneche juanmgh2004@gmail cor Gestion Documental

Lorena Cérdenas Lorenac 1. Gestion
Carlos Julic Cubides Mei cjcn29@gmail.com Tecnoldgo Gestion Docul
RODRIGUEZ PIALEJO fabian.pialejo_2000@live Gestién Documental

Yusthin Daniela Molano ¢ danielamolano168@gma Tecnologo Gestion Docul
Lauren Zuliet Guevara C Laureng123guevara@gn Tecndlogo Gestién docur
Jhon Henry florez valden Florezvalde2201@gmail. Tecndlogo en gestion dos
EMMA YULIANA ROMEI yulih3744@gmail.com
Diana Soffa Vergara Lép Dianavergaralopez@hot Tecnologo gestion docun

Juan Pardo Rt Jpards il.con Tecnologo de gestion do

Tecndlogo Gestién Docu

JFe

@ docs.google.com/spreadsheets/d/1HAC2svPB2LKXcDLGGbogWIZMvRXIvr8v1 BDCS5gzbvYk/edit#gid=1891183651

Formularic Complementos Ayuda

£ |
& Guardado en Drive
ﬁ ~
A% @ -l -lk-we @ P @Y -
E F G

Nombres y apellidos Correc electrénico Programa de formacion

Lina maria Zamora hernz hernandezlinad 10@gmai Gestién Documental
Anyela Lucia Moreno Ca anyelalucia1999@gmail. Tecnlogo gestion docums
Yusthin Danigla Molano ¢ danielamaolano168@agma Tecnologo Gestién Docul
Chary Dayana Negro Val dayana123222@gmail ¢ Gestién Documental
Matalia Andrea rincon Ba natis 1017rincon@gmail « Gestién documental
Sonya Gisselle Ossa Ber edwinygisel21@gmail.co Gestién doecumental
Michael Daniel Merchan michaelmerchan1216@g Tecnoldge Gestién docur
Wilmar Daniel Gaitan Ar¢ danielarenas309@gmail. Gestion Documental
Yudy Andrea Hernandez julihrndz_@hotmail.com Gestion Documental
ANGELA LIZZETH PARF angelita121213@gmail ¢ Tecndlogo Gestién docur
Jaiver Steven Campaz R stevencampaz26@gmail Tecnélogo en Gestign Dc
Jhon henry florez valderr Florevalde2201@gmail ¢ Tecnologo en gestion dot

Lorena Cérdenas Lorena 1 Gestion
Carlos Julic Cubides Nei cjcn29@gmail.com Tecnolégo Gestion Docul
Juan Miguel Goyeneche juanmgh2004@agmail.cor Gestion Documental

Lauren Zuliet Guevara C Laureng123guevara@gn Tecnologo Gestién docur
EMMA YULIANA ROMEI yulih3744@gmail.com  Tecnologo en Gestign Dc
RODRIGUEZ PIALEJO F fabian pialejo_2000@live Gestion Documental

Diana Soffa Vergara Lép Dianavergaralopez@hott Tecnologo en gestion do«
Maria Fernanda Pérez G ferperezgalindo21@hotm Tecndlogo en Gestién Dc

+

3 -

Ficha

3 -

Ficha

2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723

o ®E @ ZdJq) P

2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723
2397723

18C A O OR® 7z ) P

Cargo

Aprendiz
Aprendiz
Aprendiz
Aprendiz
Aprendiz
Aprendiz
Aprendiz
Aprendiz
Aprendiz
aprandiz
Aprendiz
Aprendiz
Aprendiz
JOSE

Aprendiz
Aprendiz
Aprendiz
Aprendiz
Aprendiz
Aprendiz

243p.m.
16/10/2021

Cargo
Aprendiz
Aprendiz
Aprendiz
Aprendiz
Aprendiz
Aprendiz
Aprendiz
Aprendiz
Aprendiz
aprandiz
Aprendiz
Aprendiz
Aprendiz
Aprendiz
Aprendiz
Aprendiz
Aprendiz
JOSE
Aprendiz
Aprendiz
44p.m.
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SENA

N

‘

r—//// LINTEGRAL
SROCESO DE DIRECCION DE FORMACION PROFESIONA

REGIONAL META

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA

A

FORMATO PLANILLA DE A§|5‘|'ENC|A

5532 Centro de Industria y Servicios del Meta

[REGIONAL: p
E FORMACION: EN GESTION
NOMBRE DEL PROGRAMA DI A CONTINUACION SELECCIONE EL PROCESO. QUE SEVAA nluuzén ‘ o ]
HORAS DE APOYO = |
DATOS DE LOS PARTIC! PANTES l
SRR e [
= — =l [Oonelo £ .
= DANIELA JOHANA ALARCON SOSA e
- = p——— [ [P
= MIGUEL ANGEL. ARIZA RODRIGUEZ Apren \ \
2 gsbarreral@misena.edu.co 3502179319
o] ICETH SORANY BARRERA MONTIEL Aprendi
- . g | swme | praade ‘\1
DANIEL ANDRES GARRILLO CORTES Apeendiz J
ﬂ' = i R - e
e . — [ eemopads [GEPTEE e 2
s ce 1192755508 EVERSON HERNANDO CONTRERAS MARTIN \ \ \ e
7 cc 1006860099 JAIDY TATIANA DAZA ORTIZ Aprendiz \ \ S «
8 cc 40342751 DIANA MARIA FULA DIAZ Aprendia ‘ E 3 ‘
CAROL MICHAELL. 'MORENO TACHA Aprendiz \ carmmorena 1 1@misena.edu.co \ 3123712546 =
s ce 1193091583 5 _ ‘
10 R 1001116262 LAURA VALENTINA PARDO HERNANDEZ Aprendia \ lauvpardo’ \ < | b ‘oqa & l
(= i = I I B
2| ee pr— ROXANA PERPIRAN RUEDA Apcenaiz \\ ‘\ \ ST ™
ERIKA JASBLEIDY 'RODRIGUEZ RAMIREZ Aprendiz l
: = — endiz \ irearojas1@misena.edu.co \ 3123011738 ‘ SESPA . l
14 cc 1121924318 IRENE ALAJANDRA ROJAS TREJOS Apre \ U —
15 ce 1006774747 MELANY YORYET 'VALENCIA MINDIOLA Aprendiz ‘ \ ﬂl lanl ak nck ‘
16 cc 1006823301 LAURA ALEJANORA YAGUMA BEDOYA Aprendiz \ sduco ‘ —\ WO \{*)HA l

Consentimiento de prueba: es la
deberé

manifestacién libre, voluntaria y expresa, que da por escrito o via web, un aspirants a la formacién en el SENA, wmhmubmumwﬁhd&dﬂ\.mm
consignarse en su registro.

i

s /iqa \

PROCESO DE DIRECCION DE FORMAC!ON PROFESIONAL INTEGRAL

L
|

'VERSION: 3
FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA c6DIGo:
FECHA DE mussncmmlsm'o (DD/MM/AAAA): (o OxAahed, 20D A e |
,.m,o,,AL 50 Meta ,cemo DE FORMACION: J 9532 Centro de Industria y Serviclos del Meta | c 10: 1 Vi ‘
NOMBRE DEL DE F EN GESTION o "°‘3~"' l 2254943 ‘\
fresatinivant
[ A CONTINUACIGN SELECCIONE EL PROCESO QUE SE VA A REALIZAR 1l
| cramasmrormatvas | [] | HORAS DE APOYO [ GI T |
[ DATOS DE LOS PARTICIPANTES l
|- ] — = |
Lx I ce J 1007400351 ! DANIELA JOHANA T ALARCON S0SA Aprendiz = % ‘\
1
[ 2] se | w0 | MIGUEL ANGEL | amzanoomieuez Agrencis e pe——— artszadter T LYY \c; . =
b I ce ! 1006778131 ! GICETH SORANY , BARRERA MONTIEL Aprencis pos (’ o &
4 T ] 1122508280 , DANIEL ANDRES ’ CARRILLO CORTES Aprendl dancamilo @misena.edu.co 3114761183 e {C §i 1‘
s | ce I 1007426500 I MARIA FERNANDA J CASTRO MORALES Aprencin et ; ’j
R ) e s x ~
(Bl | o | o oomne e e e H‘—%’E"’ = |
t I cec I 40342751 ’ DIANA MARIA , FULA DIAZ Aprendiz =
SCnT
° cc f 1183091583 ! CAROL MICHAELL I MORENO TACHA Aprenda carmmarens11@misena edu.co 3123712548 ;k:hDA\ M
10 I [ 1001116262 ! LAURA VALENTINA ’ PARDO HERNANDEZ Aprendz Iauvpardo111@misena.edu.co 3138040167
Lll ’ ce I 1121947846 l JESSICA ALEJANDRA ’ PERILLA HERNANDEZ Aprendlz !
l ec ’ 49788897 ’ ROXANA ’ PERPIRAN RUEDA Aprendiz =
[P | emen | e | e — S
ned ¢\
l cc ’ 1121924318 I IRENE ALAJANDRA , ‘ROJAS TREJOS Aprendi Irearojos t @misena edu.co 3123911738 S‘w
ce ! 1006774747 ’ MELANY YORYET I VALENCIA MINDIOLA Aprendiz. uh" A :
H.. co | wwmo | ummemon | vacowmsemom = \mc‘\’%%
Consentimie: : X —
s nmdea"p:b-.eshnmnmm.vdumahym.uuedaporuuhoovlamb.w.uplmhah el SENA, que se le reali Pprueba de seleccitn, e\mr-nm‘
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o .
[ 7 /o0
PROCESO DE DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL VERSION: 3
PLANILLA DE cIA feoneny
|FEcHA DE DIL o A): 3 Ochiore, 2024 1
’nsGloNAu [ 50 Meta ,CEN‘IRO DE FORMACION: I 9532 Centro de Industrla y Servicios del Meta | | N J
e o : e ez | o, | s \
A 6 EL SEVAA |
CHARLAS INFORMATIVAS | [ ] | HORAS DE APOYO | | 1
DATOS DE LOS PARTICIPANTES —at
\DASPRANTE I DIRECCION / DEPENDENCIA / CARGO 'CORREOQ ELECTRONICO TELEFONO FIRMA \
Sk ’ = gose n\& . l(‘ & - ‘
529830 ! MIGUEL ANGEL ARIZA RODRIGUEZ prendis = J
...... | GiceTH soRANY | eanneravorme P |
e | owminoees | cowminconme — |
. | o e
p—| ] — =
—— . — 2
. o o 5|
1183091583 ’ ‘CAROL MICHAELL , MORENO TACHA Aprendiz ~
116262 ! LAURA VALENTINA , PARDO HERNANOEZ Aprendiz et A ==
. YdO
121947645 ' JESSICA , = = “ = q O =
121034573 ’ ERIKA JASBLEIDY RODRIGUEZ RAMIREZ Aprendiz m
18 ] IRENE ALAJANORA ROJAS TREJOS Ao -
e
if ’ MELANY YORYET VALENCIA MINDIOLA A - ijt : (a3
‘ LAURA ALEJANDRA 'YAGUMA BEDOYA Aprencia : ey @

: esla M.Mym.maWMommmw- en el SENA, le
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M Recibidos (2448) - joanjag@ X B Salsa Vieja - YouTube x| s educo/s: X | @ Tenitorium || GESTIONDOC. X | @ httpsy//senaterritoriola/calii X | + v = a) X

& e # mail.google.com/mail/u/0/#inbox/p2 ® w = “ :
* Gmail Q  Buscar en todas las conversaciones
O - gic

Déstacados Territorium 4 Se ha hecho un anuncio en el grupo GESTION DOCUMENTAL . (2397723) - ALBERTO FERRIN dic...

Pospuestos meet-recordings-nor. 2397723 PROGRAMACION COMPETENCIA ORGANIZAR ARCHIVOS DE GESTION 12 OCTUBRE D...

);)\ Importantes M 2397723 PROG... B 2397723 PROG...
~

MiCita@colsanitas.c. Su cita para Dermatologia en EPS Sanitas Centro Medico Llano Centro se encuentra confirmada! - (&
ANGIE MARCELA MAH ] meetings-noreply Datos de la reunién 2397723 PROGRAMACION COMPETENCIA ORGANIZAR ARCHIVOS DE GES...

ivilladae@misena.edu.co yessica liceth mora. Lista Gestion Documental - Obtener Outlook para i0S
Ti: no yono e trabajo por ahi

GESTION DOCU...
Diana PaolaCafrales R

Dg i Holdbo &t

yessica liceth mora. Orden médica Cira - Obtener Outlook para i0S
= Espacios M Image.jpeg
harold.paypal12 Aceptado: 2397723 PROGRAMACION COMPETENCIA ORGANIZAR ARCHIVOS DE GE... mar 12.. [  12oct.
JORDAN, Diana 2 ayuda respuesta de correo - Buen dia, Al revisar su solicitud con la compariera, no es muy claro ... 12 oct.
angelita121213 Aceptado: 2397723 PROGRAMACION COMPETENCIA ORGANIZAR ARCHIVOS DE GE... mar 12... B 12 oct.
1 B jpardo82009 Aceptado: 2397723 PROGRAMACION COMPETENCIA ORGANIZAR ARCHIVOS DE GE... mar 12... B 12 oct.
eunirse
& = - = 250 p. m.
- r f arase. =
- R Escribe aqui para buscar O =] % e m ﬂ ﬁ ‘ c e G ‘ﬂ ST AT OEE g ) EP 16/10/2021 [~
M 2307723 PROGRAMACION ¢ X B Salsa Vieja - YouTube x| s educo/sc X | @ Temitorium || GESTIONDOC. X | @ httpsi/senateritoriola/calit X | + v = a) X
& Cc 8 mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGIkPTspnjHWhfcztIVISgKgRhR ® Y = “ :

* Gmail Q  Buscar en todas las conversaciones

O o By OF @ S
=] I;_'egibidos g ) ]
Eados 2397723 PROGRAMACION COMPETENCIA ORGANIZAR ARCHIVOS DE GESTION 12
OCTUBRE DE 2021(2021-10-12 at 11:01 GMT-7) Recibidos x

Pospuestos

1.

mar, 12 oct. 15:45 (hace 4 dias)
parami v

\
ANGIE MARCELA MAH
) ! La grabacion y la transcripcion del chat ahora estén disponibles.

M 2397723 PROGRAMACION COMPETENCIA ORGANIZAR ARCHIVOS DE
GESTION 12 OCTUBRE DE 2021 (2021-10-12 at 11:01 GMT-7)

ivilladae@ihisena.edu.co

Ti: no yono hé trabajo por ahi

Diana PaolaCafrales R
© Tii: Hola gomib esta

= Espacios

Utiliza Google Drive para tener todos tus archivos a mano en cualquier dispositivo.
Google LLC, 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA
Recibiste este correo electrénico porque se inicié una grabacion en Google Meet.

2 archivos adjuntos

¥ Reunirse

R Escribe aqui para buscar 0]

I
&
e
|2
B
D
€
@
fl
@
&

) e 250p.m.
wITe AT O g e o s O
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M Recibidos (2.448) - joanjagE X

€ c

» ]
Gmail

Ii ibidos

Destacados

Pospuestos

Al‘\QG IEMARCELA MAH

ivilladae@misena.edu.co

Ti: no yono e trabajo por ahi

) Diana PaolaCafrales R
© Tii: Hola gomib esta

= Espacios

¥ Reunirse

@ Salsa Vieja - YouTube

& mail.google.com/mail/u/0/#inbox

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA
REGIONAL META

x| s educo/s: X | ©

|| GESTIONDOC. X | @ https://sena.territorio.la/cal: x| + N4 = a

Q,  Buscar en todas las conversaciones

M outlook-2bfugiz. M outlook-jrwi32l..

2397723 ANTECEDENTES HISTORICOS DE LOS ARCHIVOS mié 13 de oct de 2021 ..

Ml 2397723 ANTE... B 2397723 ANTE..

SERVICIO NACIONAL D. éptimo Coloquio Inter | “Neuro-|

dilemas éticos y valores en la formacion pro...
™ IMG00001.png

Banco de Bogota NO DEJE PASAR EXCELENTES BENEFICIOS COMUNIQUESE HOY- BANCO DE BOGOTA. - Sino p...

capacitaciones secop Capacitaciones y soporte SECOP - Licita con el estado Aprende a licitar con el estado y accede ...

registro 3 SECOP Il -

p ion de C fia - SECOP Il - R de Ci fia Esti

do (a)..

registro SECOP Il - Usuario Bloqueado - Usuario Bloqueado Estimado (a) usuario (a), Ha superado el ng...

alertas SECOP Il - Recepcion de contrato - Recepcion de contrato Estimado(a) usuario(a): El SECOP Il ...

meet-recordings-nor. 2397723 ANTECEDENTES HISTORICOS DE LOS ARCHIVOS (2021-10-13 at 10:04 GMT-7) - La gra...

M 2397723 ANTE... B 2397723 ANTE...

meetings-noreply Datos de la reunion "2397723 ANTECEDENTES HISTORICOS DE LOS ARCHIVOS® del 13-oct.-2021

2 o = ~ 251p.m.
- s . oz =

- R Escribe aqui para buscar O =] % e m ﬂ ﬁ ‘ c e G ‘ﬂ ST AT OEE ) EP 16/10/2021
M 2307723 ANTECEDENTES Hi© X @B Salsa Vieja - YouTube x| s educo/s: X | © [|GESTIONDOC. X | @ httpsi//senaterritoriola/calii X | + v = a)

€ c

» )
Gmail

] R’_ec!ibidos
Destacados

Pospuestos

ANGIE MARCELA MAH

ivilladae@ihisena.edu.co
Ti: no yono hé trabajo por ahi

Diana PaolaCafrales R
© Tii: Hola gomib esta

= Espacios

¥ Reunirse

R Escribe aqui para buscar

8 mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGIkPWDBZQPqriFkKsWwvXblgjs

Q,  Buscar en todas las conversaciones

O W \\SyOoOF« G

2397723 ANTECEDENTES HISTORICOS DE LOS ARCHIVOS (2021-10-13 at 10:04 GMT-7)

Recibidos x

1.

mié, 13 oct. 16:13 (hace 3 dias)

DA )

parami v

La grabacion y la transcripcion del chat ahora estén disponibles.

M 2397723 ANTECEDENTES HISTORICOS DE LOS ARCHIVOS (2021-10-13
at 10:04 GMT-7)

Utiliza Google Drive para tener todos tus archivos a mano en cualquier dispositivo
Google LLC, 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA

Recibiste este correo electrénico porque se inicié una grabacion en Google Meet.

2 archivos adjuntos

251p.m.
16/10/2021
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M Recibidos (2448) - joanjag@ X B Salsa Vieja - YouTube x| s educo/s: X | @ Tenitorium || GESTIONDOC. X | @ httpsy//senaterritoriola/calii X | + v = a) X

&« > C # mail.google.com/mail/u/0/#inbox ® w = “ :

* Gmail Q  Buscar en todas las conversaciones

usuario Afiliacion trabajador independiente C76332416 - POSITIVA IDCORRE0=9932322 #MID_41159795 14 oct.
Destacados

SERVICIO DE EMPLEO 2 Servicio Pablico de Empleo - Apreciado(a): JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES El Servicio Pib... 14 oct.

Pospuestos

);)\ Importantes meet-recordings-nor. 2397723 CONOCIMIENTO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION (2021-10-14 at 12:08 GMT-7) - T4oct.
~

M 2397723 CONO...

\ usuarios Asignar contrasefia #MID_41158338 - Sefior(a) JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES Cordial Sa...
ANGIE MARCELA MAH
\ Exi i 1 ia ma i - Llego frutar.
iville dBeathise s 88.co Exito @ iA celebrar! Hoy es el dia mas especial de la semana® - Llego Juernes para disfrutar. Si no pu

Ti: no yono e trabajo por ahi o e .
alertas SECOP Il - P de p de do(a) usuario(a): El SECOP Il ...

) Diana PaolaCafrales R
© Tii: Hola gomib esta

Martha Liliana Vasq. LINEAMIENTO CUENTA MES DE OCTUBRE - Buenas tardes Reciban un cal sa..

= Espacios M outlook-33Ixgm...

harold.paypal12 Aceptado: 2397723 CONOCIMIENTO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION jue 14 de octde ...
yulih3744 Aceptado: 2397723 CONOCIMIENTO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION jue 14 de octde ...

ZULEYMA LISETT SABO. Re: Ingreso ala pagina de caprendizaje - Hola buenos dias debido a que me estén solicita una c...

M outlook-2bfugiz... M outlook-jrwid2l...

¥ Reunirse
3 en . - - . AF I AA ARAIINIAA wil 14 da ans da AnAs - a2
Z fasy - = 252p.m.
- r . oz =
- R Escribe aqui para buscar O =] % e m ﬂ ﬁ ‘ c e G ‘ﬂ ST AT OEE g ) EP 16/10/2021 [~
M 2307723 CONOCIMIENTO D X @B Salsa Vieja - YouTube x| s educo/sc X | @ Temitorium || GESTIONDOC. X | @ httpsi/senateritoriola/calit X | + v = a) X
& Cc 8 mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGIkPXLsrpcLfSNnRRFQJrdhwpr ® Y = “ :

* Gmail Q  Buscar en todas las conversaciones

O W \\SyOoOF« G

] I;_egibidos

2397723 CONOCIMIENTO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION (2021-10-14 at 12:08
GMT-7) D [Recibidos x

Destacados

Pospuestos

t i jue, 14 oct. 14:58 (hace 2dias) ¥ €

parami v

ANGIE MARCELA MAH . .
Se subié la grabacién.

QIR sefe S co M 2397723 CONOCIMIENTO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

Ti: no yono hé trabajo por ahi
(2021-10-14 at 12:08 GMT-7)
Diana PaolaCafrales R

©  Ti: Holaeomb esta m
= Espacios
Utiliza Google Drive para tener todos tus archivos a mano en cualquier dispositivo.

Google LLC, 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA
Recibiste este correo electrénico porque se inicié una grabacion en Google Meet.

¥ Reunirse

0
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SN £  SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

REGIONAL META

WhatsApp - g

. +57 321 4532090
¢ o+ - @ o & | o

o escribiendo...

Busca un chat o inicia uno nueve

+57 321 4532090 2:53 p. m,
escribiendo...

2397723 GESTION DOCUMENTA 2281

+57 311 8510

o3

88: Ok si sefior

2397

Maira Archiva CISM 214 p.m

4027

Yamile Enfermera 213p.r

2777

El martes ya los podria citar en la tarde???? HOY

INSTRUCTORES SENA NAL 208 p. m & Los mensajes y las llamadas estan cifrados de extremo a eﬂremo Nadie fuera de este V:ha‘t, ni siquiera WhatsApp, puede leerlos ni
+57 318 3904754 Hum, muchas gracias escucharlos. Haz clic para obtener mas informacién.

Instructor buen dia, que pena tengo una inquietud ...

+57 312 5432407 23p.m
Muchas gracias instructor Lo que pasa es que ya de hace unos dias, he tenido gripe. hay problema si
asisto asi? O tengo que llevar alguna prueba para poder ingresar presencial?

+57 322 4200613 4p.m 228p.m

4022
si tiene cualquier dolencia fisica no pueden ingresar al CISM

+57 315 3362239 1:49am

& 6P

©

¥ |Escnbe un mensaje aqui

e - = 253p.m.
& O Escribe aqui para buscar o &t m e Y E [~ R4 = ¢ @ S ITC A D GE® ) B wm?ztr;zw =
WhatsApp - o
o4 2397723 GESTION DOCUMENTA o
b = Maira, Natalia, +57 301 6349178, +57 302 5020484, +57 311 2442841, +57 311 8510388, +57 312 5432407, +57 312 8875624, +57 3...
Busca un chat o inicia uno nueve josnjag@misena.educo L.,

+57 321 4532090 253p.m -

No sefior, sole es la gripe

i
CONSENTIMIENTO INF ) APRENDICES.pdf = 2

o3

2397723 GESTION DOCUMENTA 2 i )
+57 311 8510388: Ok si sefior Hay que enviarlo al correa ? 226 p.m

1 2397

no
Maira Archivo CISM 214p.m
L 0:27 solo para que lo adelanten .
no me vayan a enviar nadaadin ..
Yamile Enfermera
El martes ya los podria citar en la tarde? +57 321 4532090 ~Daniela
Instructor tengo una inquietud .- o

INSTRUCTORES SENA NAL. 208 p. m §
+57 318 3904754: Hum, muchas gracias ~Jual
perddn al correo suyo o el instructor guacal

+57 312 5432407 23 p.m
Muchas gracias instructor +57 3118510388 ~L=

+57 322 4200613 ip.m

022

+57 315 3362239 1492 m

vhe vl e v

®
&
iy
&
54
&
g
g
©
©

)

' o9& d

253p.m.

5 | O Escribe aqui para buscar o [=f Q e = ﬂ [~ VR * 3 f= ¢ @ S ITC A COER® Z) EP 16/10/2021

a
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SENA

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA

REGIONAL META

re
N/

4+

&

2207

CHATS

Jordan Steven 2207375

Bueno instructor

2207375 Gestién Documen. ave
Laura Camila Asprilla Nuevo: B Video

Monica Medina 2207375

Buena tarde

+57 320 2322207 12/7/2019

Puede confirmarme el envio del formato para e...
GRUPOS

Aprendices v 2207375 CISM
Jordan Steven 2207375, Meni

® D

L Escribe aqui para buscar

2207375 Gestion Documen.
Ana, Anyi, Cristian, Esmeralda, Jaidy, Johanna, Jordan, José, Juan, Keily, Laura, Luz, Maria, Maury, Maury, Mayra, Mireya, Monica, Steff...

Luz Maldonado Gesdoc 2020
Si sefior .

Steffy Gabriela Gesdoc 2020

AYER

Por favor todos revisar actividad 11 ya esta evalua y hay varios que no la
aprobaron -

me explican por qué tienen la misma guia de

Instructor buenos dias si sefior nosotros hicimos la actividad juntas por
cuestion de tiempo pero con gusto cambio la guia nos disculpa todos modos

Steffy Gabriela Gesdoc 2020
Aaaa bueno instructor q pena

Escribe un mensaje aqui

C-ANeTc-Ca .

La actividad de investigacién de las empresas de mensajeria si era en grupo,
pero la guia era individual -

conusted

ks = — 254p.m.
17°C A O OE W Z D) P 161072021

0

[

SSER

WhatsApp =

re

&

&

4+

_Aé

2237
CHATS

Mariana Garzén Vocera 2237723 aye

Me disculpara la demora en enviarlos pero me ...

2237723 TECN. GESTION DOC
Alba Judith 2237723: B FORMATO ASISTENCIA...

ayel

Alba Judith 2237723
e v e e e
Elimey Centeno 2237723

Buenas tardes instructor, para informarle no te...

Briggitte Milena 2237723

Si sefior

Laura Paola 2237723

Cuando tenga tiempo, me podiia llamar por

S2@CE=@

2237723 GESTIONDOCUMENTAL

Sofia 223

Ana Sofia Barén Gama

O Escribe aqui para buscar

2237723 TECN. GESTION DOC
Alba, Briggitte, Camila, Camilo, Carlos, Danna, Elimey, Ingrid, Juana, Juliana, Kevin, Laura, Mariana, Sebastian, Sofia, Xiomara, Zuleima....

Sebastian Castafieda 2237723
Buenos dias instructor - -

0

Sofia

Buenos dias instructor -

Sebastian Castafieda 2237723

& e

Ok si sefior
Buen dia -

Mariana Garzén Vocera 2237723
Bueno si sefior ... -

Escribe un mensaje aqui

Bae B

Hoy estaré en las instalaciones del Sena ya que tengo inicialmente una
reunién con el coordinador Jarrinson y después con el doctor Galarza

Espero les vaya bien en sus sitios de horas de apoyo ...

Por favor Mariana y Brigitte estoy atento a cualquier novedad ..

255p.m.

17C A GORERE g e o

ea .
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®
SENA

REGIONAL META

WhatsApp
) At Allfly 2254943 GESTION DOCUMENTA
4 &"" Carol, Daniel, Daniela, Diana, Erika, Everson, Irene, Jeidy, Jesica, Julieta,
& 2254
CHATS

2254943 GESTION DOCUMENTA 11:495.m
Sorany Barrera 2254943: & Foto

Al
@_:.‘.

Roxana Perpifian 2254943

= Isabel Administrativa Sena

Carol Michell 2254943 T:7am
B Video

A & Sorany Barrera 2254943 7042.m
n: tor buenos dias, ictor me permite |

TG. GD 2254943

2254943: (21 Roxana perpi

> e

fan ..

Roxana Perpif.

Daniela Johana Vocera 2254943 aye

) :
Bueno si sefior
Diana Fula 2254943 aye
Con respecto al formato de asistencia ninguno ...
-—
%8 O Escribe aqui para buscar
WhatsApp
S Daniela Johana Vocera 2254943
5 el tlt. vez hoy a la(s) 2:01 p. m.
Y esta asistencia me la envié Everson
< daniela
CHATS Instructor buenas tardes, mafiana a que hora es el ingreso al sena?
+57 3271 4532090 253p.m
; Ne sefior, sole es la gripe
(s Daniela Johana Vocera 2254943 aye bueno si sefior

Bueno si sefior
en gue uniforma?

Maury Daniela Gesdoc 2020 instructor?
Su merced lo tiene
+57 316 7363735 9/8/202
L0:31
Gracias

Daniela Alexandra Cetem Salu... 202
No se si en la noche que mi hermana llega de t...

Cubos 6/7/202
¥/ Ya esta en el loca .
Bueno si sefior

Karen Daniela Cetem 25
Solo necesito un dia mas

© %
EX N B

|E5mbe un mensaje aqui

o &

O Escribe aqui para buscar

ea

a, Laura, Laura, Laura, Maria, Melany, Miguel, Roxana, Sor...

Que lleven todas las cartas y los sobres

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA

proteger y conservar

0

Uno puro

De cuéles tiene jaydi 22?7

)

2 — 256 p. m.
ATC A OE® AW P, [

Excelente

Por favor a las 7

Hello

En diario

ZS3p.om.

Digo de cultura fisica

Es que ando en varias cosas

0

257p.m.

L ITC A O O E®m 7z Q) EsP 161072021

o

Revisado por Liliana Vasquez
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SN £  SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

REGIONAL META

WhatsApp = X
re Mariana Garzén Vocera 2237723 |
@ & oAr 0 Git. vez hoy a la(s) 2:42 p. m. =& 2
& mariana > e @
0 56 2 \I/
EHATS Muchas gracias 7am

Mariana Garzén Vocera 2237723 aye
Me disculpara la demora en enviarlos pero me ...

Mariana CASD 11-05 9/4/202

+57 320 6177931 2/3/2020

Ok

GRUPOS

Sé

Mariana

i)

% = 257 p.m.
- { o @ (i}
. ,O Escribe aqui para buscar 17CE oD ol @ 7 D) EP 16/10/2021

WhatsApp -
@ ) A e 3 Carol Michell 2254943 o & | O
< ol SEesHar; 5355 MIERCOLES
HoY
CHATS

Instructor buenos dias

Carol Michell 2254943 717am
B Video

Johanna Carolina Gesdoc 2020

3
D
@ i,
®
@
7

+57 311 4282421 4/8/202

Podria rme los trabajos por aqui o lo man...

Instructor ya iba para el Sena y tuve un pequefio accidente
Diana Carolina Salud Noche 7
« También con texto Y la moto no me quiere prendwr -, _
Prender

Dayana Carolina Cetem Salud ... 7/202

i}

O BC - B R eV C@W . vcrtemmanm JiT O

@
%
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REGIONAL META

. Natalia Andrea Vocera 2397723
& oo+ o & o & | P

Fara COMenzar a reanzar: -,

< natalia B
T O es para socializar en clase virtual
?
CHATS
JUEVES
Natalia Andrea Vocera 2397723 9192 m
Si sefior Hola instructor buenas tardes

Q pena molestarlc vamos de 23 6

Auredy Natalia 0/202 i i
. . Elinstructor no sabe cuando le activan para enviar las actividades
vim muc g

HOY

‘& Natalia Elizabeth Cetem Cont...

= - Buen dia como estd
. 6/202 Instructor buenos dias ..,

Quien es la vocera usted o Jessica????
& Erika Natalia Gesdoc 2020 2
\ B as instructor Ya a in Yo instructor
* +57 310 5743337 R Cual es su nombre completo????
54 icl 44

Natalia Andrea Rincon Barreto

Natalia Olaya 2060684 6/12/2020

0

L Escribe aqui para buscar (5] L1 A DO E @ Z Q) P

258p. m.
16/10/2021 |

i
B
4]
€
L
il
Lo

I

ANEXO 7

3. REPORTE MEN L DE HORAS OCTUBRE 2021 [Modo de compatibilidad] - Excel José Guacales

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Q  ;Qué desea hacer? & Compartir

X D L—D.y Bolnsertar ~ | 2~ éY p

Arial - 20 pjustar texto General -

B~ oy Bt s | o = || = g B
v - . o0 | &0 g0 ormato ar formato Estilosde | ., rdenary  Buscary
¥ WA B eyt $~ % A0 %8 condicional v comotabla~ celda~ | (24 Formato = " filtrar v seleccionar v
Portapapeles & Fuente [E] Alineacion & Himero [} Estilos Celdas Edicion ~
G3 M b3 v
A B C D E F G H J KILM/NOPQ R -~
1 L. REPORTE MENSUAL DEL INSTRUCTOR
2 A F0O01-PO03-P08  Version 4
3 Sistema integrado de Mejora Proceso: Ejecucion de la Formacidn Profesional 1!
4 Continua Institucional Procedimiento: _Gestidn de Proyectos
a
6 Fecha: 1./10/2021
INSTRUCTOR: GUACALES GUACALES JOSE ANIVAL -
[ Cédula: 76.332 416
& ESPECIALIDAD/PROGRAMA: GESTION DOCUMENTAL fecha: 1-02-2021 N° Contr. CO1.PCCNTR.2202255
10 *EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FICHA Mo. APRENDICES A
11 CARACT. MUNICIPIO ACTIVOS PROGRAMA DE FORMACION - COMPETENCIA AMBIENTE HORAS | FECHA INICIO FECHA FINAL| HORARIO |L(M|M(J |V |S|D
Tecndlogo en Gestion Documental - TRAMITAR
2207375| VILLAVICENCID 2 CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESQS TECHICOS Y VIRTUAL 32 5072021 28102021 | 18:00 A 22:00 X X
NORMATIVA
12
Tecndlogo en Gestion Documental - ORGANIZACION DEL
2237723 | VILLAVICENCID 20 ARCHIVO CENTRAL. VIRTUAL 48 5M0/2021 27H0I2021 | 06:00 A 12:00 X|[x
13
Tecnélogo en Gestién Documental - ORGANIZACION DEL
VILLAVICENCIO 18 ARCHIVO CENTRAL. VIRTUAL 10 191012021 26102021 | 13:00 A 18:00 X
14
Tecndlogo en Gestion Documental - ORGANIZACION DE
2254943 | VILLAVICENCIO 18 ARCHIVOS DE GESTION. VIRTUAL 40 6M0/2021 281012021 | 13:00 A 18:00 X | x
15
Tecnélogo en Gestién Documental - TRAMITAR
Vil | AVICFNCIN 1= CORRE SPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS TECNICOS Y IRTIAL n 211013021 01102021 | 12:00 & 1800 x -
REPORTE MENSUAL | Hojal | (& 1 v
Listo [ H ——a—+ 106%
. . A = — 314 p.m.
L Escribe aqui para buscar (S]] y m [' STC A~ G OEE g9 B 16/10/2021 -
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SENA

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA
REGIONAL META

3. REPORTE MENSUAL DE HORAS RE 2021 [Modo de compatibilid e Ciacales
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Q ;Qué desea hacer? 1% Compartir
-y _ = =
0 L e o A AN S=E ®- 2 austerteo General - : ’_:.'} } E‘“'”SE"E' = ‘%Y p
pegnr B 7 F Dar Estilos de | & Llminar w9~ Ord B
egar N K S - M. . . . . o0 | &2 20 ormata ar formato Estilosde | ., rdenary  Buscary
- = T= 4 Combinar y centrar o A58 ondicional v comotabla~ celda~ | B Formato~ | v o coleccionar -
Portapapeles & Fuente ] Alineacion ] Nimero [F] Estilos Celdas Edicién ~
G3 - b3 v
A B | c D | E | F G H J K/L M/N O PlQ R | =
28 |Gestion de Proyectos
29 |[Evaluacién de Competencias Laborales
30 ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS:
31 TOTAL HORAS 0
33 *CAPACITACION
34 NOMBRE DEL EVENTO | CIUDAD HORAS [FECHA INICIOFECHA FINAL [LIm[m[J]v]s]D
35 | \ [ [T TT
36 TOTAL HORAS 0
o
38 *HORAS DIFERENTES A EJECUCION DE LA RESPUESTA
39 DETALLE DIAS |FECHA INICIO FECHA FINAL LIMM|J|V|S|D
40 |COMPENSATORIOS
41 PERMISOS
42 LICENCIAS-INCAPACIDADES
w
44 TOTAL HORAS MES [ 160 ]
45
46_
47
48 | INSTRUCTOR COORDINACION
b0
51’EI Supervisor Certifica que cumplié a satisfaccion con el objeto del contrato, Prestando sus servicios personales como INSTRUCTOR
52| ista para i de ion pi i integral en nivel titulada, ializacio ia y virtual, con
4 q Tl 2 E e R o =
53 que en enla de su bajo los del de gestion de calidad. SUPERVISOR
54 -
REPORTE MENSUAL | Hajal | ® 1 3
Listo | M -———+ 108%
; = - i = = F1dp.m.
£ Escribe aqui para buscar o H & - B ume ¥ —C 3 virc AnCOFR®m ) o0 O
M 2397723 CONOCIMIENTO D X | @B Salsa Vieja - YouTube X | Sp wwwsenasofispluseduco/s: X @ Temitorium | GESTIONDOC: X [y Correo: Jose Anival Guacales X | + % = X
& C @ senaterritorio.la/perfilphp?id=4715131 Q % ﬂ :

VILLADA @
a Al Do JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES
v ) fecha de inicio: 17 de Septiembre del 2021

ALEXANDRA
MARIAROJAS  Agynto: ACTIVIDAD 11 MEDIOS DE MENSAJERIA Vista
GALEANO
. {
Instructor ACTIVIDAD 11 Aprendiz
ala MEDIOS DE MENSAJERIA
N
a REGIONAL META 1. Pantallazos del seguimiento a

una guia de envio.

2. Formato guia de envio
diligenciada.

3. Investigacion de empresas de

) 4 "‘ mensajeria.

(Say Eval

B GRAFICA DE GAN..Xlsx A Mostrar todo X

o 316 p. m.
LTC A ORE@m W s PT ]

L Escribe aquf para buscar 16/10/2021
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SN £  SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

REGIONAL META

M 2397723 CONOCIMIENTO D/ X | @B Salsa Vija - YouTube x| S duco/st X @® Teritorium || GESTIONDOC. X (3 Correo: Jose Anival Guacales X | + v = fal X

& > C @ senaterritorio.la/perfil.php?id=5461816 a « @ :

JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES @
fecha de inicio: 08 de Octubre del 2021

Asunto: ACTIVIDAD 10 INFORME GENERAL Y DE INCONSISTENCIAS TRD Vista

Aprendiz

REGIONAL META

B D ¥ B

INTERNAL AUDI

ACTIVIDAD 10
INFOI
INCONSISTENCIAS TRD

]

En este link debe subir

1. Informe general X
inconsistencias identificadas’
documentos fisicos pertenecientes
al fondo acumulado del CISM,
debe contener registros
fotogréficos. (Aplicar la GTC 185
para elaborar el informe). RAP 47

B) GRAFICADE GAN.XIsx A Mostrar todo | X
- - = o - - e 37p.m.
%8 O Escribe aquf para buscar O & % e " ﬁ a e = T [ | e ~BoE®m W s e O

M 2397723 CONOCIMIENTO D X | @B Salsa Vieja - YouTube x| se educo/sc X @ Tenitorium || GESTONDOC. X (3§ Correo: Jose Anival Guacales X | + v - 8 X

& > C @ senateritoriola/perfilphp?id=5461816 a x @ :

64
£} DM | ./ JOSEANIVALGUACALES @)

JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES @
fecha de inicio: 08 de Octubre del 2021

Asunto: ACTIVIDAD 18 HORAS DE APOYO OCTUBRE Vista

° Aprendiz
SENA
N

REGIONAL META

POPPPINIPANG I

B D ¥ B

i

B2 GRAFICADE GAN..xlsx A Mostrar todo | X

" = 318p.m.
plrca e 6@@ @ ) EP 16/10/2021 D

L Escribe aqui para buscar 0]

s
&
(]
|2
B
D
€
L
gl
@
&
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SN £  SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

REGIONAL META

M 2397723 CONOCIMIENTO D/ X | @B Salsa Vija - YouTube x| S educo/sc X @ Tenitorium || GESTONDOC. X (3§ Correo: Jose Anival Guacales X | + v = fal X

& > C @ senaterritoriola/perfilphp?id=6349017 a x @ :

Z e ®

JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES

§ fecha de inicio: 08 de Octubre del 2021
3 ) Vista
Asunto: ACTIVIDAD 17 ORGANIZACION DE HISTORIAS CLINICAS
, Aprendiz
(= - - & sty
Historia clinica
@
REGIONA

o ACTIVI

ORGANIZACION DE HISTORIAS CLINICAS

En este link debe subir
1. Historia clinica ordenada
cronolégicamente, foliada en pdf.
2. Hoja de control debidamente
diligenciada.
RAP. 10
B2 GRAFICADE GAN..xlsx A Mostrar todo | X
2 2 s - v . - = 319p.m.

%8 O Escribe aqui para buscar O & % e ) ﬁ ° e =3 m @ ‘ﬂ L 17°C A D OE W@ 7 D) EP 16/10p/2021 L
M 2397723 CONOCIMIENTO Di X | @B Salsa Vieja - YouTube x| S educo/sc X @ Temitorium || GESTIONDOC! X [ Correc: Jose Anival Guacale: X | + i = o X
& > C @ senateritoriola/perfilphp?id=6349017 a x @ :

©)

JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES
fecha de inicio: 08 de Octubre del 2021

(]

Vista
Asunto: ACTIVIDAD 16 INFORME GENERAL Y INCONSISTENCIAS TVD

Aprendiz

REGIONAL META

ACTIVIDAD 16
INFORME GENERALY DE
INCONSISTENCIAS TVD

B D 4

i

En este link debe subir

Informe general y de
inconsistencias

identificadas en los
documentos fisicos
pertenecientes al fondo
acumulado del CISM, debe
contener registros

fotograficos. (Aplicar la
GTC 185 para elaborar el
informe).

B2 GRAFICADE GAN..xlsx A Mostrar todo | X

" = — 3:19p.m.
ViIrC ABOEH® ) B 16/10/2021 >

R Escribe aqui para buscar 0]

I
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SN £  SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

REGIONAL META

M 2397723 CONOCIMIENTO D! X | @B Salsa Vieja - YouTube X | So wwwsenasofiaplusedu.co/sc X @ Teritorium X [ Correo: Jose Anival Guacale: X | + v - X

<« C @ sena.territorio.la/contenido2 php?materia=6349017&load#getDocs.php?materia=5537578ref=8374882-Gestion%20Documental %20.%20(2254943%20Pry%202220057)/897... Q ¥t o H

(B Nueva carpeta @ Agregar | Agregar Contenido ® Agregar a fichas asociadas
Gestion Documental . (2254943 Pry 2220057) / PROYECTO / FASES DEL PROYECTO FORMATIVO | FASE PLANEACION /
ORGANIZAR ARCHIVOS DE GESTION DE ACUERDO CON NORMATIVA /
® RAP 14 07 VERIFICAR LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE GESTION TENIENDO EN CUENTA LAAPLICACION DE LAS TABLAS DE
RETENCIGN DOCUMENTAL. 03 PRESENTAR PROPUESTAS DE MEJORA EN LA IMPLEMENTACION DE LAS TA
/ ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
(=]
NOMBRE TPO ACCIONES
O .
' FORO 1 PROFESION ARCHIVISTICA Carpeta hd -
' ACTIVIDAD 18 HORAS DE APOYO OCTUBRE Carpeta hd -
— ' ACTIVIDAD 19 HORAS DE APOYO NOVIEMERE Carpeta v -
B GRAFICA DE GAN..xlsx A Mostrartodo | X
= — = 320p. m.
- ] - & ~ [
O Escribe aqui para buscar [o = % e " E [~ R4 = ¢ @ ¥ ATC G OE®m zd) P 16/10/2021 d

ANEXO 9

M 2397723 CONOCIMIENTO D! X | @B Salsa Vieja - YouTube X | S¢ wwwsenasofiaplusedu.co/sc X | @ Teritorium X [ Correoi Jose Anival Guacale: X 4 v - X

& C & outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGMzYzYxOTFiLTgSODMtNDgxMi04Nzlh L TdkN2U3ZjQSNDIhMQAQAH0%2FPAMzjNpFpnEDOQI1uEI%3D ® T W o H

[ ]
%/“\‘VA Outlook O Buscar ¢ Llamada de Teams . [T [al o] ? [ .
= i Eliminar &= Archive 53 Movera ~ <J Categorizar ~ Deshacer -+

|=
~ Favoritos ) Elementos enviados # Filtrar SOLICITUD DE AUTORIZACION INGRESO A FORMACION 2w
PRESENCIAL
£ £ Bandejade... 5513 Esta semana
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Yamile Amparo Quirega Ardila B G D

Mar 16:44

Para: julihrndz_@hotmail.com: anyelalucia1999@gmail.comy 23 més

CC: Jose Anival Guacales Guacales; Jarrinzon Hinestroza Morenoy 2 mas

Cordial saludo  Aprendiz

El area de Salud Bienestar al aprendiz lo invita a diligenciar la encuesta de comorbilidad y
sociodemografica

Con el objetivo de iniciar el proceso de caracterizacién aprendices formacidon  practica
presencial en las instalaciones del centra de Industria y servicios del Meta

El diligenciamiento de la  presente  encuesta debe ser de
personal  suministrando  informacion real y en los tiempos establecidos,
encuesta estara habilitada hasta el dia 15 de Octubre 2:00 pm | se recomienda tener en
cuentz el nombre correcto del programa de formacion vy el numerc  de ficha de
caracterizacion, con el objetivo de agilizar el procesc y al momento del anélisis de las
respuestas filtrar en el formularic de caracterizacion vigencia 2021 por el codigo de |a ficha
de lo contaric el aprendiz guedara fuera del reporte enviade

manera
la presente

en Gestién D, tal

Formacién Tecnélog:

Para este caso relaciono programa de

Mostrar todo

ficha de caracterizacién 2397723

Nota: Aprendiz que no diligencie la presente encuesta en los tiempos establecidos no sera
tenido en cuenta en |la programacion de ingreso presencial en la sede de formacion el
proceso de caracterizacion se realiza grupal no individual

Anexo link de la encuesta

https:/forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?
id=gcPCyyAvkD2ROVBskxas59REtCaHaPI LIKonN8GgQn9UQUIVRDhISklaM1MzTUICRIBCMU
k3V105WSdu

Cordizlmente,

o Yamile Amparo Quiroga Ardila
SENA Contratista- Auxi de Enfermeria Bienestar al Aprendiz
Centro de Industria y Servicios del Meta
7 ‘ yaquiro, o
54615

Carrera 48 6-40 Urb Guayuriba, Villavicencio.

Mostrar todo

324p.m.
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N oy Maira, Natalia, +57 301 6349178, +57 302 5920484, +57 311 2442841, +57 311 8510388, +57 312 5432407, +57 312 8875624, +57 3...

Por favor diligenciar de manera urgente, responsable, honesta y clara la
siguiente encuesta ya que de esta depende su ingreso presencial a la
formacién o

Busca un chat o inicia uno nueve

447 p. . &
+57 315 3362239 259 p.m

Al correo trejoanalith@gmail.com o Microseft Forms

INSTRUCTORES SENA NAL. 255 p. m, Cordial saludo  Aprendiz

+57 320 8395639: &1 Foto o

El area de Salud Bienestar al aprendiz lo invita a diligenciar la encuesta de
comorbilidad y sociodemogréfica

+57 3271 4532030 2

No sefor, sole es la grips Con el objetivo de iniciar el proceso de caracterizacion aprendices formacion
practica presencial en las instalaciones del centro de Industria y servicios del
Meta

2397723 GESTION DOCUMENTA 2
+57 311 8510388: Ok si sefior El diligenciamiento de |a presente encuesta debe ser de manera personal
suministrando informacién real y en los tiempos establecidos, la presente
encuesta estara habilitada hasta el dia 15 de Octubre 2:00 pm ,se
recomienda tener en cuenta el nombre correcto del programa de formacién
y el nimero de ficha de caracterizacién, con el objetivo de agilizar el proceso
y al momento del anélisis de las respuestas filtrar en el formulario de ...

Leer més B

CeoDe -3

oy

Maira Archivo CISM 214 p.m

7

Yamile Enfermera

El martes ya los podria citar en la tarde????

Por favor me envian foto o pantallazo cuando la terminen de diligenciar

m. &

+57 312 5432407

Muchas gracias

KR

Muchas gracias instructor 4:49 p. m.
v
+57 322 4200613 ~An H
+57 322 4200613 4p.m
he A Escribe un mensaje aqui @

i

L Escribe aqui para buscar (5]

o RS o credmanE S O

o4 @ 2397723 GESTION DOCUMENTA 5
b Maira, Natalia, +57 301 6349178, +57 302 5920484, +57 311 2442841, +57 311 8510388, +57 312 5432407, +57 312 8875624, +57 3...

Busca un chat o inicia uno n +57 320 4147302 ~Ang MARTES

Caracterizacion poblacién de

+57 315 3362239 259 p. m, Aprendices

Al correo trejoanalith@gmail.com o

INSTRUCTORES SENA NAL. 255 p.m

+57 320 8395639: (21 Foto (1] @ Gracias.

La respuesta se ha enviado.

+57 327 4532090 2
No sefor, sole es la grips

nwiar oira respu

2397723 GESTION DOCUMENTA >
+57 311 8510388: Ok si sefior

CeDe -3

a9y

Maira Archivo CISM 2

Listo instructor

Yamile Enfermera 2

El martes ya los podria citar en la tarde?7??

+57 322 4200613 ~And

Ta
bueno andrea tranqguila
+57 312 5432407

Muchas gracias instructor

Muchas gracias

KR

acostumbren por favor a dejar evidencia de tode lo que hagan ..

+57 322 4200613 4p.m 4530.m.

¥ o22 % Escribe un mensaje aqui @

p Escribe aqui para buscar O [={] % e -|-| E a 6 g a @ Eﬂ W 17C A @6@@&@) =2 13;}11603‘2;"2‘1 D
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Busca un chat o inicia uno nueve

+57 315 3362239

Al correo trejoanalith@gmail.com

INSTRUCTORES SENA NAL.
+57 320 8395639: (3 Foto

+57 3271 4532030

No zefor, solo es la gripe

2397723 GESTION DOCUMENTA

+57 311 8510388: Ok si sefior

Maira Archivo CISM
& 0:27

Yamile Enfermera

% El martes ya los podria citar en la tarde????

+57 312 5432407

Muchas gracias instructor

+57 322 4200613
L0222

L] O Escribe aqui para buscar
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2397723 GESTION DOCUMENTA

Maira, Natalia, +57 301 6349178, +57 302 5920484, +57 311 2442841, +57 311 8510388, +57 312 5432407, +57 312 8875624, +57 3...

259 ..
3] () Gracias.

La respuesta se ha enviado. % 3

255 b, m. ~

Canear i swapln foraiaris

Con tecnalogia de Microach Foms | Privacidad v cookien |
Términga ca s

Ya instructor

214 p.m. Maira Archivo CISM

LATC A DO E m 7 d) P

M 2397723 CONOCIMIE' X [ Semvicio Nacionalde/ X B Salsa Vigja - YouTube X \ Sp www.senasofiaplus.ec X | @ Teritorium x \ 3§ Correo: Jose Anival G X | + v -
& > C @& calendar.google.com/calendar/u/0/r/day/2021/10/287tab=mcépli=1 + B
— - ese *
= I Calendar Hoy < » 28de octubre de 2021 Q (@ @ Dpa- L Y e
JUE

I— Crear

)

L

GMT-05

Octubre de 2021 < >
5.4M

M X J VvV s
2 29 3 1 2 740

26

24

El

Reunirse con...

27

s & 7 8 3

12 13 14 15 o Ban

19 20 21 2 23
9aM
26 27 28 23 30

28 458 10aM

1AM
2\ Buscar a gente
12PM
Estadisticas de tiempo ~ 1PM
JUEVES, 28 DE OCT DE 2021
N 2PM
Tiempo en reuniones @
2 h (1.1 h de media)
EL
A7 Mas informacion
4PM

Mis calendarios ~

B GRAFICA DE GAN..xlsx A

L Escribe aqui para buscar

28

2027769 SEGUIMIENTO A ETAPA PRACTICA 28 OCTUBRE 2021
8 - 10am

Mostrar tode

330 p. m.
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x

™ 2397723 CONOCIMIEl x [ Servicio Nacionalde ¢ x = [ Salsa Vieja - YouTube \ Sp www.senasofiaplusec X | @ Territorium x \ B Correo: Jose Anival G X | + ~ =
&« (&} & calendar.google.com/calendar/u/0/r/day/2021/10/287tab=mc&pli=1 g o
J— : v *
= I1s Calendar Hoy < » 28deoctubre de 2021 Q (@ @ Da-~ By W
JUE J oW o x
l— Crear
28 ® 2027769 SEGUIMIENTO A ETAPA
GMT-05 A
Octubre de 2021 ¢ s 1 PRACTICA 28 OCTUBRE 2021 E
6AM Jueves, 28 de octubre - 8:00 - 10:00am
o L M X J v s
% 7 2 29 1 1 2 7am P
e s s s 1 a s (W] Unirme con Google Meet D
w1 12 13 14 s o BAM 2027769 SEGUIMIENTO A meet.google.com/vif-haes-eiy
7o 18 20 21 22 2 E=1mm . Unirse por teléfono
24 25 26 27 28 28 30 a (US) +1 413-341-0329 PIN: 341 574 275%
#0102z 3 4 56 104M =) Tomar notas de la reunién
Crea un documento para tomar notas
Reunirse con... 1140
18 invitados
o
&\ Buscar a gente . =" 15§17 en espera P® ~
0 10 minutos antes
Estadisticas de tiempo ~ 1M
(8 Jose Anival Guacales Guacales
JUEVES, 28 DE OCT DE 2021
2PM
Tiempo en reuniones @
2h (1.1 h de media) Asistiras? si | - No Quizés ~
2PM
A Mas informacién
4PM
Mis calendarios ~
B2 GRAFICA DE GAN..xlsx A Mostrar todo
; = = D = = 331p.m.
£ Escribe aqui para buscar o H & @ - B o % —€¢€ @ v1C ACOFRm ) e oo 0 O
WhatsApp - o
£ 4 2207375 Gestién Documen. 0
N7 Ana, Anyi, Cristian, Esmeralda, Jaidy, Johanna, Jordan, José, Juan, Keily, Laura, Luz, Maria, Maury, Maury, Mayra, Mireya, Monica, Steff.
& 2207375 6/10/2021
iUitima del 2021! .
Centro Industria y Servicios ‘7;\\‘
CHATS
Aprendices v/ 2207375 CISM ave
Maria De Los Angeles Gesdoc 2020: €5 Maria d...
Jordan Steven 2207375 aye
Buen uctor
2207375 Gestién Documen.
¥ Laura Camila Asprilla Nuevo: B Video
Monica Medina 2207375 e
Buena tarde
8/10/2021
GRUPOS

Jordan Steven 2207375

José Luis Gesdoc 2020

ogle.com/forms/d/e/1FA

/doc:

Aprendices V' 2207375 CISM e
en 2207375, Monica, Ana Maria Ge...

Jordan St

2207375 Gestion Documen.
Jordan Steven 2207375, Monica, Ana Maria Ge

R Escribe aqui para buscar

rQ3GCAYV7RyX4FDKKNKXIW

18C A OO ®m zP) EP

332p.m.
16/10/2021
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WhatsApp = u]
. .
re L . 2 2237723 TECN. GESTION DOC 0
3 D Alba, Briggitte, Camila, Camilo, Carlos, Danna, Elimey, Ingrid, Juana, Juliana, Kevin, Laura, Mariana, Sebastian, Sofia, Xiomara, Zuleima,...
< 22377 6/10/2021 Ultima del 20211 N

Centro Industria y Servicios w

Mariana Garzén Vocera 2237723 aye

Me disculpara la demora en enviarlos pero me ...

2237723 TECN. GESTION DOC aye
Alba Judith 2237723: B FORMATO ASISTENCIA...

Alba Judith 2237723 ueves

@ &

&
. Elimey Centeno 2237723 ueves 7/10/2021

v

L

Buenas tardes instructor, para informarle no te...

Briggitte Milena 2237723 ueves

Si sefior Carlos Umafia 2237723
Buen dia instructor

Laura Paola 2237723

Cuando tenga tiempo, me podria llamar por f

por favor imprimir el siguiente formato y llevarlo todos los dias que realicen

horas de apoyo en el lugar asignado o v
2237723 GESTIONDOCUMENTAL  ueves i
Sofia 223 : [ Ana Sofia Barén Gama % Escribe un mensaje aqui @
3 - ey = 333p.m.
& O Escribe aqui para buscar o &t % e Y E [~ R4 = ¢ @ 18 A D OEE 7)) e wm?z:;zw =
WhatsApp =
ol e Al 2254943 GESTION DOCUMENTA 0
o %%/ Carol, Daniel, Daniela, Diana, Erika, Everson, Irene, Jeidy, Jesica, Julieta, Laura, Laura, Laura, Laura, Maria, Melany, Miguel, Roxana, Sor.
& 22549 S/10/2028 iUltima del 2021! =8
:unlm Ir:.ul‘tr(nylevvmln: w
egional Meta
CHATS
2254943 GESTION DOCUMENTA 11422 m
Sorany Barrera 2254943: & Foto Tecnélogos Villavicencio

Con

429468 Gy

Roxana Perpifian 2254943
2. Isabel Administrativa Sena

3 Carol Michell 2254943 717
v B Video

9 Sorany Barrera 2254943 7042 . : -
@ s Si en Porfia alguien te
pregunta la hora.

TG. GD 2254943

1 Roxana pe

o Daniela Johana Vocera 2254943 aye

@

si sefior

v
Diana Fula 2254943 aye
Con respecto al ino % E @
58 O Escribe aqui para buscar O & % e ™ ﬂ a @ 3 = @ BI L 18C A D OEMm Z ) EsP 132330‘;'2‘;'1 [m}
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O+
< lato
CHATS
4 ‘ > o
Primero Latorre Fuerzas Espec... & )
Es de WhatsApp
MENSAJES

Primero Latarre Fuerzas Especiales 6/10/202
Es de WhatsApp

Primero Latorre Fuerzas Especiales 6/10/202
S5 Mora. Zoriet

Primero Latorre Fuerzas Especiales 6/10/2021

Estamos donde le dije a usted

Primero Latorre Fuerzas Especiales 6/10/2021

Le puede decir por favor que venga por las nifias???

w Primero Latorre Fuerzas Especiales

Ss Mora Paisano Llamar

Estaba hablando conmigo

S5 Mora. Zoriet

Mensaje

Es de WhatsApp

Primero Latarre Fuerzas Especiales 6/10/202
Estaba hablando conmigo

® D

i

L Escribe aqui para buscar (5]

|Escnbe un mensaje aqui

IXER KRN e

A ese nimero le estoy timbrando desde la mafiana y pasa de una a buzén de
voz

n. v
Le acabo de timbrar y no ingresa la llamada .. .~ .
Le puede decir por favor que venga por las nifas??? ..,
Estamos deonde le dije a usted I
4

Afiadir a un grupo

18°C A O OE @ 7Z ) Esp

©

336 p.m.
16/10/2021 |

WhatsApp =

& oo+

< salda

o prumen
l El prime:

Profe yo ne tengo estes numeros

CHATS

Sargento Segundo Yeny Saldafia =
2 Sonia Juzgado 61 Ipm

b o

MENSAJES

2397723 GESTION DOCUMENTA 2

+57 322 9529774 en hora de salida que se pone instruct...

Ya salgo

GRUPQ PROVICIONAL DEAPOYO

Camilo Salcedo 2237723: Ok gracias

Doctor Carlos Romero Alcaldia ayer

Ya salgo para alla

Sonia Juzgado 61 Ipm

Convocatorias ayer
+57 3

35413: Medico Itinerante Premiére Urgenc...

Instructores CISM 2021 ayer

Buenas tardes compafieros, por favor los que tengan ..

® %
E%&e

O Escribe aqui para buscar @]

e Sargento Segundo Yeny Saldafia

Mensaje

|E5mbe un mensaje aqui

BSe ¥ Cd .

o & | P

6/10/2021

Alas 13:30 estamos en la guardia para que por favor me colabore con el
ingreso

p.m.
Estamos afuera en |a avenida principal 31p.m.

Todos van a pie solo yo voy en moto 31 p. .

Usted me colabora con el ingreso de los 12 aprendices por favor 19 0

MIERCOLES

Afiadir a un grupo

336 p.m.

1C A GO g e O
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WhatsApp =
e Intendente Morales
la oo+ e enlinea o & | P
& inten @ Los mensajes y las llamadas estan cifrados de extremoa  4/10/2021 = fuera de este chat, ni siquiera WhatsApp, puede leerlos ni
escucharlos. Haz clic para obtener més informacion. i
.
CHATS

: Intendente Morales 4/10/2021

Y 0:03
g Intendente Javier Parrado 7/10/2020
-

v/ Son helados sabor a cerveza y helados sabo..
MENSAJES

2237723 TECN. GESTION DOC aye

Alba Judith 22

El de la nohora el intendente dijo g...

Convocatorias ueves

+57 31 017: https:

'm.facebo

INSTRUCTORES SENA NAL. ércoles

+57 31

H
w
M
=8
3
W
a
5]
3

534: Invitacion a insc

Irene Alejandra 2254943

instructor buenos dias...roxana no pued

58 O Escribe aqui para buscar

WhatsApp
) G+
< brigg

CHATS

¥

GRUPOS

Briggitte Milena 2237723 ueves

Si sefior

GRUPQ PROVICIONAL DEAPOYO
Briggitte Milen: 3, Alba Judith 22.

2237723 TECN. GESTION DOC aye
Briggitte Milena 2

%

[~}

7723, Alba Judith 2

2237723 GESTIONDOCUMENTAL

Briggitte Milena 223772 ba Judith 22.

MENSAJES

GRUPQ PROVICIONAL DEAPOYO 9:42 2. m

Briggitte Milena 22.

Bueno Juliana gracias

B O Escribe aqui para buscar

ANEXO 13

- “
0:15 e

Gina Lorena

Romero Corredor.

Comisaria tercera

de familia de

Villavicencio.

Adscrita a la

secretaria de

gobierno y

postconflicto de

la alcaldia de

Villavicencio,

Ubicada en la

Calle 34 # 40-03.

piso 3, barrio

barzal al respaldo

O f HC -~ HEe ¥ @ .

w Briggitte Milena 2237723

Mo llegaron Danna y Carlos instructor

Ya estamos terminando aqui' y nos vamos

Sisefior .- _

Yallegé Carlos ...

Instructor buenos dias !

)

R 337p.m.
1BC NG OE®EW BP0y, [

Danna tiene un problema médico
Pero Carlos si es como raro

Las fechas ya estan bien 7727

n-

571072021

La doctora Gina no ha llegado estamos aqui esperande, Carlos no ha llegado

% Escribe un mensaje aqui
€ =

Por favor estar atenta a la llegada de la doctora Gina

BSe ¥ Cd .

Muchas gracias Brigitte

Y de la hora de llegada de Carlos

Me esta informando por favor

©

337p.m.

1C A GO g s o0

a
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA
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ANEXO 14

[ | B COMPROBANTEDEPAGO 78107 X | -

= x
G (D Archivo | CyUsers/jagua/OneDrive/Escritorio/JAG/CUENTAS%20DE%20COBRO/OCTUBRE/GF-CCT6332416-RP12621%200CTU... 75 1=
1 | del Q - 4+ @ = A} Lectura en voz alta Y Dibuar ~ ‘g Resatar ~ & Borrar = B +»

SOI PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

Banco Caja Social

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 76332416
NOMBRE O RAZON SOCIAL: JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES
‘CIUDAD/MUNICIPIO: VILLAVICENCIO DEPARTAMENTO: META
DIRECCION: CALLE 5C 28-27 TELEFONO: 1111111
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y
FORMA DE PRESENTACION: UNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA) NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NUMERQ PLANILLA: 7810781851 TIPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES
PERIODO COTIZACION MES:  septiembre PERIODO COTIZACION MES:  septiembre
OTROS SUBSISTEMAS: ARO: 2021 SALUD: ARO: 2021
DIAS DE MORA: [}

FECHA PAGO (aaaaimmidd): 2021/10/19 NUMERO AUTORIZACION: 1168550630

LIQUIDACION GENERAL

TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO

PENSION
ADMINISTRADORA.
NT__| cODIGO | NOMBRE
800224808 | 230301 _P30301-PORVENIR i 5 227.801
SUBTOTAL: i s 227.800)
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT__ | cODiGo | NOMBRE
800251440 | EPSO05 |EPSODS-SANITAS S.A i 5 178.001 -
L Escribe aqui para buscar @ [=f % e n E c (™9 = = G v | Lo18C A O OE @ Z ) e 35?%2& |
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[ | B COMPROBANTEDEPAGO 78107 X | - - ped

G (D Archivo | CyUsers/jagua/OneDrive/Escritorio/JAG/CUENTAS%20DE%20COBRO/OCTUBRE/GF-CCT6332416-RP12621%200CTU... 75 1=

1 | del Q - 4+ @ = A} Lectura en voz alta Y Dibuar ~ ‘g Resatar ~ & Borrar = B +»
SALUD
ADMINISTRADORA
NT__ | coDico | NOMBRE
800251440 | EPS005_[EPSOD5-SANITAS S A 1 $ 178.00
SUBTOTAL: 3 $ 178.00q

RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

NT__ | coDico | NOMBRE
860011153 ‘ 14-23 |14723POS[T|VA COMPARIA DE SEGUROS S A 1 $ 7.501
SUBTOTAL: 1 $7.50
[FOTAL PAGADO: $ 413300
2021M0MB 1247 PM  USUARIO: SOI - CCTE332416 PAGINA 1 DE 1
) e = — i = & 341 p.m.
£ Escribe aqui para buscar o H B @ - B u e % - € @ s 18C ACOFH® ) s o0 O

ANEXO 15

M 2397723 CONOCIMIENTO Di X | @B Salsa Vigja - YouTube x \ Se www.ser lus.edu.co/sc X | @ Territorium X @ Coreo:Jose Anival Guacales X 4 v - =
&« c @ outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGMzYzYxOTFiLTg5ODMtNDgxMi04NzlIhLTdkN2U3ZjQ5SNDIhMQAQAH0%2FPAMzjNpFpnEDQQITuEI%3D ® ﬂ H
[ J
l/r;(vn Outlook O Buscar n  Llamada de Teams o T 2 [al B ? g@ Jose Anival Guacal... °
| (] = Iﬁ[ Eiminar = Archivo 51 Movera v & Categorizar Deshacer
B« Favoritos ©  Elementos enviados # Fitar~ OLICITUD DE AUTORIZACION INGRESO A FORMACION o
_ PRESENCIAL
& £ Bandejade... 5513 Esta semana
(] B Elementos envia... Olga Yanet Gutierrez Espinosa: Jarrinzon Hinest... @ Etiqueta: 10 Vear Delete (10 afios]; fecha de vencimisnto: Vie 10/10/2031 15:48
> SOLICITUD DE ACOMPANAMIENT...  Mar 12/10
Agregar favorito Buena tarde apreciada doctora, solicito comedi... .
& Jose Anival Guacales Guacales Ao D
5 bl 2]
Mar 12/10/2021 15:48
J Hinest M ; Olga Yanet ... . .
v Carpetas 'O arminzen Hines roza e izl i U Para: Jarrinzon Hinestroza Moreno; Olga Yanet Gutierrez Espinosay 3 mas
a > SOLICITUD DE AUTCRIZACION IN...  Mar 0 . N
B . - CC: yessicamorales1998@hotmail.com
— Buen dfa estimado ingeniero Jarrinson, Solicito ...
£4 Bandeja de... 5513
ﬂ 34| GESTION DOCU... GESTION DOCUMENTAL....
&7 Borradoras 83 3348
@ Luis Eduardo Godoy Lievanc: Carolina Ver... ||
B El tos envia... 5 ; E
ementos envia NCONSISTENCIA EN EL REPORTEP... Lu Mas del 75% de los destinatarios ha abierto este correo
al Buenas tardes apreciados sefiores SENA, S« Ver més conclusiones  Comentarios
]ﬁ[ Elementos el.. 705
[2] BANCO DE INS.. ,
= Buen dia estimado ingeniero Jarrinson,
l—' ® Correo no des... 3
Semana pasada Solicito comedidamente me sea autorizado el ingreso a las instalaciones del CISM para la
& Archive ficha 2397723 Tecnologo en Gestién Documental, el cual inicia formacion conmigo en la
Rafael Antonio Galarza Majics; Rolando R, ]| competencia Organizar Archivos de Gestion, los dias martes y miércoles a partir del 20 de
L] Notas FORMATOS DE MEDICION ARCHIVO...  Mar 5/1 octubre hasta el 15 de diciembre de 2021, en horario de 12:00 a 18:00 horas.
B2 GRAFICA DE GAN..xksx A Mostrartodo X

A = = 322 p.m.
L 17C A D SE = Z ) EsP T (]
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Revisado por Liliana Vasquez
Apoyo a la supervisidon de contratos
Coordinacion de servicios



@
SENL.  SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
REGIONAL META

M 2397723 CONOCIMIENTO D! X | @B Salsa Vieja - YouTube X | S¢ wwwsenasofiaplusedu.co/sc X | @ Teritorium X [ Correoi Jose Anival Guacale: X 4 v - X

& C & outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGMzYzYxOTFiLTgSODMtNDgxMi0ANzIh TdkN2U3ZjQ5SNDIhMQAQAH0%2FPAMZJNpFpnEDOQITuEI% 3D/ sxs/AAMKAGMzYz... ® [ ¥ ﬂ H

Excel GESTION DOCUMENTALXIs Editar en el explorador | v i Descargar & Guardar en OneDrive Ocultar correo electrénica  CF X

Archivo Inicio Insertar Dibujo Disefio de pagina Q Buscar

SOLICITUD DE
N &v A ; Geners z 91 -, AUTORIZACION INGRESOA B2+ B

Bz FORMACION PRESENCIAL

A

Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento:

SENA REGIONAL META D ehoo0m 802
SERVICID NACIONA DE APRENDIZAIE

CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS Jarrinzon Hinestroza Moreno 5 &
Mar 12/10/2021 16:02

TECNOLOGO EN GESTION DOCUMENTAL . . . :
Para: Olga Yanet Gutierrez Espin... y 1 usuarios ma
FICHA: 2357723
CC: Jose Anival Guacales Guacales

NOMBRE COMPLETO 0 DE IDENTIFIQ DIRECCION CELULAR | C
Yudy Andrea Hernandez Rendon 1.121.936.186|Carrera 19D 20D casa 21 3224200613 |julihrndz
Anyela Lucia Moreno Castillo 1.121.964.919|Calle 41B 7D 14 mz8 cs3 Topacio 3133235220|anyelaluc
Jhon Henry Flérez Valderrama 1.057.579.882|carrera 16B# 25a 41 3212474731 |florezvalt
Yusthin Daniela Molano Sanchez 1.006.823.051 |Carrera 38 #24A25 barrio San Benito 3212223425|dame\an’
- - Muy buenas tardes compa, espero se
Lauren Zuliet Guevara Calcetero 1.006.798.991 |Calle 41 A 7D33 barrio Topacio 3118510388 |laurengl encuentre muy bien
‘Wilmar Daniel Gaitén Arenas .C [1.123.420.932[CL 31A 13A 60 Barrio Rodeo 3125432407 danielars ~ '
4 3

)ﬁ GESTION DOCUMENTAL....
35KB

La presente, es para solicitarle
respetuosamente la caracterizacién de la
Ectadisticas del libro de trabajo Enviar comentarios a Micrasoft — 100% + ficha 2397723 Tecndlogo en Gestion

= 2397723

B3 GRAFICA DE GAN..xbsx A Mostrartodo X
. = = o i = - 327p.m.
O Escribe aqui para buscar o &t % e Y E [~ R4 = ¢ @ STC A OE® ZD) EP 16/10/2021 1
M 2397723 CONOCIMIENTO Df X | I8 Salsa Vieja - YouTube % | S¢ wwwsenasofiaplusechico/sc X | @ Territorium X (@ Correo: Jose Anival Guacale: X+ Vo= X
& Cc @ outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGMzYzYxOTFiLTg5ODMtNDgxMi04NzIhLTdkN2U3ZjQSNDIhMQAQAH0%2FPAMzjNpFpnEDOQITUEI%3D ® & ¥ o H

i 37;:4\ outlook O Buscar = Llamada de Teams . [T} =3 0 o] ? =9 JDseAmva\Guacal.‘..

= i Eliminar &= Archive 53 Movera ~ <J Categorizar ~ Deshacer -+

|=
B v Favoritos () Elementos enviados # Filtrar~~ SOLICITUD DE AUTORIZACION INGRESO A FORMACION B2
PRESENCIAL
£ £ Bandejade... 5513 Esta semana
Envio anexo la lista de los aprendices matriculados en |z ficha para que por favor se pueda
W B Elementos envia... Olga Yanet Gutierrez Espinosa; Jarrinzon Hinest... realizar la encuesta socio demografica para la semaforizacién correspondiente y asi aplicar
> SOLICITUD DE ACOMPANAMIENT...  Mar 12/10 los protocolos de bieseguridad necesarios para el ingreso a la presencialidad sin ningidn
Agregar favorito Buena tarde apreciada doctora, solicito comedi... problema.
&
¥ s O Jarrinzon Hinestroza Moren: Clga Yanet .. [j Tarn!)ién solicite comedidament.s ala doctora Olga me culabore.p.ara que e.ste grupoa
@ 5 SOUCITUD DE AUTORIZACION IN.  Mar 12/10 partir del 20 de octubre sea tenido en cuenta para que se beneficie de refrigerios.
Buen dia estimado ingeniero Jarrinson, Solicito ... . .
Bandeja de ... 5513 uchas gracias por su atencion y pronta respuesta
e ) Much t t t
B3 GESTION DOC...
j Borradores 83
-3 Luis Eduardo Godoy Lievanc; Carolina Ver... ]
B Elementos envia... P . .
PCOTERTENCA £ RO e P JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES
uenas tardes apreciados sefiores - Solicit... SENA Instructor de Gestign Documental
@ Elementos el... 705 1 BANCO DE IS 7 V jguacales@sena.edu.co
= 3125281401
L A Carrera 48 No. 6 -40 Urbanizacisn Guayuriba -
- ® Correono des... 3 villavicencio, Meta
Semana pasada
BT Archive ® f va
Rafael Antonio Galarza Mojica: Rolando R 1} wwwosena edu.co
! d @SEMAcomunica
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£ Bandejade... 5513
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¢’ Borradores 83 Muy buenas tardes compa, espero se encuentre muy bien.
& Luis Eduardo Gadoy Lievano; Carolina Ver... ]| L ¢ licitarl " el terizacién de la ficha 2397723
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[ BANCO DE INS... 20 de octubre hasta el 15 de diciembre de 2021, en horario de 12:00 a 18:00 horas.

l-‘ ® Correo no des... 3

Envio anexo la lista de los aprendices matriculados en la ficha para que por favor se pueda
realizar la encuesta socio demogréfica para la semaforizacion correspondiente y asi aplicar
los protocolos de bioseguridad necesarios para el ingreso a la presencialidad sin ningdn
problema.
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Buen dia estimado ingeniero Jarrinson, Solicito ...
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Yamile Amparo Quirega Ardila B G D

Mar 16:44

Para: julihrndz_@hotmail.com: anyelalucia1999@gmail.comy 23 més

CC: Jose Anival Guacales Guacales; Jarrinzon Hinestroza Morenoy 2 mas

Cordial saludo  Aprendiz

El area de Salud Bienestar al aprendiz lo invita a diligenciar la encuesta de comorbilidad y
sociodemografica

Con el objetivo de iniciar el proceso de caracterizacién aprendices formacidon  practica
presencial en las instalaciones del centra de Industria y servicios del Meta

El diligenciamiento de la  presente  encuesta debe ser de
personal  suministrando  informacion real y en los tiempos establecidos,
encuesta estara habilitada hasta el dia 15 de Octubre 2:00 pm | se recomienda tener en
cuentz el nombre correcto del programa de formacion vy el numerc  de ficha de
caracterizacion, con el objetivo de agilizar el procesc y al momento del anélisis de las
respuestas filtrar en el formularic de caracterizacion vigencia 2021 por el codigo de |a ficha
de lo contaric el aprendiz guedara fuera del reporte enviade

manera
la presente

en Gestién D, tal

Formacién Tecnélog:

Para este caso relaciono programa de

Mostrar todo

ficha de caracterizacién 2397723

Nota: Aprendiz que no diligencie la presente encuesta en los tiempos establecidos no sera
tenido en cuenta en |la programacion de ingreso presencial en la sede de formacion el
proceso de caracterizacion se realiza grupal no individual

Anexo link de la encuesta

https:/forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?
id=gcPCyyAvkD2ROVBskxas59REtCaHaPI LIKonN8GgQn9UQUIVRDhISklaM1MzTUICRIBCMU
k3V105WSdu

Cordizlmente,

o Yamile Amparo Quiroga Ardila
SENA Contratista- Auxi de Enfermeria Bienestar al Aprendiz
Centro de Industria y Servicios del Meta
7 ‘ yaquiro, o
54615

Carrera 48 6-40 Urb Guayuriba, Villavicencio.
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324p.m.
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] Recibidos

Dlstacados Not|ﬁcac:on de preinscripcion a Evento de Divulgacion Tecnolégica

Recibidos x
Pospuestos

Imortantes senasofia@senavirtual.edu.co vieloct. 1708 ¥ €

~ Ghatear + PRy
.\\ Estimado(a) JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES
f (.! JANGIEMARCELA MAH
\ Ha sido preinscrito al Evento de Divulgacién Tecnoldgica "IV EVENTO DE DIVULGACION TECNOLOGICA 2021:LA GESTION DE LOS DOCUMENTOS EN LA
¢ Milladae@misena.edu.co VIRTUALIDAD".
@® Tu no yo nofe trabajo por ahi A i i6

los datos de su preil
Diana Paol@Corrales R..
D@ Tir Holagoma esti Cadigo de inscripcion:
B \ 5628607
~ Espacios
Estado de inscripcion:
Inscrito

Caédigo del evento:
212349

Nombre del evento:
IV EVENTO DE DIVULGACION TECNOLOGICA 2021:LA GESTION DE LOS DOCUMENTOS EN LA VIRTUALIDAD
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parami v

~ Ghatear

\\\ Apreciado JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES le informamos que ha sido confirmada su asistencia al Evento de Divulgacion Tecnoldgica IV EVENTO DE
f (.! ANGIEMARCELA MAH DIVULGACION TECNOLOGICA 2021:LA GESTION DE LOS DOCUMENTOS EN LA VIRTUALIDAD
\

que se dictara del 2021-10-02 al 2021-10-02 en POPAYAN con una duracién total de 5 (Horas),
® Nilladae@misena.edu.co en el cual usted participara como aprendiz. Le agradecemos su puntual asistencia al lugar indicado y en la hora programa.
@® Tu'no yo nofie trabajo por ahi

p_ Diana PaolaCorrales R... Ate. SENA

® Tir Holagoma
3 Informacién del EDT:
~ Espacios
« Nombre del EDT: IV EVENTO DE DIVULGACION TECNOLOGICA 2021:LA GESTION DE LOS DOCUMENTOS EN LA VIRTUALIDAD
« Duracién del EDT: 5 (Horas)
«Tema:1. GESTION DOCUMENTAL DESDE LA VIRTUALIDAD.
2. GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS DE ARCHIVO: MAS ALLA DE LA IMPLEMENTACION DE SOFTWARE
3. PRESENTACION MESAS SECTORIALES.

« Objetivo: +  RECONOCER LA GESTION DE LOS DOCUMENTOS EN LA VIRTUALIDAD COMO PROCESO TECNICO REAL, LLEVADO A CABO DADO EL
VERTIGINOSO AVANCE DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION.

B2 GRAFICADE GAN..xlsx A Mostrar todo | X
2 2 fasf = ~ = 347p.m.
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Gmail Q,  Buscar en todas las conversaciones

~ Correo = ( o = C) (A &= o

r;gclbidos

Memorias y Encuesta de Satisfaccion: IV Evento de Divulgacion Tecnolégica 2021: “La 8
gestion de los documentos en la virtualidad” (Ustarios externos: ibidos x

Destacados

Pospuestos

Importantes fal i6 1 edu.co> vie, 8 oct. 08:54 (hace 8dias) Yy € ¢

L\
2 Chét‘ear PR

\\ Cordial saludo:
(ZJMANGIEMARCELA MAH
\

Willadae@misena.edu.co La Mesa Sectorial de Gestion Documental se permite remitir |a siguiente informacion sobre el IV Evento de Divulgacién Tecnolégica 2021: “La

[ ]
@® Turno yo nofe trabaja por ahi gestién de los documentos en la virtualidad””, realizado el 23 de septiembre de 2021.

D Diana Paol@Corrales R..
® i Hnlal’fm\:‘l Las Memorias del Evento se pueden consultar en el siguiente enlace: https://drive.google.com/drive/folders/
~ Espacios 1xKVS3ugYjfuul PDn5Gk2btQQgQO9VoFb?usp=sharing
En el canal de YouTube de la Mesa Sectorial de Gestion Documental, encontrara el video de las conferencias presentadas: https://www.

youtube.com/channel/UCmZBo3_uAIDYSU2NYkkHEgA
El certificado de participacion se puede consultar en el siguiente enlace http://certificados.sena.edu.co/, sélo para aquellas personas que

estén debidamente registradas en SofiaPlus.

Teniendo en cuenta la importancia de su opinion sobre las actividades que desarrolla la Mesa Sectorial de Gestion Documental,

agradecemos su apoyo en el diligenciamiento de la Encuesta de satisfaccion del IV Evento (para aguellas personas que no haya sido posible
diligenciarlo en el momento del desarrollo del evento): https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=
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G @ Archivo | C/Users/jagua/OneDrive/Escritorio/JAG/DOCUMENTOS%20PARA%20IMPRIMIR/DOCUMENTOS%20PARA%20CONTR... ¥ ¥=
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 Lbedady orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de la Ley 119 de 1994
Hace constar que
JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES
Con Cedula de Ciudadania No. 76332416
Participé en la accion de Formacion
IV EVENTO DE DIVULGACION TECNOLOGICA 2021:LA GESTION DE LOS DOCUMENTOS EN LA VIRTUALIDAD
con una duracion de 5 horas
En testimonio de lo anterior. se firma el presente en Popaydn. a los dos (2) dias del mes de octubre de dos mil veintiuno (2021)

Firmado Digitalmente por

=
JOHN JAIRO MOTTA CALDERON 6434934 - 02/10/2021
‘Subdwector FECHA REGISTRO
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS
T
flerificados.sens.ed.co, bajo e aiimero 93070021 2349CCT6332416C.

L autenticidad de este documento puede et eala pigina web b
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& X @ sena.territorio.la/perfilphp?id=14840357 w » @ H

DESARROLLO DE
HABILIDADES DIGITALES
PARA LA
CONSTRUCCION DE
CONTENIDO DIGITAL

DESARROLLO DE HABILIDADES
DIGITALES PARA CONSTRUCCION

M @ Db % B

(2413681)
P22810017 HD2413681 DE CONTENIDO DIGITAL
R11 C9404
= Anuncios
-  —— - A
= — I Busqueda avanzada b
Impartido por:
Administrador LMS , JUAN I JUAN SEBASTIAN PEREZ GAITAN
SEBASTIAN PEREZ GAITAN fecha de inicio: 11 de Septiembre del 2021 - fecha de vigencia: 16 de Octubre del 2021
Asunto: Acceso al Curso, Aclaraciones Generales y Normas de Juego
Herramientas
B Anuncios
% Participantes . .
T Desarrollo de habilidades digitales para
2 Contenido del cireg la construccion de contenido digital
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M @ Db % @ &
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Impartido por:
Administra
DIANA DEL PILAR GOMEZ PASTRANA -'
fecha de inicio: 3 horas Antes - fecha de vigencia: 05 de Octubre del 2021 w
jSoy Eval
Herramientas Asunto: Como revisar las notas desde el centro de calificaciones
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% Participantes
- - REVISAR NOTAS EN EL CENTRO DE CALIFICACIONES
= Informacién
P S
Esperanda archivos.territorio.a..
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Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Q  ;Qué desea hacer? & Compartir
e o = Insertar ~ -
* Aial o <A == E v 28 Ajustartexto General - = Z] Em nsertar = ‘%Y p
& - Formato D f‘ o e || B o~ Ord B
N K S el M . Combi o . o0 | &0 g0 ormato arformato Estilosde | ., rdenary  Buscary
~ s~ 4 By et $- % A %0 | ondicional v comotabla~ celda~ | (& Formato~ | &~ fijtrar v seleccionar v
Portapapeles [ Fuente 5} Alineacién & Himero ] Estilos Celdas Edicién ~
Qis M b3 5
B | c | o | E | F e | H | | | J K| L|[M[N O] P Q -
1@ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
2 [FNa CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META
El, A< INSTRUCTORES CONTRATISTAS
4 PROGRAMACION INSTRUCTORES
5,
8
7 HORARIOS
-| apELLIDOS Y Ho. FECHA FECHA
NOMBRES CEDULA | No. FICHA DISEND CURRICULAR aprenices | HORRS | (oehd TERMKNA | L M m | g | v |5 | AMBENTE MUNICIPIO
B Tecnologo en Gestion Documental - TRAMITAR 00 1800
2207375 | CORRESPONDENCIA DE ACUERDD CON PROCESDS TECNICOSY 21 32 [ Fru—— o N VIRTUAL VILLAVICENCI
NORMATIVA N (o]
g ] falti]
' Tecnéloga en Gestian Documental - ORGANIZACION DEL 050 08,00
2237723 ARCHIVO CENTRAL 13 a8 51012021 21noizo21 oA LS VIRTUAL VILLAVIGENCI
. 1200|1200 o
| Tecnéloga en Gestian Documental - ORGANIZACION DEL .
GUACALES ARCHIVO CENTRAL. ® 0 | 1902021 | z6n0rzoz1 A viRTuAL |VILLAVIGENCI
11| GUACALES | 76332416 00 o
| JOSE ANIVAL Tecnblogo en Gestion Documental - ORGANIZACION OE 001300
2254943 | ARCHIVDS DE GESTION. . a0 61012021 | 28NDI2021 A | oA viRTuAL |VILLAVIGENCI
12 | 18:00 | 18:00 ]
Tecnéloga en Gestion Documental - TRAMITAR TE00 VILLAVICENCI
CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS TECNICOS Y 16 30 21nor2021 301012021 A VIRTUAL
13 | HORMATIVA 18:00 o
=
160
14 hd
PROGRAMACION @ 4 »
LEES it b ——— 93%
am . . = 356 p. m.
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[#] Estas presentando tu pantalla a los dems

Jose Anival Guacales Guacales

Para evitar una duplicacion infinita, no compartas toda la Detenerlap
pantalla o ventana del navegador. Mejor comparte solamente
una pestafia o una ventana diferente. Ignorar

Activar micrtono (G + 6)

0
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SENA

Sistema integrado de Mejora
Continua Institucional

REPORTE MENSUAL DEL INSTRUCTOR
F001-P003-P08  Version 4

Proceso: Ejecucion de la Formacion Profesional
Procedimiento: Gestién de Proyectos

INSTRUCTOR: GUACALES GUACALES JOSE ANIVAL

Fecha:
Cédula:

1./10/2021

76

.332.416

ESPECIALIDAD/PROGRAMA:

GESTION DOCUMENTAL

fecha: 1-02-2021

Ne° Contr. CO1.PCCNTR.2202255

*EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

CZ';X'?T MUNICIPIO o APREICES PROGRAMA DE FORMACION - COMPETENCIA AMBIENTE HORAS | FECHA INICIO [FECHA FINAL| HORARIO |L|M|M[J|V]|S
Tecndlogo en Gestion Documental - TRAMITAR
CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS TECNICOS Y
2207375|  VILLAVICENCIO 21 NORMATIVA VIRTUAL 32 5/10/2021 28/10/2021 | 18:00 A 22:00 X X
Tecnélogo en Gestion Documental - ORGANIZACION DEL ARCHIVO
2237723 VILLAVICENCIO 20 CENTRAL. VIRTUAL 48 5/10/2021 27/10/2021 | 06:00 A 12:00 x| x
Tecnélogo en Gestién Documental - ORGANIZACION DEL ARCHIVO
VILLAVICENCIO 18 CENTRAL. VIRTUAL 10 19/10/2021 26/10/2021 | 13:00 A 18:00 X
Tecn6logo en Gestion Documental - ORGANIZACION DE ARCHIVOS
2254943 VILLAVICENCIO 18 DE GESTION. VIRTUAL 40 6/10/2021 28/10/2021 | 13:00 A 18:00 X | x
Tecndlogo en Gestion Documental - TRAMITAR
VILLAVICENCIO 18 CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS TECNICOS Y VIRTUAL 30 2/10/2021 30/10/2021 | 12:00 A 18:00 X
NORMATIVA
TOTAL HORAS 160
*EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA
EM;‘IIJESA EMPRESA MUNICIPIO NOMBRE EVENTO HORAS | FECHA INICIO |[FECHA FINAL| HORARIO |[L|M[M|J|V]|S
TOTAL HORAS 0
*OTRAS ACTIVIDADES DE FORMACION PROFESIONAL
DETALLE NOMBRE DE ACTIVIDADES HORAS | FECHA INICIO |FECHA FINAL| COD.DISENO| L |M|M|J[V]S
Desarrollo Curricular
Disefio Curricular
Gestion de Proyectos
Evaluacién de Competencias Laborales
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS:
TOTAL HORAS 0
*CAPACITACION
NOMBRE DEL EVENTO [ CIUDAD HORAS [ FECHA INICIO [FECHA FINAL] [LIM[M]a]V]S]
TOTAL HORAS 0

*HORAS DIFERENTES A EJECUCION DE LA RESPUESTA

DETALLE DIAS FECHA INICIO |FECHA FINAL LIM|M[J[V]S
COMPENSATORIOS
PERMISOS
LICENCIAS-INCAPACIDADES
TOTAL HORAS MES | 160

INSTRUCTOR

COORDINACION

El Supervisor Certifica que cumplié a satisfaccion con el objeto del contrato, Prestando sus servicios personales como INSTRUCTOR contratista para
desarrollar acciones de formacién profesional integral en nivel titulada, especializacién, complementaria y virtual, con enfoque en competencias laborales
en la especialidad de su competencia, bajo los procedimientos del sistemas de gestién de calidad.

SUPERVISOR

Péagina 1




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA'Y SERVICIOS DEL META

FECHA INICIAL: 01/10/2021 00:00:00

FECHA FINAL:  31/10/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2254943 - GESTION DOCUMENTAL .

Alimentar base de datos de acuerdo con procedimientos técnicos

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y
procedimientos técnicos

02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORIAS PARA LOS PROCESOS TECNICOS DE GESTION DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO
CON PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y DISPOSITIVOS
TECNOLOGICOS.

16/10/21 05:15 PM
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* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RETENCION DOCUMENTAL.

Dirigir el talento humano de acuerdo con normativa

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

ORGANIZAR ARCHIVO CENTRAL DE ACUERDO CON
TECNOLOGIAS Y NORMATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

03 UBICAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO TRANSFERIDOS, DE ACUERDO CON LOS ESPACIOS FiSICOS, LAS UNIDADES DE
INSTALACION Y POLITICAS ORGANIZACIONALES.

Organizar archivos de gestién de acuerdo con normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

07 VERIFICAR LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE GESTION TENIENDO EN CUENTA LA APLICACION DE LAS TABLAS DE

16/10/21 05:15 PM
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Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . o .
metodologia archivistica y normativa

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Orientar investigacion formativa segun referentes técnicos

Prestar servicio de informacion de acuerdo con procedimientos

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: oy .
técnicos y normativa

Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: p o
metodologia estadistica

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccién.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

05 CONTROLAR EL PROCESO DE GESTION Y TRAMITE DE CORRESPONDENCIA, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LA POLITICA
ORGANIZACIONAL.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

16/10/21 05:15 PM Page 3 of 10



Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: X . ) i
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 79,70

FICHA 2207375 - GESTION DOCUMENTAL .
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Alimentar base de datos de acuerdo con procedimientos técnicos

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y
procedimientos técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORIAS PARA LOS PROCESOS TECNICOS DE GESTION DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y DISPOSITIVOS
TECNOLOGICOS.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Dirigir el talento humano de acuerdo con normativa

16/10/21 05:15 PM Page 4 of 10



Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

ORGANIZAR ARCHIVO CENTRAL DE ACUERDO CON
TECNOLOGIAS Y NORMATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

03 UBICAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO TRANSFERIDOS, DE ACUERDO CON LOS ESPACIOS FiSICOS, LAS UNIDADES DE
INSTALACION Y POLITICAS ORGANIZACIONALES.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Organizar archivos de gestidon de acuerdo con normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

07 VERIFICAR LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE GESTION TENIENDO EN CUENTA LA APLICACION DE LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL.

Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . e .
metodologia archivistica y hormativa

16/10/21 05:15 PM Page 5 of 10



. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Orientar investigacion formativa segun referentes técnicos

Prestar servicio de informacion de acuerdo con procedimientos

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: oy .
técnicos y normativa

Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . o
metodologia estadistica

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matemética en contextos laborales,
sociales y personales.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

05 CONTROLAR EL PROCESO DE GESTION Y TRAMITE DE CORRESPONDENCIA, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LA POLITICA
ORGANIZACIONAL.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: X . ) i
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 31,90
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DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2237723 - GESTION DOCUMENTAL .

Alimentar base de datos de acuerdo con procedimientos técnicos

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y
procedimientos técnicos

02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORIAS PARA LOS PROCESOS TECNICOS DE GESTION DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO
CON PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y DISPOSITIVOS
TECNOLOGICOS.

Dirigir el talento humano de acuerdo con normativa

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

16/10/21 05:15 PM

Page 7 of 10




* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RETENCION DOCUMENTAL.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

ORGANIZAR ARCHIVO CENTRAL DE ACUERDO CON
TECNOLOGIAS Y NORMATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

03 UBICAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO TRANSFERIDOS, DE ACUERDO CON LOS ESPACIOS FISICOS, LAS UNIDADES DE
INSTALACION Y POLITICAS ORGANIZACIONALES.

Organizar archivos de gestion de acuerdo con normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

07 VERIFICAR LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE GESTION TENIENDO EN CUENTA LA APLICACION DE LAS TABLAS DE

Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con
metodologia archivistica y normativa

Orientar investigacion formativa segun referentes técnicos

Prestar servicio de informacion de acuerdo con procedimientos
técnicos y normativa

16/10/21 05:15 PM
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Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . o
metodologia estadistica

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
*« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

05 CONTROLAR EL PROCESO DE GESTION Y TRAMITE DE CORRESPONDENCIA, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LA POLITICA
ORGANIZACIONAL.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) .
necesidades de manejo de informacion

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 47,90

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 159,50

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00
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ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

16/10/21 05:15 PM Page 10 of 10



SE?“A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA Agencia Publica

7/\V MANUAL DE DISCAPACIDAD Y SU POLITICA EN EL SENA DE EMPLEO

Hace constar:

Que el Sr(a) JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES Identificado(a) con cédula de
ciudadania 76332416 el dia 16/10/2021 aprobd la respectiva evaluacion de
apropiacion de conocimientos del Manual de Discapacidad y su Politica en el SENA.

La presente constancia tiene validez al interior de la entidad, en la generacién de
una cultura institucional incluyente, como accion afirmativa para promover acciones
integrales y accesibles para las Personas con Discapacidad, de acuerdo con lo
contenido en la Resolucion 1726 de 2014, mediante la cual el SENA adopta su
Politica Institucional para la atencion de personas con discapacidad.

Direccién de Empleo y Trabajo - Secretaria General - SENA

Disefiado por: Grupo Gestion de los Sistemas de Informacion - Oficina de Sistemas



