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PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARATER TEMPORAL DE 
INSTRUCTORES PARA IMPARTIR FORMACIÓN INTEGRAL PRESENCIAL EN EL 
PROGRAMA OFERTA REGULAR DEL CENTRO AGROPECUARIO Y DE 
BIOTECNOLOGÍA EL PORVENIR DE CORDOBA 

OBJETO: 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Montería, Octubre de 2021 

 
Señor (a) 
JIMMY TORRES BUSTILLO. 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2170977 

Coordinador Académico CABP. 
Centro Agropecuario y de Biotecnología el Porvenir. 
Ciudad 

 

 
 

 
Referencia: No 2170977 del año 2021 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Octubre del año 2021 

 

JAIRO ENRIQUE RIOS URUETA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 6.874.277 de 
Montería, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en cumplimiento 
del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es máximo de VEINTINUEVE 
MILLONES SETESCIENTOS MIL PESOS MCTE. ($29.700.000), el SENA pagará al 
CONTRATISTA de la siguiente manera: nueve (9) pagos iguales por valor de TRES MILLONES 
TRESCIENTOS MIL PESOS MCTE ($3.300.000) cada uno. 

 

Plazo: Será hasta el 30 de Octubre de 2021. 
 

 

Obligaciones Específicas: 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 
 
 

 
1 

Impartir formación profesional 
integral en programas titulados y/o 
complementarios del área asignada 
dentro del programa oferta regular, 
en las competencias, resultados de 
aprendizaje y actividades de los 
proyectos de formación 
programados dentro de los tiempos 
que para cada acción se determine 
por el centro de formación. 

Se impartió formación profesional  
integral presencial en los cursos 
complementarios Ficha No 
2417391 y Ficha No 2426630. 
Programa de formación 
Establecimiento de cultivos en 
agricultura urbana. 

Competencia. Establecer 

cultivo según técnicas de 
producción y 

Listado de asistencia 
y registro fotográfico 
de la formación. 
Drive del instructor. 

 

https://drive.google.c 
om/drive/folders/15n- 
Eq0v8q77uOkNw4GV 
G0smr7MZyBg_F 
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  normativa de la agricultura 
ecológica. 
Resultado de aprendizaje. Revisar 
la siembra del material de 
propagación frente a las 
recomendaciones técnicas. 

 

 
 
 

2 

Ejecutar la formación profesional 
integral para el desarrollo de los 
programas en todo el departamento 
de Córdoba. 

Se desarrolló acciones de 
formación profesional integral 
presencial en los cursos 
complementarios. 
Programa de formación 
Establecimiento de 
cultivos en agricultura 
Urbana. Fichas 
No. 2417391 y No 2426630. 

Listado de asistencia 
y  registro fotográfico 
de la Formación. 

https://drive.google.c 
om/drive/folders/15n- 
Eq0v8q77uOkNw4GV 
G0smr7MZyBg_F 

 
 

3 

Establecer la ruta de aprendizaje en 
Sofía Plus de acuerdo a la 
programación e intensidad horaria 
que conoce con la suscripción del 
contrato. 

No se cuenta con el rol en Sofía 
plus para el cumplimiento de la 
obligación contractual. 

No aplica evidencia 

 

 
4 

Asociar los aprendices los 
aprendices de las fichas a cargo, a 
las respectivas rutas de aprendizaje 
en el aplicativo Sofía Plus dentro de 
los términos estipulados. 

Se asociaron aprendices en la 
respectiva ruta de aprendizaje 
ficha No 2426630. 

Pantallazo donde se 
evidencia que los 
aprendices de esta 
ficha fueron asociados 
a la ruta en el  
Aplicativo Sofía plus. 

 
 

5 

Planear y ejecutar las actividades 
relacionadas en la guía de 
aprendizaje. 

Se orientó a la 
realización de las 
guías de 
aprendizaje de 
los cursos Fichas 
No. 2417391 y 2426630. 

Guías de aprendizaje. 
Drive del instructor. 

https://drive.google.c 
om/drive/folders/15n- 
Eq0v8q77uOkNw4GV 
G0smr7MZyBg_F 

 

 
6 

Cumplir con los productos 
asociados al proyecto en 
actividades de formador del 
programa de formación. 

No aplica para el mes objeto 
cuenta de cobro. 

Para este mes no 
se dio formación 
por parte del 
programa de 
Formación de 
Formadores. 

 
 
 
 

7 

Apoyar la gestión del programa de 
formación para el posicionamiento 
Regional de acuerdo con los 
lineamientos, cobertura y productos 
indicados por la Subdirección 
de centro y el supervisor del 
contrato. 

Se apoyó y se divulgo por 
medios de estados de 
WhatsApp y compartiendo 
en grupos sociales a los 
cuales pertenezco, el 
curso complementario 
Establecimiento de Cultivo 
en Agricultura Urbana, 
ofertado por el Centro 
Agropecuario y de 
Biotecnología el Porvenir. 

Pantallazo de la 
divulgación de la 
ECARD 
Institucional. 

https://drive.google.c 
om/drive/folders/15n- 
Eq0v8q77uOkNw4GV 
G0smr7MZyBg_F 

 
8 

Participar activamente en el 
cumplimiento de las metas de 
formación de acuerdo con los 
lineamientos, cobertura y productos 

Se matriculó el curso 
complementario 
Establecimiento de 

Formato de 
caracterización 
firmada por el 
coordinador 
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 indicados por la Subdirección de 
centro y el supervisor del contrato. 

Cultivos en agricultura urbana 
ficha No 2426630. 

académico 
Pantallazo de correo 
con los códigos de 
solicitud y ficha 
Correo de 
confirmación de 
matrícula. 

 
 
 
 
 

9 

Generar y ejecutar una estrategia 
que permita la permanencia de los 
aprendices durante el tiempo total 
por programa de formación. 

No aplica para el mes objeto 
cuenta de cobro. 

No fue necesario 
generar ni ejecutar 
ninguna estrategia 
para la permanencia 
de los aprendices, 
debido a que 
estuvieron siempre 
asistiendo 
puntualmente 
durante el tiempo 
total que duro la 
formación. 

 
 

 
10 

Realizar el seguimiento de cada 
aprendiz mediante la orientación y 
acompañamiento a las actividades 
de aprendizaje, aplicando los 
respectivos planes de mejoramiento 
en los casos que se requiera 
conforme a los lineamientos 
institucionales. 

No aplica 
para el mes 
Objeto cuenta de 
cobro.  

No hubo plan de 
mejoramiento. 

 
 
 

 
11 

Gestionar y propiciar recursos en 
las comunidades objeto de la 
formación. 

No aplica 
para el mes 
Objeto cuenta de cobro. 

No se gestionaron 
recursos para las 
comunidades objeto 
de las formaciones. 

 
 
 
 
 
 
 

12 

El instructor contratista se obliga 
durante el periodo del contrato al 
proceso de certificación de 
competencias según normas de 
competencias que aplican a la 
función instructor, así como a los 
procesos, que el SENA adelante, 
para certificar Habilidades 
pedagógicas y capacitarse en el 
idioma ingles y aplicar al proceso 
de certificación de las normas de 
competencia “ORIENTAR 
FORMACION PRESENCIAL DE 
ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTO TECNICO Y 
NORMATIVO” y aportar el 

No aplica 
para el mes 
Objeto cuenta de cobro. 

No me encuentro 
realizando ningún 
curso en la actualidad. 
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 respectivo certificado aprobado al 
informe de ejecución contractual. 

  

 
 

 
13 

Desarrollar las horas de formación 
que requiera la implementación del 
programa. 

Se impartió formación 
profesional integral en 
los cursos complementarios. 
Programa de formación. 
Establecimiento de 
Cultivos en agricultura urbana 
ficha Nos. 
2417391 y 2426630. 

Reporte de gestión de 
tiempo generado por 
Sofía plus. 

https://drive.google.c 
om/drive/folders/15n- 
Eq0v8q77uOkNw4GV 
G0smr7MZyBg_F 

 
14 

Entregar los reportes mensuales 
estadísticos y registros inherentes 
al proceso formativo. 

Se entregó el informe mensual de 
ejecución contractual. 

Informe mensual de 
ejecución contractual 
mes de Octubre 
2021. 

 

 
15 

Apoyar los procesos de las otras 
actividades inherentes a la 
formación. 

No aplica para el mes objeto, 
cuenta de cobro. 

No fui requerido para 
apoyar otras 
actividades inherentes 
a la formación 
diferentes 
a las programadas. 

 
 

16 

Gestionar y propiciar ambientes y 
recursos en las comunidades objeto 
de la formación. 

No aplica para el mes Objeto 
cuenta de cobro. 

Debido a la 
contingencia sanitaria 
(Covid 19) no es 
posible gestionar 
ambientes y recursos 
en la 
Comunidad. 

 
 

17 

Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato y presentar 
informes mensuales de la ejecución 
del contrato. 

Se presentó el informe mensual 
de ejecución subido al Secop lI. 

Informe mensual de 
ejecución contractual 
mes de Octubre 
2021. 

 
18 

Prestar con seriedad, 
responsabilidad, profesionalidad, 
eficiencia, oportunidad, y diligencia 
estos servicios. 

Se prestó los servicios con 
profesionalismo, responsabilidad 
y eficacia. 

Evidencias 
soportadas en el 
informe mensual de 
ejecución. 

 
 
 
 

19 

Sentar las evaluaciones de cada 
resultado de aprendizaje y dar a 
conocer los resultados de las 
mismas, registrando los respectivos 
juicios evaluativos en el aplicativo 
SOFIA Plus dentro de los términos 
establecidos. 

Se evaluó la ficha No. 2417391 y 
2426630.Programa de formación 
Establecimiento de cultivos en 
agricultura urbana. Competencia. 
Establecer cultivo según técnicas 
de producción y normativa de la 
agricultura ecológica. 
Resultado de aprendizaje. 
Revisar la siembra del material de 
propagación frente a las 
recomendaciones técnicas. 

Pantallazos donde se 
evidencia los juicios 
evaluativos en Sofía 
Plus. 

https://drive.google.c 
om/drive/folders/15n- 
Eq0v8q77uOkNw4GV 
G0smr7MZyBg_F 
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20 

Construir y mantener en tiempo real 
el portafolio de evidencias del 
instructor y de los aprendices. 

Se registró en el drive las 
evidencias del portafolio 
instructor. 

Drive del instructor. 

 

https://drive.google.c 
om/drive/folders/15n- 
Eq0v8q77uOkNw4GV 
G0smr7MZyBg_F 

 

 
21 

Atender según los requerimientos 
de la Subdirección de centro 
actividades de apoyo a la 
supervisión de contratos según las 
competencias que su formación 
académica le permitan desarrollar. 

No aplica para el mes 
Objeto cuenta de cobro, 
debido a que no fui 
requerido por el subdirector 
del centro para apoyar la 
supervisión de contrato 

No hubo 
requerimientos del 
subdirector del centro 
para apoyar la 
Supervisión de 
contrato. 

 
 

 
22 

Apoyar las actividades de 
investigación e innovación que se 
desarrollen en el centro de 
formación, debe presentar 
documentos señalados en la 
circular 3-2017-000208. 

No aplica para el 
mes objeto cuenta de 
cobro. 

Durante el 
periodo no se 
participó en 
actividades 
concernientes a 
los procesos de 
investigación e 
Innovación. 

 
 
 
 
 
 

23 

Participar activamente en el 
cumplimiento de las metas de 
formación de acuerdo con los 
lineamientos, cobertura y productos 
indicados por la Subdirección de 
centro y el supervisor del contrato 
específicamente ejecutando 
mensualmente seguimiento y 
posterior evaluación en el aplicativo 
SofiaPlus, y evidenciado en el 
reporte de actividades, de cuatro 
(4) aprendices que se encuentren 
en etapa práctica en los niveles de 
formación titulados. 

No aplica para el mes objeto 
cuenta de cobro. 

No se están 
haciendo 
seguimiento 
debido a que 
estoy impartiendo 
formación en 
cursos 
Complementarios. 

 
 

24 

Aplicar los procedimientos 
correspondientes al instructor para 
formalizar la deserción de los 
aprendices que abandonan el 
proceso formativo de acuerdo con 
lo establecido en el reglamento del 
aprendiz SENA vigente. 

No aplica para el 
mes objeto cuenta de 
Cobro. 

Durante el mes no se 
presentaron 
deserción de 
aprendices en 
proceso de 
Formación. 
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A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor. 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 
ITEM 

 

No DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.     

2.     

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No de la planilla 4417009941, expedido por Bancoomeva, correspondiente al mes de 
Septiembre del  2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 
Evidencias en (26) folios 

Cordialmente, 

 
 

JAIRO ENRIQUE RIOS URUETA. 
Contratista 

C.C. No.6.874.277 

 
 

Recibí a satisfacción: 

 
 

JIMMY TORRES BUSTILLO. 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2170977 
Coordinador Académico CABP. 
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ANEXOS 

Obligación contractual No 1 y 2. Se desarrolló acompañamiento a la formación 

Ficha No. 2417391. 
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FICHA N° 2426630 
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Obligación contractual No 4. Pantallazos donde se evidencia que los aprendices fueron 

asociados a la ruta de aprendizaje en  el Aplicativo Sofía plus ficha No 2426630. 
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Obligación contractual No 5. Alistamiento material formativo (Guías de 

aprendizaje). 

PROCESO DIRECCIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 

 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE Nº 1 

 
● CÓDIGO DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN: 73310002 

 
 

NOMBRE DEL PROGRAMA: MANEJO DE CULTIVOS EN AGRICULTURA URBANA 

 
● ACTIVIDAD DE PROYECTO: COMPLEMENTARIA 

 

COMPETENCIA: PROGRAMAR CULTIVO AGRÍCOLA SEGÚN MÉTODOS Y NORMATIVA. 

ELEMENTO(S) DE LA COMPETENCIA 

□ Proyectar la producción en la agricultura urbana.. 
 

□ Elaborar plan de producción en la agricultura urbana.. 

 
 

● RESULTADOS DE APRENDIZAJE ALCANZAR: 

 
1. CLASIFICAR EL MATERIAL DE PROPAGACIÓN DE ACUERDO CON LAS 

RECOMENDACIONES TECNICAS Y LA NORMATIVA VIGENTE. 

 
 

DURACION: 30 HORAS 

 
 

2. PRESENTACIÓN 

 
Una nación como Colombia, la cual debería ser una potencia agrícola hoy vemos importamos 

ochocientos mil litros de vino al año gran parte de aguacate que se consume en el país, maíz, etc. Para 

lo cual se debe tener en cuenta las debilidades para corregirlas y producir alimentos a través de la 

agricultura urbana de ahí la importancia de esta competencia. 

La presente guía es elaborada con la finalidad de desarrollar las habilidades y destrezas de los 

aprendices para cosechar un producto siguiendo especificaciones técnicas Así igual propiciar el 

desarrollo integral del aprendiz, motivar el trabajo autónomo, sistemático y organizado, relacioné los 

conocimientos previos con los nuevos y su crecimiento integral. Se centrará el proceso en la actividad 
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del aprendiz promoviendo diferentes estilos de aprendizaje, integrar el razonamiento crítico y analítico 

de conceptos para dar sentido al aprendizaje a impartir al aprendiz, a que este lo transfiera y lo coloque 

en práctica en su vida productiva como social lo cual promoverá la auto evaluación y facilita el 

desarrollo de acciones pedagógicas de forma virtual. 

 

 
3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 

 

La guía de aprendizaje plantea un concepto de sistema en Manejo De Cultivos En Agricultura 

Urbana, según recomendación técnica y cultivo, la búsqueda de razones o motivos que le han 

llevado a iniciar este recorrido, es lograr que los aprendices se conviertan en pequeños productores 

más adelante, debido a sus conocimientos adquiridos. 

 
La cual conllevaría a analizar al aprendiz las actividades fundamentales hacia las cuales debe 

orientar las acciones , con esto esperamos que ustedes puedan alcanzar logros y metas que se 

propongan para ser personas exitosas en la vida. 

 
Para iniciar el taller se sugiere realizar una dinámica de presentación entre los participantes y 
explorar las expectativas que se tienen del taller, esto facilitará la evaluación del aprendizaje 
obtenido en la capacitación. 

 
• Escribir con los participantes las reglas de oro que prevalecerán en el transcurso de las 
capacitaciones, por ejemplos: apoyo grupal, reglas de participación activa, respeto a los 
compañeros, respeto al horario del taller, puntualidad, entre otros que los participantes puedan 
sugerir. 

 

• Para las actividades grupales se sugiere formar grupos con un máximo de 2 participantes, esto 
con el objetivo de facilitar la participación activa y mejorar el proceso de aprendizaje. 

 

Los aprendices para la indagación de sus saberes responda el siguiente cuestionario, de forma 

individual y favor entregar a su instrutor 

¿Que es la agricultura urbana? 
¿Qué es seguridad alimentaria? 
¿Que son Huertos urbano? 

¿Por qué la agricultura urbana es una solución a la inseguridad alimentaria urbana? 

¿Quiénes implementan cultivos de cobertura en sus parcelas y qué resultados han observado? 
¿En qué momento corta la leguminosa para incorporarla al suelo? 

 

3.1. CONOCIMIENTOS. 

Conocimientos De Conceptos Y Principios 
 

PROGRAMA DE PRODUCCIÓN: DEFINICIÓN, TIPOS, DISEÑO, RECURSOS, FACTORES 
 

PLANO DEL ÁREA DE PRODUCCIÓN: CONCEPTO, CRITERIOS DE UBICACIÓN DE 

INSTALACIONES, ÁREAS BLANDAS Y ÁREAS DURAS 
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SISTEMA DE PRODUCCIÓN: CONCEPTO, TIPOS, TÉCNICAS DE PRODUCCIÓN 
 

ÁREA DE PRODUCCIÓN: CONCEPTO, DEFINICIÓN, TÉCNICAS DE SELECCIÓN DE ÁREAS 

BLANDAS Y ÁREAS 

DURAS EN AGRICULTURA URBANA CRITERIOS AGRONÓMICOS: CONCEPTO, 

PARÁMETROS TÉCNICOS, FACTORES 

PROGRAMA DE PRODUCCIÓN: DEFINICIÓN, TIPOS, DISEÑO, RECURSOS, FACTORES 
 

PLANO DEL ÁREA DE PRODUCCIÓN: CONCEPTO, CRITERIOS DE UBICACIÓN DE 

INSTALACIONES, ÁREAS 

BLANDAS Y ÁREAS DURAS. 

 

3.2. CONOCIMIENTOS DE PROCESO 
Delimitar el área de producción según parámetros de la aua 
Seleccionar el sistema productivo 
Calcular los recursos requeridos 
Hacer el cronograma de producción 
Documentar la programación de la producción 
Preparar las áreas productivas en zonas blandas y duras 
Aplicar enmiendas y abonos orgánicos al sustrato de siembra 
Documentar la adecuación de áreas de producción 
Producir el material de propagación sexual y asexual 
Seleccionar el material vegetal 
Sembrar el material vegetal 

Documentar el procedimiento de selección y siembra del material vegetal 
Monitorear actividades de siembra 
Documentar fallas en los procedimientos de siembra 

 
 

4. CRITERIOS DE EVALUACIÓN 
 

Argumenta la importancia del plan productivo según parámetros y normas vigentes de la agricultura 
urbana ecológica (aua) 
Determina áreas de producción acorde con el plano y los parámetros técnicos de la agricultura 
urbana elige el sistema productivo según normas de la agricultura urbana ecológica costea los 
recursos requeridos con criterio técnico diseña el cronograma de actividades según 
requerimientos técnicos presenta el informe de plan de producción acorde con la programación de 
la unidad productiva describe el procedimiento para adecuación de áreas duras y blandas acorde 
con normas de la agricultura urbana organiza las áreas productivas para la siembra según 
parámetros técnicos entrega informe de adecuación de áreas de producción blandas y 
durasreconoce las condiciones técnicas para la siembra asociados a la normatividad de la 
agricultura ecológica selecciona y alista semillas e insumos para la siembra aplicando parámetros 
técnicos y económicos de acuerdo al plan de siembra y normas vigentes siembra el material de 
propagación sexual y asexual según las características del sistema productivo presenta informe de 
las actividades de siembra según parámetros técnicos y agronómicos 
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4.1 ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 
 

Tome como referencia la técnica e instrumentos de evaluación citados en la guía de Desarrollo 
Curricular 

 

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluación Técnicas e Instrumentos de 

Evaluación 

Evidencias de Conocimiento 
Responder preguntas sobre 

Propagación sexual. 
Propagación asexual. 
Siembra del material 

sexual y asexual. 

Reconoce las áreas del 
cultivo . 
Posee conceptos claros 
sobre manejo de cultivos 
urbanos . 

Guías de observación 

Cuestionarios 

 Acondicionar el área de la 
siembra de cultivo 

 

 
Evidencias de Desempeño: 

Elaboración de material 
organico. 

 

Resultados de valor de 
conocimientos Condiciones 
para la Siembra y trasplante 

 Mapas conceptuales 
 

Evidencias fotográficas y 

  Videos. 

Evidencias de Producto:   

La agricultura urbana: es la 
forma de cultivo propio de gran 
presión demográfica, en donde 
se obtienen varias cosechas al 
año, a base de grandes 
cantidades de abono, 
plaguicidas y fertilizantes, en 
poca extensión de tierra. 

  

 
5. GLOSARIO DE TÉRMINOS 

Cosecha: Actividades o acciones que se realizan al recoger, separar el producto (frutas, 

verduras u hortalizas) de la planta madre. 

Post cosecha: estado del producto después de ser separado del medio que lo origino, es el 

conjunto de procesos integrados y secuenciales izados que en principio van desde la 

clasificación, selección, lavado, limpiado y empaque del producto hasta que llegue al mercado 

o industria procesadora. 
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Climatérico: Son los vegetales y frutas que presentan una elevación temporal dela tasa 

respiratoria. 

No climatérico: Grupo de frutas y hortalizas, que no presentan aumento brusco en la tasa 

respiratoria típica del climaterio. 

Orientación del huerto: se relaciona con las horas de sol que debe recibir la planta, en exceso o 

falta de sol pude verse afectado el cultivo. Si la planta en sus condiciones normales debe estar en 

posición vertical, y se encuentra inclinada, es porque está buscando luz. 

Riego: las plantas al estar sembradas con poca profundidad pueden agotar el agua fácilmente. La 

constancia del riego depende de cada especie, la tierra no debe estar seca, el riego superficial y 

muy constate promueve el desarrollo poco profundo y superficial de las raíces haciendo que la 

planta sea más susceptible a sequía. El exceso de riego puede conllevar al ahogo, quitándole 

oxígeno a la planta. 

Podas: en las podas se cortan y retiran las hojas secas y viejas, además las plantas que son ajenas 

al cultivo. Esta actividad se debe realizar a todo tipo de ¿? cultivada, para evitar que los nutrientes 

y el agua no se desperdicien. También ayuda a prevenir insectos y hongos indeseados, debido a 

que en estas condiciones la planta tiene una disminución del sistema de defensa. 

Revisión: las plantas deben revisarse y observase constantemente para evitar que las plagas y 

enfermedades se propaguen. En caso de detectarse algún daño causado por algún insecto, debe 

retirarse manualmente, y en caso de hongos o de una infección masiva de la planta, esta debe 

cambiarse por otra. 

Fertilización: sin importar el tipo de sustrato utilizado los nutrientes del suelo se agotan, en el 

transcurso del tiempo. Debe agregarse más compost para reponer todos estos nutrientes, esta 

actividad puede realizarse como mínimo 2 veces al año. Esto no elevará el nivel del suelo de cultivo 

puesto que la oxigenación y la compactación le habrán quitado volumen. En esta actividad también 

se debe revolver todo el sustrato. 

Pos-cosecha: cuando la planta empiece a disminuir su producción, significa que es la terminación 

de su ciclo entonces es tiempo de arrancarla, aprovecharla para la realización del compost y 

sembrar una nueva. Logrando que la nueva planta sea de diferente familia (identificación por 

similitud de las hojas y crecimiento). 
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PROCESO DIRECCIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 

 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE Nº 2 

 
● CÓDIGO DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN: 73310002 

 
 

NOMBRE DEL PROGRAMA: MANEJO DE CULTIVOS EN AGRICULTURA URBANA 

 
● ACTIVIDAD DE PROYECTO: COMPLEMENTARIA 

 

COMPETENCIA: PROGRAMAR CULTIVO AGRÍCOLA SEGÚN MÉTODOS Y NORMATIVA. 

ELEMENTO(S) DE LA COMPETENCIA 

Sembrar especie vegetal 
Preparar terreno. 

 
 
 

● RESULTADOS DE APRENDIZAJE ALCANZAR: 

REVISAR LA SIEMBRA DEL MATERIAL DE PROPAGACIÓN FRENTE A LAS 
RECOMENDACIONES TÉCNICA. 

 

• DURACION: 30 HORAS 

 

2. PRESENTACIÓN 

 
Estimado aprendiz, bienvenido a la actividad de aprendizaje del programa Establecimiento de cultivos 

en agricultura urbana, en donde se desarrollan actividades concernientes a Conservar el material de 

propagación de acuerdo con los requerimientos y criterios técnicos. 

 
Para el desarrollo de las actividades planteadas en esta guía, contará con el acompañamiento del 

instructor asignado al programa que de forma continua y permanente lo orientará con las pautas 

necesarias para el logro de las actividades de aprendizaje, brindando herramientas básicas de tipo 

conceptual y metodológico, enmarcadas en las políticas de ética y calidad. 

 
Es importante que de forma autónoma organice su tiempo semanal en horarios que le permitan atender 

con responsabilidad las actividades que se mencionan en esta guía de aprendizaje. 

 
Para realizar las evidencias correspondientes a las actividades de aprendizaje, es necesario revisar 

los materiales del programa, realizar consultas en internet y explorar los materiales complementarios. 
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3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 

A manera de reflexión personal y con el fin de conocer el manejo que tiene el aprendiz sobre 

el tema, se sugiere responder los siguientes interrogantes: 

 
¿Qué es el material de propagación para el vivero? 

 
¿Cuales son los beneficios de conservar el material de propagación? 

 
¿Cuáles son son los insumos agrícolas que se emplean en la producción de plantas en 

vivero? 

 
¿Qué importancia tiene llevar registros de las operaciones en el vivero? 

 
Esta actividad tiene como finalidad motivar al aprendiz en el desarrollo de los temas de esta 

guía de aprendizaje. El resultado de las reflexiones surgidas puede compartirse 

voluntariamente por los medios dispuestos, con el fin de socializar con los compañeros de 

estudios e instructor acerca de la temática. Esta actividad es opcional y no es calificable. 

 

3.1. CONOCIMIENTOS. 

Conocimientos De Conceptos Y Principios 
 

PROGRAMA DE PRODUCCIÓN: DEFINICIÓN, TIPOS, DISEÑO, RECURSOS, FACTORES 
 

PLANO DEL ÁREA DE PRODUCCIÓN: CONCEPTO, CRITERIOS DE UBICACIÓN DE 

INSTALACIONES, ÁREAS BLANDAS Y ÁREAS DURAS SISTEMA DE PRODUCCIÓN: 

CONCEPTO, TIPOS, TÉCNICAS DE PRODUCCIÓN ÁREA DE PRODUCCIÓN: CONCEPTO, 

DEFINICIÓN, TÉCNICAS DE SELECCIÓN DE ÁREAS BLANDAS Y ÁREAS DURAS EN 

AGRICULTURA URBANA CRITERIOS AGRONÓMICOS: CONCEPTO, PARÁMETROS 

TÉCNICOS, FACTORES PROGRAMA DE PRODUCCIÓN: DEFINICIÓN, TIPOS, DISEÑO, 

RECURSOS, FACTORES PLANO DEL ÁREA DE PRODUCCIÓN: CONCEPTO, CRITERIOS DE 

UBICACIÓN DE INSTALACIONES, ÁREAS BLANDAS Y ÁREAS DURAS. 

 

3.2. CONOCIMIENTOS DE PROCESO 
- Delimitar el área de producción según parámetros de la aua 

- Seleccionar el sistema productivo 
- Calcular los recursos requeridos 
- Hacer el cronograma de producción 

- Documentar la programación de la producción 
- Preparar las áreas productivas en zonas blandas y duras 
- Aplicar enmiendas y abonos orgánicos al sustrato de siembra 
- Documentar la adecuación de áreas de producción 
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- Producir el material de propagación sexual y asexual 
- Seleccionar el material vegetal 
- Sembrar el material vegetal 
- Documentar el procedimiento de selección y siembra del material vegetal 

- Monitorear actividades de siembra 
- Documentar fallas en los procedimientos de siembra 

 
 

4. CRITERIOS DE EVALUACIÓN 
 

- Argumenta la importancia del plan productivo según parámetros y normas vigentes de la 
Agricultura urbana ecológica (aua) 

- Determina áreas de producción acorde con el plano y los parámetros técnicos de la Agricultura 
urbana. 

- Elige el sistema productivo según normas de la agricultura urbana ecológica 
- Costea los recursos requeridos con criterio técnico 
- Diseña el cronograma de actividades según requerimientos técnicos 
- Presenta el informe de plan de producción acorde con la programación de la unidad Productiva 

- Describe el procedimiento para adecuación de áreas duras y blandas acorde con normas de la 
agricultura urbana. 

- Organiza las áreas productivas para la siembra según parámetros técnicos. 

- Entrega informe de adecuación de áreas de producción blandas y duras. 
- Reconoce las condiciones técnicas para la siembra asociados a la normatividad de la Agricultura 

ecológica. 
- Selecciona y alista semillas e insumos para la siembra aplicando parámetros técnicos y 

Económicos de acuerdo al plan de siembra y normas vigentes. 
- Siembra el material de propagación sexual y asexual según las características del sistema 

Productivo. 
- Presenta informe de las actividades de siembra según parámetros técnicos y agronómicos 

 
 
 

5. ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 
 

Tome como referencia la técnica e instrumentos de evaluación citados en la guía de Desarrollo 
Curricular 

 

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluación Técnicas e Instrumentos de 

Evaluación 

Evidencias de Conocimiento 

Documento ensayo 
“Los plaguicidas en el 
desarrollo de la agricultura y 
su impacto en el medio 
ambiente”. 

Dosifica insumos necesarios 
en la propagación de material 
vegetal según requerimientos 
técnicos 

 
Presenta los registros de las 
verificaciones y ajustes de las 
condiciones de propagación y 

Autoaprendizaje 
 

Búsqueda y análisis de 

información 

Tareas individuales 
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Documento respuesta 
a preguntas “Mezclas y 
compatibilidad de insumos 
agrícolas”. 

mantenimiento en el vivero 
con manejo de las 
tecnologías de la información 
y la comunicación, según 
protocolos y requerimientos 
de la empresa. 

Lista de Chequeo 

Preguntas 

Cuestionario 

 

Aprendizaje basado e 

problemas 

Evidencias fotográficas y 

Videos. 

 
 

Aprendizaje colaborativo 

Catálogos 

 
Evidencias de Desempeño: 

 

Resultados de valor de 
conocimientos Condiciones 
para la Siembra y trasplante 

 

 

Evidencias de Producto: 
 

. Documento “Catálogo de 
insumos agrícolas para 
vivero”. 

 

Documento “Catálogo de 
etiquetas de agroquímicos y su 
dosificación técnica para 
cultivos”. 

 

 

6. GLOSARIO DE TÉRMINOS 

BANDEJA.- Recipiente de escasa profundidad utilizado para la siembra. 
 

EMBRIÓN.- Primordio de la planta en el que aparecen ya esbozadas la raíz, el tallo y las hojas, 

junto con materia de reserva en los propios cotiledones o en tejidos nutricios adyacentes. Se 

halla encerrado en la semilla y puede permanecer en estado latente muchísimo tiempo. 

FITOSANITARIO.- Sustancia que se usa para prevenir o curar las enfermedades de las plantas. 
 

FUNGICIDA.- Que mata hongos sustancia utilizada para controlar determinados hongos que 

representan daños para cultivos. 

GERMINACIÓN.- Proceso por el cual una semilla da origen a una planta. 
 

HERBICIDA.- Sustancia que mata los órganos vegetales de las plantas. Generalmente, se trata 

de preparados compuestos de una fitohormona y una o varias sustancias tóxicas. Son 

productos destinados a combatir la maleza o malas hierbas. 

IMPACTO AMBIENTAL.- Alteración con efectos sobre el ambiente (positivo o negativo). Suele 

estimarse mediante evaluaciones previas (Evaluaciones de Impacto Ambiental. 
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INSECTICIDA.- Sustancia utilizada para controlar determinados insectos que representan 

plagas para plantas, animales o seres humanos y que pueden causar daños para cultivos o 

transmitiendo enfermedades. 

PLAGAS.- Organismos vivos que causa daño a los cultivos del huerto, provocando pérdidas y 

disminución de la cosecha. Organismo (hongo, planta o animal) que mata, parásita, causa 

enfermedad o daña plantas de cultivo, animales de interés para el hombre o recursos 

almacenados como grano o madera. 

PLAGUICIDA.- Sustancia o mezcla de sustancias utilizadas para destruir o repeler algún tipo 

de plaga. 

PROPAGACIÓN DE PLANTAS. - Son los distintos métodos o vías utilizados para reproducir o 

multiplicar las diversas especies. 

PROPAGACIÓN SEXUAL. - Propagación realizada mediante semillas. 
 

PROPAGACIÓN ASEXUAL. - Propagación realizada mediante tejidos vegetales. 
 

SEMILLA.- Material de propagación. Puede ser botánica o verdadera cuando proviene de un 

proceso sexual, como en la mayoría de las hortalizas; o vegetativa, cuando se utiliza una 

porción de planta para la siembra, como en pepino dulce, alcachofa, etc. Propiamente dicho, 

es el embrión en estado de vida latente o amortiguada, acompañado o no de tejido nutricio y 

protegido por unas cubiertas, que cuando germina en condiciones adecuadas se reproduce la 

planta. 

SIEMBRA.- Acción y efecto de sembrar. 

 
 

SUSTRATO.- Lugar que sirve de asiento o base para una planta. Sinónimo de tierra. En 

jardinería, material obtenido de la mezcla de tierra con otros elementos, los cuales permiten 

una buena germinación y desarrollo de las plantas. 
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DESCRIPCIÓN DE LA 
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PROGRAMAR 

CULTIVO 
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SIEMBRA DEL MATERIAL DE 
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Obligación contractual No. 7 Pantallazo de la divulgación de la ECARD 

Institucional. 
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Obligación contractual No 8. Matricula curso complementario Establecimiento de 

cultivos en agricultura urbana ficha No .2426630. 
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Obligación contractual No 13. Reporte de gestión de tiempo generado por Sofía 

plus. 
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Obligación contractual No 17. Informe mensual de ejecución contractual mes de 

Octubre. 
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Obligación contractual No 19. Pantallazos donde se evidencia la evaluación en la 

plataforma Sofía plus de los curso fichas  No. 2417391 y 2426630. 
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