
 

  

MC-DADIS-030-2021 
 
El Distrito de Cartagena está interesado en obtener propuestas para seleccionar en igualdad de 
oportunidades al proponente que ofrezca las mejores condiciones para contratar, a través de la 
modalidad de Selección de Mínima Cuantía, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 
2.2.1.2.1.5.2, Subsección V del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el artículo 2 de la 
Ley 1150 de 2007 y el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, el siguiente objeto contractual de 
conformidad con las especificaciones descritas a continuación. Para tal fin, los invitamos a 
presentar ofertas en los términos descritos en el presente documento. 
 
1. OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA REALIZACION DE DOS (02) 
SEMINARIOS DIRIGIDOS A UN TOTAL DE CINCUENTA (50) PRESIDENTES O DELEGADOS 
DE LAS ASOCIACIONES DE USUARIOS –ASODEUS- DEL DISTRITO DE CARTAGENA A 
VEINTICINCO (25) PERSONAS POR SEMINARIO. 
 
1.1. ALCANCE DEL OBJETO: El alcance del objeto de la presente convocatoria es capacitar 
a las presidentes o delegados de las asociaciones en buenas prácticas de participación social en 
la calidad de los servicios de salud y la defensa de los usuarios en el SGSSS, de acuerdo al 
aprendizaje normativo, teórico, practico y social en la garantía de los deberes y derechos en salud 
en el Distrito de Cartagena.   
 
1.2. CLASIFICACION DEL BIEN O SERVICIO DE ACUERDO CON EL CLASIFICADOR DE 
BIENES Y SERVICIOS. 

 

NOMBRE SEGMENTO FAMILIA  CLASE 

SERVICIOS DE CAPACITACIONES 

VOCACIONAL – NO 

CIENTIFICA 

86 10 17 

 
 
1.3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR: De acuerdo con el objeto 
que satisface las necesidades que requiere la entidad, el contrato a celebrar es prestación de 
servicios. 
 
1.4. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: El plazo de ejecución del 
contrato que será de un (01) mes del 2021, contados a partir del cumplimiento de los requisitos 
de ejecución del contrato. Esto es expedición del registro presupuestal y la aprobación de la 
garantía única de cumplimiento, en todo caso, su plazo no puede exceder el 31 de diciembre de 
2021. 
 
1.5. LUGAR DE EJECUCION: El contrato se ejecutará Cartagena de Indias, 
Distrito Turístico y Cultural - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DISTRITAL DE SALUD-
DADIS. 

 
1.6. La Entidad Contratista debe demostrar idoneidad técnica, jurídica y 
financiera y  experiencia en la realización de seminarios de  capacidad en normatividad del 
SGSSS 

 
 
1.7. OBLIGACIONES DE LAS PARTES: 
 
1.7.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: El contratista para cumplir con la 
ejecución del contrato se obliga a lo siguiente: 
 
 
-Cumplir con las especificaciones requeridas, el alcance de su objeto, y con las normas de calidad 



 

  

exigidas para este tipo de servicio. 
-Ejecutar el objeto del contrato por su cuenta y riesgo, asumiendo todas las implicaciones que se 
requieran para el buen desarrollo del mismo. 
-Mantener fijos los precios ofrecidos durante la ejecución del contrato. 
-Cumplir con los compromisos adquiridos con la presentación de la oferta. 
-Acatar las órdenes del supervisor, darle relevancia a la puntualidad y oportunidad. 
-Sufragar los gastos que se ocasionen por razón del perfeccionamiento, legalización y ejecución 
del presente Contrato, entre estos, pago de impuestos, realización de los servicios  objeto del 
contrato, etc. 
-Obrar con lealtad y buena fe en la ejecución del contrato. 
-Guardar la reserva que se requiera de la información que maneje en virtud del contrato. 
-El proponente deberá acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales 
relativos al sistema de seguridad social integral (certificados o documentos que acrediten 
encontrarse al día con el pago de aportes a salud, pensiones y riesgos laborales). Así como los 
propios del SENA, ICBF y LAS CAJAS DE COMPENSACIÓN FAMILIAR, cuando corresponda, 
Certificado de Existencia y Representación Legal de la Cámara de Comercio, NIT. Documentos 
del Representante Legal: fotocopia Cedula de Ciudadanía, Certificados Disciplinarios y 
Fiscales expedidos por la Procuraduría General de la Nación y la Contraloría General de la 
Republica, respectivamente. 
-Las demás inherentes y conexas que se desprendan del objeto contractual 
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: El futuro contratista tendrá las 
siguientes obligaciones específicas: La persona jurídica o natural que desarrollara las 
capacitaciones  se compromete a desarrollar junto con el Distrito-Departamento 
Administrativo Distrital de Salud - DADIS las siguientes actividades:  

 

1) Realizar dos Seminario-Taller de buenas prácticas de participación social en la calidad de 
los servicios de salud y la defensa de los usuarios en el SGSSS, de acuerdo al aprendizaje 
normativo, teórico, practico y social en la garantía de los deberes y derechos en salud en 
el Distrito de Cartagena, desarrollando los siguientes temas:  

a) El fundamento jurídico, fáctico e histórico de los derechos de primera generación.  

b) Surgimiento, aplicación e interpretación de los derechos de segunda generación. 
Haciendo énfasis en el derecho a la salud.  

c) Los diversos mecanismos para la protección y defensa del derecho constitucional 
fundamental a la salud y vida.  

d) El derecho constitucional fundamental de petición, como mecanismos para solicitar la 
protección del derecho a la salud y vida.  

e) La acción de tutela desde el punto de vista legal y jurisprudencial.         

f) Redacción y presentación; Derecho de Petición y Acción de Tutela.  

g) La regulación del derecho a la salud en la Ley 100 de 1993.  

h) Presentación de experiencias exitosas de vulneración de derechos que impliquen 
controversias en lo que tiene que ver con la protección del derecho a la salud y vida. 

i) Análisis de los casos prácticos y compilaciones de la Defensoría del Pueblo y 
Superintendencia Nacional de Salud en lo que respecta a los interrogantes en la 
prestación del servicio accesibilidad y oportunidad dentro del Sistema de Salud. 

 

2) Arrendar un (1) Salón recinto cerrado durante 2 días, con un (1) Video Beam con 
señalador, con un (1) Portátil con entrada HDMI para proyección a video beam y con un 
(1) Sonido hasta dos Micrófonos inalámbrico (para conferencia), con ayudas 
audiovisuales acrílico, atril, con capacidad para 50 personas incluyendo servicios de 
mesero, estación de agua y café. 

3) Suministrar cincuenta (50) Refrigerios. 

4) Suministrar cincuenta (50) Almuerzos. 

5) Realizar Registro fotográfico a color entregado en medio magnético. 



 

  

6) Realizar Registro Fílmico a color entregado en medio magnético. 

7) Suministrar cincuenta (50) Carpetas tamaño oficio con bolsillo interno marcadas, con 

 logo  a color del DADIS y Alcaldía de Cartagena. 

8) Suministrar cincuenta (50) Agendas de notas con logo a color del DADIS y Alcaldía de 

9)  Cartagena, Tamaño 1/2 carta hasta 50 páginas.  

10) Suministrar cincuenta (50) Escarapelas impresa a full color incluyendo bolsillo con 

logo de DADIS y Alcaldía de Cartagena. 

11) Suministrar cincuenta (50) Lapiceros promocionales con el logo de DADIS y Alcaldía de 

Cartagena.  

12) Suministrar cincuenta (50) Certificados full color con logo de DADIS y Alcaldía de 

 Cartagena 

 

Este programa contará para el desarrollo de las líneas y/o actividades del proyecto, con  
la participación de la Oficina de Participación y Atención al Usuario – PAU – DADIS.  

 
1.7.2. OBLIGACIONES DEL DISTRITO: 
 

 Designar el supervisor del contrato y sujetarse a las normas que exige la contratación 
pública. 

 Cancelar el valor del contrato de acuerdo a los servicios efectivamente prestados, previo 
cumplimiento del objeto a satisfacción mediante acta de recibo suscrita por el supervisor 
del contrato. 

 Verificar el cumplimiento del objeto y de las obligaciones contractuales 

 Presentar al contratista, a través del supervisor designado las sugerencias y 
observaciones sobre el trabajo a realizar, con el fin de que se satisfaga la necesidad y el 
objeto de la contratación. 

 Las demás relacionadas con el objeto y naturaleza del presente contrato y que garantice 
el cabal y oportuno cumplimiento del mismo. 

 
1.7.3. OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: El supervisor tendrá las siguientes 
funciones: 
 

 Apoyar al contratista en todo lo que induzca a lograr mejores resultados en las distintas 
actividades del contrato. 

 Dar respuestas oportunas a las solicitudes que con ocasión del desarrollo del objeto 
presente el contratista. 

 Velar por el cabal cumplimiento del objeto y de las obligaciones del contrato.  
 Impartir por escrito las órdenes y solicitudes necesarias para la correcta ejecución del 

objeto del contrato. 
 Verificar que la garantía solicitada este vigente de acuerdo con la ejecución del contrato. 
 Verificar el cumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley 100 de 1993 y sus 

decretos reglamentarios, en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la 
Ley 1122 de 2007, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, artículo 23 de la Ley 
1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 y demás normas que las modifiquen, adicionen, 
complementes o aclaren. 

 Suscribir las actas de inicio, y demás que surjan durante la ejecución del contrato. 
 
1.8. INDEMNIDAD 
 
El contratista mantendrá indemne al DISTRITO DE CARTAGENA, de cualquier daño o perjuicio 
originado en reclamación de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus 
subcontratistas o dependientes, durante la ejecución del contrato. 
 
 



 

  

1.9. PRESUPUESTO OFICIAL 
 
Para determinar el costo total se elaboró un presupuesto siguiendo la metodología expuesta en 
el Estudio de Mercado que hace parte del Estudio Previo. 
 
El valor estimado del contrato es de DIEZ MILLONES DE PESOS MCTE  ($10.000.000.oo) 
incluido IVA y todos los tributos que se generen con ocasión a la celebración, ejecución y 
liquidación del contrato. Suma respaldada por el certificado de disponibilidad presupuestal No. 
394 de 2021 
 
La entidad por medio del presente deja constancia que, durante la etapa de planeación, realizo el 
análisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratación desde la 
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de análisis de Riesgo. De 
acuerdo a lo establecido Artículo 2.2.1.1.1.6.1 del decreto 1082.  
 
 
1.10. FORMA DE PAGO:  
 
El Distrito Turístico y Cultural de Cartagena de Indias pagara al contratista el valor ofertado en 
un solo pago, una vez ejecutado el contrato y recibo a satisfacción por parte del supervisor del 
contrato los servicios prestados.  El pago se efectuará previa presentación de la documentación 
que exija la Sec. Hacienda Distrital para tal efecto, acompañada de la certificación de servicios 
prestados a satisfacción del distrito-DADIS suscrita por el supervisor del contrato, en la cual 
deberá constar que el contratista se encuentra a paz y salvo por los conceptos correspondientes 
a Seguridad Social y demás aportes parafiscales (salud, riesgos profesionales, pensiones, 
aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y 
Servicio Nacional de Aprendizaje), para lo cual debe tenerse en cuenta lo señalado en el artículo 
50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la ley 1150 de 2007 
 
El Distrito no se responsabilizará por demora en el pago al CONTRATISTA, cuando ella fuere 
provocada por encontrarse incompleta la documentación que sirva de soporte para el trámite de 
las facturas y no se ajuste a cualquiera de las condiciones establecidas en el presente contrato.  
 
El proponente debe indicar el número de cuenta activa y el nombre del titular de la misma en 
donde el DISTRITO consignara el respectivo pago. El CONTRATISTA indicara en la facturación 
que presente régimen tributario lo regula. 
 
 
2.0. REGIMEN JURÍDICO APLICABLE. 
 
El régimen jurídico aplicable al presente proceso por tratarse de un contrato inferior al 10% de la 
menor cuantía de conformidad con “Numerales 7 y 12 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993, éste 
último modificado por el artículo 87 de la Ley 1474 de 2011, con fundamento en lo dispuesto por 
el numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y adicionado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 
2011 Reglamentado por el artículo 84 capítulo V - Mínima Cuantía del Decreto 1082 de 2015, a 
través del cual se consagra que la escogencia recaerá sobre la oferta con el precio más bajo 
siempre cumpla con la capacidad jurídica. 
 
El procedimiento de selección que se surtirá es el de Mínima Cuantía; valores que se relacionan 
en el literal b numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 del 2007 teniendo en cuenta el presupuesto 
anual de las entidades públicas expresado en salarios mínimos legales mensuales vigentes. 
 
2.1. VEEDURÍAS CIUDADANAS. 
Con la publicación del presente documento a través del SECOP II, en cumplimiento a los 
preceptos legales, respecto a la participación ciudadana en la contratación estatal, y de 
conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, artículo 66, y el Decreto 1082 de 2015, articulo 



 

  

24. Numeral 5; se convoca a las Veedurías Ciudadanas; a realizar el control social y/o participen 
en las respectivas etapas del presente proceso de contratación, en concordancia con las 
funciones que les corresponden a las veedurías ciudadanas, establecidas en la Ley 850 de 2003, 
artículo 15. 
 
 
3.0. CAUSALES QUE GENERAN RECHAZO DE LA OFERTA 
Se procederá al rechazo de la (s) propuesta(s) ante la ocurrencia de una o más de las siguientes 
eventualidades: 
 
El DISTRITO rechazará cualquier propuesta que se encuentre incurso en cualquiera de las 
siguientes causales: 
 

 Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad establecida en la Ley 80 de 1993, así como en las demás disposiciones 
legales vigentes. 

 Cuando el oferente modifique u omita las condiciones técnicas y de la oferta económica 
requeridas en la presente invitación pública. 

 Cuando la propuesta presentada no cumpla con los documentos habilitantes establecidos 
en la presente invitación pública. 

 Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para 
obligarse, o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participación indicadas 
en la ley y en la presente invitación. 

 Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo oferente, 
por sí o por interpuesta persona. 

 Cuando los documentos presentados por el oferente contengan información que de 
cualquier manera no corresponda a la realidad, caso en el cual se iniciaran las acciones 
correspondientes, si a ello hubiere lugar. 

 Cuando la propuesta se presente en forma extemporánea.  

 Cuando la oferta sea presentada en una moneda diferente a pesos colombianos. 

 Cuando el valor de la propuesta presentada o corregida, exceda el valor del presupuesto 
oficial estimado por el DISTRITO. 

 Los demás casos expresamente establecidos en la presente invitación y en la 
normatividad vigente. 

 Cuando la propuesta económica no cuente con la firma del oferente. 
 
3.1. CAUSALES PARA DECLARATORIA DE DESIERTA. 
 
EL DISTRITO declarará desierto el presente proceso al vencimiento del plazo previsto para 
adjudicar cuando: 
 

1. Ninguna de las propuestas presentadas se ajuste al presente documento. 
2. Cuando no se presente propuesta alguna. 
3. Por cualquier otra causa que impida la selección objetiva. 
4. La declaratoria de desierta del proceso se hará mediante acto motivado, el cual se notificará 

y comunicará a todos los proponentes. 
 
4.0. CRONOGRAMA DEL PROCESO 
 
 

Actividad Fecha Lugar Norma 

Publicación de la 
invitación pública y 

 
02 de noviembre de 

 
https://community.s 

 
 

https://community.secop.gov.co/


 

  

Documentos      del 
proceso de 
contratación 

2021 p.gov.co/ Dto. 1082/15 art. 2.2.1.2.1.5.2. 

Plazo para 
presentar 
observaciones  

Hasta el día 03 de 
noviembre  de 
2021. 
Hora: 11:00 am 

https://community. 
secop.gov.co/ 

 

Respuesta a 
observaciones  

03 de noviembre a 
las 3:00pm 

https://community. 
secop.gov.co/ 

 

 
Fecha de cierre 

04 de noviembre de 
2021 
hora: 2:00 pm  

 
https://community. 
secop.gov.co/ 

 Solo por la plataforma SECOP 
II 

 
Apertura de ofertas 

04 de noviembre de 
2021 
hora: 2:10 p.m  

https://community. 
secop.gov.co/ 

 
Fecha definida por la entidad 

Evaluación de
 las 
ofertas 

05 de noviembre de 
2021 

https://community. 
secop.gov.co/ 

 
Fecha definida por la entidad 

Publicación del 
informe de 
evaluación 

05 de noviembre  
de 2021 

https://community. 
secop.gov.co/ 

 
Fecha definida por la entidad 

Traslado para 
observaciones  al 
informe de 
evaluación 

 
Hasta el 08 de 
noviembre  de 2021 
Hora: 10:00am 

 
https://community. 
secop.gov.co/ 

 
Dto. 1082/15 art. 
2.2.1.2.1.5.2., numeral 5 

Respuesta a 
observaciones e 
informe final de 
evaluación (en 
caso que se 
presenten) 

 
08 de noviembre de 
2021 

 
https://community. 
secop.gov.co/ 

 
 
Fecha definida por la entidad 

Publicación de la 
comunicación de 
aceptación de la 
oferta        o       de 
declaración         de 
desierto del 
procedimiento 

 
 
08 de noviembre de 
2021 

 
 
https://community. 
secop.gov.co/ 

 
 
 
Dto. 1082/15 art. 2.2.1.2.1.5.2. 

 
NOTA 1: Los plazos anteriormente previstos podrán ser extendidos, para lo cual la Entidad, 
publicará la adenda correspondiente, en la cual informe de esta circunstancia a los posibles 
interesados indicando las fechas hasta que se prorrogan. 
 
NOTA 2: TODOS LOS ACTOS ANTERIORMENTE DESCRITOS, SE PUBLICARÁN EN EL 
SECOP II: https://community.secop.gov.co/ 
 
La Entidad, establece en el cronograma el plazo para la publicación de adendas si hubiere al 
presente proceso, el término está establecido en el cronograma, en todo caso será antes del 
plazo para presentar oferta y cierre del proceso. 
 
4.1. COMUNINICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO 
Los interesados encontraren discrepancias u omisiones en los documentos del presente proceso 
de selección o tuvieren dudas acerca de su significado o interpretación, deberán darlos a conocer 
al Instituto a través del Portal Único de Contratación (PUC) link 

https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/


 

  

http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx., través de la opción observaciones al pliego de 
condiciones. 
 
Los interesados deberán enviar las observaciones al Proceso de Contratación por medio 
electrónico. Dicha solicitud deberá: 
 

1. Contener el número del Proceso de Contratación 
2. Dirigirse al DISTRITO – Departamento Administrativo Distrital de Salud-DADIS.  
3. Enviarse dentro del plazo establecido en el cronograma del presente Proceso.  
4. Indicar los datos de contacto del remitente tales como el correo electrónico, la dirección 

y número telefónico 
 
Las respuestas emitidas por la Entidad a las comunicaciones recibidas serán puestas en 
conocimiento a través de la plataforma SECOP II, de acuerdo con el Manual de Uso y Condiciones 
de la plataforma del SECOP II. 
 
Para los eventos en los que el Proponente registre el certificado de indisponibilidad de la 
plataforma correspondiente, la Entidad pone a disposición el siguiente correo:  
convocatorias.dadis@cartagena.gov.co  
 
En todo caso, cualquier solicitud efectuada por fuera de los medios descritos o por fuera de los 
plazos establecidos dentro del cronograma del Proceso tendrá el tratamiento previsto en las 
disposiciones constitucionales y legales vigentes referidas al derecho de petición. 
 
5.0. REQUISITOS HABILITANTES: 
 
5.1. CAPACIDAD JURÍDICA: 
 
El DISTRITO de Cartagena teniendo en cuenta las características y cuantía del presente proceso, 
requiere para su ejecución que el proponente cumpla con unas condiciones de experiencia que 
garanticen a la entidad que podrá llevar a cabo la ejecución del proyecto. 
 
Que el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, plantea que la selección objetiva, en la cual la 
escogencia se haga al ofrecimiento más favorable a la entidad y a los fines que ella busca, sin 
tener en consideración factores de afecto o de interés y, en general, cualquier clase de motivación 
subjetiva. En consecuencia, los factores de escogencia y calificación que establezcan las 
entidades en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, tendrán en cuenta los siguientes 
criterios: 
 
TENIENDO EN CUENTA QUE ESTAMOS FRENTE A LA MODALIDAD DE SELECCIÓN DE 
MINIMA CUANTIA, para establecer la oferta más favorable a la administración se tendrá en cuenta 
lo señalado en el numeral 4, del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del 2015, el cual dispone: 
“La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple 
con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la 
Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el 
segundo mejor precio, y así sucesivamente”. 
 
Así las cosas, en la invitación pública del proceso se establecerán los requisitos habilitantes para 
esta contratación. 
 
5.2. DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURÍDICO OBJETO DE VERIFICACIÓN Y 
EVALUACIÓN 
 
5.2.1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
La carta de presentación de la propuesta debe estar firmada por el proponente: representante 

http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
mailto:convocatorias.dadis@cartagena.gov.co


 

  

legal para personas jurídicas, por la persona designada para representar el consorcio o unión 
temporal, o apoderado debidamente constituido para el efecto. Se anexa modelo de Carta de 
Presentación que deberá diligenciar. 
 
Si no incluye la carta de presentación de la propuesta o si incluyéndola no está suscrita por el 
proponente, la carta viene incompleta o de la oferta no se puede extraer la información allí 
solicitada, se le pedirá aclaración de la misma. 
 
En el evento en que el representante legal se encuentre limitado en sus facultades para presentar 
propuestas y contratar por cualquier motivo, debe presentar la autorización del Órgano Directivo 
correspondiente. 
 
Los oferentes deberán indicar en su oferta cuales de los documentos aportados son de carácter 
reservado e indicar la norma que ampara dicha reserva, si el oferente no hace pronunciamiento 
expreso amparado por la ley, se entenderá que toda la oferta es pública. 
 
5.2.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 
 
Personas Jurídicas Nacionales: Si el Proponente es una Persona Jurídica nacional o una 
Persona Jurídica Extranjera con sucursal en Colombia, deberá acreditar su Existencia y 
Representación Legal, mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio respectiva en 
el cual se verificará: 
 

A. Que la fecha de expedición del certificado de Existencia y Representación Legal no sea 
anterior los treinta (30) días contados desde la fecha de Cierre del presente Proceso de 
Selección. 

B. Que el objeto de la sociedad incluya las actividades principales objeto del presente proceso. 
C. El nombramiento del Revisor Fiscal en caso que exista o se requiera. 
D. Que las Personas Jurídicas Extranjeras con actividades permanentes en la República de 

Colombia estén legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los artículos 
471 y 474 del Código de Comercio. 

E. Que la duración del Proponente o del integrante de la Estructura Plural, no sea inferior al 
plazo establecido para la ejecución del Contrato y un (01) año más. En relación con las 
Personas Jurídicas Extranjeras se tendrá en cuenta la fecha de constitución de esta última 
y no de la sucursal. 

F. Que el representante legal esté debidamente facultado. 
 
Personas Jurídicas de Origen Extranjero: Si la Oferta es suscrita por una Persona Jurídica 
Extranjera a través de la sucursal en Colombia, se deberá acreditar la capacidad legal de la 
sucursal y de su representante o mandatario, mediante la presentación del original del certificado 
del RUP y certificado de Existencia y Representación Legal con fecha de expedición no anterior a 
los treinta (30) días anteriores a la fecha de Cierre del presente Proceso de Selección, por la 
Cámara de Comercio de la ciudad de la República de Colombia en la cual se encuentre 
establecida la sucursal. Cuando el Representante Legal de la sucursal tenga restricciones para 
contraer obligaciones, deberá acreditar autorización suficiente del órgano competente social 
respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad del Proponente o integrante de la 
Estructura Plural. Dicha autorización debe haber sido otorgada previamente a la fecha de Apertura 
del presente Proceso de Selección. 
 
El Proponente o el Integrante de la Estructura Plural deberá aportar fotocopia de la cedula de 
ciudadanía del representante del Consorcio o Unión Temporal y del Representante Legal de las 
Personas Jurídicas que lo integran. 
 
En caso que la sociedad no se encuentre constituida, o no cumpla con el objeto social, o no 
cumple con la duración exigida en los pliegos de condiciones, a la fecha de cierre de la presente 
licitación, el DISTRITO procederá a RECHAZAR la propuesta. 



 

  

 
Personas Naturales. Las personas naturales deberán acreditar su inscripción en registro 
mercantil y sus actividades económicas deberán estar relacionadas con el objeto del contrato, 
para lo cual deberá aportar Registro Mercantil con fecha de expedición igual o inferior a los treinta 
(30) días calendarios anteriores a la fecha de la presentación de la propuesta. 
 
EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL PERSONAS NATURALES Y JURÍDICAS 
EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA: 
 
Las Personas Naturales Extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar su existencia 
mediante la presentación de la copia de su pasaporte en caso de no contar con domicilio en 
Colombia. Si se encuentra residenciado en Colombia, la existencia la acreditará mediante la 
presentación de copia de la cédula de extranjería expedida por la autoridad competente. 
 
Las Personas Jurídicas Extranjeras deberán cumplir los mismos requisitos de objeto y duración 
establecidos en el Pliegos de Condiciones para las Personas Jurídicas domiciliadas en el territorio 
nacional, para lo cual deberán aportar los documentos que acrediten la Existencia y 
Representación Legal de la sociedad Extranjera, legalizados a más tardar dentro de los sesenta 
(60) días Calendario anteriores a la fecha del Cierre del presente Proceso de Selección, en los 
que conste: 
 

 Existencia y Representación Legal con el documento idóneo expedido por la autoridad 
competente en el país de su domicilio, expedido a más tardar dentro de los tres (3) meses 
anteriores a la fecha de Cierre del presente Proceso de Selección, en el que conste su 
existencia, su fecha de constitución, objeto, vigencia, nombre o razón social completa, 
nombre del Representante Legal en la que se señale expresamente que el representante no 
tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o de la(s) persona (s) 
que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades o de la persona 
facultada para comprometer a la Persona Jurídica. 
 

 En caso de que el Representante Legal tenga limitaciones para comprometer a la Persona 
Jurídica del Proponente o al Integrante de la Estructura Plural, el Proponente deberá aportar 
la autorización o documento correspondiente del órgano directivo que le faculte 
expresamente, señalando que la autorización al Representante Legal no tiene limitaciones 
para contraer obligaciones, o 

 

 La autorización o documento correspondiente del órgano directivo que le faculte 
expresamente, en los que conste la siguiente información: 

 
a) Tipo de sociedad y fecha del documento de constitución o creación. 
b) Que su objeto social incluye las actividades principales objeto del Contrato. 
c) Documento por el cual se reconoce la personería jurídica. 
d) Duración de la Persona Jurídica. 
e) Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en 

Colombia, de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 
de 2015 y las demás disposiciones que regulan el tema, cuando sea del caso. 
 

 Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados en la forma 
prevista en las normas vigentes sobre la materia. 

 Las Personas Jurídicas Proponentes o Integrantes de Estructuras Plurales deben acreditar 
autorización suficiente del órgano social respectivo para contraer obligaciones en nombre de 
la sociedad. Dicha autorización debe haber sido otorgada previamente al Cierre del Proceso 
de Selección. 

 La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento, en el 
término establecido en esta invitación a ofertar, determinará la falta de capacidad jurídica y/o 
legal para presentar la Oferta. 



 

  

 Si una parte de la información solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que 
acredita la existencia y representación, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo 
con las leyes que rijan estos aspectos en el país de origen de la Persona Jurídica del 
Proponente o del Integrante de la Estructura Plural, la información deberá presentarse en 
documento independiente expedido por una autoridad competente de tal país o en su defecto, 
en documento expedido por el máximo órgano directivo de la Persona Jurídica. Las Personas 
Jurídicas Extranjeras que se encuentren dentro del supuesto de hecho señalado en este 
párrafo, deberán declarar que según la legislación del país de origen, las certificaciones o 
información no puede aportarse en los términos exigidos en esta invitación a ofertar. 

 El Proponente deberá dar estricto cumplimiento a los requisitos legales relacionados con la 
legalización, consularización o apostille y traducción de documentos otorgados en el 
extranjero, exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en 
el exterior y que puedan obrar como prueba, conforme a lo dispuesto en el artículo 480 del 
Código de Comercio de la República de Colombia y lo previsto en esta invitación a ofertar. 

 En el evento de la legalización de documentos emanados de autoridades de países miembros 
del Convenio de la Haya de 1961, se requerirá únicamente la Apostilla como mecanismo de 
legalización, de conformidad con lo señalado en la Ley 455 de 1.998. 

 
5.2.3. . PROPUESTAS CONJUNTAS 
 
Proponentes Plurales 
 
Se entenderá por propuesta conjunta, una propuesta presentada en Consorcio o Unión Temporal. 
 
En tal caso se tendrá como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la 
pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman individualmente consideradas.  
 
Podrán participar Consorcios y Uniones Temporales, para lo cual se deberán cumplir los 
siguientes requisitos: 
 
a) Acreditar la existencia del Consorcio o de la Unión Temporal, y específicamente la 

circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual deberá declararse de manera expresa en el 
acuerdo de asociación correspondiente, señalando las reglas básicas que regulan las 
relaciones entre ellos, los términos, actividades, condiciones y participación porcentual de 
los miembros del consorcio o la unión temporal en la propuesta y en la ejecución de las 
obligaciones atribuidas al contratista por el contrato ofrecido. Acreditar un término mínimo 
de duración del Consorcio o de la Unión Temporal hasta la liquidación del contrato, 
contados a partir del vencimiento del plazo máximo para la prestación de los servicios o de 
la vigencia del contrato. 

b) Acreditar la existencia, representación legal, y capacidad legal y jurídica de las personas 
jurídicas consorciadas o asociadas en Unión Temporal, y la capacidad de sus 
representantes para la constitución del Consorcio o Unión Temporal, así como de la 
propuesta para la presentación, celebración y ejecución del contrato. 

 
c) Acreditar que cada una de las personas jurídicas integrantes del Consorcio o Unión Temporal 

tienen un término mínimo de duración o vigencia hasta la liquidación del contrato, contados 
a partir del vencimiento del plazo máximo para la prestación de los servicios o de la vigencia 
del contrato. 

 
d) La designación de un Representante que deberá estar facultado para actuar en nombre y 

representación del Consorcio o Unión Temporal. Igualmente deberá designar un suplente 
que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva, indicando expresamente 
las facultades otorgadas para el efecto. 

 
Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los Consorcios 
o Uniones Temporales, deberán acreditarse mediante la presentación del documento Consorcial 



 

  

o de constitución de la Unión Temporal en el que se consignen los acuerdos y la información 
requerida. 
 
Los requisitos relacionados con la existencia, representación y capacidad jurídica de cada uno de 
los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, respecto de las personas jurídicas que se 
asocian para la presentación de la propuesta, deberán acreditarse conforme se indica en los 
numerales respectivos en la presente invitación a ofertar. 
 
Por lo anterior, en el caso de consorcios o uniones temporales que se encuentren conformados 
por personas jurídicas, deben todos sus integrantes contar con un objeto social que les permita 
cumplir con la prestación del servicio requerido en la invitación a ofertar. 
 
En todos los casos de propuestas presentadas por dos o más personas naturales y/o jurídicas, en 
las que no se exprese de manera clara y explícita la clase de asociación que se constituye 
(consorcio o unión temporal), se presumirá la intención de concurrir al proceso de selección en 
Consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha forma de asociación conlleve para los 
proponentes, de acuerdo con lo previsto en el artículo 7 de la ley 80 de 1993. 
 
En caso de unión temporal, sus integrantes deberán señalar de manera específica los términos 
y extensión de la participación de cada uno de ellos en la propuesta y la ejecución del contrato, 
los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del DISTRITO 
 
5.2.4.  CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON 
LOS SISTEMAS GENERALES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES. 
 
PERSONAS JURIDICAS: El Proponente persona jurídica debe presentar el ANEXO No. 05. 
FORMATO CERTIFICACIÓN APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES suscrito 
por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el Representante Legal, 
bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, en el que conste el pago de 
los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes 
a las Cajas de Compensación  Familiar,  al  Instituto  Colombiano  de  Bienestar  Familiar, al  
Servicio  Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria 
de Construcción, cuando a ello haya lugar. 
 
Las Entidades no podrán exigir las planillas de pago. Bastará el certificado suscrito por el Revisor 
Fiscal, en los casos requeridos por la Ley, o por el Representante Legal que así lo acredite. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 
1819 de 2016 debe indicarlo en el ANEXO No. 05. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en 
Colombia, las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en 
Colombia. 
 
PERSONAS NATURALES: El Proponente persona natural deberá acreditar la afiliación a los 
sistemas de seguridad social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliación 
respectivos. El Proponente podrá acreditar la afiliación entregando el certificado de pago de 
planilla, pero no será obligatoria su presentación. 
 
Los certificados de afiliación se deben presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) 
días calendario, anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratación. En caso de 
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de 
vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en la invitación a 
ofertar. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se pensione 



 

  

por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además la afiliación al 
sistema de salud. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia 
las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 
 
PROPONENTE PLURALES: Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debe acreditar 
por separado los requisitos de que tratan los anteriores numerales. 
 
SEGURIDAD SOCIAL PARA SUSCRIPCION DEL CONTRATO: El adjudicatario debe presentar, 
para la suscripción del respectivo Contrato, ante la dependencia respectiva, la declaración donde 
acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar. 
 
En caso de que el adjudicatario, persona natural o jurídica, no tenga o haya tenido dentro de los 
seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del Contrato personal a cargo y por ende no esté 
obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social debe indicar esta circunstancia 
en la mencionada certificación, bajo la gravedad de juramento. 
 
ACREDITACION DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL DURANTE LA 
EJECUCION DEL CONTRATO: El contratista debe acreditar, para realizar cada pago del 
contrato, que se encuentra al día en los aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad 
Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando 
corresponda. 
 
5.2.5. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT) 
 
El Proponente debe anexar copia del registro único tributario, RUT, con la observancia de las 
últimas reformas tributarias. 
 
5.2.6. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO 
POR LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN. 
 
El Proponente NO deberá reportar antecedentes disciplinarios de conformidad la Ley 734 de 
2002. Esta situación que será verificada por EL DISTRITO DE CARTAGENA. Igual requisito 
deberá cumplir: 1. El Representante Legal de las personas jurídica; 2. El Representante de los 
Consorcios, Uniones Temporales o cualquier otra forma de asociación; 3. Los integrantes de los 
Consorcios, Uniones Temporales o cualquier otra forma de asociación y sus Representantes 
Legales. 
 
5.2.7. CERTIFICADO DEL BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES 
EXPEDIDO POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPUBLICA. 
 
El Proponente NO deberá encontrarse reportado en el Boletín de Responsables Fiscales (artículo 
60 de la Ley 610 de 2000). Esta situación que será verificada por EL DISTRITO DE 
CARTAGENA. Igual requisito deberá cumplir: 1. El Representante Legal de las personas jurídica; 
2. El Representante de los Consorcios, Uniones Temporales o cualquier otra forma de 
asociación; 3. Los integrantes de los Consorcios, Uniones Temporales o cualquier otra forma de 
asociación y sus Representantes Legales. 
 
5.2.8. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR LA 
POLICÍA NACIONAL. 
 
El Proponente NO deberá reportar antecedentes judiciales ante la Policía Nacional. Esta 
situación que será verificada por EL DISTRITO DE CARTAGENA. Igual requisito deberá cumplir: 
1. El Representante Legal de las personas jurídica; 2. El Representante de los Consorcios, 
Uniones Temporales o cualquier otra forma de asociación; 3. Los integrantes de los Consorcios, 



 

  

Uniones Temporales o cualquier otra forma de asociación, cuando haya lugar, y sus 
Representantes Legales. 
 
5.2.9. CERTIFICADO QUE NO SE ENCUENTRE VINCULADO EN EL SISTEMA 
DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC de la Policía Nacional, como 
infractor de la Ley 1081 de 2016 (Código Nacional de Policía y Convivencia.) Esta situación que 
será verificada por EL DISTRITO DE CARTAGENA. Igual requisito deberá cumplir: 1. El 
Representante Legal de las personas jurídica; 2. El Representante de los Consorcios, Uniones 
Temporales o cualquier otra forma de asociación; 3. Los integrantes de los Consorcios, Uniones 
Temporales o cualquier otra forma de asociación, cuando haya lugar, y sus Representantes 
Legales. 
 
5.2.10. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA. 
 
La Propuesta deberá estar acompañada del Compromiso Anticorrupción firmado por el 
Proponente o por el Representante Legal o apoderado, constituido en debida forma para el 
efecto, con la correspondiente prueba de ello, el cual deberá ser diligenciado según el Anexo 
respectivo de esta invitación. 
 
NOTA: INFORMACIÓN CONFIDENCIAL. A pesar que la naturaleza de la información que se 
solicita para la presentación de las Propuestas no tiene vocación de constituir información que 
pueda ampararse en la reserva o secreto protegido por la ley, los Proponentes serán 
responsables de advertir lo contrario en el caso en que las Propuestas tuvieren información 
confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana 
debiendo indicar tal calidad y expresando las normas legales que le sirven de fundamento. 
 
5.2.11. VERIFICACIÓN JURÍDICA DE LOS DOCUMENTOS APORTADOS. 
 
La verificación jurídica de las propuestas será del tipo CUMPLE/NO CUMPLE. 
 
La entidad podrá requerir a los proponentes, hasta antes de la fecha estipulada para la 
adjudicación del contrato, a efectos de que estos subsanen aquellos requisitos, no necesarios para 
la comparación de las propuestas. 
 
5.3. DOCUMENTOS DE CONTENIDO TÉCNICO OBJETO DE VERIFICACIÓN 
 
Para efectos de presentar los documentos de contenido técnico, el proponente debe tener en 
cuenta los siguientes aspectos que serán objeto de verificación por parte de la entidad: 
 
Para efectos de realizar la verificación técnica, el proponente debe diligenciar y presentar con la 
propuesta los respectivos documentos de soporte cuando así corresponda, para lo cual debe tener 
en cuenta los siguientes aspectos que serán de verificación por parte de la entidad: 
 
5.3.1. CARTA DE ACEPTACIÓN DE REQUISITOS TÉCNICOS MÍNIMOS 
 
El proponente deberá adjuntar a la propuesta carta suscrita por el representante legal de la 
persona jurídica o representante del Consorcio o Unión Temporal, donde manifieste el 
conocimiento, la aceptación y el cumplimiento de los requerimientos técnicos mínimos 
relacionados y contenidos en la invitación a ofertar  y demás documentos de la presente 
convocatoria pública. 
 
 
5.3.2. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE EXPERIENCIA ESPECÍFICA: 
 
Los proponentes deberán acreditar la experiencia en dos (02) contratos o certificación de 
contratos debidamente ejecutados y recibidos a satisfacción por la entidad contratante, cuyo valor 



 

  

sea igual o superior al contratar expresado en salarios mínimos legales mensuales vigentes, 
terminado y su objeto haya sido igual o similar al objeto del presente proceso de contratación. 
 
El proponente que haya ejecutado los contratos como miembro de un consorcio, unión temporal, 
sociedad de objeto único, empresa unipersonal o sociedades en general, debe tomar para estos 
efectos, solo el porcentaje del valor del contrato que él ejecutó. La experiencia específica exigida, 
cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal, se obtendrá de la sumatoria de 
sus integrantes, de manera proporcional a los porcentajes de participación que expresamente se 
determinen en el documento de conformación. La sumatoria de los contratos acreditados deberá 
ser igual o superior al presupuesto oficial de la presente contratación, expresado en SMMLV 
 
En caso que el proponente haya participado en procesos de fusión o escisión empresarial, debe 
tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos o el porcentaje de los mismos, que le hayan 
asignado en el respectivo proceso de fusión o escisión; para ello debe aportar el certificado del 
contador público o del revisor fiscal (si la persona jurídica tiene revisor fiscal) que así lo acredite. 
 
El Distrito de Cartagena se reserva el derecho de verificar el contenido de las certificaciones. En 
caso de presentarse inconsistencia en alguna propuesta, el oferente de la misma, se hará 
acreedor a las consecuencias previstas en la Ley y en el componente de condiciones técnicas, Si 
la propuesta no cumple con los requisitos anteriores será declarada NO H Á B I L . 
 
En caso de que el Proponente presente certificaciones de experiencia adquiridas en consorcios 
o uniones temporales, será tenida en cuenta la experiencia de acuerdo al porcentaje de 
participación que tuviere en dicho consorcio o unión temporal de la cual hizo parte, para lo cual 
se verificará lo dispuesto al respecto, en la respectiva certificación de experiencia y por lo cual en 
la misma se debe informar el respectivo porcentaje de participación. 
 
Cada una de las certificaciones aportadas debe contener la siguiente 
información. Nombre del contratante, 
Nombre del contratista, 
Objeto del contrato, 
Valor del contrato, 
Fecha de inicio del contrato y 
Fecha de terminación del contrato. 
 
El SMLMV (salario mínimo legal mensual vigente), que se tomará para el cálculo del valor del 
contrato, será el SMLMV del año en que finalizó, de acuerdo a la certificación del contrato que se 
relacione con la oferta, según el siguiente cuadro: 
 

Enero 1 de 2010 a Dic. 31 de 2010 515.000,00 

Enero 1 de 2011 a Dic. 31 de 2011 535.600,00 

Enero 1 de 2012 a Dic. 31 de 2012 566.700,00 

Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013 589.500,00 

Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014 616.000,00 

Enero 1 de 2015 a Dic.31 de 2015 644.350,00 

Enero 1 de 2016 a Dic.31 de 2016 689.455.00 

Enero 1 de 2017 a Dic.31 de 2017 737.717.00 

Enero 1 de 2018 a Dic. 31 de 2018 781.242.00 

Enero 1 de 2019 a Dic. 31 de 2019 828.116.00 

Enero 1 de 2020 a Dic. 31 de 2020 877.803.00 

Enero 1 de 2021 a Dic 31 de 2021 908.526.00 

 



 

  

La documentación técnica requerida en el presente pliego de condiciones se constituye como la 
mínima requerida, en tal sentido la no presentación de la misma hará que la propuesta sea 
verificada como NO CUMPLE TÉCNICAMENTE, lo que generará el rechazo de la misma. 
 
5.4. DOCUMENTOS DE CONTENIDO ECONÓMICO OBJETO DE 
VERIFICACIÓN. 
 
El proponente deberá diligenciar en su totalidad y consignar el valor de su oferta en el formato 
señalado. Dicho diligenciamiento es de carácter obligatorio. 
 
La oferta se debe presentar por escrito. 
Validez de la oferta: Los valores deberán expresarse en pesos colombianos, a precios fijos 
inmodificables. Si la oferta presenta diferencias entre los precios unitarios y los totales, para 
efectos de la evaluación y adjudicación se tendrá en cuenta los precios unitarios, incluyendo 
dentro de ellos el IVA, si no lo especifican por aparte. 
 
Con relación al IVA, el OFERTANTE deberá discriminar en la cotización este impuesto, si 
pertenece al régimen común. En caso de no indicarlo,  este nuevo  valor  no  podrá  ser 
reconocido por el DADIS  y el OFERTANTE  deberá asumir el costo del impuesto. 
 
Si el oferente mejora las especificaciones y condiciones técnicas en los servicios cotizados, esto 
no será considerado como error, ni como otro servicio cotizado. 
 
El valor de cada uno de los ítems que componente la oferta económica, no podrá superar 
el valor promedio de cada uno de los ítems señalados en el estudio de precios del mercado, 
consignado en el estudio previo, so pena de la propuesta sea rechazada. 
 
5.5. VERIFICACIÓN DE LA OFERTA ECONÓMICA Y DE LOS REQUISITOS 
HABILITANTES. 
 
En virtud del numeral 7º del artículo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima 
cuantía del Decreto 1082 del 2015, en caso de empate, la Entidad Estatal aceptará la oferta que 
haya sido presentada primero en el tiempo VERIFICACIÓN DE LA OFERTA ECONÓMICA Y DE 
LOS REQUISITOS HABILITANTES. 
 
De acuerdo al artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 
2015, el MENOR PRECIO, determinará el orden de verificación de los requisitos habilitantes de 
los OFERTANTES, de la siguiente manera: 
 
La escogencia recaerá sobre aquella oferta con el PRECIO MÁS BAJO, siempre que se 
encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad (Que no supere 
el presupuesto oficial, no tenga un precio artificialmente bajo y cumpla las especificaciones 
técnicas y de calidad requeridas conforme a lo contenido en la invitación pública). 
 
Los requisitos mínimos HABILITANTES, serán verificados únicamente en el oferente que tenga 
el precio más bajo. Para lo cual se tendrán en cuenta las reglas de subsanabilidad. 
 
En caso que el ofertante con el precio más bajo (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes 
exigidos, se podrá seleccionar el que haya presentado el segundo menor precio previa 
verificación de los requisitos habilitantes. 
 
En caso de que el segundo (2°) ofertante con el precio más bajo tampoco cumpla con los 
requisitos habilitantes, se verificarán en quien presentó el tercer (3°) menor precio y así 
sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. En todo caso, la oferta finalmente 
seleccionada deberá encontrarse habilitada, en condiciones del mercado y satisfacer las 
necesidades de la entidad. De no lograrse lo anterior, se declarará desierto el proceso. 



 

  

 
La entidad podrá adjudicar el contrato cuando sólo se haya presentado una oferta y esta cumpla 
con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos, es 
decir, que se encuentre en condiciones de mercado, no supere el presupuesto oficial, satisfaga 
las necesidades técnicas y de calidad de la entidad y provenga de un oferente habilitado. 
 
6.0. RESULTADOS DE EVALUACIÓN 
 
En el informe de evaluación se indicará si el oferente cumplió con los requisitos habilitantes y 
demás establecidos en la presente invitación, el valor de su oferta y la fecha y hora de 
presentación de la misma. 
 
7.0. CAUSALES PARA DECLARATORIA DE DESIERTA. 
EL DISTRITO declarará desierto el presente proceso al vencimiento del plazo previsto para 
adjudicar cuando: 
 
1. Ninguna de las propuestas presentadas se ajuste a la invitación. 
2. Cuando no se presente propuesta alguna. 
3. Por cualquier otra causa que impida la selección objetiva. 
 
Nota. La declaratoria de desierta del proceso se hará mediante acto motivado, el cual se notificará 
y comunicará a todos los proponentes, y respecto al cual proceden recursos de reposición. 
 
8.0. CRITERIOS DE DESEMPATE 
 
En virtud del literal 7 del artículo 2.2.1.2.1.5.2, en la Subsección V del Decreto 1082 de 2015, en 
caso de empate a menor precio, la entidad seleccionará a quien haya entregado primero la oferta 
entre los empatados, según el orden de entrega de las mismas. 
 
9.0. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO 
 
Adicional a lo anterior, se observará el procedimiento establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del 
Decreto 1082 de 2015, con relación a la propuesta de menor precio cuando se dé la hipótesis 
establecida en dicha disposición para las “ofertas con precios artificialmente bajos”. En caso de 
que se rechace la oferta, la entidad podrá optar por adjudicar el contrato a quien haya ofertado el 
segundo mejor precio y así sucesivamente o por declarar desierto el proceso. 
 
10.0. PRESENTACIÓN Y ENTREGA DE PROPUESTAS 
La oferta estará conformada por un solo sobre, que debe contener los documentos e información 
de los requisitos habilitantes y la oferta económica y debe cumplir todos los requisitos 
establecidos en los documentos del proceso. Asimismo, la entidad no puede rechazar la oferta 
que no se aporte firmada, salvo en los casos que se haya requerido subsanar y el oferente no lo 
haya realizado en los términos del numeral 1.6., sin perjuicio de la causal de rechazo establecida 
por no aportar la oferta económica firmada. 
 
El sobre debe contener la siguiente información y se debe tener en cuenta las siguientes 
indicaciones: 
A. La propuesta debe indicar: (i) el nombre de la entidad; (ii) la dirección; (iii) el objeto; (iv) el 

número del proceso de contratación; (v) el nombre y dirección comercial del proponente, y el 
(vi) nombre del representante legal del proponente. 

B. Los documentos que conforman el sobre deben presentarse legajados, foliados, escritos en 
idioma castellano y en medio magnético. Se deben numerar todas las hojas que contiene la 
oferta. La propuesta debe contener un índice, en el que se identifique en forma clara la 
documentación de la oferta y el folio o folios a los que corresponde. 

C. El proponente debe presentar su oferta en el Secop II. (No es necesario presentar la oferta 
física en las instalaciones de la entidad) 



 

  

D. Debe incluir la propuesta económica diligenciada, de conformidad con todos los ítems exigidos 
y relacionados en el presupuesto oficial. 

E. La propuesta económica debe presentarse firmada. 
 

La entidad solo recibirá una oferta por proponente, salvo los procesos estructurados por lotes o 
grupos. En caso de presentarse para varios procesos de contratación con la entidad, el 
proponente debe dejar constancia para qué proceso presenta su ofrecimiento. La presentación 
de la propuesta implica la aceptación y conocimiento de la legislación colombiana acerca de los 
temas objeto del presente proceso y de todas las condiciones y obligaciones contenidas en el 
mismo. [Adicionalmente como el proceso se hace a través del SECOP II el proponente debe 
cumplir con el Manual de Usos y Condiciones de la plataforma.] 
 
El proponente asumirá todos los costos asociados a la elaboración y presentación de su oferta. 
La entidad en ningún caso será responsable de los mismos. 
 
Toda tachadura y/o enmendadura que presente algún documento de la oferta debe estar salvado 
con la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y nota al margen 
del documento donde manifieste clara y expresamente la corrección realizada. 
 
Los proponentes adjuntarán el formulario de la propuesta económica con el valor discriminado de 
cada ítem en el SECOP II, junto con su propuesta, teniendo en cuenta el formulario de propuesta 
económica publicado por la entidad. Por tanto, la oferta económica no debe estar firmada. 
 
11.0. ACTO DE APERTURA DE PROPUESTAS. 
 
Se entienden recibidas por la entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP 
II a la fecha y hora indicada en el cronograma del proceso, después de este momento el SECOP 
II no permitirá recibir más propuestas por excederse del tiempo señalado en el cronograma. 
 
Vencido el término para presentar ofertas, la entidad estatal debe realizar su apertura y publicar 
la lista de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son públicas y cualquier persona puede 
consultarlas. 
 
Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido cargadas  en la plataforma 
y en el plazo previsto para ello en la presente Invitación. No se tendrán como recibidas las ofertas 
allegadas por medios distintos al SECOP II o que no sean presentadas de conformidad con los 
Términos y Condiciones de Uso del SECOP II. 
 
Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada por 
Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la entidad estatal puede 
recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una 
indisponibilidad del SECOP II” o en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para 
ello. https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii. 
 
12.0. GARANTÍAS. 
 
GARANTÍA PARA AMPARAR LOS RIESGOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 
 

AMPARO VALOR VIGENCIA 

CUMPLIMIENTO DIEZ POR CIENTO 
(10%) 

TERMINO DE DURACION DEL 
CONTRATO Y CUATRO (04) 
MESES MAS  

CALIDAD DEL 
SERVICIO  

VEINTE POR 
CIENTO (20%) 

TERMINO DE DURACION DEL 
CONTRATO Y CUATRO (04) 
MESES MAS 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii


 

  

PAGO DE SALARIOS Y 
PRESTACIONES 
SOCIALES E 
INDEMNIZACIONES 
LABORALES  

CINTO POR 
CIENTO (5%)  

TERMINO DE DURACION DEL 
CONTRATO Y TRES (03) AÑOS 
MAS  

 
13.0. CLAUSULAS PENAL Y MULTAS 
 
MULTAS: En caso de mora o de incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales a cargo 
del CONTRATISTA, este autoriza expresamente, mediante la suscripción del contrato, al 
DISTRITO para imponer, tasar y cobrar, previa la ejecución del debido proceso señalado en el 
Artículo 86 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011, multas diarias sucesivas del uno por ciento (1%) 
del valor total del contrato, sin que éstas sobrepasen del 10% del valor total del mismo. La 
liquidación de las multas la efectuará el supervisor en las actas parciales y en el acta final y/o de 
recibo de los bienes o servicios, según sea el momento en que se ocasionen, y su cobro se 
efectuará mediante compensación de las sumas adeudadas al CONTRATISTA descontando el 
valor de las mismas en los pagos parciales y/o final, según sea del caso. En el evento en que no 
puedan ser descontadas oportunamente o no sean pagadas por parte del CONTRATISTA dentro 
del mes siguiente a su tasación, se incluirán en la liquidación efectuada, la cual prestará mérito 
ejecutivo, y su cobro podrá efectuarse con cargo a la garantía de cumplimiento, o cualquier otro 
medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdicción coactiva. De acuerdo a lo dispuesto en 
el Artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, esta decisión deberá estar precedida de audiencia del 
afectado que deberá tener un procedimiento mínimo que garantice el derecho al debido proceso 
del CONTRATISTA (Artículo 86 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011) y procede sólo mientras 
se halle pendiente la ejecución de las obligaciones a cargo del contratista. De las multas tasadas, 
impuestas y cobradas, se informará a la Cámara de Comercio. 
 
CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: Si se llegare a suceder el evento de incumplimiento total de 
las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, deberá pagar a título de cláusula penal pecuniaria, 
el valor correspondiente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato. Se hará efectiva 
directamente por el DISTRITO, pudiendo acudir para el efecto entre otros a los mecanismos de 
compensación de las sumas adeudadas al contratista, cobro de la garantía, o a cualquier otro 
medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdicción coactiva. De acuerdo a lo dispuesto 
en los artículos 17 de la Ley 1150 de 2007 y 86 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011, la entidad 
así mismo podrá declarar el incumplimiento con el propósito de hacer efectiva la cláusula penal 
pecuniaria. 
 
DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO: la entidad podrá declarar el incumplimiento del 
contrato en los términos de los artículos 17 de la Ley 1150 de 2007 y 86 de la Ley 1474 de 2011. 
 
INDEMNIDAD: De acuerdo a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, el CONTRATISTA 
manifiesta que mantendrá indemne al DISTRITO DE CARTAGENA respecto de cualquier 
reclamación o acción judicial elevada por terceros cuya causa se derive de una actuación u 
omisión que le sea imputable. 
 
TERMINACIÓN ANTICIPADA: El DISTRITO podrá dar por terminado el presente Contrato 
(Aceptación de Oferta), en cualquier momento durante su ejecución, sin que a su cargo haya 
lugar al pago de indemnización alguna y de acuerdo a las causales contempladas en el numeral 
siguiente. 
 
CAUSALES DE TERMINACIÓN: El contrato podrá darse por terminado en cualquiera de los 
siguientes eventos, sin perjuicio de lo establecido en la cláusula precedente: a) Por mutuo 
acuerdo entre las partes, b) Por el vencimiento de su plazo, c) Por el agotamiento de su objeto, 
d) Por el incumplimiento grave de cualquiera de las obligaciones establecidas a cargo de las partes. 
Esta última causal operará una vez transcurridos 5 días hábiles a partir de aquel en que tal 
incumplimiento hubiere sido comunicado a la otra parte. 



 

  

 
CESIÓN DEL CONTRATO: El CONTRATISTA no puede ceder total, ni parcialmente el presente 
contrato, sin previa autorización escrita del DISTRITO. 
 
SUSPENSIÓN DEL CONTRATO: Las partes de común acuerdo podrán acordar la suspensión 
del contrato, por el término prudencial que fuere preciso, en aquellos casos en que circunstancias 
especiales de conveniencia, así lo ameriten. 
 
VARIOS: Los Estudios Previos y la Invitación Pública formaran parte integral del contrato. Los 
impuestos, tasas y contribuciones causados por el Contrato están a cargo del contratista. 
 
VIGILANCIA Y COORDINACIÓN: SUPERVISION DEL CONTRATO: El supervisor ejercerá un 
control integral sobre el contrato, para lo cual podrá, en cualquier momento exigir al contratista la 
información que considere necesaria, así como la adopción de medidas para mantener, durante el 
desarrollo y ejecución del contrato, las condiciones técnicas, económicas y financieras existentes al 
momento de la celebración del mismo. Además de las actividades generales antes mencionadas, el 
Supervisor apoyará, asistirá y asesorará al DISTRITO DE CARTAGENA en todos los asuntos de 
orden técnico, económico y jurídico que se susciten durante la ejecución del contrato, hasta su recibo 
definitivo y liquidación. 
 
Así mismo, el Supervisor está autorizado para ordenarle por escrito al contratista la corrección en el 
menor tiempo posible de los desajustes que pudieren presentarse y determinar los mecanismos y 
procedimientos pertinentes para prever o solucionar rápida y eficazmente las diferencias que llegaren 
a surgir durante la ejecución del contrato. 
 
El contratista deberá acatar las órdenes que le imparta por escrito el Supervisor, no obstante, si no 
estuviese de acuerdo con las mismas, así deberá manifestarlo a éstos por escrito, antes de proceder 
a ejecutarlas; en caso contrario responderá solidariamente con ellos si del cumplimiento de dichas 
órdenes se derivan perjuicios para el DISTRITO DE CARTAGENA. 
 
La Supervisión del contrato estará cargo del director administrativo distrital de salud o quien este 
desine.  
 
El supervisor técnico en cumplimiento de sus funciones vigilará estrictamente cualquier alteración de 
las condiciones de ejecución del contrato y ejercerás las funciones conforme a las estipulaciones del 
artículo 83 de la Ley 1474 de 2011. 
 
 
 
 
 
JOHANA BUENO ALVAREZ 
DIRECTORA DADIS 
 
Proyecto: Carolina Rada A-Asesora Externa-DADIS 
VoBo: Carmen Llamas Marín – Subdirección  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  

 
 

FORMATO 1 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 

 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la entidad] 
[Ciudad] 
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del proceso de contratación], en 
adelante el “proceso de contratación” 
Objeto: 
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] 
Estimados señores: 
[Nombre del representante legal del proponente] en mi calidad de representante legal de [Nombre 
del proponente- persona jurídica] o [Nombre del proponente- persona natural] en adelante el 
“proponente”, manifiesto, bajo la gravedad del juramento que: 
1. Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta en nombre del proponente. 
2. Conozco los Documentos del Proceso, incluyendo adendas, y acepto los 
requisitos en ellos contenidos. Dentro de los documentos presentados a la Entidad no altero los 
ítems, la descripción, las unidades o cantidades establecidas en el Formulario 1. 
3. Conozco las leyes de la República de Colombia que rigen el proceso de contratación. 
4. Tengo conocimiento acerca de las características y condiciones del sitio de 
ejecución del proyecto. 
5. Conozco el sitio donde se ejecutará el contrato y asumo los riesgos 
previsibles inherentes al mismo, así como aquellos asignados en la Invitación. 
6. La información contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y 
asumo total responsabilidad frente a la entidad cuando los datos suministrados sean falsos o 
contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Código Penal y demás normas 
concordantes. 
7. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica 
que representó, ni yo nos hallamos incursos en causal alguna de conflicto de interés, inhabilidad 
o incompatibilidad de las señaladas en la Constitución y en la ley. 
8. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica 
que representó, ni yo nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales 
para contratar, ni nos encontramos incursos en ninguno de los conflictos de intereses para 
participar establecidos en la ley. 
9. En caso de conocer que los integrantes del proponente plural, los socios de 
la persona jurídica que representó o yo nos encontramos incursos en alguna inhabilidad o conflicto 
de interés sobreviniente, contemplados en la normativa vigente, nos comprometemos a informar 
de manera inmediata tal circunstancia a la entidad, para que tome las medidas legales 
pertinentes. Este compromiso lo adquirimos en total independencia de la etapa en que se 
encuentre el proceso de contratación (precontractual, contractual y/o post contractual). 
10. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica 
que represento (se exceptúa las sociedades anónimas abiertas), ni a mí, se nos ha declarado 
responsables judicialmente por actos de corrupción, la comisión de delitos de peculado, 
concusión, cohecho, prevaricato en cualquiera de sus modalidades, soborno trasnacional, lavado 
de activos, enriquecimiento ilícito, entre otros, de conformidad con la ley penal colombiana y los 
tratados internacionales sobre la materia, así como sus equivalentes en otras jurisdicciones. 
11. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica 
que represento, ni yo estamos incursos en la situación descrita en el numeral 1 del artículo 38 de 
la Ley 1116 de 2006. 
12. Conozco y acepto el Anexo denominado “Pacto de Transparencia” 
relacionado en la Invitación y me comprometo a darle estricto cumplimiento. 
13. Los recursos destinados al proyecto son de origen lícito y no hemos 



 

  

participado en actividades delictivas, así como no hemos recibido recursos o facilitadas 
actividades contrarias a la ley. 
14. Al momento de la presentación de la oferta, ni mis representados ni yo nos 
encontramos incursos en alguna de las causales de rechazo señaladas en la sección 1.15 del 
Documento Base. 
15. Si se acepta la oferta me comprometo a constituir las garantías requeridas y 
a suscribir éstas dentro de los términos señalados para ello. [La entidad debe incluir este numeral 
en los Procesos de Contratación en los que solicite garantías] 
16. La oferta está constituida por todos los Formatos, Formularios, Anexos y 
Matrices requeridos en los Documentos del Proceso aplicables al proponente y documentos de 
soporte presentados. 
17. La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, 
derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la 
presentación de la oferta y que en consecuencia no presentaré reclamos con ocasión del pago 
de tales gastos. 
18. Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del proceso de 
contratación, consultado el Sistema Electrónico Para la Contratación Pública; y en caso de que 
me deban comunicar o notificar alguna decisión autorizo a la entidad para que lo haga al correo 
electrónico indicado al final de este documento. 
 
[Incluir para procesos de contratación adelantados por SECOP II] 
 
Acepto que se comuniquen y notifiquen las decisiones surgidas en el proceso de contratación a 
través del usuario del SECOP II, de acuerdo con el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma 
del SECOP II y el artículo 56 de la Ley 1437 de 2011. 
 
 
 
 
 
 
 
 
19. Declaro que: [Marque con una X la característica aplica al Proponente] 
 

 Persona 
natural 
  

  Persona jurídica nacional    
El 
es: 

Proponente Persona Jurídica Extranjera sin sucursal en Colombia   
Sucursal de sociedad extranjera    
Unión temporal    

  Consorcio    
  Otro   
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Grupo 
empresarial: 

El proponente o alguno de los miembros del 
proponente plural pertenece a un grupo empresarial: 
sí no Nombre del grupo empresarial:    
 
En caso de que la respuesta anterior sea afirmativa, 
la participación en el grupo empresarial es en calidad 
de: 
 
Matriz     Subsidiaria    
Subordi
nada   Filial    
Otro (indicar cuál)    

 

 
 
 
 
 
 
 
Composición de 
la
 person
a jurídica: 

El proponente cotiza en bolsa: sí no         
Composición accionaria del proponente o de las 
personas jurídicas que lo integran el proponente plural 
(lo anterior no aplica para las sociedades anónimas 
abiertas): 

 Porcentaje 
participaci
ón 

NIT, Cédula
 o 
Documento 
de Identificación 

Nombre 
social del 

o Razón 
Accionista 

    

    

    

[Este cuadro se debe diligenciar por cada una de las 
sociedades por acciones que conforman el 
proponente.] 

 

 
20. [Incluir numeral cuando la oferta contiene información reservada] La oferta 
contiene información reservada en los siguientes folios [Incluir los folios o el número de folios 
donde se encuentra la información reservada] de acuerdo con la Ley [Incluir la norma que le otorga 
el carácter de reservado] 
21. Me comprometo, en caso de resultar adjudicatario, a cumplir todas las 
especificaciones técnicas relacionadas y requeridas en el “Capítulo II- Especificaciones Técnicas 
de la Obra” de la Invitación, en caso que el proceso sea de obra 
22. Autorizo que la entidad consulte la información comercial o financiera 
pertinente para el proceso de contratación, bajo el entendido que la entidad debe guardar 
confidencialidad sobre la información sujeta a reserva. 
23. Recibiré notificaciones del contrato en: 
 
 
 
 

Persona de contacto [Nombre] 

Dirección y ciudad [Dirección de la compañía] 

Teléfono [Teléfono de la 
compañía] 

Celular [Teléfono de la compañía] 

Correo electrónico [Dirección de correo electrónico de la compañía] 
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24. [En caso de que el proceso de contratación se adelante a través del SECOP 
II deberá incluirse lo siguiente:] He leído y acepto lo establecido en el Manual de Uso y 
Condiciones de la plataforma del SECOP II. 
Atentamente, 
Nombre del proponente     Nombre del 
representante legal   
C. C. No.   de    
Matrícula profesional No. 
 [a
nexar copia] Dirección de correo    
Correo electrónico    Telefax  Ciudad  
  
 
 

 
[Firma del proponente o de su representante legal] 
 
 
[Número del Proceso de Contratación] 
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FORMATO No. 2 PACTO DE TRANSPARENCIA 
 
El presente documento hace parte integral de los Documentos del Proceso y con la firma de la 
carta de presentación de la propuesta el Proponente se compromete a: 
 
i. Cumplir estrictamente la ley aplicable. 
ii. Interpretar de buena fe las normas aplicables a los procesos de contratación 
de manera que siempre produzcan los efectos buscados por las mismas. 
iii. No incurrir en faltas a la verdad o adulteración en los documentos o requisitos 
exigidos en el proceso de Contratación. 
iv. Igualmente se acepta que, durante la evaluación de las propuestas del proceso 
de contratación, primen los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre 
favorecer la libre competencia. 
v. Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del proceso de 
contratación, así como realizar estudios y análisis propios, bajo mi responsabilidad y con la debida 
diligencia, a fin de contar con los elementos de juicio e información económica, comercial, jurídica 
y técnica relevante y necesaria para tomar una decisión sustentada para presentar la propuesta. 
Lo anterior, con el propósito de que la misma sea seria y honesta, de tal manera que me permita 
participar en el proceso de contratación y en caso de resultar adjudicatario me permita ejecutar 
todas las obligaciones contenidas en el Contrato, así como asumir los riesgos a mi cargo 
asociados a la ejecución de este. 
vi. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de 
contratación, con los encargados de planear el proceso para tratar de conocer, influenciar o 
manipular la información del proyecto y presentar la respectiva propuesta. 
vii. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de 
contratación, con otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la 
adjudicación. 
 
viii. Enviar por escrito a la entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan 
durante el proceso de contratación y no hacerlo de manera oral por ningún medio. 
ix. Actuar con lealtad hacia los demás proponentes, así como frente a la entidad 
y abstenernos de utilizar herramientas para dilatar o sabotear el proceso de contratación. 
Igualmente, las observaciones al proceso de contratación o a las propuestas de los otros 
interesados, serán presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados estrictamente en 
las reglas de la selección. 
x. Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los 
demás proponentes y sus propuestas sin contar con evidencia, material probatorio o indicios 
sólidos, que razonablemente permitan considerar que existe un acto irregular, de competencia 
desleal o de corrupción por parte de ellos. En caso de tener las pruebas, material probatorio o 
indicios, estos se dejarán a inmediata disposición de la entidad para corroborar tales afirmaciones. 
xi. No utilizar en la etapa de verificación y evaluación de las propuestas, 
argumentos carentes de sustento probatorio para efectos de buscar la descalificación de 
competidores o la dilación del proceso de selección. 
xii. En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la 
palabra únicamente cuando sea concedida y por el tiempo que sea concedida; y acatar las 
decisiones de la entidad. En caso de desacuerdo interponer los recursos o acciones que se 
consideren pertinentes en los términos de la ley aplicable. 
xiii. En las audiencias, abstenernos de proferir juicios de valor contra personas 
naturales o jurídicas, ni referirnos a asuntos personales de otros proponentes. Por lo tanto, en las 
audiencias solamente debatiremos asuntos relacionados con el proceso de contratación 
xiv. Solicitar o remitir a la entidad, o a sus funcionarios y contratistas, cualquier 
información utilizando solamente los procesos y canales previstos en el proceso de contratación. 
xv. No ofrecer trabajo, contratos o algún tipo de beneficio económico o de cualquier 
otra naturaleza a ningún funcionario público, contratista o estructurador, vinculado a la entidad ni 
a sus familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, a partir 
de la adjudicación o con ocasión de la misma, y hasta dos (2) años siguientes a la suscripción del 
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contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de intereses y de inhabilidades e 
incompatibilidades previsto en la Constitución y en la ley. 
xvi. Exigir a nuestros empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con 
el proyecto, suscribir un pacto ético de conducta que garantice la probidad y transparencia de las 
actuaciones de todos los involucrados en la preparación de la propuesta y en la ejecución del 
contrato. 
xvii. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, 
patrocinar, auspiciar o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o 
cualquier tipo de atenciones sociales a funcionarios públicos o contratistas del Estado, durante el 
proceso de contratación ni durante la ejecución o liquidación del contrato. 
xviii. No contratar, ni ofrecer dádivas, regalos o gratificaciones a personas con alta 
capacidad de influencia política o mediática, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las 
decisiones que la entidad tome respecto de procesos de contratación estatal, bien sea en su 
adjudicación, supervisión o terminación. 
xix. No contratar ni ofrecer dádivas, regalos, gratificaciones, contratos o cualquier 
tipo de beneficio económico o de cualquier naturaleza, a servidores de la entidad o sus asesores, 
o del equipo estructurador, con el fin de tener asesoramiento o acceso a información privilegiada, 
relacionada con el proceso de selección. 
xx. Dar conocimiento a la entidad, a la oficina de Transparencia del DISTRITO y 
a las autoridades competentes en caso de presentarse alguna queja o denuncia sobre la 
ocurrencia de un acto de corrupción durante el proceso de contratación o con cargo al contrato, 
y del conocimiento que tenga sobre posibles pagos o beneficios ofrecidos u otorgados. 
xxi. Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia 
a la Oficina  de Transparencia del DISTRITO, cualquier solicitud, ofrecimiento, favor, dádiva, 
prerrogativa, recompensa, gratificación o atención social, efectuada por proponentes o cualquiera 
de sus empleados, administradores, consultores o contratistas, a funcionarios públicos o a sus 
asesores que estén directa o indirectamente involucrados en la estructuración, manejo y 
decisiones del proceso de selección, de manera previa, concomitante o posterior al mismo, que 
tengan la intención de inducir o direccionar alguna decisión relacionada con la adjudicación. 
 
 
[Número del Proceso de Contratación] 
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FORMATO No. 3 CONFORMACIÓN DEL 
PROPONENTE PLURAL 
 
[El proponente deberá diligenciar el Formato dependiendo de la forma asociativa con la que se 
presente (consorcio, unión Temporal] 
FORMATO 3A — DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la entidad] 
[Ciudad] 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de Contratación], en 
adelante el “Proceso de Contratación” 
Objeto: 
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 
cuales se presenta oferta.] 
 
Estimados señores: 
Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante legal 

del integrante 2]1 debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre 
o razón social del integrante 1] y [nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, 
manifestamos por medio de este documento, que hemos convenido asociarnos en consorcio, 
para participar en el proceso de contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente: 
1. El Consorcio está integrado por: 
 
 
 

1 El proponente deberá replicar estos apartes al igual que las filas del cuadro que 
más abajo se presenta, tantas veces como integrantes hagan parte de la estructura plural. 
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Actividades y términos 
en la ejecución del 

Contrato (1) 

Compromiso (%) (2) Nombre del 
integrante a cargo 
de la actividad 

[El integrante debe 
describir 
pormenorizadamente las 
actividades que ejecutará 
en desarrollo del contrato.] 

[Indicar el porcentaje de cada 
actividad que se compromete a 
ejecutar] 
 
[En el evento que la actividad sea 
realizada por dos (2) o más miembros 
se indicará el porcentaje de 
compromiso en relación con cada 
miembro] 

 

   

   

(1) La extensión de la participación se indicará en función de las actividades 
a ejecutar en el proyecto. 
 
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de 
compromiso de los integrantes, debe ser igual al 100%. 
2. El consorcio se denomina CONSORCIO  . 
3. La responsabilidad de los integrantes del consorcio es solidaria en el 
cumplimiento de las obligaciones que se deriven de la ejecución del contrato, al igual que frente 
a las sanciones contractuales que eventualmente se les impongan. 
 
4. El representante del  consorcio es   [indicar 
el nombre], identificado  con  C.  C.  No.  de   , 
quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir 
favorecidos con la aceptación de la oferta, tomar todas las determinaciones que fueren necesarias 
respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
5. El  representante suplente del consorcio es   [indicar el 
nombre], identificado con C.  C. No.  de   , quien 
está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos 
con la aceptación de la oferta, tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto 
de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente del consorcio.] 
6. El Señor[a]  [indicar el nombre del representante legal 
del consorcio] acepta su nombramiento como representante legal del CONSORCIO [Nombre del 
consorcio] 
7. En caso de resultar adjudicatario, la facturación del proponente la realizará: 
[Nombre del integrante o nombre de todos los integrantes]. 
 
8. [Las entidades y los proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que 
no contradigan lo dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación negocial entre los 
integrantes.] 
 
9. El domicilio del consorcio es: 
Dirección de correo           
Dirección electrónica         
Teléfono           
Telefax             
Ciudad    
 
En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  de 20 . 
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[Nombre del proponente o representante legal [Nombre del proponente o 
representante legal de cada uno de los integrantes]  de cada uno de los 
integrantes] 
 
 
 

 
 
[Nombre y firma del representante [Nombre y firma del 
representante del consorcio] Suplente del consorcio] 
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FORMATO 3B — DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la entidad] 
[Ciudad] 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del proceso de contratación], en 
adelante el “Proceso de Contratación” 
Objeto: 
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 
cuales se presenta oferta.] 
 
Estimados señores: 
Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante legal 

del integrante 2]2 debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre 
o razón social del integrante 1]y [nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, 
manifestamos por medio de este documento que hemos convenido asociarnos en unión temporal 
para participar en el proceso de contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente: 
1. La unión temporal está integrada por los siguientes miembros, los cuales 
ejecutaran las actividades que se describen a continuación: 
 

Actividades  y  términos en 

la ejecución del Contrato (1) 
Compromiso (%) (2) Nombre del integrante a cargo 

de la actividad 

[El integrante debe describir 
pormenorizadamente las 
actividades que ejecutará en 
desarrollo del contrato.] 

[Indicar el porcentaje de cada 
actividad que se compromete 
a ejecutar 
 
[En el evento que la actividad 
sea realizada por dos (2) o 
más miembros se indicará el 
porcentaje de compromiso en 
relación con cada miembro] 

 

   

 
(1) La extensión de la participación se indicará en función de las actividades a ejecutar en el 
proyecto. 
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de 
compromiso de los integrantes, debe ser igual al 100%. 
2. La unión temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL _  . 
3. La responsabilidad de los integrantes de la unión temporal es solidaria en 
el cumplimiento de las obligaciones que se deriven de la ejecución del contrato, pero las 
sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se 
impondrán de acuerdo con la participación de ejecución de cada uno de los miembros de la unión 
temporal. 
 
4. El  representante  de  la  unión temporal es   [indicar 
el nombre], identificado   con  la   cédula   de ciudadanía  No.  ,  de   , 
quien está expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir 
favorecidos 

 
2 El proponente deberá replicar estos apartes al igual que las filas del cuadro que 
más abajo se presenta, tantas veces como integrantes hagan parte de la estructura plural. 
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con la aceptación de la oferta, tomar todas las determinaciones que fueren necesarias 
respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
5. El  representante  suplente  de  la  unión  temporal  es indicar el
 nombre], identificado con C. C. No.     
de   , quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y 
en caso de salir favorecidos con la aceptación de la oferta, tomar todas las determinaciones 
que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente de la unión temporal.] 
6. El Señor [a]  [indicar el nombre del representante 
legal de la unión temporal] acepta su nombramiento como representante legal de la UNIÓN 
TEMPORAL [Nombre de la unión temporal] 
7. [Las entidades y los proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que 
no contradigan lo dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación negocial entre los 
integrantes.] 
8. El domicilio de la unión temporal es: 
Dirección de correo          
Dirección electrónica        
Teléfono           
Telefax             
Ciudad    
En constancia, se firma en  , a los días del mes de de 20 . 
 
 

 
[Nombre del proponente o representante legal [Nombre del proponente o 
representante legal de cada uno de los integrantes]  de cada uno de los 
integrantes] 
 
 
 

 
 
[Nombre y firma del representante de la Unión  [Nombre y firma del 
Representante Suplente Temporal] de la Unión 
Temporal] 
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FORMATO No. 04 OFERTA ECONÓMICA 
 
 
En la oferta el interesado deberá especificar el valor ofertado, según el cuadro que se indica a 
continuación sin exceder el presupuesto oficial; e indicando el valor del IVA, o manifestando que 
en sus precios se encuentra incluido el IVA, de manera clara e independiente. El DADIS recibirá 
las ofertas sin perjuicio de la corrección aritmética a que haya lugar. 
 

1.MANO DE 
OBRA 
CALIFICADA 

DESCRIPCION HONORARIOS NECESIDAD VALOR 
UNITARIO 

VALOR 
TOTAL 

Conferencistas 2 2 $ $ 

 

            TOTAL MANO DE OBRA   CALIFICADA 

 

  $ 

2. 

MATERIALES 

DESCRIPCION UNIDAD NECESIDAD VALOR 

UNITARIO 

VALOR 

TOTAL 

Realizar Registro 
fotográfico a color 
entregado en medio 
magnético. 

Registros 
fotográficos  

1 $ $ 

Entrega kit de 
bioseguridad  

Kit de 
Bioseguridad 

50 $ $ 

Suministrar cincuenta 

(50) Carpetas tamaño 
oficio con bolsillo interno 
marcadas, con logo a 
color del DADIS y 
Alcaldía de Cartagena  a 
razón de $10.000 pesos 

cada una. 

Carpetas con 

logo 

50 $ $ 

Suministrar cincuenta 
(50) Agendas de notas 
con logo a color del 
DADIS y Alcaldía de 
Cartagena, Tamaño 1/2 

carta hasta 50 páginas a 

razón de $15.000 pesos 
cada una. 

Agendas 50 $ $ 

Suministrar cincuenta 
(50) Escarapela impresa 

a full color incluyendo 
bolsillo con logo de 
DADIS y Alcaldía de 
Cartagena a razón de 
$4.000 pesos cada una.  

Escarapela 50 $ $ 

Suministrar cincuenta 

(50) Lapiceros 
promocionales con el 
logo de DADIS y Alcaldía 
de Cartagena a razón de 
$5.000 pesos cada uno.  

Lapiceros 50 $ $ 
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Suministrar cincuenta 
(50) Certificados full 
color con logo de DADIS 

y Alcaldía de Cartagena 
a razón de $6.000 pesos 
cada uno. 

Certificados 
impresos a 
color 

50 $ $ 

 

TOTAL COSTO MATERIALES                                     

 

  $ 

3.OTROS 
SERVICIOS 

DESCRIPCION UNIDAD NECESIDAD VALOR 
UNITARIO 

VALOR 
TOTAL 

Arrendar un (1) Salón 
recinto cerrado durante 

2 días, con un (1) Video 
Beam con señalador, con 
un (1) Portátil con 
entrada HDMI para 
proyección a video beam 
y con un (1) Sonido 

hasta dos Micrófonos 
inalámbrico (para 
conferencia), con ayudas 
audiovisuales acrílico, 
atril, con capacidad para 
50 personas incluyendo 
servicios de mesero, 

estación de agua y café. 

Salón 1(dos días) $ $ 

Suministrar  Refrigerios  Refrigerios 50 $ $ 

Suministrar  Almuerzos a 
los asistentes  

Almuerzos 50 $ $ 

 

TOTAL OTROS SERVICIOS                            

 

  $ 

            

 

COSTO TOTAL DE LA ACTIVIDAD    - VALOR TOTAL DE LA OFERTA                                                               

 

  $ 

 
 
 
 
EL VALOR DEL CONTRATO SERÁ EL MONTO OFERTADO POR EL CONTRATISTA  
 
Representante Legal 
C.C. No. 
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FORMATO 5 
PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 

 
ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 
(PERSONAS JURÍDICAS) 
 
[Este formato debe ser diligenciado por las personas jurídicas nacionales y las extranjeras con 
domicilio o sucursal en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal 
vinculado en Colombia]. 
[Cuando la persona jurídica no esté exonerada en el pago al sistema de aportes parafiscales, 
deberá incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente:] 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el número 
de identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de la persona 
jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de 
los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al 
Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 
de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía durante los últimos seis 
(6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente procedimiento de selección. Lo 
anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de 
identificación], y con tarjeta profesional No. [Incluir Número de tarjeta profesional] de la Junta 
Central de Contadores de Colombia, en mi condición de revisor fiscal de [Incluir la razón social de 
la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de 
Comercio de_____  , luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente 
aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, bajo la gravedad de juramento, 
certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas 
de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de 
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción 
(artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía 
durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente 
procedimiento de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la 
Ley 789 de 2002. 
 
[En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar 
los pagos a partir de la fecha de su constitución como se indica a continuación:] 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el número 
de identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de la persona 
jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de 
los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje, y al 
Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 
de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía a partir de [fecha de 
constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de 
identificación], y con tarjeta profesional No. [Incluir Numero de tarjea profesional] de la Junta Central 
de Contadores de Colombia, en mi condición de revisor fiscal de [Incluir la Razón social de la 
persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de 
Comercio de 
  , luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente 
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aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, bajo la gravedad de juramento, 
certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas 
de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de 
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción 
(artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía a 
partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de 
la Ley 789 de 2002. 
 
[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, 
se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del 
cumplimiento de esta obligación, caso en el cual deberá anexar copia del acuerdo de pago 
correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del procedimiento 
de contratación] 
 
[Cuando la persona jurídica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el artículo 
114-1 del Estatuto Tributario modificado por el artículo 65 de la Ley 1918 de 2016, deberá incluir el 
siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente]: 
 
Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento, manifiesto que 
me encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del 
Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al 
Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas jurídicas y asimiladas contribuyentes 
declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores 
que devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) salarios mínimos mensuales 
legales vigentes. 
 
[Cuando la persona jurídica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses 
anteriores a la presentación de la propuesta deberá manifestarlo de la siguiente manera:] 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si 
actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] 
identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, manifiesto que dentro de los 
seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del contrato no tuve personal a cargo y por ende no 
estoy obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social. 
 
 
En constancia, se firma en  , a los días del mes de de 20 . 
 
 
 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] 
 
Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los 
requisitos señalados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la 
suscripción del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la declaración donde acredite 
el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar. 
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FORMATO 5A 
PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES (PERSONAS 
NATURALES) 
 
El proponente persona natural deberá acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad social en 
salud y pensiones aportando los certificados de afiliación respectivos. El proponente podrá 
acreditar la afiliación entregando el certificado de pago de planilla, pero no será obligatoria su 
presentación. Los certificados de afiliación se presentan con fecha de expedición no mayor a 
treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratación. En caso 
de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo 
de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el pliego de 
condiciones definitivo. 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se pensione 
por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además la afiliación al 
sistema de salud. 
Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los 
requisitos señalados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la 
suscripción del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la declaración donde acredite 
el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar. 


