INFORME DE ACTIVIDADES No. 9

No. DE CONTRATO CD-48-2021-0743

NOMBRE CONTRATISTA LUIS EDUARDO TORRENEGRA FONTALVO

PERIODO Un Noveno pago a treinta (31) de octubre de
2021

Por concepto de prestacion de servicios de apoyo a la gestion para el desarrollo de las
actividades logisticas de la gestibn documental y archivo de la Alcaldia Distrital de
Barranquilla relacionada con la Gestibn Administrativa de la secretaria general del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de Barranquilla, actividades a 30 de septiembre del 2021
de la siguiente forma:

Se apoyé en la organizacién, administracion y control de los documentos que reposan en
los archivos del Distrito de Barranquilla.

Se organizé 517 cajas de la oficina de Secretaria General segun orden cronoldgico
dentro del archivo calle 30.

Se realizaron 2001 Foliaciones correspondientes a 1 caja correspondiente a 6 libros de
la entidad Dadima ademas de ello se han realizo diferentes labores logisticas propias al
cargo en apoyo al archivo calle 30 con el movimiento de 800 cajas dentro del archivo y a
recepcion de la transferencia de 472 cajas provenientes del archivo central el dia 16 de
octubre.

Se realiz6 el Inventario de los expedientes segun el formato preestablecido e ingreso y/o
actualizo en bases de datos la informacion.

Se asistio en la digitalizacion de documentos en formato carta, oficio, planos, etc. Y
asimismo incorporo e indexo metadatos.

Se apoy6 en la recepcion, verificacion, clasificacion, embalaje, traslado, consulta,
recuperacion y fotocopiado de los expedientes manejados en los archivos del Distrito de
Barranquilla.

Atentamente,
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