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RECOMENDACIONES GENERALES 

 
El proponente deberá tener en cuenta las siguientes recomendaciones, antes de diligenciar la información 
requerida: 
 
Leer cuidadosamente este pliego de condiciones y sus adendas –de ser el caso-, antes de elaborar la 
propuesta. 
 
Con la presentación de la propuesta los interesados se acogen y aceptan todas las condiciones estipuladas 
en el presente pliego, en la Ley y en los términos y condición de Sistema Electrónico de Contratación Pública 
(SECOP II) frente a la utilización de la plataforma. 
 
Todos los documentos que hagan parte del presente proceso serán publicados en el Sistema Electrónico de 
Contratación Pública (SECOP II); en consecuencia, será responsabilidad de los participantes adelantar los 
trámites que le permitan consultar la información publicada por la Entidad y por lo tanto se debe entender que 
dichos actos administrativos son oponibles desde el momento en que se encuentren publicados. 
La propuesta, inclusive sus anexos, deberán ser presentados en el orden indicado por la entidad en el 
Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP II). 
 
La presentación de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se estudiaron 
completamente las especificaciones, formatos y demás documentos, que recibió las aclaraciones necesarias 
sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y que ha aceptado que este pliego de condiciones es 
completo, compatible y adecuado para identificar los bienes y servicios a contratar. Que está enterado a 
satisfacción del alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las 
obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se celebrará. 
 
El presente pliego de condiciones contiene los parámetros, directrices e información que debe ser de 
obligatoria consideración por los proponentes que vayan a participar en el presente proceso, el cual, junto 
con el contrato que se celebre, se regirá por las normas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 
y el Decreto 1082 de 2015. 
 
La información suministrada aquí, no eximirá al proponente de la responsabilidad de verificar mediante 
investigaciones independientes, aquellas condiciones susceptibles de afectar el costo y la realización de la 
misma. 
 
Toda la información suministrada por los PROPONENTES deberá ser veraz y estará sujeta a verificación por 
parte de la Gobernación del Departamento del Meta de acuerdo con lo estipulado en el Artículo No. 83 de la 
Constitución Nacional y en los Artículos 286 a 296 del Código Penal Colombiano relacionados con la 
Falsedad en Documentos, en consecuencia, todas aquellas observaciones que aleguen el presunto 
incumplimiento a los artículos en mención, el interesado las debe realizar, dentro de los términos 
establecidos por ley y deberán acompañarse de documentos con los cuales se desvirtúen la presunción de 
Buena Fe de la que gozan los proponentes. 
 
Cada proponente debe sufragar todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados con la 
preparación y presentación de su propuesta, por lo cual el Departamento del Meta, no será responsable en 
ningún caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado del proceso de selección y contratación. Los 
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proponentes tienen la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los impuestos, tasas y contribuciones, 
así como los demás costos tributarios y de cualquier otra naturaleza que conlleve la celebración del contrato, 
según la asignación de costos prevista en el pliego de condiciones. 
 
La selección del contratista se realiza a través del proceso de Selección Abreviada por subasta inversa 
electrónica de acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015.  
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y conforme con lo 
dispuesto en la Ley 1150 de 2007, la Gobernación del Meta, invita a todas las personas y organizaciones 
interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratación, en cualquiera de sus fases o etapas, 
a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que 
consulten los documentos del proceso en el SECOP II, y así acatar estrictamente el cumplimiento de los 
principios de transparencia, economía, y responsabilidad de los postulados que rigen la función 
administrativa, que conlleven al éxito del proceso contractual. 
 
A consecuencia del estado de emergencia económica, social y ecológica declarado por el Gobierno 
Nacional mediante Decreto 417 de marzo 17 de 2020, y de conformidad al art 1 del Decreto 440 de 
2020, por el cual se adoptan medidas de urgencia en materia de contratación estatal con ocasión del 
Estado de emergencia derivado de la pandemia Covid-19, con el objeto de evitar el contacto entre 
personas y propiciar el distanciamiento individual, las audiencias del presente proceso de Selección 
abreviada, se realizarán a través medios tecnológicos de manera virtual (plataforma Google Meet). 
 
El pliego de condiciones se podrá consultar en el portal único de contratación 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii, en la plataforma SECOP II desde la fecha 
establecida en el cronograma del Proceso”. 
 
Tenga en cuenta que, de conformidad con los manuales e instructivos de Colombia compra eficiente frente a 
la utilización de la plataforma secop II, solo se resolverán las observaciones allegadas por la 
opción OBSERVACIONES, en el término establecido en el cronograma del proceso.  Las observaciones 
enviadas por la opción MENSAJES, y las que se realicen fuera de los tiempos establecidos en el cronograma 
del presente proceso, se resolverán bajo los términos establecidos en la ley 1755 e 2015 aplicables al 
derecho de petición.  
 
VEEDURIA CIUDADANA:  
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, articulo 67 y 68 de la 1757 de 2015, 
numeral 5º del artículo 2.2.2º del Decreto 0734 de 2012, se convoca a las veedurías ciudadanas, a las 
diferentes asociaciones cívicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad común, gremiales, 
universidades y centros especializados de investigación, para que realicen control social al presente proceso 
de selección y, de considerarlo procedente, formulen las recomendaciones escritas que estimen necesarias 
para buscar la eficiencia institucional, señalándoles que pueden intervenir en todas las audiencias que se 
realicen dentro del presente proceso y así como realizar seguimiento al desarrollo del contrato derivado de la 
presente Subasta inversa. 
 
1. DESCRIPCIÓN TÉCNICA DETALLADA Y COMPLETA DE LOS BIENES OBJETO DEL CONTRATO 
Mediante resolución No. 2074 de fecha 7 de octubre de 2021, la Secretaria Administrativa declaro desierto el 
proceso de selección abreviada por subasta inversa electrónica No. GCSJ-SA-019-2021., cuyo objeto es: 
SUMINISTRO DE PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii
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ADMINISTRACIÓN CENTRAL DE LA GOBERNACIÓN DEL META., en razón a que adelantada las 
evaluaciones de los oferentes se tuvo como resultado para estos NO HABIL por el no cumplimiento de 
requisitos habilitantes establecidos en los pliegos de condiciones., encontrándose así dentro de las causales 
de rechazo contemplados en los pliegos de condiciones definitivos al no ajustarse ninguna de las propuestas 
al mismo.  
 
El Departamento del Meta, en cabeza de la Secretaria Administrativa requiere garantizar el buen 
funcionamiento y desarrollo de las actividades de la Gobernación del Meta, la Gerencia de Servicios 
Administrativos, a partir de la entrada en vigencia del Decreto N° 302 de 2019, especialmente lo relacionado 
con  sus funciones esenciales establece “Proveer a todas las dependencias del Sector Central de la 
Administración Departamental, los bienes, suministros y servicios administrativos que requieran para su 
funcionamiento”. 
 
En concordancia, la Gerencia de Servicios Administrativos recibe solicitudes hechas por los servidores 
públicos de las diferentes dependencias de la Gobernación del Meta, registradas al correo electrónico 
almacen@meta.gov.co sobre las necesidades de implementos de papelería. 
 
La Gerencia de Servicios Administrativos pretende contar con el suministro de los elementos necesarios de 
papelería para que todas las secretarias de la Gobernación del Meta tengan los insumos y/o materiales 
indispensables para ayudar con las acciones propuestas en el plan de desarrollo ¨Hagamos Grande al Meta¨. 
 
De esta forma, queda justificada la necesidad con el propósito de que se adelante el proceso de contratación 
correspondiente. 
 
1.2 ALTERNATIVA DE SOLUCIÓN - CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS: 
La Secretaría Administrativa del Departamento, cumpliendo con los objetivos trazados desde el Plan de 
Desarrollo “HAGAMOS GRANDE AL META”, considera necesario contratar el “SUMINISTRO DE 
PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA 
ADMINISTRACIÓN CENTRAL DE LA GOBERNACIÓN DEL META”. 
 
1.3 CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS: 
 

ITEM DESCRIPCIÓN MEDIDA CANTIDAD 

1 

Lector de código de barras de emparejamiento, símbolo ds 
escáner de código de barras inalámbrico Bluetooth para 
teléfonos, tabletas, pc, computadoras, iOS, ipad, iPod, iPhone, 
qr lector de código, ds 6878 qr código 2d, 1d, con cargador 
cuna y cable USB.  

Unidad 2 

2 Reloj de correspondencia Amano Pix-3000x  Unidad 1 

3 Calculadora de 12 dígitos 14 cm x 10 cm Unidad 5 

4 Perforadora industrial 2 huecos - 100 hojas Unidad 4 

5 Memoria USB 16gb Unidad 10 

6 
Disco duro externo de 1 tera Interfaz de conexión: USB 3.1 
plástico compatible con Windows, MacOS y Linux 

Unidad 3 

mailto:almacen@meta.gov.co
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7 
Grapadora Semi Industrial 326 Trabajo Pesado Hasta 140 
Hojas 

Unidad 7 

8 Toner impresora Kyocera Ecosys p2235dn CBP-TK1150 Unidad 2 

9 Toner hp w1105a Unidad 2 

10 Cd regrabable torre x 100 unidades Torre 13 

11 Marcadores borrables x 10 unidades Caja 17 

12 Esferos color rojo x 12 unidades Caja 9 

13 Esferos de colores x 12 unidades Caja 5 

14 Libro radicador x 400 folios Unidad 40 

15 Marcadores Sharpie Clásicos X 12 Unidades Surtido Caja 15 

16 sobre de manila carta norma 22,5x29 Unidad 200 

17 sobre de manila oficio norma 25x35 Unidad 150 

18 Tinta para sello - negro Botella 6 

19 
Tinta de seguridad para protector de cheque compatible para 
UCHIDA 

Botella 2 

20 Ligas o bandas caucho x 500 grs Bolsa 10 

21 Gancho mariposa x 50 Caja 34 

22 Ganchos cosedora industrial x 1000 Caja 8 

23 Pegante liquido sipega x 250 grs x 6 unidades Caja 10 

24 Almohadilla para sello Unidad 8 

25 Tijeras casa y oficina 8’‘hoja de acero inoxidable Unidad 9 

26 Bisturí encauchetado Unidad 60 

27 Sello Fechador Automático 21 X 3,8 mm monocromo Unidad 4 

28 Pegante en barra x 40 grs Unidad 60 

29 Sacapuntas x 24 unidades Caja 7 

30 Huelleros dactilares Unidad 10 

31 Cinta reloj control de correspondencia DL- 518 - color negro  Unidad 2 

32 Regla metálica x 30 cm Unidad 10 

33 Caja de resma papel bond 75 grs. tamaño carta X 10 resma Caja 796 

34 Banderitas separadoras x 100 unidades Paquete 100 

35 Borrador de nata x 20 unidades Caja 10 

36 Caja de Bolígrafos clásico x 12 Lapiceros Negro Caja 100 

37 Resaltador x 10 unidades Caja 25 

38 
Sacaganchos fabricado en acero inoxidable y mango protector 
de plástico tradicional para grapas 24-26/6, 23/8  

Unidad 30 

39 Grapadora Tipo Pinza 320 Hasta 25 Hojas Cosedora Unidad 15 

40 Caja de lápices de mina negra hb 2 x 12 unidades Caja 25 

41 Perforadora Metálica Para 30 Hojas - 2 huecos Unidad 15 

42 Esferos especiales para firmar sign pen Unidad 24 

43 Gancho legajador plástico x 20 unidades paquete 100 

44 Grapas para cosedora estándar galvanizada x 5000 unidades Caja 20 

https://articulo.mercadolibre.com.co/MCO-506498580-sello-trodat-4810-fechador-automatico-21-x-38-mm-monocromo-_JM#position=2&type=item&tracking_id=6507b940-9111-402d-b92e-8bc96e55c173
https://articulo.mercadolibre.com.co/MCO-550141849-grapadora-tipo-pinza-320-hasta-25-hojas-cosedora-_JM#position=2&type=item&tracking_id=c285a6fe-eac3-4505-bdd4-ca810ee4b67c
https://articulo.mercadolibre.com.co/MCO-611135625-perforadora-metalica-para-30-hojas-offi-esco-_JM?searchVariation=78263779244#searchVariation=78263779244&position=12&type=item&tracking_id=f58193a6-172a-4df6-9e00-02d3aa7ee983
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45 Botella tinta canon pixma gi-190y de 70 ml color amarillo Unidad 1 

46 Botella tinta canon pixma gi-190c de 70 ml color azul Unidad 1 

47 Botella de tinta canon gi-190m de 70 ml color magenta Unidad 1 

48 A-Z tamaño carta norma Unidad 150 

49 
Tablero en vidrio templado antirreflejo de 8 mm de espesor 
con película de seguridad y cuatros dilatadores de 1 pulg. 
para instalación. Medidas:1.20 mt x 0.90 mt  

Unidad 6 

50 Vinipel 30 cm x 300 mts. Rollo 30 

 
2. OBLIGACIÓN DE LAS PARTES: 
2.1 OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO.  
En desarrollo y cumplimiento del objeto del contrato el Departamento se obliga a: 
 
1. Constituir la Registro Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.  
2. Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el supervisor 

certifique el cumplimiento del objeto contractual.  
3. Nombrar un servidor público como Supervisor del contrato, dentro de los términos que no afecten el 

desarrollo normal del mismo. 
4. Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el contratista 

establecidos para tal fin.  
5. Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones del contrato. 
6. Concurrir a la Finalización y Liquidación del contrato en el término legal.  
7. Las demás estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato. 
 
2.1.1 SUPERVISIÓN. El Departamento del Meta ejercerá la supervisión del presente contrato, a través de la 
secretaria Administrativa y/o su delegado, el cual tendrá las siguientes obligaciones:  
1. Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del contrato. 
2. Suscribir Actas de Inicio, Finalización y Liquidación del contrato. 
3. Informar oportunamente a la Secretaría Jurídica cualquier anomalía o incumplimiento por parte del 
contratista. 
4. Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecución y cumplimiento del contrato de acuerdo con 
el programa establecido y las demás contenidas en la ley. 
5. Los supervisores responderán disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuación 
contractual en los términos de la constitución y la ley (artículo 51 de la Ley 80 de 1993 y artículo 84 del 
Estatuto Anticorrupción - Ley 1474 de 2011). 
6. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivo). 
7. Dar cumplimiento al Decreto N. 075 de 2021 por medio de la cual se Actualiza el Manual de Contratación, 
Interventoría y Supervisión del Departamento del Meta. 
8. El supervisor deberá entregar en medio magnético la información de todo el proceso precontractual, 
contractual y pos contractual hasta la liquidación, (aplica para Licitaciones, Selecciones Abreviadas, Concurso 
de Méritos y Mínima cuantía). 
9.Publicar en la plataforma SECOP II, todos los documentos y actuaciones que hagan parte de la ejecución 
del contrato, hasta su liquidación. 
 
2.2 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 
1. Acatar las sugerencias de la supervisión encaminadas a mejorar el proceso. 
2. Las demás contenidas en la propuesta y que hacen parte integral del presente contrato. 



 
 

 

  

 

7 

3. Garantizar la afiliación ante el sistema de seguridad social integral en los términos establecidos en la ley 
100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia de pago durante la ejecución del 
contrato. 

4. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo). 
5. Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio será previamente 

autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado. 
6. Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como mensajes de 

inclinación política, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o causar agravio a un grupo 
de personas. 

7. Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la Gobernación del 
Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del Estado en el cumplimiento de 
los fines sociales que busca la contratación, acorde con el estatuto contractual. Por lo cual, además 
deberá avisar oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar obstáculo para el desarrollo de la 
prestación del servicio. 

8. Presentar Informe de Ejecución previo a los pagos y demás soporte documental y cada vez que sea 
requerido por el Supervisor. 

9. Suscribir Actas de Inicio, Finalización y Liquidación del contrato. 
10. Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al contrato, para 
lo cual deberá radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos en los formatos del Sistema 
Integrado de Gestión de la Gobernación del Meta, que se encuentran publicados en la página web de la 
entidad. 
11. Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, así como las demás obligaciones legales y tributarias que 
le competan de acuerdo con el marco normativo. 
12. Ejecutar el objeto contractual en los términos y condiciones establecidos en el presente documento, en los 
pliegos, adendas y contrato.  
13. Las demás que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso de la misma. 
 
2.2.1 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 
1. Ejecutar el contrato adjudicado en los términos y condiciones señalados en el estudio previo, invitación 

publica y en la propuesta presentada, de conformidad con las normas legales que los regulen. 
2. Cumplir con la entrega d ellos bienes solicitados en las condiciones, calidades, cantidades y 

especificaciones técnicas establecidas en el presente documento. 
3. La custodia de los bienes estará a cargo del contratista hasta que ser realiza la entrega formal al almacén 

Departamental.  
4. Suministrar de forma oportuna los “SUMINISTRO DE PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA PARA LAS 

DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACIÓN CENTRAL DE LA GOBERNACIÓN DEL 
META”., descritos en la necesidad señalada en los estudios previos, invitación pública, y propuesta 
presentada. 
 

3. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
Selección Abreviada para la adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes por 
Subasta Inversa Electrónica.  
 
La escogencia del contratista se hará de acuerdo con la modalidad de selección establecida en la Ley 1150 
de 2007, de conformidad con su Artículo 2do, numeral 2do, en su literal a), que señala como causal del 
proceso de selección abreviada la adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas 
uniformes y de común utilización por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las 
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mismas especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o de sus características descriptivas, y 
comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente definidos. Para la adquisición de estos bienes y 
servicios las entidades deberán, siempre que el reglamento así lo señale, hacer uso de procedimientos de 
subasta inversa o de instrumentos de compra por catálogo derivados de la celebración de acuerdos marco de 
precios o de procedimientos de adquisición en bolsas de productos.  
 
Es de anotar que estos bienes y servicios a adquirir por parte del Departamento del Meta, se consideran de 
características técnicas uniformes y de común utilización, los cuales son ofrecidos de manera masiva en el 
mercado y sus especificaciones son equivalentes para las diferentes entidades que los requieren, tal como se 
demuestra en la ficha técnica.  
 
El procedimiento de la Selección Abreviada a través de subasta inversa se realizará de forma electrónica y de 
acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015.  
 
3.1 CRITERIOS DE SELECCIÓN 
El Departamento del Meta, previo análisis comparativo de los precios de las ofertas que se ciñan a los 
requisitos establecidos en el presente proceso, seleccionará el ofrecimiento más favorable a la Entidad y a los 
fines que ella busca, aplicando los mismos criterios para todas ellas, lo que permite asegurar una selección 
objetiva teniendo en cuenta para tal efecto lo dispuesto por el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 en 
concordancia con lo preceptuado por el artículo 2.2.1.1.2.2.2., del Decreto 1082 de 2015. 
 
4.REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES 
 
4.1 DOCUMENTOS HABILITANTES JURÍDICOS: La capacidad jurídica del proponente para prestar los 
bienes, obras, o servicios que ofrecerá a las Entidades Estatales y la capacidad del representante legal de las 
personas jurídicas para celebrar contratos y si requiere, autorizaciones para el efecto con ocasión de los 
límites a la capacidad del representante legal del interesado en relación con el monto y el tipo de las 
obligaciones que puede adquirir a nombre del interesado 
 
4.1.1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA (Anexo No. 1) 
Los interesados deberán anexar carta de presentación firmada por la persona natural o el representante de la 
persona jurídica, consorcio o unión temporal y diligenciada de acuerdo con el modelo suministrado en el 
anexo número 1. En el evento de que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se deberá 
adjuntar el poder que para tal efecto así lo faculte. 
 
En la carta de presentación, el oferente debe indicar cuál de la información suministrada en la propuesta, es 
de carácter reservado, señalando la norma que le otorga tal naturaleza. 
 
4.1.2 VIGENCIA DE LA OFERTA 
La propuesta debe tener una vigencia de mínimo tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre de la 
presente selección abreviada por subasta inversa electrónica. Los proponentes deberán extender el período 
de validez, en razón de la prórroga en los plazos de adjudicación o firma del contrato, so pena de que se 
entienda que desisten de la misma. 
 
4.1.3 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA. 
Para garantizar los eventos de no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta, el retiro de 
la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas, la no suscripción del contrato 
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sin justa causa por parte del adjudicatario y la falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de 
la garantía de cumplimiento del contrato, el proponente deberá otorgar cualquiera de las garantías 
establecidas en el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, como garantía de seriedad de la propuesta 
(Contrato de seguro contenido en una póliza, Patrimonio Autónomo y Garantía Bancaria) y entregarla junto 
con la propuesta, cumpliendo con los siguientes requisitos: 

 

BENEFICIARIOS DEPARTAMENTO DEL META con Nit.892000148-8 

AFIANZADO 1. El proponente persona natural, persona Jurídica (Razón Social que figura en el 
Certificado de Existencia y Representación Legal, expedido por la Cámara de 
Comercio o su equivalente, sin utilizar sigla, a no ser que el Certificado de la Cámara 
de Comercio o su equivalente establezca que la firma podrá identificarse con la sigla). 
 2. En el caso de consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad futura 
deberá indicarse como afianzado al proponente plural o conjunto y no el nombre de su 
representante legal o de alguno de sus integrantes.  
3. El /los nombre(s) debe(n) señalarse de la misma forma como figura(n) en el 
Certificado de Existencia y Representación Legal, expedido por la autoridad 
competente, y en el cuerpo de la póliza deberá indicarse el nombre o razón social, el 
documento de identificación o NIT y el porcentaje de participación de cada uno de los 
integrantes, para el caso de proponente plural.  

VIGENCIA Noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha de cierre del proceso de 
selección. 

CUANTÍA Por un valor equivalente mínimo al diez por ciento (10%) del valor del presupuesto 
oficial del proceso 

AMPARO El texto de la garantía deberá indicar textualmente el número, año y objeto del 
proceso. 

FIRMAS Deberá ser suscrita por quien la expide y el tomador. 

 
En caso de prórroga del plazo del proceso de selección y/o adjudicación del mismo, la garantía de seriedad 
se deberá ampliar por el término de dicha prórroga. Igualmente, en caso de prórroga del plazo para la 
suscripción del contrato, la constitución de las garantías, el adjudicatario o contratista, según sea el caso, 
deberá ampliar la garantía de seriedad por el período de la prórroga, si la vigencia inicial no cubre este nuevo 
término.  
 
Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, si el adjudicatario no cumpliere las condiciones 
y obligaciones establecidas en el Pliego de Condiciones, y en especial la de suscribir oportunamente el 
contrato, contribuir a la legalización del mismo dentro del término señalado o a mantener lo ofrecido en su 
propuesta, la garantía de seriedad se hará efectiva a favor del Departamento del Meta, pudiendo la entidad, 
recurrir a las demás acciones civiles y penales que puedan ser instauradas. 
 
En todo caso, para que la garantía de seriedad sea aprobada por el Departamento del Meta, deberá cumplir 
como mínimo con los requisitos determinados en el presente numeral y el Decreto 1082 de 2015 para el 
mecanismo de cobertura del riesgo otorgado por el oferente.  

 
El Departamento del Meta, devolverá a solicitud de los proponentes no favorecidos en el presente proceso de 
selección, la garantía de seriedad de la propuesta, una vez se suscriba el respectivo contrato. 
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EN VIRTUD DEL PARÁGRAFO 3 DEL ARTÍCULO 5 DE LA LEY 1882 DE 2018 EL CUAL ESTIPULA: “LA NO 
ENTREGA DE LA GARANTÍA DE SERIEDAD JUNTO CON LA PROPUESTA NO SERÁ SUBSANABLE Y 
SERÁ CAUSAL DE RECHAZO DE LA MISMA 
 
4.1.3.1. Efectividad de la Garantía de Seriedad del Ofrecimiento La garantía de seriedad de la oferta se 
hará efectiva en los siguientes eventos: 
a) La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado. 
b). La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el término previsto en los 
pliegos para la adjudicación del contrato se prorrogue, o cuando el término previsto para la suscripción del 
contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prórrogas no excedan un término de tres meses. 
c). La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantía de cumplimiento exigida por 
la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del contrato. 
d). El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de la propuesta. 
 
En el evento señalado en el literal a., el valor asegurado de la garantía quedará a favor de la entidad 
contratante en calidad de sanción, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de 
perjuicios causados y no cubiertos por la misma. Ante tal situación, la Entidad mediante acto administrativo 
debidamente motivado, podrá adjudicar el contrato dentro de los quince (15) días siguientes al vencimiento 
del término para suscribir el mismo o cumplir dichos requisitos, al proponente calificado en segundo lugar, 
siempre y cuando su propuesta también sea igualmente favorable para la Entidad, conforme con el numeral 
12 artículo 30 de la Ley 80 de 1993. En los eventos señalados en los literales b., c., d., y e., la garantía de 
seriedad de la oferta cubrirá los perjuicios que los mismos ocasionen, sin menoscabo de las acciones legales 
conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por la misma. 
 
4.1.4 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
Los proponentes declaran bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la presentación de la 
oferta, no encontrarse incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad consagradas en los 
artículos 8º y 9º de la Ley 80 de 1993; artículos 1°, 2°, 3°, 4°, 5° y 90 “INHABILIDAD POR 
INCUMPLIMIENTO REITERADO DEL CONTRATISTA” de la Ley 1474 de 2011 y en las demás disposiciones 
constitucionales y legales vigentes sobre la materia. 
 
Cualquier contravención a lo expresado, faculta a la Gobernación del Meta a rechazar la propuesta, sin 
incurrir en ninguna responsabilidad. 
 
4.1.5 CONSTITUCIÓN, REPRESENTACIÓN, OBJETO Y DURACIÓN DE LA PERSONA JURÍDICA. 
4.1.5.1 PERSONA JURÍDICA: Deberá anexar la siguiente documentación: 

1. Carta de presentación de la propuesta. 
2. Formato único de hoja de vida de la función pública. 
3. Declaración juramentada de bienes y rentas y conflictos de intereses. 
4. Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio, 

el certificado deberá cumplir con los siguientes requisitos: 1) fecha de expedición no mayor a treinta 
(30) días anteriores a la fecha de cierre del proceso de selección; 2) con renovación de la matricula 
mercantil a la vigencia actual. 3) el objeto social de la persona jurídica deberá estar acorde con el 
objeto de las actividades a contratar; 4) la duración de la persona jurídica deberá ser igual o superior 
a la del plazo de ejecución del contrato y un (1) año más. Si el representante legal tiene limitaciones 
para comprometer o contratar a nombre de la persona jurídica, deberá presentar copia del acta de la 
junta de socios o junta directiva, en la cual haya sido autorizado para presentar la propuesta y 
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celebrar el respectivo contrato en caso de resultar adjudicatario del mismo. En todo caso. Dicha 
autorización debe ser anterior a la fecha de presentación de la propuesta.  

5. Copia de la cédula de ciudadanía del representante legal (Ampliada al 150%). 
6. Libreta Militar (hombres menores de 50 años) 
7. Registro único tributario, deberá presentarse con la propuesta fotocopia del RUT, actualizado según 

de la resolución No. 139 del 26 de noviembre de 2012, expedida por la DIAN, con el código de 
actividad económica 4761. 

8. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona jurídica y representante legal (no 
superior a tres 3 meses anteriores a la presentación de la propuesta). 

9. Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona jurídica y representante legal (no superior a 
tres 3 meses anteriores a la presentación de la propuesta). 

10. Certificado de antecedentes Penales (pasado judicial no superior a tres 3 meses anteriores a la 
presentación de la propuesta). 

11. Certificado de medidas correctivas no superior a 3 meses. 
12. Declaración de que la persona jurídica y su representante legal no se encuentran incursos en 

causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado. 
13. Certificación del representante legal, revisor fiscal o contador que indique estar al día en el pago con 

los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales y 
aportes parafiscales, de sus empleados seis (6) meses antes del cierre del proceso.  

14. Estados financieros de la vigencia 2020 y la respectiva declaración de renta del año 2020. 
 

PARÁGRAFO: En caso de consorcios o uniones temporales, adicional a lo anterior, deberá anexar: Documento 
que acredite la constitución de consorcio o unión temporal, deberá adjuntar los certificados de existencia y 
representación legal de cada uno de sus integrantes (si son personas jurídicas), porcentaje de participación de 
cada uno de sus miembros, señalarán los términos y extensión de la participación en la propuesta y en el 
contrato, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento de la entidad. Los consorcios y uniones 
temporales designarán, en el respectivo acto de constitución la persona que los representará para todos los 
efectos.  
 
Cuando se trate de entidades sin ánimo de lucro, (ESAL), deberán anexar certificado de inspección, vigilancia y 
control expedido por autoridad competente. 
 
4.1.5.1.1 PERSONAS JURÍDICAS PÚBLICAS O PRIVADAS DE ORIGEN EXTRANJERO 
Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas jurídicas públicas o privadas de origen 
extranjero las sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislación nacional, sea que 
tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales. Las propuestas de personas jurídicas de origen 
extranjero se someterán en todo caso a la legislación colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participación 
debe cumplir con las siguientes condiciones: 
 
Existencia y representación legal, a efectos de lo cual debe presentar un documento expedido por la autoridad 
competente en el país de su domicilio, con un término de expedición no mayor a un (1) mes anterior a la fecha 
de cierre del proceso, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de 
la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus 
facultades, y en el cual se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la 
propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la entidad a través de su propuesta. 
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La vigencia de la persona no podrá ser inferior al término de validez de la oferta, más el término de ejecución 
del futuro contrato y un año más, contado a partir de la fecha del cierre del plazo para la presentación de las 
ofertas dentro de este proceso. 
 
Cuando el Representante Legal tenga limitaciones estatutarias, se debe presentar adicionalmente copia del 
acta en la que conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al Representante Legal para la 
presentación de la propuesta, la suscripción del contrato y para actuar en los demás actos requeridos para la 
contratación en el caso de resultar adjudicatario. 
 
Que su objeto social se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, de manera que le 
permita a la persona jurídica la celebración y ejecución del contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos 
el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 
 
En todos los casos, debe cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y 
oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propósito de que puedan obrar como 
prueba conforme a lo dispuesto en el artículo 251 del Código General del Proceso y las demás normas 
vigentes. 
 
4.1.5.2 PERSONA NATURAL: Deberá anexar la siguiente documentación: 

1. Carta de presentación de la propuesta. 
2. Formato Único de Hoja de la Función Pública. 
3. Declaración juramentada de bienes y rentas y conflictos de intereses. 
4. Registro mercantil: donde conste que desarrolla una actividad similar a la del objeto a contratar, con 

una expedición no superior a treinta (30) días anteriores a la presentación de la propuesta, con 
renovación de la matricula mercantil a la vigencia actual. 

5. Copia de la cédula de ciudadanía (Ampliada al 150%). 
6. Libreta Militar (hombres menores de 50 años) 
7. Registro único tributario, deberá presentarse con la propuesta fotocopia del RUT, actualizado según 

de la resolución No. 139 del 26 de noviembre de 2012, expedida por la DIAN, con el código de 
actividad económica 4761. 

8. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal (no superior a tres 3 meses anteriores a la 
presentación de la propuesta) 

9. Certificado de antecedentes disciplinarios (no superior a tres 3 meses anteriores a la presentación de 
la propuesta). 

10. Certificado de medidas correctivas no superior a 3 meses. 
11. Certificado de antecedentes Penales (pasado judicial no superior a tres 3 meses anteriores a la 

presentación de la propuesta) 
12. Comprobante de afiliación al Sistema General de Seguridad Social. 
13. Estados financieros de la vigencia 2020 y la respectiva declaración de renta del año 2020. 
14. Certificado de no encontrarse en inhabilidades o incompatibilidades para contratar con el estado. 

 
4.1.5.2.1 APODERADO 
La propuesta que sea presentada a través de apoderado deberá acreditar tal calidad mediante poder 
debidamente autenticado y adjuntar copia de la cédula de ciudadanía tanto del mandante como del 
mandatario. 
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Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar que tienen un apoderado 
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su 
representado en las diferentes instancias del presente proceso de selección, suscribir los documentos y 
declaraciones que se requieran y el contrato ofrecido; suministrar la información que le sea solicitada y demás 
actos necesarios de acuerdo con el presente pliego de condiciones, así como para representarla judicial o 
extrajudicialmente. 
 
El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada uno de 
los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el 
exterior con el propósito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en el artículo 251 del Código 
General del Proceso y demás normas vigentes. 
 
4.1.5.2.2 PROPUESTAS CONJUNTAS 
Se entenderá por propuesta conjunta, una propuesta presentada en Consorcio o Unión Temporal. En tal caso 
se tendrá como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personas, y no 
las personas que lo conforman individualmente consideradas. Podrán participar Consorcios y Uniones 
Temporales, para lo cual se debe cumplir los siguientes requisitos: 
 
La existencia del consorcio o de la unión temporal, y específicamente la circunstancia de tratarse de uno u 
otro, lo cual debe declararse de manera expresa en el acuerdo de asociación correspondiente, señalando las 
reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos, los términos, actividades, condiciones y participación 
porcentual de los miembros del consorcio o la unión temporal en la propuesta y en la ejecución de las 
obligaciones atribuidas al contratista por el contrato ofrecido. 
 
Las personas consorciadas o unidas temporalmente deberán acreditar su existencia, representación legal, 
capacidad legal, capacidad jurídica y la capacidad de sus representantes para unirse, así como para la 
presentación de la propuesta, celebración, ejecución y liquidación del futuro contrato. 
 
Que cada una de las personas integrantes del Consorcio o Unión Temporal deberá tener una vigencia mínima 
igual o superior a la validez de la oferta, más el término de ejecución del contrato y un año más, contado a 
partir de la fecha del cierre del plazo para la presentación de las ofertas dentro de este proceso. 
 
Se deberá designar un representante legal principal y un suplente debidamente facultados para actuar en 
nombre y representación del Consorcio o Unión Temporal. 
 
Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los Consorcios o Uniones 
Temporales, debe acreditarse mediante la presentación del documento consorcial o de constitución de la 
Unión Temporal en el que se consignen los acuerdos y la información requerida. 
 
Que ninguno de sus integrantes se encuentre incursos en las causales de inhabilidad o incompatibilidad 
fijadas por la Constitución y la Ley.  
 
Que ninguno de sus integrantes se encuentre incursos en algunas de las causales de disolución o liquidación 
de sociedades. 
 
Los requisitos relacionados con la existencia, representación y capacidad jurídica de cada uno de los 
integrantes del Consorcio o Unión Temporal, respecto de las personas jurídicas o naturales que se asocien en 
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Consorcio o en Unión Temporal para la presentación de la propuesta, debe acreditarse conforme se indica en 
los numerales respectivos del pliego de condiciones. 
 
En todos los casos de propuestas presentadas por dos o más personas naturales y/o jurídicas, en las que no 
se exprese de manera clara y explícita la clase de asociación que se constituye (Consorcio o Unión 
Temporal), se presumirá la intención de concurrir al proceso de selección en consorcio, con los efectos y 
consecuencias que dicha forma de asociación conlleve para los proponentes, de acuerdo con lo previsto en el 
artículo 7 de la ley 80 de 1993. 
 
4.1.5.2.3 AUTORIZACIÓN DE LA JUNTA DIRECTIVA DE SOCIOS O ASAMBLEA GENERAL  
Si del certificado de Cámara de Comercio se desprende que las facultades del Representante legal se 
encuentran limitadas para presentar la propuesta o para firmar el respectivo contrato, deberá anexar la 
correspondiente autorización de la Junta Directiva, de Socios o Asamblea General, que la Gobernación del 
Meta faculte específicamente para presentar la propuesta en este proceso de selección y celebrar el contrato 
respectivo. 
 
Para proponentes extranjeros, acta de la junta de socios, acta de asamblea General de Accionistas o el 
documento que haga las veces en el país proponente, en la que se faculte al representante legal para 
presentar oferta, celebrar el contrato y comprometer a la sociedad en cuantía igual o superior al valor de la 
oferta, en el evento en que el representante esté limitado en este aspecto. En igual sentido, debe aportar el 
acta de la junta de socios de la sociedad que en Colombia actúa como representante, autorizando la 
presentación de la oferta enRUT caso de requerirse según los estatutos de la sociedad. 
 
Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los mismos, deberá 
comprobar su existencia y representación, así como su facultad para comprometer la empresa, mediante 
certificado expedido por la Cámara de Comercio o Acta del órgano Social Competente si se requiere. 
 
La no presentación del Acta del Órgano Social Competente, si se requiere, o la presentación del Acta del 
Órgano Social Competente que resulte insuficiente de conformidad con lo exigido en los presentes pliegos 
dará lugar a que la propuesta sea RECHAZADA. 
 
4.2.6 APORTES SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES 
En virtud de lo dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 “(…) El proponente y el contratista deberán 
acreditar que se encuentran al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social 
Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda.” 
Conforme a lo anterior, el proponente debe adjuntar con su propuesta, una certificación en la cual acredite el 
pago de los aportes realizados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso 
de selección y planilla (s) que soporten los pagos, a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, 
Cajas de Compensación Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 
de 2002 y demás aspectos tributarios establecidos entre otras en la Ley 1607 de 2012.  
 
Dicha certificación debe venir suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad, si el proponente de acuerdo con la 
Ley lo requiere, o en caso contrario la certificación debe venir suscrita por el Representante Legal de la 
sociedad proponente.  
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En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean 
personas jurídicas constituidas en Colombia, deberán presentar en forma individual dicha certificación 
expedida por el Revisor Fiscal o por el respectivo Representante Legal, según corresponda.  
En el caso de que el proponente sea una persona natural, deberá allegar los recibos o comprobantes de pago 
del último mes anterior a la fecha de entrega de la propuesta, en la que se acredite el cumplimiento de sus 
obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados 
cuando a ello hubiere lugar.  
 
Cuando la certificación de pago de aportes allegada para el presente proceso se encuentre suscrita por el 
Revisor Fiscal del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o de la unión temporal, deberá 
allegar el certificado de vigencia de inscripción y antecedentes disciplinarios, vigente, expedido por la Junta 
Central de Contadores, la fotocopia de la tarjeta profesional del contador público responsable de la 
suscripción de dicha certificación.  
 

NOTA: En su calidad de proponentes este requisito no es exigible a las personas jurídicas extranjeras sin 
domicilio y sucursal en Colombia, debido a que con anterioridad a la presentación de la oferta no tendrían 
negocios en el país que los obliguen a dar cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 
2002. No obstante, en caso de resultar beneficiado con la adjudicación del contrato deberá dar cumplimiento 
a la normatividad colombiana, por lo cual deberá atender lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 

4.2.6.1 Personas Jurídicas 
Cuando el interesado sea una persona jurídica, Deberá presentar una certificación, en original, expedida por 
el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante 
Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a 
los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe 
certificar que, a la fecha de presentación de su propuesta, ha realizado el pago de los aportes 
correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales 
se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga más de 
seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. 
 
Este documento deberá venir acompañado de la copia de la cédula de ciudadanía del contador o revisor 
fiscal, copia de la tarjeta profesional del contador o revisor fiscal y antecedentes disciplinaros profesionales 
del profesional. 
 
4.2.6.2 Personas Naturales 
Las personas naturales deberán acreditar el pago de los aportes a la Seguridad Social Integral conforme a la 
Ley 100 de 1993, Artículo 4°, Ley 797 de 2003, Decreto Ley 2150 de 1995 y Decreto 1273 de 2018, esto es, 
la planilla de pago a los aportes para la seguridad social en salud y pensiones únicamente como cotizante 
independiente, adicionalmente si tienen trabajadores a su servicio deberán acreditar, el pago de los aportes al 
sistema integral de seguridad social y los parafiscales de ellos, en los casos que se requiera de conformidad 
con la normatividad vigente. 

 
4.2.7 DOCUMENTO PACTO DE PROBIDAD 
El proponente debe suscribir y cumplir lo establecido en el Anexo No. 2. 
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4.2.8 INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES 
EI Proponente deberá acreditar que está debidamente inscrito y calificado en el REGISTRO UNICO DE 
PROPONENTES de la Cámara de Comercio, de conformidad con lo señalado en el decreto 1082 de 2015, 
todo lo cual lo acreditará con el certificado expedido por la Cámara de Comercio EN FIRME y con la 
información financiera de los ultimo 3 años en virtud del Decreto 579 del 31 de mayo 2021,con fecha no 
superior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre de la respectiva convocatoria. Adicional a 
lo anterior, el oferente deberá dar cumplimiento a la obligación de renovación del RUP, acorde a lo indicado 
en el Articulo 2.2.1.1.1.5.1. del decreto 1082 del 2015. 
 
El Decreto 399 DE 2021 y el Decreto 579 de 2021, modifican algunos artículos de Decreto 1082 de 2015, lo 
cual tiene como propósito que los proponentes acrediten el mejor indicador financiero y organizacional de los 
últimos 3 años, con el fin de contribuir a la reactivación económica. Las modificaciones contenidas en las 
normas antes descritas afectan el Registro Único de Proponentes (RUP), en particular tienen incidencia sobre 
los requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional, debido a que los proponentes podrán 
acreditar el cumplimiento de estos requisitos con los mejores indicadores de los tres (3) últimos años. 
 
Atendiendo a lo anteriormente mencionado y en virtud de la circular expedida el día 09 julio 2021 por parte de 
la gerencia de asuntos contractuales respecto directrices para elaboración de estudios previos y análisis del 
sector 2021, se establece tener en cuenta los siguientes aspectos: 
 
1. Que a partir del 1 de julio de 2021 la Entidad Estatal establecerá y evaluará los requisitos habilitantes de 
capacidad financiera y organizacional, teniendo en cuenta la información que conste el Registro Único de 
Proponentes vigente y en firme.  
2. Que al evaluar las ofertas verificarán el cumplimiento de requisitos habilitantes con los indicadores del 
mejor año que se refleje en el registro de cada proponente, de esta forma los oferentes podrán acreditar el 
cumplimiento de estos requisitos habilitantes con los mejores indicadores de los últimos tres (3) años (2018, 
2019 y 2020).  
3. Cuando se presenten oferentes plurales (Uniones Temporales, Consorcios o Promesas de Sociedad 
Futura) serán los oferentes quienes informaran cuales son las vigencias que toman de cada integrante para 
definir los indicadores financieros y organizacionales con los que se presentan. El cual se incluirá en una tabla 
anexa a los requisitos solicitados en cada proceso.  
4. Para definir los indicadores financieros y organizacionales se consultará la información reportada por la 
Superintendencia de Sociedades - Sistema Integrado de Información Societaria SMS vigencia 2020.  
5. Cuando se presenten oferentes plurales (Uniones Temporales, Consorcios o Promesas de Sociedad 
Futura) serán los oferentes quienes informaran cuales son las vigencias que toman de cada integrante para 
definir los indicadores financieros y organizacionales con los que se presentan. El cual se incluirá en una tabla 
anexa a los requisitos solicitados en cada proceso. 
Nota 1: El proponente puede acreditar la firmeza del RUP dentro del término de traslado del informe de 
evaluación.  
Nota 2: De conformidad con el artículo segundo del Decreto 434 de 2020 las personas naturales o jurídicas, 
nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en participar en el presente proceso de 
contratación, deben estar inscritos en el RUP, salvo las excepciones prevista de forma taxativa en la ley.  
La Gobernación del Meta evaluará la capacidad financiera y organizacional de los oferentes teniendo en 
cuenta el mejor año fiscal del proponente de los últimos tres (3) años, que conste en el Registro Único de 
Proponentes (RUP) vigente y en firme a la fecha de cierre.1 

 
1 Decreto 579 de 31 de mayo de 2021. Por el cual se sustituyen los parágrafos transitorios de artículo 2.2.1.1.1.5.2 el parágrafo transitorio 1 
del artículo 2.2.1.1.1.5.6, así como el parágrafo transitorio del artículo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015 Unico Reglamentario del Sector 
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4.2.9 REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO – RUT  
Los proponentes deberán estar inscritos ante la D. I. A. N.; para demostrarlo deberán allegar copia del 
Registro Único Tributario, debidamente actualizado.  
 
4.2.10 CARTA DE COMPROMISO 
Para los efectos previstos en el presente numeral, el proponente deberá diligenciar el Anexo No. 3 de los 
pliegos de condiciones. 
 
4.2.11 DECLARACIÓN JURAMENTADA 
Para los efectos previstos en el presente numeral, el proponente deberá diligenciar el Anexo No. 5 de los 
presentes pliegos de condiciones. 
 
4.2.12 MULTAS Y/O SANCIONES 
Para efectos de la habilitación jurídica se considerarán las multas y sanciones por incumplimiento de 
contratos que hayan sido impuestas al proponente dentro de los últimos cinco (5) años anteriores a la fecha 
de presentación de la Propuesta. Las multas y sanciones se verificarán de acuerdo con la información que 
presente el proponente en el Anexo No. 6. 
 
4.2.13 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. 
En caso de que en el certificado de antecedentes disciplinarios conste que el proponente o que algún 
integrante del Consorcio o Unión Temporal presenta antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen 
inhabilidad para contratar con el Estado, su propuesta será rechazada. 
 
4.2.14 CERTIFICADO JUDICIAL VIGENTE 
Conforme a lo establecido en el Artículo 14 del Decreto 0019 de 2012, el Departamento del Meta se reserva el 
derecho de consultar los antecedentes judiciales del representante legal de la persona jurídica, y del 
representante de consorcio o unión temporal y de sus miembros. 
 
4.2.15 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA 
REPÚBLICA. 
De conformidad con lo consagrado en el Artículo 60 Ley 610 de 2000 y el parágrafo primero del Artículo 38 de 
la Ley 734 de 2002, ningún proponente ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podrá estar 
registrado en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República vigente a la 
fecha de cierre del presente proceso de selección. Igual requisito deberá acreditar el representante legal de 
las personas jurídicas proponentes o integrantes de proponentes plurales. En caso de que el proponente 
aparezca reportado en el boletín de responsables fiscales de la Contraloría, su propuesta será rechazada. 
 
4.2.16 CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC) 
 
4.2.17 LIBRETA MILITAR  
El Proponente Persona Natural (HOMBRE, menor de 50 años) o como integrante de consorcio o unión 
temporal, o el Representante Legal de la Persona Jurídica, en forma individual o como integrantes de 
Consorcios o Uniones Temporales, deberán tener su situación militar definida. Para tal fin se procederá a 
corroborar y verificar el estado el estado de la situación militar de las personas en mención, por medio de la 
oficina de la Jefatura de reclutamiento de las Fuerzas Militares de Colombia a través del siguiente link: 
https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation. En el evento que, el link en mención no 

http://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation
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arroje la información a consultar, se requiere que se allegue en físico documento que acredite tener definida la 
situación militar. 

4.2.18 COPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA (ampliada al 150%). 
 
4.2.19 FORMATO ÚNICO DE HOJA DE VIDA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA, REGISTRO DE CONFLICTOS 
DE INTERÉS Y LA DECLARACIÓN DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA Y COMPLEMENTARIOS EN 
VIRTUD DE LA LEY 2013 DE 2019. 
 
Parágrafo: Será responsabilidad del Evaluador Jurídico la confirmación de los Antecedentes Fiscales y 
Disciplinarios presentados por los proponentes y llevar a cabo la consulta de los antecedentes penales de los 
mismos al momento de realizar la respectiva evaluación. 
 
4.3 REQUISITOS HABILITANTES TÉCNICOS 

4.3.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: En atención al numeral 1° del artículo 2.2.1.1.1.5.3 del 
Decreto 1082 de 2015, se entiende por Experiencia del Proponente “Los contratos celebrados por el 
interesado para cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecerá a las Entidades Estatales, 
identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV”. 

El registro debe contener la experiencia adquirida de forma directa o a través de la participación del 
proponente en sociedades, consorcios o uniones temporales. Esta experiencia se obtiene con contratantes 
pública, privada, nacional o extranjera. 
 
4.3.1.1 EXPERIENCIA ESPECIFICA: 
La experiencia del Proponente se acreditará con la presentación de máximo dos (02) contratos ejecutados y 
liquidados con entidades públicas y/o privadas, que la suma de los (2) contrato sea igual o superior al cien por 
ciento (100%) del valor del presupuesto oficial, que se encuentren debidamente inscritos en el RUP y que 
entre los dos contratos cumplan con los siguientes códigos UNSPSC: 
 

CÓDIGO UNSPSC DESCRIPCIÓN 

13101700 ELASTOMEROS 

14111500 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR 

14111800 PAPELES DE USO COMERCIAL 

31201500 CINTA ADHESIVA 

44101600 MAQUINAS PARA PROCESAMIENTO DE PAPEL Y ACCESORIOS 

44101700 
ACCESORIOS PARA IMPRESORAS, FOTOCOPIADORAS Y APARATOS 
DE FAX  

44102600 MAQUINAS DE ESCRIBIR Y ACCESORIOS 

44103100 SUMINISTROS PARA IMPRESORA, FAX Y FOTOCOPIADORA 

72153000 SERVICIOS DE VIDRIOS Y VENTANERIA 

44111500 AGENDAS Y ACCESORIOS 

44121500 SUMINISTROS DE CORREO 

56101700 MUEBLES DE OFICINA 

44111900 TABLEROS 

44121600 SUMINISTROS DE ESCRITORIO 

44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA 
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44121800 MEDIOS DE CORRECCION 

44121900 REPUESTOS DE TINTA Y MINAS DE LAPICES 

44122000 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES 

44122100 SUMINISTROS DE SUJECION 

44111600 SUMINISTROS PARA EL MANEJO DE EFECTIVO 

44111800 SUMINISTROS DE DIBUJO 

31162000 CLAVOS 

 
El proponente deberá acreditar su experiencia mediante la información contenida en el RUP presentado. En 
ese orden de ideas, el proponente acreditará su experiencia bajo las siguientes condiciones mínimas: 

1. El proponente acreditará la experiencia mediante máximo dos (2) contratos celebrados, ejecutados y 
liquidados. 

2. Los contratos con que se acredite la experiencia deberán estar ejecutados con empresas públicas o 
privadas. 

3. El objeto u alcance de estos contratos deberán consistir en SUMINISTRO DE PAPELERÍA Y ÚTILES DE 
OFICINA.  

4. Que entre los dos (2) contratos con que se acredite la experiencia deberá cumplir con el 100% de los 
códigos indicados en la experiencia. 

5. Para la acreditación de contratos con empresa pública y/o privada, deberá anexar certificación, copia del 
contrato con acta de liquidación. Para la acreditación de contratos con empresa privada, deberá anexar 
copia de factura, certificación bancaria del pago y certificación de declaración de IVA.  

NOTA 1: El proponente deberá anexar copia de los contratos y acta de liquidación y/o certificación del 
contrato que le permita acreditar las exigencias aquí señaladas por la Entidad. 
 

NOTA 2: El proponente deberá diligenciar en formato los contratos que pretende soportar la experiencia 
requerida por la Gobernación, solo se evaluará los dos primeros relacionados en este y que se encuentres 
registrados y en firmes en el RUP. 
 

No se tendrá en cuenta la experiencia diferente a la solicitada, de igual forma la Gobernación solo evaluará 
por razones de economía procesal y celeridad en los (02) contratos, relacionado en el anexo, por considerar 
que son suficientes para acreditar lo requerido. Independientemente de que sea presentado por una persona 
natural, jurídica, unión temporal o consorcio. 
 

La Gobernación del Meta, se reserva el derecho de verificar la información contenida en los respectivos 
documentos. Cualquier información que se determine como no veraz, luego de hacer las verificaciones 
pertinentes, será motivo de rechazo de la propuesta. 
 

Un Consorcio o una Unión Temporal constituyen UN PROPONENTE. Si la propuesta se presenta en 
Consorcio o Unión Temporal, se deberá diligenciar su experiencia, relacionando los contratos que cumplan 
con lo exigido en este numeral. 
 

Si la experiencia corresponde a un consorcio o una unión temporal se tendrá en cuenta la cantidad y valor del 
contrato, por el porcentaje de participación correspondiente al integrante del consorcio o unión temporal. 
 

El proponente que no cumpla con la acreditación de la experiencia de conformidad con lo anteriormente 
señalado dará lugar a que la propuesta sea calificada como no hábil técnicamente. 
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4.3.2 DOCUMENTOS TÉCNICOS HABILITANTES 
La documentación que a continuación se describe, hace parte de los requisitos habilitantes y deberá ser 
allegada con la oferta: 
 

1. El contratista deberá presentar certificación (formato anexo) de garantía de un (1) año sobre la 
ejecución del objeto contractual. 

2. Fichas Técnicas de cada uno de los elementos descritos en las especificaciones técnicas del 
presente estudio previo y en las “ESPECIFICACIONES TÉCNICAS” del pliego de condiciones, las 
cuales deben llevar Fotografía, catalogo del producto a suministrar, y su información debe ser en el 
idioma español. 

3. Compromiso suscrito por el proponente, en el que indique su aceptación y compromiso a cumplir con 
todas las especificaciones técnicas requeridas por la entidad “ESPECIFICACIONES TÉCNICAS” del 
pliego de condiciones.   

 
 

ITEM DESCRIPCIÓN MEDIDA CANTIDAD 

1 
Lector de código de barras de emparejamiento, símbolo ds escáner de código de barras 
inalámbrico Bluetooth para teléfonos, tabletas, pc, computadoras, iOS, ipad, iPod, iPhone, qr 
lector de código, ds 6878 qr código 2d, 1d, con cargador cuna y cable USB  

Unidad 2 

2 Reloj de correspondencia Amano Pix-3000x  Unidad 1 

3 Calculadora de 12 dígitos AltoxLargoxAncho 15cmx11cmx3cm Unidad 5 

4 
Perforadora industrial 2 huecos trabajo pesado, distancia de perforación de 8cm, guía de centrado 
de hojas, capacidad de perforación de hasta 100 hojas. 

Unidad 4 

5 Memoria USB metalica - 16 Gb de almacenamiento, usb 2.0 Unidad 10 

6 
Disco duro externo de 1 tera Interfaz de conexión: USB 3.1 plástico compatible con Windows, 
MacOS y Linux 

Unidad 3 

7 
Grapadora Semi Industrial 326 Trabajo Pesado Hasta 140 Hojas,Estructura Metálica, Guía 
indicara 

Unidad 7 

8 Toner impresora Kyocera Ecosys p2235dn CBP-TK1150, tinta negra Unidad 2 

9 Tóner Hp W1105a Original, tinta negra Unidad 2 

10 
Cd regrabable torre x 100 unidades, 700MB 80 Minute Disco Grabable 52x, largo:7.87 Pulgadas, 
ancho 7.88 Pulgadas 

Torre 13 

11 Marcadores borrables x 10 unidades, punta acrílica, color negro grosor del trazo 2-5mm Caja 17 

12 
Bolígrafo Rojo. Cuerpo plástico o polietileno translucido o color negro; punta metálica, con tapa, 
redondo, rectangular o hexagonal, caja x 10 unidades 

Caja 10 

13 Esferos colores surtidos x 12 unidades, cuerpo plástico, trazo medio. Caja 5 

14 
Libro radicador Contiene 200 hojas para un total de 400 folios, Hojas rayadas, Elaborada en papel 
bond de 75 grs, Medidas: 33 x 21,5 cms 

Unidad 38 

15 
Marcadores Clásicos X 12 Unidades Surtido, permanente, punta fina, Resistente al agua, Tinta de 
secado rápido, Fórmula no tóxica 

Caja 15 

16 sobre de manila tamaño carta 22,5x29, paquete x 100 unidades paquete 2 

17 Sobres manila tamaño Extra- Oficio 31 X 46 centímetros, 75 gramos, paquete x 100 unidades paquete 1 

18 Tinta para sello - negro Alta definición Secado rápido de 25 segundos.  Botella 6 
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19 Tinta de seguridad para protector de cheque compatible para UCHIDA, x botella 500 ml Botella 2 

20 
Paquete de bandas de caucho gruesas súper elásticas de 5mm. Color: Amarillo. Dimensiones 
empaque: Largo: 23 cm x Ancho 19cm. Peso aproximado 250,5 gr.  

paquete x 25 
gr 

34 

21 Gancho Clip Metálico Mariposa, caja x 50 unidades, largo 3 mm Caja 34 

22 Gancho Grapas 12mm Para Grapadora Industrial X 1000 Unidades, galvanizado, graba 23/12 Caja 8 

23 Pegante liquido x 250 grs x 6 unidades, Ideal para papel y carton, no toxico. Caja 10 

24 
Almohadilla para sello recargable. A) Material: Cascara en poliestireno de alto impacto/ caja 
plástica rígida. B) Capacidad de absorción del fieltro: Mínimo 14 cc de tinta. C) Dimensión: Ancho 
90 a 110 mm; largo/longitud 125 a 135 mm. D) Color de tinta: Negro.  

Unidad 5 

25 
Tijeras casa y oficina 8’‘hoja de acero inoxidable, Ideal para cortar cartulina, papel, cinta y 
diversos materiales, Hojas fabricadas en acero inoxidable, Mango de ABS. 

Unidad 9 

26 
Bisturí encauchetado, cortador estandar metalico multiusos para oficina con Repuestos de 19mm, 
con un sistema de cierre seguro. 

Unidad 60 

27 Sello Fechador Automático 21 X 3,8 mm monocromo.  Unidad 4 

28 Pegante en barra x 40 grs - tipo de pegamento escolar y oficina Unidad 70 

29 Caja De Sacapuntas Metálicos A1002 X 24 Tajalapiz Caja 7 

30 
Huelleros dactilares redondos -tinta negra, secado rapido, ideal para oficina y hogar, huellas 
definidad y permanentes sobre el papel 

Unidad 10 

31 Cinta reloj control de correspondencia DL- 518 - color negro  Unidad 2 

32 Regla metálica x 30 cm, Graduada en milímetros y centímetros Unidad 10 

33 Caja de resma papel bon 75 grs. tamaño carta X 10 resma Caja 796 

34 
Banderita Tipo Flecha Colores X100 Und, auto- adhesivas, removibles y semi transparentes, 
medidas 42 X 12mm 

Paquete 100 

35 
Borrador de nata x 20 unidades para borrar lápiz de gráfito y lápiz de color. Perfecto borrado que 
no mancha ni maltrata el papel. Para uso escolar, de oficina y profesional. Alto: 4cm, Ancho: 2cm 

Caja 1 

36 Caja de Bolígrafos clásico, caja x 12 Lapiceros Negro, trazo medio Caja 100 

37 
Resaltador x 10 unidades Resaltador desechable. Tinta: surtido B) Material: Filtrona en felpa 
acrílica o resina termoplástica. C) Características físicas: Punta biselada, para realizar 2 trazos o 
3 trazos. 

Caja 25 

38 
Sacaganchos fabricado en acero inoxidable y mango protector de plástico tradicional para grapas 
24-26/6, 23/8  

Unidad 35 

39 
Cosedora de oficina 30 hojas. A) Material: Estructura metálica de alta resistencia. B) 
Dimensión:Medidas aproximadas de 186 mm largo x 64 mm. alto x 44 mm ancho. C) 
Características físicas: Base antideslizante. D) Capacidad de cocido: 30 hojas a la vez.  

Unidad 17 

40 
Caja de lápices de mina negra hb 2 x 12 unidades, Longitud 17.8 - 19.7 cms y diámetro de 
minimo 7,2mm, Forma redonda, triangular o hexagonal Borrador asegurado en casquillo de metal 
o plástico sin bordes afilados ni cortantes.  

Caja 25 

41 
Perforadora Metálica Para 30 Hojas - 2 huecos Perforadora semi-industrial con palanca interna 
metálica y cubierta plástica de alta resistencia sobre base metálica, Remueva fácilmente los 
residuos de papel con la bandeja integradaAlmohadilla de goma para un cómodo uso  

Unidad 15 

https://articulo.mercadolibre.com.co/MCO-506498580-sello-trodat-4810-fechador-automatico-21-x-38-mm-monocromo-_JM#position=2&type=item&tracking_id=6507b940-9111-402d-b92e-8bc96e55c173
https://articulo.mercadolibre.com.co/MCO-550141849-grapadora-tipo-pinza-320-hasta-25-hojas-cosedora-_JM#position=2&type=item&tracking_id=c285a6fe-eac3-4505-bdd4-ca810ee4b67c
https://articulo.mercadolibre.com.co/MCO-550141849-grapadora-tipo-pinza-320-hasta-25-hojas-cosedora-_JM#position=2&type=item&tracking_id=c285a6fe-eac3-4505-bdd4-ca810ee4b67c
https://articulo.mercadolibre.com.co/MCO-550141849-grapadora-tipo-pinza-320-hasta-25-hojas-cosedora-_JM#position=2&type=item&tracking_id=c285a6fe-eac3-4505-bdd4-ca810ee4b67c
https://articulo.mercadolibre.com.co/MCO-611135625-perforadora-metalica-para-30-hojas-offi-esco-_JM?searchVariation=78263779244#searchVariation=78263779244&position=12&type=item&tracking_id=f58193a6-172a-4df6-9e00-02d3aa7ee983
https://articulo.mercadolibre.com.co/MCO-611135625-perforadora-metalica-para-30-hojas-offi-esco-_JM?searchVariation=78263779244#searchVariation=78263779244&position=12&type=item&tracking_id=f58193a6-172a-4df6-9e00-02d3aa7ee983
https://articulo.mercadolibre.com.co/MCO-611135625-perforadora-metalica-para-30-hojas-offi-esco-_JM?searchVariation=78263779244#searchVariation=78263779244&position=12&type=item&tracking_id=f58193a6-172a-4df6-9e00-02d3aa7ee983
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42 
Esferos para firmar sign pen, tinta negra liquida, Tipo de lapicera: Bolígrafo, Tipo de trazo: Medio 
2 mm, Punta de fibra suave de poliéster muy resistente 

Unidad 24 

43 
Gancho legajador plástico x 20 unidades, largo 8cm, Capacidad para 250 hojas de 60 gr, 
Anticortante para archivo de oficina y escolar 

paquete 100 

44 
Grapas para cosedora estándar, tamaño de broche 26/6 galvanizada x 5000 unidades, 
presentacion caja 

Caja 20 

45 Botella tinta canon pixma gi-190y de 70 ml color amarillo Unidad 1 

46 Botella tinta canon pixma gi-190c de 70 ml color azul Unidad 1 

47 Botella de tinta canon gi-190m de 70 ml color magenta Unidad 1 

48 Carpeta Legajadora Folder Az, 30 cm x 27.5 cm, espesor 9cm, material Cartón plastificado Unidad 150 

49 
Tablero en vidrio templado antirreflejo de 8 mm de espesor con película de seguridad y cuatros 
dilatadores de 1 pulg. para instalación. Medidas:1.20 mt x 0.90 mt  

Unidad 6 

50  Vinipel Industrial Transparente 30 cm x 300 mts, calibre 8, Tipo de rollo: Cartón. Rollo 30 

 
Notas: 1. En el evento en que el proponente no ofrezca los ítems mínimos exigidos con las cantidades y 
calidades señaladas en las obligaciones específicas del contratista para la ejecución del contrato que se 
pretende celebrar, dará lugar a la calificación de la propuesta como INHABILITADO TÉCNICAMENTE. 
 
4.4 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS 
Los siguientes indicadores miden la fortaleza financiera del interesado: 
De acuerdo a la necesidad planteada por la Secretaría administrativa de la Gobernación del Meta, se realizó 
estudio y análisis según muestra de empresas representativas del sector, entre otras, con el fin de establecer 
la capacidad financiera y la capacidad organizacional. 
 

El Departamento del Meta, exige los siguientes indicadores financieros para participar en el presente 
proceso, los cuales serán calculados tomando como base única y exclusivamente la información financiera 
reportada en el RUP vigente. 
 

La información financiera reportada en el RUP debe estar actualizada y en firme a la fecha de cierre. 
 

Para establecer la forma como los oferentes plurales (uniones temporales, consorcios o promesas de 
sociedad futura) acreditan el cumplimiento de los requisitos habilitantes financieros, en concordancia con el 
MANUAL PARA DETERMINAR Y VERIFICAR LOS REQUISITOS DE HABILITANTES EN LOS PROCESOS 
DE CONTRATACIÓN de COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, se ha implementado el procedimiento No. 2 
SUMA DE LOS COMPONENTES DE LOS INDICADORES y en esta opción cada uno de los integrantes del 
oferente aporta al valor total de cada componente del indicador. El indicador es el mismo independiente de la 
participación de los integrantes del oferente plural. 
 

Una vez definidos los alcances, las actividades a realizar, los precios del mercado es importante determinar 
la capacidad de los posibles oferentes para el desarrollo del proyecto derivado del proceso contractual que 
se pretende satisfacer, es así como identificada la experiencia de estas entidades también es necesario 
conocer algunos criterios financieros mínimos que permiten deducir la capacidad financiera del proveedor 
para cumplir con el objeto contractual, donde se requiere de personas – naturales y/o jurídicas con 
conocimiento y experiencia especifica en esta área. 
 

El análisis arroja un techo mínimo de capacidad que es directamente proporcional al valor del contrato del 
presente proceso de selección, según base de datos Estados Financieros reportados al Portal de 
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Información Empresarial PIE SuperSociedades, con actividad económica G4761 - COMERCIO AL POR 
MENOR DE LIBROS, PERIÓDICOS, MATERIALES Y ARTÍCULOS DE PAPELERÍA Y ESCRITORIO, EN 
ESTABLECIMIENTOS ESPECIALIZADOS. Para estos fines se analizó la tendencia de empresas posibles 
de prestar el servicio solicitado, tomando como referencia para este análisis los Estados Financieros de cada 
una, incluye los posibles oferentes con capacidad de prestar el servicio, en el cual se obtuvo la siguiente 
información: NIT, Activo Corriente, Activo Total, Pasivo Corriente, pasivo total, Patrimonio, Utilidad 
Operacional y Gastos de Intereses. 
 

Cuando se presenten oferentes plurales (UNIONES TEMPORALES, CONSORCIOS O PROMESAS DE 
SOCIEDAD FUTURA) serán los oferentes quienes informaran cuales son las vigencias que toman de cada 
integrante para definir los indicadores financieros y organizacionales con los que se presentan. El cual se 
incluirá en una tabla anexa a los requisitos solicitados en cada proceso. 
 
La entidad para establecer los indicadores financieros, tomó como base y punto de referencia los indicadores 
resultantes del estudio del sector, pero en aplicación de los principios de proporcionalidad y razonabilidad 
teniendo en cuenta el objeto y monto del contrato, se hace necesario determinar los indicadores que se 
ajusten en términos reales que permitan y garanticen que los oferentes cuentan con las condiciones 
financieras necesarias que aseguren el inicio, ejecución  y cumplimiento del contrato, y mitigar de alguna 
manera un posible riesgo o desequilibrio económico en la ejecución del contrato. 
 
Posterior a la consolidación de la información obtenida de la plataforma del RUES - con corte 31 de 
diciembre de 2020 siendo esta la información vigente y ultima reportada por parte de las diferentes 
entidades, determinan a continuación los indicadores financieros: 
 
-ÍNDICE DE LIQUIDEZ 
Un activo líquido es aquel que se negocia activamente en un mercado y puede ser convertido rápidamente en 
efectivo. Los activos corrientes normalmente incluyen caja, títulos valores de corto plazo, cuentas por cobrar e 
inventarios. Los pasivos corrientes normalmente incluyen las cuentas por pagar, deuda de corto plazo y 
gastos acumulados. 
 
El Departamento del Meta tomo el valor promedio, la desviación estándar del índice de liquidez de los 
posibles oferentes identificados durante el estudio de mercado como consta el Anexo 1. 
 

 
 
Para este indicador de Liquidez, se solicitará un indicador igual o mayor a 1.5 
 
-ÍNDICE DE ENDEUDAMIENTO 
Es el resultado de dividir el pasivo total por el activo total. Los acreedores prefieren índices de endeudamiento 
bajos porque entre más bajo sea éste el respaldo del deudor frente a las pérdidas en caso de liquidación es 
mayor.  
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En este caso para definir un índice máximo de endeudamiento, la administración solicitara un indicador igual o 
menor o igual a 0,65 
 
-RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES 
Este indicador es el resultado de la utilidad operacional dividida por los gastos de intereses. Es fundamental 
para un proveedor estar al día con sus obligaciones financieras, particularmente con la obligación de pagar 
intereses financieros. Una compañía puede encontrarse en dificultades financieras y operacionales y 
mantener el giro ordinario de sus negocios por un buen tiempo en la medida en que sea capaz de pagar sus 
intereses de deuda. 
 

 

 

Para este indicador de Razón de cobertura de intereses se solicitará un indicador igual o mayor a 3.5 
 
 

TABLA DE INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA 

Índice de Liquidez Activo Corriente / Pasivo Corriente Mayor o igual al 1.5 

Índice de Endeudamiento Pasivo Total / Activo Total Menor o igual a 0,65 

Razón de Cobertura de Intereses Utilidad Operacional / Gastos de Intereses 3.5 

 
Para obtener los indicadores cuando el proponente sea consorcio, unión temporal, promesa de sociedad 
futura o está organizado en cualquier forma de asociación, se calcularán sumando el valor total de cada 
componente del indicador. 
 
4.4.1 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
La capacidad que tiene una organización para entregar bienes y servicios está relacionada con una 
combinación de mediciones que involucra el margen de ganancia, la eficiencia en el manejo de sus activos, y 
el riesgo de su operación.  
 
-Rentabilidad del Patrimonio:  

La utilidad operacional sobre el patrimonio indica qué tan rentable es una empresa respecto de su 
patrimonio, por lo tanto, muestra qué tan eficientemente usa su patrimonio para generar ganancias. 

 

 
El Departamento del Meta solicitara un indicador que sea igual o mayor a 0,09 
 
- Rentabilidad del activo:  
La utilidad operacional sobre los activos indica qué tan rentable es una empresa respecto de sus activos 
totales, por lo tanto, muestra qué tan eficientemente usa sus activos para generar ganancias. 
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Para este indicador el Departamento del Meta solicitara un indicador mayor o igual a 0,05 
 

TABLA DE INICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

Rentabilidad del Patrimonio Utilidad Operacional / Patrimonio Mayor o igual al 0,09 

Rentabilidad del Activo Utilidad Operacional / Activo Total Mayor o igual al 0,05 

 
La experiencia, capacidad jurídica, capacidad financiera y capacidad organizacional serán desarrolladas en 
los pliegos de condiciones. 
 
4.4.1.1 INFORMACIÓN FINANCIERA OTORGADA EN EL EXTERIOR. 
Las personas naturales y las personas jurídicas extranjeras deberán presentar la información financiera de 
conformidad con lo dispuesto en los presentes pliegos de condiciones respecto a los documentos otorgados 
en el exterior, consularización y Apostille. 
 
Y el Artículo 251 del Código General del Proceso, acompañada de traducción simple al idioma español, con 
los valores re expresados en pesos colombianos, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos, 
avalados con la firma de quien se encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo con la normatividad vigente 
del país de origen. 
 
Las Personas Naturales Extranjeras residentes y no residentes en Colombia, estarán obligadas a presentar 
declaración de renta de conformidad con los Artículos 9° y 10° del Estatuto Tributario o certificado de 
ingresos y retenciones, del último año fiscal. Las Personas Jurídicas Extranjeras deberán tener en cuenta lo 
dispuesto en el Artículo 12 del Estatuto Tributario. 
 
Para la participación de las Personas Extranjeras deben estar inscritas en el Registro Único de Proponentes y 
deben tener domicilio o sucursal en el país según lo dispuesto en el (Decreto 1082 de 2015, Art. 
2.2.1.1.1.5.1), a estas no se les podrá exigir el requisito de inscripción en el registro único de proponentes. En 
consecuencia, los citados oferentes deberán aportar los Estados Financieros (Balance General, Estado de 
Resultados y Notas a los   Estados   Financieros) a   31   de   diciembre de 2019 apostillados, debidamente 
aprobados por el representante legal y por el Contador Público o Revisor Fiscal según corresponda, así 
mismo, una certificación del revisor fiscal o contador público, en la cual certifique y especifique las cifras 
utilizadas para verificar la capacidad financiera. 
 
Las personas extranjeras deberán presentar los Estados Financieros apostillados y la certificación firmada por 
el Representante legal y Revisor Fiscal Y/O Contador Público, acompañada de traducción simple al idioma 
español, con los valores re-expresados a la moneda legal colombiana, por ser ésta la unidad de medida por 
disposición legal, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos, avalados con la firma de un 
contador público con Tarjeta Profesional expedida por la Junta Central de Contadores de Colombia. 
 
El Contador Público y/o Revisor Fiscal que certifiquen los indicadores, deben indicar en forma clara el nombre 
y número de Tarjeta Profesional, quienes deben anexar certificado de antecedentes disciplinarios, expedido 
por la Junta Central de Contadores, este certificado debe estar vigente para la fecha de presentación de la 
propuesta (no mayor a 3 meses de expedición) y fotocopias de las tarjetas profesionales. 
 
En todo caso, el proponente extranjero, persona natural o jurídica sin domicilio o sucursal en Colombia, 
aceptará las condiciones establecidas para el presente procesos y en el evento de resultar favorecido con la 
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adjudicación el contratista deberá someterse a los procedimientos y exigencias contempladas por la ley 
colombiana. 
 
Se considera que el oferente cumple con la capacidad financiera solicitada por la entidad y que está habilitado 
para continuar en el proceso, si obtiene en todos y cada indicador los márgenes anteriormente establecidos. 
 
Cuando el proponente no cumpla con alguno de los índices en la verificación financiera, o cuando no pueda 
realizarse la evaluación por falta de documentación o falta de idoneidad en los documentos, será considerado 
como NO HABILITADO, por lo tanto, no continua en el proceso de selección 
 
5.FACTORES HABILITADORES 
Únicamente serán tenidas en cuenta las propuestas habilitadas Jurídica, Financiera y Técnicamente, para lo 
cual se tendrán en cuenta los siguientes criterios de HABILITACIÓN: 
 

 
 
6. PRESENTACIÓN Y EVALUACIÓN DE OFERTAS, Y ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO 
6.1 PRESENTACIÓN DE PROPUESTAS 
Se elaborará a partir del modelo suministrado como anexo, será suscrita por el representante legal de la 
persona jurídica, o apoderado (representante legal) del proponente de Consorcios, Uniones Temporales u 
otras formas asociativas. La carta de presentación no implica el otorgamiento de un poder especial, razón por 
la cual, no es necesario que la misma surta el proceso de autenticación ante cualquier notaria.  
En el formato de carta de presentación de la propuesta es indispensable incluir el número de Fax, correo 
electrónico y demás datos relacionados en el citado modelo, a fin de que la Entidad surta los requerimientos a 
través de dichos medios, cuando así se disponga.  
 
Con la carta de presentación de la propuesta se entiende presentada la declaración juramentada por parte del 
proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, 
ni en conflicto de intereses que pueda afectar el normal desarrollo del contrato, así como el origen licito de los 
recursos destinados al proyecto o a la ejecución del contrato.  
 
La carta de presentación deberá presentarse con firma autógrafa o firma digital de conformidad con lo previsto 
en la ley. 
 
Con la presentación de la oferta, el proponente manifiesta que estudió los pliegos de condiciones y todos los 
documentos que hacen parte del mismo, que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya 
considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos, su costo y su tiempo de ejecución, 
que formuló su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente, y que además, se acoge a los dictados de la 
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, la Ley 1474 de 2011 y demás normas 
complementarias.  
El solo hecho de la presentación de la propuesta no obliga en forma alguna a la Gobernación del Meta a 
adjudicar, ni configura ningún derecho para celebrar el contrato con quien la presente. 
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6.2 REGLAS PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA  
El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP II de acuerdo con lo establecido en esta sección, 
para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma. Será de exclusiva responsabilidad del 
proponente interesado ingresar su oferta en la Plataforma SECOP II con suficiente antelación. Las 
instrucciones para el registro y la presentación de ofertas en el SECOP II se encuentran en el manual de uso 
del SECOP II para Proveedores, al cual podrá acceder a través de la página web de Colombia Compra 
Eficiente, disponible en el siguiente enlace: http://www.colombiacompra.gov.co/. El Proponente debe ingresar 
al enlace SECOP II http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii. Posteriormente, el 
Proponente debe acceder al SECOP II para Proveedores http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-esel-
secop-ii/secop-ii-para-proveedores. Y en la parte inferior de la página, podrá descargar el “Manual de uso del 
SECOP II Proveedores”. 
 
El proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el Cronograma ingresado al “Área del 
trabajo del proceso”, suscribiéndose al presente Proceso de Contratación y creando su oferta en el SECOP II. 
Tenga en cuenta que la sección “Presentación de Observaciones y Ofertas” del Manual de uso del SECOP II 
para Proveedores, explica cómo crear ofertas en SECOP II.  
 
Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP II deben tener en cuenta 
que los integrantes del Proponente plural deben estar previamente registrados como Proveedor individual en 
el SECOP II. Una vez hecho esto, uno de los integrantes del proponente plural debe crear en el SECOP II el 
Proveedor plural (proponente plural) y emplear este usuario para el envío de su oferta como Proponente 
plural.  
 
El integrante que creó el Proveedor plural es el único habilitado en el SECOP II para presentar la oferta como 
Proponente plural. Los pasos para inscribirse como Proveedor plural (Proponente plural) se encuentran en la 
sección IX. C del manual de proveedores para el Uso del SECOP II.  
 
El pliego de condiciones del presente Proceso de Contratación está conformado por los requerimientos 
contenidos en el presente documento y la información solicitada en los formularios o requerimientos de 
información incluidos en SECOP II. 
 
Los documentos Habilitantes y Técnicos deben ser incluidos y cargados en el sobre 1.  
 
En el sobre 2 propuesta económica deberá contener todos y cada uno de los elementos a adquirir, con sus 
condiciones técnicas, los valores unitarios y totales y el IVA que se pagará sobre el mismo, (si a ello hubiere 
lugar) conforme al formato establecido para el efecto en el presente pliego de condiciones. Las 
inconsistencias en dicha oferta relacionadas con los requerimientos de la Gobernación del Meta, dará lugar a 
la invalidación para la participación en la subasta. 
 
Durante la vigencia del contrato, el proponente deberá mantener los precios conforme al ofrecimiento que 
realice durante la audiencia de la subasta inversa electrónica. 
 
Cada propuesta y su copia, deberá llevar un índice de su contenido donde se relacionen en forma clara los 
documentos de la misma debidamente foliados. 
 
6.3 VIGENCIA Y OBLIGATORIEDAD DE LA PROPUESTA  
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La vigencia de la propuesta deberá ser mínimo de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del 
presente proceso de selección. 
 
El solo hecho de la presentación de la propuesta no obliga en forma alguna a la Gobernación del Meta a 
adjudicar, ni confiere ningún derecho para celebrar el contrato con quien la presente. 
 
6.4 RESERVA DE LA INFORMACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
El artículo 74 de la Constitución Política dispone que “toda persona tiene derecho a acceder a los documentos 
públicos, salvo los casos que establece la ley”. De conformidad con la preceptiva constitucional, los 
numerales 2 y 3 del artículo 24 de la Ley 80 de 1993, disponen que todas las personas interesadas en los 
procesos contractuales pueden conocer y controvertir los conceptos y las decisiones que tomen las entidades 
públicas, y para ello pueden examinar los expedientes. 
Por lo tanto, en caso que el proponente considere que algún documento de su propuesta goza de reserva 
legal, deberá manifestarlo por escrito y soportarlo conforme a las normas que le brindan tal carácter. 
 
6.5 MONEDA DE LA PROPUESTA 
La propuesta y la cancelación de las obligaciones del contrato resultante del proceso de convocatoria pública 
se harán en pesos colombianos. 
 
6.6 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR  
Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma español deberán presentarse acompañados 
de una traducción oficial a dicho idioma. Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse 
legalizados o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en especial en el 
artículo 251 del Código General del Proceso, artículo 480 del Código de Comercio y en la Resolución 3269 
del 14 de junio de 2016 proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia. 
 
6.7 CONSULARIZACIÓN 
De conformidad con lo previsto por el artículo 480 del Código de Comercio, “los documentos otorgados en el 
exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el respectivo país, y la firma de tales 
funcionarios lo será a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de éste, por el de una nación amiga, sin 
perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes”. 
 
Tratándose de sociedades, expresa además el citado artículo del Código de Comercio que “al autenticar los 
documentos a que se refiere este artículo los cónsules harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto 
conforme a las leyes del respectivo país. (C.P.C. artículo 65)”. Surtido el trámite señalado en el presente 
numeral, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia 
(Oficina de Legalizaciones Transversal 17 número 98-55 Bogotá D.C.) para la correspondiente legalización de 
la firma del cónsul y demás trámites pertinentes. 
 
6.8 APOSTILLE 
Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de conformidad con lo previsto 
en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de consularización señalado en este numeral, siempre que 
provengan de uno de los países signatarios de la Convención de La Haya del 5 de Noviembre de 1961, sobre 
abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros, aprobada por la citada Ley 455 
de 1998. En este caso sólo será exigible la apostille, trámite que consiste en el certificado mediante el cual se 
avala la autenticidad de la firma y el título a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte 
ante la autoridad competente en el país de origen. 
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Si la apostille está dada en idioma distinto del castellano, deberá presentarse acompañada de una traducción 
oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes.  
 
6.9 RECIPROCIDAD 
En caso de sociedades civiles o comerciales extranjeras, los Proponentes de origen extranjero recibirán igual 
tratamiento que los de origen nacional (en los términos previstos en la Ley 80 de 1993), siempre que exista un 
Acuerdo, Tratado o Convenio entre el país de su nacionalidad y Colombia, en el sentido que a las ofertas de 
bienes colombianos se les concederá en ese país el mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto 
a las condiciones, requisitos, procedimientos y criterios para la adjudicación de los contratos celebrados con 
el sector público. En los términos de la Ley 816 de 2003, la reciprocidad se demostrará con la expedición de 
un informe por parte de la Misión Diplomática Colombiana del país de origen del Proponente. 
 
6.10 PROPUESTAS TOTALES Y PARCIALES 
La Gobernación del Meta no aceptará la presentación de propuestas parciales para la presente selección 
abreviada por subasta inversa electrónica, es decir que los oferentes deberán presentar oferta para todos los 
componentes requeridos, la adjudicación del presente proceso se realizará de forma total. 
 
Propuesta Total: El proponente deberá presentar propuesta total, la cual deberá contener la totalidad de los 
ítems requeridos. Se tendrá como tal, la que se refiera a la totalidad de ítems objeto de presente selección 
abreviada por subasta inversa electrónica y se ajuste a las especificaciones y requerimientos técnicos 
mínimos señalados en el anexo No. 4 del presente proceso. 
 
Propuesta Parcial: Se entiende como propuestas parciales aquellas que no contemplen la totalidad de los 
ítems requeridos en la presente selección abreviada por subasta inversa electrónica. 
 
6.11. PUBLICIDAD DE LAS PROPUESTAS Y ACTUACIONES  
De acuerdo con lo establecido en el numeral 3º del artículo 24 de la Ley 80 de 1993, cualquier persona que 
demuestre interés legítimo, podrá solicitar cualquier aclaración y/o observación al proceso de la referencia, 
guardando los lineamientos de la plataforma del secop II y Colombia compra eficiente. 
 
6.12. ACLARACIONES DE LAS PROPUESTAS 
La Gobernación del Meta, hasta la adjudicación, podrá solicitar aclaraciones a los proponentes, que no 
afecten la asignación de puntaje, esto es, relativas a la ausencia de requisitos o la falta de documentos 
referentes a la futura contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas.  
 
El proponente responderá las solicitudes de aclaración a su propuesta dentro del término fijado por la 
Gobernación del Meta. En el evento que el oferente no de respuesta dentro del plazo establecido, la oferta 
será rechazada. 
 
La Gobernación del Meta analizará las respuestas de los oferentes en estos casos y se reserva el derecho de 
evaluar si ellas se ajustan a lo solicitado.  
NOTA: La Gobernación del Meta no atenderá consultas personales ni telefónicas. Toda solicitud de 
aclaración debe presentarse por escrito y en los términos señalados en el presente pliego de condiciones. 
 
6.13 SUJECIÓN DE LA PROPUESTA AL PLIEGO DE CONDICIONES La propuesta deberá ajustarse a 
todas las condiciones establecidas en el Pliego de Condiciones. Para tales efectos, la oferta deberá referirse a 
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todos y cada uno de los puntos contenidos en estos y sujetarse a ellos. El proponente deberá explicar clara y 
concisamente su entendimiento de los mismos.  
 
El proponente deberá examinar el Pliego de Condiciones y todos los documentos anexos a estas 
instrucciones. Cualquier omisión del proponente en proporcionar la información requerida es de su propio 
riesgo y podría resultar en el rechazo de su propuesta. 
 
6.14 PRESENTACIÓN Y FIRMA DE LAS OFERTAS 
Se elaborará a partir del modelo suministrado como anexo, será suscrita por el representante legal de la 
persona jurídica, o apoderado (representante legal) del proponente de Consorcios, Uniones Temporales u 
otras formas asociativas. La carta de presentación no implica el otorgamiento de un poder especial, razón por 
la cual, no es necesario que la misma surta el proceso de autenticación ante cualquier notaria.  
 
En el formato de carta de presentación de la propuesta es indispensable incluir el número de Fax, correo 
electrónico y demás datos relacionados en el citado modelo, a fin de que la Entidad surta los requerimientos a 
través de dichos medios, cuando así se disponga.  
 
Con la carta de presentación de la propuesta se entiende presentada la declaración juramentada por parte del 
proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, 
ni en conflicto de intereses que pueda afectar el normal desarrollo del contrato, así como el origen licito de los 
recursos destinados al proyecto o a la ejecución del contrato. La carta de presentación deberá presentarse 
con firma autógrafa o firma digital de conformidad con lo previsto en la ley. 
 
6.15 PRESENTACIÓN DE PROPUESTA PARA LA VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES 
Y PROPUESTA INICIAL DE PRECIO 
Los proponentes deberán presentar sus propuestas completas, las cuales incluirán la totalidad de los 
documentos exigidos, con el fin de iniciar la verificación de los requisitos habilitantes, y una Propuesta Inicial 
de Precio, la cual será abierta al momento del inicio de la Subasta Inversa Electrónica. 
 
Si sólo un oferente resulta habilitado durante el proceso de selección para participar en la subasta, la 
Gobernación del Meta podrá adjudicar el contrato al proponente habilitado, siempre y cuando su oferta no 
exceda el presupuesto oficial del presente proceso, de acuerdo con el numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.2.2., y 
artículo 2.2.1.1.2.2.6., del Decreto 1082 de 2015. 
 
6.16 ACTO DE APERTURA Y REVISION DE PROPUESTA ECONÓMICA 
En el día y la hora señalada en el cronograma del pliego de condiciones, el Departamento del Meta procederá 
a la apertura de sobre económico el cual se realizará a través de la plataforma del SECOP II y revisión de la 
propuesta económica de todos los proponentes que resulten habilitados para participar en el certamen de 
Subasta Inversa Electrónica. 
 
En la revisión económica de la propuesta, el Departamento el Meta podrá realizar las correcciones aritméticas 
a las que haya lugar, entendiéndose por estas, la corrección de una operación matemática por error de 
cálculo numérico en que se incurre al elaborar la propuesta económica; el Departamento del Meta, podrá 
solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen pertinentes. No obstante, se 
aclara, que el valor total corregido no podrá exceder el valor total del presupuesto oficial total o por ítem (Ver 
causales de eliminación).  
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El ofrecimiento económico debe presentarse de acuerdo con las siguientes reglas: 
 
Moneda: El ofrecimiento económico deberá realizarse en pesos colombianos.  
 
Los valores propuestos inicialmente deberán contemplar todos los costos directos e indirectos en los cuales 
incurra el proponente para la correcta ejecución del objeto a contratar. 
 
Los precios contenidos en la oferta inicial ni los propuestos con lances posteriores están sujetos a reajuste 
alguno, por tal razón, el proponente deberá tener en cuenta en el momento de la elaboración de los mismos 
los posibles incrementos. Serán de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que 
incurra al indicar los precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o 
pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. 
 
Se debe diligenciar el Anexo No. 4 
 
En igual sentido, cuando el valor total de la propuesta sea superior al 100% del presupuesto oficial la 
propuesta será RECHAZADA. 
 
Cuando en el anexo No. 4, el proponente omita la cotización de uno o más ítems, se evaluará la propuesta 
como RECHAZADA. 
 
6.17 EVALUACIÓN Y VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES DE LAS PROPUESTAS 
El Comité Evaluador designado por la Gobernación del Meta, en primera instancia preparará el informe de 
evaluación de manera objetiva, verificará los requisitos habilitantes de las propuestas dentro del plazo 
establecido en el cronograma del presente proceso, ciñéndose exclusivamente a las reglas contenidas en los 
pliegos de condiciones. 
 
Una vez efectuada la verificación de los requisitos habilitantes, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 
3 del artículo 2.2.1.2.1.2.2., del Decreto 1082 de 2015 y en el término fijado en los pliegos de condiciones, se 
publicará el respectivo informe de habilitación de los oferentes a través de la plataforma del SECOP II. 
 
En caso de que los proponentes considerados como no habilitados en el informe de habilitación, no subsanen 
los requisitos o documentos no aportados inicialmente o no efectúen en debida forma las aclaraciones 
requeridas en el término previsto, serán inhabilitados de manera definitiva para continuar en el proceso de 
selección. 
 
Vencido el término anterior, la Gobernación del Meta publicará en el Sistema Electrónico para la Contratación 
Pública – SECOP II www.colombiacompra.gov.co el Informe Definitivo de Verificación de los requisitos 
habilitantes, en el cual se indicarán los proponentes considerados como inhabilitados de manera definitiva y 
los que resulten habilitados para participar en la Subasta Inversa electrónica. De este informe definitivo se 
dará traslado a los proponentes para que puedan consultarlo y presenten las observaciones que estimen 
pertinentes en relación con el mismo, sin que puedan completar, adicionar, modificar o mejorar sus 
propuestas. 
 
Sin perjuicio de la verificación de los requisitos habilitantes cuyo cumplimiento deben acreditar los 
proponentes, de conformidad con lo establecido en el numeral 3º del artículo 5º de la ley 1150 de 2007, el 
único factor de evaluación será el menor precio ofrecido. 

http://www.contratos.gov.co/


 
 

 

  

 

32 

 
El plazo para la evaluación de las propuestas podrá ser modificado cuando la Gobernación del Meta lo 
considere conveniente. 
 
La Gobernación del Meta podrá solicitar hasta antes de la realización de la Subasta Inversa Electrónica, a 
través de la plataforma, dirigido al proponente, o al representante legal de éste, las aclaraciones y 
explicaciones a que hubiere lugar, y si es del caso, que se alleguen los documentos necesarios para tal fin, 
sin que por ello puedan completar, adicionar, modificar o mejorar las propuestas. 
  
6.18 CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO DE EVALUACIÓN 
La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las propuestas y las 
recomendaciones para la adjudicación del contrato no podrá ser revelada a los proponentes, ni a persona 
alguna, hasta tanto no culmine el proceso de evaluación. 
 
7. METODOLOGIA DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA 
DEFINICIÓN DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA 
 
Subasta Inversa Electrónica, es una puja dinámica efectuada de manera virtual, es decir en un ambiente de 
comunicación electrónica, a través de mensajes de datos, que permite de manera sucesiva y durante un 
tiempo determinado, la reducción de precios, de conformidad con las reglas previstas en los Artículos 
2.2.1.2.1.2.2; 2.2.1.2.1.2.3 y 2.2.1.2.1.2.4 del decreto 1082 de 2015 y en el presente pliego de condiciones. 
 
7.1 PROCEDIMIENTO DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA 
Acto de Apertura y Revisión de Propuesta Económica 
En el día y la hora señalada en el cronograma del pliego de condiciones, el Departamento del Meta procederá 
a la apertura de sobre económico el cual se realizará a través de la plataforma del SECOP II y revisión de la 
propuesta económica de todos los proponentes que resulten habilitados para participar en el certamen de 
Subasta Inversa Electrónica. 
 
En la revisión económica de la propuesta, el Departamento del Meta podrá realizar las correcciones 
aritméticas a las que haya lugar, entendiéndose por estas, la corrección de una operación matemática por 
error de cálculo numérico en que se incurre al elaborar la propuesta económica; el Departamento del Meta, 
podrá solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen pertinentes. No obstante, se 
aclara, que el valor total corregido no podrá exceder el valor total del presupuesto oficial total o por ítem (Ver 
causales de eliminación). 
 
Tiempo de duración de la subasta y auto extensión  
El Departamento del Meta programará el certamen de subasta inversa con una duración inicial de 5 minutos 
para que los participantes en el transcurso de este término, puedan realizar los lances de mejora. No 
obstante, al realizar alguno de los oferentes un lance válido dentro de los últimos minutos de duración del 
Evento, la subasta se auto extenderá. Lo anterior se ejecutará de forma sucesiva y automáticamente, hasta 
que no se reciban lances válidos dentro del límite de auto extensión. 
 
Conectividad 
Los Proponentes Habilitados que participarán en el evento de subasta electrónica deberán acceder a la 
misma a través de sus propios recursos. El Departamento del Meta no provee conexiones desde sus 
instalaciones para este evento 
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Lances de Igual Valor  
Cuando dos o más proponentes presentan simultáneamente un lance del mismo valor, la plataforma 
electrónica tiene la capacidad de establecer cuál proponente envió primero el lance con exactitud de 
milisegundos. 
 
Margen de Mejora de Ofertas y Numero de Lances Permitidos 
En el transcurso de la subasta, cada participante podrá realizar máximo tres lances dentro del término 
previsto. Se considerará que los lances son válidos si en ellos se realiza una reducción del valor en mínimo 
un 1% al menor lance anterior, de no cumplirse con este requisito, los lances no serán aceptables. En ese 
sentido, una vez agotado el tiempo de subasta y de acuerdo al registro del informe reportado por la 
plataforma, se revisarán los lances realizados, descartando los que no respetaron el margen minimo y/o el 
numero límite de lances permitidos previstos en el presente acapite. 
 
Realizada la verificación anterior, se procederá a adjudicar al oferente que haya realizado la mejor oferta 
valida, esto es, que haya atendido las condiciones de participación de la subasta descritas en el presente 
pliego. 
Recepción de información  
Conforme avanza la Subasta Electrónica los proponentes serán informados por parte del sistema:  
 
De la recepción de su lance y la confirmación de su valor.  
Del lugar en el que se encuentra su lance y el valor del lance más bajo, sin perjuicio de la confidencialidad 
que se mantendrá sobre la identidad de los proponentes.  
Si su lance es no válido por no mejorar el margen mínimo de mejora respecto del último recepcionado en el 
sistema.  
 
Fallas técnicas  
Si en el curso de la subasta inversa electrónica se presentan fallas técnicas, se dará aplicación a lo 
establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Plataforma y conexión a internet 
Utilizar mínimo la versión 8.0 del navegador de Microsoft Internet Explorer. 
Usar una conexión a Internet con mínimo 512 Kb de ancho de banda. No se recomienda a los oferentes 
conectarse al proceso de subasta a través de líneas conmutadas vía Modem. 
Como medida de prevención se recomienda contar con un computador de respaldo que remplace al principal 
en caso de una eventual falla.  
El sistema de subasta genera un reporte, archivo con extensión PDF, de todo el proceso. Se recomienda 
tener instalado Adobe Reader u otro programa que permita leer este tipo de archivos 
 
Criterios de Desempate: El Departamento del Meta, adjudicará la Contratación al oferente cuya propuesta 
se ajuste al Pliego de Condiciones y haya obtenido el menor precio durante la subasta, en caso de empate en 
el Certamen de subasta se aplicará lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.2.2, numeral 9 del Decreto 1082 de 
2015 y en caso de persistir el empate se aplicarán las reglas del numeral 1 al 5 artículo 2.2.1.1.2.2.9 del 
Decreto 1082 de 2015, que señala: 
 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. 
Cuando es un servicio prestado por una persona natural debe presentar la Cédula de Ciudadanía 
que certifica la nacionalidad o la visa de residencia. Cuando es un servicio prestado por una persona 
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jurídica nacional será verificado con el certificado de existencia y representación legal, si el domicilio 
de la persona jurídica está dentro del territorio nacional.  

2. Preferir las ofertas presentadas por una Mipyme nacional. Esto será verificado en el certificado de 
existencia y representación legal o el Registro Mercantil para personas naturales, y/o del Registro 
Único de Proponentes RUP. En caso de que dichos documentos no contengan esta información, el 
proponente deberá presentar con la propuesta un certificado expedido por el representante legal y el 
revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, o el contador, en la cual conste que la MIPYME tiene el 
tamaño empresarial establecido de conformidad con la ley.  

3. Preferir la oferta presentada por un Consorcio, Unión Temporal siempre que: (a) esté conformado por 
al menos una MIPYME nacional que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%); (b) la MIPYME aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en 
la oferta; y (c) ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o 
accionistas de los miembros del Consorcio, Unión Temporal, para lo cual deberá presentar 
acreditación de la condición de MIPYME se debe realizar de conformidad con el numeral anterior. 
deberá presentar Certificación juramentada de acuerdo con el modelo suministrado en este pliego, 
en la que conste que ni ésta (la Mipyme), ni sus accionistas, socios o representantes legales, son 
empleados, socios o accionistas de los demás integrantes del consorcio o unión temporal.  

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la 
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la 
que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un Consorcio, Unión Temporal, el 
integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en el Consorcio, Unión Temporal y aportar mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. Para acreditar tal condición se debe presentar 
certificado expedido por la oficina de trabajo de la respectiva zona donde conste que el proponente 
tiene en su nómina mínimo del 10% de sus empleados en condiciones de discapacidad (según Ley 
361/97) y formato anexo firmado por el representante legal donde certifica que los empleados en 
condición de discapacidad, permanecerá por un lapso igual al plazo del contrato. 

5. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que se describe a continuación: Se 
realizará un sorteo en audiencia pública, cuya fecha y hora serán informadas en el sitio 
www.colombiacompra.gov.co Dicha audiencia será conducida por el Comité de Estructuración y 
Evaluación Contractual y de ella se levantará un acta en la que consten los resultados del sorteo, 
que será suscrita por los servidores y demás interesados que asistan a ella. El sorteo se llevará a 
través del siguiente procedimiento:  
El número de posición en que se dispondrán para extraer la balota, será asignado de acuerdo al 
orden de entrega de propuestas el día del cierre, empezando por el primero según orden cronológico 
de entrega, siendo el primero el número uno (1) y así sucesivamente hasta completar el número de 
proponentes en condición de empate.  
Se introducirán en una bolsa oscura o que no trasluzca su contenido, tantas balotas como 
proponentes empatados, cada uno de los participantes extraerá una balota que será su número 
asignado para el sorteo. A continuación, se introducirán todas las balotas en la balotera y se 
procederá por parte de cada proponente a girar la balotera para ir sacando las balotas. La balota que 
vaya saliendo corresponderá a la propuesta que queda eliminada. La última balota que salga 
corresponderá a la propuesta ganadora.  
De no comparecer alguno (s) del proponente (s) en situación de empate, la entidad asignará a uno o 
varios funcionarios del despacho para que representen a los proponentes ausentes, de lo cual se 
dejará constancia en el acta respectiva.  
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El método aleatorio de balota se llevará a cabo en la fecha fijada para la audiencia de adjudicación una vez 
agotado el trámite definido en el artículo 2.2.1.1.12.2.9 del Decreto 1082 de 2015. De dicho evento se dejará 
constancia en el acta de audiencia y en la Resolución de Adjudicación del contrato. 
 
7.2 REGLAS DE SUBSANABILIDAD.De conformidad con el parágrafo primero del artículo 5º de la Ley 1150 
de 2007, modificado por el Artículo 5° de la Ley 1882 de 2018 “(…) La ausencia de requisitos o la falta de 
documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las 
propuestas no servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, 
todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje, deberán ser solicitados por 
las entidades estatales y deberán ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe 
de evaluación que corresponda a cada modalidad de selección, salvo lo dispuesto para el proceso de Mínima 
cuantía y para el proceso de selección a través del sistema de subasta. Serán rechazadas las ofertas de 
aquellos proponentes que no suministren la información y la documentación solicitada por la entidad estatal 
hasta el plazo anteriormente señalado. Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los 
proponentes no podrán acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso (…)  
 
Parágrafo °. En aquellos procesos de selección en los que se utilice el mecanismo de subasta, los 
documentos referentes a la futura contratación o a proponente, no necesarios para la comparación de las 
propuestas, deberán se solicitados hasta el momento previo a su realización. (…)”  
 
El numeral 6° del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, indica: “Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos 
y cada uno de los puntos contenidos en el pliego de condiciones.(…)” Igualmente, el numeral 7º ibídem 
consagra: “De acuerdo con la naturaleza, objeto y cuantía del contrato, en los pliegos de condiciones se 
señalará el plazo razonable dentro del cual la entidad deberá elaborar los estudios técnicos, económicos y 
jurídicos necesarios para la evaluación de las propuestas y para solicitar a los proponentes las aclaraciones y 
explicaciones que se estimen indispensables.”  
 
Bajo las previsiones contenidas en los numerales 6º y 7º del artículo 30 de la Ley 80 de 1993 y el artículo 5º 
de la Ley 1150 de 2007 y acogiendo lo señalado en los documentos y estudios previos, En caso de identificar 
inconsistencias o errores en los documentos con los cuales el proponente acredite el cumplimiento de los 
requisitos habilitantes, el Comité de Estructuración y Evaluación durante el término de evaluación de las 
propuestas, deberá solicitar a los proponentes, en caso de ser necesario, las aclaraciones, precisiones y/o 
allegar documentos que puedan ser objeto de subsanabilidad.  
 
Los proponentes deberán allegar dentro del término preclusivo y perentorio que al efecto les fije el 
DEPARTAMENTO DEL META las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la 
propuesta.  
 
El Comité Estructurador y Evaluación Contractual evaluará las ofertas de los proponentes que hayan 
acreditado que cumplen con los requisitos habilitantes. En consecuencia, se rechazarán las ofertas de 
quienes no aclaren, completen o corrijan la información para acreditar los requisitos habilitantes en el plazo 
otorgado por la entidad para hacerlo.  
 
En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de un requisito habilitante y no lo haya requerido en el 
“Documento de Solicitud de Requisitos a Subsanar”, lo podrá solicitar al proponente, otorgándole un término, 
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el cual deberá ser mínimo igual al establecido para la subsanabillidad inicial; con el fin de que allegue los 
documentos que para el efecto le fije en el requerimiento.  
 
Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignación de puntaje no podrán ser objeto de 
subsanabilidad, por lo que los mismos DEBEN ser aportados por los proponentes desde el momento mismo 
de la presentación de la oferta.  
 
El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma íntegra, esto es, respondiendo todos los puntos del 
pliego de condiciones y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que 
pretenda hacer valer en el proceso.  
 
NOTA: Los documentos exigidos en el presente pliego para acreditar los factores de desempate y en la ficha 
técnica, tampoco podrán ser subsanados, por lo que deberán ser presentados desde el momento de la 
presentación de la oferta en debida forma. 
 
Cualquier oferente que se considere en una circunstancia similar a la de otro, al cual la Entidad sí haya pedido 
aclaración, podrá manifestar las aclaraciones de su propuesta a que haya lugar en el plazo común otorgado 
para el efecto, sin necesidad de que se haya solicitado a él directamente.  
NOTA 2: Para todos los efectos legales, se entenderá que el certamen de subasta inversa inicia al momento 
de realizar la apertura de los sobres económicos. 
 
Diferencia entre subsanabilidad y aclaración o explicación  
Subsanar no es lo mismo que aclarar o explicar, la diferencia radica en que la aclaración o explicación se 
admite, incluso, sobre requisitos que afectan la comparación de las ofertas y/o inciden en la asignación del 
puntaje, siempre y cuando se trate de inconsistencias o falta de claridad, porque allí no se modificará el 
ofrecimiento, simplemente se aclara, es decir, se trata de hacer manifiesto lo que ya existe sólo que es 
contradictorio o confuso, se busca sacar a la luz lo que parece oscuro, no de subsanar algo, pues el requisito 
que admite ser aclarado tiene que estar incluido en la oferta, solo que la entidad tiene dudas sobre su 
alcance, contenido o acreditación, porque de la oferta se pueden inferir entendimientos diferentes. 
 
8 ADJUDICACIÓN 
8.1 PROCEDIMIENTO PARA LA ADJUDICACIÓN 
El Departamento del Meta, en la fecha establecida en el cronograma de actividades, mediante resolución 
motivada proferida por el ordenador del gasto o su delegado, adjudicará el contrato al proponente que haya 
realizado el menor lance en la subasta inversa electrónica. El acto administrativo por medio del cual se 
adjudica el contrato será notificado personalmente al proponente favorecido dentro de los dos (2) días hábiles 
siguientes a la fecha de realización de la subasta inversa electrónica; este acto es irrevocable y obliga al 
Departamento y al adjudicatario, contra el no procede recurso alguno, conforme a lo dispuesto en el numeral 
11 del artículo 30 y parágrafo 1 del artículo 77 de la Ley 80 de 1993, así como lo dispuesto en el artículo 75 
de la Ley 1437 de 2011.  
 
La Gobernación del Meta podrá prorrogar el plazo para la adjudicación, hasta en la mitad del inicialmente 
establecido para el efecto, cuando ello resulte necesario.  
 
8.2 ADJUDICACIÓN CON OFERTA ÚNICA 
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De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.2.6., y el numeral 5º del artículo 2.2.1.2.1.2.2., del 
Decreto 1082 de 2015, en caso de resultar solo un proponente habilitado, el ordenador del gasto puede 
adjudicarle a este el contrato, sin llevar a cabo subasta o cualquier otro tipo de negociación.   
 
9.  CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS  
1. Cuando no se presente la propuesta económica o se presente de manera incompleta.  
2. Cuando el valor presentado por los proponentes supere el presupuesto oficial (Precio estimado) total 

ANTES DE IVA o el presupuesto oficial (Precio estimado) total CON IVA, incluso después de realizadas 
las correcciones aritméticas.  

3. Cuando el valor unitario de alguno de los ítems supere el valor unitario del establecido en estudio de 
mercado y presupuesto oficial 

4. Cuando el valor de la propuesta sea considerado artificialmente bajo, conforme lo establecido en el 
numeral 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.  

5. Cuando vencido el plazo para subsanar llegado el momento, el proponente no acredite la totalidad de los 
requisitos habilitantes establecidos en el pliego de condiciones, a pesar de haber contado con la 
oportunidad de subsanar y no lo hubiere realizado en debida forma. 

6. Estar incursa la persona jurídica proponente individual o integrante del proponente de la estructura plural 
en causal de disolución o liquidación forzosa  

7. Cuando se presente una propuesta que modifique, altere o no corresponda a las condiciones generales 
y/o específicas contempladas por la entidad en los estudios previos, anexos, pliego de condiciones y 
demás documentos que integren el proceso.  

8. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la documentación allegada por el 
proponente y lo verificado por la entidad, que no puedan ser aclaradas por los proponentes, sin perjuicio 
de las acciones legales pertinentes.  

9. Cuando no se presente la muestra en las condiciones establecidas en este pliego y cuando dentro de la 
oferta no se adjunte el documento de recibo de la muestra. 

10. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para 
contratar señaladas en la ley o demás disposiciones vigentes, o conflictos de interés.  

11. Cuando la propuesta sea presentada por una persona natural y/o jurídica y el representante legal no 
esté debidamente facultado para hacerlo o no cuente con la facultad para comprometer a su 
representada o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participación y de presentación de 
oferta, indicadas dentro de este pliego. 

12. si cada una de las personas jurídicas como tal o como miembros de figuras como consorcio o unión 
temporal, no cuentan con objetos sociales relacionados con el objeto del presente proceso se 
entenderán que no tiene o tienen suficiente capacidad jurídica para participar y por consiguiente su 
propuesta será rechazada. 

13. Cuando el mismo Proponente presente varias ofertas por sí o por interpuesta persona (en consorcio, 
unión temporal o individualmente).  

14. Cuando el proponente persona natural o jurídica o alguno de los integrantes del consorcio o unión 
temporal se encuentre inscrito en el Boletín de Responsables Fiscales. (Ley 610 de 2000). 

15. Cuando la propuesta contenga condicionamientos al pliego de condiciones y éstos no sean retirados por 
el proponente hasta un día antes del vencimiento del plazo del traslado del informe de evaluación.  

16. Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente inscrito en el RUP o en el certificado de 
Cámara de Comercio no tenga relación directa con el objeto de la contratación, exigencia que aplica a 
cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales si hay lugar a ello. 

17. Cuando las ofertas que no sean presentadas a través del SECOP II, es decir, que sean presentadas en 
medios físicos.  
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18. Cuando no se presente la garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta, o esta no coincida 
con el presente proceso..  

19. Cuando se incluya la propuesta inicial de precio en el sobre requisitos habilitante y técnico. 
 
10.DECLARATORIA DE DESIERTA 
La Gobernación del Meta declarará desierto el proceso de la Selección Abreviada por Subasta Inversa 
Electrónica, en los siguientes casos: 
 
1.Cuando no se presente propuesta alguna. 
 
2.Cuando ninguna de las propuestas presentadas se ajuste al Pliego de Condiciones. 
 
3.Cuando ninguna propuesta resulte HABIL, luego de haber subsanado y allegado el requisito o documento 
habilitante. 
 
11 LUGAR, VALOR, PLAZO Y CRONOGRAMA DE PAGOS 
11.1 TÉRMINO Y LUGAR DE EJECUCIÓN. El contrato tendrá un término de ejecución de QUINCE (15) 
DIAS, contados a partir de la suscripción del Acta de Inicio. El Acta de Inicio deberá ser firmada máximo 
dentro de los cinco (05) días siguientes a la fecha de nombramiento del supervisor, previo el cumplimiento de 
los requisitos de perfeccionamiento y legalización; EL LUGAR de ejecución del presente contrato será en el 
Municipio de Villavicencio. 
 
11.2 DESEMBOLSOS Y PAGOS: El Departamento del Meta, cancelará al contratista el valor total del 
contrato así: UN ÚNICO PAGO EQUIVALENTE AL 100% DEL VALOR DEL CONTRATO, CONTRA 
ENTREGA A SATISFACCIÓN DEL OBJETO CONTRATADO. Para el pago, el contratista deberá presentar 
factura con el lleno de los requisitos legales, acompañada de certificación sobre cumplimiento de ejecución 
del contrato que expida el supervisor designado;  informe de actividades elaborado por el contratista; 
certificación de recibido e ingreso al Almacén Departamental, garantía de los elementos; certificación suscrita 
por el representante legal o revisor fiscal, según corresponda, del pago de obligaciones asumidas por parte 
del contratista por concepto de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral, así como 
los propios del Sena, ICBF, y cajas de compensación familiar, cuando corresponda. 
 
11.3 VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL 
El presupuesto estimado para el contrato es la suma de: CIENTO CUARENTA Y NUEVE MILLONES 
TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL SETECIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS MCTE 
($149.375.795). 
. 
12. ANÁLISIS, TIPIFICACIÓN Y DISTRIBUCIÓN DE LOS RIESGOS: 
De conformidad con la disposición contenida en el artículo 4º de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 
2015 Artículo 2.2.1.1.2.1.1, en desarrollo del contrato, los riesgos que afecten al contratista en cuanto a 
variaciones de las condiciones originalmente pactadas deben ser considerados. Se entiende por riesgo 
cualquier posibilidad de afectación del bien o servicio que limite, retrase o suspenda la ejecución del contrato, 
o perjudique en cualquier forma, y de acuerdo con la tipificación de los riesgos, su integridad. 

 
Es preciso resaltar que los riesgos que asume la entidad son aminorados con la elaboración detallada y 
coherente de estos estudios previos, a través de los cuales se determinaron claramente las especificaciones 
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técnicas y alcances del bien o servicio a contratar. No obstante, el contrato a celebrar no comporta mayores 
riesgos para la entidad durante su ejecución. 
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vencido el término fijado para la 
presentación de las propuestas. 

Que el proceso de 
selección sea 
declarado desierto, 
dado el caso que sea 
único proponente 

R
A

R
O

 

IN
S

IG
N

IF
IC

A
N

T
E

 

2 

R
IE

S
G

O
 B

A
JO

 
P

R
O

P
O

N
E

N
T

E
 

 C
O

M
P

A
Ñ

ÍA
 

D
E

 
S

E
G

U
R

O
S

 

Requerir garantía de 
seriedad de la oferta en 
el proceso de selección 

3 

G
E

N
E

R
A

L 

E
X

T
E

R
N

O
 

S
E

LE
C

C
IÓ

N
 

P
E

R
S

O
N

A
L 

La no suscripción del contrato 
sin justa causa por parte del 
proponente Seleccionado. 

Imposibilita la 
ejecución del contrato 
haciendo que la 
necesidad que se 
pretendía conjurar 
persista R

A
R

O
 

IN
S

IG
N

IF
IC

A
N

T
E

 

2 

R
IE

S
G

O
 B

A
JO

 
P

R
O

P
O

N
E

N
T

E
 –

  

C
O

M
P

A
Ñ

ÍA
 

D
E

 
S

E
G

U
R

O
S

 Requerir garantía de 
seriedad de la oferta en 
el proceso de selección 

4 

G
E

N
E

R
A

L 

E
X

T
E

R
N

O
 

S
E

LE
C

C
IÓ

N
 

P
E

R
S

O
N

A
L 

La no ampliación de la vigencia 
de la garantía de seriedad de la 
oferta cuando el término previsto 
en los pliegos para la 
adjudicación del contrato se 
prorrogue o cuando el término 
previsto para la suscripción del 
contrato se prorrogue, siempre y 
cuando esas prórrogas no 
excedan un término de tres 
meses. 

Requerir mediante 
oficio a la aseguradora 
la ampliación 
inmediata de la 
vigencia de la garantía 
de seriedad de la 
oferta 

R
A

R
O

 

IN
S

IG
N

IF
IC

A
N

T
E

 2 
R

IE
S

G
O

 B
A

JO
 

P
R

O
P

O
N

E
N

T
E

 
- 

C
O

M
P

A
Ñ

ÍA
 

D
E

 

S
E

G
U

R
O

S
 

Requerir garantía de 
seriedad de la oferta en 
el proceso de selección 

5 

G
E

N
E

R
A

L 

E
X

T
E

R
N

O
 

S
E

LE
C

C
IÓ

N
 

P
E

R
S

O
N

A
L 

La falta de otorgamiento por 
parte del proponente 
seleccionado, de la garantía de 
cumplimiento exigida por la 
entidad para amparar la 
ejecución de las obligaciones del 
contrato. 

Requerir mediante 
oficio a la aseguradora 
la ampliación 
inmediata de la 
vigencia de la garantía 
de seriedad de la 
oferta R

A
R

O
 

IN
S

IG
N

IF
IC

A
N

T
E

 

2 

R
IE

S
G

O
 B

A
JO

 
P

R
O

P
O

N
E

N
T

E
 –

 

C
O

M
P

A
Ñ

ÍA
 

D
E

 
S

E
G

U
R

O
S

 

Requerir garantía de 
seriedad de la oferta en 
el proceso de selección 

6 

G
E

N
E

R
A

L 

E
X

T
E

R
N

A
 

E
JE

C
U

C
IÓ

N
 

R
E

G
U

LA
T

O
R

IO
 Menoscabo patrimonial o 

individual ocasionado por la 
imposición de normas (leyes, 
decretos, resoluciones) por 
razones de interés público o 
general, y que deben ser 
acatadas por el contratista 

Revisión de la 
ecuación contractual 

P
O

S
IB

LE
  

M
E

N
O

R
  

5 

R
IE

S
G

O
 M

E
D

IO
 

E
N

T
ID

A
D

 C
O

N
T

R
A

T
A

N
T

E
 Atender prontamente 

los requerimientos del 
contratista con el fin de 
adoptar las medidas 
necesarias para mitigar 
al máximo el impacto 
económico que 
generaría tal 
eventualidad 



 
 

 

  

 

40 

7 

G
E

N
E

R
A

L 

E
X

T
E

R
N

A
 

E
JE

C
U

C
IÓ

N
 

E
C

O
N

Ó
M

IC
O

 

Variaciones en los precios de 
mercado de los bienes a adquirir 
y de  la tasa de cambio aplicable 
a los bienes 

Revisión de la 
ecuación contractual 

P
O

S
IB

LE
  

M
E

N
O

R
  

5 

R
IE

S
G

O
 M

E
D

IO
 

E
N

T
ID

A
D

 C
O

N
T

R
A

T
A

N
T

E
 

Atender prontamente 
los requerimientos del 
contratista con el fin de 
adoptar las medidas 
necesarias para mitigar 
al máximo el impacto 
económico que 
generaría tal 
eventualidad 

8 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

E
je

cu
ci

ón
 

O
pe

ra
ci

on
al

 

Incumplimiento de las 
obligaciones laborales a cargo 
del contratista 

Llamamientos 
judiciales a la Entidad  

IM
P

R
O

B
A

B
LE

 

IN
S

IG
N

IF
IC

A
N

T
E

  

3 

R
IE

S
G

O
 B

A
JO

 
P

R
O

P
O

N
E

N
T

E
 –

  

C
O

M
P

A
Ñ

ÍA
 

D
E

 
S

E
G

U
R

O
S

 

Requerir garantía de 
pagos de salarios, 
prestaciones sociales e 
indemnizaciones 
laborales en el contrato 

9 

E
sp

ec
ífi

co
 

E
xt

er
na

 

E
je

cu
ci

ón
 

N
at

ur
al

ez
a 

Derivado de los traslados del 
personal, se causen lesiones a 
terceros 

Demandas en donde 
la Entidad 
eventualmente 
respondería 
extracontractualmente 

P
O

S
IB

LE
  

IN
S

IG
N

IF
IC

A
N

T
E

  

4 

R
IE

S
G

O
 B

A
JO

 
P

R
O

P
O

N
E

N
T

E
 –

  

C
O

M
P

A
Ñ

ÍA
 

D
E

 
S

E
G

U
R

O
S

 

Requerir garantía de 
responsabilidad civil 
extracontractual en el 
contrato 

10 

G
en

er
al

 

In
te

rn
o 

E
je

cu
ci

ón
 

O
pe

ra
ci

on
al

 

Riesgo de la Calidad del Bien: 
Perjuicios derivados de: 

La mala calidad o insuficiencia 
de los productos o servicios 
entregados en el contrato. 

La mala calidad del Bien 
prestado que afecta el desarrollo 
del objeto. 
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resultado 
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Calidad y correcto 
funcionamiento de los bienes y 
equipos suministrados: 

Entrega de bienes de mala 
calidad, defectuoso y poca 
durabilidad a la solicitada por la 
Entidad. 

Variaciones en los precios de 
mercado de los bienes a adquirir 
y de la tasa de cambio aplicable 
a los bienes. 

Modificaciones de las 
especificaciones técnicas de los 
bienes atendiendo a normas o 
reglamentación propia del sector 
que realiza la entidad que 
modifican el valor del bien. 

No cumplimiento del 
Contrato Deficiencia 
en la calidad del Bien 
o producto a entregar. 
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Requiere garantía de 
calidad de los bienes a 
dotar y cumplimiento  

 
13. GARANTÍAS: EL CONTRATISTA constituirá garantía que avale el cumplimiento de las obligaciones 
surgidas del contrato, la cual se mantendrá vigente durante la su vida y liquidación, se ajustará a los límites, 
exigencias y extensión del riesgo amparado. Las garantías consistirán en pólizas expedidas por compañías 
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de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia. Para la ejecución del presente contrato se 
requiere de la aprobación de la garantía única que deberá amparar cada uno de los siguientes riesgos: 
 

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA 

(TÉRMINO) 

APLICA -  NO 
APLICA 

Cumplimiento del Contrato 
Por el Diez por ciento (10%) del valor 

total del contrato 
Igual a su ejecución y cuatro (4) 

meses más APLICA 

Calidad del Servicio 
Por el Diez por ciento (10%) del valor 

total del contrato 
Igual a su ejecución y cuatro (4) 

meses más NO APLICA 

Calidad y Correcto Funcionamiento de los 
Bienes 

Por el Diez por ciento (10%) del valor 
total del contrato 

Igual a su ejecución y cuatro (4) 
meses más APLICA 

Buen Manejo y Correcta Inversión del 
Anticipo 

Igual al Cien por ciento (100%) del 
valor del anticipo 

Igual a su ejecución y cuatro (4) 
meses más NO APLICA 

Pago de Salarios y Prestaciones Sociales 
Por el Cinco por ciento (5%) del valor 

total del contrato. 
Igual a la vigencia del mismo y 

tres (3) años más NO APLICA 

Responsabilidad Civil Extracontractual 
Doscientos (200) SMMLV Igual a su ejecución 

 APLICA 

 
13.1 APROBACIÓN DE LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO: Las garantías exigidas por la entidad deberán 
ser ratificadas por acto aprobatorio, siempre y cuando reúnan las condiciones legales y reglamentarias 
propias de cada instrumento y ampare los riesgos establecidos en cada caso. 

 
14. INDICACIÓN DE SI LA CONTRATACIÓN RESPECTIVA SE ENCUENTRA COBIJADA POR UN 
ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO. 
 
El siguiente cuadro muestra si la contratación pública objeto del presente se encuentra cubierta bajo las 
obligaciones internacionales de los compromisos de los Acuerdos Comerciales, una vez identificada, define si 
cumplir o no cumplir con respecto de la contratación así: 
 

Tabla: Acuerdos comerciales aplicables en Proceso de Contratación 

  

  

  

Entidad 
Estatal 

Cubierta 

Valor del Proceso de 
Contratación Superior 
al Umbral del Acuerdo 

Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación cubierto 

por el Acuerdo 
Comercial 

Si-No-N/A Si-No-N/A Si-No-N/A Si-No-N/A 

Alianza Pacífico 

Chile Si Sí No Sí 

México No N/A N/A N/A 

Perú Si Sí No Sí 

Canadá No No No No 

Chile Si Sí No Sí 

Corea Sí Sí Sí Sí 

Costa Rica Sí Sí Sí Sí 

Estados Unidos Sí Sí Sí Sí 

Estados AELC Si Sí No Sí 

México No N/A N/A N/A 

Triángulo Norte 
El Salvador Si Sí No Sí 

Guatemala Si Sí No Sí 
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Honduras No N/A N/A N/A 

Unión Europea Si Sí No Si 

Comunidad Andina Si S No Si 

Fuente: https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_manual_acuerdos_comerciales.pdf 

 
15. MINUTA DEL CONTRATO  
En este punto la Entidad presenta a los proponentes interesados en el proceso de selección el modelo del 
contrato que se espera suscribir una vez se adelante el presente proceso y se adjudique el mismo, sin 
perjuicio de los cambios que a bien consideren tanto la administración como el proponente escogido. 
 

CONTRATO DE  SUMINISTRO NÚMERO           DE 2021, SUSCRITO ENTRE EL DEPARTAMENTO DEL 
META Y XXXXXXXXXXXX 

CONTRATISTA Xxx 

OBJETO XXX 

VALOR Xxx 

TÉRMINO DE EJECUCIÓN Xxx 

FECHA  

Entre los suscritos, XXXXXXXXXXXX mayor de edad, domiciliado en la ciudad de Villavicencio, identificado (a) con la cédula de ciudadanía número 
XXXXXXXX de XXXXXXX, en calidad de Secretario de XXXXXXXXXXXXXXX, nombrado (a) mediante Decreto XXXX de XXXX y posesionado (a) 
según consta en acta XXXXX de XXXXXX; facultado para contratar en nombre y representación del Departamento del Meta, mediante Decreto 275 de 
2020, quien en adelante se denominará EL DEPARTAMENTO por una parte, y de otra, XXXXXXXXXXX también mayor de edad, domiciliado en la 
ciudad de XXXXXXXXX, identificado con cédula de ciudadanía número XXXXXXXXXX expedida en XXXXXXXX; quien en adelante y para efectos del 
presente contrato se denominará EL PROVEEDOR O EL CONTRATISTA; hemos acordado celebrar el presente contrato que se regirá por las 
cláusulas contenidas en el mismo, previas las siguientes consideraciones: 1) Que la descripción del objeto del presente contrato se encuentra inscrita 
en el PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES de la vigencia 2021 inscrito en la plataforma del SECOP II. 2) Que para la suscripción del presente contrato 
existe el Certificado de Disponibilidad Presupuestal número XXXX actualizado para la vigencia 2021 con el CDP número XXXX del XXX de XXXX de 
XXXXX, por valor de XXXXXXXXXXX moneda corriente ($XXXXXXXX m/cte.) expedido por la Gerente de Presupuesto. 3) Que del valor del presente 
contrato es el resultado de la consulta de precios o condiciones del mercado, de acuerdo con lo establecido en la Ley 1474 de 2011 y se ajusta al 
requerimiento del ente gubernamental, de conformidad con el presupuesto oficial proyectado por la Secretaría de Educación por valor de 
XXXXXXXXXXXXX pesos moneda corriente ($XXXXXXX m/cte.) el cual hace parte integral del presente contrato. 4) Que, de acuerdo con los estudios 
previos realizados por esta dependencia, se hace necesario contratar la “XXXXX.” 5) Que el contratista y su garante se comprometen con la Entidad a 
la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado. 6) Se contrata en virtud de la Ley 80 de 1993, teniendo en cuenta la experiencia del contratista y 
la calidad del producto y del servicio. 7) Que el presente contrato se regirá por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, y en 
especial, por las siguientes cláusulas: PRIMERA: OBJETO. (…). Para todos los efectos legales y fiscales el valor total del presente contrato es por la 
suma de $XXXXXXXXXX m/cte., incluido IVA; TERCERA: FORMA DE PAGO. De acuerdo a lo señalado en los presentes Pliegos de Condiciones. 
PARÁGRAFO: Los pagos enunciados se efectuarán de conformidad con los recursos asignados en el PAC. CUARTA: TÉRMINO DE EJECUCIÓN. De 
acuerdo a lo señalado en los presentes Pliegos de Condiciones. QUINTA: VIGENCIA DEL CONTRATO. El contrato tendrá como vigencia el término 
para la ejecución del objeto contratado y cuatro (4) meses más. SEXTA: APROPIACION PRESUPUESTAL. Los compromisos contractuales que se 
deriven del presente contrato serán con cargo al presupuesto de EL DEPARTAMENTO vigencia 2021 y se imputarán al rubro XXXXXX, según 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal XXXX del  XXX de XXX del XXXX, expedido por la Gerente de Presupuesto. SÉPTIMA: OBLIGACIONES 
DEL CONTRATISTA. Garantizar que los recursos asignados por parte del departamento del Meta, sean ejecutados con arreglo a las previsiones 
consignadas en los presentes pliegos de condiciones. OCTAVA: OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO. De acuerdo a lo señalado en los presentes 
Pliegos de Condiciones. NOVENA: INTERVENTORIA Y/O SUPERVISIÓN. De acuerdo con lo señalado en los presentes Pliegos de Condiciones. 
DÉCIMA: GARANTÍAS. De acuerdo con lo señalado en los presentes Pliegos de Condiciones. DÉCIMA PRIMERA: PENAL PECUNIARIA. En caso de 
incumplimiento de las obligaciones contractuales a cargo de EL CONTRATISTA o de declaratoria de caducidad, éste deberá pagar al 
DEPARTAMENTO una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, sin que para que el efecto sea necesario ningún tipo de 
requerimiento ni acto administrativo que la imponga de los perjuicios que sufra el Departamento y podrá ser descontada al momento de liquidarse el 
mismo, lo mismo que las multas impuestas de cualquier cantidad que EL DEPARTAMENTO le adeude o de la ejecución de la garantía única, amparo 
de cumplimiento.  DÉCIMA SEGUNDA: MULTAS. EL DEPARTAMENTO, está facultado para imponer multas en caso de mora o incumplimiento 
parcial, hasta por la suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del presente contrato, multas que se impondrán mediante resolución motivada 
conforme a lo permitido en la ley. DÉCIMA TERCERA: CADUCIDAD Y SUS EFECTOS. EL DEPARTAMENTO podrá declarar la caducidad del 
presente contrato, según lo dispuesto en el artículo 18 de  la Ley 80 de 1993. DÉCIMA CUARTA: RÉGIMEN LEGAL. El presente contrato se regirá por 
las normas de contratación estatal Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. DÉCIMA QUINTA: DOMICILIO CONTRACTUAL. 
Para todos los efectos de este contrato, se fija como domicilio la ciudad de Villavicencio –Meta-. DÉCIMA SEXTA: INHABILIDADES E 
INCOMPATIBILIDADES. EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad de juramento, el cual se entiende prestado con la firma del presente contrato, 
que no se encuentra incurso en las prohibiciones señaladas en las disposiciones legales vigentes previstas en el la Constitución Nacional, el artículo 8 
de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1474 de 2011, y por tanto no presenta ninguna inhabilidad o incompatibilidad para celebrar este contrato. En el evento 
que llegare a sobrevenir inhabilidad e incompatibilidad en EL CONTRATISTA, este cederá el contrato previa autorización escrita del 
DEPARTAMENTO o si ello no fuere posible, renunciará a su ejecución de conformidad con lo previsto en el artículo 9 de la Ley 80 de 1.993. En 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_manual_acuerdos_comerciales.pdf
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consecuencia, asumirá totalmente cualquier reclamación y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra EL DEPARTAMENTO o 
cualquiera de sus funcionarios. DÉCIMA SÉPTIMA: CAUSALES DE TERMINACIÓN. Además de las causales legales establecidas, el presente 
contrato podrá darse por terminado en los siguientes eventos: a) Por cumplimiento en la ejecución del objeto del contrato. b) Por grave incumplimiento 
de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA. c) Por imposibilidad física, jurídica y financiera debidamente comprobada por parte de cualquiera de 
las partes. d) Por mutuo acuerdo de las partes. DÉCIMA OCTAVA: LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO. Dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la 
expiración del término de ejecución del objeto contratado o del acta de recibo final del mismo, se realizará la liquidación de conformidad con lo 
establecido en los artículos 60 y 61 de la Ley 80 de 1993. PARÁGRAFO PRIMERO: Para la liquidación, se exigirá al CONTRATISTA la ampliación de 
la garantía, si es del caso,  a fin de avalar las obligaciones que éste deba cumplir con posterioridad a la extinción del presente contrato. PARÁGRAFO 
SEGUNDO: Si EL CONTRATISTA no se presenta para efectos de liquidación del contrato o las partes no llegan a ningún acuerdo, EL 
DEPARTAMENTO procederá a su liquidación por medio de Resolución motivada susceptible del recurso de reposición, según lo establece la Ley 80 
de 1993. DÉCIMA NOVENA: INTERPRETACIÓN, MODIFICACIÓN Y TERMINACIÓN UNILATERAL. EL DEPARTAMENTO a través de la Secretaría 
de Educación, podrá terminar, modificar e interpretar unilateralmente el presente contrato según las normas prescritas en los artículos 15, 16 y 17 de la 
Ley 80 de 1993 y demás normas concordantes. VIGÉSIMA: CESIÓN. EL CONTRATISTA no podrá ceder total o parcialmente el presente contrato a 
persona alguna, natural o jurídica, nacional o extranjera salvo previa autorización expresa del DEPARTAMENTO.  VIGÉSIMA PRIMERA: EXCLUSIÓN 
DE RELACIÓN LABORAL. Este contrato no implica relación, subordinación o dependencia de ningún tipo laboral con EL CONTRATISTA, y por lo 
tanto EL DEPARTAMENTO no responderá por salarios, prestaciones sociales y demás derechos laborales; por vinculación de personal o celebración 
de subcontratos los cuales son responsabilidad absoluta de EL PROVEEDOR. VIGÉSIMA SEGUNDA: DOCUMENTOS. Hacen parte integral del 
presente contrato: la propuesta escrita, el estudio de oportunidad y conveniencia, el presupuesto oficial; en general todos los relacionados con la etapa 
pre-contractual. PARÁGRAFO: Los documentos relacionados con el presente contrato, de conformidad con la Ley 80 de 1993 sus decretos 
reglamentarios y demás normas concordante vigentes, reposan en los archivos del Departamento del Meta y en la dependencia del funcionario a quien 
le corresponde la supervisión. VIGÉSIMA TERCERA: PERFECCIONAMIENTO EJECUCIÓN Y LEGALIZACIÓN. El presente contrato se perfecciona 
con la suscripción de las partes y para su ejecución se requiere la expedición del respectivo Registro Presupuestal por parte de EL CONTRATANTE y 
la aprobación de las garantías adquiridas por EL CONTRATISTA. VIGÉSIMA CUARTA: CONTROL DE LA GESTIÓN CONTRACTUAL. Este control 
se ejercerá conforme lo establece la Ley 80 de 1993 en sus artículos del 62 al 67.  En constancia de aceptación, se suscribe por las partes, en la 
ciudad de Villavicencio, a los  
Ordenador del Gasto                                          Contratista 
 
 
Vo. Bo Gerencia de Asuntos Contractuales 

 
NOTA: La presente minuta es un modelo de consulta para los interesados en la selección abreviada y podrá 
ser objeto de modificaciones de acuerdo con los aspectos propios del tipo de contrato y con las condiciones y 
requisitos contenidos en los presentes pliegos de condiciones. 
 
16. EXPEDICIÓN DE ADENDAS. 
La Gobernación del Departamento del Meta podrá modificar los pliegos de condiciones definitivos a través de 
adendas expedidas antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas. No obstante, en los eventos en 
que sea necesario, mediante adenda, podrá modificar el cronograma una vez vencido el término para la 
presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del contrato. 
  
La Gobernación del Departamento del Meta deberá publicar las adendas en días hábiles, entre las 7:00 a. m. 
y las 7:00 p. m., a más tardar el día hábil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora 
fijada para tal presentación.  
 
17. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCIÓN. 

ACTIVIDAD FECHA Y HORA DE  2021 

Para el presente proceso de convocatoria pública, se aplicará lo establecido en 
el régimen de contratación pública, decretos reglamentarios y lo estipulado en 

Colombia compra eficiente. No obstante, lo anterior para efectos del cronograma 
del proceso se tendrá en cuenta única y exclusivamente el registrado en la 

plataforma del secop ll, por lo que los interesados en participar en la 
convocatoria deberán ajustarse a las fechas establecidas en el portal. 

xx de xxxxxx de 2021 
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INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma del 
SECOP II, se dará aplicación a lo dispuesto en el “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II” disponible en 
la siguiente dirección electrónica: contratacion@meta.gov.co 
 
Nota. El certamen de subasta se llevará a cabo en la fecha definida en el cronograma del proceso electrónico 
SECOP II. 
 

ANEXOS 
 

Anexo No 1:  CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 

Anexo No 2:  PACTO DE PROBIDAD 

Anexo No 3:  CARTA DE COMPROMISO SOBRE PRODUCTOS Y SERVICIOS 

Anexo No 4:  PROPUESTA ECONÓMICA 

Anexo No 5:  DECLARACIÓN JURAMENTADA 

Anexo No 6:  DECLARACIÓN DE MULTAS Y SANCIONES 

Anexo No 7:  EXPERIENCIA  

Anexo No 8: FORMATO DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL 
 

 

 
 

ANEXO No. 1 
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA 

 
Fecha: _________ 
  
Señores 
GOBERNACIÓN DEL META 
SECRETARÍA ADMINISTRATIVA 
Ciudad 
 
REF. : SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. GCSJ-SA-033-2021 para 
el (…). 
 
Estimados señores: 
 
 
Por medio de los documentos adjuntos me permito presentar propuesta para participar en la SELECCIÓN 
ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. GCSJ-SA-033-2021, cuyo objeto es: (…) 
 
En mi calidad de proponente declaro: 
 
1. Que conozco el pliego de condiciones de la Selección Abreviada por subasta inversa electrónica de 
referencia, sus Adendas e informaciones sobre preguntas y respuestas, así como los demás documentos 
relacionados con los trabajos y acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos salvo las desviaciones 
expresamente declaradas, en el evento que sean aceptadas por el Departamento  

mailto:contratacion@meta.gov.co
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2. Que la vigencia de mi propuesta es por el término de _______________ 
3. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que del incumplimiento de los requisitos a que se 
refiere el numeral anterior se deriven. 
4. Que en caso de que se me adjudique el contrato me comprometo a iniciar su ejecución tan pronto como el 
Departamento dé la orden de iniciación del mismo mediante la correspondiente comunicación escrita, y a 
terminarlo dentro de los plazos contractuales de acuerdo con lo establecido en los documentos de la 
convocatoria. 
5. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso contractual. 
6. Que con la firma de la presente Carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que no me encuentro 
incurso dentro de las inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones consagradas en la Ley. 
7. Que leí cuidadosamente el pliego de condiciones y elaboré mi propuesta ajustada al mismo. Por tanto, 
conocí y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar 
preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes. 
8. Que he recibido las siguientes adendas al pliego de condiciones: 
8.1 Adenda No. _____ del ____ de ____ de _____. 
9. Que he recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y respuestas: 
9.1 Respuestas del ____ de ____ de _____. 
10. IGUALMENTE DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE TODA LA INFORMACIÓN 
APORTADA Y CONTENIDA EN MI PROPUESTA ES VERAZ Y SUSCEPTIBLE DE COMPROBACIÓN. 
11. QUE MI PROPUESTA SE RESUME ASÍ: 
NOMBRE COMPLETO DEL PROPONENTE: __________ _______ 
Cédula de ciudadanía o Nit: ________________________________ 
REPRESENTANTE LEGAL: __________ _________ ______ __________ 
PROFESIÓN: ________ __________ 
TARJETA PROFESIONAL: ______ ___________ ___________ _________ 
PAÍS DE ORIGEN DEL PROPONENTE: ________________ _________ 
(En caso de Consorcio o Unión Temporal, se debe indicar el nombre y país de origen de cada una de las 
partes que lo conforman) 
VIGENCIA DE LA PROPUESTA:  
RÉGIMEN TRIBUTARIO: COMUN ____ SIMPLIFICADO___ 
 
Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de selección las recibiré en la siguiente 
dirección: 
 
Dirección: ________________________________________________ 
Ciudad _____________________ 
Teléfono(s): _______________________ 
Fax __________________ 
Atentamente, 
Firma: ______________________________________________ 
Nombre: ______________________________________________ 
C.C: ______________________________________________ 
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ANEXO No. 2 
PACTO DE PROBIDAD 

 
Los suscritos: __________________, identificado con cédula de ciudadanía No. _________ de 
____________, domiciliado en _______, actuando en mi propio nombre (o en representación de 
__________________) que en adelante se denominará EL PROPONENTE, y XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, 
en calidad de SECRETARIA ADMINISTRATIVA de la GOBERNACION DEL META, que en adelante se 
denominará LA ENTIDAD, manifestamos la voluntad de asumir el presente PACTO DE PROBIDAD, teniendo 
en cuenta las siguientes consideraciones: 
 
1. Que la GOBERNACION DEL META adelanta un proceso de contratación que tiene por objeto es “ 
(…)  
2. Que EL PROPONENTE tiene interés en apoyar la acción del Estado Colombiano y de la GOBERNACION 
DEL META, en la implementación de mecanismos y normas para el fortalecimiento de la transparencia en los 
procesos contractuales y en la lucha contra la corrupción. 
3. Que EL PROPONENTE tiene interés en el presente proceso de Contratación, y se encuentra dispuesto a 
suministrar la información necesaria para la transparencia del proceso y, en tal sentido, realiza las siguientes 
manifestaciones y compromisos. 
 
DECLARACIONES DEL PROPONENTE 
 
PRIMERA: Declaro no encontrarme incurso en ninguna inhabilidad e incompatibilidad prevista en la 
Constitución Política ni en la Ley, así como no tener sanción vigente por la trasgresión de alguna de ellas, 
para contratar con Entidades Públicas. 
 
SEGUNDA: Declaro que toda la información que suministre durante el proceso contractual y en la ejecución 
del contrato si me es adjudicado es cierta. 
 
TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, directa ni indirectamente, dádiva o 
beneficio para obtener una decisión a mi favor, ventaja impropia o para perjudicar a alguno de los 
proponentes. 
 
CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y económicamente ajustada a la realidad, que 
asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las condiciones de calidad y oportunidad 
exigidas en el pliego de condiciones. 
 
QUINTA: Declaro públicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente contrato, las 
modificaciones, Adendas, así como las aclaraciones que se realizaron al pliego de condiciones, en 
condiciones de transparencia, equidad e igualdad. 
 
DECLARACIONES DE LA ENTIDAD 
 
PRIMERA: Entidad. Declaro que no me han ofrecido, ni he recibido, ni he solicitado, ni solicitaré, directa ni 
indirectamente, dádiva o beneficio para emitir decisión a favor de algún proponente. 
SEGUNDA: Entidad. Declaro que los pliegos de condiciones están ajustados a la Ley y que los 
procedimientos se adelanten con observancia de los principios de transparencia y publicidad.  
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COMPROMISOS 
 
PRIMERO: Proponente. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad prevista en la Constitución o en 
la Ley, a manifestarla a la entidad y me comprometo a ceder el contrato, previa autorización escrita del 
Ordenador del Gasto de la GOBERNACION DEL META y, si ello no fuere posible, renunciaré a la ejecución 
del mismo, de conformidad con lo previsto en el artículo 9º de la Ley 80 de 1993. 
SEGUNDO: Proponente. Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de principios éticos 
y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el contrato. 
 
TERCERO: Proponente. Me comprometo a suministrar a la GOBERNACION DEL META, cualquier 
información sobre actos de corrupción, soborno, subjetividad, presión o favorecimiento en el desarrollo del 
proceso contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento. 
 
CUARTO: Proponente. Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en general, 
previstos en el pliego de condiciones y en el contrato. 
 
QUINTO: Proponente - Entidad. Nos comprometemos a desarrollar todas nuestras actividades en el marco de 
principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el 
presente contrato. 
 
SEXTO: Entidad. Me comprometo a ser objetivo, y a tratar con igualdad a todos los proponentes. 
 
SÉPTIMO: Entidad. Me comprometo a responder y a publicar las respuestas a las observaciones realizadas 
por todos los participantes. 
 
OCTAVO: Entidad. Me comprometo a rechazar y a denunciar cualquier dádiva u ofrecimiento hecho directa o 
indirectamente por algún participante o persona interesada en el proceso contractual. 
 
En constancia de lo anterior y como manifestación de aceptación de nuestros compromisos y declaraciones 
incorporadas en el presente documento, nos suscribimos en la ciudad de _______________, el día _______ 
del mes de __________ de 20__. 
 
EL PROPONENTE     LA ENTIDAD 
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ANEXO No. 3 
CARTA DE COMPROMISO 

 
Villavicencio, ___________ de 2021 
 
 
Señores: 
GOBERNACION DEL META 
SECRETARIA ADMINISTRATIVA 
Villavicencio – Meta 
 
 
Referencia.: Selección Abreviada por Subasta Inversa Electrónica No. GCSJ-SA-023-2021 
 
Yo, ______________________________, identificado con cédula de ciudadanía No. _________________ 
expedida en _________________, me comprometo a Suministrar los elementos de acuerdo con las 
Especificaciones y Ficha Técnica que hacen parte integral del presente proceso en desarrollo del contrato que 
se adjudique en la Selección Abreviada por Subasta Inversa Electrónica No. GCSJ-SA-019-2021, en caso de 
que este resultare adjudicatario en el presente proceso de selección. 
 
Firma: ___________________________ 
Identificación: _____________________ 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

  

 

49 

ANEXO No. 4 

PROPUESTA ECONÓMICA 
 

PROPUESTA INICIAL DE PRECIO  
 

NOTA: EL VALOR TOTAL DE SU OFERTA ECONOMICA DEBERA COINCIDIR CON EL VALOR 

REGISTARDO EN LA PLATAFORMA SECOP II. 

 

ITEM DESCRIPCIÓN MEDIDA CANTIDAD 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

    
  

      

      

      

      

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
 
 
El valor Total corresponde al valor propuesto por el oferente, para la entrega a satisfacción de cada uno de los 
elementos requeridos por la entidad, incluyendo gastos, costos e impuestos que se originen en el desarrollo 
del futuro contrato a celebrarse. 
1. El valor Total de la Propuesta es el correspondiente a la sumatoria de todos los valores totales por ítem 

propuestos por el Oferente. 
2. El presente anexo deberá venir en hoja con membrete del oferente.  
3. Los valores deben incluir el IVA si aplica. 

 
 
 
FIRMA: 
NOMBRE: 
C.C. / NIT.: 
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ANEXO No. 5 
DECLARACIÓN JURAMENTADA 

 
Yo (nombre del representante legal) _________, mayor de edad, identificado con cédula de ciudadanía No. 
_____________de ____________, domiciliado en la ciudad de ____________________, en la dirección 
____________________, 
 
DECLARO BAJO JURAMENTO: 
 
Que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad determinadas en el Estatuto 
Anticorrupción, Ley 1474 de 2011,artículo 1º (inhabilidad para contratar de quienes incurran en actos de 
corrupción), artículo 4º (inhabilidad para que los ex empleados públicos contraten con el estado), artículo 5º 
(Quien haya celebrado un contrato estatal de obra pública, de concesión, suministro de medicamentos y de 
alimentos o su cónyuge, compañero o compañera permanente, pariente hasta el segundo grado de 
consanguinidad, segundo de afinidad y/o primero civil o sus socios en sociedades distintas de las anónimas 
abiertas, con las entidades a que se refiere el artículo 2º de la Ley 80 de 1993, durante el plazo de ejecución y 
hasta la liquidación del mismo, no podrán celebrar contratos de interventoría con la misma entidad) y artículo 
90 (inhabilidad por incumplimiento reiterado). 
 
Que en caso que se demuestre la falta de veracidad de la afirmación anterior, debido a la firma del presente 
documento, conozco que me veré sujeto a las sanciones de orden penal, fiscal o disciplinario que haya lugar.  
 
Que para todos los efectos de lo aquí afirmado, procedo a firmar la presente declaración el día _______del 
mes_______ del año ________. 
 
_______________________________________ 
Firma: 
Nombre: 
C.C. / Nit.: 

 
ANEXO No. 6 

DECLARACIÓN DE MULTAS Y SANCIONES 
 

OBJETO DEL 
CONTRATO 

ENTIDAD 
CONTRATANTE 

AÑO DE IMPOSICIÓN DE LA 
MULTA 

MULTA/SANCIÓN 
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NOTA: EN CASO QUE EL PROPONENTE SEA CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL, CADA INTEGRANTE 
DEBERÁ DILIGENCIAR EL FORMULARIO EN FORMA INDIVIDUAL. 
 
FIRMA DEL PROPONENTE 
  

ANEXO 7 EXPERIENCIA 
 

SOPORTE DOCUMENTAL PARA ACREDITACIÓN DE EXPERIENCIA DEL RUP 

NUMERO DEL CONSECUTIVO DEL REPORTE DEL CONTRATO 
EJECUTADO 

 

CONTRATO CELEBRADO POR:  

NOMBRE DEL CONTRATISTA (OFERENTE O MIEMBRO DEL 
OFERENTE)  

 

NOMBRE DEL CONTRATANTE  

EL CONTRATISTA ES UN PROPONENTE PLURAL PORCENTAJE DE 
PARTICIPACIÓN 

 

VALOR DEL CONTRATO EJECUTADO EXPRESADO EN SMMLV 
VIGENTES A LA FECHA DE TERMINACIÓN 

 

TERCER NIVEL  

 
Firma del Proponente 

 Nombre: [Insertar 
información] 
Documento de Identidad: [Insertar información] 
 
 
 

ANEXO 8 
FORMATO DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL 

 

NOMBRE OFERENTES VIGENCIA 
INFORMACION FINANCIERA 

OFERENTE 1 AÑO XXXX 

OFERENTE 2 AÑO XXXX 

 
Si usted es persona jurídica incluya la firma, nombre y documento de identificación del representante 
legal o el revisor fiscal. Marque con una “X” para indicar si es el representante o el revisor fiscal. 
 
Firma: ____________________________________________ 
Nombre: ___________________________________________ 
Revisor fiscal _____ Representante legal___ 
Documento de identificación: __________________________  
Si usted es Proveedor personal natural incluya la firma de un contador público 
Firma: _________________________________________________ 
Nombre: __________________________________________ 
Documento de identificación: ____________________________ 


