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Contratista: CARLOS HUMBERTO CRUZ VANEGAS No de Contrato:  SCTeI-045-2021 

Fecha de inicio:  01-07-2021 Plazo de Ejecución: 12 meses  

Pago 3 de 12 pagos  $ 3.500.000 Informe del: (01/09/2021)  
al: (30/09/2021) 

Nombre Supervisor: 
                                      GERMAN RIBERO  

Cargo del Supervisor: 
                                         Director Gestión estratégica 

 

Objeto:  PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN A LA SECRETARIA DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E 
INNOVACIÓN  PARA EL SOPORTE DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y FINANCIERAS DEL PROYECTO 
"FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA DE LA GESTIÓN Y UTILIZACIÓN DEL CONOCIMIENTO EN CTEI EN NIÑOS, 
JÓVENES Y COMUNIDADES DEL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA". 
 

Obligación 
(resumen de 

las 
obligaciones 
contractuales

) 

 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS   (Descripción y Fecha de la actividad –dd-mm-aaa) 

 

SOPORTES   
(Nombre Adjunto, 

Fecha del 
Documento 

Soporte, Ubicación 
del Archivo 

Soporte) 
1. Apoyar la 
supervisión del 
Convenio 
Especial de 
Cooperación No. 
SCTEI-CEC-079-
2019 en la 
recopilación, 
archivo, 

01-09-2021: Recibí archivo Físico del convenio CACTI, en lo referente a entregables 
segundo desembolso. Actividad 2.1.3 Generar las condiciones para el desarrollo del 
programa STEM Robotics en las 194 comunidades de aprendizaje seleccionadas. 
 
ENTREGABLES 
 
1.-                                                                                   

01-09-2021: Revisión de 
archivo Físico del 
convenio CACTI, 
Actividad 2.1.3 
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organización y 
foliación de 
documentos 
generados en el 
trámite de la 
ejecución del 
convenio, 
teniendo en 
cuenta las 
normas de 
archivo. 

                                                                                        
                   
 
2.- Informe de los 12.000 registros de niños y jóvenes con soportes  
 
3- Informe de la prueba de ingreso (Línea base del proyecto). 
 
4- Informe de entrega de materiales; diario de ingeniería, claves de ingreso a las 
plataformas, actas de entrega. 
 
5- Red local instalada en los espacios físicos que no tengan acceso a internet permanente. 
                                                                                          
estado de conectividad de cada uno de los espacios físicos asignados participantes, por lo 
que para efectos presupuestales se han previsto instalación en uno por Municipio. 
 
 
06-09-2021: Recibí archivo Físico  del convenio CACTI, en lo referente a  entregables 
segundo desembolso. Actividad 2.1.4 Implementar el programa STEM Robotics con 12.000 
niños y jóvenes de las 194 comunidades de aprendizaje seleccionadas. 
 
.ENTREGABLES 
 
1.-  Informe de avance del programa STEM Robotics que contenga; el registro de los 
participantes del programa, avance en el desarrollo de los módulos. 
 
2- Informe de acompañamiento en el que se evidencien las visitas que se han realizado, los 
inconvenientes, las soluciones y la apropiación de los aprendizajes. 
 
 
 

 
 
 
 
06-09-2021: Recibí 
archivo Físico del 
convenio CACTI, en lo 
referente a  entregables 
segundo desembolso. 
Actividad 2.1.4 
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9-09-2021: Recibí archivo Físico  del convenio CACTI, en lo referente a  entregables 
segundo desembolso. Actividad 2.1.6   Desarrollar procesos de capacitación de 1.600 
Gestores de CTeI de las 194 comunidades aprendizaje. 
 
ENTREGABLES 
 
1.- Listado de participantes notificados, evidencias de notificación. 
 
2.- Informe de registros, que incluya la evidencia de que los requisitos del registro se 
cumplieron. 
 
3.- Listado de lugares y número de participantes donde se realizan las capacitaciones. 
 
4.- Informe del proceso de capacitación con las evidencias, que incluya lista de asistencia, 
fotos, saberes compartidos, entre otros. 
 
 

 
 
09-09-2021: Recibí 
archivo Físico del 
convenio CACTI, en lo 
referente a  entregables 
segundo desembolso. 
Actividad 2.1.6 
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2. Apoyar, revisar 
y organizar los 
documentos 
financieros y 
administrativos en 
el marco de la 
ejecución del 
convenio especial 
de cooperación 
No. SCTEI-CEC-
079-2019.  

 

16-09-2021: Organización de los documentos financieros convenio CACTI (Cundinamarca 
Apropia la Ciencia la Tecnología y la Innovación) en lo referente a los informes financieros 
mensuales entregados por el operador del proyecto UNIMINUTO, los documentos  
Financieros están de acuerdo a la MGA, POA así: Informes mensuales Financieros 
detallados de Noviembre 2019 a Junio de 2021, en un total de 1.789 folios 

16-09-2021: Organización 
de los documentos 
financieros convenio 
CACTI  
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3. Asistir y apoyar 
al supervisor en 
la organización, 
consolidación y 
digitalización de 
la documentación 
correspondiente a 
los pagos 
realizados en 
razón del 
Convenio 
Especial de 
Cooperación No. 
SCTI-CEC-079-
2019.  

 

27-09-2021: Revisión y verificación  archivo Digital  del convenio CACTI, en lo referente a  
entregables segundo desembolso.   Actividad 2.1.4 Implementar el programa STEM 
Robotics con 12.000 niños y jóvenes de las 194 comunidades de aprendizaje seleccionadas. 
 
ENTREGABLES 
1.-Informe de avance del programa STEM Robotics que contenga; el registro de los 
participantes del programa, avance en el desarrollo de los módulos. 
 
2.- Informe de acompañamiento en el que se evidencien las visitas que se han realizado, los 
inconvenientes, las soluciones y la apropiación de los aprendizajes. 
 
 
 
 
28-09-2021: Revisión y verificación  archivo Digital  del convenio CACTI, en lo referente a  
entregables segundo desembolso.  Actividad 2.1.6   Desarrollar procesos de capacitación de 
1.600 Gestores de CTeI de las 194 comunidades aprendizaje. 
 
ENTREGABLES 
 
1.- Listado de participantes notificados, evidencias de notificación. 
 
2.- Informe de registros, que incluya la evidencia de que los requisitos del registro se 
cumplieron. 
 
3.- Listado de lugares y número de participantes donde se realizan las capacitaciones. 
 
4.- Informe del proceso de capacitación con las evidencias, que incluya lista de asistencia, 
fotos, saberes compartidos, entre otros. 
 

27-09-2021: Revisión y 
verificación  archivo 
Digital  del convenio 
CACTI, en lo referente 
a  entregables segundo 
desembolso. 

 
 
 
 28-09-2021: Revisión 
y verificación  archivo 
Digital  del convenio 
CACTI, en lo referente 
a  entregables segundo 
desembolso. Actividad  
2.1.6 
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4. Apoyar y 
colaborar en el 
cargue de la 
información en la 
plataforma 
GESPROY. 

24-09-2021: Verificación  Cargue al  Gesproy proyecto CACTI, donde ratifico  que el cargue 
se encontrara correctamente en la plataforma  así: - Programación precontractual. – Fecha 
de Inicio – Programación inicial – Programación actual – Ejecutado – Fecha final - - Plazo, 
seguidamente se nos indica el proceso de cargue masivo de información y los detalles de 
información de las actividades del proyecto. 
Finalmente se nos indica el Avance Físico que es un 46.00% y avance Financiero de un 
44.00%. 
Se aclara que toda la información quedo correctamente cargada a GESPROY y se hace 
necesario programar reunión de seguimiento del proceso. 
 
 
 
 

24-09-2021: Verificación  
Cargue al  Gesproy 
proyecto CACTI,  
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5. Apoyar en el 
trámite de 
radicación de las 
órdenes de pago 
a realizar en el 
Convenio 
Especial de 
Cooperación No. 
SCTI-CEC-079-
2019.  

 

22-09-2021: Verificación de información en medio magnético en lo referente al segundo desembolso del 
proyecto CACTI, en memoria de 128 Gigas así: 
ACTIVIDAS                                      ENTREGALES 
1.1.1                                                            3 
1.1.2                                                            3 
1.1.3                                                            1 
1.1.4                                                            3 
1.1.5                                                            1 
1.1.6                                                            1 
2.1.1                                                            2 
2,1,2                                                            1 
Donde se ratificó que efectivamente la información suministrada por Actividad sus archivos abrieron 
correctamente para posteriormente ser subida   al DRIVE para su respectivo seguimiento por parte de los entes 
de control  

22-09-2021   
Verificación de 
información en medio 
magnético en lo 
referente al segundo 
desembolso del 
proyecto CACTI 
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6. Apoyar la 
supervisión del 
Convenio 
Especial de 
Cooperación 
No. SCTI-CEC-
079-2019 en la 
revisión de los 
documentos 
contables y 
financieros del 
convenio 
especial de 
cooperación 
No. SCTI-CEC-
079-2019. 

07-09-2021: Verificación  de informes mensuales y trimestrales  a corte de junio de 2021 del 
proyecto CACTI. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

07-09-2021: 
Verificación  de 
informes mensuales y 
trimestrales  a corte de 
junio de 2021 del 
proyecto CACTI. 
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7. Formar parte 
de las mesas y 
reuniones de 
trabajo que se 
realicen con 
ocasión al 
Convenio 
Especial de 
Cooperación 
No. SCTI-CEC-
079-2019.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
06-09-2021: Reunión Comité Técnico Virtual del proyecto CACTI "Fortalecimiento de 
la cultura de la gestión y utilización del conocimiento CTeI en niños, jóvenes y 
comunidades del Departamento de Cundinamarca. 
Donde se trataron temas correspondientes a: 

1. Saludo y verificación de quórum 
2. Revisión y aprobación  contrapartida  (administrativos- Talento Humano). 
3. Revisión  y aprobación del segundo desembolso del convenio. 
4. Avances CACTI  
5. Encuentros Locales 
6. Varios. 

Link de la Reunión 
 https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F_%23%2Fl%2Fmeetup-
join%2F19%3Ameeting_Mzc5Njc0YTQtNzFjZC00MGY5LTgzYjEtYzAwZTI4YjUzNWMz%40threa
d.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522b1ba85eb-a253-4467-9ee8-
d4f8ed4df300%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25229a64eacd-58fe-4c82-bb92-
9b1383822d63%2522%257d%26anon%3Dtrue&type=meetup-join&deeplinkId=5dad936c-
6df24c3f9798c5d9f066a17c&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&supp
ressPrompt=true 

 
 

20-09-2021: Reunión Comité Directivo Virtual del proyecto CACTI "Fortalecimiento de 

la cultura de la gestión y utilización del conocimiento CTeI en niños, jóvenes y 
comunidades del Departamento de Cundinamarca. 
Donde se trataron temas correspondientes a: 

 
06-09-2021: Reunión 
Comité Técnico Virtual 
del proyecto CACTI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
20-09-2021: Reunión 
Comité Directivo Virtual 
del proyecto CACTI 

https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F_%23%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%3Ameeting_Mzc5Njc0YTQtNzFjZC00MGY5LTgzYjEtYzAwZTI4YjUzNWMz%40thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522b1ba85eb-a253-4467-9ee8-d4f8ed4df300%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25229a64eacd-58fe-4c82-bb92-9b1383822d63%2522%257d%26anon%3Dtrue&type=meetup-join&deeplinkId=5dad936c-6df24c3f9798c5d9f066a17c&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPrompt=true
https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F_%23%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%3Ameeting_Mzc5Njc0YTQtNzFjZC00MGY5LTgzYjEtYzAwZTI4YjUzNWMz%40thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522b1ba85eb-a253-4467-9ee8-d4f8ed4df300%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25229a64eacd-58fe-4c82-bb92-9b1383822d63%2522%257d%26anon%3Dtrue&type=meetup-join&deeplinkId=5dad936c-6df24c3f9798c5d9f066a17c&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPrompt=true
https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F_%23%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%3Ameeting_Mzc5Njc0YTQtNzFjZC00MGY5LTgzYjEtYzAwZTI4YjUzNWMz%40thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522b1ba85eb-a253-4467-9ee8-d4f8ed4df300%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25229a64eacd-58fe-4c82-bb92-9b1383822d63%2522%257d%26anon%3Dtrue&type=meetup-join&deeplinkId=5dad936c-6df24c3f9798c5d9f066a17c&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPrompt=true
https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F_%23%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%3Ameeting_Mzc5Njc0YTQtNzFjZC00MGY5LTgzYjEtYzAwZTI4YjUzNWMz%40thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522b1ba85eb-a253-4467-9ee8-d4f8ed4df300%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25229a64eacd-58fe-4c82-bb92-9b1383822d63%2522%257d%26anon%3Dtrue&type=meetup-join&deeplinkId=5dad936c-6df24c3f9798c5d9f066a17c&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPrompt=true
https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F_%23%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%3Ameeting_Mzc5Njc0YTQtNzFjZC00MGY5LTgzYjEtYzAwZTI4YjUzNWMz%40thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522b1ba85eb-a253-4467-9ee8-d4f8ed4df300%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25229a64eacd-58fe-4c82-bb92-9b1383822d63%2522%257d%26anon%3Dtrue&type=meetup-join&deeplinkId=5dad936c-6df24c3f9798c5d9f066a17c&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPrompt=true
https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F_%23%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%3Ameeting_Mzc5Njc0YTQtNzFjZC00MGY5LTgzYjEtYzAwZTI4YjUzNWMz%40thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522b1ba85eb-a253-4467-9ee8-d4f8ed4df300%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25229a64eacd-58fe-4c82-bb92-9b1383822d63%2522%257d%26anon%3Dtrue&type=meetup-join&deeplinkId=5dad936c-6df24c3f9798c5d9f066a17c&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPrompt=true
https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F_%23%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%3Ameeting_Mzc5Njc0YTQtNzFjZC00MGY5LTgzYjEtYzAwZTI4YjUzNWMz%40thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522b1ba85eb-a253-4467-9ee8-d4f8ed4df300%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25229a64eacd-58fe-4c82-bb92-9b1383822d63%2522%257d%26anon%3Dtrue&type=meetup-join&deeplinkId=5dad936c-6df24c3f9798c5d9f066a17c&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPrompt=true
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1. Saludo y verificación de quórum 
2. Revisión y aprobación  contrapartida  (administrativos- Talento Humano). 
3. Revisión  y aprobación del segundo desembolso del convenio. 
4. Avances CACTI  
5. Encuentros Locales 
6. Varios. 

Link de la reunión 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_ZDM5NzA4NGMtMjkyYi00YTEyLThjYTAtNDM0NGViNWQzZDRl%40thre
ad.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22b1ba85eb-a253-4467-9ee8-
d4f8ed4df300%22%2c%22Oid%22%3a%229a64eacd-58fe-4c82-bb92-
9b1383822d63%22%7d 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZDM5NzA4NGMtMjkyYi00YTEyLThjYTAtNDM0NGViNWQzZDRl%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22b1ba85eb-a253-4467-9ee8-d4f8ed4df300%22%2c%22Oid%22%3a%229a64eacd-58fe-4c82-bb92-9b1383822d63%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZDM5NzA4NGMtMjkyYi00YTEyLThjYTAtNDM0NGViNWQzZDRl%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22b1ba85eb-a253-4467-9ee8-d4f8ed4df300%22%2c%22Oid%22%3a%229a64eacd-58fe-4c82-bb92-9b1383822d63%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZDM5NzA4NGMtMjkyYi00YTEyLThjYTAtNDM0NGViNWQzZDRl%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22b1ba85eb-a253-4467-9ee8-d4f8ed4df300%22%2c%22Oid%22%3a%229a64eacd-58fe-4c82-bb92-9b1383822d63%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZDM5NzA4NGMtMjkyYi00YTEyLThjYTAtNDM0NGViNWQzZDRl%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22b1ba85eb-a253-4467-9ee8-d4f8ed4df300%22%2c%22Oid%22%3a%229a64eacd-58fe-4c82-bb92-9b1383822d63%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZDM5NzA4NGMtMjkyYi00YTEyLThjYTAtNDM0NGViNWQzZDRl%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22b1ba85eb-a253-4467-9ee8-d4f8ed4df300%22%2c%22Oid%22%3a%229a64eacd-58fe-4c82-bb92-9b1383822d63%22%7d
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8. Las demás que 
requiera el 
supervisor del 
contrato. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

29-09-2021: se realizó acompañamiento presencial a los encuentros locales de los 
municipios de Fuquene y Carmen de Carupa 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

29-09-2021: se realizó 
acompañamiento a los 
encuentros locales de 
los municipios de 
Fuquene y Carmen de 
Carupa 
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29-09-2021: Acompañamiento y visita a los municipios de Tausa, Lenguazaque, Guacheta, 
Ubate. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

29-09-2021: 
Acompañamiento y 
visita a los municipios 
de Tausa, 
Lenguazaque, 
Guacheta, Ubate. 

 
 

 
 

. 
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ACTA -
OBJETIVO 

DE LA 
REUNIÓN  

FECHA DESCRIPCIÓN DEL 
APORTE 

   

Firma del Contratista 


