INFORME DE ACTIVIDADES

MUNILIPIO 0F YOPAL

FECHA: | 13 08 2021

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones en el momento de diligenciar este documento:
¢ Recuerde que este informe debe ser detallado, siendo descriptivo en las actividades que se ejecutaron.
o Este formato puede ser diligenciado a mano en letra imprenta.

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA 1001.84.0403.2021 DE 26 DE FEBRERO DEL 2021

VALOR DEL CONTRATO SIETE MILLONES DE PESOS ($7.000.000)

CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL

CONTRATISTA GISELA GARCIA BOHORQUEZ

No. DE IDENTIFICACION 23 755.484

PLAZO DE EJECUCION CINCO (05) MESES

i .
SUPERVISOR SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL
PERIODO DEL INFORME 26 DE JUNIO DE 2021 HASTA 25 DE JULIO DE 2021

REALIZAR CARGUE Y REPORTE DE INFORMACION EN LAS BASES
OBJETO DEL CONTRATO DE DATOS Y EN LA ORGANIZACION Y GESTION DE LA
COMUNICACION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL BRAULIC
GONZALEZ SEDE SIMON BOLIVAR DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No EJECUCION & z:izc ¥ 3
INDICAR EL MEDIO DE VERIFICACION ¥
& SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL QUE
SOPORTE ESTA ACTIVIDAD
1. Realizar Mantener organizado archivo actas de promocién y | Anexo registro de
organizacion, i documentos oficiales de la dependencia de sistemas. | actividades realizadas,
;e:epcron y sai [: supervisadas y certificadas.
correspondencia Allegar la correspondencia recibida a la dependencia
pertinente a la | encargada de dar respuesta.
Institucién
educativa.
2. Realizar acciones | Apovo a oficina de sistemas en la actualizacién de | Anexo registro de
que alimenten  las | |istados de estudiantes de todas las sedes de la | actividades realizadas,

bases de datos y sus
respectivos  soportes
en desarrollo de Ia
gestidn que realiza la
rectoria de la Institucién
Educsativa.

Institucion. supervisadas y certificadas.
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INFORME DE ACTIVIDADES

FUNICITIC DT YOPAL

ACTIVIDAD No

EJECUCION EENEE e

INDICAR EL MEDIO DE VERIFICACION Y
SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL QUE

3. Realizar el registro y
control de matricula de
la Institucion Educativa
en el SIMAT.

Registro en SIMAT de estudiantes nuevos, asi mismo
retiro de estudiantes gque se ftrzsladan a otra
institucién o cambio de domicilio.

SOPQRTE ESTA ACTIVIDAD
Anexo registro de
actividades reslizadas,

supervisadas y certificadas

4. Elaborar y entregar
los reportes e informes
académicos de los
estudiantes  de la
Institucién Educativa.

Apoyo a oficina de sistemas en expedicién de
certificados y constancias.

Anexo registro de
actividades realizadas,
supervisadas v certificadas

& Mantener discrecion
sobre los documentos
gue gocen de reserva
legal en la Institucion
Educativa.

El uso de informacidn puesta a disposicion por la
Institucion se utilizé para los fines administrativos
dispuestos dentro de sus  competencies,
manteniendo abscluta discrecion y respeto por la
reserva legal que cobijz el material documental ce la
Institucién Educativa.

Anexo registro de
actividades realizadas,
supervisadas v certificadas

6.Las demas
relacionadas con el
objeto contractual

Apoye de forma activa los requerimientos
administrativos delegados dentro del marco de las
actividades programadas por la Institucién Educativa.
Asi mismo en atencién a padres de familiz y
docentes.

Anexo registro de
actividades realizadas,
supervisadas v certificadas

DECILARACION : Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES  Y/C ANEXOS

REALIZO

ANEXO PLANILLA DE PAGO NO. 9421768466 DEL 2
DEJULIC DE2021Y 9422940458 DEL5 DE AGOSTO

DE 2021 DE SEGURIDAD SOCIAL (SALUD, PENSION
Y RIESGOS LABORALES)

EL PROFESIONAL UNIVERSITARIO JULIO CESAR
GONZALEZ BOHORQUEZ CODIGO 0219 GRADO 4
REVISION,

SEGUIMIENTO D DE LAS ACTIVIDADES
CONT RALES. g

VERIFICACION Y

ONZATEZ BOHORQUEZ
SROEESIONAL UNIVERSITARIO SEM

FIRMA
Mombre
Identificacién del Contratista ———— GISELA GARCIA BOHORQUEZ
23.755.484 )
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INFORME DE ACTIVIDADES %Eﬁﬁ%’

- q

FIUNICIPIO BF YOPAL

SUPERVISION POR EL MUNICIPIO

VeBo REVISION TECNICA: (APOYO A LA SUPERVISION
CONTRATO No. Xxx/13)

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a fa supervision, de lo
contrario no diligenciar.

|
NOMBRE: t\n \g( '
NOMBRE: LIDA ZARET GAMBOA GONZALEZ
CARGO: L
CARGO: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL
AP5-F12
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RTIFICACION i

SRR T T

1190.219
LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior (a) GISELA GARCIA BOHORQUEZ cédula de ciudadania
No. 23755484 adscrito a la SECRETARIA DE EDUCACION no presenta usuario

Qfdocument, goar%aﬁ la vngencsa del 01 eneroc de 2021 hasta el 27 de julio del 2021 /
g T 0

m

BB

Fuente: Herramienta QFDocument / Anexo pantallazo

Nota: Se aclara que & la fecha no se evidencia PQRSD para ese periodo se
informa, que es responsabilidad del contratista manejo del usuario.

y
La presente se expide a solicitud del interesado(a) a los veintiocho (28) dias del 7
mes de julic del 2021.

e

NARD

LIDER DE PROCESO

ATENCION AL CIUDADANO
Elaboro: Angela Tibocha Carvajal
Cargo: Técnico contratado

AP4-F13 P ) .
Facha 10/02/2020 TELEFONOS CELULAR: 322726 1115 - 322723 5881
Versién: 5 DIAGONAL 15 N° 15-21 YOPAL ~CASANARE Cadige Postal 850001

www.yopal-casaneare.qov.ce Email: contactenos@yopal-casanare.qov.co
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