INFORME DE ACTIVIDADES

MUNIGIPIO DE YOPAL.

FECHA: | 08 | 06 2021

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones en el momento de diligenciar este documento:
o Recuerde que este informe debe ser detallado, siendo descriptivo en las actividades que se
~ ejecutaron.
o Este formato puede ser diligenciado a mano en letra imprenta.

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

S
No DEL CONTRATO Y FECHA 1001.84.0427.2021 DE 26 DE FEBRERO DEL 2021 7
VALOR DEL CONTRATO SIETE MILLONES DE PESOS ($7.000.000) +~
CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL -/
CONTRATISTA ANGIE ALEJANDRA MORA SANCHEZ *

No. DE IDENTIFICACION 1.118.558.007-6

PLAZO DE EJECUCION CINCO (05) MESES v

ALVARO CASTANEDA DUARTE e
SUPERVISOR SECRETARIO DE EDUCACION MUNICIPAL ~
FECHA DE INICIO | 12021-03-02

PERIODO DEL INFORME 02 DE MAYO DE 2021 HASTA 01 DE JUNIO DE 2021 *

REALIZAR CARGUE Y REPORTE DE INFORMACION EN
. LAS BASES DE DATOS Y EN LA ORGANIZACION Y
OBJETO DEL CONTRATO GESTION DE LA COMUNICACION DE LA INSTITUCION

: EDUCATIVA OFICIAL LUIS HERNANDEZ VARGAS DEL
MUNICIPIO DE YOPAL.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No | EJECUCION INDICAR EL MEDIO
DE VERIFICACION Y
SU UBICACION
FISICA Y/O VIRTUAL
QUE SOPORTE
, : ESTA ACTIVIDAD
1. Realizar Organizacidbn de documentacion recibida y | En medio fisico Anexo
organizacion, enviada en el mes de mayo, la cual se encuentra: | No. 1, constancia
recepcion y salida | 10% en una A-Z, que esta organizada por mes y | expedida por la sefiora
de la | categoria (institucional, de empresas publicas o | Rectora.
correspondencia privadas, de secretaria de educacién y consejo
pertinente a la|de padres) y 90% en el correo institucional, | En medico fisico,
Institucién teniendo en cuenta la emergencia sanitaria. Anexo No. 3 pantallazo

educativa. correo institucional.
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INFORME DE ACTIVIDADES

MUNICIPIO OE YOPAL

ACTIVIDAD No

EJECUCION

INDICAR EL MEDIO
DE VERIFICACION Y
SU UBICACION
FISICA Y/O VIRTUAL
QUE SOPORTE
ESTA ACTIVIDAD

2. Realizar acciones
que  alimenten las
bases de datos y

sus respectivos
soportes en
desarrollo de la

gestion que realiza |. .

la rectoria de la
Institucién
Educativa.

Se realizd el retiro de los alumnos que no
contintan en la institucién por motivo de cambio
de domicilio o cambio de colegio, en Ia
plataforma del colegio se coloca la descripcion y
la fecha en la que el padre de familia o acudiente
realiza el retiro de carpeta de la institucion.

En medio fisico Anexo
No. 1, constancia
expedida por la sefiora
Rectora.

En medico fisico,
Anexo No. 3 pantaliazo
del listado en el

sistema interno.

3. Realizar el registroy
control de matricula

Seguimiento y control de los alumnos en el simat,
verificando que la informacién se encuentre
actualizada y correcta con respeto a cada
alumno perteneciente a la institucion educativa
para tener presente la disponibilidad de cupos.

En medic fisico Anexo
No. 1, constancia
expedida por la sefiora
Rectora.

de la Institucidon
Educativa en el
SIMAT.

4. Elaborar y entregar
los reportes e
informes

académicos de los

estudiantes de la

Institucion
Educativa.

Se realiza reunién virtual para tratar temas de
guias y elaboracién de material para el apoyo de
los estudiantes que no tienen conectividad y
necesitan realizar el proceso de trabajos escritos
en guias escolares. '

En medio fisico Anexo
No. 1, constancia
expedida por la sefiora
Rectora. A
En medico fisico,
Anexo No. 3 pantallazo
de la reunion virtual

5. Mantener discrecion

La respectiva actividad es de caracter de

En medio fisico Anexo

sobre los | discrecién, por tal motivo la descripcion de la|{ No. 1, constancia
documentos  que | actividad es de manera nula, reservando la | expedida por la sefiora
gocen de reserva | discrecidén de los temas privados que maneja la | Rectora.
legal en la | institucion educativa.
Institucién '
Educativa.

6. Las demas | Se realizé el apoyo en la organizacién del archivo | En medio fisico Anexo

relacionadas con el
objeto contractual

de carpetas para verificar si los alumnos que
tienen més de siete afios, tienen copia de la
tarjeta de identidad.

No. 1, constancia
expedida por la sefiora
Rectora.
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INFORME DE ACTIVIDADES

objeto del contrato.

DECLARACION : Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las
actividades mencionadas en el presente informe comresponden a las labores efectivamente
desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones
contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

ANEXO PLANILLA DE PAGO NO. 496677474
DE SEGURIDAD SOCIAL (SALUD, PENSION
Y RIESGOS LABORALES) DE FECHA 2021-
05-27

ANEXO PLANILLA DE PAGO NO. 49667622
DE SEGURIDAD SOCIAL (SALUD, PENSION
Y RIESGOS LABORALES) DE FECHA 2021-
05-27

FIRMA

Nombre
Identificacion del Confratista

/ T Pt a2
ANGIE AézZJANDRA MORA SANCHEZ

1.118.558.007 de Yopal

SUPERVISION POR EL MUNICIPIO

VoBo REVISION TECNICA: (APOYO A LA
SUPERVISION CONTRATO No. Xxx/13)

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un
contrato de apoyo a la supervision, de lo contrario no

FIRMA DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

diligenciar. %
NOMBRE: NOMBRE: ALVARO CASTANEDA DUARTE
CARGO: CARGO: SECRETARIO DE DESPACHO DE

LA SECRETARIA EDUCACION

MUNICIPAL

DE

AP5-F12P
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CERTIFICACION

1190.219
LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL AREA DE ATENCION
CIUDADANO
CERTIFICA QUE:

Que el senor(a) ANGIE ALEJANDRA MORA SANCHEZ, identificado(a) con cedula
ciudadania N° 1.118.558.007 adscrito(a) a la SECRETARIA DE EDUCACION, NO
presenta usuario Qfdocument para la vigencia del 01/01/2020 hasta 01/06/2021.

Normre [ANGIE ALEJANDRA HCRA SANCHEZ]

Grupos

Fuente: Herramienta QFDocument / Anexo pantallazo

Nota: Se informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del
usuario,

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado a los cuatro (04) dias del
mes de junio de 2021.

0sl (74
GUANARO

LIDER DE PROCESO
ATENCION AL CIUDADANO

Elaboré:
Alexandra Herndndez V.
Técnico Administrativo Contratado.

SPAL

Y

CIUDAD SEGURA
AP4-F13P : -

Fecha 10/02/2020 TELEFONOS CELULAR: 322726 1115 - 322 723 5881 [
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www vonsl-casanars gov.co Email: contacienos@yonal-casanare.qov.co SC-CER 34607,
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