SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
Resolucion DIAN N° 13028034004117 autoriza desde 1 hasta 360,000 (Dic. 07 de 2020)

3 DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
S7EAVA CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES)

REGIONAL CASANARE
DESPACHO DIRECCION

Nit adquiriente: 899.999.034-1

ICédigo Regional

85

ICédigo Centro

101085

Fecha Elaboracién

Noviembre de 2021

Versioén

JUNIO 2021 - 3,21

ID de Proceso

78621-595967

No. de documento

262236

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos contratista:
Correo electronico contratista:

ROSA GUTIERREZ RAVELO
rgutierrezra@sena.edu.com

C.C. 23.794.912

Régimen del IVA: | NO RESPONSABLE | Pertenece al régimen simple de tributacion? Es declarante de renta? NO

IP/N° de contacto

84795

Es Pensionado? | NO

Sus ingresos en el 2020 Superaron $49'849.000 NO Inducciéon SST Sl Presta Servicios Excluidos de IVA ? | NO

Banco al cual consignar: | BANCO BBVA Tipo de cta AHORROS | N°Cuenta | 981328461

Ha contratado o vinculado dos o més trabajadores asociados NO Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad

a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? en el 2021 superalos $ 119°806.000 NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO

Ne del contrato: 2211291/2021 | N° Compromiso SIIF | 3421

Valor Total del Contrato $21.473.000] N ° Pago Periodo objeto de pago Valor Bruto Pago
Saldo Anterior del Contrato $6.172.667 9 Del 01/10/2021 Al 31/10/2021 $ 1.970.000,00

Nuevo Saldo del Contrato $ 4.202.667 Legalizacién comisiones del periodo $ 452.816,00

IOBJETO CONTRACTUAL.:
Descripcion del servicio prestado)

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES COMO APOYO A LAS ACCIONES Y ESTRATEGIAS DE LA AGENCIA PUBLICA DE
EMPLEO, PARA LA ATENCION DE LA POBLACION VICTIMA DE LA VIOLENCIA USUARIOS BUSCADORES DE EMPLEO Y

POBLACIONES VULNERABLES

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Ingresos por honorarios $ 1.970.000 Tarifa de Retencion en la Fuente ART 383° 0,00%
Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 1.970.000 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 1.283.250 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Octubre Setiembre Valor Base retencion en la fuente| 1.283.250,00( TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacién pago SS | oot 4413313768 | Valor Base retencion en la fuente ICA| 1.711.000,00
Ingreso Base de Cotizacién - IBC $ 908.526 {$ 908.526 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 113.600 [$ 113.600 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 145.400 [$ 145.400 Menos Retencién en la Fuente 0,00 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ - [$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 4.800 |$ 4.800 Reteica - 8299 13.790,00| 0,700%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00
Aportes voluntarios a cuentas AFC $ - - 0,00
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064] $ - - 0,00
Intereses Prestamo de Vivienda _ $ 3.630.800 $ - Otras Retenciones 0,00 0,000%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el meq $ - Otras Retenciones 0,00| 0,000%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobradosenelmes | $ - Otras Retenciones 0,00| 0,000%
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobradosenelmes | $ - Otras Retenciones 0,00| 0,000%
Dependientes hasta $ 1.161.856 $ -
Salud hasta $ 580.928 $ - Descuentos de Libranza 0,00
Renta Exenta 25% $ 8.713.920 $ 427.750 Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencién en la Fuente Contingente $ - VALOR A PAGAR $ 1.956.210,00

SON: UN MILLON NOVECIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS DIEZ PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

linforme de gestidn de personas (462) usuarios Informe de gestidén a empresas (7) Informe de gestion a solicitudes (41)
Informe de Gestion Orientacidn a Personas (2) Informe de Gestion envios directos. (963)Informe de gestion seguimiento a postulaciones
(417)Participe en el desarrollo de jornadas moviles de registro y actualizacion de HV usuarios en los municipios de Aguazul-Tauramena
(68 ) usuarios Participe en las estrategias de poblacién red unidos con prosperidad social (Meta cumplida )Se realizo el proceso de

de preseleccion y envio de hojas de vida de los candidatos postulados a (45) solicitudes
2.Se verifico en la plataforma de Vivanto listados de los municipio de Paz de Ariporo Tauramena, Aguazul
3.Participe en la jornada de atenciodn institucional de poblacién Victima organizada por el municipio de monterrey (46) usuarios
6.*Apoye en la verificacion vivanto para talleres O0CED para PVD
9.Asisti en la reunién de seguimiento de solicitudes con el equipo APE para el seguimiento a metas- asisti Reuniéon metas PVD- octubre

para un total de 80 personal

uno de los campos aqui diligenciados.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pension, los aportes voluntarios a cuentas AFC|
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no|
han sido utilizados en la disminucién de la Base de Retencién en la Fuente en ningln otro contrato; 3. El nimero
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripcién de cada|

ROSA GUTIERREZ RAVELO
EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:
1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
P.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

B.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Autorizo el presente pago.

El Supervisor,

OFELIA JIMENEZ PEREZ
PROFESIONAL G06

EL ORDENADOR DEL PAGO

JOHANA ASTRID MEDINA PENA
DIRECTORA REGIONAL

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratistay por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

A

ancoomeva

[ DATOS GENERALES DEL APORTANTE

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 23794912 || NUMERO PLANILLA: 4413313768  TIPO DE PLANILLA: L INDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: ROSA GUTIRREZ || pERIODO COTIZACION OTROS MES septiembre ARO 2021  PERIODO COTIZACION SALUD: MES septiembre ARO 2021
CIUDAD/MUNICIPIO: YOPAL DEPARTAMENTO: CASANARE || DiAS DE MORA. 0
DIRECCION: CRA.17N.13-65 TELEFONO: 3000000 || FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2021/10/19  NUMERO AUTORIZACION: 9997149744
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y facilitadoras de la act
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
( TOTAL APORTES A PENSION
ADMINISTRADORA ) APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES
CODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
230301 230301-PORVENIR 1 $ 145.400 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 145.400 $0 $ 145.400
SUBTOTALES: $ 145.400 $0 $ 145.400
( TOTAL APORTES A SALUD
INCAPACIDAD POR )
ADMINISTRADORA o, ENEERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
CcODIGO NOMBRE COTIZANTES| ~ NUMERO VALOR NUMERO VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION UPC COTIZACION UPC APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
AUTORIZACION AUTORIZACION
EPSC25 EPSC25-CAPRESOCA EPS 1 $0 $0 $0 $113.600 $0 $0 $0 $113.600 $0 $0 $113.600
SUBTOTALES: $113.600 $0 $0 $113.600
( TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA No. COTIZAPIES INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
CODIGO NOMBRE ' NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A. 1 $0 $0 $0 $4.800 $ 4.800 $0 $0 $ 4.800
SUBTOTALES: $ 4.800 $0 $0 $ 4.800
( LIQUIDACION DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
olof < PENSION SALUD ARP _ CCF SENA | ICBF | ESAP |MINEDU
IDENTIFICA TIPO SUBTIPO | SALARIO | TIPO DE % g E g O | F|lUuooX a = pd = w < Q ol - o 5 FSP POIRTES INDICADOR 5 |C_) CENTRO 8
0 A . 205 Wi o|<|oj<|o] o | 0 < |5 0 . VOLUNTARIOS .
N" " cion |NOMBRES comizanTECOTIZANTE| BASICO [SALARID B Z|22 | Z | RERE8 212 /3|82 3| £ 12 2% aomin |S iBc  (coTizacion TARIFA | JOTAL 1 apmiN |5 1BC  |coTizacion|vrupc| TOTAL 1 apuin |5 1BC pe | TOTAL o IBC ADMIN | JOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
SIE w2 @ APORTE @ APORTE 2 APORTE|Z APORTEAPORTE/APORTEAPORTEAPORTE
Ol | ®E = SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR| EMPLEADO | ESPECIAL 3 3 TRABAJO
1 cC GUTIERREZ [NDEPENDIE $908.526 NO 230301- 30 $908.526 $ 145.400 $0 $0 $0 $0  Normal $145.400EPSC25- 30| $908.526  $113.600  $0 $113.60014-23- |30 $ 908.526 23794912 | $ 4.800 $0 $0 $0 $0 $0 $0
23794912 |5 CONTRATO PORVENIR CAPRESO POSITIVA
PRESTACION CA EPS ICOMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
SA.
2021/10/19 9:13AM  USUARIO: SOl CC1118567510 PAGINA 1 DE 1
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Yopal 26 de octubrede 2021.

PRESENTADO A: Johana Astrid Medina Pefia

ORDEN DE VIAJE No 2021: | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
05/10/2021 05/10/2021

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO. SENA REGIONAL CASANARE Municipio de Aguazul.

Municipio de Aguazul.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar jornada de registro y actualizacién de hojas de vida en el
aplicativo de intermediacion laboral de la Agencia Piblica de Empleo APE SENA y Orientacion
Ocupacional a los usuarios buscadores de empleo del Municipio de Aguazul.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Desplazamiento de la ciudad de Yopal al municipio de Aguazul.

2. Realizar jornada de registro en el aplicativo de intermediacién laboral de la Agencia Piblica de
Empleo APE SENA a los usuarios buscadores de empleo que asistan a la jornada de registro.

3. Brindar orientacién ocupacional a usuarios participantes en la jornada de registro

4. Regreso del municipio de Aguazul a la ciudad de Yopal

RESULTADOS:

1. Se conto con la participacién de usuarios buscadores de empleo del municipio de Aguazul -
Casanare, quienes participaron activamente en el desarrollo de la jornada de registroy
actualizacion de hojas de vida en el aplicativo de intermediacién laboral de la APE.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. GD-F-007_Formato_de_Acta_y_Registro_de_asistencia_Aguazul

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Validar documentos cargados Equipo de Orientadores y N/A
por los usuarios en el aplicativo | técnicos de apoyo APE SENA,
de intermediacion laboral Regional Casanare.

CONCLUSIONES:

Se realiz6 la jornada de registro en el aplicativo de intermediacién laboral de la Agencia
Publica de Empleo APE SENA, con la participacién de 37 usuarios buscadores de empleo del
municipio de Aguazul. (ver lista de asistencia Acta No. 87)

DATOS DEL CONTRATISTA .
NOMBRE Y APELLIDO ') . _FRMA j
ROSA GUTIERREZ RAVELO ey,
P
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinadora Agencia Piblicade | OFELIA JIMENEZ {€¢cz2 \
Empleo

GTH-F-087 V.01




ACTA No. 87

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Jornada movil de registro y actualizacién de hojas de vida en el aplicativo de
intermediacion laboral de la APE - Municipio de Aguazul.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Yopal, 05/10/2021 08:00 a.m. 04:00 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /

Casa de la Cultura Real Sevilla - Aguazul | REGIONAL / CENTRO
Regional Casanare

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Presentacion de los Servicios APE para usuarios buscadores de empleo

2. Desarrollo de la jornada de registro en el aplicativo APE SENA vy realizar
orientacion ocupacional a usuarios buscadores de empleo, Respuesta a

inquietudes.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar jornada de registro y actualizacion de hojas de vida en el aplicativo de
intermediacion laboral de la Agencia Publica de Empleo APE SENA y Orientacién
Ocupacional a los usuarios buscadores de empleo del Municipio de Aguazul.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se dio inicio a la jornada moévil de registro en el aplicativo de intermediacion
laboral de la Agencia Publica de Empleo APE SENA, con el
acompanamiento de la doctora Maria Carolina Diaz representando del
servicio publico de Empleo del ministerio de trabajo y la presencia
de los prestadores COMFACASANARE Y APE SENA, esta ultima
representada por el Orientador Edwin Harbey Chaparro y Rosa Gutiérrez
quienes hicieron una breve resefia de sus perfiles laboral, seguidamente se
hace la presentaciéon de los servicios de Agencia publica de empleo
enfatizando que es un operador autorizado por la unidad administrativa
especial del Servicio Publico de Empleo del Ministerio del Trabajo y que su
misién principal es ofrecer servicios gratuito e indiscriminado de
intermediacion y orientaciéon ocupacional para el contacto organizado entre

buscadores de empleo y las empresas que requieren talento humano.

GD-F-007 V04




2. Se desarroll6 la jornada de registro en el aplicativo APE SENA 'y
orientacion ocupacional a los usuarios participantes en la jornada.

3. Se realizé ejercicio de verificacion del estado del registro de usuarios
buscadores de empleo en el aplicativo de intermediacion laboral de la
Agencia Publica de Empleo APE SENA.

4. Se dio respuesta a las preguntas e inquietudes de los participantes en la

jornada.

CONCLUSIONES

Se realizd la jornada de registro en el aplicativo de intermediacion
laboral de la Agencia Publica de Empleo APE SENA, con la
participacion de 37 usuarios buscadores de empleo del municipio de Aguazul. (ver
lista de asistencia)

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Validar documentos cargados por los Equipo de N/A
usuarios en el aplicativo de intermediacién Orientadores y
laboral. técnicos de
apoyo APE
SENA, Regional
Casanare.

GD-F-007 V04




ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de

una reunidn virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma
virtual.

GD-F-007 V04
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@
SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Yopal 26-10-2021

PRESENTADO A: Johana Astrid Medina Pefia

ORDEN DE VIAJE No: 2621 | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
07/10/2021 08/10/2021

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO SENA REGIONAL CASANARE Municipio

Municipio Monterrey Monterrey

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Participar en las jornadas de atencién interinstitucionales a la poblacion victima del municipio de Monterrey

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Participacion en las jornadas de atencién interinstitucionales a la poblacion victima del municipio de
Monterrey, mediante el apoyo técnico de la actividad consistente en registro en el aplicativo de la APE y
verificacion de los participantes en la plataforma VIVANTO.

RESULTADOS:

1. Se particip6 en las jornadas de atencion interinstitucionales a la poblacion victima del municipio de
Monterrey, mediante el apoyo técnico de la actividad consistente en registro en el aplicativo de la APE
y verificacion de los participantes en la plataforma VIVANTO.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. GD-F-007_Formato_de_Acta_y_Registro_de_asistencia Monterrey

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES:

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO T ). FIRMA
Rosa Gutiérrez Ravelo AN

1oy

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR —

Coordinadora Agencia Publicade | Ofelia Jiménez Pérez \{\%A
Empleo adi

GTH-F-087 V.01
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INFORME DE LA JORNADA DE ATENCION INTERINSTITUCIONALES A LA POBLACION ViCTIMA DEL

MUNICIPIO DE MONTERREY

YOPAL, OCTUBRE DE 2021

DE-F-025 V.05
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OBIJETIVO GENERAL:
Orientar en la ruta de atencién para poblacién victima y los beneficios del enfoque diferencial en
los servicios institucionales SENA a los participantes de la jornada de atencién interinstitucional para
PVD en el municipio de Monterrey.

1. OBIETIVOS ESPECIFICOS:
a. Brindar conceptos y herramientas pertinentes para la comprension de la tematica de
proyecto de vida

b. Explicar cada uno de los servicios institucionales (Formacion, intermediacion laboral,
emprendimiento y certificacion por competencias laborales) al igual que los beneficios de
acceso preferente respectivos.

2. ALCANCE:

Orientacion ocupacional con enfoque diferencial para poblacion victima dirigido a 41 usurarios
cobijados por la ley 1448 de 2011, quienes solicitan atencidn institucional en la oferta de servicios,
durante el desarrollo de la jornada de atencion interinstitucional. en el municipio de Monterrey.

3. ACTIVIDADES REALIZADAS:

Se dio inicio, con la presentacion de la orientacion en mencién, de manera directa guardando los
debidos protocolos de bio seguridad debido a la pandemia por el COVID-19

Se realizo el taller de orientacion desarrollando los siguientes temas:

a. Elementosy conceptos basicos, para el desarrollo del proyecto de vida.

b. Formacién titulada (operario, auxiliares, técnicos y tecndlogos) con el beneficio del
acceso preferente del 20% de los cupos; formacion complementaria especifica para
poblacidn victima con el beneficio de proveer los materiales de formacion.

c. Intermediacion laboral, inscripcién y validacidn de la hoja de vida y busqueda de vacantes

de empleo.
d. Proceso de certificacion por competencias laborales en ocupaciones de caracter

empirico.

4. RESULTADOS

Las personas manifestaron haber comprendido la ruta de atencion de servicios institucionales y los
beneficios que les corresponden por la ley 1448 de 2011.

DE-F-025 V.05
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Orientacion ocupacional con enfoque diferencial para poblacién victima dirigido a 46 usurarios
cobijados por la ley 1448 de 2011, quienes solicitan atencién institucional en la oferta de servicios,
durante el desarrollo de la jornada de atencién interinstitucional. en el municipio de Monterrey

los dias 07 y 08 de octubre de 2021

i BTG i " " }(,‘ «‘.‘ ;:}w
T . } {,{..(m,w*"éf
Luis Armando Mora Mejia Rosa Gutiérrez Ravelo
Orientador ocupacional para Técnica de Apoyo PVD
PVD y Vulnerables y Vulnerables

DE-F-025 V.05
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ACTA No. del 088 de octubre de 2021

Reunién Para La Concertacion De Acciones De Formacién Complementaria Para
Poblacion Victima Del Conflicto Armado Monterrey Apoyo jornada de atencion
interinstitucional para poblacién victima del municipio de Monterrey.

CIUDAD Y FECHA: 07 10 2021 HORA INICIO: HORA FIN:
Monterrey 11:00 a.m. 12:00 p. m.
LUGAR Y/O ENLACE: , DIRECCION GENERAL / REGIONAL
Cancha cubierta Centro de Integracion I CENTRO

Ciudadana

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Realizacién de la concertar las accione de formacion complementaria para PVD

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Concertar las acciones de formacién complementaria para la poblacién victima del
municipio de Monterrey

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 11:00 am del 07 de octubre de 2021 se reunieron, la personera municipal Dra. lvonne
Prada Arizmendi CC 23.726.386, la enlace municipal de victimas Dra. Deisy Lépez CC 1.118.121.816,
los integrantes de la mesa de participacién de victimas, Sra. Yorjanys de la Hoz S de Avila CC
1.004.271.665, el Sr. German Augusto Barbosa CC 79.311.3441, el Sr. Nelson Gémez Espitia CC
4.150.51, y el orientador para poblacion victima de la regional Cansare del SENA, Luis Armando Mora
CC 74.858.861.

Se procedid por parte del orientador Luis Mora a explicar el servicio institucional de formacion
complementaria, que son cursos que certifican horas de formaciéon de 40 a 120 horas aprox. los
requisitos que son: ser mayor de 14 afios y copia del documento de identidad (aclarando que no
necesita formacién académica para inscribirse) y el beneficio para la poblacién victima que es la
entrega de materiales de formacidn, cuando asi se requiera, por parte de la institucién.

Una vez terminada la orientacion se determind, por parte de los participantes las siguientes acciones
de formacion complementaria para la poblaciéon en mencion:

- Bisuteria

- Elaboracion en articulos en materia reciclable.
- Confecciones basico.

- Emprendimiento unidades productivas.

- Turismo (Mesa vy Bar)

Se hace claridad que la atencién puede hacerse por medio virtual (Plataformas o redes sociales) o
presencial, para lo cual la administracién debe garantizar el ambiente fisico de formacién y debido a
la actual pandemia covid — 19 los protocolos de bioseguridad requeridos. Igualmente se orienta que
la presente solicitud serd objeto de analisis por parte de la coordinacién académica del SENA para
determinar cudles seran viabilizados y se dard conocimiento de la gestion, a través de correo de
electrdnico, dirigido al enlace municipal de victimas y la coordinacion de la mesa de participacion de

victimas.

GD-F-007 VO3
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El registro de los aprendices en los cursos de formacién complementaria para PVD debe ser apoyado
por la administracién municipal, cuando se implementen en la plataforma Sena Sofia Plus las fichas
correspondientes.

Sin ningun otro particular, se da por terminada la reunion a las 11:30 am.

CONCLUSIONES

- Bisuteria

- Elaboracion en articulos en materia reciclable.
- Confecciones basico.

- Emprendimiento unidades productivas.

- Turismo (Mesa y Bar)

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales se debe garantizar
la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificacion de

la informacion:

La informacion de este documento se debe clasificar como:

PUBLICA[ x |PRIVADO | SEMIPRIVADO[ | SENSIBLE [ |

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Evidencia Fotografica

GD-F-007 VO3
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ﬁ Flota Sugamnxt S.A. { ‘

g NIT. 891.800.075-8 s

Servicio de trensporie
torrestre

CARRERA 12 No. 47-85 TELS: (098) 7702440 - 7702107 Intormuricipa!
5 - BOVACA do pasajerce a treves

s =7 it oS
TIQUETE "A 1240103 |

& GEl
PASAJERO

O0Q GCukeer

No. DE PUESTO

ESTE TIQUETE ES VALIDO PARALA FECHA, HORA EXACTA, VEHICULO, PUESTO Y DESTINO EN EL INDICADOS
NO SE DEVOLVERA EL VALOR DEL TIQUETE EN CASO DEL QUE EL PASAJERO NO ABORDE EL VEHICULO.
L0S WWEWWESEMLOWMWMMTMMMMM

DE SEGUROS AUTORZADA
SERVICIOS

PASAJEROS - GIROS - ENCOMIIENDAi_J

T 001/06 - Orig: OFICINA - 1ra. COP. CONDUCTOR - 2da. COP. PASAJERO

7 Flota Sugamnxt S A. {\' QA

2 NIT. 891.800.075-8

Servicio de transporte
CARRERA 12 No. 47-85 TELS: (098) 7702440 - 7702197 sormastre

S-thw FAX: 770 3627 - 3627 - ~BOVACA prepescl e
£ o su lnea contoria |

| TQUETE A 1240223

LwiVe i

No. DE PUESTO

ESTE TIQUETE ES VALIDO PARA LA FECHA, HORA EXACTA, VEHICULO, PUESTO Y DESTINO EN EL INDICADOS
NO SE DEVOLVERA EL VALOR DEL TIQUETE EN CASO DEL QUE EL PASAJERO NO ABORDE EL VEHICULO.
LOS PASAJEROS QUE VIAJAN EN ESTE VEHICULO VAN AMPARADOS POR POLIZA TOMADA POR LA COMPARA

DE SEGUROS AUTORZADA
SERVICIOS

PASAJEROS - GIROS - ENCOMIIENDAS

T 001/06 - Orig: OFICINA - 1ra. COP. CONDUCTOR - 2da. COP. PASAJERO
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Yopal 26 de octubrede 2021 .

PRESENTADO A: Johana Astrid Medina Pefia

ORDEN DE VIAJE No:3521 | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
12/10/2021 12/10/2021

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO. SENA REGIONAL CASANARE Municipio de Tauramena

Municipio de Tauramena.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar jomada de registro y actualizacion de hojas de vida en el
aplicativo de intermediacion laboral de la Agencia Piblica de Empleo APE SENA y Orientacion
Ocupacional a los usuarios buscadores de empleo del Municipio de Tauramena

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Desplazamiento de la ciudad de Yopal al municipio de Tauramena.

2. Realizar jornada de registro en el aplicativo de intermediacion laboral de la Agencia Piblica de
Empleo APE SENA a los usuarios buscadores de empleo que asistan a la jornada de registro.

3. Brindar orientacién ocupacional ausuarios participantes en la jornada de registro

4. Regreso del municipio de Tauramena a la ciudad de Yopal

RESULTADOS:

1. Se conto con la participacién de usuarios buscadores de empleo del municipio de Aguazul -
Casanare, quienes participaron activamente en el desarrollo de la jornada de registroy
actualizacién de hojas de vida en el aplicativo de intermediacidn laboral de la APE.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. GD-F-007_Formato_de_Acta_y_Registro_de_asistencia - Tauramena

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Validar documentos cargados Equipo de Orientadores y N/A
por los usuarios en el aplicativo | técnicos de apoyo APE SENA,
de intermediacidn laboral Regional Casanare.

CONCLUSIONES:

Se realizé la jornada de registro en el aplicativo de intermediacién laboral de la Agencia
Piblica de Empleo APE SENA, con la participacién de 31 usuarios buscadores de empleo del
municipio de Tauramena. (ver lista de asistencia Acta No. 90)

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO / } > FIRMA
ROSA GUTIERREZ RAVELO W*‘v K
VISTO BUENO SUPERVISOR '
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR . .
Coordinadora Agencia Pablicade | OFELIA JIMENEZ kcve -

Empleo

GTH-F-087 V.01




@
SENA

N

ACTA No. 90

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Jornada movil de registro y actualizacion de hojas de vida en el aplicativo de
intermediacién laboral de la APE - Municipio de Tauramena.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Yopal, 12/10/2021 08:00 a.m. 04:00 p.m.

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /

Instalaciones del SENA - Tauramena REGIONAL / CENTRO
Regional Casanare

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Presentacion de los Servicios APE para usuarios buscadores de empleo

2. Desarrollo de la jornada de registro en el aplicativo APE SENA y realizar
orientaciéon ocupacional a usuarios buscadores de empleo, Respuesta a

inquietudes.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar jornada de registro y actualizacién de hojas de vida en el aplicativo de
intermediacién laboral de la Agencia Publica de Empleo APE SENA y Orientacion
Ocupacional a los usuarios buscadores de empleo del Municipio de Tauramena.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se dio inicio a la jornada moévil de registro en el aplicativo de intermediacion
laboral de la Agencia Publica de Empleo APE SENA, con el
acompanamiento de la doctora Maria Carolina Diaz representando del
servicio publico de Empleo del ministerio de trabajo y la presencia
de los prestadores COMFACASANARE Y APE SENA, esta ultima
representada por el Orientador Carlos Pérez y Rosa Gutiérrez quienes
hicieron una breve resefia de sus perfiles laboral, seguidamente se hace la
presentacion de los servicios de Agencia publica de empleo
enfatizando que es un operador autorizado por la unidad administrativa
especial del Servicio Publico de Empleo del Ministerio del Trabajo y que su
mision principal es ofrecer servicios gratuito e indiscriminado de
intermediacion y orientacién ocupacional para el contacto organizado entre

buscadores de empleo y las empresas que requieren talento humano.

GD-F-007 V04




2. Se desarroll6 la jornada de registro en el aplicativo APE SENA 'y
orientacién ocupacional a los usuarios participantes en la jornada.

3. Se realizé ejercicio de verificacion del estado del registro de usuarios
buscadores de empleo en el aplicativo de intermediacion laboral de la
Agencia Publica de Empleo APE SENA.

4. Se dio respuesta a las preguntas e inquietudes de los participantes en la

jornada.

CONCLUSIONES

Se realizd la jornada de registro en el aplicativo de intermediacion
laboral de la Agencia Publica de Empleo APE SENA, con
la participacion de 31 usuarios buscadores de empleo del municipio de
Tauramena. (ver lista de asistencia - Acta No. 90.)

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Validar documentos cargados por los Equipo de N/A
usuarios en el aplicativo de intermediacion Orientadores y
laboral. técnicos de
apoyo APE
SENA, Regional
Casanare.

GD-F-007 V04




ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de

una reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma
virtual.

GD-F-007 V04
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