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29/01/2021

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVIVIOS DE APOYO A LA GESTION
DE LA AGENCIA DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA, EN
EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE [NDOLE

LOGISTICO, OPERATIVO Y ASISTENCIAL AL AREA
ADMINISTRATIVAY FINANCIERA

CONTRATISTA:

NADIA VELASQUEZ DOVALE

CONTRATO No.

ADI NO 1673/2021

PERIODO:

01 de OCTUBRE al 31 DE OCTUBRE DE 2021

1. OBLIGACIONES CONTRACTUALES EJECUTADAS

OBLIGACIONES

PRODUCTO

Apoyar la gestion operativa y documental de
las cuentas de cobro y demas actividades
encomendadas por el area administrativa
financiera

Dentro del periodo mencionado en dicho informe
recepcione, organice y relacione de manera fisica
y digital cuentas de contratistas guarda parques
del mes de agosto teniendo en cuenta los
documentos requeridos para el ingreso de estas
para dar paso a la entrega de cuentas al area de
financiera

Cooperar con la operatividad de la entidad
en el desarrollo de las funciones propias de
su objetivo y que le sean designadas por el
supervisor del contrato

estuve en actividad en las labores asignadas;
manejo y control de documentos que se reciben
antes de ingresar cuenta, como la verificacion de
estar al dia con la seguridad social, documentacién
notarial de no pago de pension silo amerita, pago
de impuestos y demas documentos requeridos

(cedula, rut, certificado bancario). Ademas la
revision de digitalizacion para  realizar
correcciones a tiempo vy asi poder enviar

correctamente la informacién y pueda ser subida al
SECOP Il

Brindar asistencia en los asuntos y materias
entregadas bajo su responsabilidad, cuando
lo sean solicitadas por el supervisor del
contrato

Relacione las cuentas en el orden que fueron
entregadas por el grupo encargado de realizarlas
en archivos para ser enviadas por medio de
correo electrénico a la persona correspondiente
en recibirlas de financiera, coincididas con las
cuentas entregadas fisicas con los documentos
anexados ya explicados anteriormente en este
mismo informe para posteriormente el Area
Financiera poder realizar el proceso de pago

Proyectar informes relacionados con las
actividades de apoyo encomendadas por el
supervisor

Ofreci informacion sobre lo solicitado en su
momento basandome en mis reportes sobre
pagos atrasados de seguridad social, cuentas
atrasadas ingresadas en el periodo que no
corresponde cantidad de cuentas recibidas del
periodo del mes de agosto e informes de las
actividades correspondientes de
guardaparques
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1.2 Observaciones:
(Es importante saber las observaciones que se le presenten en su periodo laboral para tomar acciones y correctivos
para asi poder brindar un mejor servicio)

El presente informe de actividades, correspondiente al periodo arriba identificado, se rinde
en cumplimiento de la obligacién estipulada en la clausula quinta del Contrato de Prestacion
de Servicios, celebrado entre la Agencia Distrital de Infraestructura -ADI, y el contratista.

Atentamente;
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NADIA VEL ASQUEZ DOVALE
Fimma contratista
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