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INTRODUCCION

Con el siguiente informe se pretende relacionar las actividades correspondientes a la
ejecucion del contrato ANM-500 DE 2021 realizadas a partir del 6 de septiembre, fecha de
inicio del contrato hasta corte 30 de septiembre.

ALCANCE

Los usuarios internos y externos y las diferentes dependencias de la Agencia, requieren la
entrega, recibo de la correspondencia, mensajeria, transporte de paqueteria, y demas
servicios postales, de manera agil y oportuna, al igual que la integracién con los sistemas de
archivo y gestiéon documental de la Entidad, de aquellos servicios que asi lo requieran.

OBIJETIVO

Servicios de mensajeria expresa, transporte de mercancia y paqueteria y demas servicios
postales a nivel nacional e internacional, para atender las necesidades de la ANM.

PERSONAL
CEDULA NOMBRE CARGO CIUDAD A3 Tl
- : INGRESO
£2839143 DERLYS ENID RODRIGUEZ RODRIGUEZ Coordinador de unidad de BOGOTA 6/9/2021
correspondencia
1023001958 |HUILSON PEREZ SOLER Mensajero Motorizado BOGOTA 7/9/2021
80820142 |IVAN DARIO PERALTA GOMEZ Mensajero Motorizado BOGOTA 21/9/2021
52695734 |BLANCA CECILIA NOPE GUTIERREZ Auxiliar de Correspondencia BOGOTA 6/9/2021
1013651547 [JHON SEBASTIAN MARTINEZ VALENCIA Auxiliar de Correspondencia BOGOTA 6/9/2021
1016076699 |TANIA JULIETH DURAN MEDELLIN Auxiliar de Correspondencia BOGOTA 6/9/2021
1031129851 [WENDY KATERINE CASTIBLANCO PEDRAZA |Auxiliar de Correspondencia BOGOTA 6/9/2021
1033801325 |MARYI JULIETH MARTINEZ GUERRA Aucxiliar de Correspondencia BOGOTA 6/9/2021
1073710448 INAYLA NAYANCY MURIEL CALDERON Aucxiliar de Correspondencia BOGOTA 6/9/2021
52861385 |MARTHA LILIANA BARRERO GONZALEZ Auxiliar de Correspondencia BOGOTA 6/9/2021
1022955754 IMAYRA ALEJANDRA MORENO MURILLO Auxiliar de Correspondencia BOGOTA 6/9/2021
1014201113 |NICOLAS SEBASTIAN ORTIZ CARRILO Auxiliar de Correspondencia BOGOTA 6/9/2021
1030594146 |ANI JOHANA GONZALEZ BRITO Auxiliar de Correspondencia BOGOTA 6/9/2021
52829422 |MARTINEZ JIMENEZ MAGDA JOHANNA Aucxiliar de Correspondencia BOGOTA 9/9/2021
1007426629 |HEIDY JOHANNA SILVA ALFONSO Aucxiliar de Correspondencia BOGOTA 9/9/2021
1013653622 |LAURA CRISTINA SAAVEDRA MORA Aucxiliar de Correspondencia BOGOTA 9/9/2021
1001284167 |JUANA VALENTINA JIMENEZ Auxiliar de Correspondencia BOGOTA 9/9/2021
1023005480 |KIMBERLYN JOHANA ARIAS REAL Auxiliar de Correspondencia BOGOTA 9/9/2021
5217494 |CAMILO LUCIANO ERAZO MARTINEZ Aucxiliar de Correspondencia PASTO 6/9/2021
66830415 |LINA MARIA ALVAREZ RIOS Aucxiliar de Correspondencia CALI 6/9/2021
26796015 |SANDRA MILENA CUESTA ESPINAL Aucxiliar de Correspondencia QUIBDO 6/9/2021
49605450 [SOFIA MARGARITA MILIAN AREVALO Auxiliar de Correspondencia VALLEDUPAR 6/9/2021
1121216401 |ANA MARIA RODRIGUEZ CARDONA Aucxiliar de Correspondencia MANIZALEZ 7/9/2021
1090471774 |ANGIE PAOLA NAVAS MIRANDA Auxiliar de Correspondencia CUCUTA 6/9/2021
1047374197 |ANTONIO CICATIELLO PINEDA Auxiliar de Correspondencia CARTAGENA 7/9/2021
1214730844 [VALENTINA ZAPATA GIRALDO Aucxiliar de Correspondencia MEDELLIN 9/9/2021
1006116725 |ANGIE YISELT RODRIGUEZ RODRIGUEZ Auxiliar de Correspondencia IBAGUE 6/9/2021
1055314764 |SIERRA ORTIZ DIANA MARIA Auxiliar de Correspondencia NOBSA BOYAC 9/9/2021
1095814016 [MONICA ANDREA CASTELLANQOS JOYA Aucxiliar de Correspondencia BUCARAMANG 6/9/2021
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Novedades

Las siguientes son las novedades que se reportan en la ejecucién del proyecto comprendido
del 6 al 30 de septiembre sobre los contratistas.

> Colaborador JHON SEBASTIAN MARTINEZ VALENCIA, presenta licencia por luto del
11 de septiembre hasta el 15 de septiembre, asimismo presenta incapacidad por
enfermedad del 13 de septiembre de dos dias.

» Colaborador MAYRA ALEJANDRA MORENO MURILLO presenta incapacidad por
enfermedad del 14 de septiembre de tres dias.

» Colaborador JUANA VALENTINA JIMENEZ presenta incapacidad por enfermedad
del 30 de septiembre de un dia.

Dotacion

» Dotacion de personal seran entregadas en el momento que el proveedor de Cadena
haga la respectiva entrega, de esta manera se hara la distribucién de lo faltante.
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SEDE NOMBRES CAMISA |PANTALON| SACO ZAPATOS
CENTRAL ANI JOHANA RODRIGUEZ XL 16 XXL 36
CENTRAL MARY| MARTINEZ GUERRA M 16 M 35
CENTRAL LAURA SAAVEDRA MORA XS 8 XS 36
CENTRAL WENDY KATERINE CASTIBLANCO XS 8 XS 39
CENTRAL HEIDY JOHANNA SILVA XS 8 S 36
CENTRAL TANIA DURAN MEDELLIN XS 6 XS 33
CENTRAL NAYLA NAYANCY MURIEL M 12 s 36

PAR .
BUCARAMANGA | MONICA ANDREA CASTELLANOS M 8 M 35
PAR CALI LINA MARIA ALVAREZ LL 12 M 38
PAR CARTAGENA [ ANTONIO CICATELLO PINEDA XX 38 XKL 43
PAR CUCUTA ANGIE PAOLA NAVAS MIRANDA M 16 M 37
PAR IBAGUE ANGIE YISELT RODRIGUEZ S 10 S 36
PAR MANIZALES ANA MARIA RODRIGUEZ M 12 M 38
PAR MEDELLIN VALENTINA ZAPATA S 10 S 39
PAR NOBSA DIANA MARIA SIERRA ORTIZ M 10 s 36
PAR PASTO CAMILO ERASO MARTINEZ XS 30 XS 38
SANDRA MILENA CUESTA
PAR QUIBDO ESPINAL XL 22 XL 38
SOFIA MARGARITA MILIAN
PAR VALLEDUPAR AREVALO S 8 s 38
ARCHIVO CENTRAL|  MARTHA LILIANA BARRERO S 8 S 34
ARCHIVO CENTRAL|  JUANA VALENTINA JIMENEZ L 14 L 36
ARCHIVO CENTRAL| MAYRA ALEJANDRA MORENO L 14 L 38
ARCHIVO CENTRAL KIMBERLYN ARIAS S 8 S 36
ARCHIVO CENTRAL NICOLAS ORTIZ L 34 L 40
ARCHIVO CENTRAL| JHON SEBASTIAN MARTINEZ M 34 L 40
ARCHIVO CENTRAL BLANCA CECILIA NOPE XL 16 XL 38
Reporte mensual de envios
| ENVIOS CANTIDAD |
Devuelto 397
Entregado 471
| Total general 868 |
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Angencia Nacional de Mineria - Distribucion
Correspondencia

360 380 400 420 440 460 480

Se realizaron y se distribuyeron: 868 Envios a nivel nacional, la cual se evidencia que 471
fueron entregados en su totalidad, y devueltos 397 como se identifica a continuacion.
Reporte de devoluciones del mes (por tipo)

coD TIPO DE DEVOLUCION CANTIDAD
5 Direccidn errada 17
6 No reside/ No labora 108
8 Nadie atendid 92
11 No le interesa / Producto no solicitado 1
14 Rehusado - Inconformidad caracteristicas del producto 1
16 Rehusado - No informa el motivo 2
18 Cliente se niega a entregar documentos 17
20 Inmueble desocupado 1

REPORTE CARGUE DE IMAGENES AL SGD

En el mes de septiembre se cargaron 1.146 imagenes al SGD como prueba de entrega.

REPORTE DE ENVIiOS PENDIENTES DEL MES

ESTADO CANTIDAD
En proceso distribucion 317
Procesamiento 133
Transporte 107
Total general 557
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MENSAJERIA CERTIFICADA EN LOS PUNTOS DE ATENCION REGIONAL (PAR)

ENVIOS ENTREGADO DEVUELTO CARGA
PAR PAR PAR PAR SGD
BUCARAMANGA 35 17 17
CALI 31 16 15 31
CARTAGENA 38 5 2 7
CUCUTA 73 31 1 32
IBAGUE 116 68 68
MANIZALES 4 2 2
MEDELLIN 18 8 8
NOBSA 476 104 31 135
PASTO 43 32 0
QUIBDO 0 0 0 0
VALLEDUPAR 39 38 1 39
Total general 873 321 50 339
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MENSAJEROS

En el transcurso de ejecucion del proyecto se realizaron 53 envios por medio de los
mensajeros a nivel local.

RADICACION CONTACTENOS

Etiquetas de fila ﬂ Cuentade Area

Magda Martinez 425
Magda Martinez 27
Nayla Muriel 602
Tania Duran 482

Total general 1536

GESTION DOCUMENTAL (ARCHIVO CENTRAL)

Apoyo a respuesta de peticiones de los funcionarios de la ANM
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SERVICIOS PUNTO A PUNTO
Item Elementos a transportar
Vehiculo para transportar Mobiliario
Vehiculo Turbo (3 toneladas) con 2 de oficina y se considera un valor
auxiliares declarado es de $4.000.000

2 Auxiliares para cargue y descargue

Documentos de archivo (transferencia
Vehiculo NHR Sin Auxiliares documental) y se considera un valor
declarado de $1.000.000




