HOJA DE VIDA

Datos Personales

NOMBRE DANIELA PELAEZ GONZALEZ
DOCUMENTO DE IDENTIDAD 1.037.631.806 de Envigado.

FECHA DE NACIMIENTO 15 de febrero de 1994.

LUGAR DE NACIMIENTO Bello, Antioquia.

ESTADO CIVIL Soltera.

CIUDAD Envigado - Antioquia.

DIRECCION Calle 40A Sur N°40-35 T 5 El Dorado.
TELEFONOS 301 793 15 68 - 497 74 19

E-MAIL danielapg_1994@hotmail.com


mailto:anamsantacruz@hotmail.com

Estudios

Estudios Secundarios: Institucion Educativa Manuel Uribe Angel
Envigado
2010

Sena (Media Técnica)

Auxiliar Profesional en Servicios
Farmacéuticos

2010

Universitarios: Unisabaneta
Administracion De Empresas
2017

Institucion Universitaria de Envigado
Especializacion

Finanzas y Proyectos

2020

Otros: Sena
Curso Prevencion de la Farmacodependencia en
ambientes laborales
2010

Bomberos Envigado
Curso Basico en Atencion Pre-Hospitalaria

2011

Cefit

Seminario de Competencias comunes vy
comportamentales

2015

Corporacion Antioquia Responsable

Curso Normas Tecnicas para la elaboracion de
Oficios

2016



Intrena
Curso Servicio al Cliente
2017

Institucion Universitaria de Envigado
Diplomado

Gestion de Proyectos con enfoque social y
contratacion

2017

Escuela Superior de Administracion Publica
Diplomado

Contratacion Estatal

2018



Experiencia Laboral

EUROCORSETT S.A.S

CARGO: Administradora Punto de Venta

FUNCIONES: Servicio al cliente, labores administrativas, labores operativas,
manejo de inventario, caja menor sistema de invetario y ventas POS, entre otros.
Enero 2012 - Julio 2013

JEFE DIRECTO: Luz Amanda Duque

TELEFONO: 3108480758

AMELIE ZAPATOS

CARGO: Vendedora y Varios

FUNCIONES: Servicio al cliente, labores administrativas, labores operativas,
manejo de inventario, caja menor sistema de invetario y ventas MONICA, entre
otros. Julio 2013 - Enero 2014

JEFE DIRECTO: Melisa Mejia Ramirez

TELEFONO: 3014228629 - 3206220

GRUPO BANCOLOMBIA

CARGO: Auxiliar Administrativa - Analista de Crédito

FUNCIONES: Estudio de crédito, analisis de variables y centrales internas y
externas, toma de decisiones constantes de acuerdo a politicas de la
organizacion, presentacion de informes y seguimiento de base de datos, validacion
de Informacion con clientes y empresas, manejo de
sistemas bancarios. participacion en prueba piloto del Banco donde pude
desarrollar competencias en cuanto al analisis inmediato de seleccion expuesta a
constantes cambios, entre Otros. Febrero 2014 - Febrero 2015

JEFE DIRECTO: Cesar Augusto Naranjo

TELEFONO: 3207493396



MUNICIPIO DE ENVIGADO

CARGO: Secretaria Direccion Financiera y Contable - Hacienda

FUNCIONES: Servicio al cliente, labores administrativas, redaccion de oficios,
expedicion de certificados de ingresos y retenciones, presentacion de informes
contables, manejo de provision de litigios y demandas del Municipio de

Envigado, conciliaciones contables, manejo de archivo, realizacion de politicas
para el proceso de provision e implementacion de NICSP, entre otros.

JEFE DIRECTO: Angela Maria Franco Cardona

TELEFONO: 3394000 ext 4250

MUNICIPIO DE ENVIGADO

CARGO: Asesora Direccion de Presupuesto y Finanzas PUblicas - Hacienda
FUNCIONES: Prestacion de servicios profesionales y de asesoria a la Direccion de
presupuestoy finanzas publicas de la Secretaria de Hacienda del Municipio de
Envigado con el fin de acompanar procesos tecnicos de planeacion, aprobacion,
analisis, registro conciliacion, seguimiento y cierre del presupuesto municipal en
cumplimiento d ela normatividad presupuestal vigente, entre otros.

JEFE DIRECTO: Luisa Fernanda Gil Lopez

TELEFONO: 3394000 ext 4248

EMPRESA DE VIVIENDA Y DESARROLLO URBANO Y RURAL DEL MUNICIPIO DE
ENVIGADO DESur

CARGO: Tesorera

ACTUALMENTE

JEFE DIRECTO: Sergio Alberto Rios Ospina
TELEFONO: 4801300



Perfil Profesional

Como profesional en Administracion de Empresas, he desarrollado capacidades en
pro de la orientacién administrativa y financiera de las empresas publicas o
privadas, por medio de la planeacion y la direccidon estratégica con una vision
holistica, espiritu critico y responsabilidad ética y social. Desarrollando
capacidades permanentemente para estar actualizada en los sistemas de
informacion y comunicacion y analizar los cambios y oportunidades a nivel
nacional e internacional.

Mi formacion y gestion investigativa en direccion estratégica y gestion de calidad,
permiten una adecuada toma de decisiones en empresas publicas o privadas.

Cuento con la capacidad de preparar, evaluar y desarrollar presupuestos y estudios
de factibilidad financiera, de implementar y desarrollar estructuras de sistemas y
procesos administrativos y de gestion de calidad, lo mismo que de promover y
liderar la creacion y desarrollo de pequefas y medianas empresas; ademas cuento
con experiencia en el sector administrativo,financiero, publico y privado.

Me considero perseverante, siempre en pro de la mejora, abierta al cambio,
proactiva, con cualidades de liderazgo, trabajo en equipo, ética, respeto,
responsabilidad y lealtad.



Referencias Personales

CRISTINA AMPARO GONZALEZ MESA
Analista comercial compra textil
Almacenes éxito.

312 283 99 29 - 331 33 36

DIANA MARCELA QUIJANO PELAEZ
Contadora

Coordinadora de Tanques S.A.

314 778 81 49

DANIELA PELAEZ GONZALEZ
C.C.: 1.037.631.806 de Envigado



