Villavicencio, 05 de noviembre de 2021

Sefores:;
CONTRALORIA MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO

Atn, Dra Paola Ximena Polanco Mufoz — secretaria general (Supervisora)

Calle 41 N° 29 — 97 Barrio La Grama
Ciudad

Ref.; Informe de actividades realizadas, segan Contrato de prestacion de servicios de

apoyo a la gestion No. 100-09-02-12 de mayo 06 de 2021.

De manera atenta y respetuosa, me dirijo a ustedes, con el fin de presentar el dltimo informe
correspondiente a las actividades realizadas por mi, en el cumplimiento del contrato de la
referencia, durante el periodo comprendido entre 06 de octubre de 2021 y el 5 de noviembre
de 2021, de conformidad al objeto y alcance contractual asi:

INFORMACION DEL CONTRATO:

CONTRATO: 100-09-02-12

CONTRATISTA: JENNY CAROLINA ESPEJO RAMIREZ.

IDENTIFICACION: 1.121.832.805 de Villavicencio.

TERMINO DE EJECUCION: 4 MESES

ADICION EN VALOR: $4.800.000.00

ADICION EN TIEMPO: DOS (02) MESES

FECHA DE INICIO; 6 MAYO DE 2021

FECHA DE TERMINACION: 5 DE NOVIEMBRE 2021
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $14.400.000

OBJETO DEL CONTRATO:

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA REALIZAR
ACTIVIDADES JURIDICAS EN LA SECRETARIA GENERAL”.

DESARROLLO DE ACTIVIDADES:

OBLIGACIONES GENERALES DE EL CONTRATISTA:

'OBL.IGACIONES DEL CONTRATO

ACT IVIDADES REALIZADAS POR-

EL CONTRATISTA

1. Apoyar en el seguimiento, control y mejoramiento de
los procesos juridicos, controversias judiciales y de
contratacion del area de Secretaria General.

A solicitud del Despacho
apoyé el estudio y la revision
de Procesos de
Responsabilidad fiscal en
grado de consulta.

2. Coadyuvar en el desarrollo de procesos
administrativos sancionatorios fiscales de conformidad
al decreto 403 de 2020 que asigna la garantia procesal
de segunda instancia, siendo atribuida la competencia
de la primera instancia en la entidad a la suscrita,

Realice la revision,
proyeccion y estudio de
procesos sancionatorio tales
como: 200-30-4-5 de 2021y
200-30-4-06-2021 de 2021.




ademas de la ley 2080 de 2021, el cual trajo consigo
nuevos lineamientos en términos procesales, acortan
significativamente el framite del proceso, por lo que se
requiere un impulso y seguimiento continuo.

sy revision de los procesos
sancionatorios allegados a la
secretaria general.

Realizar acomparamiento cuando se requiere a los
distintos comités que se realicen en la entidad y que
requiere asistencia y gestion de la Secretaria General.

Me solicitaron acompafiamiento a las
reuniones  convocadas por la
secretaria general, ampliaciéon de la
queja por parte de funcionario,
diligencia de version libre frente a una
indagacion preliminar disciplinaria,
con el fin de tomar apuntes, grabar y
realizar el acta del mismo. Se realizo
la trascripciéon de actas de comité
técnico sostenible contable. Se
realizo trascripcidon de ampliacién de
la queja y version libre dentro una
investigacion preliminar disciplinaria.

Proyectar los informes ejecutivos que se soliciten en
las respectivas reuniones de la secretaria general y el
Despacho del Sefior Contralor, al igual que la
presentacion de escritos para las distintas peticiones
que lleguen y/o capacitaciones en la que s& necesite
apoyo.

s A solicitud de la secretaria general
lleve a cabo la proyeccidn de
respuestas a solicitudes de terceros.

s Proyecté solicitudes requeridas por
despacho.

Presentar de manera oportuna la factura o cuenta de
cobro, el informe de actividades y demas soportes
correspondientes y documentos necesarios para el

pago.

Adjunto al presente informe cuenta de
cobro de fecha 05/11/2021 del
periodo comprendido entre el
06/10/2021 al 06/11/2021 por valor de
$2.400.000.

Garantizar su afiliaciéon durante la ejecucién del
contrato estando a paz y salvo al Sistema General de
Seguridad Social en salud, pension y Riesgos
Laborales, presentando los documentos respectivos
gue asi lo acrediten conforme a o establecido en el
Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, la Ley
789 de 2002, ley 828 de 2003 y demas que las
adicionen, complementen o modifiquen, el ingreso
base de cotizacion debe corresponder maximo al 40%
del valor mensual del contrato (Ley 1122 de 2007, Art
17 de la Ley 100-93 y demas normas vigentes sobre la
materia.

Adjunto planilla de N° 9425889345
de page No 1192380865 de aportes
en Linea de fecha 05/11/2021, en el
cual realizé los aportes a la
seguridad social conforme a la Ley
gue corresponde al 40% del valor
mensual del contrato es decir
$960.000.

Se adjunta pantallazos de evidencia de los documentos realizados para el despacho y
secretaria general enviados:
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JENNY CAROLINA ESPEJC RAMIREZ
C.C. 1.121.832.805 DE VILLAVICENCIO/META.



VILI.LAVICENCIO 5 DE NOVIEMBRE DE 2021
CONTRALORIA MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO
NIT. 892003636-4
DEBE A:
JENNY CAROLINA ESPEJO RAMIREZ
C.C. 1.121.832.805 de Villavicencio-Meta.
LA SUMA DE: DOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS (2.400.000)

Por concepto de: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA REALIZAR ACTIVIDADES JURIDICAS EN LA SECRETARIA GENERAL".

Favor pagar estos recursos comprendidos entre el 6 de octubre al 5 de noviembre
de 2021, con consignacion a cuenta bancaria en BANCO DAVIVIENDA CUENTA
DE AHORROS DAMAS NUMERO: 05504884217334291.

Certifico bajo la gravedad de juramento que no tengo contratado o vinculado por

mas de noventa (90) dias continuos o discontinuos, dos (2} o mas trabajadores o
contratistas asociados a la actividad que desarrollo en el objeto del contrato.

Atentamente,

"

e g
R

JENNY CAROLINA ESPEJO RAMIREZ
C.C. 1.121.832.805 DE VILLAVICENCIO
CELULAR: 3142560873
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@ CONTRALORIA MUNICIPAL. DE VILLAVICENCIO CODIGO: FOR-BS-09
PROCESO GESTION DE BIENES Y SERVICIOS VERSION: 2
CONTRALORIA VIGENCIA: 13 JUL 2017
PAL DE VILLAYIC ENCED . .
M BssR0i0%e. | EVALUACION DE PROVEEDORES PAGINA1DE 2

El diligenciamiento de este formato debe ser posterior al acta de recibo o terminacion, y debe adjuntarse a los

documentas para la liguidacion.

FECHA DILIGENCIAMIENTQ DEL FORMATO:

NOVIEMBRE 05 DE 2021

NUMERQ DE CONTRATO: 100-09-02-12

FECHA INICIO DEL CONTRATO: MAYQ 06 DE 2021

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 05 DE SEPTIEMBRE DE 2021
VALOR INICIAL DEL CONTRATQ: $9.600.000

FECHA DE ADICION DEL CONTRATO: SEPTIEMBRE 3 DE 2021
VALOR DE LA ADICION DEL CONTRATO: $4.800.000

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $14.400.000

EJECUTADO:

TIEMPO INICIAL DE EJECUCION DEL
CONTRATO:

CUATRO {4) MESES.

TIEMPQ DE PRORROGA ADICIONADO AL
CONTRATO:

DOS {2) MESES.

OBJETO DEL CONTRATO:

LA PRESTACICN DE SERVICICS DE APOYO A LA GESTION PARA REALIZAR
ACTIVIDADES JURIDICAS EN LA SECRETARIA GENERAL

NOMBRE DEL PROVEEDOR:

JENNY CAROLINA ESPEJO RAMIREZ

DOCUMENTO DE IDENTIDAD O NIT
CONTRATISTA:

1121-832.805 de Villavicencio (Meta).

NOMBRE DEL SUPERVISCR

PAOLA XIMENA POLANCO MUNQZ — SECRETARIA GENERAL

TIPO DE CONTRATO (Marque con una X)

COMPRA ' | SUMINISTRO | SEGUROS | PRESTACIONDE | PRESTACION ARREND | CONSUL | CONVENIO | COMOD
YVENTA [ SERVICIOS DE SERVICIOS | AMIENTO | TORIA ATO
PROFESIONALES | TECNICO O DE
DE APCYOALA
CAPACITACION GESTION
XXX

Por medio del siguiente formato el supervisor verificara de una manera préactica las condiciones de ejecucion del objeto contractual,

Marque con una X en la casilla frente a la opcion que evalua la ejecucion, solo una vez por item,

PARAEL ITEM 1,2 Y 4 SOLO HAY 2 OPCIONES DE RANGO DE EVALUACION1Y 5
PARA LOS DEMAS ITEMS EXISTEN 3 RANGOS DE EVALUACION 1-3Y 5

X PUNTAJE -
ITEM CRITERIO -
: 1 5
- . No
1 Gumplimiento del objeto del contrato e // / Cumple
2 Calidad de bien o servic No Cumpl
alidad de bien o servicio cumple umple
No Entrega inoportuna
3 Cumplimiento en los tiempos de entrega o ejecucidn justificada Cumple X
cumple
adecuadamente.
4 Solugitn a quejas y reclamos cu:'?ple // // C:r;z:anct:ar:gnse X
/ 7
Cumplimiento con los requerimientos minimos que No /
S exige el SGSST. cumple / Cumple X

Copia no controlada al imprimirse.

Al consultar asegurarse que esta sea la versign vigente




CONTRALORIA MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO CODIGO: FOR-BS-09

PROCESOQ GESTION DE BIENES Y SERVICIOS VERSION: 2

CONTRALORIA

MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO

VIGENCIA: 13 JUL 2017

it v s EVALUACION DE PROVEEDORES PAGINA 2 DE 2
ftem 1 5 RE-EVALUACION MARQUE SN UNA
Consolidar tem 2 5 DE16A25
Puntaje por item ltem 3 5 R
item 4 5 %
item 5 5 MENOS DE 16
SUMA TOTAL 2 NG CUNRLE

g

DRA. PAOLA XIMENA{ Po%ég/muﬂoz

Secretaria General

JENNY CAROLINA ESPEJO RAMIREZ
Contratista.

Copia no controlada al imprimirse.
Al consultar asegurarse que esta sea la version vigente
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CONTRALORIA

MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO
MNIT 882002636- 4

INFORME DE CIERRE DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA
GESTION No 100-09-02-12 DE MAYO 06 DE 2021 CELEBRADO ENTRE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE
VILLAVICENCIO Y JENNY CAROLINA ESPEJO RAMIREZ

CONTRATANTE: CONTRALORIA MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO.

NIT. N® 892.003.636-4

CONTRATISTA: JENNY CAROLINA ESPEJO RAMIREZ

c.C 1.121.832.805 de Villavicencio-Meta.

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: NUEVE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE ($ 9.600.

000.00), MCTE

VALOR ADICIONAL AL CONTRATO:  CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS MCTE
($4.800.000).

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: CATORCE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS MCTE
{$14.400. 000.00)

TIEMPO DE EJECUCION INICIAL: CUATRO (4) MESES.

PRORROGA AL TIEMPQ DE EJECUCION: DOS (2) MESES.

OBJETO: ‘LA PRESTACION DE SERVICIOCS DE APOYO A LA GESTION
PARA REALIZAR ACTIVIDADES JURIDICAS EN LA SECRETARIA
GENERAL”.

VALOR EJECUTADO: CATORCE MILLONES CUATROCIENTOS PESOS MCTE
($14.400.000).

VALOR NO EJECUTADQ: $ 0 pesos

TERMINO DE EJECUCION TOTAL DEL
CONTRATO: SEIS (6) MESES

CESION: NO HUBO

Yo PAOLA XIMENA POLANCO MUNOZ, mayor de edad, vecina de Villavicencio, identificada con cédula de
ciudadania N.° 1.117.480.165 de Fiorencia Caquetd, en mi condicion de SUPERVISORA del contrato N 100-09-02-

Copia no controlada al imprimirse.
Al consultar asegurarse que esta sea la version vigente



CONTRALORIA
MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO
NIT 892003636 - 4

12 del 6 de Mayo de 2021, me permito a través del siguiente escrito, establecer que el presente contrato junto con
su adicién del 3 de Septiembre de 2021, cumplid con el objeto contractual, para lo cual se verifico mes a mes que
los pagos se realizaron segln lo estipulado en el contrato en mencion y fueron debidamente y oportunamente
publicados; también revisado el contenido del mismo, se evidencio en la CLAUSULA VIGESIMA SEXTA DEL
CONTRATO: LIQUIDACION DEL CONTRATO lo siguiente: “De conformidad con el articulo 217 del Decreto Ley
019 de 2012 en el presente contrato no sera obligatorio llevar a cabo la liquidacion, sin perjuicio a lo
dispuesto en el Art. 18 de la Ley 80 de 1993, razon por la cual no se realizo acta de terminacion y liquidacion.

Sin embargo, para efectos de llevar a cabo el cierre del proceso contractual en la plataforma del SECOP Il y SIA
OBSERVA, se considero necesario realizar el presente documento, con el fin de finiquitar la ejecucion del contrato
N.100-09-02-12 de Mayo 06 de 2021, junto con la adicién realizada en tiempo y valor, el cual a la fecha se puede
declarar que las partes quedan a paz y salvo una vez se realice el ultimo pago previo cumplimiento de los requisitos
y que se sustenta en el Ultimo informe de supervision realizado por la suscrita.

El presente documento se expide a los cinco (5) dias del mes de noviembre de 2021, observandose que
actualmente al ingresar al portal del SECOP |l, aparece en ejecucion y una vez se suba el presente escrito debera
cerrarse este proceso.

PAOLA XIMENA POLANCO MUNOZ
Supervisora

JENNY CAROLINA ESPEJO RAMIREZ
Contratista

Copia no controlada al imprimirse.
Al consultar asegurarse que esta sea la version vigente



