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Consulte el estado de su
Situacion Militar

Diligencie los siguientes campos y conozca el estado
de definicion de su situacion militar.

Tipo de documento (*):

Cedula de Ciudadania v

Numero de documento (*):

1022951244

— pIIIREIS
= 23 <°V |§ 74

En
Inscripcion  Citado  ConcentraciLiguidacion

LUIS FERNANDO RODRIGUEZ
SANDOVAL

Reservista - 2da Clase

Lugar:

Direccion

Distrito Militar No. 052

Instalaciones Escuela de Artilleria 123 (Bogota, D.C. -
01 Localidad Usaquen)
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3 POLICIA NACIONAL
6’ DE COLOMBIA INICIO ~ CONTACTENOS  PREGUNTAS FRECUENTES

Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 11:58:38 AM horas del 15/10/2021, el ciudadano identificado con
Cédula de Ciudadania N° 1022951244
Apelidos y Nombres: RODRIGUEZ SANDOVAL LUIS FERNANDO

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Consfitucion Politica de Colombia

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable Corte Constitucional, la
leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES® aplica para todas aquellas
personas que no registran antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extincion de
la condena o la prescripcion de la pena

Esta consulta es valida siempre y cuando el nimero de identificacion y nombres, corespondan con el documento de
identidad registrado y solo aplica para el temitorio colombiano de acuerdo a lo establecido en el ordenamiento
constitucional

Si fiene alguna duda con el resuitado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las instalaciones de la Policia
Nacional més cercanas

Volver al Inicio
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15/10/21 12:03 Consulta

(@ Policia Nacional de Colombia

(A (Default.aspx) Q

Portal de Servicios al Ciudadano PSC

Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC

2 Consulta Ciudadano

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que a la fecha, 15/10/2021 12:03:24 p. m. el ciudadano con Cédula de Ciudadania N°. 1022951244 y Nombre:
LUIS FERNANDO RODRIGUEZ SANDOVAL.

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Cdédigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana”. Registro interno de validacion No. 26504264 . La persona interesada podra
verificar la autenticidad del presente documento a través de la pagina web institucional digitando
https://www.policia.gov.co, menu ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de
identidad y la fecha de expedicion del mismo. Esta consulta es valida siempre y cuando el nimero de
cédula corresponda con el documento de identidad suministrado.

Q Nueva Busqueda H B Imprimir

Informacion 5159000

Policia Nacional de Colombia
Direccién General - Cra. 59 No. 26 - 21
Centro Administrativo Macional (CAN) Bogota D.C.
Linea de atencion: 018000-910112

www.policia.gov.co

https://srvenpce.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx 11
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CERTIFICADO DE ANTECEDENTES WEB

12:06:31
PROCURADUNA CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01
GENERAL DE LA NACION No. 180012339

Bogota DC, 15 de octubre del 2021

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el(la) sefior(a) LUIS FERNANDO RODRIGUEZ SANDOVAL identificado(a) con Cédula de ciudadania nimero 1022951244:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes debera contener las anotaciones de providencias ejecutoriadas dentro de los cinco (5) afios
anteriores a su expedicion y, en todo caso, aquellas que se refieren a sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes en dicho

momento.Cuando se trate de nombramiento o posesidn en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las
anotaciones que figuren en el registro. (Articulo 174 Ley 734 de 2002).

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca laley o demas disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan las autoridades
nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcion de contratos con el estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacion
gue presente el aspirante en la pagina web: http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html

MARIO ENRIQUE CASTRO GONZALEZ
Jefe Division Centro de Atencion al Pablico

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Division Centro de Atencion al Publico (CAP)
Linea gratuita 018000910315; dcap@procuraduria.gov.co
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13105; Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co



CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que una vez consultado el Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy viernes 15 de
octubre de 2021, alas 12:07:29, el nimero de identificacion, relacionado a continuacion, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento CC
No. Identificacién 1022951244
Cédigo de Verificacion 1022951244211015120729

Esta Certificacion es vélida en todo e Territorio Nacional, siempre y cuando €l tipo y himero consignados en €l
respectivo documento de identificacion, coincidan con los agui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, |a firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez paratodos los efectos legales.

Contralor Delegado

Digitd y Revisd: WEB

CGE, m—

Con €l Cadigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado. L.
9 Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Cddigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogota D.C Paginaldel
Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.
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Hoja de vida del funcionario

(1% DATOS PERSONALES

FORMATO UNICO
HOJA DE VIDA
Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

ENTIDAD RECEPTORA

PRIMER APELLIDO SEGUNDOQ APELLIDO ( O DE CASADA ) NOMBRES

RODRIGUEZ SANDOVAL LUIS FERNANDO

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION SEXO NACIONALIDAD PALS

cc cE PAS No. 1022951244 F M coL. EXTRANJERO

LIBRETA MILITAR

PRIMERA CLASE SEGUNDA CLASE NUMERO D

FECHA ¥ LUGAR DE NACIMIENTO DIRECCION DE CORRESPONDENCIA

FECHA DiA 24 MES 04 ANO 1989 CLL 7S ASUR # 8 D 49 ESTE CASA

PAlS Colombia PAts Colombia DEPTO Cundinamarca

DEPTO Cundinamarca MUNICIPIO SANTA FE DE BOGOTA

MUNICIPIO SANTA FE DE BOGOTA TELEFONO 3004165923 EMAIL fercha246@gmall.com
Esta copla ha sldo Impres<a por el servidor publico y puede contener informacion no vahdada

2 FORMACION ACADEMICA

IEDUCACION BASICA Y MEDIA

MARQUE CON UNA X EL ULTIMO GRADO APROBADO (LOS GRADOS DE 10. A 60. DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 60. A 110. DE EDUCACION BASICA SECUNDARIA Y MEDIA)

EDUCACION BASICA

TITULO OBTENIDO: MERCADEQ Y VENTAS

PRIMARIA I

SECUNDARIA

| _MEDIA_ |FECHA DE GRADO

To ] 25 ] o ] 4o ] 5o |60 ] 70 18

o J% Ji0] x MES 12 ANO 2004

[EDUCACION SUPERIOR (PREGRADO Y POSTGRADO)

TC (TECNICA), TL (TECNOLOGICA),
ES (ESPECIALIZACION), MG (MAESTRIA O MAGISTER), DOC

DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO, EN MODALIDAD ACADEMICA ESCRIBA:
TE (TECNOLOGICA ESPECIALIZADA), UN (UNIVERSITARIA),

(DOCTORADO O PHD),

RELACIONE AL FRENTE EL NUMERO DE LA TARJETA PROFESIONAL (SI ESTA HA SIDO PREVISTA EN UNA LEY)

MODALIDAD ACADEMICA | No.SEMESTRES APROBADOS ‘;T‘Dl”“gg NOMBRE DE LOS ESTUDIOS O TITULO OBTENIDO E:SM"‘["‘;E('; No. DE TARJETA PROFESIONAL
TL ) X | TECNOLOGIA EN SECRETARIADO EJECUTIVO BILINGUE 12| 2004
Esta copia ha sido mp{r%a por el servidor publico y,rlﬂﬂe,conl:ener mlérrnacnon no validada ==
3 EXPERIENCIA LABORAL
[RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDQ POR EL ACTUAL
EMPLEO ACTUAL O CONTRATO VIGENTE

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA Pais

SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO X Colombia

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD

Bogotd D C BOGOTA CORRESPONDENCIA@SUPERNOTARIADO. GOV.CO
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

3212628 pia 19 MES 08 ANO 2021 biA 30 MES 10 ANO 2021
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION

CONTRATISTA PRESTACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVA CLL45A 252C71

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA Pais

Supenntendencia de Notariado y Registro X Colombla

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD

Cunaginamarca Bogotd ferch4246@gmail.com

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

1282121 ofa 19 MES 05 ARO 2021 piA 30 MES 07 ANQ 2021
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

:’ul-hlr Agdministrativo Auxiliar Administrativa Linea de Gestion Documental Calle 26 No 1) 49

oduccion
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAis
supenntendencia de nolanado y registro X Colombla

DEPARTAMENTO

https://servidorpublico.sigep gov.co/serviet/CheckSecurity/JSP/sse_g1/sse_g1_p1_persona_hv sp?persona=7igOnCCtnDj5G4ctZyUuuz*8-n"YK21as..

MUNICIPIO

CORREO ELECTRONICO ENTIDAD

Escaneado con CamScanner
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Cundinamarca

Hoja de vida del funcionario

Bogota correspondenciafisupemotariado gaov co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3282121 pia 28 MES 12 ANO 2020 oia 30 MES 04 ANO 2021
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

prestacion de servicios auxiliar administrativo

linea de produccion

dq 45 b sur # 52¢ 71

PRESTACION DE CONTRATO AUXILIAR ADMINISTRATIVO

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA pats
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
BogotaD C BOGOTA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
ofa 13 MES 05 ANO 2020 DiA 15 MES 12 ANO 2020
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

DIAGONAL 458 SUR N 52C 72-71

PRESTACION DE SERVICIOS AUXILIAR DE SERVICIOS

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAls
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Bogota D C BOGOTA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
DIA 19 MES 12 ANO 2019 Dia 31 MES 03 ANO 2020
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

DIAGCNAL 458 SUR N 52C 72-71

FPESTACION DE SERVICIOS AUXILIAR ADMINISTRATIVO

— —
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
— -
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAlsS
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
ogotad D.C BOGOTA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3282121 pia 24 MES 10 ANO 2019 pia 15 MES 12 ARNO 2019
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

DIAGONAL 458SUR N. 52C 72 71

PRESTACION DE SERVICIOS AUXILIAR ADMINISTRATIVO

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAIS

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADQ Y REGISTRO X Colombia

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD

Bogota D C BOGOTA

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3282121 Dia 25 MES 07 ANO 2019 Dia 22 MES 10 ANO 2019
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

DIAGONAL 458 SUR N. 52C 72 71

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

PRESTACION DE SERVICIOS AUXILIAR ADMINISTRATIVO

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA Pais

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD

Sogota D C BOGOTA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3282121 pia 25 MES 01 ANO 2019 DiA 24 MES 07 ANO 2019
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

DIAGONAL 458 SUR N 52C 72 71

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

PRESTACION DE SERVICIOS AUXILIAR ADMINISTRATIVO

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA Pais

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADQ Y REGISTRO X Colombia

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD

Eogota D C BOGOTA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
2282121 DiA 18 MES 01 ANO 2018 pia 31 MES 12 ANO 2018
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

DIAGONAL 458 SUR N. 52C 72 71

4 FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA

lo=2

“FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICOO CONTRAT},

4ANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE S1 O no ﬂl ME ENCUENTRO DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD DEL ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL,
f-£RA EJERCER CARGOS EMPLEOS PUBLICOS O PARA CELEBRAR CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON LA ADMINISTRACION PUBLICA
[FAPA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE LOS DATOS POR M] SOETOS EN EL

I~ udad y fecha de diligenciamiento aj _lb

NICO DE HOJA DE VIDA, SON VERACES, (ARTICULO So DE LA LEY 190/95)

Esta copia ha sido impresa por @l servidor publico y puede conténer Informacion no validada

5 OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS Y/O CONTRATOS

https //servidorpublico sigep gov colservietCheckSecuritylJSPisse_g1/sse_g1_p1_persona_hv sp?persona=7iqOnCCinDI5G4ctZyUuuzZ*8-n"YK21as. .
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15/10/21 1317 Hoja de vida del funcionario

ERTIFICO QUE LA INFORMACION AQUI SUMINISTRADA MA S1DO CONSTATADA FRENT

Noviembre 2021

DCUMENTOS
=l

AN <.|rg PRESENTADOS COMO SOPORTE
NAL O (It CONTRATOS

NOMBDRE Y FIRMA DEL JEFE DE PURS

Fsta copia ha sido impresa por el servidor pubilico y puede contenar informacidn no validada

LINCA GRATUITA DE ATENCION AL CLIENTE No 018000917770 PAGINA WEB www dalp Qov (0

https //servidorpublico sigep.gov co/servieCheckSecurity/JSP/sse_g1/sse_g1_p1_persona_hv |sp?persona=7iqOnCCnDj5G4ctZyUuuZ*8-n"YK21as

Escaneado con CamScanner
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H Formulario del Registro Unico Tributario

BOR UNA COLDMEIA MAY HONESTA

2.Concepto |0 | 2| Actualizacion

4, Namero de formulario 14756193047

R ——
——1
————————
—
) ———————
O —

-~
i

a

)7707212489984(802
5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccional . Buzén electronico

10 2 2 9512 4 4 1 Impuestos de Bogotd

IDENTIFICACION

24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Nomero de Identificacién 27. Fecha expedicion

Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1022951244 20070601
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento

COLOMBIA 1 6 9 |Bogota D.C. 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre a&w@&é nombres

RODRIGUEZ SANDOVAL LUIS FERNANDO

35. Razon social

36. Nombre comercial

38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio

COLOMBIA 1 6 9 |Bogota D.C. Bogota, D.C. 001

41. Direccion principal

CALLE75A 8D 49

42. Correo electronico ferch4248@hotmail.com

43. Codigo postal

[

[ 44. Telefosié 30041659 2 3[45.Telbforo2 |

SIFICACION

Ocupacion

Otras actividades 52 Ngmero
1 2 51. Codigo establecimientos

N | N S S IR B

Actividad principal
46.Cadige ~  47. Fecha inicio actividad

[8 2 99]|l20201 12 4|

"1 s0. codigo

I 'Snsabilidades, Calidades y Atributos

" 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

I O A

1 2 3 4 5 6
53, Cédigol4 9[5 0| [ | I
49 - No responsable de IVA

50 - No responsable de Consumo restauran

ObligaJés aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
l [ l I l I I I I l | 55.Forma 6. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo |57’ Modo I
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| I l | Iss. cPC l

. IMPORTANTE: Sin per]ulcno de las actualizaciones a que haya lugar, Ia inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y er consecuencia no se exlglré su renovacion

Para uso exclusivo de Ia DIAN

59. Anexos 'S D NO E 0. No. de Folios: |:o_] : 61, Focha [2021-05-07/12:41:01 ]

La informacidn suministrada a través del formulario oficial de inscripcién, actualizacidn, suspensidn | Sin perjuicio de ias verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacidn del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar | Firma autorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso.

Paragrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Firma del solicitante: 984. Nombre RODRIGUEZ SANDOVAL LUIS FERNANDO

985. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generacion documento PDF: 07-05-2021 12:42:27PM
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Ea Vepublica de Colombia
&L Minigterio be Eduracisn
p en su nombre

€l Colegio Centro Cultural

Gprobade por la Sherretaria de @ducacion de Wogeta B.C.
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SUPTRINTENDEMNCIA

NOTARIADO MA -
s R 2:’-‘ h-!t'..'.f;:.. PR CROPROCESO: Gostlén Cnntrnclunl Cédigo: MP - ONCT.«PRARY:
ot OCESO: Go PR -01-FR-01
ojocucion hion Procontractyal, contractual, | Verslén: 01
|

s Co!:‘:::::lll(l:'l::)cl:o:':ln Procesos contractuales .
Prestaclon do Snrvlcl:mc;otmhm s ok de | Fachs; 00~ 03.-2021

| lo Apoyoala G
(ONDICIONES ADICIONALES pE|_ CONTRATO DE ;REISI?ACION DE SERVICIOS DE

‘P°§37‘LETA%%ST\'(°'§E'I'§Q?33 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA
DE RIGUEZ SANDOVAL. & O CON NIT 899.999.007- 0 Y LUIS FERNANDO
rOD » CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.022.951.244.

- i

los suscritos, CAMILA
Ejntr:?ificada con cédula de citt—dl'jxg!mAfMONTEs SALLESTAS, domiciliada en Bogoté D.C.,
ide ONTRATACION d adania No. 1.018.443.694, en su calidad de DIRECTORA
pE C e la SUPERINTENDENCIA
nombra I esolucion No. 03347 del 19 ‘ '

ionada mediante acta def . de abrii de 2021, debidamente
posesIOn: bl el 19 de abyril de 2021, en ejercicio de sus facultades legales
enespecial las conferidas en la Resolucién 03844 del 30 de abril de 2021, quien en adelante

inara LA SUPERINTENDE . 00
se denominar NCIA y de la otra, LUIS FERNANDO RODRIGUEZ
SANDOVAL, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.022.951.244. qui
.022.951.244, quien en adelante se

lamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION No.1203 DE 2021, el cual
se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
ellartfculo 2.2.1.2.1:4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes
atinentes a I.a materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP Il, y en
consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que
la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con
personerfa juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio
de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
*SNR ejercera la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que
prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacién,
administracion y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y
asesorara al Gobierno Nacional en la construccion de las politicas y el establecimiento de
los programas y planes referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que los
tsludios y documentos previos soportan el presente contrato e indican la existencia de
di_SponibiIidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la certificacion expedida por la
Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA.;,.en la actualidad la planta
Jobal de personal de la Entidad no cuenta con el p'ersonal suficiente para encargarse de la
blalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario la

Wntratacién del perfil requerido en el estudio previo que garan{ic_e la consecucion del
licacién de la mencionada normatividad y en armonia con

Objeti

3;Zlévn{:adse:1%$§:§'v?é'eages ﬁglagstalulo de ant'ralacién. es procedente la realizacion de la
*tleccion del contratista mediante el progedrmrenlo defonllr?jlaign Directa. 6). Que el
floceso de contratacién se encuentra incluido en el Plan nu;am ?e coqullsl;:'onles (PAA). 7).
“¢ la Direccion de Contratacion reviso ¥ concluy6 qU‘IJ 56 antg cont?qto 0S 0s requisitos
“9ales para iniciar la presente contratacion. 8). Que oJé)_rr(g-. i Ccor? slt; regira por las
Wicntog ame e, GLAUSULA PRIMERA: - A OBJETO: Prasiar con plona autonomia
®ica y ad gsyt tiva sus servicios como AUXILIA s r(f‘c 73. prestar el
Moyg ¥ SErmiEIralve desarrollo de las aclividades esté gl procedimiento de
A a la gestion en el desé tos del programa de gestion documental de |5

. i ineamien
*lineas de produccion bajo 10S lin
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pE NOTARIADO Y REGISTRO CON Nt 899.999.007- 0 Y LUIS FERNANDO
RODRIGUEZ SANDOVAL, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.022.951.244.

mrg la recepcion, fallstamienlo. organizacion, digitalizacién, tipificacién, control de
calidad y dISPO_S'Clén en unlda:de'_s de conservacion de los documentos misionales en oficinas
de registro de instrumentos publicos. B. LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucién del
contrato sera en la Oflqma de Registro de Instrumentos Puablicos de Bogota - Sur, o en
el lugar que, por necQSIdad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad
del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucién del
contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumirid [os gastos correspondientes a los
desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El término de
gjecucion del presente contrato sera de DOS (02) MESES Y QUINCE (15) DIAS, sin superar
el TREINTA (30) DE OCTUBRE DE 2021. Sy ejecucién se establecera a partir de la
suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del mismo. CLAUSULA TERCERA: -
VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de
CUATRO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS
MCTE ($4.967.500)b) Forma de pago: La forma de pago quedara asi: Hasta por la suma de
CUATRO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS
MCTE ($4.967.500). El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y
vencidas cada una hasta por la suma UN MILLON NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE
MIL PESOS ($1.987.000,00) M/CTE, o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa
aprobacion por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que
Gen cuenta de la ejecucion del contrato., previa certificacién de cumplimiento a satisfaccion
®pedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes vencido
wrespondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pensién y ARL).
CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiard con

“rg0 al Presupuesto de la SNR vigencia 2021, distribuidos asi:

VIGENCIA 2021
CDP No. Valor Proyocto - Rubro Actividad
-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE sop

: i istro presupuestal y el pago de su valor, a las
Presente contrato esta sujeto gLrESSULA QUINTA- DECLARACIONES DE|

Pronia~:

Dt;?.;_aélﬁr}(iséTir?sEuELéecS)ﬁ!?;ATlsTA hace las siguienles declaraciones: 1). Coqoge y
iept, . o : los del proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir e|
Mesente COmrutmen30 El valor del contralo incluye todos los gasll.os_‘ costos, derechos,
Plestos t ato. 3). tribuciones relacionadas con el cumplimiento del objeto de|
e » lasas y demas conlri mponen su patrimonio no provienen de

en : os que cO

Iavadole contra.to. 4). Los mc:l.;f] dﬂ? terrorismo, narcotrifico, captacién llegal de
tl'"t*lrus :e eI ﬁnancllat:“er actividad llicita; de Igual manera manifiesta que los
_ €n general de cualq
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RODRIGUEZ SANDOVAL, CON CEDULA pE CIUDADANIA No. 1.022.951.244,

CONTRATISTA es responsable pPor el cumplimiento del objeto establecido en el presente
contrato. CLAUSULA SEPTIMA. . INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL
CONTRATISTA declara bajo Ia gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma

1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su
cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tefcero
contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcuonarlosEE
contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONEfs GENERALE$ D
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes
obligaciones generales:

i imiento de
la Plataforma Transaccional del SECOP |, para conocimien
" .'Zpg S;EYRTQ?SLBDFENCM y en los plazos en los que se le determine, los documentos
; inici trato. —_
requeridos para el inicio del an rtro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcién
2. Constituir la Garantfa Unica, den ‘ : . | |
de la Superintendencia de Notariado y Registro por los Vvalores y
cel canirato & favor ok antenerla vigente durante el término establecido por Ia
gon los amparos previstas, m la Plataforma Transaccional del SECOP Il para
SUPERINTENDENCIA y cargarla ERINTENDRNEL.
Su posterior aprobacion por la SU R.L a la Direccién de Contratacién dentro de
iti de la afiliacion a la A.R.
* Remitir el soporte de - firma del contrato por la Plataforma SECOP ||,
los tres (03) dias siguientes a;?slupefvisor el acta de inicio correspondiente una vez
gt i te con S izaci X
4, Suscrr.blr, conjuntam$25 de perfeccionamiento y Iegallz;19|§:ndcgel cgrnt';at% T —
g f\umplldosi los reqUIS'médico de salud ocupacional solicitado p
* Aportar el examen bro.
Presentacion de la primera cuentaEde;iggd Promotora de Salud (E.P.S.), a una
6. Avrach filiacion a una En F.P.)y a una Administradora de Riesgos
“oradilar gy & Fondos de Pensiones (A.F.F. de los respectivos aportes.
Administradora de Fo contrarse al dia en el gagot_ o 6 ob|Ble SONREH |
Laborales (A.R.L.) y. en omia técnica y admmrstrarwi:0 i, oportunidad y ealidad de
4 Slecutar con blens aufon tual en condiciones d? eS';:\lR '
8. Ei i ntrac : orla ’
EJECUI&I'_ el Obl?tz Cc;rémetros eslableCICﬁ?igs EL CONTRATISTA debera presentar:
3 onformidad a los p mensual de honor lanilla con la que se realiza el pago
' IPara efectos cfietl F:;%?a de lar BSpeClI.\:ﬁ,opl';s excepciones legalmente establecidas
Mpresién o foto p.yA.R.L., salVole
oY

discriminando E.P.S.. A-F:
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APO : E 2021 suscriTo ENTRE LA SUPERINTENDENCIA
p NOTARIADO ¥ REGISTRO con pj7 899.999.007- 0 Y LUIS FERNANDO

RODRIGUEZ SANDOVAL, CON cg

DULA DE CIUDADANIA No. 1.022.951.244.
,.-—--y—el formato informe de SUPervisi o.

servicios aprobado por el supervisor
cargar las evidencias de |3 ejecucion

10. Sin perjuicio de la autonomia técn;
lineamientos que durante g| desarrol|
sea designado como supervisor del

11. Obrar con lealtad y bueng fe
dilaciones y trabas.

12. Corregir de forma inmediata ¢
del objeto contractual.

N de cumplimiento de contrato prestacion de
del contrato, formato de retencién en la fuente y
del contrato en la plataforma SECOP IL.

Ca y administrativa, atender las instrucciones y

0 del contrato se le impartan por parte de quien
contrato.

en las distintas etapas contractuales, evitando

ualquier falla o error que se cometa en la ejecucion

el fin de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a

la Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes
cuando se presenten tales circunstancias.

15.  Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del
contrato.

16.  Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro
de los cinco (05) dias siguientes a la aprobacién de los mismos.

17.  Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo
de sustancias psicoactivas.

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del
contrato. _ . o .

19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o
Via correo electrénico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes
mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, |a
mnal propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final ala
terminacion del contrato que consolide todas las actividades y resultados obter)ldos
durante la ejecucion del contrato, sefialando aque‘Ilos alasbpeclcf)s que considere
relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de
la entidad.

20, Legalizar, dentro del mismo mes de i{;égﬁgno
feConocidos por la Entidad. -De nr?asta tant6
Correspondiente no serd tramitada

cimiento, los viaticos Pagados vy
la cuenta de cobro de| mes
EL CONTRATISTA acredite la

legalizacion pent_hen_te- o del contrato, €n perfecto estado, salyo el deterigrp normal

Entregar a la finalizacio equipos entregados para la prestacion del servicio objetq

gor el uso, los element?tsabéosq en su inventario individual, asi como el carnet de
€ este contrato repo
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. e]ezuoggsoinGGSllén Precontractual, contractual, | Versién: 01
FoRte T Y lquidacién de procesos contractuales P —
Prestacig:tﬂglggf\ﬁ ‘?dm";a'ﬁ's para Contratos de | Fecha: 05 — 05 - 2021
R o Ty \ Eo o oonvicios y de Ap la Gestié
coNDlCIOng EJ‘\SIDTIIC(:;SNmu_ES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO 'IJ‘QARIADO L) N0.1203 DE 2921 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA
pE NO (C'STRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LUIS FERNANDO
RODRIGUEZ SANDOVAL, CON cE

EDULA DE CIUDADANIA No. 1.022.951.244.

CCeso en caso de que estos le hayan sido suministrados.
I supervisor del contrato.

: con el manual de archivo y correspondencia
vigente y/o normas del Archivo Gener

al de la Nacion,
24. Responder en forma oportuna

, por el diligenciamiento y gestion de la
correspondencia generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestidn
Documental,

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIO
CONTRATISTA, adquiere para c
obligaciones especificas:

NES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: EI
on LA SUPERINTENDENCIA las siguientes

1. Desempefiar las actividades de alistamiento, digitalizacién, calidad, custodia y
disposicion fisica de documentos, segun lo definido en el anexo técnico de la
Circular No. 808 de 2012.

2. Recibir los documentos que ingresan por ventanilla (documentos o correcciones)
en orden de radicacion.

3. Llevar planilla de control de los turnos que pasan al proceso de linea de
produccion, en orden de turno o radicacion; identificando las nuevas entradas.

4. Retirar el material abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer
los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de |la etapa de
digitalizacion de acuerdo con el instructivo.

9. Digitalizar: primera digitalizacion: Tomar_ cada una de las carpetas por turno de
radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para
referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. segu_nda dlgita‘llzacilén: buscar el turno
en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el (Formul_a!nos de calificacion o f(?l‘l?’]ulario de
correccién o nota devolutiva o mayor valor) verificando que todas las paginas estén
digitalizadas se graba al 100%. Segun instructivo. et

6. Realizar la etapa de calidad: \{enﬁcar y confrontar que las Imagenes correspondan
a la misma cantidad de pégmaj& del documento f[smo y cg:rresponda fal turno,
eliminar las hojas en blanco, registrar las ;:)bself\(;e;t(:;c;neelsa g i?r?«'gnzl;\oeg?j fqltlo|§ en el
campo de comentarios (Actual); asegurar fa call . L

o retornar a digitalizacion.

tendencia de Notariado y Registro Pdgina § de 13
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C
AP

[—— =
ONDICIONES ADICIONALES pg| CONTRAT e R 5 S DE
OYO ALA GESTION No.1203 pe 50 ATO DE PRESTACION DE S

215y TENDENCIA
£ NOTARIADO Y REGISTRO CON NiT gac o ENTRE LA SUPERIN
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Formato Condicj
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Prestacion de el

Servicios

NIT 899 ) S FERNANDO
ODRIGUEZ SANDOVAL, CON eiauh 899.999.007- 0 Y LUl

- 7

11.

. Realizar la indexacion:

A DE CIUDADANIA No. 1.022.951.244.
Asociar un ' - grabar el
documento al 1009 N tipo documental a cada imagen; g

Verificar y garantlzar‘que al final del dia |3 malla quede vacia de turnos de
documentos o correcciones radicados en el dig

Mantener organizado ¢| archivo temporal en orden de turno los documentos
clasificando los turnos deyy

. di : eltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite
interno, diligenciar al formato d :

i0; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo
en el area fisica definida para armado e inventario.

Elaborar el informe mensual que debe contener los respectivos reportes
estadisticos, cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del
Proceso de produccion descrito anteriormente.

12.Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten

13.

14,

con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de
radicacion del turno de documento, numero de documento, numero de turno,
numero de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de la persona que
alista el documento, nombre de la persona que digitaliza, nombre de |a persona
que realiza la calidad, fecha desde la cual se encuentra el documento €n archivo
temporal, fecha de calificacion, fecha de entrega del formulafm de calificacion o
nota devolutiva o formulario de correccién o mayor valor a la linea de producci()n,
numero de relacion, fecha de entrega f:lel documento armado a los funcionarios de
la ORIP, nombre de quien recibe .IOS. ’ documen_tos _para entrega en
ventanilla, unidad de conservacion, de:?cnpcaon de la ubicacién.

Diligenciar adecuadamente el Anexo numero No. 2.|poyedades Presentadas en
los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR

i iones.

D{B{'a degempenar SLtJS T:imi inventario documental FUID en formato Excel e
Slieneia el tOrmels irmados por el responsable del archivo en |a ORIP
imprimirlo en pdf. debe estar firma y

:;Edencia de Notariado y Registro

Pdgina 6 de 13
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___ MACROPRC ontractual
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€ ]_gut_:_(&r] Y liquidacien de proces
Formato Condi
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e © Servicios y do A a la Gestié T
'CoNDICIOSE(S; é&SQI!%ONALES DEL CONTRATE;) ygs ;REEST"ACmNﬁE SERVICIOS DE
APOYO{;RIADO . N No.1203 pE 2,1 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA
pE NO o ris \?EGISTRO CON NIT 899.999.007. o Y LUIS FERNANDO
BERRIG oo ;\L, c?ON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.022.951.244.
» dando cumplimi i a del
archivo en Excel y par, Plimiento a la Ley de General de Archivo. (entreg

15.Prestar en forma Personal el servicio
las

R » Por lo que no podra subcontratar la labor
contratada, dadas condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere

s 1ejecuc|on oo realice durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo
Corla g s necesidades del Oy alos horarios de atencién al publico definidos

' Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince
minutos antes de |3 apertur

Documental - SGD. Toda vez que los temas relacionados con la actividad a
desarrollar por el contratista (proceso de Iinea de produccién y manejo de
documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad, seguridad y
concentracion, el Contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrollo del

proceso el uso de elementos y dispositivos electronicos, asi como los de telefonia
celular.

17.Responder por |a administracig
ejecucion del contrato,

18.Mantener plena reserva y
cumplimiento del contrato.

19. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de |a Nacion, las normas que
lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

20.Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan
obligados: el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP ||, todos los
documentos que hacen parte integral de la etapa contractual, y_el segundo, a verificar que
lodos estos documentos estén en regla, con las ;mger;cnas establlecidas en
' o 1bli so pena de las sanciones que haya lugar para las partes.-
:A;?gaatzggns%ugtcrgbo: guando al CONTRATISTA se le h_an. reconocido y pagado
Vidticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, |3
Cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramutatéa hast? tanto EL CONTRATISTA
dredite la legalizacion pendiente. CLAUSULg D_mw;‘;EGOUBRli:;;:I;:!(ONES DEL
CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION l?E LA LA SALUD
EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA deber:

confidencialidad de la informacién que reciba para el

1). Procurar el cuidado integral de su salud.

k""tan:!en.:la de Notariado y Registro Pdgina 7 de 13
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Formato Condiciones agic| : 05 - 05 - 2021
L'/ 'IONES AbICIOPrGStaC'on de Servicios yoc?:le;g;Jaa(I::g‘;z'l?:nde e 05_ I =
o LA GESTIONNALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APO:g#ARl ADO Y RE’EQ}?&% DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCSS

CON ) ERNAN
g ODRIGUEZ SANDOVAL. coN NIT 899.999.007- 0 Y LUIS F

.G CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.022.951.244.

roteccion personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumijra Su costo i |

3). Reportar ala ARL e Informar 3 |_a SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

4). Participar en las actividades de Prevencién : . LA
. y Promocién organizadas por

SUPERINTENDENCIA ola Administradora de Riesgos Laborales.

5). Cgmpllr las normas, regl_amentos € instrucciones del Sistema de Gestion de la

Seguridad y Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

2. Revisa_r Ips Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los

requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor
del contrato, en la plataforma SECOPI |I, maximo, dentro de los tres (3) dias
siguientes a su suscripcion.

5. Suscribir las actas necesarias durante Ia ejecucién del contrato.

6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,

colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

&

8. Efectuar cumplidamente los pagos.

9. Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el
Servidor Publico designado por la Secretaria General.

10.Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

11.Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de
la presente contratacion y sancién para qui.en los vulnere.

12.Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado,
Para el efecto el supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las
estipulaciones contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado
en los informes de ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se
trate, los cuales deberan ser cargados en la plataforrr}a de SECOP II.

13.Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a
realizar por EL CONTRATISTA.

rggt!nden:ia de Notariado y Registro
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L’r Prestacion de Sor\ic?:icioﬂales para Contratos do | Facha: 05 — 05 - 2021

CON%CLOS‘E g;g%g“,ﬁf zS > NTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APONOTARIADO Y ReotazosPE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA

EDRIGUEZ SANDOVAL coﬁ%ECON NIT 899.999.007- 0 Y LUIS FERNANDO
= 14.P SHOSIEIGN. DULA DE CIUDADANIA No. 1.022.951.244.

S Y de Apoyo a la Gestié
EL Cco ;

desarrollo de las actividades.
15.Adelantar las gestiones nece

o sarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual |5 g isic y LA
SUPERINTENDENCIA SO [ upervision dard aviso oportuno a

; g urrenci ituti mora o
incumplimiento. a de hechos constitutivos de

16.Adelantar las acciones conducente : f oo ol -
S a obtener la indemnizacion de los dafios que
sufran en desarrollo o con o emnizacion q

g , @ traves de la supervision y
atendiendo la naturaleza Y prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan

de_ pagos del contrato considerando para el efecto el porcentaje de ejecuciéon del
mismo, el cual se vera reflejado en Ia plataforma SECOP II.
19.Impartir aprobacion de Ia facturacion o documento equivalente presentada en fisico
y atraves de la plataforma SECOP || por parte del CONTRATISTA, previa verificacion
del cumplimiento de lo establecido en |a clausula correspondiente a la forma de pago
y demas relacionados.
20.EI Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de
los 30 dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte
del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado
correspondiente periodo de cotizacion del ultimo mes cobrado.
21.Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucién
interna que regula la actividad de Supervision.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones
tontractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollp del objeto contractual por
lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor det la Supenntendencna de Notariado y
Reqi ia uni ue debera cobijar los siguientes riesgos:
1)?gasér%gﬂgﬁg?eﬂ?éfaéguivalente al diez por gienlq (10%) del valor del contrat.o. con
Vigencia por el plazo de ejecucion del contratp. mas seis (6) meses, contados a .parnr de la
expedicion de la péliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en |a
Misma fecha de expedicion de la poliza y no con fecha.retrqactiva. PARAGRAFO
PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o se
adicione el' valor. EL CONTRATISTA se compromete, dentrc; de .Ic?sds dias|5|gu1entes, a
Presentar el certi’ficado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo

¥o valor pactado.
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e g e e e PROCESO: <01 SPR20F e
ejecucion .||Ge?“6n Precontractual, contractual, | Versién: 01
| Formato Co‘:wd?cl:odnacmn de procesos contractuales e e e
| Prestacion de e 2\dicionales para Contratos de | Focha: 05 — 05 - 2021

ervicios y de Apoyo a la Gestion | - ~10S D

PAR GRAFQ SEGUNDO: EL ¢
Vigencia y validez en los términos e

cualquier otra expensa necesari

iscucion contractual. i mi ———,
Z’Sﬁjﬁgﬂﬂsm efgjcatluaﬁzls ;‘J)&F;?;(;'adieahcuer?o con lo anterior sera obligacién del
CLAUSULA DECIMA TERCERA.: SUPqE SON TG
 UPERVISION: Lo vigie— . SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
A) SUP gllancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara
a cargo del COORDINADOR GESTION TECNOLOGICA Y ADMINISTRATIVA ORIP
BOGOTA - SUR, O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

BLIGACIONES DEL SUPERVISOR- ; i

B) O ~ OR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del
contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccion de Contratacion mensualmente los informes
de supervision del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucién
y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el
curm_)hmlfe'nlo del O_bjeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la debida
anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicion en tiempo o en valor que deba
hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econémicas y del término
de ejecucion. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a
satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del
contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnoldgicos
y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en
el normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o
Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya
subido en la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos requeridos para
la legalizacion del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecucion del
mismo. 8). Allegar a la Direccion de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres
(03) dias siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision. 9) Las demas
que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucién
No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adopt6 el Manual de Supervision
0 Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-
CLAUSULA DECIMA CUARTA:CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como
Causales de terminacion, ademas de las previstas endla I{eyhctla;gdo.el contratista no firme
el contrato o no constituya la pdliza de garantia dentro del termino establecido en Ia
Plataforma Transaccionaly del SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA
DECIM . SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba
o= WA QUINTA: ional SECOP Il dentro de los 3 dias siqui
!l contrato mediante la Plataforma Transacciona ias siguientes
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SUPERINTENDENCIA ' ' = : —;—'__G_NET—.FO_-—{-ﬁ -
Cédigo: MP
sN“ EE.?SAJT\:@DD B _MJ':\CROPROCESD: Gestién Contractual PR .g.‘ -FR-01
L i B W M (et g pROCESOE -

.Gestién precontractual, contractual, Versién: 01 |
E"IBCUCM" Y liquidacién de procesos contractuales N e T o 7.7 7 I
0::::‘0 Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 — 05 - 2021 J
== ] acion de Servicios y de A la Gesti6
[ y oyo a la Gestién
CONDICIONES ADICIONALES o

DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION No.1203 DE 202+ SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA
pE NOTARIADO Y REGISTRO con NiT 899.999.007- 0 Y LUIS FERNANDO
RODRIGUEZ SANDOVAL, CON cE

ENCIA entendera el desistimiento por pangl_dfbéudllj_rz
ente la seleccion par erfil requerido.

DECIMA_SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En  of ioﬁltrgliga ecae el deber de
confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacién que conoce y/o
procesa para la ejecuqlén del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato,
y retornarla a la E'ntldad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se
compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, nj entregar informacion alguna sujeta a reserva
legal de LA SUPERINTENDENCIA CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD
INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucién del
contrato, seran de propiedad fisjca e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a,) En caso de declaratoria. de
caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente
contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de
pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada

o descontada, segln sea e| Caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.)
Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar
a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso,
al momento de efectuarse el Pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el
derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre
que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con el fin de
conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora
o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato
por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.)
La imposicién de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del
debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposicion
de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d.) EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su
favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA:
RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido
Para la constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS
EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son aplicables las
cdausulas excepcionales al derecho comun, qle terminacién, modificacién e interpretacion
Unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de Ia
Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones
Que emanen del presente contrato son mtwtp persona, y no pod‘ran Ser cedidos nj
ransferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de |a
SUperintendenCia. al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993, CLAUSULA

contratista y se iniciara nuevam
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nes Adicionales para Cont fe | Fecha: 05 — 05 - 2021
| Prestacién de Servicios y de Apopyo ! ':ger::::ssnda Fecha:

CON%CLOSAEgéSE:‘I%NNNAoLf foDEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APO TARIADO Y REG: 3 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA
E NO GISTRO CON NIT ggg 999.007- 0 Y LUIS FERNANDO
ODRIGUEZ SANDOVAL, CON cEpy Sophmog 9
R — —JLA DE CIUDADANIA No. 1.022.951.244.
VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE co = =0 de las
i tractual ; NTROVERSIAS: La solucién de
controversias conltractuales que surjan de |5 ejecucion del t trato seran resueltas
ss de los mecanismos alternat: O 0 presente contrato se ,
atraves altérnativos de solucion de conflictos. £ de que persistan
: i las part ) ; nflictos. En caso de que p
= dlfer'eng?ﬁusc’iministpat‘es AR en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo
CO“te“'f{?:to o se Su;a “;1% PARAGRAFO, | as obligaciones de las partes establecidas en
_este co dursrieci Penden por e hecf]o de que se presenten diferencias o controversias,
mclusgfug CONT ngrgga S due se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA:
DONCI,I domicilio COntractuaﬁ:;[ ::’ara tgdos los efectos del presente contrato se considera
P ugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
UINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: E| presente contrato no genera vinculo
laboral alguno ‘ent're fal Contraﬁlgta y'la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actiia con
plena autonomia tecnica y admlnlst_ratlva. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno
por poncepto de prestaciones sociales O cualquier otra erogacién diferente a los honorarios
aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA
SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia
contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por
danos o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal, durante
la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accién legal contra la Superintendencia por asuntos, que segln este contrato
sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello
para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por Ia ley para
mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del
conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman
parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y
documentos previos. B). Documentos soporte del‘ contrato. C). Certiﬂcgdo de disponibilidad
Presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad
Social, F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y
dportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar |a
Jlecucion del contrato el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto respecto
Ie los bienes. documentos, informacién institucional y 'de Iog elementos a su cargo.
’ARAGRAFO: Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar los viticos que se le
ayan entre a:do ara el desarrollo de las actividades propias del contrato. C USULA
AGESIMA ?\lOVEpNA' PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. E|
Yesant ' i rfeccionado con el aporte de los documentos en las
Tesente contrato se considera pe oS
ondici licitadas al proveedor en la plataforma Secop Il, y con su Suscripcion en |a
’Iala;:ronesTso ici icionm del SECOP Il por EL CONTlR'ATlSTA y el _ordenador del gasto de
isNt:[l:‘;malPransau ejecucion requeriré: 1). Expedicion del Regg)s;lrodJ Presupuestal; 2).
i - Fara s : tratista y su aprobacién por part
Mstitucion de la garantia por parte de el zon y 2 por parte de Ia
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1203 de 2021
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Luis Fernando Rodriguez Sandoval

CEDULA DE CIUDADANIA: 1.022.951.244

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 19.08-2021

FECHA DE TERMINACION: 30-10.205 1

PLAZO DE EJECUCIQN: 2 MESES 12 DIAS

LUGAR DE EJECUCION: oficina de registro de instrumentos publicos zona sur
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $4.967.500

VALOR MENSUAL 2021: 1.987 000

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 19 de agosto de 2021

campos en su calidad de Supervisor del contrato y Luis Fernando Rodriguez
Sandoval en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades
pactadas en el objeto del Contrato No. 1203 de 2021,

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo al desarrollo de las actividades
establecidas en el procedimiento para las lineas de produccion bajo los lineamientos
del programa de gestion documental de la SNR. Para la récepcion, alistamiento,
Organizacion, digitalizacion, tipificacion, control de calidad y qlsposmlon en unidades
de conservacion de los documentos misionales en oficinas de registro de
instrumentos publicos. Bogota zona sur.

Se firma en Bogota para los fines pertinentes el dia 19 de agosto de 2021.

-~ J Luis Fernando Rodriguez Sandova|
ampo?‘b &x\

Pablo Eljlﬂb‘nceved&c C.C. 1.022.951.244
Coording r G.G.T.A Orip zona su

Reglstro
tendencla de Notarlado y :
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£l seflor (a): RODRIGUEZ SANDOVAL LUIS FERNANDO
Documento de identidad: 1022951244 '
Fecha de ingreso: 04/072016
?&fm de m—ﬁm mmafmw

SUPERVISOR DE ASEQ Y
| ﬁmﬁa C@ﬁﬁf’&fﬁ};. T‘Efmmﬁ FLJO INFERIOR A UN ANO
Salario Basico Mensual: 737,717.00
Motivo del retiro: VENCIMIENTO DEL TERMING FDO PACTADO
EPS: FAMISAMAR
AF.C: PROTECCION
CCF: CAFAM
AR.L: ARL SEGUROS BOLIVAR
OBSERVACIONES: Ninguna

Fecha de Expedicion: 28/C9/2017

SANDRA MILENA SUAREZ

. 2 as vecses que sea

m%z* ’af al té& mfm mmﬁ:& iaéﬁw;&%

fegrrern S *é&ﬁé# %ﬁﬁ 3“5 m:m: ﬁ:::r Q‘Mﬂm ww -*ﬁﬁ-

Fomall senconabdien-aminser oo oo ﬁﬁg“@ DO« Colomins
Alsncicsn g MNivel ﬁii&m%@i




SOPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO R 2o £1 futuro
s"n Ll L >~ es de todos

EL DIRECTOR (E) DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacion, se ha verificado que
el (la) Senor (a) LUIS FERNANDO RODRIGUEZ SANDOVAL, identificado(a) con la
Cédula de Ciudadania No0.1022951244, suscribié con la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit 899.999.007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N ° 087 DEL 24 de enero de 2019

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios
como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo al desarrollo de
las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de
produccion bajo los lineamientos del programa de gestion
documental de la SNR. Para la recepcion, alistamiento,
organizacion, digitalizacion, tipificacion, control de calidad vy

Disposicion en unidades de conservacion de los documentos
misionales en oficinas de registro de instrumentos publicos.

PLAZO INICIAL Siete (07) meses cuatro (04) dias
FECHA DE INICIO Veinticuatro (24) de enero de 2019
FECHA DE TERMINACION |Veinte (20) de julio de 2019
VALOR DEL CONTRATO |$ 11.122.200

OBLIGACIONES

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: Emitir
los conceptos juridicos que en los temas de contratacion que le sean solicitados. 1. Desempenarse
en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, segunda digitalizacion, armado y
disposicion fisica de documentos, segun lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de
2012. 2. Recibir los turnos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de
radicacion o consecutivo y llevarlos para ser procesados en la linea de produccion. Responder por
los documentos fisicos que se le entregan y por su custodia. 3. Dentro del rol de alistamiento debe
organizar los documentos de acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenacion se encuentra
definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la
escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro, catastro
e interesados, con el respectivo sello y firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en
los documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan ingresar
en el sistema de gestion documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta mientras se
termina el proceso de la linea de produccion; retirar el material abrasivo de los documentos; ordenar
los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de documentos al digitalizador. 4.
Dentro del rol de digitalizacion se debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno que

aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de
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los documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacion y
reparto de documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion;
revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar si hay turnos represados, y hacer el
seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina; verificar que todas las hojas del
documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuracion del
escaner debe prevalecer: resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamano del papel oficio
(8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las imagenes digitalizadas queden
grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el turno digitalizado desaparezca de la
malla; informar al coordinador de la linea de produccidn los turnos de documentos faltantes entregar
los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad. 5. Dentro del rol de calidad debe
eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones y numero de folios
colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto programa de
gestion documental para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que el
recibo de caja fisico coincida, con el turno de documento digitalizado y los datos basicos cargados
por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada
imagen; verificar cada una de las imagines contra el documento fisico garantizando que esten
completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar
definido para el armado; informar al coordinador de la linea de produccion del reproceso; verificar al
final del dia que la malla quede vacia de turnos de documentos radicados en el dia. 6. Dentro del rol
de custodia se debe organizar el documento después de realizar la digitalizacion y el proceso de
calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro ordenar por orden de turno los
documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin,
mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al publico de acuerdo con instructivo. 7. En
el rol de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de calificacion, nota
devolutiva, correccion y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la
documentacion asociada al turno de documento relacionado en el formulario de calificacion o nota
devolutiva, anexarlo al paquete y entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra
copia para el proceso de ubicacion fisica de los documentos segun instructivo; en el caso de que
exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacion y se asocia el documento
relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacion o nota devolutiva, si el
documento esta en el archivo temporal en la linea de produccidon se integra fisicamente para su
posterior ubicacion fisica, en caso que se haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial
para que la documentacién quede integrada. 8. En caso de reproceso el cual se da en el evento que
los funcionarios de la ORIP consideran que las imagenes digitalizadas no son las correctas, que
faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso segun instructivo. 9. En el rol de
disposicion fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo. 10. Elaborar el informe mensual
que debe contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de
produccion descrito anteriormente. 11. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las
oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha
de radicacion del turno de documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero de
folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre
de la persona que digitaliza el documento, nombre de la persona que realiza la calidad al documento,
fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacion por parte
de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de produccion, calificacion
entregada, consecutivo de reparto, numero de relacidon, fecha de entrega del documento armado a
los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla,
unidad de conservacion, descripcidon de la ubicacién. 12. Diligenciamiento del Anexo numero No. 2,
Novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnologica entregada

por la SNR para desempenar sus funciones. 13. Entrega de los formatos unicos de inventario
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Documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por el responsable del
archivo en la ORIP y el contratista y Excel segun procedimiento anexo, dando
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. 14. Adelantar los procesos de organizacion
y digitalizacion documental, segun directrices de la SNR, para aquella documentacion que
por diferentes circunstancias no se logré organizar ni digitalizar en vigencias anteriores.
15. Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 594 de 2000. 16. Prestar en forma
personal el servicio, por o que no podra subcontratar la labor contratada, dadas las
condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucion se realice
durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio
y a los horarios de atencion al publico definidos por la Superintendencia de Notariado y
Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la apertura de la ventanilia,
hasta el Ultimo documento radicado. 17. Mantener actualizadas las imagenes de los
turnos de radicacion que hayan surtido el tramite durante el tiempo de inoperatividad por
caida del Sistema de Gestiobn Documental - SGD. 18. Toda vez que los temas
relacionados con la actividad a desarrollar por el contratista (proceso de linea de
produccion y manejo de documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad,
seguridad y concentracion, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrollo
del proceso el uso de elementos y dispositivos electronicos, asi como los de telefonia
celular. 19. Mantener actualizado el archivo fisico y control de los préstamos realizados
en el SGD. 20. Colaborar en la ejecucion de actividades relacionadas con la clasificacion,
organizacion sistematizacién, digitalizacion y traslados de los archivos de la Oficina de
Registro y de Instrumentos Publicos, diferentes a los manejados en la Linea de
Produccion, cuando esta ultima se encuentre al dia en su ejecucion. 21. Cumplir con los
niveles de servicio y calidad que se establezca para el seguimiento en la ejecucion del
contrato. 22. Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le sean
solicitados por la supervision del contrato. 23. Suministrar mensualmente los respectivos
reportes estadisticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al
supervisor del contrato. 24 Responder por la administracion y manejo de los bienes
entregado para la ejecucion del contrato.25. Mantener plena reserva y confidencialidad de
la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato. 26. Aplicar el acuerdo 042 de
2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que |lo modifiquen y demas
normatividad vigente que rige la materia. 27. Las demas que el supervisor del contrato
considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato. PARAGRAFO PRIMERO:
EL CONTRATISTA debera entregar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP
Il para conocimiento del Supervisor del contrato los siguientes informes: A). Informes
mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta
semanal propuesta y el estado de ejecucién del objeto contractual cuando a ello hubiere
lugar. B). Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas las actividades y
resultados obtenidos durante la ejecuciéon del contrato, sefalando aquellos aspectos que
considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la Entidad. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA vy
SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero, a subir a la Plataforma
Transaccional del SECOP Il, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa
contractual, y el sequndo a verificar que todos estos documentos estén en regia, con las
exigencias establecidas en la contratacion publica.
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PARAGRAFO TERCERO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado
Dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, |a cuenta de cobro del mes

correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion
pendiente.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D.C., quince (15)
de marzo de 2021.

Proyectd: Marleny Barrera - Direccion de Contratacion
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EL DIRECTOR (E) DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacion, se ha verificado que
el (la) Senor (a) LUIS FERNANDO RODRIGUEZ SANDOVAL, identificado(a) con la
Cédula de Ciudadania No0.1022951244, suscribid con la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit 899.999.007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N ° 087 (PRORROGA) DEL 24 de julio de 2019

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios
como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo al desarrollo de
las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de
produccion bajo los lineamientos del programa de gestion
documental de la SNR. Para la recepcion, alistamiento,
organizacion, digitalizacion, tipificacion, control de calidad y

Disposicion en unidades de conservacion de los documentos
misionales en oficinas de registro de instrumentos publicos.

PLAZO INICIAL Tres (03) meses cuatro (24) dias
FECHA DE INICIO Veinticuatro (24) de julio de 2019
FECHA DE TERMINACION |Veintiuno (21) de octubre de 2019
VALOR DEL CONTRATO |$5.437.520

OBLIGACIONES

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: Emitir
los conceptos juridicos que en los temas de contratacion que le sean solicitados. 1. Desempenarse
en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, segunda digitalizacion, armado y
disposicion fisica de documentos, segun lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de
2012. 2. Recibir los turnos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de
radicacion o consecutivo y llevarlos para ser procesados en la linea de produccion. Responder por
los documentos fisicos que se le entregan y por su custodia. 3. Dentro del rol de alistamiento debe
organizar los documentos de acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenacion se encuentra
definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la
escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro, catastro
e interesados, con el respectivo sello y firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en
los documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan ingresar
en el sistema de gestion documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta mientras se
termina el proceso de la linea de produccidn; retirar el material abrasivo de los documentos; ordenar
los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de documentos al digitalizador. 4.
Dentro del rol de digitalizacién se debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno que
aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de
Superintendencia de Notariado y Registro
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los documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacion y
reparto de documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion;
revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar si hay turnos represados, y hacer el
seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina; verificar que todas las hojas del
documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuracion del
escaner debe prevalecer: resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamafio del papel oficio
(8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las imagenes digitalizadas queden
grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el turno digitalizado desaparezca de la
malla; informar al coordinador de la linea de produccion los turnos de documentos faltantes entregar
los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad. 5. Dentro del rol de calidad debe
eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones y numero de folios
colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto programa de
gestion documental para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que el
recibo de caja fisico coincida, con el turno de documento digitalizado y los datos basicos cargados
por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada
imagen; verificar cada una de las imagines contra el documento fisico garantizando que estén
completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar
definido para el armado; informar al coordinador de la linea de produccion del reproceso; verificar al
final del dia que la malla quede vacia de turnos de documentos radicados en el dia. 6. Dentro del rol
de custodia se debe organizar el documento después de realizar la digitalizacion y el proceso de
calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro ordenar por orden de turno los
documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin,
mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al publico de acuerdo con instructivo. 7. En
el rol de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de calificacion, nota
devolutiva, correccion y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la
documentacion asociada al turno de documento relacionado en el formulario de calificacion o nota
devolutiva, anexarlo al paguete y entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra
copia para el proceso de ubicacion fisica de los documentos segun instructivo; en el caso de que
exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacion y se asocia el documento
relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacion o nota devolutiva, si el
documento esta en el archivo temporal en la linea de produccion se integra fisicamente para su
posterior ubicacion fisica, en caso que se haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial
para que la documentacion quede integrada. 8. En caso de reproceso el cual se da en el evento que
los funcionarios de la ORIP consideran que las imagenes digitalizadas no son las correctas, que
faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso segun instructivo. 9. En el rol de
disposicion fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo. 10. Elaborar el informe mensual
que debe contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de
producciéon descrito anteriormente. 11. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las
oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha
de radicacion del turno de documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero de
folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre
de la persona que digitaliza el documento, nombre de la persona que realiza la calidad al documento,
fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacion por parte
de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de produccion, calificacion
entregada, consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a
los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla,
unidad de conservacion, descripcion de la ubicacion. 12. Diligenciamiento del Anexo numero No. 2,
Novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnologica entregada

por la SNR para desempefar sus funciones. 13. Entrega de los formatos unicos de inventario
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Documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por el responsable del
archivo en la ORIP y el contratista y Excel segun procedimiento anexo, dando
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. 14. Adelantar los procesos de organizacion
y digitalizacion documental, segun directrices de la SNR, para aquella documentacion que
por diferentes circunstancias no se logro organizar ni digitalizar en vigencias anteriores.
15. Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 594 de 2000. 16. Prestar en forma
personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la labor contratada, dadas las
condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucion se realice
durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio
y a los horarios de atencion al publico definidos por la Superintendencia de Notariado y
Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la apertura de la ventanilia,
hasta el ultimo documento radicado. 17. Mantener actualizadas las imagenes de los
turnos de radicacion que hayan surtido el tramite durante el tiempo de inoperatividad por
caida del Sistema de Gestion Documental - SGD. 18. Toda vez que los temas
relacionados con la actividad a desarrollar por el contratista (proceso de linea de
produccion y manejo de documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad,
seguridad y concentracion, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrollo
del proceso el uso de elementos y dispositivos electronicos, asi como los de telefonia
celular. 19. Mantener actualizado el archivo fisico y control de los prestamos realizados
en el SGD. 20. Colaborar en la ejecucion de actividades relacionadas con la clasificacion,
organizacion sistematizacion, digitalizacion y traslados de los archivos de la Oficina de
Registro y de Instrumentos Publicos, diferentes a los manejados en la Linea de
Produccidn, cuando esta ultima se encuentre al dia en su ejecucion. 21. Cumplir con los
niveles de servicio y calidad que se establezca para el seguimiento en la ejecucion del
contrato. 22. Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le sean
solicitados por la supervision del contrato. 23. Suministrar mensualmente los respectivos
reportes estadisticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al
supervisor del contrato. 24 Responder por la administracion y manejo de los bienes
entregado para la ejecucion del contrato.25. Mantener plena reserva y confidencialidad de
la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato. 26. Aplicar el acuerdo 042 de
2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo modifiquen y demas
normatividad vigente que rige la materia. 27. Las demas que el supervisor del contrato
considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato. PARAGRAFO PRIMERO:
EL CONTRATISTA debera entregar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP
|l para conocimiento del Supervisor del contrato los siguientes informes: A). Informes
mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta
semanal propuesta y el estado de gjecucion del objeto contractual cuando a ello hubiere
lugar. B). Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas las actividades y
resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, senalando aquellos aspectos que
considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la Entidad. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA vy
SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero, a subir a la Plataforma
Transaccional del SECOP Il, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa
contractual, y el segundo a verificar que todos estos documentos estéen en regla, con las
exigencias establecidas en la contrataciéon publica.
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PARAGRAFO TERCERO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado
Dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes

correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite 1a legalizacion
pendiente.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D.C., quince (15)
de marzo de 2021.

Proyectd: Marleny Barrera - Direccién de Contratacion
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EL DIRECTOR (E) DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacion, se ha verificado que
el (la) Senor (a) LUIS FERNANDO RODRIGUEZ SANDOVAL, identificado(a) con la
Cédula de Ciudadania No.1022951244, suscribio con la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit 899.999.007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N ° 865 DEL 23 de octubre de 2019

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios
como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo al desarrollo de
las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de
produccion bajo los lineamientos del programa de gestion
documental de la SNR. Para l|a recepcion, alistamiento,
organizacion, digitalizacion, tipificacion, control de calidad vy

Disposicion en unidades de conservacion de los documentos
misionales en oficinas de registro de instrumentos publicos.

PLAZO INICIAL Dos (02) meses vy vetiun (21) dias
FECHA DE INICIO Veinticuatro (24) de octubre de 2019
FECHA DE TERMINACION |Quince (15) de diciembre de 2019
VALOR DEL CONTRATO |$ 3.336.660

OBLIGACIONES

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: Emitir
los conceptos juridicos que en los temas de contratacion que le sean solicitados. 1. Desempenarse
en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, segunda digitalizacion, armado y
disposicion fisica de documentos, segun lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de
2012. 2. Recibir los turnos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de
radicacion o consecutivo y llevarlos para ser procesados en la linea de produccion. Responder por

los documentos fisicos que se le entregan y por su custodia. 3. Dentro del rol de alistamiento debe
organizar los documentos de acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenacion se encuentra

definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la
escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro, catastro
e interesados, con el respectivo sello y firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en
los documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan ingresar
en el sistema de gestidon documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta mientras se
termina el proceso de la linea de produccion; retirar el material abrasivo de los documentos; ordenar
los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de documentos al digitalizador. 4.
Dentro del rol de digitalizacion se debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno que
aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan,; digitalizar la totalidad de
Superintendencia de Notariado y Registro
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los documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacion y
reparto de documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion;
revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar si hay turnos represados, y hacer el
seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina; verificar que todas las hojas del
documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuracion del
escaner debe prevalecer: resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamano del papel oficio
(8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las imagenes digitalizadas queden
grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el turno digitalizado desaparezca de la
malla; informar al coordinador de la linea de produccién los turnos de documentos faltantes entregar
los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad. 5. Dentro del rol de calidad debe
eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones y numero de folios
colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto programa de
gestion documental para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que el
recibo de caja fisico coincida, con el turno de documento digitalizado y los datos basicos cargados
por los aplicativos Folio Magnetico o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada
imagen,; verificar cada una de las imagines contra el documento fisico garantizando que estén
completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar
definido para el armado; informar al coordinador de la linea de produccion del reproceso, verificar al
final del dia que la malla quede vacia de turnos de documentos radicados en el dia. 6. Dentro del rol
de custodia se debe organizar el documento después de realizar la digitalizacion y el proceso de
calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro ordenar por orden de turno los
documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin,
mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al publico de acuerdo con instructivo. 7. En
el rol de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de calificacion, nota
devolutiva, correccion y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la
documentacion asociada al turno de documento relacionado en el formulario de calificacion o nota
devolutiva, anexarlo al paquete y entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra
copia para el proceso de ubicacion fisica de los documentos segun instructivo; en el caso de que
exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacion y se asocia el documento
relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacion o nota devolutiva, si el
documento esta en el archivo temporal en la linea de produccion se integra fisicamente para su
posterior ubicacion fisica, en caso que se haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial
para que la documentacion quede integrada. 8. En caso de reproceso el cual se da en el evento que
los funcionarios de la ORIP consideran que las imagenes digitalizadas no son las correctas, que
faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso segun instructivo. 9. En el rol de
disposicion fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo. 10. Elaborar el informe mensual
que debe contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de
nroduccion descrito anteriormente. 11. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las
oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha
de radicacion del turno de documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero de
folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre
de la persona que digitaliza el documento, nombre de la persona que realiza la calidad al documento,
fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacion por parte
de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de produccidn, calificacion
entregada, consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a
los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventaniila,
unidad de conservacion, descripcion de la ubicacién. 12. Diligenciamiento del Anexo numero No. 2,
Novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnologica entregada

por la SNR para desempefar sus funciones. 13. Entrega de los formatos unicos de inventario
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Documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por el responsable del
archivo en la ORIP y el contratista y Excel segun procedimiento anexo, dando
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. 14. Adelantar los procesos de organizacion
y digitalizacion documental, segun directrices de la SNR, para aquella documentacion que
por diferentes circunstancias no se logro organizar ni digitalizar en vigencias anteriores.
15. Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 594 de 2000. 16. Prestar en forma
personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la labor contratada, dadas las
condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucion se realice
durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio
y a los horarios de atencidn al publico definidos por la Superintendencia de Notariado y
Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la apertura de la ventanilla,
hasta el ultimo documento radicado. 17. Mantener actualizadas las imagenes de los
turnos de radicacion que hayan surtido el tramite durante el tiempo de inoperatividad por
caida del Sistema de Gestion Documental - SGD. 18. Toda vez que los temas
relacionados con la actividad a desarrollar por el contratista (proceso de linea de
produccion y manejo de documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad,
seguridad y concentracion, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrolio
del proceso el uso de elementos y dispositivos electrénicos, asi como los de telefonia
celular. 19. Mantener actualizado el archivo fisico y control de los préstamos realizados
en el SGD. 20. Colaborar en la ejecucion de actividades relacionadas con la clasificacion,
organizaciéon sistematizacion, digitalizacion y traslados de los archivos de la Oficina de
Registro y de Instrumentos Publicos, diferentes a los manejados en la Linea de
Produccion, cuando esta ultima se encuentre al dia en su ejecucion. 21. Cumplir con los
niveles de servicio y calidad que se establezca para el seguimiento en la ejecucion del
contrato. 22. Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le sean
solicitados por la supervision del contrato. 23. Suministrar mensualmente los respectivos
reportes estadisticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al
supervisor del contrato. 24 Responder por la administracion y manejo de los bienes
entregado para la ejecucidon del contrato.25. Mantener plena reserva y confidencialidad de
la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato. 26. Aplicar el acuerdo 042 de
2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo modifiquen y demas
normatividad vigente que rige la materia. 27. Las demas que el supervisor del contrato
considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato. PARAGRAFO PRIMERO:
EL CONTRATISTA debera entregar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP
Il para conocimiento del Supervisor del contrato los siguientes informes: A). Informes
mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta
semanal propuesta y el estado de ejecucién del objeto contractual cuando a ello hubiere
lugar. B). Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas las actividades y
resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, senalando aquellos aspectos que
considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la Entidad. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA vy
SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero, a subir a la Plataforma
Transaccional del SECORP I, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa
contractual, y el segundo a verificar que todos estos documentos estén en regla, con las
exigencias establecidas en la contratacion publica.
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PARAGRAFO TERCERO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado
Dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes
correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion

pendiente.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D.C., quince (15)
de marzo de 2021.

Proyecté: Marleny Barrera - Direccion de Contratacién
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EL DIRECTOR (E) DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacion, se ha verificado que
el (la) Senor (a) LUIS FERNANDO RODRIGUEZ SANDOVAL, identificado(a) con la
Cédula de Ciudadania No0.1.022.951244, suscribié con la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit 899.999.007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N ° 574 del 14 de mayo de 2020

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios
como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo al desarrolio de
las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de
produccion bajo los lineamientos del programa de gestion
documental de I|la SNR. Para la recepcion, alistamiento,
organizacion, digitalizacion, tipificacion, control de calidad y

Disposicion en unidades de conservacion de los documentos
misionales en oficinas de registro de instrumentos publicos.

PLAZO INICIAL Siete (07) meses y dieciséis(16) dias
FECHA DE INICIO Catorce (14) de mayo de 2020
FECHA DE TERMINACION |Quince (15) de diciembre de 2020
VALOR DEL CONTRATO |$ 14.274.600

OBLIGACIONES

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: Emitir
los conceptos juridicos que en los temas de contratacion que le sean solicitados. 1. Desempenarse
en los roles de alistamiento, digitalizacidén, calidad, custodia, segunda digitalizacion, armado y
disposicion fisica de documentos, segun lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de
2012. 2. Recibir los turnos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de
radicacion o consecutivo y llevarlos para ser procesados en la linea de produccion. Responder por
los documentos fisicos que se le entregan y por su custodia. 3. Dentro del rol de alistamiento debe
organizar los documentos de acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenacion se encuentra
definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la
escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro, catastro
e interesados, con el respectivo sello y firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en
los documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan ingresar
en el sistema de gestion documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta mientras se
termina el proceso de la linea de produccioén; retirar el material abrasivo de los documentos; ordenar
los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de documentos al digitalizador. 4.
Dentro del rol de digitalizacion se debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno que

aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de
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los documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacion y
reparto de documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion;
revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar si hay turnos represados, y hacer el
seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina; verificar que todas las hojas del
documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuracién del
escaner debe prevalecer: resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamaro del papel oficio
(8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las imagenes digitalizadas queden
grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el turno digitalizado desaparezca de la
malla; informar al coordinador de la linea de produccién los turnos de documentos faltantes entregar
los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad. 5. Dentro del rol de calidad debe
eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones y numero de folios
colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto programa de
gestion documental para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que el
recibo de caja fisico coincida, con el turno de documento digitalizado y los datos basicos cargados
por los aplicativos Folio Magnetico o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada
imagen; verificar cada una de las imagines contra el documento fisico garantizando que estén
completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar
definido para el armado; informar al coordinador de la linea de produccidn del reproceso; verificar al
final del dia que la malla quede vacia de turnos de documentos radicados en el dia. 6. Dentro del rol
de custodia se debe organizar el documento despues de realizar |la digitalizacion y el proceso de
calidad, tal y como fue recibido por la ventanilila de registro ordenar por orden de turno los
documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin,
mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al publico de acuerdo con instructivo. 7. En
el rol de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de calificacion, nota
devolutiva, correccion y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la
documentacion asociada al turno de documento relacionado en el formulario de calificacion o nota
devolutiva, anexarlo al paquete y entregar la copia del usuario con destino a la ventanilia y la otra
copia para el proceso de ubicacion fisica de los documentos segun instructivo; en el caso de que
exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacion y se asocia el documento
relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacion o nota devolutiva, si el
documento esta en el archivo temporal en la linea de produccion se integra fisicamente para su
posterior ubicacidn fisica, en caso que se haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial
para que la documentacion quede integrada. 8. En caso de reproceso el cual se da en el evento que
los funcionarios de la ORIP consideran que las imagenes digitalizadas no son las correctas, que
faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso segun instructivo. 9. En el rol de
disposicidn fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo. 10. Elaborar el informe mensual
que debe contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de
produccion descrito anteriormente. 11. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las
oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha
de radicacion del turno de documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero de
folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre
de la persona que digitaliza el documento, nombre de la persona que realiza la calidad al documento,
fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacion por parte
de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de produccion, calificacion
entregada, consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a
los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilia,
unidad de conservacion, descripcion de la ubicacion. 12. Diligenciamiento del Anexo numero No. 2,
Novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnologica entregada

por la SNR para desempenar sus funciones. 13. Entrega de los formatos unicos de inventario
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Documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por el responsable del
archivo en la ORIP y el contratista y Excel segun procedimiento anexo, dando
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. 14. Adelantar los procesos de organizacion
y digitalizacion documental, segun directrices de la SNR, para aquella documentacion que
por diferentes circunstancias no se logré organizar ni digitalizar en vigencias anteriores.
15. Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 594 de 2000. 16. Prestar en forma
personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la labor contratada, dadas las
condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucion se realice
durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio
y a los horarios de atencion al publico definidos por la Superintendencia de Notariado y
Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la apertura de la ventanilla,
hasta el ultimo documento radicado. 17. Mantener actualizadas las imagenes de los
turnos de radicacion que hayan surtido el tramite durante el tiempo de inoperatividad por
caida del Sistema de Gestion Documental - SGD. 18. Toda vez que los temas
relacionados con la actividad a desarrollar por el contratista (proceso de linea de
produccion y manejo de documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad,
seguridad y concentracion, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrollo
del proceso el uso de elementos y dispositivos electronicos, asi como los de telefonia
celular. 19. Mantener actualizado el archivo fisico y control de los préstamos realizados
en el SGD. 20. Colaborar en la ejecucion de actividades relacionadas con la clasificacion,
organizacion sistematizacion, digitalizacion y traslados de los archivos de la Oficina de
Registro y de Instrumentos Publicos, diferentes a los manejados en la Linea de
Produccion, cuando esta ultima se encuentre al dia en su ejecucion. 21. Cumplir con los
niveles de servicio y calidad que se establezca para el seguimiento en la ejecucion del
contrato. 22. Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le sean
solicitados por la supervision del contrato. 23. Suministrar mensualmente los respectivos
reportes estadisticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al
supervisor del contrato. 24 Responder por la administracion y manejo de los bienes
entregado para la ejecucion del contrato.25. Mantener plena reserva y confidencialidad de
la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato. 26. Aplicar el acuerdo 042 de
2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo modifiqguen y demas
normatividad vigente que rige la materia. 27. Las demas que el supervisor del contrato
considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato. PARAGRAFO PRIMERO:
EL CONTRATISTA debera entregar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP
Il para conocimiento del Supervisor del contrato los siguientes informes: A). Informes
mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta
semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto contractual cuando a elio hubiere
lugar. B). Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas las actividades y
resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, senalando aquellos aspectos que
considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la Entidad. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA vy
SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero, a subir a la Plataforma
Transaccional del SECOP I, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa
contractual, y el seqgundo a verificar que todos estos documentos esten en regla, con las
exigencias establecidas en la contratacion publica.

Superintendencia de Notariado y Registro

Codigo: Calle 26 No. 13 - 49 int. 201
GDE-GD-FR-02 V.03 PBX 57 + (1) 3282121
28-01-2019 ' Bogota D.C., - Colombia

http.//www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO - |
& REGISTRO =0 £l futuro

PARAGRAFO TERCERO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado
Dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes
correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion
pendiente.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D.C., quince (15)

de marzo de 2021.
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Proyectd: Marleny Barrera - Direccion de Contratacion

Superintendencia de Notariado y Registro

Codigo: Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
GDE-GD-FR-02 V.03 PBX 57 + (1) 3282121
28-01-2019 ' Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




| | .5 guerco de lo e puteca es de todos de Colombla

EL DIRECTOR (E) DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacion, se ha verificado que
el (la) Senor (a) LUIS FERNANDO RODRIGUEZ SANDOVAL, identificado(a) con la
Cédula de Ciudadania No0.1022951244, suscribio con la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit 899.999.007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N ° 1262 DEL 20 de diciembre de 2019

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios
como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo al desarrollo de

las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de
produccién bajo los lineamientos del programa de gestion
documental de la SNR. Para la recepcion, alistamiento,
organizacion, digitalizacion, tipificacion, control de calidad vy
Disposicidon en unidades de conservacion de los documentos
| misionales en oficinas de registro de instrumentos publicos.

PLAZO INICIAL Dos (04) meses y once (11) dias

FECHA DE INICIO Veinticuatro (20) de diciembre de 2019

FECHA DE TERMINACION (Treinta y uno (31) de marzo de 2020

VALOR DEL CONTRATO [$6.654.783

OBLIGACIONES

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: Emitir
los conceptos juridicos que en los temas de contratacion que le sean solicitados. 1. Desempenarse
en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, segunda digitalizacion, armado vy
disposicidn fisica de documentos, segun lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de
2012. 2. Recibir los turnos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de
radicacion o consecutivo y llevarlos para ser procesados en la linea de produccion. Responder por
los documentos fisicos que se le entregan y por su custodia. 3. Dentro del rol de alistamiento debe
organizar los documentos de acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenacion se encuentra
definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la
escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro, catastro
e interesados, con el respectivo sello y firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en
los documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan ingresar
en el sistema de gestidon documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta mientras se
termina el proceso de la linea de produccidn, retirar el material abrasivo de los documentos; ordenar
los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de documentos al digitalizador. 4.
Dentro del rol de digitalizacion se debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno que
aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de
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los documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacion y
reparto de documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion;
revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar si hay turnos represados, y hacer el
seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina; verificar que todas las hojas del
documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuracion del
escaner debe prevalecer: resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamano del papel oficio
(8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las imagenes digitalizadas queden
grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el turno digitalizado desaparezca de la
malla; informar al coordinador de la linea de produccién los turnos de documentos faltantes entregar
los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad. 5. Dentro del rol de calidad debe
eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones y numero de folios
colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto programa de
gestion documental para tal fin; asequrar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que el
recibo de caja fisico coincida, con el turno de documento digitalizado y los datos basicos cargados
por los aplicativos Folio Magnetico o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada
imagen; verificar cada una de las imagines contra el documento fisico garantizando que esten
completas y bien digitalizadas,; grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar
definido para el armado; informar al coordinador de la linea de produccion del reproceso; verificar al
final del dia que la malla quede vacia de turnos de documentos radicados en el dia. 6. Dentro del rol
de custodia se debe organizar el documento después de realizar la digitalizacion y el proceso de
calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro ordenar por orden de turno los
documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin,
mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al publico de acuerdo con instructivo. 7. En
el rol de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de calificacion, nota
devolutiva, correccion y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la
documentacién asociada al turno de documento relacionado en el formulario de calificacion o nota
devolutiva, anexarlo al paquete y entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra
copia para el proceso de ubicacion fisica de los documentos segun instructivo; en el caso de que
exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacion y se asocia el documento
relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacidon o nota devolutiva, si el
documento esta en el archivo temporal en la linea de produccion se integra fisicamente para su
posterior ubicacion fisica, en caso que se haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial
para que la documentacion quede integrada. 8. En caso de reproceso el cual se da en el evento que

los funcionarios de la ORIP consideran que las imagenes digitalizadas no son las correctas, que
faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso segun instructivo. 9. En el rol de

disposicion fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo. 10. Elaborar el informe mensual
que debe contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de
produccion descrito anteriormente. 11. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las
oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha
de radicacién del turno de documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero de
folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de Ia persona que alista el documento, nombre
de la persona que digitaliza el documento, nombre de |la persona que realiza la calidad al documento,
fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacion por parte
de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de produccién, calificacion
entregada, consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a
los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla,
unidad de conservacion, descripcion de la ubicacion. 12. Diligenciamiento del Anexo numero No. 2,
Novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnologica entregada

por la SNR para desempenar sus funciones. 13. Entrega de los formatos unicos de inventario
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Documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por el responsable del
archivo en la ORIP y el contratista y Excel segun procedimiento anexo, dando
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. 14. Adelantar los procesos de organizacion
y digitalizacion documental, segun directrices de la SNR, para aquella documentacion que
por diferentes circunstancias no se logro organizar ni digitalizar en vigencias anteriores.
15. Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 594 de 2000. 16. Prestar en forma
personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la labor contratada, dadas las
condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucion se realice
durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio
y a los horarios de atencion al publico definidos por la Superintendencia de Notariado y
Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la apertura de la ventanilla,
hasta el ultimo documento radicado. 17. Mantener actualizadas las imagenes de los
turnos de radicacion que hayan surtido el tramite durante el tiempo de inoperatividad por
caida del Sistema de Gestion Documental - SGD. 18. Toda vez que los temas
relacionados con la actividad a desarrollar por el contratista (proceso de linea de
produccion y manejo de documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad,
seguridad y concentracion, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrollo
del proceso el uso de elementos y dispositivos electronicos, asi como los de telefonia
celular. 19. Mantener actualizado el archivo fisico y control de los préstamos realizados
en el SGD. 20. Colaborar en la ejecucidon de actividades relacionadas con la clasificacion,
organizacion sistematizacion, digitalizacion y traslados de los archivos de la Oficina de
Registro y de Instrumentos Publicos, diferentes a los manejados en la Linea de
Produccion, cuando esta ultima se encuentre al dia en su ejecucion. 21. Cumplir con los
niveles de servicio y calidad que se establezca para el seguimiento en la ejecucion del
contrato. 22. Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le sean
solicitados por la supervision del contrato. 23. Suministrar mensualmente los respectivos
reportes estadisticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al
supervisor del contrato. 24 Responder por la administracion y manejo de los bienes
entregado para la ejecucion del contrato.25. Mantener plena reserva y confidencialidad de
la Informacion que reciba para el cumplimiento del contrato. 26. Aplicar el acuerdo 042 de
2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo modifiquen y demas
normatividad vigente que rige la materia. 27. Las demas que el supervisor del contrato
considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato. PARAGRAFO PRIMERO:
EL CONTRATISTA debera entregar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP
Il para conocimiento del Supervisor del contrato los siguientes informes: A). Informes
mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta
semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto contractual cuando a ello hubiere
lugar. B). Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas las actividades y
resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, senalando aquellos aspectos que
considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la Entidad. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA vy
SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero, a subir a la Plataforma
Transaccional del SECOP I, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa
contractual, y el segundo a verificar que todos estos documentos esten en regla, con las
exigencias establecidas en la contratacion publica.
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PARAGRAFO TERCERQ: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado
Dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes
correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion
pendiente.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D.C., quince (15)
de marzo de 2021.

Proyecté: Marleny Barrera - Direccion de Contratacion
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EL DIRECTOR (E) DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacion, se ha verificado que
el (la) Senor (a) LUIS FERNANDO RODRIGUEZ SANDOVAL, identificado(a) con la
Cedula de Ciudadania No0.1.022.951.244, suscribid con la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit 899.999.007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N ° 1185 del 28 de diciembre de 2020

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios
como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo al desarrollo de
las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de
produccion bajo los lineamientos del programa de gestidon
documental de la SNR. Para la recepcion, alistamiento,
organizacion, digitalizacion, tipificacion, control de calidad vy

Disposicion en unidades de conservacion de los documentos
misionales en oficinas de registro de instrumentos publicos.

PLAZO INICIAL Cuatro (04) meses y dos (2) dias

FECHA DE INICIO 'Veintiocho (28) de diciembre de 2020

FECHA DE TERMINACION ([Treinta (30) de abril de 2021

VALOR DEL CONTRATO |$ 8.461.880

OBLIGACIONES

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: Emitir
los conceptos juridicos que en los temas de contratacidon que le sean solicitados. 1. Desempenarse
en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, segunda digitalizacion, armado y
disposicion fisica de documentos, segun lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de
2012. 2. Recibir los turnos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de
radicacion o consecutivo y llevarlos para ser procesados en la linea de produccion. Responder por
los documentos fisicos que se le entregan y por su custodia. 3. Dentro del rol de alistamiento debe
organizar los documentos de acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenacidn se encuentra
definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la
escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro, catastrd
e interesados, con el respectivo sello y firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en
los documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan ingresar
en el sistema de gestion documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta mientras se
termina el proceso de la linea de produccion; retirar el material abrasivo de los documentos; ordenar
los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de documentos al digitalizador. 4.
Dentro del rol de digitalizacion se debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno que
aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de
Superintendencia de Notariado y Registro
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los documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacion y
reparto de documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion;
revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar si hay turnos represados, y hacer el
seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina; verificar que todas las hojas del
documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuracion del
escaner debe prevalecer: resolucion 300x300, tipe de escaneo ADF (Duplex), tamano del papel oficio
(8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las imagenes digitalizadas queden
grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el turno digitalizado desaparezca de la
malla; informar al coordinador de la linea de produccion los turnos de documentos faltantes entregar
los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad. 5. Dentro del rol de calidad debe
eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones y numero de folios
colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto programa de
gestion documental para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que el
recibo de caja fisico coincida, con el turno de documento digitalizado y los datos basicos cargados
por los aplicativos Folio Magnetico o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada
imagen; verificar cada una de las imagines contra el documento fisico garantizando que estén
completas y bien digitalizadas,; grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar
definido para el armado; informar al coordinador de la linea de produccion del reproceso; verificar al
final del dia que |la malla quede vacia de turnos de documentos radicados en el dia. 6. Dentro del rol
de custodia se debe organizar el documento después de realizar la digitalizacion y el proceso de
calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro ordenar por orden de turno los
documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin,
mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al publico de acuerdo con instructivo. 7. En
el rol de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de calificacion, nota
devolutiva, correccidon y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal Ia
documentacion asociada al turno de documento relacionado en el formulario de calificacidon o nota
devolutiva, anexarlo al paquete y entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra
copia para el proceso de ubicacion fisica de los documentos segun instructivo; en el caso de que
exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacion y se asocia el documento
relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacion o nota devolutiva, si el
documento esta en el archivo temporal en la linea de produccion se integra fisicamente para su
posterior ubicacion fisica, en caso que se haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial
para que la documentacion quede integrada. 8. En caso de reproceso el cual se da en el evento que
los funcionarios de la ORIP consideran que las imagenes digitalizadas no son las correctas, que
faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso segun instructivo. 9. En el rol de
disposicion fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo. 10. Elaborar el informe mensual
que debe contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de
produccion descrito anteriormente. 11. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las
oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha
de radicacion del turno de documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero de
folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre
de la persona que digitaliza el documento, nombre de la persona que realiza la calidad al documento,
fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacion por parte
de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de produccion, calificacion
entregada, consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a
los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla,
unidad de conservacion, descripcion de la ubicacion. 12. Diligenciamiento del Anexo numero No. 2,
Novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada

por la SNR para desempefar sus funciones. 13. Entrega de los formatos unicos de inventario
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Documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por el responsable del
archivo en la ORIP y el contratista y Excel segun procedimiento anexo, dando
- cumplimiento a la Ley de General de Archivo. 14. Adelantar los procesos de organizacion
y digitalizacién documental, segun directrices de la SNR, para aquella documentacién que
~por diferentes circunstancias no se logré organizar ni digitalizar en vigencias anteriores.
15. Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 594 de 2000. 16. Prestar en forma
personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la labor contratada, dadas las
condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucion se realice
~durante |a Jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio
y a los horarios de atencion al publico definidos por la Superintendencia de Notariado y
Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la apertura de la ventanilla,
hasta el ultimo documento radicado. 17. Mantener actualizadas las imagenes de los
turnos de radicacion que hayan surtido el tramite durante el tiempo de inoperatividad por
caida del Sistema de Gestion Documental - SGD. 18. Toda vez que los temas
relacionados con la actividad a desarrollar por el contratista (proceso de linea de
produccion y manejo de documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad,
seguridad y concentracion, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrollo
del proceso el uso de elementos y dispositivos electronicos, asi como los de telefonia
celular. 19. Mantener actualizado el archivo fisico y control de los préstamos realizados
en el SGD. 20. Colaborar en la ejecucion de actividades relacionadas con la clasificacion,
organizacion sistematizacion, digitalizacion y traslados de los archivos de la Oficina de
Registro y de Instrumentos Publicos, diferentes a los manejados en la Linea de
Produccion, cuando esta ultima se encuentre al dia en su ejecucion. 21. Cumplir con los
niveles de servicio y calidad que se establezca para el seguimiento en la ejecucion del
contrato. 22. Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le sean
solicitados por la supervision del contrato. 23. Suministrar mensualmente los respectivos
reportes estadisticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al
supervisor del contrato. 24 Responder por la administracion y manejo de los bienes
entregado para la ejecucion del contrato.25. Mantener plena reserva y confidencialidad de
la informacién que reciba para el cumplimiento del contrato. 26. Aplicar el acuerdo 042 de
2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo modifiqguen y demas
normatividad vigente que rige la materia. 27. Las demas que el supervisor del contrato
considere pertinentes, conforme a |la naturaleza del contrato. PARAGRAFO PRIMERO:
EL CONTRATISTA debera entregar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP
Il para conocimiento del Supervisor del contrato los siguientes informes: A). Informes
mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta
semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto contractual cuando a ello hubiere
lugar. B). Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas las actividades y
resuitados obtenidos durante la ejecucion del contrato, senalando aquellos aspectos que
considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la Entidad. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA vy
SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero, a subir a la Plataforma
Transaccional del SECOP I, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa
contractual, y el segundo a verificar que todos estos documentos estén en regla, con las
exigencias establecidas en la contratacion publica.
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PARAGRAFO TERCERO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado
Dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes

correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion
pendiente.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D.C., quince (15)
de marzo de 2021.

Proyecto: Marleny Barrera - Direccion de Contratacion

Superintendencia de Notariado y Registro

Codigo: Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
GDE-GD-FR-02 V 03 PBX 57 + (1) 3282121
28-01-2019 ' Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
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Fecha creacién reporte: 2021-10-26, 09:20:56 AM  Tipo Planilla:

PAGOSIMPLE |

AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

I: PLANILLA INDEPENDIENTES

Numéro Planilla:

1040681143

e

Periodo Cotizacién:  septiembre de 2021  Periodo Servicio: septiembre de 2021 Referencia pago (PIN): 226001 1220
- PAGADO 26/10/2021 _J
I. DATOS DEL APORTANTE
Razén Social LUIS FERNANDO RODRIGUEZ SANDOVAL -
Documento CC1022951244 Direcclén CALLE 75 A SUR # 8 - 49 ESTE
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3004165923
Tipo Persona NATURAL Forma Presentacién [UNICO
| Cludad BOGOTAD.C. Departamento BOGOTAD.C. _—
Representante Legal Identificacion
| Total Afillados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS
Il. DETALLE DEL APORTANTE |
Datos del Afiliado Novedades l Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Tota
Mentfaciie | Aseiides y Nomires Teo | sweo gs’élgggggg];;l;jgl;ggi;;g Admiieredors |, BC | Areds Administraders T R Tew | B | A i e s 2 | e | A | Ear | Acerm Total
CC 1022951244 unmm“ ROORIGUEZ | o 00 l l ] | I o:nunmm:}n’;‘g’é"w $00L528| § 145.400| (EPS008) COMPENSAR EPS $908.528 § 113600 0522 $900526|  §4.800(CCF24) COMPENSAR CCF sooass| ses0 $0 50 $0 $0 azu.:nol
lI.LTOTALES SUBTOT
IBC Penalén IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pension | Aportes Salud |Aportes Rissgos| Aportss Cajas | Aportes Sena | Aportss ICBF m" “nm L;uln;d‘u - ARP umu:i?e N% TOTAL FINAL
aFavor) EPS MORA DE MORA
$908.526 $ 908 526 $008.526 $ 908.526 $ 145.400 $ 113.600 $ 4.800 $ 5.500 $0 $0 $0 $0 $0| $0 $ 269.300| $0 $ 269.300

Escaneado con CamScanner



) "
lesxdy O Oren

CREACION DE TERCEROS PERSONA NATURAL
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Garantizando la guarda de la fe pablica en
Colombia

INFORMACION BASICA (Persona Natural)

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS Luis Fernando Rodriguez Sandoval CEDULA 1.022.951.244
FECHA DE EXPEDICION DE LA CEDULA: 1/06/2007
PROFESION: NUMERO DE LA MATRICULA:
II. UBICACION
LOCALIZACION: NACIONAL EXTRANJERO  [] APARTADO AEREO
PAGINA WEB: E-MAIL: Luisf.rodriguez@supernotariado.gov.co
CONTACTO: 3004165923 E-MAIL CONTACTO: ferch4246@gmail.com
HI. DIRECCION
TIPO DE DIRECCION: DIRECCION PROCESAL D DIRECCION: Calle 75 a sur No 8 - 49
DOMICILIO CIVIL
PAIS: Colombia
DOMICILIO O
CONTRACTUAL
DOMICILIO
FISCAL REGION: Cundinamarca
TELEFONO: 3004165923 CIUDAD: Bogota D.C FAX:
1V. INFORMACION TRIBUTARIA
NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA NIT (Incluir Codigo de Verificacion)
ACTIVIDAD ECONOMICA CIIU: CODIGO: 8299 DESCRIPCION: Otras Actividades de Servicios de Apoyo en Empresas

RESPONSABILIDADES TRIBUTARIAS:

REGIMEN SIMPLIFICADO

REGIMEN COMUN

O

GRAN O
CONTIBUYENTE
Para el registro e las cuentas bancarias el beneficiario debera informar por escrito el nu o de la

y una certificacion de la entidad banc

cuentahabiente, su identificacion, el namero, el tipo de cuenta y si la fecha est4 activa. Este documento seri parte integral del acto
administrativo que afecte las apropiaciones presupuestales. ( Decreto N. 2789 de 2004 - 31/08/2004).

GF-GP-PRUZFR-UT VUT

& ¥

oo X 518

2107-2011

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21 - Bogotd D.C. - Colombia
‘hitp:/Avww supemotariado.gov.co

Email: comespordencia @ supemotariado.gov.co
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HACE CONSTAR:

Que el (los) cliente(s)

LUIS FERNANDO RODRIGUEZ Identificado con  CC 1022951244
SANDOVAL

Actualmente tiene(n) Cuentamiga, radicado(a) en la oficina UNICENTRO, con las
siguientes caracteristicas:

Namero: 24067228629
Fecha de apertura: 7 de Octubre de 2016
Condiciones de uso: Individual, 1 firmas(s), 0 sello(s) humedo(s) o

de caucho, sin protector

Estado: Cuenta activa

Esta constancia se expide con destino a quien pueda interesar, el 26 del mes Julio de
2021.

Cordialmente,

Vicepresidencia de Banca Masiva
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Ciudad y fecha

Sefores

DIRECCION DE CONTRATACION
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

REF: Autorizacién para el cargue de documentos en la plataforma SECOP II.

Yo / 4’“!16’/ /O//Cﬁe’? Sﬂ 9/ / Identificado(a) con C.C.

(077 dc 1244 _ autorizo a la Direccibn de Contratacion de la

Superintendencia de Notariado y Registro a cargar sin confidencialidad en la plataforma SECOP |I,
mis documentos personales allegados dentro del trdmite de contratacién por Prestacién de
Servicios profesionales o (de apoyo a la gestion).

Los documentos son los siguientes:

a)
b)
c)
d)

Cédula de Ciudadania.

Libreta militar (Cuando aplique).

Tarjeta profesional o matricula profesional (cuando aplique).

Certificado de antecedentes profesionales y vigencia de Tarjeta Profesional (Cuando
aplique)

Antecedentes Policia con una vigencia no superior a 3 meses.

Registro nacional de medidas correctivas, con una vigencia no superior a 1 mes.:
Antecedentes disciplinarios (Procuraduria), con una vigencia no superior a 3 meses.
antecedentes fiscales (Contraloria), con una vigencia no superior a 3 meses.

Registro Unico Tributario RUT actualizado afio 2019.

Formato Declaracién de Bienes y Rentas funcién publica.

Hoja de vida Sigep

Soportes académicos y de experiencia.

Planilla de pago seguridad social o soportes de afiliacién a salud y pensién actualizados.
Formato de Creacidn de terceros.

Cuenta Bancaria Actualizada.

Constancia de Creacién del usuario proveedor en el Secop II.

Examen Pre ocupacional.

En constancia de lo anterior se firma el presente documento a los _L dias del mes de

OC#U € delafio 207 [ . /

Escaneado con CamScanner
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DIRECCION TECNICA DE REGISTRO ]
LISTA DE CHEQUEDO DE DOCUMENTOS DE LiNEA DE PRODUCCION
APALANCAMIENTO 2021 Y VIGENCIAS FUTURAS 2022

FECHA DE RADICACION: 14/10/2021

AREA: LINEA DE PRODUCCION
OFICINA DE REGISTRO: BOGOTA ZONA SUR
PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NOMBRE CONTRATISTA: LUIS FERNANDO RODRIGUEZ SANDOVAL

OBJETO: Contratacion de prestacion de servicios para desarrollar las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas
de produccion.

VERIFICACION DE CONTENIDO:

CUMPLE
TIPO DE DOCUMENTO Sl NO

Cedula de ciudadania X
Libreta militar X

Antecedentes policia X

Antecedentes de registro nacional de medidas
correctivas

>

Antecedentes disciplinarios

Antecedentes fiscales

Rut

Declaracién de bienes y renta

Hoja de vida Sigep

Soportes académicos

Certificaciones laborales (con ultimo contrato)
Planilla de septiembre 2021

Formato de creacidn de terceros

Certificacion bancaria

Creacion Secop |l

Autorizacién cargue Secop |l

NXIUIX|IX[X|[X[X|X|X|X|X|X|X]|X

Pantallazo y cargue documentacion Sigep

Validado por:

C;/JZMA ?T/énﬂ(’/o M.

CRISTIAN FELIPE ROMERO MORA

Superintendencia de Notariado y Registro
Cddigo: Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PP PBX 57 + (1) 3282121
GDE—-GD-FR-01 V.03 Bogota D.C., - Colombia
28-01-2019 http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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= Tipo experiendia | 03 | [L=boral
Tipe contrato | FRESTACION DE SERVICIOS.

Fuents de recursos

00 0O

Administracidn de recursos

* Empleo | CONTRATISTA
Dependencia o drea | ADMINISTRATIVA
 Nombre del contato [FREETAON BE SRR ]
auxiliar administrativo
*Objeto del contrato

Requisitos y competencias
P

Nombre y Apellido del Interventor | FABLO EMILIO AGEVEDD GAMPOS

Finalizado y liquidado? [_]

Mativa fin [ || o

o &

B o= oA e s i e T e e

Imprimir hoja de vida

Adjuntar decuments | Seleccionar archivo

Sefior Usuario, recuerde que el peso méxime del documento a cargar es de 3000KE y ¢l formato debe ser PDF.

Pais Fecha de ingreso Fecha de terminacion Area Empresa o entidad Actualizar | Ver detalle
g ‘SUPERINTENDENCIA
-08- -10- &
Colombia 15-08-2021 30102021 Administracion o e &
Colombiz 19-05-2021 30-07-2021 Contral da Calidad Superintendencia de Notariado y ye)
Registo
Colombiz 28-12-2020 30-04-2021 Funcién Piblica R SR el o ]
registro
: ‘SUPERINTENDENCLA DE
Colombia 13-05-2020 15-12-2020 A el
SUPERINTENDENCLA DE
Colombia 15-12-201% 31032020 et b o
‘SUPERINTENDENCIA DE
Colombia 24-10-2013 15-12-2018 it »
‘SUPERINTENDENCLA DE
Colombia 25072018 22102018 Pt »
. o ‘SUPERINTENDENCLA DE
Colombia 25012019 24072019 e e el
Colombia 18-01-2018 31-12-2018 SUPERINTENDENCL: DE yel

NOTARIADO ¥ REGISTRO
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= Tipo expariencia

Tipo contrato [ FRESTAGION D

Fuente de recursos

Administracion de recursas

= Empleo
Dependancia o drea [ADMINISTRAT

* Nombre del contrato

*Ohjeto del contrato

Reguisitos y compatencias

Nombre y Apelido del Interventor

Finzlizado y iquidada? [

o &

[ Certifico que Ia informacién de mi hoja de vida s

Imprimir hoja de vida s

Adjuntar documento | Seleccionar archivo

Sefior Usuario, recuerde que el peso maxima del documenta a cargar es de 3000KB y el formato debe ser POF.

auxiliar administrativ

Pais Fecha de ingreso Fecha de terminacion Area

Colombia 13-08-2021 30-10-2021 Administracidn

Colombia 15052021 30-07-2021 Control da Calidad sug
Colombia 28-12-2020 30-04-2021 Funcin Piblica =
Colombia 13-05-2020 15-13-2020

Colombia 15-12-2019 31-03-2020

Colombia 24-10-2019 15-12-2019

Colombia 25-07-2019 22-10-2019

Colombia 25-01-2019 24-07-2019

Celombia 18-01-2018 31-12-2018

1-9

servidorpublico.sigep.gov.co/servlet/CheckSecurity/JSP/sse_generico/docs/STD_HR_PREV_JOBS/CCB_N_DOC_ADJUNTO/M2895642/c.

=  c429346ec96d6b5608c953ef4... 1 /14 — 100% +

Js"u OF NOTARIABO MACROPROGESO: Gestién Contractual [,c,;d_'ﬁ' M::ﬁ:‘ cT-po-m- |
ELCE) PROCESO: Gestion precontractual, contractual, | Versién: 01 B
ejecucion y liquidacién de procesos contractuales | .
Formato Condiciones Adiclonales para Contratos de | Fecha: 05 - 05 - 2021
| _Prestacion de Servicios y de A ala Gestién _
CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION No.1203 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LUIS FERNANDO
RODRIGUEZ SANDOVAL, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.022.951.244.
Entre los suscritos, CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS, domiciliada en Bogota D.C.,
identificada con cédula de ciudadania No. 1.018.443.694, en su calidad de DIRECTORA
DE CONTRATACION de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO,
nombrada mediante Resolucion No. 03347 del 19 de abril de 2021, debidamente
posesionada mediante acta del 19 de abril de 2021, en ejercicio de sus facultades legales
en especial las conferidas en la Resolucion 03844 del 30 de abril de 2021, quien en adelante
se denominara LA SUPERINTENDENCIA y de la otra, LUIS FERNANDO RODRIGUEZ
SANDOVAL, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.022.951.244, quien en adelante se
llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION No.1203 DE 2021, el cual
se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las deméas normas legales vigentes
atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP II, y en
consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que
la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con
personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio
de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
- SNR ejercera la orientacion, inspeccién, vigilancia y control de los servicios publicos que
prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion,
administracién y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y
asesorara al Gobierno Nacional en la construccion de las politicas y el establecimiento de
los programas y planes referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que los
estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican la existencia de
disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la certificacién expedida por la
Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta
global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la
totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario la
contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del
objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia con
las deméas normas vigentes del Estatuto de Contratacién, es procedente la realizacion de la
seleccion del contratista mediante el procedimiento de Contratacién Directa. 6). Que el
proceso de contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7).
Que la Direccion de Contratacion revisé y concluyo que se cumple con todos los requisitos
legales para iniciar la presente contratacién. 8). Que el presente contrato se regira por las




