Informe de Actividades de Contrato de Prestacion de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. De Contrato: CD-05-2021-0961
Plazo de Ejecucion -Desde: 16/02/2021-Hasta: 31/12/2021
Nombre y Apellido del Contratista: MAILIN LILIANA CLARO OSORIO

No. Documento de Identificaciéon: 37.330.488 de Ocafia—Norte de Santander

Periodo: abril de 2021

No. de Pago:03 /11

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligacion Contractual

Producto

Apoyo y acompafiamiento en la
revisién y ajuste de la
documentacién soporte del
Sistema de Gestion de la
Calidad.

Apoyo en la revisién de la documentacion del SGC

Apoyar a los lideres vy
funcionarios de las diferentes
areas en cada una de las

actividades del SGC.

Se realiza el primer seguimiento trimestral a los procesos de
la Secretaria distrital de educacidn, se revisa

Matriz de acciones correctivas

Matriz de riesgos y Oportunidades

Matriz del producto no conforme

Plan de mejoramiento a la gestion

Planificacién de los cambios

Indicadores.

Asistencia a la reunion de promotores éticos

Apoyo en reunion, tema: politica de proteccion de datos
Apoyo en la Elaboraciéon del boletin de calidad de la
Secretria Distrital de Educacién.

Apoyo en la organizacién de la sencibilizacion, Tips de
Auditorias Internas.

Apoyo en auditoria de seguimiento de la oficina de control
interno realizada a la Secretaria Distrital de Educacidn.
Revisidon con el equipo de Gestidon Organizacional de los
planes Institucionales.




e Organizacion y participacion del primer comité de Calidad
de la Secretaria Distrital de Educacion.

e  Participacidn en la sencibilizacion del sistema ambiental del
Distrito.

3. Brindar acompafiamiento a la
ejecucion de las auditorias
Internas y externas de la
Secretaria de Educacion.

e No fue requerido para este periodo

4. Apoyo en la elaboracion y e Seguimiento matriz de acciones para verificar el
Seguimiento de los planes de estado de las acciones.

mejoramiento de cada proceso.

Anexos

1. Formato de Interventoria para firmado por el Supervisor

2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensién y ARL del periodo, segun las
obligaciones del contrato.
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MAILIN LILIANA CLARO OSORIO
Contratista




