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CERTIFICADO DE ANTECEDENTES 

II 

1r 
alto  
WEB 

08:26:03 

Hoja 1 de 01 PROCURADURIA 
GENERAL DE LA NACION 

CERTIFICADO ORDINARIO 
No. 179656823 

Bogotá DC, 12 de octubre del 2021 

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACIÓN certifica que una vez consultado el Sistema de Información de Registro de Sanciones e Inhabilidades 

(SIRI), el(la) señor(a) LORENA PATRICIA GALEANO JIMENEZ identificado(a) con Cédula de ciudadanía número 25801212: 

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES 

ADVERTENCIA: La certificación de antecedentes deberá contener las anotaciones de providencias ejecutoriadas dentro de los cinco (5) años 
anteriores a su expedición y, en todo caso, aquellas que se refieren a sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes en dicho 
momento.Cuando se trate de nombramiento o posesión en cargos que exijan para su desempeño ausencia de antecedentes, se certificarán todas las 
anotaciones que figuren en el registro. (Artículo 174 Ley 734 de 2002). 

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales, 
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de 
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores públicos y particulares que desempeñen funciones públicas en 
ejercicio de la acción de repetición o llamamiento en garantía. Este documento tiene efectos para acceder al sector público, en los términos que 
establezca la ley o demás disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan las autoridades 
nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripción de contratos con el estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la información 
que presente el aspirante en la página web: http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html  

MARIO ENRIQUE CASTRO GONZALEZ 

Jefe División Centro de Atención al Público 

ATENCIÓN : 
ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN 
TODAS LAS HOJAS. 

División Centro de Atención al Público (CAP) 

Linea gratuita 018000910315; dcap@procuraduria.gov.co  

Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13105; Bogotá D.C. 

www.procuraduria.gov.co  



PINEDA ARRIETA 

Con alor Delegado 

CONTRALORÍA 
GENERAL DE LA REPÚBLICA 

LA CONTRALORÍA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL , 

INTERVENCIÓN JUDICIAL Y COBRO COACTIVO 

CERTIFICA: 

Que una vez consultado el Sistema de Información del Boletín de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy martes 12 de 

octubre de 2021, a las 08:27:06, el número de identificación, relacionado a continuación, NO SE ENCUENTRA 

REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL. 

Tipo Documento CC 
No. Identificación 25801212 
Código de Verificación 25801212211012082706 

Esta Certificación es válida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y número consignados en el 

respectivo documento de identificación, coincidan con los aquí registrados. 

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolución 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecánica aquí 

plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales. 

Digitó y Revisó: WEB 
COR 

Con el Código de Verificación puede constatar la autenticidad del Certificado. 
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Código Postal 111071. PBX 5187000 - Bogotá D.0 

rednrnIsin Cnntralevría no•nnral 7%1C 12C1C;TIT Á TI C 
Página 1 de 1 
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Hoja de vida del funcionario 

FORMATO ÚNICO 

HOJA DE VIDA 
Persona Natural 

(Leyes 190 de 1995. 489 y 443 de 1998) 

ENTIDAD RECEPTORA 

DATOS PERSONALES 

   

PRIMER APELLIDO 

GALEANO 

SEGUNDO APELLIDO ( O DE CASADA) 

JIMENEZ 

NOMBRES 

LORENA PATRICIA 

DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN 

C.0 	 C.E 	 PAS No. 25801212 

SEXO 	 NACIONALIDAD 	 PAÍS 

F 	M 	COL. 	 EXTRANJERO 	 Colombia 

LIBRETA MILITAR 

PRIMERA CLASE SEGUNDA CLASE 	 NÚMERO 	 D.M 

FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO 

FECHA 	 DÍA 09 

PAÍS 	 Colombia 

DEPTO 	 Córdoba 

MUNICIPIO 	 MONTERÍA 

MES 09 AÑO 1982 

DIRECCIÓN DE CORRESPONDENCIA 

CELA 100 5 22H- 75 501 TORRE 4 PISO 5 

PAÍS 	 Colombia 	 DEPTO 	Bogotá D.0 

MUNICIPIO 	BOGOTÁ 

TELÉFONO 	3142593749 	EMAIL 	lorena.galeano@supernotarlado.gov.co  

Esta copia ha sido impresa por el servidor público y puede contener información no validada. 

FORMACIÓN ACADÉMICA 

EDUCACIÓN BÁSICA 
MARQUE CON UNA X 

EDUCACIÓN SUPERIOR 

DILIGENCIE ESTE PUNTO 

TC (TÉCNICA), 

ES (ESPECIALIZACIÓN), 

RELACIONE AL FRENTE 

Y MEDIA 
EL ÚLTIMO GRADO APROBADO (LOS GRADOS DE 1o. A 6o. DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 6o. A 110. DE EDUCACIÓN BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA) 

EDUCACION BÁSICA TÍTULO OBTENIDO: BACHILLER ACADEMICO 

PRIMARIA 	 SECUNDARIA 	MEDIA FECHA DE GRADO 
lo. 1 2o. 1 3o. ( 4o. 1 50. 	6o. 1 70.180.190. 	10 1 	X MES 12 	AÑO 2010 

(PREGRADO Y POSTGRADO) 

EN ESTRICTO ORDEN CRONOLÓGICO, EN MODALIDAD ACADÉMICA ESCRIBA: 

TL (TECNOLÓGICA), 	 TE (TECNOLÓGICA ESPECIALIZADA), UN (UNIVERSITARIA), 

MG (MAESTRÍA O MAGISTER), DOC (DOCTORADO O PHD), 

EL NUMERO DE LA TARJETA PROFESIONAL (Si ÉSTA HA SIDO PREVISTA EN UNA LEY). 

MODALIDAD ACADÉMICA No.SEMESTRES APROBADOS 
GRADUADO 

NOMBRE DE LOS ESTUDIOS O TITULO OBTENIDO 
TERMINACIÓNNo. 

PROFESIONAL 
SI

- 	

NO MES 	AÑO 
DE TARJETA 

TC 4 X \TECNICA PROFESIONAL EN CONTABILIDAD Y FINANZAS 09 2011 NO  

Esta copia ha sido impresa por el servidor público y puede contener Información no validada. 

EXPERIENCIA LABORAL 

• ELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLÓGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL. 

EMPLEO ACTUAL O CONTRATO VIGENTE 

EMPRESA O ENTIDAD 

SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO 

PÚBLICA 
X 

PRIVADA PAÍS 

Colombia 

DEPARTAMENTO 

Bogotá D.0 

MUNICIPIO 

BOGOTÁ 

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD 

CORRESPONDENCIA@SUPERNOTARIADO.GOV.00 

TELÉFONOS 

3212828 

FECHA DE INGRESO 

DÍA 19 	 MES 08 	 AÑO 2021 

FECHA DE RETIRO 

DÍA 30 	 MES 10 	 AÑO 2021 

CARGO O CONTRATO ACTUAL 

CONTRATISTA PRESTACION DE SERVICIOS 

DEPENDENCIA 

ADMINISTRATIVA 

DIRECCIÓN 

CLL 45 A 5 52 C 71 

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR 

EMPRESA O ENTIDAD 

SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO 

PÚBLICA 

X 

PRIVADA PAÍS 

Colombia 

DEPARTAMENTO 

Bogotá D.0 

MUNICIPIO 

BOGOTÁ 

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD 

CORRESPONDENCIA@SUPERNOTARIADO.GOV.00 

TELÉFONOS 

3212828 

FECHA DE INGRESO 

DÍA 07 	 MES 05 	 AÑO 2021 

FECHA DE RETIRO 

DÍA 30 	 MES 07 	 AÑO 2021 

CARGO O CONTRATO 
CONTRATISTA PRESTACION DE SERVICIOS 

DEPENDENCIA 
ADMINISTRATIVO 

DIRECCIÓN 
CLL 45 A 52 C 71 

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR 

EMPRESA O ENTIDAD 

SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO 

PÚBLICA 

X 

PRIVADA PAÍS 

Colombia 

DEPARTAMENTO 

Bogotá D.0 

MUNICIPIO 

BOGOTÁ 

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD 

CORRESPONDENCIAOSUPERNOTARIADO.GOV.00 
• 

https://servidorpublico.sigep.gov.co/servlet/CheckSecurity/JSP/sse_g1/sse_g1_p1_persona_hv.jsp?persona=AHEQ6AF-dBKJrV7rH9aWK7TA33eeA"... 1/3 
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Hoja de vida del funcionario 

TELÉFONOS 

3212828 

FECHA DE INGRESO 

DÍA 28 	 MES 12 	 AÑO 2020 

FECHA DE RETIRO 

DÍA 30 	 MES 04 	 AÑO 2021 

CARGO O CONTRATO 

CONTRATISTA PRESTACION DE SERVICIOS 

DEPENDENCIA 

ADMINISTRATIVA 

DIRECCIÓN 

CLL 45 A 4 52 C 71 

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR 

EMPRESA O ENTIDAD 

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

PÚBLICA 
X 

PRIVADA PAÍS 

Colombia 

DEPARTAMENTO 

Cundinamarca 

MUNICIPIO 

Bogotá 

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD 

TELÉFONOS FECHA DE INGRESO 

DÍA 12 	 MES 05 	 AÑO 2020 

FECHA DE RETIRO 

DÍA 15 	 MES 12 	 AÑO 2020 

CARGO O CONTRATO 

PRESTACION DE SERVICIOS PRESTACION DE SERVICIOS 

DEPENDENCIA 

ADMINISTRATIVA 

DIRECCIÓN 

CRA 51 -44 SUR 2A 44 
1 

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR 

EMPRESA O ENTIDAD 

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO _.. 

PÚBLICA 

X 	
_ 

PRIVADA PAÍS 

Colombia 

DEPARTAMENTO 

Bogotá D.0 

MUNICIPIO 

BOGOTÁ 

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD 

correspondencia@lsupernotariado.gov.co  

TELÉFONOS 

8055419 

FECHA DE INGRESO 

DÍA 06 	 MES 05 	 AÑO 2019 

FECHA DE RETIRO 

DÍA 05 	 MES 11 	 AÑO 2019 

CARGO O CONTRATO 

Contratista No. 668 de 2019 

DEPENDENCIA 

Gestión Documental 

DIRECCIÓN 

Calle 45 sur 452 C-71 

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR 

EMPRESA O ENTIDAD 

I
PUBLICA 

PÚBLICA 

X 

PRIVADA PAÍS 

Colombia 

DEPARTAMENTO 

Cundinamarca 

MUNICIPIO 

Bogotá 

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD 

TELÉFONOS FECHA DE INGRESO 

DÍA 06 	 MES 05 	 AÑO 2019 

FECHA DE RETIRO 

DÍA 15 	 MES 12 	 AÑO 2019 

CARGO O CONTRATO 

contratista PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

DEPENDENCIA 

GESTION DOCUMENTAL 

DIRECCIÓN 

calle45 sur N- 52--71 

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR 

EMPRESA O ENTIDAD 

ENTIDAD 

PÚBLICA PRIVADA 

X 

PAÍS 

Colombia 

DEPARTAMENTO 

Bogotá D.0 

MUNICIPIO 

BOGOTÁ 

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD 

atencionalcludadano*aerocIvIlgov.co 

TELÉFONOS 

2963806 

FECHA DE INGRESO 

DÍA 24 	 MES 01 	 AÑO 2018 

FECHA DE RETIRO 

DÍA 30 	 MES 09 	 AÑO 2018 
,-- 
CARGO O CONTRATO 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

DEPENDENCIA 

DIRECCION GENERAL 

DIRECCIÓN 

AVE: EL DORADO N°103-15 

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR 

EMPRESA O ENTIDAD 

AERONAUTICA CIVIL 

PÚBLICA 

X 

PRIVADA PAÍS 

Colombia 

DEPARTAMENTO 

Bogotá D.0 

MUNICIPIO 

BOGOTÁ 

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD 

TELÉFONOS 

2963806 

FECHA DE INGRESO 

DÍA 03 	 MES 02 	 AÑO 2017 

FECHA DE RETIRO 

DÍA 22 	 MES 12 	 AÑO 2017 

CARGO O CONTRATO 

CONTRATISTA APOYO A LA GESTION 

DEPENDENCIA 

OFICINA DE COMERCIALIZACION 

DIRECCIÓN 

AVDA EL DORADO 4 103 -15 

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR 

EMPRESA O ENTIDAD 

Aeronautica Civil 

PÚBLICA 

X 

PRIVADA PAÍS 

Colombia 

DEPARTAMENTO 

Cundinamarca 

MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD 

TELÉFONOS 

2963806 

FECHA DE INGRESO 

DÍA 10 	 MES 02 	 AÑO 2016 

FECHA DE RETIRO 

DÍA 31 	 MES 12 	 AÑO 2016 

CARGO O CONTRATO 

contratista SERVICIOS TECNICOS 

DEPENDENCIA 

Oficina de Comercializaclon 

DIRECCIÓN 

avenida el dorado 4 103-15 

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR 

EMPRESA O ENTIDAD 

Unidad Administrativa Especial Areronáutica Civil 
..., 

PÚBLICA 
X 

PRIVADA PAÍS 

Colombia 

DEPARTAMENTO 

Bogotá D.0 

MUNICIPIO 

BOGOTÁ 

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD 

carlos.guevara@aerocivil.conco 

TELÉFONOS 

2963056 

FECHA DE INGRESO 

DÍA 18 	 MES 03 	 AÑO 2015 

FECHA DE RETIRO 

DÍA 31 	 MES 12 	 AÑO 2015 

CARGO O CONTRATO 

Téncnica Contable. 	14001260-0C 

DEPENDENCIA DIRECCIÓN 

Avenida El Doradas 4 103-15 

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR 

EMPRESA O ENTIDAD 

AERONAUTICA CIVIL 

PÚBLICA 
X 

PRIVADA PAÍS 
Colombia 

DEPARTAMENTO 

Cundinamarca 

MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD 

lorena.galeano@aerocil.gov.co  

TELÉFONOS 

2963806 

FECHA DE INGRESO 

DÍA 16 	 MES 12 	 AÑO 2014 

FECHA DE RETIRO 

DÍA 31 	 MES 12 	 AÑO 2014 

CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCIÓN 

h ttps://servido rp u bl ico. sig ep. gov. co/se rviet/CheckSec,u rity/J S P/sse_g 1/sse_g 1_p1_pe rso n a_hv.jsp? pe rso n a=AH EQ6AF-d B KJ r WrH9aWK7g*A33eek`... 2/3 



12/10/21 09:51 Hoja de vida del funcionario 

PUBLICO PRESTACION DE SERVICIOS 	 I DIRECCION DE DESARROLLO 	 1 avenida ed dorado N*103-15 

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR 

EMPRESA O ENTIDAD 

TRAMITES Y SERVICIOS .70 

PÚBLICA PRIVADA 

X 

1 
PAÍS 

Colombia 

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD 

TELÉFONOS FECHA DE INGRESO 

DÍA 20 	 MES 01 	 AÑO 2013 

FECHA DE RETIRO 

DÍA 31 	 MES 12 	 AÑO 2013 

CARGO O CONTRATO 

AUXILIAR CONTABLE 

DEPENDENCIA DIRECCIÓN 

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR 

EMPRESA O ENTIDAD 

INSTITUTO TECNICO COMERCIAL ABC 

PÚBLICA PRIVADA 

X 

PAÍS 

Colombia 

DEPARTAMENTO 

Córdoba 

MUNICIPIO 

TI ERRALTA 

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD 

TELÉFONOS FECHA DE INGRESO 

DÍA 12 	 MES 01 	 AÑO 2009 

FECHA DE RETIRO 

OÍA 31 	 MES 12 	 AÑO 2011 

CARGO O CONTRATO 

PRESTACION DE SERVICIOS 

DEPENDENCIA 

ADMINISTRACION 

DIRECCIÓN 

I 	 I 

4 	FIRMA DEL SERVIDOR PÚBLICO O CONTRATISTA 

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE SI O NO 'X ME ENCUENTRO DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD DEL ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL, 
PARA EJERCER CARGOS EMPLEOS PÚBLICOS O PARA CELEBRAR CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS CON LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA. 

C.) 	f 
PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CZISTI CO gwos OSm 	MI ArmOSIN EL PRESE_NTE EOIYMATO ÚNICO DE HOJA DE VIDA, SON VERACES, (ARTICULO 5o. DE LA LEY 190/95). 
Ciudad y fecha de diligenciamiento 	 C> u mee -  

—kr) ra 	_.}a-Cen  
FIRMA DEL SERVI R PÚBLICO O CONTRATI 

Esta copia ha pido impresa por el servidor público y puede contener información no validada. 

5 OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS VIO CONTRATOS 

CERTIFICO QUE LA INFORMACIÓN AQUI SUMINISTRADA HA SIDO CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTOS QUE HAN SIDO PRESENTADOS COMO SOPORTE. 

Ciudad y fecha NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PERSONAL O DE CONTRATOS 

Esta copia ha sido impresa por el servidor público y puede contener información no validada. 

.iNEA GRATUITA DE ATENCIÓN AL CUENTE No. 018000917770 PÁGINA WEE: www.dafp.gov.co  

https://servidorpublico.sigep.gov.co/servlet/CheckSecurity/JSP/sse_g1/sse_g1_p1_persona_hv.jsp?persona=AHEQ6AF-dBKJrV7rH9aWK7g*A33eeA*... 3/3 

Noviembre 2021



Formulario del Registro Único Tributario 911.111L11117P11 
- 
11 	11 

D I A N ® Hoja Principal /ADEtblincodeityesos SeminecrtrolAutmalzub 

t.. 

2. Concepto EmEi , ct u a I iz a ci ti n de oficio 

Espacio reservado para la DIN 

-,... :-...- ' " 	• 

4. Número de formulario 

(415 

• 

7707212489984( 020 000001451443118 

14514431189 

9 

5. Número de Identificación Tributaria (NIT): 	 6. DV 1 12. Dirección seccional 401libi  14. Buzón electrónico 

. 	2 5 8 0 1 2 1 2 - 3 	Impuestos de Bogotá 3  	j 

IDENTIFICACIÓN 

24. Tipo de contribuyente: 25. Tipo de documento: 26. Número de Identificapfr 27. Fecha expedición: 

Persona natural o sucesión illquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 13 2 5 18 /0 1 .4 	1 	; 11.> 2 0 0 1 1 	1 0 9 

Lugar de expedición 28. País: 29. Departamento: 
-ir 

3+ Ci . uniciplo: 

COLOMBIA 1 6 19 Córdoba o er a'  0 0 1 

31. Primer apellido 

GALEANO 

32. Segundo 

JIMENEZ 

apellido 33. Primer nombre 

LORENA 

34. o 

' TRICIA 

t os nombres 

35. Razón social: 

36. Nombre comercial: 37. 'i

ACACIN 

38. País: 39. Departamento: 40. Ciudad/Municipio: 

Bogotá, D.C. 0 0 1 Bogotá D.C. 1 1 COLOMBIA 1 	6 9 

41. Dirección principal 

CR 98 22 H 82 EL NOGAL LOCALIDAD DE FONTIBON 

42. Correo electrónico: 

lichicami@hotmail.conn 

43. Código postal +. T 	no • 45. Teléfono 2: 

9j 0 19 1 2 0 3 4
I. 311 4 2 5 9 3 7 4 9 

C •ASIFICACIÓN 
..,--...... 

Activ ..crectonómic ..-. 
Ocupación 

Actividad principal Act da• secu 	ari. Otras actividades 52. Número 

46. Código: 47. Fecha inicio actividad: 48. Códig •• 	Fec 50. Código: 1 2 51. Código establecimientos 

4 1 7 1 9 1 9  2 0 1 6 0 2 10 9  I 	L 	1 	1 i 	1 	; 
eso nsabilidades, Calidades ,y Atributos 

1 

4115 

10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 	I 	20 21 23 245 26  

53. Código: 4 1 9 1  1  1 I 1 I I I 1 I 1 1 1 	1 1 i 1 I i 
49 - No responsable de IVA 

(12) 

O 	19 ...dos aduaneros Exportadores 

1 2 3 4 5 6 I 	8 9 10 

55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2. 	3 

54. Código. 1 	1 1 1 1 	1 1 	1 1 	1 1 	1 1 	1 1 	1 1 	1 1 1 
57. Modo 

11 12 13 14 15 16 17 	I 	18 19 20 

58. CPC  

1 	1 1 1 1 	1 1 	1 1 	1 1 	1 1 	1 	1 	1 	1 1 	I II 

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida yen consecuencia no se exigirá su renovación 

Para uso exclusivo de la DIAN 	 ' 

55. Anexos: 	SI NO (X I 	 60. No. de Folios: l O 61. Fecha:  2 0 1 9 0 5 2 1 

La información suministrada a través del formulario oficial de inscripción, actualización, suspensión 
y cancelación del Registro único Tributario (RUT), deberá ser exacta y veraz; en caso de constatar 
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantarán los procedimientos administrativos 
sanclonatorios o de suspensión, según el caso. 
Parágrafo del artículo 1.6.12.20 del Decreto 1625 de 2016 

Firma del solicitante: 

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice. 

Firma autorizada: 

984. Nombre 	ACTUACIÓN DE OFICIO AUTOMÁTICA 

985. Cargo: 

Fecha generación documento PDF: 12-11-2019 12:02:50PM 
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• LA REPÚBLICA DE CO 	.A 
Y EN SU MAME 

VENTLC LIÉ rcumAcits IDE Acucie 
TIBRIZAITA CÓRDOM 

Con Licencia de funcionamiento No. 0000136 de mayo 1º0 ate 1999 y Reconocimiento 0111111 
de la. Secreto/11 de Edmeacidu y Cultura del ~Mento de COrdOho rEtlijkiatá:H. 

Resolución ala. 0004345 de 14 de leptlembre dé 2001: 

CONFIERE A. 

giumw-o yomvIE co 
•Idengikleada con C.C. No.25.801212, de Memterin -C4rdoba 

EL TÍTULO DE; 

Por imber cursado y aprobado los estudios. efirrespondientes.M.olvel-dePinpael4kilV1041  
MadiSmica.de Aduktos, según les planes yPrngtintal. eltitibigatiá.éi:est 

InstItadonai 

Anotado ai Folio 22-c:111Am deRegistro No. *1 
Diploma Na, 265 

Tierrnita, .10 dada/rubra de »Pa 

~$1.  
ViE#T.A .V,TIENT.E$IVIONTENZGRO 

2241$:11de thirmuctinfin 
pireetora 
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INSTITUTO TECHISIS 
Waar41.0101141d8;551009 agancolia•tWrizarzek 

Autorización Ofiad 	40)9 4 Septiembre de z.gx,-, 3325 drL14. dr Asado 
de zoo-7 y o9•orm rfeCe d Yefirarad zara 

Secrntarta Iditutdiin d Wo8oid. 

Ga té a n ofi: ménez "Drena Ta~ 
CC 25,801b2,12 dt Montería 
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. 	RIIPUNICAOL COLOMBIA 

.A.E R GNA, t.; T I CA CIVIL. 
' 	" -..AiMiliscusiirsru enleout 

DE LA UNIDAD 
LA e - CTORA ADMINISTRATIVA ( E ) 	. 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AEROIVAttICA CIVIL 

NIT: (899.999.059-3) 

CERTIFICA: 

NOMBRE QUIEN EXPIDE LA CERTIFICACIÓN: ANGELA MARIA MOTTA MANRIQUE 

TELEFONO: 2963061 	 , 

CONTRATISTA: LORENA PATRICIA GALEANO JIMENEZ C.C. 25.801.212 

NUMERO DE CONTRATO 14001280 00 DE 2014 

MODALIDAD DEL CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

OBJETO DEL CONTRATO: 
CONTRATAR LA. PRESTACION DE SERVICIOSCALIFICADOS DE UN TECNICOS AUXILIAR 
CONTABLE PARA APOYAR AL PERSONAL DELA DIRECCION DE DESARROLLO 
AEROPORTUARIO DEL GRUPO DE iNspEcoraN DE AEROPUERTOS. • 

ALAR : 5 1.600.,000.0o 	 . 
• 

PLAZO• EJECUCION : QUINCE (15) MAS CALENDARIQ.  

FECHA DE INICIO: 16 DE DICIEMBRE DE 2014 

FECHA DE TERMINACION : TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DE 2014. 

Expedida en BOGOTA EL DIA 12 DE JULIO DÉ 2019; Dímelos AVENIDA EL DORADO No. 103-15 piso tercro (3o.) 

. 

n:4-4~w (E ) 'bobea 

ANGg . MARIA Ni e 	t 	ANRIQUE 
DIrecto,  'Administrativa ( E 1 

Prayeao: effiktei tnenetoOlaya atZar.wro 
Revísa Exi'vet Josofina Venegas Cootaradara Giupc)cio Procosos 



11.1191141pA DE coLomotA. 

• 

CTORA ADMINISTRATIVA ( E )• :... ,...- 
ESPECIAL. DE AERONAUTICA CIVIL 

NIT: X899,299.0594) 

CERTIFICA: 

AERONAUTICA CIViL 
kinxixt.to‘ 	Vwctra apeltai 

. 	LA 
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

NOMBRE QUIEN EXPIDE LA CERTIFICACIÓN: ANGELA MARIA MOTTA MANRIQUE 

TELEFONO: 2963061 

CONTRATISTA: • LORENA PATRICIA GALEANO JIMENEZ C Q 25.801.212 

NUMERO DE CONTRATO 15000261 OC DE 2015 

MODALIDAD DEL CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS 	 ... 

OBJETO DEL CONTRATO: 
PRESTACION DE SERVICIOS DE AUXILIAR CONTABLE PARA BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO Y 
APOYO A LA GESTION DE LA D1RECCION QE DESARROLLO ABROPORTUARIO PARA 
REALIZAR FUNCIONES SECRETARIALES. 

VALOR ; S 2.8.6m000.0o . 	. 
PLAZO EJECUCION : DIEZ (10) MESES Y CATORCE (14) DIAS CALENDARIO. 

FECHA DE INICIO: 18 DE MARZO .DE 2015 

FECHA DE TERMINACION : TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DE 2015. 

Expedida en BOGOTA EL DIA 12 DE JULIO DE 2016: Direccion :AVENIDA EL DORADO No. 193-16 piso leirero (3o.) 

ANGELA ARIA MO 	, , .1 RIME-- 
Diréotota . 1 	nittrativa ( E ) 

Pe.5",-1~~-1"i.113-1CIIIAliaii5 •• - ' — — " ' "'""-------- 	---___, .. . 
ResUys. etuntejoloruse.tienegosCoetdrodtta Skurs01:16 PAYOGsc3 p.tractualw (.e ) 



RepOsur,N 1)E COLOMBIA 

A. 	 . ;, 
» '. CTORA ADMINISTRATIVA (E`} 

ESPECIAL DE AERONAUTICA CIVIL. 

NIT: (899.299.0594) 

CERTIFICA: 

A E S' o  N ikt.) 'I*  1 CA C. ( V i I... 
ifflidad AlMnibfialed atiecte) 

LA 
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

NOMBRE QUIEN EXPIDE LA CERTIFICACIÓN: ANGELA MARIA NOTA MANRIQUE 

TELEFONO: 2063061 

CONTRATISTA: LORENA PATRICIA GALEANO JIMENEZ C.C. 25.1301.212 

NUMERO DE CONTRATO 00016098 DE 2016 

MODALIDAD DEL CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

OBJETO DEL CONTRATO: CONTRATAR LA PRESTAC1ON DE SERVICIOS TECNICOS PARA APOYO A LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ÁERONAUTICA ayrL 

VALOR : $ 26.666.668130 

PLAZO EJECUCION : DIEZ (10) MESES Y VEINTE (29') OIAS CALENDARIO. 

FECHA DE.  INICIO: 11 DE FEBRERO DE 2018 

FECHA DE TERMINACION : EL PRESENTE CONTRATO SE ENCUENTRA EN EJECUCION, LA FEOPA DE TERMINACION 
ESTA PREVISTA PARA EL TREINTA Y UNO (31 ) DE DICIEMBRE beixitti, 

	

P•4  ''' - • en BO .4 TA EL DIA 12 DE JULIO 	E 2016. oreecton :AVENIDA EL DORADO No. 103-16 pisa lalcero (3a) 

f 

, 
A , e L ,' liAA IA 	rik~11111U 
Director; Administrativa ( E ) 

psuccislozamictiozkiiO4,4:4- . 	- 
Revise Éstier /walkie Vanegtes Cootavedera Grupo de Preceesn Ptece~ 



REPÚBUCA DE COLOMBIA.  

AERONÁUTICA CIVIL 
Unk»ditorrdnIstrativ9 Esperul 

EL DIRECTOR ADMINISTRATIVO 
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONAUTICA CIN:LIL NIT 899.999.059-3 

CERTIFICA: 

NOMBRE QUIEN EXPIDE LA CERTIFICACIÓN: JUAN MANUEL AZA MURCIA 

TELEFONO: 
- 

2963061  _ 

CONTRATISTA: LORENA PATRICIA GALERNO JIMENEZ c.c. 25.801.212 de Montería 

NUMERO DE CONTRATO : • 17000280 H3 DE 2017 

MODALIDAD DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS 

OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS PARA BRINDAR APOYO A LA OFICINA DE 
COMERCIALIZACION E INVERSION EN LAS ACTIVIDADES SECRETARIALES Y 	 . 
ASISTENCIALES 

PLAZO: HASTA EL VEINTIDOS (22) DE DICIEMBRE DE 2017 

VALOR CONTRATO: TREINTA Y UN MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS MIL (931.900.000,ao) 

VALOR MENSUAL DOS MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS MIL ($2.900.000,eo) 

FECHA DE INICIO: TRES (03) DE FEBRERO DE 2017 

FECHA DE TERMINACION : 

`.., 
EN LA ACTUALIDAD EL CONTRATO SE ENCUENTRA EN EJECUCION Y SU TERMINACION 
ESSAy.REV 	 L VEINTIDOS (22) DE DICIEMBRE DE 2017 

FECHA DE EXPEDICIÓN DE LA PR ilk 	CERTIF  ' • CIÓN; VEINI4Erl 	2•7) DE JULIO DE 2017 

Dirección: Avenida el DoradoyoN15 Ciudad : • , ota-Cre.-  --- 

ir  Z-"•->i :  ar  

ir 
JUAN MANUEL AZA MURCIA 
Director Administrativo 
Proyecto; Carlos Arturo PatIño Escobar Cc' 

Roviso : Mono del Amparo Poroz Coived 	oordinn dora Grupo Proc,,,son Preconlrocluales 



REPÚBLICA DE CULON1UIA 	
°31: 

--I, 

j 	:.,.1 
5 	‘it,  ' 	 ?•'%. - 

r-Ip. 

DIRECTORA ADMINISTRATIVA 
ESPECIAL DE AERONAUTICA CIVIL 

NIT; (899.999,059-3) 

CERTIFICA: 

LA SUSCRITA 

M/n ''. 	nte:.,1 41. ' .171» ?II 
Unl a no Atiailnblialivii L'rlmr071. 

DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

NOMBRE QUIEN EXPIDE LA CERTIFICACIÓN: ADRIANA MARIA GOMEZ CARO 

TELEFONO: 2953061 

CONTRATISTA: LORENA PATRICIA GALEANO JIMENEZ 
C.C. 25.801.212 

NÚMERO DE CONTRATO 180001361-13 DE 2018 

MODALIDAD DEL CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS 	 . 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 24 DE ENERO DE 2018 

OBJETO DEL. CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO TÉCNICO Y ASISTENCIAL PARA APOYAR A LA 
OFICINA DE COMERCIALIZACIÓN E INVERSIÓN. 

PLAZO EJECUCIÓN: OCHO (8) MESES, SIN EXCEDER EL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2018. 

VALOR DEL CONTRATO: VEINTIUN MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS (8 21.609.000). 

FECHA DE APROBACIÓN DE LA GARANTIA: 25 DE ENERO DE 2018 

SUPERVISOR: C:LAUDIA BEATRIZ ESGUERRA BARRAGAN - JEFE OFICINA DE COMERCIALIZACIÓN E 
INVERSIÓN (E) 

ES-FACIO ACTUAL; EN LA ACTUALIDAD EL CONTRATO SE ENCUENTRA EN EJECUCIÓN 'Y SU TERMINACIÓN ESTA 
PREVISTA PARA EL VEINTICINCO (25) DE SEPTIEMBRÉDE 2010 

Se expide a solicitud del interesado en Bogota D.C., a los 02 dias del mes de agosto de 2018. 

Dirmmión: Avenida Eldorado No. 103 • 15 piso 3. 

kINCI-ICt 	..-kAi2J— 
AD WIAITA MARIA GO 

Z  
Z CARO

C,  í 

PcovocIb' Molo Patitc13 HolnarÁ10z4,InnItpn - uoitimusia Grurn do Y'rell=05PICICOMfneltglICIe 

iiEViSt: MaranntEl SOTedad Viiihrtt!lit - Coamlinddnia Grupo dr 1>rms '<ecrintrxrluntr, > l". 

Rüv(st5.  UltImi Váneiw - Abogada Direttiím Maimisiialivz 	..'",t....v. 



CONTRATO DE PRESTACION DE SERVISIOS N ° 
1184 DEL 28 DE DICIEMBRE DE 2020 

Prestar con plena autonomía técnica y administrativa sus servicios de 
apoyo a la gestión como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo al 
desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento para las 
líneas de producción bajo los lineamientos del programa de gestión 
documental de la SNR. Para la recepción, alistamiento, organización, 
digitalización, tipificación, control de calidad y disposición en unidades de 
conservación de los documentos misionales en la ORZO BOGOTA - SUR. 

OBJETO 

PLAZO INICIAL 

FECHA DE INICIO 

Cuatro (04) meses siete (07) días 

Veintiocho (28) de diciembre de 2020 

FECHA DE TERMINACION Treinta (30) de abril de 2021 

VALOR DEL CONTRATO S 8.461.880,00 

') 

   

 

SUPERNIDENCiA  
DE NOTARIADO 
& REGISTRO 

r.,:xad,k1N3seucD 

 

EL DIRECTOR (E) DE CONTRATACION DE LA 
SUPERINTENDENCIA 

DE NOTARIADO Y REGISTRO 

CERTIFICA QUE: 

Revisados los archivos que reposan en la Dirección de Contratación, se ha verificado que el (la) Señor(a) 
LORENA PATRICIA GALEANO JIMENEZ, identificado(a) con la Cédula de Ciudadanía N. 25.801.212, 
suscribió con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nít 899.999.007-0 el siguiente 

contrato: 

OBLIGACIONES 

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especificas: 1. 
Desempeñar funciones en los roles de alistamiento, digitalización, calidad, custodia, segunda digitalización, 
armado y disposición física de documentos, según lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 
2012. 2. Recibir los turnos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de radicación o 
consecutivo y llevarlos para ser procesados en la línea de producción. Responder por los documentos físicos 
que se le entregan y por su custodia. 3. Organizar dentro del rol de alistamiento los documentos de acuerdo al 
principio de prioridad o rango, la ordenación se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o 
impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las copias 
para la oficina de registro, catastro e interesados, con el respectivo sello y firma de notario), dejar las 
anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente 
se puedan ingresar en el sistema de gestión documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta 
mientras se termina el proceso de la línea de producción; retirar el material abrasivo de los documentos; ordenar 
los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de documentos al digitalizador. 4. Verificar 
dentro del rol de digitalización el turno del documento físico, contra el turno que aparece en pantalla del sistema 
(SGD-IRIS), asegurándose que coincidan; digitalizar la totalidad de los documentos que ingresan a diario en la 
ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontación y reparto de documentos en el proceso misional; digitalizar 
el documento en el orden de recepción; revisar la mafia de turnos con el fin de verificar y controlar si hay turnos 
represados, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina; verificar que todas las 
hojas del documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuración del 
escáner debe prevalecer:  resolución 300x300, tipo de escaneo ADF (Dúplex), tamaño del papel oficio (8,5x14 
pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las imágenes digitalizadas queden grabadas en el sistema 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Código: Calle 26 No 13 - 49 Int 201 
GDE — GD — FR —02 V.03 
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de la malla; informar al:coeirdinador de la 
(SGD-IRIS) al 100%;. 	

verificar que el turno digitalizado desapareizcsa
paquetes de documentos .a la persona que linea de producción los turnos de documentos faltantes entregar o hoes que salen en blando; registrar las realiza calidad. 5. Eliminar dentro del rol de calidad efectivamente las  

folios colocados en la etapa' de alistamiento en eIrcemco de comentarios (Actual) 
observaciones y numero 

gdeestión documental para tal fin; asegurar la calidad 	les imágenes .pligitalizadas; 
programa 

eibo 	caia 	coincida,  con el turno de documentó digitalizado y los datos básicos vdi:ripeupsesrtooperogeri  

cargados por los aclicativos Folio Magnético o SIR; indexar, tipificar asociando el tipo documental a cada 

imagen; 
  verificar cada una de las imagines contra el documentó físico garantizando que estén completas y bien 

digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el doCiimento físico en el lugar definido para el armado; 
informar al coordinador de la linea de producción del reproceso; verificar al final del día que la malla quede 

vacía de turnos de documentos radicados en..el día. 6. Organizar dentro del rol de-  custodia él" documento 
después de realizar la digitalización y el proceso de calidad, tal y como fue recibido.por la ventaniliade, registro; 

ordenar por orden de turno los documentos, interno para se deben custodiar en el espacio físico-dispuesto por la 
ORIP para este fin, mientras dura el trámite 	para el armado y entrega al público de acuerdo con 
Instructivo. 7- Digitalizar en el rol de segunda digitalización y armado el formulario de calificación, nota 
devolutiva, corrección Y/0  mayor valor cuando aplique; büScar en el archivo temporal la documentación 
asociada al turno de documento relacionado en el formulario de calificación o nota devolutiva, anexarlo al 
paquete y entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla y:la otra copia para el proCeso7daubicación 
física de los documentos según instructivo; en el caso de que exista una nueva entrada del dOcumento, se 
realiza la primera digitalización y se asocia el documento relacionado en él sistema (SGD-1R(S);* Se espera el 
formulario de calificación o nota devolutiva, si el documento está en el archivo temporal en la linea de 
producción se integra físicamente para su posterior ubicación física, en caso que se haya entregado a la ORIP 
se solicita el documento inicial para que la documentación 'quede integrada. 8. Surtir 	.proCeso según 
instructivo en caso de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarias de la 0RP:consideran que las 
imágenes digitalizadas no son las correctas, que faltan imágenes o que no son legibles. 9. Aplíbar.el instructivo 
en el rol de disposición física de los documentos. 10. Elaborar el informe Mensual que:debe contener las 
cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de producCión descrito 
anteriormente. 11. Diligenciar a diario en formato Excel (solo apliCa para las oficinas que ;no .cuenten con 
coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datós: fecha de radicación del turno de documento, 
documento misional intervenido, numero de turno, nuMero,  de folios recibidos, numero' de 'f6libs alistados, 
nombre de la persona que alista el documento, nombre dela persona que digitaliza el documento, nombre de 
la persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo 
temporal, fecha de calificación por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la línea de 
producción, calificación entregada, consecutivo de reparto, numero de ,relación, feCha.:Cle entrega del 
documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe )bs doclirrientoa.Para: entrega en 
ventanilla, unidad de conservación, descripción de la ubicación. 12. Diligenciar adecuadamente el Anexo 
número No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la' infraestruCtura tecnológica 
entregada por la SNR para desempeñar sus funciones. 13. Entregar los formatos.. tánicos -.de inventario 

	

documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por el responsable 	en la ORIP 
y el contratista y Excel según procedimiento anexo, dando cumplimiento a la Ley de General deArchivo. 14. 
Adelantar los procesos de organización y digitalización documental, según directrices de la,SNR'p&a aquella 
documentación que por diferentes circunstancias no se logró organizar ni clitalizar en vigencias anteriores. 
15. Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 594de 2001 16. Pre1,ter en formaperSdnalel servicio, 
por lo que no podrá subcontratar la labor contratada, dadas las conditiones y característicaadé lea:actividades, 
se requiere que su ejecución se realice durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en:Oíd:Caso a lae 
necesidades del servicio y a los horarios de atención al público definidos por iá Superintetiden4 •̀deY`iotarlado 
y Registro, por cuanto estos se inician quince minutoS:.antes de la apettúral de a ventarOlikYiaSte el « ultimo 
documento radicado. 17. Mantener actualizadas las Imágenes-de los turnos dl iadicacídn:fgOkPOYan-surtído el 
trámite durante el tiempo de inoperativídad por caída del Sistema de Gestión DoCtimental.?SGD,  Toda vez que 
los temas relacionados con la actividad a desarrollar por el Contratista (procesó' oilineadel*dijeción y manejo 
de documentos), requiere un nivel importarité de confidenClaildad, seguridad :y conCentracksh, éti•pontratista 
deberá abstenerse de usar dentro del desarrollo del procesa el uso de •élernIntos y diSpoáitiVes:elebtiónicos, 
así como los de telefonía celular. 18. Mantener actualizádb el archivo físico y control 'dalos ,préstamos 

Código: 
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La presente certificación se expide a solicitud del inter 
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realizados en el SGD.  19. Colaborar en la  ejecución de actividades relacionadas con la clasificación, 
organización, sistematización, digítaliZación Y traslados de los archivos déla Oficina de Registro y de 
instrumentos Públicos, diferentes a los manejados en la Linea de  producción, dríando esta última se encuentre 
al día  en su ejecución. 20. Cumplir con los niveles de servicio  y calidad que se establezca para el seguimiento 
en la ejecución del contrato. 21. Elaborar y presentar los Informes según lo establecido y que le sean solicitados 
por la supervisión del contrato. 22. Suministrar mensualmente los respectivos reportes estadísticos que reflejen 
el cumplimiento dei trabajo diario  y hacer entrega al supervisor del contrato. 23. Responder por la 

confidencialidad de la información 
administyación y manejo de los bienes entregado para la ejecución del contrato. 24. Mantener plena reserva y 

que reciba pera el cumplimiento del contrato. 25. Aplicar el acuerdo 042 de 
2012 del Archivo General de la Nación, las normas que lo modifiquen y demás normativídad vigente que rige 
la materia. 26. Las demás que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del 
contrata-PARÁGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA deberá entregar y cargar en la Plataforma 

Transaccional del SECOP II para conocimiento del Supervisor del contrato los siguientes informes: A). Informes 

mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y 

el estado de ejecución del objeto contractual.-. B). Informe final a la terminación del contrato que consolide 

todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecución del contrato, señalando aquellos aspectos 
que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la Entidad. 
PARÁGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, están obligados: el primero, a 
subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa 
contractual, y el segundo a verificar que todos estos documentos estén en regla, con las exigencias 

establecidas en la contratación pública, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes.-
PARÁGRAFO TERCERO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viáticos, deberá 
legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes 
correspondiente no será tramitada hasta tanto EL CONTRAT1S 	-.' _ . .. .ción pendiente. 

o (25) de marzo de 2021. 

Proyectó: Marteny Barrera - Dirección de Contratación 
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PROCESO: Gestión precontractual, contractual, 	Versión: 01 
ejecución y liquidación de procesos contractuales  

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de Fecha: 05 — 05 - 2021 
Prestación de Servicios y de Apoyo a la Gestión  

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE 
APOYO A LA GESTIÓN No.1175 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LORENA PATRICIA 
GALEANO JIMENEZ, CON CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 25.801.212. 
Entre los suscritos, CAMILA LUCÍA MONTES BALLESTAS, domiciliada en Bogotá D.C., 
identificada con cédula de ciudadanía No. 1.018.443.694, en su calidad de DIRECTORA 
DE CONTRATACIÓN de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, 
nombrada mediante Resolución No. 03347 del 19 de abril de 2021, debidamente 
posesionada mediante acta del 19 de abril de 2021, en ejercicio de sus facultades legales 
en especial las conferidas en la Resolución 03844 del 30 de abril de 2021, quien en adelante 
se denominará LA SUPERINTENDENCIA y de la otra, LORENA PATRICIA GALEANO 
JIMENEZ, CON CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 25.801.212, quien en adelante se llamará 
EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTIÓN No. 1175 DE 2021, el cual se regirá por la 
Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demás normas legales vigentes atinentes a la 
materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP II, y en consecuencia 
se pactan condiciones adicionales, en consideración a lo siguiente: 1). Que la 
Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con 
personería jurídica, autonomía administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio 
de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
- SNR ejercerá la orientación, inspección, vigilancia y control de los servicios públicos que 
prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Públicos; atenderá la organización, 
administración y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos, y 
asesorará al Gobierno Nacional en la construcción de las políticas y el establecimiento de 
los programas y planes referidos a los servicios públicos notarial y registral. 3). Que los 
estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican la existencia de 
disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la certificación expedida por la 
Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta 
global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la 
totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario la 
contratación del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecución del 
objetivo detectado. 5). Que en aplicación de la mencionada normatividad y en armonía con 
las demás normas vigentes del Estatuto de Contratación, es procedente la realización de la 
selección del contratista mediante el procedimiento de Contratación Directa. 6). Que el 
proceso de contratación se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). 
Que la Dirección de Contratación revisó y concluyó que se cumple con todos los requisitos 
legales para iniciar la presente contratación. 8). Que el presente contrato se regirá por las 
siguientes cláusulas: CLÁUSULA PRIMERA: - A. OBJETO: Prestar con plena autonomía 
técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para prestar el 
apoyo a la gestión en el desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento de 
las líneas de producción bajo los lineamientos del programa de gestión documental de la 
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Prestación de Servicios y de  Apoyo a  la Gestión 

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE 
APOYO A LA GESTIÓN No.1175 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LORENA PATRICIA 
GALEANO JIMENEZ, CON CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 25.801.212. 
SNR. Para la recepción, alistamiento, organización, digitalización, tipificación, control de 
calidad y disposición en unidades de conservación de los documentos misionales en oficinas 
de registro de instrumentos públicos. B. LUGAR DE EJECUCIÓN: El lugar de ejecución del 
contrato será en la Oficina de Registro de Instrumentos Públicos de Bogotá - Sur, o en 
el lugar que, por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad 
del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecución del 
contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumirá los gastos correspondientes a los 
desplazamientos. CLÁUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCIÓN: El término de 
ejecución del presente contrato será de DOS (02) MESES Y QUINCE (15) DÍAS, sin superar 
el TREINTA (30) DE OCTUBRE DE 2021. Su ejecución se establecerá a partir de la 
suscripción del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los 
requisitos de perfeccionamiento y legalización del mismo. CLÁUSULA TERCERA: -
VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de 
CUATRO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS 
MCTE ($4.967.500)b) Forma de pago: La forma de pago quedara así: Hasta por la suma de 
CUATRO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS 
MCTE ($4.967.500). El valor del contrato se pagará en mensualidades iguales, sucesivas y 
vencidas cada una hasta por la suma UN MILLÓN NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE 
MIL PESOS ($1.987.000,00) M/CTE, o proporcional por fracción de tiempo ejecutado, previa 
aprobación por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que 
den cuenta de la ejecución del contrato., previa certificación de cumplimiento a satisfacción 
expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes vencido 
correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pensión y ARL). 
CLÁUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiará con 
cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2021, distribuidos así: 

VIGENCIA 2021 
CDP No. Valor Proyecto - Rubro Actividad 

107721 $ 739.164.000 A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE 

El presente contrato está sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las 
apropiaciones presupuestales. CLÁUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL 
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y 
acepta los documentos del proceso. 2). Está debidamente facultado para suscribir el 
presente contrato. 3). El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, 
impuestos, tasas y demás contribuciones relacionadas con el cumplimiento del objeto del 
presente contrato. 4). Los recursos que componen su patrimonio no provienen de 
lavado de activos, financiación del terrorismo, narcotráfico, captación ilegal de 
dineros y en general de cualquier actividad ilícita; de igual manera manifiesta que los 
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACI • N DE SERVICIOS DE 
APOYO A LA GESTIÓN No.1175 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LORENA PATRICIA 
GALEANO JIMENEZ, CON CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 25.801.212. 
recursos recibidos en desarrollo de este contrato no serán destinados a ninguna de 
las actividades antes descritas. CLÁUSULA SEXTA.- RESPONSABILIDAD: EL 
CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente 
contrato. CLÁUSULA SÉPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL 
CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma 
del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad 
e incompatibilidad señaladas en el artículo 127 de la Constitución Política, los artículos 8 y 
9 de la Ley 80 de 1993, los artículos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007, y demás normas concordantes. En consecuencia, asumirá totalmente a su 
cargo, cualquier reclamación y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero 
contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o 
contratistas. CLÁUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL 
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes 
obligaciones generales: 

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II, para conocimiento de 
la SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos 
requeridos para el inicio del contrato. 

2. Constituir la Garantía Única, dentro de los tres (03) días siguientes a la suscripción 
del contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y 
con los amparos previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la 
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP II para 
su posterior aprobación por la SUPERINTENDENCIA. 

3. Remitir el soporte de la afiliación a la A.R.L a la Dirección de Contratación dentro de 
los tres (03) días siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II. 

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez 
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalización del contrato. 

5. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la 
presentación de la primera cuenta de cobro. 

6. Acreditar su afiliación a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una 
Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos 
Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al día en el pago de los respectivos aportes. 

7. Ejecutar con plena autonomía técnica y administrativa el objeto contractual. 
8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 

conformidad a los parámetros establecidos por la SNR. 
9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA deberá presentar: 

Impresión o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago 
discriminando E.P.S., A.F.P. y A.R.L., salvo las excepciones legalmente establecidas 
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PROCESO: Gestión precontractual, contractual, 

ejecución y liquidación de procesos contractuales 
Versión: 01 

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de 
Prestación de Servicios y de Apoyo a la Gestión 

Fecha: 05 — 05 - 2021 

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACI N DE SERVICIOS DE 
APOYO A LA GESTIÓN No.1175 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LORENA PATRICIA 
GALEANO JIMENEZ, CON CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 25.801.212. 

y el formato informe de supervisión de cumplimiento de contrato prestación de 
servicios aprobado por el supervisor del contrato, formato de retención en la fuente y 
cargar las evidencias de la ejecución del contrato en la plataforma SECOP II. 

10. Sin perjuicio de la autonomía técnica y administrativa, atender las instrucciones y 
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien 
sea designado como supervisor del contrato. 

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando 
dilaciones y trabas. 

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecución 
del objeto contractual. 

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad. 
14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley, con 

el fin de obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho, informando inmediatamente a 
la Superintendencia de Notariado y Registro y demás autoridades competentes 
cuando se presenten tales circunstancias. 

15. Cumplir con los demás deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del 
contrato. 

16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II los informes mensuales, dentro 
de los cinco (05) días siguientes a la aprobación de los mismos. 

17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo 
de sustancias psicoactivas. 

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía, al supervisor del 
contrato. 

19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o 
vía correo electrónico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes  
mensuales  que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la 
meta semanal propuesta y el estado de ejecución del objeto. B) Informe final  a la 
terminación del contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos 
durante la ejecución del contrato, señalando aquellos aspectos que considere 
relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de 
la entidad. 

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viáticos pagados y 
reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes 
correspondiente no será tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la 
legalización pendiente. 

21. Entregar a la finalización del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal 
por el uso, los elementos y equipos entregados para la prestación del servicio objeto 
de este contrato reportados en su inventario individual, así como el carnet de 
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identificación y la tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. 
Dicha entrega se realizará al supervisor del contrato. 

22. Cumplir con las políticas de seguridad de la información y los lineamientos dados 
por LA SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestión de Seguridad 
de la Información. 

23. Encargarse personalmente del archivo de la documentación que deba gestionar 
con objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia 
vigente y/o normas del Archivo General de la Nación. 

24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestión de la 
correspondencia generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestión 
Documental. 

CLÁUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El 
CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes 
obligaciones específicas 

1. Desempeñar las actividades de alistamiento, digitalización, calidad, custodia y 
disposición física de documentos, según lo definido en el anexo técnico de la 
Circular No. 808 de 2012. 

2. Recibir los documentos que ingresan por ventanilla (documentos o correcciones) 
en orden de radicación. 

3. Llevar planilla de control de los turnos que pasan al proceso de línea de 
producción, en orden de turno o radicación; identificando las nuevas entradas. 

4. Retirar el material abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer 
los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de 
digitalización de acuerdo con el instructivo. 

5. Digitalizar: primera digitalización: Tomar cada una de las carpetas por turno de 
radicación de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para 
referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. segunda digitalización: buscar el turno 
en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el (Formularios de calificación o formulario de 
corrección o nota devolutiva o mayor valor) verificando que todas las páginas estén 
digitalizadas se graba al 100%. Según instructivo. 

6. Realizar la etapa de calidad: verificar y confrontar que las imágenes correspondan 
a la misma cantidad de páginas del documento físico y corresponda al turno, 
eliminar las hojas en blanco, registrar las observaciones y número de folios en el 
campo de comentarios (Actual); asegurar la calidad de las imágenes digitalizadas 
o retornar a digitalización. 
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7. Realizar la indexación: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el 
documento al 100%. 

8. Verificar y garantizar que al final del día la malla quede vacía de turnos de 
documentos o correcciones radicados en el día. 

9. Mantener organizado el archivo temporal en orden de turno los documentos 
clasificando los turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trámite 
interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas. 

10.Disposición y armado del trámite registral: Una vez realizada la segunda 
digitalización se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la 
solicitud: formulario de calificación, nota devolutiva, formulario de corrección y/o 
mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los turnos de 
documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicándolos en el área 
dispuesta que permita su identificación. Para los documentos calificados o 
corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentación y 
separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de 
calificación o formulario de corrección a cada paquete se entrega a ventanilla el 
identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo 
en el área física definida para armado e inventario. 

11. Elaborar el informe mensual que debe contener los respectivos reportes 
estadísticos, cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del 
proceso de producción descrito anteriormente. 

12. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten 
con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de 
radicación del turno de documento, numero de documento, número de turno, 
numero de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de la persona que 
alista el documento, nombre de la persona que digitaliza, nombre de la persona 
que realiza la calidad, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo 
temporal, fecha de calificación, fecha de entrega del formulario de calificación o 
nota devolutiva o formulario de corrección o mayor valor a la línea de producción, 
numero de relación, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de 
la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en 
ventanilla, unidad de conservación, descripción de la ubicación. 

13. Diligenciar adecuadamente el Anexo número No. 2, novedades presentadas en 
los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnológica entregada por la SNR 
para desempeñar sus funciones. 

14. Diligenciar el formato único de inventario documental FUID en formato Excel e 
imprimirlo en pdf. debe estar firmados por el responsable del archivo en la ORIP y 
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el contratista, dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (entrega del 
archivo en Excel y pdf). 

15. Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podrá subcontratar la labor 
contratada, dadas las condiciones y características de las actividades, se requiere 
que su ejecución se realice durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo 
caso a las necesidades del servicio y a los horarios de atención al público definidos 
por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince 
minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasta el último documento radicado. 

16. Mantener actualizadas las imágenes de los turnos de radicación que hayan surtido 
el trámite durante el tiempo de inoperatividad por caída del Sistema de Gestión 
Documental - SGD. Toda vez que los temas relacionados con la actividad a 
desarrollar por el contratista (proceso de línea de producción y manejo de 
documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad, seguridad y 
concentración, el contratista deberá abstenerse de usar dentro del desarrollo del 
proceso el uso de elementos y dispositivos electrónicos, así como los de telefonía 
celular. 

17. Responder por la administración y manejo de los bienes entregado para la 
ejecución del contrato. 

18. Mantener plena reserva y confidencialidad de la información que reciba para el 
cumplimiento del contrato. 

19.Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nación, las normas que 
lo modifiquen y demás normatividad vigente que rige la materia. 

20. Las demás que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la 
naturaleza del contrato. 

PARÁGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, están 
obligados: el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los 
documentos que hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que 
todos estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en 
la contratación pública, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes.-
PARÁGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado 
viáticos, deberá legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la 
cuenta de cobro del mes correspondiente no será tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA 
acredite la legalización pendiente. CLÁUSULA DÉCIMA: OBLIGACIONES DEL 
CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD 
EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA deberá: 

1). Procurar el cuidado integral de su salud. 
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2). Contar con los elementos de protección personal necesarios para ejecutar la actividad 
contratada, para lo cual asumirá su costo. 
3). Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes, 
accidentes de trabajo y enfermedades laborales. 
4). Participar en las actividades de Prevención y Promoción organizadas por LA 
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales. 
5). Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestión de la 
Seguridad y Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA. 
6).Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad implementados por la SNR 
y las autoridades competentes respecto de la prevención de contagio del Covid 19 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las 
siguientes son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA: 

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 
2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los 

requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo. 
3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal. 
4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual deberá ser publicada por el Supervisor 

del contrato, en la plataforma SECOPI II, máximo, dentro de los tres (3) días 
siguientes a su suscripción. 

5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecución del contrato. 
6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA. 
7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, 

colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo. 
8. Efectuar cumplidamente los pagos. 
9. Ejercer la supervisión del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el 

Servidor Público designado por la Secretaría General. 
10.Aprobar la Garantía Única del Contrato. 
11.Acudir ante las autoridades para obtener la protección de los derechos derivados de 

la presente contratación y sanción para quien los vulnere. 
12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado. 

Para el efecto el supervisor adelantará el seguimiento y verificación de las 
estipulaciones contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se verá reflejado 
en los informes de ejecución y supervisión parcial y final, dependiendo de que se 
trate, los cuales deberán ser cargados en la plataforma de SECOP II. 

13.Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a 
realizar por EL CONTRATISTA. 
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14. Poner a disposición de EL CONTRATISTA toda la información necesaria para el 
desarrollo de las actividades. 

15.Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 
pecuniarias, para lo cual la supervisión dará aviso oportuno a LA 
SUPERINTENDENCIA sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o 
incumplimiento. 

16.Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnización de los daños que 
sufran en desarrollo o con ocasión de la presente contratación. 

17.Repetir contra los servidores públicos, EL CONTRATISTA o terceros por las 
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato. 

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el 
Estudio Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones 
establecidas. Para el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervisión y 
atendiendo la naturaleza y prestaciones del contrato, procederá a establecer el plan 
de pagos del contrato considerando para el efecto el porcentaje de ejecución del 
mismo, el cual se verá reflejado en la plataforma SECOP II. 

19. Impartir aprobación de la facturación o documento equivalente presentada en físico 
y a través de la plataforma SECOP II por parte del CONTRATISTA, previa verificación 
del cumplimiento de lo establecido en la cláusula correspondiente a la forma de pago 
y demás relacionados. 

20. El Supervisor del contrato deberá verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de 
los 30 días siguientes al último pago recibido por concepto de honorarios, el soporte 
del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado 
correspondiente periodo de cotización del último mes cobrado. 

21.Las demás inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolución 
interna que regula la actividad de Supervisión. 

CLAUSULA DÉCIMA SEGUNDA:  GARANTÍAS: El incumplimiento a las obligaciones 
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por 
lo que EL CONTRATISTA deberá constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y 
Registro garantía única, que deberá cobijar los siguientes riesgos: 
1). De Cumplimiento: Equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, con 
vigencia por el plazo de ejecución del contrato, más seis (6) meses, contados a partir de la 
expedición de la póliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en la 
misma fecha de expedición de la póliza y no con fecha retroactiva. PARÁGRAFO 
PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecución del contrato y/o se 
adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 días siguientes, a 
presentar el certificado de modificación de la garantía de conformidad con el nuevo plazo 
y/o valor pactado. 
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PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA deberá mantener la garantía en plena 
vigencia y validez en los términos expresados en este documento y deberá pagar las primas 
y cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o 
adicionarlas. Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se deberá solicitar la adición 
en tiempo a los amparos establecidos en la Garantía Única de Cumplimiento para que los 
plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la 
ejecución contractual. Así mismo, de acuerdo con lo anterior será obligación del 
CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya lugar. 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA: SUPERVISIÓN Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 
A) SUPERVISIÓN: La vigilancia en la ejecución y cumplimiento estricto del contrato estará 
a cargo del COORDINADOR GESTION TECNOLÓGICA Y ADMINISTRATIVA ORIP 
BOGOTÁ - SUR, O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto. 
B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecución del 
contrato. 2). Presentar y allegar a la Dirección de Contratación mensualmente los informes 
de supervisión del contrato, así como actas y demás documentos que soporten la ejecución 
y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situación que pueda afectar el 
cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la debida 
anticipación cualquier modificación, aclaración, adición en tiempo o en valor que deba 
hacerse al presente contrato, así como estado de las obligaciones económicas y del término 
de ejecución. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a 
satisfacción del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecución del 
contrato. 6). Poner a disposición del Contratista los equipos, software, recursos tecnológicos 
y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en 
el normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o 
Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya 
subido en la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos requeridos para 
la legalización del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecución del 
mismo. 8). Allegar a la Dirección de Contratación original del acta de inicio dentro de los tres 
(03) días siguientes a la notificación del acto administrativo de supervisión. 9) Las demás 
que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolución 
No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adoptó el Manual de Supervisión 
o Interventoría de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-
CLÁUSULA DECIMA CUARTA:CAUSALES DE TERMINACIÓN: Se tendrán como 
causales de terminación, además de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme 
el contrato o no constituya la póliza de garantía dentro del término establecido en la 
Plataforma Transaccional del SECOP II por la SUPERINTENDENCIA. CLÁUSULA 
DECIMA QUINTA:  - SUSCRIPCIÓN OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba 
el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP II dentro de los 3 días siguientes 
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MACROPROCESO: Gestión Contractual 
Código: MP - GNCT - PO - 01 - 
PR - 01 - FR - 01 

PROCESO: Gestión precontractual, contractual, 
ejecución y liquidación de procesos contractuales 

Versión: 01 

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de 
Prestación de Servicios y de Apoyo a la Gestión 

Fecha: 05 — 05 - 2021 

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACI N DE SERVICIOS DE 
APOYO A LA GESTIÓN No.1175 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LORENA PATRICIA 
GALEANO JIMENEZ, CON CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 25.801.212. 
a su envío, LA SUPERINTENDENCIA entenderá el desistimiento por parte del futuro 
contratista y se iniciará nuevamente la selección para el perfil requerido. CLÁUSULA 
DÉCIMA SEXTA:  CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de 
confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la información que conoce y/o 
procesa para la ejecución del objeto contractual, así como de las obligaciones del contrato, 
y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, así mismo el Contratista se 
compromete, además, a no usar, ni divulgar, ni entregar información alguna sujeta a reserva 
legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLÁUSULA DÉCIMA SÉPTIMA: PROPIEDAD 
INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecución del 
contrato, serán de propiedad física e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. 
CLÁUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de 
caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente 
contrato por parte del contratista, éste deberá pagar a LA SUPERINTENDENCIA a título de 
pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual será cancelada 
o descontada, según sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) 
Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deberá pagar 
a título de tasación anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento 
(20%) del valor total del contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el caso, 
al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el 
derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aquí pactado, siempre 
que los mismos se acrediten CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con el fin de 
conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora 
o retraso, se causarán multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato 
por cada día de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) 
La imposición de las multas se hará mediante resolución motivada, previo agotamiento del 
debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposición 
de multas no impedirá la aplicación de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. 
d.) EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su 
favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLÁUSULA VIGÉSIMA: 
RENUNCIA A LA RECONVENCIÓN EN MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido 
para la constitución en mora. CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMERA: CLÁUSULAS 
EXCEPCIONALES AL DERECHO COMÚN: Al presente contrato le son aplicables las 
cláusulas excepcionales al derecho común, de terminación, modificación e interpretación 
unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los artículos 15, 16, 17 y 18 de la 
Ley 80 de 1993. CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA: CESIÓN: Los derechos y obligaciones 
que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podrán ser cedidos ni 
transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la 
Superintendencia, al tenor del artículo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLÁUSULA 
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Prestación de Servicios y de Apoyo a la Gestión 

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE 

MACROPROCESO: Gestión Contractual 

PROCESO: Gestión precontractual, contractual, 
ejecución y liquidación de procesos contractuales  

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de Fecha: 05 — 05 - 2021 

Versión: 01 

Código: MP - GNCT - PO - 01 - 
PR - 01 - FR - 01 

APOYO A LA GESTIÓN No.1175 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LORENA PATRICIA 
GALEANO JIMENEZ, CON CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 25.801.212. 
VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solución de las 
controversias contractuales que surjan de la ejecución del presente contrato serán resueltas 
a través de los mecanismos alternativos de solución de conflictos. En caso de que persistan 
las diferencias, las partes quedarán en libertad para recurrir a la Jurisdicción de lo 
Contencioso Administrativo. PARÁGRAFO. Las obligaciones de las partes establecidas en 
este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o controversias, 
inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA: 
DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera 
como domicilio contractual el lugar de ejecución del contrato. CLÁUSULA VIGÉSIMA 
QUINTA: EXCLUSIÓN DE LA RELACIÓN LABORAL: El presente contrato no genera vínculo 
laboral alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actúa con 
plena autonomía técnica y administrativa. Por lo tanto, no habrá lugar a reconocimiento alguno 
por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogación diferente a los honorarios 
aquí pactados. CLÁUSULA VIGÉSIMA SEXTA: 	INDEMNIDAD DE LA 
SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendrá indemne a la Superintendencia 
contra todo reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por 
daños o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal, durante 
la ejecución del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo, 
demanda o acción legal contra la Superintendencia por asuntos, que según este contrato 
sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicará lo más pronto posible de ello 
para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para 
mantener indemne a la Superintendencia y adelante los trámites para llegar a un arreglo del 
conflicto. CLÁUSULA VIGÉSIMA SÉPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman 
parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y 
documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de disponibilidad 
presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad 
Social. F). Actas, informes y demás documentos que se suscriban para el correcto y 
oportuno cumplimiento del mismo. CLÁUSULA VIGÉSIMA OCTAVA:  Al finalizar la 
ejecución del contrato el contratista deberá presentar paz y salvo por todo concepto respecto 
de los bienes, documentos, información institucional y de los elementos a su cargo. 
PARAGRAFO: Mensualmente EL CONTRATISTA deberá legalizar los viáticos que se le 
hayan entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLÁUSULA  
VIGÉSIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCIÓN Y LEGALIZACIÓN. El 
presente contrato se considera perfeccionado con el aporte de los documentos en las 
condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop II, y con su suscripción en la 
Plataforma Transaccional del SECOP II por EL CONTRATISTA y el ordenador del gasto de 
la SNR. Para su ejecución requerirá: 1). Expedición del Registro presupuestal; 2). 
Constitución de la garantía por parte de el contratista y su aprobación por parte de la 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 
PBX 57 + (1) 3282121 
Bogotá D.C., - Colombia 
httpdherffiv.supernotariado.qoy.co  
correspondenca@upernotariado.gov.co  

Página 12 de 13 



ti soNc
MACROPROCESO: Fi FiztlysA Rt A PQ 

..9,...~ ..1.,  Z21/4. 

Gestión Contractual 
Código: MP - GNCT - PO - 01 -
PR - 01 - FR - 01 

PROCESO: Gestión precontractual, contractual, 
ejecución y liquidación de procesos contractuales 

Versión: 01 

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de 
Prestación de Servicios y de Apoyo a la Gestión 

Fecha: 05 — 05 - 2021 

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACI N DE SERVICIOS DE 
APOYO A LA GESTIÓN No.1175 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LORENA PATRICIA 
GALEANO JIMENEZ, CON CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 25.801.212. 
Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP II. 3). Acreditación de afiliación e 
inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalización requerirá: 1). Acto 
administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripción del 
Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes señalados. 

Proyectó: Daniel Palacios — Dirección de Contratación. PI  
Revisó. Alejandra Hormechea — Dirección de Contratación 
Aprobó: Camila Lucía Montes B — Directora de Contratación 
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compensar miplanilla.com  
Pag. 1 de 1 

Compensar operador de información certifica que procesó el pago realizado por: 

Señor(a): 	 LORENA PATRICIA GALEANO JIMENEZ 

No. Identificación: 	CC25801212 

Dirección: 	 CR 100 N 22 H 75 

Telefono: 	 8055419 

Correo: 	 LICHICAMI@HOTMAIL.COM  

Ciudad: 	 BOGOTÁ, D.C. 

Número de Planilla: 	8353460296 

CITE EL NÚMERO DE PLANILLA PARA CUALQUIER CONSULTA DE PAGO 

Nombre Abortante 
LORENA PATRICIA GALEANO 
JIMENEZ 

Tipo y número de identificación CC25801212 

Número de planilla 8353460296 

Fecha pago 2021-09-28 

Número de autorización pago 13076221 

Banco 1023 

Número de Empleados 1 

Periodo de Cotización Salud septiembre de 2021 

Periodo de Cotización Pensión septiembre de 2021 

Número de Administradoras 3 

Total Pagado 263800 

Total Intereses de Mora O 

CÓDIGO ADMINISTRADORA NOMBRE TOTAL PAGADO NÚMERO DE  
AFILIADOS 

14-23 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 4800 1 

25-14 Administradora Colombiana do Pensiones - Colpensiones 145400 1 

EPSO44 MEDIMAS EPS SAS 113600 1 

TIPO DOC 
	

CC 

NO. DOCUMENTO: 
	

25801212 

APELLIDOS Y NOMBRES: 
	

LORENA PATRICIA GALEANO JIMENEZ 

Cód. EPS Cód. AFP IBC SALUD IBC 
PENSIÓN 

IBC 
RIESGOS IBC CAJAS COTIZACIÓN 

SALUD 
VALOR UPC COTIZACIÓN 

PENSIÓN 

FONDO 
SOLIDARIDAD Y 
SUBSISTENCIA 

COTIZACIÓN 
RIESGOS 

APORTE 
CAJAS 

EPSC44 25-14 908526 908526 908526 0 113600 0 145400 0 4800 0 

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información 



Supedntendencia de Notariado y Registro 
Ministerio del Interior y de Justicia 

// República de Colombia 

"f"' Orden 

51 años® 
Garantizando la guarda de la fa pública en 
Colombia 

CREACION DE TERCEROS PERSONA NATURAL 

L INFORMACION BASICA (Persona Natural) 

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS 	LORENA PATRICIA GALEANO 

FECHA DE EXPEDICION DE LA CEDULA: 	 9/11/2001 

JIMÉNEZ 	CEDULA 	 25.801.212 

PROFESION: 	 CONTRATISTA NUMERO DE LA MATRICULA: 

II. UBICACIÓN 

EXTRANJERO APARTADO AEREO LOCALIZACION: 	 NACIONAL 	X 

PAGINA WEB: E-MAIL: 	LORENA.GALEANOPSUP ERNOTARIADO.GOV.00 

CONTACTO: 	 3142593749 	 E-MAIL CONTACTO: 

IIL DIRECCIÓN 

TIPO DE DIRECCIÓN: 	DIRECCIÓN PROCESAL [J 

DOMICILIO CIVIL 

DOMICILIO 
CONTRACTUAL 

DOMICILIO 
FISCAL 

TELEFONO: 	 3142593749 

 DIRECCION: 	 CRA 68 C 79 39 

PAIS: 	 COLOMBIA 
X 

REGIÓN: 	BOGOTA D.0 

CIUDAD: 	 BOGOTA D.0 	 FAX: 

IV. INFORMACION TRIBUTARIA 

NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA NIT (Incluir Co digo de Verificación ) 

ACTIVIDAD ECONOMICA CHU: 	 CODIGO: 	 DESCRIPCIÓN: . 

RESPONSABILIDADES TRIBUTARIAS: 	REGIMEN SIMPLIFICADO 

REGIMEN COMUN 

GRAN 
CONTIBUYENTE 

Para el registro e las cuentas bancarias el beneficiario deberá informar 
cuentahabiente, su identificación, el número, el tipo de cuenta y sí la 
administrativo que afecte las apropiaciones presupuestales. ( Decreto 

X 

por escrito el número de la misma y anexar una certificación de la entidad bancaria 
fecha está activa. Este documento será parte integral del acto 
N. 2789 de 2004 - 31/08/2004). 

     

Superintendencia do Notariado y Registro 
C4,26 No. 13-49 Int 201- PBX(1)328-21-21 -Bogotá D.C. -Colombia 
letp://Vonesupomotarladoamco 
Emelt corresportdencia@supomondadegovoa 
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Certificado 
Bancario 
Martes, 12 de octubre de 2021 

Señor(a) 
SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO 

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que LORENA PATRICIA GALEANO JIMENEZ identificado(a) con 
CC 25801212, a la fecha de expedición de esta certificación, tiene con el banco los siguientes productos: 

Producto No. Producto Fecha Apertura Estado 

CUENTA DE AHORROS 22300044828 2019/03/27 ACTIVA 

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente. 

*Si desea verificar la veracidad de esta información, puede comunicarse con la Sucursal Telefónica Bancolombia los 
siguientes números: Medellín - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogotá - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: 
(57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05 - Resto del país: 01800 09 12345. Sucursales Telefónicas en el 
exterior: España (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14. 

Juan Camilo Moreno Gómez 
Gerente Estrategia Canal Telefónico 
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Bogotá 12 de octubre de 2021 

Señores 

DIRECCIÓN DE CONTRATACIÓN 

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

REF: Autorización para el cargue de documentos en la plataforma SECOP II. 

Yo LORENA PATRICIA GALEANO JIMÉNEZ, identificada con C.C. 25801212, autorizo a la Dirección 

de Contratación de la Superintendencia de Notariado y Registro a cargar sin confidencialidad en la 

plataforma SECOP II, mis documentos personales allegados dentro del trámite de contratación por 

Prestación de Servicios profesionales o (de apoyo a la gestión). 

Los documentos son los siguientes: 

a) Cédula de Ciudadanía. 

b) Libreta militar (Cuando aplique). 

c) Tarjeta profesional o matricula profesional (cuando aplique). 

d) Certificado de antecedentes profesionales y vigencia de Tarjeta Profesional (Cuando 

aplique) 

e) Antecedentes Policía con una vigencia no superior a 3 meses. 
f) Registro nacional de medidas correctivas, con una vigencia no superior a 1 mes. 
g) Antecedentes disciplinarios (Procuraduría), con una vigencia no superior a 3 meses. 
h) antecedentes fiscales (Contraloría), con una vigencia no superior a 3 meses. 

1) Registro Único Tributario RUT actualizado año 2019. 

j) Formato Declaración de Bienes y Rentas función pública. 
k) Hoja de vida Sigep 

I) Soportes académicos y de experiencia. 

m) Planilla de pago seguridad social o soportes de afiliación a salud y pensión actualizados. 
n) Formato de Creación de terceros. 

o) Cuenta Bancaria Actualizada. 

p) Constancia de Creación del usuario proveedor en el Secop II. 

q) Examen Pre ocupacional. 

En constancia de lo anterior se firma el presente documento a los 12_ días del mes de octubre del 
año 2021 



                                                                                        

  

 

 

   

 
 
 
Código: 
GDE – GD – FR – 01   V.03 
28-01-2019 

  

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 

PBX 57 + (1) 3282121 
Bogotá D.C., - Colombia 

http://www.supernotariado.gov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co 

DIRECCIÓN TÉCNICA DE REGISTRO  
LISTA DE CHEQUEDO DE DOCUMENTOS DE LÍNEA DE PRODUCCIÓN 

APALANCAMIENTO 2021 Y VIGENCIAS FUTURAS 2022 
 
FECHA DE RADICACIÓN: 14/10/2021 
ÁREA:    LÍNEA DE PRODUCCIÓN 
OFICINA DE REGISTRO:  BOGOTA ZONA SUR 
PERFIL:    AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
NOMBRE CONTRATISTA:   LORENA PATRICIA GALEANO JIMENEZ 
 
OBJETO: Contratación de prestación de servicios para desarrollar las actividades establecidas en el procedimiento para las líneas 
de producción. 

 
VERIFICACIÓN DE CONTENIDO:  

         CUMPLE 

TIPO DE DOCUMENTO  SI NO 

Cedula de ciudadanía  X  

Libreta militar  N.A 

Antecedentes policía X  

Antecedentes de registro nacional de medidas 
correctivas 

X  

Antecedentes disciplinarios X  

Antecedentes fiscales X  

Rut X  

Declaración de bienes y renta X  

Hoja de vida Sigep X  

Soportes académicos X  

Certificaciones laborales (con ultimo contrato) X  

Planilla de septiembre 2021 X  

Formato de creación de terceros X  

Certificación bancaria X  

Creación Secop II X  

Autorización cargue Secop II X  

Pantallazo y cargue documentación Sigep X  

 
Validado por: 

 
____________________________________  
CRISTIAN FELIPE ROMERO MORA

http://www.supernotariado.gov.co/


Experiencia laboral 

 

Ingrese sus datos de experiencia laboral incluyendo como mínimo el cargo que ocupa 
actualmente en su entidad, ya sea en titularidad, encargo o comisión 

País 
	 Q 

Con-so electrónico empresa 

Fecha de ingreso 

Fecha de terrnir-acion 

Negocio Propio Si ❑ No El 

E) Certifico que la información de mi hoja de Vida se encuentra actualizada.. 

Imprimir hgla de vida aede 

PORTAL DE CONTRATISTAS 
	

GALEANO MMENEZ, LORENA PATRICIA tfral 11- 

Hoja de vida 
	

Formulario gerencia pública 

Inicio » moja de vida ›a Experiencia laboral 
	 o 

Paie Fecha de ingreso Fecha de terminación Área Empresa o entidad Actualizar / Ver detalle Eliminar 

Colombia 19-0E-2021 30-10.2021 Adminestración SUPERINTENDENCIA 
NOTARIADO Y REGISTRO 4~ X 

Colombia 07-05-2021 30-0'-2021 431.11;rib-t'ación SUPERINTENDENCIA 
NOTARIADO Y REGISTRO P 

Colombia 28-12-2029 30-04-2021 Administración SLPERINTENDENCIA 
NOTARIADO Y REGISTRO p 

Colombia 12-05-2020 15-12-2020 Administración SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO 

Col0Mbla 05-05.2019 05-11.2019 SUPERINTENDENCIADE 
NOTARIADO Y REGISTRO P 

Colombia 06-05-2019 15.12-2019 Administracion PUBLICA irg 

Colombia 24-01-2018 30-09.201E TRAUSPORTE ENTIDAD rii-..>  

Colombia 03-02-2017 22.12-2017  Transporte AFRONALFrIC-A CIVIL .Ig  

Colo rabia 10-02-2016 31-12.2016 TranspOrte Aeronaublca Civil .,;-*/ 

Colones,» 18-03-2015 31-12-2015 Comercial Unidad Administrativa Especial 
Areroniutica Civil 

Colombia 16-12-2014 31.12-2014 AdministraciOn AERONAUTICA CIVIL .i9 
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