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CERTIFICADO DE ANTECEDENTES WEB

08:26:03
PROCURADURIA CERTIFICADO ORDINARIO A
GENERAL DE LA NACION No. 179656823

Bogota DC, 12 de octubre del 2021

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el(la) senior(a) LORENA PATRICIA GALEANO JIMENEZ identificado(a) con Cédula de ciudadania niimero 25801212:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes debera contener las anotaciones de providencias ejecutoriadas dentro de los cinco (5) afios
anteriores a su expedicion y, en todo caso, aquellas que se refieren a sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes en dicho

momento.Cuando se trate de nombramiento o posesién en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las
anotaciones que figuren en el registro. (Articulo 174 Ley 734 de 2002).

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales, l
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas conira servidores, ex servidores pliblicos y particulares que desempefien funciones publicas en
ejercicio de la accidn de repeticién o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector pliblico, en los términos que
establezca la ley o demés disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan las autoridades
nacionales colombianas. En caso de nocmbramiento o suscripcion de contratos con el estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacién
que presente el aspirante en la pagina web: http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html

MARIO ENRIQUE CASTRO GONZALEZ
Jefe Division Centro de Atencion al Piblico

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Divisién Centro de Atencién al Publico (CAP)
Linea gratuita 018000910315; dcap@procuraduria.gov.co
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13105; Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co



CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que una vez consultado el Sistema de Informacién del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy martes 12 de
octubre de 2021, a las 08:27:06, el nimero de identificacidn, relacionado a continuacién, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento CC
No. |dentificacion 25801212
Codigo de Verificacion 25801212211012082706

Esta Certificacion es valida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y nimero consignados en el

respectivo documento de identificacién, coincidan con los aqui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucién 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecéanica aqui
plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales.

Digitd y Revis6: WEB

£ PINEDA ARRIETA
Contralor Delegado

EDUZ

Con el Cédigo de Verificacién puede constatar la autenticidad del Certificado.

Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Cédigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogotd D.C
Malamhia Cantralaria Geaneral NIC ROGOTA YO

CGR w
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Hoja de vida del funcicnario

A
]

es

El servicio piblico
de todos

Pablica

(Leves 180 de 1985, 488 v 443 de 1288)

FORMATO UNICO

Persona Natural

HOJA DE VIDA

ENTIDAD RECEPTORA

1 DATOS PERSONALES

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO ( O DE CASADA ) NOMBRES

GALEANO JIMENEZ LORENA PATRICIA

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION SEXO NACIONALIDAD pais
c.c C.E PAS No. 25801212 F M COL. EXTRANJERO Colombia
LIBRETA MILITAR

PRIMERA CLASE SEGUNDA CLASE NUMERO D.M

FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO DIRECCION DE CORRESPONDENCIA

FECHA pia 09 MES 0% ANO 1982 CRA 100 # 22H- 75 501 TORRE 4 PISO 5

pais Colombla PAiS Colombla DEPTO Bogota D.C

DEPTO Cérdoba MUNICIPIO BOGOTA

MUNICIPIO MONTERIA TELEFONO 3142593749 EMAIL lorena @supernotarlade.gov.co

Esta copia ha sido impresa por el servidor Eﬁbiimz puede contener informacidn no validada.

2 FORMACION ACADEMICA

]enucncmu BASICA Y MEDIA

MARQUE CON UNA X EL ULTIMO GRADO APROBADO (LOS GRADOS DE 10. A 60. DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 60, A 110. DE EDUCACION BASICA SECUNDARIA Y MEDIA)

EDUCACION BASICA

PRIMARIA ! SECUNDARIA | MEDIA

TITULO OBTENIDO: BACHILLER ACADEMICO

FECHA DE GRADO

10. | 20. [ 30. | 40. { S0. [ 60. [ 70. | 80. [ 90. ] 10] X

MES 12

ANO 2010

TC (TECNICA),

{EDUCACION SUPERIOR (PREGRADO Y POSTGRADO)

TL (TECNOLOGICA), TE (TECNOLOGICA ESP

DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO, EN MODALIDAD ACADEMICA ESCRIBA:

ECIALIZADA), UN (UNIVERSITARIA),

ES (ESPECIALIZACION), MG (MAESTRIA O MAGISTER), DOC (DOCTORADO O PHD),
RELACIONE AL FRENTE EL NUMERO DE LA TARJETA PROFESIONAL (SI ESTA HA SIDO PREVISTA EN UNA LEY).

MODALIDAD ACADEMICA | No SEMESTRES APROBADOS %;M;mig NOMBRE DE LOS ESTUDIOS O TITULO OBTENIDO E::‘Mi'gg No. DE TARJETA PROFESIONAL
TC 4 X TECNICA PROFESIONAL EN CONTABILIDAD Y FINANZAS 09 2011 NG
Esta copia ha sido impresa por el servidor piblico y puede contener Informacisn no valldada.
3 EXPERIENCIA LABORAL
IRELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL.
EMPLEC ACTUAL O CONTRATO VIGENTE
EMPRESA O ENTIDAD pPUBLICA PRIVADA pais
SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Bogota D.C BOGOTA CORRESPONDENCIA@SUPERNOTARIADO.GOV.CO
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3212828 pia 19 MES 08 ARO 2021 pia 20 MES 10 ARO 2021
GARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA PRESTACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVA CLLAS A ® 52C 71
i et s
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD POBLICA PRIVADA PAis
SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRC X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Bogota D.C BOGOTA CORRESPONDENCIA@SUPERNOTARIADO.GOV.CO
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3212828 pia 07 MES 05 ARO 2021 pia 30 MES 07 ARO 2021
CARGO O CONTRATC DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA PRESTACION DE SERVICICS ADMINISTRATIVO CLL45AS52CT71
T —
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD pUBLICA PRIVADA Pais
SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRQ X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Bogotd 0.C BOGOTA CORRESPONDENCIA@SUPERNOTARIADO.GOV.CO

https://servidorpublico.sigep.gov.co/serviet/CheckSecurity/JSP/sse_g1/sse_g1_p1_persona_hv.jsp?persona=AHEQEAF-dBKJrV7rH3aWK7g"A33eeA”
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Hoja de vida del funcionario

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3212828 pia 28 MES 12 afRo 2020 pia 30 MES 04 ARO 2021
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

CONTRATISTA PRESTACION DE SERVICIOS

ADMINISTRATIVA

ClLasa# 52C71

e b S s e
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD plBLICA PRIVADA pais
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO X Colombla
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Cundinamarca Bogota
TELEFONOS FECHA DE INGRESO EECHA DE RETIRO
pia 12 MES 05 ANO 2020 pia 15 MES 12 ANO 2020
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
PRESTACION DE SERVICIOS PRESTACION DE SERVICICS ADMINISTRATIVA CRA 51 -44 SUR 2A 44
e i e T e
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAis
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Bogota D.C BOGOTA correspondencia@supermotariado.gov.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
8055419 DiA 06 MES 05 ARNO 2018 pia os MES 11 ARO 2019
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
Contratista No. 668 de 20159 Gestion Documentat Calle 45 sur #52 C-71
e L TSR s S A
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD POBLICA PRIVADA pais
PUBLICA X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Cundinamarca Bogoté
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
pia 06 MES 05 ANO 2018 pia 15 MES 12 ARO 2019
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
contratista PRESTACION DE SERVICIOS GESTION DOCUMENTAL called5 sur N- 52--71
e T
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAis
ENTIDAD X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Bogota D.C BOGOTA atencionalcludadanofaerocivil.gov.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
2963806 pia 24 MES 01 ARO 2018 pia 20 MES 09 ARG 2018
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
PRESTACION DE SERVICICS DIRECCION GENERAL AVE: EL DORADO N°103-15
I A L T L A ST i
EMPLEQ O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD pUBLICA PRIVADA PAiS
AERONAUTICA CIVIL X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Bogotd D.C BOGOTA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
2963806 pia 03 MES 02 ANO 2017 pia 22 MES 12 Afo 2017
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA APOYO A LA GESTION OFICINA DE COMERCIALIZACION AVDA EL DORADO # 103 -15
e LIS ottt AN 1 11 141 LLAA
EMPLEG O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD pUBLICA PRIVADA pais
Aeronautica Civil X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Cundinamarca
TELEFGNOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
2963806 pia 10 MES 02 ARO 2016 pia 31 MES 12 ARO 2016
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
contratista SERVICIOS TECNICOS Oficina de Comercializacion avenida el dorado # 103-15
1L L T S e
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD pPOBLICA PRIVADA pais
Unidad administrativa Especial Areronautica Civil X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
Bogota D.C BOGOTA carlos.guevara@aerocivil.com.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
29630586 pia 18 MES 03 ARQ 2015 pfa 31 MES 12 ARNO 2015
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
Téncnica Contable. 14001260-0C Avenida El Doradao # 103-15
L R T L
EMPLEC O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD POBLICA PRIVADA pais
AEROMNAUTICA CIVIL X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Cundinamarca lorena.galeanc@aerocil.gov.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
2963806 pia 15 MES 12 ARO 2014 pia 31 MES 12 ARNO 2014
CARGO © CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

https://servidorpublico.sigep.gov.col/serviet/CheckSecurity/JSP/sse_g1/sse_g1_p1_persona_hv.jsp?persona=AHEQ6AF-dBKJrv7rH9aWK7g*A33eeA”
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12/10/21 09:51 Hoja de vida del funcionario

PUBLICO PRESTACION DE SERVICIOS | DIRECCION DE DESARROLLO | avenida erl dorads N°103-15
e —
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD pOBLICA PRIVADA PAis
TRAMITES Y SERVICIOS 1D X Colomibia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
pia 20 MES 01 ANO 2013 pia 31 MES 12 ANO 2013
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DlRECCIéN
AUXILIAR CONTABLE
a1 T e e T LAMMALAL 1 e
EWPLEQ O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD POBLICA PRIVADA PAis
INSTITUTO TECNICO COMERCIAL ABC x Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Cérdoba TIERRALTA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
pia 12 MES 01 ANO 2009 pia 31 MES 12 ARO 2011
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
PRESTACION DE SERVICIOS ADMINISTRACION

4 FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA

PARA EJERCER CARGOS EMPLEOS PUBLICOS O PARA CELEBRAR CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON LA ADMINISTRACION PUBLICA.

IMANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE SI O no @ ME ENCUENTRO DENTRC DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD DEL ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL,

IPARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, € 1FICO QUE LOS 05 BDR MI S EN_EL PRES! 50}.!*\&\70 UNICO DE HOJA DE VIDA, SON VERACES, (ARﬂCULO S5o0. DE LA LEY 190/95).
ICiudad y fecha de diligenciamiento - D
Ed 1D |-

Esta copia ha sido imbresa par el servider Edhllm y puede contener informacion no valldada.

OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURS0S HUMANOS Y/O CONTRATOS

NOMBRE Y FIRMA D

iCiudad y fecha

CERTIFICO QUE LA INFORMACION AQUI SUMINISTRADA HA SIDO CONSTATADA FREN[TE A)LOS D | SIDO RRESENTADOS COMO SOPORTE.
=]

Esta copia ha sido impresa por el servidor pibfico y puede contener informacion no validada.

LineEA GRATUITA DE ATENCION AL CLIENTE No. D18000917770 PAGINA WES: www.dafp.gov.co

https://servidorpublico.sigep.gov.co/serviet/CheckSecurity/JSP/sse_g1/sse_g1_p1_persona_hv.jsp?persona=AHEQBAF-dBKJrV7rH9aWK7g*A33eeA*...
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DIAN

Dercninde brporsion yAcdiaras acieales

Formulario del Registro Unico Tributario LS
Hoja Principal AR—a———

Espacio reservado para la DIAN

2. Concepto I 1]3 IActLia!izacién de oficio

Rad

4. Ntimero de formulario

0721

i L

001

14514431189

45

5. Niimero de Identificacién Tributaria (NIT):
25801212|=|3

2489984(8020) 000
12, Direccidn seccional
Impuestos de Bogota

6. DV

NN (ay

14. Buzénelectrénico

IDENTIFICACION

\\J/ //\/ ‘

24, Tipo de contribuyente:
Persona natural o sucesion iliquida

25, Tipo de documento: 26. Numero de [dsnﬁﬁca}:s

27, Fecha expedicién:

Cédula de Ciudadania

[2] EHE [2[5]8¢¢ 11%01 IP} | N7| |}

200 1[11]0 9]

Lugar de expedicion 28. Pais: 29, Departamento: 36\'3;!"; uniciplo:

COLOMBIA [1]6]9]|cordoba 2 Mghter ojol1
31, Primer apellido 32, Segundo apsllido 33, Primer nombre \Q Q gﬁt}os nombres

GALEANO JIMENEZ LORENA /) f ATRICIA

35. Razdn social:

N

C

2

36. Nombre comercial:

£/>

(%]

(/IBIGACION, &\\b

40. Ciudad/Municipio:

38, Pais: 39, Departamento: \> \Q
COLOMBIA [1]67]9]Bogota D.C. (L7 [1]1]Bogota, D.c. 0]o]1]
41. Direccién principal </
CR 98 22H 82 EL NOGAL LOCALIDAD DE FONTIBO /?
42, Correo slectrénico: 43, Cddigo postal \4/ Tei f&né« 45, Teléfono 2:
[iichicami@hotmall.com HEEEN l /X‘}\I‘H/l [sT1]4l2]s[e[s]7[a[e] [T T T 11 [ 1] [elofe[1]2[o]s
~ Ci4SIFICACION _ L EfLE e
. Actmdgg:ecanomicg ~~\_\ ‘ ..Ocupacién
Actividad principal tideddsetu ar:{ﬁ“‘““/ Otras activid: NO
46. Cédigo: | | 47. Fecha inicio actividad: | || 48. ng,l\én\\\\ Eg\)Feﬁ;?a\ﬁxEsd 50, Cédigos: 1 2 51. Cédigo staplecimiantos
4,7,9,9 2016[02‘09 !/OI} T /\\1% Lol ) [ l ‘ ' ‘ |
/»\\\‘ \Remonsabilidades, Calidades y Atributos } 0
EEIEEEEE NN AK ‘ww pbfo ] 11 ] 12|13 1a] 15| 16| 17 | 18] 19 | 20 |21 | 22| 23
53, Cédigo:| 4 | 9 L L ) (A \ 1 ! | ] ] 1 ] 1 \ ] ] i i ! i ! 1
49-No responsable de NA w
O ‘iijz’;’,é‘s aduaneros “Exportadores: - -
1] 2 [ 3] 4| s | & 78] 9|10 . v
NN 55, Forma 56. Tipo Seviclo | 1 o fcoe B
54, Cédigo: = , 57. Modo LJ |__,_| L..I
1 12 13 14 15 16 17 18 19 - 20 m m l—ﬂ
‘I Lo e el EEEEEEEEEEEEN D D i
|

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendrd vig

no se exigird su renovaclén

59, Anexas:

o [ v [d

Para'uso exclusivo de fa’ DIAN

60, No. de Folios: H:I:O:I

ae [207 8]0 5]2 1]

Firma del solicitante:

La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcidn, actualizacién, suspensién
y cancelacién del Reglstro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos
sanclonatorios o de suspensidn, segtin el caso.
Paréagrafo dsl articuio 1.6.1.2.20 dei Decreto 1625 de 2016

Sin perjuicio de ias verificacionss qus la DIAN realice.
Firma autorizada:

984. Nombre ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA

985, Cargo:

Fecha gensracién documento PDF: 12-11-2019 12:02:50PM

e —




snmas_ _% =°_§§m_§§=_ %é_,%s 0 m@ _% mm%;m%_p apuo: g.os%sm_ Gl Eoga_,_%%a?ég

QuLSIo

LEEM S 01200 0S3HON 1§ AQQVIVION 30 YIONAONZLNREZANS

At it 053N B QUISIOH A OTVRIVLON VIONZONILNRANS
g__ug_aa ] E_E TR s_go_sz {entog pasn s37 %w. nepllg  suosy

o0} o U epesauBl o o e ap oreuos e eBojoutoy as senany NOISTAS N 09eise U ODE BY 35 opezIeul 13517 oy §

OLENSH 5 UQmeULoj| T

_s_mmm §_8

sojouoD d uas U ap _, |




g

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
Y EN S1 NOMBRE EX:

CENTEO0 DE FORMACION DE ADULmsA,_Ii TR

TIERRALTA ~ CORDOBA

Con Licencia de Funciongmiente No, H000736 de mayo 10 de 1959 y Recanochmients O i
" de Ia Seeretariy de Bdwoneidn ¥ Cultura del De;wrt&mente de Cordoba. mednanm ..
Resolocin No. 004345 d¢ 14 de sepﬁembre de 2001

BN VRPN

GALEANO JIMENEZ LORENA PATRICIA

Jdentificads con C.C. No.25.801212.de Mentma -»f:&rénha

EL TITULO DE* -

BACHILEER &C‘ABE 1ICOo -

Por haber curgado v aproba{ia ios estudios enrm&pmdxentés £ mwﬂ de muwaén M
Avidémica de Adultos, segin los planes ¥ progedmag eseililecidos envel Prngecm Ex‘lxr' '
Insittucmnal

Anatado af Folic 22 det Libro de Registro No o1
Dinlonts No, 265

Tierraltn, 1 dediciambre de 2050

Jm

Lﬁ}m . FEUENTES MO‘«I’,E ENEGRG
’CC» Mol 22 808; IZ‘Q de Brisraugiiifla
mrectara




%&lf&ﬁlﬁ& et g’ﬂ. aégziw 7 o %fm& Smans

Autorizacion Qficial No. 142 def og de Septiembre di 1997, 3325 del'14 b Agosto
de 2o0y 3 09002 dEl G di Pebrere de 2012
Secralaria e Efiwdeidn de Bogold,

Gorglors s
Galeano Jiménez Lovena Patricia

C.C 25,801,212 de Mosnterda

?a%w;/;ﬁmé&f
Técnico Laboral por Compelencias

gmm' olirrdnd ety /e’%étmf %tﬁa&mé
-Contable

%}a rmménmé%’a/ SIS e
Mwm&‘%%ﬂ/rxﬁr/ﬁ Mmfdaéf&#

At Lo Poho e Coromonar AL TN OB
Ditson @WJ G B s tbalos cbbimnas b Bonona b 200 M s

A
.
cd
!
!
|
!
i
!
H
i
.
i
B
Rl




CTORA ADMINISTRATIVA (E)
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONAUTICA CIVIL

NIT: (899.988.059-3)

CERTIFICA:
NOWMBRE QUIEN EXPIDE LA CERTIFICACION: ANGELA MARIA MOTTA MANRIQUE
TELEFONO: 2963061
CONTRATISTA: |LORENA PATRICIA GALEANO JIMENEZ C.C. 25.801.212
|numERG DE CONTRATO 14001250 00 DE 2014
MODALIDAD DEL CONTRATO: PRESTAGION DE SERVICIOS

r

CONTRATAR LA, PRESTAGION DE-SERVICIQS CALIFICARDOS DE UN TEGN!COS ALBILIAR
1OBIETO DEL. CONTRATO! CONTABLE PARA APOYAR AL PERSONAL DE LA DIREGCION DE DESARROILO
. AERGPORTUARIO DEL GRUPC DE (NSPECCION DE AEROPUERTOS. -

VALOR : $ 1.600.000.00 :
PLAZO EJECUGION ¢ QUINCE {15) DIAS CALENDARIO. :
FECHA DE INICIO: 16 DE DICIEMBRE DE 2014 '
FECHA DE TERMINAGION : TREINTA Y UNO {21 ) DE DICIEMBRE DE 2014.

Expedida ¢n BOGOTA EL DIA 12 DE JULIO DE 2018, Direccion :AVENIDA EL DORADO No. 10318 pisatercero (30.)

Biractu Adminis!raliva { F l

L erayece: Cariod Laorario Olays Chimasero N

| Ravivo. Eginer Josafima Vanegas Cotriindors Gropo da ProcosDs Precontractuples (£ )




REPUBLICA DF COLOMBIA
OMAUTICA CIVIL
" Gniga Adrememiva Expee

LA DIRECTORA ADMINISTRATIVA (E) .

DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONAUTICA CiViL

NIT: (899.888.059-3)
CERTIFICA:
NOMBRE QUIEN EXPIDE LA CERTIFICAGION:  JANGELA MARIA MOTTA MANRIQUE
TELEFONO: 2983061
CONTRETISTA: LORENA PATRICIA GALEAND JIMENEZ C C. 25.801.212
NUMERO DE CONTRATO 15000267 OF DE 2015
MODALIDAD DEL CONTRATO: PRESTACIGN DE SERVICIOS i

. PRESTACION DE SERVICIOS DE AUXILIAR CONTABLE PARA BRINDAR ACOMPANAMIENTO Y
ORJETO DEL CONTRATO: ABOYO A LA SESTION DE LA DIRECCION DE DESARROLLO AEROPORTUARIC PARA
REALIZAR FUNCIONES SECRETARIALES.

VALOR: ; §28.600.000.00

PLAZQ EJECUCION : DIEZ (10} MESES Y CATORCE {14) DIAS CALENDARIO.
FEQHADE INIGIO: 18 DE MARZO DE 2015

FECHA DE TERMINAGION : TREINTA Y UNO (31 ) DE DICIEMERE DE 2015.

Expédids en BOGOTAEL DA 12 DE JULKD DE 2016 Diteccion AVENIDA EL DORADO Ne. 103-15 gise lercero (30)

ANGELA MARIA MO
Directara Alfministrativa (E )

Iﬁmlm'&zﬁuwm-\ﬁmegas Coordinaddia Grups s Pracescs Prscontractuales (B )
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LA DIRECTORA ADMINISTRATIVA ( E"}
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONAUTICA CIVIL

NIT: {899.999.059.3)
CERTIFICA:
NOMBRE QUIEN EXPIDE LA CERTIFICACION:  |ANGELA MARIA MOTTA MANRIQUE
TELEFONO: 2963081 i
GONTRATISTA: LORENA PATRICIA GALEAND JMENEZ C.C. 25.801.212
NUMERQ DE CONTRATO 00016098 DE 2016 i
WODALIDAD DEL GONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS
e sl CONTRATAR LA PRESTAGION DE SERVICIOS TECNICOS PARN APSEYO A LA UNIDAD
CEJETO DEL GONTRATO: ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ABRONAUTICA CIVIL,
VALOR ! $ 26.586.686.00 :
PLAZO EJECUCION : DIEZ {10) MESES ¥ VEINTE (20} DIAS CALENDARIO.
FECHADE INICIO: 11 DE FEBRERO DEZ016

_ _ ] EL PRESENTE CONTRATD SE Emcuamm EN EJECUC«!GN LA mm aya TERMINAGION
FECHA DE "‘ERW"@“’N : ESTA PREVISTA PARA EL TREINTA Y UNO (31 ) DE DICIGMBRE m&ama

Directora/Administrativa ( £ )

Proynal; Garlos Luonnrdo. Qi Dhammicars
Ravige Esher losafina Vanogas Gugidmadora Grupe de Procesas Precontraciuales TE T




REPUBLICA OE COLOMBIA
AERONAUTICA CIVIL
Unidod Adtninlsteativh Espesial '

EL DIRECTOR ADMINISTRATIVO
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONAUTICA CI\?IL NIT 899. 999 659-3

CERTIFICA:

NOMERE QUIEN EXPIDE LA CERTIFICACION:  |JUAN MANUEL AZA HIURCIA

TELEFONO: 2963061

[CONTRATISTA: . LORENA PATRICIA GALEANO JIMENEZ c.c. 25.801.212 de Monteria
NUMERO DE CONTRATO : 17000280 H3 DE 2017

MODALIDAD DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS

PRESTAGION DE SERVICIOS TECNIGQS PARA-BRINDAR APOYO A LA OFICINADE

CBJETO DEL CONTRATO: COMERCIALIZACION E INVERSION EN L.AS ACTIVIDADES SECRETARIALES Y
|asisTENCIALES

PLAZO: HASTA EL VEINTIDOS (22) DE DICIEMBRE DE 2017

VALOR CONTRATO: TREINTA Y UN MILLONES NOVEGIENTOS MIL PESOS MIL ($31.900.000,00)

VALOR MENSUAL |DOS RILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS MiL. {$2.900.000,00)

FECHADE INIEIO: _ TRES {03) DE FEBRERG DE 2017

.
EN LA ACTUALIDAD EL CONTRATQ SE ENCUENTRA EN EJECUCION Y SU TERMINACION

,(,7 EW VEINTIDOS (22) DE DICIEMBRE DE 2047

FECHA DE TERWMINACION :

FEGHA DE EXPERICION DE LWERT!FMCION; VEINTISIETE (27) DE JULIO DE 2017
Diaccion: Avenida el Dorado Ng 48315 Ciudad B4gota-BC.”

/ _ Lol

JUAN MANUEL AZA MURCIA

|Giirector Administrative
Proyecto: Ghrlas Aruro Patifo Escabar (%
Reviso Maria det Amparo Parez Con ocondinndora Grugo Proceses Precontraciuales
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LA SUSCRITA DIRECTORA ADMINISTRATIVA
DE LA UNIDAD ADVINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONAUTICA CIVIL.

' NiT: (899.999.069-3)
CERTIFICA:
NOMERE QUIEN EXPIDE LA CERTIFICAGION: ADRIANA MARIA GOMEZ CARO
TELEFONO: 2963061
S LORENA PATRICIA GALEAND JIMENEZ

CONTRATISTA: C.C. 25.801.212
NOMERO DE CONTRATO 18000136 H3 DE 2018
MODALIDAD DEL GONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS
FEGHA DE SUSCRIPGION: 24 DE ENERO DE 2018

; PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO TECNICO Y ASISTENCIAL PAM APOYAR A LA
OBJETO DEL. CONTRATO: OFICINA DE COMERCIALIZAGION E INVERSION.
PLAZQ EJECUCION: OCHO (8) MESES, SIN EXCEDER EL $0 DE SEPTIEMBRE DE 2018.
VALOR DEL CONTRATO; VEINTIUN Mit LONES SEISCIENTOS MIL PESOS (§ 21 .eob.uoo;.
[FECHA DE APROBACION DE LA GARANTIA; 25 DE ENERQ DE 2018

X CLAUDIA BEATRIZ ESGUERRA BARRAGAN - JEFE OF om‘c"—“‘_w;m DE COMER! cﬁ NE '
SUPERVISOR: INVERSION (E) ; >
ESTADG ACTUAL: EN LA ACTUALIDAD EL CONTRAT® SE ENCUENTRA EN EJECUCION Y sU TERM}NAGION ESTA
: PREVISTA PARA EL VEINTICINGO (25) DE SEPTIEMERE!DE 2018

Se explde 7 solicliud del interesado en Bogota D.C., a los 02 dias del mes de agosto de 2018,
Dirpanion: Avenida Eldorgdo Mo. 103 - 15 piso 3,

&?&, e RLoH 7 &
ADRIANA MARIA GOMEZ CARO

Proyootd: Anple Patrdela b #doniion - G

Revistr Marnnulnﬂnllmmanaal ﬂamdmm!ma Gnrpodu ér{t L'; sesntiaTitiles '\um*-'\-'

Rovisty; Balluy Vane_u"-ts Abogacda Direccidn A
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: ¥ 4 SUPERINTENDENCIA e, ot v B
s n__D'E NOTARIADO ' T . riaror o
Jiul %REGISTRO o % es de ta dos.

g1 DIRECTOR (E) DE CONTRATACGION DE LA

SUPERINTENDENCIA 5
DE NOTARIADO Y REGISTRO  , .&"
CERTIFICA QUE:

e ha verificado que el (la) Sefior(a)
ula de Ciudadania N. 25.801.212,

Revisad'bs los archivas que reposan en la Direéccion de Contratacion, s
con Nit 899.999.007-0 el siguiente

CIA GALEANO JIMENEZ, identificado(a) con la Céd

LORENA PATRI
suscribio con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO,
contrato: p
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVISIOS N ° ‘
1184 DEL 28 DE DICIEMBRE DE 2020

OBJETO prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios de

apoyo a la gestion como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo al
desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento para las
lineas de produccion bajo los lineamientos del programa de gestion
documental de la SNR. Para ia recepcion, alistamiento, organizacion,
digitalizacion, tipificacién, control de calidad y disposicion en unidades de
conservacion de los documentos misionales en la ORIO BOGOTA - SUR.

Cuatro (04) meses siete (07) dias

PLAZO INICIAL

FECHA DE INICIO eintiocho (28) de diciembre de 2020
FECHA DE TERMINAGION Treinta (30) de abril de 2021

VALOR DEL CONTRATO $ 8.461.880,00

OBLIGACIONES

con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especfficas: 1.
de alistamiento, digitalizacién, calidad, custodia, segunda digitalizacidn,
egtin lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de

2012. 2. Recibir los turnos de documentos producidos en fas ventanillas de registro en orden de radicacién o

consecutivo y llevarlos para ser procesados en la linea de produccion. Responder por los'documentos fisicos
o del rol de alistamiento los documentos de acuerdo al

que se le entregan y por su custodia. 3. Organizar dentr
principio de prioridad o rango, la ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o
impuesto de registro, copia numerada de la esoritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las capias

para Iz? oficina de registro, catastro e interesados, con el respectivo sello y firma de notario), dejar las
anotaciones de lo enconirado en los documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente
se puedan ingresar en el sistema de gestion documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta
mientras se termina el proceso de la linea de produccion; retirar el material abrasivo de los documentos; ordenar
Jos documentos de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de documentos al digitalizador. 4. Verificar
dentro del rol de digitalizacion el turno del documento fisico, contre el furno que aparece en pantalla del sistema
(SGD—IF_EISJ, asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de los documentos que ingresan a diario enla
ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacion y reparto de documentos &n el proceso misional; digltalizar
el documento en el orden de recepcion; revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar si hay turnos
re;_:rasados, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficing; verificar que todas las
hojas del documento queden debidamente digitalizadas y €liminar hojas en blanco, en la configuracion del
escaner debe prevalecer: résolucién 300x300, tipo de escaneo ADF (Dtiplex), tamafio del papel oficio (8,5x14
pul), modo de imagen BI&NCOY negro; garantizar que las imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema

Superintendencia de Notarlado y Registro

E| CONTRATISTA, adquiere para
Desempefiar funciones en los roles
armado y disposicién fisica de documentos, S

Cadigo:
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
GDE-GD-FR=02 V.03 PBX 57 + (1) 3262121
28-01-2019 Bogota D.C., - Colombla
hitp:ifwvawn.s {ariado.gov.co

|"""“’*35Iml!c!em:]a@sl.r]:uem'aunlariat:io.go'\lr,tzen
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o e 1a malla; informar al ‘codrdinador de |
ficar que el turnntdlg'ft;!{;afo di?;%a;ﬁzocsapdaquetes de documentos a la.persona qu?e
a de produccion los turnos de d;:lugfdrleogalidag ?ﬂggﬂvamente las hojas que salen en blanco; registrar las
]E!liza calidad. 5. Eliminar def;-tcr,z, colocados en |4 etapa de alistamiento en el,campo de comentarios (Actual)
pbservaciones y numero d;;‘s;%".l documental para tal fin; asegurar la calidadiide: las imagenes. digitalizadas;
dispuesto programa dedg eaja fisico coincida, con el tumo de documento digitalizado y |os datos basicos
Verificar que el reciba de < Folio Magnético o SIR: indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada
cargados por los agllcar:gze las imagines contra el documento fisico garantizando que estén completas y bien
imagen; verificar cada ;Jdocumel'lfo al 100%; ubicar &l dotumento fisico en el lugar definido para el armado;
digitalizadas: grﬂPa;dir de la linea de preduccién del reproceso; veiificar al final del dla que la malla quede
HETE S clir; documentos radicados en-el dia. 6. Organizar dentro del rol de custodia el documento
vacia de t”mos‘- r la digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla.de registro;
después de rez lZEde tur?'lo los dacumentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la
ordenar por 0; l:I‘;m mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al publico de acuerdo con
iﬁ;'rﬁcﬁﬁf -,%_ pigitéiizar en el rol de segunda dig}tali;%@i} Y armado el formuiar1o de calificacion, nota
devolutiva, carreccidn y/o mayor valor cuando apligue; .bluﬁ_caf en gzl arghwo temporal Ia ;‘documentamOn
' asociada al turno de documento relacionado en el formulario de calificacion o nota devolutiva; anexarlo al
paquete y entregar la copia del usuario con destino a |a ventanilla y Ja otra copia para el procese-de ubicacién
fisica de los documentos seguin instructivo; en el caso de que exista una nyeva entrada: del documento, se
realiza la primera digitalizacion y se asocia el documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el
formulario de calificacion o nota devolutiva, si el docuqmento"esté en el archivo temporal en Ia linea de
produccion se integra fisicamente para su posterior ubicac:tgr.x fisica, en caso que se haya entregadoa la ORIP
se solicita el documento inicial para que la documentacion quede integrada. 8. Surtir &l ‘proceso segun
instructivo en caso de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las
imagenes digitalizadas no son las correctas, que faltan imagenes o que no son legibles. 9. Aplicar-el instructivo
en el rol de disposicién fisica de los documentos. 10. Elaborar el informe mensual que:-debe contener fas
cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de produccién descrito
anterlormente. 11. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las oficinas que ‘no cuenten con
coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del turno de documento,
documento misional intervenido, numero de turno, numero: de folios recibidos, numero de Tolios alistados,
nombre de la persona que alista el documento, nombre de:la persona que digitaliza el documento, nombre de
la persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo
temporal, fecha de calificacién por parte de la ORIP, fecha de entrega de! documento calificado a la linea de
produccion, calificacion entregada, consecutivo de reparto, numero de Telacién, fecha. de entrega del
documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe Jos documeritos para; entrega en
ventanilla, unidad de conservacion, descripcion de la ubicacion. 12. Diligenciar adecuadamente el Anexo
numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la* infraestructura tecnoldgica
entregada por la SNR para desempefiar sus funciones. 13. Entregar los formatos  Unicos.de inventario
documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por el responsable del-archivo en la ORIP
y €l conlratista y Excel seguin procedimiento anexo, dando cumplimiento a la Ley de Gerieral de Archivo. 14.
Adelantar los procesos de organizacion y digitalizaclén documental, segan directrices de|a-SNR, para aquella
documentacién que por diferentes circunstancias no se logré organizar ni digitalizar en vigencids anteriores.
15..Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 594 de 2000. 16. Prestar en forma pers hal el servicio,
por lo que no podra subcontratar la labor contratada, dadas las condiciones y Garacteristicas da las actividades,
se requiere que su ejecucion se realice durante la jornada ordinaria de trdbajo, sujeta en-fodo caso a las.
necesidades del servicio y a los horarios de atencién al pblico definidos por la Superintenide e Notariado
y Registro, por cuanto estos se iniclan quince minutos antes de la apertural de la ventaniiia® hasta el titimo
documento radicado. 17. Mantener actualizadas las imagenes de los tunos dé radicacién 1ayan surtido el
tramite durante el tiempo de inoperatividad por caida dél Sistema de Gestion Documental Toda vez que
los temas relacionados con la actividad a desarrellar por €l contratista (procesg de lfnea de:pradiceion y: nh’{:geil'ﬂ
de documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad, seguridati'y concentraciet, _el__t;:ctpé 'o:sa
debera abstenerse de usar dentro del desarrollo del proceso.el uso de elementos ¥ dfspos_g_t_tgqs._elécés_tnlmas.
asi como los de telefonla celular. 18, Mantener actualizado el archivo figico ¥ control de as jpresta

(SGD-IRIS) al 100%; ver

Superintendencia de Notarlad n¥ Registro’

Cédigo: Calle 26 No. “i;-"}:a ‘_}!gé‘,“‘éf
GDE—GD-FR—02 V.03 & D.C. - Colombla
28-01-2019 a upemotariado.gov.co

el lado.gov. g
correspondsncla@SUP_emc'tﬁ’iadﬂ;gﬂ\tcu



SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO o
& REGISTRO e
lo purcadrizhomitlca @

realizados en el SGD. 19. Colaborar en 12 ejecucion de actividades relacionadas con la clasificacion,

organizacion, sistematizacion, digitalizacion Y trasiagos de fos archivos de€.la Oficina de Registro y de

instrumentos Publicos, diferentes a los manejadosen |a | [nea de Produccion, odando esta dltima se encuentre

al dla en su ejecucidn, 20. Curnplir con los niveles de servicjo y calidad que se establezca para el seguimiento
en la ejecucion del contrato, 21. Elaborar y presentar los Informes segun lo establecido y gue le sean solicitados
por la supervisién del contrato. 22. Suministrar Mensuajmente |os respectivos reportes estadisticos que reflejen

el cumplimiento del trabajo diario y hacer enfrega al supervisor del contrato. 23. Responder por fa
administ@cion y manejo de los bienes entregado para [a ejecucion del contrato. 24. Mantener plenareserva y
canfidencialidad de la informacion que reclba para g cumplimiento del contrato. 25. Aplicar el acuerdo 042 de
2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige
{a materia. 26. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
contrato.-PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA deberd entregar y cargar en la Plataforma
Transaccional del SECOP Il para conocimiento del Supervisor del contrato los siguientes informes: A). Informes
mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaclones, la meta semanal propuesta y
el estado de ejecucion del objeto contractual.-. B). informe final a la terminacién del contrato que consolide
todas las actividades y resultados obtenidos durante la gjecucién del contrato, sefialando aquellos aspectos
que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen fun cionamiento de la Entidad.
PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero, 2
subir a la Plataforma Transaccional del SECOP 1I, todos los documentos que hacen parte integral de Ia etapa
contractual, y el segundo a verificar que todos estos documentos esten en regla, con las exigencias
establecidas en la contratacién publica, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes.-
PARAGRAFO TERCERO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera
legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes

correspondiente no serd tramitada hasta tanto EL CONTRATIST. adite la-Jegalizacion pendiente.

0 (25) de marzo de 2021.

f

FAd
&

A
LEONEL E -
-—~—"Director de Con

/' ( ]

Proyecto: Mareny Barrera - D ién de Conlratacion

Superintendencia de Notariado y Registro
cédlgo: Calle 26 Na. 13 - 49 Int. 201
GD~-FR—02 V.03 PBX 57 + (1) 3282121
GDE - Bogold D.C, - Colombia
28-01-2012 Up:f Ay olari .co
correspendencia@supernolariado.gov.co

e .




NBE : Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
s"n i,v%:gl;&ﬁgg MACROPROCESO: Gestién Contractual PR _31 “FR - 01
L C
b gusrae do o W pevden PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Versién: 01

ejecucién y liquidacién de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 - 05 - 2021
| Prestacién de Servicios y de Apoyo a la Gestién

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION No.1175 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LORENA PATRICIA
GALEANO JIMENEZ, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 25.801.212.

Entre los suscritos, CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS, domiciliada en Bogota D.C.,
identificada con cédula de ciudadania No. 1.018.443.694, en su calidad de DIRECTORA
DE CONTRATACION de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO,
nombrada mediante Resolucion No. 03347 del 19 de abril de 2021, debidamente
posesionada mediante acta del 19 de abril de 2021, en ejercicio de sus facultades legales
en especial las conferidas en la Resolucion 03844 del 30 de abril de 2021, quien en adelante
se denominara LA SUPERINTENDENCIA y de la otra, LORENA PATRICIA GALEANO
JIMENEZ, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 25.801.212, quien en adelante se llamara
EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION No. 1175 DE 2021, el cual se regira por la
Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes atinentes a la
materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP Il, y en consecuencia
se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la
Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con
personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio
de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
- SNR ejercera la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que
prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion,
administracion y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y
asesorara al Gobierno Nacional en la construccion de las politicas y el establecimiento de
los programas y planes referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que los
estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican la existencia de
disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la certificacion expedida por la
Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta
global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la
totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario la
contratacién del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del
objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia con
las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion de la
seleccion del contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el
proceso de contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7).
Que la Direccion de Contratacion revisé y concluyé que se cumple con todos los requisitos
legales para iniciar la presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por las
siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: - A. OBJETO: Prestar con plena autonomia
técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para prestar el
apoyo a la gestion en el desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento de
las lineas de produccién bajo los lineamientos del programa de gestion documental de la
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SNR. Para la recepcion, alistamiento, organizacion, digitalizacion, tipificacion, control de
calidad y disposicion en unidades de conservacion de los documentos misionales en oficinas
de registro de instrumentos publicos. B. LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del
contrato sera en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Bogota - Sur, o en
el lugar que, por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad
del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del
contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes a los
desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El término de
ejecucion del presente contrato sera de DOS (02) MESES Y QUINCE (15) DIAS, sin superar
el TREINTA (30) DE OCTUBRE DE 2021. Su ejecucion se establecera a partir de la
suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del mismo. CLAUSULA TERCERA: -
VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de
CUATRO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS
MCTE ($4.967.500)b) Forma de pago: La forma de pago quedara asi: Hasta por la suma de
CUATRO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS
MCTE ($4.967.500). El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y
vencidas cada una hasta por la suma UN MILLON NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE
MIL PESOS ($1.987.000,00) M/CTE, o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa
aprobacion por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que
den cuenta de la ejecucién del contrato., previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion
expedida por el Supervisor del contraito y el pago de los aportes mes vencido
correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL).
CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con
cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2021, distribuidos asi:

CDP No. Valor ___ Proyecto - Rubro Actividad
107721 $ 739.164.000 A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las
apropiaciones presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y
acepta los documentos del proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el
presente contrato. 3). El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas y demas contribuciones relacionadas con el cumplimiento del objeto del
presente contrato. 4). Los recursos que componen su patrimonio no provienen de
lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de
dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los
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recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de
las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA.- RESPONSABILIDAD: EL
CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente
contrato. CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL
CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma
del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad
e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion Politica, los articulos 8 y
9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley
1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su
cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero
contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o
contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes
obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP |l, para conocimiento de
la SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion
del contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y
con los amparos previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP |l para
su posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccion de Contratacion dentro de
los tres (03) dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

5. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la
presentacion de la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una
Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos
Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago
discriminando E.P.S., A.F.P. y A.R.L,, salvo las excepciones legalmente establecidas
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y el formato informe de supervision de cumplimiento de contrato prestaciéon de
servicios aprobado por el supervisor del contrato, formato de retencién en la fuente y
cargar las evidencias de |a ejecucion del contrato en la plataforma SECOP II.

10. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien
sea designado como supervisor del contrato.

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucién
del objeto contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la Ley, con
el fin de obligarlo a hacer u omitir algn acto o hecho, informando inmediatamente a
la Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes
cuando se presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del
contrato.

16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro
de los cinco (05) dias siguientes a la aprobacion de los mismos.

17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo
de sustancias psicoactivas.

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del
contrato.

19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o
via correo electronico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes
mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la
meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a la
terminacion del contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos
durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere
relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de
la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y
reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes
correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la
legalizacion pendiente.

21. Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal
por el uso, los elementos y equipos entregados para la prestacién del servicio objeto
de este contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de
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identificacion y la tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados.
Dicha entrega se realizara al supervisor del contrato.

22.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados

por LA SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad
de la Informacion.

23.

Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar

con objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia
vigente y/o normas del Archivo General de la Nacion.

24,

Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la

correspondencia generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestion
Documental.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El

CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes
obligaciones especificas:

e

Desempeiiar las actividades de alistamiento, digitalizacién, calidad, custodia y
disposicion fisica de documentos, segin lo definido en el anexo técnico de la
Circular No. 808 de 2012.

Recibir los documentos que ingresan por ventanilla (documentos o correcciones)
en orden de radicacion.

Llevar planilla de control de los turnos que pasan al proceso de linea de
produccion, en orden de turno o radicacion; identificando las nuevas entradas.
Retirar el material abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer
los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de
digitalizacion de acuerdo con el instructivo.

Digitalizar: primera digitalizacion: Tomar cada una de las carpetas por turno de
radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para
referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. segunda digitalizacién: buscar el turno
en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el (Formularios de calificacion o formulario de
correccion o nota devolutiva o mayor valor) verificando que todas las paginas estén
digitalizadas se graba al 100%. Segun instructivo.

. Realizar la etapa de calidad: verificar y confrontar que las imagenes correspondan

a la misma cantidad de paginas del documento fisico y corresponda al turno,
eliminar las hojas en blanco, registrar las observaciones y numero de folios en el
campo de comentarios (Actual); asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas
o retornar a digitalizacion.
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7. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el
documento al 100%.

8. Verificar y garantizar que al final del dia la malla quede vacia de turnos de
documentos o correcciones radicados en el dia.

9. Mantener organizado el archivo temporal en orden de turno los documentos
clasificando los turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite
interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas.

10.Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda
digitalizacion se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la
solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccién y/o
mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los turnos de
documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area
dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o
corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y
separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de
calificacion o formulario de correccién a cada paquete se entrega a ventanilla el
identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo
en el area fisica definida para armado e inventario.

11.Elaborar el informe mensual que debe contener los respectivos reportes
estadisticos, cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del
proceso de produccidn descrito anteriormente.

12.Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten
con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de
radicacion del turno de documento, numero de documento, nimero de turno,
numero de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de la persona que
alista el documento, nombre de la persona que digitaliza, nombre de la persona
que realiza la calidad, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo
temporal, fecha de calificacién, fecha de entrega del formulario de calificaciéon o
nota devolutiva o formulario de correccién o mayor valor a la linea de produccion,
numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de
la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en
ventanilla, unidad de conservacion, descripcion de la ubicacion.

13.Diligenciar adecuadamente el Anexo numero No. 2, novedades presentadas en
los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR
para desempenar sus funciones.

14.Diligenciar el formato Unico de inventario documental FUID en formato Excel e
imprimirlo en pdf. debe estar firmados por el responsable del archivo en la ORIP y
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el contratista, dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (entrega del
archivo en Excel y pdf).
15.Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la labor
contratada, dadas las condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere
que su ejecucion se realice durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo
caso a las necesidades del servicio y a los horarios de atencién al ptblico definidos
por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince
minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasta el dltimo documento radicado.
16.Mantener actualizadas las imagenes de los turnos de radicacién que hayan surtido
el tramite durante el tiempo de inoperatividad por caida del Sistema de Gestion
Documental - SGD. Toda vez que los temas relacionados con la actividad a
desarrollar por el contratista (proceso de linea de produccion y manejo de
documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad, seguridad y
concentracion, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrollo del
proceso el uso de elementos y dispositivos electrénicos, asi como los de telefonia
celular.
17.Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la
ejecucion del contrato.
18.Mantener plena reserva y confidencialidad de la informaciéon que reciba para el
cumplimiento del contrato.
19.Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacioén, las normas que
lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.
20.Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del contrato.
PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan
obligados: el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP |l, todos los
documentos que hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que
todos estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en
la contratacion publica, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes.-
PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado
viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la
cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA
acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD
EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1). Procurar el cuidado integral de su salud.
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2). Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.

3). Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajoy enfermedades laborales.

4). Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.

5). Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestién de la
Seguridad y Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.
6).Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad implementados por la SNR
y las autoridades competentes respecto de la prevencion de contagio del Covid 19
CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las
siguientes son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor
del contrato, en la plataforma SECOPI |, maximo, dentro de los tres (3) dias
siguientes a su suscripcion.

5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

8. Efectuar cumplidamente los pagos.

9. Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el
Servidor Publico designado por la Secretaria General.

10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

11.Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de
la presente contratacion y sancion para quien los vulnere.

12.Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado.
Para el efecto el supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las
estipulaciones contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado
en los informes de ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se
trate, los cuales deberan ser cargados en la plataforma de SECORP 1.

13.Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a
realizar por EL CONTRATISTA.
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14.Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el
desarrollo de las actividades.
15.Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA
SUPERINTENDENCIA sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o
incumplimiento.
16.Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que
sufran en desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.
17.Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.
18.Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el
Estudio Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones
establecidas. Para el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y
atendiendo la naturaleza y prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan
de pagos del contrato considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del
mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma SECOP |I.
19.Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico
y através de la plataforma SECOP |l por parte del CONTRATISTA, previa verificacion
del cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago
y demas relacionados.
20.El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de
los 30 dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte
del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado
correspondiente periodo de cotizacion del ultimo mes cobrado.
21.Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion
interna que regula la actividad de Supervision.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por
lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y
Registro garantia unica, que debera cobijar los siguientes riesgos:
1). De Cumplimiento: Equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, con
vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6) meses, contados a partir de la
expedicion de la pdliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en la
misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva. PARAGRAFO
PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o se
adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a
presentar el certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo
y/o valor pactado.
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PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena
vigencia y validez en los términos expresados en este documento y debera pagar las primas
y cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o
adicionarlas. Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion
en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los
plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la
ejecucion contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anterior serda obligacion del
CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya lugar.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara
a cargo del COORDINADOR GESTION TECNOLOGICA Y ADMINISTRATIVA ORIP
BOGOTA - SUR, O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.
B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecucién del
contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccion de Contratacién mensualmente los informes
de supervision del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucion
y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacién que pueda afectar el
cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la debida
anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicién en tiempo o en valor que deba
hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econémicas y del término
de ejecucion. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a
satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del
contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnolégicos
y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en
el normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o
Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya
subido en la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos requeridos para
la legalizacién del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecucion del
mismo. 8). Allegar a la Direccion de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres
(03) dias siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision. 9) Las demas
que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucion
No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adopté el Manual de Supervision
o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-
CLAUSULA DECIMA CUARTA:CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como
causales de terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme
el contrato o no constituya la pdliza de garantia dentro del término establecido en la
Plataforma Transaccional del SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA
DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba
el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes
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a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro
contratista y se iniciara nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA
DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de
confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacién que conoce y/o
procesa para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato,
y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se
compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion alguna sujeta a reserva
legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD
INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion del
contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de
caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente
contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de
pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada
o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.)
Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar
a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso,
al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el
derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre
que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con el fin de
conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora
o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato
por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.)
La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del
debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. ¢.) La imposicion
de multas no impedira la aplicacién de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d.) EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su
favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA:
RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido
para la constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS
EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son aplicables las
clausulas excepcionales al derecho comun, de terminacion, modificacion e interpretacion
unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la
Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones
que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni
transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la
Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA
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VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucion de las
controversias contractuales que surjan de la ejecucion del presente contrato seran resueltas
a través de los mecanismos alternativos de solucién de conflictos. En caso de que persistan
las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo
Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes establecidas en
este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o controversias,
inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA:
DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera
como domicilio contractual el lugar de ejecucién del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL.: El presente contrato no genera vinculo
laboral alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con
plena autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno
por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios
aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA
SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia
contra todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan causarse o surgir por
dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal, durante
la ejecucién del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accion legal contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato
sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello
para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para
mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del
conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman
parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios vy
documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de disponibilidad
presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad
Social. F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y
oportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la
ejecucion del contrato el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto respecto
de los bienes, documentos, informacién institucional y de los elementos a su cargo.
PARAGRAFO: Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le
hayan entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA
VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El
presente contrato se considera perfeccionado con el aporte de los documentos en las
condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop I, y con su suscripcién en la
Plataforma Transaccional del SECOP Il por EL CONTRATISTA y el ordenador del gasto de
la SNR. Para su ejecuciéon requerira: 1). Expedicién del Registro presupuestal; 2).
Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parte de la
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Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP Il. 3). Acreditacion de afiliacion e
inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacién requerira: 1). Acto
administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcion del
Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Proyectd: Daniel Palacios — Direccion de Contratacién. 44 f
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CREACION DE TERCEROS PERSONA NATURAL

I INFORMACION BASICA (Persona Natural)

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS LORENA PATRICIA GALEANQ JIMENEZ CEDULA 25.801.212
FECHA DE EXPEDICION DE LA CEDULA: 9/13/2001
PROFESION: CONTRATISTA NUMERO DE LA MATRICULA:
1. UBICACION
LOCALIZACION: NACIONAL EXTRANJERO [ | APARTADO AEREO
PAGINA WEB: E-MAIL: LORENA GALEANO@SUPERNOTARIADD.GOV.CO
CONTACTO: 3142593749 E-MAIL CONTACTO:

II. DIRECCION

TIPO DE DIRECCION: DIRECCION PROCESAL |:| DIRECCION: CRA 68 C7939
DOMICILIO CIVIL
PAIS: COLOMBIA
DOMICILIO ]
CONTRACTUAL
DOMICILIO
FISCAL REGION: BOGOTAD.C
TELEFONO: 3142593749 CIUDAD: BOGOTAD.C FAX:

IV. INFORMACION TRIBUTARIA

NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA NIT (Incluir Codigo de Verificacidn)

ACTIVIDAD ECONOMICA CIIU: CODIGO: DESCRIPCION: .
RESPONSABILIDADES TRIBUTARIAS: REGIMEN SIMPLIFICADO
REGIMEN COMUN d
GRAN O
CONTIBUYENTE

Para el registro e las cuentas bancarias ol beneficiario deberd informar por escrito el niimero de ja misma y anexar una certificacion de la entidad bancark
cueniahabiente, su identificaci6n, el nGmere, el tipo de cuenta y si la fecha estd activa. Este documento serd parie integral del aclto
administrativo que afecte las apropiaciones presupuestales. { Decreto N. 2789 de 2004 - 31/08/2004).

TGP = .00 K

1C0WTES

€6

;CERIFICAGO:
S0 mantI
Gt 4AC, PN Crertata G 361

Superintendencla de Notariado y Roglstro
Calla 25 No. 1349 Int. 201 - PBX (1)328-21-21 - Bogotd D.C. - Colombla
I;MMwwmpamnmﬂadogov.w
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Certificado

Bancario

Martes, 12 de octubre de 2021

Sefior(a)

SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que LORENA PATRICIA GALEANO JIMENEZ identificado(a) con
CC 25801212, a la fecha de expedicién de esta certificacion, tiene con el banco los siguientes productos:

l Producto

No. Producto

Fecha Apertura

Estado

CUENTA DE AHORROS

22300044828

2019/03/27

ACTIVA

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*5i desea verificar la veracidad de esta informacion, puede comunicarse con la Sucursal Telefénica Bancolombia los
siguientes nimeros: Medellin - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogotd - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local:
(57-5) 361 88 BB - Cali - Local: (57-2) 554 05 05 - Resto del pais: 01800 09 12345. Sucursales Telefénicas en el

exterior: Espafia (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14,

| Juan Camilo Moreno Gomez
" Gerente Estrategia Canal Telefonico
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Bogota 12 de octubre de 2021

Sefiores

DIRECCION DE CONTRATACION
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

REF: Autorizacion para el cargue de documentos en la plataforma SECOP 1.

Yo LORENA PATRICIA GALEANO JIMENEZ, identificada con C.C. 25801212, autorizo a la Direccion
de Contratacion de la Superintendencia de Notariado y Registro a cargar sin confidencialidad en la
plataforma SECOP Il, mis documentos personales allegados dentro del tramite de contratacion por
Prestacion de Servicios profesionales o (de apoyo a la gestidn).

Los documentos son los siguientes:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
g)
h)
i)
i
k)
1)

Cédula de Ciudadania.

Libreta militar (Cuando aplique).

Tarjeta profesional o matricula profesional (cuando aplique).

Certificado de antecedentes profesionales y vigencia de Tarjeta Profesional (Cuando
aplique)

Antecedentes Policia con una vigencia no superior a 3 meses.

Registro nacional de medidas correctivas, con una vigencia no superior a 1 mes.
Antecedentes disciplinarios (Procuraduria), con una vigencia no superior a 3 meses.
antecedentes fiscales (Contraloria), con una vigencia no superior a 3 meses.

Registro Unico Tributario RUT actualizado afio 2019.

Formato Declaracion de Bienes y Rentas funcion publica.

Hoja de vida Sigep

Soportes académicos y de experiencia.

Planilla de pago seguridad social o soportes de afiliacion a salud y pension actualizados.
Formato de Creacion de terceros.

Cuenta Bancaria Actualizada.

Constancia de Creacion del usuario proveedor en el Secop Il.

Examen Pre ocupacional.

En constancia de lo anterior se firma el presente documento a los 12_ dias del mes de octubre del
afio 2021

———l@Y'M'L&//Z &MDK
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SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO el £l futuro -

& REGISTRO Gobierno
La guarda de la fe plblica : es de todos de Colombia

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO ]
LISTA DE CHEQUEDO DE DOCUMENTOS DE LiNEA DE PRODUCCION
APALANCAMIENTO 2021 Y VIGENCIAS FUTURAS 2022

FECHA DE RADICACION: 14/10/2021

AREA: LINEA DE PRODUCCION
OFICINA DE REGISTRO: BOGOTA ZONA SUR
PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NOMBRE CONTRATISTA: LORENA PATRICIA GALEANO JIMENEZ

OBJETO: Contratacion de prestacion de servicios para desarrollar las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas
de produccion.

VERIFICACION DE CONTENIDO:

CUMPLE
TIPO DE DOCUMENTO Sl NO

Cedula de ciudadania X
Libreta militar N.A
Antecedentes policia X

Antecedentes de registro nacional de medidas
correctivas

>

Antecedentes disciplinarios

Antecedentes fiscales
Rut
Declaracién de bienes y renta

Hoja de vida Sigep

Soportes académicos

Certificaciones laborales (con ultimo contrato)
Planilla de septiembre 2021
Formato de creacidn de terceros

Certificacion bancaria

Creacion Secop |l

Autorizacién cargue Secop |l

NXIUIX|IX[X|[X[X|X|X|X|X|X|X]|X

Pantallazo y cargue documentacion Sigep

Validado por:

C;/JZMA ?T/énﬂ(’/o M.

CRISTIAN FELIPE ROMERO MORA

Superintendencia de Notariado y Registro
Cddigo: Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PP PBX 57 + (1) 3282121
GDE—-GD-FR-01 V.03 Bogota D.C., - Colombia
28-01-2019 http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/

PORTAL DE CONTRATISTAS

3 ALE2 i =y RE P -t £ ot
% GALEANO IMENEZ, LORENA PATRICIA (%) @- A =

Hoia de vida Formulario gerencia publica

Inicio >> Hoja de vida >> Experiencia laboral

Experiencia laboral

ol cargo gue ccupa

Inar datos de {_' jencia taboral i yendo como
Lusaxk te en su entidad, ya sea en tituiaridad, encargo o
| |

10

Correo electrdnics empress [

Sl —
Fechs ds terminscién [ (4

Hegacia Proplo i ] wa ]

°

{] Cortifico aunta informacide de mi hoja dé vila 5o oncusntra actusiizda.

Imprimic hoia de vida  wl
—_—
Pais Fecha de ingieso Fecha de ter ion Area Empress o entidad Actisalizar [ Ver detalle Efiminar
Colambia t3-08-2021 304102021 Administrucién Nkt N %
i > : PSR SUPERINTENDENCIA

Golombis 07-05°2021 30:07-2021 Administracion NOTARIADO ¥ REGISTRO -
Colombiz 28-12-7020 30-04-2021 Administracidn m%m‘fﬁwm 2
= : . UPERINTEND ¥
Celombia 12-05-2020 15412-2020 Admiristracion it o e
Colomibiis 06-05-201% 05-11-2019 ngTp&?g?PEgngg o
Colombiz 06-05-2015 1512-2013 Aderiniatration PUBLICA el
Colombia 24-0i-2018 30-09-2018 TRANSPORTE ENTIDAD -
Colombia £3-02.2017 22-12-2017 Transporte AERONAUTICA CIVIL 2
- Goleerbia 10-02-2016 31-12-2016 Transporte Aeronatica Civil e
Cofombia 18-03-201% 31122015 Camercial -“"’d"ir:n'mﬁ‘g ﬁﬁp""”' S
Colombia 16-12-2014 31-12:2015 Administracidn AERONAUTICA CIVIL n
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