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Octubre de 2021REGIONAL GUAJIRA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA-EMPRENDE RURAL JUNIO 2021 - 3,21SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 77942-273046ID de Proceso

No. de documento 257660
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resoluciòn DIAN Nº 13028034004117 autoriza desde 1 hasta 360,000 (Dic. 07 de 2020)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2020 Superaron $49'849.000

DATOS DEL CONTRATISTA

KESHIA NATIVIDAD FERNANDEZ LOPEZ
kfernandezl@sena.edu.co 1.118.831.839 3007552123

NO RESPONSABLE SI NO

NONO

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 52637177923AHORROSBANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2021 supera los $ 119´806.000a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

2319745/2021 19321
$ 35.134.686

$ 8.067.965
$ 4.164.111

8 01/10/2021 31/10/2021 $ 3.903.854,00
$ 337.722,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR TÉCNICO Y/O DE
EMPRENDIMIENTO Y APOYO A LA GESTIÓN DEL EMPRENDIMIENTO Y/O LA EMPLEABILIDAD RURAL, EN LA MODALIDAD
PRESENCIAL Y/O A DISTANCIA; ENMARCADA EN LOS LINEAMIENTOS DEL P

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.903.854

$ 0
$ 3.903.854 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.594.066

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
580.928

Intereses Prestamo de Vivienda

1.161.856
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
-

-
-
-

8.200
-

249.900
195.200

1.561.542
 7812706030

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 3.659.247,00

2.594.066,00

0,00

0,00

78.077,00
19.519,00
78.077,00

10.376,00
0,00

0,00
0,00

3.458.754,00

0,00%

2,000%
0,500%
2,000%

0,300%
15%

19%

TARIFA

I

Estampilla Prouniversidad de la Guajir
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.630.800
-
-
-

$ 864.689

Reteica - 8299

$ 8.713.920

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Estampilla Prodesarrollo Fronterizo
Estampilla Prodesarrollo Dptal

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

8.200
0

249.900
195.200

1.561.542$
$
$
$
$

Setiembre
----------
Octubre

Estampilla Pro-Cultura 58.558,00 1,500%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

PROGRAMAS DE FORMACIÓN EN EJECUCIÓN:
1. Emprendedor promotor en programas turísticos rurales locales. Ficha: 2419375. Lugar de ejecución: Camarones (CI TOCOROMANA)
Tipo de población: indígena -  Aprendices Matriculados: 35
2. Definición de estrategias para desarrollo turístico. Ficha:2437222. Lugar de ejecución: Riohacha (Comuna 10)
Población: Afrodescendientes.- Aprendices Matriculados: 20
PROGRAMAS DE FORMACIÒN FINALIZADOS:
1. 2388520 Emprendedores en recorridos de Agroecoturismo: 19 Aprendices aprobados.  11 Aprendices No Aprobados.

TOTAL HORAS SOFIA PLUS: 220 hrs.

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

KESHIA NATIVIDAD FERNANDEZ LOPEZ

AMAURY SEGUNDO AÑEZ GAMEZ
PROFESIONAL G02

CARLOS ENRIQUE PARDO ANDRADE
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 14 de octubre de 2021

36-02-00-044-
952410

MHcepardo CARLOS  ENRIQUE PARDO 
ANDRADE

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 35421 Fecha Solicitud 2021-10-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-044-952410  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-
GUAJIRA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2021-10-14 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTUCTORA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1921 Dependencia Solicitante 952438 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

KESHIA 
NATIVIDAD 

FERNANDEZ 
LOPEZ

CC:  1118831839 instructora Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2021-10-21 2021-10-21 GUAJIRA / RIOHACHA GUAJIRA / RIOHACHA 0,5 No 50

2021-10-22 2021-10-22 GUAJIRA / RIOHACHA GUAJIRA / RIOHACHA 0,5 No 50

2021-10-23 2021-10-23 GUAJIRA / RIOHACHA GUAJIRA / RIOHACHA 0,5 No 50

1,5 3.903.854,00 185.148,00 277.722,00 60.000,00 337.722,00 Desarrollar actividades de formacion 
de la ficha 2419375

Totales Solicitud de Comisión 277.722,00 60.000,00 337.722,00

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 557823320259392281425869
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2021-10-14T09:29:08.851-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 14 de octubre de 2021

36-02-00-044-
952410

MHcepardo CARLOS  ENRIQUE PARDO 
ANDRADE

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
Desarrollar actividades de formacion de la ficha 2419375

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 17957542 Nombre: CARLOS ENRIQUE PARDO ANDRADE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA - GUAJIRA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA CAROLINA DE LA HOZ ORTEGA Fecha Verificación: 13/10/2021 19:44:21

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CARLOS  ENRIQUE PARDO
ANDRADE
Cédula de ciudadanía: 17957542
Usuario SIIF: MHcepardo
14/10/2021 9:29:22 a. m.



GTH-F-087 V.01 
 

               FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Riohacha – La Guajira 25/10/2021 

PRESENTADO A: Carlos Enrique Pardo Andrade, Subdirector (E) del Centro Agroempresarial y Acuícola 

ORDEN DE VIAJE No: 
35421 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

21/10/2021 
22/10/2021 
23/10/2021 

21/10/2021 
22/10/2021 
23/10/2021 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Guajira/Centro Agroempresarial y 
Acuícola. 

Riohacha – Camarones (Comunidad 
indígena Tocoromana) - Riohacha 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Desarrollar actividades de formación de la ficha de caracterización: 2419375 
EMPRENDEDOR PROMOTOR EN PROGRAMAS TURISTICOS RURALES LOCALES 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:  

Fecha 21/10/2021 
• Aplicación metodología TROPENBOS 

 

Fecha 22/10/2021 

• Tema: Conceptualización turística.  
 
Fecha 23/10/2021 

• Tema: Turismo Cultural 
 
RESULTADOS:  

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Fotografías. 
2. Listado de Asistencia. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Formación Técnica  Instructora de turismo y 
Aprendices  

28/10/2021 

CONCLUSIÓNES: 
1. Los temas fueron desarrollados de forma satisfactoria con la participación activa de todos los aprendices 

de la formación. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Keshia Natividad Fernandez Lopez  
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G02- Formación Integral AMAURY SEGUNDO AÑEZ 
GAMEZ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



GTH-F-087 V.01 
 

 

ANEXOS FOTOGRÁFICOS 

Fecha: 21/10/2021 

METODOLOGÍA TROPENBOS 

 
Si consideramos que las comunidades indígenas y afrocolombianas se configuran como realidades únicas y que cada una 

es un universo propio, vemos la necesidad de conocerlas desde los aspectos que las definen. Para eso se propone a los 

instructores acercarse al contexto local. Caracterizar un lugar (comunidad, zona, región) es presentarlo o describirlo con 

sus rasgos particulares de manera que resulte inconfundible; es decir, encontrar ese conjunto de características que lo 

hace único. 

 

El autodiagnóstico es un proceso participativo en el que se emplean diversas herramientas que permiten recoger y analizar 

información asociada a diferentes aspectos de la vida de una comunidad, como son el territorio, la agricultura, la 

alimentación, la salud, la educación, la comunicación, las relaciones que se tienen con otras comunidades y con las 

instituciones, entre otros aspectos. Esta etapa de la ruta metodológica sirve para identificar necesidades y potencialidades 

y tomar decisiones frente al uso y manejo de los territorios. Las principales herramientas son: cartografía social, diagramas 

de entrada y salida de productos, inventarios de sembríos y calendarios productivos, entre otras. 

 

 
 

 



GTH-F-087 V.01 
 

 

Fecha: 22/10/2021 

CONCEPTUALIZACIÓN TURÍSTICA  

Muchas veces, la conceptualización del turismo ha generado controversias, como una consecuencia de las múltiples y 
variadas interpretaciones que se le han dado a este fenómeno. Interpretaciones que tienen su origen, unas en las 
definiciones y conceptos brindados por las tantas disciplinas para las cuales el turismo constituye un campo particular de 
estudio, y, otras fundadas en los puntos de vista de ciertas corrientes de pensamiento que lo explican en función de los 
principios ideológicos y filosóficos que ellas profesan.  
 
Muchas veces se discute, por ejemplo, si el turismo es una industria o un servicio, olvidando que dicho problema recae en 
el campo de estudio específico de la economía. Para ésta, el turismo evidentemente se trata de un servicio, pero éste será 
un concepto parcial, válido en la economía, que no obstante deja de ser relevante si el estudio del turismo es encarado 
desde la óptica de otra ciencia.  
Es por esto que se aborda con los aprendices los conceptos básicos de turismo y la terminología aplicada en este sector, 
tales como:  
 
• Turismo (Definición, Clasificación, tipos)  

• Turista (Definición – Clasificación)  

• Entidades del sector turístico  

• Terminología turística (palabras técnicas que se utilizan en el sector de acuerdo a los procesos que se vayan a manejar). 
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Fecha: 23/10/2021 

Turismo Cultural 

El turismo cultural es una tipología del turismo que vincula tres grandes aspectos: cultura, sociedad y economía, es por 
esto que se generan actividades turísticas donde su principal motivación del visitante o turista es aprender, experimentar, 
y consumir atractivos/ productos culturales tangibles e intangibles en un atractivo turístico.  

La quinta actividad tiene como título “TURISMO CULTURAL”, donde primero se realiza una revisión conceptual por los 
siguientes aspectos: ¿Qué es el turismo cultural?, Tipos de turismo con enfoque cultural, Sostenibilidad y buenas prácticas 
del turismo cultural.  
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TIQUETES DE VIAJE  

Fecha 21/10/2021 

  

 

Fecha 22/10/2021 

   

 

Fecha 23/10/2021 

 

 

 

 

 

 

  

    



CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Riohacha - La Guajira 25/10/2021 Codigo Regional :

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Keshia Natividad Fernandez Lopez Codigo Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1.118.831.839

En desarrollo de la comisión No. 35421 durante los dias 21,22 y 23 del mes de Octubre 2021 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 5.000

$ 5.000

$ 5.000

$ 5.000

$ 5.000

$ 5.000

$ 30.000

Keshia Natividad Fernandez Lopez
Carlos Enrique Pardo 

Andrade

Instructor Cargo:

GRF-F-057  V.01

Comunidad indigena tocoromana - Camarones

Camarones - Comunidad indigena Tocoromana

22/10/2021

23/10/2021

Moto

Moto

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Profesional G02
Subdirector (E) Centro Agroempresarial y Acuicola

23//10/2021 Comunidad indigena tocoromana - Camarones Moto

Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde  al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  
Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

                                          COMISIONADO                                                              JEFE INMEDIATO ORDENADOR DEL GASTO

Amaury Añez Gamez Nombre completo:

21/10/2021 Comunidad indigena tocoromana - Camarones Moto

22/10/2021 Camarones - Comunidad indigena Tocoromana Moto

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO

21/10/2021 Camarones - Comunidad indigena Tocoromana Moto

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS
44

9524

Fecha de elaboración: 25/10/2021


