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CONDICIONES ADICIONALES DEL PROCESO IPMC-DTAM FONAM-No. 035 - 2021 
 

1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS BIENES O SERVICIO 
 
OBJETO CONTRACTUAL: Contrato de suministro de Insumos de Papelería, útiles de escritorio y oficina para la sede 
administrativa de la Reserva Nacional Natural Nukak y el Parque Nacional Natural Serranía de Chiribiquete en el 
municipio de San José de Guaviare. 
 

1.1. CLASIFICACIÓN UNSPSC 44111515 – 43201802  
 
El objeto contractual se enmarca dentro del siguiente código del Clasificador de Bienes y Servicios: 
 

CLASIFICACION 
UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

44103105 (44) Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

(10)Maquinaria, 
suministros y 

accesorios de oficina 

(31) Suministro para 
impresora, fax y 
fotocopiadora 

(05) Cartuchos de Tinta 

14111507 (14) Materiales y Productos 
de papel 

(11) Productos de 
papel 

(15) Papel de 
imprenta y papel de 

escribir 
(07) Papel para impresora o 

fotocopiadora 

44121701 (44) Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

(17) Instrumentos 
de escritura (01) Bolígrafos 

31201512 (31) Componentes y 
suministros de manufactura 

(20) Adhesivos y 
selladores (15) Cinta adhesiva (12) Cinta transparente 

31201503 (31) Componentes y 
suministros de manufactura 

(20) Adhesivos y 
selladores (15) Cinta adhesiva (03) Cinta de enmascarar 

44121618 (44) Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

(16) Suministros de 
escritorio (18) Tijeras 

44121708 (44) Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

(17) Instrumentos de 
escritura (08) Marcadores 

44121706 (44) Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

(17) Instrumentos de 
escritura (06) Lápices de madera 

44121503 (44) Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

(15) Suministros de 
correo (03) Sobres 

14121901 (14) Materiales y productos 
de papel 

(12) Papel para uso 
industrial 

(19) Papel prensa y 
de offset 

(01) Papel periódico 
estándar 

44103103 (44) Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

(10) Maquinaria, 
suministros y 

accesorios de oficina 

(31) Suministros 
para impresora, fax 

y fotocopiadora 
(03) Tóner para 
impresoras o fax 

43202003 
(43) Difusión de tecnologías 

de información y 
telecomunicaciones 

(20) Componentes 
para tecnologías de la 
información, difusión o 

telecomunicaciones 

(20) Dispositivos de 
almacenamiento 

extraíbles 
(03) Discos versátiles 

digitales DVD 
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14111519 (14) Materiales y Productos 
de papel 

(11) Productos de 
papel 

(15) Papel de 
imprenta y papel de 

escribir 
(19) Papeles Cartulina 

44111515 (44)Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

(11)Accesorios de 
Oficina y escritorio 

(15)Agendas y 
accesorios 

(15) Cajas u organizadores 
de almacenamiento de 

archivos. 

44122003 (44) Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

 
(12)Suministro de 

oficina 
 

(20)Carpetas de 
archivo, carpetas y 

separadores 
(03)Carpetas 

44122016 (44) Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

 
(12)Suministro de 

oficina 
 

20)Carpetas de 
archivo, carpetas y 

separadores 
(16 ) Sujetador de 

Documentos 

14111511 (14) Materiales y Productos 
de papel 

(11) Productos de 
papel 

(15) Papel de 
imprenta y papel de 

escribir 
(11) Papel de Escritura 

44121716 (44) Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

(17) Instrumentos de 
escritura (07) Lápices de Colores 

44121716 (44) Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

(17) Instrumentos de 
escritura (19) Crayolas 

14111530 (14) Materiales y Productos 
de papel 

(11) Productos de 
papel 

(15) Papel de 
imprenta y papel de 

escribir 
(30) Papel de notas 

autoadhesivas 

44122104 (44) Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

 
(12)Suministro de 

oficina 
 

(21) Suministros  de 
sujeción (04) Clips para papel 

44121619 (44) Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

 
(12)Suministro de 

oficina 
 

(16) Suministros de 
escritorio (19) Tajalápices manuales 

60121211 
(60) Instrumentos musicales, 

juegos, juguetes, artes, 
Artesanías y Equipos 

educativos 

(12) Equipo, 
accesorios y 

suministros de arte y 
manualidades 

(12) Pintura de aula 
y de bellas artes, 

medios, aplicadores 
y accesorios 

(11) Pintura acrílica estilo 
escolar 

44121716 (44) Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

(17) Instrumentos de 
escritura (05) Lápices mecánicos 

44121902 (44) Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

 
(12)Suministro de 

oficina 
 

(19) Repuestos de 
tinta y minas de 

lápices 
(02) Repuestos de minas 

44121612 (44) Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros  (16) Suministros de 

escritorio 
(12) Cortadores de papel o 

repuestos 
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(12)Suministro de 
oficina 

 

44121716 (44) Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

(17) Instrumentos de 
escritura (16) Resaltadores 

60105704 

(60) 
Instrumentos musicales, 
juegos, juguetes, artes, 

artesanías y equipo 
educativo, materiales y 

accesorios 
 

(10) 
Materiales didácticos 

profesionales y de 
desarrollo, accesorios 

y suministros 

(57) 
Álbumes de 
recuerdos y 
suministros 

 

(04) Barras de pegante libres 
de ácido 

31201610 (31) Componentes y 
Suministros de Manufactura 

(20) Adhesivos y 
selladores 

(16) Otros 
Adhesivos (10) Pegamento 

14111511 (14) Materiales y Productos 
de papel 

(11) Productos de 
papel 

(15) Papel de 
imprenta y papel de 

escribir 
(14) Blocs o cuadernos de 

papel 

44121716 (44) Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

(17) Instrumentos de 
escritura (11) Rotuladores 

80161801 
(80) Servicios de Gestión, 
Servicios Profesionales de 

Empresas y Servicios Advos  
(16) Servicios de 

Admón. de Empresas  

(18) Servicios de 
alquiler o de 

arrendamiento de 
equipos de oficina  

(01) Servicio de 
Fotocopiadora  

73151905 (73) Servicios de Producción 
industrial y manofactura  

(15) Servicios de 
apoyo a la fabricación  

(19) Servicios a la 
industria de 
impresión  

(05) Servicio de impresión 
digital  

44111515 (44)Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

(11)Accesorios de 
Oficina y escritorio 

(15)Agendas y 
accesorios 

(15) Cajas u organizadores 
de almacenamiento de 

archivos. 

44122003 (44) Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

 
(12)Suministro de 

oficina 

(20)Carpetas de 
archivo, carpetas y 

separadores 
(03)Carpetas 

 
1.2.  DESCRIPCIÓN TECNICA DE LOS BIENES O SERVICIOS 

 
Los artículos que se requieren deberán cumplir con las siguientes especificaciones técnicas básicas: 
 
LOTE 1: SUMINISTRO INSUMOS PAPEPELERÍA RESERVA NACIONAL NATURAL NUKAK, MUNICIPIO DE 
SAN JOSÉ DEL GUAVIARE, GUAVIARE 
 
 

ITEM Denominación 
del Bien Descripción General UNIDAD DE 

MEDIDA CANTIDAD 

1 Tinta Impresora Tinta para impresora EPSON L210 (negro, amarillo, azul y 
rojo) Kit x 4 colores 1 
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2 Tinta Impresora Tinta para impresora EPSON L1300  (negro, amarillo, azul 
y rojo) Kit x 4 colores 1 

3 Tinta Impresora Tinta para impresora EPSON L210 (negro) UNIDAD 1 

4 Tinta Impresora Tinta para impresora EPSON L1300 (negro) UNIDAD  1 

5 Papel Carta Papel bond alta blancura, de 75 g/m2, tamaño carta. 
Resma de 500 hojas. Resma 1 

6 Papel Oficio  Papel bond alta blancura, de 75 g/m2, tamaño oficio. 
Resma de 500 hojas. Resma 1 

7 Bolígrafo Bolígrafo corriente tinta negra, punta 0,7 mm. Caja x 12. Caja 1 

8 Cinta adhesiva Cinta para empacar, con respaldo en acetato y adhesivo 
sintético, invisible, 48 mm x 100 m. Rollo 1 

9 Cintra de 
enmascarar Cinta de enmascarar, multipropósito, 18 mm x 40 m. Rollo 1 

10 Tijera Tijera uso escolar, puntas redondeadas, hojas de acero 
inoxidable. Unidad 1 

11 Tijera Tijeras para oficina, de 7”, mango cómodo de alta 
resistencia y grip acojinado, hojas de acero inoxidable. Unidad 1 

12 Marcador 
Permanente 

Marcador permanente, para escribir sobre casi todas las 
superficies, resistente al agua, de secado instantáneo, 
punta biselada, resistente, Caja x10.Caja colores rojo y 
negro.  

Caja   1 

13 Marcador 
borraseco 

Marcador para borrado en seco, punta biselada, resistente, 
Caja x10.Caja colores rojo y negro. Caja 1 

14 Lápiz de 
madera Lápices de madera, No. 2, mina negra. Caja x 12. Caja 1 

15 Sobre Manila 
Carta 

Sobre bolsa, en papel manila amarillo de 75 g/m2, de 
tamaño 25.0x31.0cm, sin burbuja plástica de 
amortiguación, presentación exterior sin ventanilla, de 
solapa tipo universal. 

Unidad 1 

16 Sobre Manila 
Oficio 

Sobre bolsa, en papel manila amarillo de 75 g/m2, de 
tamaño 25.0x35.0cm, sin burbuja plástica de 
amortiguación, presentación exterior sin ventanilla, de 
solapa tipo universal. 

Unidad 1 

17 Papel Periódico Papel periódico estándar, tamaño pliego. Pliego 1 

18 DVD Disco óptico DVD grabable 16X de 4,7 GB, virgen, caja x 
50 un incluye funda porta dvd Caja 1 

19 Fichas Cartulina tamaño fichas, colores surtidos. Paquete x 50. Paquete 1 
20 Cartulina Cartulina tamaño1/8, colores surtidos. Paquete x 10. Paquete 1 

21 Gancho 
legajador 

Gancho legajador 100% plástico irrompibles, anti cortante, 
transparente, con base de 8 cm, capacidad para 250 hojas 
de 60 gr. Bolsa X 20. 

Bolsa 1 

22 Papel Kraft  Papel  de 20 kilogramos y/o 185 metros lineales, de 1.80 
de ancho, color marrón, 60 grs/m2 de peso Rollos 1 

23 Colores Redondos Largos x12 Doble Punta. Cajas 1 
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24 Crayones Creyón de cera Redondo Delgado, resistente. 10 Piezas. 
No Tóxico. Cajas 1 

25 Memos post-
office post it colores Paquetes 1 

26 Clips gancho tipo clip estándar plastificado 50 mm por 50 2 in Cajas 1 
27 Sacapuntas tajalápiz metálico Cajas 1 

28 Vinilos Caja de Témperas Escolar x6 Colores. Alto contenido de 
pigmentación. Diluidles con agua.  cajas 1 

29 Portaminas Portaminas de 0.7 mm Unidad 1 

30 Minas para 
portaminas 

Minas de 0.7 mm supe polimerizadas, resistentes. Escritura 
suave, sin manchar. Precisión en la graduación de las 
durezas. Para usar en portaminas de 0.7 mm 

Tubo 1 

31 Bisturí plástico 
grande cte. 

Bisturí plástico tamaño de la cuchilla 18 mm y con corta 
cuchilla y sistema de bloqueo Unidad 1 

32 
Resaltador 
desechable 
surtido 

Resaltador desechable contenido mayor a 5 g y menor o 
igual a 8,5 de punta redonda en felpa acrílica  Unidad 1 

33 
Repuesto bist. 
paquete x10 
grande 

Cuchilla para bisturí en acero tamaño mayor a 90 x 18 mm Paquete 1 

34 Pegante en 
barra 

Pegante en barra de 40grs, de rápido secado, agradable 
aroma. Unidad 1 

35 Pegante liquido Pegante de papel de 245 g, con aplicador Unidad 1 

36 Cuadernos  Caratula semidura plastificada a color y hojas papel bond 
de 50 hojas cuadriculados Unidad 1 

37 Micropuntas 
Micropunta punta con adaptador plástico. Tinta a base de 
agua. Ancho de trazo aprox. 0.3 mm. Durable. Escritura 
suave. Colores varios 

Caja 1 

38 Servicio de 
Fotocopiado 

Prestar el servicio de fotocopiado de alto rendimiento 
incluyendo papel, tóner, suministros y en general lodo lo 
que se requiera para cumplir con este servicio de manera 
eficiente y oportuna. 

Unidad 1 

39 Servicio de 
Impresión  

Impresiones en alta definición en formatos mayores a los 
convencionales (plotter).  Unidad 1 

40 Perforadora  
Metálica con cubierta de plástico, tira completa 
Tamaño: (L) 16.3 cm x (AN) 4 cm x (AL) 5.4 cm 
Peso: 275 gr. Capacidad: 20 hojas. Grapas: 26/6 

Unidad  1 

41 Grapadora   Capacidad de grapado 25hojas/80g, Tipo de grapas 
24/6&26/6, MEDIDAS 69.5x27.5x36cm Unidad 1 

42 Tapas de Yute Elaboradas en cartón yute de 300 gramos con refuerzo en 
tela, coleta en tela politex.  Unidad  1 

43 Cajas de 
Archivo  

Dimensiones: 26 cm alto, 21 cm de alto, y 40 cm de fondo, 
con tapa frontal. En cartón corrugado de 400 gramos.  Unidad  1 
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44 Estantería 
Metálica  

Estante de 2 metros de alto x 92 cm de ancho por 40 cm de 
fondo. Con 6 entrepaños graduables asegurados mediante 
tornillo con tuerca cincada. Pintura electrostática. Color 
gris. Lámina cold rolled calibre 18. 

Unidad  1 

45 Tablero Acrílico  
Tablero borrable, de fácil limpieza, permite suave escritura 
en superficie. Material Formica y aluminio, medidas largo 
80 cm X Ancho 60 cm marco madera.  

Unidad  1 

46 Tablero Acrílico  
Tablero borrable, de fácil limpieza, permite suave escritura 
en superficie. Material Formica y aluminio, medidas largo 
80 cm X Ancho 120 cm marco madera.  

Unidad  1 

47 Pinceles  Diferentes tamaños, logra el trazado que necesitas en tus 
pinturas con estos especiales instrumentos de dibujo Unidad 1 

48 Silicona  Silicona líquida ideal para trabajos manuales, tela, fomi, 
madera y otros. Unidad 1 

49 Calculadora 
Medidas: 22 cm x 15.2 cm x 3 cm en empaque: •10 dígitos 
•Cálculos de margen de ganancia •Cálculos de impuestos 
fáciles y rápidos •Teclas de memoria, cambio de signo y 
raíz cuadrada •Atractivo diseño metálico 

Unidad 1 

50 Globos  Bomba R-9, R-12, tamaños y colores varios.  Unidad 1 

51 Papel Kimberly  
Tamaño: carta. Material: papel Kimberly de 90 gramos. 
Ideal para hojas de vida, trabajos, informes y 
presentaciones. Paquete x 50 hojas. Blanco ártico. 
 

Unidad 1 

52 Papel seda 4 unidades, 50 cm x 76 cm Unidad 1 

53 Papel Crepe Papel crepe de colores pastel, 10 rollos de 50 cm x 2 m. Unidad 1 

54 Tapabocas 
Tapaboca blando desechable, con bandas elásticas para 
ajuste en orejas, clip metálico que permite ajustarse a la 
nariz. 

Unidad 1 

55 Guantes de 
nitrilo  

fabricados con una delgada capa de nitrilo azul que permite 
una alta sensibilidad al tacto y destreza Unidad 1 

56 Pad mouse  Mouse pad ergonómico de espuma ms800 de digitador  Unidad 1 

57 Humedecedor 
Dactilar  

Almohadilla Dactilar que facilita el agarre al archivar, 
contar, ordenar papeles, billetes. Unidad 1 

58 Foamy escolar 
Paquete de Foamy Combinaciones de 2mm Tamaño 1/8 
Colores Surtidos x10. Tamaño 25 x 35 cms. Láminas de 
colores surtidos, ideal para trabajos escolares y manuales 

Unidad 1 
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LOTE 2: SUMINISTRO INSUMOS PAPEPELERÍA PARQUE NACIONAL NATURAL SERRANIA DE CHIRIBIQUETE, 
MUNICIPIO DE SAN JOSÉ DEL GUAVIARE, GUAVIARE 
 

ITEM Denominación 
del Bien Descripción General UNIDAD DE 

MEDIDA CANTIDAD 

1 Tinta Impresora Tinta para impresora EPSON L3150 (negro, amarillo, azul y 
rojo) Kit x 4 colores 1 

2 Tinta Impresora Tinta para impresora EPSON L5190  (negro, amarillo, azul 
y rojo) Kit x 4 colores 1 

3 Tinta Impresora Tinta para impresora EPSON L575  (negro, amarillo, azul y 
rojo) Kit x 4 colores 1 

4 Tonner Impresora HP LASER HEWLETT PACKARD M127FN UNIDAD 1 

5 Tinta Impresora Tinta para impresora EPSON L3150 (negro) UNIDAD 1 

6 Tinta Impresora Tinta para impresora EPSON L5190  (negro) UNIDAD  1 

7 Tinta Impresora  Tinta para impresora EPSON L575   (negro)  UNIDAD  1 

8 Papel Carta Papel bond alta blancura, de 75 g/m2, tamaño carta. 
Resma de 500 hojas. Resma 1 

9 Papel Oficio  Papel bond alta blancura, de 75 g/m2, tamaño oficio. 
Resma de 500 hojas. Resma 1 

10 Bolígrafo Bolígrafo corriente tinta negra, punta 0,7 mm. Caja x 12. Caja 1 

11 Cinta adhesiva Cinta para empacar, con respaldo en acetato y adhesivo 
sintético, invisible, 48 mm x 100 m. Rollo 1 

12 Cintra de 
enmascarar Cinta de enmascarar, multipropósito, 18 mm x 40 m. Rollo 1 

13 Tijera Tijera uso escolar, puntas redondeadas, hojas de acero 
inoxidable. Unidad 1 

14 Tijera Tijeras para oficina, de 7”, mango cómodo de alta 
resistencia y grip acojinado, hojas de acero inoxidable. Unidad 1 

15 Marcador 
Permanente 

Marcador permanente, para escribir sobre casi todas las 
superficies, resistente al agua, de secado instantáneo, 
punta biselada, resistente, Caja x10.Caja colores rojo y 
negro.  

Caja   1 

16 Marcador 
borraseco 

Marcador para borrado en seco, punta biselada, resistente, 
Caja x10.Caja colores rojo y negro. Caja 1 

17 Lápiz de 
madera Lápices de madera, No. 2, mina negra. Caja x 12. Caja 1 

18 Sobre Manila 
Carta 

Sobre bolsa, en papel manila amarillo de 75 g/m2, de 
tamaño 25.0x31.0cm, sin burbuja plástica de 
amortiguación, presentación exterior sin ventanilla, de 
solapa tipo universal. 

Unidad 1 

19 Sobre Manila 
Oficio 

Sobre bolsa, en papel manila amarillo de 75 g/m2, de 
tamaño 25.0x35.0cm, sin burbuja plástica de 
amortiguación, presentación exterior sin ventanilla, de 
solapa tipo universal. 

Unidad 1 
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20 Papel Periódico Papel periódico estándar, tamaño pliego. Pliego 1 

21 DVD Disco óptico DVD grabable 16X de 4,7 GB, virgen, caja x 
50 un incluye funda porta dvd Caja 1 

22 Fichas Cartulina tamaño fichas, colores surtidos. Paquete x 50. Paquete 1 
23 Cartulina Cartulina tamaño1/8, colores surtidos. Paquete x 10. Paquete 1 

24 Gancho 
legajador 

Gancho legajador 100% plástico irrompibles, anti cortante, 
transparente, con base de 8 cm, capacidad para 250 hojas 
de 60 gr. Bolsa X 20. 

Bolsa 1 

25 Papel Kraft  Papel  de 20 kilogramos y/o 185 metros lineales, de 1.80 
de ancho, color marrón, 60 grs/m2 de peso Rollos 1 

26 Colores Redondos Largos x12 Doble Punta. Cajas 1 

27 Crayones Creyón de cera Redondo Delgado, resistente. 10 Piezas. 
No Tóxico. Cajas 1 

28 Memos post-
office post it colores Paquetes 1 

29 Clips gancho tipo clip estándar plastificado 50 mm por 50 2 in Cajas 1 
30 Sacapuntas tajalápiz metálico Cajas 1 

31 Vinilos Caja de Témperas Escolar x6 Colores. Alto contenido de 
pigmentación. Diluidles con agua.  cajas 1 

32 Portaminas Portaminas de 0.7 mm Unidad 1 

33 Minas para 
portaminas 

Minas de 0.7 mm supe polimerizadas, resistentes. Escritura 
suave, sin manchar. Precisión en la graduación de las 
durezas. Para usar en portaminas de 0.7 mm 

Tubo 1 

34 Bisturí plástico 
grande cte. 

Bisturí plástico tamaño de la cuchilla 18 mm y con corta 
cuchilla y sistema de bloqueo Unidad 1 

35 
Resaltador 
desechable 
surtido 

Resaltador desechable contenido mayor a 5 g y menor o 
igual a 8,5 de punta redonda en felpa acrílica  Unidad 1 

36 
Repuesto bist. 
paquete x10 
grande 

Cuchilla para bisturí en acero tamaño mayor a 90 x 18 mm Paquete 1 

37 Pegante en 
barra 

Pegante en barra de 40grs, de rápido secado, agradable 
aroma. Unidad 1 

38 Pegante liquido Pegante de papel de 245 g, con aplicador Unidad 1 

39 Cuadernos  Caratula semidura plastificada a color y hojas papel bond 
de 50 hojas cuadriculados Unidad 1 

40 Micropuntas 
Micropunta punta con adaptador plástico. Tinta a base de 
agua. Ancho de trazo aprox. 0.3 mm. Durable. Escritura 
suave. Colores varios 

Caja 1 

41 Servicio de 
Fotocopiado 

Prestar el servicio de fotocopiado de alto rendimiento 
incluyendo papel, tóner, suministros y en general lodo lo 
que se requiera para cumplir con este servicio de manera 
eficiente y oportuna. 

Unidad 1 
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42 Servicio de 
Impresión  

Impresiones en alta definición en formatos mayores a los 
convencionales (plotter).  Unidad 1 

43 Perforadora  
Metálica con cubierta de plástico, tira completa 
Tamaño: (L) 16.3 cm x (AN) 4 cm x (AL) 5.4 cm 
Peso: 275 gr. Capacidad: 20 hojas. Grapas: 26/6 

Unidad  1 

44 Grapadora   Capacidad de grapado 25hojas/80g, Tipo de grapas 
24/6&26/6, MEDIDAS 69.5x27.5x36cm Unidad 1 

45 Tapas de Yute Elaboradas en cartón yute de 300 gramos con refuerzo en 
tela, coleta en tela politex.  Unidad  1 

46 Cajas de 
Archivo  

Dimensiones: 26 cm alto, 21 cm de alto, y 40 cm de fondo, 
con tapa frontal. En cartón corrugado de 400 gramos.  Unidad  1 

47 Estantería 
Metálica  

Estante de 2 metros de alto x 92 cm de ancho por 40 cm de 
fondo. Con 6 entrepaños graduables asegurados mediante 
tornillo con tuerca cincada. Pintura electrostática. Color 
gris. Lámina cold rolled calibre 18. 

Unidad  1 

48 Tablero Acrílico  
Tablero borrable, de fácil limpieza, permite suave escritura 
en superficie. Material Formica y aluminio, medidas largo 
80 cm X Ancho 60 cm marco madera.  

Unidad  1 

49 Tablero Acrílico  
Tablero borrable, de fácil limpieza, permite suave escritura 
en superficie. Material Formica y aluminio, medidas largo 
80 cm X Ancho 120 cm marco madera.  

Unidad  1 

50 Pinceles  Diferentes tamaños, logra el trazado que necesitas en tus 
pinturas con estos especiales instrumentos de dibujo Unidad 1 

51 Silicona  Silicona líquida ideal para trabajos manuales, tela, foamy, 
madera y otros. Unidad 1 

52 Calculadora 
Medidas: 22 cm x 15.2 cm x 3 cm en empaque: •10 dígitos 
•Cálculos de margen de ganancia •Cálculos de impuestos 
fáciles y rápidos •Teclas de memoria, cambio de signo y 
raíz cuadrada •Atractivo diseño metálico 

Unidad 1 

53 Globos  Bomba R-9, R-12, tamaños y colores varios.  Unidad 1 

54 Papel Kimberly  
Tamaño: carta. Material: papel Kimberly de 90 gramos. 
Ideal para hojas de vida, trabajos, informes y 
presentaciones. Paquete x 50 hojas. Blanco ártico. 
 

Unidad 1 

55 Papel seda 4 unidades, 50 cm x 76 cm Unidad 1 

56 Papel Crepe Papel crepe de colores pastel, 10 rollos de 50 cm x 2 m. Unidad 1 
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57 Tapabocas 
Tapaboca blando desechable, con bandas elásticas para 
ajuste en orejas, clip metálico que permite ajustarse a la 
nariz. 

Unidad 1 

58 Guantes de 
nitrilo  

fabricados con una delgada capa de nitrilo azul que permite 
una alta sensibilidad al tacto y destreza Unidad 1 

59 Pad mouse  Mouse pad ergonómico de espuma ms800 de digitador  Unidad 1 

60 Humedecedor 
Dactilar  

Almohadilla Dactilar que facilita el agarre al archivar, 
contar, ordenar papeles, billetes. Unidad 1 

61 Foamy escolar 
Paquete de Foamy Combinaciones de 2mm Tamaño 1/8 
Colores Surtidos x10. Tamaño 25 x 35 cms. Láminas de 
colores surtidos, ideal para trabajos escolares y manuales 

Unidad 1 

 
NOTA: POR TRATARSE DE UN SUMINISTRO CONSTANTE EL PROPONENTE DEBERÁ CONTAR CON UN 
ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO EN SAN JOSÉ DEL GUAVIARE, SO PENA DE RECHAZO DE LA OFERTA 
 
Nota: El Contratista deberá cumplir con las siguientes condiciones: 
 
- El proponente deberá cotizar el valor de cada uno de los ítems establecidos en los cuadros anteriores, el cual 

debe cumplir en todo caso con las especificaciones técnicas mínimas exigidas. 
- La posible ambigüedad en las especificaciones técnicas no exime al contratista de entregar bienes de primera 

calidad y que correspondan al precio de mercado. 
- El contratista deberá asumir los costos de transporte en que incurra para la entrega de los productos a adquirir.  
 

1.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 

El contratista se obliga en desarrollo del objeto contractual, a cumplir las siguientes actividades: 
  
a. Suministrar el objeto del contrato en la Sede de la RNN Nukak, ubicada en la Calle 17 No. 22-52 Barrio Bello 

Horizonte en San José del Guaviare (Guaviare). 
b. Establecimiento de comercio legalmente constituido con horario de atención de lunes a domingo inclu-

yendo días festivos en San José del Guaviare.  
c. Garantizar la oportuna y eficaz prestación del objeto contratado, respondiendo por la calidad de los bienes sumi-

nistrados y cumpla con las características requeridas. 
d. Parques Nacionales Naturales se reserva el derecho de solicitar ante el representante en Colombia de la casa 

fabricante de los bienes, la verificación de la calidad y originalidad de los productos entregados, para lo cual el 
contratista asume las responsabilidades, según los casos. 

e. Reemplazar los elementos que por cualquier motivo sean catalogados como defectuosos, para lo cual el super-
visor del contrato comunicará por escrito al contratista la situación presentada y este (el contratista) en un término 
razonable efectuará la reposición de los bienes en el lugar indicado por la entidad. 

f. Garantizar la calidad de los bienes entregados asegurando que sean originales, nuevos y cumplan con las ca-
racterísticas ofrecidas y de la mejor calidad. 

g. Responder sin perjuicio de la garantía, por la calidad de los elementos adquiridos. 
h. Mantener indemne a la entidad por las reclamaciones que se deriven con ocasión a la ejecución contractual. 
i. Acatar y cumplir las instrucciones que el Supervisor le imparta en relación con el objeto contractual. 
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j. Presentar ante la entidad la correspondiente facturación de conformidad con las normas vigentes, adjuntando 
soporte de paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales correspondientes al 
último periodo de pago, a través de la plataforma transaccional del SECOP II. 

k. Realizar los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud y Pensiones de conformidad con el artículo 
50 de la Ley 789 de 2002, Ley 797 de 2003, artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas que la comple-
menten, sustituyan o modifiquen; en todos los casos si hubiere lugar a ello. El Contratista deberá presentar al 
Supervisor de la Orden copia del pago correspondiente a los aportes de Salud y Pensión, la cual deberá adjun-
tarse en la plataforma transaccional del SECOP II con el fin de efectuar el pago correspondiente.  

l. Constituir las garantías exigidas y mantener su vigencia. 
m. El contratista deberá mantener fijos los precios de los productos ofrecidos durante la ejecución del contrato 
n. Las demás obligaciones que se deriven de los presentes términos de referencia y de la naturaleza del contrato. 
 

1.4.  OBLIGACIONES DE PARQUES NACIONALES 
 
a) Autorizar oportunamente a través del SECOP II los pagos que deban hacerse al contratista. 
b) Expedir constancia(s) de cumplimiento en forma oportuna para el respectivo pago.   
c) Verificar el cumplimiento de las obligaciones contraídas por el Contratista. 
d) Prestar la colaboración necesaria para que el Contratista satisfaga plenamente el objeto contractual. 
e) Efectuar los pagos en la forma pactada en el presente contrato. 
f) Dirimir las controversias que se presenten entre el Supervisor y el Contratista en la ejecución del Contrato. 
g) Parques podrá exigir si lo cree conveniente las pruebas que indiquen que el contratista ha cumplido con las 

obligaciones de pagar oportunamente los salarios y prestaciones que correspondan de acuerdo con las leyes 
vigentes al personal que utilice para la ejecución de este contrato. 

h) Parques de acuerdo con la normatividad vigente en materia de contratación impondrá las multas a que haya lugar, 
siempre que se compruebe el incumplimiento del objeto del contrato. 

 
2. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS 

 
Son causales de rechazo de las ofertas, las siguientes:  
 
1. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades 

establecidas en la Ley. Así mismo, cuando carezca de capacidad para desarrollar el objeto de la presente con-
tratación o cuando la vigencia de la persona jurídica sea inferior a la exigida en la Ley.   

2. La omisión de oferta económica en la propuesta presentada o cuando el valor de la oferta supere el presupuesto 
oficial estimado o cuando la oferta no se presente en pesos colombianos.  

3. Cuando el proponente no cumpla con la totalidad de las condiciones técnicas mínimas establecidas en la presente 
invitación, presente algunas exclusiones a éstas o presente una propuesta con precio artificialmente bajo 
habiéndose surtido el trámite de que trata el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 

4. Cuando el proponente no cumpla con los requisitos habilitantes establecidos en la invitación.  
5. Cuando el proponente no responda el requerimiento efectuado por la entidad, para subsanar los requisitos y 

documentos, en plazo concedido por la entidad para tal fin o respondiéndolo mejore su propuesta, es decir acre-
dite requisitos con posterioridad al cierre. 

6. Cuando el proponente presente la propuesta fuera del término previsto en el Cronograma de la Invitación Pública 
o en lugar diferente al establecido en la presente invitación.  

7. Cuando un proponente, persona jurídica o bajo alguna modalidad de asociación (consorcio o unión temporal) 
presente propuesta dentro del mismo proceso de selección bien sea como persona jurídica, bajo la misma deno-
minación al proponente plural o como integrante de otro consorcio o unión temporal o socio de una persona 
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jurídica, que haya presentado propuesta dentro del proceso de selección. En este caso, se rechazarán todas las 
propuestas respecto de las cuales se presente la situación descrita.  

8. Cuando la descripción del ítem o ítems, no coincidan en un todo con las especificaciones mínimas requeridas o 
no se oferte la totalidad de ítems requeridos por la entidad, tanto en las especificaciones técnicas como en la 
oferta económica.  

 
3. VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO 

 
Se advierte que cuando la entidad estime que el valor de la oferta resulte artificialmente bajo, requerirá al oferente 
para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Analizadas las explicaciones, el evaluador 
recomendará el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones de conformidad con el 
artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.  
 

4. DECLARATORIA DE DESIERTA 
 
PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA – DIRECCION TERRITORIAL AMAZONIA podrá declarar 
desierta la Selección en la misma fecha prevista para la adjudicación del contrato, en los siguientes casos:  
 
a. Cuando existan motivos o causas que impidan la selección objetiva de la propuesta más favorable para la entidad, 
de conformidad con lo establecido en el artículo 25, numeral 18 de la Ley 80 de 1993.  
b. Cuando no se hubiera presentado ninguna propuesta para la presente Invitación  
c. Cuando ninguna propuesta cumpla con los requisitos exigidos en la Invitación.  
 
PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA – DIRECCION TERRITORIAL AMAZONIA, en caso de no 
lograrse la adjudicación, declarará desierto el proceso mediante comunicación motivada que se publicará en el 
SECOP II. Si hubiere proponentes, el término para presentar el recurso de reposición correrá desde la notificación del 
acto correspondiente. 
 

5. PRÓRROGA DE LOS PLAZOS Y EXPEDICIÓN DE ADENDAS 
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, los plazos establecidos en el cronograma, bien 
sea de oficio por la entidad o si ésta lo considera necesario previa solicitud de algún (os) interesado (s) podrán ser 
modificados mediante adenda. En todo caso no se podrán expedir adendas en la misma fecha límite prevista para la 
entrega de propuestas. La Entidad Estatal puede expedir Adendas para modificar el Cronograma una vez vencido el 
término para la presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del contrato. 
 

6. DESIGNACIÓN DE INTEGRANTES PARA REALIZAR LA VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILI-
TANTES 

 
De conformidad con lo descrito en el inciso 3º del artículo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015 se designan las 
personas que realizaran la verificación de los requisitos habilitantes y técnicos y realice el ejercicio de determinación 
del proponente que haya ofertado el menor precio.  
 
Verificación de los requisitos habilitantes jurídicos y documentos de la propuesta:  
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• JENNY PAULINE CUETO GOMEZ – Jefe de área protegida RNN Serranía Nukak o quién haga sus veces - 
Verificación de las condiciones técnicas mínimas exigidas y determinación del proponente que haya ofertado 
el menor precio. 
 

• LAURA CAROLINA CORREA RAMÍREZ - Abogada Especializada Dirección Territorial Amazonia - Verifica-
ción de los requisitos habilitantes jurídicos y documentos de la propuesta.   

 
7. CONTRATO 

 
En los términos establecidos en el numeral 8º del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la comunicación de 
aceptación junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con base en el cual se hará el 
respectivo registro presupuestal. 


