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2 Noviembre de 2021REGIONAL HUILA
CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL-HUILA-EMPRENDE RURAL JUNIO 2021 - 3,21SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 53684-213737ID de Proceso

No. de documento 262403
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resoluciòn DIAN Nº 13028034004117 autoriza desde 1 hasta 360,000 (Dic. 07 de 2020)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2020 Superaron $49'849.000

DATOS DEL CONTRATISTA

MARTHA ELOISA COLLAZOS MENDEZ
mecollazos@sena.edu.co 55.156.093 0

NO RESPONSABLE SI NO

NONO

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 0550079800009973AHORROSDAVIVIENDA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2021 supera los $ 119´806.000a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

2746716/2021 50021
$ 15.586.784

$ 8.832.511
$ 4.935.815

3 01/10/2021 31/10/2021 $ 3.896.696,00
$ 495.000,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION DE CARACTER TEMPORAL COMO
INSTRUCTOR TECNICO Y APOYO A LA GESTION DEL EMPRENDIMIENTO Y/O LA EMPLEABILIDAD RURAL, PROGRAMA SER,
RED GESTION ADMINISTRATIVA.

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.896.696

$ 0
$ 3.896.696 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.297.045

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
580.928

Intereses Prestamo de Vivienda

1.161.856
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
389.670

-
-
-

16.300
-

249.400
194.900

1.558.678
 21253194

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 3.896.696,00

2.297.045,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00

3.452.396,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,350%
15%

19%

TARIFA

II

Otras Retenciones
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.630.800
-
-
-

$ 765.682

Reteica - 8299

$ 8.713.920

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

16.300
0

249.400
194.900

1.558.678$
$
$
$
$

Setiembre
----------
Octubre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Realice formacion presencial a las siguientes fichas: FICHA: 2318990 EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE POLLO EN PIE, 24 HORAS.
FICHA: 2318367 FICHA: 2318367 EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE HUEVO 16 HORAS. FICHA: 2318295 EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE HUEVO 16
FICHA: 2331758 EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE HUEVO 16 HORAS, FICHA: 2346680   EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE HUEVO 16 HORAS
FICHA: 2318332   EMPRENDEDOR EN SISTEMAS GANADEROS DOBLE PROPOSITO 16 HORAS,
FICHA: 2318998 EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE POLLO EN PIE, 16 HORAS. FICHA: 2337395 EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE HUEVO 16 HORAS
FICHA: 2319009 EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE POLLO EN PIE, 24 HORAS

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

MARTHA ELOISA COLLAZOS MENDEZ

SONIA PATRICIA GOMEZ TAMAYO
TECNICO G03

ALEXANDER  OSPINA ZAMBRANO
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02



RAZON SOCIAL :

IDENTIFICACION:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACION REPORTE:

PERIODO PENSION:

PERIODO SALUD:

NUMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

MARTHA ELOISA COLLAZOS MENDEZ

CC-55156093

0

0

2021-11-01

2021-09

I

21253194

2021-09

21253194

2021-10-19

BANCO DAVIVIENDA

FECHA LIMITE DE PAGO: 2021-10-22

TOTAL COTIZANTES: 1

CODIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NUMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES

VALOR PAGAR
SIN

INTERESES
VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD

 FONDO
SUBSISTENCI

A

$ 0

IBC

EPS037 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. 1 $ 0 $ 194.900 $ 194.900$ 0 $ 0$ 1.559.000

25-14 900336004 COLPENSIONES 1 $ 0 $ 249.500 $ 249.500$ 0 $ 0$ 1.559.000

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 0 $ 16.300 $ 16.300$ 0 $ 0$ 1.559.000

$ 460.700Total a pagar $ 460.700$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 23/11/2021
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA 
Campoalegre, 12 Octubre  de 2021 

PRESENTADO A:  
ALEXANDER OSPINA ZAMBRANO 

ORDEN DE VIAJE No: 30421 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

15/9/2021  
16/9/2021  
17/9/2021  
20/9/2021  
21/9/2021 
22/9/2021 
23/9/2021 
27/9/2021 
29/9/2021 
30/9/2021  

15/9/2021  
16/9/2021  
17/9/2021  
20/9/2021  
21/9/2021 
22/9/2021 
24/9/2021 
27/9/2021 
29/9/2021 
30/9/2021 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO. 
Neiva - Santa María, El Vergel – 
Neiva. 
Neiva - El Venado -Neiva 
Neiva - Santa María, Las Juntas - 
Neiva 
Neiva - Palermo, (vereda La 
Lupa) - Neiva  
Neiva - Aipe, (San Cayetano) – 
Neiva 
Neiva - Tello, (vereda Mesa del 
trapiche) – Neiva 
Neiva - Algeciras, (vereda - Líbano 
oriente) – Neiva 
Neiva - Algeciras, (Vereda 
Termopilas – Neiva 
Neiva - Santa María, La Neira - 
Neiva 
Neiva - Santa María, El Vergel - 
Neiva 
Neiva - El Venado -Neiva 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

 

Centro de Formación 
Agroindustrial 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   
 Impartir Formación profesional integral de acuerdo a los lineamientos del programa SER. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 



GTH-F-087 V.01 
 

Orientar acciones de formación en emprendimiento en programas de formación SENA Emprende Rural en lugares 
diferentes a su domicilio contractual, en el mes de agosto de 2021. Formular la propuesta de unidad productiva 
teniendo en cuenta las necesidades del entorno.  misión, visión, empresarial, emprendimiento, empresarismo, 
liderazgo, planeación estratégica, mercadotecnia 

RESULTADOS: identificación y diagnóstico de las unidades productivas de pollos de engorde, gallinas ponedoras y 
ganado doble propósito. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencias Fotográficas. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Dar continuidad a los procesos 
formativos, de manera puntual y 
presencial. 

Aprendices Agosto 

CONCLUSIONES:  Se desarrollaron actividades de formación de importancia para las zonas correspondientes.  
Se llevó acabo el acompañamiento en emprendimiento a las unidades productivas resolviendo con éxito inquietudes. 

Identificando: misión, visión, empresarial, emprendimiento, empresarismo, liderazgo, planeación estratégica, 
mercadotecnia 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MARTHA ELOISA COLLAZOS MENDEZ 
             

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica Sonia Gómez Tamayo 

                  
 

 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

Evidencias Fotográficas.  
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Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Campoalegre, Huila 12 de Octubre 2021 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARTHA ELOISA COLLAZOS MENDEZ Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 55.156.093

En desarrollo de la comisión No. 30421 durante los dias

15, 16, 17, 20, 21,22, 

23,24,27, 29 y 30 del mes de septiembre de 2021 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 56.000

$ 16.000

$ 60.000

$ 56.000

$ 52.000

$ 46.000

$ 81.000

$ 56.000

$ 56.000

$ 16.000

$ 0

$ 495.000

Sonia Gómez Tamayo

Cargo: COORDINADORA ACADÉMICA

GRF-F-076    V.01

17/9/2021

20/9/2021

Neiva - Santa María, Las Juntas - Neiva

Neiva -  Palermo, (vereda La Lupa) - Neiva 

MOTO

MOTO

Neiva - Santa María, La Neira - Neiva

Neiva - Santa María, El Vergel - Neiva

MOTO

MOTO

MOTO

MOTO

MOTO

MOTO

15/9/2021 Neiva - Santa María, El Vergel - Neiva MOTO

30/9/2021 Neiva - El Venado -Neiva MOTO

16/9/2021

21/9/2021

22/9/2021

23/9/2021 - 24/9/2021

27/9/2021

29/9/2021

Neiva - El Venado -Neiva

Neiva - Aipe, (San Cayetano) - Neiva 

Neiva - Tello, (vereda Mesa del trapiche) - Neiva 

Neiva -  Algeciras, (vereda - Libano oriente)  (Vereda Termopila - Neiva 

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
101041

41

1/2/2018

ID Proceso:

FECHA

MOTO

INSTRUCTOR TÉCNICO -SER

Firma:

Nombre completo:

Cargo:

Firma:

Nombre completo:  MARTHA ELOISA COLLAZOS MENDEZ

SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Firma:

Cargo: SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO 

Nombre completo: ALEXANDER OSPINA ZAMBRANO

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  
Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA

 
 

Firmado 
digitalmente por 
ALEXANDER OSPINA 
ZAMBRANO



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
AGROINDUSTRIAL-HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 15 de septiembre de 2021

36-02-00-041-
911610

MHaospinaz ALEXANDER  OSPINA ZAMBRANODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 30421 Fecha Solicitud 2021-09-15 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-041-911610  CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL-
HUILA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2021-09-15 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Coordinación Académica Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4221 Dependencia Solicitante 911638 CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL-HUILA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 557823320259392281425869
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2021-09-15T18:15:31.947-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
AGROINDUSTRIAL-HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 15 de septiembre de 2021

36-02-00-041-
911610

MHaospinaz ALEXANDER  OSPINA ZAMBRANODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

MARTHA ELOISA 
COLLAZOS 

MENDEZ
CC:  55156093 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2021-09-15 2021-09-15 HUILA / NEIVA HUILA / SANTA MARIA 0 No 0

2021-09-16 2021-09-16 HUILA / NEIVA HUILA / NEIVA 0 No 0

2021-09-17 2021-09-17 HUILA / NEIVA HUILA / SANTA MARIA 0 No 0

2021-09-20 2021-09-20 HUILA / NEIVA HUILA / PALERMO 0 No 0

2021-09-21 2021-09-21 HUILA / NEIVA HUILA / AIPE 0 No 0

2021-09-22 2021-09-22 HUILA / NEIVA HUILA / TELLO 0 No 0

1,5 3.896.696,00 185.148,00 277.722,00 495.000,00 772.722,00

Impartir Formación profesional integral 
de acuerdo a los lineamientos del 
programa SER. Veredas El Vergel, Las 
Juntas (Santa Maria), El Venado 
(Neiva), La Lupa (Palermo), San 
Cayetano (Aipe), Mesa del Trapiche 
(Tello), Libano Oriente-Termopilas 
(Alg)

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
AGROINDUSTRIAL-HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 15 de septiembre de 2021

36-02-00-041-
911610

MHaospinaz ALEXANDER  OSPINA ZAMBRANODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

2021-09-23 2021-09-24 HUILA / NEIVA HUILA / ALGECIRAS 1,5 No 50

2021-09-27 2021-09-27 HUILA / NEIVA HUILA / SANTA MARIA 0 No 0

2021-09-29 2021-09-29 HUILA / NEIVA HUILA / SANTA MARIA 0 No 0

2021-09-30 2021-09-30 HUILA / NEIVA HUILA / NEIVA 0 No 0

Totales Solicitud de Comisión 277.722,00 495.000,00 772.722,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir Formación profesional integral de acuerdo a los lineamientos del programa SER. Veredas El Vergel, Las Juntas (Santa Maria), El Venado (Neiva), La Lupa (Palermo), San Cayetano (Aipe), Mesa del Trapiche (Tello), Libano Oriente-Termopilas (Alg)

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: JUAN CARLOS HERNANDEZ TRUJILLO Fecha Verificación: 15/09/2021 16:44:25

3 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ALEXANDER  OSPINA ZAMBRANO
Cédula de ciudadanía: 12256849
Usuario SIIF: MHaospinaz
15/09/2021 6:15:42 p. m.



Cédula: 

55156093 No. CDP: 4221

MULTIPLICA G x H SUMA=I+J+K

MUNICIPIO O 

CIUDAD
RUTA SALIDA LLEGADA DIAS

GASTO DE 

VIAJE

ACTUALIZADO

TOTAL GASTO DE 

VIAJE 

(MANUTENCION)

GASTOS DE 

TRANSPORTE 

GASTOS DE 

VIAJE             

( OTROS 

GASTOS)

TOTAL ANTICIPO 

A PAGAR

Santa María

Neiva - Santa María, El Vergel - 

Neiva 15/09/2021 15/09/2021 0,5 0 0 56.000 0 56.000

Neiva Neiva - El Venado -Neiva 16/09/2021 16/09/2021 0,5 0 0 16.000 0 16.000

Santa María

Neiva - Santa María, Las Juntas - 

Neiva 17/09/2021 17/09/2021 0,5 0 0 60.000 0 60.000

Palermo Neiva -  Palermo, La Lupa, - Neiva 20/09/2021 20/09/2021 0,5 0 0 56.000 0 56.000

Aipe Neiva - Aipe, San Cayetano - Neiva 21/09/2021 21/09/2021 0,5 0 0 52.000 0 52.000

Tello

Neiva - Tello, Mesa del trapiche - 

Neiva 22/09/2021 22/09/2021 0,5 0 0 46.000 0 46.000

Algeciras

Neiva -  Algeciras, Libano oriente -

Termopilas - Neiva 23/09/2021 24/09/2021 1,5 185.148 277.722 81.000 0 81.000

Santa María

Neiva - Santa María, La Neira, - 

Neiva 27/09/2021 27/09/2021 0,5 0 0 56.000 0 56.000

Santa María

Neiva - Santa María, El Vergel - 

Neiva 29/09/2021 29/09/2021 0,5 0 0 56.000 0 56.000

Neiva Neiva - El Venado -Neiva 30/09/2021 30/09/2021 0,5 0 0 16.000 0 16.000

TOTAL 277.722 495.000 0 772.722

Firma del ordenador del gasto

MUNICIPIO O 

CIUDAD
RUTA SALIDA LLEGADA DIAS

GASTO DE 

VIAJE

ACTUALIZADO

TOTAL GASTO DE 

VIAJE 

(MANUTENCIÓN)

GASTOS DE 

TRANSPORTE 

POR 

COMISION

GASTOS DE 

VIAJE             

( OTROS 

GASTOS)

TOTAL 

LEGALIZADO

ORDEN DE VIAJE

COMISION DE SERVICIOS 

CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL "LA ANGOSTURA"

No. Orden 

de Viaje y/o 

Comisión

Nombre: Martha Eloisa Collazos 

Mendez

Cuenta Bancaria: 079800009973 Banco Davivienda  - 

Ahorro

Asignación Mensual: 

$3.896.696

C

C

C

C

C

C

C

Objeto: Impartir Formación profesional integral de acuerdo a los lineamientos del programa SER.

TARIFA 

A= CIUDAD 

B= MUNICIPIOS GRANDES

C= MUNICIPIOS PEQUEÑOS

(SEGÚN TABLA RESOL 2838)

C

C

C

Firma del solicitante

LEGALIZACIÓN

TARIFA 

A= CIUDAD 

B= MUNICIPIOS GRANDES

C= MUNICIPIOS PEQUEÑOS

(SEGÚN TABLA RESOL 2838)

30421



TOTAL

VALOR 

REINTEGRO VALOR ADICIÓN

Firma del ordenador del gasto



Tipo: C.C. No. 55156093

No. 
CO1.PCCNTR

.2746716
AÑO 2021

FECHA 

VENCIMIENTO
9 12 2021

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

15 9 2021 30 9 2021

1 1

15 9 2021

16 9 2021

17 9 2021

20 9 2021

21 9 2021

22 9 2021

23 al 24 9 2021

27 9 2021

29 9 2021

FECHAACTIVIDADES 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la 

estrategia pedagógica de "formación por proyectos" de 

acuerdo con los procedimientos y lineamientos 

establecidos en la guía para la ejecución del programa 

SER.

Lista de Asistencia

AGENDA 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA

Neiva - Vda. Lupa (Palermo) - Neiva;  Neiva - Vda San Cayetano (Aipe) - Neiva; Neiva - Vda. Mesa del trapiche 

(Tello) - Neiva;  Neiva - Vdas. Libano oriente - Termopilas (Algeciras) - Neiva; Neiva - Santa María - Las Juntas; Las 

Juntas - Santa Maria - Neiva; Neiva -  Santa María, La Neira; La Neira - Santa María - Neiva; Neiva - El Venado -

Neiva

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Huila Centro de Formación Agroindustrial

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

FECHA FIN  

DESPLAZAMIENTO 

Impartir Formación profesional integral de acuerdo a los lineamientos del programa SER.

Aipe, Palermo, Tello, Algeciras, 

Santa Maria, Neiva

ALEXANDER OSPINA ZAMBRANO SUBDIRECTOR DE CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO
SONIA PATRICIA GOMEZ TAMAYO SUPERVISOR

MARTHA ELOISA COLLAZOS MENDEZ

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales o de apoyo a la gestión de carácter temporal como instructor técnico y apoyo a la 

gestión del emprendimiento y/o la empleabilidad rural, en la modalidad presencial y/o a distancia, enmarcada en 

los lineamientos del programa SENA Emprende Rural SER, de la especialidad Red de Conocimiento Pecuaria - 

Producción de Especies Mayores.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
HUILA Centro de Formación Agroindustrial

 FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Desplazamiento Neiva - Santa María  - Las Juntas - Las Juntas - Santa María - Neiva. Impartir 

formación "Emprendimiento en producción de pollo en pie" Ficha: 2318990

Desplazamiento Neiva - Santa María  - El Vergel - El Vergel - Santa María - Neiva. Impartir formación 

"Emprendimiento en producción de huevo" Ficha: 2337395

Desplazamiento Neiva - El Venado  - El venado - Neiva. Impartir formación "Emprendimiento en 

producción de pollo en pie" Ficha: 2319009

Desplazamiento Neiva - Vda. Mesa del trapiche (Tello) - Neiva. Impartir formación "Emprendimiento en 

producción de huevo" Ficha:2331758

Desplazamiento Neiva - Santa María  - La Neira - La Neira - Santa María - Neiva. Impartir formación 

"Emprendimiento en producción de pollo en pie" Ficha: 2318998

Desplazamiento Neiva - Vda. Libano oriente - Vda.Termopilas Algeciras - Neiva. Impartir formación 

"Emprendimiento en producción de huevo" Ficha:2346680 e Impartir formación al curso  "Emprendedor 

en sistemas ganaderos doble proposito" Ficha:2318332

Desplazamiento Neiva - Santa María  - El Vergel - El Vergel - Santa María - Neiva. Impartir formación 

"Emprendimiento en producción de huevo" Ficha: 2337395

Desplazamiento Neiva - Vda. San Cayetano (Aipe) - Neiva. Impartir formación "Emprendimiento en 

producción de huevo" Ficha:2318295

Desplazamiento Neiva - Vda. La lupa y sus alrededores (Palermo) - Neiva. Impartir formación 

"Emprendimiento en producción de huevo" Ficha:2318367



30 9 2021

23 8 2021

GTH-F-090 V.02

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

Desplazamiento Neiva - El Venado  - El venado - Neiva. Impartir formación "Emprendimiento en 

producción de pollo en pie" Ficha: 2319009

FIRMAS 									

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS



Fecha Registro:

Estado:

Razon Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

30421 SOLICITUD 

772.722,00 772.722,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-041-911610 CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL-HUILA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2021-09-22

Objeto:
VIATICOS FORMACION: SOLICITUD 30421, RUTA: NEIVA-VEREDA EL VERGEL-NEIVA 15 Y 29 SEP 21; NEIVA-EL VENADO-NEIVA 16 Y 30 SEP 21, IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 772.722,00 0,00 772.722,00 772.722,00

772.722,00 0,00

FECHA OPERACION VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACION
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911638  CENTRO DE 

FORMACION 

AGROINDUSTRIAL-HUILA-

EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 

SERVICIOS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL 

EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 

EMPRENDIMIENTO Y 

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A 

NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE
RECURSOREC

URSO
SITUAC.

CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

comisión:
Numero: 30421 Tipo: Fecha: 2021-09-15

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12256849 ALEXANDER  OSPINA ZAMBRANO Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL - HUILA

CUENTA BANCARIA

Numero: 0550079800009973 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

Valor Actual: 772.722,00 Saldo x Obligar: 772.722,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjpolania JHON EDISSON POLANIA MOGOLLON

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-041-

911610

CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL-

HUILA

Fecha y Hora Sistema: 2021-09-15-11:03 p. m.

JUAN CARLOS HERNANDEZ TRUJILLO

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4221  de fecha 2021-03-19. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 61421 2021-09-15 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-041-911610  CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL-HUILA

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
55156093 MARTHA ELOISA COLLAZOS MENDEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 772.722,00 Valor Total Operaciones: 0,00
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No. Orden de 

Viaje y/o 

Comisión
30421

Nombre: Martha Eloisa Collazos Cédula:

55156093 No. CDP: 4221

MULTIPLICA G x H SUMA=I+J+K

TARIFA A= CIUDAD

B= MUNICIPIOS GRANDES C= 

MUNICIPIOS PEQUEÑOS (SEGÚN 

TABLA RESOL 2838)

MUNICIPIO O 

CIUDAD
RUTA SALIDA LLEGADA DIAS

GASTO DE VIAJE 

ACTUALIZADO

TOTAL GASTO DE 

VIAJE 

(MANUTENCION)
GASTOS DE 

TRANSPORTE

GASTOS DE VIAJE              

(

OTROS GASTOS)
TOTAL ANTICIPO A 

PAGAR

C Santa María Neiva - Santa María, El Vergel - Neiva 9/15/2021 9/15/2021 0,5 - - 56.000 - 56.000 

C Neiva Neiva - El Venado -Neiva 9/16/2021 9/16/2021 0,5 - - 16.000 - 16.000 

C Santa María Neiva - Santa María, Las Juntas - Neiva 9/17/2021 9/17/2021 0,5 - - 60.000 - 60.000 

C Palermo Neiva -  Palermo, La Lupa, - Neiva 9/20/2021 9/20/2021 0,5 - - 56.000 - 56.000 

C Aipe Neiva - Aipe, San Cayetano - Neiva 9/21/2021 9/21/2021 0,5 - - 52.000 - 52.000 

C Tello Neiva - Tello, Mesa del trapiche - Neiva 9/22/2021 9/22/2021 0,5 - - 46.000 - 46.000 

C Algeciras
Neiva -  Algeciras, Libano oriente -

Termopilas - Neiva
9/23/2021 9/24/2021 1,5 185.148 277.722 81.000 - 81.000 

C Santa María
Neiva - Santa María, La Neira, -

Neiva
9/27/2021 9/27/2021 0,5 - - 56.000 - 56.000 

C Santa María Neiva - Santa María, El Vergel - Neiva 9/29/2021 9/29/2021 0,5 - - 56.000 - 56.000 

C Neiva Neiva - El Venado -Neiva 9/30/2021 9/30/2021 0,5 - - 16.000 - 16.000 

 TOTAL 277.722 495.000 - 772.722 

Firma del solicitante Firma del ordenador del gasto

TARIFA A= CIUDAD

B= MUNICIPIOS GRANDES C= 

MUNICIPIOS PEQUEÑOS

(SEGÚN TABLA RESOL 2838)

MUNICIPIO O 

CIUDAD
RUTA SALIDA LLEGADA DIAS

GASTO DE VIAJE 

ACTUALIZADO

TOTAL GASTO DE 

VIAJE 

(MANUTENCIÓN)

GASTOS DE 

TRANSPORTE 

POR COMISION

GASTOS DE VIAJE              

(

OTROS GASTOS)
TOTAL 

LEGALIZADO

C Santa María Neiva - Santa María, El Vergel - Neiva 9/15/2021 9/15/2021 0,5 - - 56.000 - 56.000 

C Neiva Neiva - El Venado -Neiva 9/16/2021 9/16/2021 0,5 - - 16.000 - 16.000 

C Santa María Neiva - Santa María, Las Juntas - Neiva 9/17/2021 9/17/2021 0,5 - - 60.000 - 60.000 

C Palermo Neiva -  Palermo, La Lupa, - Neiva 9/20/2021 9/20/2021 0,5 - - 56.000 - 56.000 

C Aipe Neiva - Aipe, San Cayetano - Neiva 9/21/2021 9/21/2021 0,5 - - 52.000 - 52.000 

C Tello Neiva - Tello, Mesa del trapiche - Neiva 9/22/2021 9/22/2021 0,5 - - 46.000 - 46.000 

C Algeciras
Neiva -  Algeciras, Libano oriente -

Termopilas - Neiva
9/23/2021 9/24/2021 1,5 185.148 277.722 81.000 - 81.000 

C Santa María
Neiva - Santa María, La Neira, -

Neiva
9/27/2021 9/27/2021 0,5 - - 56.000 - 56.000 

C Santa María Neiva - Santa María, El Vergel - Neiva 9/29/2021 9/29/2021 0,5 - - 56.000 - 56.000 

C Neiva Neiva - El Venado -Neiva 9/30/2021 9/30/2021 0,5 - - 16.000 - 16.000 

 TOTAL 277.722 495.000 - 772.722 

VALOR

REINTEGRO
VALOR ADICIÓN

0 0

ORDEN DE VIAJE COMISION DE SERVICIOS

CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL "LA ANGOSTURA"

Cuenta Bancaria: 079800009973 Banco Davivienda  - Ahorro Asignación Mensual:

$3.896.696

Objeto: Impartir Formación profesional integral de acuerdo a los lineamientos del programa SER.

Firma del ordenador del gasto

LEGALIZACIÓN

 
 

Firmado digitalmente 
por ALEXANDER 
OSPINA ZAMBRANO



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

MANUAL DE DISCAPACIDAD Y SU POLÍTICA EN EL SENA

Hace constar:

Que el Sr(a) MARTHA ELOISA COLLAZOS MENDEZ Identificado(a) con cédula de
ciudadanía 55156093 el día 28/10/2021 aprobó la respectiva evaluación de
apropiación de conocimientos del Manual de Discapacidad y su Política en el SENA.

La presente constancia tiene validez al interior de la entidad, en la generación de
una cultura institucional incluyente, como acción afirmativa para promover acciones
integrales y accesibles para las Personas con Discapacidad, de acuerdo con lo
contenido en la Resolución 1726 de 2014, mediante la cual el SENA adopta su
Política Institucional para la atención de personas con discapacidad.

Dirección de Empleo y Trabajo - Secretaría General - SENA

Diseñado por: Grupo Gestión de los Sistemas de Información - Oficina de Sistemas


