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CRONOGRAMA PROCESO DE LICITACION PUBLICA No. 08 DE 2021 

 
(Fechas sujetas a cambio en adendas) 

Plataforma SECOP II. 
 
OBJETO: SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MUEBLES PARA LAS OFICINAS DE REGISTRO DE 
INSTRUMENTOS PÚBLICOS DEL PAIS DIVIDIDA EN AGRUPACIONES. 

 

ACTIVIDAD FECHA / HORA LUGAR 

Publicación de los estudios previos, 
proyecto de pliego de condiciones y 

aviso de convocatoria pública 
20 de octubre de 2021 Plataforma del SECOP II 

Término para presentar 
observaciones al proyecto de pliego 

de condiciones 

Del 21 de octubre al 04 de 
noviembre de 2021 
Hasta: 7:00 P.M. 

Plataforma del SECOP II 

Remisión de observaciones al comité 
de contratación 

04 de noviembre de 2021 Correo electrónico 

Aprobación Comité de Contratación 09 de noviembre 2021 Plataforma del SECOP II 

Publicación de Respuesta a las 
Observaciones al Proyecto de Pliego 

de Condiciones 
09 de noviembre 2021 Plataforma del SECOP II 

Acto de apertura y publicación de 
pliegos definitivos. 

09 de noviembre 2021 Plataforma del SECOP II 

Audiencia de Aclaración de Pliegos y 
de Asignación de Riesgos 

11 de noviembre de 2021 
Hora: 02:30 P.M. 

La SNR publicará dirección 

electrónica o el link virtual, por 

medio del cual se realizará la 

audiencia virtual que tendrá 

lugar a las 10:30 a.m.  

Fecha límite para recepción de 
observaciones al Pliego de 

Condiciones Definitivo 

11 de noviembre de 2021  
Hasta: 6:00 P.M. 

Plataforma del SECOP II 

Publicación de Respuesta a 
Observaciones al Pliego de 

Condiciones Definitivo  
12 de noviembre de 2021 Plataforma del SECOP II 

Fecha límite para publicar Adendas 
16 de noviembre de 2021 

hasta las 7:00 P.M.  
Plataforma del SECOP II 

http://www.supernotariado.gov.co/
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Fecha y hora límite para presentación 
y recepción de ofertas – Cierre del 

Proceso 

22 de noviembre de 2021 
Hora: 10:00 A.M. 

Plataforma del SECOP II 

Verificación y evaluación de las 
propuestas. 

Del 22 de noviembre al 24 
de noviembre de 2021 

Comité evaluador 

Publicación del informe de evaluación 
de las propuestas 

24 de noviembre de 2021 Plataforma del SECOP II 

Traslado de los informes de 
evaluación a los oferentes y plazo 
máximo para subsanar propuestas 

(Articulo 5 Ley 1882 de 2018) 

Del 25 de noviembre al 01 
de diciembre de 2021 

Hasta: 7:00 P.M 

Plataforma del SECOP II 

Remisión observaciones al informe 
para Comité de Contratación 

01 de diciembre de 2021 

Comité Asesor de 

Contratación 

 

Aprobación Comité de Contratación 03 de diciembre de 2021 
Comité Asesor de 

Contratación 

Publicación de respuesta a las 
observaciones del informe de 

evaluación 
03 de diciembre de 2021 Plataforma del SECOP II 

Audiencia de adjudicación del 
proceso 

07 de diciembre 2021 
Hora: 10:00 A.M. 

La SNR publicará dirección 

electrónica o el link virtual, por 

medio del cual se realizará la 

audiencia virtual 08:00 a.m.   
Perfeccionamiento y legalización del 

contrato, Registro presupuestal, 
expedición y aprobación de las 

garantías y publicación en el SECOP 
I. 

Dentro de los tres días 
hábiles siguientes a la 

adjudicación del contrato. 

 Dirección de Contratación – 

Plataforma Secop II 

 
Las fechas y plazos antes indicados podrán variar de acuerdo con la Ley y con las condiciones previstas 
en el presente Pliego de Condiciones. 
 

INTRODUCCION 
 
La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO – SNR pone a disposición de los interesados 
el pliego de condiciones para la selección del contratista encargado de ejecutar el contrato de 
SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE BIENES MUEBLES. 
 
El objeto del contrato es:  
 
SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MUEBLES PARA LAS OFICINAS DE REGISTRO DE 
INSTRUMENTOS PÚBLICOS DEL PAIS DIVIDIDA EN AGRUPACIONES. 

http://www.supernotariado.gov.co/
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Los Estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector, el Proyecto de Pliego de 
Condiciones, el Pliego de Condiciones definitivos, así como cualquiera de sus anexos estará a 
disposición del público en general en el Sistema Electrónico de Contratación Pública- Plataforma 
SECOP II, en la Superintendencia de Notariado y Registro.  
 
La selección del contratista se realizará a través del Proceso de Licitación Pública. LIC 008 DE 2021 
 

INSTRUCCIONES Y RECOMENDACIONES PREVIAS 
 
Antes de preparar la propuesta, lea cuidadosamente los Pliegos de Condiciones, con el fin de evitar 
errores u omisiones que impidan tener en cuenta su propuesta para efectos de adjudicación. 
 
En particular se deben analizar todas las circunstancias de ejecución que podrían en un momento dado 
afectar el desarrollo del objeto del contrato, los costos, el plazo, los sitios de ejecución o cumplimiento 
de los fines perseguidos con este proceso de selección. 
 
Se recomienda, de manera general, observar todos los requerimientos jurídicos, financieros y técnicos 
de manera que la oferta se ajuste a estos pliegos, que a la vez harán parte del contrato que se suscriba 
como resultado de la adjudicación del proceso. 
 
Verifique cuidadosamente que se anexe la totalidad de los documentos exigidos y revise que estén 
vigentes, debidamente firmados, sin enmendaduras y ordenados en el orden señalado para facilitar su 
ubicación y revisión. 
 
Igualmente, se recomienda no formular ningún tipo de consulta en forma personal y evitar el contacto 
con los funcionarios o asesores externos de la entidad que participen en el trámite, en aras de garantizar 
la transparencia del proceso y preservar la igualdad y calidad de la información que todos deben obtener 
en forma simultánea. Con este propósito se solicita a todos los interesados abstenerse de formular 
consultas telefónicas o personales.  
 
Cualquier inquietud, consulta o solicitud de aclaración debe formularse por escrito y se responderá a 
través de la página Web Plataforma SECOP II a todos los participantes. 
 
 

ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
El proponente deberá elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en los Pliegos de Condiciones 
y anexar la documentación exigida. 
 

a. No podrán señalarse condiciones diferentes a las establecidas en los Pliegos de Condiciones. 
b. No se aceptan propuestas que excluyan ítems o alcances de estos Pliegos de Condiciones. 
c. Las propuestas deben sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en estos Pliegos 

de Condiciones. 

http://www.supernotariado.gov.co/
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d. El proponente deberá diligenciar y presentar los Anexos exigidos, para lo cual podrá utilizar los 
mismos, fotocopias o facsímiles elaborados por el proponente. 

e. La propuesta debe presentarse oportunamente según lo indicado en estos Pliegos de 
Condiciones. 

f. La presentación de la oferta implica la aceptación por parte del proponente de la distribución de 
Riesgos efectuada en el Pliego de Condiciones y sus adendas. 

 
 

CAPITULO I 
 

GENERALIDADES 
 
1.1. CONSULTA DE PLIEGOS 
 
El pliego de condiciones podrá ser consultado en la página Web Plataforma SECOP II. 
 
1.2. NÚMERO DE PARTICIPANTES 
 
Se entiende válido el proceso, cualquiera sea el número de participantes hábiles siempre y cuando 
permita hacer una selección objetiva. Incluso es válido el proceso, cuando se presente una propuesta, 
siempre y cuando ésta se ajuste al pliego de condiciones y resulte favorable para la Entidad. 
 
1.3. DERECHOS DE PARTICIPACIÓN 
 
La participación en este proceso de selección no tiene ningún costo para los interesados. 
  
1.4. CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO 
 
La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las propuestas y las 
recomendaciones para la adjudicación del contrato no podrán ser reveladas a los proponentes ni a otra 
persona que no participe en dicho proceso hasta tanto se culmine el proceso evaluativo. 
 
Todo intento de un proponente para enterarse indebidamente de las evaluaciones o para influir en el 
proceso de evaluación de las ofertas o en la decisión sobre la evaluación y adjudicación por parte de la 
Superintendencia, dará lugar al rechazo de la oferta de ese proponente. 
 
1.5. CONTROL SOCIAL – INVITACIÓN A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS 
 
De conformidad con lo establecido por la Constitución Política y la Ley, a través de este documento, se 
convoca a las Veedurías Ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley, para que realicen el 
control social sobre este proceso.   
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, la entidad contratante 
invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al contrato objeto del 
presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que 

http://www.supernotariado.gov.co/
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consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso 
en la Plataforma SECOP II.  
 
1.6. PROGRAMA ESPECIAL DE LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN 
 
En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se debe reportar 
el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupción” a través de: los números telefónicos: 1-
5623868, 1-5658690, Fax 1- 5658590; y la línea gratuita nacional 018000-913040; correo electrónico, en 
la dirección: buzon1@presidencia.gov.co; al sitio de denuncias del programa, en la página de internet: 
http://www.anticorrupcion.gov.co/buzon_denuncias/index.htm; correspondencia o personalmente, en la 
dirección Carrera 8 No 7–27, Bogotá, D. C. También puede reportar el hecho a la Oficina de Quejas y 
Reclamos a través del número telefónico 328 2121; o la línea gratuita, al número telefónico: 
018000911616. 
 
1.6.1. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN  
  
Los proponentes deben suscribir el Compromiso Anticorrupción contenido en el anexo correspondiente 
del presente pliego, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano 
contra la corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del proponente, sus empleados, representantes, 
asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, habrá 
causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminación anticipada del contrato, si el 
incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal 
incumplimiento tenga consecuencias adicionales.  
 
1.7. CORRESPONDENCIA 
 
Toda comunicación o solicitud referente al presente proceso deberá formularse por la Plataforma 
SECOP II, debidamente identificada con el nombre y número del proceso, dirigida ÚNICAMENTE a la 
Directora de Contratación de la Superintendencia de Notariado y Registro, como único despacho que 
canalizará cualquier tipo de comunicación entre los proponentes y la Superintendencia de Notariado y 
Registro, y las solicitudes se responderán mediante publicación en la web Plataforma SECOP II. Por 
tanto, en virtud del principio de transparencia, la Superintendencia da por entendido que los interesados 
en participar en el presente proceso tienen conocimiento de ello. En ningún caso habrá aclaraciones, ni 
comunicaciones verbales con los proponentes que puedan afectar los términos y condiciones de este 
pliego y sus adendas.  
 
Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratación deben hacerse por la web Plataforma 
SECOP II.  
 
1.7.1. ELECTRÓNICO: Página Web Plataforma SECOP II. 
 
Para una mayor información del proceso, en los referidos sitios, podrán consultar los estudios previos y 
demás documentos que obran como antecedentes.  
 

http://www.supernotariado.gov.co/
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La comunicación debe contener: (a) el número del proceso de contratación; (b) los datos del remitente 
que incluyen nombre, dirección física, dirección electrónica y teléfono; (c) identificación de los anexos 
presentados con la comunicación.  
 
Las reglas aplicables a la presentación de las Ofertas están contenidas en el presente documento.  
  
Las comunicaciones y solicitudes enviadas a la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
– SNR, por canales distintos a los mencionados no se aceptarán, en consecuencia, solamente serán 
tenidas en cuenta para los propósitos del proceso de contratación cuando sean radicadas a través del 
canal que corresponda. La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR responderá 
las comunicaciones recibidas, en la web Plataforma SECOP II.  
 
1.7.2 INDISPONIBILIDAD PLATAFORMA SECOP II 

 
Las comunicaciones y solicitudes referentes al presente proceso de contratación efectuadas por canales 
distintos al mencionado no serán tenidas en cuenta por la Entidad, con excepción de lo establecido en 
el PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II, el cual podrá ser consultado en el siguiente 
link: https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponi
bilidad_secop_ii.pdf 
  
No se admiten ofertas enviadas por correo electrónico o presentado en lugar diferente al señalado en el 
presente pliego de condiciones, con excepción de las circunstancias establecidas en el PROTOCOLO 
DE INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II. 
  
NOTA 1: En caso de no encontrarse en funcionamiento la plataforma del SECOP II, en la fecha prevista 
para la presentación de las ofertas, se procederá a aplicar lo dispuesto en la PROTOCOLO DE 
INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II. 
  
NOTA 2: En caso de que no pueda acceder al SECOP II o exista alguna indisponibilidad para crear o 
enviar su oferta o cualquier otro tipo de acción contemplada en el PROTOCOLO DE 
INDISPONIBILIDAD, llame a la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informe sobre una 
posible indisponibilidad del SECOP II. Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en Bogotá y 
01800 520808 para el resto del país. Envíe antes de la hora límite para presentar ofertas un correo 
electrónico a la Entidad Estatal notificaciones.secop2@supernotariado.gov.co, informando esta 
situación; el número de proceso; y, el nombre del usuario en la plataforma y la cuenta del proponente 
que quiere presentar la oferta. Si Colombia Compra Eficiente confirma la indisponibilidad del SECOP II 
dentro de las 24 horas siguientes al cierre del Proceso de Contratación, puede presentar su oferta por 
correo electrónico dentro de las 16 horas hábiles siguientes al cierre. Se entiende como horas hábiles 
de 7:00 a.m. a 7:00 p.m. 
  
Cualquier persona puede solicitar a la Entidad Estatal el rechazo de ofertas externas publicadas por la 
Entidad Estatal que no hayan aplicado el procedimiento aquí indicado; o enviadas por correo electrónico 
de Proveedores que no se hayan inscrito previamente al Proceso de Contratación.  
 
 

http://www.supernotariado.gov.co/
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
mailto:notificaciones.secop2@supernotariado.gov.co
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1.8. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN  
  
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos del 
Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la presentación 
de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro costo o gasto 
relacionado con la participación en el proceso de selección, estará a cargo de los interesados y 
proponentes.  
 
1.9. IDIOMA  
 
En todos los casos, deberán cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la 
validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propósito de que 
puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en el artículo 251 del Código General del Proceso 
y demás normas vigentes sobre abolición de la legalización para documentos públicos extranjeros 
(apostille). Se precisa que todos los documentos deben llenar este requisito. 
 
En tratándose de los documentos, la oportunidad para allegarlos auténticos se hará exigible para el 
oferente adjudicatario, de manera que para efectos de presentar la propuesta la SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO Y REGISTRO, aceptará documentos en fotocopias simples, de la misma forma se 
indica que los documentos allegados junto con la oferta en idioma diferente al castellano se deberán 
aportar con traducción simple y el oferente adjudicatario deberá entregar la traducción oficial de dichos 
documentos”.  
 
En caso de que al documento expedido en el exterior o en idioma extranjero, le sea aplicable un 
convenio o tratado internacional que verse sobre la supresión del requisito de legalización (Convención 
12 de la Haya del 05 de octubre de 1961 o similares), el oferente adjudicatario DEBERÁ PRESENTAR 
LOS DOCUMENTOS IDÓNEOS Y PLENOS DE FORMALIDADES EN ORIGINAL.  
 
Si se trata de documentos expedidos en el exterior o en idioma extranjero que requieren de actos 
notariales o que se consideren documentos públicos siéndoles aplicables la Ley 455 de 1998, deberá 
el oferente adjudicatario presentar el original del documento donde se distingan los sellos y firmas 
necesarios, requeridos y certificados, así como el APOSTILLE ORIGINAL del aludido documento, de 
tal manera que lo certificado en el formato del apostille corresponda y sea atribuible al documento 
expedido en el exterior o en idioma extranjero. En caso de ausencia o falta de alguna de las 
formalidades exigidas por el ordenamiento jurídico, los actos que sustancian los documentos aportados 
en la propuesta serán tenidos como INEXISTENTES conforme al artículo 898 del Código de Comercio. 
 
 1.9.1  LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR  
 
Los proponentes deben entregar con su oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea 
necesaria su legalización. Para firmar el contrato, el proponente que resulte adjudicatario debe presentar 
los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de acuerdo con lo previsto en el artículo 251 del 
Código General del Proceso. 
 
Los poderes generales o especiales deben ser otorgados ante Notario Público.   

http://www.supernotariado.gov.co/
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1.9.2. PRESUNCIÓN DE AUTENTICIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y VALOR PROBATORIO DE LAS COPIAS  
 
Los documentos públicos y privados se presumen auténticos. Las Entidades Estatales no deben 
solicitar autenticaciones, reconocimiento, presentación personal o trámites adicionales para 
documentos aportados a procesos de contratación, excepto cuando la Ley lo exige expresamente.  
 
Los poderes especiales para actuar en los Procesos de Contratación requieren nota de presentación 
personal.  
 
Los proponentes pueden aportar a los Procesos de Contratación los documentos públicos o privados 
en copia simple. Las copias de los documentos gozan de presunción de autenticidad y su valor 
probatorio es el mismo del original, excepto cuando por disposición legal sea necesaria la presentación 
del original o de una determinada copia.  
 
En los pliegos de condiciones y en las invitaciones a participar en Procesos de Contratación, cuando la 
ley exija expresamente autenticaciones, reconocimiento, presentación personal o trámites adicionales, 
el proponente puede presentar con la oferta documentos en copia simple y aportar el documento con 
la exigencia legal correspondiente dentro del plazo previsto para la subsanación. 
 
1.10. DEFINICIONES 
 
Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas con el 
significado que a continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural 
según lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial 
deben ser entendidos de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos 
no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.   
 

 
DEFINICIONES 

 

Adjudicación  Es la decisión final de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y 
REGISTRO - SNR, expedida por medio de un acto administrativo, que 
determina el adjudicatario del presente Proceso de Contratación.  

Contratista  Es el proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto 
del presente Proceso de Contratación.  

Contrato  Es el negocio jurídico que se suscribirá entre la SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR y el adjudicatario, por medio del 
cual se imponen a las partes obligaciones recíprocas y se conceden 
derechos correlativos que instrumentan la relación contractual que se 
busca establecer a través del presente Proceso de Contratación.  

Oferta  Es la propuesta presentada a la SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO - SNR por los interesados en ser el 
contratista del Proceso de Contratación objeto del presente Pliego de 
Condiciones.  

http://www.supernotariado.gov.co/
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Pliego de 
Condiciones  

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y el futuro 
Contrato, en los que se señalan las condiciones objetivas, plazos y 
procedimientos dentro de los cuales los proponentes deben formular su 
Oferta para participar en el Proceso de Contratación del contratista y 
tener la posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente 
Proceso de Contratación.  

Primer 
Orden de 
Elegibilidad  

Es la posición que ocupa el proponente que, una vez habilitado, obtiene 
el puntaje más alto luego de efectuarse la evaluación prevista en el 
presente Pliego de Condiciones.  

Proponente  Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o 
naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre sí mediante las figuras 
de consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura que presenta 
una Oferta para participar en el Proceso de Contratación.  

  
 

CAPITULO II 
 

INFORMACIÓN GENERAL 
 
2.1. MARCO GENERAL DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR. 
 
La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO- SNR es una entidad descentralizada, 
técnica, con personería jurídica, autonomía administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio 
del Interior y de Justicia. 
 
La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO- SNR ejerce la orientación, inspección, 
vigilancia y control de los servicios públicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos 
Públicos, atiende la organización, administración y sostenimiento de las Oficinas de Registro de 
Instrumentos Públicos y asesor al Gobierno Nacional en la construcción de las políticas y el 
establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios públicos notarial y registral. 
 
2.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER 
CON LA CONTRATACIÓN. 
 
Considerando que es misión de las Entidades Públicas velar por el cuidado y mantenimiento de los 
bienes a su cargo  y dotar a los funcionarios e instalaciones donde se ejerce la función pública de 
elementos que permitan una correcta y eficiente prestación del servicio, en condiciones de comodidad, 
seguridad y oportunidad, para éstos y los usuarios del servicio y salvaguardar la documentación que 
reposa en las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos a Nivel Nacional, es preciso justificar la 
necesidad de la adquisición de muebles a través de los presentes estudios previos.  
 
La Superintendencia de Notariado y Registro pretende reorganizar físicamente sus oficinas teniendo 
en cuenta el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan Estratégico Institucional, el proceso de mejora 
continua, los lineamientos referentes a la ergonomía y demás especificaciones que cumplan las normas 
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de la Salud Ocupacional y la necesidad de optimizar la prestación del servicio Registral en cuanto a 
oportunidad y calidad de información. 
 
De igual manera, es prioridad de la Superintendencia brindar a los usuarios y funcionarios toda la 
comodidad necesaria para utilizar los servicios que ofrecen las Oficinas de Registro de todo el país 
dividida en agrupaciones a usuarios y funcionarios, a través de espacios adecuados y seguros con 
puestos de trabajo que cumplan con las normas de Seguridad Industrial y salud ocupacional para el 
trabajo, evitando así inconvenientes de salud que minan la productividad y bienestar de los funcionarios 
involucrados en estos procesos.  
 
En cuanto a los muebles donde se archivan los documentos, es decir, los sistemas de archivo rodante 
son necesarios en las oficinas para el almacenamiento de los antecedentes registrales los cuales se 
deben conservar en óptimas condiciones. 
 
Así mismo con estos suministros de muebles se brinda a los funcionarios un ambiente de servicio 
agradable, cómodo y seguro por medio de espacios que permitan el buen desempeño de sus funciones, 
con el fin de lograr que la dependencia a la que pertenecen y por último la misma Superintendencia y 
Oficinas de Registro, se vean beneficiadas en los resultados obtenidos. 
 
El marco legal del contenido de estos estudios es el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, 
reglamentario de las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007. De acuerdo con lo estipulado en el artículo 
mencionado, los estudios y documentos previos se publicarán de manera simultánea con el proyecto 
de pliego de condiciones y deberán contener, como mínimo, los elementos que en este estudio se 
mencionan. 
 
En razón a las necesidades enunciadas, se solicitan recursos por el proyecto de inversión denominado 
“MODERNIZACION DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA DE LA SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO A NIVEL NACIONAL”, para el año 2021-2022, por lo cual el  Departamento 
Nacional de Planeación dio viabilidad al proyecto en donde se encuentran el producto denominado 
“Infraestructura Registral mantenida” con la actividad “realizar la dotación de la infraestructura registral 
mantenida”, y se incluyen las ORIP que requieren muebles en el presente estudio 
 
2.2. OBJETO  
 
SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MUEBLES PARA LAS OFICINAS DE REGISTRO DE 
INSTRUMENTOS PÚBLICOS DEL PAIS DIVIDIDA EN AGRUPACIONES. 
 
2.3. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS 
 
The United Nations Standard Products and Services Code® - UNSPSC - Código Estándar de Productos 
y Servicios de Naciones Unidas, es una metodología uniforme de codificación utilizada para clasificar 
productos y servicios fundamentada en un arreglo jerárquico y en una estructura lógica. 
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Este sistema de clasificación permite codificar productos y servicios de forma clara ya que se basa en 
estándares acordados por la industria los cuales facilitan el comercio entre empresas y gobierno. La 
versión implementada en Colombia es la UNSPSC, V.14.080, traducida al español. 
 
La clasificación de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratación, es el siguiente: 
 

CODIGO SEGMENTO FAMILIA CLASE 

 
 

72153600 

SERVICIOS DE 
EDIFICACION, 

CONSTRUCCIÓN DE 
INSTALACIONES Y 
MANTENIMIENTO 

SERVICIOS DE 
MANTENIMIENTO Y 
CONSTRUCCION DE 

COMERCIO 
ESPECIALIZADO 

SERVICIOS DE 
TERMINADO 
INTERIOR, 

DOTACION Y 
REMODELACION 

 
56111500 
 

MUEBLES 
MOBILIARIO Y 
DECORACION 

MUEBLES 
COMERCIALES E 
INDUSTRIALES 

SITIOS DE 
TRABAJO Y 

PAQUETES DE 
OFICINA 

   

NOTA: La clasificación de bienes y servicios es únicamente para enmarcar el proceso de contratación 
dentro de los códigos, lo anterior en consecuencia de la circular externa No. 12 de 2014, de la Agencia 
de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente en donde se puede resaltar lo siguiente: (…) No 
existe un límite en el número de bienes, obras o servicios que los proponentes pueden inscribir en el 
RUP. Las cámaras de comercio no pueden limitar la inscripción de los proponentes por no contar con 
experiencia certificada en el respectivo bien, obra o servicio. (…) La clasificación del proponente no es 
un requisito habilitante sino un mecanismo para establecer un lenguaje común entre los partícipes del 
Sistema de Compras y Contratación Pública. En consecuencia, las Entidades Estatales no pueden 
excluir a un proponente que ha acreditado los requisitos habilitantes exigidos en un Proceso de 
Contratación por no estar inscrito en el RUP con el código de los bienes, obras o servicios del objeto de 
tal Proceso de Contratación. (…) (…) Colombia Compra Eficiente a solicitud de interesado puede definir 
códigos en los diferentes niveles del Clasificador de Bienes y Servicios para los bienes o servicios que 
no tengan un código en la versión 14 del UNSPSC. Colombia Compra Eficiente de forma periódica 
publica estos nuevos códigos en la dirección electrónica 
 
2.4 DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES. 
 
2.4.1 OBJETO A CONTRATAR 
 
SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MUEBLES PARA LAS OFICINAS DE REGISTRO DE 
INSTRUMENTOS PÚBLICOS DEL PAIS DIVIDIDA EN AGRUPACIONES. 
 

a. Descripción del objeto a contratar 
 
Realizar el suministro e instalación de mobiliario, tales como puestos de trabajo para registrador y 
funcionarios, sillas para atención al público, divisiones a media altura y piso techo, archivo rodante y 
mesones de atención al público de acuerdo con las especificaciones entregadas por La Entidad, de 
las siguientes ORIP: 
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PRESUPUESTOS OFICIALES AGRUPACIÒN 1  

NUMERO ORIP VALOR 

1 CALOTO $57.366.344 

2 SILVIA $34.440.190 

3 IPIALES $27.557.711 

4 TUQUERRES $20.951.849 

5 SAMANIEGO $25.535.972 

6 PASTO $52.542.379 

7 PALMIRA $38.260.767 

8 CARTAGO $69.869.536 

9 ROLDANILLO $36.298.996 

10 BUGA  $182.008.804 

11 BELEN DE UMBRIA $64.165.328 

12 APIA $57.382.698 

13 AMBALEMA $74.727.045 

14 ARMERO $85.259.453 

15 FRESNO $86.293.634 

16 LIBANO $75.442.906 

17 BOGOTA $522.569.996 

TOTAL: 1.510.673.608 

  

PRESUPUESTOS OFICIALES AGRUPACIÒN 2 

NUMERO ORIP VALOR 

1 DUITAMA 170.281.265 

2 RAMIRIQUI 7.391.328 

3 EL COCUY 59.485.176 

4 MONIQUIRA 81.546.654 

5 FUSAGASUGA 237.557.476 

6 GIRARDOT 144.118.451 

7 CHINACOTA 37.674.924 

8 SALAZAR 58.124.230 

9 CONCEPCIÒN 45.816.710 

10 SOCORRO 93.882.994 

11 BARRANCABERMEJA 55.429.701 

12 VELEZ 66.411.401 

13 MALAGA 32.436.871 

14 OCAÑA 80.259.372 

15 PUENTE NACIONAL 31.177.225 

TOTAL: $1.201.593.778 
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PRESUPUESTO OFICIAL AGRUPACIÒN 3  

NUMERO ORIP VALOR 

1 ABEJORRAL $ 58.498.199 

2 DABEIBA $ 41.295.215 

3 PUERTO BERRIO $ 9.262.285 

4 SANTA ROSA DE OSOS $ 57.363.037 

5 YOLOMBO $ 58.356.780 

6 AMALFI $ 36.481.166 

7 QUIBDO $ 79.155.204 

8 NUQUI $ 29.851.540 

9 FUNDACIÒN  $ 48.558.683 

10 CIENGA $ 65.711.261 

11 SAN JUAN DEL CESAR $ 20.685.383 

12 SAN MARCOS $ 13.278.585 

13 BARRANQUILLA $ 528.850.445 

14 AGUACHICA $ 60.954.594 

TOTAL: $ 1.108.302.377 

 
b. Lugar de Ejecución o Entrega 

 

El lugar del suministro e instalación de los muebles que se adquieran mediante el presento 
proceso de contratación son: 
 

NUMERO ORIP REGIONALES  

1 CALOTO  
 
 
 
 

ANDINA, 
PACIFICO,CENTRO 

2 SILVIA 

3 IPIALES 

4 TUQUERRRES 

5 SAMANIEGO 

6 PASTO  

7 PALMIRA 

8 CARTAGO 

9 ROLDANILLO 

10 BUGA 

11 BELEN DE UMBRIA 

12 APIA 

13 AMBALEMA 

14 ARMERO 

15 FRESNO 

16 LIBANO 

17 BOGOTA 
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NUMERO ORIP REGIONALES 

18 DUITAMA  
 
 
 
 

CENTRO 

19 RAMIRIQUI 

20 EL COCUY 

21 MONIQUIRA 

22 FUSAGASUGA 

23 GIRARDOT 

24 CHINACOTA 

25 SALAZAR 

26 CONCEPCIÓN  

27 SOCORRO 

28 BARRANCABERMEJA 

29 VELEZ 

30 MALAGA 

31 OCAÑA 

32 PUENTE NACIONAL 

 
 

NUMERO ORIP REGIONALES 

33 ABEJORAL  
 
 

ANDINA, CARIBE Y 
PACIFICO 

34 DABEIBA 

35 PUERTO BERRIO 

36 SANTA ROSA DE OSOS 

37 YOLOMBO 

38 AMALFI  

39 QUIBDO 

40 NUQUI 

41 FUNDACIÒN 

42 CIENAGA 

43 SAN JUAN DEL CESAR 

44 SAN MARCOS 

45 BARRANQUILLA 

46 AGUACHICA 

 
 

c. Plazo de Ejecución 
 
El plazo de ejecución del contrato suscrito como resultado del presente proceso de selección pública, es 
de siete (7) meses, contados a partir de la suscripción del Acta de Inicio. 
 

d. Identificación del contrato a celebrar 
 
La naturaleza jurídica del contrato a celebrar es de suministro e instalación de Bienes Muebles. 
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e. Visita al lugar de ejecución del contrato 

 
La visita al sitio de ejecución del contrato no constituye un requisito obligatorio para la presentación de 
la propuesta, sin embargo, con la sola presentación de la propuesta el oferente estará aceptando todas 
las condiciones del sitio en donde se suministrará e instalará el mobiliario. 
 

f. Forma de pago 
 

La SNR – superintendencia de Notariado y Registro pagara al contratista el 100% del valor del 
contrato así: 
 

• Se efectuará el pago del valor de cada oficina una vez se haya realizado el suministro e 
instalación del mobiliario del contrato y se haya suscrito el acta de recibo final a satisfacción. 

 
Dichas actas deben incluir cantidades de muebles entregados e instalados multiplicado por los 
precios unitarios contemplados en el contrato más el IVA. 
 
El pago se efectuará previo cumplimiento de los trámites administrativos y presupuestales a que 
haya lugar que incluye la presentación de: 
 

• Certificación de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato 

• Factura o cuenta de cobro con el cumplimiento de los requisitos legales. 

• Acta de recibo final firmada por el contratista y la supervisión, según corresponda de acuerdo 
con la forma de pago pactada.  

• Acreditar encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes al sistema integral de seguridad 
social y parafiscales.  

• Documento de ingreso del mobiliario al almacén de la entidad con sus respectivas placas de 
inventario 
 

Liquidación del contrato: La liquidación del contrato se efectuará dentro de los 4 meses siguientes al 
recibo final a satisfacción del contrato de suministro e instalación. 
 
2.5 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LA PRESTACION DE SERVICIO 
 
Las especificaciones técnicas se presentan en el ANEXO ESPECIFICACIONES TECNICAS DE 
MUEBLES del presente Pliego de Condiciones. 
 
2.6 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA  
 
El contratista se obliga para con la Superintendencia a: 
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1. Allegar a la Superintendencia en los plazos en los que se le determine, los documentos 
requeridos para la legalización e iniciación del contrato en los términos contractualmente 
estipulados. 

2. Ejecutar con plena autonomía técnica, operacional y administrativa el objeto contractual. 
3. Atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por 

parte del Supervisor del contrato, sin perjuicio de la autonomía técnica, operacional y 
administrativa. 

4. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas 
que impidan el cumplimiento de la ejecución contractual en el plazo convenido.  

5. Corregir cualquier observación que se presente en el recibo de los muebles en un plazo máximo 
de 5 días hábiles. 

6. Realizar las reparaciones o cambios por defectos de fábrica, en un plazo máximo de 10 días 
hábiles. 

7. Cumplir con el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a Caja de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y al Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, lo cual se 
certificará por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o 
por el representante legal en caso de no estar obligado a tener revisor fiscal. Todo de conformidad 
con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

8. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad. 
9. Prestar la totalidad de los servicios ofrecidos en la propuesta y cuando lo requiera la Entidad. 
10. Mantener reserva sobre la información que le sea suministrada para la ejecución del objeto del 

contrato. 
11. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley, con el fin de obligarlo 

a hacer u omitir algún acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia de 
Notariado y Registro y demás autoridades competentes cuando se presenten tales como 
peticiones o amenazas. 

12. Cumplir con los demás deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato, de los 
pliegos de condiciones y de la propuesta. 

 
2.7 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 
 

1. OBLIGACIONES EN MATERIA DE EQUIPOS: Estará a cargo del CONTRATISTA la adquisición, 
transporte, montaje, utilización, reparación, conservación y mantenimiento de todos los equipos, 
herramientas, repuestos y demás elementos necesarios para la ejecución del objeto contractual. 
Los muebles y equipos suministrados serán responsabilidad del contratista hasta tanto no sean 
recibidos a satisfacción por La Entidad. 
 

2. PAGO DE SALARIOS: El CONTRATISTA debe asumir el pago de los salarios, prestaciones e 
indemnizaciones de carácter laboral, del personal que contrate para la ejecución del contrato, lo 
mismo que el pago de los impuestos, gravámenes, aportes y servicios de cualquier género, que 
establezcan las leyes colombianas. Es entendido que todos estos gastos han sido estimados por 
el CONTRATISTA e incluidos en el precio de su oferta. Así mismo debe pagar oportunamente los 
salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones laborales del personal que el contratista utilice 
o haya utilizado en la ejecución del contrato. 

http://www.supernotariado.gov.co/


                                                                                       

 

 

Página 18 de 81 
GDE – GC – FR – 04    V.02    27-07-2018 
 Superintendencia de Notariado y Registro 

Calle 26 No. 13-49 Int. 201 – PBX (1)328-21- 21 
Bogotá D.C.  – Colombia 

http://www.supernotariado.gov.co 

 
3. CONSERVACIÓN DE LOS INMUEBLES: Durante la ejecución del objeto, el CONTRATISTA 

tendrá la obligación de poner en práctica procedimientos adecuados de montaje, seguridad del 
recurso humano y protección contra cualquier daño o deterioro que pueda afectar la calidad, 
estabilidad y acabados. Así mismo, deberá tener debidas precauciones a fin de conservar en 
perfecto estado las estructuras e instalaciones existentes dentro del área de trabajo o adyacentes 
a ella, siendo de su exclusiva responsabilidad cualquier daño que pudiere ocasionar a tales 
inmuebles, estructuras, instalaciones o redes. 
 

4. El contratista está obligado a realizar el movimiento o reubicación del mobiliario existente en cada 
sector de la SNR o su disposición en el sitio que sea indicado por la Supervisión, los cuales se 
encuentran incluidos dentro del valor del mobiliario. 
 

5. Responder por todo daño que se cause a bienes, al personal que se utilice, como a terceros en 
la ejecución del contrato. 
 

6. Responder por la buena calidad de los materiales y elementos utilizados en el objeto del presente 
Contrato. 
 

7. El contratista entregará el mobiliario de acuerdo con los tiempos y plazos señalados por la 
Entidad. El mobiliario deberá ser entregado e instalado una vez se encuentren adecuados los 
espacios en donde se van a instalar los mismos. 
 

8. En general responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones durante la ejecución 
contractual. 
 

9. Establecer procedimientos y controles que le permitan verificar permanentemente los trabajos 
realizados frente a los recursos que financian el contrato en forma discriminada. 
 

10. Presentar al supervisor del contrato un informe mensual y un informe al finalizar su ejecución que 
consolide todo lo relacionado con la gestión realizada durante la vigencia del contrato y el estado 
en que se hace entrega del mobiliario. 
 

11. Entregar formalmente los bienes y servicios prestados al supervisor del contrato, por cada área 
u oficina adecuada, quien deberá recibir a satisfacción y expedir la correspondiente certificación. 
 

12. El Contratista para la prestación del servicio, se compromete a desarrollar las actividades 
descritas en el objeto y de acuerdo con los cuadros de cantidades descritas tales como: 
 

13. Cumplir con las características técnicas mínimas exigidas por la Superintendencia. 
 

14. Luego de estar adjudicado el contrato el contratista se obliga a hacer visita técnica a cada una 
de las ORIP incluidas en la agrupación o agrupaciones adjudicadas, con el objeto de verificar en 
sitio las condiciones y medidas de las áreas en donde será instalado el mobiliario, en cada visita 
se elaborar la correspondiente acta la cual deberá estar firmada por el Registrador de 
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Instrumentos Públicos o el funcionario a quien este  designe, así como por el personal del 
contratista que realiza la visita.  

 
15. Las demás que surjan durante el desarrollo del contrato. 

 
16. Avisar al supervisor del contrato sobre cualquier modificación o cambio forzoso de alguno de los 

ítems, para lo cual requerirá aprobación por parte de la entidad. 
 

17. Las demás que se deriven de la naturaleza del contrato 
 

18. Cumplir el PAPSO conforme la resolución 682 del 24 de abril de 2021 
 
2.8 OBLIGACIONES DE LA SNR 
 
La Superintendencia se compromete a cumplir con las siguientes obligaciones: 
 

1. Pagar el valor del contrato en la forma pactada. 
2. Poner a disposición de EL CONTRATISTA toda la información que sea de vital ayuda de tal 

manera que facilite su labor. 
3. Designar un supervisor para la ejecución del objeto del presente contrato. 
4. Ejercer la supervisión para la correcta ejecución del contrato. 
5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecución del contrato. 
6. Proyectar el acta de liquidación del contrato. 
7. Las demás derivadas de la naturaleza del Contrato, que se requieran para su debida ejecución. 

 
2.8 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO – PRESUPUESTO OFICIAL 

 
El valor total del presupuesto oficial para el presente proceso de selección es la suma de TRES MIL 
OCHOCIENTOS VEINTE MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS 
SESENTA Y TRES PESOS MDA/CTE.  ($3.820. 569.763) incluido el IVA, monto que será financiado 
con recursos provenientes del proyecto denominado “MODERNIZACIÓN DE LA INFRAESTRUCTURA 
FÍSICA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO A NIVEL NACIONAL” para las 
vigencias 2021 Y 2022 según Certificado de Disponibilidad Presupuestal 112321 de fecha 23 de agosto 
de 2021, el cual se anexa a este documento, expedido por el responsable del presupuesto. 
 

NOMBRE DEL PROYECTO: MODERNIZACION DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA DE LA 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO A NIVEL NACIONAL 

IDENTIFICACIÓN DEL 
RUBRO 

PRODUCTO ACTIVIDAD VIGENCIA  VALOR 

C-1209-0800-13-0- 
1209004-02 

INFRAESTRUCTURA 
REGISTRAL 
MANTENIDA 

REALIZAR LA DOTACION 
DE LA 
INFRAESTRUCTURA 
REGISTRAL MANTENIDA  

2021 
         
589.743.964,73 
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C-1209-0800-13-0- 
1209004-02  

INFRAESTRUCTURA 
REGISTRAL 
MANTENIDA 

REALIZAR LA DOTACION 
DE LA 
INFRAESTRUCTURA 
REGISTRAL MANTENIDA  

2022 
       
3.230.825.798,27 

   TOTAL   3.820.569.763,00   

 
El presupuesto oficial se desagregará por agrupaciones para efectos de presentación de ofertas, la 
adjudicación y celebración de los contratos que se efectuarán por agrupaciones se establece de la 
siguiente manera: 
 

DESCRIPCIÓN  VALOR POR AGRUPACIÓN 

Agrupación 1 $ 1.510.673.608 

Agrupación 2 $ 1.201.593.778 

Agrupación 3 $ 1.108.302.377 

TOTAL $ 3.820.569.763 

 
Se deberá diligenciar el formato ANEXO PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA para 
cada agrupación, adjunto a los presentes estudios previos. La propuesta que sobrepase el presupuesto 
oficial estimado para el presente proceso será rechazada. 
 
Para la elaboración de la propuesta, el oferente debe tener en cuenta todos los costos directos o 
indirectos derivados de la preparación de la oferta y para la ejecución del contrato en el evento en que 
resulte beneficiado con la adjudicación, tales como sueldos, prestaciones del personal profesional, 
técnico, administrativo, auxiliar vinculado al contratista, honorarios, asesorías en actividades objeto del 
contrato, desplazamientos, horas extras y alquileres, suministros, publicaciones, impuestos y en general, 
todos los gastos requeridos para el cabal cumplimiento de las actividades contratadas. 
 
 
2.10 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL  
 
Esta contratación será financiada con recursos provenientes del proyecto de inversión denominado 
“MODERNIZACIÓN DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA DE LA SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO A NIVEL NACIONAL” para las vigencias 2021 Y 2022 según Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal 112321 de fecha 23 de agosto de 2021, el cual se anexa a este documento, 
expedido por el responsable del presupuesto. 
 
2.11 LA MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS 
JURIDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCION 
 
En cumplimiento del artículo 30 de la Ley 80 de 1993 y del numeral 1 del artículo 2 de la Ley 1150 de 
2007 desarrollados por el artículo 2.2.1.2.1.1.1 y 2.2.1.2.1.1.2 del decreto 1082 de 2015, en los cuales 
se establece como modalidad de selección la LICITACIÓN PÚBLICA, el presente proceso se 
desarrollará de conformidad a dichas disposiciones bajo la mencionada modalidad, garantizando la libre 
concurrencia y la transparencia en desarrollo de todas y cada una de las actividades que se realicen 
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para terminar con éxito el presente proceso selectivo, escogiendo la oferta más favorable para la entidad 
y lograr satisfacer la necesidad previamente identificada en los estudios efectuados con anterioridad. 
 
La presente modalidad de selección se aplica teniendo en cuenta que la cuantía y el objeto de la 
contratación no corresponden a ningún otro procedimiento contractual establecido en la Ley 1150 de 
2007 y su Decreto Reglamentario, garantizando la selección objetiva de la oferta más favorable a la 
entidad con la observancia estricta de los parámetros legales definidos para el efecto. 

 
CAPITULO III 

REQUISITOS MÍNIMOS PARA PARTICIPAR 
 

3.1 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE 

De conformidad con lo establecido en el numeral 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 
2.2.1.1.1.5.3. Del Decreto 1082 de 2015, la capacidad jurídica y las condiciones de experiencia, 
capacidad financiera y de organización de los proponentes serán objeto de verificación de cumplimiento 
como requisitos habilitantes para la participación en el proceso de selección y no otorgarán puntaje. 

Los requisitos habilitantes para el presente proceso de selección se determinan considerando las 
condiciones mínimas con las que deben contar los proponentes, de tal suerte que se garantice que el 
futuro contratista cuente con la capacidad e idoneidad suficientes para ejecutar el objeto del contrato. 

Dentro de los requisitos habilitantes que serán evaluados para la participación en el proceso de selección 
y algunos se les otorgará puntaje, se tendrán en cuenta la experiencia, capacidad jurídica, capacidad 
financiera y capacidad organizacional; estos requisitos se verificarán en el RUP. 

Con base en lo descrito, la Superintendencia de Notariado y Registro previo análisis comparativo de las 
propuestas que cumplan con los requisitos habilitantes establecidos en el Pliego de Condiciones y en 
este documento, seleccionará el ofrecimiento más favorable a la entidad y a los fines que ella busca, 
aplicando los mismos criterios para todas ellas, lo que permite asegurar una selección objetiva, teniendo 
en cuenta para tal efecto lo dispuesto en el artículo 5º de la Ley 1150/07, utilizando la modalidad de 
Licitación Pública, bajo la ponderación de los factores de calidad y precio, de acuerdo con lo señalado 
en el literal a) del artículo 26 del Decreto 1082 de 2015, que dispone: 

“Artículo 26. En la licitación y la selección abreviada de menor cuantía, la Entidad Estatal debe determinar 
la oferta más favorable teniendo en cuenta: (a) la ponderación de los elementos de calidad y precio 
soportados en puntajes o fórmulas (…)” 
 

3.2 REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES 
 
La SNR verificara los requisitos habilitantes teniendo en cuenta los siguientes factores: 
 

a. REQUISITOS JURÍDICOS  
b. REQUISITOS TÉCNICOS 
c. REQUISITOS FINANCIEROS 
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Los requisitos habilitantes mínimos exigidos a los interesados para participar en el proceso de selección 
son capacidad jurídica, capacidad financiera, capacidad organizacional y capacidad técnica. 
 
La verificación de los requisitos mínimos habilitantes se realizará individualmente por parte de los 
miembros que conforman el comité evaluador y se efectuará de la siguiente manera: 
La Superintendencia de Notariado y Registro debe verificar con el registro único de proponentes el 
cumplimiento de los requisitos habilitantes. Esta verificación se hará de acuerdo con los artículos 
2.2.1.1.1.5.3 y 2.2.1.1.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 y los manuales para determinar y verificar los 
requisitos habilitantes en Procesos de Contratación expedidos por Colombia Compra Eficiente. 
 
De conformidad con el numeral 6.1 del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, solo en aquellos casos en que 
por las características técnicas del objeto a contratar se requiere la verificación de los requisitos del 
proponente adicionales a los contenidos en el RUP, la Entidad Estatal puede hacer tal verificación en 
forma directa. 
 
Con base en los documentos jurídicos, financieros y técnicos que se señalan a continuación, la entidad 
verificará si los proponentes cumplen con los requisitos mínimos para ser habilitados y, por consiguiente, 
continuar con el proceso de selección. 

 
La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO debe verificar con el Registro Único de 
Proponentes el cumplimiento de los requisitos habilitantes. Esta verificación se hará de acuerdo con el 
Decreto 1082 de 2015 y el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en Procesos de 
Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente. 
 
Este aspecto no da lugar a puntaje, pero habilita o descalifica las propuestas para su evaluación jurídica, 
financiera y técnica. 
 
NOTA: LOS ERRORES E IMPRECISIONES COMETIDOS POR EL OFERENTE AL MOMENTO DE 
POSTULACIÓN DE LA OFERTA, NO SERÁN EXCUSABLES ANTE LA SNR, CADA OFERTA QUE 
SE PRESENTE, VINCULA LEGÍTIMAMENTE AL OFERENTE Y LO OBLIGA AL CUMPLIMIENTO DE 
LO OFERTADO. 
 
3.2.1 DOCUMENTOS Y REQUISITOS JURÍDICOS HABILITANTES 
 
La presentación de los siguientes documentos resulta necesaria para poder determinar si la oferta es 
hábil jurídicamente o no. 
 
Durante el término de evaluación de las ofertas, la Superintendencia podrá solicitar la aclaración de estos 
documentos al oferente, salvo aquellos que expresamente se indique que no son subsanables. Para este 
efecto se concederán los términos establecidos en la Ley 1882 de 2018. Si el oferente no atiende la 
solicitud de la Superintendencia dentro del plazo otorgado para el efecto, se entenderá que hay 
inconsistencias en la propuesta y se rechazará. 
 
Cada uno de los integrantes de consorcios y uniones temporales debe anexar, por separado, la totalidad 
de los documentos que se enuncian en los siguientes numerales.  
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3.2.1.1 DOCUMENTACIÓN PARA PERSONA NATURAL 

DOCUMENTO 

1 

El proponente debe aportar el Registro Mercantil renovado, con fecha de expedición no 
mayor a un (01) mes calendario a la presentación de la propuesta. La actividad comercial debe 
ser acorde con el objeto del contrato a suscribir. 

2 
El proponente no deberá tener antecedentes Disciplinarios, que le impidan contratar con él 
estado. La SNR hará la correspondiente verificación al momento de realizar la Evaluación 
Jurídica y dejará constancia de la misma. 

3 
El proponente no deberá tener antecedentes Fiscales, que le impidan contratar con él estado. 
La Entidad realizará la correspondiente verificación al momento de realizar la Evaluación 
Jurídica y dejará constancia de la misma.  

4 
El proponente no deberá tener antecedentes Judiciales, que le impidan contratar con él 
estado. La Entidad realizará la correspondiente verificación al momento de realizar la 
Evaluación Jurídica y dejará constancia de la misma.   

5 

El proponente no deberá encontrase en MORA en el sistema Registro Nacional de Medidas 
Correctivas RNMC de la Policía Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016 
Código Nacional de Policía y Convivencia. La SNR realizará la correspondiente verificación al 
momento de realizar la Evaluación Jurídica y dejará constancia de la misma.  

6 
Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía del proponente. Deberán aportar copia del Pasaporte 
las personas naturales extranjeras o cédula de extranjería que estén interesadas en participar 
en el presente proceso de selección.   

7 
Fotocopia del Registro Único Tributario RUT. La actividad Comercial debe estar actualizada y 
corresponder al Objeto a contratar. 

8 
Registro Único de Proponentes (RUP), con la fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendario a la presentación de la propuesta, debidamente actualizado vigente y en firme.   

9 

Anexo: Certificado de pago y cumplimiento de los aportes al Sistema Integral de Seguridad 
Social en salud, pensiones y parafiscales (artículo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por 
el artículo 1º de la Ley 828 de 2003). Cuando el oferente sea una persona natural, podrá 
diligenciar el modelo sugerido en el Anexo correspondiente debidamente firmado, donde deje 
constancia del pago de sus aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud y/o de sus 
empleados, al Sistema General de Seguridad Social y Parafiscales, si hubiere lugar a ello. Dicho 
documento debe certificar que, a la fecha de presentación de su oferta, ha realizado el pago de 
sus aportes personales y de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) 
meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de 
efectuar dichos pagos. 
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Dicha certificación debe ser firmada por el proponente y deberá anexar las planillas de pago 
de los seis (6) meses anteriores a la presentación de la propuesta. 

10 

Ausencias de Inhabilidades e incompatibilidades para contratar con el Estado: Se 
verificará con una declaración de la persona natural en la cual certifica no está incurso en 
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar con el Estado. Diligenciar parte 
final del Anexo Carta de Aceptación de la Oferta 

11 
Anexo: Carta de Presentación de la Propuesta, debidamente diligenciado y firmado por el 
proponente.  

12 
Anexo: Compromiso Anticorrupción, debidamente diligenciado y firmado por el proponente. 
Se verificará que esté debidamente anexado y que el objeto contractual y el número del proceso 
correspondan. 

13 

Garantía de seriedad de la propuesta: la propuesta deberá acompañarse de una póliza 
otorgada por una Compañía de Seguros o entidad bancaria legalmente establecida en el país, 
a favor de entidades estatales con el fin de asegurar la seriedad de la propuesta presentada por 
el proponente, la suscripción del contrato y la expedición de la póliza que ampare el mismo, en 
caso de que el proponente resulte favorecido, la cual deberá contar con los requisitos descritos. 
 
Dentro de la garantía expedida para asegurar la seriedad de la propuesta presentada se 
verificará: 
 
a) Asegurado/Beneficiario: Superintendencia de Notariado y Registro NIT: 899.999.007-0 
b) Cuantía: 10% del valor del presupuesto oficial 
c) Vigencia: 3 meses contados a partir de la fecha de cierre de la presente licitación  
d) Tomador/Afianzado: El Proponente. Para efectos del Consorcio o Unión Temporal, se 
deberá indicar el nombre de cada uno de los integrantes. 
e) Firma del representante legal: La póliza deberá firmarse por el proponente (persona 
natural) o por parte del representante legal de la empresa o del Consorcio o Unión 
Temporal proponente  
f) La Superintendencia de Notariado y Registro, podrá solicitar en cualquier momento la 
constancia o recibo de pago de la póliza.  
g) Precisar el objeto y numero del proceso de selección  
 
No obstante, lo anterior la Entidad podrá solicitar la prórroga de dicha garantía.  
 
Todos los gastos relacionados con la suscripción y prórrogas de la garantía de seriedad serán 
a cargo del proponente.  
 
La SNR hará efectiva la totalidad de la garantía de seriedad, a título de indemnización por 
perjuicios en los siguientes casos:   
1. Cuando el proponente, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito, 
debidamente comprobado y aceptado por la SNR, no suscriba y entregue en debida forma los 
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requisitos exigidos para la ejecución del contrato dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes 
a la comunicación de su otorgamiento.  
2. Cuando el proponente se niegue a prorrogar la garantía de seriedad de la propuesta, en 
caso de que la SNR decida modificar el calendario de la convocatoria. Si por cualquier razón no 
se obtiene la efectividad de la garantía de la seriedad de la propuesta, la Entidad podrá 
demandar por la vía ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestará mérito suficiente la 
propuesta presentada, ya que queda expresamente claro que la sola presentación de la 
propuesta constituye aceptación plena por parte de este último de todas las condiciones de la 
invitación. 
 
NOTA: EL PROPONENTE DEBERÁ ANEXAR CON SU PROPUESTA LA GARANTÍA DE 
SERIEDAD EN LOS TÉRMINOS DE LA LEY 1150 DE 2007 ARTÍCULO 5 MODIFICADO POR 
LA LEY 1882 DE 2018, EL CUAL SEÑALA: “LA NO ENTREGA DE LA GARANTIA DE 
SERIEDAD JUNTO CON LA PROPUESTA NO SERÀ SUBSANABLE Y SERA CAUSAL DE 
RECHAZO DE ESTA”.   
  

3.2.1.2 DOCUMENTACIÓN PARA PERSONA JURÍDICA 

N°  DOCUMENTO 

1 

Certificado de existencia y representación legal vigente y renovada, expedido por la 
Cámara de Comercio respectiva, en el cual certifique que: 
1. El objeto social es afín al requerimiento de la presente invitación;  
2. La sociedad está registrada y tiene sucursal en Colombia;  
3. Demostrar un término de vigencia de sociedad del plazo del contrato y un (1) año más;  
4. El Representante Legal posee facultades para comprometer la sociedad, y en caso tal 
que lo requiera deberá adjuntar el acto de órgano directivo que le da dicha facultad.  
5. Haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) días calendario de antelación 
a la presentación de la propuesta. 

2 
El representante legal y el proponente no deberán tener antecedentes Disciplinarios que 
le impidan contratar con él estado. La SNR hará la correspondiente verificación al momento 
de realizar la Evaluación Jurídica y dejará constancia de la misma. 

3 
El representante legal y el proponente no deberán tener antecedentes Fiscales que le 
impidan contratar con él estado. La Entidad realizará la correspondiente verificación al 
momento de realizar la Evaluación Jurídica y dejará constancia de la misma.  

4 
El representante legal no deberá tener antecedentes Judiciales que le impidan contratar 
con él estado. La Entidad realizará la correspondiente verificación al momento de realizar la 
Evaluación Jurídica y dejará constancia de la misma.   

5 

El representante legal no deberá encontrase en MORA en el sistema Registro Nacional 
de Medidas Correctivas RNMC de la Policía Nacional de Colombia como infractor de la Ley 
1801 de 2016 Código Nacional de Policía y Convivencia. La SNR realizará la correspondiente 
verificación al momento de realizar la Evaluación Jurídica y dejará constancia de la misma.  
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6 Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía del Representante Legal. 

7 
Fotocopia del Registro Único Tributario RUT. La actividad Comercial debe estar actualizada y 
corresponder al Objeto a contratar. 

8 
Registro Único de Proponentes (RUP), con la fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendario a la presentación de la propuesta, debidamente actualizado vigente y en firme.   

9 

Anexo: Certificado de pago y cumplimiento de los aportes al Sistema Integral de Seguridad 
Social en salud, pensiones y parafiscales (artículo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado 
por el artículo 1º de la Ley 828 de 2003). Cuando el oferente sea una persona jurídica, deberá 
diligenciar, una certificación firmada por el Revisor Fiscal, cuando de acuerdo con la Ley esté 
obligado a tenerlo, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde 
se certifique que durante los seis (6) meses inmediatamente anteriores a la fecha de cierre de 
este proceso, se encontraba a paz y salvo por concepto de aportes al Sistema  General de 
Seguridad Social Integral y parafiscales, tal como lo indica el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna 
de las obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra 
al día en el cumplimiento de este. 
 
En caso de demostrarse por cualquier medio que el oferente se encontraba en mora o simple 
retardo en el pago de los aportes mencionados, se rechazará la oferta. 
 
La certificación podrá ser firmada por el representante legal o su revisor fiscal. En caso de que 
la certificación sea firmada por el Revisor Fiscal si está obligado a tenerlo, para este último 
deberá adjuntarse el certificado de antecedentes disciplinarios de la Junta Central de 
Contadores vigente junto con la tarjeta profesional.  
 
a) Este requisito se exigirá de cada una de las personas jurídicas o naturales que 
conforman el consorcio o la unión temporal. 

10 

Ausencias de Inhabilidades e incompatibilidades o prohibiciones de la persona jurídica 
para contratar con el Estado: Se verificará con una declaración de la persona jurídica en la 
cual certifica que ni la persona jurídica ni el representante legal están incursos en 
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar con el Estado. Diligenciar 
parte final del anexo Carta de Presentación de la Propuesta. 

11 
Anexo: Carta de Presentación de la Propuesta, debidamente diligenciado y firmado por el 
representante legal del proponente. En caso de consorcios y uniones temporales deberá 
ser firmado por el representante legal. 

12 

Anexo: Compromiso Anticorrupción, debidamente diligenciado y firmado por el proponente. 
En caso de consorcios y uniones temporales deberá ser firmado por el representante legal. 
Se verificará que esté debidamente anexado y que el objeto contractual y el número del 
proceso correspondan 
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13 

Garantía de seriedad de la propuesta: la propuesta deberá acompañarse de una póliza 
otorgada por una Compañía de Seguros o entidad bancaria legalmente establecida en el país, 
a favor de entidades estatales con el fin de asegurar la seriedad de la propuesta presentada 
por el proponente, la suscripción del contrato y la expedición de la póliza que ampare el mismo, 
en caso de que el proponente resulte favorecido, la cual deberá contar con los requisitos 
descritos. 
 
Dentro de la garantía expedida para asegurar la seriedad de la propuesta presentada se 
verificará: 
 

a) Asegurado/Beneficiario: Superintendencia de Notariado y Registro NIT: 
899.999.007-0 

b) Cuantía: 10% del valor del presupuesto oficial 
c) Vigencia: 3 meses contados a partir de la fecha de cierre de la presente licitación  
d) Tomador/Afianzado: El Proponente. Para efectos del Consorcio o Unión Temporal, 

se deberá indicar el nombre de cada uno de los integrantes.  
e) Firma del representante legal: La póliza deberá firmarse por el proponente 

(persona natural) o por parte del representante legal de la empresa o del 
Consorcio o Unión Temporal proponente. 

f) La Superintendencia de Notariado y Registro, podrá solicitar en cualquier momento 
la constancia o recibo de pago de la póliza.  

g) Precisar el objeto y numero del proceso de selección  
 
No obstante, lo anterior la Entidad podrá solicitar la prórroga de dicha garantía. 
  
Todos los gastos relacionados con la suscripción y prórrogas de la garantía de seriedad serán 
a cargo del proponente.  
 
La SNR hará efectiva la totalidad de la garantía de seriedad, a título de indemnización por 
perjuicios en los siguientes casos:   
1. Cuando el proponente, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito, 
debidamente comprobado y aceptado por la SNR, no suscriba y entregue en debida forma los 
requisitos exigidos para la ejecución del contrato dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes 
a la comunicación de su otorgamiento.  
2. Cuando el proponente se niegue a prorrogar la garantía de seriedad de la propuesta, 
en caso de que la SNR decida modificar el calendario de la convocatoria. Si por cualquier 
razón no se obtiene la efectividad de la garantía de la seriedad de la propuesta, la Entidad 
podrá demandar por la vía ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestará mérito suficiente 
la propuesta presentada, ya que queda expresamente claro que la sola presentación de la 
propuesta constituye aceptación plena por parte de este último de todas las condiciones de la 
invitación. 
 
NOTA: EL PROPONENTE DEBERÁ ANEXAR CON SU PROPUESTA LA GARANTÍA DE 
SERIEDAD EN LOS TÉRMINOS DE LA LEY 1150 DE 2007 ARTÍCULO 5 MODIFICADO 
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POR LA LEY 1882 DE 2018, EL CUAL SEÑALA: “LA NO ENTREGA DE LA GARANTIA 
DE SERIEDAD JUNTO CON LA PROPUESTA NO SERÀ SUBSANABLE Y SERA 
CAUSAL DE RECHAZO DE ESTA”.   

 
14 

Autorización al representante legal: De conformidad con el certificado de existencia y 
representación legal, en caso de que las facultades del representante legal estén limitadas por 
razón de la naturaleza o cuantía del negocio jurídico, el oferente deberá presentar el acta 
respectiva en la cual se autorizó, con anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso, 
al representante legal a firmar la oferta y celebrar el correspondiente contrato en caso de que 
le sea adjudicado, en esta acta se debe identificar plenamente el número del proceso y el 
objeto del proceso de selección. 
 
En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes deberá presentar la 
respectiva acta, si a ello hubiere lugar. 

3.2.1.3. DOCUMENTACIÓN PARA UNION TEMPORAL O CONSORCIO 

N° DOCUMENTO 

1 

Anexo: Documento de constitución del Consorcio o Unión Temporal, Los proponentes que 
se presenten bajo una de estas modalidades deberán presentar el documento que acredite la 
conformación del Consorcio o Unión temporal con el lleno de los requisitos exigidos por el 
parágrafo 1° del artículo 7° de la Ley 80 de 1993. 

 
En el documento de constitución deberá constar la siguiente información: 
 
a) Los proponentes indicaran si su participación es a título de Consorcio o Unión Temporal. 
b) El porcentaje de participación de los integrantes que conforman el proponente plural. 
c) Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del oferente 

plural y sus respectivas responsabilidades: En el caso de la Unión temporal señalar en 
forma clara y precisa, los términos y extensión de la participación en la propuesta y en su 
ejecución y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato 
(ACTIVIDADES), los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la 
Entidad contratante. 

d) Designar la persona que para todos los efectos representara el Consorcio o a la Unión 
Temporal y señalara las reglas básicas que regulen las relaciones entre ellos y su 
responsabilidad. 

e) Indicar el término de duración del Consocio o Unión Temporal, en el cual no podrá ser 
inferior al plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más. 

 
Para la presentación de los documentos que se enuncia como requisitos habilitantes jurídicos, 
cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión temporal deberá acompañarlos y/o 
acreditarlos en forma individual, sin perjuicio del documento de constitución del consorcio o 
unión temporal. 
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En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas 
en la ley con el único objeto de presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato 
estatal, la responsabilidad y sus efectos se regirá por las disposiciones previstas en la ley para 
los consorcios, por lo tanto en caso de uniones temporales es obligatorio señalar los términos 
y porcentajes de participación de cada integrante en la propuesta y en la ejecución del 
contrato, so pena de ser como consorcio. 
 
NOTA 1: Los Consorcios y Uniones Temporales deben realizar su creación como lo establece 
la GUIA DE COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, la SNR verificara que el usuario creado 
cumpla con los lineamientos establecidos en el documento consorcial, es decir que el 
porcentaje de participación y la constitución de los socios y su representante legal se 
encuentren debidamente registrados como proponente plural en la PLATAFORMA SECOP 
II, de lo contrario su propuesta será rechazada y no será tenida en cuenta.  
  
NOTA 2: Dicha conformación deberá cumplir con las exigencias del Pliego De Condiciones 
en cuanto a estructuras plurales. 
 
NOTA 3: Los integrantes de la estructura plural deberán establecer en el presente documento 
su porcentaje de participación de acuerdo a las exigencias del pliego de condiciones en su 
numeral 2.2. Documentos jurídicos y requisitos técnicos habilitantes  

 
NOTA: Para cada uno de los anteriores ítems los consorcios y las uniones temporales deberán cumplir 
con lo indicado en los numerales 3.2.1.1, 3.2.1.2, 3.2.1.3, y aportar la documentación que se requiera 
por cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal cuando de ello se trate. 
 
3.3 DOCUMENTOS Y REQUISITOS TÉCNICOS HABILITANTES 
 
La evaluación consistirá en verificar la presentación y contenido de los documentos de contenido técnico, 
como es la experiencia del proponente en este tipo de procesos. La presentación y aceptación de estos 
documentos le permitirá al proponente acceder a la fase de ponderación de las ofertas. 
 
3.3.1 JUSTIFICACION DE LOS REQUERIMIENTOS DE LA EXPERIENCIA 
 
El Registro Único de Proponentes es el instrumento a través del cual los proponentes acreditan su 
capacidad jurídica, financiera, organizacional y su experiencia. 
 
Dada la envergadura del contrato, por su valor y la cantidad de mobiliario a suministrar, se requiere de 
un contratista que no solo tenga SOLVENCIA ECONOMICA para ejecutar, sino que tenga probada y 
amplia experiencia, teniendo en cuenta que la Entidad no puede contratar para la ejecución de este 
contrato, a un contratista que no cumpla ciertos requisitos que garantice la ejecución y calidad de los 
bienes suministrados. 
 
3.3.2 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
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Para acreditar la experiencia, el proponente debe haber ejecutado contratos cuyo objeto deben tener 
relación con el suministro e instalación de mobiliario para oficina y que cumpla con los siguientes 
requisitos: 
 

• Presentar máximo 3 contratos los cuales se encuentren liquidados y cuyo objeto tenga relación 
con el suministro e instalación de mobiliario para oficina, para tal fin deberá allegar de manera 
adicional a la certificación el acta de recibo final o el acta de recibo de liquidación o copia del 
contrato donde se evidencie que el mobiliario corresponde única y exclusivamente a oficinas. 

•  En caso de presentarse más de 3 certificaciones de contratos ejecutados, se tendrán en cuenta 
las tres primeras certificaciones en orden de presentación de la oferta, de conformidad al anexo 
correspondiente. 

• El proponente deberá adjuntar certificación expedida por la Entidad contratante, en donde 
conste el objeto y el valor final del contrato. 

• Diligenciar en su totalidad el ANEXO FORMATO DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 

• Los contratos deben haber sido terminados en los últimos 10 años, contados a partir de la fecha 
del cierre del presente proceso. Los contratos presentados en un tiempo mayor a 10 años no 
serán tenidos en cuenta. 

• El valor facturado de los contratos debe sumar dos veces el presupuesto oficial expresado en 
SMLMV. 

• Al menos uno (1) de los contratos ejecutados y presentados para la acreditación de la 
experiencia, debe ser por el 100% del valor del presupuesto oficial, para la agrupación de 
mayor valor a la que se presenta. 

• Los valores serán calculados de acuerdo con el SMMLV del año de terminación de los contratos 
y actualizados a la fecha. 

• Para la experiencia acreditada bajo la modalidad de (unión temporal, consorcio y promesa de 
sociedad futura), el VALOR que debe informar el proponente será el correspondiente al 
porcentaje de participación que hubiere tenido en los mismos. 

• La experiencia del oferente plural (unión temporal, consorcio y promesa de sociedad futura) 
corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del 
proponente plural. 

 
El presente proceso se encuentra enmarcado en siguientes códigos: 
 

CODIGO SEGMENTO FAMILIA CLASE 

 
 
72153600 

SERVICIOS DE 
EDIFICACION, 

CONSTRUCCIÓN DE 
INSTALACIONES Y 
MANTENIMIENTO 

SERVICIOS DE 
MANTENIMIENTO Y 
CONSTRUCCION DE 

COMERCIO 
ESPECIALIZADO 

SERVICIOS DE 
TERMINADO 
INTERIOR, 

DOTACION Y 
REMODELACION 

 
 
56111500 

MUEBLES MOBILIARIO 
Y DECORACION 

MUEBLES 
COMERCIALES E 
INDUSTRIALES 

SITIOS DE 
TRABAJO Y 

PAQUETES DE 
OFICINA 
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El Registro único de proponentes es el instrumento a través del cual los proponentes acreditan su 
capacidad jurídica, financiera, organizacional y su experiencia. El certificado del RUP es la prueba de 
tales condiciones y debe estar vigente al año 2020.  
 
NOTA: Las copias de los documentos presentadas deben ser completamente legibles. 
 
VALOR DEL SALARIO MÍNIMO MENSUAL LEGAL 
 

AÑO SMML 

2005 $ 381.500 

2006 $ 408.000 

2007 $ 433.700 

2008 $ 461.500 

2009 $ 496.900 

2010 $ 515.000 

2011 $ 535.600 

2012 $ 566.700 

2013 $ 589.500 

2014 $ 616.000 

2015 $ 644.350 

2016 $ 689.454 

2017 $ 737.717 

2018 $ 781.242 

2019 $ 828.116 

2020 $ 877.803 

2021 $ 908.526 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.4.  DOCUMENTOS Y REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES 
 
4.4.1. CAPACIDAD FINANCIERA (CF): 
 
Los indicadores de capacidad financiera contenidos en el Decreto 1082 de 2015 son: 
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La Entidad Estatal debe determinar cada requisito habilitante teniendo en cuenta lo que mide el indicador. 
Si el indicador representa una mayor probabilidad de Riesgo a medida que su valor es mayor, la Entidad 
Estatal debe fijar como requisito un valor máximo y si el indicador representa una menor probabilidad de 
Riesgo a medida que su valor sea mayor, la Entidad Estatal debe fijar un mínimo. Por ejemplo, a mayor 
índice de endeudamiento, mayor es la probabilidad de que el contratista incumpla sus obligaciones, por 
lo que la Entidad Estatal debe fijar un valor máximo para este índice, el cual debe ser adecuado y 
proporcional para el Proceso de Contratación.  
 
La siguiente tabla muestra la interpretación de cada uno de los indicadores de capacidad financiera que 
debe contener el RUP y su relación con la probabilidad de Riesgo: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.4.2 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL (CO) 
 
Los indicadores de capacidad organizacional contenidos en el Decreto 1082 de 2015 son:  
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La determinación de cada requisito habilitante debe estar enmarcada en el análisis y el concepto de lo 
que mide el indicador. Si el indicador representa una mayor probabilidad de Riesgo a medida que su 
valor es mayor, la Entidad Estatal debe fijar un valor máximo para el requisito habilitante. Si el indicador 
representa una menor probabilidad de Riesgo a medida que su valor es mayor, la Entidad Estatal debe 
fijar un mínimo. 
 
La siguiente tabla muestra la interpretación de cada uno de los indicadores de capacidad organizacional 
que debe contener el RUP y su relación con la probabilidad del Riesgo: 
 

 
4.4.3 REQUISITOS DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL 
 
REQUISITOS DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL 
 
Para la determinación de los indicadores de carácter financiero y organizacional, la entidad tiene como 
uno de sus referentes las bases de datos de la superintendencia de Sociedades, cuya información 
permite identificar la salud financiera con la que terminaron las empresas en determinada vigencia, para 
el presente proceso se toma una muestra de 21 empresas del año 2020. 
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Colombia Compra Eficiente permite a las Entidades Públicas establecer sus propios indicadores de 
acuerdo al comportamiento de la muestra estudiada o elegida para su estimación, así: “…Para ello, la 
Entidad Estatal puede fijar límites más flexibles dados por el comportamiento del sector económico 
estudiando por ejemplo, los valores máximos y mínimos del indicador para las empresas objeto de 
análisis”; por otro lado menciona que: “…La Entidad Estatal debe establecer el límite apropiado de los 
indicadores teniendo en cuenta el tamaño de la muestra (número de datos de la muestra), pues de este 
depende la calidad del análisis de la información”, razón por la cual los indicadores de capacidad 
financiera y organizacional se establecieron de manera proporcional y acorde con dicha muestra 
representativa; modificar los indicadores financieros y organizacionales a los valores solicitados, y que 
en general sería incrementarlos de manera sustancial afectaría directamente en limitar ostensiblemente 
la participación, y por lo tanto, la pluralidad de oferentes, sobre todo cuando se considera que con los 
indicadores planteados no se ponen en riesgos los recursos ni el proceso de la Entidad.  
 
No obstante, y dada a) la situación económica del País generada por la Pandemia del covid-19, en donde 
la información reportada por la mayoría de las empresas se ha visto afectada significativamente, 
mostrando indicadores a la baja respecto a los que se darían en condiciones normales de mercado, en 
donde la gran parte de ellas ha disminuido su productividad a niveles inferiores al 50% de su capacidad, 
impactando directamente en sus finanzas. b) que al realizar una revisión de la mayor parte de las 
empresas que fueron utilizadas inicialmente para establecer indicadores, se encuentra que muchas de 
ellas según su información renovada han visto una reducción significativa en sus finanzas, lo cual se 
refleja en sus indicadores, y finalmente, comprendiendo la grave crisis económica que afronta el País, 
ser garantes de una mayor participación y por lo tanto, de una adecuada y mayor pluralidad de oferentes, 
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se ve viable establecer los siguientes indicadores financieros y organizacionales sin poner en riesgo los 
recursos de la Entidad y garantizando así una mayor pluralidad. Adicionalmente al momento de 
determinar lo índices de capacidad financiera, se tiene en cuenta las necesidades internas de la Entidad 
de forma independiente en cada de sus procesos y por otra la pluralidad y transparencia que nos ocupa 
como entidad del estado. 
 
 
Requisitos de capacidad financiera solicitados: 
 
El oferente debe acreditar mediante la presentación del RUP vigente, los requisitos habilitantes de la 
capacidad financiera. 
 
En cumplimiento al Decreto 579 de 2021, se tendrá en cuenta la información vigente y en firme que 
conste en el RUP, por lo que al evaluar las ofertas se verificarán el cumplimiento de los requisitos 
habilitantes de capacidad financiera y organizacional, con los indicadores del mejor año que se refleje 
en el registro de cada proponente. De esta manera, los oferentes podrán acreditar el cumplimiento de 
estos requisitos habilitantes con los mejores indicadores de los últimos tres (3) años.  
 
En el caso en que se trate de personas extranjeras no inscritas en el RUP, por no tener domicilio o 
sucursal en el país, los oferentes deben allegar los indicadores debidamente certificados.  
 
El Contador Público y/o Revisor Fiscal que certifiquen los indicadores deben presentar en forma clara el 
nombre y número de la tarjeta profesional, quienes deben anexar, el certificado de antecedentes 
disciplinarios expedido por la junta central de contadores, vigente para la fecha de presentación de la 
propuesta (no mayor a tres (3) meses de expedición) y fotocopias de las tarjetas profesionales. 
 
El oferente debe cumplir con los siguientes indicadores financieros, calculados sobre los mejores 
indicadores de los últimos tres (3) años, para tal efecto se evaluará con CUMPLE o NO CUMPLE, cada 
uno de ellos. 
 
Indicadores de Capacidad Financieras (CF), solicitados: 
 
 

Con el fin de verificar la capacidad financiera el proponente deberá tener para el presente proceso los 
siguientes indicadores: 
INDICADOR MARGEN SOLICITADO 

LA LIQUIDEZ  Mayor o igual a 1.5 veces 
Activo Corriente / pasivo corriente  
    

NIVEL DE ENDEUDAMIENTO   
Pasivo total / activo total Menor o igual a 70% 

RAZON COBERTURA DE INTERESES   
Utilidad operacional / Gastos de intereses Mayor o igual a 3 veces 
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Cumple: Si al verificar la capacidad financiera a título de requisito habilitante, el oferente cumple con la 
totalidad de los indicadores financieros establecidos. 
 
No cumple: Si al verificar la capacidad financiera a título de requisito habilitante, el oferente no cumple 
con la totalidad de los indicadores financieros establecidos. 
 
Si el oferente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, los integrantes deberán 
presentar cada uno su correspondiente certificado de Registro Único de Proponentes –RUP y deberán 
acreditar su capacidad financiera así: 
En caso de consorcio o unión temporal, para el cálculo de los indicadores se sumará aritméticamente 
cada uno de los componentes de la formula, para cada uno de los miembros del consorcio o unión 
temporal, y del resultado se calculará el indicador respectivo para el año solicitado. 
 
 
 
 
 
 
 
Si uno o varios miembros del oferente plural tienen gastos de intereses igual a cero (0), el indicador de 
cobertura de intereses, se calculará con base en la sumatoria simple de las utilidades operacionales de 
los miembros del oferente plural, divididas por la sumatoria simple de los intereses pagados por los 
miembros de los oferentes plurales. 
 
El cálculo de los indicadores para el oferente plural de acuerdo a lo solicitado financieramente se realizará 
de la siguiente manera con valores y porcentajes a modo de ejemplo: 
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Requisitos de capacidad organizacional solicitados: 
 
El oferente debe acreditar mediante la presentación del RUP vigente, los requisitos habilitantes de la 
capacidad financiera. 
 
En cumplimiento al Decreto 579 de 2021, se tendrá en cuenta la información vigente y en firme que 
conste en el RUP, por lo que al evaluar las ofertas se verificarán el cumplimiento de los requisitos 
habilitantes de capacidad financiera y organizacional, con los indicadores del mejor año que se refleje 
en el registro de cada proponente. De esta manera, los oferentes podrán acreditar el cumplimiento de 
estos requisitos habilitantes con los mejores indicadores de los últimos tres (3) años.  
 
En el caso en que se trate de personas extranjeras no inscritas en el RUP, por no tener domicilio o 
sucursal en el país, los oferentes deben allegar los indicadores debidamente certificados.  
 
El Contador Público y/o Revisor Fiscal que certifiquen los indicadores deben presentar en forma clara el 
nombre y número de la tarjeta profesional, quienes deben anexar, el certificado de antecedentes 
disciplinarios expedido por la junta central de contadores, vigente para la fecha de presentación de la 
propuesta (no mayor a tres (3) meses de expedición) y fotocopias de las tarjetas profesionales. 
 
El oferente debe cumplir con los siguientes indicadores financieros, calculados sobre los mejores 
indicadores de los últimos tres (3) años, para tal efecto se evaluará con CUMPLE o NO CUMPLE, cada 
uno de ellos. 
 
Indicadores de Capacidad Organizacional (CO), solicitados: 
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Con el fin de verificar la capacidad financiera el proponente deberá tener para el presente proceso los 
siguientes indicadores: 

   
   

INDICADOR MARGEN SOLICITADO 

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO   

Utilidad operacional/Patrimonio Mayor o Igual a 6% 
    

RENTABILIDAD DEL ACTIVO   

Utilidad Operacional/Activo Total Mayor o Igual a 4% 
    

 
Cumple: Si al verificar la capacidad organizacional a título de requisito habilitante, el oferente cumple 
con la totalidad de los indicadores de capacidad organizacional establecidos. 
 
No cumple: Si al verificar la capacidad organizacional a título de requisito habilitante, el oferente no 
cumple con la totalidad de los indicadores de capacidad organizacional establecidos. 
 
En caso de consorcio o unión temporal, para el cálculo de los indicadores se sumará aritméticamente 
cada uno de los componentes de la formula, para cada uno de los miembros del consorcio o unión 
temporal, y del resultado se calculará el indicador respectivo para el año solicitado. 
 
 
 
 
 
 
 
Los oferentes extranjeros: Los oferentes extranjeros deberán presentar sus Estados Financieros el 
Balance General, el Estado de Resultados, y las notas a los estados financieros (suscritos por el 
Representante Legal y Contador Público). 
 
4.5 CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS DE EVALUACIÓN  
 
4.5.1. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN:  
 
Según lo dispuesto en el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 88 de la Ley 1474 
de 2011, la oferta más favorable para la Entidad podrá ser: 
 
➢ La ponderación de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o fórmulas señaladas 

en el pliego de condiciones. 
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➢ La ponderación de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relación de costo-
beneficio para la entidad. 

 
De acuerdo con el Artículo 2.2.1.1.2.2.2. “Ofrecimiento más favorable. La Entidad Estatal debe 
determinar la oferta más favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad de 
selección del contratista. 
 
En la licitación y la selección abreviada de menor cuantía, la Entidad Estatal debe determinar la oferta 
más favorable teniendo en cuenta: (a) la ponderación de los elementos de calidad y precio soportados 
en puntajes o fórmulas; o (b) la ponderación de los elementos de calidad y precio que representen la 
mejor relación de costo-beneficio. Si la Entidad Estatal decide determinar la oferta de acuerdo con el 
literal (b) anterior debe señalar en los pliegos de condiciones: 
 

1. Las condiciones técnicas y económicas mínimas de la oferta. 
 

2. Las condiciones técnicas adicionales que representan ventajas de calidad o de funcionamiento, 
tales como el uso de tecnología o materiales que generen mayor eficiencia, rendimiento o 
duración del bien, obra o servicio. 

 
3. Las condiciones económicas adicionales que representen ventajas en términos de economía, 

eficiencia y eficacia, que puedan ser valoradas en dinero, como por ejemplo la forma de pago, 
descuentos por adjudicación de varios lotes, descuentos por variaciones en programas de 
entregas, mayor garantía del bien o servicio respecto de la mínima requerida, impacto económico 
sobre las condiciones existentes de la Entidad Estatal relacionadas con el objeto a contratar, 
mayor asunción de los Riesgos, servicios o bienes adicionales y que representen un mayor grado 
de satisfacción para la entidad, entre otras. 

 
4. El valor en dinero que la Entidad Estatal asigna a cada ofrecimiento técnico o económico 

adicional, para permitir la ponderación de las ofertas presentadas. 
 
La Entidad Estatal debe calcular la relación costo-beneficio de cada oferta restando del precio total 
ofrecido los valores monetarios asignados a cada una de las condiciones técnicas y económicas 
adicionales ofrecidas. La mejor relación costo-beneficio para la Entidad Estatal es la de la oferta que una 
vez aplicada la metodología anterior tenga el resultado más bajo. 
 
La Entidad Estatal debe adjudicar al oferente que presentó la oferta con la mejor relación costo-beneficio 
y suscribir el contrato por el precio total ofrecido.” 
 
De acuerdo con la naturaleza y calidades del contrato a celebrarse, la entidad ha establecido que el 
criterio para seleccionar al contratista en este contrato será: La ponderación de los elementos de calidad 
y precio soportados en puntajes o fórmulas señaladas en el pliego de condiciones. 
 
En este sentido, se establecieron los dos criterios (precio y calidad) como factores de selección, y 
adicionalmente se le incluyó un puntaje por incentivo a la industria nacional, con el deseo de contribuir 
en alguna medida a incentivar la generación de empleo a favor de los nacionales: 
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FACTOR TECNICO PUNTAJE 

Valor de la oferta 700 

Mobiliario adicional 190 

Apoyo a la industria nacional. 100 

Vinculación de personal con Discapacidad 10 

TOTAL 1000 

 
 
4.5.2 PROCEDIMIENTO DE LA EVALUACIÓN 
 
Se realizará la evaluación de acuerdo con los siguientes criterios de evaluación 
 
4.5.2.1 CRITERIO 1 - PRECIO DE LA OFERTA (700 puntos):  
 
La Superintendencia de Notariado y Registro a partir del valor de las Ofertas debe asignar máximo 
setecientos (700) puntos acumulables de acuerdo con el método escogido en forma aleatoria para la 
ponderación de la oferta económica. 
 
Métodos de evaluación de la oferta económica 
 

METODO 

METODO MEDIA ARITMETICA  

 MEDIA ARITMETICA ALTA  

 MEDIA GEOMETRICA CON 
PRESUPUESTO OFICIAL  

MENOR VALOR  

 
Para la determinación del método de ponderación, la Entidad tomará, los centavos de la tasa de cambio 
representativa de mercado (TRM) (certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia en su sitio 
WEB: https://www.superfinaciera.gov.co/publicacion/60819) que rija el día hábil anterior a la audiencia 
de adjudicación, definida en el cronograma vigente al momento del cierre del proceso de selección, aun 
cuando la fecha prevista dentro de la resolución de apertura del proceso para la adjudicación se 
modifique posteriormente en el proceso de contratación.  
 
El método de ponderación se determinará de acuerdo con los rangos del siguiente cuadro: 
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RANGO 
INCLUSIVE NUMERO METODO 

DE 00 A 24 1 METODO MEDIA ARITMETICA  

DE 25 A 49 2  MEDIA ARITMETICA ALTA  

DE  50 A 74 3 
 MEDIA GEOMETRICA CON 
PRESUPUESTO OFICIAL  

DE 75 A 99 4 MENOR VALOR  

 
 
4.5.2.1.1 MEDIA ARITMÉTICA  
 
Consiste en la determinación del promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de puntos en 
función de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de aplicar las 
siguientes fórmulas: 
 

 
  
En el caso de ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética se tomará el valor absoluto 
de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la fórmula de 
ponderación. 
 
4.5.2.1.2 MEDIA ARITMETICA ALTA 

 
Consiste en la determinación de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la Oferta válida 
más alta y el promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de puntos en función de la 
proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes fórmulas: 
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En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomará el valor 
absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se observa en la 
fórmula de ponderación. 
 
4.5.2.1.3 MEDIA GEOMÉTRICA CON PRESUPUESTO OFICIAL 

 
Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas válidas y el presupuesto oficial un número 
determinado de veces y la asignación de puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicha media 
geométrica, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican en seguida.  

 
Para el cálculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendrá en cuenta el número de Ofertas 
válidas y se incluirá el presupuesto oficial del Proceso de Contratación en el cálculo tantas veces como 
se indica en el siguiente cuadro: 
 

NÚMERO DE OFERTAS 

NÚMERO DE VECES QUE 
SE INCLUYE EL 
PRESUPUESTO OFICIAL 
(NV) 

1-3 1 

4-6 2 

7-9 3 

10-12 4 

13-15 5 

Y así sucesivamente, por cada tres ofertas válidas se incluirá una vez el presupuesto oficial del presente 
Proceso de Contratación. 
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Posteriormente, se determinará la media geométrica con la inclusión del presupuesto oficial de acuerdo 
con lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente fórmula: 
 

 
 
Establecida la media geométrica se procederá a determinar el puntaje para cada Proponente mediante 
el siguiente procedimiento: 
 

 
 
En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto oficial 
se tomará el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto oficial y el valor 
de la oferta, como se observa en la fórmula de ponderación. 
 
4.5.2.1.4 MENOR VALOR 

 
Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignación de puntos en función de la proximidad 
de las Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican en 
seguida. Para la aplicación de este método se procederá a determinar el menor valor de las Ofertas 
válidas y se procederá a la ponderación, de acuerdo con la siguiente fórmula: 
 
 
 

http://www.supernotariado.gov.co/


                                                                                       

 

 

Página 44 de 81 
GDE – GC – FR – 04    V.02    27-07-2018 
 Superintendencia de Notariado y Registro 

Calle 26 No. 13-49 Int. 201 – PBX (1)328-21- 21 
Bogotá D.C.  – Colombia 

http://www.supernotariado.gov.co 

 
 
En este caso se tomará el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la Oferta, 
como se observa en la fórmula de ponderación.  

 
Para todos los métodos descritos se tendrá en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido 
como puntaje. 
 
4.5.2.1.5 PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION ECONOMICA 

 
Para efectos de asignación de puntaje por concepto del componente económico, sólo se tendrán 
en cuenta los valores propuestos por los oferentes que se encuentren habilitados. Los valores 
objeto de evaluación económica serán: 
 

➢ El valor total del costo directo incluido el IVA de las propuestas.  
Se rechazarán las propuestas cuyos valores sean superiores al 100% del presupuesto oficial total por 
oficina, o si exceden el valor de algún ítem. 

➢ El formato de precios de la oferta deberá ser anexado por escrito debidamente firmado y en medio 
magnético, mediante la aplicación de hoja electrónica (programa Excel de Microsoft 2003 sin 
celdas o fórmulas ocultas). 
 
El Evaluador Técnico procederá a verificar que las ofertas cumplan los requisitos que a 
continuación se detallan: 
 

➢ Los datos consignados en los PRESUPUESTOS DE LOS MUEBLES deben corresponder a los 
consignados en el cuadro de cantidades de la propuesta económica. 

➢ Que oferte la totalidad de los ítems del presupuesto oficial, en caso de faltar 1 solo ítem la 
propuesta será rechazada, en razón a que afectaría el valor del presupuesto. 

➢ Que el costo del presupuesto total no sea superior al 100% del Presupuesto Oficial. 
➢ Que el costo de cada ítem no sea superior al 100% del establecido en el presupuesto oficial. 
➢ Se verificarán las operaciones aritméticas entre el costo directo total y el IVA que permitan obtener 

el valor total de cada una de las propuestas corregidas que no podrá superar el valor del 
presupuesto oficial.  

➢ Que las sumas y multiplicaciones de la oferta económica NO CONTENGAN errores superiores al 
0.005 % del valor total de la propuesta, en dicho caso se rechazará la propuesta.  
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➢ Si el valor corregido es igual o inferior al 0.005 % se tomará este valor, como el definitivo de la 
oferta económica del proponente.  

➢ Serán revisadas las operaciones aritméticas a que haya lugar en el PRESUPUESTO DE CADA 
UNA DE LAS PROPUESTAS, en particular las siguientes:  

➢ La multiplicación de las columnas “Cantidad” por “Precio Unitario” del PRESUPUESTO.  
➢ Las sumas correspondientes a la columna “Valor Parcial” del PRESUPUESTO.  
➢ El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios propuestos, así: cuando 

la fracción decimal del peso sea igual o superior a cincuenta se aproximará por exceso al número 
entero siguiente del peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a cincuenta se 
aproximará por defecto al número entero del peso.  

➢ Una vez verificadas las propuestas en los aspectos aritméticos, se procederá a aplicar el método 
seleccionado.  

 
4.5.2.2 CRITERIO 2 – MOBILIARIO ADICIONAL SUMINISTRADO E INSTALADO  
 

 
Las condiciones para evaluar por este aspecto se entienden adicionales a los requerimientos exigidos 
al proponente. En este sentido, los ofrecimientos que por este aspecto de calidad formule por escrito el 
oferente no tendrán ningún costo adicional para la Superintendencia: 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN  CRITERIO PUNTAJE 

1 Puestos de Trabajo (Numeral No 1 de la 
ficha de muebles) y bajo ningún costo 
para la Superintendencia de Notariado y 
Registro y cumpliendo con las 
especificaciones técnicas exigidas por la 
Entidad, los cuales deberán ser 
entregados en la sede principal de la 
Superintendencia de Notariado y 
Registro. 

El proponente habilitado que ofrezca 
10 puestos de trabajo 

190 

2 

Las propuestas con número menor de 
puestos de trabajo ofrecidos, se les 
asignará puntaje en forma proporcional 
y lineal con respecto al proponente que 
ofreció mayor cantidad de puestos de 
trabajo. 

Proporcional 
Lineal 

3 
No Ofrecer ningún puesto de trabajo 
adicional. 

0 

 
 
Nota: Durante la ejecución del contrato se podrá cambiar el equivalente del valor de los puestos 
adicionales otorgados por otros elementos que en consenso se llegaran a necesitar. 
 
Se asignarán ciento noventa (190) puntos al Proponente habilitado que ofrezca la mayor cantidad de 
Puestos de Trabajo de acuerdo con la descripción del cuadro anterior, a las propuestas con número 
menor de puestos de trabajo ofrecidos, se les asignará puntaje en forma proporcional y lineal con 
respecto al proponente que ofreció mayor cantidad de puestos de trabajo utilizando la siguiente formula. 
 
Formula: 
 
 𝑃 =  

𝑃 𝑚𝑎𝑥

𝑁𝑚
    𝑋    𝑃𝑜 
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P= Puntaje Obtenido 
P Max= Puntaje máximo obtenido (190) 
Nm= Mayor cantidad de puestos de trabajo ofrecido 
Po= Número de puestos ofrecidos por el proponente. 
 
Para lo anterior, se deberá diligenciar en su totalidad el ANEXO TECNICO – CANTIDAD DE PUESTOS 
SUMINISTRADOS ADICIONALES, debidamente firmado.  
 
La Entidad podrá en el periodo de ejecución del contrato, realizar el cambio de los puestos de trabajo 
por otro tipo de mobiliario, que tenga el mismo valor económico, de acuerdo con la propuesta económica 
presentada por el contratista.  
 
4.5.2.3 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (100 PUNTOS):  
 
Con el fin de establecer el apoyo que los proponentes NACIONALES y EXTRANJEROS otorguen a los 
BIENES Y/O SERVICIOS NACIONALES, en virtud de lo dispuesto en el parágrafo del artículo 1 de la 
ley 816 de 2003 modificado por el artículo 51 del Decreto 19 de 2012 y del artículo 2 de la Ley 816 de 
2003 así como lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.1., del Decreto 1082 de 2015 y el Manual “Para el 
Manejo de Incentivos en los Procesos de Contratación” de Colombia Compra Eficiente, se otorgarán los 
siguientes puntajes: 
 

CONCEPTO PUNTAJ
E 

1. PROMOCION EN PROCESOS CUYO 
OBJETO INCLUYE BIENENS Y NACIONALES 

100 

2. PROMOCION DE LA INCORPORACION DEL 
COMPONENTE NACIONAL DE BIENES 
SERVICIOS EXTRANJEROS 

50 

 
Para el presente proceso se otorgará puntaje al proponente que estipule en su ofrecimiento 
UNICAMENTE PROMOCION EN PROCESOS CUYO OBJETO INCLUYE SERVICIOS NACIONALES, 
de acuerdo con la normatividad y el Manual “Para el Manejo de Incentivos en los Procesos de 
Contratación” No se acepta ofrecimientos en Bienes. 
 
El proponente deberá presentar documento debidamente firmado en la cual manifieste el ofrecimiento 
por el Apoyo a la Industria Nacional, teniendo en cuenta lo establecido en el Manual “Para el manejo de 
incentivos en los procesos de contratación” de Colombia Compra Eficiente 
 
Nota: El proponente deberá aportar dentro de la propuesta el RPBN (Registro de productor de Bienes 
Nacionales) vigente a la fecha de presentación de la propuesta 
 
4.5.2.4 VINCULACIÓN DE PERSONAL CON DISCAPACIDAD (10 PUNTOS) 
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En cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 392 de 2018, la SNR otorgará el uno por ciento (1%) del 
total de los puntos establecidos en el presente documento, es decir DIEZ (10) PUNTOS, al proponente 
que acredite la vinculación de trabajadores con discapacidad en su planta de personal, de acuerdo con 
los siguientes requisitos: 
 

• La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, certificará el número total de trabajadores vinculados a la planta de personal del 
proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de selección. 

• Acreditar el número mínimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de 
conformidad con lo señalado en el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo, el cual 
deberá estar vigente a la fecha de cierre del proceso de selección. 

 
Verificados los anteriores requisitos, se asignarán DIEZ (10) PUNTOS, a quienes acrediten el número 
mínimo de trabajadores con discapacidad, señalados a continuación: 
 

NUMERO TOTAL DE TRABAJADORES DE LA 
PLANTA DE PERSONAL DEL PROPONENTE 

NUMERO DE 
TRABAJADORES CON 

DISCAPACIDAD 
EXIGIDO 

Entre 1 y 30 1 

Entre 31 y 100 2 

Entre 101 y 150 3 

Entre 150 y 200 4 

Más de 200 5 

 
 
Nota: Para efectos de lo señalado en el presente numeral, si la oferta es presentada por un consorcio, 
unión temporal o promesa de sociedad futura, se tendrá en cuenta la planta de personal del integrante 
del proponente plural que aporte como mínimo el cuarenta por ciento (40%) de la EXPERICIENCIA 
ESPECIFICA DEL PROPONENTE registrada en el RUP. 
 
4.5.3 PROPUESTA ARTIFICIALMENTE BAJA  
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, si de acuerdo con la información 
obtenida por la Entidad, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad requerirá al oferente 
para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Expuestas las explicaciones, el Comité 
Evaluador recomendará al Ordenador del Gasto, el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso.  
 
Procederá la recomendación de continuidad de la oferta en el proceso de selección, cuando el valor de 
la misma responda a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, sin que pongan en riesgo el 
proceso, el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato a 
dicho proponente, ni la calidad de los productos o servicios a recibir por la Entidad como resultado del 
futuro contrato.  
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4.5.4 CRITERIOS DE DESEMPATE 
 

FACTORES DE DESEMPATE 
 
Los factores de desempate del presente proceso se harán de acuerdo con lo establecido en la ley 2069 
de 2020 artículo 35 así: 
 

FACTORES DE DESEMPATE LEY 2069 DE 2020 

FACTOR MODO DE ACREDITACION 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a 
la oferta de bienes o servicios extranjeros. 

Certificado de existencia y 
representación legal expedido 
por la Cámara de Comercio 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, 
mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar o de la persona 
jurídica en la 
cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un 
proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, 
mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o participen 
mayoritariamente. 

Adjuntar los soportes 
(declaración extra juicio, 
medidas de protección 
brindadas por la Comisaria de 
Familia /juez civil municipal 
o promiscuo municipal, o la 
autoridad indígena) 

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que 
acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo 
menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 
1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el 
integrante del oferente que acredite que el diez por ciento 
(10%) de su nómina está en condición de discapacidad en 
los términos del presente numeral, debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) 
en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 
futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta 

Certificación del Representante 
Legal, soporte certificado de 
Min trabajo 
Decreto 392/18 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que 
acredite la vinculación en mayor proporción de personas 
mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito 
de edad de pensión establecido en la Ley. 

Certificación del Representante 
Legal / Revisor Fiscal- 
singular/plural 
Art. 12 Ley 1150, Ley 1251 de 
2008, Art. 3 Ley 2040/2020, 
Soportes copias de las cedulas 
de ciudadanía de los 
empleados 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que 
acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que por 
lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a 

Certificación del Representante 
Legal, soportes certificados de 
Min interior Como miembro de 
la población a la que pertenece 
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población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitanas. 

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de 
reintegración o reincorporación o de la persona jurídica en la 
cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un 
proponente plural constituido por personas en proceso de 
reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales 
participe o participen mayoritariamente. 

Certificación firmada por el 
Representante Legal - 
Certificación ARI 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural 
siempre que: (a) esté conformado 
por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona 
en proceso de reincorporación 
o reintegración, o una persona jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente, y, que tenga una participación 
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona 
en proceso de reincorporación o reintegración, o la persona 
jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza 
de familia o persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, 
socios o representantes legales sean empleados, socios o 
accionistas de los miembros del proponente plural. 

Certificación del representante 
legal. Soportes (Declaración 
extra juicio y certificación ARI) 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o 
cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente 
plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones 
mutuales. 

Certificado de existencia y 
representación legal expedido 
por la Cámara de Comercio  

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural 
constituido por micro y/o pequeñas empresas, cooperativas 
o asociaciones mutuales. 

Certificado de existencia y 
representación legal expedido 
por la Cámara de Comercio 

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus 
estados financieros o información contable con corte a 31 de 
diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, 
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de 
proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior; 
o, la oferta presentada por un proponente plural siempre 
que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual que tenga una participación 
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la 
MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en 
la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación 

Certificado del Representante 
legal/Revisor fiscal artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 
de 2015 
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mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales 
sean empleados, socios o accionistas de los miembros del 
proponente plural. 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como 
Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, 
del segmento MIPYMES. 

Cámara de Comercio 
Certificado del Representante 
legal/Revisor fiscal artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 
de 2015 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente Se adjudicará el contrato al 
proponente que haya 
presentado primero su oferta 
dentro de la plataforma Secop II 

 
 

CAPITULO V 
 

TÉRMINOS, PROCEDIMIENTOS Y REGLAS OBJETIVAS QUE GOBIERNAN EL PROCESO DE 
SELECCIÓN 

 
5.1. CONVOCATORIA PÚBLICA 
 
De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, mediante aviso publicado en la página 
web Plataforma SECOP II, la Secretaría General de la Superintendencia de Notariado y Registro, realizó 
la convocatoria brindando la información necesaria para dar a conocer: I) El nombre y dirección de la 
Entidad Estatal; II) El medio electrónico por el que se comunicarán las partes- SECOP II; III) El Objeto 
del contrato a celebrar, identificando las cantidades a adquirir;  IV) La modalidad de selección del 
contratista, V) El plazo estimado del contrato; VI) La fecha límite en la cual los interesados deben 
presentar su oferta y forma de presentación de la misma.; VII) El valor estimado del contrato y la 
manifestación expresa de que la Entidad Estatal cuenta con la Disponibilidad Presupuestal; VIII) Mención 
de si la contratación está cobijada por un Acuerdo Comercial, IX) Mención de si la convocatoria es 
susceptible de ser limitada a Mipyme; X) Enumeración y breve descripción de las condiciones para 
participar en el Proceso de Contratación; XI) Indicar si en el proceso de contratación hay lugar a 
precalificación; XII) El cronograma; XIII) La forma como los interesados pueden consultar los 
Documentos del Proceso. 
 
5.2. APERTURA Y CIERRE 
 
De acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, la Secretaría General de la Superintendencia 
de Notariado y Registro, mediante acto administrativo de carácter general, ordenará la apertura del 
proceso, en desarrollo del Cronograma del Proceso. Así mismo, junto con este documento se efectuará 
la publicación del Pliego de Condiciones Definitivo garantizando la transparencia del presente trámite 
contractual. 
 
Desde la fecha de apertura, los oferentes podrán subir sus propuestas, en la Web Plataforma SECOP 
II. 
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No se aceptarán las propuestas que llegaren a la oficina del Grupo de Archivo y Correspondencia de la 
Superintendencia de Notariado y Registro, según cronograma. En estos eventos, los sobres respectivos 
serán devueltos al oferente, sin abrir, solo se aceptarán las que sean subidas en la Web Plataforma 
SECOP II. 
 
El cierre para presentar ofertas se realizará el día y hora indicado en el cronograma del Proyecto de 
Pliego de Condiciones. 
 
En la fecha y hora fijada para el cierre, se procederá a dar apertura de las ofertas, de lo cual se dejará 
constancia en la Web Plataforma SECOP II. 
 
5.3. PRÓRROGA DEL PLAZO 
 
De acuerdo a lo establecido en el Artículo 89 de la Ley 1474 de 2011, que modifica el inciso 2° del 
numeral 5 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, que señala “Cuando lo estime conveniente la entidad 
interesada, de oficio o a solicitud de un número plural de posibles oferentes, dicho plazo se podrá 
prorrogar antes de su vencimiento, por un término no superior a la mitad del inicialmente fijado. (…)”, 
cuando la Superintendencia de Notariado y Registro lo estime conveniente, el plazo del cierre del proceso 
se podrá prorrogar antes de su vencimiento, por un término no superior al inicialmente fijado. La prórroga 
será publicada mediante adenda en los medios anteriormente mencionados. 
 
 
5.4. MODIFICACIÓN AL PLIEGO DE CONDICIONES 
 
Como resultado de las observaciones al pliego de condiciones la Superintendencia hará las aclaraciones 
y modificaciones que considere pertinentes al pliego de condiciones. 
 
Así las cosas, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, La Entidad Estatal puede 
modificar los pliegos de condiciones través de Adendas expedidas antes del vencimiento del plazo para 
presentar ofertas. 
 
Los documentos antes mencionados serán publicados en la Web Plataforma SECOP II, para consulta 
de los interesados. Por tanto, la entidad en virtud del principio de economía da por entendido que los 
interesados en participar en el presente proceso tienen conocimiento de ellos. 
 
De igual manera la Entidad puede expedir Adendas para modificar el Cronograma una vez vencido el 
término para la presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del contrato, de acuerdo con lo 
establecido en el Decreto 1082 de 2015. 
 
 
5.5. EVALUACIÓN Y VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES  
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Dentro del término fijado en el cronograma del proceso, se verificarán los requisitos habilitantes, la 
capacidad jurídica, las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organización de los 
proponentes, los cuales no otorgarán puntaje.  
 
Posteriormente la Entidad realizará la evaluación de las propuestas, de acuerdo con los criterios 
definidos en el presente pliego de condiciones, y conforme a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015. 
 
En el marco del proceso de selección, la SNR aplicará lo establecido en el artículo 5 de la Ley 1882 de 
2018, que modificó el Parágrafo 1o. del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, quedando de la siguiente 
manera: 

“La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, 
no necesarios para la comparación de las propuestas no servirán de título suficiente para el rechazo de 
los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la 
asignación de puntaje deberán ser solicitados por las entidades estatales, y deberán ser entregados por 
los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluación que corresponda a cada 
modalidad de selección, salvo lo dispuesto para el proceso de Mínima cuantía y para el proceso de 
selección a través del sistema de subasta. Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que 
no suministren la información y la documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo 
anteriormente señalado. 

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar 
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso”. 

5.6. INFORMES DE EVALUACIÓN Y TRASLADO 
 
Los informes de evaluación serán publicados en la Web Plataforma SECOP II durante los cinco (5) días 
hábiles siguientes a la terminación del plazo establecido en el cronograma para realizar la evaluación de 
las propuestas.  
 
Durante este plazo los oferentes podrán presentar observaciones a dichos informes, las cuales, de 
conformidad con lo establecido en la ley, serán resueltas y publicadas en la PLATAFORMA SECOP II. 
En ejercicio de esta facultad los participantes no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus 
propuestas. 
 
Igualmente, a partir de la publicación de la evaluación estará disponible en la Web Plataforma SECOP 
II. 
 
5.7. REGLAS DE SUBSANABILIDAD 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 5 de la Ley 1882 de 2018, modificatorio del Parágrafo 1 
del Artículo 5 de la ley 1150 de 2007, la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la 
futura contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas no servirán de 
título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos.  
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En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje 
deberán ser solicitados por las entidades estatales y deberán ser entregados por los proponentes hasta 
el término de traslado del informe de evaluación que corresponda a cada modalidad de selección, salvo 
lo dispuesto para el proceso de Mínima cuantía y para el proceso de selección a través del sistema de 
subasta. 
 
Sin perjuicio de lo anterior, serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la 
información y la documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente señalado. 
 
En ningún caso se permitirá que se subsanen asuntos relacionados con la falta de capacidad para 
presentar la oferta, ni acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso de 
selección, así como tampoco que se adicione o mejore el contenido de la oferta. 
 
5.8. TRASLADO DE EVALUACIONES 
 
A partir de la fecha y hora establecida por el presente pliego de condiciones en el Cronograma del 
Proceso, se pondrán a disposición de los oferentes los resultados de las evaluaciones de las propuestas, 
para que los oferentes presenten sus observaciones en la Web Plataforma SECOP II. 
 
5.9. ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y ADJUDICACIÓN 
 
La adjudicación de la presente selección se hará al proponente que haya presentado la oferta más 
favorable, mediante ACTO ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACION que será publicado en SECOP II. 
 
El acto de adjudicación será notificado al oferente favorecido en la forma prevista en el Artículo 67 y 
siguientes del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (Ley 1437 de 
2011).  
 
5.10. ADJUDICACIÓN 
 
La Superintendencia de Notariado y Registro efectuará la adjudicación de la presente selección en 
audiencia publica, al proponente que haya presentado la oferta más favorable, de conformidad con el 
informe de evaluación definitivo, durante el término establecido en el cronograma del proceso, mediante 
ACTO ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACION que será publicado en SECOP II. 
 
El acto administrativo de adjudicación es irrevocable y obliga, tanto a la Entidad como al adjudicatario, 
no tendrá recursos por vía gubernativa, su impugnación procede mediante el ejercicio de las acciones 
judiciales que correspondan. 
  
No obstante lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y la suscripción 
del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por 
medios ilegales, este podrá ser revocado, caso en el cual, la Entidad podrá aplicar lo previsto en el inciso 
final del numeral 12 del Artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 
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5.11. DECLARATORIA DE DESIERTA 
 
La Superintendencia de Notariado y Registro, podrá declarar desierto el presente proceso, únicamente 
por motivos que impidan la escogencia objetiva del CONTRATISTA, a saber: 
 

a. Ausencia de ofertas. 
b. Cuando ninguna de las ofertas se ajuste al Pliego de Condiciones. 
c. Igualmente, cuando las propuestas no se entreguen en las condiciones indicadas en el pliego, 

así como, si alguna de ellas hubiera sido abierta con anterioridad al cierre, la entidad deberá 
declarar desierto el proceso contractual. A excepción de lo establecido en el PROTOCOLO DE 
INDISPONIBILIDAD. 

d. Cuando existan motivos o causas que impidan la selección objetiva de la propuesta más favorable 
para la entidad, de conformidad con lo establecido en el numeral 18 del artículo 25 Ley 80 de 
1993. 

  
Esta decisión se tomará mediante resolución motivada y se notificará de conformidad con lo establecido 
en el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y contra ella proceden 
los recursos de ley. 
 
5.12. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO 
 
Dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la notificación del acto administrativo a través del cual se 
adjudica el contrato, el oferente adjudicatario deberá suscribir el contrato por la PLATAFORMA SECOP 
II y notificar a la Dirección de Contratación para su aprobación por parte del ordenador del gasto. 
 
El contrato se perfecciona con la aceptación de las partes por la PLATAFORMA SECOP II y para su 
ejecución se requiere la expedición del Certificado de Registro Presupuestal, la presentación de la 
Garantía Única de Cumplimiento por parte del CONTRATISTA y su aprobación por parte de la 
Superintendencia, esta garantía debe ser cargada en la PLATAFORMA SECOP II. 
 
Si el oferente adjudicatario no acepta el contrato por la PLATAFORMA SECOP II dentro del término 
fijado, la Superintendencia de Notariado y Registro, mediante acto administrativo debidamente motivado, 
podrá adjudicarlo al oferente ubicado en segundo lugar, siempre que su propuesta haya sido calificada 
como hábil y sea favorable para la Entidad. 
 
En este caso, la Superintendencia podrá hacer efectiva la Garantía de Seriedad de la Oferta presentada 
por el oferente que incumplió, sin perjuicio de las acciones legales que le competen por el incumplimiento. 

 
CAPITULO VI 

 
TÉRMINOS, PROCEDIMIENTOS Y REGLAS OBJETIVAS QUE GOBIERNAN LA PRESENTACIÓN 

DE LAS OFERTAS 
 

6.1. OPORTUNIDAD DE LA OFERTA 
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La propuesta debe entregarse hasta la fecha y hora límite establecidas para la recepción de las mismas, 
de acuerdo con el cronograma establecido.  
 
Las ofertas enviadas por correo normal, correo electrónico u otra vía, o radicadas por otro medio diferente 
a la PLATAFORMA DE SECOP II, NO serán consideradas. 
 
6.2. OFERTA AJUSTADA AL PLIEGO DE CONDICIONES, COMPLETA E INCONDICIONAL 
 
Solo serán consideradas las ofertas que se ajusten a todos los requisitos del Pliego de Condiciones. La 
oferta debe cumplir con las especificaciones técnicas, los requisitos mínimos de participación y las 
condiciones financieras y jurídicas. No se aceptan ofertas que contengan desviaciones a los 
requerimientos de la Superintendencia.  
 
La oferta debe presentarse completa para la totalidad del objeto de este proceso. Se considerará que la 
oferta está completa cuando se ajusta a las especificaciones y requerimientos técnicos, suministra toda 
la información requerida y cumpla con todos los parámetros señalados en el Pliego de condiciones para 
efectos de la verificación y comparación objetiva, y se refiera a la totalidad del objeto y actividades que 
se pretenden contratar. 
 
Los ofrecimientos indeterminados, ambiguos, inconsistentes, imprecisos o sin parámetros exactos para 
su comparación en igualdad de condiciones con las demás propuestas, no serán considerados. 
 
6.3. PROPUESTA ALTERNATIVAS O PARCIALES 
 
No serán admisibles propuestas parciales ni alternativas. Como consecuencia de lo anterior, la 
Superintendencia se abstendrá de hacer adjudicaciones parciales.  
 
6.4. COSTOS DE ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
Estarán a cargo del oferente todos los costos asociados a la preparación, elaboración y presentación de 
su propuesta, así como los relacionados con la ejecución del contrato, los cuales deben ser calculados 
para la elaboración de la misma. La Superintendencia no hará ningún reembolso por este concepto. 
 
6.5. ELABORACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el Pliego de 
Condiciones.  
 
Por lo tanto, no se podrán variar las especificaciones técnicas sustanciales solicitadas por la 
Superintendencia. 
 
Deberá contener un índice de identificación de cada uno de los documentos de la misma y los números 
de las páginas correspondientes (la información y documentación debe relacionarse en el mismo orden 
en que aparece en este Pliego de condiciones). 
 

http://www.supernotariado.gov.co/


                                                                                       

 

 

Página 56 de 81 
GDE – GC – FR – 04    V.02    27-07-2018 
 Superintendencia de Notariado y Registro 

Calle 26 No. 13-49 Int. 201 – PBX (1)328-21- 21 
Bogotá D.C.  – Colombia 

http://www.supernotariado.gov.co 

En caso de presentarse discrepancia entre el contenido del original y las copias, primará la información 
contenida en el original. 
6.6.  ENTREGA DE LAS PROPUESTAS 
 
Las propuestas serán subidas en la Web Plataforma SECOP II, dentro del término establecido en el 
cronograma de este proceso. 
 
No se aceptarán ofertas entregadas en lugar diferente al señalado en el Pliego de Condiciones, ni 
las presentadas extemporáneamente. 
 
La Superintendencia podrá solicitar, una vez cerrado el proceso, aclaración de la oferta sin que por ello 
el oferente pueda complementar, adicionar o mejorar la oferta. 
 
6.7. OFRECIMIENTO MÁS FAVORABLE 
 
De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 el ofrecimiento más favorable para la 
entidad, a que se refiere el artículo 5° de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 88 de la Ley 
1474 de 2011, en los procesos de licitación pública, será el que resulte de aplicar alguna de las siguientes 
alternativas:  
 

a) La ponderación de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o fórmulas 
señaladas en el pliego de condiciones;  
b) La ponderación de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relación de 
costo-beneficio para la entidad. 

 
Para el presente proceso de contratación, se determina cual es la oferta más favorable para la entidad 
teniendo en cuenta la ponderación de elementos de calidad y precio soportados en puntajes.  
 
También deberá tenerse en cuenta el artículo 5 (de la selección objetiva), numerales 1 y 2 de la ley 1150 
de 2007.  
 
Adicionalmente, se verificarán los requisitos habilitantes de experiencia, capacidad jurídica, capacidad 
financiera y capacidad organizacional, estos requisitos se verificarán en el RUP. 
 
De acuerdo a lo anterior, la entidad ha determinado los criterios a tener en cuenta para la ponderación 
dentro del presente proceso, conforme a lo establecido en el presente pliego de condiciones concerniente 
a los Criterios y Procedimientos de Evaluación. 
 
6.8. PROPUESTA ECONÓMICA  

 
El Proponente debe presentar la oferta económica tal como se indica en la plataforma del SECOP II. 
 
En la oferta económica el oferente deberá indicar claramente cuál es el precio propuesto. 
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El proponente deberá diligenciar el formato ANEXO PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
ECONÓMICA adjunto a los presentes pliegos. La propuesta que sobrepase el presupuesto oficial 
estimado para el presente proceso será rechazada. 
 
Para la elaboración de la propuesta, el oferente debe tener en cuenta todos los costos directos o 
indirectos derivados de la preparación de la oferta y para la ejecución del contrato en el evento en que 
resulte beneficiado con la adjudicación, tales como sueldos, prestaciones del personal profesional, 
técnico, administrativo, auxiliar vinculado al contratista, honorarios, asesorías en actividades objeto del 
contrato, desplazamientos, horas extras y alquileres, suministros, publicaciones, impuestos y en general, 
todos los gastos requeridos para el cabal cumplimiento de las actividades contratadas 
 
6.9. MONEDA LEGAL 
 
El valor de la propuesta debe presentarse en moneda legal colombiana. 
 
6.10. IMPUESTOS 
 
Se debe incluir en el valor de la PROPUESTA; el IVA, las comisiones, si el OFERENTE no lo incluye, la 
Superintendencia lo considerará INCLUIDO en el valor total de la misma y así lo aceptará el OFERENTE. 
 
Son a cargo del adjudicatario, el pago de los derechos, impuestos, tasas, contribuciones y otros 
conceptos que genere el contrato. 
 
El presupuesto asignado para el proceso de licitación pública comprenderá todos los costos directos e 
indirectos en que EL CONTRATISTA va a incurrir para cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, 
tales como salarios, horas extras, recargos nocturnos, prestaciones sociales, costos operativos, utilidad 
del CONTRATISTA que pueda generar durante toda la vigencia del contrato que llegaré a suscribirse. 
 
6.11. REAJUSTES O COSTOS ADICIONALES 
 
Por ningún motivo se considerarán costos adicionales o reajustes. 
 
6.12. IDENTIFICACIÓN TRIBUTARIA 
 
El OFERENTE debe presentar su identificación tributaria e información sobre el régimen de impuestos 
al que pertenece. Las personas jurídicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unión temporal 
deben acreditar éste requisito, cuando intervengan como responsables del impuesto sobre las ventas, 
por realizar directamente la prestación de servicios gravados con dicho impuesto. Lo anterior de 
conformidad con el artículo 368 del Estatuto Tributario, en concordancia con el artículo 66 de la Ley 488 
de 1998 que adicionó el artículo 437 del mismo Estatuto. 
 
6.13. RECHAZO DE LAS OFERTAS 
 

1. Cuando el oferente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad 
para contratar establecidas en la Constitución o en la ley. 
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2. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse o que 
no cumplan todas las calidades y condiciones de participación indicadas en este pliego de 
condiciones. 

3. Cuando para este proceso, se presenten varias propuestas por el mismo oferente, por sí o por 
interpuesta persona, en Consorcio, Unión Temporal o Individualmente. 

4. Cuando la misma persona, ya sea como persona natural, o como representante legal de una 
persona jurídica, consorcio o Unión Temporal, sea igualmente representante legal de otras 
personas jurídicas, consorcios o Unión Temporal, que estén participando en el mismo proceso. 

5. Cuando el oferente haya sido declarado responsable en proceso fiscal o cuando aparezca en el 
boletín de la Contraloría General de la República como responsable fiscal y en consecuencia se 
encuentre inhabilitado para contratar con el estado. 

6. Cuando el objeto social de la persona jurídica del oferente o los miembros de consorcio o unión 
temporal no sea acorde con el objeto a contratar, o la persona natural no demuestre tener la 
actividad requerida en este pliego de condiciones. 

7. Cuando el representante legal de la empresa oferente no presente la autorización otorgada por el 
órgano social competente en caso de tener limitadas sus facultades para contratar u obligar al 
oferente, en el termino establecido por la SNR para subsanar su propuesta. 

8. La no ampliación o modificación de Seriedad de la propuesta, dentro del término que le otorgue la 
Superintendencia. 

9. Cuando le sobrevengan al oferente o a uno de los miembros del consorcio o de la unión temporal, 
circunstancias que impidan legalmente adjudicarle el contrato. 

10. Cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedades que tengan socios comunes, 
excepto cuando se trate de sociedades anónimas abiertas. 

11. Cuando se compruebe que la información contenida en los documentos que componen la oferta 
no es veraz o no corresponde con la realidad. 

12. La ausencia de la propuesta económica. 
13. Cuando con la propuesta no se presente la garantía de seriedad 
14. Cuando el valor total de la propuesta exceda el valor del presupuesto oficial establecido para el 

presente proceso. 
15. Cuando la propuesta presente tachaduras, raspaduras o enmendaduras, y éstas no hayan sido 

convalidadas en el mismo documento mediante la firma del oferente o su representante legal. 
16. Cuando el oferente omita cotizar uno de los ítems requeridos. 
17. Cuando el oferente no cotiza la totalidad de los componentes del objeto de este proceso. 
18. Cuando el precio de la propuesta sea artificialmente bajo, una vez se agote el procedimiento 

establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015. 
19. El incumplimiento de alguno de los índices financieros requeridos, habiéndosele dado la 

oportunidad de subsanarlo.  
20. Cuando los documentos no se presenten dentro del término establecido para la 

subsanaciones. 
21. Cuando la documentación que acredite la experiencia no corresponda a la exigida en el Pliego de 

condiciones, y no se subsane dentro del termino establecido en el pliego de condiciones. 
22. Cuando el proponente incluya dentro de la misma oferta o propuesta, varios valores o precios u 

omita la presentación o distinción del valor de la propuesta ofrecida; tornando la misma ambigua. 
23. Cuando se presenten inconsistencias en el precio ofertado descrito en la carta de presentación, 

en la propuesta económica y/o en la PLATAFORMA SECOP II. 

http://www.supernotariado.gov.co/


                                                                                       

 

 

Página 59 de 81 
GDE – GC – FR – 04    V.02    27-07-2018 
 Superintendencia de Notariado y Registro 

Calle 26 No. 13-49 Int. 201 – PBX (1)328-21- 21 
Bogotá D.C.  – Colombia 

http://www.supernotariado.gov.co 

24. Cuando el proponente presente la oferta por medio diferente a la PLATAFORMA SECOP II.  
25. En todos los demás casos expresamente establecidos en el presente Pliego de Condiciones y en 

la normativa vigente 
26. De acuerdo con el Parágrafo no. 01, artículo 5 de la Ley 1882 de 2018 aquellos requisitos de la 

propuesta que no afecten la asignación de puntaje serán solicitados y deberán ser entregados por 
los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluación. Serán rechazadas las 
ofertas de aquellos proponentes que no suministren la información y la documentación solicitada 
hasta el plazo señalado; durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes 
no podrán acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. 

27. Cuando no allegue los estados financieros debidamente certificados y dictaminados, siempre y 
cuando no se encuentre obligado a tener RUP. 

28. Cuando los valores de la oferta económica difieren del valor consignado en la PLATAFORMA 
SECOP II 

 
CAPÍTULO VII 

OTRAS CONDICIONES DEL CONTRATO 
 
7.1 ANÁLISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO.  
 
Están establecidos en la matriz de riesgo y se describen las circunstancias que se consideran constituyen 
riesgos que en un futuro puedan afectar el equilibrio económico del contrato, determinando su tipificación, 
estimación cualitativa y cuantitativa y asignación, permitiendo reducir la posibilidad de ocurrencia del 
evento y de su impacto en el proceso de contratación. 
 
A partir de la fecha de suscripción del contrato y en todas las etapas del mismo (Inicio y ejecución) el 
Contratista asume los efectos derivados de todos y cada uno de los riesgos asociados a este Contrato, 
al igual que respecto a los que logre determinar, salvo los casos en que expresamente se ha determinado 
lo contrario. 
 
En este sentido, el Contratista asume los efectos derivados de los riesgos que se listan más adelante de 
manera general, además de aquellos que se desprendan de otras cláusulas o estipulaciones de este 
Contrato, sus anexos o que se deriven de la naturaleza de este Contrato. 
 
Por lo tanto, no procederán reclamaciones del contratista basadas en el suceso de alguno de los riesgos 
asumidos por el contratista y como consecuencia la Superintendencia no hará reconocimiento alguno, ni 
se entenderá que ofrece garantía alguna al contratista que permita eliminar o mitigar los efectos 
causados por la ocurrencia de alguno de estos riesgos, salvo que dicho reconocimiento o garantía se 
encuentren expresamente pactados en el contrato que se suscriba. 
 
En este sentido, la matriz de riesgos se presenta a continuación: 
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MATRIZ DE RIESGOS - MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL 

N
° 

C
L

A
S

E
 

F
U

E
N

T
E

 

E
T

A
P

A
 

T
IP

O
 

 
 
 
 
 

 
DESCRIPCION (QUE 

PUEDE PASAR Y 

COMO PUEDE 

OCURRIR) 

 
 
 
 
 

 
CONSECUENCI

A DE LA 

OCURRENCIA 

DEL EVENTO P
R

O
B

A
B

IL
ID

A
D

 

IM
P

A
C

T
O

 

V
A

L
O

R
A

C
IO

N
 D

E
L

 R
IE

S
G

O
 

C
A

T
E

G
O

R
IA

 

A
 Q

U
IE

N
 S

E
 L

E
 A

S
IG

N
A

  
 
 
 

 
TRATAMIEN

TO/CONT 

ROLES A 

SER 

IMPLEMENT

ADOS 

IMPACTO 
DESPUES 
DEL 
TRATAMIEN
TO 

A
F

E
C

T
A

 L
A

  
E

J
E

C
U

C
IO

N
 

D
E

L
 C

O
N

T
R

A
T

O
 

 

P
E

R
S

O
N

A
 

R
E

S
P

O
N

S
A

B
L

E
  

D
E

 

IM
P

L
E

M
E

N
T

A
R

 E
L

 

T
R

R
A

T
A

M
IE

N
T

O
 

F
E

C
H

A
 E

S
T

IM
A

D
A

 E
N

  

Q
U

E
 S

E
 I

N
IC

IA
 E

L
 

T
R

A
T

A
M

IE
N

T
O

 
F

E
C

H
A

 E
S

T
IM

A
D

A
 E

N
 

Q
U

E
 C

O
M

P
L

E
T

A
  

E
L

 

T
R

A
T

A
M

IE
N

T
O

 

 
MONITOREO Y 
REVISION 

P
R

O
B

A
B

IL
ID

A
D

 
IM

P
A

C
T

O
 

V
A

L
O

R
A

C
IO

N
 

D
E

L
 R

IE
S

G
O

 
 

C
A

T
E

G
O

R
IA

 

  

C
O

M
O

 S
E

 

R
E

A
L

IZ
A

 E
L

 

M
O

N
IT

O
R

E
O

?
 

 P
E

R
IO

D
IC

ID
A

D
 

C
U

A
N

D
O

?
 

 

 
1 

G
E

N
E

R
A

L
 

E
X

T
E

R
N

O
 

P
L

A
N

E
A

C
IO

N
 

O
P

E
R

A
T

IV
O

S
 

 

 
Incumplimiento de 

requisitos 

habilitantes por 

parte de los 

proponentes 

 

 
Declaración de 

desierto 

del 

proceso de 

licitación 

 

 
3 

 

 
5 

 

 
8 

E
X

T
R

E
M

O
 

 

E
N

T
ID

A
D

 

 
Reducir la 

probabilidad 

de ocurrencia-

aclarar los 

requisitos 

habilitantes 

exigidos por la 

entidad 

 

 
2 

 

 
5 

 

 
7 

 

A
L
T

O
 

 

 
N
O 

 

 
Grupo 

de 

Infraestru

ctura 

 

1
5
/0

8
/2

0
2

1
 

 

3
1
/1

2
/2

0
2

1
 

Seguimie
nto a las 
observaci
ones 
presenta
das por 
los 
posibles 
proponen
tes 

 

 
Diario 

 
 

2 

G
E

N
E

R
A

L
 

E
X

T
E

R
N

O
 

P
L

A
N

E
A

C
IO

N
 

F
IN

A
N

C
IE

R
O

S
 

 

 
El valor del presupuesto 

oficial no 

corresponde a los 

precios del 

mercado 

 

 
Declaración de 

desierto 

del 

proceso de 

licitación 

 
 

1 

 
 

4 

 
 

5 

M
E

D
IO

 
 

E
N

T
ID

A
D

 
 
Aceptar el 

riesgo-a que 

La Entidad 

tiene 

suficiente 

experiencia 

en procesos 

similares 

 
 

1 

 
 

4 

 
 

5 

 

M
E

D
IO

 

 
 

N
O 

 

 
Grupo 

de 

Infraestru

ctura 

 

1
5
/0

8
/2

0
2

1
 

 

3
1
/1

2
/2

0
2

1
 

Seguimie

nto a las 

observac

iones 

presenta

das por 

los 

posibles 

proponen
tes 

 
 

diario 

 
 
 
3 

E
S

P
E

C
IF

IC
O

 

IN
T

E
R

N
O

 

P
L

A
N

E
A

C
IO

N
 

F
IN

A
N

C
IE

R
O

S
 

Errores involuntarios que 

hayan quedado en las 

condiciones de 

contratación, unidades, 

cantidades, 

especificaciones, 

descripción y alcance del 

proyecto, estudios 

previos, anexos técnicos, 

operaciones aritméticas 

y/o demás 
documentos del proceso 
licitatorio 

 

 
Contratar 

cantidades que 

no 

corresponden a 

la necesidad 

 
 
 
3 

 
 
 
2 

 
 
 
5 

M
E

D
IO

 
 

E
N

T
ID

A
D

 

 

Reducir la 

probabilidad 

de 

ocurrencia- 

Revisión de 

presupuesto

s. 

 
 
 
1 

 
 
 
2 

 
 
 
3 

 

B
A

J
O

 

 
 
 

N
O 

 

 
Grupo 

de 

Infraestru

ctura 

 

1
5
/0

8
/2

0
2

1
 

 

3
1
/1

2
/2

0
2

1
 

 
Revisió

n de 

presup

uesto y 

seguimi

ento a 

observ

aciones 

 
 
 
Diario 

 
 

 
4 

E
S

P
E

C
IF

IC
O

 

E
X

T
E

R
N

O
 

S
E

L
E

C
C

IÓ
N

 

F
IN

A
N

C
IE

R
O

S
 

 
 
 

Errores cometidos por 

el proponente en 

la elaboración de 

la oferta 

 
 
 
Declaración de 

desierto 

del 

proceso de 

licitación 

 
 

 
3 

 
 

 
5 

 
 

 
8 

E
X

T
R

E
M

O
 

 

P
R

O
P

O
N

E
N

T
E

 

 

Reducir las 

consecuencia

s o el impacto 

del riesgo-

Dando 

celeridad a un 

nuevo 

proceso de 

contratación. 

 
 

 
3 

 
 

 
3 

 
 

 
6 

 

A
L
T

O
 

 
 

 
N
O 

 

Grupo de 

Infraestru

ctura- 

Secretaria 

General 

 

1
5
/0

8
/2

0
2

1
 

 

3
1
/1

2
/2

0
2

1
 

Seguimie

nto a la 

elaboraci

ón del 

nuevo 

pliego de 

condicion

es, así 

como a la 

fecha 

apertura 

del nuevo 
proceso 

 
 

 
Diario 
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5 

E
S

P
E

C
IF

IC
O

 

E
X

T
E

R
N

O
 

E
J

E
C

U
C

IO
N

 

O
P

E
R

A
T

IV
O

S
 

 
Demora en el inicio 

previsto para la ejecución 

del contrato por causa de 

los trámites para el 

perfeccionamiento, 

legalización e iniciación 

de los trabajos imputable 

al contratista 

 

 
No ejecución del 

contrato en 

el tiempo 

programado 

 

 
3 

 

 
3 

 

 
6 

A
L
T

O
 

 C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

 

 
Reducir la 

probabilidad 

de 

ocurrencia- 

Exigencia de 

la garantía 

de seriedad 

de la oferta 

 

 
1 

 

 
3 

 

 
4 

 

B
A

J
O

 

 

 
SI 

 

 
Secreta

ria 

Genera

l 

 

1
5
/0

8
/2

0
2

1
 

 

3
1
/1

2
/2

0
2

1
 

 
Seguimie

nto a la 

legalizaci

ón del 

contrato 

 

 
Diario 

 
 

 
6 

E
S

P
E

C
IF

IC
O

 

IN
T

E
R

N
O

 

E
J

E
C

U
C

IO
N

 

O
P

E
R

A
T

IV
O

S
 

 
 

Demora en el inicio de la 

ejecución del 

contrato, por no 

realizar las visitas 

previas. 

 
 

No ejecución de 

las obras en 

el tiempo 

programado 

 
 

 
3 

 
 

 
3 

 
 

 
6 

A
L
T

O
 

 

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

 

 
Transferir el 

riesgo - no se 

reconocerán 

mayores 

sumas por 

inicio tardío 

de las obras 

por no iniciar 

las visitas en 

el tiempo 

programado 

 
 

 
3 

 
 

 
1 

 
 

 
4 

 

B
A

J
O

 

 
 

 
SI 

 

Secretari

a General 

y Grupo 

de 

Infraestru

ctura 

 

1
5
/0

8
/2

0
2

1
 

 

3
1
/1

2
/2

0
2

1
 

 

 
Seguimie

nto a la 

legalizaci

ón del 

contrato 

 
 

 
Diario 

 

 
7 

E
S

P
E

C
IF

IC
O

 

E
X

T
E

R
N

O
S

 

E
J

E
C

U
C

IO
N

 

O
P

E
R

A
T

IV
O

S
 

Demora en la radicación 
por parte del 
CONTRATISTA de 
precios no previstos, 
actas de modificación, 
adiciones, revisión y 
aprobación de la demás 
documentación requerida 
para el desarrollo del 
contrato. 

 
Atrasos en la 

ejecución de las 

obras. Ejecución 

de obras que 

superen el 

presupuesto 

contratado 

 

 
3 

 

 
3 

 

 
6 

A
L
T

O
 

 C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

 
 
Transferir el 

riesgo- 

exigencias de 

garantías de 

cumplimiento 

y seguimiento 

a la ejecución 

del contrato. 

 

 
2 

 

 
2 

 

 
4 

 

B
A

J
O

 

 

 
SI 

 

 
Grupo 

de 

Infraestru

ctura 

 

1
5
/0

8
/2

0
2

1
 

 

3
1
/1

2
/2

0
2

1
 

 
Seguimi

ento a la 

ejecució

n del 

contrato 

mediante 

comités 

de obra 

 

 
Quince
nal 

 
 

8 

G
E

N
E

R
A

L
 

E
X

T
E

R
N

O
S

 

E
J

E
C

U
C

IO
N

 

F
IN

A
N

C
IE

R
O

S
 

 
Errores cometidos por el 

CONTRATISTA en la 

elaboración de las 

facturas y/o cuentas de 

cobro y sus soportes, 

que ocasionan demoras 

en su radicación. 

 
 

Atraso en el pago 
al contratista. 

 
 

3 

 
 

1 

 
 

4 

B
A

J
O

 
 C

O
N

T
R

A
T

IS
T

A
 

 
 
Transferir el 

riesgo-

Depende 

del 

contratist

a 

 
 

3 

 
 

1 

 
 

4 

 B
A

J
O

 

 
 

N
O 

 
 

Grupo 

de 

Infraestru

ctura 

 

1
5
/0

8
/2

0
2

1
 

 

3
1
/1

2
/2

0
2

1
 

 
 

Requ

erir al 

contr

atista 

 
 

Mensu
al 

 

 
9 

G
E

N
E

R
A

L
 

E
X

T
E

R
N

O
S

 

E
J

E
C

U
C

IO
N

 

O
P

E
R

A
T

IV
O

S
 

 
Diferencias 

presentadas entre 

socios y/o 

consorciados y/o 

integrantes de uniones 

temporales y/o 

familiares de las 

empresas y/o firmas 

que contratan con la 

ENTIDAD 

 

 
Incumplimiento 
del contrato 

 

 
1 

 

 
5 

 

 
6 

A
L
T

O
 

 C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

 

 
Transferir el 

riesgo- 

exigencias 

de garantías 

de 

cumplimient

o. 

 

 
1 

 

 
3 

 

 
4 

 

B
A

J
O

 

 

 
SI 

 

 
Grupo 

de 

Infraestru

ctura 

 

1
5
/0

8
/2

0
2

1
 

 

3
1
/1

2
/2

0
2

1
 

 
Seguimi

ento a la 

ejecució

n del 

contrato 

mediante 

comités 

de obra 

 

 
Quince
nal 

 

 
1
0 

G
E

N
E

E
R

A
L

 

E
X

T
E

R
N

O
 

E
J

E
C

U
C

IO
N

 

O
P

E
R

A
T

IV
O

S
 

 

 
Adición en tiempo por 

razones 

atribuibles al 

contratista 

 
Atraso de 

ejecución del 

contrato en el 

tiempo 

programado. 
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3 
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T

O
 

 C
O

N
T

R
A

T
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T
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Transferir el 

riesgo- 

exigencias de 

garantías de 

cumplimiento 

y seguimiento 

a la ejecución 

del contrato. 
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de 
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1
1 
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E

N
E
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A

L
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X

T
E

R
N

O
 

E
J

E
C

U
C

IO
N

 

O
P

E
R

A
T

IV
O

S
 

Atrasos por parte del 

CONTRATISTA o 

subcontratistas en los 

pagos a los trabajadores 

y personal del contratista 

en relación con salarios, 

prestaciones sociales y 

demás beneficios a que 

tengan derecho. 

 

 
Atraso de 

ejecución del 

contrato en el 

tiempo 

programado. 

 

 
3 

 

 
3 

 

 
6 

A
L
T

O
 

 C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

 

 
Transferir el 

riesgo- 

exigencias 

de garantías 

de pagos de 

salarios y 

prestaciones 

sociales. 
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B
A
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O
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de 

Infraestru
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1
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0
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ejecució
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X
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E
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N
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S

 

E
J

E
C

U
C
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N

 

O
P

E
R

A
T

IV
O

S
 

 
Atrasos por parte del 

CONTRATISTA en los 

pagos a toda clase de 

proveedores en relación 

con compras, alquileres, 

servicios, subcontratos, 

etc. 

 

 
Atraso de 

ejecución de 

las obras en 

el tiempo 

programado. 

 

 
3 

 

 
3 

 

 
6 

A
L
T

O
 

 C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

 

 

 
Transferir el 

riesgo- 

Depende 

del 

contratist

a 

 

 
2 

 

 
1 

 

 
3 

 

B
A

J
O
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Grupo 

de 

Infraestru
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1
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0
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1
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0
2
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ejecució
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contrato 
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comités 

de obra 

 

 
Mensu
al 

 
 
 
1
3 

E
S

P
E

C
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E
X

T
E

R
N

O
S

 

E
J

E
C

U
C
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N

 

O
P

E
R

A
T

IV
O

S
 

Muerte o 

accidentalidad del 

personal del 

CONTRATISTA 

durante la ejecución 

del contrato, por 

ausencia o falta o 

deficiencia del 

SISTEMA DE 

SEGURIDAD 

INDUSTRIAL, 

señalización y dotación 
de los operarios y 
trabajadores por parte 
del CONTRATISTA. 

 

 
Suspensión de 

las 

actividades 

del contrato y 

demandas. 

 
 
 
1 

 
 
 
4 

 
 
 
5 

M
E

D
IO

 
 

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

 

 
Transferir el 

riesgo- 

exigencias 

de garantía 

de 

responsabili

dad civil 

extracontrac

tual. 

 
 
 
1 

 
 
 
2 

 
 
 
3 

 

B
A

J
O

 

 
 
 

SI 

 

 
Grupo 

de 

Infraestru

ctura 
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O
P

E
R
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Cambios normativos y/o 
tributarios 

 
 

Se deba 

efectuar 

adiciones o 

modificacione

s a los 

contratos 
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A

J
O
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O
N
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R
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T
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A
/ 

E
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T
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Aceptar el 

riesgo-

probabilida

d baja de 

ocurrencia 
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Grupo 
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Daños ocasionados por 

grupos al margen de 

la ley (Ley 599 de 

2000, Código Penal) 

 

 
Mayor valor del 
contrato 

 

 
1 

 

 
5 
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A
L

T
O

 
C

O
N

T
R

A
T
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T

A
/ 
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N

T
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A
D

 

 

 
Aceptar el 

riesgo-

probabilida

d baja de 

ocurrencia 

 

 
1 
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de 
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ejecució

n del 

contrato 

mediante 

comités 

de obra 
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Precios Unitarios bajos. 

 

Desequilibrio 

económico 

del 

contratista. 
Mala calidad 
del mobiliario. 

 
 

2 

 
 

4 
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O
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O

N
T
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T
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T
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Transferir el 

riesgo- 

exigencias 

de 

garantías 

de Calidad 

de los 

bienes 
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suministrad

os 
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N

C
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O
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Reajustes imprevistos 

en el costo de 

materiales en la 

ejecución del 

contrato 

 

Desequilibrio 

económi

co del 

contrati

sta. 
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N
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Aceptar el 

riesgo-

probabilida

d baja de 

ocurrencia 
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Salida o escasez en el 

mercado de insumos o 

materias primas para la 

ejecución del contrato. 

 
 

Cambio de 
especificación del 
material 

 
 

2 

 
 

2 

 
 

4 
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A
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O
N

T
R

A
T
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T

A
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T
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A
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Aceptar el 

riesgo-

probabilida

d baja de 

ocurrencia 

 
 

2 
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B
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de 

Infraestru
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Insolvencia del 

CONTRATISTA Por 

no prever los costos 

de financiación en los 

que deba incurrir 

durante la ejecución 

del contrato. 

 

 
Atraso en la 

entrega del 

mobiliario e 

incumplimiento 

del contrato 

 
 

2 

 
 

4 
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L

T
O

 
 

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

 
 
Transferir el 

riesgo- 

exigencias 

de garantías 

de 

cumplimiento 

y 

seguimiento 

a la 

ejecución del 

contrato. 
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Infraestru

ctura 

 

1
5
/0

8
/2

0
2

1
 

 

3
1
/1

2
/2

0
2

1
 

 
Seguimi

ento a la 

ejecució
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No contar con los 

espacios adecuados o 

terminados, en donde 

se va a instalar el 

mobiliario 

 

 
Atraso en la 
entrega del 
mobiliario. 

Prórroga al 
contrato. 

 
 

4 
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Aceptar el 

Riesgo - 

Depende 

de la 

Entidad. 
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S
 

 
Transporte, suministro 

y almacenamiento de 

materiales y equipo 

para la ejecución de 

las actividades. 

 
 

Atrasos en la 
entrega del 
mobiliario 
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O
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A
T
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T
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Transferir el 

riesgo-el 

riesgo del 

transporte, 

suministro y 

almacenamie

nto de 

materiales es 

exclusivo del 

contratista 
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Demoras ocasionadas 

por el mal 

funcionamiento y puesta 

 
 

Atrasos en la 
ejecución del 
contrato 
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Transferir el 
riesgo-el 
riesgo del 
mal 
funcionamien
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a punto de la 

maquinaria y/o equipos 

en la obra por parte del 

CONTRATISTA. 

to de la 
maquinaria o 
equipo es 
responsabilid
ad del 
contratista 

Infraestru

ctura 

n del 

contrato 

mediante 

comités 

de obra 
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Daños ocasionados por 

el montaje y 

desmontaje del 

mobiliario. 

 
 

Daños en la 
edificación 
existente. 
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Transferir el 

riesgo- 

Depende del 

contratista, 

deberá 

responder por 

los daños 

ocasionados 
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Accidentes del 

transportador que lleve 

insumos y/o materiales 

y/o maquinaria y/o 

equipos y/o personal del 

CONTRATISTA. 

 
 

Atrasos en la 
ejecución del 
contrato 

 
 

1 

 
 

4 

 
 

5 

M
E

D
IO

 
 C

O
N

T
R

A
T

IS
T

A
 

 

Transferir el 

riesgo- 

exigencias 

de garantías 

de 

cumplimiento 

y 

seguimiento 

a la 

ejecución del 

contrato. 
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A
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2
5 

G
E

N
E

R
A

L
 

E
X

T
E

R
N

O
S

 

E
J

E
C

U
C

IO
N

 

O
P

E
R

A
T

IV
O

S
 

 
 

Coordinación con 

los fabricantes 

y 

subcontratistas

. 

 
 

 
Atraso en la 
ejecución del 
contrato 
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C
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T
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A

T
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T
A

 

 
Transferir el 

riesgo- 

exigencias 

de garantías 

de 

cumplimiento 

y 

seguimiento 

a la 

ejecución del 

contrato. 
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2 
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B
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SI 
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Daños y perjuicios que 

se causaren a la SNR, o 

a terceros, y que 

afecten de cualquier 

modo personas o 

propiedades durante la 

ejecución del contrato, 

por causa u omisión del 

contratista. 

 
 
 

Demandas, 
tutelas, 
reclamaciones. 
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Transferir 

el riesgo- 

exigencias 

de garantía 

de 

responsabil

idad civil 

extracontra

ctual. 
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Demora en el inicio o 
avance de la ejecución del 
contrato, por no 
implementación de los 
protocolos de Bioseguridad 

No ejecución del 
contrato en el 
tiempo programado 
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Transferir el 
riesgo - no se 
reconocerán 
mayores 
sumas por 
inicio tardío de 
las obras o por 
la suspensión 
de las mismas 
por parte de las 
entidades 

2 2 4 

B
A

J
O

 

SI Grupo de 
Infraestruc
tura 

1
5
/0

8
/2

0
2
1

 

3
1
/1

2
/2

0
2
1

 

Seguimien
to en los 
informes 
semanales 

Semanal 

http://www.supernotariado.gov.co/


                                                                                       

 

 

Página 65 de 81 
GDE – GC – FR – 04    V.02    27-07-2018 
 Superintendencia de Notariado y Registro 

Calle 26 No. 13-49 Int. 201 – PBX (1)328-21- 21 
Bogotá D.C.  – Colombia 

http://www.supernotariado.gov.co 

encargadas de 
verificar el 
cumplimiento 
de los 
protocolos 

 
 
7.2. EL ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTÍAS DESTINADAS A AMPARAR 
LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL, DERIVADOS DEL 
INCUMPLIMIENTO DEL OFRECIMIENTO O DEL CONTRATO. 
 
Efectuando el análisis de riesgos de la presente contratación, establecida la valoración del impacto y la 
probabilidad de ocurrencia de cada uno de ellos, se estima que la superintendencia de Notariado y 
Registro se encuentra que en el desarrollo del contrato presenta principalmente riesgos de 
Incumplimiento del contratista en el desarrollo de las obligaciones establecidas o deficiente prestación 
del servicio; por lo cual se exigirá al contratista constituir a su costa y a favor de SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO Y REGISTRO – SNR, la garantía Única de que trata la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 
de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 consistente en garantía legalmente autorizada para 
operar en Colombia con el fin de amparar los riesgo que se determina a continuación: 
 
Garantía de seriedad de la Oferta 
 
Cada proponente deberá incluir en su propuesta una Garantía de Seriedad de la propuesta, de 
conformidad con lo establecido en Decreto 1082 de 2015. Esta garantía deberá ajustarse en un todo al 
pliego de condiciones y a las disposiciones legales vigentes. 
 
Los bancos o compañías de seguros que otorguen la garantía deberán estar legalmente establecidos en 
Colombia, autorizados para expedir este tipo de garantías y vigilados por la Superintendencia Financiera 
de Colombia.  
 
La garantía deberá contener lo siguiente: 
 

• Asegurado / Beneficiario: Superintendencia de Notariado y Registro. NIT No. 899.999.007-0  

• Valor de la Garantía de Seriedad de la Propuesta: La Garantía de Seriedad de la Propuesta 
deberá ser constituida por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del 
presupuesto oficial. 

• Vigencia: La garantía de seriedad de la propuesta, deberá estar constituida por un período de 
tres (3) meses contados a partir del cierre del proceso. En caso de prorrogarse el plazo del 
proceso el proponente deberá mantener vigentes todos los plazos y condiciones originales de su 
propuesta y ampliar la validez de la garantía de seriedad por el término adicional que señale la 
Superintendencia. 

• Adicionalmente, la Garantía de Seriedad de la propuesta favorecida con la adjudicación deberá 
mantenerse vigente hasta la aprobación de la Garantía Única de Cumplimiento que se presenten 
a la Superintendencia en los términos previstos en el Contrato. 
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• Tomador / Afianzado: sí el proponente es una persona jurídica, la póliza o garantía deberá 
tomarse con el nombre o razón social que figura en el Certificado de Existencia y Representación 
Legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el 
referido documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. Cuando la 
propuesta se presente en consorcio o unión temporal, la póliza deberá tomarse a nombre de 
todos y cada uno de sus integrantes, y no a nombre de los representantes legales, ni a nombre 
del consorcio o unión temporal. 

• En el evento de proponentes plurales (consorcios o uniones temporales), la garantía de seriedad 
de la propuesta debe asegurar o afianzar a todos y cada uno de los integrantes del proponente 
plural. 

• La Garantía de Seriedad de la Propuesta no podrá tener ningún condicionamiento diferente al 
incumplimiento de las obligaciones a cargo de los proponentes, amparados por dicha garantía. 

• La Garantía de Seriedad de la propuesta amparará el cumplimiento de las siguientes obligaciones 
que asume el proponente por su participación en el presente Proceso, así: 

▪ La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado; • La 
no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta en los términos 
señalados en el artículo el Decreto 1082 de 2015 

▪ Mantener los términos de la propuesta presentada; • La falta de otorgamiento por parte 
del proponente seleccionado, de la garantía de cumplimiento exigida de la entidad para 
amparar el cumplimiento de las obligaciones exigidas en el contrato.  

▪ El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las 
propuestas;  

▪ El haber manifestado ser Mipyme para limitar la convocatoria del proceso sin cumplir los 
requisitos establecidos en la normativa para tener tal condición.  

 
Cuando se presente cualquiera de los siniestros, se hará exigible el valor total de la garantía. 
 
Otras garantías 
 
El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo 
del objeto contractual por lo que el contratista deberá constituir a favor de la Superintendencia de 
Notariado y Registro garantía única, que deberá cobijar los siguientes riesgos: 
 

• De cumplimiento cuyo valor será del Veinte por ciento (20%) del valor del contrato, la cual estará 
vigente por el término de ejecución del contrato y seis (6) meses más, contados a partir de la 
fecha de expedición de la póliza y efectuar la actualización de la póliza con la fecha de suscripción 
del Acta de Inicio (numeral 3 del artículo 2.2.1.2.3.1.7 y artículo 2.2.1.2.3.1.12, del Decreto 1082 
de 2015). 

• De Amparo de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales en cuantía del cinco 
por ciento (5%) del valor del contrato por el término de éste y tres (3) años más, contados a partir 
de la fecha de expedición de la póliza y efectuar la actualización a la fecha de suscripción del 
acta de inicio (numeral 4 del artículo 2.2.1.2.3.1.7 y artículo 2.2.1.2.3.1.13, del Decreto 1082 de 
2015). 
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• De calidad de los bienes suministrados, en cuantía del 20% del valor del contrato por un término 
de Tres (3) años, contados a partir de la fecha de suscripción del acta de recibo final. (numeral 7 
del artículo 2.2.1.2.3.1.7 y artículo 2.2.1.2.3.1.16, del Decreto 1082 de 2015). 

• De responsabilidad civil extracontractual, en cuantía de doscientos (200) SMMLV, y si la cuantía 
de los accidentes supera este valor asegurado el contratista de su patrimonio deberá responder 
ante el tercer afectado, por el término de ejecución del contrato, contados a partir de la fecha de 
expedición de la póliza y efectuar la actualización de la póliza con la fecha de suscripción del Acta 
de Inicio. (Artículo 2.2.1.2.3.17 y artículo 2.2.1.2.3.1.18, del Decreto 1082 de 2015). 

• De buen manejo y correcta inversión del anticipo La Garantía de buen manejo y correcta inversión 
del anticipo debe estar vigente hasta la liquidación del contrato, El valor de esta garantía debe 
ser el ciento por ciento (100%) de la suma establecida como anticipo, de conformidad con el 
artículo 2.2.1.2.3.1.10 

 
PARÁGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecución del contrato y/o se 
adicione el valor, el Contratista se compromete, dentro de los 5 días siguientes, a presentar el certificado 
de modificación de la garantía de conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactados. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: el contratista deberá mantener la garantía en plena vigencia y validez en los 
términos expresados en este documento y deberá pagar las primas y cualquier otra expensa necesaria 
para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. 
 
7.3. INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA 
 
El contratista mantendrá indemne a la superintendencia de notariado y registro contra todo reclamo, 
demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o lesiones a personas o bienes, 
ocasionados por él o su personal, durante la ejecución del objeto y obligaciones del contrato. 
 
7.4.   CESIÓN DEL CONTRATO 
 
El CONTRATISTA no podrá ceder el contrato a ninguna persona natural o jurídica, nacional o extranjera, 
sin autorización previa y expresa de la Superintendencia de Notariado y Registro. 
 
7.5. EXCLUSIÓN DE LA RELACIÓN LABORAL 
 
El contrato resultante de este proceso de selección no genera vínculo laboral alguno entre la 
Superintendencia y el personal que designe EL CONTRATISTA para el cumplimiento del objeto 
contractual. Por lo tanto, serán por cuenta del CONTRATISTA todos los salarios, prestaciones, 
indemnizaciones y demás pagos a que haya lugar, así como el cumplimiento de las obligaciones con el 
Sistema General de Seguridad Social y Parafiscales 
 
7.6.  CLÁUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMÚN 
 
Al contrato resultante de este proceso de selección, le son aplicables las cláusulas excepcionales al 
derecho común, de modificación, interpretación y liquidación unilateral, y caducidad, de conformidad con 
lo establecidos en los artículos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. 
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7.7.  LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 
 
Una vez vencido el plazo de ejecución del contrato, se iniciará la etapa de liquidación del mismo, de 
conformidad con lo dispuesto por el artículo 60 de la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y demás normas 
concordantes.  
 
7.8. SUPERVISIÓN 
 
La Superintendencia de Notariado y Registro, ejercerá la supervisión del contrato a través de un 
profesional especializado del Grupo de Infraestructura o quien delegue el ordenador del Gasto. 
 
7.9. ACUERDOS COMERCIALES O TRATADOS DE LIBRE COMERCIO VIGENTES PARA EL 
ESTADO COLOMBIANO. 
 
La implementación de tratados de libre comercio, así como el fenómeno de la globalización de los 
mercados, hacen que la amplitud de la oferta de avances tecnológicos, nuevos materiales y procesos 
más eficientes para el sector de la construcción, aumenten las opciones para los integrantes del sector 
en todos los niveles (consultores, constructores, equipos, mano de obra). 
 
En relación con los Acuerdos Comerciales, incentivos, contratación en el exterior y con organismos de 
cooperación y teniendo como referente la información que sobre el particular ha proporcionado Colombia 
Compra Eficiente. 
 
En los casos en que la Entidad Estatal debe otorgar a los bienes y servicios extranjeros el mismo trato 
que da a los bienes y servicios nacionales y en consecuencia dar a esas ofertas el puntaje adicional de 
que trata la Ley 816 de 2003 y las preferencias en caso de empates de acuerdo con el artículo 
2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1582 de 2015, se tendrá en cuenta en cada proceso, las certificaciones que 
sobre el particular expide el Ministerio de Relaciones Exteriores. 
 
El Proceso de Contratación está sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales. En consecuencia, se 
tiene el siguiente análisis de los acuerdos comerciales para el presente proceso de contratación. 
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7.8 DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA EL ADJUDICATARIO 
 
El contratista adjudicatario deberá presentar la siguiente documentación al momento de la aceptación 
del contrato por la PLATAFORMA SECOP II:  

a). Certificación Bancaria: En la cual se indique el numero de la cuenta bancaria (ahorros o 
corriente) a nombre de la empresa ganadora, si se trata de consorcio o unión temporal debe estar 
a nombre del oferente plural, actualizada a la fecha. 
c). Formato de creación de terceros: Diligenciado y actualizado a la fecha. 

 
 
 
Elaboró:         Jhon Fredy Páez González  - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Camila Montes Ballestas – Directora de Contratación - Ordenadora del Gasto en 
asuntos contractuales. 
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ESPECIFICACIONES TECNICAS MUEBLES 

 
El anexo técnico se publicará como documento adicional al presente Pliego de Condiciones. 
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ANEXOS JURIDICOS 
ANEXO 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
Ciudad y Fecha 
 
Señores 
DIRECCIÓN DE CONTRATACIÓN 
Calle 26 13 - 49, Interior 201 
Ciudad 
 
REF: LICITACIÓN PÚBLICA DE No. 00xx DE 2021 
 
Estimados señores: 
 
El suscrito ____________________________ de conformidad con lo requerido en el pliego de 
condiciones de la Licitación Pública de No. 0xx DE 2021 presenta a la SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO – SNR, propuesta con el fin de participar en el mencionado proceso cuyo 
objeto es: “SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MUEBLES PARA LAS OFICINAS DE REGISTRO DE 
INSTRUMENTOS PÚBLICOS DEL PAIS DIVIDIDA EN AGRUPACIONES” 
 
Así mismo, el suscrito declara: 
 
Que tengo el poder y/o representación legal para firmar y presentar la propuesta. 
 
Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas aquí, tiene participación en esta 
propuesta o en el contrato que será el resultado de este proceso y que, por lo tanto, solamente los 
firmantes están vinculados a dicha propuesta  
 
Que declaramos, bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado al firmar esta carta, que no 
nos encontramos incursos ni personal ni corporativamente, en las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad para contratar previstas en las normas legales. Así mismo, que no nos encontramos en 
el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República. (En caso de tratarse de 
un consorcio o unión temporal deberá manifestarse que ninguno de sus integrantes se encuentra en 
dicha situación). 
 
Que nos hemos familiarizado y hemos estudiado el pliego de condiciones y demás documentos, así 
como las demás condiciones e informaciones necesarias para la presentación de la propuesta, 
aceptamos todos los requerimientos establecidos en dichos documentos y elaboramos nuestra 
propuesta ajustada a los mismos. Así mismo manifestamos que LA SUPERINTENDENCIA facilitó de 
manera adecuada y de acuerdo con nuestras necesidades la totalidad de la información técnica 
requerida para la elaboración de la propuesta, garantizando siempre la confidencialidad de esta. 
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Que nuestra propuesta cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones establecidos 
en los documentos del proceso. Nos comprometemos a ejecutar la totalidad de objeto del presente 
proceso en las condiciones requeridas por LA SUPERINTENDENCIA. 
 
Que entendemos que el valor del contrato conforme está definido en los documentos del pliego de 
condiciones, incluye todos los impuestos, tasas o contribuciones directas o indirectas que sean 
aplicables, así como todos los costos directos e indirectos que se causen por labores de administración 
y las utilidades del contratista. 
 
Que no existe ninguna falsedad en nuestra propuesta. Toda la información aportada y contenida en 
nuestra propuesta es veraz y susceptible de comprobación. 
 
Que el (los) abajo firmante(s), obrando en nombre y representación del proponente manifiesto(amos) 
que me (nos) obligo (amos) incondicionalmente a firmar y ejecutar el contrato, en los términos y 
condiciones previstos en el pliego de condiciones. 
 
Que, de acuerdo con lo establecido en el pliego de condiciones, adjunto se anexa la documentación 
solicitada en los mismos. 
 
Que, en caso de ser adjudicatarios del contrato derivado del presente proceso, nos comprometemos a 
notificarnos, perfeccionar, legalizar el contrato e iniciar su ejecución, en los plazos previstos en el pliego 
de condiciones del presente proceso. Así mismo, a ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los 
documentos que hacen parte del presente proceso, así como los del contrato y las demás estipulaciones 
de esta, en las partes aceptadas por la Superintendencia de Notariado y Registro. 
 
Que, a solicitud de LA SUPERINTENDENCIA, nos obligamos a suministrar cualquier información 
adicional necesaria para la correcta evaluación de la propuesta. 
 
Que de manera libre y espontánea manifestamos que, en el evento de resultar adjudicatarios, 
renunciamos a efectuar cualquier acción, reclamación o demanda en contra de LA 
SUPERINTENDENCIA por hechos o circunstancias que conocemos o hemos debido conocer por razón 
de las condiciones y exigencias que se establecieron en el pliego de condiciones y en el contrato y que 
manifestamos aceptar en su totalidad. 
 
Que conocemos detalladamente y que hemos hecho todas las averiguaciones necesarias para asumir 
los riegos sociales, de orden público, normativos, climáticos, ambientales, técnicos que la ejecución del 
contrato nos demande, y en consecuencia manifestamos que asumimos los resultados económicos de 
los mismos. 
 
Que nos comprometemos a ejecutar el contrato en el plazo establecido. 
 
Que, en caso de ser adjudicatarios del contrato derivado del presente proceso, nos comprometemos a 
constituir las garantías requeridas y a suscribirlo dentro de los términos señalados para ello. 
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Que conocemos y aceptamos en un todo, las leyes generales y especiales aplicables a este proceso 
contractual. 
 
Manifiesto que presento propuesta para los grupos (relacionar el grupo o grupos a los cuales presenta 
oferta) 
 
MANIFESTACIÓN EXPRESA: 
 
Manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad, según lo señalado 
en los artículos 127 de la Constitución Política y 8º de la Ley 80 de 1993, y demás normas vigentes sobre 
la materia.  
 
Manifiesto no estar reportado en el boletín de responsables fiscales, expedido por la Contraloría General 
de la República, ni ser deudor moroso de acuerdo con el parágrafo 3º del artículo 4º de la Ley 716 de 
2001. 
 
La vigencia de la propuesta corresponde a lo exigido en los pliegos, vale decir noventa (90) días 
calendario, contados a partir del cierre de la licitación. 
 
Aceptamos que la Superintendencia de Notariado y Registro, no está obligada a adjudicar al oferente 
que presente el precio más bajo, si ella no cumple con los requisitos de la licitación. 
 
Esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicación, me obliga a su cumplimiento hasta la 
liquidación del contrato. 
 
De ser favorecido, suscribiré contrato en el término establecido en el cronograma del proceso. 
 
La dirección de la empresa es:  ________________________________ 
NIT:  ________________________________ 
Teléfono: ________________________________ 
Fax: ________________________________ 
Mail o correo electrónico:   ________________________________ 
(Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogotá, deberá indicar un domicilio en esta ciudad para 
efectos de comunicación y notificación.) 
 
A continuación, relaciono la tabla de contenido de la propuesta. 
Atentamente, 
_________________________________ 
Firma, 
Nombre, 
Documento de identificación. 
 
NOTA: Esta carta debe venir firmada por el representante legal debidamente facultado, en caso de 
personas jurídicas, Consorcios o Uniones Temporales.  
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ANEXO 

COMPROMISO ANTICORRUPCION 
PROCESO DE LICITACION PUBLICA No. 0xx DE 2021 

 
El (los) suscrito (s) a saber: __ (1), domiciliado en __ (2), identificado(s) con _ (3) quien obra en calidad 
de ___ (4) que en adelante se denominara EL PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de 
manera unilateral, el presente COMPROMISO ANTICORRUPCION, teniendo en cuenta las siguientes 
consideraciones:  
 
PRIMERA: Que la Superintendencia de Notariado y Registro adelanta el proceso de Licitación Pública 
de No. 004 DE 2021, cuyo objeto es “SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MUEBLES PARA LAS 
OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PÚBLICOS DEL PAIS DIVIDIDA EN 
AGRUPACIONES” 
  
SEGUNDA: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la acción del Estado colombiano para 
fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas;  
 
TERCERA: Que siendo el interés de EL PROPONENTE participar en el proceso aludido en el 
considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a asumir la información propia que resulte 
necesaria para aportar transparencia en el proceso, en tal sentido suscribe el presente compromiso 
unilateral anticorrupción que se regirá por las siguientes cláusulas:  
 
CLAUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS. EL PROPONENTE, mediante la suscripción del 
presente documento, asume los siguientes compromisos:  
 
EL PROPONENTE no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario 
público en relación con su propuesta, con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato 
que pueda celebrarse como resultado de la adjudicación de su propuesta.  
 
EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía o un 
agente comisionista independiente, o un asesor o consultor haga lo señalado anteriormente en su 
nombre.  
 
EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, 
agentes, asesores, y a cualesquier otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo 
momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente 
proceso y la relación contractual que podrían derivarse de ella, y les pondrá las obligaciones de :  a) No 
ofrecer o pagar sobornos a cualquier halago a los funcionarios de la SUPERINTENDENCIA, ni a 
cualquier otro servidor público o privado que pueda influir en la adjudicación de la propuesta, bien sea 
directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan 
influir sobre la adjudicación de la propuesta.  b) No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la 
SUPERINTENDENCIA durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser elegida su 
propuesta.  
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EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas 
que tengan por objeto o como efecto la colusión en el presente proceso o la distribución de la 
adjudicación de contratos entre los cuales se encuentre el que es materia del presente Reglamento, o la 
fijación de los términos de la propuesta.  
 
CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DE INCUMPLIMIENTO: EL PROPONENTE asume a 
través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previas en el reglamento del 
proceso si se verifica el incumplimiento de los compromisos anticorrupción.  
 
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales 
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de _____ a los ____ días del 
mes ______ del año 2021.  
 
EL PROPONENTE:  _________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.supernotariado.gov.co/


                                                                                       

 

 

Página 77 de 81 
GDE – GC – FR – 04    V.02    27-07-2018 
 Superintendencia de Notariado y Registro 

Calle 26 No. 13-49 Int. 201 – PBX (1)328-21- 21 
Bogotá D.C.  – Colombia 

http://www.supernotariado.gov.co 

ANEXO 
PERSONA JURÍDICA. 

CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 
 
PERSONA JURÍDICA 
 
CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 
 
En mi condición de Representante Legal o Revisor Fiscal (si lo requiere), de (Razón social de la 
compañía), identificada con Nit ó Cedula ________ , debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de 
________me permito certificar o auditar (En caso del Revisor Fiscal) que de acuerdo con las normas de 
auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía se ha efectuado 
el pago por concepto de los aportes correspondientes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos 
profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y 
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis (6) meses. Lo anterior, en 
cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES 
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO 
PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN.  

 

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERÁ DILIGENCIARSE 
Y SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPAÑÍA. 

 
Dada en ______ D.C. a los ( ) __________ del mes de __________ de 2021. 
 
FIRMA______________________________________________________________ 
 
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA (REPRESENTANTE LEGAL Y/O REVISOR FISCAL) 
TARJETA PROFESIONAL (Para el Revisor Fiscal) ___________________________________ 
 
EL REVISOR FISCAL QUE LO SUSCRIBE ALLEGARÁ LA FOTOCOPIA DE LA TARJETA 
PROFESIONAL Y EL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS CON VIGENCIA NO 
MAYOR A TRES (3) MESES. 
 
EN CASO DE QUE EL OFERENTE NO TENGA PERSONAL A CARGO Y POR ENDE NO ESTE 
OBLIGADO A EFECTUAR EL PAGO DE APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL 
DEBERÁ INDICARLO EN LOS SIGUIENTES TÉRMINOS: 
Manifiesto bajo la gravedad de juramento que no tengo obligaciones con el sistema general de seguridad 
social en pensiones, salud y aportes parafiscales 
 
 
FIRMA: _____________________________________________________________ 
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ANEXO 
PERSONAS NATURALES 

CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 

 
PERSONAS NATURALES 
 
DECLARACIÓN JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 
PARAFISCALES 
ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003 
 
Yo _______________________________ identificado (a) con c.c ________ de _______, de acuerdo 
con lo señalado en el artículo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, y con sujeción a las sanciones que para tal efecto establece el Código Penal en su artículo 
442, que he efectuado el pago por concepto mis aportes y el de mis empleados (En caso de tener 
empleados a cargo) a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación 
familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), 
durante los últimos seis (6) meses. 
 

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES 
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO 
PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN. 

 
Dada en ______ D.C. a los ( ) __________ del mes de __________ de  
FIRMA_____________________________________________________________ 
NOMBRE DE QUIEN DECLARA ___________________________________ 
 
NOTA 1: EN CASO DE QUE EL OFERENTE NO ESTE OBLIGADO A EFECTUAR EL PAGO DE 
APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL (salud y pensiones) DEBERÁ INDICARLO EN 
LOS SIGUIENTES TÉRMINOS: 
 
Manifiesto bajo la gravedad de juramento que no tengo obligaciones con el sistema general de seguridad 
social en pensiones, salud y aportes parafiscales: 
 
FIRMA: ___________________________________________________________ 
 
NOTA 2: CUANDO SI EXISTA OBLIGACIÓN DE COTIZAR AL SISTEMA DE SALUD Y PENSIONES, 
PERO NO DE PARAFISCALES SE DEBERÁ MANIFESTAR EN LOS SIGUIENTES TÉRMINOS: 
 
De conformidad con lo estipulado en el Pliego de Condiciones, manifiesto bajo la gravedad de juramento 
que me encuentro a paz y salvo en relación CON MIS APORTES AL SISTEMA GENERAL DE 
SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD Y PENSIONES, en los últimos seis meses. 
 
FIRMA: ___________________________________________________ 
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ANEXO 
MODELO DE ACUERDO DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 

 
ACUERDO DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 
(Según sea el caso) 
 
 
_______________________, identificado con la C. C. _________________ de ________, ________ y 
vecino de ___________, obrando en representación de la sociedad ________________, domiciliado en 
la ciudad de ______________ y ____________________, identificado con la cédula de ciudadanía 
________________ de _________, _______ y vecino de ___________, obrando en representación de 
la sociedad ______________, domiciliada en la ciudad de ______________, hemos decidido conformar 
una (Unión Temporal o Consorcio) en los términos y condiciones estipulados en la Ley y especialmente 
lo establecido en el artículo 7º de la Ley 80 de 1993, que se hace constar en las siguientes cláusulas. 
 
CLÁUSULA PRIMERA: La (Unión Temporal o Consorcio) se conforma con el propósito de presentar 
oferta y optar a la adjudicación, celebración y ejecución del contrato resultante con la 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, en relación con la LICITACION PUBLICA No. 
004 DE 2021, cuyo objeto es: “SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MUEBLES PARA LAS OFICINAS 
DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PÚBLICOS DEL PAIS DIVIDIDA EN AGRUPACIONES” 
 
CLÁUSULA SEGUNDA: La participación en la (Unión Temporal o Consorcio) que se acuerda, será: 
(según convenio entre los miembros) del _________% para %___________________ y del ________ 
%para _______________. 
 
CLÁUSULA TERCERA: (Integrante) y (Integrante) responderán en forma solidaria y mancomunada por 
el cumplimiento total de la Propuesta y del objeto contratado. 
 
CLÁUSULA CUARTA: Se acuerda que (Integrante) y (Integrante), atenderán en forma conjunta todas 
las obligaciones y deberes asumidos en la respectiva propuesta en los diferentes aspectos allí 
contenidos, delegando la representación y respectiva coordinación de la (Unión Temporal o Consorcio) 
en cabeza de _____________________ como representante legal de (Integrante) y de esta (Unión 
Temporal o Consorcio). 
 
CLÁUSULA QUINTA: La duración de esta (Unión Temporal o Consorcio) se extenderá por todo el 
tiempo en que se generen obligaciones derivadas de la propuesta, del contrato, y por tres (3) años más.  
 
CLÁUSULA SEXTA: Las responsabilidades que se desprendan de esta (Unión Temporal o Consorcio) 
y sus efectos se regirán por las disposiciones previstas en la Ley 80 de 1993 para la (Unión Temporal o 
Consorcio)  
 
En constancia de aceptación y compromiso, se firma el presente documento por los que en el intervienen, 
el día _________ de ________ de __________ en la ciudad de _______________. 
__________________________ Nombre, Identificación, persona jurídica que representa 
__________________________ Nombre, Identificación, persona jurídica que representa.  
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ANEXO 
ESPECIFICACIONES Y ACEPTACIÓN DE CONDICIONES TECNICAS MÍNIMAS 

Y DEL PROCESO 
Bogotá D.C. 
 
Doctora 
CAMILA LUCÍA MONTES BALLESTAS 
Directora de Contratación 
Ordenadora del Gasto en Asuntos Contractuales 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO (SNR) 
Ciudad. 
 
Referencia: Proceso de LICITACIÓN PÚBLICA No. 0xx DE 2021 
 
Con la suscripción del presente documento manifestamos bajo la gravedad del juramento que: 
 
Conocemos las especificaciones técnicas y las condiciones establecidas en los estudios previos, pliegos 
de condiciones y demás documentos que soportan el contrato de la referencia y aceptamos su contenido. 
 
La propuesta se ajusta al presupuesto acordado en el contrato respectivo, y la misma es presentada 
discriminada por cada ítems o actividad de acuerdo con lo definido en los estudios previos, pliego de 
condiciones definitivo y adendas. Cualquier contradicción o no conformidad entre la propuesta y los 
pliegos de condiciones, reconocemos que prevalecerá lo dispuesto en estos últimos. 
 
Entendemos que el valor del contrato conforme está definido, incluye todos los impuestos, tasas o 
contribuciones directas o indirectas que sean aplicables, así como todos los costos directos e indirectos 
que se causen por labores de administración y las utilidades del contratista. 
 
Nos comprometemos, atendiendo solicitud de la SUPERINTENDENCIA, a suministrar cualquier 
información adicional necesaria para la correcta evaluación de la propuesta. 
 
 Atentamente, 
 
Nombre empresa: -------------------------------------- 
Dirección comercial: ------------------------------------------- 
Ciudad y Departamento: -------------------------------------- 
Teléfonos: ------------------------------------------------------ 
Correo de contacto: ------------------------------------------- 
Firma del representante legal: ------------------------------- 
C.C. o C.E: -------------------------------- de ------------------------- 
 
Nombre Director Comercial: ---------------------------------- 
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ANEXO 

OFERTA ECONÓMICA 
 
Los anexos técnicos descritos en el presente pliego de encuentran anexos en la plataforma SECOP II y 
hacen parte integral del presente pliego de condiciones. 
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